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Apresentagao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema, conhecidos durante os
treinamentos de Implantacdo.

Aqui vocé encontrard de forma detalhada todas as informacGes necessarias para auxilia-lo em futuros
cadastros apds a implantagao.

A quem se destina

Clientes da vertical Mega Servicos.

Madulo de Servigos

" Mega Servigos - [MQG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun,/2017]
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Execuc¢ao dos Servicos

Consiste nos registros dos consumos de recursos humanos e materiais utilizados na execucdo dos servicos e
movimentag¢des de equipamentos utilizados ou transportados entre as localizages controladas pelo sistema.

Movimentacgao de Itens

Nesta funcionalidade é registrada todo o histdrico de movimentagao de itens controlados pelo sistema
possibilitando a localizagdo atual e o histérico de sua movimentagdo para acompanhamento do mesmo. O item

podera se movimentar de uma localizagdo para outra registrando os seus respectivos periodos de permanéncia em
cada local.

‘& Movimentacdo de Itens [MOG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun/... - o [JE3

QOutros -

Itern
744 | AMPERIMETRO DA IMPRESSORA 01 |

Local Atual
||:|10103 H&RE& CCa 002 |

ﬁ | Fn5pen;§|:| periddica mecanica |
Tarefa

Movo Local

010106 | [8REA, CCA 008 |

Data Retornio Prewisto
|23,-’|:|5,-“2E|1? |'i"||||:|1:22:22 E‘|| |1:-‘f05,f2|:|1? |'i"|||11:22:22 |

<< < > >> [ zalvar & criar outra Confirmar Cancelar

Item — Codigo do item.

Local Atual — Cédigo do Local Atual do item.
0OS — Numero da Ordem de Servico do item.
Tarefa — Cdédigo da Tarefa que sera executada.

Novo Local — Cédigo do Local de destino do item.
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Data — Data da movimentacao do ltem.
Hora — Hora da movimentacgao do Item.
Retorno Previsto — Data do retorno previsto do item.

Hora do Retorno Previsto — Hora do retorno previsto do item.

Apontamento de Recursos

Apontamento de Mao-de-Obra

Utilizada para registrar os periodos de alocacdo de cada recurso humano nos servicos realizados. E possivel registrar
os apontamentos de Mao-de-Obra por Colaborador, periodo e OS.

& Apontamento de Mao-de-Obra [MOG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun/2017] - o IE3

Q +I_nserir |:_=}§ditar @ Excluir Ogtros -

Data

Colaborador

| = | L

Apaonhtamento de M&o-de-Obra |

-

Colaborador Data 0% Tipo de Hora Descrigan 1=

=
i o

Na tela inicial do apontamento deve ser informado uma data de referéncia e o colaborador para o qual se deseja

informar os apontamentos.
Data — Data de referéncia.

Colaborador — Cddigo do colaborador.
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‘4 Apontamento de Mao-de-Dbra [MQG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun/2...

Outros -

03"

Tarefa’

Data’ Hara Inicial®

[03/06/2010 (59| Quinta ||:u:|:nn:m:| |1'||

Data Final Hora Final

[03/06/2000 9] quinta [on:00:00 |

Tipo de Hara" Termpo Total

|HND ---||HORA MORMAL | [00:00:00 Bl

Descrigan
<< < ) )) [ salvar e criar outra  Confirmar Cancelar

OS — Numero da OS
Tarefa — Cddigo da tarefa executada.

Data — Data de execucdo da tarefa.

Hora Inicial — Hora inicial da execugao da tarefa.

Data Final — Data final da execucdo da tarefa.

Hora Final — Hora final da execugdo da tarefa.

Tipo de Hora — Tipo da hora aplicada.
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Tempo Total — Tempo total aplicado.

Descrigao — Descricdo complementar referente ao tempo aplicado.
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Apontamento de Materiais

Utilizado para registrar os apontamentos de materiais utilizados na execucao do servico.

Essa funcionalidade é pouco utilizada em fungao do sistema registrar automaticamente os materiais aplicados a
partir do atendimento da solicitagdo de materiais.

Normalmente é utilizada para registrar os apontamentos de materiais de pequeno valor que sdo requisitados em
grande quantidade e aplicados nas OS de forma parcial.

4 Apontamento de Materiais [MOG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun/2017] - - o IEH
qQ, +Lnserir |:_=}§ditar @' Excluir outros -
(03

[11047 ore| MONTAGER e

Apontamento de Materiais | -
0% Iaterial Descrigdo Requisigio Data da Requisicio Quantidade i
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‘& Apontamento de Materiais [MOG CONSTRUCOES EMON... - o [JE3)
Outros -

Tarefa

| = |
Material”

| = |
R|=_~|:|uisi|;§|:u°'c Data’

| | [os/oesz017 )

Quantidade” Custo

Informacdes de Baixa de Estoque

Filial
| [ |

Almoxarifada

Localizacio

<< < ) >> [ salvar e criar outra Confirmar Cancelar

OS — Numero da OS.

Tipo — Informa se tipo do apontamento de material refere-se a uma Aplica¢cdo ou Devolucao.
Tarefa — Cddigo da tarefa.

Material — Cddigo do Material.

Requisi¢do — NUmero da requisi¢cdo do material.

Data — Data do apontamento do Material.

Quantidade — Quantidde do material.

Custo — Custo do material (O sistema busca automaticamente em fungdo do tipo de custo escolhido nos
parametros).
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Apontamento Financeiro

Utilizada normalmente para registrar os valores referentes a despesas (classes financeiras de natureza devedora)
realizadas na execuc¢do do servico.

Eventualmente é possivel registrar algum valor de natureza credora que devera ser creditado no custo da OS.

« Apontamento Financeiro [MOG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun/2017] - - o E3
Q +I_nserir E}gditar @ Excluir Qutros -
08

[10932 =:|FORMECIMENTO DE CONCRETO OBR& X2 | L

Apontamento Financeiro | -

0% Despesa Agente Classe Data de Pagamento Descricaa Ti~|
J

10
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‘4 Apontamento Financeiro [MQG CONSTRUCOES ... - o B3

Locumento
L

Descrican

Outros -

Tarefa

i [

Colaboradar

|?III ---”Wang Chung

Classe

|443 ---||3EW| Cos

Tipao
|Créditu:| v|

Agente

56 = CONSTRUTORA 3072

Data
||:|5fnr5,-*201? |

“alor
| 100.000,00 [

E} Outros

« < > » [ salvar e criar outra Confirmar Cancelar

Os — Numero da OS.

Documento — Documento do apontamento financeiro.

Descrigao — Descri¢gao do apontamento.

Tarefa — Codigo da tarefa do apontamento.
Colaborador — Cédigo do colaborador.

Classe — Classe financeira do apontamento.
Tipo — Tipo do langamento (Débito ou Crédito).

Agente — Cédigo do agente do apontamento.

11
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Data — Data do apontamento.

Valor — Valor do apontamento.

12
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Apontamento de Ferramentas

Utilizado para registrar o uso de equipamentos e ferramentas na execucao dos servicos. Esse registro implica na

apropriacao do custo referente ao uso na OS especificada.

. o Em
+I_nserir E}Editar @' Excluir Ogtros -

& Apontamento de Ferramentas [MOG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Jun/2017]

o}

Data

Ferrarenta
|VLDDl ---”\/EICULO LEVE | je!

Apontamento de Ferramentas |

Quantidade Custo Data lnicial Data Final Itern da ©%  Tipo Hora

ok Ferramenta

13
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‘& Apontamento de Ferramentas [MOQG CONSTRUCOESEM... - o [JES
Cutros -
o5
111047 = [MONTAGEM |
Tarefa’
|1 ---”CONCRETO CICLOPICO FCK=15MPA 20% PEDRA DE MAD |
Data Hora Inicial®
os/06/2017 (9] Terca  [omomoo £
Data Final Hora Final
06/06/2017 (11| Terca  [po:00oD (5
Tipo de Hora
DI, -« DIARIAS
Quantidade Custo
| 1,00 | |

Equipamento

Un. Producan
|LII"-J ---”Llnidau:le |

Producdo

| 10.000,00 |

<< < > » [1salvar e criar outro

Cancelar

Data — Data do apontamento de Ferramenta.
Ferramenta — Cdédigo do tipo de Ferramenta.
OS — Numero da Ordem de Servico.

Tarefa — Cddigo da tarefa da OS.

Data — Data inicial do apontamento.

Hora Inicial — Hora inicial do Apontamento.
Data Final — Data final do apontamento.
Hora Final — Hora final do Apontamento.
Tipo de Hora — Tipo da hora o apontamento.

Quantidade — Quantidade de ferramenta.



@:”
Uyl

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Servigos

Custo — Custo da utilizagao.

As informacdes a seguir sdo opcionais e destinadas ao acompanhamento de cada um dos itens (equipamentos)
especificos.

Equipamento — C4digo do equipamento.
Un. Produgdo — Unidade de Produgao do servigo.

Produgao — Produgdo do servigo por unidade padrao.

15
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Apropriacao de Despesas

Utilizada para vincular o custo proveniente de documentos do recebimento ou do contas a pagar as Ordens de

Servico.

1. Definicdo dos parametros para utilizar a rotina de apropriacao.

‘A Parametros Gerais [MQG CONSTRUCOES E MONTAGENS - Qut/2017] - o I E3
Outros -
Pardmetro
Descrigdo
|Parémetrus para apropriacdo de despesas
Texto
Parametros para apropriagdoe de gastos realizados a partir do recebimento de Notas
de Entrada
Sistema
131 ||Mega Servicos |
Médulg”
|131 "Mega Servicos |
Grupo
8 wee [TI |
Item Parametro Descricdo ~ + Inserir
odigos de Agdo de documentos de entrada a apropriar @ Editar
MOV_DATA_INICIAL Data inicial de documentos para apropriacdo
@ Apagar
,C' Valor
. >
<< < > >> [ salvar e criar outro Canfirmar Cancelar

Parametro — Cédigo do parametro.

Descrigdo — Descri¢do do parametro.

Texto — Texto de complemento e observagdes do parametro.
Sistema — Cddigo do sistema.

Moédulo — Cédigo do mddulo do sistema.

Grupo — Codigo da origem.

16
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2. Tela de Selecdo de Documento a apropriar originado no recebimento ou no contas a pagar.

% Apropriacio de Despesas [MGQ INDUSTRIA - Out/2017] - - o IE3

1} Apropriar Ml_gnurar Eﬂ\stéricu Ogtrus -

Mavimentos | h

Projeta A&

Documenta Descrigdo Percentual
[=] Projeto : Nota: 827
52321 | 19| [poc. 52321 |23/03/2008 | 100 3250/ 4IR PRODUCTS
[=] Projeto : Nota: 528
52321 20| [poc. 52321 |23/03/2008 | 100 5250|4IR PRODUCTS
[=] Projeto : Mota: 529
52321 | 21 [poc. 52321 |25/03/2008 | 100 3250/ AIR PRODUCTS
[=] Projeto : Nota: 830
52321 | 22| [poc. 52321 |23/03/2008 | 100| 3250/ 4IR PRODUCTS
[=] Projeto : Nota: 831
52322 \ 23 [poc.: 52321 |29/09/2008 | 100| 3250[alR PRODUCTS
[=] Projeto: Nota: 832
52321 | 24| [poc. 52321 |23/03/2008 | 100 3250/ 4IR PRODUCTS
[=] Tipo : Recebimenta
[=] Prajeto : 13 - RESTALIRANTE D
23412 | 2| 5| LAMPADA 20 W FLUORESCENTE [04/07/2008 | 100 1800|WEBER-BROLITAI
[=] Projeto : 19 - Produto - B
| [o1828 \ 2| 4[a00 car25 172" (12,70 MM) [25/07/2002 | 100/ 146,32|Ralamentos PﬁEl
4
Periodo

[zaorzoo0 5] = [uanzar 5

Documento Agente

\ | | R

Periodo — Periodo de pesquisa de movimentos.
Documento — Numero do documento de referéncia.

Agente — Cédigo do agente responsavel.

Fungoes:

1'} Apropriar L . .
- Apropriacao de notas fiscais.

@ lgnarar

- Ignorar movimento.

Histarico

- Histérico de movimentos.
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3. Tela de apropriac¢do (vinculo do documento a Ordem de Servigo).

‘4 Apropriacdo de Despesas [MGQ INDUSTRIA - Out/2017] - - o I E8

Mata Fiscal

Documenta” Data da Erissao’ valor® Iterm”

[s2321 | [29/09/2008 ] | 3.250,00 | | 23
Descri;éo*

[por: 52821 |

Despesas Gerais

os*

| || | —+ Movo Item
Tarefa’ E} Editar Itemn
| ” | m Excluir Item
Cl
| == ” | Confirmar
“alor Data’ Cancelar
| [osa0/2007 B
o3 Despesa Agente Classe Data Descricio Tipo
05/10,/2017

<] | 3

O salvare criar outra  Confirmar Cancelar

Nota Fiscal *

Documento — NUmero do documento.

Data de Emissao — Data de emissao do documento.
Valor — Valor do documento.

Item — Item do documento.

Descricao — Descri¢gao do documento.
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Check List

Essa tela é utilizada para registrar o feedback de inspecdes realizadas. Ela possibilita registrar o status de uma
inspecdo e no caso de nao-conformidade gerar uma OS de correcao da falha constatada.
A rotina também possibilita o registro dos apontamentos de RH e materiais.

Para o correto funcionamento das rotinas é necessario a utilizacdo na rota ou na OS de uma tarefa que contenha um

check list.
« [MQG CONSTRUGGES E MONTAGENS - Jun/2017] - IE3
Documento
,OErocurar E % [}Materiais {,‘a Gerar 0% %Aﬁv. Realizadas ,Q‘ Apontamento +I_nserir M Excluir Ogtros -
Marmera® Doc. Original* a3 Tarefa
| 51| [31- 03: 11408 | [11408 | [om1 -

. u
Localizagao

[z57378

||CONDOMINIO EDIFICI O SAINT EXUPERY

Tipa 05
11408

CHE
CHE
CHE
CHK
CHE
CHE

|

11403
11408
11408
11408
11408
11408

Descrigio

INS PECﬁD PREDIAL

WERIFICAR CEMTRAL DE BAACQUIMNAS

WERIFICAR VAZAMEMNT 05

WERIFICAR QUADRO ELETRICO

WERIFICAR FILTROS DE AR

APRESEMNTA, VIBRACE)ES

MEDIR PRESSAC DO COMPRESSOR

0% Gerada [o]4 M&o QK Reparo Ma, -

ol

Numero — Nimero do Check List.

Doc. Original — Documento original.

0OS — Numero da OS.

Tarefa - Cédigo da tarefa

Localizagao — Localiza¢do do item.

Itens

Tipo — Grupo ou item de inspecdo

0OS — Numero da OS.

Cancelar

19
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Descrigao — Descricdo da OS.

Os Gerada — Ordem de servigo gerada para a corre¢ao em caso de nao conformidade.

OK — Indica que o item do check list foi realizado sem problemas.

Nao OK — Indica ndo foi realizado.

Reparo — Indica que foi detectado problema e que necessita de reparos.

NA — N&o aplicdvel ou ndo servigo ndo avaliado.
Gerar 0% . - o .
§s Registra uma nova OS para a correcdao da nao conformidade.

R Apontamento Registra apontamento deMao-de-Obra.

[ materiais Registra apontamento de Materiais.

[& Abiv. Realizadas

[0 os

Permite a visualizacdo da OS.

Registra a descricao detalhada das atividades realizadas na inspecao.

20



