l g \g construcéao

Cartilha do
Cliente



sistermas corporativos constr U(; ao

Cartilha do Cliente — Contabilidade / Lotes Contabeis

APTESENTAGEO ...ttt 3
A QUEM SE AESTINA ittt 3
MOAUIO CoNtADIIAAAE ... 4
MOVIMENTACOES ...ttt ettt 4
LOtES CONTADEIS ... 4
Blogueia / LIDEra LOTES ... 6
VINCUIO LOtE X TIDO ACAO .. 7

Versdo: 4.70 2




@ mega () mega

sistemas corporativos o construcao

Cartilha do Cliente — Contabilidade / Lotes Contabeis

Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versao: 4.70
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Modulo Contabilidade
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Lotes Contabeis

O sistema obriga o usuario a utilizar no minimo um lote contabil para controlar os
langcamentos contabeis, aconselha-se estrutura-los de maneira que exista no minimo um
lote contabil para cada mddulo que estara integrado com a Contabilidade. Isso resulta em
uma maior facilidade na consulta dos registros, considerando que ele é utilizado como um
agrupador de lancamentos.

Caminho: Contabilidade >> Lotes Contabeis

1 Ano 2013 - Lotes Contabeis [_ O] %]
Lotes Contdbeis Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IAhertura =] Ique Tniicie com E” @+ P oo
Tree view | Lotes Contabeis |
Lote  Descricdo Status Total Devedor Total Credaor Abertura Saldo Anterior Sisterns =
i Ano 2013 therado | ooal  nonjw
- &bertura de Exercicio 2 N -
2 Abertura de Exercicio Liberadn 0,00 0,00 S ]
- Financeiro
_ Contabiidads 3| Financeiro Liberadn 0,00 0,00 M ]
_Obras 4 Contabilidade Liberado 0,00 0,00 M M
- Recebiveis 5 Chras Liberado 0,00 0,00 M V]
- REF & Recehiveis Liberado 0,00 0,00 M V]
- Bocietdrio 7 REF Liberado 0,00 0,00 M M
- Pattimdnio 2 Societario Liberado 0,00 0,00 M V]
(] 10 - Enceramento do Ererci 9 Patriménio Liberado 0,00 0,00 M M
10 Encerramento do Exercicio Liberado 0,00 0,00 M N
KT _>l_I
4| | ] Liberado [] slegueado
BN ) K 4 P M C || 2 1 @
Listagem ImpfExp Status Primeiro  Apterior  Préximo  Ulimg  Atudlizar | Inserir | Apagar  Edikar  Fechar

Lotes contabeis

A correta estruturacdo dos lotes contabeis, € essencial para facilitar a visualizacdo dos
lancamentos contabeis, ja que todos os fatos contabeis que ocorrerem com a organizagdo
serdo registrados e, por consequéncia, gerados em Lan¢camentos Contabeis que estardo
organizados por Lotes. Lotes para uma unica forma de contabilizagdo (fiscal ou societaria).

Ao clicar em “Inserir’ no Cadastro de Lotes, sera exibida uma janela, conforme segue:
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wa Lotes Contabeis M=l E3
s el OB -

Geral |

Cadigo: IEE @ aberturar [

Saldo Anterior da Conciliacior [

Tipo: @ |.ﬁ.na||'tic|:. - Skakus: |Li|:uera-:||:|

Mome: |

Periodo: @ | JEZ | il

Takais Cebito: | 0,00 E@ Tatais Crédito: | 0,00 H
Yinculado ao Loke: @ - |

Filial: (6) [ -

M 4 b M |l Gravar oK 2 cCancela

Lotes contabeis

Check box abertura (1) — Somente devera ser marcado, em teoria, uma vez durante a
utilizacdo do sistema na organizacdo. Clique no check box abertura somente quando os
lancamentos digitados nesse lote forem relativos as informacdes de abertura do balanco;

Ao marcar esse check box, o sistema interpretara que os lancamentos contidos
no lote deverdao ser mostrados na coluna “Saldo Anterior” do Balancete, ao

invés destes valores serem visualizados nas colunas de Débito e Crédito.

Tipo (Sintético/Analitico) (2) — Selecione o tipo do lote, porém, o sistema nédo permite que
0 usuario digite lancamento contabil em lotes do tipo sintético;

Contabilidade — Definir se o lote sera com contas fiscais ou com contas societarias, ou seja,
se a contabilidade padréo da empresa for societaria, os lotes que receberem langcamentos do
tipo “comum a ambos” (fiscal e societaria) ficara como “societdria’, porém, se o padrédo for
“fiscal” os mesmos devem estar marcados como fiscal;

Periodo (3) — Defina o periodo em que serdo aceitos os lancamentos contabeis. Caso o este
esteja em um periodo diferente do definido, ndo sera gravado. Se o usuario deixar este
campo em branco, serdo aceitos langamentos contabeis em qualquer data;

Totais Débito / Totais Crédito (4) — Caso o cliente efetue o planilhamento dos
lancamentos contabeis (ou seja, coloque documento a documento em uma planilha
contabil), € comum ter os totais a débito e a crédito da planilha. Nesse campo devera ser
informado justamente esse valor e o cadastro dos lotes terdo que ser um por planilha;
Vinculado ao Lote (5) — Nesse campo somente aparecerdo os lotes contdbeis do tipo
“sintético”. E através desse campo que ¢ feito o relacionamento, criando a estrutura em tree-
view;

Filial (6) — Caso o usuario queira que o lote seja utilizado por apenas uma filial, basta
seleciona-la nesse campo. Se o usuario deixa-lo, este lote podera ser utilizado por todas as
organiza¢des dentro da mesma consolidadora.

Caso haja mais de uma filial embaixo de uma Unica consolidadora, deve ser
criado um grupo de lote para cada filial e, obrigatoriamente, escolher a mesma

no campo FILIAL.
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Bloqueia / Libera Lotes

as Lotes Contabeis [_ O] x|
Lokes Contibeis  Editar  Ewxibir  Ajuda
Procurar I.C\bertura - Ique Inicie com - I & (-H-) B P2 7 Procurar
Tree view | Lotes Contabeis |
Lote  Descricao Status Total Devedc2
32 2011 Liberado o,c
[:I 202010 33 abertura 2011 Liberado o,c
[:I 222011 34 Financeiro Liberado o,c
35 Contabilidade Liberado o,c
26 Obras Liberado o,c
37 Recebiveis Liberado o,c
38 REF Liberado o,c
39 Societario Liberado o,
40 Empreiteiros Liberado 0,c
Encerramento de 2011
4 >
[] viberado [] sBlogqueado
BN 1l M 4 N | B 3 4 4 8
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Lotes Contéabeis
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2 - Financeiro

3 - Contabilidade
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5 - Recebiveis .
& - REF

7 - Sociekario

3 - Empreiteiros

17 - Encerramento 2003
10 - Financeiro

11 - Contabilidade

12 - Obras

13 - Recebiveis -
1| | v
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Lotes Contabeis

Para acessar o recurso de Liberacédo/Bloqueio de Lotes, clique em Status.

O sistema permite ao usuario bloquear, a qualquer momento, todos os lancamentos
existentes em um determinado lote. Quando um lote € bloqueado, embora os lancamentos
existam na base de dados, estes ndo sdo considerados em nenhum relatorio operacional,
como o0 Razdo ou o Diario e inclusive os saldos destes lancamentos ndo sdo considerados
no Balancete. Esta opcdo é muito util na integracdo contabil, pois flexibiliza ao contador
definir quando e o que deve ser liberado ou bloqueado na contabilidade.
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Vinculo Lote X Tipo Acao

ApoOs a criacdo dos Lotes Contdbeis € necessario vincular os Tipos de acdo, conforme a
figura a seguir:

Caminho: Global >> Configura¢cdes>> Contabilizacdo >> Configura Lotes/Acédo

Lotes da Acdo Mi=] B3 I

Lotes da Aclo  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar |ﬂ§50 |E| ICIUE Inicie com |Z|| 2 : Procurar

Organizacties ativas Lotes da Acdo |

Acdo Data Inicial Lote Descrigao Contabilizagdo 2

i 1, 3 Financeiro io
112013 2 Financeiro Societario
1172013 6 Recebiveis Societario
1/1/2013 2 Financeiro Societario
1172013 3 Finahceiro Societario
1/1/2013 5 Ohras Societario
1,/1/2013 5 Ohras Societario
1/1/2013 9 Patrimdnio Societario
112013 9 Patfrimanio Societario
1172013 3 Finahceiro Societario
1152013 2 Financeiro Societario
1172013 3 Finahceiro Societario
1/1,/2013 5|Cbras @ Societario =
B K 4 2 M C |:] 2 2 8
Listagem Primeiro Anterior Préxima Olbimo Atualizar | Inseric | Apagar  Editar  Fechar

Lotes da Acao

Exemplos de Tipos de Ag¢do que deverdo ser incluidos, eles podem variar conforme
implantacdo de modulos:

v BXCPA v EMPDC
v BXCRE v IMOBD
v CARTR v IMOBG
v CPAG v MVCPA
v CREC v MVCRE
v" CRMOV v" MVFIN
v" CRDIS v RECEB
v" EMPAD
Clique em Inserir (1):

Lotes da Acdo | _ [O] x|

A De O O O~

Geral |

Tipo da Acdo: IBXCF‘.D.

Data Inicial: IDl,n'Dl,l'ZDlS |

Lote Contabil: |3 Financeirn

Contabilizag o |5'2"2i8téri0 :

Ko< b b |2l Gravar . 3 Cancela

Lotes da Acdo

Informar o tipo de acédo, a data inicial e qual lote contabil esta acdo pertence.




