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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apods a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgao.

Versdo: 4.70
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Médulo Contabilidade

= =
Iniciar Configuracties | Contabilidade |
Opgoes Flano de Centros Projetos  Hiskdrico Lokes Movimentagdes Langamentos Consulta Critérios Planos Conullagao Relatorlos
Contas  de Custos Padro Contabeis de Saldos  Conversdo  Gerenciais Bancaria
Contabilidade - Cadastros Contabilidade - Movimentagfes Contabilidade - Gutros
Contabilidade
Movimentacodes

A opcdo “Movimentacdes” tem praticamente a mesma finalidade que a opcgado
“Lancamentos’, o que diferencia uma da outra sao apenas alguns recursos que veremos a
seguir:

Caminho: Contabilidade >> Movimentacoes

Lotes Contabeis EI@
Lotes Contdbeis  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar Abertura IE‘ que Inide com IE‘ e+ ¢ {7 Procurar
Tree view Lotes Contabeis | Langamentos | Ttens
» (1) Lotes Contdbeis Descrigdo Status Total Devedor Total Credor £ *
34 Financeiro Liberado 0,00 0,00 b
35 Contabilidade Liberado 0,00 0,00 n
36 Obras Liberado 0,00 0,00
37 Carteira de Recebiveis Liberado 0,00 0,00
39 Societdrio Liberado 0,00 0,00 M
40 Materiais e Empreiteiros Liberado 0,00 0,00 b
41 Encerramento do Exercicio Liberado 0,00 0,00 b
42 Ano 2013 Liberado 0,00 0,00
43 Abertura do Exercicio Liberado 0,00 0,00 <
| 44| Contabiidade _____lberado | 000 0,001
45 Financeiro Liberado 0,00 0,00 N
46 Patrimdnio Liberado 0,00 0,00 M
47 Materiais e Empreiteiros Liberado 0,00 0,00 M
48 Carteira de Recebiveis Liberado 0,00 0,00 M
49 Encerramento do Exercicio Liberado 0,00 0,00 b
<« 3
[Juiberade [ ] Blogueado
B B & % M 4 » M c G [ (x]
Listagem [mp/Exp Status  Estatisticas Zoom  Primeiro  Anterior Proximo  Ultme  Atualizar  Inserir  Apagar Editar  Fechar

Lotes Contabeis

Ao acessar as movimentacdes, o sistema apresentara todos os lotes cadastrados. E possivel
verificar qualquer lancamento, independente do lote que o ele pertenca. Pode-se, ainda,
selecionar o lote desejado e o sistema mostrara apenas os lancamentos pertinentes ao
mesmo.
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Lang Contabes ol
Lotes Contdbeis  Editar Exibir  Ajuda
Procurar Acdo E que Inicie com Iz‘ * = ’ P E] Procurar
Tree view | Lotes Contabeis | Lancamentos | Ttens |
4423 Lotes Contabeis Selecionar Lote Lang. Data Status Tot. Débito j
v g ;'im r 45 1 28/02/2013 | Atualizado 100,00
b -
I-> (] 20-2010 r 45 2 28/02/2013 Atualizado 100,00
5 -
L 3322012 r 45 3 28/02/2013 | Atualizado 110,00
4] 42-Ano 2013 3
- B | r
[ B 43 - Abertura do Exercicio
B E 44 - Contabilidade Itens | Dados | C.C. Devedores | C.C. Credores | Projetos Devedores I Projetos Credores
-[a] 43 - Financei o
v [ i anto Item Data Devedora Credora Histdrico Valor o
[> Ia 46 - Patrimdnio -
b [#] 47 - Materiais e Empreiteiros 2 28/02/2013 41102011 100,00
o [7] 48- Carteira de Recebiveis 1 28/02/2013 21101001 100,00
[ @ 49 - Encerramento do Exerci 3
<« ¥
< [T + Atualizado Blogueado Nio Atualizado Seledionar Tedos Desmarcar Todos
1 log
B & I @ K 4 » M € 3 o
Listagem Imp/Exp Status  Estatisticas Zoom  Primero Apterior Préximo  Ultime  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Lotes Contabeis — Langamentos

Em "Movimentacdes” conseguimos fazer lancamentos, altera-los, exclui-los ou apenas

consulta-los, da mesma forma que isto € possivel na tela lancamentos, somente com alguns

diferenciais como:

v Verificar todos os langamentos efetuados em um determinado lote;

v' Impedir que, ao se digitar uma série de langamentos, os mesmos nao sejam digitados em
lotes errados, o sistema fixa o lote ndo permitindo altera-lo;

v" Alocalizacdo de um langamento é mais rapida se a organizagdo possuir um cadastro de
lote bem estruturado, etc.

Estatisticas (1) — Tem a finalidade de apresentar os totais dos langamentos efetuados em
determinado lote ou em todos os lotes, onde € possivel verificar se os lancamentos possuem
ou ndo diferencas, agilizando o processo de correcdo, sem ter que emitir o balancete para
saber se existemn diferencas. As estatisticas podem ser demonstradas através de:

v/ Totais diarios onde se mostra o total a débito, o total a crédito e a diferenca entre eles
no dia;

v" Podem mostrar os totais a débito ou a crédito dos meses com movimento,
apresentando ainda a soma dos mesmos;

v" Podemos até verificar um grafico com a situacao dos lancamentos efetuados.

Zoom (2) — Ao clicar sobre este botdo com um lancamento selecionado, o sistema
demostrara o lancamento propriamente dito com todas as suas informacdes, ou seja, 0s
itens do langcamento, os centro de custos e os projetos utilizados no lancamento.

Ao selecionar o lote analitico, na pasta Lancamentos, serdo visualizados lancamentos ja
integrados, para detalhes do lancamento, clique em Editar (4) ou va na pasta Itens.

E possivel cadastrar um lancamento manual a partir da pasta Lancamentos, clicando em
Inserir (3); sera exibida uma tela para preenchimentos dos dados do lancamento.

(O]
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Lancamentos Contabeis

Caminho: Contabilidade >> Lancamentos

Todas as transa¢cdes ocorridas em uma organizagdo, expressas em termos monetarios,
devem ser registradas na contabilidade, para que no final de um periodo possamos apurar
um balancete e/ou balango que mostrara a posicdo econdmica, financeira e patrimonial da
organizacgao.

Lancamento é a nomenclatura dada ao registro de uma transacdo em uma conta contabil
do plano de contas. Para cada um ou mais lancamentos efetuados a débito numa
determinada data, deve existir um correspondente a crédito, de forma que o valor total de
débitos sejam iguais aos valores dos crédito de cada dia.

Na inclusdo de um novo lancamento, observe que o sistema possui duas pastas: Edicao e
Itens de Documento (na pasta Itens de Documento, € possivel acessar todos os itens do
lancamento que esta sendo digitado).

Edicao
[E= [ER =5
Tabela Editar Exibir Ajuda Anpexos
Contabilidade @ ) Lancamento: 2 Procurar
Filiak 0000004 - TREIMAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA » | Agdo: 3 «+ Langamento Contabil
Identificacdo Totais Langamento
Langamento: Ttem: 1 Status: | NFo Stualizado s 0,00
@L e o 0,00
ot ca 0,00
@)ata: & Tipo: 1[~ | Digtade
@ Contabilidade: El Totais do Lote
Itens | Edicdo |
Conversao: &) Orcamenta: 3@ Regras de Rateio:
@Débito: [=]
Crédito: =]
@Agente:
Histdrico: +=+  Documento: Tipo Doc.: +=+ Doc, Condliacdo:
Complemento:
@ Valor: 0,00
I 1 53 i+ g 4 3 v X
Doc.Original - Nove Lang..  Exduilang.  Exclui Item Repetir Lanc. Vinc, [tem.Anterior Proximo Item oK Cancela

Langamentos
Para a correta elaboracdo dos lancamentos contabeis devemos informar os seguintes dados:

Filial (1) — O sistema trara nesse campo apenas as filiais ativas no momento do langcamento.
Caso exista apenas uma filial ativa, o sistema automaticamente bloqueara o campo;

Acédo (2) — Informar a agdo previamente cadastrada. Consulte Manual de Codigo de Agéo ja
disponibilizado;

Lote (3) — Informar o lote a que este lancamento se refere;

Data (4) — Informar a data de competéncia do lancamento contabil;

Tipo (5) — Os tipos de langamento sdo definidos e sugeridos internamente pelo sistema;
Débito (6) — Informar a conta a ser debitada, ou seja, a conta que indicara a “entrada” ou a
“aquisicdo de direito”;

Crédito (6) — Informar a conta a ser creditada, ou seja, a conta que indicara a “saida” ou a
“obrigagdo assumida”’;

(@)
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Agente (7) — Para alguns langcamentos sera necessario identificar o agente envolvido para
que seja possivel gerar relatorios auxiliares, tais como fornecedores, retencdo de caugdes,
adiantamentos, entre outros;

Historico (8) — Informar o histérico condizente com a operacédo realizada no lancamento. A
utilizacdo do histérico padrdo ndo € obrigatdria, no entanto, o0 mesmo facilita muito a vida
do digitador/contador, diminuindo o seu trabalho diario na digitacdo dos langamentos;
Documento (9) — Informar o numero do documento que esta sendo lancado (se houver), o
mesmo pode ser o numero da nota fiscal, o nimero do cheque emitido, etc;

Complemento (10) — Informar neste campo um complemento para o historico padrédo ja
informado ou ainda um complemento quando o lancamento ndo possuir historico. No
complemento podemos utilizar até 2.000 (dois mil) caracteres;

Valor (11) — Informar o valor do langamento, ou seja, o valor da operagéo.

C.Custo / Projetos

Itens I Edicdo C.Custos Devedores IE.Eustos Credores I Projetos Devedores | Projetos Credores I
|7 -] Contabilidads | | 100,0000 4 Inserir
Reduzido Extensa Descricio valar Fercentual ~|| L= Apagar
Contabilidade m ] Editar
Q Cancelar
Copia
-
|T0ta| do Langamento | 100,00 | Totais da Rateio . 100,00 100,0:0 |

Lancamentos - C. Custos/Projetos

Observe que o sistema somente exibe estas pastas apos a inclusdo de conta de débito ou
crédito; quando, na conta contabil, esta marcado o check box Obrigatdrio informar Centros
de Custo ou Obrigatorio informar Projetos.

Em tais pastas, além dos botdes que permitem a inclusdo, edicdo ou exclusdo dos rateios de
centro de custo e/ou projeto, existe também o botdo “Copia”. Este botdo deve ser utilizado
quando o rateio a débito informado pelo usuario (ou carregado automaticamente através da
regra de rateio), € exatamente igual na pasta de rateio a crédito. Ao clicar neste botdo, o
sistema copiara todo o rateio a débito para a pasta rateio a crédito, ou vice-versa. A copia €
sempre do origem para o destino.

Itens

hens |Edig50 I C.Custos Devedores | C.Custos Credores | Projetos Devedores I Projetos Credores I

|Item C.Devedora Red. Descricdo C.Credora Red. Descricao Yalor Indice k|

21101001 o 11101001 | 5| caea | ioo,onf ]

ol o

Langamentos - Itens

Nesta pasta € possivel visualizar os itens do lancamento. Um lancamento pode possuir
varios itens, ou seja, podemos ter um item a débito e varios a crédito ou varios débitos para
um crédito ou, ainda, varios débitos para varios créditos.
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Gravando um lancamento com diferenca

O sistema permite que um langamento contabil seja gravado com diferenca entre débito e
crédito, ja que o usuadrio pode estar digitando um lancamento de multiplas partidas e no
meio da digitacdo, resolver sair do sistema. Para ndo perder tudo o que foi digitado, o
sistema grava o lancamento com o status Nao Atualizado, ou seja, embora o langamento
esteja na tabela de lancamentos do sistema, este ndo sairda em nenhum relatdrio legal ou
operacional.

Ao tentar gravar um lancamento com diferenca entre débito e crédito, o sistema exibe uma
mensagem de adverténcia, avisando que caso o lancamento seja gravado, este ndo sera
atualizado, conforme imagem a seguir:

F 3

Informacgio @

@ Langamento com diferenca entre DEBITO e CREDITO, se confirmado ndo serd ATUALIZADO, Confirma?

5im I[ Mo ]

Informacgéao

Para mudar o status do lancamento de "Nao Atualizado” para “Atualizado’, basta editar o
lancamento e fazer com que os totais a débito e os totais a crédito do lancamento sejam
iguais.

Procurando um lancamento

Na tela de lancamento possuimos também a opcédo de procurar:

Lancamento: 7 Procurar

E utilizado para facilitar a localizacdo de um lancamento ou um grupo de lancamentos,
podemos fazer a procura por varios tipos, conforme demonstramos em imagem a seguir:
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(= [=@]=]

[L:Ht'mo Filtro v]‘ | Novo Fitro |l Exclui Filtro #8 Limpa Fitro  [] Salvar

Procurar

Filial: [0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA ]

Lote: =t a

Lancamento: a

Item: a

Conta:

C.Custo:

Projeto:
Data @ a ]

Histdrico:

Complemento:

valor: 000 a 0,00 H
Documento:
Doc. Conc.

Status: Atualizado [«]

Tipo Lang:
Agente:

g Procurar ¥ cancela

Tela de busca de lancamento

Lancamentos integrados

Ao consultar um lancamento contabil, originado a partir da integracdo com os outros
modulos, o sistema desabilita os campos e ndo permite fazer alteracdes por questdo de
integridade. Se houver necessidade de ajustes, é necessario realizar as alteragbes na
movimentacdo de origem e reintegrar o lancamento. Estes lancamentos também podem
estar com status de Nao Atualizados, portanto deve ser verificado a configuracdo da forma
de contabilizacdo dos mesmos atraves dos codigos de acdo ou do documento original.

Versdo: 4.70 9
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Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos

Contabilidade Lancamento: Procurar
Filial: (0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA = ||  Aco: [10 === | Provis&o Contas Pagar |
Identificacao Totais Langamento
Lancamento: | 31| Item:| 1| Status: = 100,00

Crédito: 100,00

. |45 Financei
Lote | | | inanceiro Diferenca: B
Data: 28/02/2013 @ Tioo: | 1[=] | Digitado

Contabiidade: [Comum aTodas [+ Totais do Lote

Conversdo: | 28/02/2013 (&) Orcamento: | 28/02/2013 [®) Regras de Rateio:

Débito: | N | ]

a Crédito: |21101001 " Fornecedores " E‘

Agente: [4950 -+ || PEDRAS FORTES |
Histdrico: | | Documento:|AP.’26216 Tipo Doc.: |NF | Doc. CondliagSo: |AP[26216 |

Complemento: | NF-36823 - Fortes Comercio de Pedras Ltda-

R a ¥ & B g q 3 v X

Doc.Original | Novo Lang.. Excluilanc.  Exclui Ttem Repetir Lanc. Vinc, [tem.Anterior Prdimo Item oK Cancela

Langamento Integrado

Doc. Original — Permite ao usuario acessar o documento que originou o langcamento
contabil.
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