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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela area de Gestdao do Conhecimento, Mega Construcdo, Outubro, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada é proibida.
Versdo: 4.73
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Moédulo Contabilidade

: ‘“—) Iniciar Configuragdies Contabilidade
Opges  Planode  Centros  Projetos  Histdrico Lotes Movimentagdes Langamentos Consulta Critérios Planos Conullagao Relatorlos
= Contas  de Cuskos Padrio Contabeis de Saldos  Conwersdo  Gerenciais  Bancaria
Contabilidade - Cadastros Contabilidade - Movimentagdes Contabilidade - Cutros
Contabilidade

Regras de Rateio

Através das Regras de Rateio, o sistema permite configurar o rateio automatico de centro
de custo e/ou projeto para as contas contabeis. O diferencial é que o usuario podera criar as
regras de rateio e anexar varias contas contabeis na mesma.

Existem trés maneiras de criar uma regra de rateio:

Definindo Percentuais — O usuario pode definir os centros de custo e/ou projetos e os seus
percentuais, para que o sistema converta automaticamente estes percentuais em valores no
ato do langcamento contabil;

Definindo Valores — Geralmente, os percentuais de rateio sdo definidos baseados no
consumo dos centros de custo e/ou projetos em determinadas contas. Com esta opcao,
pode-se documentar como foram obtidos os percentuais de rateio, criando as regras a partir
dos valores;

Definindo Amarracao — Outra maneira de criar a regra de rateio é definir somente os
centros de custo e/ou projetos sem definir sua porcentagem. Isso fard com que o sistema
utilize esta regra para amarra-los a uma conta contabil, ndo possibilitando o langamento de
um centro de custo e/ou projeto em uma conta contabil que ndo tenha sido definido o
rateio. Esta amarracdo podera ser efetuada a nivel de contas analiticas ou sintéticas.

Caminho: Contabilidade >> Cadastros >> Regras de Rateio

a= Regras de Rateio [_ (O]
Regras de Rateio  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar ICédigD |E| Ique Inicie comn EI ] 52 [T Procurar

Regras de Rateio |

Codigo Descricao salor Unidade -
2| Consumo de Energia Eletrica - Adm BSD,DD =
| 2
] B K 4 b M = H J 2 B
Listagem Zoom  Primeiro Anterior Proximo  Ulbmo  Atualizar] Inseriv | Apagar  Editar  Fechar

Regra de Rateio

Clicar em Inserir para criar uma regra:
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s Regras de Rateio
(- O 086 0-
Geral |Elar'n:| de Contas |

Cadigo: I 3

Descrigdo: |F‘ercentuais

[[] Reqra somente de validac3o

Walor: @ I 100,00
Unidade: @ I%

K4 b b

Regra de Rateio — Geral

3 cancela

Na pasta Geral, além do codigo e descricdo da Regra de Rateio, existem dois campos de
preenchimento obrigatorio:

Valor (1) - Normalmente a regra de rateio é baseada no valor 100,00 (ou seja, os rateios
serdo feitos baseados em 100%). Porém, quando o usuario desejar criar uma regra de rateio
definindo valores, neste campo sera informado o valor base para o rateio;

Unidade (2) — Neste campo o usuario podera informar qual a unidade a ser utilizada na
regra de rateio. Normalmente nesse campo sera informado que a unidade € %.

a» Regras de Rateio M=l E3
A e T 08 9~

Geral Plano de Contas |CEQtrD Custo | Projeto |

[41102003 - | Férias | [ nseri

Extenso Reduzido Descricdo B | Apagar

41102001 375 Salarios Editar

41102003 377 Férias © cCancelar
b

KN v

Kl <4 b H D Gravar \x;?' (8] 4 3 cancela

Regra de Rateio — Plano de Contas

Nesta pasta, o usuario devera informar todas as contas contabeis ou grupo de contas que
utilizardo a regra de rateio.

ALY

&= O sistema somente permite informar contas contabeis analiticas, nas quais
estejam marcados o check box “Obrigatério informar Centro de Custo” ou o
check box “Obrigatério informar Projeto”. Caso o usudrio selecione uma conta
contabil que nao possua nenhum dos dois “check box” marcados, serd exibida
a seguinte mensagem:
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Conta 41102018 foi configurada para nio ter rateio de
CEMTROS DE CUSTOS e PROJETOS !

';' Detalhes técnicos H Salvar erro |

Erro

am Regras de Rateio !E
A a0 DS -

Geral I Plano de Contas  Centro Custo |F'[Djeb:||

[to -] [ Recursos Humanos | an,o0 | 30,0000 I [3] Inserir |

Reduzido Extenso Descrican Yalor Percentual =l [ Apagar
71103 Contshilidade 35,00 35,0000 Editar
& 1102 Administrativo Financeira 35,00 35,0000 © Cancelar
10 1106 Recursos Humanos 30,000 30,0000

.

M 4 b M | 4 Gravar ok ¥ cancela

Regras de Rateio

Nesta pasta deve-se definir os rateios do centro de custo para a regra de rateio que esta
sendo criada.

Ao informar o codigo de um centro de custo analitico, o sistema permite que o usuario
informe o valor deste e calcula automaticamente o percentual de rateio.

VALY

&= Caso o usudrio informe um centro de custo sintético, o sistema
interpretard que o usudrio deseja criar uma regra de rateio “de amarracao” de
centro de custo com a conta contabil, ndo permitindo que seja informado
nenhum valor ou percentual maior que zero.

Quando no resultado de um determinado rateio nao houver um valor exato, o
sistema sempre informara o maior valor no ultimo centro de custo informado
no rateio.
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s Regras de Rateio

—a de Dl O8 @~
Geral | Flano de Cantas | Centro Custo  Projeto |
) Centros de Custos
|1300801 |Residencia| Pinheiros | 100,00 | 100, Q00a D Inserir
Reduzido  Extenso Descricaon Yalor Percentual = [ Apagar
46 1300801 Residencial Pinbieiros 100,000 100,0000 Editar
QCagcelar
M 4 b M D Gravar < oK 3 Cancela

Por Plano de Contas

Ao definir o rateio de projetos, o usuario pode optar se este sera baseado no Plano de
Contas (ou seja, todos os centros de custo terdo o mesmo rateio de projetos) ou no Centro
de Custo (cada centro de custo podera ter um rateio de projeto diferente).

Ao marcar a opgdo Centro de Custo, o sistema exibird, em azul, 0 nome do centro de custo
que esta selecionado. Desse modo, todo o rateio de projeto definido na pasta, funcionara
apenas para o centro de custo selecionado.

i
-A—- A regra de rateio nao é gravada no lancamento, ela apenas trara as
devidas regras no momento da efetivacdo dos lancamentos, isto se faz
necessario para que, se uma regra for alterada, ela ndo afete lancamentos ja
conciliados.

aa Regras de Rateio =]
c= el 08 0-

zeral | Flaro de Contas | Cenftro Custo  Frojeto |

(3 Plano de Contas @f 1102 - Administrativa Financeiro
J1100101 +++ | JAidministrag&n Escritdrio | 35,00 | 100,0000 [ 4l Inserir
Reduzido  Exftenso Descricaon Yalor Percentual = [l Apagar
£/1100101 Administracao Escritorio 35,000 100,0000 Editar
@ Cancelar
“ ‘ " " D Gravar »;:-:' (9]¢ x Cancela

Regras de Rateio
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Lancamento Contabil:

1=l 3
Tabela Editar Exibir Ajuda  Anexos
CDntabilidade Lancamento: I a Pracurar
Filial: IDDDDDSIS - CERQUILHO EMPREENDIMENTOS IMOBILEl Acdo; |3 '.an;arnento Contakil
Tdentificagdo Tokais Langamento
. Debite: [ o0
Langarmento: | 1 Item:l 1 Status: INEDAluallzado i .00
F: Fahiidad Crédito: | 0,00
Loke: |43 ontabilidade
ote I Diferenca: 0,00
Data: [15/05/2014 %] Tipo: | =] |
Contabilidade: IComum a Todas : Totais do Lote

Itens Edigio IE.Eustos Devedores | C.Custos Credores | Projetos Devedores | Projetos Credores |

Crgamento: |1530522014 il Reqras de Rateio:
ito: J41102001 -+ [alérios Percentuais EI

Crédito: [z1301001 wee [Salarios a Pagar -]

Agente: |
Histarico: Documento:l Tipo Doc.:l == Doc, Conciliagéo:l

Complemento:  [teste

Valor:lm
L % B B w4 b v X

Doc, Criginal - Move Lanc,,  Excluilang.  Exclui Item Repetir Lang, Yine,  [em.Anterior Erdximo Item oK Cancela

Lan¢amento Contabil

As abas Centros de Custos Devedores e Projetos Devedores ja estardo preenchidas
conforme regra de rateio.

E possivel alterar no lancamento os dados da regra de rateio, porém, o
cadastro da regra ndao é alterado, ficando somente neste lancamento o

diferencial. Observe que nao é bloqueado fazer alteragdes no lancamento.

Elaborado pela area de Gestdao do Conhecimento, Mega Construcdo, Outubro, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada € proibida.

Versdo: 4.73 8
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T _Opx
Tabela Editar Exbir Ajuda Anexos
Contabilidade Langamento: I 7 Procurar
Filial: 0000036 - CERQUILHD EMPREENDIMENTOS IMOELL » | Acde: |3 -+ Langamento Contabil
Identificacdo Totais Langamento
: Déhito: |
Langarnento: | 1 Item:l 1 Status: INED Atualizado i .00
F i Crédita: | 0,00
Lake: |43 ontabilidade
ote I Diferenca: 0,00
Data: [15/05/2014 3] Tipo: | =]
Contabilidade: ICDmum a Todas : Totais doLots
O)
b
Itens I EdigEoI C.Custos Devedores IC.Eustus Credores | Projetos Devedores I Projetos Credores |
m |ﬁdministrativo Financeiro | 8050000 @ [ 35,0000 4} Inserir
Reduzido Extenso DesCrican Yalor Percentual «|| L= Apagar
Administrativo Fin: | 80.500,00] 35,0000 o ditar
7110 Contabilidade 50.500,00 35,0000 © Cancelar
10 1106 Recursos Hurnanos 69.000,00 30,0000
Copia
=
Total do Lancamento | 230.000,00 | Totais do Rateio | zsnoooon 100,00 |
il & £k g 4 b «f X
Doc Oriainal Nova Lang,,  Excuilang,  Esxclui lkem Repetic Lang. Wing,  Lerm.Anteriar Précdmo Them oK Cancela
Lan¢amento Contabil
an =] E3
Tabela Editar Exibir Ajuda  Anexos
Contabilidade Lancamento: I [T Procurar
Filial: [0000036 - CERQUILHO EMPREENDIMENTOS IMOBIL[= |  Acdo: 3 -+ Langamento Contahil
Tdentificagdo Tokais Langamento
- Cébito: |
Langamnento: | 1 Item:l 1 Stakus: INED Atualizado i 000
F T Crédita: | 0,00
Lake: |43 ontabilidade
ote I Diferenca: 0,00
Data: [16/05/2014 %] Tipo: | =] |
Contagmyde:  [Comum a Todas - Totais do Lote
@
Itens I Edicdo I C.Custos Devedores I C.Custos Eredoresl Projetos Devedores IProjetos Credores |
Centra de Cuska: |1 102 }Qdministrativo Financeira 4 Inserir
IE == | Admiristrago Escritdrio | 80.500,00 @ | 100,0000 — Apagar
o
Reduzido Extenso Descricdo Walor Percentual - ] Editar
6 1100101 Adrinistragio Escritdrio 80.500,00 100,0000 Q Cancelar
Copia
-
Total do C.Custo | &0,500,00 | Tokais do Rateio | &0.500,00 100, EiD |
A
Doc, Origingl - Mowo Lang,.  ExeluiLang,  Exclui Ttem Repetir Lang, Ying, e Anterior Précdmo Them oK Cancela

Lancamento Contabil

Para visualizar cada rateio basta ir na pasta de Centro de Custos Devedores (1) selecionar a
linha e ir na pasta Projetos Devedores (2).
O mesmo ocorre para Centro de Custos e Projetos Credores.

Para finalizar o langamento, clique em OK.




