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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versdo: 4.70
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Médulo Contabilidade

Conciliacoes

Conciliacao Bancaria
Caminho: Contabilidade >> Opc¢des >> Utilidades >> Conciliagdo Bancaria
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Tabela Editar Exibir Ajuda

Conciliagdo Bancaria

Par&metros para Exibicdo-_1 rResumo {até a Data Final da perl’odo)'(:)—
Conta Contahil: | | [ Cansidera Agente da Mov, Cantabily | | 3alde Contabil: 0,00
Conta Bancéria: | | Moy, Cont, Pendentes; - 0,00
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Movimento Bancario

Movimento Contabil

Data Tipo Doc,  Documento Valar Matureza Histo 2l |Data Tipo Doc, Documenta Yalar Matureza Cod, L)

= =
4 | o el o
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Conciliagdo Bancaria

A Conciliagdo Bancaria realizada no modulo Contabil tem por objetivo a certificacdo dos
movimentos constantes num extrato bancario, que também se encontram no movimento
da conta contabil correspondente. Isso € conseguido confrontando-se os movimentos do
extrato bancario com os da conta contabil associada, a fim de localizar os movimentos
correspondentes.

Ao fim do processo de Conciliacdo Bancaria, € possivel comparar o saldo da conta contabil
com os movimentos pendentes nas contas contabeis e bancaria, a fim de se calcular o saldo
atual da conta bancaria, para comparacdo com o extrato bancario.

E importante notar que um Movimento Bancario pode corresponder a diversos Movimentos
Contabeis, mas um Movimento Contabil corresponde sempre a um unico Movimento
Bancario. A conciliacdo é realizada da mesma maneira da conciliacdo bancaria do modulo
financeiro.
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Importacao de Extrato Bancario

Para que seja possivel realizar a Conciliagdo Bancaria, € necessario que o extrato bancario
seja importado para o sistema. Isso é possivel através da tela de Conciliagdo Bancaria,
clicando-se sobre o botdo Imp/Exp.

Para que seja possivel realizar a importacdao do extrato, € necessario um
formato pré configurado especifico para cada banco, desenvolvido pelo
consultor de Office Banking.

Caso o extrato ja tenha sido importado para o sistema pela Conciliagdo
Bancdria do Mddulo Financeiro, o mesmo ja pode ser visualizado no médulo
contabil.

O detalnamento do processo de Importacdo do Extrato Bancario pode ser visto no
documento de conciliagao bancaria, do modulo Financeiro.

As trés principais separacdes na tela sao:

Parametros para exibicdo (1) — Local onde devem ser selecionados os parametros pelos
quais serao filtrados os movimentos existentes;

Resumo dos movimentos (2) — Local onde serdo mostradas as informac¢des resumidas de
acordo com os parametros selecionados;

Movimentos (3) — Local onde serdo mostrados todos os lancamentos bancarios e contabeis
que correspondam aos parametros informados;

Versao: 4.70
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Conciliacao Contabil

Movimentos Devedores
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Tabela Editar Exibir  Ajuda
T fy .
Conciliagdo Contabil
rPardmetros para Exibicdo Saldos do periodo selecionado —————————————
Conta Contabil: || | Saldo Inicial: I 0.00
Tipa Agents (opc): - || Déhitos: - I 0,00
Agente (opcional): | Créditos: +| 0.00
Perinda: | Fl a | | W Todos  Implantacdo: I | || 3aldaFinal: :I 0,00
Status
* Pendente £ visualoar
" Conciliado Calcular Saldos
Pendertes |

Movimentos Credores

{"_.‘l Baixa Ref.

| Tatal Itens Selecionados: I :1;21 Baixa Ref.
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Conciliagdo Contabil

A Conciliacdo Contabil, consiste em conferir os lancamentos efetuados em uma
determinada conta com as suas respectivas contra-partidas. Trata-se de um processo muito
trabalhoso quando realizado manualmente, pois quando existem varias contra-partidas,
sendo necessario somar valores de um mesmo documento. Com o objetivo de eliminar esse
trabalho, ou minimiza-lo, foi criada a rotina de conciliagdo contabil no sistema.

O sistema efetua dois tipos de conciliagdo, uma para os movimentos gerados via integracao,
utilizando um numero “interno” para localizar as contras-partidas para cada item de
lancamento e outra verificando um numero de documento que pode ser informado
manualmente para lancamentos digitados.

A conciliacao podera ser efetuada da conta contabil ou por agente, ou seja, mesmo que seja
utilizado apenas uma unica conta contabil para “‘Fornecedores’, por exemplo, € possivel a
conciliagcdo individual por agente, para isso o campo “Agente” no lancamento deve estar
preenchido no lancamento da contabilidade, conforme tela:

Conciliagao Contabil
—Pardmetros para Exibicdo
Conta Contabil: || |
Tipo Agente {opc):

&gente {Dpciunal}:l_'"l_

Periodo: | 3 a I #| W Todos Implanta;ﬁn:l 3 o
Status
{* Pendente {,3 visualizar
" Conciliado

Conciliagdo Contabil — Selecdo de agente
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O processo de Conciliacdo Contabil pode ser realizado de forma automatica, quando o
sistema busca os movimentos correspondentes de acordo com critérios pré-estabelecidos,
ou manual, quando o usuario indica quais sao 0os movimentos que devem ser conciliados. O
funcionamento dessa tela € o mesmo da tela de conciliacdo bancaria.
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Tabela Editar Exibir Ajuda
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Conciliagao Contabil
rPardmetros para Exibi;éo'@ rSaldos do periodo selecionado @7
Conta Contabl:  [fEH -+ FORNECEDORES Saldo Inicial: I 0,00
Tipn Agente (opc): [Fornecedores - || Dehitos: - 0.00
#gente (opcionaly: 4990 -+ PEDRAS FORTES Créditos: + — oo
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Conciliacédo Contabil

Parametros para exibicao (1) — Local onde devem ser selecionados os parametros pelos
quais serdo filtrados os movimentos existentes;

Saldos do periodo selecionado (2) — Este quadro mostra um resumo das contas na data
final do periodo, que sera a data informada ou a data atual, caso tenha sido marcada a
opc¢ao “Todos". Este resumo traz exatamente o mesmo saldo da rotina de consulta de saldos.
As informacdes mostradas serdo as seguintes:

Saldo Inicial — Saldo da conta contabil na data final do periodo;

Débitos — Soma dos débitos, desde a data de implantacdo da conciliacdo até a data final do
periodo;

Créditos — Soma dos créditos, desde a data de implantacdo da conciliacdo até a data final do
periodo;

Saldo Final — O sistema realiza o seguinte calculo: Saldo Inicial - Débitos + Créditos. O
resultado final corresponde ao saldo da conta contabil na data final do periodo;
Movimentos (3) — Local onde serdao mostrados todos os langamentos bancarios e contabeis
que correspondam aos parametros informados;




