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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versao: 4.70
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Contabilidade

Processo de Abertura e Encerramento de Exercicio

Consiste em criar a rotina para o encerramento de um determinado periodo quanto as
contas de resultado.

PN

Para realizar o processo de encerramento é necessario que a data do
sistema esteja no més e ano do fechamento.

Usudrio: mega ’Vers&o: 4.00 Dezembro ~ 2012 ~
Rodapé Tela principal - Mega

BASE NAO OFICIAL. LICENCIADA APENAS PARA TESTES!

Encerramento de Exercicio

Caminho: Contabilidade >> Op¢des >> Utilidades >> Encerramento
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Defini¢cdes

Para criar um novo processo de Encerramento, clique em Inserir (1):
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Geral

Definiches M= E3
e de O DG O~
Geral | pefiniao |

Descricdn: @ IEncerramentD de Exercicio 2012
Apaga anterior: m @
Centro de Cusko: m@
Projeto: m@
Agente: m@

Acdo: @ 3 -+ Langamento Contabil
ko< b M D Gravar | \uf' (8] 4 3 Cancela
Definicbes

Descricao (2) — Informar a descricdo do encerramento que esta sendo criado;

Apaga Anterior (3) — Define se devem ser apagados os langcamentos de transferéncias do
ano anterior;

Centro de Custo (4) — Define se os valores dos centros de custos das contas seréo
transferidos;

Projetos (5) — Define se os valores dos projetos das contas serdo transferidos;

Agente (6) — N&o aplicavel;

Acéo (7) — Informar o codigo de agdo que seréo gerados os langamentos contabeits.

Definicao

Definiches M=] E3
A e O 08 O-

Geral  Definicio |

j1o1 -+ |21402001 o ==« | ativado E3 |4l Inserir
Origem Destino @ HiSbjriED@ Status @ = r__“ Apagar
11801016 21402001 27 Ativado Editar

@ Cancelar
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Defini¢cdes

Origem (8) — Informar a conta que esta sendo encerrada;

Destino (9) — Informar a conta que vai receber o resultado (lucros e/ou prejuizos, resultado
do exercicio dentre outras que considerar);

Historico (10) — Selecionar o histdrico padrédo para identificar os lancamentos;

Status (11) — Definir se Ativo;

Apds preencher todas as informacdes, clique em OK (12).

Ao retornar a tela principal, selecionar a opgao Executar (13), conforme imagem a seguir:
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Definicies =] B3

Definipdes  Edikar  Exbir  Ajuda

Procurar IF\§50 |Z||CIUE Inicie com EI 52 _ Procurar
Definicdes |
Descricao Apnaga anterior =

Encerramenta 2012
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Desfazerf Executar Zoom  Primeiro  Apterior  Prdximo  Oltimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar  Fechar

Defini¢bes

&= Lembrando que, para executar o processo de Encerramento é necessario
criar previamente um Lote Contabil especifico para receber os lancamentos.

Ao clicar no botdo Executar, o sistema apresentara a tela para vincular o Lote Contabil de
encerramento:

Lotes Contabeis !E E
Procurar I.ﬂ.bertura E Ique Inicie com EI

Lotes Contabeis |

|L0te Descricdo Status Total Dev... |Total Cre... |A..[S..|Sistema Tipo do Lal=]
1|ano 20132 Liberado 0,00 0,00M (M
2|abertura de Exercicio Liberado 0,00 0,005 |M
3|Financeiro Liberado 0,00 0,00(M M
4 |Contabilidade Liberado 0,00 0,00(M [N
5|0bras Liberado 0,00 0,00(M [N
& |Recehiveis Liberado 0,00 0,00|M M ]
7 |REF Liberado 0,00 000N (M
2|Societario Liberado 0,00 0,00(N [N
9|Patrimdnio Liberado 0,00 000N [N
10|Encerrarmento do Exercicio Liberado 0,00 0,00(M [N
11 Encerramento do Exercicio 2012 Liberado 0,00 0,00/

I ! Editar @ Atualizar == Imprimir \uf Selecionar x Cancela

Lotes Contabeis

Informacao
i Eska operacdo ird executar o Encerramento em 3171272012, Confirmar
S,

Informacéao

O processo de Encerramento foi concluido.
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Abertura de Exercicio

Consiste em gerar a transferéncia de saldo de um ano para o proximo exercicio.

&= Antes de executar o processo de Abertura de Exercicio, criar nos
parametros do Moédulo Contabil a definicao de Plano de Contas para o periodo;
esta se aplica somente para o ano da implantacao do sistema.

Caminho: Global >> Configurag¢des >> Defini¢des >> Contabilidade

Padrdo Plano de Contas - Definicoes
Definigdies Editar Exibir  Ajuda

Procurar |&wuxliar EI E” 52 E!Prcn:urar

Organizagdes ativas Definicies |

Inicio Cod. Padrdo Tabela Padrao ;l
1/1/2000 1 Centros de Custos Padr3o Centros de Custc
1/1/2000 1 Histdricos Padrdes Padr3o Histdricos Padrde
1/1/2000 1 Regra de Rateio Padr3o Recursos

1/1/2000 1 Planos Gerenciais Padr3o Planos Gerenciais
1172000 1 Tipos de Acdo Padrdo Tipos de Acdo
1/1/2012 Plano de Contas Padrao Flano de Contas
A
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Listagem Primeira  Anketior Préximo  Ulkima  Atuslizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Padrao Plano de Contas — Defini¢cOes

Padrao Plano de Contas - Definicoes
A (e 00 OB 9~
Geral |
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¥ abertura de Exercicio
KW 4 [ M D Gravar \»,-;? [5]4 3 Cancela

Padrdo Plano de Contas — Defini¢cdes
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Caminho: Contabilidade >> Opc¢des >> Utilidades >> Gerar Abertura

Definicies _ O
Definigdes  Editar Exbir  Ajuda
Procurar Inpaga ankeriar E Ique Inicie comn EI LT j Procurar
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Abertura 2013
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Definicdes

Para criar um novo processo de abertura, clique em Inserir (1):

Geral

Definicoes [_ (O]
a1l O DG @~

Geral | Definigdo |

Descricdn: @ |.ﬁ.l:uertura de Exerricio 2013
Apaga ankerior: m
Centra de Cusko: M@
Projeta: m@
Aqente: M@

3

Acdo @ | '.an;ament-:u Conkabil

“ ‘ ’ " D Eravar

Defini¢cdes

3 Cancela

Descricao (2) — Informar a descricao da abertura que esta sendo criada;

Apaga Anterior (3) — Define se devem ser apagados os lancamentos de transferéncias do
ano anterior;

Centro de Custo (4) — Define se os valores dos centros de custos das contas serdo
transferidos;

Projetos (5) — Define se os valores dos projetos das contas serdo transferidos;

Agente (6) — Define se os valores dos agentes das contas serdo transferidas;

Acédo (7) — Informar o cddigo de agdo que serdo gerados os langamentos contabeis.
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Definicao

Definiches =]
e e O OB O~

Geral  Definicao |

2 -+ [31102002 e f27 o+ | Ativads =1 [ Inserir
Origem @ Cuntrapartida@ Hisb:’nrin:n:n-@ Status @ | [ 2 apagar
z 31102002 27 Aivado Editar

@ ancelar

M 4 b M

Definicdes

Origem (8) — Informar a conta que esta vindo o valor;

Contrapartida (9) — Informar a conta para onde esta indo (utiliza-se uma conta transitoria);
Historico (10) — Selecionar o histdrico padrdo para identificar os langcamentos;
Status (11) — Definir se Ativo;

Apds preencher todas as informacdes, clique em OK (12).

Ao retornar a tela principal, selecionar a op¢do Executar (13), conforme imagem a seguir:

Definicoes [ O] x|
Definigéies  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar Inpaga anterior |Z| Ique Tnicie conm EI 52 [T Procurar
{ Definighe |

Descricao Apaga anterior =

Abertura 2013
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Executar

Desfazer Zoom  Primsiro  Apterior  Proxime  Olbimo  Atuslizar  Inserir Apagar  Editar  Eechar

Defini¢cdes

VN

Lembrando que, para executar o processo de Abertura é necessdrio criar
previamente um Lote Contabil especifico para receber os lancamentos.

Ao clicar no botdo Executar, o sistema apresentara a tela para vincular o lote contabil de
abertura:
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Lotes Contibeis

=] E3

Procurar Iﬂbertura E”que Inicie com E” AT — Procurar
Lotes Contabeis |
|Lote Descricdo Status Total Dev... (Total Cre... [4..|S..|Sistema Tipo do Lat=]
1|ano 2013 Liberado 0,00 0,0a(M M
Z |\ sbertura de Exercicio Liberado 0,00 0,005 M
3|Financeiro Liberado 0,00 0,00|M M
4| Contabilidade Liberado 0,00 0,00/M M
5|CObras Liberado 0,00 000N N
& |Recebiveis Liberado 0,00 0,00 |M
7 |\REF Liberado 0,00 0,0a(M M .
3|Societario Liberado 0,00 0,00|M M
3|Patrimdnio Liberado 0,00 0,00/M M
10 |Encerramento do Exercicio Liberado 0,00 000N N
11 [Encerramento do Exercicio 2012 Liberado 0,00 0,00 |M

L
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2| Editar
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(- Atualizar

== Imprimir

3 Cancela

\u;? Selecionar

Lotes Contabeis

d

Esta operacdo ird Gerar os Lancamentos de Aberkura em 1/1/2013, Confirma?

Informacao E I

Informacéao

O processo de abertura foi concluido.

VALY

Caso seja necessario desfazer o processo sempre fazer do ultimo

processo para o primeiro, ou seja, desfaz primeiramente a abertura depois o
encerramento, conforme imagem:

Definicoes

Definicéies  Editar

Exibir

Ajuda

Procurar |F\|:|aga anketior

Diescricdn

Abertura 2013
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Defini¢cdes
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