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1. Objetivo

Esta documentacéo tem por objetivo explicar o conceito e a forma de uso da rotina de
Conciliacdo Contabil.

2. Conceito

A Conciliacdo Contabil, consiste em conferir os lancamentos efetuados em um
determinada conta com as suas respectivas contra-partidas, € um processo muito
desagradavel, pois quando existe varias contra-partidas, é necessario ficar somando

valores de mesmo documento.

Com o objetivo de eliminar esse trabalho, ou diminui-lo, foi criada a rotina de conciliacao
contabil no sistema.

E importante notar que o sistema é capaz de verificar desde lancamentos simples, como
por exemplo, um item de lancamento devedor com um credor, como conciliar varios itens
devedores com varios credores.

O sistema efetua dois tipos de conciliagdo, uma para 0os movimentos gerados via
integracao, utilizando um numero “interno” para localizar as contras-partidas para cada
item de lancamento, e uma verificando um nimero de documento que pode ser informado
manualmente para lancamentos digitados.

A conciliacdo podera ser efetuada da conta contabil ou por Agente, ou seja, mesmo que a
empresa utilize uma unica conta contabil para “FORNECEDORES”, por exemplo, é
possivel a conciliacdo individual por Agente. Com esta alteracdo foi possivel permitir
também que sejam efetuados consultas e razbes por Agente.

3. Modifica¢cdes no Sistema

3.1. Lancamento Contabil

Foi adicionado a tela de Lancamentos Contabeis o campo "Agente”, que pode ser
visto circulado na tela a seguir, a fim de informar a que agente, se necessario,
pertence o item do langamento. Este campo sera alimentado automaticamente para
os lancamentos gerados via integragdo. Para os langamentos manuais esse campo
pode ser informado.
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¥ [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Jan;/2002] ) (=]
Tabela Editar  Exibir
Contabilidade Langamento: I % Pracurar |
Fihal: |DEIDEIDEI2 - MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS ~| Acdo: |3 = |Lanu;amentn Contabil
ldentificacao Totaiz Langament
Langament: | Ikerm: | 1 Status: [NEo Atualizado Deb|lto: [ 0.00
= |L —F _ Credito; I 0.0o
. angamentos kanuais
Lotz I T " Diferenga: 0,00
. #| Tipo: - | [Digitad
Data: || 3 Tipo: | 1| Pigitado Totais do Late
ltens | Edigdo |
Convers3o: ] Orgamento: ] Regraz de Rateio:
Debito: | = | =l
Crédia: | | =l
Diocumento; | Tipo Doc.: | I Doc. Conciliago: |
Complemento:
Walor: | 0,00 @&l
e I p | & 83 ey /] ™ v X
DocOrginal - Movo Lang..  Exclui Lang,  Exclui bem Bepeti Lang. Yine.  [temdnteron Brasime [bem ag Cancela
|MEG.0. |Data do langamento, 4
3.2. Consulta de Saldos

Foi acrescentado a tela de “Consulta de Saldos” os campos “Tipo de Agente” e
“‘Agente” (figura a seguir). Tratam-se de campos opcionais que podem ser
informados para se obter os saldos das contas por Agente. Esta informacéo torna-se
bastante interessante no caso de empresas que possuem uma Unica conta de
Fornecedores, pois permite agora a consulta individualizada por Agente.
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3.3. Contabilizacéo

A rotina de Contabilizacéo foi alterada, de modo a trazer para o ltem de Movimento
Contabil um campo “interno” que faz o relacionamento entre a provisdo e todos os
seus movimentos vinculados. Isso é feito de forma automatica no sistema, sem que
seja necessaria qualquer alteracdo manual e sera utilizado na rotina de conciliagao
automaética.

3.4. Conciliagado Contabil

A rotina de Conciliagdo Contabil esta disponivel a partir do menu "Utilidades" do
modulo de Contabilidade, conforme mostrado a seguir.
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¥ Madulo Contabil [DTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]
Cadastros  Movimentacdes | Utlidades Relatdrios  Ajuda

=

S B Consulta de Saldos i I )
i | o= li &% :
‘:ﬂ = @ Redistribuizdo ! : @ @ {m‘; E&E_}A.

Orgs. Plano de Encerramenta rcos Lotes Maovimen - Langa - Conzulta Critériog Planos
Alivas Contas  «  gerar Abertura rdo Contabeis  tagdes mentos Saldo:  Converstes Gerenciais

Conciliacdo
Bancaria

Refazer Saldos
Atualiza Orcamento

Conciliagdo Bancaria

Todo o processo € executado a partir de uma Unica tela, mostrada na figura a seguir.

;_{'_ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez;/2002]
Tabela Editar  Exibir

Conciliagao Contabil

—Saldoz do periodo selecionado

—Parémetroz para E xibicEo

Tipo Agente [opc): | ;l

Agente [opcionall: |

Conta Contabi: | | Salda Inicial I 0,00
Deébitos: - I 0.00
B | Créditos: + I 0,00

Perioda: [ 3 oa #] ¥ Todos Implantaga: | K S aldo Final =] 0,00

=10l x|

Status: ' Pendentes " Conciliados 42 yisualizar Caleular Saldos |
Pendentes |
Movimentos Devedores Movimentos Credores

‘ Tatal Itens Selecionados: I Tatal ltenz Selecionados: I

QO Boox -
Listagem Imp/Exp  Doc.Original ﬁgrrﬁal Aut_?:r;ﬁét. C;i;l Eechar
|MEGA | v

O processo pode ser realizado de forma automatica, quando o sistema busca 0s
movimentos correspondentes de acordo com critérios pré-estabelecidos, ou manual,

guando o usuario indica quais sdo os movimentos que devem ser conciliados.
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4. Instrucdes

A seguir sdo apresentados o0s processos que devem ser seguidos a fim de se executar a
rotina de Conciliacdo Contabil.

4.1. Exibir os movimentos para conciliagéo

4.1.1. Acesse 0 menu "Utilidades", "Conciliagdo Bancéria", ou clique no botédo
correspondente na barra de ferramentas. Neste momento sera apresentada a

tela de Conciliacdo Bancaria.

{'j_"_ [OTNEMANIERT MATRIZ 10| x|

Tabela Editar  Exibir

Conciliagao Contabil

—Parémetroz para ExibigEo Saldo: do periodo zelecionado
Corta Contabi: | | Saldo Inicial 0.00
Tipo &gente [opc): | || [§D=hitos: - 0,00
Agente [opcional: | _|| Créditos: +| 0.00
Perioda: I W a T [ Todos Implantageo: il Salda Final: =| 000
Status: ' Pendentes " Conciliados 42 yisualizar Caleular Saldos

-

Pendentes |

Movimentos Devedores Movimentos Credores

‘ Tatal Itens Selecionadns:l | Tatal ltenz Selecionados:l
$ B ox 3
Lone Cane, Ewclui Beelien

Listagem Imp/Exp  Doc.Original Manual Suamdt Cons.

|MEGA | v

Existem 3 areas principais na tela:

— 1. Entrada_de parametros para_exibicdo (area superior esquerda): local
onde devem ser selecionados os parametros pelos quais seréo filtrados os
movimentos existentes;

— 2. Saldos do Periodo (area superior direita): local onde serdo mostradas as
informacdes resumidas de acordo com os parametros selecionados;
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— 3. Grades com 0s movimentos (area inferior): local onde serdo mostrados

todos os lancamentos contabeis devedores e credores que correspondam
aos parametros informados;

4.1.2. O primeiro passo € definir os parametros que serdo utilizados para exibir os

—Parametroz para Esibigio

dados em tela ou para realizar a conciliagdo desejada.

Conta Contabil: || _||

Tipo Agente [ope): | ;I
Agente [opcional]; | —Il

Perioda: | 3 oal % W Todos  Implantagdo: | il
Statug: + Pendentes  Conciliados 7 Wisualzar

— Conta_Contabil: Digite ou selecione a partir da lista o cédigo da Conta

Contabil na qual sera realizada a conciliacéo.
Implantacdo: Se a conciliacdo nunca foi executada na conta selecionada,

serd exibida uma mensagem, referente a Data de Implantacdo da
Conciliacdo. Nesse momento o sistema ira automaticamente sugerir 0
primeiro dia do més atual como Data de Implantagcdo. Aceite a data
sugerida ou, se necessario, altere-a e cligue sobre o botdo mostrado

abaixo para gravar a data.
N
Implantagge: [01/07/2001 3 |o])

N
IMPORTANTE: As operacOes de conciliacdo s6 poderdo ser realizadas
apos a definicdo da Data de Implantacdo da Conciliacao.

Caso _seja necessario, € possivel alterar a Data de Implantacdo de uma
conta, desde que nenhum movimento da mesma tenha sido conciliado. Se
houver, € necessario antes excluir todos as conciliacées. Para alterar a
Data, simplesmente altere a data e cligue novamente no botao.

Tipo do Agente (opc): Esta informacéo € opcional. Se informado, o sistema
filtrarA somente os agentes do tipo selecionado, por exemplo: Clientes,
Fornecedores. Se néao for informado, o sistema mostrara todos os agentes.

Agente (opcional): Digite ou selecione a partir da lista o codigo do Agente
para consulta ou conciliagdo. Quando este campo é informado o sistema
mostra somente os movimentos deste agente na conta. Esta informacao
torna-se bastante interessante no caso de empresas que possuem uma
Unica conta de Fornecedores, pois permite a conciliagéo individualizada por
Agente. Se este campo nao for informado, sera mostrado todos os
movimentos da conta.
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— Periodo: Digite o periodo desejado para exibicdo dos movimentos ou para

a operacao de conciliagéo.
IMPORTANTE: Caso seja marcada a caixa "Todos", serdo considerados

todos 0os movimentos desde a Data de Implantacdo da Conciliacdo até o
data atual.

CASO DESEJE REALIZAR A CONCILIACAO AUTOMATICA, AS
INFORMACOES FORNECIDAS ATE ESTE PONTO JA SAO
SUFICIENTES. CONSULTE O TOPICO ESPECIFICO PARA
PROSSEGUIR.

— Status: Selecione se serdo exibidos os movimentos Conciliados (ou seja,

0s movimentos onde a soma dos movimentos devedores corresponda a
soma dos credores) ou 0s Pendentes.

IMPORTANTE: Para realizar a Conciliacdo Manual (ver instrucdes
posteriores) é necessario exibir os movimentos Pendentes. Para excluir
movimentos conciliados é necessario exibir os movimentos Conciliados.
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4.2.

4.1.3. Cligue no botéo "Visualizar" para exibir os movimentos que correspondam aos
critérios definidos. Neste momento o sistema exibird os itens devedores e

credores nas grades.

¢ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,2002] -0 x|
Tabela Editar Exibir
Conciliagao Contabil
—Parametras para Exibigio —Saldos do periodo selecionada ————————————
Conta Contabil: |545 _| |F0rneced0res Diverzoz Saldo Inicial: I 0,00
Tipo Agente [opc): | ;| [éhitos: = I 0,00
Agente [opcionall: | _|| Créditas: + I 0.00
Perinda: |D‘I£D4£2DDE W oa |30£Dd£2003 | [ Todos Implantagge=fT /04/2003 & G aldo Final :l 000
Status: * Pendentes ( Conciiados 43 Wizualizar > Laleular Saldos |
Pendentes |
Movimentos Devedores Movimentos Credores
| N FY
‘ Tatal ltetz Selecionados: 0,00 Tatal ltens Selecionados: 0,00
E@ B ox ©
. - Cone. onc. el
Listagem |mp/Exp  Doc.Original WManual  Automat. Conc. Fechar
|MEGP. | v

Executar a Conciliacdo Automatica

No processo de Conciliagdo Automatica, o sistema busca quais movimentos séo
correspondentes, e os marca como "Conciliados"”, sem a interferéncia do usuario.

Antes de executar a Conciliagdo Automatica € necessario selecionar a conta e o
periodo desejado para conciliacdo, conforme explicado anteriormente, nos passos
41.2e4.13.
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4.2.1. Clicar sobre o botdo "Conc. Automat.", mostrado na figura abaixo.
A [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002] =10] x|
Tabela Editar Exibir
Conciliagao Contabil
—Pardmetroz para Exibicio —Saldos do periodo selecionado —————————
Corta Contabit  [545 = |F0rneced0res Diversos Salda Inicial: I 0,00
Tipo Agente [npc]:l = ||| Debitas: = I 000
Agente [opcional: | _|| Créditoz: i I 0.00
Perioda: |01/04/2003 ®| & [30/04/2003 | [T Todos Implantagse: ID‘I 0472003 # Saldo Final: =| 0,00
Statusz: ' Pendentes " Conciliados 43 Yizualizar LCalcular Saldos
Pendentes |
Moyimentos Devedores Movimentos Credores
| = A
| Tatal ltens Selecionados: 0,00 Total ltens Selecionados: 0,00
D\ ¥
Liztagem Imp/Exp  Doc.Original h%;:ﬁ .&Etgor;ncét EZ?]';” Fechar
|MEG.0. | ~—

A

Nesse momento, o sistema exibe uma mensagem de confirmacdo da
operacdo. E importante notar que o sistema considera como datas inicial e
final as datas informadas nos campos especificos (ou a data de implantacéo e
a data atual, caso a caixa "Todos" esteja marcada). Se for clicado o botéao
"Sim" a operacgdo tem inicio; se for clicado o botdo "N&o", a operagéo é
cancelada e o sistema volta a exibir a tela anterior.

Internamente, o processo de Conciliacdo Automatica realiza os seguintes
passos:

— O sistema posiciona-se no primeiro lancamento de natureza devedora e
procura outras documentos como mesmo documento “interno” de mesma
natureza (podem ser encontrados Nenhum, Um ou Diversos Movimentos
correspondentes);
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— Caso seja encontrado Um ou Diversos Movimentos correspondentes, é
realizada a soma dos valores dos movimentos devedores encontrados.

— O sistema tenta localizar os langamentos como mesmo documento
‘interno”, mas de natureza oposta, ou seja, credora (podem ser
encontrados Nenhum, Um ou Diversos Movimentos correspondentes).

— Caso seja encontrado Um ou Diversos Movimentos correspondentes, €&
realizada a soma dos valores dos movimentos credores encontrados.

— Se a soma dos movimentos devedores corresponder a soma dos
movimentos credores, 0 sistema marca 0s movimentos como "Conciliados".

— E selecionado o proximo movimentos devedor, e 0 processo é novamente
iniciado.

— Finalizado a leitura de todo o movimento, o sistema faz novamente o
mesmo processo agora verificando o campo “Doc. Conciliacdo” da tela de
lancamentos contabeis como mostrado na figura a seguir. Este campo
deve ser utilizado para langamentos digitados diretamente na contabilidade
como um “identificador” para que o sistema localize os documentos
correspondentes.

{f:_"_ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez;/2002] o ] 4
Tabela Editar  Exibir
Contabilidade Langamento: | 3 Procurar |
Filial: 0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =] Agge: [200  -|Langamenta Cantabi
|dentificag o Totais Langament
langamentar, | Iterm: | 1 Status: [N3o Atualzads Deb@: [ 0.00
| [Eréditor I—DDD
Lote: I _I Diferenza: 0,00
: W] Tipm - | Digitad
Sl I ] i I 1_” lere Totaiz do Lote
ltens = Edic3o |
Conversao: | Orzamento: Jidl Fegras de Rateio:
Débito: | | | =l
Crédito: | | | =]
Agente: | |
Hizstdrico: I I Documento: I Tipo Doc.: I l Do, Conciliagio: I
Complemento: | e—
Walor. | 0,00 &l
- | 0 -l & # My 1 K v =
DocOnginal - Mowvo Lang..  EscluiLang.  Exclui lkem Bepetir Lang Yine,  ltemdnteror Erdximo ltem k. Cancela

|MEG.°. | -
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4.2.2. Ao fim do processo, o sistema exibe uma mensagem mostrando quantos
Movimentos Contabeis puderam ser conciliados.

4.3. Executar a Conciliagdao Manual

No processo de Conciliagdo Manual, € o usuario quem indica quais movimentos
devedores deverdo ser conciliados, bem como 0os movimentos contabeis credores
correspondentes.

Antes de executar a Conciliacdo Manual é necessario exibir os movimentos
conforme os critérios desejados, da forma mostrada anteriormente, nos passos 4.1.2
e 4.1.3 (é necessario que sejam exibidos os movimentos Pendentes). Uma dica para
facilitar o processo de Conciliacdo Manual € a definicdo do Periodo desejado, que
limitara os Movimentos exibidos na tela.

4.3.1. Selecione os Movimentos Devedores a serem conciliados e o(s) Movimento(s)
Credore(s) correspondentes, nas respectivas grades.

IMPORTANTE: H4 algumas regras que devem ser seguidas ao selecionar os
movimentos:

— Deve ser selecionado pelo menos um lancamento de natureza devedora e
um de natureza credora.

— A somatéria dos Movimentos Devedores selecionados deve ser igual ao
valor dos Movimentos Credores selecionados. Isso pode ser verificado
através das duas caixas abaixo das grades dos movimentos, conforme
figura a sequir.
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¢ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002] =10l x|

Tabela Editar  Exibir
Conciliagiaoc Contabil

Saldos do periodo selecionado

—Parametros para Esibigao —
Conta Contébi: |l _|| Saldo Inicial: I 0,00
Tipo Agerte [opc): | =||| Debitos: - I 0.aa
Créditos: + I 0,00

Agente [opcional): | _I |

Perioda: | 5 a | | ¥ Todos  Implantagdo: I il Salda Final: =| 0,00

Status: & Pendentes  { Conciliados 2 isualizar Caleular Saldos |

Pendentes |

Movimentos Devedores Movimentos Credores

‘ Total lters Selecionados: I ﬁ ‘ Total ltens Selecionados: I Y
7

; . &
LCaonc, Canc, Exclui Fechar

Listagem Imp/Exp Doc.Original WMarmal Autamat. o,

|MEGA | v
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4.3.2. Clicar no botédo "Conc. Manual", destacado na figura abaixo:
A [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] —|o| x|
Tabela Editar  Exibir
Conciliagao Contabil
—Parémetroz para ExibigEo rSaldos do periodo seleciohado ——————
Conta Contsbi: | | Salda Inicial I 0,00
Tipa Agente [opc): | ;| [Débitos: = I 0,00
Agente [opcionall: I _|| Créditos: + I 0.aa
Perioda: [ 3 oa | ¥ Todos Implantaga: | K S aldo Final =] 0,00
Status: ' Pendentes " Conciliados 42 yisualizar Caleular Saldos |
Pendentes |
Movimentos Devedores Movimentos Credores
‘ Tatal Itens Selecionados: I Tatal ltenz Selecionados: I
5 %= @v 2 B o
Listagem Irn|:-.n’E>-:p Doc. Origin h%gr%:al Et%r;;ét. E;ﬂ;' Eechar
|I'\"|EGA v

4.4.

4.3.3. Caso os critérios acima tenham sido respeitados, o sistema exibirA uma
mensagem pedindo a confirmacdo da Conciliagdo. Se for clicado o botédo
"Sim" a operacdo tem inicio; se for clicado o botdo "N&o", a operagdo €
cancelada e o sistema volta a exibir a tela anterior. Ao fim do processo sera
exibida uma mensagem mostrando que a conciliacdo foi executada com
sucesso.

Excluir Conciliagcdo Realizada

Apos a realizacao da conciliacdo, € possivel exclui-la, se necessario.

Para que seja possivel excluir algum movimento que ja tenha sido conciliado, é
necessario exibir os movimentos conforme os critérios desejados, da forma
mostrada anteriormente, nos passos 4.1.2 e 4.1.3 (é obrigatorio escolher a exibigdo
dos movimentos Conciliados).
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4.4.1. Selecione, em uma das grades de langamentos, o item conciliado que deseja
excluir. SO € necessario selecionar 0 movimento em uma das grades, sendo
gue o sistema sempre considerard o0 movimento (Bancério ou Contébil) que
for selecionado por ultimo.
IMPORTANTE: SO é necesséario selecionar em uma das grades porgque o
sistema automaticamente localiza 0s movimentos que foram associados ao
escolhido.
4.4.2. Clicar no botéao "Exclui Conc.", destacado na figura abaixo:

&8 Conciliag8o Bancaria
ConciliagBo Bancaria  Editar

Conciliagao Bancaria

Exibir

FPardmetros para Exibigio

Conta Contabit: [3 =] |Banca Bradesco

Resumo [até a Data Final do perioda)——

I B8.422.74

S aldo Cont&bil:

Conta Eancariar 350 BRADESCO Mav. Cont. Pendentes: — | £34.076.93
Periods: | Foa 5 ¥ Todos  Implantage: [01/01/2000 1| Maow. Banc. Pendentes: + [ 280685705
Status: " Pendentes % Conciliados T | :

N & Cradio  Debitn 7 Todas isualizarn Salda Bancério: =| -2.234.358.18
Documentos |

Movimento Bancario

Movimento Contabil

Documenta | Yalor Matureza | Higtc « Data |Tip0 Doc. |Document0 Walor |Natureza |Eéd. :I
el 004111 C 020172001 80820?’54 3003318 Débita 2t
0330132001 CRED moozez 582 000,00 Eredlto Caskd b 120766 58200000 Débita
- T
4 I | » 4 | | ’I
‘ Tatal Selecmnados I 003318 Tatal Selecionados: I 582 000,00
E o T I 2 T
. G, atc. welui A : ‘o am ! - ;
Listagem |mp/Exp Wamal Autom) Conc Primeira apterior  Prawimo Ulime— Atualizar [neenr Apeagar Editan Fechar
MEGA | £




Folha:

DOCUMENTACAO PROCEDIMENTOS

16/16
Sistema: CONTABILIDADE
Rotina: Conciliagcao Contébil
Responséavel: Pedro R. Oliveira Versdo: 3.11.00.00 |Data: ABR /2003

4.4.3. O sistema exibirdA uma mensagem de confirmacdo. Se for clicado no botdo

"Sim" o sistema excluird a conciliacdo dos movimentos relacionados; se for
clicado o botdo "Nao", o sistema retornard a tela anterior. Ao fim do processo
sera exibida uma mensagem mostrando que a exclusdo foi executada com
sucesso.

4 5. Consultade Saldos

4.5.1. Neste momento o sistema exibira os itens devedores e credores nas grades.

4.5.2.

Além disso, exibira também um resumo das contas na data final do periodo,
gue serd a data informada, ou a data atual, caso tenha sido clicada a caixa
"Todos".

—Resumo [até a Data Final do perioda——

S alda Cantabil: | B3 42274
Maov. Cont. Pendentes:  — | -554.042.75
Mav. Banc. Pendentes: +| -2 856 824 57

Saldo Bancario: =| -2.234.358.18

As informacdes mostradas serdo as seguintes:
— Saldo Contabil: Saldo da conta contabil na data final do periodo;

— Mov. Cont. Pendentes: Soma dos movimentos contabeis pendentes, desde
a Data de Implantacao da Conciliacdo até a data final do periodo;

— Mov. Banc. Pendentes: Soma dos movimentos bancarios pendentes, desde
a Data de Implantacao da Conciliacdo até a data final do periodo;

Saldo Bancario: O sistema realiza o seguinte célculo: Saldo Contabil - Mov.
Cont. Pendentes + Mov. Banc. Pendentes. O resultado final corresponde ao
saldo da conta bancéria na data final do periodo.




