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Treinamento/Obijetivo

Apresentacao

Treinamento

Objetivo

Levar ao conhecimento dos treinandos uma visdo geral do médulo Contabil, especialmente no que
diz respeito aos cadastros necessarios para a visualizagdo e manutencdo dos langcamentos
oriundos da integracdo com outros médulos do Mega2000. O entendimento dos conceitos de
plano de contas, centro de custos, projetos, lotes contabeis e lancamentos contabeis serdo os
pontos fortes do curso.

Duracao

A duracgédo desse Modulo de treinamento é de 8 horas.

A quem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantagao) ligados diretamente ao
Mddulo de Contabilidade e com os demais mddulos que possuam integracao contabil.

Pré-Requisitos
Nocdes bésicas de contabilidade.

Ter participado do seguinte médulo de treinamento:

v Mobdulo Global;
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Treinamento/Sobre esta Apostila

Sobre esta Apostila

O intuito deste material € somente servir como referéncia para o acompanhamento durante o
treinamento. Nele, vocé encontrard uma breve descricdo da utilizacdo de cada cadastro ou
processo, dicas dos principais atributos, além de exemplos e de exercicios praticos. A descri¢cdo
completa campo a campo, pasta a pasta sera encontrada nos manuais de cada modulo.

Convencodes Adotadas

Nos exercicios, o texto que vocé deve digitar aparece em negrito.

Um sinal de adigdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste
material:

icone Indica que o texto é:

& | Uma observagéo importante

Uma dica ou sugestao util

&
Um exemplo

(] Um exercicio a ser desenvolvido

§ Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.
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Mdédulo Contabil/Descricao do Médulo

Modulo Contabil

& Médulo Contabil [DTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002] -(0] x|
Cadastros Movimentacdes Utiidades Relatérios Ajuda

G B iz B @ e B

Orgs. Planode  Centros Proiet Histéricos Lotes Movimen - Langa- Consulta  Critérios Planos  Conciliaggo
Ativas | Contas  de Custos (i3 2He Padrdo Contabeis  tagdes mentos | Saldos ConversBes Gerenciais Bancéria

Figura 1 - Menu Principal do Médulo

Descricao do Mdédulo

O Médulo de Contabilidade do Mega2000 permite consolidar valores de varias organiza¢des nos
relatérios Operacionais e Fiscais. Mesmo as organizagées com planos de contas diferentes,
podem consolidar suas informagdes em um Unico Plano de Contas Gerencial, possibilitando
também a confeccao de relatorioS em outras moedas ou até mesmo em outros idiomas. O mdédulo
possui também recursos para redistribuicao de valores entre Centro de Custos e Projetos (os
projetos podem ser as Unidades de Negécio, Obras, etc. da Organizacdo). Através do recurso
“Documento Original”’, o sistema possibilita a partir do Médulo Contébil o usuario ter acesso ao
modulo que originou o documento na Contabilidade.

Processos informatizados no Modulo
v' Lancamentos Contabeis
v' Partida Simples;
Multiplas Partidas;

Rateado por centro de custos e/ou projeto;

ASEENEEN

Encerramento do Exercicio em qualquer periodo;
v' Geracao dos Saldos de Abertura do Exercicio;

v' Lancamento Contabil Gerencial
v" Em Planos Gerenciais;

v' Em outras moedas;
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Mdédulo Contabil/Descricao do Médulo

S NEE NN

Conciliacdes;
Contabil (Clientes e Fornecedores);
Bancaria;

Importacdo automatica de arquivos padrédo CNAB.

Principais caracteristicas do Médulo

v
v

O usuério pode bloquear/liberar pré-agrupamentos de langcamentos (Lotes Contébeis);

Permite definir um periodo limite de utilizacdo das contas contdbeis, centro de custos ou
projetos;

As méscaras das contas contébeis, centro de custos ou projetos podem ser definidas livremente
pelo usuario e podem ser diferentes para cada grupo;

Permite configurar mais de uma regra para que o sistema rateie a conta contabil no langcamento
de forma automatica para os centro de custos e/ou projetos pré-estabelecidos (estas regras
inclusive podem ser baseada em percentuais ou em valores);

Permite configurar critérios fpara gque ©0 sistema efetue a conversdo dos dados nos
relatérios/consultas em outras moedas/indices financeiros;

Permite a rastreabilidade dos valores apresentados nas consultas, ja que 0 usuario pode
consultar o saldo de uma conta contabil, centro de custos, projeto (ou ainda combinar os trés)
por periodos acumulados, mensais, diarios ou inclusive obter um razdo detalhando os
lancamentos contabeis;

Permite a inversdo gerencial da conta contabil e/ou centro de custos e/ou projeto e/ou filial na
emissdo dos Balancetes/Balancos;

Através do conceito de Decision Cube, o sistema permite ao usuario efetuar as inversdes
gerenciais da conta contabil e/ou centro de custos e/ou projeto e/ou filial na consulta de saldos,
livrando o usuario da impressao de papéis;

Todos os dados da Consulta de Saldos podem ser livremente exportados para a Planilha Excel®;

Permite ao usuario configurar um plano gerencial, onde é possivel consolidar valores de
organizag6es diferentes e inclusive cadastra-lo em outro idioma;

Permite a rastreabilidade dos lancamentos contabeis oriundos da integracdo, permitindo a
alteragdo ou exclusédo do langcamento somente no médulo que o originou;

Langcamento em qualquer periodo sem necessidade de reprocessamento;
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Mdédulo Contabil/Descricao do Médulo

v A emissdo dos Balancetes e Balancos pode ser feita com valores antes ou depois do Gltimo
encerramento contabil;

v' O sistema permite com um clique consultar o Ultimo movimento da conta contabil, centro de
custo ou projeto;

v" Permite bloguear por usuario as contas contabeis, centro de custos e projetos;

v' Possui o0 recurso de lancamentos e lote padrdo, facilitando a digitacdo de langamentos
repetitivos;

v' Permite ratear centro de custos e/ou projetos diferentes para a conta a crédito e débito;

v Na janela de lancamentos, possui um botdo que repete o Ultimo contetdo digitado no campo,
facilitando a digitacdo de lancamentos repetitivos;

v' Caso o centro de custo e/ou projeto seja igual para a conta a crédito e débito, permite com um
simples clique copiar o rateio de um para outro;

v' Permite redistribuir os valores dé centro de custos e/ou projetos improdutivos para centro de
custos e/ou projetos produtivos;

v' O sistema permite a definicdo de padrées para o plano de contas, centro de custos, histéricos
padrdes ou projetos, onde uma ou mais organizacdes podem estar utilizando ou ndo o mesmo
padrdo (por exemplo: 5 (cinco) organizacdes podem utilizar o0 mesmo cadastro de plano de
contas, ou cada organizacdo pode ter o seu préprio cadastro, ou ainda 2 (duas) utilizardo um
determinado padréo, enquanto as 3 (trés) demais utilizardo outro);

v/ Caso 2 (duas) organizagdes utilizem o mesmo padrdo, o sistema ainda permite fixar a
organizagdo para cada conta contébil, sendo muito interessante, por exemplo, no cadastro de
contas (na qual cada organiza¢do possui uma conta corrente diferente).

& Ositens gue se encontram em cor diferente indicam rotinas/processos que fazem parte do escopo
do produto no projeto, porém ainda encontram-se em fase de desenvolvimento.
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Configuracoes Iniciais/Mascaras

Contabilidade: Nivel | — Basico

Configuracoes Iniciais

Mascaras

GLO_NIVEL
GLO_IDENTIFICADOR

Antes de iniciar a implantacdo do Plano de Contas, Centro de Custos, Projetos ou Histérico
Padréo é necesséario definir as respectivas mascaras para cada tabela.

Para definir as méascaras, o usuario deve saber como elas serdo estruturadas em cada cadastro.
Em um Plano de Contas, por exemplo, os principais grupos de contas sédo: ATIVO, PASSIVO,
RECEITAS, DESPESAS que podem, ou ndo, possuir uma mascara diferente para cada grupo.

Observe um exemplo de estrutura de Plano de Contas:

1 ATIVO

11 CIRCULANTE
111 DISPONIVEL
1.1.1.01 CAIXA E BANCOS
1.1.1.01.01 CAIXA GERAL

Conforme o exemplo acima, podemos dizer que a mascara a ser utilizada no ATIVO a ser definida
serd: 1.2.3.44.55, pois 0os ndmeros indicam o0s niveis ou graus, 0s pontos, as separacdes entre
dois niveis ou graus. Quando 0 usudrio necessitar uma maior quantidade de digitos para um
determinado nivel, basta repetir o niimero quantas vezes for necessario.

De acordo com a mascara exemplificada acima, teremos um Plano de Contas com 5 (cinco) niveis
e que no primeiro, segundo e terceiro nivel, cada grau podera ter até 9 (nove) contas ou sub-
contas. E no quarto e quinto nivel até 99 (noventa e nove) contas ou sub-contas.

A mascara do Plano de contas pode contar até 25 (vinte e cinco) digitos com até 15 (quinze)
niveis.
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Configuracoes Iniciais/Mascaras

& A mesma regra também vale para o Histérico Padrao, Projeto e Centro de Custo.

& 0O sistema permite ao usuario definir uma mascara diferente para cada Padréo da tabela.
1 — Ativo 1.2.3.44.555

2 — Passivo 1.2.3.44.555

3 — Receitas 1.2.3.444

4 — Despesas 1.2.3333

5 — Contas Transitérias 1.222
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Configuracoes Iniciais/Parametros

Parametros

E CON_PARAM_CONTAB

Prioridade

O sistema permite ao usuario definir a prioridade de digitagdo na Contabilidade para as seguintes
tabelas:

v" Plano de Contas;
v" Centros de Custo;
v" Projetos.

O usuério podera definir para cada cadastro, se a prioridade de digitagdo sera pelo cédigo
extenso, ou pelo cédigo reduzido, ou ainda pelo campo apelido.

Nesta opcao sera definida a prioridade de digitagédo, ou seja, 0 usuério definird que para o campo
Plano de Contas, por exemplo, 0 contetdo digitado devera ser procurado pelo sistema, 1° pelo
campo codigo extenso, depois pelo campo cadigo reduzido e em seguida pelo apelido. Caso o
sistema ndo encontre a informagdo em nenhum desses 3 campos, ai sera exibido a mensagem de
registro ndo encontrado!

Mega2000 - ERP x|

U registro com valor[4215]
ndo existe ou ndo pode ser selecionado

na tabela[Plano de Contas].

Centro de Custo e Projeto néao Utilizado

Nessa op¢do o usuéario deverd obrigatoriamente definir para todas as organizacdes e filiais, os
centros de custo e projetos ndo utilizados.

E obrigatorio sempre definir o centro de custo e projeto n&o utilizado com o codigo 9?

N&o. E justamente para isto que existe este parametro. E possivel definir qualquer centro de custo
ou projeto analitico previamente cadastrado no sistema. Porém, para facilitar a visualizacdo do
registro ndo utilizado, normalmente este é criado com o cadigo extenso 9.
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Configuracoes Iniciais/Parametros

Caso deseje criar o registro ndo utilizado com o cddigo 9, ndo esqueca de definir a mascara para o
identificador 9.

Onde sao utilizados o centro de custo e/ou projeto nao utilizado?
Basicamente os registros “ndo utilizados” s&o utilizados pelo sistema em duas situagdes:

v' Caso o cliente ndo deseje ratear os langamentos por centro de custo e/ou projeto;

Imagine que na implantacdo do sistema o cliente decide em nao utilizar o rateio por projetos
(decide utilizar somente o rateio por centro de custo). Depois de alguns meses de movimentacdo,
este solicita ao responsavel pela implantacdo que agora deseja utilizar o rateio por projeto.
Considerando que varios meses ja foram movimentados na base de dados sem utilizar os
projetos, como ficaria a emissdo dos relatérios por projetos? Esse é um dos casos em que o
Projeto Nao Utilizado seré utilizado pelo Mega2000. Toda a movimentac&o inicial automaticamente
€ rateada para o Projeto N&o Utilizado. A partir do momento em que o usuario desejar movimentar
a base de dados por projeto, 0 Mega2000 garante a emisséo dos relatérios gerenciais por projeto
sem nenhum problema.

v' Permitir que os resultados apresentados nos relatérios operacionais, confrontem com os
resultados dos relatérios gerenciais.

Considere a seguinte situacao:
O cliente dispde de 3 (trés) contas contabeis, conforme segue:

Extenso Descricao Exige C.Custo Exige Projeto
21101001 |Fornecedores Diversos Né&o N&o
41104017 |Agua e Esgoto Sim N&o
41104010 |Despesas de Viagem Nao Néao

A partir das contas citadas, foram realizados 2 (dois) langcamentos:
1° lancamento

Debita 41104017 1000,00
Credita 21101001 1000,00 Rateio: C.Custo 1108 1000,00
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Configuracoes Iniciais/Parametros

2° lancamento
Debita 41104010 800,00
Credita 21101001 800,00

Foi definido que a organizagio n&o utilizara Projetos ou Centro de Custo. E necessario
definir o Projeto ou Centro de Custo Nao Utilizado?

Sim, ja& que o sistema dara erro ao tentar gravar o lancamento contabil caso ndo exista o projeto
ou centro de custo ndo informado. Essa obrigatoriedade é necessaria a fim de possibilitar ao
cliente optar em qualquer momento a utilizacéo do rateio por centro de custo e/ou projeto.

Copia Rateio

Quando o usuario esta digitando o lancamento contabil, caso a conta exija centro de custo ou
projeto, sdo abertas pastas para permitir ao usuario informar o rateio da conta devedora e/ou
credora, se necessario. Porém, pode ocorrer de sempre o rateio informado a débito ser igual ao
rateio a crédito. Caso a organizagdo possua esta situacdo, basta marcar o check box Copia o
rateio dos centros de custo e/ou projetos do langcamento para a contra-partida, que o sistema
automaticamente, no momento de gravar o langamento, copiara o rateio.

Mesmo que todas as organizacdes utilizem os mesmos parametros eles devem ser definidos
organizacédo a organizacao.

& Toda vez que se alterar um parametro existe a necessidade de sair e entrar novamente no
sistema para que o mesmo reconheca a alteragao.
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Caodigo de Acéo

Mesmo sendo um cdédigo de agdo que ndo sera utilizado para a contabilizacdo, o mesmo deve ser

criado para a utilizacdo em langamentos digitados diretamente na Contabilidade, onde sera da
seguinte forma:

& Acdo [OTNEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

K (u

LT
Geral | Contabilidade |

Cadigo I—H'

Grupo: 1 - [CONTABILIDADE

Nome: |Langamento Contabil

Nivel de Acesso: |Digitador do Médulo

Data Limite: l—l}

- (" Gupo * Agdo

Tipo de Ago: | Contabilidade
Tipo de Agente: | TODOS

=l

|
=l
Integrago com
[~ Contas a Pagar [~ Tributag3o Fiscal
[~ Contas a Receber I~ Patriménio

[~ Movimento Financeiro

[~ Orgamento
[v Contabilidade

IR

’ %P Gravar | 0K I Xgancelal
MEGA |cédigo da Agdo

4

Figura 2 - Codigo de A¢ao a ser criado para uso na Contabilidade
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Cadastros/Plano de Contas

Cadastros

Plano de Contas

E CON_PLANO_CONTA

% 11111001 145 - Plano de Contas [OTAEYANIER T MATRIZ - De... [ =] B4
LY

Geral I Usuarios I Desc. Augiliar | Tipos de Agao I

Edenso;  [iitaioo1
Apelido: CA[XA

Nome: |Caixa

Natureza: | Credora = ]

(Utilizada somente na Organizagdo

XD

| =l
*Dbrigatério Informar Gerencial

[~ Centros de Custos [V Ativada para CONVERSAD ‘

[~ Projetos Utilizag3o

L (; [G)I:flij:ildo por Usuério

“Datas:
Implantag&o: 14/01/2002 %]

43 Visualizar Ultimo Movimento
Limite: i}

[Nl q | 2 |[>[| ” ‘ <P Gravar | o OF |X_I;ancela|

EMEGA [Tipo da Conta Contabil, que pode ser (Sintética / Analitica). 4

Figura 3 - Cadastro do Plano de Contas - Pasta Geral

O Plano de Contas €, na esséncia, um guia que norteia os trabalhos contéabeis de registro de fatos

e atos inerentes a organizacdo e serve de parametro para a elaboracdo das demonstracfes
financeiras (ou demonstragdes contabeis).

O Plano tem por finalidade principal estabelecer normas de conduta para o registro das operagdes
da organizacdo, j4 que este representa a demonstracdo das contas utilizadas pela organizacéo,
para o registro dos atos e fatos contabeis, com o objetivo de assegurar a uniformidade nos
lancamentos contabeis.
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Cadastros/Plano de Contas

A organizacdo de um Plano de Contas deve levar em consideragdo os aspectos legais e 0s
principios contébeis.

O Plano de Contas deve atender ainda o que determina a Lei das Sociedades Andnimas, no
sentido de que a elaboracdo do Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultados e demais
informacdes contabeis atendam a certas caracteristicas.

O Plano de Contas pode ser estruturado de inimeras maneiras diferentes, dependendo de cada
profissional de Contabilidade e da natureza das transacfes da empresa.

Faremos uma explanacéo a seguir da finalidade dos campos deste cadastro:

Extenso: Informe o cédigo de classificagéo estrutural da conta de acordo com a méascara contabil
definida a partir do Modulo Global, no Menu Configuragdes / Mascaras / Plano de Contas. Caso o
usuario informe um cdédigo no qual ndo esteja de acordo com a mascara informada, o sistema
exibird a mensagem de erro:

x

Q Cédigo Extenso Invalido 11!

Os pontos definidos na mascara ndo devem ser digitados, pois o sistema j& efetua a separacao
correta dos niveis.

& ]
Tipo: Uma conta pode ser de 2 (dois) tipos :

Selecione "Sintética" se a conta é do tipo totalizadora, ou seja, que ndo pode receber langcamentos
ou selecione "Analitica" para contas analiticas, isto é, aquelas contas que deverdo ser utilizadas
para efetuar os lancamentos contébeis.

O sistema sugere automaticamente estes campos, em funcdo da mascara contabil. Considerando
gue a conta somente serd analitica se a mesma pertencer ao ultimo nivel definido na mascara
contabil.
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Cadastros/Plano de Contas

Considere que possuimos a seguinte mascara: 1.2.3.444

1 - Ativo

1.1- Ativo Circulante
1.1.1 — Disponibilidades
1.1.1.001 - Caixa

Nesta estrutura o sistema sugeriria como sintética as contas:

1 - Ativo
1.1 — Ativo Circulante
1.1.1 — Disponibilidades

E como analitica:
1.1.1.001- Caixa

Apelido: O sistema permite ao usuario definir um Apelido para cada conta contabil. Dessa forma,
0 usuério poderd no momento de digitar o langamento contébil, ao invés de digitar o cédigo
extenso ou reduzido da conta, podera informar o Apelido.

Veja a seguir, um exemplo de como ficaria o campo Apelido no cadastro:

Cadigo Apelido Descrigcéo
11120003 BRADESCO | Banco Brasileiro de Descontos S/A.
11120004 CEF Caixa Econbmica Federal

Imagine um langcamento de transferéncia entre dois bancos. Normalmente o usuério teria que
digitar o seguinte langamento:

Conta Débito: 11120003

Conta Crédito: 11120004

Mas com a utilizagcdo do conceito de Apelidos, o lancamento poderia ser feito da seguinte maneira:
Conta Débito:  BRADESCO

Conta Crédito: CEF
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Cadastros/Plano de Contas

Desta maneira, o sistema desobriga que o usuario tenha que armazenar os codigos de
classificagéo contabil, facilitando a digitagdo dos langamentos.

O campo Apelido foi definido como uma Unique Constraint no Banco de Dados, ou seja, ndo sera
aceito valor repetido para este campo no momento do cadastro da conta.

Embora o campo Apelido seja de preenchimento obrigat6rio, ndo € necessario ao usuario no
momento da digitagdo da conta contabil informar este campo, ja que o sistema sugere 0 mesmo
conteddo do campo reduzido.

Reduzido: O campo reduzido tem praticamente a mesma finalidade do apelido, que é o de facilitar
0 usuario no momento da digitagdo do lancamento contabil

Veja a seguir, um exemplo de como ficaria 0 campo Reduzido no cadastro:

Cadigo Reduzido Descrigcéo
11120003 150 Banco Brasileiro de Descontos S/A.
11120004 151 Caixa Econdmica Federal

O sistema sugere o cdédigo reduzido automaticamente e seqlencialmente a partir do ultimo
reduzido digitado.

Nome: Informar a nomenclatura da conta a fim de facilitar na localizacdo da mesma e de
determinar a operagéo a que se destina o langamento.

Caixa

Banco do Brasil S/A.

Despesas com Veiculos

Despesas com Viagem

Natureza: Neste local informar se a natureza da conta é devedora ou credora, para isto basta
selecionar a correta natureza no Combo Box.

No Ativo, classificam-se, basicamente, contas que tém natureza devedora; no Passivo, aquelas
que tém natureza credora. Ha excegdes, que sao as chamadas “contas redutoras”. Por exemplo: a
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conta de depreciacdo acumulada é classificada no Ativo com a natureza credora, ja que ela reduz
o valor do imobilizado ao qual se refere.

Exemplos de contas de natureza devedora:

= Fornecedores

= INSS

2 FGTS

2 ICMS

Exemplos de contas de natureza credora:

= Caixa

=> Bancos

Se ao cadastrar, por exemplo, 0 grupo Bancos como sendo de natureza credora, todas as contas

analiticas vinculadas a este grupo o sistema ja sugerira a sua natureza como credora seguindo a
I6gica do grupo.

Utilizado Somente na Organizagao: Este campo somente serd utilizado se a conta em questao
puder ser acessada apenas para uma organiza¢do em especifico.

Mega2000 - ERP x|
Q Langamentos na conta 11120007 somente sdo permitidos na empresa 3.

Figura 4 - Mensagem de que a Conta nédo pode ser utilizada na organizagéo corrente
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AN
Considere a seguinte estrutura organizacional:

Holding

— | 003 - Mega — Matriz (Filial) Consolidadora

Filial
—» | 004 - Mega — Filial Itu

(10O & E

Filial

005 - Mega — Filial Barueri

Onde desejamos apenas que a filial Mega—Itu tenha acesso a esta conta.

Para permitir isto no sistema, basta seleciona-la no combo box.

&~ Somente virdo no Combo Box as organizag6es que utilizam o mesmo padrdo de Plano de Contas
e as filiais ativas no momento da digitacdo da conta.

& Caso o usuario deixe o Combo Box vazio, o sistema entendera que todas as organizacbes que
possuem o mesmo padréo do Plano de Contas poderao utilizar a conta contabil.
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[~ Obrigatério Informar
[~ Centros de Custos

[~ Projetos
[~ Filial

Centro de Custo: Clique nesse check box, caso deseje obrigar o rateio por centro de custo no
lancamento cont4bil para esta conta. Neste caso no momento do langamento serd aberto uma
pasta chamada centro de custo devedor ou centro de custo credor para que seja informado o
centro de custo ou os centro de custos (isto quando houver rateio).

Projeto: Clique no check box, caso deseje obrigar o rateio por projeto no langamento contabil para
esta conta. No momento do langamento o sistema abrira uma pasta para o usuario informar o
rateio dos projetos a debito ou a credito.

Filial: Cliqgue neste Check Box SOMENTE quando dentro da estrutura organizacional existir o
conceito de uma matriz que efetua pagamentos para as suas filiais e os relatérios contdbeis
sempre necessitam serem emitidos através da organizacdo Consolidadora. Nessa estrutura, o
Mdédulo Contabil permitira ao usudrio, debitar uma conta na organiza¢do Matriz e creditar a outra
conta em uma Filial. Sendo assim, quando ocorre essa situagdo, os balancetes individuais de cada
organizagdo ndo poderdo ser emitidos, ja que as Filiais terdo caracteristicas estritamente
gerenciais.

ST
GUIUI 1CIal

[V Ativada para CONVERSAD

A partir do momento que a Mega Sistemas Corporativos disponibilizar a versao para efetuar a
Conversdo em Outra Moeda este check box seré utilizado para definir se a conta fara ou ndo parte
da conversao em outra moeda ou indice.

1~ Utiizag&o
" Global
{+ Definido por Usuério

Utilizacdo Global/Usuério: E permitido no sistema configurar quais usuarios poderdo acessar
cada conta contabil. Para isso, ou 0 usuario seleciona que a utilizagdo da conta contabil é Global,
ou seja, todos os usuarios acessardo a conta contabil, ou Definido por Usudrio, onde somente os
usuarios selecionados terdo acesso ao cadastro. Desse modo, em todo editconsulta das contas
contabeis, sejam estas posicionadas nas consultas ou nas janelas de rateio, o sistema somente
trara na grade de dados as contas contabeis de Utilizacéo Global e as contas contdbeis que foram
definidas para o usuéario que esta conectado no sistema. Observe que ao clicar no Radio Button

Apostila Médulo Contabil /Nivel | - Basico 20



Cadastros/Plano de Contas

Definido por Usuario sera liberado a pasta Usuarios onde devera ser digitado no minimo o cédigo
de um usuario.

O relacionamento das contas contabeis com os usudrios do sistema também pode ser realizado
no cadastro de Grupos/Usuarios do Médulo Global, a partir da pasta Contas Contabeis.

~Datas:
Implantagdo: 14/01/2002 %]
Limite: il

Existe dois tipos de datas no cadastro que séo:

Implantacdo: O sistema permite que se informe o dia da implantacdo da conta contabil, no
entanto este campo é meramente informativo.

Limite: O sistema permite que o usuario defina uma Data Limite de utilizacdo da conta contabil.
Este recurso é interessante, quando por exemplo uma conta de banco é encerrada. Para evitar
erros de digitagdo em uma conta que teoricamente ndo deve mais receber langamentos, 0 usuario
pode definir a Data Limite de utilizag¢ao.

Mega2000 - ERP N x|

Q A Data Limite para Langamento na Conta 11120007 é 28/02(2002.

. . 4{?’ Visualizar Ultimo Movimento . ,
Clicando sobre este botao 0 sistema mostrara uma tela conforme a

seguir onde demonstrar4 quando ocorreu o ultimo movimento na conta, ou seja, a data onde foi
feito o ultimo langamento.
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@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

31/03/2002

3| Otnemaniert Inddstria & Comércio Ltda.

-0l x|
o =4 @m0
Geral | Usuarios Igesc. Auxiliar I Tipos de Acdo I
fi oo MEGA 7% Inserir
Usudério |Nome |; *+% Apagar
4 1 MEGA b
] 11 JoZo Alfredo
%7 Cancelar
=
1] | q l b | o] ” ‘ < Gravar | o Of | Xgancelal
MEGA y

Figura 5 - Cadastro de Plano de Contas - Pasta Usuarios

Usuarios: E nesta pasta que devemos informar quais usuarios tem acesso a utilizagdo desta
conta nos langcamentos contébeis.

&~ vale lembrar gue esta pasta sé estara disponivel caso a conta esteja definida como utilizacdo por
usuario.
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@11111001 145 - Plano de Contas fOTAEMANIER T MATRIZ - De... i |:||Z]
ST

Geral | Usuarios| Desc. Ausiliar ITipos de Acdo |

KT M

A principal fungdo da conta caixa é a de registrar toda e gqualguer
movimentagdo ocorida com a mesma, a conta caixa é o reflexo do que
realmente a organizagéo tem em caixa (dinheiro, cheque, etc). Ou seja,
toda a entrada ou saida ocorrida no dia.

M' q | b |[>U ” ‘ < Gravar | o OK |X_§ancela|

EMEGA ‘Tipo da Conta Contabil, que pode ser (Sintética | Analitica). 4

Figura 6 - Cadastro do Plano de Contas - Pasta Descri¢do Auxiliar

Descricdo Auxiliar: Esta pasta € somente um campo MEMO no qual o usuéario podera informar,
uma descri¢do auxiliar e/ou complementar da conta contébil. Este campo foi criado de acordo com
a necessidade de algumas organizacfes que estdo em fase ou que obtiveram certificacdes de
qualidade série ISO e por isso necessitam documentar todo e qualquer processo.

Exemplo de Descrigdo Auxiliar:
Cddigo: 1112001
Nome: Banco Itad S/A.

Descricdo Auxiliar: A funcdo desta conta é de registrar operacdes referentes a pagamentos e
recebimentos, efetuados no Banco Itad, tais como: emisséo de cheques, ordens de pagamento e
autorizagOes de débito bancério na liquidagéo de obrigacdes, transferéncias de numerario, borderd
de pagamentos, depositos e créditos em conta corrente pelo recebimento de duplicatas, captacdo
de recursos através das modalidades de empréstimos, aplicagdo de sobras de numerarios e
outros débitos e créditos bancéarios. O saldo corresponde aos valores disponiveis ao final do
periodo contabil.
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@ 11111001 145 - Plano de Contas [OTAEYANIER T MATRIZ - De... I8 DIZ]
-+ B @0

Geral I Usuéliosl Desc. Auxiliar  Tipos de Ac3o

KT u

Tipos de Ac¢des Disponiveis ‘
Cédigo |Descri9§o | il

D[ BXCPA Baixa C. Pagar
_|BXCRE Baixa C. Receber
_|CONT Contabilidade
_|CPAG Contas a Pagar
_|CREC Contas a Receber
ESTOQ Estoque L!

v ¥ T a4

Tipos de A¢Ges Permitidas ‘

Cédigo Descrigdo | -
ld
ﬂql q | b | P ” ‘ 4P Gravar | o OF | Xgancelal
MEGA [ 7

Figura 7 - Cadastro do Plano de Contas - Pasta Tipos de Agao

Tipos de Ac¢do: Nesta pasta podemos informar os tipos de acdo que podem enviar lancamentos
para esta conta contabil. S6 se faz necessario informar a acdo se existir a integracdo com 0s
modulo do Mega2000.

& Quando nédo informado nenhum tipo de acdo o sistema permite que qualquer sistema envie
informacdes (via integracdo) para esta conta.
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Centro de Custos

E CON_CENTRO_CUSTO

& 1101 Financeiro - Centros de Custos [OTAEYANIER T MATRIZ - ... i |m] B
-y BE@ 0
Geral Igetc. Auxiliall

Extenso: IW 101
Apelido: I i]!ﬂ!]!: l:!:]

KT (u

Nome: |Financeiro
Obra: | =)
-V Financeiro
C.Custo Contabil: [1101 =] Financeiro
~Gerenciat — Utilizag&o

" Global

v Ativad CONVERSAD
Iv Ativado para " Definido por Usudrio

Data: i Contabilidade
Implantag3o: |01 /01/2002 ¥ )
s — 43 Visualiza Ultimo Movimento
Limite: Jil}
4 | { | b | o] ” ‘ 4P Gravar | o OF | XQanceIaI
EMEGA gApeIido do Centro de Custo Cont4bil. 4

Figura 8 - Cadastro de Centro de Custo - Pasta Geral

A maioria das organiza¢Bes tem grande preocupacdo em controlar seus custos. Esses custos sao
gerados para atender necessidades operacionais de diversas areas da organiza¢cdo, como
departamentos, setores ou se¢des. Tais areas sdo denominadas no MEGA2000 como Centro de
Custos, embora existam sinbnimos como Centro de Resultados. A estrutura do centro de custo é
diferente da estrutura de um plano de contas contabil, assim como diferentes sdo as formas de
tratamento dos langcamentos. O conceito fundamental desse cadastro é de informar ao MEGA2000
toda a estrutura de centro de custo da organizacdo. O uso do centro de custo é ajustavel ndo sé
em estrutura, mas também na forma como a organizagéo analisa e controla 0s seus custos.

O cadastro do Centro de Custo &€ bem semelhante ao cadastro do Plano de Contas diferenciando
apenas em 2 (dois) itens:

Obras: Onde podemos informar a qual obra esse centro de custo pertence. Onde a Obra deve
estar previamente cadastrada no cadastro de agentes do tipo Obras.
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Essa informacdo somente sera utilizada na emissdo de relatérios, nos casos em que a
organizacdo (normalmente uma construtora) utiliza a estrutura de centro de custo para gerenciar
também as suas obras.

—IV Financeiro

C.Custo Contabik | 1101 =] [Financeiro

Financeiro: Esse check box serve para que o usuario indique se o centro de custo que ele esta
cadastrando pode ser apresentado no Mdédulo Financeiro. Se ativado, faz com que o usuario do
financeiro tenha acesso a esse centro de custo.

Vamos supor que o responsavel pela contabilidade da organizagdo deseje ter uma visdo diferente
do financeiro com relacdo ao centro de custo, neste caso o mesmo informaria neste campo o
centro de custo contabil a que ele pertence.

Imaginemos que o financeiro tenho um centro de custo chamado producdo e dentro dele
maquinas e que para a contabilidade somente existe a necessidade de saber o total gasto com a
producdo, com isto, teriamos um centro de custo analitico chamado producdo em que
amarrariamos neste centro de custo.
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Historicos Padroes

g CON_HISTORICO

& 101001 - Histéricos [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/Z002] =100 x|
LY E]

Geral I Desc. Augiliar I
T oo T
[VENDAS AVISTA Reduzdo: [ 4

[Vendas aVista do més

KT u

~Gerencial ‘

[V Alivado para CONVERSZ0

Datas

Implantago: 01/01/2002 3

- — 43 Wisualizar Ultimo Movimento
Limnite: gl
M' q | b | PO ” ‘ < Gravar | o OF |X§ancela|
iMEGA \Tipo do histérico padrdo, que pode ser (Sintético { Analitico) 7

Figura 9 - Cadastro de Historicos Padroes - Pasta Geral

Se nao forem previamente definidos, os historicos dos lancamentos contabeis podem acarretar
grande desperdicio de tempo, sobretudo pela diversificagdo de expressfes utilizadas para um
mesmo tipo de langamento, nas diversas vezes em que este se repete (por exemplo, todo més é
contabilizada a conta de energia elétrica, a despesa de aluguel, o pro-labore etc.).

O ideal é que toda vez que seja feito um lancamento, sobretudo os mais rotineiros, seja utilizado o
mesmo histdrico. O melhor procedimento para tanto é a implantagcdo de histdricos padronizados,
cuja finalidade é a utilizacdo de expressdes iguais para o registro de fatos semelhantes.

O histérico padréo é unicamente utilizado no lancamento contabil. O seu uso n&o é obrigatorio, ou
seja, se o0 usuario ndo tiver um histérico padréao ele vai poder efetuar o langamento sem nenhum
problema, porém ele tera que digitar todo o histérico, com a desvantagem de cada usuario usar
suas proprias palavras e abreviaturas. Haveria portanto, além de mais trabalho, uma perda de
padronizacao e estética.
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O cadastro de histérico é do tipo tree-view, permitindo que o usuario agrupe os histérico em
categorias principais e secundarias, de acordo com os critérios definidos pela empresa.

AN
Exemplos de histéricos padronizados sem a utilizacao de tree-view:

Cdédigo Descricéo
0001 Valor referente ao recebimento de *
0002 Valor referente ao resgate de aplicagdo em *
0003 Valor referente ao INSS do més de *
0004 Pago conforme comprovante a *
0005 Pago Nota Fiscal de nimero *
0006 Vendas a vista do més de *
0007 Valor pago referente ao aluguel de * referente ao més de *

AN
Exemplos de histéricos padronizados com a utilizacao de tree-view:

Cddigo Descricéo
1 Financeiro
1.001 Valor do CPMF pago no més de *
1.002 Valor referente a deposito efetuado no dia
1.003 Valor do cheque de n° * referente ao pagamento de *
2 Distribuicéo
2.001 Venda a vista no més
2.002 Venda a prazo no més
2.003 Servigos a vista efetuado no més
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3 Diversos

3.001 Valor pago referente ao consumo de energia eletrica no més de * pago a *
3.002 Valor pago a Telefonica S/A., referente ao més de *

3.003 Pago aluguel do més de *

F~  Toda vez que o histérico necessitar de um complemento, deve-se informar o caractere *
(asterisco) no local onde for necessério informar o complemento.

AN
Pago aluguel do més de * ref. a *.
Isso significa que deveremos informar os complementos para este histérico que neste caso sera o
més em que o aluguel esta sendo pago e referente ao aluguel de que.

Valor referente ao depdsito efetuado no dia.

Isto significa que o langamento do deposito esta sendo feito no mesmo dia em que o depdsito foi
efetivamente feito, ndo necessitando para isto maiores complementos.

@ 101001 - Historicos [OTNEMANIER T MATRIZ - Dez/Z002] 1 (] 4|
vol-lsR@ )
Geral Desc. Auxiliar |

Historio utilizado para registrar o langamento de vendas a vista no més

[Nl q | b |[>ﬂ” ‘ #gravarl « 0K |X§ancela|

\'MEGA \Tipo do histérico padrdo, que pode ser (Sintético { Analitico) 7

Figura 10 - Cadastro de Histéricos Padrdes - Pasta Descrigdo Auxiliar
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Descricao Auxiliar: Esta pasta € somente um campo MEMO no qual o usuario podera informar,
uma descricdo auxiliar e/ou complementar do historico padréo. Este campo foi criado de acordo
com a necessidade de alguma organizacdes que estdo em fase ou que obtiveram certificacdes de
qualidade série ISO e por isso necessitam documentar todo e qualquer processo.
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Projetos

E GLO_PROJETOS

@ 11002 Preparacao - Projetos fOTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2... I I:l|z]
o o= g BR@ g
Geral IQonla:l‘ tabei ] Agentes Vinculad, | Desc. Auxiliall
Extenso: |W]Uf_‘ Heduzido I 9
Apelido: PREPARACAQ) Tipo: Analitica v
Nome: |Freparagdo
Obra: | =i
i~ Gerencial i~ Utilizagdo
¥ Financeiro ' Global
[V Ativado para CONVERSAD " Definido por Usuério
— Datas [~ Contabilidade
Implantag&o: 01/01/2002 %] 5
4}’ Atualiza Ultimo Movimento
Limite: il
M' q I p | ] ” ‘ <P Gravar | O | Xgancelal
MEGA {Apelida do Projeto, 7

Figura 11 - Cadastro de Projetos - Pasta Geral

O sistema possui uma importante ferramenta gerencial: O controle de Projetos ou também
chamado de controle das unidades de negdcio. Ele visa atender a necessidade crescente dos
usuarios que além de ter um controle de centro de custo, pode também ter um outro controle
gerencial a parte, chamado no sistema de Projetos.

Esta opcdo é muito Util, pois possibilitara ao usuario verificar dentro de uma sub-conta qual a
receita e a despesa da mesma, além de permitir diversas inversbes gerenciais, como pode ser
visto a seguir:

Conta Contéabil X Centro de Custo X Projeto;
Conta Contéabil X Projeto X Centro de Custo;
Projeto X Conta Contabil X Centro de Custo;
Projeto X Centro de Custo X Conta Contabil;
Centro de Custo X Projeto X Conta Contabil;

AN NN W RN

Centro de Custo X Conta Contabil X Projeto
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O cadastro de Projetos é totalmente flexivel e adaptavel as necessidades da organizagéo, ja que o
namero de digitos e de niveis podera ser parametrizado pelo usuario. Isto € feito no Médulo Global
em Configuracfes / Mascaras / Projetos.

AN
Para exemplificar a utilizacdo do controle de projetos, consideraremos duas situagdes:

A construtora “XYZ” apura nos centro de custos, a receita e a despesa de cada departamento da
organizacédo. A partir de agora, ela desejaria apurar também a receita e a despesa de cada obra.

O laboratdrio farmacéutico “KLP” tem em seus centro de custos os seus departamentos e gostaria
de controlar todos os novos projetos de lancamentos de novos produtos (dessa maneira sera
possivel obter a receita e a despesa de cada novo produto lancado).

Sendo assim, basta cadastrar todas as obras (no caso da construtora) e todos os novos produtos
(no caso do laboratério) na opcao de Projetos.

Pasta Contas Contabeis

Em 11002 Preparacdo - Projetos [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2... [J =] B3|
Y]
Geral Contas Contabei: IAJenles Vinculad | Desc. Auxiliall
| _'_” _l 4P Inserr = Apagar
Tipo Conta |Extenso Reduzido | Descrigdo Al
»
Ll _| 2
M' q I p |[>|]” ‘ c{‘5‘-‘§lavar| « OK |X§ancela|
MEGA \ 4

Figura 12 - Cadastro de Projetos - Pasta Contas Contébeis

Nesta pasta, o usuario podera informar as contas contabeis vinculadas ao projeto. Tais contas
somente serdo poderdo ser acessadas pelos codigos de contabilizagdo do Modulo Financeiro.
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Um exemplo de aplicacdo da conta contabil no projeto, é quando o tipo de atividade da
organizacgdo é uma Construtora. Considere que no financeiro existe apenas uma classe financeira
chamada Obras em Andamento. Quando o usuario for langar uma provisédo no Contas a Pagar,
simplesmente selecionara essa classe e efetuara o rateio no respectivo projeto (cada projeto sera
entdo uma das obras que a construtora esté fazendo).

Porém, na Contabilidade existe uma conta contabil de Obras em Andamento para cada obra da
construtora, conforme exemplo:

Obras em Andamento — Edificio Nova Center

Obras em Andamento — Shopping Center Plaza

Obras em Andamento — Edificio St. Pierre

Como néo seria possivel utilizar a conta contabil da classe, o usuario teria que montar um cédigo
de contabilizagdo que efetuasse o seguinte:
Conta Débito Conta Contébil do Projeto
Conta Crédito  Conta Contabil do Agente

Sendo assim, independente da classe selecionada pelo usuario, o sistema efetuaria a
contabiliza¢do nas contas contabeis de forma correta.

Pasta Agentes Vinculados

Em 11002 Preparacdo - Projetos fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/2... 1% I:l|l(j
v ol=[gB@aE

Gglallgonlasl‘ tabeis Agentes Vinculad Igesc. Auxiliall

“ | P Inseiir = Apagar

Cod.Agente | Nome Al
)H—

M' q I b |[>|]” ‘ c{‘5‘-‘§lavar| « OK |X§ancela|
MEGA \ 4

Figura 13 - Cadastro de Projetos - Pasta Agentes Vinculados
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Embora nesta pasta o sistema permita ao usuario informar qualquer tipo de agente, basicamente
apenas dois tipos possuem funcionalidade no sistema. S&o eles:

Organizagdes: E possivel atrelar quais organizacdes terdo acesso ao projeto. Quando esta pasta
esta vazia, o sistema considera que todas as organizacdes que possuem 0 mesmo padrao podem
utilizar o projeto. A partir do momento em que é definido uma organizacao, as demais ndo poderédo
lancar neste projeto.

Contas Financeiras: O sistema permite também amarrar os projetos nas contas financeiras. Tal
opcéo é interessante principalmente quando cada projeto possui uma conta corrente diferente nas
instituicdes financeiras, como é o caso das obras em Construtoras. Nesta pasta, o usuario podera
definir quais agentes do tipo conta financeira poderdo movimentar os titulos que forem rateados no
projeto selecionado.
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Regras de Rateio

CON_RECURSO
CON_RECURSOPLACON
CON_RECURSOCCUSTO
CON_RECURSOPROJETO
CON_RECURSOCCPRO

O sistema permite através das regras de rateio no Médulo Contabil, configurar o rateio automatico
de centro de custo e/ou projeto para as contas contabeis. O diferencial das regras de rateio, € que
0 usuario podera criar as regras de rateio e anexar varias contas contabeis na mesma, ou seja, a
regra ndo é definida para cada conta contabil, ja que uma regra pode ter varias contas contabeis
ou até mesmo um grupo de contas amarrado a ela.

Existem trés maneiras de criar uma regra de rateio. Sao elas:

Definindo Percentuais: O usuario necessitara definir os centros de custo e/ou projetos e 0s seus
percentuais, fazendo com que o sistema automaticamente converta estes percentuais em valores
no ato do langamento contébil.

Definindo Valores: Normalmente os percentuais de rateio sdo definidos baseados no consumo
dos centros de custo e/ou projetos em determinadas contas. Pode ser muito interessante para a
organizacdo documentar como foram obtidos os percentuais de rateio, criando as regras de rateio
a partir dos valores.

Definindo Amarragdo: Outra maneira de criar a regra de rateio é definir somente os centros de
custo e/ou projetos sem definir sua porcentagem. Isso fara com que o sistema utilize esta regra
para amarrar os centros de custo e/ou projetos com a conta contabil, ndo possibilitando o
lancamento de um centro de custo e/ou projeto em uma conta contabil que n&o tenha sido definido
o rateio. Esta amarracéo poderd ser efetuada a nivel de contas analiticas ou sintéticas.

& A grande vantagem da utilizac&do das regras de rateio, € que por exemplo, caso 0 uUsuério possua
50 contas contdbeis que utilizem o mesmo rateio, ao invés de em cada conta contabil, o usuario
ter que especificar o rateio dos centros de custo e/ou projeto, basta cadastrar uma regra com 0s
rateios e nele especificar todas as contas contabeis ou grupos contabeis que utilizem tal regra.

Apostila Médulo Contabil /Nivel | - Basico




Cadastros/Regras de Rateio

Pasta Geral

Nesta pasta, além do cédigo e descricdo da Regra de Rateio, existem dois campos de
preenchimento obrigatério. Séo eles:

Valor: Normalmente a regra de rateio é baseada no valor 100,00 (ou seja, 0s rateios serdo feitos
baseados em 100%). Porém, quando o usuario desejar criar uma regra de rateio definindo valores,
neste campo sera informado o valor base para o rateio.

Considere que sera criado uma regra de rateio para a conta de Energia Elétrica. A organizacdo
definiu que o consumo de energia sera rateado nos centros de custo, baseado no tamanho em m?
de cada centro de custo. Nesse caso, no campo valor, o usuario informaria o tamanho total da
organizacdo em m>.

Unidade: Neste campo o usuério podera informar qual a unidade a ser utilizada na regra de rateio.
Normalmente nesse camfo sera informado que a unidade é %, porém, considerando o exemplo
acima, a unidade seria m”.

& Regras de Rateio [OTAEYANIER T MATRIZ - Dez/2002]
o o=y @0

Geral I_Elano de Contas ] Centro Custo I Projeto |

Cédigo

Descrigdo:
Walor:
Unidade:

4] 4| b Dﬂ‘ ‘ #Eravatl A 0K |xgancela|

‘[MEGA bescvi;éb do raterio, 4

Figura 14 - Cadastro de Regras de Rateio - Pasta Geral
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Pasta Plano de Contas

Nessa pasta, o usuario devera informar todas as contas contabeis ou grupo de contas que
utilizaréo a regra de rateio.

¥~ O sistema somente permite informar contas contdbeis analiticas, nas quais estejam marcados o
Check Box Obrigatério informar Centro de Custo ou o check box Obrigatério informar Projeto.
Caso 0 usuario selecione uma conta contabil que ndo possua nenhum dos dois check boxes
marcados, sera exibido a seguinte mensagem:

Mega2000 - ERP x|

Q Conta 11111001 foi configurada para néo ter rateio de CENTROS DE CUSTOS e PROJETOS 111

& Como o sistema permite ao usuario informar contas contabeis analiticas e também grupos
sintéticos, a ordem de busca do sistema para a regra de rateio € sempre da conta mais analitica
possivel para o grupo mais sintético possivel.

Pasta Centro Custo

@ Regras de Rateio [OFAEMANIER T MATRIZ - Bez/Z002]
o ol=|)EeQ)
Geral I Plano de Contas Centro Custo lP;oicto |
3 [Fnancera | 28,00 28,0000 73 Inserir
Reduzido | Extenso IDescricéo |Va|0r |Pelcenlual - Apagar
4 51101 Financeiro 28,00 28,0000 o
4 / / Y Editar
] 7 1103 Recursos Humanos 5300 53,0000
| | 8 1104 Contabilidade 19,00 13,0000 | 7 Cancelar
U‘]I q l 3 I P ” ‘ <P Gravar I ) | )(_Qancelal
MEGA \ 4

Figura 15 - Cadastro de Regras de Rateio - Pasta Centro de Custo
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E nesta pasta que o usudrio definira os rateios do centro de custo para a regra de rateio que esta
sendo criada.

Ao informar o cédigo de um centro de custo analitico, o sistema permite ao usuario informar o
valor do centro de custo, e 0 sistema calcula automaticamente o percentual de rateio. (e vice-
versa)

Considere o seguinte exemplo, com uma regra de rateio, onde foram definidos os valores
baseados no m” de cada centro de custo na organizacao:

Regra de Rateio: Consumo de Agua

Valor: 85,00

Unidade: m?

O rateio sera efetuado para 3 centros de custo, sendo:

Centro de Custo A: 30 m?
Centro de Custo B: 40 m?
Centro de Custo C: 15 m?

Ao informar os valores acima, o sistema calcularia os seguintes percentuais:
Centro de Custo A: 35,2941%
Centro de Custo B: 47,0588%
Centro de Custo C: 17,6471%

Caso o usuario informe um centro de custo sintético, o sistema interpretara que o usuario deseja
criar uma regra de rateio “de amarragdo” de centro de custo com a conta contabil, ndo permitindo
que seja informado nenhum valor ou percentual maior que zero.

Quando no resultado de um determinado rateio ndo obtemos um valor exato o sistema sempre
informar& o maior valor no ultimo centro de custo informado no rateio.
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Pasta Projeto

@ Regras de Rateio [OTAEMANIER F MATRIZ - Bez/2002F
ool= g @ 0
Geral I Plano de Conlas] Qlassesl Centro Custo  Projeto |
(" Plano de Contas / Classes « 1108- Presidéncia
T =] | 000 00000 71 Inserir
|Heduzidu Estenso IDescri(;So |Va|0r |Pelcenlual|; m
ﬂ ! Editar
%7 Cancelar
ﬂq‘ 4' leﬂ” ‘ #Elavarl « 0K |xgancela|
MEGA \ 4

Figura 16 - Cadastro de Regras de Rateio - Pasta Projeto

Ao definir o rateio de projetos para a regra de rateio, o usuario pode optar em definir se o rateio
dos projetos sera baseado no Plano de Contas (ou seja, todos 0s centros de custo terdo 0 mesmo
rateio de projetos) ou por Centro de Custo (cada centro de custo podera ter um rateio de projeto
diferente).

Observe que ao selecionar no radio button a op¢éo Centro de Custo, o sistema exibird em azul o
nome do centro de custo que esta selecionado na pasta Centro Custo. Desse modo, todo o rateio
de projeto definido na pasta, funcionara apenas para o centro de custo selecionado. Caso deseje
selecionar um dnico rateio, selecione no radio button a opcao Centro de Custo.

Excetuando-se a caracteristica do radio button, o principio de rateio dos projetos é exatamente
igual ao centro de custo.

A regra de rateio ndo é gravada no langcamento ela apenas tras as devidas regras no momento da
efetivacdo dos lancamentos, isto se faz necessério para que se for alterado uma regra néo afete
langamentos ja conciliados.
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Movimentacoes

Lotes Contabeis

€ con LoTES

@ 1 Exercicio 2002 - Lotes Contabeis fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/2002F

Lotes Contabeis Editar Exibir

Procurar IAbertura

:J I que Inicie com

=] \

’<T-‘ “ > ‘ @‘ﬁﬁgcurar”

Tree viewl Lotes Contabeis [
ERME} L otes Contdbeis Lote |Descrigio Status Total Devedor| Total 4
=1+ 1 - Exercicio 2002 > 1| Exercicio 2002 Liberado 0,00
=] 2 - Contabilidade 2 Contabilidade Liberado 0,00
(1 7 - Encetramento 7| Encemamento |Bloqueada | 0,00[
(18- Abertura 8 Abertura |Blogueada | D,OD&
(1 9- Langamentos de Ajustes | 9 Langamentos de Ajustes Liberado 0,00
(1] 10 - Pagamentos Diversos I 10 Pagamentos Diversos Liberado 0,00
=-(2] 3 - Financeiro 1] 3 Financeiro Liberada 0,00
(23 4- Contas a Pagar Il 4 Contas a Pagar Liberado 0,00
(3] 5- Contas a Receber | 5 Conl'as a Ftet':eber . L?berado 0,00
o~ - . : -] Movimento Financeiro Liberado 0,00
[ 6 - Movimento Financeiro — - ~ — -
£ 11 - Administragio de Materiais kd 1 Admlnlsllfacao de Materiais : L!berado 0,00
(] 12- Recebimento ds Mercadotias 12| Recebimento de Mercadorias L!berado 0,00
. 13 Estoque Liberado 0,00
(] 13- Estogue 22> Z
KIS Ll_'
[] Liberado [] Blogueado
o M 4 > N S e = s ¥
Listagem |mp/Exp Status Primeiro  Anterior  Préximo  Ulimo~ Atualizar  Inseric  Apagar  Editar Fechar
}MEGA ‘ 4

Figura 17 - Tela Principal do Cadastro de Lotes Contabeis

O sistema obriga o usuario a utilizar no minimo um Lote Contabil para controlar os langcamentos
contabeis, embora aconselhamos estruturar os lotes de maneira que exista no minimo um lote
contabil para cada modulo que estara integrado com a Contabilidade. Isso resulta em uma maior
facilidade na consulta dos registros, considerando que o lote contabil é utilizado como um
agrupador de lancamentos.
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O sistema permite a visualizagdo dos Lotes Contabeis no formato tree-view. Para que isso seja
possivel, &€ necessario no momento de cadastrar um Lote Contabil, indicar no campo Vinculado ao
Lote, o nimero do Lote Sintético.

& Pelo fato de no cadastro de lotes o usuario sempre vincular um lote sintético, ndo existe mascara
para este cadastro.

Vejamos um exemplo de estrutura de lotes:

=3 1 - Exetcicio 2002
[=-(_] 2 - Financeiro
=1 3- Contas aPagar
(1 8 - Janeiro /2002
: (] 13- Fevereiro / 2002
=] 4- Contas a Receber
(19 - Janeiro /2002
(] 14 - Fevereiro / 2002
= (1 5 - Movimento Financeiro
(£ 10 - Janeiro £ 2002
([ 15 - Fevereiro / 2002
[=-(_] 6 - Folha de Pagamento
(] 11 - Taneiro / 2002
‘[ 16 - Fevereiro / 2002
=[] 7 - Pattiménio
(112 - Janeiro /2002
(13 17 - Fevereiro / 2002

Figura 18 - Estrutura de Lotes Contabeis

A correta estruturacdo dos Lotes Contdbeis, é essencial para facilitar a visualizacdo dos
lancamentos contabeis, ja que todos os fatos contabeis que ocorrerem com a organizagdo seréo
registrados contabilmente e por conseqiiéncia gerados em Lancamentos Contabeis que estardo
organizados por Lotes.

Ao clicar em Incluir no Cadastro de Lotes, sera exibido uma janela, conforme segue:
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@ 10 Pagamentos Diversos - Lotes Contabeis fOTAEMANIER T MATRIZ ... 08 ]D 1]
o ool=lsmag)
Geral I
Cadiar 10 Abertura? i |
Tior TR
Nome: IPagamenlos Diversos
Periodo: | & ]
Totais Débito: 0,00 Ei Totais Crédito: 0,00
Vinculado ao Lote: | 2+] (foﬁﬁ)ilidade
Filal: [ =1
04 | { | p | P I ’ &P Gravar | " OF |X§ancela|
MEGA | 4

Figura 19 - Cadastro de Lotes Contabeis

Antes de iniciar o cadastro de um Lote, é necessario criar uma sequencia para a tabela de
lancamentos contébeis. Para isso, acesse no Modulo Global, no Menu Configuracéo, a op¢éo
Sequéncias / Contabilidade.

O sistema exibe os lotes contabeis de acordo com a sequéncia cadastrada, por isso é fundamental
que o0 més e 0 ano do sistema estejam corretamente selecionados.

O sistema inclusive permite ao usuario cadastrar uma estrutura de lotes diferente por més ou por
ano, bastando para isso que sejam cadastradas as sequéncias para a tabela de langamentos
contabeis.

Veja um resumo dos principais campos:

Check box abertura: Esse check box somente devera ser marcado em teoria uma vez durante a
utilizacdo do sistema na organizacdo. Cligue no check box abertura somente quando os
lancamentos digitados nesse lote forem relativos a informagdes de abertura do balanco.

Ao marcar esse check box, o sistema interpretard que os lancamentos contidos no lote deverao
sair na coluna Saldo Anterior do Balancete, ao invés destes valores sairem nas colunas de Débito
e Crédito.

Considere que os langamentos foram digitados no dia 01/01/2002 em um lote com o check box
Abertura marcado. Ao emitir um balancete no periodo de 01/01/2002 a 31/01/2002, os
lancamentos contidos neste lote ser8o considerados como se tivessem sido digitados no dia
31/12/2001.
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Sintético/Analitico: Selecione o tipo do lote, sendo que o sistema nao permite ao usuario digitar o
langamento contébil em lotes do tipo sintético.

Periodo: Defina o periodo em que serdo aceitos os langamentos contabeis. Caso o langcamento
contabil esteja em um periodo diferente do definido, este ndo sera gravado. Se o usuario deixar
este campo em branco, serdo aceitos lancamentos contabeis em qualquer data.

Totais Débito / Totais Crédito: Caso o cliente ainda efetue o planilhamento dos langcamentos
contabeis (ou seja, coloque documento a documento em uma planilha contabil), € comum o
usuario ter os totais a débito e a crédito da planilha. Nesse campo devera ser informado
justamente esse valor e o cadastro dos lotes terdo que ser um por planilha.

& Para controlar os totais a débito e a crédito do Lote no qual o usuario esteja efetuando os
lancamentos, basta clicar na tela de Langamentos Contabeis, no botdo Totais Lotes.

Vinculado ao Lote: Nesse campo somente aparecerdo os lotes contabeis do tipo sintético. E
através desse campo que é feito o relacionamento, criando a estrutura em tree-view.

Filial: Caso o usuario deseje que o lote seja utilizado por apenas uma filial, basta seleciona-la
nesse combo. Se o usuéario deixar o campo vazio, este lote podera ser utilizado por todas as
organizagoes.

Bloqueia / Libera Lotes

O sistema permite ao usuério a qualquer momento bloquear todos os langcamentos existentes em
um determinado lote. Quando um lote é bloqueado, embora os langcamentos existam na base de
dados, estes ndo sdo considerados em nenhum relat6rio operacional, como o Raz&o ou o Diario e
inclusive os saldos destes langcamentos ndo sdo considerados no Balancete.

Esta opcao € muito util na integracdo contabil, pois flexibiliza ao contador definir quando e o que
deve ser liberado ou bloqueado na contabilidade.

=1
L)

Para bloquear ou liberar um lote, cligue no botdo Status =~ 2#* O sistema exibird uma janela
conforme figura a seguir:
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% [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

Lotes Liberados

Lote

7 -Encerramento

8 - Abertura

9 - Langamentos de Ajustes
10 - Pagamentos Diversos
4 - Contas a Pagar

5 - Contas a Receber

6 - Movimento Financeiro
11 - Movimento Bancério

42

44

Lotes Blogueados

Lote

« 0K [ X Cancela ”

/4

Figura 20 - Tela de Liberacéo e Bloqueio de Lotes Contabeis

Observe que do lado direito sdo exibidos todos os lotes com o status Liberado e do lado esquerdo
todos os lotes com o status Bloqueado. Em um Unico processo o usuario podera bloquear ou

liberar vérios lotes.”

E o processo de libera/bloqueia poderd ser um pouco demorado, dependendo do numero de
lancamentos contébeis existentes em cada lote.
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Movimentagoes

A opcdo movimentacdes tem praticamente a mesma finalidade que a opgao langcamentos o que
diferencia uma da outra sdo apenas alguns recursos que veremos a segulir.

@ 1 Exercicio 2002 - Lotes Contabeis fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/ 2002} - ]D 1]
Lotes Contébeis Editar  Exibir
Procurar [Abettwa L”quelnicie com L” ‘ ‘ G = ‘ &, ; ﬁ F'rgcurar”
Tree viewl Lotes Contabeis I Langamentos I Itens ]
BEE] ots Conisoei TotCrédito =
=-(_] 1 - Exercicio 2002 1| Ex ]
=1+ 2 - Contabilidade | 2 Contabilidade 0,00 0,00
(1 7 - Encerramento A 7 Encemamento 0,00 0,00
(18- Abertura Ll 8 Abertura 0,00 0,00
(1 9- Langamentos de Ajustes Ll 9 Langamentos de &justes 0,00 0,00
(C7 10 - Pagamentos Diversos Ll 10 Pagamentos Diversos 0,00 0,00
=-(1] 3 - Financeiro Ll 3 Financeiro 0,00 0,00
(1] 4-Contas a Pagar Ll 4 Contas a Pagar 0,00 0,00
(3] 5- Contas a Receber I 5 Eont.as a Het.:eber . 0,00 0,00 |
E . . . B Movimento Financeiro 0,00 0,00
(] 6 - Movimento Financeiro = - —
1 Movimento Bancério 0,00 0,00

(3 11 - Movimento Bancério —

o ofi

[] Liberado [] Blogueado
5 & K 4 b N L e = a ¥
Listagem |mp/Exp Status  Estatisticas Zoom  Brimeiro Anterior  Proximo Ultimo ~ Atualizar Inserir  Apagar  Editar  Fechar

MEGA [ 4

Figura 21 - Tela Principal de Movimentac@es — Pasta Lotes Contéabeis

Ao acessar o menu configuracdes teremos acesso primeiramente a tela de lotes, onde o sistema
apresentara todos os lotes cadastrados. Onde poderemos, ou verificar todos os langamentos
indiferente do lote ao que o mesmo pertence ou selecionar o lote desejado onde o sistema
mostraré apenas os langamentos pertinentes ao mesmo.
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Em movimentagdes conseguimos fazer langamentos, altera-los, exclui-los ou apenas consulta-los,
da mesma forma que isto é possivel na tela langamentos somente com alguns diferenciais como:

=>» Verificar todos os lancamentos efetuados em um determinado lote;

=>» Impedir que ao se digitar uma série de lancamentos os mesmos nao sejam digitados em lotes
errados, pois o sistema fixa o lote ndo permitindo altera-lo quando selecionado anteriormente;

=> A localizagdo de um langamento € mais rapida se a organizagdo possuir um cadastro de lote
bem estruturado, etc.

@ 1 Exercicio 2002 - Lotes Contabeis fOTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002F 10| x|
Lotes Contabeis Editar Exibir
Procurar IA!;EO _'_”quelnicie com l” ‘ ‘ G B ‘ &, ; ﬁ p,gcwa,H
Tree viewl Lotes Contabeis Itens |
=[] Lotes Contédbeis Lote |Lan4;. IData IStatus ITol. Débito IToL Crédito 2
[=-(_] 1 - Exercicio 2002 Id 4 1 13/02/2002 Atualizado 1.380,00 1.380
=-(] 2 - Contabilidade || 4 2 15/02/2002 Atualizado 1.580,00 1.580
(23 7 - Encerramento | | 4 1 26/12/2002 Atualizado 1.580,00 1.580
(18- Abertura | 4 1 04/03/2002 Atualizado 1.580,00 1.580
(11 9- Langamentos de Ajustes | || 10 2 05/03/2002 Atualizado 1.536,56 1.536
(] 10 - Pagamentos Diversos || 10 3 08/03/2002 Atualizado 5.487,32 5.487
-3 3 - Financeiro || 10 4 15/03/2002 Atualfzado 542,89 542
- 10 5 04/03/2002 Atualizado 83,00 83
(] 4-Contas a Pagar — -
(1 5- Contas a Receber || 10 6 03/03/2002 Atualizado 1.525,00 1.525
7 6 - Movimento Fi . || 10 7 31/03/2002 Atualizado 56.284,14 56.284
U > I\;"”,“"‘ ! ;“Wf’,m | 10 8 31/03/2002 Atualizado 28,650,00 28850
- Movimento Bericdno | 1w 1/15/01/2002 Atuslizado 1.25365 1.253
| 10 2 03/01/2002 Atualizado 236,50 236
| 10 3 08/01/2002 Atualizado 1.254,65 1.254
| 10 4/13/01/2002 Atualizado 154,32 154
| 10 5 16/01/2002 Atualizado 1.547.36 1.547
|| 10 6 22/01/2002 Atualizado 124,65 124
| 10 7 25/01/2002 Atualizado 12,36 12
| Ll—l
[] Atualizado [] Blogueado B N3o Atualizado
5 « M 4 > W & - & @
Listagem |mp/Exp Status  Estatisticas Zoom  Lrmeic Anteror Préximo  Oltimo  Atualizar s Apagar  Editar  Fechar
MEGH \ ”

Figura 22 - Tela Principal de MovimentacGes — Pasta Langcamentos
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|

Estatisticay Bot&o Estatisticas: O mesmo tem a finalidade de apresentar os totais dos langamentos
efetuados em determinado lote ou em todos os lotes, onde é possivel verificar se os lancamentos
possuem ou ndo diferencgas, agilizando o processo de correcdo, sem ter que emitir o balancete
para saber se existem diferencas.

As estatisticas podem ser demostradas através de:
v' Totais diarios onde se mostra o total a débito, o total a crédito e a diferenca entre eles no dia.

v" Podem mostrar os totais a débito ou a crédito dos meses com movimento, apresentando ainda a
soma dos mesmos.

v' Podemos até verificar um grafico com a situagdo dos langamentos efetuados.

A seguir verificaremos um exemplo das estatisticas oferecidas pelo sistema:

&0 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002]

Totais
Débito~ E Dia Lote | Status | (] Més ‘
C—— —
& ] 02 03
] 25400 294960 3.20380
02 12400 124,00
03 261,82 1.525.00 1.786,82
04 4587.25 465956 924681
B 05 313185 78,65 1.536.56 474706
B 06 123565 457.00 1.692.65
B 07 1.096.83 1.096.83
[ £.287.17 878485 £.379.82 21.451 84
] 25425 %5425
10 41375 41375
1 797 61 1.256.35 205396
12 154236 45,20 156756
13 156667 458,00 41740 248207 ~|

“ [ Fechar I‘
{ 4

Figura 23 - Tela de Estatisticas
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Qﬂ:\
Zoom | Botdo Zoom: Ao clicar sobre este botdo estando com um lancamento selecionado, o
sistema demostrara o langcamento propriamente dito com todas as suas informacoes, ou seja, 0s
itens do lancamento, os centro de custos e os projetos utilizados no lancamento, conforme
veremos em imagem a seguir:

Lotes Contabei: Itens ]
Lote | Lang. |Dala ISkatus |Tot Débito | Tot. Crédito | &
| 10 2 05/03/2002 Atualizado 1.536.56 1.536.56
| 10 3 08/03/2002 Atualizado 5.487.32 5.487,32
| 10 4 15/03/2002 Atualizado 542,89 542,89
| 10 5 04/03/2002 Atualizado 83,00 83.00
| 10 6 03/03/2002 Atualizado 1.525,00 ‘|.525,UU_l
v
K| i
ltens I Dadosl CE: Devadolesl CC. Credores] Projetos Devedmesl Projetos Credmesl
|Item IData |Devedma lCredora IHistélico IVanr |Heduzido|:_
_}_] 1 05/03/2002 21105001 11111001 107003 1.536,56 556
#
KX |

[ Atualizad ] s d [l N3o Atualizado

Figura 24 - Tela de Movimentac6es com a ativagdo do zoom
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Lancamentos Contabeis

E CON_LANCAMENTO
CON_ITEM_LANCAMENTO
CON_LANCAMENTO_CC
CON_LANCAMENTO_PRO

Todas as transac8es ocorridas em uma organizagdo, expressas em termos monetarios, devem ser
registradas na contabilidade, para que no final de um periodo possamos apurar um balancete e/ou
balan¢co que mostrara a posi¢do econémica, financeira e patrimonial da organizacao.

Lancamento é a nomenclatura dada ao registro de uma transacao em uma conta contébil do plano
de contas. Para cada um ou mais langamentos efetuados a débito numa determinada data, deve
existir um correspondente a crédito, de forma que o valor total de débitos sejam iguais aos valores
dos crédito de cada dia.

Dessa maneira, um langamento podera ser formado por varios itens de langamentos, conforme
exemplo a seguir:

Langamento 001

Item 001 Débito Copa e Cozinha 128,00
Item 002 Débito Despachante 1.752,00
Item 003 Débito Combustivel 425,18
Item 004 Crédito | Caixa 2305,18

No exemplo, o langamento 001 é formado pelos itens 001, 002, 003 e 004.
Antes de iniciar a digitacdo dos lancamentos, certifique-se de ter realizado os seguintes passos:
v' Criacdo de um Cédigo de Acdo chamado Contabilidade (cujo tipo de acdo seja CONT);

v' Definicdo e Configuracdo das Mascaras do Plano de Contas, Histdrico, Centro de Custo e
Projetos (opcional);

v'  Cadastro do Plano de Contas;

v Definicdo das Regras de Rateio das Contas Contabeis (opcional);
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Cadastro dos Centro de Custos;
Cadastro dos Projetos (opcional);

Definicao do centro de custo e projeto ndo utilizado;

KN XX

Definicdo das Contas Contabeis que deverdo receber lancamentos por centro de custo e/ou por
projeto;

AN

Cadastro dos Histéricos Padroes; e

AN

Cadastro dos Lotes Contabeis.

Apos definido os passos acima, acesse no Menu Movimentacdes, a opcado Lancamentos para
iniciar a digitacdo dos langcamentos contabeis. Observe que o sistema possui duas pastas: Edicédo
e Itens de Documento (na pasta ltens de Documento, € possivel acessar todos os itens do
langcamento que esté sendo digitado), verifique na pasta Edicdo que caso seja digitado uma conta
a débito que exija centro de custo, o sistema abrira uma pasta chamada Rateio Débito
(possibilitando que o usuéario informe o rateio de centro de custo da conta), 0 mesmo
acontececendo para a conta a credito.

Sendo assim, o sistema permite que em um mesmo item de langamento o usuario digite o rateio
de centro de custo para a conta a débito e o rateio para a conta a crédito. O mesmo procedimento
de abertura de pastas ocorre no momento de efetuar o lancamento em contas que envolvam
Projetos (desde que na conta contabil o usuario tenha clicado sobre o Check Box, obriga
langamento por Projeto).
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Pasta Edicao

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] - (o x|
Tabela Editar Exibir
Contabilidade Lancamento: | %8 Procurar |
Filial: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ ~| Agdo: [200  :-[Langamenta Contabil
“|dentificagdo 1~ Totais Langamento
LLangamento: ] Itern | 1 YE zado Debito 0,00
Lote: J10 = |Pagamentos Diversos Credito: 0.00
Data: ]l ] Tipo I 1_-| Digitado Jiferenca 0,00
ltens | Edigso |
Conversdo: i Orgamento: Jici| Rearas de Rateio:
Débito: | | | =
Crédito: | | | =
Histérico: ] I Documento: | Doc. Conciliagio: | = N2Doc:|
Complemento:
Valor: 0,00
2% 0 ¥ 00X s / o %
Doc Orgnal - Novo Lang..  ExcluiLang.  Exclui ltem Repetir Totais Lotes  [tem&nterior Ergrimo ltem oK LCancela
%MEGA [Data do langamento. 4

Figura 25 - Tela de Langamentos - Pasta Edicéo

Para a correta elaboracéo dos langcamentos contabeis devemos informar os seguintes dados:

Acdo: Informar a ac@o previamente cadastrada para a contabilidade no Médulo Global em
Configuracdo / Cédigo de Ac¢do. O tipo de ac¢do devera obrigatoriamente ser CONT.

Filial: O sistema trar4 nesse combo box apenas as filiais ativas no momento do langcamento. Caso
exista apenas uma filial ativa, o sistema automaticamente bloqueara o campo.

Lote: Infomar o lote a que este langamento se refere, onde o0 mesmo ja devera estar cadastrado
em Movimentagdes / Lotes Contabeis.

Data: Informar a data de competéncia do langamento contabil.
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F~  E muito comum ouvirmos falar em ‘regime de competéncia” e em ‘regime de caixa”. Um é
exatamente o oposto do outro. Primeiramente, é preciso que se diga que ‘“regime de competéncia”
e “principio de competéncia” tém o mesmo significado: trata-se de reconhecer as receitas geradas
e as despesas incorridas no periodo independentemente dos correspondentes recebimentos ou
pagamentos. O contrario dessa sistematica € justamente o registro pelo regime de caixa, ou seja,
reconhecer receitas e despesas somente por ocasido do recebimento ou do pagamento. Esse
sistema, todavia, ndo pode ser aplicado a pessoas juridicas, exceto em casos muito especificos,
determinados pela legislacéo tributaria. Portanto, para fins de observancia do principio contabil e
de cumprimento da legislacdo comercial e fiscal, as pessoas juridicas devem seguir, em sua
escrituracdo, o regime de competéncia.

Tipo: Os tipos de langcamento séo definidos e sugeridos internamente pelo sistema e podem ser:
v' 1 - Digitado

v' 2 - Transferéncia de Saldos
v' 3 - Abertura

v' 4 —Importacao

v' 5 - Abertura (Digitado)

Converséo: Informar a data para que o sistema efetue a converséo dos valores dos langcamentos
em outra moeda (a Mega ainda nao disponibilizou a versdo que efetuara a conversdo em outra
moeda). O sistema sugere automaticamente a data do langamento contabil.

Orcamento: Informar a data que o sistema deverd considerar ao efetuar a integracdo com o
Mdédulo de Orcamento. Também é sugerido nesse campo a data do langamento.

Débito: Informar a conta a ser debitada, ou seja, a conta que indicara a “entrada” ou a “aquisi¢céo
de direito”.

Crédito: Informar a conta a ser creditada, ou seja, a conta que indicara a “saida” ou a “obrigagado
assumida”.

E importante saber que ao digitar uma conta contabil indiferente de ser a débito ou a crédito pode-
se informar o cédigo reduzido, o cddigo extenso ou ainda o apelido da conta, sendo que a
prioridade para esta informacdo deve ser definida no Modulo Global em Configuracbes /
Parametros / Contabilidade / Prioridade Plano de Contas.

Regras de Rateio: O sistema automaticamente trara a regra de rateio da conta, a partir do
momento que a conta informada tenha a sua regra previamente cadastrada na opcdo Cadastros /
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Regras de Rateio, ou permitd selecionar a regra de rateio, caso a conta utilizada tenha mais de
uma regra definida. Observe que a partir do momento que se informar uma regra o sistema
automaticamente habilitard a pasta Centro de Custo devedores ou creditores de acordo com a
conta informada se foi a débito ou a crédito, e tambem a pasta projetos devedores ou projetos
credores também de acordo com a conta informada, € nas mesmas o sistema trard
automaticamente os rateios definidos na regra evitando com isso a distribuicdo manual dos
valores em seus centros de custos e/ou projetos.

Histdrico: Informar o histérico condizente a operacédo realizada no langcamento. A utilizagdo do
histérico padréo ndo é obrigatdria, no entanto, o0 mesmo facilita muito a vida do digitador/contador,
diminuindo o seu trabalho diario na digitagéo dos lancamentos.

Documento: Informar o nimero do documento que estd sendo efetuado o lancamento (se
houver), onde o mesmo pode ser o numero da nota fiscal, 0 nimero do cheque emitido, etc.

Este campo somente € utilizado quando a organizagao ndo opta em utilizar o complemento do
lancamento contabil.

Doc. Conciliagao: Informe o codigo do documento de conciliacdo que sera utilizado somente no
processo de conciliagdo bancaria do sistema. Nesse campo, o sistema obriga ao usuario informar
um Tipo de Documento, que dever ser cadastrado a partir do Médulo Financeiro.

N° Doc: Informar o nimero do documento que esta sendo efetuado o langamento, onde o mesmo
pode ser o nimero da nota fiscal, 0 nimero do cheque emitido, etc. Utiliza-lo somente quando o
usuério utilizar o processo de conciliagao bancaria no Médulo Contabil.

Complemento: Informar neste campo um complemento para o histérico padréo ja informado ou
ainda um complemento quando o langamento ndo possuir historico. No complemento podemos
utilizar até 2.000 (dois mil) caracteres.

Vamos supor que tenhamos um historico chamado Valor referente as vendas & vista do més de *,
neste caso o complemento do langamento, ou seja, do histérico seria 0 més em que as vendas a
vista ocorreram. E suponhamos que nao utilizamos um histérico o complemento poderia ser
simplesmente, Valor referente as vendas a vista no més de mar¢o de 2002.

Valor: Informar o valor do langcamento, ou seja, o valor da operacéo.
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Botdes Pasta Edicao

0

Doc.Original

Doc. Original: Quando o lancamento tem a sua origem a partir da integracdo com o0s
outros médulos, o sistema libera esse botédo, permitindo ao usuéario acessar o0 documento original
que originou o lancamento contabil.

Considere que foi feita uma Provisdo de uma NF no Contas a Pagar. Ao acessar o lancamento
contabil e clicar no botdo Doc. Original, 0 sistema exibir4 a janela do Contas a Pagar no Médulo
Financeiro.

b

Novo Lang..

Novo Lang.: Caso o usuario tenha efetuado um langamento com partida dupla, ou seja,
contendo as contas a débito e a crédito, ao clicar nesse botédo, o sistema gravara o langcamento
corrente, e abrira a janela, permitindo ao usuario efetuar um novo langamento. Porém, caso o
usuario tenha digitado um lancamento de partida mltipla, onde foi informado apenas a conta a
débito ou a conta a crédito, ao clicar nesse botdo, o sistema exibirA a mesma janela do
lancamento, porém utilizando o mesmo ndmero do langamento. (0 que ira mudar serd o niamero
do item do langamento).

Observe que caso no 1° item do lancamento, o usuario tenha informado apenas a conta a débito,
ao clicar no botdo Novo Lang., aparecera na janela de totais do lancamento a diferenca do
lancamento, e no proximo item de langamento, 0 sistema posicionara o cursor no campo conta a
crédito, trazendo no campo valor a diferenca do lancamento, facilitando assim, o “fechamento” do
lancamento, ou seja, que 0s totais a débito sejam iguais aos totais a crédito.

Exclui Lang. . . . . . ~ ~
Exclui Lan¢.: Observe que nessa janela existem dois botdes para exclusdo, sendo que o
botdo Exclui Lang. excluira todo o langamento e os seus respectivos itens de langamento.

&
Exclui | . Z ~ z . . .
WAl Exclui Item: Através deste botdio é possivel excluir somente um item do lancamento
contabil. Porém, caso o usuério exclua um item e tente gravar o langamento, o sistema exibira
mensagem de adverténcia que os totais a débito ndo séo iguais aos totais a crédito, e gravara o

langcamento com o status N&o Atualizado.
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& O sistema inibe os botdes Exclui Item e Exclui Lang. quando o lancamento é originado a partir da
integragdo com outros moédulos. Caso o usudrio deseje realmente excluir o lancamento, sera
necessario acessar o modulo que originou o langcamento e excluir o documento através deste
madulo.

%
Bepetir . ~ . _ - . 4.
Repetir: Esse botdo é muito util quando o usuério necessita digitar lancamentos que

possuem semelhanca entre si, como por exemplo, a mesma conta a débito, a mesma conta a
crédito, porém a Unica coisa que ird mudar sera o valor. Ao clicar em Repetir, 0 sistema trara o
Gltimo contetido digitado em cada campo.

Totais L . - . L . .
1L Totais Lotes: Esse botdo somente deve ser utilizado, quando o usuario necessita
informar nos lotes contabeis os totais a débito e a crédito do lote. Através desse botdo, sera
possivel visualizar os totais dos langamentos ja digitados no lote, e inclusive visualizar a diferenca

entre os totais do Lote e os totais dos lancamentos digitados.

Gravando um lancamento compidiferenga

O sistema permite que 0 usuario grave um lancamento contabil com diferenca entre débito e
crédito, ja que o usuario pode estar digitando um lancamento de mdltiplas partidas, e no meio da
digitacdo, resolver sair do sistema. Para ndo perder tudo o que foi digitado, o sistema grava o
lancamento com o status N&o Atualizado, ou seja, embora o langamento esteja na tabela de
lancamentos do sistema, este nao saira em nenhum relatério legal ou operacional. Para mudar o
status do langamento de N&o Atualizado para Atualizado, basta editar o langamento e fazer com
que os totais a débito e os totais a crédito do langamento sejam iguais.

Ao tentar gravar um langamento com diferenca entre débito e crédito, o sistema exibe uma
mensagem de adverténcia, avisando que caso o lancamento seja gravado, este ndo sera
Atualizado, conforme imagem a seguir:

x

‘\i) Lancamento com diferenca entre DEBITO e CREDITO, se confirmado ndo serd ATUALIZADO, Confirma?

Figura 26 - Tela de diferencas entre Débito e Crédito no langamento
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Pasta C.Custo / Projetos

Observe que o sistema somente exibe tais pastas, quando na conta contabil esta marcado o check
box Obrigatério informar Centros de Custo ou Obrigatério informar Projetos.

Em tais pastas, além dos botSes que permitem a inclusdo, edicdo ou exclusdo dos rateios de
centro de custo e/ou projeto, existe também o botédo Copia.

Botao Copia: Este botdo deve ser utilizado quando o rateio a débito informado pelo
usuario (ou carregado automaticamente através da regra de rateio), € exatamente igual na pasta
de rateio a crédito. Ao clicar no botdo Copia, o sistema copiara todo o rateio a débito para a pasta
rateio a crédito, ou vice-versa. A copia € sempre do origem para o destino.

& Esta opcéo € interessante somente quando esporadicamente o rateio a débito é igual ao rateio a
crédito. Caso o rateio a débito seja sempre igual ao rateio a crédito, clique no check box Copia o
rateio dos centros de custo e/ou projetos do langamento para a contra-partida, no Médulo Global,
em Pardmetros Contabilidade.
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Pasta Itens
8 omevnicer matriz pezvzonz) R
Tabela Editar Exibir
Contabilidade Lancamento: | 4 Procurar |
3 - OTNEMANIERT MATRIZ ~| Acao: [20 2| lLangamento Contabil
~Identificagdo 1 Totais Langamento—
Langamento ] 32 \?Eml 1 Status b} 3
Lote: |10 | |Pagamentos Diversos B
Data: [19/03/2002 % Tipo: | 1_-| |Digitada Diferena
ltens | Edigao | C.Custos Devedores | Projetos Devedores |
|I!em |C,Devedora IF!ed. |Descti950 IC.Cledora |Hed, |Descri9§o |Va|or 1=
ﬂ 1 41104005 430 Servigos profissionais contratado: 11111001 145 Caixa 3.680,47
|
[« | i
T i) b B i 4 3 v x
DoeOrgnal - Novolang. Excluilang.  Excluiltem  Repetir  Totais Lotes Item.Anterior Proximo ltem oK Cancela
[
iMEGA [ 7

Figura 27 - Tela de Langamentos - Itens

Nesta pasta € possivel visualizar os itens do lancamento. Pois conforme explicagdo anterior um
lancamento pode possuir varios itens, ou seja, podemos ter um item a débito e varios a crédito, ou
véarios débitos para um crédito, ou ainda véarios débitos para vérios créditos.

L to: | 3
Na tela de lancamento possuimos também a opcdo de procurar A o |
onde utilizamos para facilitar a localizacdo de um langamento ou um grupo de langcamentos, onde
podemos fazer a procura por varios tipos, conforme demonstramos em imagem a seguir:
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@[DTNEMANIERT MATRIZ - Dez;2002] =10l x|
Procurar I
Lote: | __| a I ._I
Langamento: I a I
Item: I a I
Conta: | = |
C.Custo: | __H
Projeto: | _JJ
Data 0171272002 %] a [31/12/2002 )
Histérico: I _H
Complemento: ]
Valor: I E a I _@
Documento: I—
Doc. Conc. |—
Status: W}
Tipo Lang: “ :H

i xgimpa FiIlmI 4,_}' Procurar I X Cancela ||
{ 4

Figura 28 - Tela de procura Langcamentos
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Utilidades

Consulta de Saldos

g CON_SALDOS
CON_SALDOAUXILIAR

A opc¢édo de Consulta de Saldos embora possa ser executada a partir do Médulo Contébil, esta
localizada no Servidor de Aplicagdo de Saldos do Mega2000 (arquivo SrvM2000Saldos.EXE).
Desse modo, caso ao acessar esta op¢ao pela primeira vez, o sistema apresente a mensagem de
erro Classe N&o Registrada, basta registrar o server no computador designado como servidor de
aplicacéo.

A opgdo de Consulta de Saldos € muito flexivel, permitindo ao usuéario consultar os saldos do
plano de contas (contas contabeis), centros de custo e/ou projetos de varias formas:

Valores acumulados do periodo;
Detalhamento mensal do periodo;

Detalhamento diario do periodo;

DN N NI N

Razéao do periodo

E ainda outras facilidades, como consultar o saldo com valores antes ou apés 0 encerramento,
efetuar a consulta através de drill-down, etc.

Como a ferramenta de consulta de saldos possui varias alternativas de consulta, estaremos
detalhando cada uma delas com exemplos a seguir:

Consultando o saldo do Plano de Contas
Més Corrente / Todos os Grupos

Ao acessar a op¢do de consulta de saldos, o sistema abre a janela com o check box Plano de
Contas marcado como default e com os campos data inicial e data final, preenchidos com o 1° e
Ultimo dia do més corrente.
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o plano de contas.

Observe que caso o check box ndo esteja marcado, o sistema nao permitird digitar e/ou consultar

Caso o0 usuario ndo digite mais nenhuma informagéo, e clique na botéo Aplicar, o sistema fard a
consulta Mensal dos grupos mais sintéticos do Plano de Contas, conforme a imagem a seguir:

Lol
~Saldos———— Filiak: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =l
Data Inicial: ¥ Plano de Contas |~ Fixar [~ CentrosdeCustos [~ Fizar [~ Projetos ™ Fivar
o/0z2002 3 =] | =) | = 4} [
Data Final: ‘ [ [ Aplicar
28/02/2002 5 Dados | Gerencial | Gidfico |
" Acumulado Conta |SaldoAntelior IDébito |Crédito |Sa|doAlual -
M1 3.208.81 14.052,39 2.784,29 14.476.91
% Mensal —
D | [1 14.476.91 38.72465 2053315 32.662.41
pog i 3266241 380,00 0,00 3304241
" Razio HE 33.042.41 2147,00 0,00 35.189.41
2 0,00/ 0,00] 2.527,00| -2.527,00|
[~ Ciitérior HE -28.458,45 0,00 38.724,65 6718310
Moeda Corrente = l 4 2.680,82 1.696.,52 0,00 4.377,34
4 437734 154,001 0,00 4.531.34
e 4 4.531,34 293843 0,00 7.489,77
 Antes 4 7.469.77 235,00 0,00 7.704,77
& Denoi 4 7.704.77 892,50/ 0,00 8.597.27
i 4 859727 335460 0,00 11.951,87 .
v
I” Todas analiicas do gupo | DETALHES Saldo Anterior: 3.208.81
Conta: 1 Banco do Brasil /4. Débito: 14.052,39
C.Custo: Todos Crédito: 2.784.29
Projeto: Todos Saldo Atual: 14.476.91
RESUMO Saldo Anterior: -22.568.82
g O:'\ Conta: Todas Débito: £4.575,09
s om C.Custo: Todos Crédito: £4.575,09
Excel £00m Projeto: Todos Saldo Atual: -22.568.82
% Fechar ”
| 4

Figura 29 - Tela de Consulta de Saldos - Més Corrente / Todos os Grupos

Observe que nesse caso o sistema considerou todos os grupos de contas disponiveis no Plano de

Contas.
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&

Esta opcao é interessante para verificar, a integridade contabil dos lancamentos no periodo
selecionado, ja que atendendo ao principio da oportunidade, a somatéria de todos os grupos
sempre devera apresentar como saldo final o valor 0.

Véarios Meses / Todos os Grupos

Agora, ao invés de efetuarmos a consulta de saldos somente do més corrente (no nosso exemplo,
0 més de Fevereiro/2002), informe no campo Data Final o Ultimo dia do préximo més (no exemplo,
o dia 31/03/2002).

Veja que para cada grupo de contas, 0 sistema detalhard més a més, inclusive trazendo cada
grupo separado por uma cor, facilitando a visualizacdo, conforme imagem a seguir:

¥/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] 1 =10 x]
Filiak: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =
Data Inicial: ¥ Plano de Contas [~ Fizar [~ CentrosdeCustos |~ Fiwar [~ Projetos I~ Fizar
o/0z2002 5 =] | = || = 5
Data Final: [ [ [ Aplicar
31/03/2002 Eil Dados Ilielem:ial»l Grafico |
Al Conta [Més |Saldonteiior [ Débito | Crédito | Saldo Atual -
7 M1 02 3.208.81 14.052,33 2.784,29 14.476,91
* Mensal 28
S [ 02 2324745 38.724,65 20533,15 41.432,95
S | 02 96.295.16 380,00 0,00 96.675.16
" Razio L 02 96.675,16 2147,00 0,00 98.822,16
— BE 03 14.476,91 8.77054 0,00 2324745
~Citérir Bl 03 41,432,395 84.934,14 30.071,33 96.295,16
[Moeda Corente =] 2 02 5.487,32 0,00 2527.00 2.960,32
2 03 000 5.487.32 0,00 5.487.32
En 2 03 2.960,32 542,33 0,00 3503,21
 Antes 2 03 3.503,21 1.536,56 0,00 5.039,77
S |3 02 -28.458,45 0,00 38.724,65 67.183,10
S HE 03 £7.183.10 0,00 56.284.14 12346724 &
I™ Todas analiticas do gupo | DETALHES Saldo Anterior: 3.208.81
Conta: 1 Banco do Brasil 574, Débito: 14.052,39
C.Custo: Todos Crédito: 2.784,29
Projeto: Todos Saldo Atual: 14.476.91
RESUMO Saldo Anterior: [N | MG ]
x O:‘\ Conta: Todas Débito: 181.121,16)
S / C.Custo: Todos Crédito: 181.121,16
Excel £00m Projeto: Todos Saldo Atual: IS I 0]
# Fechar I!

| 4

Figura 30 - Telade Consulta de Saldos - Varios Meses / Todos os Grupos
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Més Corrente / Somente um Grupo

Quando no campo Plano de Contas é informado uma conta sintética, o sistema sempre exibe
todos os grupos sintéticos ou contas analiticas imediatamente relacionados a conta informada.

AN
Para ilustrarmos como é a consulta, considere o plano de contas a seguir:

1 ATIVO

11 CIRCULANTE

11101 DISPONIVEL

111010001 CAIXA

11102 BANCOS

11103 APLICACOES DE LIQUIDEZ IMEDIATA
12 REALIZAVEL A LONGO PRAZO

13 PERMANENTE

Se o usuério informar o codigo extenso 1 (Ativo), o sistema trard os saldos dos grupos 11, 12 ,13.
Caso o codigo extenso seja 111, o sistema trara toda a movimentacéo nas contas 11101, 11102,
11103.

Agora caso o cddigo seja 0 11101, o sistema trard apenas os dados da conta 111010001.

Més Corrente / Todas as analiticas do grupo

Seguindo 0 mesmo principio da consulta de saldos de um grupo de contas, o sistema permite ao
usuario que este detalhe todas as contas contabeis analiticas movimentadas dentro do grupo
informado. Para isso, basta clicar no check box Todas analiticas do grupo, para que o sistema
exiba dentro do grupo, o detalhamento por conta analitica, conforme imagem a seguir:
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¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] ] o [m] 553
~Saldos Filial: I‘:”"”:”"”:H'\ 3 - OTNEMANIEF _.j
Data Inicial: [V Plano de Contas [~ Fixar | CentrosdeCustos [~ Fizar [ Projetos I Fivar
m/02/2002 %) =] | N =| 4} [
Data Final: ‘ Aplicar
28/02/2002 | Dados Iﬁﬂmﬁﬁ‘l |
" Acumulado Gr.Conta IConla ]Cre’diko |Sa|do Atual I -
|1 11111001/145 38.724,65 20.533,15 45.795,16
* Mensal = 1 | |
ik 1 | 11120001148 | 14.052,39| 2.784,29| 14.476,91/
e HE 121220047229 380,00 0.00 380,00
C Razio 1 | 13413007/249 | 2.147.00| 0.00] 2.147.00|
|2 21100001/545 0,00 2.527,00 -2.527,00
-~ Critérior 3 |31101001/312 | 0,00/ 38.724,65| -67.183,10|
tMoeda Corrente “' |3 311020014314 | U,UU’ 0,00 -12.500,00
4 | 41101001413 | 0,00| 0,00/ 1.000,00|
i |4 411020017419 000 0,00 25,0
 Antes 4 | 411040052430 | 3.354,60| 0,00/ 8.196,09|
4 41104009/434 89250 0,00 1.785,00
* Depois o L]
DETALHES Saldo Anterior: 27.609.66

[V Todas analiticas do grupo

Conta:  11111001/145 Caixa

C.Custo: Todos
Projeto: Todos

Débito: 38.724 65§
Crédito: 20.539,15
Saldo Atual: 45.795.16

RESUMO Saldo Anterior: R 1 X1

3 i Conta: Todas Débito: £4.575,09
R O‘ C.Custo: Todas Crédito: £4.575,09

Excel L Projeto: Tados Saldo Atual: [ 1]

# Fechar ”

{ 4

Figura 31 - Telade Consulta de Saldos - Més Corrente / Todas as analiticas do grupo

Més Corrente / Antes ou Ap6s o Encerramento

Quando é realizado o encerramento do exercicio contabil (na maioria das organizacbes esse
encerramento é feito anualmente em Dezembro), as contas de resultado (normalmente 0s grupos
3-Receitas e 4-Despesas) tem os seus valores zerados. No Mega2000 é permitido ao usuario
consultar o saldo das contas antes do encerramento, mesmo que 0 Usuario ja tenha processado o
encerramento no sistema, ja que sdo gravados os saldos antes e apds o usuario efetuar o
encerramento. Para realizar a consulta, basta selecionar no Radio Button Encerramento, as

opcdes Antes ou Depois.
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Diario / Conta Analitica do Plano de Contas

O sistema permite a consulta de uma conta contabil, centro de custo ou projeto totalizando os
valores diariamente. Para isso, apos informar os dados necessarios a consulta, basta clicar no
Radio Button Diario.

Razdo / Conta Analitica do Plano de Contas

E possivel visualizar quais langamentos contabeis compde o saldo exibido na tela de Consulta.
Para isso, apds informar os dados necessarios para a consulta, basta clicar no Radio Button
Raz&o. Observe que somente neste tipo de consulta, o sistema disponibiliza o botdo Zoom. Ao
clicar nele, serdo exibidos para cada registro da grade de dados 5 pastas, contendo os dados
principais do langamento, os rateios de centros de custo e projetos a débito e a crédito, conforme
pode ser visto na imagem a seguir:
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¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] i =0l x|
Saldos Contabeis l
Galdos Filiak: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =l
Data lnicial: ¥ Plano de Contas |V Fizar |~ CentrosdeCustos  |= Fizar [~ Projetos [~ Fivar
Tz & | |1210000 =i =] = 4}
Data Final: [Fomecedores Diversos [ [ Aplicar
31/03/202 ||| Dados |
A Data ILoleI Lanc. Iltem I Contra Partida ]Débito ICrédito Saldo I -l
- I\—ilensal Ll Saldo Anterior 0,00
P . 22/02/2002 0010 000021 0001 0,00 2.147,00 -2.147,00
D ST T 2 T N N 7
¢ Razdo
—Critério
toeda Corrente - l
v
*Efcenamenlo Dados I GG Devedoresl CLC. Credoresl Projetos Devedores | Projetos Credoresl
Eaee W T e e e ey e —
e Data: [26/02/2002 Convers3o: [26/02/2002
* Depois
=0 Conta Devedora: h 2122004 [Maggi Motors S/C. Ltda.
Conta Credora: (21100001 [Formecedores Diversos
[~ Todas analiticas do grupo . »
Histérico: | Doc.: | Conciliagdo:
Complemento: |Aquisicdo de consércio referente contrato 7.438702
. Q
] Zoom Walor: 380,00
# Fechar ”
{ 4

Figura 32 - Telade Consulta de Saldos - Razédo / Conta Analitica do Plano de Contas

& Para editar o lancamento através da op¢do de Consulta de Saldos, basta posicionar o mouse
sobre o registro na grade de dados, e em seguida dar um duplo cligue nho mesmo. O sistema
exibird o lancamento na janela dos langcamentos contdbeis e inclusive liberard o botdo Doc.
Original caso o langcamento seja originado a partir da integracéo contabil.

Consultas Consolidadas entre Filiais

Caso o usuario tenha selecionado uma organizacao do tipo Consolidadora ou Holding, o sistema
liberard o combo box Filial, permitindo ao usuario selecionar em qual filial deseja realizar a
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consulta. Caso no combo box ndo seja selecionada nenhuma filial, o sistema trard os saldos
consolidados de todas as Filiais/Organiza¢@es ativas no momento.

Para que seja possivel consolidar os saldos entre as organizacdes/filiais ativas, € necessario que
todas as organiza¢des/filiais possuam o mesmo padréo da tabela que esta sendo consultada (por
exemplo: todas as filiais deverdo ter o mesmo padrao de Plano de Contas); e que elas possuam a
mesma data de abertura de exercicio. (para definir ou alterar a data de abertura de exercicio,
acesse a partir do Modulo Global, a opcao Configuragao/Definicdes/Contabilidade, edite o registro
do Plano de Contas, e clique no check box Abertura de Exercicio.)

Consultas Gerenciais

AR NEE NN

O sistema permite ao usuério efetuar também diversas consultas gerenciais nesta opcéo,
bastando para isso clicar nos check box disponiveis: Plano de Contas, Centros de Custos ou
Projetos. Entre os exemplos de consultas gerenciais podemos destacar:

Plano de Contas X Centro de Custo;

Plano de Contas X Projeto;

Plano de Contas X Centro de Custo X Projeto;
Centro de Custo X Projeto

A fim de ilustramos as possibilidades e funcionalidades desta forma de consulta, utilizaremos
como exemplo a consulta de saldos do Plano de Contas por Centro de Custo.

Para efetuar a consulta utilizando o check box Fixar, o usuério necessitara utilizar o recurso
chamado “Drill Down” nos dados, que nada mais é o aprofundamento dos dados a cada duplo
cligue. Imagine que foi informado uma conta analitica e o usuario deseja saber em quais centros
de custos houve movimentagdo para esta conta. Nesse caso, o procedimento para efetuar essa
consulta seria o0 seguinte:

Clique no check box Centros de Custos (o check box Plano de Contas ja vem marcado como
default);

No Edit Consulta do Plano de Contas, informe o cédigo da conta contabil analitica;

Como ndo sabemos quais centros de custos foram movimentados, deixe o Edit Consulta do
Centro de Custo vazio.

Digite o periodo a ser consultado;
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v' Agora uma das informagdes mais importantes para possibilitar ao sistema exibir as informactes
gerenciais: O check box Fixar. Como desejamos “fixar” a conta contabil, e somente desejamos
efetuar o “drill down” dos centros de custos, manteremos o check box logo acima ao Edit
Consulta do Plano de Contas marcado.

v" Clique no botdo Aplicar

Observe que o sistema exibira na janela de Consulta de Saldos, o saldo da conta contabil
detalhada pelo nivel mais sintético do centro de custo (em nosso exemplo o grupo 1), conforme
imagem a seguir:

-laix]
Ao Filiak: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =l
Data Inicial: ¥ Plano de Contas |V Fizar [V Centrosde Custos [~ Fizar [ Projetos [™ | Fizar
/0272002 ] | | 14171040M1 =] | = | | 3
Data Final: [Fretes e cametos [ [ Aplicar
28/02/2002 | || Dados |Gerencial| Giafico|
¢ At ado Conta IReduzido IC.Cuslo ]Saldo Anterior ]Débito Crédito |Sa|do Atual | =
IS l\_AensaI L 41104011 4361 8335 437,28 0,00 520,63
~ E . | 41104011 4361 520,63 1.624,82 0,00 214545
Llaria | 41104011 4361 214545 154,14 0,00 2.29353
C Razio | 41104011 4361 2.29359 72219 0,00 3.021.78
~Critérioc—————————
toeda Corrente - I
i Encerramento
" Antes
¢ Depois ;l
DETALHES Saldo Anterior: I E X
I" Todas analiticas do grupo Conta: 41104011 Fretes e carnetos Débito: 437.25
C.Custo: 1 Compras Crédito: | 000
Projeto: Todos Saldo Atual: ]
RESUMO Saldo Anterior: IR £
ped a Conta: 41104011 Fretes e canetos Débito: 2.938.43
A C.Custo: Todos Crédito:
Evcel = Projeto: Todos Saldo Atual: 3.021.78
“ Fechar ”
\ %

Figura 33 - Telade Consulta de Saldos - Consultas Gerenciais
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A partir de agora, finalmente poderemos efetuar o “drill down” nesta consulta. Basta posicionar no
registro existente na grade de dados e dar um duplo clique. Observe que o sistema detalhara o
saldo existente nos grupos pertencentes ao centro de custo 1, conforme segue:

Dados l Gerencial I Grafico I

Conta [Reduzido [CCusto  [SaldoAnterior | Débito [ Crédito | Saldo Atual B
¥ 41104011 436 11 0,00 437,28 0,00 437,28
_[4m104011 | 436[12 | _0.00 72219 0.00| 72218
| 41104011 436 13 210,97 1.77896 0,00 1.989.93

RESUMO Saldo Anterior: 210,97 [

Conta: 41104011 Fretes e caretos Débito: 2.938.4 '

C.Custo: 1 DTNEMANIERT /4, Crédito: 000

Projeto: Todos Saldo Atual: _mF

Figura 34 - Drill Down da Consulta de Saldos - Consultas Gerenciais

No nosso exemplo, apareceram saldos nos grupos 11, 12 e 13. Como a idéia do “Drill Down”, é
efetuar a cada duplo clique o aprofundamento dos dados, o usuario podera dar o duplo clique
vérias vezes, por exemplo no registro do grupo 13, para que o sistema detalhe os saldos, até
chegar a um centro de custo analitico. A partir do centro de custo analitico, o sistema exibir4 os
valores Mensais, Diarios, até chegar ao Razao, onde o usudrio podera até editar o langamento
que originou o saldo.

© Através do check box Fixar existente acima de cada Edit Consulta, é possivel visualizar, por
exemplo todos os centros de custos movimentados dentro de uma determinada conta contabil
(caso o check box Fixar do Plano de Contas seja marcado), ou ainda todas as contas contabeis
movimentadas dentro de um centro de custo. (caso o check box Fixar do Centro de Custo seja
marcado).

Exportacdo dos dados para o Excel

A opcéo de Consulta de Saldos permite a exportacdo dos dados apresentados na grade para o
Excel® (Planilha Eletrénica da Microsoft), utilizando um conceito no Mega2000 chamado de OLE
Automation. O processo € muito simples:

ac .
Basta clicar no botéo Excel. (Bl )

Sera carregado o Excel, aberto uma planilha em branco e automaticante todos os dados serdo
exportados para essa planilha.
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Agora caso o0 usuario clique na seta para baixo ao lado do botdo Excel, o sistema exibird um Menu
conforme a imagem a seguir:

(nenhum)
Nova Planilha
Procurar...

GHestaf

[e]
Desconectar
R

Restaurar
Minimizar

As opc¢des disponiveis no menu sao:

Nova Planilha: E a opcéo default do botdo Excel, ou seja, ao seleciona-lo, o sistema carregara o
Excel, e exportara os dados da Consulta de Saldos em uma planilha em branco.

Procurar: Permite ao usuario exportar os dados em uma planilha ja existente.

Conectar: Quando os dados sdo exportados para o Excel, o sistema fica com o status conectado,
ou seja, qualquer nova consulta no Mega2000, sera automaticamente exportada para a planilha do
Excel.

Desconectar: Permite desconectar a integracao via Ole Automation.
Restaurar: Restaura a janela minimizada do Excel.

Minimizar: Minimiza a janela corrente do Excel.
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Refazer Saldos

Esta opgdo apaga os saldos do periodo selecionado, e a partir dos lancamentos contabeis
existentes no periodo, recalcula novamente o saldo. Como sédo verificados pelo sistema,
langamento a langamento, este processo normalmente € um pouco demorado.

Quando processar essa rotina

Quando o usuario necessita importar os langcamentos contabeis de outro médulo que nao esteja
integrado com o Mega2000 (um mddulo de terceiro, por exemplo), € mais rapido importar os
lancamentos contabeis sem atualizar o0 saldo. No entanto, o sistema gravara os langamentos com
o status N&do Atualizado. Utilizando o processo de refazer os saldos, o sistema atualizara o saldo a
partir destes langcamentos e mudara o status do langcamento contabil para Atualizado.

Quando é detectado um bug no sistema. Por exemplo, o usuario esta emitindo um balancete e o
saldo final deste relatério ndo esta batendo com o saldo final do razdo. Para garantir que o saldo
esta correto, é valido refazer o saldo no periodo com diferenga.

& Caso a organizagéo possua varias filiais, o sistema obriga o usuario antes de refazer o saldo, que
este ative todas as filiais da estrutura organizacional.

Ao selecionar esta op¢ao, o sistema exibira uma janela conforme a imagem a seguir:

&7 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] (=] 3

Data Inicial: i} Data Final: gl

[V Somente os NAD ATUALIZADOS
[V Verifica Rateio CCusto / Projeto
v Verifica Contra-Partida

« 0K | X Cancela ”
{ 4

Figura 35 - Tela de Refazer Saldos

Data Inicial / Data Final: Informe o periodo no qual deverd ser refeito o saldo.

Somente os ndo atualizados: Caso este check box esteja marcado, o sistema ira refazer o saldo
considerando apenas os langamentos com o status N&o Atualizado. Este check box é (til, quando
o saldo a ser refeito é proveniente de langcamentos contabeis importados.
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Verifica rateio c.custo / projeto: Caso este check box esteja marcado, o sistema ira verificar se a
soma do rateio de centro de custo e ou projeto esta fechando (o valor é 100%) com o valor do
lancamento contabil.

Verifica contrapartida: A medida que os lancamentos sdo gravados, o0 sistema grava
automaticamente o campo contrapartida, visando facilitar a emissédo dos razbes analiticos. Caso
deseje que o sistema grave novamente este campo, marque o check box.
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Integracao
Para que os documentos lancados em qualquer médulo do Mega2000 possam ser contabilizados
no Médulo de Contabilidade, é necessério agendar essa tarefa na Agenda de Integragao.

Ao acessar esta opc¢ao, sera exibido a seguinte janela:
=101 x|

Geral | OnLine | Tipos de Agdo | Filiais | Log |

Sistema:  |Contabilidade - Geral
- Computador que executa a Tarefa -

[MEGA2000] %
>

Descricdo: |Contabilizacio Usuério: [MEGA EE|

— Freglencia— ] [~ Periodo de Movimento
' 0OnLine " A partir do dltimo Encerramento
" Diéria " Somente do dia
" Mensal " Més todo da data
" Agendada ¢ Definido pela Usuério

~Statusda Tarefa———
@ Ativa Inicial: lm
[ Final: 3/12/2002 3

’{;’ Aplicar s Recontabilizar « 0K I X LCancela
‘MEGA jInforme o Nome do Computador que vai executar a Tarefa Y

Figura 36 - Tela de Integragéo

Pasta Geral

Dentre as informacgfes desta pasta, uma das mais importantes, € informar o nome do computador
gue ficara responsavel pelo Processo de Integracao (somente um computador pode executar tal
tarefa, evitando a duplicagéo das informac6es contabilizadas)

Na freqgliéncia da Integragédo, o usuario pode determinar que esta seré:

v/ On-Line (a cada 5 segundos, a cada 1 minuto, a cada 15 minutos, a cada 30 minutos, a cada
uma hora, a cada duas horas, a cada quatro horas ou a cada oito horas);

v' Diaria (Todo dia em determinada hora, ou especificar um determinado dia da semana e horéario);

v" Mensal (Especificar o dia do més e horario, ou todo ultimo dia do més);

Apostila Modulo Contabil /Nivel | - Basico



Utilidades/Integracao

v" Agendada (o proprio usuario determina a data e horério para a integracéo).
No periodo a ser considerado na Integracéo, este pode ser definido:

A partir do ultimo encerramento definido em cada mddulo;

Somente do dia;

Més todo da data;

AN NN

Definido livremente pelo usuario

Pasta Tipos de Acéo

Nessa pasta, 0 usuério selecionara os Tipos de Acdo que deverdo ser contabilizados. Para o
nosso exemplo, utilizaremos o Tipo de A¢do CPAG, conforme imagem a seguir:

& [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] =[]
Geral | OnlLine Tipos de Acdo | Filiais | Log |
i Disponiveis
BXCPA - Baixa C. Pagar

BXCRE - Baixa C. Receber
CHDEY - Cheque Devolvido (CRE)
CONT - Contabilidade o
CREC - Contas a Receber

ESTOQ - Estoque

ESTQS - Estoque Sintético

FOLHA - Folha de Pagamento

GENLJ - Controle de Frente de Loja - Genérico :j

-

v ¥ 2T A

— Selecionados
CPAG - Contas a Pagar

« 0K I Xgancela

‘MEGA \ 7

Figura 37 - Telade Integracé&o - Pasta Tipos de Agéo

Pasta Filiais

Nessa pasta, sera possivel selecionar quais filiais/organizacbes deverdo ser contabilizadas. O
sistema também permite ao usuario selecionar todas as filiais de uma so vez.
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Pasta Log

Nessa pasta, 0 usuério podera visualizar qual o Status atual da integracdo (pode ser On Line,
Inativa, ou estar determinado o dia e horario da proxima integracdo), qual o periodo sera
considerado e quais mensagens deverdo aparecer na Integragdo. (o default € mostrar todas as
integragdes que ndo estiverem OK, porém o usuéario podera selecionar para visualizar Todas as
Mensagens, Somente Erros, Somente Avisos e Somente OK).

& Como essa pasta obtém as mensagens do Servidor de Aplicagdo da Contabilidade localizado no
Computador definido na Pasta Geral, e devido ao tamanho da movimentacdo, pode ser que a
atualizacdo dessa pasta figue um pouco lenta. Sendo assim, 0 usuario podera escolher de quanto
em quanto tempo o sistema verificara as mensagens no Servidor de Aplicagcdo. Para isso, basta
acessar o combo box Verificar Log a cada, e selecionar o tempo desejado de atualizagéo.

Ap6s definir as informac8es citadas nas pastas anteriores, clique novamente na pasta Geral, e em
seguida no Status da Tarefa, selecione no radio button a opcdo Ativa. O sistema estara pronto
para iniciar a Integracdo de acordo com a Agenda ap0ds o usuério clicar no botao Aplicar.
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Relatorios

Operacionais

Balancetes

CON_BALANCETE

Uma das primeiras diferengcas que podem ser observadas nesta opcéo de Relatorios, é que ao
clicar no botdo Executar, o sistema ao invés de exibir uma janela de parametros a partir do MNU
criado pelo usuario, exibe uma janela de parametros desenvolvida internamente no programa.

Nela, o usuario podera realizar os seguintes filtros ou configuracdes:

Check box Filial

Quando o check box esta desmarcado, o sistema consolida os valores de todas as filiais ativas no
momento da emissao do relatério. Quando marcado, lista os valores, quebrando por filial.

Observe no exemplo a seguir como seria a emissao do Balancete com o check box Filial marcado
ou desmarcado:

Veja como ficaria a emisséo do Balancete com o check box Filial Desmarcado: (para isso, foi
selecionado a organizacéo Consolidadora e ativada a filial Sdo Paulo):

0002 - Consolidadora Grupo Otnemaniert

Conta Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo Atual

1 - Ativo 70,00 60,00 60,00 70,00
11 - Circulante 70,00 60,00 60,00 70,00
111 - Disponivel 70,00 60,00 60,00 70,00
11101 — Bens Numerarios 30,00 45,00 45,00 30,00
11101001 - Caixa 30,00 45,00 45,00 30,00
11102 - Bancos 40,00 15,00 15,00 40,00
11102001 - HSBC 40,00 15,00 15,00 40,00
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AN
Agora veja como ficaria a emissdo do mesmo balancete com o check box Filial marcado (para
isso, também foi selecionado a organizacdo Consolidadora e ativada a filial Sdo Paulo), observe
gue para cada filial o sistema fara uma quebra e exibira os detalhes do plano de contas:

0003 — Otnemaniert Matriz

Conta Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo Atual

1 - Ativo 35,00 10,00 10,00 35,00
11 - Circulante 35,00 10,00 10,00 35,00
111 - Disponivel 35,00 10,00 10,00 35,00
11101 — Bens Numerarios 15,00 8,00 8,00 15,00
11101001 - Caixa 15,00 8,00 8,00 15,00
11102 — Bancos 20,00 2,00 2,00 20,00
11102001 - HSBC 20,00 2,00 2,00 20,00

0004 — Filial S&o Paulo

Conta Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo Atual

1 - Ativo 35,00 50,00 50,00 35,00
11 — Circulante 35,00 50,00 50,00 35,00
111 — Disponivel 35,00 50,00 50,00 35,00
11101 — Bens Numerarios 15,00 40,00 40,00 15,00
11101001 — Caixa 15,00 40,00 40,00 15,00
11102 — Bancos 20,00 10,00 10,00 20,00
11102001 - HSBC 20,00 10,00 10,00 20,00

& Os valores a débito e a crédito estdo iguais somente para fins ilustrativos. Para que ocorra a
guebra de paginas a cada filial, € necessario que o formato no Crystal Reports esteja corretamente
configurado.
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Check box Plano de Contas

Este check box ja vem marcado como default, quando é solicitada a emissdo do Balancete.
Quando ele esta desmarcado, o sistema considera que o usuario nao deseja envolver valores do
Plano de Contas na emissdo do Balancete. Ao clicar no check-box, o sistema habilitar4d os
campos, conforme imagem a seguir:

—Jv Plano de Contas
I~ Somente Niveis Sintéticos

1 = o | =]
|

Caso o usuario marque o check box Somente Niveis Sintéticos, 0 sistema automaticamente ndo
processard os saldos das contas contébeis analiticas. Tal opgéo é interessante principalmente
quando cada nivel ou grupo possui uma mascara diferente, e ndo é possivel determinar uma
mascara sintética que possa ser utilizada por todos 0s grupos ou niveis.

No Edit Consulta do Plano de Contas, o usuario podera informar a conta inicial e conta final a ser
emitido o relatério. Caso o usuario deixe vazio este campo, o sistema considerara que todas as
contas deverdo serem emitidas.

Logo a seguir dos Edit Consulta do Plano de Contas, existe um campo texto, onde pode ser
informado a mascara para emissao do Balancete. (na verdade, o usuério podera selecionar quais
niveis do Plano de Contas ele deseja imprimir)

Para entendermos melhor o conceito da mascara na emissao do balancete, considere o plano de
contas a seguir:

1 ATIVO

11 CIRCULANTE

111 DISPONIVEL

11101 CAIXA GERAL
11101001 CAIXA

11102 BANCOS

11102001 BANCO BRADESCO S/A
11102002 BANCO DO BRASIL

De acordo com o exemplo, a mascara desse plano de contas é 1.2.3.44.555 Caso o usuario
deseje emitir um Balancete envolvendo todos os niveis desta mascara, basta deixar o campo em
branco. Agora, caso deseje, por exemplo, emitir um Balancete até o 3° nivel, basta informar a
mascara 1.2.3 (automaticamente o sistema filtrar4 os demais niveis na emisséo do Balancete).
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Quando é marcado o check box Plano de Contas, aparece a palavra Plano de Contas na caixa
Inversdes Gerenciais.

Check box Centros de Custos

Ao clicar nesse check box, séo liberados campos com o mesmo funcionamento do Plano de
Contas. Quando o usudrio seleciona esta opg¢édo, indica que ele deseja emitir um Balancete
Gerencial (que pode ser somente do movimento dos centros de custo, ou até mesmo realizar
inversdo gerencial com o Plano de Contas ou Projeto).

Para entendermos o conceito de inversao gerencial, considere a estrutura de centro de custo a
seqguir:

1 OTNEMANIERT
11 ADMINISTRACAO
1101 Financeiro

1102 Compras

1103 RH

1104 Contabilidade

Caso o usuario marque somente o check box Centros de Custos e emita o balancete, o sistema
emitira um relatério com a estrutura conforme a seguir: (considerando a estrutura de centro de
custo exemplo)

Centro de custo Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo Atual

1 - OTNEMANIERT 40,00 45,00 45,00 40,00
11 — ADMINISTRACAO 40,00 45,00 45,00 40,00
1101 - Financeiro 7,00 5,00 5,00 7,00
1102 — Compras 15,00 18,00 18,00 15,00
1103 - RH 12,00 12,00 12,00 12,00
1104 - Contabilidade 6,00 10,00 10,00 6,00

Agora, vamos emitir um balancete com inversdo gerencial, marcando o check box Plano de
Contas e Centro de Custo. Observe que no quadro Inversdo Gerencial, o sistema mostrar4d uma
janela conforme imagem a seguir:

Apostila Médulo Contabil /Nivel | - Basico



Relatdrios/Operacionais

~Inverstes Gerenciais- =

Plano de Contas
Centros de Custos

VN
v

Figura 38 - Tela para selecao de invers@es gerenciais

O registro dessa janela indica que o Balancete sera por Plano de Contas com detalhamento por
Centro de Custo. Serd emitido um balancete com a estrutura parecida conforme a seguir:

Descricéo Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo Atual
41101008 - Fretes e Carretos

1 - OTNEMANIERT 30,00 35,00 35,00 30,00
11 — ADMINISTRACAO 30,00 35,00 35,00 30,00
1101 - Financeiro 4,00 14,00 14,00 4,00
1102 — Compras 10,00 8,00 8,00 10,00
1103 -RH 8,00 3,00 3,00 8,00
1104 - Contabilidade 4,00 10,00 10,00 4,00
41101009 - Energia Elétrica

1 - OTNEMANIERT 10,00 10,00 10,00 10,00
11 — ADMINISTRACAO 10,00 10,00 10,00 10,00
1101 - Financeiro 3,00 4,00 4,00 3,00
1102 — Compras 5,00 1,50 1,50 5,00
1103 - RH 4,00 2,00 2,00 4,00
1104 - Contabilidade 2,00 2,50 2,50 2,00

& Observe que para cada conta contabil, o sistema detalhar4 o movimento por centro de custo.

Agora, com um simples cligue na mesma janela de filtros, o usuario podera efetuar a inversao
gerencial Centro de Custo X Plano de Contas (ou seja, 0 sistema emitird todas as contas
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contabeis que foram movimentadas em cada centro de custo). Para isso, basta mover o registro
Centro de Custo para o 1° da lista no list box Inversdo Gerencial, conforme imagem a seguir:

~InversGes Gerenciais 0

Centros de Custos
‘Plano de Contas

>

Figura 39 - Tela para selecéo de inversdes gerenciais

Seréa emitido um relatério, conforme o exemplo a seguir:

1 - OTNEMANIERT 30,00 35,00 35,00 30,00
11 — ADMINISTRACAO 30,00 35,00 35,00 30,00
1101 - Financeiro

41101008 - Fretes e Carretos 3,00 6,00 6,00 3,00
41101009 — Energia Elétrica 1,00 8,00 8,00 1,00
1102 — Compras

41101008 - Fretes e Carretos 7,20 5,50 5,50 7,20
41101009 — Energia Elétrica 2,80 2,50 2,50 2,80
1103 - RH

41101008 - Fretes e Carretos 3,70 1,00 1,00 3,70
41101009 - Energia Elétrica 4,30 2,00 2,00 4,30
1104 — Contabilidade

41101008 — Fretes e Carretos 1,50 0,50 0,50 1,50
41101009 — Energia Elétrica 0,50 2,00 2,00 0,50

& Nesse exemplo, observe que para cada centro de custo, o sistema detalhard o0 movimento nas
contas contabeis.
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Check box Projetos

 NERNEENEENEEN

v

Ao clicar nesse check box, séo liberados campos com o mesmo funcionamento do Plano de
Contas. Quando o usuario seleciona esta opcao, indica que ele deseja emitir um Balancete
Gerencial (que pode ser somente do movimento dos projetos, ou até mesmo realizar inversédo
gerencial com o Plano de Contas, Centros de Custos ou Projetos).

Caso o usuario marque os 3 campos check box (Plano de Contas, Centros de Custo e Projetos), o
sistema permitira que sejam feitas as seguintes inversdes gerenciais:

Plano de Contas X Centros de Custo X Projetos;
Plano de Contas X Projetos X Centros de Custo;
Centros de Custo X Plano de Contas X Projetos;
Centros de Custo X Projetos X Plano de Contas;
Projetos X Plano de Contas X Centros de Custo;

Projetos X Centros de Custo X Plano de Contas.

Periodo

O sistema ja sugere nesse campo 0 primeiro e ultimo dia do més corrente do Mega2000, porém
nada impede que o usuario selecione um outro periodo, podendo inclusive emitir um balancete
com os totais diarios (ja que os saldos sdo armazenados no sistema dia a dia)

Gerenciais

Embora ainda nao esteja funcionando na atual versao, esse combo box, trara todos os critérios de
converséo criados pelo usuério. A idéia € que quando o usuario selecionar um critério diferente da
Moeda Corrente, o sistema efetuara automaticamente a converséo, antes de processar o relatdrio.

Encerramento

O sistema permite ao usuario emitir um Balancete ou Balanco, mesmo que as contas de
Resultado ja estejam encerradas. Basta selecionar no Radio Button se os valores que sairdo no
relatério deverdo ser Antes do encerramento ou apés (ou seja, quando € selecionado Apés o
Encerramento, as contas de resultado sairdo com o saldo final zero).

Pagina Inicial e N° do Livro Diério

O sistema permite que o usudrio altere o n° da pagina inicial do Balancete ou informe o niUmero do
livro diario no momento da emisséo do relatdrio. (tal opgdo é bastante interessante principalmente
guando o balancete ou balangco que estdo sendo emitidos sera encadernado junto com o Diario).
Para isso, basta informar os respectivos campos para que estes saiam no relatorio.
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& Para que o formato de Balancete emita tais campos, é necessario criar no Crystal Reports 0s
parametros PAGINA_INICIAL e NUM_DIARIO, ja que o sistema passara tais parametros
automaticamente para o Crystal no momento da emissao do relatorio.

Campos de Saldos

Quando o usuario edita qualquer formato de relatério no sistema, € exibido uma janela padréo,
conforme imagem a seguir:

@ Balancete Mensal - Relatérios/Listagens /ZTNEMANIERT MATRLZ - fan/22.. =] B3

- 3 D@0
Geral | Pré-Script | Pés-Seript |

KT (o

Relatério/Listagem:  [Balancete Mensal

Formato do Crystal:  [Balancete_Mensal.ipt @

Nivel de Acesso:  |Digitador do Méduld =

I Regisra emiss30 & N¥ de péginas ,%2[ Editar formato B Editar pardmetros

0 I 4 | b | PO ” ‘ %P Gravar | A | Xgancelal
IMEGA [ v

Figura 40 - Tela para Edicdo dos Formatos

Observe que nessa janela, existe o botdo Editar Parametros, na qual o usudrio podera editar os
parametros existentes no relatorio, contidos no arquivo MNU. Porém, como o Balancete nédo
possui 0 MNU definido pelo usuario, (ja que este é desenvolvido internamente no sistema), ao
clicar neste botao, sera exibido a opcao de Campos de Saldos.

Para que servem os campos de saldos?

A tabela onde ficam armazenados os dados para a emissédo do Balancete (CON_BALANCETE)
possui 31 colunas, chamadas BAL_RE_VALnn (onde nn vai de 01 a 31).

Por padréao, o sistema gera as seguintes colunas:
BAL_RE_VALO1 > Saldo Anterior
BAL_RE_VALO2 - Débitos

BAL_RE_VALO3 > Créditos
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Porém, o sistema permite que o usuario defina o que devera ser gravado em cada uma das 31
colunas, se necessario. Ao clicar em Incluir nos Campos de Saldos, sera exibido a seguinte janela:

% [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

i~ |dentificagdo

Nome  |01-Saldo 1o Trimestre

Tipo | Saldo Periodo =l
~Periodo

Tipo 12 Trimestre e

fran  Dia| | Mes| | bno

I;i_|

Critério Moeda Corrente - ‘

| ‘ & 0K I Xgancela I‘
\ /4

Figura 41 - Telade Edi¢do de Parametros de Formatos

Nela, o usuario podera definir:
Nome: Preferencialmente, coloque no inicio deste campo o cédigo da coluna que deverd ser
gravado na tabela CON_BALANCETE, jA que o sistema gravard esses campos em ordem
alfabética.
01 — Saldo do 1° Bimestre
Tipo: Selecione qual o tipo de saldo que o sistema devera gerar. Os tipos disponiveis, sdo:
Saldo Anterior;
Débito;
Crédito;

AN NERN

Saldo Periodo;
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v

v

N XXX AN

AN

Saldo Acumulado.

Periodo: A informacédo desse campo influenciara diretamente no saldo do campo Tipo. Ja que
nesse campo 0 usuario determinard em qual periodo o sistema devera acumular os valores de
acordo com o Tipo selecionado. Os periodos disponiveis, sao:

Corrente (é o periodo selecionado na emissao do relatério);
Acumulado;

Fixar (o sistema liberara os campos dia, més e ano para o usuario fixar em qual data devera ser
considerado o saldo);

Periodo (o sistema liberard os campos para o usudrio informar um outro periodo fixo para a
emisséo do relatdrio);

Janeiro, Fevereiro, Marco, Abril, Maio, Junho, Julho, Agosto, Setembro, Outubro, Novembro ou
Dezembro;

1° Bimestre, 2° Bimestre, 3° Bimestre, 4° Bimestre, 5° Bimestre ou 6° Bimestre;
1° Quadrimestre, 2° Quadrimestre ou 3° Quadrimestre;
1° Semestre ou 2° Semestre;

Corrente -1 .. Corrente =12 (Trara o saldo corrente menos um més até o saldo corrente menos
os ultimos 12 meses);

Corrente +1 .. Corrente +12 (Trara o saldo corrente de um més para frente até o saldo corrente
de 12 meses para frente).

Ano: Permite selecionar o Ano Corrente ou Anterior.

Critério: Embora ainda nao esteja funcionando na atual verséo, esse combo box, trara todos os
critérios de conversao criados pelo usuario. A idéia é que quando o usuério selecione um critério
diferente da Moeda Corrente, o sistema trara os valores em outra moeda.

Os dados da tabela do Balancete sédo apagados toda vez que é emitido um novo Balancete. Para
um usuario ndo apagar dados de outro usuario, o sistema apaga somente todos os dados do
USUARIO (USU_IN_CODIGO) e nome do computador (COMP_ST_NOME) conectados no
sistema.
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Padrdoes de Relatérios

Como ja foi visto anteriormente, a opgdo de emissdo do Balancete € muito flexivel, ja que o
usuario pode informar varios filtros, mascaras, etc. Porém, por outro lado, toda vez que for emitir
um Balancete, sera necessario informar os filtros, e pior: recordar as ordenactes e mascaras para

cada balancete emitido na organizagao.

A opcéao Padrdes de Relatérios foi criada justamente para facilitar a emissdo dos Balancetes. Nela,
0 usuario podera gravar os filtros dos Balancetes mais emitidos, € no momento de emitir o
Balancete ao invés de informar todos os filtros, selecionara um dos padrfes previamente

cadastrados.

A janela de cadastro possui praticamente os mesmos campos da janela de emissédo do Balancete,

conforme pode ser visto na imagem a seguir:

@ Padies /ZTNEMANIERT MATRLE - Jan/ 2007

o= g BB

Geral I

Cédigo: 1
Descrigho:  [Balancete Inversdo Gerencial - C.Custo X Conta
[~ Filial
[V Plano de Contas ~[v Centros de Custos -
[~ Somente Niveis Sintéticos [~ Somente Niveis Sintéticos ‘
1 =] a [41105001 1 == a [1306003 | ‘
[12349 [ ‘
T Projetes -Inversdes Gerencias-
[~ | Somente Niveis Sintéticos
Centros de Custos
I =l a Plano de Contas £
I v

MEGA |Conta contdb

‘ <P Gravar | 0K | Xgancelal

4

Figura 42 - Telade Emissao de Balancete

Como todos os campos disponiveis neste cadastro ja existem na janela de emisséo do Balancete,

a explanagédo de cada um deles sera encontrada na opgéo Balancetes.
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Razao — Lista de Contas

Visando facilitar a emissao de varias contas no razdo analitico, o sistema possibilita ao usuario
criar as listas de contas, que nada mais sao que agrupamentos de contas contabeis pré definidos
pelo usuéario. Com as listas de contas, € possivel solicitar em uma Unica vez a emissdo de varias
contas contabeis, agilizando o processo de emisséo do relatério.

Ao clicar em incluir nesse cadastro (em Cadastro / Razdo — Lista de Contas), o sistema exibira
uma janela conforme a imagem a seguir;

@ Lista /EZ27TNEMANIERT MATHRIE - Jan/ 2002

o= g BB 0

Geral I

Cédigo: 1
Nome: |
Defingdo das Contas / Centros de Custos / Projetos

Conta C.Custo Projeto I:_” 7% Inserit
_| 41101003 +% Apagar
| 41101001
| 41103001
*| 41104006 S
| 41104001 q

Zoom

v

Ml { | ) |f{§ h ‘ {}-‘_I.’jravarl « OK IXQancelal
IMEGA 1 4

Figura 43 - Tela de Lista de Contas para o Razdo Contébil

Nessa janela, além de digitar as contas, centros de custos ou projetos que fardo parte da lista de
contas, é permitido ao usuario colocar um nome na Lista de Contas a fim de facilitar a consulta
posterior.

ApOs concluido o cadastro, basta o usuario acessar no Menu Relatérios, a opcao
Operacionais\Razdes - Listas de Contas e executar um dos formatos disponiveis. O sistema abrira
uma janela conforme imagem a seguir:
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0 A R ATR 4 00 _DX‘
|

Selecione o Lista de Contas e o periodo desejad X Cancelar

) - - Editar List
Lista:  |Lista de Contas - Relatério Gerencial = | w’

Intervalo: [01/01/2002 &l a [3112/2002

Figura 44 - Tela para selegdo de Lista de Contas

Nela, o usuario podera selecionar qual lista de contas deseja emitir e até inclusive editar as contas
contabeis da lista antes de emitir o relatério.
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