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Apresentacao / Sobre este manual

Apresentacao

Sobre este manual

O intuito deste material € somente servir como um guia de utilizacdo do sistema. Nele, vocé encontrara
uma breve descri¢éo da utilizacdo de cada cadastro ou processo, dicas dos principais atributos, além de
exemplos.

Convencodes Adotadas

Um sinal de adicdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste material:

icone Indica que o texto é:

& | Uma observagéo importante

Uma dica ou sugestao util

&

Um exemplo

(i

Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.

W
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Sistema Gestdo de Contratos / Descricao do Mddulo

Sistema Gestao de Contratos

4/ Médulo Contrato [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] [ I [=] 3

Cadastros Movimentagdes Financeiro LUtiidades Relatdrios  Ajuda

:,j; LA)Z v |£’ r_;] %El'. @ ‘J;;H‘ E"\; @ 3 L:j

Orgs. Contratos Itens Prazos Medictes %’:‘e\:i?;od: Aditivos Distrata Financeiro Relatdrios

Figura 1 - Menu principal do Médulo de Contratos

Descricdo do Mddulo

O modulo de Gestdo de Contratos tem o objetivo de controlar diferentes tipos de contratos. Estes
contratos podem ser de prestacao de servico, fornecimento, compras, leasing, etc.

A gestdo do contrato compreende as seguintes caracteristicas: escopo, preco, prazo. Estas
caracteristicas podem ser modificadas e ou interrompidas por instrumentos de distrato e ou aditivo. O
modulo permite também um amplo acompanhamento financeiro e gerencial de cada contrato

E possivel estabelecer itens para cada tipo de contrato e o0 acompanhamento pelo contrato pode ser feito
através de Medi¢bes e Ordens de Servigos.

Permite que o contrato de compras seja totalmente integrado com o Mddulo Administracdo de Materiais.

E possivel gerar pedidos de vendas para o fornecimento de materiais.
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Sistema Gestdo de Contratos / Descricao do Mddulo

Processos Informatizados no médulo

v' Contrato
v' Facilidade total com filtros e agrupamentos com diversos niveis.
Definigdo de Contratantes
Definicdo de Contratadas
Definicdo de Empresas Gestoras do Contrato (Organizacdes)
Definicdo de Escopo do Contrato
Definicdo de Testemunhas
Defini¢do de Fiadores
Definicdo de Garantia
Controle de Documentos Exigidos para se firmar o Contrato
Controle de Clausulas
Controle de Arquivos anexos ao contrato
Controle de Localizagdo do Contrato (Local Fisico e Areas Envolvidas)

Controle de Ocorréncias do Contrato

SN N N N N N N N U U U VRN

Controle de Requerimentos do Contrato
v Controle Financeiro do Contrato

v" Medigbes e Ordem de Servigos
v' Gerenciamento total de valores e quantidades medidas e executadas.
v/ Controle Financeiro total de todos os langcamentos.

v' Aditivos

v' Permissdo de Adicdo, Reducédo, Alteragdo ou Cancelamento de Itens e Prazos do
Contrato.
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Sistema Gestdo de Contratos / Descricao do Mddulo

v" Permissao de Adicdo de Clausulas e Escopo.
v Distrato

v' Permissao e controle de Distrato total do Contrato (inclusive itens, prazos e vinculos
financeiros).

v" Financeiro
v" Controle de Parcelas Geradas do Contrato
v/ Consultas e simulagdes das parcelas

v' Gerenciamento e controle total no caso de alteragdo ou cancelamento do Contrato.
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Sistema Gestdo de Contratos / Principais caracteristicas

Principais caracteristicas

v' Controle total da Definicdo do Contrato, Itens e Prazos
Controle de Medic6es

Controle de Ordem de Servicos

Permisséo de realizacdo de Aditivos

Realizag¢&o de Distratos

Controle Financeiro total

D D N N N NN

Medicdes e Ordem de Servicos tendo como entrada o processo de Recebimento do
Médulo de Materiais

v' Geracdes de Pedidos de Venda.

Integracéo

Médulo Financeiro: Geragao de Parcelas e Faturas tanto como Previsdo quanto como Provisdo no
Contas a Pagar e no Contas a Receber de um contrato. Possibilidade de Cancelamento de Parcelas e
Faturas..

Médulo de Administracdo de Materiais: Recebimento de Itens de Contrato através do Servigo de
Entrada de Documentos. O recebimento realizado, gerard uma nova Medi¢cado ou Ordem de Servico ou
daré baixa em alguma Medi¢do ou Ordem de Servico ja lancada no Modulo Gestéo de Contrato.

Médulo de Distribuicdo: Geragao de Pedido de Venda referente aos Itens vinculados ao Contrato
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Cadastros

Tabelas Auxiliares

Categorias

€ 1o CATEGORIA

Menu Cadastros / Categoria

¢ categorias [DTNEMANIERT MATRIZ - Abr, o [m] 9]
¥ -[ % @‘@‘

Geral I

Codigo: 3

Descrigio: Autorizagdo de Publicidade

Apelido: AP

Complemento: _‘.I

Usuério Inclusgo: MEGA Inclusdo: [27/11/200613:58:18

Usudrio Alteracéozl Alteragio: [

[K]l 4 | 4 | P ” ’ < Gravar | o 0K |X2ance!a|
;MEGA [Descri;&o da Categoria 4

Figura 2 - Cadastro de Categorias

Categorias é uma informacéo referente ao Contrato, ou seja, qual Categoria que 0 contrato devera
controlar. Exemplo: Contratos Padrdes, Autorizacdo de Servigos, Autorizacao de Publicidade e outros.

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados Descricdo do Cadastro/Processo Sigla do Mdédulo
CTO_CATEGORIA Categorias de Contrato MGCTO
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Tipo de Contratos

E CTO_TIPOCONTR

Menu Cadastros / Tipos de Contratos

Y Tipo de Contratos [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/200 -1oO] x|
©ool=ll @

Geral |

Cédigo

Descrigdo:

Apelido:

Complemento: =

Usuério Inclus3o; MEGA Inclus3o: [27/11/2006 1963:38

UsuérioAltelacéo:i Alteragdo:

M' q I b | ] ” ‘ & Gravar | o O lxgancelal
fMEGA ‘Descri;éo do Tipo do Contrato 4

Figura 3 - Cadastro de Tipos de Contrato

Tipo de Contrato € uma informagéo referente ao Contrato, ou seja qual Tipo de Contrato se refere um
determinado Contrato. Exemplos: empréstimos, cessdo de uso, prestacdo de servigos, aquisicdo de
materiais, locacdo de materiais e outros.

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados Descricdo do Sigla do Médulo
Cadastro/Processo
CTO_TIPOCONTR Cadastro de Tipos de Contrato MGCTO
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Tipo de Documentos

s CTO_TIPODOCUMENTO

Menu Cadastros / Tipos de Documentos

¥ Tipos de Documentos [OTNEMANIERT MAT -0 x|
]
Geral I
Cadiga:
Descrigdo:
Apelido:
Complemento: d
Usudrio Inclusgo: MEGA Inclusgo: [27/11/2006 20:13:51
Usuério Alterag3o: Alteragio:
Ml q | P | Dﬂll ‘ 0 Gravar | o OK ngancelal
‘MEGA ioescrigéo do Tipo do Documento 7

Figura 4 - Cadastro de Tipos de Documentos

Cadastro dos Tipos de Documentos que poderdo ser utilizados e exigidos para se firmar um Contrato.
Exemplo: Contrato Social, Cépia de CPNJ, IE, CPF, RG e outros.
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados | Descricdo do Cadastro/Processo Sigla do Médulo
CTO_TIPODOCUMENTO Cadastro de Tipos de MGCTO
Documentos
CTO_DOCCONTR Movimentacéo (vinculo) entre MGCTO
Tipos de Documentos e 0
Contrato
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Tipo de Doc OS

E CTO_TIPODOCOS

Menu Cadastros / Tipos de Doc OS

{/‘ Tipos de Documentos de Ordem de Servicos [OTNEP 10| x|
o= g BB
Geral |
Cadiga I 2
Descrigdo: Relatdrio Técnicol
Apelido: |F|T
Complemento:
Usuério Inclus3o: [MEGA Inclusgo: [27/11/2006 20:15:18
Usudrio Alteragdo: Alteragao:
[KII 4 | b IW” ‘ ‘&Q(avarl o OF ngancelal
IMEGA [Descrigéo do Tipo do Documento de uma Ordem de Servigo 4

Figura 5 - Cadastro de Tipo de Documento de Ordem de Servico

Cadastro de Tipos de Documentos que serdo vinculados a uma Ordem de Servigo. Exemplo: nota fiscal,
relatorio, técnico, requisicao de servicos e outros.
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descri¢céo do Cadastro/Processo

Sigla do Mdédulo

CTO_TIPODOCOS

Cadastro de Tipos de
Documentos de uma Ordem de
Servico

MGCTO
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Tipo de Garantia

s CTO_TIPOGARANTIA

Menu Cadastros / Tipos de Garantia

¥ Tipo de Garantias [OTNEMANIERT MATRIZ - 0] x|
Cadigo:
Descrigdo:
Apelido:
Complemento:
Usuério Incluséo: [MEGA Inclusgo: [27/11/2006 20:14:25
Usuério Alteragdo: MEGA Alteragdo: | 27/11/2006 20:14:57
] | q | 53 | 2] ” ‘ < Gravar I ), |X§ancela|
‘MEGA [Descri;éo do Tipo de Garantia 7

Figura 6 - Cadastro dos Tipos de Garantias

Cadastro de Tipos de Garantias que poderao ser utilizadas e exigidas para se firmar um Contrato.

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descri¢cdo do Cadastro/Processo

Sigla do Mddulo

CTO_TIPOGARANTIA

Cadastro de Tipos de Garantias

MGCTO

CTO_GARANTIACONTR

Movimentacao (vinculo) entre
Tipos de Garantias e o Contrato

MGCTO
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Tipo de Controle

E CTO_TIPOACAO

Menu Cadastros / Tipos de Controle

¥ Tipo de Controle [DOTNEMANIERT MATRIZ -10] x|
ocl=[s @0
Geral I
Cédigo: | 1
Descrigdo: |Ac‘50 Principal
Apelido: AP
Complemento: || |
Usuério Inclus&o: [MEGA Inclusgo: [03/04/2007 07:31:20
Usuério Alteragdo: Alteragdo: |
04 | q I J I Pl ” ‘ 4P Gravar | « 0K | XQancelal
[MEGP. ’Apelido do Tipo de Acdo Y

Figura 7 - Cadastro de Tipos de Controle

Cadastro de Tipos de Controle (ou A¢Ses Controladoras) que poderdo ser utilizadas ao se vincular uma
Area Envolvida (Organizacéo, Localizagdo, Centro de Custo, Projeto) a um Contrato. Exemplo: Controle

Principal, Controle Secundario e outros.

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descri¢cdo do Cadastro/Processo

Sigla do Mddulo

CTO_TIPOACAO

Cadastro de Tipos de Controle /
Acdes Controladoras

MGCTO
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Unidades de Medida

s CTO_UNIDADEMEDIDA

Menu Cadastros / Unidades de Medidas

Y/ Unidades de Medidas [OTNEMANIERT MATRIZ ~ Ab _ (o] x|
) ru -‘ % @‘@’

Geral I

Codigo 4

Sigla: HE

Descrigdo: |Metro Quadrada

Complemento: ;I

Usuério Inclus3o: MEGA Inclusdo: [27/11/2006 1959:36

Usuério Alterago: | Alteragdo: }

lk]l q ' 3 | N” ’ P Gravar | o O |Xgancela|
MEGA [Sigla da Unidade de Medida I

Figura 8 - Cadastro de Unidade de Medida

Cadastro de Unidades de Medidas que deverdo ser utilizadas no Cadastro de Itens.

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descricdo do Cadastro/Processo

Sigla do Médulo

CTO_UNIDADEMEDIDA

Cadastro de Unidades de
Medidas

MGCTO

Manual do Usuario / Gestdo de Contrato
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

Periodos

E CTO_PERIODO

Menu Cadastros / Periodos

¥ Periodos [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] I ] 24|
o cu -‘ % @|@‘
Geral |
Cadigo 4
Descrigdo: M
Apelido: BI
Dias: 60
Complemento: ZI
Usuério Inclusdo: MEGA Inclusdo: [27/11/2006 20:16:31
Usuério Alteragdo: Alteragdo:
l}ql q I b | ] ” [ p Gravar | 0 ngancelal
;MEGA \rDescrigéo do Periodo 7

Figura 9 - Cadastro de Periodos

Cadastro de Periodos que poderdo ser utilizados ao cadastrar Prazos dentro de uma Vigéncia de um
Contrato.

Dias: Informe a quantidade de dias que o Periodo cadastrado se refere. Essa numeracdo sera utilizada
para realizar o célculo no momento de gerar os prazos. Exemplos:
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Cadastros / Tabelas Auxiliares

e Periodo Semanal, quantidade de dias =7

e Periodo Mensal, quantidade de dias = 30

e Periodo Bimestral, quantidade de dias = 60

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descricéo do Cadastro/Processo

Sigla do Médulo

CTO_PERIODO

Cadastro de Periodos

MGCTO
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Cadastros / Representantes

Representantes

s CTO_REPRESENTANTE

Menu Cadastros / Representantes

¢ Representantes [MEGA SISTEMAS CORPORA k 10 x|
SRRIETY ]

Geral I Enderecos I Telefones I

Cédigo: [ 2
Nome: |JoZo da Silva
E-mail Jioao@ig.com.br _EJ
Tipo Pessoa: m
— Pessoa Juridica
CNPJ: |

Inscrigdo Estadual: |

— Pessoa Fisica

CFF: [222.222.22222
RG: [22222222222
Exibir em
IV Repr Gestores IV Fiadores
[V Repr Contratantes v Testemunhas

IV Repr Contratadas

Usuério Inclus3o: |mega Inclus¥o: [13/09/2007 09:4658

Usuério Alteragdo: Alteragdo:

id I 4 | P | Pl ” ‘ 0 Gravar | « OK | XQancelal
[mega {Ndmero do RG.

4

Figura 10 - Cadastro de Representantes
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Cadastros / Representantes

O cadastro de Representantes nos mostra pessoas ou empresas que poderdo interagir no Contrato, sem
gue seja necessario estar cadastrado no cadastro de Agentes do Global. Esse cadastro tende a ser
utilizado para cadastros de pessoas e empresas de uma forma mais simples.

Os Representantes poderao ser vinculados nas seguintes partes de um Contrato:
e Representantes dos Gestores,
¢ Representantes das Partes Contratadas,
e Representantes das Partes Contratantes,
e Testemunhas

e Fiadores

Caso o Representante ndo possa ser exibido em algumas das categorias citadas anteriormente, basta
desmarcar o CheckBox em “Exibir em” no cadastro do Representante.

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados Descricdo do Cadastro/Processo Sigla do Médulo
CTO_REPRESENTANTE Cadastro de Representantes MGCTO
CTO_ENDERECOREP Cadastro dos Enderecos do MGCTO
Representante
CTO_TELEFONEREP Cadastro dos Telefones do MGCTO
Representante
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Cadastros / Parametros Financeiros

Parametros Financeiros

s CTO_PARAMFINANC

Menu Cadastros / Parametros Financeiros

¥/, Ttens do Contrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] -0l x|
Geral Parametros Financeiros I
Parémelio Financeiro:[25 | |PadiEo
: s |
~Data Base Gerar Parcelas ot
Data Base: |21/08/2007 %]
& Ativagio Contisto " InicioVigéncia ¢ Informada —
Cédigo Servigo: |8 2| Servigos Prestados - Entiada
(Ao Principal
Ago: [0 == Provis&o no Contas a Pagar *
Cond. Pagto CPA:  [10DIAS ] [10-dias_3 parcelas
Cord Pagto CRE: 07 DIAS ] 07 D15 UTEIS
[Acréscimo / Desconto
Agio Aciéscimo:  [10 | Provis&o no Contas a Pagar *
AgioDesconto:  [11 | Provis&o no Contas a Recaber *
Feembolso
Ao Reembolso:  [15 22| Desconto Concedido
Cond PagtoCPA: [21D185 s RIIDIES
Cond. Pagto CRE:  [18X 18 vezes
04| q I 3 | Dﬂ” <ngavalj 0K ]Xgancelal
\ /

Figura 11 — Cadastro de Parametros Financeiros

Este cadastro tem como objetivo facilitar o cadastro e as movimentacfes dos contratos. Devem ser
cadastrados os pardmetros padrdes para cada tipo de movimentacéo financeira. Exemplos:

e Paradmetro Financeiro de contrato de Contas a Pagar.

e Parametro Financeiro de contrato de Contas a Receber.
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Cadastros / Parametros Financeiros

Pasta Geral

¥/ Itens do Contrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIYOS - Abr/2007] =10l

o al=[4nalg

Geral Parametros Financeiros I

Parémetro Financeiro: [25 =] [Padréo

| Varisgses |

ata Base Gerar Parcela: =
Data Base: [21/08/2007 &t
(& Ativacio Contrato ¢ InicioVigéncia " Informada l

Cédigo Servigo: I :I\Sewi;os Prestados - Entrada
~Ag8o Principal
Agdo: [10 | Provis&o no Contas a Pagar *
Cond. PagtoCPA;  [10DIAS == [10-dias_3 parcelas
aloCRE: J07DIAS  [ssf{07.DIAS UTEIS

Card

r-Actéscimo / Desconto

AgBo Aciéscimo:  [10 == [Provis&o no Contas a Pagar*
Ago Desconto:  [11 =+||Provis&o no Contas a Receber *

T E Ry
Reembolso

Agdo Reembolso:  [15 2| Desconto Concedido
Gond PagtsGRA: [21 05wl P1DIAG
Cond. Pagto CRE: 18X f|18 vezes

IN! q | 3 |[>ﬂ ” ‘ %Qﬂavanl  OK IXQanceIal

\ /

Figura 12 - Pasta Geral

A pasta Geral contém informacdes sobre as Ac¢des e as Condigbes de Pagamentos.
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Descricado: Descricdo do Pardmetro.

Data Base: Data Base que sera utilizada como Data de Emissdo do Documento Financeiro (Contas a
Pagar ou Contas a Receber).

Cdédigo do Servico: Cédigo do Servico do parametro.

Acéo Principal:

e Acdo: Acao Principal do parametro..

e Cond Pagto CPA: Condicdo de Pagamento do Contas a Pagar

e Cond Pagto CRE: Condicdo de Pagamento do Contas a Receber
Acréscimo / Desconto:

e Acdo Acréscimo: Agdo de Acréscimo.

e Acdo Desconto: Agdo de Desconto

Reembolso:
e Acao Reembolso: Acao de Reembolso.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de pagamento do Contas a Pagar em reembolso.

e Cond Pagto CRE: Condi¢do de pagamento do Contas a Receber em reembolso.
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Pasta Variacoes

¢ Parametro Financeiro [MEGA SISTEMAS CORPORA' -0 x|
oo|-lsm@lg)|
Geral | Variagdes |l:hmplemntn|
—Juros / Multa
Juros: 120 Bl %  MoraDidiia: 0,00 @l
Multa: 300 @l % Velor | 0,00 @& bpés: | Jicl|
~Descontos
Desconto 1: 5,00 ﬁl % Valor | 0,00 E Até: [03/04/2006 3]
Desconto 2: 000 @l % Valor: | 000 @l A i
Ml q | P |D|]” ‘ %}'_G_‘ravar[ « 0K |X_[;ancela|
]MEGA !Até esta data serd concedido o desconto, 7

Figura 13 - Pasta Variagdes

A pasta Varia¢cGes contém informac8es sobre Juros, Multas e Descontos.
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Cadastros / Parametros Financeiros

Juros / Multa:

Juros: Porcentagem de juros.
Mora Diéria: Valor da mora diéria
Multa: Porcentagem da Multa
Valor: Valor da Multa

Apés: Data da Multa

Descontos:

g

Desconto 1: Porcentagem do Desconto
Valor: Valor de Desconto.

Até: Data Limite do Desconto.
Desconto 2: Porcentagem do Desconto.
Valor: Valor do Desconto.

Até: Data Limite do Desconto.

Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados Descricdo do Cadastro/Processo Sigla do Mddulo
CTO_ PARAMFINANC Cadastro de Parametros MGCTO
Financeiros
CTO_PARAMETROCONTR Cadastro de Paradmetros do MGCTO
Contrato
CTO_PARFINCONTR Parametros das movimentacdes MGCTO
financeiras do Contrato
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Cadastros / Itens

ltens

s CTO_ITEM

Menu Cadastros / Itens

¢ Itens [DOTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] B o =] 5]
Itens Editar Exibir
Procurar |At;50 jlque Inicie com :” ’ J @ b o ‘ & t £ chcurar”
Tree viewl Itens l Histérico do Item I
tens Al [ Jcodige |Deserigao |Unidad 2|
(-] Servigos | 15 SERVICOS DE TREINAMENTO Unidade
E] Manutengio | 16 SERVICOS DE DESENYOLVIMENTO DE SOFTWARE Unidade
o] @ Pintura | 17 SERVICOS DE ATENDIMENTO/MANUTENGAD Unidade
[A] Reforma | 3 Materiais Unidade
& E Construgio | 8 Copos Platicos Unidade
[#] SERVIGOS DE TREINAN, | 9 Sacos deLixo Unidade
o @ SERVIGOS DE DESENVO | 10 Canetas Unidade
[ SERVICOS DE ATENDIV || | 11 PAPEL HIGIENICO Uridade
&1 &1 Materiais _ 12 ACUCAR Uridade
2 13 CARTUCHO Unidade
&-[7] Copos Platicos | | -
B E] Sacos de Lixo | 31 COPO Unidade
A Canst | 32 COADOR PAPEL Unidade
{E)c o 33 AGUAMINERAL 20 L Unidade
® E PAPEL HIGIENICO > LAPISEIRA 0.5
@-[5] ACUCAR - 36 TESTE LINDO Metro O v
4 I I » 4 I l »
K 4 b N & & = & @
Listagem Primeiro  Anterior  Présimo  Ultimg  Atualizar  Inserc  Apagar  Editar  Fechar
iMEG)\ | 7

Figura 14 - Cadastro de Itens

Cadastro de Itens a serem vinculados aos Contratos.
&~ para melhor localizacéo e visualizacdo dos processos de trabalho este cadastro pode ser feito em

forma de tree-view, para isto, basta informar no momento do cadastro se o0 mesmo se trata de um
processo de trabalho analitico ou sintético.
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Pasta Geral

e - —
T
Geral IH.'IS&M‘Z' I “
H Cédigo: El
Tipo: Analitico > Integrago Financeira: | Sim S
Nivel Sintético: =

Relacionamento

& Sem Relacionamento " Materiais  Patriménio

Descrigio: |

Unidade Medida:

Walor do Material: 0,00 @ Data Alteragdo: Il
Walor do Servigo: 0,00 E

Classe Financeira:

Centro de Custo:
=

Projeto: o
Agdo: L

Complemento:

Usuério Inclusdo: MEGA Inclusdo: [17/02/2010 15:42:16

Usuério Alteragdo: Alteragdo:

K 4D |P %‘Qlavatl o« OF ‘Xgancela

MEGA Cédigo do Item

Z)

Figura 15 — Pasta Geral

Tipo: Analitico ou Sintético.
Integracao Financeira: Informa se o ltem podera possuir integracdo com a parte financeira do contrato.

Nivel Sintético: Item sintético.
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Relacionamento: Informa o relacionamento do Item:

e Sem Relacionamento: Item simples, sem vinculo (registro utilizando somente a tabela de ltens
do Mddulo de Gestao de Contrato).

e Materiais: Item vinculado ao cadastro de Produtos do Médulo de Administracdo de Materiais. Ao
realizar esse vinculo, a Descri¢cao e a Unidade de Medida serdo trazidas da tabela de Produtos,
o valor do Material sera sugerido conforme a regra de precos do Médulo de Materiais.

e Patriménio: Item vinculado ao cadastro de Itens do Médulo Patrimoénio.
Descricao: Descri¢do do Item.
Unidade de Medida: Unidade de Medida do Item.

Valor do Material: Valor do Material do Item (esse valor é o valor que sera utilizado para as medicdes,
ordem de servico e outras movimentagoes)

Data Alteracéo: Data da ultima Alteragéo do valor do Material do Item.
Valor do Servi¢o: Valor do Servi¢o do ltem.

Classe Financeira: Classe Financeira do Item.

Centro de Custo: Centro de Custo do Item.

Projeto: Projeto do Item.

Acéo: Acdo utilizada pelo Item.

Complemento: Complemento do Item.
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Pasta Histoérico do Item

Y/ Itens [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] =10l x|
BEEET

Geral Histérico do Item |

KT M

Descrigdo: |Pintura

Unidade: [M2 [Metro Quadrado
Contrato |Descrigao Qtde Atual VYalor Unit Atual |Qtde Orig |¥alor Unit Orig | Data Ult Alt Contratado -

8| Descrigdo do contrato 18 500,00 .30 500,00 ,30{ 26/01/2007 11:18:0 AGENTE 10
9 Descrigdo do contrato 9 1.500,00 1.30 500,00 1.30 05/01/2007 14:26:0

26 Descrigdo do contrato 26 2.000,00 1.30 2.000,00 1.30 18/12/2006 15:51:2 AGENTE 116

22 Descrigdo do contrato 22 100,00 1.00 100,00 10/12/2006 17:22:2

25 Descrigdo do contrato 25 4,00 12.000,00 4,00 12.000,00 07/12/2006 16:03:3 AGENTE 6

24 Descrigdo do contrato 24 102,00 012 100,00 0,12 29/11/2006 14:45:0
5 Descrigdo do contrato 5 1.000,00 1.00 1.000,00 2,30 27/11/2006 21:10:4

o o

Nl q | b | Dﬂ” | <P Gravar I o OK |X§ancela|

MEGA [ 4

Figura 16 — Histérico do Item

Histérico do Item: Informacdes de todos os contratos onde o item foi utilizado, com seus respectivos,
precos unitarios e quantidades executadas.
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Pasta Histérico do Item

¢ Itens de Contratos [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] =10l x]
Itens de Contratos Editar Exibir
Procurar ICédigo L“que Inicie com L” 0 l ‘ <@ '-ﬁL' o | @1& F'rgcurarl
Tree view | Itens de Contratos Histérico do Item |
= [ Itens de Contratos Contrato IDescrigéo IQt:
&[] Materiais > 458 Contrato 458
i [#] FITA ADESIVA —
. @[] TELA DEPROTECAO
. [@-[+] DISQUETE
&[] COPO
I3} GABINETE TORRE
@-[#] CARTUCHO
(L] Patrimonio
(Z Sem relacionamento
~
< | o
5o 4 q b M LY = & &
Listagem Wer Contrato Prmein Antenor Prosimo Olimg  Atualizar  Inserir  &pagar  Editar Fechar
MEGA | 7

Figura 17 — Histérico do Item

Botado “Ver Contrato”: Através deste botéo é possivel visualizar o contrato que estiver selecionado no
grid de Historico do Item.
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§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descri¢céo do Cadastro/Processo

Sigla do Médulo

CTO_ITEM Cadastro de Itens MGCTO
CTO_ITEMCONTR Movimentacao (vinculo) entre o MGCTO
Item e o Contrato
CTO_ITEMCONTRMOV Movimentacdes do Item no MGCTO
Contrato
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Cadastros / Templates

Templates

E CTO_CONTRATO

Menu Cadastros / Templates

V. Contratos [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] =

o] [=] S|
'
“ o -.J & B@ 0
Contrato |=‘Pmamenos|
Codig 23 Fase: /Aquardando Definicdo
Template: | =]
Tipo Contiate: [ T]EMP  [Empiéstimos
Categoria: 1 == [PD [Padrdo
Descrigo: ITempIate de Contratos Padrdo - Emprestimos

inig3o | Local | jas | | Itens | Prazos | Medigges 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |
= Gestor Partes |nepmemnm|

* Contratante [RespFin_[Cédige  [Nome [Inativoapa| o Inserit
T Contatada Ol 774 Sewvigo Nacional de Aprendizagem Comercial - SENAC
i st e Y = Apagar
Escop
scopo & Editar
Testemunhas
Fiadores
Anexos g
Gestor
Documentos Principal
Garantias
= Clausulas
Controle [ Legenda —|
D— _'!_ M Principal |

0K | x Qancelal

(e
S bnizateins pians Aivapdi o Conbata

MEGA [pescricéo do Contrato 7

Figura 18 - Cadastro de Template

O sistema permite que seja cadastrado Templates, ou seja, contratos padrdes, contratos modelos que
poderdo ser utilizados para facilitar o preenchimento dos contratos.

Sugerimos que o usuario entenda sobre Cadastro de Contratos (Topico “Contrato”), para posteriormente
retornar a esse cadastro, pois 0s campos e as telas sédo as mesmas.
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Cadastros / Templates

Também pode ser gerado um Template com base nas informag¢Ses de um Contrato. Na tela de
Contratos (Menu Contratos / Elaborar) apés selecionar um Contrato na Grid é possivel gerar um
Template através do botdo "Gerar Template".
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Cadastros / Deducdes de Impostos

Deducdes de Impostos

CTO_TIPODEDUCAO

Menu Cadastros / Dedugdes de Impostos

xl

Cadastro de Tipos de Deducges de Impostos

O sistema permite que sejam cadastrados Tipos de Deduc¢fes de Impostos. Essas deducdes podem ser
vinculadas aos lancamentos de Ordens de Servicgo.
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Movimentacoes / Grupos de Controle de Acesso

§ Principais Dependéncias:

Nome no Banco de Dados

Descri¢cdo do Cadastro/Processo

Sigla do Mdédulo

CTO_MEDICAODEDUCAO

Movimentacao (vinculo) entre os
tipos de deducéo de impostos e as
Ordens de Servico.

MGCTO

Grupos de Controle de Acesso

Menu Cadastros / Grupos de Controle de Acesso

O grupo de Controle de Acesso (menu Cadastros do médulo Contratos) tem a funcdo de agrupar
usudrios e suas permissfes de acesso. Para cada grupo de Controle de Acesso é possivel informar os
usuarios participantes e também suas permissées dentro do grupo. O vinculo do grupo de Controle de
Acesso com o contrato pode ser feito na tela de cadastro do contrato (aba Controle de Acesso).

Movimentacoes

Em toda tela relacionada a Movimentagcao de um Contrato, sera exibida uma tela de selecdo com uma
tabela com todos os contratos. Deve-se selecionar o contrato desejado para entdo ser aberta a tela de

movimentacao solicitada.

Nessa tabela, é permitido realizar filtros com diversos niveis, agrupar, salvar as configuracdes da tela por
usuario, personalisar, exportar as informagdes exibidas em xml ou em xlIs e outros, conforme menu
exibido ao clicar com o boté&o direito do mouse sobre a tabela.
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Movimentacoes / Grupos de Controle de Acesso

Y Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] o =101 x|
Contratos Editar  Exibir
Procurar IAItetagéo _V_”que Inicie com l” ‘ | EH £+ Ptocurall
Contratos - Lancamento de Itens |
Drag a column header here to group by that column
Cadigo Tipo Contrato Categoria Status Contratada Principal
25 Descrigdo do contrato 25 Locagdo de Materiais  Autorizag8o de Publicidac Ativo AGENTE B
24 Descrigdo do contrato 24 Empréstimos Padrdo Ativo
22 Descrigdo do contrato 22 Sessdo de Uso Autorizagdo de Publicidac Aguardando Definigdo
19 Descrigdo do contrato 19 Aquisicio de Materiais  Autorizagdo de Servigos  Aguardando Definigdo
18 Descrigdo do contrato 18 Aquisigio de Materiais  Padrdo Ativo AGENTE 10
17 Descrigdo do contrato 17 Aquisiglo de Materiais  Autorizagdo de Publicidac Ativo
16 Descrigdo do contrato 16 Empréstimos Autorizagdo de Publicidac Ativo
9 Descrig8o do contrato 9 Aquisiglo de Materiais  Padrdo Alivo
8 Descrigdo do contrato 8 Prestag3o de Servigo  Autorizagdo de Servigos  Ativo
5 Descrig8o do contrato 5 Prestag3o de Servigo  Autorizagdo de Servigos  Aguardando Definigdo
2 Descrigdo do contrato 2 Locagdo de Materiais  Padrdo Aguardando Definigéo
] 1 Descrig8o do contrato 1 Aquisicio Ide Materiais  Padrdo Ativo __lll
4 »
|~ Exibir Legenda V Selecionar @ Fechar
MEGH | u

Figura 19 — Tela de Selecao

Para realizar agrupamentos nessa tela, é necessario clicar no nome da coluna desejada e arrasta-la para
a parte superior da interface.
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¥ Contratos [AGENTE 3 - Ab
Contratos Editar  Exibir

Procurar lAlterach

_V_I I que Inicie com _v_”

=10l x]
| @;r ’ ﬁ Procurarl

Contratos - Langamento de Itens |

Tipo Contrato /

Codigo Desctigdo

Contratada Principal

+| Tipo Contrato : Aquisigio de Materiais

+| Tipo Contrato : Empréstimos

+| Tipo Contrato : Locag3o de Materiais

=1 Tipo Conlrat : Prestag3o de Servigo

3 utorizagdo de Publicidad Ativo AGENTE 20 AGENTE 2C
Descrigdo do contrato 26 Categoria Teste Ativo AGENTE 116 AGENTE 8
8| Descrigdo do contrato 8 Autorizagdo de Servigos |Ativo
5|Descrigdo do contrato 5 Autorizagdo de Servigos |Aguardando Definigdo
#] Tipo Contrato : Sess3o de Uso
< | |

| Exibir Legenda

W Selecionar

MEGA ] 4
Figura 20 — Tela de Selecao Agrupada
Podem ser agrupadas quantas colunas forem necessarias.
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Movimentagoes / Contrato

Contrato

Pasta Contrato

€ cTto conTrATO

Botao “Contrato” ou Menu Movimentagdes / Contratos / Elaborar

Tela de Sele¢do com todos os Contratos cadastrados:

Y Contratos [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] i =10fx]|

Contratos Editar  Exibir

Pracurar IAltelat;éo z”que Inicie com ﬂl ‘ | E,| ﬁ Procurall

Contratos |

Drag a column header here to group by that column B
Cadigo Desctigio Tipo Contrato Categoria Status Contratada Princi
19 Descrigdo do contrato 19 Aquisiclo de Materiais  Autorizagdo de Servigos Aguardando Definigio
18 Descrigdo do contrato 18 Aquisigio de Materiais  Padrdo Ativo AGENTE 10
17 Descrigdo do contrato 17 Aquisiglo de Materiais  Autorizag3o de Publicidade  Ativo
16 Descrigdo do contrato 16 Empréstimos Autorizagdo de Publicidade  Ativo
9 Descrigdo do contrato 9 Aquisigio de Materiais  Padrdo Ativo
8 Descrigdo do contrato 8 Prestagdo de Servico  Autorizagdo de Servigos Ativo
7 Descrigdo do contrato 7 Locagdo de Materiais  Autorizag8o de Publicidade Cancelado
6/ Descrigdo do contrato 6 Prestagdo de 5 0 Autorizagdo de Publicidade Inativo
5 Descrigdo do contrato 5 Prestagdo de Servigo  Autorizago de Servigos Aguardando Definigdo
2 Descrigdo do contrato 2 Locagdo de Materiais Padrdo Aguardando Definigio
1 Descrigdo do contrato 1 Aquisigio de Materiais  Padrdo Ativo
v
< | »
Legenda dos Status
( W Aguardando Definigdo W Ativo | Inativo W Cancelado W Distratado M Finalizado
- TN Fe'l
% Contrale |+ Q i q b ,M ~ * o & b8
Listagem Zoom  Comeio Anteron Préximo  Ulimo  Atualizar  Inserit  Apagar  Editar  Fechar
lMEGA |

Z

Figura 21 — Tela com todos os Contratos cadastrados
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Cadastro de um Contrato, no qual sdo vinculadas e reunidas todas as informag6es do Contrato.

ntratos [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007]

KT T

~10x]
b B@

Contrato "Patallelmsl

Identificago: |CTO1

Cadigs | 1 Fase: Ativo
Template: | |
Tipo Contrate: ~ [& | AOM IBquisicao de Materiais
Categoria: 1 | PD |Padizo
Descrigdo: |Descric§o do contrato 1

Definigao | Localizagao | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigges /

).5. | Aditivos | Financeiro |
* Gestor

Gestor l*'ﬁe}pleseiiiirlesc*‘]
= Contratante

Cédigo |Nome I A1 4P Inserit
| l 3 AGENTE 3

= Apagar
& Editar

&

Gestor
Principal

M Principal

(Legenda =

S : ‘ & Gravar | 7 0K l X Cancela
Smazedn GRmaaiing pans Abvaest o Covaban

4
Figura 22 — Cadastro de Contrato

Nesse cadastro, as partes alterdveis sdo as de Defini¢cbes, Localizacdo e Parametros. As partes de
consultas sdo as de Ocorréncias, Requerimentos, Itens, Prazos, Medicbes e Ordem de Servicos,
Aditivos, Financeiro (se parametrizado para isso) e Pedido de Venda (se parametrizado para isso).
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Informag6es sobre o cadastro do Contrato:

Identificacdo: Identificagcdo do contrato. Ndo é permitido o cadastro de mais de um contrato com a
mesma ldentificacdo dentro da mesma Filial.

Template: Template que se baseou o Contrato. Ao selecionar um Template para o contrato, todos os
dados do Template seréo copiados para o do Contrato como sugestao.

Tipo Contrato: Tipo do Contrato.
Categoria: Categoria do Contrato.

Descricéo: Descricdo do Contrato.
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Pasta Definigdo

A pasta Definicdo se divide em 11 sub-pastas: Gestor, Contratante, Contratada, Escopo, Testemunhas,
Fiadores, Anexos, Documentos, Garantias, Clausulas e Controle.

Sub-Pasta Gestor

Definigdo | Localizagdo | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigdes 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |
=t Gestor | Representantes |
*Contiatante  [[Cédgo  [Nome | Al e

= Contratada |4 3 AGENTE 3

[Elontaans | M e

L & Editar
Testemunhas

‘E‘Ariik_mosa Q

EDacumant. Gestor
Documentos Principal
‘Garantias

| = Clausulas

" Controle Legenda —

= (. Principal
by S ! 0 Gravar Ok | X Cancela
“hmazedn (Enmalini pans Alvaede o Cantate
MEGA [ /

Figura 23 — Pasta Gestor

A sub-pasta Gestor contém as Organizacfes (Agentes) que serdo gestores e que poderdo visualizar o
Contrato e seus respectivos Representantes.

Botdo “Gestor Principal”: Define se a Organizacdo gestora € a Principal. SO podera haver uma
organizacdo definida como Principal.
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Gestor
€ cro cesToR

V/ Gestor [OTNEMANIERT MATRIZ - Abr/2007] =101 x|
-4 i)

K5

Geral I

Gestor: [€ - JAGENTE 3

Usuério Incluséo: WGA Inclus&o: ;ﬁ%@iﬁtﬁ'ﬂ?ﬁ?“
Usuério Alteragao: Alteragdo:
M' q | P l M ” ‘ P Gravar | ] |XQancela

| 4

Figura 24 — Cadastro de Gestor

Organizagfes Gestoras do Contrato. Cada contrato podera ter varias Organizacdes Gestoras. Isso fara
com gue o mesmo contrato seja exibido para varias organizacdes de acordo com o logon no sistema.
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Representante

E CTO_REPRESENTGESTOR

¥ Representante do Gestor do Contrato [OTNEM =101 x|
o =4 B@ )

Geral ]

Tipo

" Agente
Cédigo: | |
Emal: | =
Inativo a partir de; i)

Telefones | Enderegos I

H—

Usuério Inclusdo: MEGA

Usuério Alterago: | Alteragdo: |

Inclus3o: |03/04/2007 07:55:08

l}ql 4 I b |D0” ‘ P Gravar | o OK |XQance

Ia|

4

Figura 25 — Cadastro de Representantes do Gestor

Representantes da Organizacdo Gestora.
Representantes de tipos diferentes.

Cada Organizacdo gestora podera

ter

diversos

Tipo: Define se o Representante da Organizacéo sera um Agente (cadastro de Agentes do Global) ou

um Representante (cadastro de Representantes do préprio MAodulo de Gestao de Contrato).

Inativo a partir de: Data de inativagdo do Representante.
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Sub-Pasta Contratante

Definigao | Localizagdo | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigdes 7 0.S. | Aditivos | Financeiro |

* Gestor

| Partes I Representantes |

* Contratante f 4di i i A .
sl h
c Resp Fin | Cédigo I Tipo do Agente INome ] Inati P Inserir
= Contratada 2] |2 3 DOrganizacdo MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS =
e M o 2099 Fomecedor AGENTE 2099 Apacsr
1 po — .
: & Editar
Testemunhas
" Anexos
: = Contratante
Documentos ~4 Principal
 Garantias
| = Clausulas
_ Controle - [‘Legenda —
| L'—Jl W Principal
< Gravar W OK | Cancela
“iniamacdi Giniasiing pane Aivacda ob Canbal ’ =
MEGA [ 7

Figura 26 — Pasta Contratante

A sub-pasta Contratante contém os Agentes que serdo as

respectivos Representantes.

Botdo “Contratante Principal”: Define se o Contratante é o Principal. S poder4 haver um Agente

Contratante definido como Principal.

Representantes Comerciais: Caso seja adicionado e for do tipo Agente Representante, ao ativar o
contrato e este for um contrato fechado, o pedido de venda gerado assumird como representante, o
representante comercial principal do contrato. Caso seja um contrato aberto, 0 mesmo acontecera ao
gerar um pedido de venda através de uma ordem de servico.
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Partes

€ CTO CONTRATANTE

4 Contratantes de um Contrato [MEGA SISTEMAS Ci -0 x|
o el g BE 0
Geral I
Cédigo:  [E | MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS
Tipo:  [Drganizago Resp. Fin: [Sim =
Inativo a partir de: i)
Usuério InclusSo: [MEGA Inclusgo: [08/03/2007 10:14:48
Usudrio Alterag3o: | Alteragdo:
4 | q | P | Pl || l < Gravar I o K | Xgancelal
| /

Figura 27 — Cadastro de Contratante

Agentes Contratantes do Contrato.

Cada contrato podera ter varios Contratantes, sendo que mais de um deles poderdo ser Responsaveis
Financeiros, mas somente um devera ser o Contratante Principal.

Resp Fin: Define se o Contratante € Responsavel Financeiro pelo Contrato. Podera haver mais de um
Responséavel Financeiro para o mesmo Contrato.

Inativo a partir de: Data de inativacdo do Contratante.
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Representante

E CTO_REPRESENTCTR

¥ Representantes da parte Contratante [DTNEMANI : -0 x|
o= g m@ g
Geral I
Tipo
l(" Agente
Codigo: | |
Emait | El
Inativo a partir de: Jiil|
Telefones IEnde'e¢03|
|
Usudrio Inclus3o: [MEGA Inclus3o: [03/04/2007 07:53:21
Usudrio Alteragdo: Alteragdo:
Ml 4 | p |[>ﬂ” ‘ °3'§lavar| o OF |X§ancela|

| 4

Figura 28 — Cadastro de Representantes do Contratante

Representantes dos Contratantes. Cada Contratante poderd ter diversos Representantes de tipos
diferentes.

Tipo: Define se 0 Representante do Contratante sera um Agente (cadastro de Agentes do Global) ou um
Representante (cadastro de Representantes do proprio Médulo de Gestdo de Contrato).

Inativo a partir de: Data de inativacdo do Representante.
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Sub-Pasta Contratada

nentos | Itens | Pre

Definigdo ll_qe

| Partes | Repiesentantes |
| |BespFin I Cédigo | Tipo do Agente | Nome I Inativoa | o Ihserir
M ¥ 3| Organizagdo MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS
il = Apagar
& Editar

£

Contratada
Principal

- Legenda —
3 I l Lr—‘[- Principal

‘ @ Gravar

ol } O OK I X Cancela
*fnfmardo Gininaiini pans Afvande ob Conbate

MEGA

Z

Figura 29 — Pasta Contratada

A sub-pasta Contratada contém os Agentes que serdo as Partes Contratadas do Contrato e seus
respectivos Representantes.

Botdo “Contratada Principal”: Define se a Contratada é a Principal. S6 poderd haver um Agente
Contratado definido como Principal.
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Partes

€ 1o CONTRATADO

Y Contratados de um Contrato [MEGA SISTEMAS CORI =10 x|
R
Geral I
Cédigo: IE = {MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS
Tipo: iDrganizacéo Resp Fin: |Sim vl
Inativo a partir de: | gl
Usuério Inclusdo: MEGA Inclusio: [08/09/2007 10:15:02
Usuério Alteragao: Alteragdo: |
04 | 4 I P | 2] ” ’ ap Gravar I o OK I Xgancelal
| /

Figura 30 — Cadastro de Contratados

Agentes Contratados do Contrato.

Cada contrato podera ter varios Contratados, sendo que mais de um deles poderdo ser Responsaveis
Financeiros, mas somente um devera ser o Contratado Principal.

Resp Fin: Define se o Contratado € Responsavel Financeiro pelo Contrato. Podera haver mais de um
Responsével Financeiro para o mesmo Contrato.

Inativo a partir de: Data de inativagdo do Contratado.
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Representante

E CTO_REPRESENTCTD

V Representantes da parte Contratada [OTNEMANI - 10f x|
o =g @0
Geral I
rTipo
" Agente ; l
Codigo: | =i
Emal: | =1
Inativo a partir de: |
Telefones |Ende,e¢gs|
Usudrio Incluso; MEGA Inclusio: [03/04/2007 07.59:47
Usuério Alteragdo: Alteragdo:
0<1| q I P | PO ” | 0 Gravar I 0K ngancelal

| /

Figura 31 — Cadastro de Representantes de Contratados

Representantes dos Contratados. Cada Contratante podera ter diversos Representantes de tipos
diferentes.

Tipo: Define se o Representante do Contratado serd um Agente (cadastro de Agentes do Global) ou um
Representante (cadastro de Representantes do préprio Modulo de Gestdo de Contrato).

Inativo a partir de: Data de inativagdo do Representante.
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Sub-Pasta Escopo

€ cro Escoro

| Definigo | Localizagso | Ocoréncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigdes 7 0.5. | Aditivos | Financeiro | Ped < | |
| = Gestor ~Escopo Objeto |
| = Contratante g 2
= Contratada
Escopo
Testemunhas ~
— | Dbservagdo
. Fiadores .
 Anexos A
Documentos
= — Escopos
Garantias Aditivo Inclusdo Usudrio -
= Clausulas L
Controle 1
L
! P Gravar | f | X Cancela ||}
* Informagso Obrigstdrie pars AlivegSo 0b Contrato
MEGA {Identificagdo do Contrato

Figura 32 - Pasta Escopo

A sub-pasta Escopo contém informacdes sobre o Escopo do Contrato.
Objetivo: Objetivo do Contrato.

Objeto: Objeto o qual se refere o Contrato.

Observacéo: Observacgdes diversas sobre o Contrato.

& Conforme houver aditivos com alteragbes de Escopo, as informac¢des do escopo serdo exibidas
conforme a selecdo do registro do Aditivo na tabela localizada na parte inferior da tela.
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Sub-Pasta Testemunhas

€ Cro TESTEMUNHA

izagso | Ocoréncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigdes 7 0.S. | Aditivos | Financeiro |

| [Cédigo INome ITipo |Inclu_:~_ <P Inserir

12 2 Joao da Siva Representante | 03/04
| = Apagar
& Editar

& 0K | X Cancela

e $ ‘ o Gravar
“imapdo (iniasicns pans Abvapda ok Canibsio

MEGA [ 7

Figura 33 - Pasta Testemunhas

A sub-pasta Testemunhas contém as Testemunhas do Contrato.
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¥ Testemunhas de um Contrato [OTNEMANIERT MA £ =100 x|
o o=@
Geral |
Tipa
\7(‘ Agente
Cédigo: |2 =] Hoao da Silva
Email: [ioao@ig.com.br EI
Telefones | Enderegos |
|Nt]melo ITipo -
!J (15)1511-1551 Comercial
-
Usudrio Inclusdo:  MEGA Inclus3o: [03/04/2007 07:57.03
Usuério Alterago: [ i Alteragdo: [
Nl q | 3 I Pl ” ! <P Gravar | o OK IXQanceIaI
i Y

Figura 34 — Cadastro de Testemunhas

Tipo: Define se a Testemunha do Contratado serd um Agente (cadastro de Agentes do Global) ou um
Representante (cadastro de Representantes do préprio Modulo de Gestdo de Contrato).
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Sub-Pasta Fiadores

€ cro FiADOR

Definigio | Localizagao | Ocoréncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigges | Aditivos | Financeiro |

= Gestor || [cédige  [Nome [ Tipe [tnclua| o= Inserit
= Contratante ‘| 39 AGENTE 33 Agente 1812
EEs H = Apagar
= s 3 Empresa Teste Representante 1812

" =Contiatada [~
e ]
'Tesiem!@itas

Fiadores

£ Editar

 Anexos

e L ‘ e Gravar o OK | X Cancela
“imapdo (iniasicns pans Abvapda ok Canibsio
MEGA [ 7

Figura 35 - Pasta Fiadores

A sub-pasta Fiadores contém os Fiadores do Contrato.
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¥ Fiadores de um Contra br /20 =10l x|
- % 0]

KT (T
Geral I
Tipo
(‘7 " Representante

Codign: 33 = AGENTE 39

Email | =

Telefones | Enderegos |

Telefone | Tipo =
!_ 3230-3513 Comercial
=
Usuério Inclus3o: [MEGA Inclusdo: [18;’12.-’200815:07:58
Usuério Alteragdo: Alteragdo:
Nl q | P l PO ” ’ P Gravar I O OK | Xgancelal

| /

Figura 36 — Cadastro de Fiadores

Tipo: Define se o Fiador sera um Agente (cadastro de Agentes do Global) ou um Representante
(cadastro de Representantes do proprio Mddulo de Gestdo de Contrato).
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Sub-Pasta Anexos

€ cro AnExO

Definigso | Localizagao | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medicges 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |

* Gestor | Nome |Dala Inclusdo |U:uélio Inclusdo |Dala Altera &
= Contratante || ¥ arquivo.tst 13/09/2007 15:22:22 MEGA 13/09/2007 °
= Contratada (= Abir
Escopo | 28 salvar
Testemunhas
Fi 1
Anexos =
e | ¢
Documentos K] T
—_— I Desciicdo |
Garantias Arquivo anexo ao contrato. ;]
* Clausulas |
Controle |

4 Importar

= Apagar

« 0K | X _I;ancelal

: ‘ & Gravar
“immapdo iniaatinG pans Abvaeda ob Confala

meGA [ 2

Figura 37 - Pasta Anexos

A sub-pasta Anexos contém arquivos importantes referentes ao Contrato.

Bot&o Importar — Importa arquivos relacionados ao Contrato. O sistema permite que sejam importados
arquivos com qualquer extenséo, e esses arquivos sdo armazenados no banco de dados, ndo sendo
assim somente gravado o caminho onde se encontra o arquivo.

Bot&o Abrir — Abre o arquivo selecionado de acordo com o programa relacionado ao mesmo.
Botdo Salvar — Salva o arquivo selecionado no local informado pelo usuério.
Botdo Apagar — Apaga o arquivo selecionado.

Descricao — Descricdo do anexo.
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Sub-Pasta Documentos

s CTO_DOCCONTR

Definicdo | Localizagdo | Ocoréncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigges 7.0:S. | Aditivos | Financeiro |

* Gestor | [Cédigo |D t | Qtde | Qtde Entregue| Ultime 4 | B Inserir
*Contratante  |» RG 3
T TR ETIta S 1|CPF 3 = Apagar
— & Editar
Documentos —
Garantias
b Controle. f‘Legenda’

= ‘- Entregue
_’_I_‘ i- Em Aberto

« 0K I X Cancela

Pl | ‘ o Gravar
“HyvmIeSe (Rnasiini pans Abvarde o Conbai

MEGA [

7
Figura 38 - Pasta Documentos

A sub-pasta Documentos contém os documentos que serdo utilizados e exigidos para se firmar um
Contrato.
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Y Tipo de Documentos do Contrato [MEGA SISTEM AS CORPOF 10l x|
col=ls @D

Geral |

Documento |7 =] [CPF

(tde Solicitada: I 1 [v Quantidade Dbrigatéria

(tde Entreque | Ultima Entrega: Jizil]

Usuério Inclus3o: MEGA Inclusde: [13/09/2007 15:28:30

Usuério Alteragdo: Alteragdo: |

[K]l QI P ID{I” ‘ %Qravarl « OK |XQancela|
| /

Figura 39 — Cadastro de Documentos do Contrato

Documento: Vinculo do tipo do documento que sera controlado.
Qtde Solicitada: Quantidade solicitada do documento.

Quantidade Obrigatéria: Se este campo estiver marcado significa que o contrato somente podera estar
ativo depois que for entregue a quantidade solicitada do documento em questao.

Qtde Entregue: Quantidade ja entregue do documento.
Ultima Entrega: Data da Gltima entrega parcial ou total da quantidade dos documentos.
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Sub-Pasta Garantias
E CTO_GARANTIACONTR

Definigso | Localizagdo | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medicdes 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |

= Gestor

= Contratante
e |
 Testemunhas
 Fiadores
 Anexos

¥Yalor da Avaliacao| Yalor da Garantia Al & Inserir
25. |:||:II:|__|:I|]| 5.000,00{ 03,

14 Automovel
= Apagar

& Editar

Garantias

ol ] B
o OK

‘ a4 Gravar

Cancela
S hfmaae st Chnashins pans Avaedo ob Covbate | XL

MEGA [ 7

Figura 40 - Pasta Garantias

A sub-pasta Garantias contém as garantias que serdo exigidas para se firmar um Contrato.
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{/ . Garantias do Contrato [DTNEMANIERT MATRIZ - Abr/20( = |CI|5]
o o =] & )
Geral I
Tipo Garantia: 1 =] Butomavel
Yalor da Avaliagdo: | 25.000,00 ﬁl
Valor da Garantia: | 5.000,00 ﬁ[
Observagdo: | |
Usuério Inclusdo:  MEGA Inclusdo: 03/04/2007 08:25:06
Usuério Alteragdo: Alteragdo: |
U'QI <]l 3 ID{]” ‘ %‘Qravarl « OK |X_C_ancela|

| 4

Figura 41 — Cadastro de Garantias de um Contrato
Tipo da Garantia: Vinculo do tipo da garantia que seré exigida.
Valor Avaliagéo: Valor da Avaliagao da garantia.
Valor da Garantia: Valor da Garantia.

Observacéo: Observacdo sobre a garantia.
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Sub-Pasta Clausulas

€ cro cLausuLa

Definigdo | ltens | F
: Cléusulasl Ordem lNumetacSo |Aditivo -
-] Cabegalho _| 13
=1-(] Corpo = 12
- @-[#] clausulal - corpo | |_| 11
+[#] clausula2 - copo | |_| 10 =l
& 5"9'0 2 : |~ Clausula
+-[a] clausula corpo ; —
@i Compo 21 Corpo 2.1 _j
_ {1 Corpo 2.2
-] Rodapé
* Clausulas
d | 2] 2
Lfmacdo GEmaaiins pans Abvardo ob Cvbai

*ifvonaedi (Enaaiini pans Abvanda ob Conate
MEGA Codigo do Contrato A

Figura 42 - Pasta Clausulas
A sub-pasta Clausulas permite a visualizacdo das clausulas do Contrato

F~ Mais informacgdes sobre Inclusao, Alteracdo ou Exclusdes de Clausulas, verificar a seguir no topico
Clausulas.
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Sub-Pasta Controle

Definigdo | Localizagso | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigdes 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |

Gestr Geral |Distrato]

=

3 17:01:44 Retorno para Aguardando Definigao
05/12/2006 17:01:54 MEGA Alivo ==z
28/11/2006 15:37:37 MEGA Alivo test

= Contratada

 Escopo

" Testemunhas

" Anexos

" Documentos

" Garantias
Contioks Usudrio lnclusio: MEG& Inclusio: [2871172006 035300

Usudrio Alterag3o: WEA— Alteracdo: ;ﬁa’zﬁ?ﬁzﬁﬁfﬁw

Ok | X Cancela

; ‘ e Gravar
“infamandi Cinimalind pars Avacdn ob Canfai

MEGA [ 4

Figura 43 - Pasta Controle
A sub-pasta Controle contém informacées sobre as agbes dos usudrios no decorrer do Contrato.

Geral

€ 1o UsucONTR

Informacg6es sobre usuérios que Ativaram, Inativaram, Cancelaram, Finalizaram, ou retornaram o Status
do Contrato para Aguardando Definicao.

Distrato

€ cro pisTrRATO

Informacéo sobre o Distrato do Contrato.
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Pasta Localizacéo

A pasta Localizag&o se divide em 2 sub-pastas: Local Fisico e Areas Envolvidas.

Sub-Pasta Local Fisico

CTO_LOCALFISICO

Definigio Localizag3o | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigses 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |

Local Fisico | Céd Local | Descrigao Local Fisico I Observacao A1 dp Inserir
‘reas Envolvidas |*] 5|E- SOLUTIONS - Apagar
& Editar

p—
i S
oK

| X Cancela

’ < Gravar

Ao Glvigahins pars Avapdo ob Lok

4

MEGA

Figura 44 - Pasta Local Fisico

A sub-pasta Local Fisico contém dados sobre a localizacao fisica do contrato, de acordo com o cadastro
de Localizac6es no Global.
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V Local Fisico do Contrato [AGENTE 3 - Abr/2007] i =] 53]
o olels @

Geral |

Cédigo: [5 =] [E-SOLUTIONS

Observac3o: |

Complemento: d

Usuério Inclusdo:  MEGA Inclus&o: [03104./2007 03:41:02

Usudrio Alteragdo: | Alteragdo:

Ml 4 | P I ] ” ‘ < Gravar I 0K I X_Qancelal
l /

Figura 45 — Cadastro de Local Fisico do Contrato

Cadastro de Local Fisico do Contrato (de acordo com o Cadastro de Localiza¢cdes do Médulo Global).
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Sub-Pasta Areas Envolvidas

E CTO_AREASENVOLV

Definigao Localizago |Depn6nci§s:| Requerimentos | ltens | Prazos | Medigdes 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |

& IPmieln |Cenllo de Custo ILocalizac_: P Inserir

Local Fisico [codige [0
i 4 15 AGENTE 4

Areas Envolvidas _J = Apagar

& Editar

&

Area
Envolvida
Principal

= rLegenda
_'_l— '- Principal

« 0K | X Cancela

<] |

’ o Gravar

“ImAIedt CEnmaicin pans Abyande o Cantate

MEGA [ 7

Figura 46 - Pasta Areas Envolvidas
A sub-pasta Areas Envolvidas contém dados sobre as areas que o contrato abrange
Botido “Area Envolvida Principal”: Define se a Area Envolvida é a Principal. S6 podera haver uma
Area Envolvida definida como Principal.
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Y/ Areas Envolvidas de um Contrato [AGENTE 3 - Abr/2007 o [=] 9]
o ol=lsp@D)
Geral |
Tipo do Controle; [1 =] /g0 Principal
Drganizagdo: |4 | JAGENTE 4
Localizagio: |7 o MARKETING
Centro de Custa; {107 | [Qualidade
Projeto: Il =)
Complemento: _:J
Usuério Inclusdo: MEGA Inclusgo: |03/04/2007 102203
Usudrio Alleragéo:[ Alteragdo: I
NI q | P |Nl” ‘ 4}_G_ravarl & OK [Xgancelal
l 4

Figura 47 — Cadastro de Areas Envolvidas

Tipo do Controle: Vinculo do tipo de Controle sobre a Area.
Organizag&o: Organizacéo referente a Area do Contrato.
Localizag&o: Localizagéo referente & Area do Contrato.

Centro de Custo: Centro de Custo referente a Area do Contrato.
Projeto: Projeto referente & Area do Contrato.

Complemento: Complemento referente a Area do Contrato.
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Pasta Ocorréncias

€ CcTo OCOoRRENCIA

Definigao | Localizagio Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigges 7 0.5. | Aditivos | Financeiro |
|cédigo  [Data 0

2 01/04/2007
b 03/04/2007

Ll

~Descrigdo -
Nova inadimplencia por parte do Contratante Principal

o 0K | b _E_Iancelal

‘ 0 Gravar

mEGA [ 7.

Figura 48 — Ocorréncias do Contrato

A pasta Ocorréncia exibe todas as Ocorréncias langadas para o Contrato.

&~ Mais informagBes sobre Inclusdo, Alteracdo ou ExclusGes de Ocorréncias, verificar o tépico
Ocorréncias.
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Pasta Requerimentos

€ CTO REQUERIMENTO

Definigao | Localizagdo | Oconéncias Requerimentos | tens | Prazos | Medigdes 7 0.5 | Aditivos | Financeiro |

Caédigo Solic| Nome Solici IData Retirad. Inclusa IDala Prevista IDala Entrega 4|
l 2 Joao da Silva 03/04/2007 03/04/2007 11:17:21  13/04/2007
| | B AGENTE 6 23/04/2007 03/04/2007 11:17:59 | 01/05/2007

-
1 »
At 3 ‘ o Gravar W OK | X Cancela
g Gbvislins pars Abvapdi ob Canfiste

MEGA [ 7.

Figura 49 - Pasta Requerimentos do Contrato

A pasta Requerimentos exibe todos os requerimentos langados para o Contrato.

&~ Mais informacgdes sobre Inclusdo, Alteracdo ou ExclusGes de Requerimentos,, verificar o tépico

Requerimento.
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Pasta Itens
E CTO_ITEMCONTR

E CTO_ITEMCONTRMOV
Exibicdo de todos os Itens do Contrato e suas respectivas Movimentagdes.

F Mais informacgdes sobre Inclusédo, Alteracdo ou Exclusdes de ltens, verificar o tépico Itens.

Pasta Itens do Contrato: Itens Vinculados ao contrato.

Drag a column header here to group by that column
Cddigo Item|Unid |Descrigio 1 it Ori WValor Unit Atual
UN  LAPISEIRA 0.5 1.000,00 150 1.000,00 150
31 UN  COPOD 1.000,00 023 1.000,00 023

4| | 2
—Legenda

W Origem ou Alteragdo por Aditivo M Origem por Contrato B Cancelado Yalor Total do Contrato: 1.730.00

SIS [ ’ @ Gravar oK | X Cancela
*fnfvmaedo Ghamaiins pans Afvando ob Caniaie
MEGA | 4

Figura 50 - Pasta ltens / Itens do Contrato

Lista todos os itens do Contrato, bem como quantidade e valor do item. Disponibiliza também a
quantidade restante e a quantidade ja entregue do item.
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Pasta Movimentac@es do Item

y Movimentagdes do Item I

100,00 Adigdo
50,00 Nenhuma 0,00 012 50,00
04/12/2006 11:22:57 Adigdo 2,00 Nenhuma 0,00 012 52,00
07/12/2006 14:23:11  Medigdo 52,00 Nenhuma 0,00 012 0,00
< | |
i~ Drigem da Movimentagdo
W Aditivo W Medic3o W Ordem de Servigo W Cancelado W Distratado

“iiamado (viasiini pors Afvacdia o Conala

1 < Gravar o OK | X Cancela

MEGA |

Z

Figura 51 - Pasta Movimentagdes do Item

Listagem de todas as movimentagées do item do contrato:

¢ Registro do vinculo do item (caracterizado como Aditivo Interno);

e Registro de langcamento de medi¢Ses ou ordens de servigo (conforme parametrizagéo)

e Registro de aditivos sofridos pelo item com detalhamento da operacéo sofrida e sua quantidade

ou valor.

e Controle de Valores Unitarios e Quantidades originais

e Controle de Valor Total Realizado, Valor Total a Realizar e Valor Total Contratado.

e Controle de Quantidade Total Realizada, Quantidade Total a Realizar e Quantidade Total

Contratada.
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Pasta Prazos

€ cro vicencia
€ croETAPA

€ cro PrAZO

Definigdo | Localizago | Oconéncias | Requerimentos | Itens Prazos | Medigbes 7 ‘Aditivos | Financeiro |
¥igéncia ] Etapas I
Data Inicial I Data Final Real |Data Final I Desci Data Inicial lDala Final IDescricSo -
|| 2871272006 28/12/2007 28/12/2007 teste || 2841272008 28/06/2007 Etapa Unica - Inte
| | 01/01/2008 01/01/2009 01/01/2009 teste | |29/06/2007 28/12/2007 2 etapa
Prazos |
Prazo Data Prevista IDala Real ITipo Data Adt Org ]Adt Alt 4
L Revisdo 07/01/2007 07/01/2007 Dias
| |Revisdo 05/02/2007 05/02/2007 Data Fixa
| |Revisdo 08/02/2007 08/02/2007 Data Fixa 45
Revisao 28 7 2% 7 Periados
— s 2
Ki | ;JJ
Legenda 7 = 2 7 B
r W Origem ou Alterago por Aditivo M Origem por Contrato W Cancelado W Distratado ‘
Sl [ ‘ 0 Gravar | 7 0K | X Cancela
“mandt Gininaling pars Aivepdn o Conbai
MEGA | 7

Figura 52 - Pasta Prazos do Contrato

A pasta Prazos exibe todas as Vigéncias, Etapas e os Prazos do Contrato.

& Mais informacfes sobre Inclusédo, Alteracdo ou ExclusGes de Vigéncias, Etapas ou Prazos,
verificar o tépico Prazos.
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Pasta Medi¢bes / OS

€ cro mepicao

CTO_MEDICAOLANC

'Definigao | Localizaggo | [Oconéncias | Requerimentos | ltens | [Prazos MedicGes / 0.5. 'Ad'nwosl Financeiro
Medi¢des / Ordem de Servigos I Mhﬁmen'tagﬁes |

Ident 7/ Num Descrigao

Inclusdo Usuério =
» 2007 Medigdo 1 - Cto 32 07/03/2007 15:34:21 | MEGA
177 19/03/2007 Medigdo gerada pelo Recebimento 1710 - 7 19/03/2007 17:14:23 MEGA
182 28/03/2007

Medigdo gerada pelo Recebimento 5555 - ¢ 28/03/2007 19:18:33 MEGA

=
K »
S ; ’ o Gravar Ok | X Qancelal
“hvmapsic (lnizalins pana Afvapo ob Caniaio
MEGA \

%
Figura 53 - Pasta Medic¢6es e Ordens de Servigos

A pasta Medigc&o / OS exibe todas as Medi¢Bes, Ordens de Servicos e seus respectivos lancamentos
para o Contrato.

F Mais informacdes sobre Incluséo, Alteracdo ou Exclusdes de Medi¢cdes ou Ordem de Servicos,
verificar o tépico Medicdo ou Ordem de Servico.
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Pasta Aditivos

€ cro apimvo

Definigao | Localizagdo | Dconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigges 70.5.| Aditivos | Financeiro |

Cadigo I Inclusdo | Descrigdo | Clausula I Item | Prazo I Escopo I Usudrio i
2 18 07/12/2006 16:03:24 Aditivo 1 - Cto 25 Nio Sim Sim Nio MEGA
| | 19 07/12/2006 16:50:38 | Aditivo 2 - Cto 25 N3o Sim Sim Nio MEGA

" ¥

< OF | X Cancela

; ” 3 ‘ o Gravar
*iymaaedo (bninatin pons Avapdo o Coantrale

MEGA | /4

Figura 54 - Pasta Aditivos do Contrato

A pasta Aditivos exibe todos Aditivos realizados para o Contrato.

&~ Mais informagdes sobre Inclusado, Alteracéo ou Exclusdes de Aditivos, verificar o tépico Aditivo.
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Pasta Financeiro

A pasta Financeiro exibe os Valores da Posicdo Contratual, todas as Faturas e as Parcelas geradas na
Ativacéo do Contrato.

A pasta Financeiro é subdividida nas pastas Posi¢do Contratual e Faturas.

Pasta Posic&o Contratual

§ CTO_ITEMCONTRMOV

Definigao | Localizagdo | Oconéncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigges 7 0.S. | Aditivos Financeiro
Posigdo Contratual l Faluras]

Yalor Total Contratado: | £9.510.00

Valor Total Realizado: | 0.00

Valor Total a Realizar: | £9.510.00

‘ & Gravar il | X Cancela

Siivmardi Gininalins pans Abvarda ob Canbale
IMEGA [ 2

Figura 55 - Pasta Financeiro / Posi¢céo Contratual

F A Posicdo Contratual exibe o total contratado e realizado do contrato levando em consideracao
apenas os valores de Medicdes, Ordens de Servico e Aditivos. Informacdes financeiras diversas
lancadas no Modulo Financeiro, ndo serdo levadas em consideragcdo nesta pasta.
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Pasta Faturas

s CTO_FINANCFATURA

E CTO_FINANCPARCELA

E MGFIN.FIN_VW_CONTASPAGAR
=

MGFIN.FIN_VW_CONTASRECEBER

‘Aditivos Financeiro |
Tipo da lntegra(;ﬁul Sériel Urigem| Status In!egtacéol Total da Fatura| Emissdo l Entrada I Nimero da Fatura[ Série AP I Tipo Documer &
|| Contas Pagar CP4 Previs3 Realizada 17.250,00 14/02/2007 14/02/2007 14P NF
-
4 I »
Total Financeiro [17.250,00 Total Baixado |00 Total a Baixar|17.250,00
[~ Parcelas
Numero Paﬂ:ela| Valor Parcelal Percentual I\-’encimento IJuros |Mora |Multa |Va|ot |Ap6s |Desconlo 1 IV _AJ
|1 5.749,93 33,33 16/02/2007 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| {2 5.749,93 33.33 16/03/2007 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 5.750,02 33,33 16/04/2007 0,00 0,00 0,00 0,00 000 -
<1 »
W Doctos. sem Mov. Vinculado W Doctos. Baixados W Doctos. com Mov. Vinculado M Doctos. Cancelados
el [ ’ e Gravar o OK | X Cancela
*ivmaedi GRnaakin e Avando o Cahe
MEGA | 7

Figura 56 - Pasta Financeiro / Faturas

A pasta Faturas mostra as faturas geradas através da integragcdo Financeira no momento da ativagéo do
Contrato.

F Mais informacdes sobre Inclusdo, Alteragcdo ou Exclusfes de Faturas e Parcelas, verificar o topico
Financeiro.
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Pasta Pedido de Venda

s CTO_PEDIDOVENDA

§ MGVEN.VEN_PEDIDOVENDA

A pasta Pedido de Venda mostra os Pedidos de Vendas gerados através do Contrato no moédulo de
Distribuicdo (quando o contrato estiver parametrizado para isto).

Oconéncias | Requeri | itens | Prazos | Medicges 7 0.5. | |Aditivos | Financeiro| Pedido de Venda | »
Série Ped.| N® Pedido | Data Emissao| Cond.Pagto.| Cod.Repres.| Cod. Equipe|Yalor ICMS| Valor ICMS Retido| Valor IPI | V. 4 |

v

K[} 2

2 v : o O I X _E_Zancelal
“imaedo Fiviasiing pans Avaedo o Conbaln
I
MEGA [ .

‘ < Gravar

Figura 57 - Pasta Pedido de Venda
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Pasta Parametros

E CTO_PARAMETROCONTR

Nesta pasta serdo configurados todos os parametros referentes ao Contrato.

Pasta Contrato

@ bl
Contratos [MEGA - Fev/2010; [E=E
| $ B@E

* Parametros | H

Relacionamento

" Sem Relac. @ Materiais " Patriménio " Todos

Contrato Gerar Parcelas

& pberto " Fechado ¢ Ambos " Contas a Pagar % Contas a Receber
Medicdo

' Médulo Contratos ¢ Médulo Distribuigdo

" Médulo Administragdo de Materiais

Geral

|~ Obrigatério informar prazos
v Obrigatdrio informar cléusulas

Usudrio Indusdo: MEGA Indusdo: |19/02/2010 08:53:21
Usudrio Alteracdo: Alterac3o:
4 Gravar « 0K I X Cancela
* Informag 5o Obrigetdrie pers AtivgSo do Contrato ’

\lMEGA 2

Figura 58 - Pasta Parametro Contrato
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A sub-pasta Contrato contém parametros a respeito do Contrato num geral.

Relacionamento:

Sem Relacionamento: No vinculo de Itens ao contrato, serdo exibidos somente os Itens
configurados no seu cadastro como Item “Sem Relacionamento”.

Materiais: No vinculo de ltens ao contrato, seréo exibidos somente os Itens configurados no seu
cadastro como ltem relacionado com “Materiais”.

Patrimdnio: No vinculo de Itens ao contrato, serdo exibidos somente os Itens configurados no
seu cadastro como Item relacionado com “Patrimdnio”.

Todos: No vinculo de Itens ao contrato, serdo exibidos todos os itens, independente da sua
configuracdo de relacionamento.

Contrato:

Aberto: Contrato no qual serao vinculadas Ordens de Servico. Nesses contratos, somente apés
a efetivacdo de uma Ordem de Servico que sera gerado o seu movimento Financeiro.

Fechado: Contrato no qual serdo realizadas Medi¢cdes. Nesses contratos, a movimentacao
Financeira se dara na Ativacéo do Contrato.

Ambos: Contrato no qual seréo vinculadas Ordens de Servicos e Medi¢des. Nesses contratos, a
movimentacédo financeira se dara na sua Ativacdo e nos langcamentos de Ordens de Servigos.

Medicéao:

Médulo Contrato: A medicao sera gerada somente pelo médulo de Gestao de Contratos.

Moédulo Administragdo de Materiais A medicdo podera ser gerada pela Entrada de Documento
do Mddulo de Administracdo de Materiais.

Mddulo Distribuicdo: A medigéo poderda ser gerada pelo faturamento do Pedido de Venda.

Obrigatério informar prazos: Configura o sistema para exigir que sejam informados os prazos do
contrato para poder ativa-lo.

Obrigatdrio informar clausulas: Configura o sistema para exigir que sejam informadas as
clausulas do contrato para poder ativa-lo.

Utiliza itens compostos: Configura o sistema para utilizar itens compostos, no cadastro de Itens.

Manual do Usuario / Gestdo de Contrato




Movimentagoes / Contrato

Pasta Financeiro

A sub-pasta Financeiro contém parametros a respeito do Controle e da Integragdo Financeira do
Contrato.

Sub-Pasta Parametros

¢/ Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] 3 =10l x|

Contrato = Parametros |

EGontietg * Par | Agtes 7 Cond. Pagto | Variagaes |

Contrato

‘inculo Financeiro ~Replica para ltens
" Sim ' Nao ‘ € Sim ' Nio
Plano de Conta Orgamentaria: | =
Classe Financeira: | |
Centro de Custo: | =i
Projeto: | |
Parémetro Financeiro: [ =

o 0K | X Cancela

‘ < Gravar

Sir bviaatei puans Afviagdio ot Gt
!
mEGA [ 4

Figura 59 — Sub-Pasta Parametros

A sub-pasta Parametros contém dados sobre Parametros Gerais Financeiros.

Texto exibido na parte superior da tela: Informa se o Contrato sera do tipo “Contas a Pagar” ou
“Contas a Receber”, conforme selegao da Acgao Principal do Contrato.
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Vinculo Financeiro: Se o contrato terd Vinculo Financeiro ou néo.

Replica para ltens: Se marcado para replicar para itens, as informacées como Classe Financeira,
Centro de Custo, Projeto e Pardmetro Financeiro, serdo sugeridas em todos os vinculos de itens no
Contrato. Se marcado para nao replicar, as informacdes sugeridas serédo a do cadastro do proprio Item.

Plano de Conta Orgamentaria: Plano de Conta Orgamentaria do Contrato
Centro de Custo: Centro de Custo do Contrato.
Projeto: Projeto do Contrato.

Parametro Financeiro: Parametro Financeiro do Contrato. Apos a selecdo de um parametro financeiro,
as pastas “Ac¢des / Cond. Pagto” e “Variagbes” serao preenchidas de acordo com o cadastro do
parametro.
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Sub-Pasta A¢bes / Cond Pagto

E CTO_PARAMETROCONTR

E CTO_PARFINCONTR

Y/ Contratos [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] =10x|

Geral * Parametros |

Contrato

Acdes / Cond. Pagto Iviihpﬁet I

Data Base: 14/02/2007 %]

Cédigo Servigo: |8 __' [rSeNi(;os Prestados - Entrada
~Ag3o Principal

Aglo: |1D :]\onviséo no Contas a Pagar *

Cond Pagto CP4:  [10DIAS  --f[10DIAS

Cond. Pagto CRE:  [5DIAS (05 DIAS OTEIS
[~Acréscimo / Desconto

Aclo Acéscimo: | 2|

AcdoDesconto: | =

Agdo Reembolso: | |

Cond. Pagto CP&:  [21DIAS  --|21 DIAS

Cond. Pagta CRE:  [18X |18 vezes

Ago Adiantamento: | EE |

Cond. Pagto CPA: | =

Cond. Pagto CRE: | EE |

o O | X Qancelal

5 5 ‘ <P Gravar
*infmagdo Gbniatina pars Abvando ob Conbat

MEGA [ 7

Figura 60 — Sub-Pasta A¢des / Cond Pagto

A sub-pasta Acdes / Cond Pagto contém informacdes sobre as A¢les e as Condi¢cdes de Pagamentos
utilizadas no Contrato.
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Data Base: Data Base que sera utilizada como Data de Emissdo do Documento Financeiro (Contas a
Pagar ou Contas a Receber).

Cédigo do Servigo: Cadigo do Servigco do parametro.

Acdo Principal:
e Acdo: Acdo Principal do parametro.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de Pagamento do Contas a Pagar

e Cond Pagto CRE: Condicao de Pagamento do Contas a Receber

Acréscimo / Desconto:
e Acdo Acréscimo: Acao de Acréscimo.

e Acdo Desconto: Acdo de Desconto

Reembolso:
e Acdo Reembolso: Acdo de Reembolso.
e Cond Pagto CPA: Condi¢cao de pagamento do Contas a Pagar em reembolso.

e Cond Pagto CRE: Condicao de pagamento do Contas a Receber em reembolso.

Adiantamento:
e Acdo Adiantamento: Agdo de Adiantamento.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de pagamento do Contas a Pagar em adiantamento

e Cond Pagto CRE: Condicdo de pagamento do Contas a Receber em adiantamento

&~ Somente Cadigos de Agéo do tipo “Gestdo de Contratos” poderao ser informadas nos parametros
financeiros.
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Sub-Pasta Variacdes

s CTO_PARFINCONTR

¥/ Contratos [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] i [ 3]
Geral * Parametros |
Contrato * Pardmetros | Acdes / Cond. Pagto Variagdes |
lures / Multa
M Juros: 0,00 ﬁ % Mora Diria: 0,00 ﬁ
Muita: 000 @l Veor [ 000 @l Apss | |
|
[ Descontos I
Desconto 1: 000 @l % Vaor [ 000 @ A |
Desconto 2: 000 @l % Valor [ 000 @l A | i
Usuério Inclusgo: MEGA Inclusio: [09/03/2007 16:12:54
Usuério Alteragio: MEGA Alteraggo: [20/03/2007 11:38:24
& Gravar | OF ‘ Cancela
Sin Cibvizateins s Afivagdin ot Eonfiata ‘ = &
[veca [ E—— = 7

Figura 61 — Sub-Pasta Variac6es

A sub-pasta Variag6es contém informacdes sobre Juros, Multas e Descontos utilizados no Contrato.
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Juros / Multa:
e Juros: Porcentagem de juros.

e Mora Diaria: Valor da mora diaria

e Multa: Porcentagem da Multa
e Valor: Valor da Multa

e Apds: Data da Multa

Descontos:
e Desconto 1: Porcentagem do Desconto
e Valor: Valor de Desconto.

e Até: Data Limite do Desconto.

e Desconto 2: Porcentagem do Desconto.
e Valor: Valor do Desconto.

e Até: Data Limite do Desconto.
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Pasta Pedido de Venda

E CTO_PARAMETROCONTR

Ooee b BB
Geral ‘Falﬁmelmsl
Contrato

[*Vinculo com Pedido de Venda
& i " N3o

Financeiro
Pedido de Venda

=lolx|

TipoDoc: |2 POV

dvandi ob Contrat

|| ® govm

MeGa

Figura 62 - Pasta Parametro Pedido de Venda

A sub-pasta Pedido de Venda contém informagbGes a respeito da Geracdo de Pedido de Vendas
(Integracdo com o Mdédulo de Distribui¢ao)

Vinculo com Pedido de Venda: Informa se o Contrato tera vinculo com Pedido de Venda.

Tipo Doc: Tipo do Documento de Pedido de Venda que sera utilizado para a Integragéo.
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Pasta Controle de Acesso

Nessa pasta sdo configuradas as restricdes de acesso dos usuarios aos contratos. Somente os usuarios
autorizados poderdo consultar, editar, definir prazos, gerar aditivos, aplicar reajustes, lancar/descontar
adiantamentos e gerar langamentos de medig&o/ordem de servi¢co no contrato.

O acesso dos usuarios aos contratos sera determinado pelas configuracdes definidas nos grupos de
Controle de Acesso que estiverem relacionados ao contrato.

Um contrato podera ser visualizado somente pelos usuarios pertencentes aos grupos de Controle de
Acesso que estiverem vinculados a esse contrato.

Além dos grupos de Controle de Acesso, também sera possivel vincular usudrios avulsos ao contrato
(aba Controle de Acesso/Usuarios adicionais da tela de cadastro de contratos).

Observacéo: Os contratos que ndo tiverem nenhum grupo de Controle de Acesso vinculado poderéo ser
visualizados por todos os usuarios do médulo.

Status

Todo Contrato possui Status, e de acordo com o Status do Contrato, 0 mesmo poderé sofrer algumas
movimentacdes ou ndo, portanto € de extrema importancia para o bom funcionamento do moédulo, o
usuario entender exatamente todos 0s Status e o ciclo que eles seguem de acordo com cada Contrato.

Informacges sobre os status do Contrato:
e Aguardando Definicdo — Quando um contrato € cadastrado, ele inicia sempre com esse status.

e Ativo — Apés o preenchimento de algumas informacdes obrigatérias (Gestor, Partes
Contratantes, Partes Contratadas, Clausulas, Documentos, Pardmetros e Itens) o Contrato
passara para ativo.

&~ 0 contrato podera ser ativado automaticamente ou manualmente, conforme Toépico “Ativacdo do
Contrato”.
e Inativo — Inativacdo do Contrato.

e Cancelado — Cancelamento do Contrato.
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e Distratado — Contrato Distratado

F”  Mais informagbes sobre Distrato no Tépico “Distrato”.

e Finalizado — Contrato Finalizado e Concluido

Para alteracdo do Status de um Contrato, € necessario na tela de exibicdo de todos os contratos,

LAJ} Controle !'
selecionar o contrato desejado, clicar nobotdo -~ || e selecionar o Status desejado.
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Ativacao

Quando um Contrato ja possuir todas as Informacdes Obrigatérias preenchidas o contrato ja pode ser

ativado.

Informac6es Obrigatérias para a ativacdo do Contrato:

Gestor
Contratante
Contratada
Documentos
Parametros
Clausulas

Itens.

‘Q} Controle i*

A ativacdo do contrato podera ser feita manualmente pelo botdo =~ || na tela de exibicdo de
todos os contatos, ou quando um contrato ja estiver com todas as Informagdes Obrigatérias preenchidas,
e o0 usuario for gravar o contrato, o sistema dard a opcao para o usudrio ja ativa-lo naquele momento.
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Vinculo Financeiro

Se o0 contrato possuir parametrizagdo para vinculo Financeiro, e seus parametros financeiros estiverem
devidamente configurados, ao ativar o contrato, serdo geradas faturas e parcelas do mesmo. A
guantidade de faturas geradas sera de acordo com a igualdade de parametrizagdo financeira dos itens e
0s agentes responsaveis.

Vinculo Pedido de Venda

Se o contrato possuir Itens vinculados, parametrizacdo para Integracdo com Pedido de Venda, e seus
parametros estiverem devidamente configurados para isso, ao ativar o contrato, sera gerado um Pedido
de Venda (Mddulo Distribuicao) com os itens do contrato.
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Clausulas

E CTO_CLAUSULA

Botéo “Contrato” / Opg¢éo Clausulas ou Menu Movimentagdes / Contratos / Clausulas.

¢/ Cléusulas do Contrato [AGENTE 3 - Abr/2007] j =101 x|
R Y]

Geral I

Tipo —Visivel p/ Relatério

 Sintética ' Analitica J | & Sim ' Nio

Nivel Sintético: [a8 | iCabe(;tho Ordem: I 2

Numeragdo: |1 1

Deserigao: Clausula 1 ]

Usuéio Inclusgo:  MEGA ' Inclusio: [03/04/2007 15:23.31

Usudrio Alteragdo: \ Alterago:

04 | { | | | Pl ” ‘ < Gravar | « 0K |X§ancela|
iMEGA lcédigo do Pai da Clausula %

Figura 63 - Cadastro de Clausulas

Cadastro de Clausulas do Contrato.
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Tipo: Sintética ou Analitica.

Visivel p/ Relatdrio: Visivel para Relatdrio.
Nivel Sintético: Clausula sintética.
Numeracdo: Numeracéo da Clausula.

Descricao: Descricdo da Clausula.

& Somente é possivel a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de clausulas de contratos com o status
“Aguardando definicdo”. Para alteragbes em clausulas em contratos que ja estdo ativos é preciso
realizar as alteracdes através de Aditivos (ver topico Aditivos).
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Requerimentos

s CTO_REQUERIMENTO

Botao “Contrato” / Opgéo Requerimentos ou Menu Movimentacdes / Contratos / Requerimentos.

V . Requerimentos do Contrato [AGENTE 3 - Abr;2007] 1 =[] 3]
) -‘ 4 @‘m‘
Geral ] Telefones | Enderecos I
~Tipo -
" Agente s ‘
Cédiga: 2 =] Joao da Silva
Email: {iaao@igcombr =1
Tipo Requerimento:  [Retirada = Data de Retirada: [03/0472007 %)
Data Prevista Entrega: [13/04/2007 = Data Real de Entrega: ]
Observagao: Revisdo Contratual ;‘
Usuério Inclus3o: MﬁEiﬁA Inclus&o: i@lﬁl@?ﬂ?{fﬁﬁ
Usudrio Alteragdo:  MEGA Alteragdo: [03/04/2007 11:17:52
04 | { | 3 | 2] ” ‘ <P Gravar | 0K I XQancelal
| /

Figura 64 - Cadastro de Requerimentos

Cadastro de Requerimentos (Solicitacdes) para controle da retirada do Contrato do seu local oficial.
Tipo: Agente ou Representante que esté solicitando o Contrato.

Tipo Requerimento: Tipo do Requerimento (Retirada, Aditivo ou Analise).

Data da Retirada: Data da Retirada do Requerimento.

Data Prevista Entrega: Data da Previsdo de devolucdo do Contrato.

Data Real de Entrega: Data da Real devolug&o do Contrato.

Observacédo: Observacdo do Requerimento.
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Ocorréncias

E CTO_OCORRENCIA

Botao “Contrato” / Opg¢éo Ocorréncias ou Menu Movimentag8es / Contratos / Ocorréncias.

¢ 0Ocorrencias do Contrato [AGENTE 3 - Abr,/2007] -10] x|
o o=y man)
Geral l
Data: 3/04/2007 3l
Descrigdo: Nova inadimplencia por parte do Contratante Principal d
Usudrio InclusSo: MEGA Incluso: [03/04/2007 10:28:37
Usuério Alteragdo: Alteragdo:
04 | q | 3 | ] ll ‘ < Gravar I 4 OF |xgancelal
| /

Figura 65 - Cadastro de Ocorréncias

Cadastro de Ocorréncias diversas do Contrato.
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ltens

E CTO_ITEMCONTR

E CTO_ITEMCONTRMOV
Botao “ltens” ou Menu Movimentagdes / Itens.

Pasta Itens do Contrato: Itens Vinculados ao contrato.

Lista todos os itens do Contrato, bem como quantidade e valor do item. Disponibiliza também a
guantidade restante e a quantidade ja entregue do item.

[/ contratos [acenTES-Abri200n -l x]
sel-lsmaln)

Contrato: |34

Fase: Ativo
Tips:  [Prestagao de Servigo Categoria: Autorizaggo de Publicidade
Desciicgo:Int 4

Itens do Contiato | Movimentagaes doltem |

Drag a column header here o group by that column 4 Inseric
Cédigo Item|Unid [Descrigio Qtde Orig [Valor Unit Orig|Qtde Atual  [Valor Unit Atual V¢ = Apagar
B UN PAPEL HIGIENICO 5.000,00 1.00 5,000,00 W0 e
13UN  CARTUCHO 6,00 18,00 400,00 18,00 x
[ Faturas
< | |
Legenda R
( B Origem ou Alterago por Aditivo. W Origem por Contrato i Cancelado Valor Total do Contrato: | 12.200.00
N' 4 I b | b ” | P Gravar | o 0K |Xgancela
veGa [

2

Figura 66 — Vinculo de Itens ao Contrato
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Esse cadastro podera ser modificado ou excluido somente enquanto o Contrato nédo estiver com Status
“Ativo”. Ap6s a ativagdo do contrato, qualquer inclusdo, alteragdo ou exclusdo necessdria, s6 sera

permitida mediante Aditivos.

F” Mais informac®es sobre Aditivos, verificar o tépico Aditivo.

Botao “Faturas” - Exibe as Faturas e parcelas geradas para os Itens.

V Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] [

X7 u

Contrato: (34
Tipo: ‘Pleslat,‘ao de Servico
Descrigdo: Int 4

Fase: Ativo
Categoria: Autorizagao de Publicidade

N =10(x]
-lsman

Itens do Contrato r”

Drag a column header here to group by that column

P Inserit
Cddigo Item|Unid |Descrigio Qtde Otig |Valor Unit Orig|{Otde Atual Valor Unit Atual |V & Apagar
11 UN  PAPEL HIGIENICO 5.000,00 1,00 5.000,00 1,00 2 Edi
130N [N 6.00 18,00 400,00 18,00 o
@ Faturas
< | 3|
Faturas

I Tipo da Inlegla|;50| Séliel Dligeml Status Integrag3o| Total da Falura] Emiss3o | Entrada | Numero da Faluval Série AP | Tipo Documentol Organizagdo «

v
Ki | »
Legenda S
‘7. Origem ou Alterag3o por Aditivo M Origem por Contrato i Cancelado ’ Walor Total do Contrato: 12.200.00
[ | 4 | 4 | M || ‘ 4 Gravar | 4 OK I Xgancelal
MEGA \

Z

Figura 67 — Exibic&o das Faturas e Parcelas geradas
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Pasta Movimentac@es do Item

E CTO_ITEMCONTRMOV

Exibicdo de todas as movimentacdes sofridas pelo item:

V‘ Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] ) 5 DI}J
o al=-ld el

Contrato: |34 Fase: Elivo

Tipo: [Ple:tal;in de Servigo Categoria: ﬁulnlizal;ﬁn de Publicidade

Descriggo: Int 4

| Movimentagdes do Item I

Drag a column header here to group by that column
Qtde Oper |Operagio Valor|Valor Oper | Valor Unitdrio |Otde Total a Realizar| Valor Total a Realizar(Otde Tota
3/2007 17 400,00 Adigio 18,00 18,00 400,00 7.200,00
Kl | |
Origem da Movimentag&o
I’ W Aditivo M Medicdo M Ordem de Servigo M Cancelado 9 Distratado ‘
1Y) | q I 3 I 1] ” ‘ 4P Gravar | o OK | X Cancela

mEGA \ Z

Figura 68 — Movimentac@es do ltem

¢ Registro do vinculo do item (caracterizado como Aditivo Interno);

e Registro de lancamento de medi¢des ou ordens de servigo (conforme parametrizacao)

e Registro de aditivos sofridos pelo item com detalhamento da operacéo sofrida e sua quantidade

ou valor.

e Controle de Valores Unitarios e Quantidades originais

e Controle de Valor Total Realizado, Valor Total a Realizar e Valor Total Contratado.

e Controle de Quantidade Total Realizada, Quantidade Total a Realizar e Quantidade Total

Contratada.
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Pasta Geral

€ cro ITEMCONTR

¢/ Itens do Contrato [AGENTE 3 - Abr/2007] P (ol x|

o -l I @‘@‘

Geral Iﬁa«amro: F'nanceios.l

Cédigo Iter: [iET = [ON [PAPEL HIGIENICO

Escopo: Definido >

Quantidade: 1.00000 @]  Valor Unitério Original: [1.00 Qtde Original: |1.000,00

Walor Unitario: 1,00 ﬁ & Dados por Referéncia Valor Total: |1.000,00

Agente: | =

Classe Financeira: |5 =] VENDA DE MERCADORIAS

Centro de Custo: ~ [47 o] [UP3

Projeto: [1621 =] JACDC (2002)

Complemento: =

Usuédrio Inclusdo:  |MEGA Inclus3o; (24/02/2007 10:53:32

Usuério Alteraglio:  MEGA Alteraggo: [24/02/2007 10:55:10

14} | 4 I 3 | P ” ‘ P Gravar | /O | Xgance!al
\ /

Figura 69 - Itens - Pasta Geral

A pasta Geral exibe todas as informacdes referentes ao Item do Contrato.
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Cédigo do Item: Cddigo do Item selecionado. A lista de itens exibidos ser4a de acordo com a
configuragcao do parametro “Relacionamento” no cadastro do Contrato.

Escopo: Informa se o item € do tipo escopo Definido (item Fixo, usado para Medi¢gBes) ou se € do tipo
Indefinido (item Livre, para Ordens de Servico). Essas informacdes véem sugeridas de acordo com o
cadastro do Item.

Quantidade: Quantidade do Item.
Valor Unitario: Valor Unitario do ltem.

Agente: Agente responsavel pelo Item, ou pelo Contrato num geral. Se o contrato estiver parametrizado
para integrar com o Financeiro, é necessario que seja informado o0 agente responsavel financeiro.

Informacgdes sugeridas de acordo com a configuragdo do parametro financeiro “Replica para ltens” no
cadastro do Contrato:

e Classe Financeira: Classe Financeira do ltem.

e Centro de Custo: Centro de Custo do Item.

e Projeto: Projeto do Item.
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Botdo Dados por Referéncia

Ao clicar no botio €% Dados por Referéncia

Caso o usuario queira utilizar as mesmas configuracdes de algum dos contratos exibidos, basta clicar
sobre o contrato desejado e clicar no botao "Selecionar’. Esse procedimento fara com que o valor
unitario, a classe financeira do Item, o centro de custo, o projeto e os pardmetros financeiros do contrato

selecionado sejam sugeridos no cadastro do item do contrato.

¥/ [AGENTE 3 - Abr/2007] 3 o =] 03}
Tabela Editar Exibir
Contrato: 26 Fase: |Ativo
Tipo: Prestacao de Servigco Categoria: Categoria Teste
Objetivo: \De:clipao do contrato 26
Procurar | j[ jl ‘ | @‘ ﬁ Procurar
Tabela I
Drag a column header here to group by that column
Contrato Desctigio Data Ult Alt T |Qtde Atual Valor Unit Atual  |Valor Unit C
26 Descricd 26 19/12/2006 10:12:32 200 135
e De: 23 10/12/2006 15:59.48 50,00 1.20
25 Descric: 25 07/12/2006 16:50:46 782,00 4.00
5 Descrigdo do contrato 5 27/11/2006 21:23:29 100,00 5,00
4 | i
Classe Financeira: ‘S ‘PHESTAC.&D DE SERVICOS
Centro de Custo: |46 [uP2
Projeto: ‘ ‘
Parimetro Finane: \ ‘
¥ ¥
Selecionar Fechar
EGA \ >

Figura 70 — Itens — Dados por Referéncia
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, € exibida uma tela com o histérico do Item, com dados
sobre todos os contratos que aquele item foi vinculado, com seus pregos unitarios, quantidade, classe
financeira, centro de custo, projeto e pardmetro financeiro utilizados.
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Pasta Parametros Financeiros

s CTO_PARFINCONTR

¥/ Itens do Contrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] =1ofx]
o al=s @y

Geral Parametios Financeiros l

Parémetio Financeiro: |25 | PadiEo

l Variages ]

[-Data Base Gerar Parcelas ot
DataBase: |21/08/2007 ¥
(¢ Afivagdo Contrato (* InicioVigéncia ¢ Informada ! =
Cédigo Servigo: I iﬂﬁervi«;ns Prestados - Entrada
[~Ag3o Principat
Aglo: [10 -] Provis&o no Contas a Pagar *
Cond. Pagto CPA:  [10DIAS 22| 10-dias_3 parcelas
Cord PagtoCRE: |07 DIAS = 07 DA LTEIS
[“Acréscimo / Desconto
Agio Acréscimo:  [10 | Provis3o no Contas a Pagar *
AgfoDesconto:  [11 -] Provis&o no Contas a Recsber *
Reembolso
AgioReembolso:  [15 =] Desconto Concedido
Cond PagtoGPA: 210145 ] 1IDIAS
Cond. Pagto CRE:  [18X o [18 vezes
N| q l b |[>ﬂ” ‘ ﬁ%ﬁlavar| o/ OK |X§ancela|

\ /

Figura 71 — Itens - Pasta Parametros Financeiros

A pasta Parametros Financeiros exibe todas as informacdes referentes aos Parametros Financeiros do
Item do Contrato (todas as informacdes financeiras do item vém sugeridas conforme a configuracéo dos
Pardmetros Financeiros do Contrato se o contrato estiver parametrizado para replicar essas
configuracdes para o item).

Pardmetro Financeiro: Pard@metro Financeiro utilizado pelo Item
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Sub-Pasta Acédo / Cond Pagto

s CTO_PARFINCONTR

¥/ Itens do Contrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] =loix|

Geral Parametros Financeiros I

Parémetra Financeiro: [25 2| Padido
DataBase: [21/08/2007
(& Alivacio Contrato ¢ InicioVigéneia " Informada I E
Cédigo Servigo: I == Servigos Prestados - Entrada
~Ag8o Principal
Ao [10 | Provis&o no Contas a Pagar *
Cond. PagtoCPA;  [10DIAS == [10-dias_3 parcelas
Cord Pagto CRE:  [07 DIAS = 070185 UTES
r-Acréscimo / Desconto
AgBo Aciéscimo:  [10 <= [Provis3o no Contas a Pagar*
AgloDesconto: 11 =+| Provis&o no Contas a Receber *
Aglo Reembolso:  [15 2| Desconto Concedido
Cond PagioCPA: [2101a5 = RAIDIAS
Cond. Pagto CRE: 18X 18 vezes
1] I q I b | ] ” ‘ % Gravar l 0K | XQanceIal

\ /

Figura 72 — Itens - Pasta Parametros Financeiros

A sub-pasta A¢Bes / Cond Pagto contém informacfes sobre as Acbes e as Condi¢des de Pagamentos.
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Data Base Gerar Parcelas: Data Base que sera utilizada como Data de Emissdo do Documento
Financeiro (Contas a Pagar ou Contas a Receber). Ha trés op¢des para a Data Base:

e Ativacado do Contrato: Se esta opcao estiver marcada nao sera possivel alterar o campo “Data
Base”. Esta data sera atualizada no momento da ativagdo do contrato e assumira a data da
ativagéo.

e Inicio Vigéncia: Se esta opgao estiver marcada nao sera possivel alterar o campo “Data Base”.
No momento da ativagdo do contrato esta data sera atualizada com a data de inicio da vigéncia
do contrato.

¢ Informada: Se esta opgéo estiver marcada sera preciso informar a data base para geracao do
documento financeiro.

Cdédigo do Servico: Codigo do Servico do parametro.

Acdo Principal:
e Acdo: Acdo Principal do parametro.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de Pagamento do Contas a Pagar

e Cond Pagto CRE: Condigdo de Pagamento do Contas a Receber

Acréscimo / Desconto:
e Acdo Acréscimo: Acdo de Acréscimo.

e Acdo Desconto: Agéo de Desconto

Reembolso:
e Acdo Reembolso: Acéo de Reembolso.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de pagamento do Contas a Pagar em reembolso.

e Cond Pagto CRE: Condicao de pagamento do Contas a Receber em reembolso.
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Sub-Pasta Variacdes

¢/ Itens do Contrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] o [=[ 3}
R E
Geral Parametros Financeiros I
Parametro Financeiro: [25 o] Padiio
Agdo/Cond Pagto | VariagGes ]
[Juros # Multa
Juros: 3,00 ﬁ %  Mora Didria: 11,30 ﬁ
Multa: 200 @l% Valor | 22600 @] Apos: ] Ji|
[~Descontos
Desconto 1: 0,00 @l% Valor [ 000 @l A | |
Desconto 2: 000 @l % Valor: [ 000 @l A | J3|
Usudrio Inclusdo: ~ MEGA Inclusdo: 1091031’200718:15'05
Ususrio Alteragso:  MEGA Alteragso: [03/04/2007 15:43:44
[K]|4|D|W| ‘ %Qlavar| 0K |X§ancela
| /

Figura 73 — Itens - Pasta Parametros Financeiros

A sub-pasta Variagc6es contém informacdes sobre Juros, Multas e Descontos do Item no Contrato.

Juros / Multa:
e Juros: Porcentagem de juros.
e Mora Diéria: Valor da mora diéria
e Multa: Porcentagem da Multa
e Valor: Valor da Multa

e Apds: Data da Multa
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Descontos:
e Desconto 1: Porcentagem do Desconto
e Valor: Valor de Desconto.

e Até: Data Limite do Desconto.

e Desconto 2: Porcentagem do Desconto.
e Valor: Valor do Desconto.

e Até: Data Limite do Desconto.
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Pasta Composicéo Itens

CTO_ITEMCOMPOSICAO

Um item composto tem a fung&o de agrupar diversos itens que poderao ser utilizados no Recebimento
do médulo Materiais. No cadastro do item composto o valor unitario (aba Geral) devera conter o valor
total da composicdo e a quantidade sempre sera igual a 1. Nao sera necessario informar valor unitario e
gquantidade para os itens que fazem parte da composicao.

Quando for selecionado um item composto no Recebimento do médulo Materiais, o sistema exibira todos
os itens da composigéo na tela “Itens Selecionados”.

Na aba “Composicao Itens” podem ser cadastrados os itens que fazem parte da composigéo. Os itens da
composicao ndo tém quantidade e valor unitario.

E A composicao de itens esta disponivel somente para contratos que integram com o modulo
Materiais.

&~ O sistema ndo controla a guantidade recebida de itens compostos. O controle é feito somente pelo
valor total da composicao.

F A configuracédo “Gerar aditivos de quantidade de itens automaticamente” ndo se aplica aos itens
compostos.

& E possivel inserir novos itens ha composicdo mesmo que o contrato ja esteja ativo.

F A opgéo “ltens Pré Lancados” da tela “Sele¢do de Itens de Contratos”, exibida no Recebimento do
maédulo Materiais, néo fica disponivel para itens compostos.

& Nazoé permitido gerar medi¢cdes ou ordens de servico manuais para itens compostos.

%" Itens compostos podem ser reajustados e também receber aditivos de valor.

=

Itens compostos ndo podem receber aditivos de quantidade.
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Cdédigo Item: A lista de itens exibidos serd aqueles que tém Relacionamento com o Materiais.
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Prazos

Botao “Prazos” ou Menu Movimentacoes / Prazos

¥/ Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] =101 x]
< o= § B @[
Contrato: 26 Fase: /Ativo
Tip:  [Prestagao de Servigo Categoriz: Categoria Teste
Desciigio: [Descrigao do contrato 26
Vigéncia | |
Data Inicial | Data Final Real | Data Final [Dea] e Data Inicial Data Final [Dea|
([28n2/2008 281272007 28/12/2007 test ¥[ 2811272008 28/06/2007 Ete o
| |o1/01/2008 01/01/2009 01/01/2009 tes! ~peder || 7] 29/06/2007 28/12/2007 2 29
v| & Edia ~| & Edta
4 » 4 »
Prazos |
Prazo Data Prevista [Data Real [Tipo Data AdtOrg  [AdtAla| & .
Y| Frevisao 07/01/2007 07/01/2007 Dias _
| |Revisto 05/02/2007 05/02/2007 Data Fira fioa
| [Revisao Data Fira 45 & Editar
[[[Revisao
| |Revisao 7 7
| |Reviso 2312/2007 2312/2007 Periodas
v
K| _>|’I
Legenda 5 X S E N
’7 W Origem ou Alterago por Aditivo M Drigem por Contrato Wl Cancelado W Distratado |
W a]p | oAt Son ARl N6 perrdids realiea reniiona akarasha feses padadiol [ x Qancelal
meca [ 7

Figura 74 - Cadastro de Prazos do Contrato

Cadastro de Vigéncias, Etapas e Prazos do Contrato.

Esses cadastros poderdo ser modificados ou excluidos somente enquanto o Contrato ndo estiver com
Status “Ativo”. ApGs a ativagdo do contrato, qualquer inclusdo, alteracao ou exclusao necessaria, sé sera
permitida mediante Aditivos.

" Mais informacgdes sobre Aditivos, verificar o tépico Aditivo.
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Vigéncia

E CTO_VIGENCIA

4{ . Yigencias do Contrato [AGENTE 3 - Abr/2007] =10 5]
o=l Ran
Geral |
Descrigdo: m
Data Inicial: [28112/2008 3]
Data Final: 28/12/2007 3] Data Final Real: {28/12/2007
Renovagdo: i) Data Real Renovagdo: [
~Controle por Etapas
& Sim
" N3o
Complemento: TESTE
Usuério Inclusdo: MEGA Inclusdo: [28/12/2006 14:17:43
Usuério Alterag&o;MEGA Alteragso: [05/02/2007 14:38.03
MI 4 | b | P ” ‘ 4P Gravar | o~ OK |X§ancela|
l 4

Figura 75 — Cadastro de Vigéncia

Cadastro da Vigéncia que o contrato abrangera.
Descricao: Descricdo da Vigéncia.

Data Inicial: Data Inicial da Vigéncia.

Data Final: Data Final da Vigéncia.
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Data Final Real: Data Final Real da Vigéncia.
Data Renovacao: Data da Previsao de Renovacéo da Vigéncia.
Data Real Renovacéo: Data Real da Renovacéo da Vigéncia.

Controle por Etapas: Informacdo se a Vigéncia sera controlada por Etapas ou ndo. Se marcado a
opgao "Sim” sera exibido uma pasta para o Cadastro de Etapas.

Complemento: Complemento da Vigéncia.
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Etapas

E CTO_ETAPA

Y Etapas da Yigéncia [AGENTE 3 - Abr/2007] ]
Y 0]
Vigéncia  [teste

Data Inicial: 2871272006

=10l |

K

Data Final: 2871272007 ‘
Geral I
Descrigdo: Etapa Unica - Interna
Data Inicial: 28/12/2006 ¥
Data Final: 28/06/2007 3]
Complemento:

Usuério Inclusdo: [MEGA
Usudrio Alterago: W G&

CIRAEIE|

Inclus3o:
Alteragdo: [

’ < Gravar | K | )(_Qancelal

l

4
Figura 76 — Cadastro de Etapas

Cadastro de Etapas da Vigéncia do Contrato. Esse cadastro s0 é exibido se a Vigéncia do contrato
estiver configurada para isso.

Descricado: Descricdo da Etapa.

Data Inicial: Data Inicial da Etapa (essa data deve estar entre a Data Inicial e Final da Vigéncia).

Data Final: Data Final da Etapa (essa data deve estar entre a Data Inicial e Final da Vigéncia).
Complemento: Complemento da Etapa.
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Prazos

€ cro PrAzos

Y/, Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] g

B (=3
ERIR AN )
Vigincia  [teste
Datalricial [28/12/2006 DataFinal: [28/12/2007
Geral |
TipodoPrazo:  [Revisio - Tipo da Data:
Usuério Inclusgo: [MEGA Inclusso: [05/02/2007 18:28:13
Usuério Alteragao: MEGA Aleragio: [05/02/2007 18:33:38
Data Prevista:  10/02/2007 pit|
Data Reat [10/0272007
[|<1|<1|l>|l>ﬂ” ‘ @aglavau| 0K IXQance\e

4

Figura 77 — Cadastro de Prazos

Cadastro de Prazos do Contrato. Se a Vigéncia estiver configurada para ser utilizada Etapas, os Prazos
estardo vinculados a Etapas, sendo, os Prazos estarao todos vinculados a Vigéncia.

Tipo do Prazo: Tipo do Prazo (no caso de cadastro o Tipo podera ser somente de “Revisdo”, no caso de

ser Aditivo, o tipo podera ser de “Revisado”, “Prorrogacao”, “Suspensédo”, “Reabertura”).

Tipo da Data: Tipo do calculo Data do Prazo:
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¥/ Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] P

-l om0

KT

~=1olx]

Vigéncia [lesle
Data Inicial: |28/12/2006

Data Final: 2871272007

Geral I
Tipo do Prazo: Revisdo - I Tipo da Data: ata Fie
Usudrio Inclus3o: MEGA Inclusdo: |05/02/2007 18:28:13
Usuério Alteragdo: MEGA Alteragdo: |05/02/2007 18:39:38
Data Prevista: 10/02/2007 Jid|
Data Real: ,fU?ﬁé?éﬁﬁ?
Ml Ql b |[>ﬂ|’ ‘ #Qvavarl « 0K |X§ancela|

{

2

Figura 78 — Prazos — Data Fixa

e Data Fixa: Data do Prazo

o Data Prevista: Informar a data do Prazo nesse campo.
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4,/, Contratos [AGENTE 3 - Abr/2007] -10] x|
=4 B@ 0

Vigéncia  [teste

Data Inicial: 2841272006 DataFinal:  [28412/2007

Geral I

Tipo do Prazo: Revisio =] Tipo da Data:

Usugrio Inclusgo: MEGA Inclusdo: |05/02/2007 18:28:13

Usuério Alterago: MEGA Alteraggo: [05/02/2007 18:39:38

Dias:

Data Inicio: 28/12/2006 il

Data Prevista: 1100272007 i

Data Real: “]70765?’230“?
[K]|4| p |[>{|” | ‘@‘Qravarl « OK |X§ancelal

| 4

Figura 79 — Prazos — Data Dias

¢ Dias: Quantidade de dias para o Prazo

o Dias: Informar a quantidade de Dias para o Prazo.

o Data Inicio: Data do Inicio do calculo (a data sugerida é a de inicio da vigéncia ou da

etapa)

Data Prevista: Data que sera a Revisdo, de acordo com a Data Inicial e quantidade de
dias.
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~loix]
o ol=4 2@

Vigéncia  [teste ‘

Data Inicial: 2871272006 Data Final: 2841272007
Geral l
Tipo do Prazo: Revis3o - Tipo daData: | Periodos S
Usudrio Inclusdo: MEGA Inclusdo: |05/02/2007 18:28:13
Usuério Alteragdo: MEGA Alteragdo: |05/02/2007 18:39:38
Periodo: J4 =60 [Bimestral
Data Inicio: 29/06/2007 | Data Previstar [10/02/2007
Data Final: 28/12/2007 & Data Real [f0/02/2007
Data Prevista IDala Real | = Z G
¥| 2611272007 261272007 e
| 2711072007 2710/2007 = Apagar
|| 28/08/2007 28/08/2007
|
Ml q | p |[>ﬂ” ‘ %Qravavl « 0K ngancelal

74

Figura 80 — Prazos — Periodos

e Periodos: Utilizar periodos para gerar Prazos

o Periodo: Periodo a ser utilizado

o Data Inicio: Data do Inicio do calculo (a data sugerida é a de inicio da vigéncia ou da

etapa)

o Data Final: Data do Final do calculo (a data sugerida é a do final da vigéncia ou da

etapa)

Para visualizar os Prazos que serao criados, clicar no botado “Gerar”

Caso seja necessario excluir um Prazo logo apds a sua geracdo (caso nao tenha sido ainda
confirmado esse cadastro), selecionar o Prazo desejado e clicar no botdo “Apagar”

Para alterar um prazo gerado (caso ndo tenha sido ainda confirmado esse cadastro),
selecionar o prazo desejado na Tabela e alterar.
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Medicoes

Botédo “Medicdes” ou Menu Movimentagdes / Medicdes

¢ [AGENTE 3 - Abr/2007] [AGENTE 3 - Abr/2007] =10 x|
Editar Exibir
Contrato: (32 Fase: /Ativo
Tipo: [Locacﬁo de Materiais Categoria: lAulorizacao de Publicidade
Obietivo: [Int 2
‘ @i ﬁ Procurar

Procurar IAIteracSo _V_”que Inicie com :_“

MedicGes I

Drag a column header here to group by that column

Ident { Num Desctigdo
07/03/2007 Medigio 1 - Cto 32
177 19/03/2007 Medicio gerada pelo Recebimento 1710 - 19/03/2007 - Agente 3
182 28/03/2007 Medig3o gerada pelo Recebimento 5555 - 28/03/2007 - Agente 3

< | 2l
4 bW & 4 = &8 ¥
Listagem Primeio Anterior - Présimo Ulimo — Atualizar  Inserir  Apagar  Editar Fechar
|MEGA 4

Figura 81 - Medigdes

Cadastro de Medictes do Contrato.

”

F s6¢ permitido lancamento de medi¢c6es para Contratos que estiverem como “Contrato Fechado
ou “Ambos” na configuragcdo do parametro “Contrato” no cadastro do Contrato.

¥~ para contratos que utilizam item composto, ndo € permitido langar uma Medi¢gao manual.
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Pasta Geral

E CTO_MEDICAO

Y/ [AGENTE 3 - Abr/2007] [AGENTE 3 - Abr/2007] =10l x|
o o= 4 BE0
Contrato: (24 Fase: Ativo
Tipo: [Empréstimos Categoria: Padrao
Descrig3o: Descri¢ao do contrato 24
Geral ILam,‘anenlos |
Codigo: 13 Ident # Num: |555 Data: [29/11/2006 3]
Descrigio: [Med1CTO 24
Agente: [713 ] BRENTE 713
Complemento:
[~ Informagdes Recebimento g Histérico de Recebimentos
1
Ne Documento: | Emissdo: [ 3 Status do Recebimento: :" & Alterar | |
Complemento: =]
|
Usuério Inclusgo: [MEGA Inclusgo: [29/11/2006 145422
Usuéio Alteragio: | i Alteragio: |
i 4 | » ] | @ gover | 0K [ X Concet
}MEGA ‘Cédigo do Contratado 7

Figura 82 — Cadastro de Medicoes

Dados da Medigéo.

Ident / Num: Identificacdo ou numeracgéo da Medicao.

Data: Data da Medicéo.

Agente: Agente Responsavel pela Medigéao.

%~ De acordo com a configuragao do parametro financeiro “A¢do Principal” no cadastro do Contrato,

se o0 Contrato for Contas a Receber, serd exibido os Agentes Contratantes, se o Contrato for
Contas a Pagar, seréa exibido os Agentes Contratados.

Complemento: Complemento da Medicéo.
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Informag¢Bes Recebimento

E CTO_MEDICAOHISTREC

¢/ [AGENTE 3 - Abr/2007] [AGENTE 3 - Abr/2007] R =101 x|
C o=y A n

Contrato: [29 Fase: Ativo

Tipo: [Locacao de Materiais Categoria: {Autmizacﬁo de Publicidade

Descrigio:Integr Mat

Geral | Langamentos |

Cédigo 160 Ident # Num: Data: [07/03/2007 %

Descrigdo: |Mediz3o gerada pelo Recebimento 1414 - 07/03/2007 - Agente 8

Agente: | =i

Complemento:

[~ Informagdes Recebimento @ Histérico de Recebimentos ]
N2 Documento: |1414 Emissao: |07/03/2007 3 Status do Recebimento: | Lancado & Alterar |
Complemento: =]

Usuério Inclusgo: MEGA Incluso: [07/03/2007 15:38:43

Usudrio Alteragdo: Alteragdo:

Nl 4 I b I L ” ‘ & Gravar | 4 OK I Xgancelal

lMEGA 1Identifica;§o I Numeragéo da Medicdo 4

Figura 83 — Medi¢des com Historico de Recebimento

Essa parte da Medicdo se refere ao Recebimento de um Documento através do Modulo de
Administracdo de Materiais.
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" Esse processo de registro de Recebimento € somente para controle do Médulo de Gestdo de
Contrato, ndo sendo, portanto gerado nenhum Recebimento no Mdédulo de Administracdo de
Materiais. Esse procedimento se da exclusivamente para que quando ocorra a entrada de um
Recebimento no moédulo de Materiais, seja possivel verificar se no médulo de Contratos, ja existe
alguma(s) medicao(s) referente a aquele recebimento, e entdo seja dado a opcao para o usuario
de utilizar a medicao ja cadastrada.

Existem duas possibilidades para esse processo:

e Preenchimento pelo usuario: Quando uma Medicéo for realizada e o usuério j& estiver com o
Documento de recebimento o qual ele se refere, o usuario podera entrar com os dados do
Documento nessa tela e assim que o documento for lancado no médulo de Materiais, sera dada
baixa nessa Medicéo.

Conforme parédmetros, configuracdes e processos realizados anteriormente, conforme tépico de
Parametros do Contrato (Medicdo) e o tépico de Integracdo com o mddulo Administracdo de
Materiais.

e Preenchimento automatico: Quando um contrato estiver parametrizado para isso, a entrada da
Medicdo podera ser realizada diretamente através na parte de Recebimento do Mddulo de
Administracéo de Materiais. Isso fara com que seja gerada automaticamente uma Medi¢do com
Lancamentos e com Histdrico de Recebimento.

Conforme parametros, configuragées e processos realizados anteriormente, conforme tépico de
Parametros do Contrato (Medicao) e o tépico de Integracdo com o mdédulo Administracdo de
Materiais.
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Cadastrando um Recebimento

7

Para cadastrar um novo recebimento em uma medicdo sem recebimentos, € necessario checar o
componente “Informagdes Recebimento” e digitar os dados necessarios nos campos habilitados.

Para cadastrar um novo recebimento em uma medicdo que ja possui recebimentos é necessario clicar
no botédo “Alterar” e entrar com os dados necessarios.

& s6é permitido cadastrar um novo recebimento em uma medi¢éo que possui recebimentos quando
0 mesmo néo estiver com Status “Lancado”.

Alterando um Recebimento

Para alterar um recebimento é necessario clicar no botao “Alterar” e entrar com os dados necessarios.
F S66 permitido alterar um recebimento quando o mesmo néo estiver com Status “Langado”.

&~ Mesmo com a alteracao de dados do Recebimento, os dados anteriores poderdo ser visualizados
no “Histérico do Recebimento’.

N.° Documento: Numeracdo do Documento de Recebimento.
Emisséo: Data de Emissdo do documento.

Status do Recebimento: Status do Recebimento (Lancado, N&o Lancado, Cancelado).

Botdo Histérico de Recebimento

Ao clicar no botdo - L , serd exibido todos os recebimentos e suas alteracoes,
realizadas na Medic¢éo.
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¢ [AGENTE 3 - Abr/2007]

! =101 x|
Tabela Editar Exibir
Procurar l ;“ _'_” ‘ ’ @‘ ﬁ Procutall
Tabela |
MNota Recebimento| Data Documento
106| 1414 107 15:38:
=
L« | i
&
Fechar
iMEGA [

Figura 84 — Histérico de Recebimento da Medi¢éo
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Pasta Lancamentos

E CTO_MEDICAOLANC

¥ Medices [AGENTE 3 - Abr,/2007] 3 N =] 54}
o al=liman

Geral I

Ier [33 e UN |ACUCAR

Quantidade: Otde Restante: [1.600,00

Valor Unitério: [2.00 Valor Total (340,00

Classe Financeira: |15 = 158

Centro de Custo: |47 ] JUP3

Projeto: [642 ==+ HP - EOF - SURFER

Complemento: Zl

Usudrio Inclusdo: |MEGA Inclusdo;  |09/03/2007 18:40:36

Usudrio Alteragdo: Alteragdo:

[K]l q ] P | PO ” ‘ 40 Gravar I 4 OK IXQancelal
{ /

Figura 85 — Langamentos da Medicéo

Lancamentos dos itens da Medic&o.

Item: Cddigo do Item.

Quantidade: Quantidade da Medi¢&o (langamento) do Item.

& Sempre sera sugerida a quantidade a Realizar do Item
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Classe Financeira: Classe Financeira do Item na Medicao.

Centro de Custo: Centro de Custo do Item na Medigéo.

Projeto: Projeto do Item na Medicao.

¥~ Nessa tela, essa trés informacdes acima sempre serdo sugeridas de acordo com o cadastro do
vinculo do Item no contrato.

Complemento: Complemento do lancamento da medicao.
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Ordem de Servico

Botéo “Ordem de Servigo” ou Menu Movimentagdes / Ordem de Servico

(@ [MEGA - Abr/2009] [MEGA - Abr/2009] b B
Editar  Exibir
Contrato: 031 Céd. Intemo: 84 Fase: Alivo
Tipo: Teste Categoria: Teste
Objetivo: Pedido de Yenda
Procurar  Alteragdo w | que Inicie com - @ @ ﬁProcurat
Ordem de Servigos | Financeiro I
-~
£|Cédigo Data Ident / Num  |Descricdo Inclusdo Usuari
» 66 6/2009 0 6/2009 6
68_03/06/2009 _OS 2 03/06/2009 11:20:05 vMEGA
| | 69/03/06/2009 0S 3 03/06/2009 11:21:55 |MEGA

-

e+ = & @

@ Gerar Pedido de (%
Listagem |\ ¥ Venda Atualizar  Inserr  Apagar  Editar  Fechar

[«

M Pedido de Venda gerado

Imega

Figura 86 — Ordem de Servigo

Cadastro de Ordem de Servi¢co do Contrato.

&~ Somente é permitido lancamento de Ordens de Servico para Contratos que estiverem como
“Contrato Aberto” ou “Ambos” na configuragéo do parédmetro “Contrato” no cadastro do Contrato.
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~  Para contratos que utilizam item composto, ndo é permitido lancar uma Ordem de Servigco manual.

Pasta Ordem de Servicos — Lista das Ordens de Servicos do Contrato
Pasta Financeiro — Lista das Faturas e parcelas geradas pelas Ordens de Servico.
Vinculo Financeiro

Se 0 contrato possuir parametrizagdo para vinculo Financeiro, e os parametros financeiros dos itens
estiverem devidamente configurados, ao confirmar uma Ordem de Servigo, serdo geradas faturas e
parcelas do mesmo. A quantidade de faturas geradas serd de acordo com a igualdade de
parametrizacdo financeira dos itens.

Vinculo Pedido de Venda

Se o contrato possuir parametrizagdo para vinculo com o moédulo Distribuicao, através do botdo “Gerar
Pedido de Venda” sera possivel gerar Pedidos de Venda a partir de Ordens de Servigo.

Manual do Usuario / Gestdo de Contrato




Movimentagdes / Ordem de Servico

Pasta Geral

E CTO_MEDICAO

M8 [MEGA - Abr/2009] [MEGA - Abr/2009] — CSEEERL X )
o o= Y B@ D

Contrato: 031 Céd. Interno: 84 Fase: Ativo

Tipo: Teste Categoria: Teste

Descrigdo: Pedido de ¥Yenda
Geral |Langamentos | Dedugges de INSS

Ll 1 6 Ident / Num: 1 Data: 03/06/2009 (3
Descrigdo: 0s1

Contratante:
| Tipo Documento: 1 e TS Teste
Complemento:

Informag

N2 Documento: Emissdo: (%] Status do Recebimento: -

»

Complemento:

-

Usuério Inclusdo: MEGA Inclusdo: 03/06/2009 11:16:24
Usudrio Alteragdo: Alteragdo:

q 4 > M dp Gravar  / OK X Cancela
mega Cadigo do Contratante 7 - ]

Figura 87 — Pasta Geral

Dados da Ordem de Servico.
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Ident / Num: Identificacdo ou numeracéo da Ordem de Servigo.
Data: Data da Ordem de Servigo.

Agente: Agente Responsavel pela Ordem de Servico.

¥~ De acordo com a configuragao do pardmetro financeiro “A¢ao Principal” no cadastro do Contrato,
se o Contrato for Contas a Receber, sera exibido os Agentes Contratantes, se o Contrato for
Contas a Pagar, sera exibido os Agentes Contratados.

Tipo do Documento: Tipo do Documento da Ordem de Servigo.

Complemento: Complemento da Ordem de Servico.
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Informag¢Bes Recebimento

E CTO_MEDICAOHISTREC

@ [MEGA - Abr/2009] [MEGA - Abr/2009] SHEEH_ X

v s G BE D

Contrato: 003 Céd. Intemo: 52 Fase: Ativo

Tipo: Teste Categoria: Teste

Descrigdo: Contrato 003 - Materiais

Geral |iangamentos) Dedugaes deiNSS |

\| Cédigo: 72 Ident / Num: Data: 05/06/2003 (3
Descriggo: Recebimento

I Contratado:

Tipo Documento: 1 e TS Teste

Complemento:

[ Inforacties Recebimento @ Histérico de Recebimentos
N2 Documento: 123 Emiss3o: 05/06/2009 [  Status do Recebimento: [N&oLancado |~ =
Complemento:

Usudrio Inclusgo: mega Incluso: 05/06/2009 15:46:22

Usudrio Alterag3o: Alterago:

i 4 » M @ Gravar 0K X Cancela

| [mega Tipo do Documento de uma Ordem de Servico

Figura 88 — Informagdes Recebimento

Essa parte da Ordem de Servico se refere ao Recebimento de um Documento através do Mddulo de
Administracdo de Materiais.

T~ Esse processo de registro de Recebimento € somente para controle do Médulo de Gestdo de

Contrato, ndo sendo, portanto gerado nenhum Recebimento no Mdodulo de Administracdo de
Materiais. Esse procedimento se da exclusivamente para que quando ocorra a entrada de um
Recebimento no médulo de Materiais, seja possivel verificar se no modulo de Contratos, ja existe

alguma(s) ordem de servico (s) referente a aquele recebimento, e entdo seja dado a op¢éo para o
usuario de utilizar a medigédo ja cadastrada.
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Existem duas possibilidades para esse processo:

e Preenchimento pelo usuério: Quando uma Ordem de Servigco for realizada e o usuario ja
estiver com o Documento de recebimento o qual ele se refere, o usuario podera entrar com os
dados do Documento nessa tela e assim que o documento for langado no médulo de Materiais,
sera dada baixa nessa Ordem de Servico.

&~ Conforme parametros, configuragbes e processos realizados anteriormente, conforme tépico de
Parametros do Contrato (Ordem de Servi¢o) e o topico de Integragdo com o médulo Administracéo
de Materiais.

e Preenchimento automético: Quando um contrato estiver parametrizado para isso, a entrada da
Ordem de Servico podera ser realizada diretamente através na parte de Recebimento do Modulo
de Administracdo de Materiais. Isso fara com que seja gerada automaticamente uma Ordem de
Servigo com Langamentos e com Histérico de Recebimento.

&~ Conforme parametros, configuracdes e processos realizados anteriormente, conforme topico de
Parametros do Contrato (Medicao) e o tépico de Integracdo com o mdédulo Administracdo de
Materiais.

Cadastrando um Recebimento

z

Para cadastrar um novo recebimento em uma medi¢cdo sem recebimentos, € necessario checar o
componente “Informagdes Recebimento” e digitar os dados necessarios nos campos habilitados.

Para cadastrar um novo recebimento em uma ordem de servico que j& possui recebimentos é necessario
clicar no botéo “Alterar” e entrar com os dados necessarios.

F 56 6 permitido cadastrar um novo recebimento em uma ordem de servico que possui
recebimentos quando o mesmo néo estiver com Status “Lang¢ado”.

Alterando um Recebimento

Para alterar um recebimento é necessario clicar no botao “Alterar” e entrar com os dados necessarios.

F s6¢é permitido alterar um recebimento quando o mesmo néo estiver com Status “Langado”.
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¥~ Mesmo com a alteragdo de dados do Recebimento, os dados anteriores poderdo ser visualizados
no "Histérico do Recebimento’.

N.° Documento: Numeracédo do Documento de Recebimento.
Emisséo: Data de Emissdo do documento.
Status do Recebimento: Status do Recebimento (Lan¢ado, Nao Lancado, Cancelado).

Botdo Histérico de Recebimento

Ao clicar no botdo (R4 Histdrico de Recebimentos I sera exibido todos os recebimentos e suas alteracées,
realizadas na Ordem de Servigo.

Y [AGENTE 3 - Abr/2007] : =10] %]

Tabela Editar Exibir

Procurar I _'_” _'_” | ' =7 ﬁ Procutar!

Tabela |

MNota Recebimento| Data Documento Inclusio

07/03/2007 07/03/2007 15:38:49

<] | B
F
Fechar
MEGA | 4

Figura 89 — Histérico de Recebimento da Ordem de Servigo
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Pasta Lancamentos

Pasta Geral

E CTO_MEDICAOLANC

¥ Medicées [AGENTE 3 - Abr,/2007] i (=] 9]
ool=ltB@ 0
Geral I#alhalmc Financeiros |
IEer 1 o] M2 [Pintura
Quantidade: I 500,00 @] QOtde Restante: 500,00
Walor Unitério: 12,00 Valor Total: 1.000,00
Classe Financeira: |5 -+ VENDA DE MERCADORIAS
Centro de Custo: | EE| [
Prajeto: [1621 -] lACDC [2002)
Complemento: d
Usudrio Inclusdo: ~ MEGA Incluso:  [27/11/2006 21:21:43
Usuério Alteracdo: Alteragdo: ‘-
Ml q | b | ] ” 1 oK lxgancelal
\ /

Figura 90 — Lancamentos da Ordem de Servigo

Lancamentos dos itens da Ordem de Servico.
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Item: Cddigo do Item.

Quantidade: Quantidade da Ordem de Servigo (langamento) do Item.

& Sempre sera sugerida a quantidade a Realizar do Item

Classe Financeira: Classe Financeira do Iltem na Ordem de Servigo.
Centro de Custo: Centro de Custo do Item na Ordem de Servigo.

Projeto: Projeto do Item na Ordem de Servigo.

& Nessa tela, essa trés informagdes acima sempre serdo sugeridas de acordo com o cadastro do
vinculo do Item no contrato.
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Pasta Parametros Financeiros

E CTO_FINANCMEDICAOLANC

Parametro Financeiro: Parametro Financeiro utilizado para o item da Ordem de Servico.

&~ 0Os Parametros Financeiros sempre serdo sugeridos de acordo com o cadastro do Item no
contrato.

Sub-Pasta Ac¢éo / Cond Pagto

A pasta Acdes / Cond Pagto contém informacdes sobre as Acdes e as CondigGes de Pagamentos.

¢/ Medicées [AGENTE 3 - Abr/2007] o [=]

Y]

Geral Parametros Financeiros |

Parémetro Financeiro: |3 o fteste

Agao / Cond. Paglol YariagBes ]

Data Base: 07/03/2007 %
Cédiga Servigo: 3 =] Servigos Isentos
~Ag3o Principat
Agdo: 40) =+ Langamento de Verbas do Orgamento

Cond. Pagto CP&:  [COFINSRET =+« COFINS - RETENCED
Cond. Pagto CRE:  [07 DIAS =07 DI&S UTEIS

~Acréscimo / Desconto
Acdo Acréscimo: |1 57 :”lnlenupt;éo #
Agdo Desconto: |1 57 -_--_”Intenup(;éo %

—B i)
Heembolso

Agdo Reembolso: | _”
Cond. Pagto CPA: | _”
Cond. Pagto CRE: | :”
wlafv[n] _psee | oK | X o

J /

Figura 91 — Parametros Financeiros - Agao
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Data Base: Data Base que sera utilizada como Data de Emissao do Documento Financeiro (Contas a
Pagar ou Contas a Receber).

Cédigo do Servigo: Cadigo do Servigco do parametro.
Acdo Principal:
e Acdo: Acdo Principal do parametro.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de Pagamento do Contas a Pagar

e Cond Pagto CRE: Condicao de Pagamento do Contas a Receber

Acréscimo / Desconto:
e Acdo Acréscimo: Acao de Acréscimo.

e Acdo Desconto: Acdo de Desconto

Reembolso:
e Acdo Reembolso: Acdo de Reembolso.
e Cond Pagto CPA: Condicdo de pagamento do Contas a Pagar em reembolso.

e Cond Pagto CRE: Condicao de pagamento do Contas a Receber em reembolso.
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Sub-Pasta Variacdes

¥ Medicées [AGENTE 3 - Abr,/2007] N ] 54}
LY V]
Geral Parametros Financeiros l
Parametro Financeiro: [3 EE| [teste
AgE0 ! Cond Pagia| Variagdes |
Juros / Multa
Juros: 5,00 ﬁ % Mora Diria: 1.00 ﬁ
Multa: 1,00 @] % Valor: Bl Apss: i)
~Descontos
Desconto 1: 0,00 % Valor: 0,00 ﬁ Até: i)
Desconto 2 0,00 @l % Valor 000 @l A | il
Ml Q| b IW” ‘ ‘%)ﬁvavarl 0K |Xgancela|
\ 4

Figura 92 — Pasta Parametros Financeiros - Variacdes

A sub-pasta Variag8es contém informagdes sobre Juros, Multas e Descontos.

Juros / Multa:
e Juros: Porcentagem de juros.
e Mora Diéria: Valor da mora diaria
e Multa: Porcentagem da Multa
e Valor: Valor da Multa

e Apoés: Data da Multa
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Descontos:
e Desconto 1: Porcentagem do Desconto
e Valor: Valor de Desconto.
e Até: Data Limite do Desconto.
e Desconto 2: Porcentagem do Desconto.
e Valor: Valor do Desconto.

e Até: Data Limite do Desconto.
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Pasta Deducdbes de INSS

CTO_MEDICAODEDUCAO

A pasta Dedugfes de INSS ficara habilitada somente para Contratos configurados para integrar

Lancamentos das Deduc¢des de INSS
&

com o modulo Distribuigdo.
&

As deducdes informadas na Ordem de Servigo serdo consideradas no calculo da retencao de
INSS do servigo prestado. As dedugbes seréo incluidas no campo “Observagées” do Pedido de
Venda.
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Aditivos

Botao “Aditivo” ou Menu Movimentacgoes / Aditivo

Y/ Aditivos [AGENTE 3 - Abr/2007] E =lofx]

Aditivos  Editar  Exibir

Contrata: (25 Fase: Elivn

Tipo:  |Locag@o de Materiais Categoria: Autorizagdo de Publicidade
Objetivo: [Descrigao do contrato 25

Procurar |Altelac§o L”que Inicie com ﬂl ‘ ’ @J ﬁ Procurar

Aditivos | Financeiro |

Drag a column header here to group by that column
Inclusdo Descrigdo Cléusula |Item Prazo Escopo  |Usudrio
07/12/2006 16:03:24 Aditivo 1- Cto 25 N [ [ N MEGA
19 07/12/2006 16:50:38 Aditivo 2 - Cto 25 N S S N MEGA
< | 1|
] 4 4 gl < L - & t2
Listagem Primeio Anteror Préximo (limo Atualizar  Inserit  Apagar  Editar Fechar
|MEGA l 4

Figura 93 — Aditivos do Contrato

Cadastro de Aditivos do Contrato.
Um aditivo pode ser de:
e Adicéo de Clausulas e Escopo.

e Adicdo, Reducao, Alteracao ou Cancelamento de Itens e Prazos.

Pasta Aditivos — Lista de Aditivos do Contrato
Pasta Financeiro — Lista das Faturas e parcelas geradas pelo Aditivo
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Pasta Aditivo

E CTO_ADITIVO
Pasta Geral

¢/ Aditivos [AGENTE 3 - Abr/2007] ‘ =lolx]|
ool=lsm@0)

Contrato: |25 Fase: Ativo
Tipo: [anapﬁo de Materiais

Categoria: Lﬁulolizacéo de Publicidade

Descrigdo: Descrigao do contrato 25

Geral I!.‘.Iéut’ula_sl Itens I Pmmsl E’scnpnl

Codigo; I 18

Data: 07/12/2006 ¥

Ident / Nurn:

Descrigo: |Aditivo 1 - Cto 25

Complementa:

—Clausula Iteny Prazo Escopa

& Sim " Nio & Sim " Nio &+ Sim  Nio ( " N3o

Usuéiio Inclusio: MEGA InclusSe: [07/12/2006 16:03:24

Usuério Alteragdo: MEGA Alteragdo; [03/04/2007 11:48:14

04 | { | 3 ' Pl ” ‘ < Gravar I « 0K I Xgancelal
ImEGA [

4

Figura 94 - Pasta Geral

Data: Data do Aditivo.

Ident / Num: Identificacdo ou Numeracédo do Aditivo.
Descricao: Descricdo do Aditivo.

Clausula: Se o aditivo sera de Clausula ou néo.
Item: Se o aditivo sera de Item ou néo.

Prazo: Se o aditivo sera de Prazo ou nao.

Escopo: Se o aditivo sera de Escopo ou néo.
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Pasta Clausulas

& cro clausula

¢ Aditivos [AGENTE 3 - Abr/2007] L I ]
ool=lsm@o]
Contrato: |25 Fase: Ativo
Tipo: [Locapﬁo de Materiais Categoria: Lﬁulolizal;io de Publicidade
Descrigdo: Descrigao do contrato 25
Geral Clausulas I Itens ] quzl_lg"s]
Ordem Numeragao Aditivo A 4P Inserir
I
= Apagar
& Editar
=
i~ Cléusula
Complemento de Clausula :]
Ml QI b IDI]” ‘ #Qvavavl « 0K ngancelal
meGA [ Z

Figura 95 — Clausulas do Aditivo

Cadastro de Clausulas do Aditivo.
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Pasta Itens

€ cro ITEMCONTR

E CTO_ITEMCONTRMOV

¥ aditivos [AGENTE 3 - Abr/2007] i =] 5]
o ol=[s mm0
Contrato: |26 Fase: Ativo
Tipo: |Plexlat;50 de Servigo Categoria: |Calegoria Teste
Descrigo: DescrigSo do contrato 26
| Itens iﬁm
L Inserir
WalorU == Apagar
M2 Pintura 2.000,00 1,30 2.000,00 & Editar
7HT  Construgdo 2.000,00 135 2.000,00 i
Origem / Alt
W Adt Atual
W Outros &dts
M Contrato
«| | _>| [ Cancelado
Ml QI I>|[>|l|\ I *Eravail « 0K |X§ance|a|
mEGA [ Y

Figura 96 — Aditivo - Itens

Relacéo dos Itens do Contrato (itens sem alteracdes e itens alterados ou incluidos pelo Aditivo)
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Vinculo Financeiro

Se 0 contrato possuir parametrizacdo para vinculo Financeiro, e os parametros financeiros dos itens
estiverem devidamente configurados, ao confirmar um aditivo com alteracbes em valores ou
cancelamento de Itens, serdo geradas faturas e parcelas do mesmo. A quantidade de faturas geradas
sera de acordo com a igualdade de parametrizacdo financeira dos itens e 0s agentes responsaveis.

Aditivo de Adicao

Quando o Aditivo for de Adicdo, sera verificado se a fatura referente aquele item possui algum
movimento vinculado.

e Se ndo houver movimento, a fatura sera excluida e sera gerada uma nova fatura com o valor
total (soma do total anterior com o valor do aditivo).

e Se houver movimento, sera gerada uma nova fatura somente com o valor do Aditivo.

Aditivo de Reducéo

Quando o Aditivo for de Reducdo, sera verificado se a fatura referente aquele item possui algum
movimento vinculado.

e Se ndo houver movimento, a fatura sera excluida e serd gerada uma nova fatura com o valor
total (valor total subtraido do valor do aditivo).

e Se houver movimento:

o Se o valor total atual (valor total antigo menos o valor do aditivo) for maior que o valor do
movimento vinculado sera:

= Gerado um abatimento com valor da diferenca do total antigo menos o valor do
movimento.

=  Gerado uma fatura com o valor do total atual menos o valor do movimento
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o Se o valor total atual do contrato (valor total antigo menos o valor do aditivo) for menor
gue o valor do movimento vinculado sera:

= Gerado um abatimento com valor da diferenca do total antigo menos o valor do
movimento.

=  Gerado um movimento inverso com o valor do total do movimento menos o valor
total atual.
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Adicionando um ltem

¥ Itens do Contrato [AGENTE 3 - Abr/2007] o [m] 9]
o aleltm@ 0
Geral |Pa|!|nellos, Financeims_l
Cadigo ltem: JiE = [UN [PAPEL HIGIENICO
Escopo: Definido A l
Quantidade: 1.000,00 ﬁi Walor Unitario Original: |1.00 Otde Original: 1.000,00
Valor Unitério: 1,00 ﬁi & Dados por Referéncia I Valor Total:  (1.000,00
Agente: | |
Classe Financeira: |5 =] VENDA DE MERCADORIAS
Centro de Custo: |47 = UP3
Projeto: [1621 | ACDC (2002)
Complemento: _._]
Usudrio Inclusdo: ~ MEGA Inclusdo: [24/02/2007 10:53:32
Usuério Alterago: {MEEA Alteragdo: ,’22%27266776"5—5{5*
[I4] | 4 | 2 | ] ” ‘ < Gravar | 0K | Xgancelal
V /

Figura 97 — Aditivo - Itens

Para adicionar um Item no Contrato € necessario clicar no botao “Inserir”. Isso fara com que seja exibida
a mesma tela do topico “ltens — Pasta Geral”, que se refere ao vinculo de um item ao contrato.
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Alterando um ltem

Para alterar a quantidade ou valor de um determinado Item, é necessario selecionar o item e clicar no
botéo “Alterar”. Isso fara com que seja exibida a seguinte tela:

V Movimentacdes dos Itens do Contrato [MEGA SISTEMA! DR & |El[_X_]
o of=l4 @

Geral | Parametros Finaneem)sl

Item: [131 [UN  [GABINETE TORRE
— Quantidade
— Operagdo sobre a Quantidade —

Quantidade Driginal: 0,00
" Adigio Quantidade Aditada: I 100,00 @]
" Redugio Quantidade Prevista: 300,00

 Walor
— Operagdo sobre o Valor Unitério —

" Nenhuma Yalor Unitario Original: 0,00

" Adigia Valor Unitério Aditada: | 0.00 @&l
" Redugdo Walor Unitrio Previsto: 150,00
— Valor Total
Walor Total Original: 0,00 Walor Total Previsto: 45.000,00
Complemento: |
Usuério Inclusdo: MEGA Inclus&o: |
4 | q I 3 | P || \ P Gravar « OK | Xgancelal

4

Figura 98 — Aditivo — Itens - Alteragéo
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Pasta Geral

Quantidade:

Operagdo sobre Quantidade: Operacao que a quantidade sofrerd (Nenhuma, Adi¢cdo, Reducéo).
Quantidade Aditada: Quantidade a ser aditada (adi¢cdo ou reducéo).

e Exemplo 1: Temos um item cadastrado com 1.000 unidades. Para adicionarmos 250 unidades
desse item do contrato, nesse campo, entrariamos com o valor de 250, ap6s ser marcado a
Operacgao “Adigao”.

e Exemplo 2: Temos um item cadastrado com 1.000 unidades. Para reduzirmos esse item para
700 unidades, nesse campo, entrariamos com o valor de 300, ap6s ser marcado a Operacéo
“Reducao”.

Valor:

Operacdo sobre o Valor Unitario: Operacao que o valor unitario sofrerd (Nenhuma, Adicdo, Reducéo).
Valor Unitério Aditado: Valor a ser aditada (adicao ou reducao).

e Exemplo 1: Temos um item cadastrado com o valor unitario de R$1,50. Para esse item, passar a
custar R$1,80 nesse contrato, nesse campo entrariamos com o valor de R$0,30, apds ser
marcado a Operagao “Adi¢ao”.

e Exemplo 2: Temos um item cadastrado com o valor unitario de R$10,00. Para reduzirmos esse
item para custar R$9,50, nesse campo entrariamos com o valor de R$0,50, apds ser marcado a
Operacgao “Redugao’.
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Pasta Parametros Financeiros

€ cro ITEMCONTR

¥ Movimentacées dos Itens do Contrato [AGENTE 3 -

o o|=[g B@

Geral Parametros Financeiros |

=10x]|

Parémetro Financeiro: [3 o] fteste

Ac3o / Cond. Pagto ' Variages l

Data Base: [o7/0372007 34

Cédigo Servigo: | |
~4g8o Principal
Agdo: [40 =] Langamento de Verbas do Orgamento *

Cond. Pagto CPA:  [COFINSRET =] COFINS - RETENCED

Cond Pagto CRE: [07DIAS =+ 07 DIAS UITEIS

~Acréscimo / Desconto

Acdo Acréscimo: |1 57 :hlnlerrupgéo -
Agdo Desconto:  [157 oo Interrupg o *
R .
Agdo Reembolso: | |
Cond. Pagto CPA: | |
Cond. Pagto CRE: [ |
M| a|p o] | +

[

Z

Figura 99 — Aditivo — Itens — Alteracdo — Parametros Financeiros

Informacdes referentes aos Pardmetros Financeiros do Aditivo.

Parametro Financeiro: Parametro

Financeiro utilizado pelo Item
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Sub-Pasta Acéo / Cond Pagto

l{ ., Movimentacdes dos Itens do Contrato [AGENTE 3 - 7 =10l x|
o ol= g @0

Geral Parametros Financeiros I

Parametro Financeiro: |3 oo teste

Acdo / Cond. Pagto l .Vaiiac;ﬁes-]

Data Base: |07/03/2007 3

Cédigo Servigo: | ||
—Ag30 Principal
Acdo: |40 | [Langamento de Verbas do Orgamento *

Cond. Pagto CPA:  [COFINSRET =+ COFINS - RETENCAOD
Cond. Pagto CRE:  [07 DIAS =07 DIAS UTEIS

~Acréscimo / Desconto
Acdo Acréscimo:  [157 ==+ Interupgao *
Agdo Desconto:  [157 ==+ Interupgao *

o Lo
Heembolso

Acdo Reembolso: | =
Cond. Pagto CP4&: | B |
Cond. Pagto CRE: | |
] 4| |m]

Figura 100 — Aditivo — Itens — Alteracdo — Parametros Financeiros

A sub-pasta Acdes / Cond Pagto contém informacdes sobre as A¢les e as Condi¢cdes de Pagamentos
utilizadas no Contrato.

Data Base: Data Base que sera utilizada como Data de Emissao do Documento Financeiro (Contas a
Pagar ou Contas a Receber).

Cédigo do Servico: Cédigo do Servico do parametro.
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Acao Principal:
e Acdo: Centro de Custo do Contrato.
e Cond Pagto CPA: Plano de Conta Orgamentéria do Contrato

e Cond Pagto CRE: Plano de Conta Or¢camentaria do Contrato

Acréscimo / Desconto:
e Acdo Acréscimo: Centro de Custo do Contrato.

e Acdo Desconto: Plano de Conta Or¢camentéaria do Contrato

Reembolso:
e Acao Reembolso: Centro de Custo do Contrato.

e Cond Pagto CPA: Plano de Conta Orgamentaria do Contrato

e Cond Pagto CRE: Plano de Conta Orgamentaria do Contrato
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Sub-Pasta Variacdes

¥ Movimentacdes dos Itens do Contrato [AGENTE 3 - ; =10fx]

ool-ls @

Geral Parametros Financeiros I

Parémetro Financeira: |3 o] fteste
Agdo /Cond Pagto  Variag@es |
Juros £ Multa
Juros: 2,00 ﬁ % Moa Diéria:l 11,00 ﬁ
Multa: | 100 @y Valor | @] Apss: |
Descontos
Desconto 1: 0,00 @l % Valor | 000 @l At | Jiil
Desconto 2: 0,00 @l % Valor | 000 @ A | W
:‘H[ q | b |1>u ” \  OK IXQanceIal

| 4

Figura 101 — Aditivo — Itens — Alteragcdo — Parametro Financeiro

A sub-pasta VariagGes contém informacdes sobre Juros, Multas e Descontos.

Juros / Multa:
e Juros: Porcentagem de juros.
e Mora Diaria: Valor da mora diaria

e Multa: Porcentagem da Multa
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e Valor: Valor da Multa

e Apos: Data da Multa

Descontos:
e Desconto 1: Porcentagem do Desconto
e Valor: Valor de Desconto.
e Até: Data Limite do Desconto.
e Desconto 2: Porcentagem do Desconto.
e Valor: Valor do Desconto.

e Até: Data Limite do Desconto.
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Excluindo / Cancelando um Item

Para excluir um ltem é necessario selecionar o item desejado e clicar no botédo “Excluir”.

&~ Se o item foi incluido pelo aditivo atual, ele sera excluido normalmente do sistema.

&

Se o item foi incluido através do processo inicial de vinculo de Itens ao Contrato, ou por qualquer
outro aditivo, o item ndo pode ser excluido, entdo esse movimento serd registrado como
Cancelamento do mesmo.

Y/ Aditivos [AGENTE 3 - Abr/2007] i =] 4|
o=@ g

Contrato: [ig Fase: |Ativo

Tipo: [Locag@o de Materiais Categoria: Autorizagao de Publicidad

Descrigo: Descrigdo do contrato 25

Drag a column header here to group by that column P Inseri
Cédigo Item|Unid [Descrigd Qtde Orig |Valor Unit Orig|Qtde Atual  [Valor = Apagar
SER DE ATENDIMENTO/MANUTENCAD | 4,00 1.600,00 4,00 & Fditar
7 HT  Construgdo 782,00 4,00 782,00 B
4 HT | Manutengdo 1,00 1.000,00 11,00
5M2 | Pintura 4,00 12.000,00 4,00
Origem / Alt
W Adt Atual
W Outros Adts
M Contrato
4 | ] _;] [ Cancelado
MJ 4 I 3 J P ” ‘ % Gravar | 0K | Xgancelal
mEGA |pata do Aditivo Y

Figura 102 — Aditivo — Itens Cancelados
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Pasta Prazos

€ cro vicEncia
€ croETAPA

€ cro PrAZO

Y Aditivos [AGENTE 3 - Abr/2007] L =10 x]
o cl=]% B@ g
Contrate: |26 Fase: Ativo
Tipo: [Plestacio de Servico Categoria: [Categoria Teste
Descrigdo: Descrigdo do contrato 26
Geral | Cldusulas Prazos | Escopo |
Etapas I
Data Inicial |Data Final Real |Data Final A R Inserir Data Inicial | Data Final |De N R Inserir
L 28/12/2006 28/12/2007 28/12/2007 = L 28/12/2006 28/06/2007 Etz =
| |ot/m/2008 0140172009 01/01/2009 Apagar || [ 9/n6/2007 28/12/2007 2 Spacap
v v
o | » QU »
Prazos I
Prazo Data Prevista [Data Real | Tipo Data [Adtorg  a| & jnseri
_t Revisdo 07/01/2007 07/01/2007 Dias ~
| |Revisio 05/02/2007 05/02/2007 Data Fixa Apagar
| [Revisdo 08/02/2007 Data Fixa 45
| [Revisdo 28/03/2007 Periodos
7 v
»
Legenda - = = = R
( W Origem ou Alterac3o por Aditivo W Drigem por Contrato B Cancelado ¥ Distratado |
4 | q I 3 | ] I| ‘ P Gravar I o 0K I X Qancelal
[MEGA IData do Aditivo

Z

Figura 103 — Aditivo — Prazos

Vigéncias, Etapas e Prazos do Contrato.
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Adicionando uma Vigéncia, Etapa ou Prazo

Para adicionar uma Vigéncia, Etapa ou Prazos €& necessario clicar no botdo “Inserir’ da pasta
correspondente. Isso fara com que seja exibida a mesma tela do topico “Prazos”, que se refere ao
cadastro dos mesmos.

Excluindo / Cancelando uma Vigéncia, Etapa ou Prazo

Para excluir uma Vigéncia, Etapa ou Prazo é necessario selecionar o registro desejado e clicar no botédo
“Excluir”.

F se a Vigéncia, Etapa ou o Prazo foram incluidos pelo aditivo atual, eles serdo excluidos
normalmente do sistema.

& sea Vigéncia, Etapa ou 0 Prazo foram incluidos através do processo inicial de cadastro de Prazos
do Contrato, ou por qualquer outro aditivo, esse Registro ndo podera se excluido, sendo assim,
esse movimento sera registrado como Cancelamento do mesmo.

¥~ Ccasouma Etapa seja Excluida ou Cancelada, todos os prazos referentes a mesma também seréo.

&

Caso uma Vigéncia seja Excluida ou Cancelada, todas as Etapas e os Prazos referentes a
mesma também ser&o.
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Pasta Escopo

€ cro Escoro

Aditivos [MEGA - Feu/2010 [P

o= @0

Contrato: 081 Cédigo:[162 Fase: Ativo

Tipo: Teste Categoria: Teste

Descrigdo: Descrigdo do contrato

. Escopo [

Escopo

Objsto

|

[ Observagdo

Usuério Inclusdo: | Inclusdo: |

Usuério Alterag3o: | Alteragdo: |

P Gravar | « OK | X Cancela

/.

Figura 104 — Aditivo — Escopo

Escopo do Aditivo.
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Pasta Financeiro

Y/ aditivos [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] o [ 3]

Aditivos  Editar  Exibir

Contrato; 201 Fase: Ativo
Tipo: |Locagdo Categoria: @ulolizac&o de Servigo
Obietivo: [Cto CPAG

I @| ﬁ Procurar

Procurar |A|l916950 L‘ | que Inicie com L”
Aditivos Financeiro |
Tipo da Integragdol Série| Origem| Status Integrago| Total da Fatura| Emissda Entrada Nimero da Fatura| Série AP Tipo ~
4 Contas Pagar Excluida 7.650,00| 14/02/2007 7
Contas Pagar CP4 | Previs3 Excluida 10.050,00) 14/02/2007 | 14/02/2007 1/ AP NF
Contas Pagar CP4 | Previsd Excluida 10.250,00| 14/02/2007 | 14/02/2007 1/ 4P NF
Contas Pagar CP4 Previsd Realizada 17.250,00 14/02/2007 14/02/2007 1 4P NF
v
4 I I »
i Parcelas
Ndmero Parcela| ¥ alor Parcela| Percentual [Yencimento Juros Mora Multa Valor lApés Al
1 2.550,00 33,33 16/02/2007 0,00 0,00 0,00 0,00
12 2.550,00 33,33 16/03/2007 0,00 0,00 0.00 0,00
|3 2.550,00 33,33 16/04/2007 0,00 0,00 0,00 0,00
v
4 I l »

b o e = a2 ¥

04 4
Listagem Primeiro. Anterior - Présimo Ulimg — Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
‘MEGA 7

Figura 105 — Aditivo — Financeiro

Listagem das Parcelas e Faturas do Aditivo.
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Distrato

E CTO_DISTRATO

Botao “Distrato” ou Menu Movimentagdes / Distrato

¥ Distrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS - Abr/2007] L P (=] ]
v o= BRED

Contato: (201 Fase: [Ativo
Tips:  [Locag@o Categoria: Autorizagao de Servigo
Desciigio:Cto CPAG

Geral |Anems |

Cédigo: n
Data: [oar0a72007 =
Ident/Num:  [123

Desciigio:

[Distrato por desacordo comercial
Complemento:

Usuério Inclus3o: MEGA

Inclusdo: |04/04/2007 11:30:12

‘ P Gravar | " 0K | Xgancelal
[EGA pescricéo do Distrata

Z

Figura 106 — Distrato

Controle de Distrato de Contratos. Ao realizar um Distrato, todo o contrato é cancelado (inclusive todos
0s seus itens, vigéncias, etapas e prazos).

Vinculo Financeiro

Se o contrato possuir parametrizacdo para vinculo Financeiro, e seus pardmetros financeiros estiverem

devidamente configurados, ao distratar um contrato, serd gerado abatimentos das faturas geradas e
langamentos de reembolso, quando necessario.
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Pasta Geral

Y/ Distrato [MEGA SISTEMAS CORPORATI¥OS - Abr/2007] E =10l x|

EREIE )

Contrato: 201
Tipo: [Locacﬁo

Fase: Ativo
Categoria: If\u!orizat;éo de Servigo

Descrigio: [Cto CPAG

Geral Ims I

Cédigo: [ n

Data: Wﬂ

Ident / Num: |123—
Descrigdo: IDislrato por desacordo comercial
Complemento:

Usudrio Inclusdo: MEGA

Inclus3o: |04/04/2007 11:30:12

‘ 4P Gravar | « 0K l Xgancelal

‘[MEGA iDescri;So do Distrato

4

Figura 107 — Distrato- Pasta Geral

Data: Data do Distrato.

Ident / Num: Identificacdo ou Numeracéo do Distrato.

Descricéo: Descrigédo do Distrato.

Complemento: Complemento do Distrato.
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Pasta Anexo

‘/ Distrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIYOS - Abr/2007] =10 ZJ
S men
Contrato: 201 Fase: Ativo
Tipo: [Locac@o Categoria: Autorizagdo de Servigo
Descrigio:|Cto CPAG
Geral | Anexos I
Nome |Desctic§o Je=t & T
X Requisitos.tt Requisitos levantados do desacordo o)
= Abrir
B
£ Salvar
= Anagar
=
<] | 2
‘ P Gravar | « 0K | Xgancelal
MEGA | 4

Figura 108 — Distrato - Pasta Anexo

Anexos do Distrato
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Financeiro

Se o contrato possuir parametrizacao para vinculo Financeiro, e seus parametros financeiros estiverem
devidamente configurados, serdo geradas faturas e parcelas referentes aos itens do contrato, em
algumas movimenta¢des do sistema, como:

¢ Na ativagéo do Contrato (Topico Contrato — Ativacao)
¢ Na elaboracéo de Aditivos (Topico Aditivo)
¢ Na elaboracéo de Ordens de Servigos (Topico Ordem de Servicos)

¢ Na elaboracédo de Distratos (Topico Distratos)
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Consulta

Botéo “Financeiro” / Opgéo Consultas ou Menu Financeiro / Consulta

¥ Faturas [MEGA SISTEMAS CORPORATIYOS - Abr,/2007] 2 =10l x|
Faturas Editar  Exibir
Procurar ]AcSo ;”que Inicie com :” l | E?‘ ﬁ Procurall
Faturas I
Drag a column header here to group by that column
Tipo da Integragio |Série (Origem|Total da Fatura|Emissio Sequéncia |AgdoMov [Status Integragio 5
Contas Pagar CPA | Previsdc 7.300,00 14/02/2007 14/02/2007 1 Excluida Al
201 Contas Pagar CPA  Previsdc 7.650,00 14/02/2007 14/02/2007 2 Excluida Al
201 Contas Pagar CPA  Previsac 10.050,00 14/02/2007 14/02/2007 3 Excluida Al
201 Contas Pagar CP&  Previsac 10.250,0014/02/2007 14/02/2007 4 Excluida Al
201 Contas Pagar CP&  Previsac 17.250,00 14/02/2007 14/02/2007 5 156710 Realizada Al
201 Contas Pagar CPA  Previsac 11.300,00 14/02/2007 14/02/2007 B 156711 Realizada Al
217 Contas Pagar CP&  Provisac 600,00 14/02/2007 14/02/2007 10 156712 Realizada Al
217 Contas Pagar CPA  Provis3c 1.000,00 14/02/2007 14/02/2007 1" 156713 Realizada Al
W Pendente M Realizada Wl Cancelada W Excluida W Vinculada
| ltens | ‘Adiivos || Didens de Serviga |
Numero Parcela|Percentual IValoxPaxcelaIVenci.mentoIluros Mora IMulta ]Valox |Ap6s IDesconto lIValo:
33,33 2.433,33 16/02/2007 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 3333 2.433,33 16/03/2007 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 33,33 2.433,34 16/04/2007 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
< | 2
M Doctos. sem Mov. Vinculado B Doctos. Baixados M Doctos. com Mov. Vinculado B Doctos. Cancelados
M 4 b M & e = a ¥
Listagem Primeiro: Snterion. Préximo Ulimo Atualizar  [nserin Apagar Editar Fechar
mEGA | >

Figura 109 — Financeiro - Consulta

Lista de todas as faturas e parcelas geradas para os contratos, inclusive com informagdes sobre os itens,
aditivos e ordem de servi¢os que originaram as mesmas.
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Simulacgéao

Botéo “Financeiro” / Opgao Simula¢éo ou Menu Financeiro / Simulagéo

‘y/‘ Itens do Contrato [MEGA SISTEMAS CORPORATIYOS - Abr/2007] )

Itens do Contrato  Editar  Exibir

Contrate: 203 Fase: Aguardando Definigao
Tipo: Locagao Categoria: Autorizagao de Servigo
Objetivo: |

=10fx]

Faturas do Contrato I

ITipo da Integragio |Série |Odgem|Total Fatura|Emissdo Entrada lN\imeru daFatura|Série AP |Tipo Documer
Contas Receber FR  Previsic  22.600,00 16/02/2007 16/02/2007 14P
Contas Receber FR  Previsic 1.500,00 16/02/2007 16/02/2007 2 AP
< | |
[~ Parcelas I
PexcelaIPexc IValor Vencimentulluros |Moxa Nulta lValor IApés IDescomo 1 lVelor
001 100,00 1.500,00 23/02/2007 0 0 0 0 0
< | |
% 14 4 b M o - a ¥
Li Simular Drins e P (ke s Z et T
Listagem iacoes Erimerro. Anterior. Prézimo.  Ulimo  Atuslizar  [nserr  Apags Edita Fechar
mEGA \ o

Figura 110 — Financeiro - Simulagao

Simulacdo de como ficardo as faturas e parcelas do contrato.

Para realizar uma simulacdo alterando algum parédmetro de algum item, é necessario clicar no botdo
“Simular Variagbes” e alterar a configuracdo desejada. Isso fara com que o sistema simule as faturas e

parcelas de acordo com as novas configuracdes.

&
Definigao”.

S6 é permitido realizar simulagbes para contratos que estiverem com o Status “Aguardando

Ao alterar os parametros financeiros do Item do Contrato para realizar a simulacéo financeira,

essas alteracdes serdo gravadas no cadastro do Item do Contrato.
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Vincular Documentos

Botéo “Financeiro” / Opcéo Vincular Documentos ou Menu Financeiro / Vincular Documentos

~=lolx|

{/‘ Contas a Pagar [AGENTE 3 - Abr/2007] =

Procurar |A950

v Ique Inicie com

=l

‘ (7 ‘ ﬁ Pracurarl

Contas a Pagar I

. Doctos. sem Mov. Vinculado JJlil Doctos. Baixados .Doclos. com Mov. Vinculado . Doctos. Cancelados Ao stacelaolss go Confali

Série AP |AP IAprovadolTp.Do& |DocumentolPaxce1aI AgentelEmissEa Zl [ Faturas do Contrato
| [aP 29114 ¥ [FOLHA 1339 1 631/ 01/01/2005 Sequéncia | Agio Mov|Nimer 2
AP 291150 @ |[FOLHA (1340 1 631, 01/01/2005 by
NS 29113 @ FOLHA 1344 1 631 01/01/2005 q
AP 30634 [ |NF 1 1 675 01/01/2005
> 30635 M [NoTapEB 1 1 | 4
4P 30633 [~ RECIBO 1 1 327 01/01/2005
4P 30640 [T CREDITO 668 1 731 01/01/2005 i
_|ap 20646 [T CREDITO 1 1 674 01/01/2005 + v
<l | i T o

Fatura | Movi 50| D de Baixa | Classes/C.Custos/Projetos | Assinaturas |
Filial: 3 JAGENTE 3 AP BP - [083B
Agente: [BGENTE 9 [C [BGENTE S
Favorecido: }Caixa Capitalizagdo S/4 Solicitante: 'ﬁEA— Doc.Intemo: ’—
Fatura: [NOTADEE i Emiss3o: [01/01/2005  Entrada: [01/02/2005
Histérico: | [ VI Dutras Entidades|
Complemento: |
Usulncluso: [T [MEGA [23/09/2005 140323 Usudlteraggojl  MEGA [23/09/2005 14:03:32
I—I £ Editar O Atualizar X Fechar
‘MEGA [ 4

Figura 111 — Financeiro - Vinculo

O sistema permite que sejam vinculados ao contrato, documentos financeiros ja existentes no maédulo
Financeiro.

Para realizar essa operacao, é necessario procurar a fatura desejada e vincula-la ao contrato.
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Financeiro — Provisdes e Descontos de Adiantamento

Provisdes de Adiantamento

O moédulo Gestdo de Contratos permite gerar provisdes de adiantamento no médulo Financeiro tanto
para contratos que integram com o Financeiro, como também para contratos que integram com 0s
modulos Materiais ou Distribuic&o.

E A provisdo de adiantamento podera ser de Contas a Pagar ou Contas a Receber, dependendo de
como estiver configurado o pardmetro “Gerar Parcelas” localizado no cadastro do contrato.Esses
documentos serdo gerados com codigos de acdo do Financeiro (tipo CPAG ou CREC).

F As provisGes de adiantamento podem ser geradas para contratos que estejam com status Ativo ou
Aguardando Defini¢&o.

Procedimentos para gerar provisao de adiantamento

Acessar o menu “Financeiro/Provisdes de adiantamento” e selecionar o contrato. O sistema ira exibir
uma tela com todos os adiantamentos existentes para o contrato selecionado. Nessa tela é possivel
inserir, editar ou excluir provisdes de adiantamento.

No zoom s&o exibidas informagdes sobre as parcelas do adiantamento. A coluna “Disponivel” indica se o
adiantamento selecionado pode ser descontado em um titulo do médulo Financeiro. As provisdes de
adiantamento ficam disponiveis para serem descontadas somente depois de baixadas.

Ao inserir uma provisao de adiantamento, o sistema ird sugerir a Classe, o Centro de Custo e 0 Projeto
informados na aba Pardmetros/Financeiro do cadastro do contrato.

F As provisbes de adiantamento de Contas a Pagar podem ser langadas para qualquer um dos
agentes contratados que estejam definidos como responsaveis financeiros do contrato.

F”  As provisGes de adiantamento de Contas a Receber podem ser langadas para qualquer um dos
agentes contratantes que estejam definidos como responsaveis financeiros do contrato.

As provisbes de adiantamento também sdo exibidas no cadastro do contrato, aba
Financeiro/Adiantamentos.
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Descontos de Adiantamento

O médulo Gestao de Contratos permite realizar descontos de adiantamento em faturas de contratos que
integram com o md&dulo Financeiro.

Procedimentos para fazer o desconto de adiantamento

Acessar 0 menu “Financeiro/Descontos de adiantamento” e selecionar o contrato. O sistema ira exibir
uma tela com todas as faturas do contrato selecionado. Na parte inferior da tela séo exibidas as parcelas
de cada fatura. Ao selecionar uma parcela, o sistema ir4 exibir outra tela com os descontos de
adiantamento existentes para a parcela. Nessa tela é possivel inserir, editar ou excluir o desconto de
adiantamento.

¥~ Na tela de descontos de adiantamento sdo exibidos somente os descontos que foram gerados
pelo médulo Contratos.

q

Os adiantamentos podem ser descontados somente em contratos que estejam com status Ativo.

q

Ao fazer o desconto do adiantamento, o sistema permite selecionar somente adiantamentos
pertencentes ao contrato selecionado. Ndo sera possivel descontar adiantamentos feitos para
outros contratos.

Por padrdo, ao fazer o desconto de adiantamento em um titulo, 0 médulo Financeiro permite que
sejam selecionados somente os adiantamentos feitos para o agente do préprio titulo. Para que
seja possivel descontar adiantamentos feitos para outros agentes, é necessario estabelecer o
vinculo entre os agentes no cadastro “Relacionamento Agentes para Adiant.” do maddulo
Financeiro. Da mesma maneira, se for necessario compartilhar os adiantamentos do contrato entre
seus agentes contratantes/contratados, essa configuracdo do moédulo Financeiro devera ser
realizada para esses agentes.

Para contratos que integram com o médulo Materiais, o desconto de adiantamento podera ser feito
durante o langamento do Recebimento dos itens disponibilizados pelo médulo Contratos.

Para contratos que integram com o médulo Distribuicdo, o desconto de adiantamento podera ser
feito durante o faturamento do Pedido de Venda gerado pelo médulo Contratos.
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Integracao Recebimento

O moédulo de Gestao de Contrato realiza integragcdo com o Modulo de Administracdo de Materiais,
fazendo com que os itens de contratos, possam ser baixados pela Entrada de um Recebimento:

¥ [AGENTE 3 - Abr/2007] ] =10x]|

Tabela Editar Exibir

Recebimento de Materiais Ne Documento: | a Procura |

Fil Aco: Tipo Documento Financeiro: N
AGENTE 3 JE | ﬁ -] [Entrada NF P. Jur c/Contab. sALF = [NF -] [Nota Fiscal Tipo de Mov.
N2 Documento: | SéieNF:JUN  +| Tipo Documento: | | Emissdo: [04/04/2007  F

= & Dados d
Agente: | = || Entradar [04/0472007 3 gy Aagg:l;'
Tipo de Prego: ] _][ CNPJ: ’
Cond.Pagamento: l :I [ [ {3 I
C.Custo Padrdo: | == || Proj. Padréoz| |

Totais do Documento | itens | [Edic&o ltens | Rateio | [Caracteristicas de Estoque | Observagses | Docume ¢ | »

dos Itens

I.CM.S. Hecupelado:l 0,00 LR.R.F. Retido: 000  LN.S.S. Retido: 0,00
I.P.l. Recuperado: | 0,00 15.5. Retido: 0,00 Sest/Senat Retido: 0,00
P.1.S. Recuperado: l 000 C.O.F.LN.S. Recuperado;] 000 CS.LL Retido: 0,00

Valor das Mercadorias: 0,00 Base calc. |.CM.S: 000 ValorP.LS: 0,00
Walor M3 de Obra Aolicada: 000 Valor | CMS: 000 Valor C.O.F.LNS: 0.00
Valor do Frete: 000 valor L.l [ 000 vamcsLL | o000
Valor do Seguro: 0,00 Valor1.5.5: [ o0

Valor de Despesas Acessérias: 000 ValorLRR.F: 0.00

Valor de Despesas de Importagao: 000 WalorIN.S.S: 0,00

Valor de Despesas N&o Tributadas: 000 Valor Sest/Senat: 0.00 YalerTotaldoDocumentc
Valor de Despesas Financeiras: | 0,00 Base cale. |.C.M.S. retido: 0,00 0.00
Valor de Descontos: 0,00 Valor |.C.M.S. Retido: 0.00

gt [k} & % v X
Do Orginsl GravarNove ExcliDoc o o Diferengas... oK Cancela
iMEGA Jcédigo da Agdo 0

Figura 112 — Tela de Recebimento — Médulo Administracdo de Materiais

Para esse procedimento ocorrer, SA0 hecessarios 0s seguintes passos:
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Modulo de Gestdo de Contrato:

1. No cadastro de Itens, possuir itens cadastrados com Relacionamento com o médulo de Materiais
(Topico “ltens”).

2. Contrato parametrizado como Relacionamento com Materiais ou Todos, e Medi¢do = Médulo de
Administracdo de Materiais (Topico Contrato — Pasta Parametros — Pasta Contrato).

3. Vincular itens ao contrato, com seus devidos preco e quantidades (Tépico de Movimentacgdes -
Itens).

4. Ativar o contrato. (Tépico Contrato - Ativacao)

Global:

1. No cadastro de Cddigo de Agéo, é necessario deixar uma acéo configurada para ter Integracdo
com “Contrato”

¥ Acdo [AGENTE 3 - Abr/2007] 3 1ol x|
-+ =@ 0

Geral |Recebimento 7 Mwimantacinl C.Pagall l:nntabiidadel Descrig ¢ | »
Cédigo 181
Grupo: m =] Entrada de Mercadorias
Nome: |Entrada NF P. Jur c/Contab. s/LF *

L e

Nivel de Acesso: [Operador do Médulo =
Data Limite: i
- Gupo (+ Agdo
Tipo de Ag30:  |Recebimento de Mercadorias =l
Tipo de Agente: |Fomecedor |

Integragéo com
[V Contas a Pagar [~ Tributag&o Fiscal v Orgamenta
[~ Contas a Receber [~ Patiménio [V Contabilidade
[~ Movimento Financeiro [~ Administrag3o de Projeto [V Contrato

[K]l 4 | 2 |[>|] ” ‘ P Gravar l 4 0K ]Xgancelal

MEGA |cédigo da Agéo

4

Figura 113 — Global - Agéo
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Médulo de Administracdo de Materiais:

1. No tela de Entrada de Documentos (Recebimento de Materiais), selecionar uma Acéo
configurada para essa Integracao.

2. Na Pasta de ltens, ao clicar no botao “Inserir’ sera exibido também no menu, a opcgao “ltens
(Mddulo Gestao de Contrato)”.

¢/ [AGENTE 3 - Abr/2007] = =10l x|
Tabela Editar Exibir
Recebimento de Materiais Ne Documento: 4, Procurar |
Fili Acdo: Tipo Documento Financeiro: 3
WH— 0 =[181 -+ [Entrada NF P. Jur c/Contab. s/LF* [NF Nata Fiscal Tipo de Mov.
N2 Documento:  [123 Série NF:JUN ] Tipo Documento: [Nota Fiscal | Emissgo: [04/04/2007 o
Agents: I3 =] JAGENTE 3 5P Envada 080472007 W g D:g:rﬁlg"
Tipo de Prego: |C|F | iCosl, Insurance and Freight CN.PJ.: ‘UI].EIDEI.UDO/ODD&UU
Cond Pagamento: [AVISTA =] [&Vista |.E.; [00000000000
C.Custo Padrdo: | _|| Proj. Padi3o;f Bz ‘

[Totais do Documento. ltens | Edig#o Itens | Rateio | Caracteristicas de Estoque | Observacsi ¢ | »

Seq. | CédAllemativo | Cédltem [ Desciigdo ltem Quantidade [ Uridade | Qtde.Recebimento |Unid R4 | ||:
» Itens Disponiveis para o Fornecedor

Itens sem Vinculo com Pedido/Contrato
Itens {Mddulo Gest&o de Contrato)

K| »
i D B % 2 % v X
Doc Original - Gravar/Novo  Exclui Doc. Financeio.  Cantabiidade Diferengas oK LCancela
k
MEGA | %

Figura 114 — Menu de Itens de Contrato - Recebimento

Manual do Usuario / Gestdo de Contrato 167



Movimentagoes / Integracao Recebimento

Nessa tela serdo exibidos os itens que serdo selecionados para o recebimento.

¢/ [AGENTE 3 - Abr/2007] ] . =] ]

Tabela Editar Exibir
Itens Selecionados - Modulo Gestao de Contrato

R Inseri
|
= Apagar

|— 2 X
__| campo Editavel Valor Total dos Itens: OK Cancela

MEGA [ 4

Figura 115 — Tela de Itens Selecionados

Para selecionar ltens para o recebimento, é necessario clicar no botdo “Inserir” para ser exibido a tela
com os Itens ou Medi¢8es / Ordem de Servigos disponiveis.

De acordo com o Agente do recebimento, o sistema permitird as seguintes consultas:
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Itens a serem Lancados: Serdo exibidos os itens do contrato com suas respectivas quantidades a
realizar.

Y/ [AGENTE 3 - Abr/2007] X -10] x|

Tabela Editar Exibir

Selegao de ltens de Contratos (Modulo Gestao de Contratos)
Geral | Didem de Sarvigo |

[~ Contratos il
& ltens a serem Langados " ltens Pré Langados \
£ Esibir I
Procura: |I26d. Contrato L] |
.~ Contratos
Cédigo |Descric§o |Slalus Usuério Inclusdo] Inclusdo | _AJ
|| 31 Int1 Ativo 1 06/03/2007 15:37:40
O 32 LN - 1 06/03/2007 15:39:12
| | 33 Int3 Ativo 1/ 06/03/2007 15:40:10
=
i~ Itens ]
Selecional CédProd | Unidade | Descrigio | Otde Realizar Walor Unitério Atual IValor Tolaf
» v 32 UN CARTUCHO 2.300,00 3,00
|~ 23 UN COPO 400,00 1.30
|~ 25 UN ACUCAR 2.700,00 2,00
|
|
|
|
|
|
K] _'l_I |

|MEGA l

Figura 116 — Itens a serem Langados

Nessa opcéo, poderdo ser selecionados os itens desejados para o Recebimento, clicando na coluna
“Seleciona”.

¥~ Caso o recebimento seja referente & Ordem de Servico, devera ser configurado na pasta Ordem
de Servicgo o tipo do Documento da Ordem de Servico.
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Itens Pré-Lancados: Serdo exibidos os itens de medi¢cGes ja realizadas, as quais foram lancadas em
seus Historicos de Recebimento (Medicdo — Mddulo Contratos) os mesmos dados do Recebimento atual.

Y/ [AGENTE 3 - Abr/2007] ] =101 x|
Tabela Editar Exibir
Selegao de ltens de Contratos (Médulo Gestao de Contratos)
Geral I
[~ Contratos
" ltens a serem Langados & ltens Pré Langados
Procoa ICo’d. Contrato L”
— Contratos Medices / Ordem de Servico i
| Cédigo | Descrigdo Status - | Cédigo Data Ident / Num Desc 4
!I 33 Int3 Alivo 2 159 07/03/2007 Medi
v ~||
K| DK S
~ ltens |
Céd Prod IDuanlidade lUnidade IDescri;éo Walor Unitaria Valor Total Al
L 23 120,00 UN COPD 1.30 156,00
| 28 30,00 UN AGUAMINERAL 20 L 620 186,00
_:]5
v X
oK Cancela
MEGA [ >

Figura 117 — Tela de Itens Pré Lancados

Itens compostos: Serdo exibidos os contratos que utilizam itens compostos, e também todos os itens

gue fazem parte da composicao.

ApOs a consulta e a selegdo dos ltens desejados, o usuario devera clicar no botao “Ok” para confirmar a

sua selecao.
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Ap6s a selecéo dos itens, o sistema retornard na tela de Itens Selecionados. Nessa tela o usuario pode
alterar a quantidade que sera recebida do item, adicionar outros itens de outros contratos, ou remover
algum item (botédo “Apagar”) que foi selecionado errado para esse Recebimento.
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-loix]
Tabela Editar Exibir
Itens Selecionados - Modulo Gestio de Contrato
Céd Prod I Unid | Descrigdo | Otde Otde a Healizav’ Walor Unitario |Va; <P Inserit
25 UN ACUCAR 270000 2.700,00 2,00 -
23 UN capo 400,00| 400,00 1.30 Apa0s
32 UN CARTUCHO 2.300,00 2.300,00 3,00
KiM| Ll_l
e X
__] Campo Editavel Valor Total dos Itens: 12820.00 oK Cancela
MEGA ‘ y

Figura 118 — Tela de Itens Selecionados

&~ para os itens de composicao é necessario informar o valor unitario e a quantidade recebida.

Apos a selecéo de todos os itens, ao clicar no botao “Ok”, o sistema adicionara todos os itens com suas
devidas informacdes no Recebimento atual.

& N&oé permitido em nenhum momento nesse processo, alterar o valor unitario do Item, somente é
permitido alterar o valor de sua quantidade, deixando sempre igual ou menor ao que foi trazido
pelo sistema. Qualquer alteracdo no valor unitario do item, ou qualquer quantidade desejada que
seja excedente a quantidade sugerida pelo sistema, deve ser realizada somente mediante Aditivo

“Tépico — Aditivo”.
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Y/ [AGENTE 3 - Abr/2007] :

Tabela Editar Exibir

=10l x|

Recebimento de Materiais NE Documento: %a Procura |
Filial: AcSo Tipo Documento Financeiro: .
|0000003 - AGENTE 3 I | [ - [Entrada NF P. Jur c/Contab. s/LF*  [NF -] Nota Fiscal Tipo de Mov.
N2 Documento:  |12323 SéieNF:JUN  ~| Tipo Documento: {Nota Fiscal >l Emisso: |04/04/2007 Jidl)
Agente: [2 ] AGENTE 3 [P Entiader [oa/0a72007 1 ) Daes e
Tipode Prega:  [CIF =] [Cost, Inswiance and Freight C.N.P.J.- [00.000,000/0000-00
Cond Pagamento: [BVISTA =] [A Vista |.E.; 00000000000
C.Custo Padido: [ | Proj. Padrao:| = ||
[Totais do Documento| ltens |Edicgo ltens | Rateio | C risticas de Estoque | Observagsi ¢ |
Seq. |CédAltemativa | Céd.ltem | Descrigdo Item Quantidade | Unidade |Gtde.Recebimento |Unid. B 4 |
3[32 32| CARTUCHO % Apagar
23 COPO 400 UN 400 UN |
125 25 ACUCAR 2700 UN 2700 UN _ B edar |
4 Anterior
| Prégimo P
3 Paxémenos'
K| :l_‘
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Diferengas... oK LCancela

il Gravar/Novo. ExcluiDoc. ooy Contabiidade

Figura 119 — Tela de Recebimento com os |

tens de Contrato

ApOs a confirmagdo do Recebimento, o sistema fara a Integragdo com o modulo de gestdo de Contato,

sendo que:
e Para os itens selecionados no mod
de Servigo no moédulo Contrato.
]

sera alterado o status do seu Histo
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o “Itens a serem langados”, serdo gerados Medicao ou Ordem

Para os itens da Medicao ou da Ordem de Servigo selecionados no modo “ltens pré-langados”,

rico de Recebimento de “N&o Langada” para “Lancada”
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Integracao Pedido de Venda

O médulo de Gestao de Contrato realiza integracdo com o Mdédulo de Distribuicdo gerando pedido de
venda.

Sao gerados pedidos de venda para o contrato, nas seguintes movimentacoes:

e Ativacdo do Contrato - Quando o contrato for ativado, possuir itens e o contrato estiver
devidamente configurado para a Integracdo com Pedido de Venda, sera gerado um pedido de
venda referente aos itens do contrato.

e Aditivos — Quando for realizado um Aditivo de Adicdo, e o contrato estiver devidamente
configurado para a Integracao com Pedido de Venda, sera gerado um pedido de venda referente
ao Aditivo.

e Ordens de Servico, para contratos configurados para integrar com o Pedido de Venda.
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Y/ [AGENTE 3 - Abr/2007] ’

=10l x|
Tabela Editar Exibir Utiidades
Pedido de Venda N® Documento: 4 Procuar |
€6d. Filial: [0000003 - A 3 1 Séiie Doc.: [T | [Pedido de Venda
Tipo Doc.: [2 "] [Pedido de Vendas - Campinas Cod. Ago: [188 =] [Emiss3o Pedido de Venda Campinas®
Geral |CondigBes de Venda | ltens do Pedido | Edigéo | Programagéo | Dados de Entrega | Notas/OE/Cu ¢ | »
Cod.Pedido: Data Emiss3o: DataVencimento  Data Entrega: Tipo Pedido: Situagdo do Pedido:
1511 |04/04/2007 3 3 |04/04/2007 3] |Nomal =1 I” Fabric.Sob Encom. Aberto
Cliente:
| =, [ ) Dados do Cliente:
Representante: Equipe:
= [ = || =) Representantes
Contato: Fone do Contato: —
@ Orgamento Padido
C.Custo Padido: Projeto Padréo: —_—
|

Valores Padido
Observacéo Geral:

Tipo Observagio |~ & Inseii
b

= Apagar
L2}
- Obs. Padrdo
Disponibilizar pedido em:
lm & Impiimit Pedido = Total do Pedido |
i) % % 2 v X
Novo Doc. Campos Especificos| oo Contafdads oK Cancela
{MEGA ‘ 4

Figura 120 — Tela de Pedido de Venda
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