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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcdo, Abril, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada é proibida.
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Modulo Administracao de Materiais

\?) = Mega ERP

Iniciar Configuragies Administraco de Materiais

B020%PA0 06

Opgdes  Grupos Solicikagdes Cokagfes Pedidode  Entradas  Controle de Movimento Inventarlo Ba|><ar Movimento  Relatdrios
v | Itens v de Pregos = Compras ™ ks Qualidade Estogue Reservas  Pendente v
IMateriais - Cadastros IMateriais - Movimentagdes Materiais - Cutros

Administracdo de Materiais

Configuracoes
Definicoes

Trib. Fiscal Integracao

Para o correto funcionamento de integracdo com o modulo Tributos e utilizagdo das tabelas
fiscais como: NCM, Regra de ICMS, dentre outras no modulo Materiais, € necessario a
configuracao de algumas defini¢cdes:

Caminho: Global >> Configura¢gdes >> Trib. Fiscal — Integracédo

Mega ERP

J Iniciar Configuracties

m Q q Nivel de acesso ﬁ a % Sequéncias Contabilizacdo ~
= Hierarguia Operacional Copia de Usudrio Habiltadn  [v - Pardmetros - Tributos ~
Grupos e Perfildo  Trocar Custormizagdes Codigos  PadrBies  Mascaras | Definigdes

Usudrios  Usudtio  Senha  “onfigurar Senha e fcdo - - - Encetramento > Outros =

Seqguranca Customizadar Clobal

Contabilidade
Patrimdnio

| Trib.Fiscal - Integrazéo J

Tributacdo Fiscal

Financeiro

Configuracdes — Defini¢des

Definicéies Editar  Exibir  Ajuda

Procurar I.ﬁ.uxiliar - Ique Inicie com - I S T Procurar

Organizacties ativas  Definicies |

Inicio Cod, Padrao Tabela Padrao

RTN »
B M 4 > M € 2 ©

Listagem Primeita. Agterior Proximo. Ulbdmo Atualizar Editar  Fechar

Defini¢bes

Ao clicar em Inserir, sera apresentada a seguinte tela:
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" =] B3
EYEELICE

Geral |

Inicio {mésjana) EI,I'EEIEIS E @

Tabela: @ |situacso Tributsria do 1CMS ~

Padrdo; @ m Padréu Situacdo Tributaria

[T abertura de Exercicio

Kl <4  H 4 Gravar ok 3 Cancela

Defini¢des - Geral

Inicio (més / ano) (1) — Por padrdo, recomendamos o preenchimento de uma data

retroativa maior ou igual a 01/2003;
Tabela (2) — Selecionar uma tabela;

Padrédo (3) — Sempre havera apenas 1 padrdo, exceto para a tabela de CFOP, neste caso

selecionar o Padréo 2 - | m Cev P Sl S0P 20CE

Clique em Gravar para adicionar as demais tabelas.

Parametros

Os parametros do modulo Administracdo de Materiais deverdo ser realizados por
consolidadora. Recomenda-se copiar os parametros de outra consolidadora ja previamente
configurada. Para iniciar a configuracdo, devera estar logado na consolidadora.

as Mega Empresarial - Sistemas de Gestao Empresarial

Organizacdes Editar  Exibir  &juda

Pracurar I Morne - Ique Triicie com - I

Crganizacies par Usuario |

=] E3

]
52 0 Procurar

=% 1 - HOLDING EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIDS
El---il... 2 - HOLDING EMPREENDIMENTOS
s
E"-il.. 18 - HOLDING MEGA CONSTRUCAD
ﬂg 25 - ARMENIA INCORPORADORA SPE LTDA - CONSOLIDADORA

----- f & - ABC INCORPORACAD E CONSTRUCAD LTDA

af 1 Z7 - BARRA FUNDA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA - CONSOLIDADO
ﬂg 35 - CERQUILHO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA - CONSOLIDADORA

| H

B c 2 £ (%]

Listagenm gtualizar  Inserr  Apagar Editar  Eechar

&

Ly

Seleciona

Organizagdes por Usudrio
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Organizacoes Selecionadas |

COrganizacdn  Tipo de Organizacio Status Fantasia ;I
3 Consolidadora Ativa RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA - CONSOL
4 Filial btiva RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA
5 |Filial btiva FRAMNG A EMPREEMDIMENTOS LTDA

: TESTE DEFINIGOES

KT o

e Ativa bodas = Desativa todas ol Ativaldesativa \}’.;?' o4 3 Cancela

Organizagdes Selecionadas

Caminho: Global >> Configuragdes >> Parametros >> Administracdo de Materiais

ﬁ. ) Mega ERP
‘—) Iniciar Configuragfies
Q ﬁ; Hivel de Acesso ﬁ a @ @ Sequéngias ©  ContablEaE T 5 Cparalas
=B Hierarquia Operacional Cépia de Usuério Habitada [V - £ [paammtios=a] Trbutos -
Grupos e Petfildo  Trocar ) CustomizacGies Cddigos  Padtfies  Mascaras  Definicdies |~ | Crystalal
Usudrios  Usudrio  Semha  Configurar Senha de Acdo “ “ B Glabal
Sequranca Customizadsr Adicionais Contsbilidade Crystal
Orcamento
Patriménio
Tributacdo Fiscal
Financeira
e
Distribuigdo
Configuracdes — Parametros
L e n
Copia de Parametros
aa Consolidadoras Ativas =] B
Consolidadoras Ativas  Editar  Exibir  Ajuda
Pracurar INome - Ique Tnicie com - I 572 7] Procurar
Consolidadoras Ativas |
Codigo Fantasia Mome -
[ 3|RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA - CONSOLIDADORA Ritrmo Ermpreendimentos mabi

27 BARRA FUMDA EMPREEMDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA Barra Funda Empreendimentos
35 CERQUILHO EMPREEMDIMEMTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA - C Cerquilho Empreendimentos Irr

499 CONSOLIDADORA TESTES Consclidadara Testes
| | 3
B! M 4 » M & 2 @
gﬂnpla Primeiro Anterior Préximo Ultimo Atoslizar  Insers Apacar Editar Fechar
Paramekros

Consolidadoras Ativas

Selecione a consolidadora que deseja efetuar a configuracdo e clique em Copia Parametros.
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" IS =] E3

Geral |

Crganizacdo de Origem: |35

ook | 13 Cancela

Copia Parametros - Geral
Selecione a consolidadora de origem (modelo a ser copiada) e clique em OK.

Sera apresentada uma tela para confirmacéo da copia:

Confirmar Ed |

Zonfirma a Copia dos Pardmetros da Organizacdo 35 para a Organizacao 14463 7

Sim Mao |
Confirmar
as Consolidadoras Ativas | _ |O]

Consolidadoras Ativas  Editar  Exibir  Ajuda

Praocurar INcume - |que Inicie com - | 572 [T Procurar

Consolidadoras Ativas |

Codigo Fantasia Morne -

| 3/RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA - CONSOLIDADORA Ritra Ermpreandimentos Im
27 BARRA FUNDA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA Earra Funda Empreendimen
35 CERQUILHO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA - C Carguilho Empreendimentos

499 COMNSOLIDADORA TESTES Consolidadora Testes
Al _>IJ
b K 4 » M € . 4| 8
Copia

= Primeirn &nterior Peéwimo  Olimo  Atualizar  Inseric apagar]  Edikar | Eschar
Parametros

Consolidadoras Ativas

Para certificar-se que os parametros foram copiados ou tratar alguma excepcionalidade para
essa consolidadora, clique no botdo Editar.

Geralmente, as empresas definem configuracdes padrdes para todas as consolidadoras,
entretanto, podem ocorrer variagdes entre as regras de aprovagdes. Segue abaixo algumas
dicas de possiveis variaveis de regras de negocio:
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Aprovacao do Mapa de Cotacao

Caminho: Parametros >> Administracao de Materiais >> Cotacao

.- [=] B3

Ajuda

Geral | SolicitagSoe Cotacao |gpmvag50 | Pedido Compra | Controle de Qualidade | Controle de Estoque 1 I ’I

werificar Cotacdo valida a Cada: |Desabi|itado *  Walor da Ultima Compra: |Recebiment0 -
¥ Permitir selecionar Fornecedores abaixo do IO, ¥ Permite Gerar Contrato para Empreiteiros
V¥ amarracio sutomética de Thens/Formnecedor ™ Obrigatério Informar Cond.Pagamenta

v LUtilizar vinculo de ItensiFornecedar na Cotacdo

Formecedar principal: | |
rCadign exibido na Cotacdo———— ) Busca de Unidade
f* Reduzido  Alternativo f+ Solicitacdo " Fornecedor | Tkem { Cadastro de produtos

[~ Permite Cotacdo de Compra junto com Cotacdo de Servico de Terceitizacdo?

v Permite cotar itens que ndo serdo comprados?
[~ Gerar Ocarréncia?

¥ Copiar automaticamente Especificacio do Ikem (Solicitacdo) para Observacdo do Ikem (Cotacdo) ?

rCalculo do Valor de Analise

v Caloula Walor do Frete [ Caloula Rotatividade de Estagque

v Caloula Valor do Sequro [+ Caloula Sujeitn a Reajuske

v Caloula Despesas Acessdrias v Caloula Valor ILP.IL @ Recuperar

v Caloula Prazo de Entrega [+ Caloula Valor do 1.CM.5. a Recuperar

Mapa Cotagio | PrevisSo Financeira | Formate Padido | Formato Padido Lote I Formato Padrdo Aprovagio
[¥ Informar quando data de necessidade & anterior a data de prog. de entrega

¥ Permite Inserir Itens Livras

V¥ Permite Alterar Quantidade de Itens Solicitado:
F ‘erificar Perfil de Algada na Cokagdo |®

| Buscar Historico de VYalares?

[~ Caloular Yalor dos Impostos de Servico

[+ Permite apenas Cod, &30 Pedido de Compra Tipo Automatico

III_ Aprovar Mapa de Cokacdn |®

\»;:? [o]4 3 Cancela

Parametros — Cotacgdo

Verificar Perfil de Al¢cada na Cotacao (1) — Caso opte por habilitar a aprovacdo do mapa de
cotacdo, podera habilitar esta opcdo para que seja utilizado o conceito de aprovacédo por
alcada;

Aprovar Mapa de Cotacdo (2) —Habiltiar esse campo para que as cotacdes sejam
submetidas a aprovacdo antes do encerramento.
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Aprovacao de Solicitacoes

Caminho: Parametros >> Administracdo de Materiais >> Aprovacao

- 100)

Ajuda

Geral I Solicitagdo I Cotacdo Aprovacgao |Eedidu Compra I Controle de Qualidade I Controle de Estoque 1 I 4 |
—Solicitacdo —Pedidos de Compra

[ aprovacdn por Orgamenta (Budget)
¥ aprovacdo alcada

[ Aprovacdo Estoques

v aprovacdo Pré-Cotacio

¥ aprovacdo de Alcada por Total do Pedido

Filtra Auxiliar para Aprovacde: Walidar Centra de Custo/Projeto por Usuério

" Menhum = Sim " Mo

{* Par Projeto

aerar Financeiro apenas para os itens aprovados em algada

™ Por Centra de Custa " Sim * Mo

Yalor Aprovacdo: ICMD -

[~ Atualiza data de entrega na aprovacdo orcamentaria

\\f’ o] 4 ¥ Cancela

Parametros — Aprovacao

Solicitagao — Indicar os niveis desejados para aprovacao da solicitacao.
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Aprovacao Pedidos de Compra

Caminho: Parametros >> Administracdo de Materiais >> Aprovacao

[=]

Ajuda

Geral | Solicitagao | Cotagdo Aprovacao | Pedido Compra I Controle de Qualidade | Controle de Estogue 1 I L4 I
Solicikagdo Pedidos de Compra

[ Aprovacdo por Orcamento (Budget)
¥ Aprovardo algada

r Aprovacdn Estoques

LY o Pré-Cotacd "
¥ aprovagda Pré-Cotacio ¥ Aprovacdo de Algada por Total do Pedido

Filtra Auxiliar para Aprovagde: —¥alidar Centro de Custo/Projeta por Usudrio
™ Menhum % Sim ™ NEo
¥ Por Projeto —iaerar Financeiro apenas para os itens aprovados em alcada
{~ Por Centro de Custo " Sim & nén
Yalor Aprovacso: |CMD v

[~ Atualiza data de entreqa na aprovacdo orgamentaria

\\.-;3? QK x Cancela

Parametros — Aprovacao

Pedidos de Compra:
Aprovacao por Orcamento (Budget) — Se marcado, indicara que os pedidos emitidos serdo
submetidos a aprovacgdo do orcamento gerencial;

ALY

&= Orcamento (Budget) ndo é orcamento de obras (ADO)

Aprovacdo Alcada - Quando selecionado, indica que os pedidos de compra serdo
submetidos a aprovacgdo por al¢ada;

Aprovacao de Algcada por Total do Pedido - Indica que a aprovacédo do pedido sera por
item (quando desabilidado) ou pelo total do pedido (quando habilitado).
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Valor Limite para Pedidos Lives

Podera ser estipulado um valor limite para inclusdo de pedidos livres (sem cotacdo / sem
solicitacéo).

i I [=]

Ajuda

Solicitagao | LCotagao | Aprovagdo Pedido Compra | Controle de Qualidade | Controle de Estoque | Invent. 4 I 'I
Separar Pedido par: rLimikes: —1

Paor Itens Pedido Livre: | 100,000,400
¥ Projetos Por Tokal Pedido Livre: I 0,00

rCampo Mumero de Processo; ———————————— rFechar Pedido:

[+ Gera Numeracdo Aukomnatica |Ouantidade -

— Blogusia geragdo de solicitacdo na baixa
manual por quantidade
[ Sugere ¥ir.Unitario do item do pedido Ccorréncia: |3 Pedido Cancelado pelo

—Sugestdo de walor unitario:

[+ Parmite pedido de compra de Fornecedores néo aprovados? [~ Obriga informar Tipo Classe

[~ Werificar se usuario tem permissdo classe financeira

Prioridade de Busca - Série Ap I Recebimento Condicdo de Pagamento Impressao Carmpos Validacdo I

Itens disponiveis Itens Selecionados

Parametro Financeiro
Cédigo de Agdo 4
Projeto *

‘ Centro de Custo

\\;ﬁ' o] x Cancela

Parametros — Pedido de Compra

Limites:
Por Itens Pedido Livre — Valor limite por item;
Por Total Pedido Livre — Valor limite por total do pedido (recomendado).
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Encerramento Movimentacao

O processo de encerramento consiste em determinar uma data limite para que seja
realizada inclusdo/alteracdo de movimentagcdo em determinado periodo.

Caminho: Global >> Configurag¢des >> Encerramento >> Administracdo de Materiais

ﬂ. s Mega ERP
\‘—) Triiciar Corfiguragdies
Q g Mivel de Acesso ﬁ a @ @ ﬁ Sequéncias *  Contabiizacio =
- o
i Hierarquia Operacional Cépia de Usurio Habilitada [ = (%% ParSmetros - Tributas ~
Grupos e Perfildo  Trocar ) Cuskomizagies Codigos  Padrfes  Mascaras  Definicdes
Usudrios  Usudtin  Senha Configurar Senha de icdo - - - Encerramento = | Outros =
Seguranga Customizador Adicionais Cortabiidade

Patrimdnio
Tributagio Fiscal
Financeiro

I I Administragdo de Materisis I

Distribuic&o

Configuragdes — Administracdo de Materiais

a= Encerramento dos Sistemas !EI E

Encerramento dos Sistemas  Edikar  Exibir  Ajuda

- =]
Procurar I - Ique Inicie cam - I ? . Procurar

Encerramento dos Sistemas | Log |

Cad. Filial Crganizacio Sisterma

RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA administracan de Mater iais

A
B K 4 b ] c : £]

Listagem Frimeiro Anterior Prdximo  Olbimo Atualizar  Inseric Apagar | Editar | Fechar

Encerramento dos Sistermas

Selecione a empresa e clique no botéo Editar.

as Encerramento dos Sistemas !EE
w2 O O 8 0~

Geral |

Sistema: Pdministra;én de Materiais

Encerrado em: [30/10/2013 %] [t5:00:00 =

Mativo de Encerramento;

IF‘eriDdD Encerrado para MovitamentagSo|

\uf' (] 4 x Cancela

Encerramento dos Sistemas

Selecione a data limite e horario. Exemplo: Data: 30/10/2013 as 18:00 - indica que so serdo
aceitas movimentacéo apos essa data.

Motivo de Encerramento — Informe o motivo do encerramento.

Clique em OK.
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Integra Solicitacao

Cadastro utilizado para definicdo de aprovacdes, no momento da integracado da solicitagdo
com o modulo de Materiais. Estes cadastrados ja sdo inseridos na instalagdo do sistema.

Caminho: Materiais >> Opc¢des >> Cadastros >> Integra Solicitagdo

Integracao de Solicitacao

Integragdo de Solicitagdo  Editar  Exibir  Ajuda
Pracurar |Alkera Campos = |que Tnicie com E” 57 T Procurar

Integracdo de Solicitacdo |

Aprova cotacdo Aprova estogque Aprovacdo Tecnica Aprova Orcamento Origem Descricdo Tabela =

Manufatura - Ordens MGHARN. PRO_ORIGEM
Manual - Consumo

Estogue - Reposicio

Previsdo de PDV/PROD

Distribuico MMGADM.EST _SOLICITACAD_PDY
COSMETRO Embalagerm

COSMETRO Equiparmento

COSMETRO Caixa

Adm. Projetos MGADO, ADOD_SOLICITA

zZwwnw=z=zw=z =
zZwwnw ==z wn =
zzz=z=z=zzz=
T 0 ®ommc =

Ezzzzzzmmz

ol

K 4 » M €© L4 2 1 O

Primeiro Aoterior Préximo  Oltimo  Atualizar  Inserir  @pagar  Editar  Fechar

Integracéo de Solicitacédo




