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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcdo, Marco, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.70 3
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Moédulo Administracao de Materiais

ﬁ Vs Mega ERP

Iniciar Configuracties .ﬁ.dministragéo de Materiais

z 3 8 0
@ *JU} 3 @ -
Cpedes  Grupos Solicitactes Cotacties Pedido de Entradas Controle de Movimenta Inventarlo Biaixar Movimento  Relatorios
w [ Itens K de Pregos ™ Compras = Qualidade Estoque Reservas  Pendente ks
[Materiais - Cadastros [Materiais - Movimentagdes Materiais - Cukros

Administracdo de Materiais

Este cadastro é, certamente, o mais importante de todo o modulo de Administracdo de
Materiais. Sem ele, nenhum processo como solicitacdo, pedido de compras, movimentacdo
de estoque, entre outros, podera ser realizado.

Antes de acessar este cadastro é necessario definir todos os identificadores, niveis e
descri¢des dos niveis em Configuragdes >> Mascaras >> Grupos e Itens de Estoque.

Mascaras de Grupos

Caminho: Configuragdes >> Mascaras >> Grupos/Itens de Estoque

As mascaras serdo utilizadas no cadastro dos grupos no modulo de Materiais, é através dela
que definiremos o codigo estruturado dos grupos. Para todo grupo a ser cadastrado,

independente do nivel, € necessario cadastrar primeiramente uma mascara.

Padroes

1 Padrao Grupos - Padries [_ [0

Padrdes Editar Exbir Ajuda

Procutar ICI:'IEI. Tabela Elque Inicie com |Z|| T D Procurar

Fadries |Identiﬁcadures| Miveis I Definicies do Mivel |

Codigo Descricao =
1|Padrao Grupaos

5] K 4 2 M © & [J (]

Listagem Primeiro Aoferior Prdwimo  Olbimo  Atualizar  Inserir Apagar  Edkar Eechar

Mascaras — Padroes

O Padréo 1 ja vem cadastrado no sistema, nao é necessario, nem recomendado, cadastrar
novos padrdes para 0s grupos.
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Identificadores

1 Padrao Grupos - Padroes

Padrdes Editar Exibir  Ajuda

Pracurar Ileu:I. Tabela Elque Inicie com

=]

Padriies Identificadores | Miveis | Definicfes do Mivel |

IS[=] B3

]
52 [ Procurar

Codigo  Descricio
Materiais & Servicos

Mascara

|»

2 Estoque e Qualidade
3 Construcio Pesada 11.22.33.44
99 Frete 11.22.33
A4 I I 3
= K] 4 b ] c 4 - £ (%]
Liskagem Frimeira Ankerior Ppéxime Ulkimo  Atualizar] Insert | Apagar  Editar  Fechar

Mascaras — Identificadores

Os identificadores sdo utilizados no gerenciamento dos grupos. Para cada identificador pode

ser criada uma estrutura de grupos diferente.

M= E3
(e 0 Do 9~
Geral |
Zad, Padrdo: N |
Zad, Identificador: |1
Descrigdo: [Matetiais & Servigas
Mascara: 11.22.33
K 4 b M 4 Gravar \u;?' Ok 3 Cancela
Identificadores

Para incluir um identificador, clique no botdo Inserir, informe cddigo e descricdo do novo
identificador. A mascara sera preenchida pelo sistema de acordo com 0s niveis que seréo

definidos.

Niveis

1 Padrdo Grupos - Padroes

Padrées Editar Exibir  Ajuda

Procurar Ileu:I. Identificadar Elque Inicie com

||

Padréies | Identificadores  Miveis |Deﬂnin;ﬁes do Mivel |

I B3

—
52 T Procurar

Cod, Mivel Digitos Titulo =
L 2lFamila
z2 2| GRUPO
3 2| SUB-GRUPO
[
= K 4 4 b 45 ; < g B
Listagem Primeiro Aokerior Proximo  Olimo Atualizar  Inseric Apagar | Editar | Eechar

Mascaras — Niveis
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Para cada identificador, € definida a quantidade de niveis da estrutura de grupos do catalogo

de insumos e a quantidade de caracteres permitida no codigo de cada nivel. Para incluir ou
editar nivel, clique em Editar.

Geral
M=l E3
A L 0 DG O~
Geral |Deﬁniu;ﬁes do Mivel |
Zod, Padrdo: |1 Fadrén Grupns
Cad, Identificador:ll Materiais & Servicos Mascara: 11.22.33
~ Niveis (1
cod. Nivel  Digitos(2)  Titulo (3) A1 (2 nseri
1 2 FAMILIA =
) Bpagar
2 2 GRUPD -
3 2| SUB-GRUPO ] Editar
[Kl <] ’ " |_—.:, Grawar \njf [0]4 x Cancela
Niveis

Na tela de edi¢cdo do nivel, clique no botéo Inserir e informe os seguintes dados:

Caod. Nivel (1) — Numero sequencial para determinar o nivel (deve ser em ordem crescente);
Digitos (2) — Corresponde a quantidade de digitos no nivel informado;

Titulo (3) — Descricao do nivel.

Definicoes do Nivel

| [O) =]

A e O O 8 @~
Geral  Definices do Mivel |

rDefinicdes do Mivel ankeriar

Cod.Extenso  Descricao Descricao Abreviada Reduzido

rDefinicies do Mivel atual

Cod. Extenso  Descricao Descrican Abreviada ﬂ " Inseri
o1 MATERIAIS —

~ = Apagar
0z MAD-DE-OBR.A —
03 SERVICOS _| &1
[K] <] ' " B Grawar \»-f’? oK 3 Cancela

Mascaras — Defini¢des do Nivel

Nesta tela sera possivel visualizar as mascaras (codigos estruturados) ja cadastradas para
cada nivel definido. Na parte superior da tela “Definicdes do Nivel anterior’, séo
apresentadas as mascaras cadastradas no nivel superior ao nivel selecionado na pasta
“Niveis” e na parte inferior da tela, sdo apresentadas as mascaras ja cadastradas no nivel
selecionado. Para cadastrar uma nova mascara, clique no botdo Editar.
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M[=] k3
A (lg O 06 @~
Geral |Deﬁni;ﬁes do Mivel |
Zod, Padrdo: |1 Padréo Grupns
Zad, Identificadar: |1 r\ﬂateriais & Servipos Mascara: [11.22,33
 Niveis
Céd. Mivel  Digitos Titulo B 3 insei
2 FAMILLA .
= SDEGAT
ey GRUPO
2 SUB-GRUPO J 4] Editar
Kl < b M ) Gravar ok ¥ Cancela

Defini¢des do Nivel — Geral

Na pasta Geral, selecione o0 nivel em que sera cadastrada a mascara e va para a pasta
Defini¢cdes do Nivel.

P[] ES
(S| o O O 6 @~

Geral Cefinicdes do Mivel |

rDefinigdes do Mivel anterior

Cod.Extenso  Descricao Descricao Abreviada Reduzido =
MATERIAIS

0z MED-DE-CRRA 2
03 SERVICOS 3_|

rDefinicdes do Mivel atual

Cod.Extenso Descricio Descricao sbreviada i“ 2 Inserit I

01 MATERIAIS BASICOS

- Dpagar
o2 ARGAMASSAS _
o3 COLAS E ADESIVOS o 2] Editar
K o< bk M .l Gravar o oK 3 Cancela

Defini¢des do Nivel

Primeiramente, selecione a mascara de nivel superior (no exemplo acima, foi selecionado o
nivel “Servicos”), em que serd cadastrada a nova mascara, em seguida, clique no botdo
Inserir e informe cddigo e descricdo da nova mascara.

Mostrando de forma estruturada, a nova mascara esta sendo cadastrada nessa posicao:

01 SERVICOS
% 01.23 NOVA MASC.

Pode-se incluir quantas mascaras forem necessarias antes de gravar todas de uma unica vez
clicando no botao "OK’ desde que sejam todas neste mesmo nivel selecionado (ndo
necessariamente do mesmo “pai’).

Ex.: ApoOs a inclusdo de todas as mascaras filhas de “01 SERVICOS’, basta selecionar “02
MATERIAIS” e comecar a incluir suas mascaras filhas.
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Cadastros

Cadastro de Grupos

MATERIAIS - Grupos de Estoque M=
Grupos de Estoque  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IAImoxariFado de ReprovagéEIque Inicie com IZ” * (-H-) * v : Procurar
Tree view I Grupos de Estogue |Itens de Estoque |
|Identiﬂcad0r Cod.Estruturado Descricdo do Grupo =
[Z1 2 - Estogue e Qualidade MATERIAIS -
(£ 3 - Construco Pesada 1 01.01 MATERIAIS BASICOS
B[] 99 - Frete 1 01.01.01 AGLUTIMANTES
1 01.01.11 AGREGADOS
1 01.01.21 IMPERMEABILIZAMTE
1 01.01.31 MATERIAIS DIWVERSOS
1 01.02 ARGAMASSAS
1 01.02.01 ASSENTAMENTO
1 01.02.11 REVESTIMENTO
1 01.03 COLAS E ADESIVOS
1 01.02.01 COLAS
1 01.04 PERFIS METALICOS
1 01.04.01 PERFIS METALICOS
1 01.05 MaDEIRAS
1 01.05.01 MADEIRAS
1 01.05.11 MADEIRAS APARELHADAS
41} @ o
=] < Similaridade :;;-j. [|<| <| ’ " @ Z; :_' ;‘* g
Listagem \\;;?' Grupos/Fornecedar Zoom  Primeiro Apberior  Proximo Ultimg Atualizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Grupos de Estoque

Nesta opc¢éo serdo cadastrados os grupos que irdo gerenciar os estoques. Para incluir um
novo cadastro, clique no botdo Inserir (1):

Geral

wm Qe O O 6 O~

Geral |Esb3que | Estoque/Localizagdes | Critériol Tributagao I Responsé\reisl Contélbill GrupofiClasse | Especifica | Qualidade I R L
Cadige Reduzida @ P13 Cad.Estruturado: P3-01-U3
Cadigo Identificador @ |1 E| '\ﬂateriais & Servigos
Descrigdo @ SULTORILA
FaMILIA (Z) [~] FERVICOS

GRUPO @ Jo1 [+ ] BERYVICOS TECNICOS

SUB-GRUPDH @ Joz [~ ] PROJETOS E COMSULTORIAS

Mivel 4 | =

Mivel 5 | =

Hivel & | =

atrimﬁnio‘@
’—Zrupo: | |
K < b M E:. Grawvar oK 3 Cancela

Grupos de Estoque — Geral

Caodigo Reduzido (1) — Codigo gerado pelo sistema;
Codigo Identificador (2) — Selecionar o identificador;
Descricao (3) — Inserir uma descri¢cao para o grupo;
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Familia (4) — Selecionar a Familia;

Grupo (5) — Selecionar o Grupo;

Sub - Grupo (6) — Selecionar o Sub-Grupo;

Patriménio (7) — Campo utilizado para vincular o grupo correspondente no maodulo
Patriménio (utilizado somente para itens de Ativo Imobilizado).

Estoque

Grupos de Estoque [_ O]
= de DD OB O
Geral Estogue |Esb3queﬂ_0calizagﬁes | Critario I Tributagao | Responsaveis | Cantabil I Grupo/Classe I Especifica | Qualidade | 14 | 4
Mr.Meses Demanda: I @
Definicdo dos Tkens: E@ =] |Ser\-'ig0

Caracteristica Estog: @ |

Pastas Itens de Estogue @

[ Imagem W Tributagdo [ Estoque [~ Embalagem [~ Desenho [T Qualidade

¥ Técrico [~ Conkahil V' ProdutofClasse [ Produtas I~ Especificos [ Manufatura
Mékodo Custo @

W C.M.D. [~ C.MM, I PEP.S, [T WEFS, [ Calcula Preco Médio Didrio ‘
¥ Tolerdncia Recebimento Conkrole de Estoque @

y d Mivel Sequranca: I 0 Dias #&provagdo Técnica: ¥ Controla validade -
%o Qbde, PediNF. I 0,00

@ f ! Fator de Mivelacdo: I 0,00 Aprovacio Estogue: [ Controla Lote -
% Qhde, Peso,l'NF.I 0,00  E———

% Valor Ped/NF I— Taxa Retorne Gira: 0,00 Aprovagdo Pré-Cotagdo: ¥ Busca no Estoque: |PEPS :
& walor PediF. 0,00 — .
! Mr. Meses ABC: Controle de Série [T Gt Minima Farnec.: 1 I
K< kM [l Gravar ok ¥ Cancela

Grupos de Estoque — Estoque

Pasta responsavel pelos topicos gerenciais que serdo utilizados em todos os sub-maodulos
do Administracdo de Materiais.

Nr. Meses Demanda (1) — Informe o n? de meses que devera ser considerado na pesquisa
da demanda;

Definicao do Item (2) — Selecione uma definicdo que determine os itens do grupo. O
modulo de Materiais efetua tratamentos internos em algumas definicdes. Sao elas:

EM — Embalagem — O sistema somente trara na pasta “‘Embalagem do Item’, os itens cuja
Definicdo seja EM. O sistema exibira uma pasta chamada “Produtos’, onde o usuario podera
amarrar todos os produtos que utilizam a embalagem que esta sendo cadastrada;

SE — Servico — O sistema somente considerara o Cdodigo do Servico definido na pasta
Tributacdo, quando o item possuir esta definicao;

FR — Frete — Quando existe um item dentro de um grupo com esta definicdo e os demais
itens sdo do tipo MP-Matéria Prima, o sistema automaticamente valoriza toda a
movimentacao de fretes somente neste item;

Caracteristica Estoque (3) — N&o aplicavel ao segmento de construcao;

Itens de Estoque (4) — Selecione nessa opgao quais pastas devem aparecer no cadastro de
itens desse grupo. E importante definir quais opcdes serdo marcadas, visto que facilita a
operacdo do dia-a-dia do usuario, ficando disponiveis somente as pastas que 0 mesmo
necessitara preencher;

Método Custo (5) — Selecione quais métodos de custo serdo utilizados nos itens que
pertencem ao grupo selecionado. E importante ter ciéncia que cada método selecionado,
implicara em maior processamento do sistema. Por isso, evite marcar desnecessariamente
um método.
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No Brasil, é proibida pela legislacdo do Imposto de Renda, a utilizacdao do
método UEPS (conhecido pela sigla inglesa LIFO, Last In, First Out) para a

contabilizacdao dos custos (ja que este método normalmente aumenta o custo
do estoque e, conseqiientemente, diminui o lucro), podendo ser utilizado
somente para fins gerenciais.

% Tolerancia Recebimento (6) — O padrdo é zero, o que indica que ndo sera permitido
nenhuma diferenca entre o Pedido e a Nota Fiscal;

Controle de Estoque (7) — Este quadro possui algumas definicdes, entre elas a mais
importante refere-se as Aprovagdes, que deverdao estar marcadas caso O grupo utilize este
tipo de processo no sistema;

Qt. Minimia Fornecedor (8) — Este recurso permite definir o minimo de fornecedor que
serdo admitido no processo de cotacdo. Vale lembrar que este pardmetro impede a
continuidade do processo de cotagdo caso esteja em desacordo (qt. Menor) com esta
definicdo.

Estoque/Localizacoes

Grupos de Estoque H=
a2 e 0D O8 @~

Geral | Estoque Estogue/localizacdes |Critéri0 | Tributagéo' Responsaveis | Caontabil | Grupa/Classe | Especiﬂc0| 4 I L4

¥ Todos Almoxatifados | Localizactes [-a Inserir
rFiligis Akiva |__j Apagar
Codigo  Mome Fantasia = [£ Editar

4 RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA |

Ll

rLocalizactes do Item na Filial

rPriotidade—

Almaoxarifado Mome Almaxarifado Localizacdo Mome Localizagao P
%+
* Ei. Inserir
Q. Apagar
[ Editar
é 2
K <4 kM [ gravar "ok ¥ Cancela

Grupos de Estoque — Estoque/LocalizagGes

E possivel definir os almoxarifados/localizacdes dos itens para cada filial/organizacdo do
sistema, e inclusive definir a prioridade, que sera utilizada quando a busca do almoxarifado
for feita pelo sistema.

Por padrao de implantacdao, marcamos “Todos Almoxarifados/Localizagoes™.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcdo, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada € proibida.
Versao: 4.70 10




10

Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Cadastros Grupos e Itens
Critério

Grupos de Estoque H=]
= 2aDl OB @-
Geral | Estogue | Estoquelocalizacfies  Criterio |Tributagéo | Responsaveis | Contshil I Grupo,/Classe I Especifico | 4 | » |

I -+ Moeda Corrente 3l Inserir
Cddigo Descricio do Critéria ~1| [ spagar
1 Moeda Corrente 21 Editar
-
K < b M [ Gravar ok ¥ Cancela

Grupos de Estoque — Critério

Antes de acessar esta pasta, € necessario a criacdo de todos os critérios de saldos que a
organizacao queira utilizar para atualizar os valores do estoque, através da opcao Cadastros
>> Critérios Saldos.

Nesta pasta, o usudrio apenas informara o codigo dos critérios no qual desejara atualizar os
saldos dos itens pertencentes ao grupo selecionado.

. ~
Tributacao
Grupos de Estoque [_ O]
ww a0l OB @-
Geral | Estogue I Estoque,/LocalizacSes | Critéria  Tributacso |Respnn5éveis| Contabil I Grupo/Classe | Especifico | Qualidade I h A | 4 |
Codign Servico: @ ||122 P?Dl—Engenharia, ggronomia, agrimensura, arguitetura, geclogia, urbanismo,
Cadigo N.C.M.:@ |99999906 |Ser\-'igos Tomadas
Codigo Trihuta;§0:® al=] |Servigos Tomadaos
Aplicagéo:@ l 107 = | |Servigos Tomadas
Sit, Tribukaria (Tab. A): ID_® =] r‘ﬂercadoria Macional
Regra de P15icorIns: |(6) |
Def. Fiscal do Grupo: @ =1 |
Ko< » M E:, Gravar A oK ¥ Cancela

Grupos de Estoque — Tributacdo

As definicbes desta pasta serdo responsaveis pela integracdo entre o modulo de
Administracdo de Materiais com o modulo de Tributos, por isso é fundamental que os dados
sejam preenchidos.

AR . « . o : . .

&= Caso a tributacdao seja definida item a item, esta pasta nao precisa ser
preenchida.

Caodigo Servico (1) — Caso a definicao do item (na pasta Estoque) seja Servico, é necessario
informar o coédigo este (é no codigo do servico no modulo de Tributos que estao definidos
0s % de IRRF, INSS e ISS.); **

Codigo NCM (2) - Informe o codigo da Nomenclatura Comum do Mercosul (é no NCM que
esta configurada toda tributagao do IPI). **

Codigo Tributacgdo (3) — Selecione o codigo de tributacdo (€ no codigo de tributagcdo que
sera definida a tributacdo para o ICMS). **
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Aplicacao (4) — Selecione o codigo da aplicagdo do material (no codigo de aplicagao
estarao definidas as composicdes para as bases de calculo do ICMS e do IP], além do sufixo
do CFOP); **

Sit. Tributaria (Tab A) (5) — Selecione a situacgéo tributaria dos itens do grupo;

Regra de Pis/Cofins (6) — Selecione a regra padrdo de Pis/Cofins para o grupo; **

Def. Fiscal do Grupo (7) — Selecione uma definicdo padrédo para o grupo.

** As definicdes e configuracoes sao realizadas no moédulo de Tributos. Para
maiores detalhes consultar manual do médulo.

- .
Responsaveis
pos de Estoque H[=] E3
= daDD O @
Geral I Eshjquel Estogue/Localizaces | Critério | Tributagdo  Responsaveis |CDntébiI | Grupo{CIasseI Especifico | 4 | r
Perfil lcada: i -+ Perfil de Alcada Capiar do Grupo
Usuarios |
[ e MEGADL [V Solictarte ™ Ap.Estogues V¥ apPré-Cotacsio W Inspetor
¥ Comprador ¥ ap.Técnico ¥ ap.Crgamento
Cadigo Mame Saolicitante Compradar Ap. Técnico Ap.Estoques Ap Pre-Cotac3o Aps)
1 MEGAOL Sim Sim Sim Sim Sim Sir
10| Maria Sim Sim Sim Mao Mao Ma_|
13 DEOBRAL Sim Sim Sim NE] N30 NE]
15 Mario Sim Sim Mao Mao Mao NE]
19 KPAMTOIA Sim Sim Sim Sim Sim Sir
22 Paulo Sim Sim Sirm MaEo Mao RE]
23 Rafael Mao Mao Mao Mao Mao NE]
24| MROSER Sim Sim Sim NE] N30 NE]
27 |Francine Sim Sim Sim Sim Sim Sir
30| YULSEMHEIMER, Mao REG] Mao Mao Mao NE]
31 MEGA Sim Sim Sim Sim Sim Sir
38| JOLIVEIRA Sim Sim Sim Sim Sim Sir
[« ;IJ
K4 b M ) Gravar S ok ¥ Cancela

Grupos de Estoque — Responsaveis
Nesta pasta é possivel visualizar os usuarios e suas permissdes aos processos do modulo.

Contabil

Grupos de Estoque M= 3
= de 0 O 48 O~

Geral | Esmquel Estoque/Localizacdes | Critério | Tributacso | Responsaveis  Contabil |Grupofclasse | Especifico | 1 | 4
Contabil { €., Custo I Conkabil f Almoxarifado I _:_ Inserir
I | | :_— Bpagar
Tipo de Conta Plano de Contas Descricao Plano de Contas 2 12 Editar
KW <4 P M | 4l Gravar ok 3 Cancela

Grupos de Estoque — Contabil

E possivel definir no grupo determinada conta contabil para contabilizagdo; 0 mesmo sera
definido de acordo com o escopo do projeto. Por padréo de implantacao, a contabilizagcédo é
feita através da conta contébil amarrada na classe financeira vinculada ao item.




sistermnas corporativos

Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Cadastros Grupos e ltens

Grupo/Classe
Grupos de Estoque [_ (O x]
o da O O O~
Geral I Estoque | Esmqueﬂ_ocalizagﬁesl Critério | Tributacda | Responsaveis | Contzhil Grupo/Classe |Especiﬁc0| 4 | +
E3 e 107 - Eervi;os Tormadas |21010202 FVDJ'E'IDS @ Inserir
Tipo de Classe Aplicacdo Descricdo Aplicacio Clagsa Financ, Descricdo Classe Financeira a|| [2 apagar
[=a] 107 Servigos Tomados 21010202 Frojetos Editar
134 107 Servicos Tomados 22010103 Prestacao de Servicos Terceirizad
-
4 b
K <4 Pk M |4l Gravar ok 3 Cancela

Grupos de Estoque — Grupo/Classe

Nesta pasta é possivel vincular a(s) possivel(is) Classe(s) Financeira(s) que fardo parte desse
grupo. Esse processo possibilita ao usuario parametrizar o grupo, carregando as
configuracdes do grupo aos insumos, através do campo “Grupo Base”.

Especificos / Qualidade / Manufatura

Processos direcionados a outros segmentos de mercado ou processos do sisterna, sem
necessidade de preenchimento.

Amarracao dos Grupos de Insumos na Regra de Alcada

Quando ocorrer o cadastro de novos grupos, devido aos processos de Aprovacdes de Alcada
de Pedido de Compra, é necessario realizar o vinculo dos grupos a um perfil ja existente na
estrutura da empresa.

/0

&= Caso nao ocorra esse vinculo, todo e qualquer pedido(s) de insumo(s)
desse(s) grupo(s) ndo passard por aprovacao, estando disponivel para
recebimento de notas fiscais.
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Cadastros de Insumos

Produtos de Estoque

[H[=1 E3
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Produtos de Estoque — Itens de Estoque

Selecione o sub-grupo que devera ser cadastrado o item,

de Estoque” e clique no botéo Inserir.

Geral

em seguida acesse a pasta “Itens

o 10 @ﬁ @ -

Geral |Técnic0 I Tributago I Estogue | Produto/Classe | Inatividade |

e

Identificadar: @ 1 Cédign do Item:Elﬁ? Céd, Estruturado:F‘3UlU3

Grupo do Trem: (4)  [EE -+ PROJETOS E CONSULTORIA
céd Akermativa: (6) [03.01.03.02167

@IU Totaliza Dctos.
[-]

@Item Genérico: ISDmente na descricio

Descricio:

|Pr0jet0 de paisagismo

Descricdo Abreviada: Lg)
Descricdo MF-g: @ |Projet0 de paisagismo

Marrativa:

rDefinigdo do Item
Definiggo Ttem: [SE

‘Aktimdnio
’_’;rupo: | |

[=] |Ser\-'ig0

rCodigos Equivalentes {Marca - Fabricante)‘@

Equivalente Marca  Descricio Marca Fabricants Fantasia Fab2l [ mnserir
:_' Apagar
-
[« | >
“ ‘ ’ " EEI Campos Especificos :,', Gravar o x Cancela

Produtos de Estoque — Geral

Nessa pasta s&o definidos os dados de identificacdo do item com relacdo ao grupo:
Identificador (1) — O identificador é exibido de acordo com o nivel mais sintético que foi
selecionado na estrutura de grupos;
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Codigo do Itemm (2) — Numero sequencial fornecido, automaticamente, somente no
momento da inclusdo do item. O usuario ndo pode alterar a codificacdo sugerida pelo
sistema;

Codigo Estruturado (3) — O codigo estruturado é a combinacdo dos diversos niveis
definidos através dos grupos (sintético e analitico). Ou seja, o codigo € significativo e ndo
um mero numero sequencial;

Grupo do Item (4) — Selecione o grupo ao qual o item pertence. Observe que o sistema
trard somente os grupos do identificador selecionado;

Totaliza Doctos. (5) — O padrdo nesta opcdo é sempre o item totalizar no documento,
porém existem casos, como por exemplo, onde um item em uma Nota Fiscal de correcédo de
impostos, onde o total do item néo sera considerado na totalizacao do documento;

Codigo Alternativo (6) — Pode ser informado um codigo ou a nomenclatura de como o
item é conhecido na organizacéo. E um campo livre, cujo conteudo ndo esta contido em
nenhum cadastro do sistema;

Item Genérico (7) — O usuario pode selecionar uma das opcdes a seguir:

Néo — A tributacdo obrigatoriamente tera que ser definida no item ou no grupo, sendo que
o sistema ndo permitira ao usuario defini-la no Recebimento da Mercadoria e/ou no Pedido
de Compra;

Sim - A tributacdo pode ser definida livremente no item, e o sistema habilitara um campo
para que o usuario informe a descricdo do Item Geneérico;

Somente na Descricdo — Nessa situacdo, a tributacdo tera que ser definida no item e/ou no
grupo e o sistema possibilitara somente que o usuario digite a descricdo do item genérico;
Descricao (8) — Durante o cadastro, o sistema sugere a descricdo do item através dos niveis
do grupo selecionado, porém pode ser modificada livremente pelo usuario;

Descricdo Abreviada (9) — No segmento de construcdo, € utilizado para filtros e abreviacao
da descricéo;

Descricdao NF-e (10) — Durante o cadastro, o sistema sugere a descricdo do item atraves dos
niveis do grupo selecionado, porém pode ser modificada livremente pelo usuario;

Narrativa (11) — Trata-se apenas de uma descricdo complementar;

Definicao do Item (12) — Selecione uma definicdo que determine o item. Para algumas
defini¢des, sdo efetuados tratamentos internos pelo sistema:

EM — Embalagem — O sistema exibird uma pasta chamada “Produtos”, onde o usuario podera
amarrar todos os produtos que utilizam a embalagem que esta sendo cadastrada;

SE — Servico — O sistema somente considerara o Codigo do Servico definido na pasta
Tributagdo, quando o item possuir esta definigdo;

FR — Frete — Quando existe um item dentro de um grupo com esta definicdo, e os demais
itens sdo do tipo MP- Matéria Prima, o sistema automaticamente valoriza toda a
movimentacéo de fretes somente neste item;

Codigos Equivalentes (Marca/Fabricante) (13) — E permitido ao usuério informar o codigo
alternativo do fabricante.
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e o
Técnico
Produtos de Estoque Hi=l E3
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wa Janl O8 @~
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Produtos de Estoque — Técnico

Nessa pasta o usudrio podera especificar dados técnicos do item; muitos deles serdo
utilizados nos processos de integracdo com outros modulos.

Unidade de Processo (1) — Unidade de Medida do Insumo;

Detalhe Técnico (2) - Campo meramente descritivo. Util para facilitar a aprovacdo técnica
do item. Nesse campo é possivel informar algum texto (Ex: NBR - 9999), que fara parte da
Descricdo no momento de gerar o relatdrio de Pedido de Compra;

Utilizacao (3) — Campo texto meramente descritivo;

Normas de Qualidade (4) — Utilizado no Mddulo de Qualidade;

Administracdo de Projetos / Controle de Orcamento da Obra (5) - Utilizado para o
Controle de Orcamento de Obra.

Por padrao de implantacdao deve ser escolhida a opcao “Recebimento de

Materiais”.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada € proibida.
Versao: 4.70
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Tributacao

Produtos de Estoque !E[ E
“uw dal0l 08 O~

Geral | Técnico  Tributacso |Est3que| Produtn/Classe I Inatividade I
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Produtos de Estoque — Tributacdo

As informacdes desta pasta sdo essenciais para a integracdo com o modulo de Tributos.
Caso o usuario ndo informe os dados necessarios, sera impossivel para o sistema gerar a
entrada ou saida fiscal do item.

Se as configura¢des definidas no Sub-Grupo estiverem devidamente configuradas, o sistema
deixara algumas informacdes cadastradas, tais como: Cédigo N.C.M,, Céd. Aplicacdo e Sit.
Tributaria (Tab. A).

Grupo Base (1) — O usuario pode informar que a tributacdo do item sera a mesma que foi
definida no grupo ao qual o item pertence ou que a tributacdo sera igual a outro grupo de
materiais.

Quando é informado o coédigo de um grupo no campo Grupo Base, todos os campos
referentes a tributacédo sdo automaticamente inibidos;

Caodigo Servico (2) — Caso a definicdo do item (na pasta Estoque) seja Servico, é necessario
informar o codigo do servico (é no codigo do servico no Mdédulo de Tributacdo Fiscal que
estdo definidos os % de IRRF, INSS e ISS);

Codigo NCM (3) — Informe o codigo da Nomenclatura Comum do Mercosul (¢ no NCM que
esta configurada toda tributagéo do IPI); **

Codigo Aplicacdo (4) — Selecione o codigo da aplicacdo do material (no cdédigo de
aplicacao estarao definidas as composicdes para as bases de calculo do ICMS e do IP], além
do sufixo do CFOP); **

Sit. Tributaria (Tab A) (5) — Selecione a situagao tributaria dos itens do grupo;

Regra de Pis/Cofins (6) — Selecione a regra padréo de Pis/Cofins para o grupo; **

Def. Fiscal do Item (7) — Selecione uma defini¢do padrao para o grupo.

** As definicdes e configuracdes sao realizadas no médulo de Tributos. Para
maiores detalhes consultar manual do médulo.
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Estoque
Produtos de Estoque M=l
o
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Produtos de Estoque — Estoque

Controla Estoque (1) — Esta opcdo deve estar marcada caso o item possua controle de
estoque;

Unidade de Estoque (2) — Vincular a Unidade de Medida do Insumo, igual ao definido na
“Pasta Técnico” em Unidade de Processo;

Unidade p/ Movimentacdo do Item (3) — Neste processo € possivel vincular ao Insumo
todas as Unidades de Medidas para Conversdo, € imprescindivel que a Unidade a ser
convertida esteja devidamente cadastrada; **

Todos Almox./Localiz. (4) — Deixar essa opgao sempre marcada;

** Consultar manual Cadastros Complementares de Grupos e Itens
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Produto / Classe

Produtos de Estoque !E E
ez d el O O~
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Produtos de Estoque — Produto/Classe

Grupo Base (1) — Se as defini¢des das Classes Financeiras foram configuradas no Sub-Grupo
€ necessario informar o codigo neste campo. O codigo do sub-grupo esta na pasta Geral do
cadastro desse insumo;

Classes Financeiras (2) — Se ndo foram definidas as possiveis Classes Financeiras no Grupo
Base, 0 usuario podera efetuar a definicdo por insumo, informando o Tipo Classe, Aplicacao
e Classe Financeira.

VALY

&= A informacdo contida nesta pasta é essencial para que seja possivel a
integracao com o Médulo Financeiro (Contas a Pagar).

Inatividade
Quando houver a necessidade de descontinuar algum determinado insumo, o sistema ndo

permite a exclusdo do mesmo, no entanto o Mega permite que o usuario crie uma regra
inativando o mesmo.

Produtos de Estoque M=l B3
A e O O8O

Geral | Tributag3o I Estoque I Produto/Classe  Inatividade |

Data Inicio Data Final Cornpras Estoque Faturamento 1 [ Inserir

e E r r B e
Editar
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Produtos de Estoque — Inatividade

Para inativar o insumo ¢é necessario inserir uma data final, selecionando em quais processos
o item ndo sera mais utilizado.




