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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso ndo autorizada € proibida.
Versdo: 4.70 3
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Moédulo Administracao de Materiais

Mega ERP

-

Iniciar Configuracties Admlnlstra;ao de Materiais
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Materiais - Cadastros
Administracdo de Materiais

Materiais - Movimentacdes Materiais - Outros

Solicitacao de Compras
A solicitacao ¢é o inicio do processo de suprimentos.

Caminho: Administracao de Materiais >> Solicitacdo Materiais >> Manutencao

Edicao — Inclusao do Item na Solicitacao
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Solicitacdo de Materiais — Edicdo

Status Usuario (1) — Indica se usuario esta habilitado a solicitar para Consumo e/ou Estoque;
Numero (RM) (2) — Campo utilizado para pesquisa de solicita¢des;

Cod. Solicitacao (3) — Codigo gerado automaticamente apos Finalizacdo da Solicitacao;
Data de Emissdo (4) — Por padrdo o sistema traz a data atual para emissdo da solicitacado.
Caso haja necessidade a data pode ser alterada;

Filial (5) — Filial para a qual a solicitacdo sera gerada;

Numero (RM) (6) — Campo que indica codigo da solicitagdo quando originada do modulo
de Administracdo de Obras;

Origem da Solicitacdo (7) Indicar se solicitacdo tem por finalidade aquisicdo para
Consumo ou Reposicao de Estoque;

C.Custos Padrao (8) — Informar o centro de custo padréo para a solicitagdo, caso ndo haja
rateios;

Projeto Padréo (9) — Informar o projeto padrao para a solicitacdo, caso ndo haja rateios;
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Inserir (10) — Habilitara a insercéo do(s) iten(s):

Cod Item — Pesquisar o insumo a ser inserido;

Composicao — Nao se aplica ao segmento de construcéo;

Alternativo — Preenchido automaticamente pelo sistema;

Unidade - Unidade padrdo do insumo;

Unid. Solicitacao — Unidade que o item sera solicitado (campo para troca por conversores
de unidades); **

Dt. Necessidade — Informar a data da necessidade do insumo;

Qtde Solicitada — Informar a quantidade solicitada;

Qtde Convertida — Quantidade calculada pelo sistema, quando utilizado conversor de
Unidade; **

Aplicacédo — Aplicacdo do produto (aplicacdo cadastrada na tributacdo do insumo);

Tipo de Classe (11) — Informar a classe financeira para a solicitacao;

Especificacao (12) — Campo para preenchimento opcional; caso haja especificacdo a ser
informada;

Motivo (13) — Campo para preenchimento opcional; caso haja motivo a ser informado.

** Para maiores detalhes consultar manual de Cadastros Complementares de Grupos e Itens.

Caracteristicas de Estoque
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Solicitagdo de Materiais — Caracteristica de Estoque

Nesta pasta, caso o item tenha Controle de Estoque, o usudrio podera informar as diversas
caracteristicas de estoque , através do botéo Inserir (1), sera disponibilizada uma janela com
as opgdes dos lotes em estoque para o referido item.
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Ocorréncias do Item da Solicitacao
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Solicitacdo de Materiais - Ocorréncias do Item

Nesta pasta o sistema registra automaticamente as ocorréncias do item da solicitagdo e
caracteriza seu historico de lancamentos.

Rateios da Solicitacao
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Solicitagcdo de Materiais — Rateio
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Nesta pasta o usuario podera realizar rateios para ofs) item(s) da solicitacdo por Centro de
Custo, Projeto e Classe Financeira.

Centro de Custo (1) — Para administrar um rateio por centro de custo, o usuario devera
utilizar as op¢des: Inserir, Apagar, Editar (5);

Quantidade (2) — Informar a quantidade para o Rateio ou Percentual (3);

Classe Financeira (4) — Informar a classe financeira;

Projeto (6) — Para administrar um rateio por projeto; o usuario devera utilizar as opcdes:
Inserir, Apagar, Editar (10);

Quantidade (7) — Informar a quantidade para o Rateio ou Percentual (8);

Classe Financeira (9) — Informar a classe financeira.

Vinculo Orcamento
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Geral — Vinculo Or¢camento

Nesta pasta o usuario podera vincular os itens da solicitagdo a um orcamento do modulo de
Administragcao de Obras.

Orcamento (1) — Informar o orgamento;
Servico (2) — Informar o servigo (atividade);
Caod. Item (3) — Informar o insumo.
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Itens

Consulta de itens inclusos.
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Solicitagdo de Materiais — Itens

Sequencia de Itens (1) — Disposi¢do, em sequéncia, de itens solicitados;

Novo Doc. (2) — Opcéo para inserir nova solicitacdo sem sair da tela;

Exclui Doc. (3) — Opgéao para excluir solicitacao;

Imprimir (4) — Opc¢éo para gerar relatorio impresso ou exportar para outros formatos;
OK (5) — Encerrar solicitacao;

Cancela (6) — Cancelar solicitacao;

Anexos (7) — Opcdo para inserir anexos.

Processo de Follow-Up
Caminho: Administracdo de Materiais >> Solicitagcdes >> Follw-Up

Nessa etapa é possivel monitorar todas as ocorréncias e qual status esta a solicitagdo
naquele momento.

Temos duas telas nesse processo:
Filtros — Nessa etapa é possivel filtrar apenas alguma solicitacdo especifica ou trazer varias

ao mesmo tempo, nesse caso, apenas imputar algum parametro da solicitacdo. Apos a
digitacéo dos parametros, clicar no botdo Aplicar:
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Follow-up: Solicitagao de Materiais
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Follow up — Solicitacdo de Materiais — Itens Selecionados
A pasta Itens Solicitados ira disponibilizar os insumos, conforme defini¢do dos filtros.

Através do recurso de legenda de cor, o usuario pode identificar em qual situacdo se
encontra determinado insumo. Caso o0 usuario queira visualizar a solicitacdo, basta clicar no
botéo “Doc. Original”.




