' w Q construcao

sistemas cor porativos

Cartilha do
Cliente




sistermas corporativos ; const T‘Ll(;ao

Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Pedido de Compra

APTESENTAGEO ...t 3
A QUEM SE AESTINA ittt 3
Modulo Administracdo de Materi@iS .......ovvveecceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
BAIXA MBNUA ...ttt 4
Todos os itens do pedido seleCioNAdO ... 5
Somente 0S IteNS SElECIONAUOS ......c.iiiieieeieeee e 6
Somente as programacdes SeleCioNadas ... 8
Somente a quantidade iINfOrMAada ..o 10

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada € proibida.
Versao: 4.70 2




@ mega () mega

sistemas corporativos o construcao
Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Pedido de Compra
Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistemna,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela darea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada é proibida.
Versdo: 4.70 3
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Maédulo Administracao de Materiais
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Administracdo de Materiais

Baixa Manual
Caminho: Administracao de Materiais >> Pedido de Compras >> Baixa Manual

Considere que foi feito um pedido de compras com um determinado fornecedor, de 12
unidades de um determinado item. Porém, o fornecedor tinha disponivel somente 10 itens e
gerou uma nota fiscal com esta quantidade. Por questdes financeiras ou de lote econdmico
de compra, a organizacado ndo deseja mais receber os 2 itens faltantes.

Para que o pedido de compra ndo permaneca com o status aberto, é possivel, nesta opcao,
baixar um determinado item do pedido ou até mesmo todo o pedido de compra.

Ao selecionar esta opcéo, serd exibida uma janela de filtro; apds preencher os filtros
desejados e clicar no botdo Aplicar, o sistema exibira uma a seguinte janela:

=l
Baixa Manual de Pedidos de Compra
Filtros Pedidos de Compra |
Filial Mame Filial Cad.Pedido Série Mr.Processo Dt.Emissdo Cod. Agente NLEI
» 500 EMPRESA TESTE 164 1M 164 26/1112006 16:37:38 4331 B
500 EMPRESA TESTE 91 UM a1 12902008 11:14:17 5353 M,
41| _>l_I
Itern Pedido Cod. Iterm Cdd Alternativo Descricdo do em Unid. Quantidade e~
3 1 71/01.05.01.00071 Sarrafo de 1x2" MT 310
z 74 01.05.01.00074  Tabua bruta MT 100
-
L | | »
Programag o de Entrega IRateios I Ocorréncias I Recebimentos | Solicitagdes Atendidas | Contas & Pagar (Previsao; I
Data Enfreqa  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Rec
P 20f1142008 310 il 310 310
-
L | | »
[K' <| ’ B " \»;? Executar Baixar « B
Primeirno - Anterior - Proximo  Ulkimo Fechar

Baixa Manual de Pedidos de Compra

Para que o usuario possa realizar o processo de baixa manual. O sistema apresentara as
seguintes alternativas de baixa:

v' Todos os itens do pedido selecionado;

v' Somente os itens selecionados;

v' Somente as programagdes selecionadas;

v' Somente a quantidade informada.
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Todos os itens do pedido selecionado

Esta opcao tem como finalidade baixar todos os itens do pedido. Seja um pedido recebido
na sua parcialidade ou um pedido que ainda nao foi recebido.

Ao selecionar o Follow-up do pedido de compra, O sistema apresenta itens do pedido que
estdo com situacdo em aberto (esperando uma nota para ter o recebimento).

M=l
Follow-Up Pedidos de Compra  r_aom_pedido_Compras_por_Dem.rpt
Filtras Pedidos de Compra |
Filial MNarme Filial Cod.Pedido Série Mr Processo Dt.Ermissdo Cod.Agente Nor
S00 EMPRESA TESTE 242 1M 242 15/1/2013 10:16:03 14194 MEG
-
L | | »
Itern Pedido Cod. Itern Cdd.Alternativo Descricdo do Item Unid. Quantidade Qtde. ~
1 10(01.01.11.00010 | Areia lavada M3 10
2 17 01.01.11.00017  Brita 1 M3 10
-
L | | »
Status do Item: _I Aberto . Apravagdo Orcamento . Cancelado . Reprovado Algada
_I Aprovacdo Alada _I Baixado . Reprovado Orcamento
Contas a Pagar (Previsan) I Observacdo do Pedida I Doc Yinculados
Programagdo de Entrega 1 Rakeia | Ocorréncias | Recebimentos | Salicitactes Atendidas
Data Entrega Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima  Saldo a Receb
15/1/2013 10 u] 10 10
4] | on
K 4 » M = %)
Primeiro Anterior  Préximo  Ulkimo Imprimir Fechar

Follow-up Pedidos de Compra

No entanto, este pedido devera ser baixado pois, ndo havera mais recebimento de itens. Para
isto, ao filtrar o pedido de compra desejado basta somente selecionar o pedido, sem a
necessidade de selecionar os itens.

M= E3

Baixa Manual de Pedidos de Compra

Filtras Pedidos de Compra |

Filial MNome Filial Cdd.Pedido Série M Processo Dt.Emissdo Cod. Agents M
] soo|EmPRESA TESTE 0 | 14194|m
KI|

Itern Pedido Cod, Iterm Cdd.Alternativa Descricdo do Item Unid. Quantidade Qe ~
» 1 10(01.01.11.00010  Areia lavada M3 10

2 17/01.01.11.00017 Brita 1 M3 10

K| ;I_I

Programagdo de Entrega IRateios I Qcarréncias I Recebimentos I Salicitactes Atendidas | Contas a Pagar (Previsao) I

Data Entrega  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Reo*
F 15142013 10 0 10 10
| »

KW 4 P M

Primeirn Anterior Prdxima Olkima

Baixa Manual de Pedidos de Compra

Somente os Ikens Selecionados
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O sistema apresentara a mensagem abaixo, onde o usuario devera confirmar a baixa:

Confirmar |

N

Confirma a Baixa dos Pedidos selecionados?

Confirmar

Com isto, o sistema ndo ira apresentar mais o pedido na rotina de baixa manual, sendo que,
ao acessar novamente o follow-up, sera apresentado com todos os itens baixados:

=]
FO"DW'UP PedidDS de Compra R_ADM_Pedido_Compras_Por_DBM.rpt
Filtras Pedidos de Compra |
Filial Name Filial Cdd.Pedido Série Nr.Processo Dt.Emissao Cod.Agente Nor2
500 EMPRESA TESTE 242 UN 242 15/1/2013 10:16:03 14194 MEG
-
4 | | »
Itemn Pedido Cdd. Itern Cod.Alkernativo Descricdo do Item Unid. Quantidade Qtde, ~
1 10 01,01,11.00010  Areia lavada M3 10
2 17 01.01.11.00017  Brita 1 M3 10
-
4 | | »
Status do Item: | aberta W sprovago Orgamenta M cancelado W Reprovado Alpada
_I Aprovacdo Alcada _I Baixado . Reprovado Orgamento
Contas a Pagar (Previsio) I Observac8o do Pedido I Doc, vinculados I
FrogramacAo de Enfrega |1 Rateio | Ocorréncias | Recebimentos | SolicitagBes Atendidas
Data Entrega  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Receb + |
15/1/2013 10 10 10 10
=
4 >|
K4 > M = . [
Primeiro  Anketior  Proximo  Oltimo Imprimir Fechar

Follow-up Pedidos de Compra

Somente os itens selecionados

Esta opcdo tem como finalidade dar baixa somente nos itens informados pelo usuario,
mesmo que o itens ja tenham sido recebidos parcialmente.

Considere que existemm dez insumos num determinado pedido de compra e um item
especifico ndo sera mais recebido. Para isto, o usuario devera realizar 0s passos a segulir:

Ao acessar o Follow-up do pedido de compra, O sistema apresenta todos os itens prontos
para serem recebidos.
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Follow-Up Pedidos de Compra

R_aADM_Pedido_Compras_Por_DEM.rpt

Filtras Pedidos de Compra I
Filial Name Filial Cod.Pedido Série Mr.Processo Dt.Emiss3o Cod. Agente Nor
500 EMPRESA TESTE 243 UN 243 15/1/2013 11:32:04 0514 TES
-
<l | >
Item Pedido Cdd. Item Cdd.Alternativo Descricdo do Item Unid. Quantidade Qtde, *
1 17 01.01.11.00017 | Brita 1 M3 10
2 19 01.01.11.00019  Brita 3 M3 10
3 13/01.01.11.00013  Areia grossa lavada M3 i0
-
KI| _'l_I

Status do Item:

J Aberko

J Aprovacdo Alcada

. Aprovacdo Orgamento

_I Baixado

. Cancelado

. Reprovado Orgamenta

. Reprovado Alcada

I Cbservagdo do Pedido Doc. Yinculados I

Rateio I

Contas a Pagar (Previsda)
Programacao de Entrega i

Ocorréncias I Recebimentos I Solicitactes Atendidas

Data Entrega Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Receb~

15/1/2013 10 1] 10 10

[ 3

MK o4 » M s (]
Primeiro Ankerior  Préxima  Oltima Imprirnir Fechar

Follow-up Pedidos de Compra

Sera realizada a baixa de apenas um item. Utilizando a rotina de baixa manual, selecionar a

opcao Somente os itens selecionados:

=
Baixa Manual de Pedidos de Compra
Filtras Pedidos de Compra |
Filial MName Filial Cod.Pedido Série Nr.Processo Dt.Emiss3o Cod. sgente Mo
» 500 EMPRESA TESTE 243 UN 243 15/1/2013 11:32:04 95314 TE
=
[« 2
Item Pedido Cad. Item Cdd.Alternativo Descricdo do Item Urid. Quantidade Qtde |
» 1 17 01.01.11.00017 | Brita 1 M3 10
2 19 01.01.11.00019  Brita 3 M3 10 |-
3 13 01.01.11.00013 | Areia grossa lavada M3 10
-
1 | | +
Programagdo de Entrega |Rateios I Ocorréncias I Recebimentas I Solicitagtes Atendidas I Contas a Pagar (Previsdo) I
Data Entrega  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Reo*
b 1512013 10 i 10 10
-
4 >
Frimeirn Ankerior Preximo Olkimo Fechar
Todos os Ikens dos Pedidos Selecionados
| somente os Itens Selecionados

Baixa Manual de Pedidos de Compra

O sistema apresentara a mensagem abaixo, para o usuario confirmar a baixa:
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Confirmar | x|

\i") Confirma a Baixa dos Ikens selecionados?
E L]

Confirmar

Acessando o Follow-up do pedido de compra o sistema apresentara como baixado somente
o item em questdo. Os demais itens poderdo ser recebidos através do processo de

recebimento ou pode-se realizar novamente uma baixa manual.

Follow-Up Pedidos de Compra

R_ADM_Pedido_Compras_Por_DEM.rpt

Filtros Pedidos de Compra |
Filial Mame Filial Cod Pedido Série Mr.Processo Dt.Emigsao Cdd.Aagente Mor
500 EMPRESA TESTE 243 UM 243 15/1/2013 11:32:04 9514 TES
-
<| | »
Item Pedido Cod, Item Cod.Alernativo Descrigdo do Iem Unid, Quantidade Otde, ~
1 17/01.01.11.00017 | Brita 1 M3 10
2 19/01.01.11.00019 | Brita 3 M3 10
3 13 01.01.11.00013  Areia grossa lavada M3 10
K1 _>l_I

Status do Item:

. Cancelado

. Reprovado Orcamento

J Aberta . Aprovacdo Orgamento . Reprovado Algada

_I Aprovacdo Alcada _I Baixado

Conkas a Pagar (Previsdo) I
Programacan de Entrega | Rateio I

Observardo do Pedido I Doc. Vinculados

Recehimentas I

Ocatréncias Salicitactes Atendidas

Data Entrega Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Receb

151112013 10 u] 10 10

L »

M 4 > M = o
Frimeiro Ankerior Préximo Oltima Imprirnir Eechar

Follow-up Pedidos de Compra

Somente as programacoes selecionadas

Esta opcao tem como finalidade baixar somente uma determinada programacao de entrega,
Ou seja, imagine que exista um insumo de um pedido de compra, onde foi feito uma
programagcao em duas entregas: a primeira entrega foi recebida através de nota e a segunda

entrega sera cancelada.

No pedido de compra foi determinado o rateio da programacéo de entrega:
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I

Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos

Pedidos de Compra N° Documento: 249 7 Pracurar
¥ Configuracdo da Ususrio como Compradar Farmatao para Impressdo: R_ADM_Pedido_Compras_Paor_DEM.rpt

Filial: [0000500 - EMPRESA TESTE [=] Acdo: [:43 - pedida Livre - COM Previs&o (FIN)

Dk, Emissdo: |15,|'01,l'2013 il Série:lUN = M Processoy 244 Mimero: 244 Situacio: |F‘edid0 em ADrovacin
Fornecedor: [3514 ITESTE Ped. Impressol Dest. Dest, NF W
Cond.Pagto.:la Wista, El YIr Base C.P: IDocumento : Moeda: |D r\floeda Corrente
Tipo Prego: JCIF = [Cost, Insurance and Freight Vir. Moeda: | 1,00 | valor Fechado
C.Custo Padrao: 64 -+ (Centro de Custo Teste Projeto Padréo: [77 -~ Projeto Teste

Itens IEdil;éu Rateio / Programacso | Geral |Dbserual;ﬁes | DOcorréncias | _Itens/Fornecedor | Ari uiunsl
rCentros de Custo Prog ¢ao de Entrega

Z.Custa Tipo Classe Perc.Rateio Wir.Proporcional Descrigd~| [ Inserir ||DataEntrega |Qtde. Programada|Gtde Receb | ) Inseriv

) 15112013 10,00
64133 100,0000 100,00 Centrod | [ Apagar || oL ) apagar
=]

Kl N
rProjetos

Projeto Tipo Classe Perc.Rateio vIr.Proporcional Descricd = __; Inserir

77133 100,0000 1100,00 Projeto | 2} apagar
=]
Kl N
| _I Campos Editaveis |
.
————— - w4
‘ B $ b I N X
Do, Origingl Movo Doc,  Exclui Doc, Financeiro  Follow-Up  Aprovacdes Formecador Imprinir Ok Cancela

Pedidos de Compra

No entanto, para a primeira programacéao de entrega sera realizada a baixa manual:

Baixa Manual de Pedidos de Compra

Filtros Pedidos de Compra |
Filial Mame Filial Cad. Pedido Série Mr.Processa Dt.Emissdo Cod.Agente Ni 2
4 500 EMPRESA TESTE 294 1N 244 1512013 12:02:40 9514 TE

at

<] |
Item Pedido Cod. Item Cod.Alternativa Descricao do Iem Unid. Quantidade
> 1 19/01.01.11.00019  Brita 3 M3 20

{80!

B

"L

kI

Programacso de Entrega IRateios | Ororréncias I Recebimentos | Solicitagtes Atendidas | Contas a Pagar (Previsdo) |

Data Entreqa  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minirma Quantidade Maxima Saldo a Reo

b 15012013 10 0 10 10
18/1j2013 10 D 10 10

o o

K 4 P M

Primeiro Anterior  Préwimao Ulkimo

Fechar

Todos os Ikens dos Pedidos Selecionados
Somente os Itens Selecionados
2nte as Programs adas

Baixa Manual de Pedidos de Compra

O usuario devera confirmar a baixa:
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Confirmar I

\i'i) Confirma a Baixa das Programagdes selecionadas?
hom

Confirmar

Acessando o follow-up do pedido de compra é possivel visualizar que foi dada baixa na
primeira programacédo. No entanto, na segunda programacdo nao houve nenhum
recebimento.

Follow-U p Pedidos de Com pra R_ADM_Pedido_Compras_Por_DBM.rpt

Filtros Pedidos de Compra |
Filial HNome Filial Cod.Pedido Serie Mr.Processo Dt.Emissdo Cod. Agente MNor <]
00 EMPRESA TESTE 244 LN 244 15/1§2013 12:02:40 9514 TES
=
K1 o
Item Pedido Cdd. Item Cod.Alternativo Descricdo do Item Unid, Quantidade Otde, =
1 19 01.01,11,00019 Brita 3 M3 20
=
|| 3|
Status do Iten: J Aberto . Aprovacdo Orcamento . Cancelado . Reprovado Alcada
_I Aprovacdo Alcada _I Baixada . Reprovado Orcamenta
Contas a Pagar (Previsdo) I Observacdo do Pedido | Doc. Winculados I
Programag o de Entrega Rateio I OcaorrEncias I Recebimentos | Solicitacfies Stendidas I
Data Enfreqa  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Recebh =
) ) ) M T R
181112013 10 Ju] 10 10
-
»

K 4 > M = (X

) -
Primeiro Apkerior  Préximo  Olkimo Irnprirnir Fechar

Follow-up Pedidos de Compra

Somente a quantidade informada

Este recurso tem como objetivo realizar a baixa parcial de um determinado item do pedido
de compra. Com isto, é gerada uma solicitacdo aprovada com a quantidade baixada do item,
pronta para fazer parte de um mapa de cotacao.

Este recurso existe justamente quando é distratado o recebimento de um determidado
fornecedor, mas que necessita de um novo mapa de cotacao.

Acessando o follow-up do pedido de compra; o material em questdo ndo sera mais recebido
deste fornecedor.
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M=l
FO"DW'UP Pedidos de CDI'I'IPI'EI R_ADM_Pedido_Compras_Por_DEM.rpt
Filkrios Pedidos de Compra |
Filial MNarme Filial Cdd.Pedido Série M. Processo Dt.ErnissSo Cod.sgente Mo
500 EMPRESA TESTE 245 UM 245 151112013 12:25:36 9514 TES®
=
< | 3
Item Pedido Cod. Item Cod.Alternativo Descricdo do Item Unid, Quantidade Otde, =
1 16 01.01,11,00016 | Brita M3 10
=
] o
Status do Item: _I Aberto . Aprovagdo Orgamenta . Cancelado . Reprovada Algada
_I Aprovagdo Algada _I Baixado . Reprovado Crgamento
Contas a Pagar (Previsdo) I Observagso do Pedido | Doc. Winculados I
Programagdo de Entrega 1 Rateio | Ocorréncias I Recebimentos I Solicitacfes Atendidas I
Data Entrega  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minima Quantidade Maxima Saldo a Receb *
15/1/2013 10 1] 10 10
-
L | | »
KM 4 > M = (%]
Frimeiro  Ankerior  Praximo Qltimo Imprirnir Fechar

Follow-up Pedidos de Compra

Ao realizar o processo de baixa manual o usuario devera selecionar a opgdo de Somente
quantidade informada.

M= 3

Baixa Manual de Pedidos de Compra

Filtros Pedidos de Compra I

Filial MNarme Filial Cod.Pedido Série Nr Processo Dt.Ermissao Cod. Agente M
b 500 EMPRESA TESTE 245 UM 245 15/1/2013 12:25:36 9514 TE
[« 2

Item Pedido Cad. Item Cod.alternativa Descricao do Iem Unidl, Quantidade Qfcde |
» 1 16 01.01.11.00016 | Brita M3 10
[« ol

Programagéo de Entrega |Rateios | Ocorréncias | Recebimentos | Solictactes Atendidas | Contas a Pagar (Previsdo) |

Data Entrega  Quantidade Programada Quantidade Recebida  Quantidade Minirma Quantidade Maxima Saldo a Rec
b 15/1/2013 10 1] 10 10
L | | »

K A > M

Primeiro Ankerior Prdximo  Olkimao

Fechar

Todos os Itens dos Pedidos Selecionados
Samente os Ikens Selecionados

| Somente Quantidade Informada

Baixa Manual de Pedidos de Compra

O sistema ira apresentar a seguinte mensagem:
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Cofirmar |

Confirma a Baixa Parcial da Programacdes selecionadas?
. IUma solicitacdo sera gerada com a Quantidade Digitada!

Confirmar

Basta digitar a quantidade em que devera ser baixado, gerando assim uma nova solicitacéo:

Quantidade a baixar da Programa... |

Quantidade

o

Il I Cancel

Quantidade

O sistema gerara uma solicitacdo com status aprovado, fazendo com que possa ser
vinculado num novo mapa de cotacgéo.

Elaborado pela area de Gestao do Conhecimento, Mega Construc¢ao, Marco, 2014.

¢ao OU USO nao autor



