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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.70 3




Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Pedido de Compra
Moédulo Administracao de Materiais
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Administracdo de Materiais

Aprovacoes Pedido de Compra
Caminho: Administracdo de Materiais >> Pedido de Compras >> Aprovacao >> Alcada
Ao acessar a rotina de aprovacao, sera aberta a tela para realizacdo de filtros para localizacao

dos pedidos desejados. Os filtros podem ser combinados, por exemplo: todos os pedidos de
um determinado fornecedor em um determinado periodo.
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Fornecedor Cotacdo

Aprovacao por Alcada — Item do Pedido

ApOs realizar os filtros, clique no botdo Aplicar.
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Pedidos de Compra
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Fornecedar Cokacdo

Aprovacao por Alcada — Total do Pedido

Na tela de aprovacdo os pedidos aparecerdo separados por item, pois o sistema permite
execucao de operacgdes diferentes para cada item, por exemplo: reprovar a compra de um
item especifico, mas aprovar os demais.

Ao clicar no botéo Executar, seréo listadas as seguintes opgdes:

Marcar Todos

Desmarcar Todos

Aprovar Ikens Selecionados
Aprovar Ikens do Pedido
Reprovar Ikens Selecionados
Reprovar Ikens do Pedido

Para visualizar o pedido de compras em tela, clique no botdo Imprimir.




