' w Q construcéo

Cartilha do
Cliente



sistermas corporativos ; const T‘Ll(;ao

Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Recebimento de NF

APTESENTAGEO ...ttt 3
A QUEM SE AESTINA ittt 3
Modulo Administracdo de Materi@iS .......ovvveecceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
ENErAAAS .ttt 4
DOCUMENTOS. ..ottt ettt 4
Totais O DOCUMENTO ...viuiiiieice ettt 5
LIS ettt 5
EAICAO NS ..t 6
ODSEIVACOES ..ot 7
Totais O DOCUMENTO ...viuiiiieice ettt 8

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcdo, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada € proibida.
Versao: 4.70 2




@ mega () mega

sistemas corporativos - construcdo
Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Recebimento de NF

Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada € proibida.
Versdo: 4.70 3
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Administracdo de Materiais

Entradas

Neste cadastro sdo inseridos todos os documentos fiscais para serem utilizados nas
integra¢cdes com outros modulos do sistema.

Documentos
Processo onde sdo realizados os lancamentos dos documentos fiscais.

Caminho: Administracdo de Materiais >> Entradas >> Documento

- |0} x

Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos

Recebimento de Materiais N® Documento: I— 7 Procurar «
Filial: Acdo! Tipo Documento Financeiro: .
|pi0os0a - EMPRESA TESTE Bples: - iota Fiscal - SEM Pedido ﬁ:l:— Mot Fiscal Fatura Tipa de Moy,
ne Documenta(( 32675 Série NF: m1 [+] Tipo Documento: [MFE[1L)S =] Emissgo: 3of1jeoiz 3 @
Agente: @ 4059 wox FORMAFTY 'T Entrada: [50/11/2012 —1‘ @ Q
Tipa de Preco :@ CIF ws (Cost, Insurance and Freight .M., 11.111,111/0000-54 ados do Agente
Cond.Pagamento: A& YISTA === 13 Viska, @ ,_ 1.E.; 103961759112
C.Custo Padrdo: |0 Proj, Padréo:| @
Chave NF

{Totais do Do

Itens I Edicdo Itens I Rateio I Caracteristicas de Estoque I Observacies I Documentos ¥inculados I Dados de Tran: ! I 4

Impostos dos Itens

ICMS Recuperado: | 0,00 PIS Recuperada: | 0,00 NS5 Retida: | _D,DD IRRF Rtum-:l—D,DD -l__-)
ICMS ST Recuperads | 0,00 COFINS Recuperado:| 000 SestiSenat Retido: | R e
Pl Recuperado: | 000 155 Retido: I 0,00 CSLL Retido: [ 0,00

Yalor das Mercadorias: @ Walor Tot, Descontos Itens:l—D,DD Base Calc, ICMS Retido: I—D,DD
‘alor Mao de Obra Aplicada: l—m Walor Merc, Empregada: I—D,DD ‘alor ICMS Retido: I—D,DD
Yalor do Frete: l—m Base Calc, ICM3: I—D,DD Base Calc. ICM3 Retido Ant.: I—D,DD
Walor do Sequro; I—DJDD Walor ICMS: I—D,DD Walor ICMS Retido Ant.: I—D,DD
Walor de Desp, Acessdrias: I—DJDD Walor IPT: I—D,DD Walor PIS: I—D,DD
Walor de Desp. de Imporkacdo: I—D,DD Walor I55: I—D,DD ‘Walor COFING: I—D,DD
Yalor de Desp. Mio Tributadas:l—D,DD Walor IRRF: I—D,DD Walar CSLL: I—D,DD
Yalor de Desp. Financeiras: I—D,DD Walor INSS: I—D,DD

Yalor de Descontos: Walor Sest/Senat: I—D,DD Valor Total do Documenta

1.000.00
‘alor INSS Rural: | 0,00 Walor Funrural: | 0,00 I

] 2 $ - t > 4 X
Doc, Original - GravarfMovo  Esclui Doc, Financeiro  Imobilizado  Contabilidade Diferencas.. . OK Cancela

Recebimento de Materiais
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Codigo de agao (1) — A escolha do codigo de agao é primordial para as devidas integragdes

no sistema;

Tipos de documento Financeiro (2) — Sempre verificar a modalidade do documento que

esta sendo imputado no sistema. Ex: NF (Nota Fiscal), NFF (Nota Fiscal Fatura);

N¢ Documento (3) — Lancar o numero do documento fiscal;

Série NF (4) — Lancar a série do documento fiscal;

Emisséao (5) — Verificar a data de emissdo do documento fiscal;

Agente (6) — Vincular o fornecedor do documento fiscal;

Entrada (7) — Data em que esta sendo imputado o documento;

Tipo de preco (8) — Nesse processo temos duas opc¢des, sendo:

v' CIF - Frete incluso no preco ou destacado no mesmo documento do forecedor;

v' FOB - Frete que é para ser pago para a transportadora. Existe uma rotina especifica para
esse processo No sistema (Conhecimento);

Cond. Pagamento (9) — Condicdo de pagamento que esta destacada no documento fiscal;

C. Custo Padréao (10) — Informar o centro de custo;

Projeto Padrao (11) — Informar o projeto;

Chave NF-e (12) — Caso a nota fiscal seja eletrénica, informar a chave de acesso que se

encontra no documento.

Totais do Documento

Valor das Mercadorias (13) — Informar o valor total dos produtos.

_ O X
Tabela Editar Exibir Ajuds Apexos
Recebimento de Materiais Ne Documento: i procurar +
Filial: Acdo: Tipo Docurnento Financeiro:
D000500 - EMPRESA TESTE [o55 ] ot Fiscal - SEM Pedido FF -+ ota Fiscal Fatura Tipo de Moy,
MO Documento: 2576 sériehF: [T =] Tipo Documento: [NFE/TLS [+] Emissio: [3st1j2012 3]
Agente: 4339 w FORMAFT: S| encesde POz El
Tipa de Preco: CIF =+ (Cosk, Insurance and Freight COMPL L1111 111/0000-54 Dados do Agente
Cond Pagamento: [& VISTA o [ Vista, LE.: 103961758112
C.Custo Padrdo: |0 | Proj. Padro: ‘
Chave MF-g:
Totais do Documenta  Itens IEdi;En Itens I Rateio I Caracteristicas de Estoque I Observacies | Documentos Yinculados | L4
Seq. Cod.Item Codalernativa  Descrigdo Iem Quantidade  Qtde.Recebimento  Custo Ag.=|
iveis para o Fornecedor
<| Anterior
Praximo D
Parémetros
=
[« | 2
] 3 8 & ] B o X
Do, Crigingl - GravarfMova  Exclui Doc, Financeiro  [mofbiizado  Contabilidade Diferencas. ., ok Cancela

Recebimento de Materiais — Itens

Dependendo do codigo de agdo selecionado, serdo apresentadas as seguintes opgdes:

v’ Itens Disponiveis para o Fornecedor — Esta opcgdo é para vincular o pedido de compra;

v Itens sem vinculo com Pedido/Contrato — Esta opgdo permite lancar um documento
fiscal, sem a necessidade de um pedido de compra;
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Nesse procedimento, o sistema fara uma verificacdo de todos os Pedidos em Abertos para o
fornecedor que foi selecionado e ira dispor as informacdes.

O usuario devera conferir o numero do pedido que esta sendo baixado, € possivel receber o
pedido de forma parcial.

O sistema também permite realizar o lancamento de um documento fiscal, em que o
recebimento atendera varios pedidos de compra.

(O]
Tabela Editar Exbir Ajuda
Itens Disponiveis para Recebimento
ltens de Pedido |Itens de Contrato |
_I Itens a Aprovar _I Itens Aprovados _I Campo Editavel . Itens ¥inculados Yalor Total dos Itens Selecionados
Procura: ICéd.Item |Z|| @ @ 99 @
Filial  Série MNr.Processo Cod.Pedido Seq. Cdd.Itern Descricdo do Item Qtde.Disponivel  ¥Ir.Unitario  Qtde.Recebida vir =]
500 UN 41 41 1 1 Aglutinantes diversos 1 1200 1]
500 UM 40 40 1 Port 1 o9 1
4 3
Centra Custo |Pr0jet0 I Observacio I

C.Custn Tipo Classe Perc.Rateio ¥Ir.Proporcional Descrigdo C.Custo Descricao Tipo Classe =
56133 100 99,00 Administrativo Financeiro Materiais
-
4 3
:“;‘l‘ Pedidos efetuados piFiliais do Fornecedar @ \\;}? Selecionar Todos os Ikens W Desmarcar Todos os Ikens \\-f oK x Cancela

Recebimento de Materiais — Itens de Pedido

Codigo do Pedido (1) — Exibe o codigo do pedido de compra;

Qtde. Disponivel (2) — Exibe a quantidade informada no pedido de compra;

Qtde. Recebida (3) — Informar a quantidade a ser recebido na nota fiscal;

Pedidos efetuados p/ Filiais do Fornecedor (4) — Procedimento para langamento de nota
entre outras filiais. Depois de satisfeita essa dindmica na selecdo dos insumos, clicar em OK.

Edicao Itens

Depois dos passos acima citados, o sistema ira dispor a tela com itens com o(s) insumo(s)
selecionado(s), onde sera possivel, por exemplo:

v’ Trocar a classe financeira dos itens;

v' Alterar quantidade, valor a converter, valor unitario e vlr. mercadorias;

v' Alterar a aplicacdo do insumo.

Caso seja editado o insumo selecionado na tela anterior e alterado algum dado o usuario
devera confirmar novamente as informacdes na pasta “Totais do documento”.
Confirmar no botdo OK.
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M= E3
Tabela Editar Exbir Ajuda  Apexos
Recebimento de Materiais N® Documento: I 7 Pracurar =
Filial: Acdo Tipo Docurmento Financeiro: .
[ooaosan - EMPRESA TESTE [Z]fzsz - Mata Fiscal - SEM Pedido [puFF -~ Nota Fiscal Fatura Tipo de Moy,
M® Documento: 9576 Série NF: |M1 [=] Tipo Documenta: |NFE,|’11,|’5 =] Emissgo: [3oy112002 7 -
Agente: 4559 wrv FORMAFLH SP Entrada: [aojitjzolz  # e
Tipo de Preco: CIF «+= [Cost, Insurance and Freight C.MLPL,p 11,111,111 /0000-54 Dados do Agente
Cond.Pagamento: |& YISTA == f3 Viska, 1.E.: 103961759112
C.Custo Padrgo: [0 | Proj, Padr&o:f |
Chave MF-g: |
Totais do Documento I Itens Edicdo Itens |Rateio I Caracteristicas de Estoque I Dbservacies I Documentos Yinculados I 4 I 4
Cod.Item  Cod.Alernativa Descricio [¥ Ttem Totaliza Documento [~ Genérico Unidade Unidade Recebimento | | 4 Inserir
[asr - DL14.21.00391  Portamacica de mogno T T = 12 apagar
Quantidade Qrtde, Convertida ylr, Converter: Yr, Unitario Y. Mercadoria % Desc.  Wlr.Desconto .
.
| a0 | a0 | 147,90 @ | 147,90 11.832,00 [ 0,00 | 0,00 ] Editar
Wlr. M3o de Obra W, Merc, Emp. Cadigo NCM_ % de IPISiE, Trib - ICMS  CSOSN ik, Trib - IPT CST-PIS{COFINS Aplicacio - Aplic. Atualiza Estoque
0,00 0,00 [9999.99.0- [ 10,00 o [+1[s0 [+]] [+ oo I = ot - 49  [Compra de Insumos
Tipo de Classe CFOP | Mat, Operagio ¥ CFOP Tot, Doc, Caracteristica Estoque: q ‘ Ankerior
|133 '\’Iateriais |194903 Fompra de Insurnos | & L
; . Caract, | Présima
Almoxarifado/Localizag S0 Observagbes:
1 el '.ocalizagéo Padrin ;I P
Matureza Crigem: R
IDP : Fstoque Disponivel LI Par dmetros
Descrigdo Ikem Genérico:
Do, Origingl Gravar/Mowvo  Exclui Doc, Financeiro  Imobilizado  Contabilidade Diferencas... oK Cancela
Recebimento de Materiais — Edicao Itens
Observacoes
M= B3
Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos
Recebimento de Materiais N® Documento: I 7 Procurar =
Filial: Acdo: Tipo Documento Financeiro: .
[po00s00 - EMPRESA TESTE [=][zs5 - MotaFiscal - SEM Pedida 153 -+ Moka Fiscal Fatura Tipa de Mo,
M® Documento: 9576 Série MF: |M1 [=] Tipo Documento: |NFE,|’11,|’5 =] Emissgo: [30/10f2012 3] i
Agente: 4060 «r FORMAFLX SP | Entrada: [30/11/2012  ® =
Tipo de Prego: CIF «++ 1C0st, Insurance and Freight C.MLPLDL[11.111,111/0000-54 Dados do Agente
Cond.Pagamento: & YISTA -ee i3 Viska, 1.E.: 103961759112
C.Custo Padrdo: |0 | Proj, Padr5o:] |
Chave MF-g:

Totais do Documento I Itens I Edicdo Itens I Rateio I Caracteristicas de Estoque Observacies |Documentos ¥inculados | Dados de Tran: 4 I L4

—Observacao Fiscal —Observacao Financeira
Histdrico Padréo | |
Texto Livre para Integragdo com o Madulo de Tributos, ;I Texto Livre para Integracdo com o Modulo Financeiro, ;I
E E
Do, Original - GravarfMovo  Exclui Doc, Financeira  Imobilizado  Contabilidade Diferencas. .. oK Cancela

Recebimento de Materiais — Observacgdes

Nesse processo € possivel digitar infomagdes para fazer integracdes no sistema, por
exemplo:

v' Observacdo Fiscal — Gera interface com o moédulo de Tributos;

v Observagdo Financeira — Gera interface com o Contas a Pagar, histérico da AP.
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Totais do Documento

Utilizado para verificar as informac¢des digitadas pelo operador com as informacdes
originarias do(s) Pedido(s) de Compra(s) que foram recebidos nesse documento, para isso
clicar no botao Diferencas.

i =] B3
I T = T T e
e =] 3
RECEb" Diferencas do Documento | Ay
Ilzﬂgaol.omw Totais D b | Totais Itens Doc to |Totais Dif g | o de Mov,
M DocUmenta: “alaor Mercadoriaz 13015,2 13015,2 0,00
Walor MEo de Obra Aplicada 1] 1] 0,00 _J
Agents: Valor IN5S Fural 0 0 000 {|o agente
Tipo de Prego: Walor Mercadoria Empregada 1] 0 0,00
Cond.Pagamen - [B e Calo. ICMS 130152 130152 0.00
€. Custo Padr8t fyjor ICMS 0 0 0.00
chave M-t [yalor Pl 0 0 0,00
Totais do Dov | Valor 1S5 0 0 0,00 os de Transﬂj
Impostos do | ¥alor IRRF 0 0 0,00
ICMS Recup | |Valor INSS 0 0 0,00 I oo @
ICMS STRe  |Malor SEST/SENAT 0 0 0,00 [ oo
IPI Recuper | ¥alor Funral a 0 0.00
Baze Calc. ICMS Retido 0 0 0.00 —
Valor das Merc: fyaio1CMS Retido 0 0 0,00 0,00
Walor Mo de O [Base Calc. ICMS Retida Ant 0 0 0,00 0,08
Yalor do Frete:  |Walor ICMS Retida Ant. 0 0 0.00 0,00
valor do Segure |Walar PIS 1] a 0,00 0,00
Valor de Desp. | Walor COFINS 0 1] 0,00 — oom
Valor de Diesp, | | Yalor CSLL 0 0 0,00 0,00
Valor de Desp. Yalor Tatal Documenta 130152 130152 0.00 —U;UU
Walor de Desp.
Valor de Descal ‘ﬁ‘? Acertar Diferengas nos Ikens %
Yalor INSS Rur: | : -
] [2 $ F [u) [ o b 4
Doc, Origingl - GravarfMowo  Exclui Doc, Financeira  Imobilizado  Contabilidade Diferencas... oK Cancela

Recebimento de Materiais — Totais do Documento

O sistema apresentara um comparativo entre as informagdes digitadas com as armazenadas
pelo sistema, referentes aos pedidos vinculados.

N&o apresentando nenhuma diferenca entre Pedido e a Entrada do Documento, clicar em
Fechar.

Para finalizar a Entrada do Documento, clicar no botdo OK.

Na tela das parcelas é possivel fazer a alteracdo da data, de acordo com o que foi
especificado no boleto ou no documento.

Parcelas IMuvimenta;Su I

Documento Parcela Wencimento Dia da Semana ‘alor da Parcela Percentual Yalor Liquido
|EEES foo1r ™ Bopiigzniz F Fexts | 1301520 | 10000 | 1301520

Boleto I Cobrancga | Yanagoes I Apls) Geradals] I Imagem I Impostos I
Mosso Mimero Cadigo de Barras [ Tiwlo de Concessiondria

Linha Digitivel

I J | A I B 1l

Banco

13.015,20 100,00 1=

-

o ok 3 Cancela

Parcelas
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Caso esteja tudo correto, clicar em OK.

O sistema apresentara a finalizacdo da Entrada do Documento informando o numero da
autorizacao de pagamento. Este, tera que ser registrado no corpo do documento.

Informacdo I

i ] Autonzacio de Pagamento gerada com M[1623]

Informacéo

Basta clicar em OK para finalizar o processo.

> Conhecimento, Me Construcdo, Marco, 2014.
Ou Uso ndo autorizada € proibida.

Versao: 4.70
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