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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.73 3




@ mega () mega

sisternas corporativos construcao

Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Contrato de Fornecimento de Material

Moédulo Administracao de Materiais

B Mega ERP

e 7 | ol o=l @ ﬁ
Cpedes  Grupos Solicitactes Cotacties Pedidode  Entradas Controlede  Movimento Inventario Biaixar Movimento  Relatorios

w [ Itens K de Pregos ™ Compras = “ Qualidade Estoque w Reservas  Pendente ks
[Materiais - Cadastros [Materiais - Movimentagdes Materiais - Cukros

Administracdo de Materiais

Processo para gerar pedidos de compra através de
contratos

Neste processo, é possivel configurar lista de precos padrdo, denominada “Contrato”
dentro do modulo Administracdo de Materiais, onde vinculamos insumos e fornecedores
potenciais, havendo possibilidade de gerar pedidos de compra sem necessidade de cotacéo
de precos, quando houver solicitagdo para estes insumos.

Configuracoes e Parametros

Parametros do médulo Administracao de Materiais

Caminho: Global >> Configuragdes >> Parametros >> Administragcao de Mateiriais

Ajuda

Geral §ulicita|;5c|| Eola;:ﬁol Epmvagﬁul Pedido Enmplal Controle de I_]_ualidadel Controle de EsluqutEIIl
Pastas em Solicitacdo

Localizaches Centro de Custos [T Projetos
Usudrio Solic, Automético verificar Automaticamente Saldo Item Similar
|| Gera Pedido para Fornecedor Preferendal "] Registra ocorréndia na indusdo de solicitacio?
[] Quantidade Encomendada Desconsidera Manual Consumo [ Gera Lista Padro

Permitir Solicitacdo apds encerramento Mad, Materiais || obriga informar Tipo Classe

Permite Solicitacdo de Compra junto com Solictagio de Servigo de Terceirizagdo

Verificar se usudrio tem permiss@o dasse financeira

I Vincular com Cont’atosl
Férmula Reposicio: | |
Farn. Pref, - Série Pedido | |

Geragdo de Reserva | Exdusgo de Reserva | Formato Padrio

Cédigo de Agdo: 940 | TR-Transfer, Solic. Itens Manual-Consumo |
Mat. Reservada: RS | Reserva Solic. Itens Manual-Consumo |
Tipos de Movimento
Entrada: 941 | ED-Transf. Solic. Itens Manual-Consumo |
Saida: 942 | S0-Transf. Solic. Itens Manual-Consumo |

\»:;? oK x Cancela

Parametros — Solicita¢des

O parametro Vincular com Contratos reflete na Solicitacdo de Materiais, Aprovacdo Técnica
de Solicitacdo e Follow-Up. Caso este parametros esteja marcado, ao incluir uma nova
solicitacdo sera necessario informar um contrato para realizar o vinculo.

A (

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
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Usuarios do médulo

Caminho: Administragcao de Materiais >> Opc¢des >> Cadastros >> Usuarios do Médulo

e 3s0OD O @-

Geral | gruposl Qrganizag&ol ﬂlrmxar'lfadosl Série hP|

Céd. Usudrio: |1 -« |MEGA
o

Localizagaon:

Permite Desvincular pedide do recebimento
I Permite Desvincular contrato de um item solictado I@

Perfil do Usudrio

Solicitagdo para Consumo Aprova Técnico Inspetor Qualidade
Solicitacio para Estoque Aprova Estoques Aprova Aviso Langamento
Compradaor Aprova Pré-Cotagdo Aprova Laudo Inspegdo
Aprova Orgamento Aprova Mapa de Cotacao
Aprova Alcada I Gera Pedidos a partir de Contrato I@
K4 pr M [ 4 Gravar o M cancela
MEGA Informe o codigo reduzido do nivel do organograma funcienal

Cadastros — Usuarios do médulo
Permite Desvincular contrato de um item solicitado (1) — Define quais usuarios poderdao
desvincular contratos de itens solicitados na tela de “Itens Solicitados a Cotar”;

Gera Pedidos a partir de Contrato (2) — Define quais usuarios poderao gerar pedidos de
compra a partir de itens solicitados vinculados a itens de contratos.

Cadastro de Itens

Caminho: Administracao de Materiais >> Grupos/Itens

cE %00 0.8 0-

Geral |Técn'|oo | Tributagdo I Contabil | Estoque | Produto/Classe | Embalagem | Desenho | Especificos | Qualidade I Manufaturg * | '

Identificador: Cadigo do Ihem: Cod. Estrutl..lrado:| 010220 |
Grupo do Ttem: 29 - | ESPES (2,5-3,9) | Totaliza Dctos.
Céd. Alternativo: 17 Item Genérico: Mo [=]
Descricgo: TBP-ORS-KNC 76,5 X 3,0 X 1250,0 EA-3
Descricdo Abreviada: 76,5 X 3,0 X 1250,0 EA-3
Descricio NF-e: TBP-ORS-KNC 76,5 X 3,0 X 1250,0 EA-3
Marrativa: -
Definigdo do Item Patriménio
Definicdo Item: CO [+] | Componente | Semi Acabado | Grupo: | |
Codigos Equivalentes (Marca - Fabricante)
Equivalente Marca Descricdo Marca Fabricante Fantasia Fal ~ @ Inserir
[ Apagar
s
< [ 3
Integracdo
Vincular com Contratos
M 4 b M 25 Campos Especificos [ 4l Gravar Sor ¥ cancela

Itens de Estoque - Geral

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada € proibida.
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Este parametro define se o item sera vinculado ao ‘modulo contratos” e utilizado neste
processo.

Médulo Contratos

Contratos
Caminho: Administracao de Materiais >> Opc¢des >> Moédulo Contratos >> Contratos
E possivel gerar contratos através do modulo de Materiais. Para isso, € necessario possuir

itens cadastrados no Modulo de Contratos.
As seguintes abas estardo disponiveis para preenchimento:

-
Contratos do Madulo Documento: |
Filial: Cddiga: Status: ig8nca——————————
. m _
0000004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA =1 | & [tiva Iidal: pro T
Tdentificardo: m ) -
ICTO ELETRICA - 001 e Final: [ijtzjzoen #]
Descricdo:

|Contrata Elétrica - 001 (

I Pedida de Compra I Ttens I Edicéo I Rateio I Enderecos

Acdo |841 Fedido Automdético - COM Previsdo (FIN)

Farnecedor: |14120 FOMERCIAL HIDR.C ELETRICA IMPERASOUZAR

Cond Pagto.: [20D - PODIAS | 1
Tipo Preco: |CIF |Cost, Insurance and Freight Série: |L|N

Wl Min Fat.: I 1,00 Dias para Entrega: I 7

& b 4

Cancela

r
£

O & E% Controle

Movo Doc,  Ewclui Doc,

(L=}
Ead

Contratos do Modulo

Cabecalho (1) — Informagdes da identificacdo do contrato e vigéncia do mesmo;
Pedido de Compra (2) — As informac¢des contidas nesta aba serdo utilizadas para gerar os
pedidos de compra das solicitagdes vinculadas ao contrato criados.

_ O x
Contratos do Madulo Documento: I £ Procurar
Filial: Cadigo: Status: igénda———————————
. i =
[0000004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA =11 & [tivo ridal: [PIOTE0
Idertificagdo: —
EO FLETRICA 001 Final: |31j12j2020 7
Descrigdo:
[Cartrata Elétrica - 001 {
Pedido de Cnmpral Itens IEdigEo I Rateio I Enderecos |
w Cod.Item Mat. Descricdo do Item Unid. Qtde. VieUnit,  QtdeMin, QtdeMult. % IPT - :'], Inserir I
» 3 ftewd Curva de Ferro esmaltado 1" JH 999,999,000 ,00 1,00 1,00 0,00 e
4 567 Luva de ferro esmalkado 1 LR 999,999,00 6,32 1,00 1,00 0,00 et wiétias fiams
5 3560 "Curva 90° Eletroduto Roscdw UM 999,999,00 2,95 1,00 1,00 0,00 £ conan
6 604 | Curva de PYC rigido 2" M 999,999,00 6,20 1,00 1,00 0,00
7 601 | Curva de PYC rigido 1" ] 999,999,00 5,50 1,00 1,00 0,00
8 614 Luva de PVC rigido 2" ] 999,999,00 1,40 1,00 1,00 0,00 4 anterior
g 616 Luva de PYC rigido 3" M 999,599,00 1,50 1,00 1,00 0,00 Préximo b
10 525 Eletroduto de ferro esmaltada M 999,999,00 78,45 1,00 1,00 0,00
11 539 Eletroduto de PYC rigido 3/4" M 999,999,00 12,20 1,00 1,00 0,00
12 547 Eletroduto de PYC rigido 4" M 999,999,00 13,00 1,00 1,00 0,00
17 686 Condulete cf rosca 1" ] 999,999,00 11,50 1,00 1,00 0,00
18 689 Condulete cf rosca 2" Un 999,999,00 12,00 1,00 1,00 0,00
19 698 Junta vedacdo tampa 1" un 999,999,00 9,90 1,00 1,00 0,00 -
|—_| Campos Editéveis |
A
D B @% Contrale = . X
Movo Doc,  Exclui Doc, oK Cancela

Contratos do Médulo
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Itens (3) — Insercao da tabela de precos. Os insumos que estdo marcados com o parametro
“vincular com contratos” poderédo ser inseridos no contrato através do botado Inserir, de
forma individual ou coletiva.

As demais colunas devem ser preenchidas com: quantidade disponivel para 0 insumo no
contrato, valor unitario, quantidade minima, quantidade multipla, e % IPL

M=

Contratos do Madulo Documento: | % Brocurar

Filial: Chdiga: Status: igéncia——————————

0000004 - RITMC EMPREENDIMENTOS LTDE - =
Tnicial: =

Identificacdo: =

I Final: I &

Descrigdo:

®

Pedido de Compra | Itens | Edicdo I Rateio IEndere;os |

riZentros de Custo
C.Custo Perc.Rateio Ylr.Proporcional Descricao C.Custo A1 [4 nserir
|—__'1 Apagar
=
Projeto
Projeto Perc.Rateio Ylr.Proporcional Descrigdo Projeto A1 [ nserir
|—__'1 Apagar
-
v
D & @% Contrale w e X
Mowo Doc.  Exclui Doc. (04 Cancela
Contratos do M6dulo
Rateio (4) — Rateio dos Itens inseridos no contrato.

i =] B3
Contratos do Méd ulo Documento: I 4} Procurar
Filial: Cidigo: Status: igénda————————————
[po00004 - RITMO EMPREENDIMERTOS LTDA =1 | & [tivo nicial: prpLzore 5
Identificacdo: ) =
[cro ELE%EICA oot Final: |31;'12;2020 il
Descricio:
|Contrata Elétrica - 001

Pedida d= Compra | Ttens | Edicdo | Rateiol Enderegos I@

Filial: Entrega: Cobranca: Faturamento: 4l Inserir
| | | | e
Filial Mame Cod.Entrega End.Entrega = )
> £ Editar
<] Anterior
Priximo [
-

KT o

rBusca Contratos Pobendiai
@ Item
o Itemn, Centro de Custo ou Projeto

v
0 Bx E% Cantrole @ e X
Movo Do, Exclui Doc. oK Cancela
Aguardando Definigdo

Contratos do Modulo

Enderecos (5) — Enderecos por filial. Sera utilizado na geracdo do pedido de compra;
Controle (6) — E possivel alterar e excluir contratos que estejam “Aguardando Definicdo”.
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Caso o contrato esteja ativo e nao possua solicitacdes vinculadas, € possivel alterar seu
status para "Aguardando Definicdo” afim de efetuar essas alteracdes.

Solicitacdo de Materiais

Manual - Consumo

Mimero (RM): {7 Procurar

Solicitagao de Materiais
Formato para Impressdo: IA MORG_Solicitacac_Compra.rpt

[¥] Usuério autorizado a Solicitar para Consumo [ Usudrio autorizado a Solicitar para Estoque
Cod. Solicitacdo Data de Emissdo Filial Mimero (RM) Crigem da Solicitacdo

p [14/09/202 [ | -] [Manual - Consumo =]
Localizacdo Padrio C.Custo Padro Projeto Padro

Itens | Edicdo | Caracteristica de Estoque | Ocorréncias doltem | Localizages | Rateios |

Cdd.Item: Composicdo Alternativo Descrigdo [/] Ttem Controla Estoque Unidade Unid. Solidtacio Dt.Necessidade + Gravar
a3 w0 - B TE-ORSHKNC-5G 25,4 2,0 X 50,0 EA-3 ke K& [+ 14fo9/2012 )
- o : ok
Qtde.Solictada Qtde.Convertida Qtde.Baixada Saldo da Solidtacio  Aplicacdo Aplicagdo Atualiza Estogque fo =
0,000 @ 0,000 0,000 0,000 101 rla‘enda Uso efou Consumo Q Cancelar
Tipo de Classe Cad.Servico:
1 ITIDO de Classe Padrao (C) Retira (@ Entrega |
ﬁ Caracteristica de Estoque
B Anexos
Usudrio Solicitante: 1 - MEGA Situacdo do Ttem: Aberto
Especificacdo: X
Motivo: -
Controla Material para Terceiro Status Mecessidade do Item:  M3o Gerou Necessidade Cotacio
Item exige Contrato
Contrato: |
] (2 = . 4 b 4
oK Cancela

Movo Doc.  ExduiDoc,  Imprimir o

Solicitacido de Materiais

Item exige Contrato — Em uma solicitacdo Manual — Consumo, este pardmetros pode ser
marcado e preenchido com o contrato potencial.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.

Versao: 4.73
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Estoque — Reposicao

Para a Solicitacdo de Estoque - Reposicdo, o contrato sera vinculado a solicitacdo
automaticamente, informando-se o codigo do contrato.
E possivel vincular apenas contratos que contenham o item solicitado.

Solicitacdao de Materiais Nimero (RM): = procurar
[¥] Usuério autorizado a Solidtar para Consumo  [¥] Usudrio autorizado a Solicitar para Estoque  Formato para Impressdo: IA MORG_Solicitacao_Compra.rpt
Cad. Solicitacio Data de Emisséo Filial Mimero (RM) Crigem da Solidtacio
0 22j05/2012  [®) [=] Estogue - Reposico | |
Localizacdo Padrio C.Custo Padrdo
Reposicdo de Estoque |
Periodo Filtrar i
Férmula Ea ) Grupo: | | 43 Buscar Itens Reposicio E'; Inserir
Descrigdo Tipo de Classe Controla Material para Terceired Cddige do Contrato o L= Apagar
r Editar
B Anexos
|
4 D r
Caracteristica Estogue:
| | $ Caracteristica de Estoque
Especificacdo: Mativo:
A A
| ! = v 4 & o ®
=¥ Desmarcar
Movo Doc.  ExduiDoc,  Imprimir Marcar Todos = Todos oK Cancela

Solicitacdo de Materiais
Aprovacao Técnica

Através da aprovacao técnica, é possivel visualizar a qual contrato uma solicitacdo foi
vinculada. Nela é exibido o coédigo e uma breve descricdo do contrato. Caso nao exista
contrato vinculado a solicitagdo, nenhuma informacao sera mostrada.

Caso o item da solicitacdo possua um contrato em potencial, mas que ainda ndo esteja
vinculado, este sera exibido em outra cor. A aba Contratos Potenciais sera exibida contendo
todos os contratos com possibilidade de vinculo com o item da solicitacdo atualmente
selecionado.

Sempre que um item que tenha contratos em potencial for aprovado, a ocorréncia
"Aprovacdo Técnica com possibilidade de vinculo com Contratos” sera gerada.

As informacgdes sobre vinculo com contratos e contratos potenciais serdo exibidas apenas se
o0 parametro Vincular com Contratos dos parametros do modulo Administracdo de
Materiais estiver marcado.

a de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcao - Abril, 2014.

reproducao ou uso ndo autorizada € proibida.
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Aprovacio Técnica de Solicitacdo de Materiais [¥] Usuério autorizado a Aprovar Tecnicamente
Aprovacio Técnica | Analise Técnica |  Localizagies |

Descrigdo do tem Unid. Qtde.Solicitada Cddigo do Contrate Descricdo do Contrato o

TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 | KG B 16 PROJETO LISTA 2

RI-0S 76,5 X 100 EA-3 M 50 27 CONTRATO 27 i

RI-0S 76,5 X 100 FA-3 M 5 27 CONTRATO 27

TB-ORS-KNC-56 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-1KG 10

TB-ORS-KNC-5G 76,5 X 2,7 X 50,0 RHOSS KG 1

‘ ) 3

_I Contratos em Potendal
| Ocorréncias | Rateio | _Caracteristicas de Estoque || Contratos Potendiais | |

Cadigo Descrigdo Inclusdo Usuario Inclusdo ~ +

PROJETO LISTA 2 29/05/2012 16:16:47

| 3
K 4« » M @ o et %]
Primeiro  Anterior Prdximo  Ultimo Doc. Original - Fechar

Aprovacao Técnica de Solicitacdo de Materiais

Follow-Up: Solicitacao de Materiais

Follow-up: Solicitacdo de Materiais
Filtros | Itens Solicitados
Solicitagbes Filiai
@ Céd. Solictacio () Ndmero (RM) iliais
Inicial: o o] Inicial: | ﬂ
Final: 0 0 Final: | E‘
Dt.Emiss&o Origem da Solicitaco []Documento de Origem da Solicitacgo
Inicial: | & | =] = |
Final: (3]
Itens das Solicitactes
Céd.Item Dt Necessidade
Inicial:| " ” || @|
Finals | -] I I &
Usuério Solidtante
| | |
Localizacio Padrio [ situaciio do Ttem da Solicitacio
| | | | ]
Centro de Custo [ status de Necessidade do Item
| -] | =J
Proieto Ttens com Mecessidade
| || () Sem vinculo com cotacio
() Com vincule com cotacio
Contrato 7 Ambos
| || | Vinculo com Contratos
(7 5em vinculo com contratos
() Com vinculo com contratos
() Ambos
g
Aplicar
= gk I 4 b ] (]
Doc. Original Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo Eechar

Follow-up: Solicitacdo de Materiais

Através dos filtros para contratos é possivel:

v’ Filtrar itens de solicitacdes vinculados a um contrato especifico;

v’ Filtrar todos os itens de solicitacdes que possuem vinculo com contratos;

v’ Filtrar todos os itens de solicitacdes que ndo possuem vinculo com contratos.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.73 10
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Sempre que um item de solicitacdo possuir vinculo com um contrato, o codigo deste sera
exibido, caso contrario, 0 campo permanecera vazio:

Follow-up: Solicitacdo de Materiais
- Itens Solicitados

_I Aberto . Aprovacao Pré-Cotacdo _I Aprovacao Orcamentaria . Cancelada . Em Cotacdo
_I Aprovacio Estoque . Aprovacdo Técnica _I Baixada . Pendente _I Em Pedido
Filial Nome Filial Mr. RM Cdd.Solicitagdo Seq. Dt.Emissde Cod.Item  Cod.Al
3 3710 3710 2 29/05/2012 88
3| a7 3ul | 2
3 3711 3711 2 29/05/2012 88
.3 | 37 3712| _1/29/05/2012
3 3712 3712 2 29/05/2012 88
) 77 7771
I s IR 7 I/
9 0000000 37
s ame 3716 ‘ 30! ﬂsr 202 | 1010 B
8 | amel  ang
| 3
Ocorréncias |Pedidosde Compra/Recebimentos | Rateiosl
Seq. Dt.Langamento Usudrio Nome Usudrio

[ I A Icad-«_ao do Contrato: 14 |

Espedificacao

<@ 3 =
Motivo
P
K 4 P M (x]
Doc. Criginal Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo Fechar

Follow-up: Solicitagdo de Materiais

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.

A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
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Vinculo de Contratos em Massa

Através desta tela é possivel vincular diversos itens de contrato a diversos itens de
solicitagao.

Vinculo de Contratos em Massa
| Filtros | Vincular Contratos |
Selecionado Cdd.Ttem Desc.ltem Qtde.Atual Cdd.Contrato Desc.Contr =
r 41 TINTA AZUL - 300 U 10 27 | CONTRATC
r 10 TB-ORS-KNC-5G 76,5 X 2,7 X 50,0 RHOSS PRINT 50 14 CONTRATC
» r 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 20 16 PROJETO L
r 8 TB-ORS-KNC-SG 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 a0 16 PROJETO L
r 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 2 16 PROJETO L
< [ 3
Selecionar Filial Nome da Filial Cod.Solic Nr.RM Seq. Dt.Emissdo Dt.Mecessidade
~ S oy 3707 2|28/05/2012 29/05/2012
¥ 3 3711 3711 2 29/05/2012 29/05/2012
I 3 3794 3794 1 24/07/2012 24/07/2012
v 3 3795 3795 1 24/07/2012 24072012
I 3 3798 3798 1 25/07/2012 25/07/2012 £
<« @l 3
1K 4 4 M v & g [X]
Primeiro Anterior Préximo  Ultimo Marcar Todos  Desmarcar Todos Vincular Contrato | Fechar

Vinculo de Contratos em Massa

Na parte superior da tela estardo presentes todos os contratos com possibilidade de vinculo
com itens de solicitagdo, ou seja, contratos ativos, com relacionamento com o modulo
Administracdo de Materiais, que possuem algum item que esteja sendo solicitado.

Na parte inferior, estardo todos os itens de solicitacdo que podem ser vinculados ao item de
contrato atualmente selecionado na parte superior. Para realizar o vinculo, basta marcar o
item de contrato, os itens de solicitacdo desejados e executar o vinculo através do botdo
Vincular Contrato.

Além disso, diversos filtros serdo permitidos para facilitar a busca das informac¢des desejadas.

i
é Vale ressaltar que o parametro de busca de contratos potenciais interfere
diretamente nas buscas realizadas nesta tela. Por este motivo, é recomendavel
que verifique qual € o modo de busca definido no Médulo de Contratos (item,
centro de custo ou projeto) e do parametro “Separar Pedido Por” dos
parametros do Pedido de Compra.

, 2014.
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Cotacoes de Precos

Itens Solicitados a Cotar

Também ¢é possivel vincular e desvincular itens de contratos no processo de cotacdes de
precos.

Caminho: Administragcao de Materiais >> Cotag¢do de Precos

- |Of =
CDtﬂgﬁES de PI‘EQDS Formato para Cotagdo; R_ADM_Caotacao_Preco_Fax_DEM.rpt Ususria autarizado & Camprar
Atualizar dados online

Filtros Geral | Dados Adicionais I Ocorréndias de Cotacdes I

_I Aberto . Encerrado .Pendente Aprovacdn .Pendente Encerramento . Eloqueado para Entrada de Precos

Filial  Nome Filial Lote Codigo Dt.Emissdo Descricaa =
m -
4 RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA 1099 11/09/2011 CONSTRUCAD PESADA Cotacdo
4| RITMO EMPREENDIMEMTOS LTDWA 1100 | 20/01/2011 COMPRA DE JANEIRO
-
L »
Reduzido Mome Fantasia e-Mail Média IQF e-Mail do Conti~ | oy
4959 FORMAFLR email@dorminio,com. br

-
Fornecedor

-
KN o
Seq. Cdd.Itern Cod. Alernativo Descricio do Item Nr. Agrupamento na Cotagdo |
1 12359 | 16058 Flaca de sinalizagda tatalmente refletiva 115/ Itens
{257 7| 16225 Servente descarga Mat. rede adrea
3 12501 | 16524 Aluguel Alojamentos {Repdblicas) 3 15] c  Chrl+l
4 12605 | 16526 Aluguel Conteiner Refeitdrio 4 15/ T ——
5 12804 | 16527 Aluguel Conteiner Carpintaria)Armacdo 515/ Apagar
[ 12805 | 16528 Aluguel de Oficina/Almoxarifado 615/ el
Retarmar [Materizis
Enviar para Empreiteiros
-
4 I I *
a = g = ; - (%]
Dados do ¥alores da Tela A incular
M o T Reab =
Formecedor  ©0tacdo  Digitado mprimir - Beabrir Contratos Eechar

Cotacédo de Precos

Os itens que possuirem contratos em potencial estardo na cor amarela e poderdo ser
selecionados para cotacdo. Itens que possuirem contratos vinculados estardo em vermelho
e ndo poderdo ser selecionados.

Para seleciona-los € preciso liberar o item para cotacdo através do botdo “Liberar para
Cotacao”. Isto fara com que o vinculo com o contrato seja removido:
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Itens Solicitados a Cotar
Itens Disponiveis

Procura: Cdd.Item lz‘
Selecionar Dt.Minima Qt.Minima Unidade Cdd.Item Cdd.Alternative Descrigdo o
r 29/05/2012 6 KG 33 TB-ORS-KNC-SG 76,5 X 3,0 X 40,0 EA-_|
» 29/05/2012 59 KG 88 TB-ORS-KNC-SG 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-:
r 22/05/2012 1031 KG 10|10 TB-ORS-KNC-5G 76,5 X 2,7 X 50,0 RHO -
< [ 3
Selecionar Filial  Mome da Filial Cod.Solic Nr.RM Seq. Dt.Emissdo Dt.MNecessida +
| 3 3711 3711 2 29/05/2012 29/05/2012
4 3 3 3712 3712 2 29/05/2012 29/05/2012
|4 3 3716 3716 2 30/05/2012 30/05/2012 _
< 3
J Contratos em Potendal . Contratos Vinculados
| Motivo /Espedificacio | Rateios | Caracteristicas de Estogue | Saldo Disponivel I Encomendas | Reservas I Saldo Geral] Contratos Potenciais |
Codigo Desc.Contrato Usuario Inclusdo Dt.Inclusdo -
16 PROJETO LISTA 2 1 29/05/2012 16:16:47
@ Solicitante qf Marcar todos [ Desmarcar tcdosl ‘g Liberar para Cotacdo I qf OK X cancela

Itens Solicitados a Cotar

Para itens com contrato em potencial, a sub-aba Contratos Potenciais estara disponivel,
nela é possivel visualizar detalhes de todos os contratos com possibilidade de vinculo com o
item da solicitagdo e também realizar o vinculo.

Vale ressaltar que todas as informacdes referentes a contratos so estardo disponiveis caso o
parémetro “Vincular com Contratos” esteja selecionado.

Itens Solicitados a Cotar

Itens Disponiveis
Procura: Cod.Item Iz‘ [#] Usu. desvincula contrato
Cotar Dt.Minima Qt-Minima Unidade Cdd.Item Cdd.Alternativo Descrigdo o
r 22/05/2012 48 KG 19|19 TBP-OR5-KNC 25,4 X 2,0 X 1815,0 EA-Z
[ 4 r 05/09/2012 oM 35 33 RI-05 76,5 X 100 EA-3 (d
r 29/06/2012 85 KG 41 41 TINTA AZUL - 300 U -
< [ 3
Cotar Filial  Mome da Filial Cod.Solic Nr.RM Seq. Dt.Emissdo Dt.Necessidac *
» r 3 3780 3780 1/27/06/2012 27/06/2012 |:
< [ 3

_IContratos em Potendal . Contratos Vinculados

Cdd.Item Desc.Item Qtde.Atual Cddigo Desc.Contrato
35 RI-0S5 76,5 X 100 EA-3 10 27 CONTRATO 27

| Motivo /Especificacdo | Rateios I Caracteristicas de Estoque | Saldo Disponivel I Encomendas | Reservas | Saldo Geral | Contratos Potendais
35 RI-0S 76,5 X 100 EA-3 10 14 CONTRATO 14 |:

< [ b

i Solictante -+ Qf Marcar todos [ Desmarcar todosl 4% Vincular com Contrato I zgf oK 3 cancela

Itens Solicitados a Cotar

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
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Cartilha do Cliente — Administracdo de Materiais / Contrato de Fornecimento de Material

O processo reverso é possivel para um item solicitado que possua a0 menos um item de
contrato potencial, pode-se realizar o vinculo através do botdo “Vincular com Contrato’,
isto fara com que o item ndo possa ser selecionado para a Cotacéo.

Pedidos de Compra

E possivel gerar diversos pedidos de compra a partir de itens solicitados vinculados a itens
de contratos, é necessario que exista ao menos um vinculo. Eles sdo separados pelos
seguintes critérios:
v/ Filial do item solicitado/item de contrato;
v Contrato vinculado ao item solicitado;
v Definido pelo parametro “Separa Pedido por”:

- Nenhum;

- Por Centro de Custos;

- Por Projetos.

Além disso, ha um filtro inicial que permite realizar diversas buscas através de informacdes,
tais como: Codigo da Solicitacdo, Codigo do Contrato, Filiais, Coédigo do Item Solicitado.

an Pedidos de Compra - Madulo Contratos

Pedidos de Compra - Madulo Contratos

Filtros | Gerar Pedidos I

olicitacies

&) Cad, Solictagdo () Mdmero (RM) ’—Filiuis

Inicial: I 0 I 0 Inicial: (0000004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA
Final: I 0 | 0 Final: |0000004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA

[[] ot.Emissdo [ rrigem da Sdlicitag 3o O bocumenta de Crigem da Solicitagdo
Inicial: 01042014 3 | [=1] =]
Final: [30jo4/z014 3
rItens das Solicitacies
[[] éd. Tkem [[] Dt.Mecessidade
Tnicial: zoinzizoi4 [H]
Final: 13/04/2014 3]
[[] Usuério Salicitante

[ Localizacdo Padréo [[] Situacdo do Ttem da Solickagdo

[ Centra de Custo [[] Status de Mecessidade do Item
I = I [
[ Projeta

[ Cantrato

(L]

Aplicar

K 4 P M f B i (%]

Primeira  Ankerior  Préximo  Olkimo Marcar Todos — Desmarcar Todos Gerar Pedido Fechar

Pedidos de Compra — Mddulos Contratos

E recomendavel que o parametro “Gera Numeracdo Automatica’, do pedido de compra
esteja marcado, caso contrario, sera necessario definir o numero de processo na solicitacao
e, dependendo do modo de separacao escolhido, poderao ocorrer casos em que os pedidos
de compra gerados tenham o mesmo numero de processo, o que impedira a geragdo dos
mesmos.

Caso o saldo do item de contrato seja insuficiente, uma mensagem sera exibida informando
qual item precisa ter sua quantidade alterada para gerar o pedido de compra.

Elaborado pela a de Gestao do Conhecimento. Mega Construcao - Abril, 2014
oducdo ou uso ndo autorizada € proibic
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Pedidos de Compra - Modulo Contratos
| Selecionado Cdd.Contrato Desc.Contrato Dt.Inclusdo Usu.Inclusda =
I V¥ 16 PROJETO LISTA 2 29/05/2012 16:16:47 1
Selecionar Filial Nome da Filial Cdd.Solic Nr.RM Cdd.Item  Desc.ltem 2
3 3709 3709 8 TB-ORS-KNC-SG 25,4 X 2,0 X !
i 3 3710 3710 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
2 3 3712 3712 8| TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
V¥ 3 3713 3713 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
I 3 3715 3715 8 TB-ORS-KNC-5G 254 X 2,0 X! 3
v 3 3716 3716 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
¥ 3 3719 3719 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
¥ 3 3782 3782 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
i 3 3793 3793 8 TB-ORS-KNC-5G 254 X 2,0 X! —
¥ 3 3794 3794 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
g 3 3819 3819 8 TB-ORS-KNC-5G 25,4 X 2,0 X!
3
P M v B # a
Préximo  Ultimo Marcar Todos  Desmarcar Todos Gerar Pedido Fechar
Pedidos de Compra — M6dulo Contratos
Pedidos de Compra - Modulo Contratos
Pedidos de Compra
Nr.Pedido Série  Nr.Processo Filial Endereco Entrega Endereco Cobranca Endereco Faturamento Cdd.Agente Conc *
4445 UN 123469 3 2 1 3 1003 05FM
4443 UN 123467 3 1003 05FM
4444 UN 123468 3 1003 05FM
e[| ™
Ttens do Pedido | Rateio / Programacdo de Entrega
Seq. Cdd.tem  Descrigdo do Ttem Unidade Pedido Conversor — »
1 41 TINTA AZUL - 300 U KG
< [ 3
Observacdes do Ttem:
Caracter. de Estoque:
oK Fechar

Pedidos de Compra — Mdédulo Contratos

Apos a finalizacdo do processo, serdo exibidas informacdes sobre os pedidos de compra
gerados, seus itens, rateio e programacéo de entrega. Além disso, é possivel alterar algumas
informacades, tais como:

- Série do Pedido de Compra;

- Numero de Processo;

- Endereco de Entrega;

- Endereco de Cobranca;

- Endereco de Faturamento;

Elaborado pela area

de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcao - Abril, 2014.
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Neste momento nédo ¢é possivel excluir os pedidos de compra, pois ja foram salvos. Para fazer
a exclusdo € necessario acessar a tela de pedidos de compra e exclui-los através do botao
existente.

O botdo Fechar permite sair sem salvar as alteracdes realizadas na tela, no entanto, apenas
as informacdes alteradas deixarao de ser salvas.

Pedidos de Compra

Manutencao

Caminho: Administracao de Materiais >> Pedido de Compra >> Manutencao

Tabela Editar Exibir Ajuda  Anexos
Pedidos de Compra N° Documento: 3838 ) Procurar
Configuracdo do Usuario como Comprador Formato para Impresséo: IA MORG PC MOD2.rpt
Filiak | [-] Agsio: [491 - |[ PEDIDO DE COMPRA (COTACAD) |
Dt Emiss3o: 13/06/2012 () Série: UN = NoProcesso: 888 Mdmero: 3838 Situacdo: |F'edido em Aberto
Fornecedor: 1010 - | CaLL. |Ped.Impresso Desc, Dest, NF
Cond.Pagto.: 07D | 07 dias | VIr Base C.P: Documento E| Moeda: 0 Moeda Corrente
Tipo Preco:  CIF | Cost, Insurance and Freight Vir. Moeda: 1,00 |:|'l."a|0r Fechado
C.Custo Padro: | Projeto Padréo: .- | |
Itens | Edicdo |Rateio / Programacio | Geral | Observagbes | Ocorréncias | Itens/Fornecedor | |
Cotagio Item Cdd.Item Composicio  Alternativo Descricdo Unidade Unid. Pedido @ Inserir
[l - [ 10 |[ TB-ORS-KNC-SG 76,5 X 2,7 X 50,0 RHC|[KG | K&
Caracteristica Estogue: L @ Apagar
m Caracteristica de Estoque Editar
£
Quantidade Qtde Convertida Vi, Converter: Vir Unitario Vir.Mercadoria % Desc, Vir.Desconto % LP.L
1,000 1,000 3,00000 EH 3,00000 H 3,00 0,00 0,00 @ | 10,00
VIr. M3o Obra  Frete Seguro Desp.Acessdria  Vir.Merc.Empreg Aplicacdo
0,00 @ 0,00 @ 0,00 B 0,00 @ 0,00 H 101 -+ [ 101 |[ venda Use e/ou Consume |
Tipo de Clasze CFOP Matureza da Operago
1 -+ [ Tipo de Classe Padréo | 110101 - [ COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAC| [C] Controls Material para Terceira
Descrico Item Genérico Jab de
| | Producdo: I:I Série de Produgdo: Ijl
Observagies: » | Nec.Recebimento Situagdo do Item: f
y - - |Até a Data Programada E“ Itern em Aberto *
Contrato:
14 -+ [ PROJETO LISTA COMPRA | ﬁ
Tributaco
N
1 3 8 % & = v X
- ; ados do -
Doc, Originzl Move Doc.  Exdui Doc. Financeiro  Follow-Up Fiscal Frrezme Imprimir OK Cancela
Pedidos de Compra

E possivel visualizar em qual contrato o item do pedido de compra esta vinculado. Caso nio
exista tal vinculo, o campo néo estara visivel na tela.

Sempre que um item de pedido de compra estiver vinculado a um item de contrato e este
item for editado, os campos quantidade, vir. converter e vilr. mercadoria ndo estardo
disponiveis para edicao.

Caso precise fazer alteracao das quantidades, sera necessario excluir o pedido de compra,
alterar as quantidades na solicitacdo de origem e refazer o processo.

10 do Conhecimento. l\/lcga Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada é proibida
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Aprovacao por Alcada

Se o parametro Vincular com Contratos estiver selecionado, sera possivel realizar o filtro de
itens de pedido de compra através do codigo do contrato vinculado ou do estado do vinculo

do contrato.

Aprovacdo por Alcada - Ttem do Pedido

Usudrio autorizado & Aprovar por Alcada

Filtro | Aprovagio | Observacées/Ocorréncias do Pedido | Solicitagdes
Pedidos de Compra
Sel.|Filial | Nome Filial Nr.Pedido |Seq. |Agente | Nome Fantasia Fornecedor =
I 3 3829 1 1010|C5LL
I 3 3829 2 1010|C5LL
r 3 3830 1 1010|CSLL ||
r 3 3831 1 1010/ C5LL
r 3 3838 1 1010/ C5LL
I 3 3838 2 1010|C5LL
I 3 3838 3 1010|C5LL
- 2 202720 1 1N111a VICTA j
< | 2l
| Gentro de Custo /Projeto | Contratos de Fornecmento) Contratos do Mdduio ||
Cdd.Contrato Desc.Contrato Dt.Inclusdo Cdd. Usudrio Inclusdo Nome Us +
16 PROJETO LISTA 2 29/05/2012 16:16:47 1 MEGA
<« [ v
@g ql:j A Q._I = - gngxecumr - @ B
Zoom F%ra::geﬂzr Cﬂcntcc‘-h:s:c . Imprimir - Atualizar Fechar

Aprovacao por Al¢ada — Item do Pedido

Caso exista um item de contrato vinculado a um item de pedido, a sub-aba Contratos do
Modulo sera exibida e trara informagdes detalhadas.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
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Follow-Up Pedidos de Compra

Através dos filtros é possivel:

v' Filtrar pedidos de compra que possuam itens vinculados a um contrato especifico;
v' Filtrar todos os pedidos de compra que possuam itens vinculados a contratos;

v' Filtrar todos os pedidos de compra que ndo possuam itens vinculados a contratos.

Follow-Up Pedidos de Compra
| Filtros | pedidos de Compra |

Pedidos de Compra o .
@) Nr. Pedido Serie () Nr.Processo Filiais
. Inicial: |

Inidal: a
Frali 0 Final: |
Dt.Emisso [T Tipe do Pedide Situace do Pedide
Inidal: | @J| E“ | E”
Final: ()
Fornecedor Comprador

Itens dos Pedidos de Compra
Cod.Item Dt.Entrega
Tnicials| - | | =
Finial: [®]
Centro de Custo Situagdo do Item do Pedido

| ]

Projeto
| | Somente itens que atendam estas condicdes

== P Jimipm ]
Contrato Vinculo com Contratos
I—I () Sem vinculo com contratos
() Com vinculo com contratos
() Ambos

am

Aplicar

rior  Préximo  Ultimo Eechar

Follow-Up Pedidos de Compra

Sempre que o item do pedido de compra selecionado estiver vinculado a um item de
contrato, as informacgdes pertinentes serdo exibidas na sub-aba Contratos do Médulo.

No entanto, se o pardmetro Vincular com Contratos estiver desmarcado, mesmo que
existam itens de pedido com vinculo com Contratos, essa aba nao sera habilitada.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada € proibida.
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Follow-Up Pedidos de Compra 1amorePrcmMoD2.mt
Filtros Pedidos de Compra |

1
Filial Nome Filial Cdd.Pedido Série Nr.Processo Dt.Emissdo Cdd.Agente Nor =
3 3329 UN 123 12062012 14:22:23 1010 CSLID
3 3830 UN 0 13/06/2012 11:06:18 1010 C50
i
<« [ 3
Ttem Pedido Cdd. tem Cdd.Alternativo Descrigdo do Item Unid.  Quantidade Qtde. *
1 38 TB-ORS-+KMC-5G 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 KiG 50
2 38 TB-ORS+KMC-5G 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 KiG 1
i
<« [ 3
Status do Item: _I Aberto . Aprovacio Orgamento . Cancelado . Reprovado Alcada
_| Aprovacdo Alcada _| Baixado . Reprovado Orcamento . Pardialmente Recebido
Programacdo de Entrega | Rateio I Ocorréncas I Recebimentos | Solicitacdes Atendidas.
Contas & Pagar (Previsio) | Observacio do Pedido | Doc. Vinculados I Contratos do Madulo
Cod.Contrato Desc.Contrato Dt.Inclusdo Cod. Usuario Inclusdo Mome Usuario Tr +
5| PROJETO LISTA 2 29/05/2012 16:16:47
s
<« [ 3
1K 4 4 M = (]

-

Primeirn Anterior Préximo  Ultimo Imprimir Eechar

Follow-Up Pedidos de Compra

Sempre que existirem itens de contrato vinculados a itens de solicitacdo e o parametro
Vincular com Contratos estiver marcado, algumas informacdes extras seréo exibidas na
sub-aba Solicitacdes Atendidas.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Abril, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
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Follow-Up Pedidos de Compra 1amorGrcmopzmt
Filtros Pedidos de Compra |
Filial Nome Filial Cod.Pedido Série Nr.Processo Dt.Emissdo Cod.Agente MNor =
3 3854 UN 4562 16/08/2012 13:49:21 1010 Cs5U
3 3855 UN 2377 16/08/2012 14:34:00 1010 CSLII_I
<« [ 3
Ttem Pedido Cod. tem Cod.Alternative Descricdo do Ttem Unid. Quantidade Qtde. ~
1 38 TE-ORS-+KMC-5G 25,4 X 2,0 X 50,0 EA-3 KG 3
<« [ b
Status do Ttem: _I Aberto . Aprovacie Orgamento . Cancelado . Reprovado Alcada
_I Aprovacao Alcada _I Baixado . Reprovado Orgamento _I Pardalmente Recebido
Contas a Pagar (Previsdo) | Observacio do Pedido | Doc. Vinculados
Programacio de Entrega | Rateio I Ocorréncias I Recebimentos I Solicitacdes Atendidas
Situagdo do Item Origem da Solicitagdo Cad.Contrato Desc.Contrato s
Aberto Manual - Consuma E |
Aberto Manual - Consuma 16 PROJETO LISTA 2 -
i |j 3
M 4 P M - (%]
Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo Imprirmir Eechar

Follow-Up Pedidos de Compra

E possivel verificar o status atual do contrato, seus itens, rateio e respectivos saldos. Além de
todas as solicitagcbes de materiais, pedidos de compra e recebimentos vinculados. Apenas
serdo exibidos contratos que integrem com o modulo Administragdo de Materiais.

Follow-Up de Contratos

Contratos
Filial Nome Fantasia Cdd.Contrato Descrigdo Cod.Alte *

s | seolTESEN -
4 r
Cdd.Item Desc.ltem Unid. Vir.Unitario Qtde. Qtde.Min. Qtde.Mult. % IP ~
» 41| TINTA AZUL - 300U Kiz 50 110 1] a ‘
<« [ P
Legenda dos Status
M Aguardando Definiciio M Ative W Inativo M Cancelado M Distratado M Finalizado
Rateio | Solicitacées Vinculadas | Pedidos de Compra Vinculados | Recehimentos (Medicies) |
Centros de Custo Projetos
C. Custo  Perc.Rateio Vir.Proporcional Descrigde C. Custo # || Projeto  Perc. Rateio Vir.Proporcional Descricdo Projeto =
4 100 500 Centro de Custo Tests 2 100 500 Mo Utiizado | |
< [ r <« [ r
Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo Fechar

Follow-Up Pedidos de Compra
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Para facilitar a busca, existem os seguintes filtros para os contratos:

v' Cdédigo do contrato;

v Data de emissdo do contrato;

v’ Filiais do contrato;

v’ Status do contrato.

E para os itens do contrato:

v' Cdédigo do item inicial e final;
v Centro de custo do item;

v Projeto do item.
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A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.73 22




