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Apresentacao / Sobre esta documentacao

Apresentacao

Sobre esta documentacéo

O intuito deste material € somente servir como um guia para entendimento de uma nova funcionalidade.
Nele vocé encontrard uma breve descricdo da utilizacdo de cada cadastro ou processo, dicas dos
principais atributos, além de exemplos.
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Materiais / Objetivo

Materiais

Objetivo

Validar o processo e suas variagbes em um ambiente que utilizara a Aprovacédo de Mapa da Cotacéo,
diferente de Verificar Perfil de Alcada que temos hoje, onde € feito apenas uma validagdo se o usuério
tem perfil de algada para cotar. Ja na aprovagdo do mapa da cotacdo o usuario que cadastra a cotacao
deve enviar a mesma para um usudrio aprovador, onde ele ira analisar todo o mapa de precos e ira
aprovar ou reprovar, para assim dar continuidade ao processo, pois somente depois de aprovada a
cotacdo, sera permitido o encerramento, gerando assim o(s) Pedidos de Compra(s)/ Contrato(s)
Empreiteiro(s). Dentre os principais assuntos, seréo abordados:

1. Configuragéo para Aprovagao do Mapa de Cotacéo;
Processo no Mapa da Cotacao;

Ocorréncias na Cotacao;

Tipos de Ocorréncias;

Alteracbes na Tela da Cotagéao;

o o k& DN

Acesso a Tela de Aprovacéo;
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Aprovacao de Mapa de Cotacéo

Parametros Adm. Materiais

Para obrigar as Cotacdes passar por aprovacdo, existe uma opcdo na tela de Pardmetros Adm.
Materiais, aba “Cotagao”, sub Aba “Mapa Cotacdo”, chamado “Aprovar Mapa de Cotacdo”, com esse
parametro marcado toda cotacédo devera passar por aprovacao.
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Bl [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] = | Bl

Geral l Solicitaggo Cotacdo Igpmvacﬁn ] Pedido Compra ] Inspecdo de Qualidade ] Controle de Estoque l In+4 |}

Vearificar Cotagio Yalida a Cada: |Desabiltada _»| alor da (lltima Comprar |CotagEo |

Iv Permitir selecionar Formecedares abaiwo da |.0.F.: [ Permite Gerar Contrato para Empreiteinos

[¥ Amarragdo Automética de ltens/Formecedor [ Obrigatéria Infarmar Cond. Pagamento

Formecedor Principal: | J

Cadigo exibido na Cotagdo Buzca de Unidade

f* Reduzido (" Alternativa (¢ Solicitagdo " Formecedor / tem i Cadagtro de produtog

[ Permite cotar itens que nao zerdo comprados?
| [~ Gerar Dcoméncia?
[v Copiar automaticamente Ezpecificagio do ltem [Solicitacdo] para Obzervagio dao ltem [Cotac3o) ¥

Célculo do Valar de Analize

[v Calculaalor do Frete [v Calcula Rotatividade de Estoque

[w Calzula®alar do Sequra [v Calzula Sujeito a Reajuste

[v Calcula Despesas Aceszdras [ Calculaalor P a Recuperar

[v Calcula Prazo de Entrega [v Calculaalor do |.C.M.5. a Recuperar

tapa Cotacdo | Farmats Padrdo | Formato Padréo Late I Formato Padrdo Aprovacio

v infarmar quando data de necessidade & antenor a data de prog. de enbreg
v Permite [nserr lbens Livies
v Permite Alterar Quantidade de ltens Solicitados
[v “erficar Perfil de Alpada na Cotacdo
[+ Calcularalor dos Impostos de Servigo
| Pemite apenas Cod. Ac3o Pedido de Compra Tipo Automético
I [ Aprovar Mapa de Cotacdo I

" 0K ‘ X Cancela ‘

MEGA

Figura 1 — Parametros Adm. Materiais / Mapa Cotacédo

e O parédmetro “Aprovar Cotacgéo” foi alterado para sua real funcionalidade “Verificar Perfil
de Algada na Cotagdo”
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Na aba Formato Padrao Aprovacao, € onde podemos configurar o relatorio para a tela de Aprovacao de
Mapa da Cotacgédo. Esse relatorio deve ser customizado pelo cliente.

-.

Pl [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] = B |

Geral ] Solicitagdo Cotac3o Igpmvagﬁu ] Pedido Compra l Inspecdo de Qualidade l Controle de Estoque ] Int|»

Yerificar Cotacko Yalida a Cada: | Desabilitado = | Walor da Ultima Compra: |Cotag o =]

Iv Permitir selecionar Formecedores abaixo do |.0.F I Permite Gerar Contrato para Empreiteiros

W Amaracio Automatica de ltens/Fornecedar I™ Obrigatdrio Infarmar Cond. Pagamenta

Fomecedor Principal: | J

Cadigo exibido na Cotag3o Buzca de Unidade

f* Reduzido " Alermativo f* Solicitagio " Fommecedor / ltem ™ Cadaztro de produtos

[~ Pemite cotar itens que ndo serdo compradoz?
' [ Gerar Ocomréncia?
Iv Copiar automaticamente Especificagdo do [bem [Solicitagio] para Observagdo do lkem [Caotagdo) ?

Calculo do Walar de Andlise

v Calcula Y alor do Frete v Calcula Rotatividade de Estoque

[v Calcula ' alor do Segquio [v Calcula Sujeito a Reajuste

v Calcula Despesas Acessonias v CalculaValor 1P a Recuperar

v Calcula Prazo de Entrega v Calcula®alor do .C.M.5. & Recuperar

Mapa Cotagdo ] Farmato Padrio ] Formato Padrda Lote| Formato Padrdo Aprovacdo |

Forrato Padrdo de Aprovagdo de Mapa de Cotagio

Dispositivo de Saida: B ATEM QEO Il O Formato dewve, obrigatoriamente, conter
Mome Farmata: [Cotacan.mpt os parametros: ORG_CODIGO, SEQ_CODIGO e COT_CODIGO

/QK | x LCancela

MEGA Dispositivo de Saida da Aprovagdo Pré-Encerramento

Figura 2 — Pardmetros Adm. Materiais / Formato
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Cadastro Usuarios do Mdédulo

Na tela de Cadastro de Usuéarios do Médulo, em Adm. Materiais, Menu Cadastros, ao editar um usuario
existe uma nova opgdo chamada “Aprova Mapa de Cotagdo”. Com essa opc¢do marcada, habilita o
usuario como Aprovador de Mapa de Cotacao.

Y SECADOR - Grupo de Usudrios [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] o B X
- % |

Geral ‘ Grupos I Organizagdo l Almoxarifados l Sérnie AP I

Cod. Usudrio:  |182 - |SECADOR
Localizagdo: 1 «oo | IUMIDADE |

[v Permite Desvincular pedido do recebimento

Perfil do Llzuario

I Solictacdo para Consumo I Aprova Téchica [ Inzpetor Qualidade
I Solictagdo para E stoque ™ Aprova Estoques [ Aprova dwizo Langamento
[~ Compradar [~ Aprova Pré-Cotag3o W Aprova Laudo Inspecio

[ Aprova Digamento I v Aprova Mapa de Cotagio I

I Aprova Algada

3 | ap Gravar

MEGA Informe o cédigo reduzide do nivel do crganograma funcional

‘ ¥ Cancela

Figura 3 — Cadastro de Usuérios do Moédulo
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Processo de Aprovacdo Mapa de Cotacao

A partir do momento que o pardmetro “Aprovacdo Mapa de Cotacdo” for marcado, toda cotacdo
cadastrada tera o status em aberto, porém, sera necessario passar por aprovacdo. Dessa forma, ao
entrar no Mapa da Cotacédo para valorizar os itens, ndo sera possivel Encerrar a Cotacdo diretamente
para gerar o Pedido de Compra ou Contrato de Empreiteiros. No botdo Encerrar, temos 2 opcdes (Figura
4):

e Enviar para Aprovacao — Essa opg¢édo sera obrigatéria caso a cotacdo esteja configurada
para passar por aprovacdo, através dela enviamos a cotagdo para ser verificada/
aprovada pelo usudrio aprovador. A partir desse momento a cotacdo ndo podera ser
alterada, somente visualizada. Somente podera ser alterada, caso o usuario Reprove a
cotacao, pois a mesmo voltara para o status em Aberto.

e Obs: uma cotagdo sO sera enviada para ser aprovada, caso esteja selecionado no
minimo um item na tela de valores de mapa de cotacao.

e Encerrar Cotagdo — Essa opcao ficara habilitada apenas quando a cotacéo ja estiver
com o status Pendente Encerramento, ou seja, ja foi aprovada pelo usuario. A partir
desse momento 0 processo continua o seu fluxo normal, bastando clicar na opg¢éo
“Encerrar Cotagao” para gerar o Pedido de Compra ou Contrato Empreiteiros.

Caso o0 usudrio necessite fazer qualquer alteracdo na cotacdo apdés a aprovacgdo, a
mesma terd seu status alterado para Em Aberto e o usuéario devera envid-la novamente
para aprovacao.

Obs: Caso o processo de cotacdo nao esteja configurado para passar por Aprovacao,
ndo havera alteragcdo no processo, 0 botdo Encerrar ndo ira apresentar a opcao de
Aprovagéo, e a cotacao ficard sempre com status Aberta (Figura 5)
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Il [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] (=] B e
COtaqaeS de Pre QOS - 1 4636 Forrmata para Mapa: Mapa_Catacac CFlora.rpt v Usudrio autarizado a Comprar
Entrada de P'EQDS] Dados Adicionais ] Oeoréncias ] AP Gizaldecostoning
Agdo Pedido: |2 ---| [PECIDOS DE COMPRA LIVRE Walbin: 0,00 al Max: 99.993.939.00
Fornecedor Atual: |TESTE MATRIZ - Uk 1 ﬂ Quantidade  “alor Unit. Andlise Quantidade  Walor Unit. Andlise
Seq.|Item Descigao do lkem Urid. [TESTE MATRIZ - UM 1 Walor Melhor Qferta -
1 100f LARAM A 5975RA kG 0 ]
Soma Valores Unitarios de Andlize 0/1 a a 3
Soma Yalores Unitanos de Analise Selecionado /0 a
Soma Valores Totais de Anélize a,00
Soma Yalores Totaiz de Andlise Selecionado a,00
Soma valores totaiz de aguisigao 0,00
Soma valores totais de aquizsigio selecionados a,00
|:| telhar oferta |:| Itemn encerrado | LARANJA BI7REA

Formecedor| Itens ] Observagdes da Cotagio ] Observagtes do Item ] Caracteristicas de Estoque ] Comparagio de Pregos ] Ocorréncia ]

- Impostos VYalores na Unidade do Item
Wk Carverter: 0,000000 30 de Obra: 0.00 —1|| Otde Atendida 1o
Wir Unikéric: 0,000000 = o0 Valor 1P 0.00 T ,7
Vit Mercaduria: 000 . u-m- D'DD zicMs: | om0 V|I.Un!lé‘ll!0 ‘ista: 0.000000
Quantidade: o (L 5 00 & VaorloMs: [ o000 Wir. Unitario Prazo: 0.0000a0
- Desp.toessdng: 0,00

Unidade: KG - Walor 155 000 Custa Aquisigio: 0,00000000
% Desconto: 0,00 CFOP- 190101 wea] ||| Walor IRRF: 0,00 Vi Objetiv: ,W IWZ
Wi Desconto: 0,00 a0 0,00 Walor INSS: 0,00 ﬂ Cond.Pagte:
Desconto Cascata | Dissp/Ertega] Impostos | [Cadastro de Agentes
Marca: |
)
. cdg_] ; & =1 I?E - =- g~ / x
adoz do I rmprimi tem
Fomecedar TnpHmIr Similar Marcar  Desmarcar Encenar oK Cancela
MEGA Itern: LARAMIA 587564 Fornecedor: TESTE MATRIZ - UN 1 Enviar para Aprovagdo Cotagdo

Encerrar Cotagao

Figura 4 — Opc¢des no botdo encerrar, quando a cotacao estiver configurada para passar por Aprovacao.
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Bl [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] [E=E=
Cotagﬁes de Pre cos - 14636 Farmata para Mapa: Mapa_Cotacan CFlara. ot v Usudrio autorizada a Comprar
Entrada de PIBGDSI Dados Adicionais ] Dcaréncias ] | vty ek il
Agdo Pedido: |2 «:| [FECIDOS DE COMPRA LIWRE ValMin: 0,00 al kax: 93.999.933.00
Fornecedor Atual; |TESTE MATRIZ - UM 1 ﬂ Quantidade  Walor Unit. Anélise Quantidade  Walar Unit. Anélise
Seq| ltem Descrigio do ltem Urid. | TESTE MATRIZ - UM 1 YWalar Melhor Oferta B
1 100| LARAMIA BI7ERS [AE 00 [X 100
Soma Walores Unitérios de Andlize 1/1 100 100 3
Soma Yalores Unitanos de Andlise Selecionado 171 100
Soma Valores Totais de Analise 100,00
Soma Valores Tatais de Andlize Selecionado 100,00
Soma valores totaiz de aquizigdo 100,00
Soma valores totais de aquisigo relecionadoz 100,00
[ ] Melhar crerta [ tem encerrada [LARANIA 537564
Formecedor Itens l Observagties da Cota;%o] Observagdes da Iternl Caracteristicas de Estoque] Comparagio de Pre;os] Dcorréncia]
Impostos Yalores na Unidade do Item
Wir.C ter: | = ) = )
- anvener 100000000 81| 130 de bra: 0.00 &l VAPl | oon A OdeAtendids 1.000
Wlr. Uriit&ricx: 100,000000 Frete: alor Pl i e
, rete: 0.00 . [ om Wi Unitario Vista: 100,000000
Wik Mercadaria 100,00 o 000 #ICHS: 0.00 L 100000000
Quantidade: 1.000 L 0 valor ICHS: 000 Wik Unitario Prazo 100000000
T G Despacessdia 0.00 Gl Vaorlss: [ 000 Custo Aquisicie: | 100,00000000
% Dezconto: 0.0a CFOP: 190701 o] | || ¥ alar IRRF: 0.0a ir Obietivar 000 [ ooy
Wi Desconto: 000 * IF- 0.00 Walor INSS: 000 ~| | cond Pagto:
Dezconto Cascata | Dias p/ Entregar ,7 Impostas | |Cadastro de Agentes
Marca |
h
= =1 = d =- F- v x
F[l;randl:cseillool I Slit;:?;[ Marcar  Desmarcar Encerrar oK Cancela
MEGA Itern: LARAMIJA 597564 Fornecedor: TESTE MATRIZ - UM 1 Enviar para Aprovacde Cotagdo

Encerrar Cotagdo

Figura 5 - Quando a cotag&o néo estiver configurada para passar por Aprovacao
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Ocorréncias na Cotacéao

Com a possibilidade de Aprovacdes da Cotacdes, existe também a necessidade de controlar as
ocorréncias da Cotacdo. Na tela do Mapa de Valores temos apenas ocorréncias dos Itens. Na tela de
Cotacéo existe uma nova aba, chamada “Ocorréncias”, onde controla as ocorréncias de uma cotacao
desde sua incluséo até o seu encerramento.

Pl [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] [E=REER 5
Colagﬁes de PTEQOS Jv Usuario autorizado a Comprar
Filtras ] Geral ] Dados Adicionais | Dcormréncias v &tualizar dados online

Seq. Ocoméncial Tipo Cot, Pregol Usu, Inclusdol Usuario

Dt Inclusdo
1|Automatico 2/08/2011 09 ]
2| Automatico 1 MEGA 12/08/2011 09.15:58
3 Automético 1 MEGA 12/08/2011 09.16:14

m

Incluzdo de Caotagdo - Cotagio em Aberta,

.
aj & & ¥
Dados do Valoresda  |mprimic Beabir Eechar
Fomecedor  Cotac3o

MEGA

Figura 6 — Aba para controlar as ocorréncias da Cotacao
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotagao

Tipos

de Ocorréncias

Para cada etapa que passa uma cotacao uma ocorréncia € gerada. Abaixo as ocorréncias que podem
ser geradas:

>
>
>

>

Inclusdo de Cotacédo - Cotacdo em Aberto: Criacdo da Cotacéo;
Enviado Aprovacdo - Aguardando Aprovacdo : Cotagdo sendo enviada para ser aprovada;

Cotacdo Aprovada - Aguardando Encerramento: Cotacdo foi aprovada pelo processo de
aprovacao de mapa de cotacéo;

Cotacdo Reprovada - Cotacdo Aberta: Cotagéo foi reprovada pelo processo de aprovagéo de
mapa de cotacdo. Ser4 mostrado na ocorréncia de reprovacao o motivo digitado pelo usuério no
momento da reprovacéo;

Cotacgdo Encerrada - Pedido de Compra Gerado: Cotacao foi encerrada e pedido de compra
foi gerado;

Cotacédo Alterada - Cotagdo em Aberto: Cotacao sofreu alguma alteracdo quando estava com
status de “Pendente Encerramento”;

Cotacdo Reaberta - Cotagao em Aberto: Cotacdo foi reaberta.

Alteracdes na Tela da Cotagao

1) Na tela de cotagédo, foi adicionado mais 2 novos filtros para o campo Situagdo da Cotacéo,
facilitando assim o usuario saber em que status se encontram as cotacdes filtradas.
Cglagﬁes de Pregns v Usudrio autorizado a Comprar
Filtros l Geral ] Dados Adicionais ] Motivo de Escolha ] Ocoméncias ] e
Filiais [ DtEmizzda
Iricial:  [0000003 - TESTE MATRIZ - UM 1 = || wigia: [0z 5 ||F Sltua;:ao da Cotagdo
Finat  [0000003 - TESTE MATRIZ - UN 1 = || Finel Froozo x| -
i ~ i Encenada
[~ C&d.Cotago [ CédLote Pendents Aprovagio
Iricial Iricial Pendentes Encearamento
e | - F
Figura 7 — Novos Filtros
2) Na tela de Cotacdes temos mais 2 novas legendas para facilitar a visualizagdo da Cotacéo e

Funcionalid

seus Status.
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

e Pendente Aprovacdo — A cotacédo fica com esse status quando clicado no botdo “Enviar
para Aprovacao Cotacéo.”

e Pendente Encerramento — A cotagéo fica com esse status quando a cotagdo estiver
Aprovada, porém, ainda nao foi encerrada.

Obs: Caso a cotacdo seja reprovada, ela volta para o status “Aberta”.

Lembrando, a cotacdo podera sofrer alteracbes nos dados nos status “Aberta” ou “Pendente
Encerramento”, mas se uma cotagéo for alterada com status “Pendente Encerramento” a mesma volta
para “Aberta”. Para os status “Pendente Aprovacdo” e “Encerrada” a cotacédo ficara bloqueada para
entrada de dados.

CO‘&QEES de PTEQDS Formato para Cotagdo: Cotacao_Preca_CFlora.rpt v Usuaria autorizada a Comprar
[v Atualizar dados online

Fitrgs | Geral l Dados Adicionais | Oconéncias
Aberto Encerado B Pendente &provacio B Fendents Enceramenta B Eloqueado para Entrada de Precos
Descrigio - o
: 7 ok : Cotacdo

Tela de Aprovacao Mapade Cotacao

A tela de Aprovacdo de Mapa de Cotacdo é acessada no Mddulo de Materiais, opcdo Cotagbes de
Precos.

m Administragio de Matenais [TESTE MATRLZ - UN 1 - Abr/2011]

Cadastros  Suprimente  Entradas  Contrele Estoque  Engenharia Utilidades  Reli

L R T
1 feb . e . /‘1:::!\. . ki
ke M tid &ﬁc e M. ?
Abivas Grupos /| Solicitag®o | Cotaglies | Pedido de Entradas Contrale | b
Itens Materiais | de Pregos | Compras [Aualidade
Manutengio —

Lotes de Cotagdes

IAprnvagEn Mapa de Cotacdo I

Figura 9 — Acesso a Tela de Aprovacdo Mapa de Cotagéo
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

A tela de Aprovacao tem os mesmos filtros da tela de Cotagdo de Precos, incluindo os novos Status e as
novas legendas. Ela se diferencia da tela de Cotacdo pelo Formato para Aprovacdo apresentado na
parte superior e também pela informacgao Usuario Aprovador, apresentando se o Usuario conectado na
tela é aprovador ou néo, e apenas possui as Abas Geral e Ocorréncias igual a tela da cotacao.

~

Bl [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] = | B S
Tabela Editar Exibir
Aprovagao de Mapa da Cotagao v Usudria sutarizado a Aprovar

Geral l Ocoméncias l

Filiais [~ DtEmizzdo
Iniciat  [O000003 - TESTE MATRIZ - UN 1 miciat [ 3] | ¥ SitusgBo da Cotagdo

Final.  [O00000% - TESTE MATRIZ - LN 1 Final 5| | |Pendents Aprovagio e

L

[~ Céd.Cotagdo [~ CédLote
Inicial: Imicial:
Final: Final:

Itens da Cotagio
[~ Céad.ltem

[ Itens do Grupa

[~ Fomecedor

[RENEN
[v Compradar WV Incluzgo

1 -- | MEGA ou~| .| MEGA
#
Aplicar

G..

Fechar

MEGA

Figura 10 — Filtros da Tela de Aprovagéo
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Na parte inferir da Tela temos as opg¢oes:

e Dados do Fornecedor — Opc¢éo igual da tela da Cotacéo, apresentando os dados do Fornecedor
selecinado.

e Andlise da Cotacio — E a tela de Mapa de Valores da cotacdo, porém a mesma ndo podera ser
alterada, somente visualizar os dados do Mapa.

e Imprimir — Opcao para imprir a cotacdo selecionada através do formato cadastrado na tela de
Parametros Adm. Materias sub aba “Formato Padréo Aprovacdo” em “Cotacao”.

e Executar — No botdo executar podemos Aprovar/ Reprovar as cotacbes, sempre gerando
ocorréncias com as informagdes do Aprovador, data/ hora.

| »

|Seq.|E6d.Item |E0’d.AItemativo |Desc:n;:50do|tem |Dt.M|’nima |Qt.M|’nimantar -
¥

m

\
i} f:lN do A d = ¥ ¢
adosdo  Analiseda  |mprimi
Formecedor  Cotag3o e Ereley Eechar
MEGA Aprovar

Reprovar

Figura 11 — Opcdes da tela de Aprovacgéo

Obs: Caso seja escolhida a opgao de “Reprovar”, sera aberta a tela de Ocorréncias, onde devera ser
descrito o Motivo da Reprovacao (Figura 12).
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Materiais / Processo Pendente Aprovacao
O reste MATRIZ - UN 1 w-

W 0K | X Cancela |

Figura 12 — Tela de Ocorréncia para informar o motivo da Reprovacéo da Cotacao

Processo Pendente Aprovacao

Ao Aprovar/ Reprovar qualquer cotagcdo, caso 0 usuario necessitar de alguma customizacao qualquer,
existe disponivel uma procedure no bancos de dados chamada
P_PROCESSOPENDENTEAPROVACOT, onde através dela pode ser customizada implementacdes,
verificagdes e bloqueios. Essa rotina € chamada ao aprovar/ reprovar alguma cotacao.

Perfil de Seguranca

A nova tela Aprovacdo de Mapa de Cotagdo, referente ao novo processo ja esta incluido no Perfil de
Seguranga do Usuario, sendo possivel restringir seu acesso a determinados usuarios.
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