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Apresentacao do Treinamento/Obijetivo

Apresentacao do Treinamento

Objetivo

Levar ao conhecimento dos treinandos os principais cadastros do sistema, com destaque especial
ao cadastro de Grupos e Itens de Estoque e suas particularidades. Explanar a rotina de
Suprimentos, detalhando desde a solicitacdo da mercadoria ou servi¢o, o processo de cotacdo e
geracdo do pedido de compras, e detalhar o processo de Recebimento de Mercadorias e sua
integracdo Financeira/Contabil, além da movimentacdo de estoque serdo os pontos chaves do
curso.

Duracao

A duracao desse Modulo de treinamento é de 16 horas.

A gquem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantacéo) ligados diretamente ao
Médulo de Administracdo de Materiais e/ou com os mddulos de Manufatura e Distribuigao.

Pré-Requisitos

Nocdes béasicas de contabilidade.

Ter participado do seguinte médulo de treinamento:
Médulo Global;
Modulo Contabil — Nivel I;

Moédulo Financeiro — Nivel I;

N XX

Mddulo Tributagdo Fiscal — Nivel I.
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Apresentacao do Treinamento/Sobre esta Apostila

Sobre esta Apostila

O intuito deste material € somente servir como referéncia para o acompanhamento durante o
treinamento. Nele, vocé encontrara uma breve descricdo da utilizacdo de cada cadastro ou
processo, dicas dos principais atributos, além de exemplos e de exercicios praticos. A descri¢cdo
completa campo a campo, pasta a pasta sera encontrada nos manuais de cada maédulo.

Convencodes Adotadas

Nos exercicios, o texto que vocé deve digitar aparece em negrito.

Um sinal de adigdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste
material:

icone Indica que o texto é:

& | Uma observagéo importante

Uma dica ou sugestao util

&
Um exemplo

(] Um exercicio a ser desenvolvido

§ Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.
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Mddulo Administracao de Materiais/Descricao do sub-mddulo Suprimentos

Modulo Administrac&o de Materiais

Y Administrac3o de Materiais [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/ -0 x|
Cadastros  Suprimento Entradas Controle Estoque Engenharia  Utilidades Relatdrios  Ajuda
& E & - w & . &

Movimento  Baixar
Estoque  Reservas

Orgs.

Ativas Pedidode [ iradas Controle

Compras Qualidade

Grupos /
Itens

Solicitago  Coleta
Materiais Pregos

Figura 1 - Menu Principal do Médulo

Descricdo do sub-modulo Suprimentos

A administracdo dos estoques tém um papel importante a cumprir. Ela é responsavel pela
definicdo do planejamento e controle dos niveis de estoques. No planejamento e controle dos
estoques, ha necessidade de gerenciar toda uma cadeia de suprimentos, a partir de necessidades
casuais ou produtivas, gerenciar os custos relativos as compras, equacionar os tamanhos dos
lotes, a forma de reposicao e os estoques de seguranca do sistema.

No MEGA2000 Gestao Materiais, tratamos destas geréncias como um todo. A partir do momento
em que o material é requerido, até o recebimento deste, controlando inclusive a Inspec¢do de
Qualidade, e alocagcdo dos materiais recebidos nos estoques. Entre as funcdes que séo
efetivamente controladas, as principais sao:

Garantir a independéncia entre etapas produtivas
Possibilitar o uso de lotes econémicos

Reduzir os lead times produtivos

SRR NN

Para obter vantagens de preco

Processos informatizados no sub-médulo Suprimentos

Suprimentos: A politica de compras de uma Organizagdo pode ser muito simples, comprar pelo
menor preco possivel em qualquer parte do mundo. E obter o equipamento correto, materiais e
servicos na quantidade certa, na qualidade certa, de fonte certa, ho tempo certo, e ao custo certo.
Compras é a “Janela para o Mundo” de uma Organizagdo. Traz informagfes de produtos novos,
processos, materiais e servigos. Orienta niveis adequados de precos, prazos de entrega e

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico




Mddulo Administracao de Materiais/Descricao do sub-mddulo Suprimentos

desempenho de produtos, objetivando um fluxo continuo de Suprimentos com um minimo de
investimento através da escolha de melhores precos e condigbes. O comprador tera nas maos,
acesso rapido a informacdes como valores das:

Solicitacdo de Compras
Aprovacéo de Solicitacbes
Montagem da Cotacéo
Mapa de Cotacdes

Coleta de Precos
Aprovacgéo de Compras

Contratos de Compra

AN N NN Y N N N

Pedido de Compras

Solicitagdo de Compras: A solicitagcdo € o primeiro passo para quem necessita de um controle
eficiente de Suprimentos. Uma solicitacdo pode ser inserida através de 3 ( trés ) principios
bésicos:

v" Necessidade Casual: Sdo necessidades que aparecem no dia a dia, e ndo necessitam de
processos automatizados para solicitar o produto / material desejado.

v" Niveis de Estoque: Geradas a partir de indices Estatisticos como : Estoques Minimo, Ponto de
Renovacéo ou outras férmulas exigidas pelo usuério

v" Necessidades de Produgéo: Geradas a partir do Plano de MRP do sistema de Manufatura

Uma solicitagdo pode-se tornar também uma Requisi¢do, bastando para isso, possuir estoque
suficiente para atender as necessidades do usuario. Sera reservada a quantidade da Requisicao
para que possa ser retirado do almoxarifado pelo usuério responsavel;

A reserva pode ser Disponivel, para casos em que existe estoque imediato para atendimento;

A reserva pode ser Indisponivel, para casos que nado existam estoque imediato, mas com
encomendas que ainda ndo foram entregues. Neste caso o almoxarifado tera total controle para a
liberagdo apds a chegada do produto/material;

Controle de usuarios autorizados a Solicitar/Requisitar o produto/material;
Pode-se solicitar utilizando unidades de medidas diferentes da principal do produto/material;

Fluxo de Estoques, que mostram um mapa do estoque atual e as solicitagfes pendentes;
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Mddulo Administracao de Materiais/Descricao do sub-mddulo Suprimentos

SolicitagBes podem ser rateadas por :
Localizacao;
Centro de Custos;

Projeto;

N X

Ordens de Fabricacéo;

Podem ser controladas pelo usuario responsavel através de Follow-Up, que contém informacées
sobre 0 andamento da Solicitacao como :

Em que cotacgéo esté localizada;
Se foi aprovada;
Caso ndo tenha sido aprovada, o0 motivo da reprovacao e quais medidas devem ser tomadas;

Se foi efetuado o Pedido de Compras;

IR NEENEENEEN

Se foi recebida através de NF
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Mddulo Administracdo de Materiais/Descricao do sub-mddulo Recebimento

Descricdo do sub-modulo Recebimento

Tratamento detalhado de toda movimentacdo a partir do momento em que a Nota Fiscal de
Entrada juntamente com os materiais, séo recebidos na empresa. Nesta op¢éo serdo trabalhados
0 Recebimento Fisico, Recebimento Fiscal, Tratamento dos Conhecimentos de Transporte e as
Divergéncias de Recebimento.

Processos informatizados no sub-modulo Suprimentos
¢ Recebimento

v" Recebimento de Materiais / Servigos;

v" Recebimento de Conhecimento de Frete;
¢ Liberacao

v' Aprovagdo de Documentos em nao conformidade (Pendentes).

Principais caracteristicas do sab-module"Suprimentos
+ Controles a serem definidos pelo usuario :

v' Portaria: Procedimento quando a Nota Fiscal é recebida e cujo controle inicial é efetuado na Portaria
da Empresa. Possibilidade para visualizar: Fornecedor, Itens de Pedido de Compras em Aberto,
Condicdes de Entrega e Tipo de Frete por conta do Emitente ou Emissor;

v" Recebimento: Entrada dos dados da Nota Fiscal e contagem fisica dos Produtos/Materiais e
Geracdo do Controle de Divergéncias (Tributacdo, Precos Unitarios, Quantidades, Condi¢des de
Pagamento e Condi¢des de Fornecimento).
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Mddulo Administracao de Materiais/Descricao do sub-mddulo Estoques

Descricao do sub-mddulo Estoques

Este mddulo também conhecido como Controle de Estoque, é o responsavel pelo armazenamento
de todos os lancamentos de Entradas e Saidas, e também pela geragdo dos Saldos de Estoque
(Fisico e Financeiro).

Processos informatizados no sub-m¢édulo Estoques

¢ Movimentactes

v" Movimentacgéo do Estoque: Tipos de Movimentos caracterizados pelo Usuario (Entradas, Saidas
e Transferéncias)

v Gerenciamento de Recompras através de indices Estatisticos;
v" Recalculo da Estatistica e Curva ABC;

v' Importagdes: Movimento e ltens de Estoque;

v' Geracao de Inventario.

Principais caracteristicas do sub-modulo Estoques
v' Controle de Cédigos Alternativos e Equivalentes;
O usuério pode escolher qual a prioridade de cddigos que seré utilizada;
Imagens e Controle de Desenhos (Manufatura);
Controle de Converséo de Unidades de Medidas;

v

v

v

v' Controle de Atributos Especificos, configurados pelo usuario;
v' Controle de Mdltiplos Almoxarifados, Localizacdes e Lotes;
v

Métodos de Custeio Estoque: C.M.D. (custo médio diario), C.M.M. (custo médio mensal),
P.E.P.S. (primeiro a entrar, primeiro a sair), U.E.P.S. (Gltimo a entrar, primeiro a sair)

v' P.M.(Preco Médio Diario)

v Geragdo dos Custos de Estoque através de critérios de saldos (outras moedas/indices
Financeiros ) configuraveis;
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Mddulo Administracao de Materiais/Descricao do sub-mddulo Estoques

v Indices Estatisticos de Estoque automatizados: Estoque Minimo e Estoque Maximo, Lote
Econdmico de Compras, Ponto de Renovacéo de Estoques, Rotatividade e Curva ABC ( pode-se

controlar dezenas de faixas);

v Todos os dados da Consulta de Saldos dos Itens podem ser livremente exportados para a
Planilha Excel®;

v Todos os dados da Consulta de Saldos dos Itens podem ser livremente consultados pelo
Decision Cube.

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico



Cadastros em outros moédulos/Global

Cadastros em outros modulos

E necessario definir configuragdes provenientes de outros cadastros, que nio pertencem ao
modulo de Administracéo de Materiais. Estes cadastros sao os seguintes :

Global

Organizacdes

Em todas as organizagGes onde o Mddulo de Administracdo de Materiais for implantado, sera
necessério preencher os seguintes atributos:

Pasta Fiscal

E através dos check boxes contidos nesta pasta, que o sistema fard ou ndo o célculo dos
impostos. Nesta pasta, sera possivel definir se € obrigatério o célculo de IPI, ICMS e/ou ISS. E
importante defini-los, pois a organizacdo apesar de estar enquadrada para tributi-los, pode ter
uma liminar que isente-a destas tributacoes.

© Observe que o sistema permite ao usuario atribuir data de vigéncias nas configuracdes,
possibilitando assim cadastrar diferentes configuracdes de acordo com a data.

Frete por Peso ou Valor: Esse campo influenciarda diretamente no rateio do Conhecimento de
Fretes. Nele, o usuario indicara se o rateio devera ser feito pelo peso de cada item, ou pelo valor
de cada item.

Pasta Organizacéao

Percentual de Despesa Financeira: Nesse campo, sera informado o % de despesa financeira para
a captacdo de recursos. Este percentual € utilizado no médulo de Suprimentos, e sua fungdo €
equalizar os valores das ofertas (nas mais diversas condicbes de pagamento) de todos os
fornecedores em um valor Unico (valor presente) que servird como base para analise da melhor
oferta.

Beneficios/Exceg¢bes Fiscais: Caso a organizacdo possua algum beneficio ou excecao fiscal, estes
deverdo ser cadastrados nesta pasta.
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Cadastros em outros moédulos/Global

Fornecedores

Existem varias informacdes default que podem ser informadas no Cadastro de Agentes do tipo
Fornecedor. Entre elas, destaca-se:

Condicao Pagamento: O usuario podera selecionar a Condicdo de Pagamento que sera utilizada
como default no Mapa de Cotagéo.

Forma Pagamento: Ao selecionar uma forma de pagamento default, quando o Recebimento de
Mercadorias enviar o titulo no Contas a Pagar do Financeiro, este sera gravado com a forma de
pagamento informada.

Fornecedor aprovado: Esse campo somente é utilizado pelo modulo de Qualidade e indica que o
Fornecedor esta aprovado.

Supply House: Esse check box também é somente utilizado pelo médulo de Qualidade e indica
que o Fornecedor é um parceiro.

Pasta Outros Enderecos: Embora nao seja de preenchimento obrigatério, o sistema permite, no
momento da geracdo do pedido de compra, que o usuario informe um outro endere¢o para a
entrega.

Pasta Fiscal

E através dos check boxes contidos nesta pasta, que o sistema fara ou ndo o célculo dos impostos
para o Fornecedor. Nesta pasta, sera possivel definir quais regimes de impostos o fornecedor esta
enquadrado. E importante defini-los, pois o fornecedor apesar de estar enquadrado para tributa-
los, pode ter uma liminar que isente-o destas tributacdes.

& Observe que o sistema permite ao usuério atribuir data de vigéncias nas configuragdes,
possibilitando assim cadastrar diferentes configuracdes de acordo com a data.
Transportadoras
Frete por Peso ou Valor: Esse campo influenciarda diretamente no rateio do Conhecimento de
Fretes. Nele, o usuario indicara se o rateio devera ser feito pelo peso de cada item, ou pelo valor
de cada item.

Na entrada do Conhecimento de Frete, o sistema verifica primeiro o que foi definido no Cadastro
de Transportadora, se estiver vazio, o sistema considerara o que foi definido no Cadastro da
Organizagéo.
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Cadastros em outros modulos/Tributagao Fiscal

Condi¢cOes de Pagamento a Pagar

Todas as condi¢cBes de pagamento possiveis de serem utilizadas pelos Fornecedores deverdo ser
cadastradas previamente nesta opcéo.

Caodigo de Acéo

Para utilizar o Médulo de Administracdo de Materiais, € necessario criar codigos de agdo para os
seguintes tipos de acao:

v" PDCOM - Pedido de Compra;
v RECEB — Recebimento de Mercadorias;
v ESTOQ - Movimento de Estoque.

& Estaremos detalhando a criacéo de cada codigo de agao mais adiante neste material.

Tributacao Fiscal

Antes de iniciar a utilizacdo do Modulo de Administracdo de Materiais, € fundamental que o
usuario acesse o Modulo de Tributacdo Fiscal e configure/cadastre os seguintes cadastros:

Unidades Fiscais;
Situacgdo Tributaria (ICMS);
Regras ICMS;

Tipos Documentos Fiscais;

v

v

v

v

v Série / Sub-Séries;
v/ Cédigos de Tributagao;

v/ Cddigos C.F.O.P;

v/ Cddigos NCM (Classificagédo IPI);
v' Aplicacéo do Produto;

v

Prestacdo de Servicos.
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Configuracoes Iniciais

Mascaras

GLO_NIVEL
GLO_IDENTIFICADOR
GLO_IDENTNIVEL

A configuracdo das méscaras € 0 processo mais importante antes de iniciarmos a implantagéo do
Médulo de Administracdo de Materiais. E através dela que definiremos o codigo estruturado dos
Itens de Estoques e também a criacao da Narrativa do Codigo, que aparecera no cadastramento
do Item (este corresponde a somatoria da descricao de todos os niveis definidos na estrutura de
mascara).

Antes de definir as mascaras, o usuario devera ter definido a estrutura dos produtos e quantos
grupos desejara utilizar.
Este processo é sub-dividido em 4 (quatro) pastas:

Padrdes;

Identificadores;

Niveis;

DN N NI N

Definiges do Nivel.
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Pasta Padrbes

Y/ 2 Padrdo Grupos/Itens de Estogue - Empresa Delk: adri o =] |

Padrdes Editar Exibir
Pracurar ICéd. Tabela L”que Inicie com L“ @l

Padrges ] Identificadores I Niveis I Definiges do Nivel I

Cadigo IDescrit;ﬁo I_‘_]
1 Padrdo Grupos/ltens de Estoque - Grupo Otnemaniert
_ Padrdo Grupos/ltens de Estoque - Empresa Delta

v

q b ] o & - a ¥
Listagem Anterior  Prosimo  Olimg  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar  Fechar

[MEGn | 4

Figura 2 - Mascara de Grupos/ltens, pasta Padrdes

Nesta pasta sera possivel visualizar todos os padrdes criados para a tabela 101-Grupos atraves
da opcao Padrfes, ou até mesmo criar um novo padréo para os Grupos/Itens, se necessario.

Padrédo de Itens Industria
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Pasta Identificadores

‘(/1 Padrdo Grupos/Itens de Estoque - Grupo Otn ert - P -0 x|
Padrdes Editar Exibir
Pracurar ICéd. Tabela L”que Inicie com l” @l
PadiGes Identificadores I Niveis I Definigges do Nivel I
|E6digo IDescricéo IMéscara _A_l
AT Material para Ativo Imobilizado 11
4 Material de Consumo
MP Matéria Prima
SE Servigos 1.22
KT ;l_'
q b ] o & - a ¥
Listagem Anterior  Prosimo  Olimg  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar | Fechar
[MEGn %4

Figura 3 - Mascara de Grupos/ltens, pasta Identificadores

Nesta pasta deverdo ser definidos os grupos que gerenciardo o Modulo de Administracdo de
Materiais para o padrdo selecionado na pasta Padrdes. Cada grupo (identificador) pode conter
diferentes niveis de estruturagédo. Pode-se utilizar como Cod.ldentificador nimeros ou letras e o
atributo Méscara sera definido automaticamente a medida em que forem informados os niveis e

descricoes.

Exemplos de Identificadores:

Identificador | Descricao

MP Matéria Prima

MA Material Acabado

ME Material de Embalagem
SER Servigcos

Mi Material Imobilizado
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Pasta Niveis

I [=]
Padrdes Editar Exibir
Pracurar IEéd. Identificador jlque Inicie com l” IEI
Padrges I Identificadores  Niveis I Definigges do Nivel I
I T -G
Listagem Seteror Prdgimo  Ulimo  Atualizar  |neerr Apagar  Editar Fechar
MEGA \ 4

Figura 4 - Mascara de Grupos/ltens, pasta Niveis

Apés ter selecionado o Grupo na pasta Identificadores, devem ser definidos os Niveis, que
determinam o nimero de niveis (quebras) e de digitos em cada nivel para o grupo selecionado.

Ao tentar inserir um nivel, sdo solicitados os seguintes atributos:
Céd. Nivel: Nimero sequencial para determinar o nivel. Deve ser em ordem crescente.
Digitos: Corresponde ao tamanho de digitos no nivel informado.

Titulo: Descricao do Nivel.

Considere que o Material Acabado possui 3 (trés) niveis, sendo:

Cdéd. Nivel |Digitos | Titulo

1 2 Material
2 2 Cor
3 3 Modelo

Esta definicdo indicara que os itens do Grupo Material Acabado poderdo ter até 99 tipos de
materiais diferentes, 99 cores e até 999 modelos.
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Pasta Definicdes do Nivel
lf .1 Padréo Grupos/Itens de Estoque - Grupo Otnemaniert - Pag =10 5]
Padrdes Editar Exibir
Pracurar ICéd. |dentificador l”que Inicie com :” ‘ @1 ﬁ Procurarl

PadiGes | Identificadores | Niveis DefinicGes do Nivel I

DefinigBes da Nivel anterior

Céd.Extenso | Descrigdo

Manutengdo

2 Consultoria

Descrigdo Abreviada Reduzido ﬂ

CONS 2
=

~DefinigSes do Nivel atual

Céd.Extenso | Descrigdo Descrigdo Abreviada Heduzidol -
»| 01 Elétrica ELET 1
|02 Predial PRED 2
|03 Méveis MOVE 3
|04 Veiculos VEIC 4

=

H 4 b M & * = a @
Listagem Primeiro  Anterior  Préximo  (ltimo  Atualizar  [rserr Apagar  Editar Fechar

MEGA |

4

Figura 5 - Mascara de Grupos/ltens, pasta Definicdes do Nivel

Apoés estar devidamente selecionado o Nivel na pasta Niveis, devem ser definidas todas as
descricbes para cada nivel, que sera utilizada para construir a Narrativa de Codigo no

cadastramento do Item de Estoque.

Exemplo de Definiges de Niveis:

Nivel: 1 — Material

Cod. Extenso | Descrigdo Descricdo Abreviada Reduzido
01 Madeira MAD 1
02 Plastico PLA 2
03 Aco ACO 3
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Nivel: 2 — Cor
Céd. Extenso | Descricao Descrigéo Abreviada Reduzido
01 Azul Petréleo AZUP 1
02 Verde Lim&o VERL 2
03 Amarelo Sol AMAS 3
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Exercicio 01

Para fixar o conceito de mascaras de materiais, execute o seguinte:
v'  Edite o Padrdo 1 (Grupo Otnemaniert) de Mascaras de Grupos/Itens;
v Crie um identificador chamado MA — Material Acabado;

v" O identificador MA possui 3 (trés) niveis, sendo:
1° Material (com 2 digitos);
2° Cor (com 2 digitos);
3° Modelo (com 3 digitos).
Cadastre estes niveis da mascara;
v/ Cadastre também as seguintes definic6es de nivel:
Material: Plastico
Cor: Preto
Modelo: KTW3820 e KTW4860
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Parametros

s EST_PARAMETROS
EST_PARAMETROS_ABC

No Médulo de Administracdo de Materiais, os parametros sao definidos somente para a
organizagdo Consolidadora, ndo sendo necessério defini-los filial por filial. Sendo assim, quando o
usuario acessa esta opcao, o sistema somente exibira as organizagdes do tipo Consolidadora.

Pasta Geral
KOTNEMANIERT MATRIZ-JUlDZ] H = Dlﬁ
Geral | Solicitagso | Cotago | Aprovagdo | Pedido Compra | Inspeg@o de Qualidade | Controle de Estoq ¢ | »

—Apresentagdo dos Grupos de Iten:
{* Explorer " Grid

[~ Conhecimento de Frete
Céd. Movimento: | |
Identificador Grupo: ~ [SE | VS ervicos

C.Custo ndo utilizado: |2 =] N&o Utiizado
Projeto ndo utiizado: |2 ==+ N30 Utiizado
-Prioridade de Busca - ltens de Estoque-
Itens disponiveis Itens Selecionados
Equivalente Reduzido

Descrigao Extenso
D = oAb Alt b

4

<)

‘MEGA

Figura 6 - Parametros do Médulo, pasta Geral

Apresentacao dos Grupos de Itens: O usuario podera selecionar se a visualizagao dos grupos sera
no formato tree-view (Explorer) ou diretamente na grid de dados (Grid).

Conhecimento de Frete

Cédigo do Movimento: Informe o tipo de Movimento que sera utilizado automaticamente pelo
sistema quando o usuario der entrada em um conhecimento de frete.
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Identificador Grupo: Informe o codigo do Identificador de grupo que esta relacionado ao frete.
Quando o usuario acessar a op¢ao Entradas\Conhecimento de Frete, no campo Cod. Item Frete, o
sistema somente trara os itens relacionados ao ldentificador informado.

C.Custo e Projeto ndo utilizado: O conceito do centro de custo e projeto nao utilizado é o mesmo
dos demais médulos. O médulo de Administracdo de Materiais utilizara estes registros em todas
as opcOes de rateio no sistema como: Solicitacdo, Pedido, Recebimento, etc.

Prioridade de Busca — Itens de Estoque: O sistema permite ao usuario definir a prioridade de
digitacdo dos itens. Essa prioridade podera ser pelos seguintes campos:

Alternativo;

Descrig&o Abreviada;
Descricao;
Equivalente;

Extenso (Estruturado);
Reduzido;

Basta ao usuario selecionar por quais itens deseja digitar, e coloca-los em ordem de prioridade.

AR NN NN

Nesta opc¢éo serd definida a prioridade de digitagdo, ou seja, o usuario definird que o codigo do
item digitado devera ser procurado pelo sistema, 1° pelo campo extenso, depois pelo campo
reduzido e em seguida pelo alternativo. Por exemplo, caso o sistema nédo encontre a informacao
em nenhum desses 3 campos, ai € exibida a mensagem de registro ndo encontrado, conforme
imagem a seguir:

Mega2000 - ERP x|

Um registro com valor[98484]
ndo existe ou ndo pode ser selecionado

na tabela[Produtos de Estoque].

Figura 7 - Mensagem indicando que o c6digo do item informado néo foi encontrado.
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Pasta Solicitacao

o x
Solicitagdo |§otaclol g_ptovaoSol Pedido Complal Inspec¢do de Qualidad: ] Ci le de Estoque | Inve < | »

~Pastas em Solicitagdo

IV Localizages [V Centro de Custos V' Projetos

[~ Verificar Automaticamente Saldo Item Similar

Fémula Reposicao: |

~Formato Padr&o para Impresséo

Dispositivo de Saida: [Imoressora - 1 ATENQZ\O IIl 0 Formato deve, obrigatoriamente, conter
El ‘ os parametros: ORG_CODIGO, SER_CODIGO e SOL_CODIGO
‘

Nome Formato: |Solicitacaa_ltens.pt

0K I X Qancelal

‘MEGA jUsuério Solicitante Gera Automético 7

Figura 8 - Parametros do Médulo, pasta Solicitagao

Pastas em Solicitacdo: O usuario podera definir por quais critérios desejara ratear uma solicitagdo
de mercadoria/servigo. O sistema permite ratear uma solicitagcdo por Centro de Custo, Projeto e/ou
Localizacao.

Usuario Solicitante Automatico: Caso o check box esteja marcado, sera gravado no campo
Usuério Solicitante da opcao de Solicitagdo de Itens, o cAdigo do usuario que estiver logado no
sistema, caso contrario sera exibido o campo, permitindo ao usuario informar o cédigo do usuério
solicitante.

Verificar Automaticamente Saldo Item Similar: Se durante a solicita¢éo de itens, o item n&o possuir
saldo disponivel, o usuario podera configurar para que o sistema automaticamente verifique o
saldo dos itens similares.

Formato Padrao Impressao: Além de determinar o dispositivo de saida (Arquivo, Impressora ou
Video), o usuério podera determinar um formato de relatério default para a emissdo da Solicitagédo
de Mercadorias/Servicos.
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¥~ Caso o usuario crie o formato de Solicitagéo no Crystal Reports, obrigatoriamente deverédo ser
criados os parametros ORG_CODIGO, SER_CODIGO e SOL_CODIGO.

Pasta Cotacéo

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] H - (o x|
Solicitago  Cotac3o | Aprovag3o | Pedido Compra | Inspego de Qualidade | Controle de Estoque | lnve ¢ | »
Verificar Cotagdo Yélida a Cada: IDesabiIitado _;l
Permitir selecionar Fomecedores abaixo do |.Q.F: [~ Permite Gerar Contrato para Empreiteiros [~
Amarragdo Automética de Itens/Fomecedor v

i Célculo do Valor de Anélise

[V CalculaValor do Frete [V Calcula Rotatividade de E stoque
[V Calcula Valor do Seguro [V Calcula Sujeito a Reajuste
[V Calcula Despesas Acessérias IV CalculaValor Pl a Recuperar
[V Calcula Prazo de Entrega [V CalculaValor do |.C.M.S. a Recuperar
—Formato Padrdo da Cotag8o para Impress&o
Dispositivo de Saida:  |Imoressora - ATENCKO I1l O Formato deve, obrigatoriamente, conter
Nome Formato: [Cotacao_ltens.pt E‘ os pardmetros: DRG_CODIGO, SER_CODIGO,
COT_CODIGO e AGN_CODIGO
—Formato Padrdo do Mapa para Impressdo
Dispositivo de Saida:  |Imoressora - ATENCKO Il O Formato deve, obrigatoriamente, conter
Nome Formato: [Mapa_Cotacao.ip] E‘ os paréméhos; ORG_CODIGO, SER_CODIGO & COT_CODIGD

0K I X gancelal

[MEGA \ %4

Figura 9 - Parametros do Modulo, pasta Cotagao

Verificar cotacdo valida a cada: Pode ser determinado de quanto em quanto tempo, o sistema
verificard as cotac¢des validas. As op¢des disponiveis sdo: Desabilitado, 3, 5, 10, 15 ou 30 minutos.

Permite selecionar Fornecedores abaixo do I.Q.F.: Caso a organizacédo utilize a Inspecéo de
Qualidade, é possivel através desse check box selecionar os fornecedores abaixo do I.Q.F. (Indice
de Qualidade do Fornecedor).

Permite gerar contrato para empreiteiros: Esse check box somente devera ser marcado quando a
organizagdo possuir o médulo de Empreiteiros do Construcao Civil, e desejar que a cotagdo ao
invés de gerar um Pedido de Compras, gere um contrato no Médulo de Empreiteiros.

Amarragcdo automatica de Itens/Fornecedor: Caso o check box seja marcado, a medida que forem
realizados os pedidos de compra do Fornecedor, o sistema efetuara automaticamente o
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relacionamento dos itens com o Fornecedor. Caso contrario, sera necessario que o usuario efetue
o relacionamento manualmente, através da opcao Fornecedores/Grupos ou Fornecedores/Itens.

Célculo do Valor da Anélise

O sistema permite ao usuario configurar o que devera ser considerado no calculo do Valor da
Andlise da melhor oferta. As opcdes disponiveis sao:

Valor do Frete;

Valor do Seguro;
Despesas Acessorias;
Prazo de Entrega;
Rotatividade de Estoque;
Sujeito a Reajuste;

Valor IPl a Recuperar;

AN N N N R R RN

Valor ICMS a Recuperar.

& Para selecionar os itens, basta clicar no check box ao lado de cada um.

Formato Padréo da Cotacéo para Impresséo
Além de determinar o dispositivo de saida (Arquivo, Impressora ou Video), o usuario podera
determinar um formato de relatorio default para a emisséo das Cotagdes.

&~ Caso o usuario crie o formato de Cotacdes no Crystal Reports, obrigatoriamente deverédo ser
criados os parametros ORG_CODIGO, SER_CODIGO, COT_CODIGO e AGN_CODIGO.

Formato Padrédo do Mapa para Impressao
Além de determinar o dispositivo de saida (Arquivo, Impressora ou Video), o usuario podera
determinar um formato de relat6rio default para a emissédo do Mapa de Cotacao.

Caso o0 usuario crie o formato do Mapa de Cotacdes no Crystal Reports, obrigatoriamente deverédo
ser criados os para@metros ORG_CODIGO, SER_CODIGO e COT_CODIGO.
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Pasta Aprovacgao

Y. , [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E =10l x|
Geral | Solicitagdo | Cotagdo  Aprovagdo | Pedido Compra | Inspecdo de Qualidade | Controle de Estoqi ¢ | » |
—Solicitagdo Pedidos de Compra
™ Aprovagdo Técnica ™ Aprovagdo por Orgamento (Budget)
™ Aprovagdo Estoques ™ Aprovagdo Algada
IV Aprovagdo Pré-Cotagdo Sequéncia das Aprovagdes: |AIcadaJDvcamento =1

—Filtro Ausiliar para Aprovagde:

¢~ Nenhum

¢~ Por Centro de Custo

Valor &provacao: |U|timo Preco de Aauisicio _-_|

 OK | X Qancelal

MEGA \ Y

Figura 10 - Parametros do Médulo, pasta Aprovacao

Nesta pasta o usudrio podera determinar se deseja utilizar a aprovac¢éo nas Solicitacdes de ltens
e/ou no Pedido de Compras.

Solicitacéo
O usuario podera selecionar se deseja efetuar as seguintes aprovacgodes:
Aprovacdo Técnica: Se o usuario marcar este check box, serd exibido na aprovagdo uma pasta

chamada Analise Técnica, onde o0 usuario aprovador podera visualizar os detalhes e
especificacdes técnicas dos produtos.

Aprovacdo Estoques: Caso o usuario marque este check box, serd exibido na aprovacdo uma
pasta chamada Estatisticas Gerais, onde o usuario aprovador podera visualizar o estoque minimo
e maximo, Lote Econdmico de Compra, saldo atual, saldo disponivel, etc.

Aprovacgéo Pré-Cotacdo: Ao marcar este check box, serd permitido ao usuario efetuar a aprovacao
das pré-cotagbes das solicitacdes de itens, ou seja, 0 item serd aprovado para a compra, porém o
item ainda passara por todo o processo de compra (cotagdo, pedido e recebimento).
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Pedido de Compra

(g3

N N NI N

Aprovacédo por Orcamento (Budget): Este check box somente podera ser marcado se o usuario
possuir instalado o Médulo de Orcamentos. Clicando nesse check box, antes de aprovar o Pedido
de Compra, o sistema verificara se existe verba disponivel no Médulo de Or¢gamento.

Aprovacdo Alcada: Esse check box somente devera ser marcado caso o usudrio ja tenha
configurado os Perfis de Alcada no sistema (nos perfis de alcada é possivel determinar para os
usuarios quais as faixas de valores e quais grupos este podera aprovar).

Sequéncia das Aprovacdes: O usuario podera selecionar se a ordem da aprovagdo sera
Alcada/Orcamento ou Orcamento/Algcada.

Esse campo somente estara disponivel caso o usuério selecione os 2 (dois) tipos de aprovacao.

Considere que o usuario utiliza a aprovacao por Or¢camento e por Alcada. Se ele selecionar que a
seqgliéncia das aprovacdes sera Alcada/Orcamento, caso o Pedido ndo seja aprovado na algada,
este nem aparecera na aprovagao orgamentaria.

Filtro Auxiliar para Aprovagdes: E possivel o usuario determinar o filtro auxiliar que devera ser
processado nas aprovacgdes. Ao indicar que as aprovacdes deverdo serem filtradas por centro de
custo ou projeto, o sistema somente exibird para o Aprovador, as solicitagfes que estdo rateadas
no centro de custo e/ou projeto que estiverem amarradas a este usuario. E permitido selecionar
uma destas opc¢des:

v' Por Projeto;

v" Por Centro de Custo;

v Nenhum.

Para atribuir o usuario ao centro de custo e/ou projeto, é necessario acessar o cadastro de Centro
de Custo e/ou Projeto e definir que a utilizacdo de cada registro serd Definido por Usuério.

Valor Aprovacdo Orcamentaria: E possivel determinar qual o valor que sera utilizado na aprovacgéo
orcamentéria, sendo que as opgdes disponiveis sao:

CMD (custo médio diario);
CMM (custo médio mensal);
PEPS (primeiro que entra, primeiro que sai);

Preco Médio;
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UEPS (dltimo que entra, primeiro que sai);
Ultimo custo de aquisicao;

Ultimo preco de aquisicao;

ASERNEENERN

Valor objetivo.

Pasta Pedido Compra

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] H -(ol x|
§olicilat;50] Qo!apﬁol Aprovacao Pedido Compra |' pecao de Qualidad I C ! degsloquel Inve 4 | »
~Separar Pedido por:— o —Limites: al

IV Centro de Custos Por Itens Pedido Livre: 50,00 EI

I Projetos

Por Total Pedido Livre: 500,00 @l

[~Impress&o do Pedido
Dispositivo de Saida:  [Imoressora - ATENQ,&O Il D Formato deve, obrigatoriamente, conter
Mome Eamata; [Pedido_Compra.pt E os parametros: ORG_CODIGO, FIL_CODIGO e NUM_PEDIDO
v 0K I X Cancela |
‘MEGA ‘Lirnite do Total do Pedido Livre 7

Figura 11 - Parametros do Modulo, pasta Pedido Compra

Separa pedido por: Centro de Custo e/ou Projeto: O sistema permite ao usuério somente
selecionar um dos 2 (dois) check box. Caso o usuério selecione a opgdo Centro de Custo, 0
sistema gerara um Pedido de Compra para cada centro de custo existente na solicitagdo.

& O mesmo procedimento ocorrera caso 0 usuario selecione a opgao Projeto.
Limites

E possivel determinar o limite para o usuério lancar um Pedido Livre (ou seja, um pedido que n&o
passou pelo processo de cotagdo). Esse limite pode ser Por Itens Pedido Livre e/ou Por Total
Pedido Livre.
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Formato Padréo de Pedido para Impresséo
Além de determinar o dispositivo de saida (Arquivo, Impressora ou Video), o usudrio podera
determinar um formato de relat6rio default para a emisséo dos Pedidos.

Caso o usuario crie o formato de Pedido no Crystal Reports, obrigatoriamente deverado ser criados
os parametros ORG_CODIGO, FIL_CODIGO e NUM_PEDIDO.

Pasta Controle de Estoque

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] = -(ol x|

Solicitago | Cotagdo | Aprovagao | Pedido Compra | Inspeg@o de Qualidade Controle de Estoque | nve ¢ | » |
Lead Time Compras: [—2 em dias pEi - = =
8 3 2 Cuwa| Dias Repos. | Helem’cuoI Repr.Final |;
Lead Time Recebimento: l—s em dias & 1 1 20
Lead Time Inspego: [—1 em dias F B 5 2 50
Tipo de Célculo Demanda: IConsumo Médio - : e 7 51 100
Tipo Aquisig&o Compras: ]Percentual sobre Custo Produto | b
Custo Processo Aquisigio: [_ZUUU—E]
Custo 4BC: [chD = |
Caracteristica Curva ABC: | Saldo Financeiro | - . |2
; = 72 Inserir | 3% Apagar
Estoque Negativo: IAceltar =
Utiliza Rastreabilidade o ~Contabilizagdo Totalizada
s S & pol
Composigao Padrdo: ]_ ’ W (‘D e e ‘
~Impress&o do Movimento de E stoque
Dispositivo de Saida:  |Imoressora = ATEN(:,E\O Il O Formato deve conter MYT_ST_NUMDOC
Nome Formato: W

0K I X Qancelal
i

[MEGA

Figura 12 - Parametros do Médulo, pasta Controle de Estoque

Lead Time Compras: Informe o numero de dias decorrentes entre a Solicitacdo do Item e a
emissédo do Pedido de Compras, que sera considerado como Lead Time para a Compra.

Lead Time Recebimento: Informe o niumero de dias decorrentes entre o Pedido de Compra e o
Recebimento da Mercadoria, que sera considerado como Lead Time para o Recebimento.

Lead Time Inspecdo: Informe o nimero de dias em que o produto ficard na area de qualidade,
antes de ser inspecionado, no qual sera considerado como Lead Time para a Inspecao.

Apostila Modulo Administracao de Materiais /Nivel | - Basico



Configuracoes Iniciais/Parametros

Tipo de Calculo Demanda: Selecione o tipo de calculo para demanda. Este pode ser. Consumo
Médio (é a média de consumo em um periodo) ou Consumo Médio p/ Tendéncias (é o célculo de
um valor para reposicdo de acordo com uma férmula interna que verifica a variagdo do consumo)

Tipo AquisicBo Compras: Valor Fixo ou Percentual sobre custo produto. Estes campos
influenciaréo diretamente o célculo das estatisticas (LEC, estoque minimo, etc)

Custo Processo Aquisi¢cdo: Percentual do Custo do Processo de Aquisicdo Materiais.
(normalmente é colocado o percentual de custo total que o processo de compra tem na
organizacéo)

Custo ABC: Selecione o método para o custeio da curva ABC. Estes podem ser: CMD, PEPS,
UEPS, Preco Médio Venda.

Caracteristica Curva ABC: Selecione o critério que definira a caracteristica da curva ABC. Este
pode ser: Consumo Financeiro, Movimentag&o Financeira ou Saldo Financeiro

Estoque Negativo: Aceita, Nao Aceitar

Utiliza Rastreabilidade: Ao clicar nesse check box, sera feita a amarracdo dos movimentos de
saida com os movimentos de entrada, ou seja, 0 sistema sera capaz de rastrear na saida, qual foi
a entrada correspondente do produto.

Composicdo Padréo: Informe qual o padréo utilizado na lista de materiais.

Contabilizacdo Totalizada

Caso a contabilizacdo do estogue seja sintética, o usuario podera definir se a totalizagdo sera por
Dia e ainda detalhada por Grupo ou por Produto.

& Porém para que o sistema contabilize o estoque de forma sintética, é necessario também marcar o
check box Controla Contabiliza¢@o Sintética no cadastro de Tipos de Movimento e criar um cédigo
de acéo do tipo ESTQS — Estoque Sintético.

Curvas

Classicamente uma analise de curva ABC consiste da separacdo dos itens de estoque em trés
grupos de acordo com o valor de demanda anual, em se tratando de produtos acabados, ou valor
de consumo anual quando se tratarem de produtos em processo ou matérias-primas e insumos. O
valor de consumo anual ou valor de demanda anual é determinado multiplicando-se o preco ou
custo unitério de cada item pelo seu consumo ou sua demanda anual.

Assim sendo, como resultado de uma tipica classificagdo ABC, surgirdo grupos divididos em trés
classes, como segue:
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v" Classe A : Itens que possuem alto valor de demanda ou consumo anual.
v' Classe B : Itens que possuem um valor de demanda ou consumo anual intermediario.
v" Classe C : ltens que possuem um valor de demanda ou consumo anual baixo.

Uma classificacdo ABC de itens de estoque tida como tipica apresenta uma configuracéo na qual
20% dos itens sdo considerados A e que estes respondem por 65% do valor de demanda ou
consumo anual. Os itens B representam 30% do total de numero de itens e 25% do valor de
demanda ou consumo anual. Tem-se ainda que os restantes 50% dos itens e 10% do valor de
consumo anual serdo considerados de classe C.

Embora reconheca-se que tais percentuais de classificacdo possam variar de organizacdo para
organizacdo, € importante observar que o principio ABC no qual uma pequena percentagem de
itens € responsével por uma grande percentagem do valor de demanda ou consumo anual,
normalmente ocorre.

Apesar da configuragdo acima ser valida como “"padréo tipico”, em se tratando de curva ABC a
classificagdo nédo deve ter como regra rigida ser composta por trés classes.

Assim, uma analise ABC deve obrigatoriamente refletir a dificuldade de controle de um item e o
impacto deste item sobre os custos e a rentabilidade, o que de certa maneira pode variar de
organizacdo para organizagdo. Deve-se ter em mente ainda que, apesar da andlise ABC ser
usualmente ilustrada através do valor de consumo anual, este é apenas um dos muitos critérios
gue pode afetar a classificacao de um item.

Impressé@o do Movimento de Estoque
Além de determinar o dispositivo de saida (Arquivo, Impressora ou Video), o usuario podera
determinar um formato de relatério default para a emissdo do Movimento de Estoque.

Caso o usuério crie o formato de Movimentagcdo no Estoque no Crystal Reports, obrigatoriamente
devera ser criado o parametro MVT_ST_NUMDOC.
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Pasta Inventario
=1of |

Cotagao | Aprovagso | Pedido Compra | Inspegdo de Qualidade | Controle de E: Inventsrio |Aimoy « | »

~Tipos de Movi
Entrada: |_5 =] i&juste de Estoque Positiva
Saida: |4 _] %Aiusle de Estoque Negativo

~Cédigos de Ag¢ao
Entrada: [51 0 _] ‘fkiuste de E stoque Positiva
Saida: EUU =] iBjuste de Estoque Negativo

Entrada: [17 =] lsentas ou N&o Tributadas
Saida:  [17 =] lIsentas ou N3o Tributadas

MEGA ‘ 4

Figura 13 - Parametros do Médulo, pasta Inventario

Nesta pasta, o usuério podera informar as op¢des default de entrada e saida que serdo utilizadas
na apuragdo de diferencas do inventario. Logo apds o usuario ter informado a entrada de
contagem, o sistema gerard automaticamente a movimentagdo da diferen¢a (que pode ser a maior
ou a menor). E permitido ao usuario configurar o Tipo de Movimento, Codigo de Acdo e Aplicacio
para Entrada e Saida.

& Os Cdbdigos de Acdo informados nesta pasta obrigatoriamente deverdo ter o Tipo de Acao
ESTOQ.
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Pasta Almoxarifado
=1of |

gplovat;So] Pedido l:omptal Inspecao deQ_uaIidadeI Controle de'ggloque] Inventario Almozarifado | <>

Al ifado Devoluga
Almoxarifado: [1 =] [Almoxarifado Norte:
Localizaggo: |1 =] Prateleira &
Al itadoTemp
Almoxarifado: |3 =] {lmoxarifado Temporario
Localizago: |1 =] |Localizag3o Temporéria
Almozarifado: | =
Localizago: | =

MEGA ‘

Figura 14 - Parametros do Médulo, pasta Almoxarifado

Nesta pasta, o usuério podera informar o almoxarifado e localizacdo padrao a serem utilizados nas
seguintes situacodes:

Devolucdo: Quando ha divirgéncia no Recebimento da Mercadoria, o0 sistema gera a
Movimentacédo de Entrada no Almoxarifado e Localizacdo informados nos respectivos campos.

Temporario: Quando no Recebimento de Mercadorias néo é informado o almoxarifado, o sistema
gera toda a movimentacdo no almoxarifado e localizagdo informados.

Inspecao: Caso o item esteja Sujeito a Inspecdo, todas as entradas serdo direcionadas para o
almoxarifado e localizac&o informados.
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Cadastros

Almoxarifados

E EST_ALMOXARIFADO
EST_ALMOXLOCAL
EST_ALMOXUSUARIO

Define-se almoxarifado como sendo o local destinado a guarda e conservagdo dos materiais da
organizagdo. O modulo de Administracdo de Materiais, utiliza o conceito de Multi-Stock-Location,
ou seja, pode trabalhar com varios almoxarifados e cada almoxarifado com varias localizacoes,
atendendo os critérios e politicas de armazenamento de estoques das organizagdes.

Pasta Geral

V Ambulatério - Almoxarifados [OTNEMANIERT MATRIZ"?';: =10 ZJ
—imE D
Geral |l 1i; _,sol Usuarios R
Cadigo | 8
Almoxarifado: Ambulatdric

C.Custo Contébil | =1
Projeto Contabil: | =1

Destinagao: lUso e/ou Consumo proprio __vJ

KT (u

Permite Saldo Negativo [V
Almoxarifado Fisico v
Almoxarifado Contabil W
Almoxarifado Disponivel [~

MI q ' b IDU ” ‘ 4P Gravar | K |X_§ancela|

‘FI\EEEA iDescri;Eo do Almoxarifado 4

Figura 15 - Cadastro de Almoxarifados, pasta Geral

Vejamos os principais atributos desta pasta:
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C.Custo Contabil: Informe o c.custo que sera considerado como default para a Movimentacéo de
Estoque.

Projeto Contabil: Informe o projeto que sera considerado como default para a Movimentagdo de
Estoque

Destinagdo: Este campo € meramente informativo, basta selecionar a destinacdo do almoxarifado,
que pode ser:

Ativo Imobilizado;
Comeércio/Revenda;
Exportacéo;

Importacao;

Processo Produtivo;

Uso e/ou Consumo Proprio

Permite Saldo Negativo: O sistema verifica nos Parametros do Mddulo de Administracdo de
Materiais, na pasta Estoque qual € a configuragcao para estoque negativo. Se estiver definido nos
parametros Aceitar, o usuario podera definir que para o almoxarifado em questdo n&do sera
permitido a movimentagdo com saldo negativo.

Almoxarifado Fisico: Informe se o almoxarifado é fisico.

Almoxarifado Contabil: Informe se o almoxarifado é contabil.

Um exemplo de almoxarifado considerado contabil, e ndo fisico, sdo as mercadorias enviadas
para consignacdo. Contabilmente os itens existem, porém fisicamente ndo estdo mais na
organizacéo.

Almoxarifado Temporario: Informe se o almoxarifado € considerado temporario, ou seja, os itens
ficardo disponiveis somente apds o usuario responsavel informar o almoxarifado e a localizagao
corretos.

Quando no Recebimento de Mercadorias, ndo é informado o almoxarifado destino, o sistema
verifica nos Parametros do Administracdo de Materiais, na pasta Almoxarifado qual é o
almoxarifado/localizagéo temporario, gravando a Movimentacao nesse almoxarifado e mantendo o
documento na opg¢éo Entradas Pendentes.

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico




Cadastros/Almoxarifados

Pasta Localizacéao

,(/‘Almoxarifado Norte - Almoxarifados [OTNEMANIERT MATR! =] |
oo 3 e®0)
Geral Localizag3o | Ususrios Responsaves |
Céd. Localizagdo |Descrigdo -~ ?: Inseiit
Prateleira & gl
2 Prateleira B = Apagar
3 Prateleira C
=
04 I q ' 3 I ] ” ] <P Gravar | « 0K | Xgancelal
[ Z

MEGA

Figura 16 - Cadastro de Almoxarifados, pasta Localizagéo

Nesta pasta o usuério podera informar as diversas localizagbes do almoxarifado.

© Para visualizar as localiza¢des de cada almoxarifado, clique no botdo Zoom, a partir da janela
principal do cadastro.
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Pasta Usuarios Responsaveis

4/ ambulatério - Almoxarifados [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul =10] x|
o ol=|g @]
Geral | Localizagaa| Usuérios R aveis |
Usuério Master: || | |
Usuarios Yinculados Usuarios Disponiveis
| CédUsuétiol Nome Usudrio I Nome C 4 Céd.Usuélio| Nome | Nome C &
] q| ™ 11 NAS Nelsan
|| 15JT JT
P[] 32 APG Andié P
1 28 JNRS JESUS
L 17 GFBF Gaspar
| | 40 SBL Samuel
= | | 52 MAC Marco £ o
| » < | ‘b_l_J
1] I q ' 3 I ] ” ‘ 4P Gravar | o K | Xgancelal
f
MEGA [ 7

Figura 17 - Cadastro de Almoxarifados, pasta Usuarios Responsaveis

Nesta pasta o usuario podera selecionar dentre os usuarios disponiveis, quais serdo 0s usuarios
vinculados ao almoxarifado temporario. Eles serdo utilizados somente para efetuar a
movimentacao dos Itens com Entradas Pendentes.

Usuério Master: Nesse campo, sera possivel o usuério informar o cédigo do Usuario Master
responsavel pelo almoxarifado. Essa informacédo somente € utilizada para emisséo de relatorios.

O sistema obriga que seja cadastrado pelo menos um almoxarifado para Cadastrar os Grupos e
Itens de Estoque.
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Critérios de Saldos

E EST_CRITERIOS_SALDOS
AV Critério Saldos [DTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] =10 x|
o =] g @]

Geral |

Cédigo: m Nome:|Moeda Corrente

indice: ]U ! Ngéaé Corrente

Data Base: ]Lancamento __.J Decimais:] D

04 | q I 3 | Dﬂ” %P Gravar | o OF ngancelal
MEGA [ 4

Figura 18 - Cadastro de Critérios de Saldos

Os valores do estoque sdo atualizados automaticamente na moeda corrente. Porém o sistema
permite que o usuario crie novos critérios de saldos, e em cada grupo de estoque, informe por
quais critérios os itens pertencentes ao grupo serao atualizados.

No cadastro de Critérios de Saldos, o usuario devera informar:

indice: Selecione o indice que devera ser utilizado pelo critério de saldos. (o indice financeiro
devera ser atualizado constantemente através do Médulo Global).

Data Base: Campo sem utilizagao no sistema.
Decimais: Informe o ndmero de casas decimais que deverdo ser consideradas na valorizagcao do
estoque.

& E obrigatdrio cadastrar o Critério de Saldo 1-Moeda Corrente para possibilitar que o sistema efetue
a valorizacdo do estoque.
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Unidades

s EST_UNIDADES
EST_FATORUNIDADE

Nesta opc¢éo deverdo ser definidas todas as unidades de peso e medidas que serdo utilizadas nos
itens, e nos processos de Movimentacédo de Estoque, Venda e Recebimento de Mercadorias.

Pasta Unidades

¥ Unidades [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] I [=]
o ol=[tmaD

Geral |

Cad) Unidade KG

Unidade: |Kilogramas

Unidade Fiscal:  [KG 1 [Kilos

Decimais p/Qtde: 3 Decimais p/alores: 2

| I p |Dﬂ| ‘ ‘{}Eravarl « 0K ]Xgancelal

EMEGA {Nﬁmero de Decimais pfQuantidade 5

Figura 19 - Cadastro de Unidades, pasta Geral

Os principais atributos sao:

Unidade Fiscal: Selecione o codigo da Unidade Fiscal criada no mddulo de Tributagéo Fiscal. Essa
informacao seré utilizada para a entrega da IN86.

Decimais p/Qtde: Informe o nimero maximo de casas decimais que sera utilizado no campo
quantidade.

Decimais p/Valores: Informe o nUmero maximo de casas decimais que sera utilizado no campo
Valor.

Converte para Segundos: Esse check box é utilizado somente pelo Médulo de Manufatura. Ele
alterard o componente do sistema para data e hora.
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Pasta Fator Unidade

V. Unidade / Conversor [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] -10f |
S o=y e

Geral |

Converter a Unidade de: [CX fCaixa

Para Unidade: |PET | [Pacote

Conversor: B =] [Caixa com 24 Unidades para PCT

) Fator de Convers3o: [24
‘ <P Gravar | o OF | X Cancela |

}VMEGA fCaracter para Multiplicagdo ou Divisdo 7

Figura 20 - Cadastro de Unidades, pasta Fator Unidade

Essa pasta tem como objetivo a converséao entre Unidades, através de fatores para célculo.
Considere uma unidade chamada CX (Caixa) onde o usuario deseja converter para 25 unidades

PC (Pecas).

Para isto, é necessario informar 0s seguintes atributos:

Converter a unidade de: O sistema exibe a unidade origem da converséo.

CX — Caixa

Para unidade: O usuario podera selecionar para qual unidade sera convertida.

PC - Pecas

Conversor: Sera necessario ter criado um Conversor de Unidade, conforme o exemplo a seguir:

Cadigo: 15
Descrigéo: Caixa com 25 Unidades para PC
Tipo Conversao: Fator de Célculo

Operador de Conversdo: Selecione um dos operadores disponiveis: Divisdo, Multiplicagdo ou
Nenhum.
Considerando o nosso exemplo, o operador seria divisdo (CX / PC)

Fator de Conversao: Informe o fator numérico que devera ser considerado a partir da operagao.
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No nosso exemplo, o fator de converséo é 25 (CX / PC = 25 PC).

Caso o Conversor informado tenha o Tipo de Conversédo Formula Interna, o sistema néo exibira os
campos Operador de Converséo e Fator de Conversao, e exibira um edit consulta para o usuario
selecionar uma férmula do Gerador de Férmulas.
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Conversores de Unidades

g EST_FORMATOS

E muito comum o estoque ser controlado por uma unidade, porém quando o item é comprado,
este é comprado em outra unidade.

Um exemplo de item seria caneta esferogréfica. Embora as canetas sejam controladas no estoque
por Unidade, a compra sempre € em Caixa com 50 Unidades. Nesse cadastro sera possivel o
usuério definir onde a mesma possui a conversao de Caixa para 50 Unidades.

Cédigo: 10
Descrigdo: Caixa com 50 Unidades para PC
Tipo Converséo: Fator de Calculo

A grande vantagem dos Conversores de Unidades, é que o usuario ndo necessita criar varias
unidades como PC, CX50, CX25, etc. Basta criar as unidades PC e CX, e criar 0os varios
conversores de Unidades.

Além do cédigo e descri¢éo, o usuario também deve informar o Tipo de Conversao:

Fator de Calculo: No Cadastro de Unidades, na pasta Fator Unidades, permite ao usuario
multiplicar ou dividir uma unidade pela outra.

Férmula Interna: Permite no Cadastro de Unidades, na pasta Fator Unidades, que o usuario
informe uma férmula em VbScript para calcular a outra unidade.
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Exercicio 02
Para fixarmos o conceito de Unidades e os diversos tipos de conversao, efetue o seguinte:
v" Crie uma Unidade chamada SC - Saca;
v" Crie um conversor de unidade chamado Saca 60Kg para KG;

v'  Edite a Unidade SC e configure o Fator Unidade para que o sistema converta a unidade Saca
em 60 Kg.

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico



Cadastros/Tipos de Classe

Tipos de Classe

g EST TIPOCLASSES

A Tipos de Classes [OTNEMANIERT MATRIZ - ] Jul /2002
o cl=liB@ 0
Geral |

Tipo de Classe: |2

Descrigio:  Jalicerce

ﬂ<l| q | 2 IW” ! Q}Qravall « OK |X§ancela|

lMEGA iDescri;So do Tipo de Classe

/4

Figura 21 - Cadastro de Tipos de Classe

A definicdo da classe financeira nos itens € realizada no sistema a partir das aplicagdes, ou seja,
para cada aplicagédo, o usuario pode ter uma classe financeira diferente.

Agora o sistema também permite definir para uma mesma aplicacdo, uma classe financeira
diferente, bastando que para isso seja informado o tipo de classe. Na realidade, o usuario €
sempre obrigado a amarrar um tipo de classe, porém caso a organizagdo néo utilize este conceito,
basta cadastrar um tipo de classe chamado default, por exemplo.

O conceito de Tipo de Classes € muito interessante, e pode ser aplicado em uma Construtora,
conforme exemplo a seguir:
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AN
Imagine que a construtora compre o item cimento com a aplicagdo Processo Produtivo, porém
deseja controlar no Mddulo Financeiro (através das classes financeiras) para qual etapa da obra o
cimento foi comprado. Sendo assim, nos tipos de classes seriam cadastradas as etapas da obra
(alicerce, laje, reboque, etc.), ai a amarracao ficaria a seguinte:

Tipo de Classe Aplicacao Classe Financeira
Alicerce Processo Produtivo Estoques - Alicerce
Laje Processo Produtivo Estoques - Laje
Reboque Processo Produtivo Estoques - Reboque
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Grupos/ltens

Este cadastro é certamente o mais importante de todo o médulo de Administracdo de Materiais,
pois ja que sem ele nenhum processo (como a solicitacdo, pedido de compras, movimentacéo de
estoque, etc) podera ser realizado.

Antes de acessar este cadastro é necessario ja ter definido todos os identificadores, niveis e
descricbes dos niveis no Modulo Global, opgdo Configuracdo/Mascaras/Grupos e Itens de
Estoque.

Ao selecionar esta opc¢ao, € apresentado uma janela, como mostra a imagem a seguir:

¢/ alimentacdo - Grupos de Estoque [DTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] : =100 x|
Grupos de Estoque  Editar  Exibir
Procurar [Céd Skip Lote :”que Inicie com :” ‘ ‘ R - ‘ & ‘ & Prgcurar”
Tree viewl Grupos de Estoque I Itens de Estoque | Saldos | Gerencial | Grafico |
=-(1 Grupos de Estoque Céd Estruturado| Céd. Ident,|Cod. Grupo| Grupo Al
=3 !dl: - Matel|§| de ansumo o AT 20| Iméveis
501 ot Do e | i
(L7 02 - (4] - Ambulatério oy
— £ 02 MC 4 Ambulatério
(1 03-(5) - Copa e Cozinha — 3
— 2 = 03 MC 5 Copa e Cozinha
(1] 04 - [6) - Limpeza e Conservagdo — B —
(] 05 - (7) - Manuteng3o Elétiica | |04 MC B Limpeza e Conser_vac,‘ao
(] 06 - (3) - Manutenc&o Predial | |05 MC 7 Manutengo Elétrica
(L] 07 - (9) - Manuteng3o de Veiculos | |08 MC 8 Manulencfo P'Ed'a!
(] 08 - (10) - Manuteng&o de Sequrang: | || 07 MC 9 Manutengdo de Veiculos
=-(1] AT - Material para Ativo Imobilizad | | |08 MC 10 Manutencdo de Seguranga
(C 01 - (20) - Iméveis | |1 SE 12 Manutengdo
=] SE - Servigos | [1.01 SE 14 Manutengdo Elética T
=] 1-(12) - Manuteng3o | [1.02 SE 15 Manutengdo Predial
(Z 1.01 - (14) - Manuteng3o Elétiica | |1.03 SE 16 Manuteng3o Maoveis
(£ 1.02 - (15) - Manuteng3o Predial 2 SE 13 Consultoria
i (3 1.03-(18) - M‘?NU‘BNGSO Méveis | [201 SE 17 Consultoria em Propaganda e Publicidade
=3 2-(13)- Consultoria | |202 SE 18 Consultoria Juridica
L] 201-(17)- Consultor!a 2 P_'OPE 2.03 SE 19 Consultoria em Informética
(1 2.02 - (18] - Consultoria Juridica —
(L1 2.03 - (19) - Consultoria em Inforr
(L] MP - Matéria Prima
v
< | 3 ) BT s

o Similandade cﬁ\ 1] q b Dl & LR = a &
Listagem / Grupos/Fomecedar Zoom Primeiro Anterior  Préximo  Ulimo Atualizar  Insert  Apagar  Editar Fechar
MEGH \ 4

Figura 22 - Cadastro de Grupos/ltens
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Observe que na parte esquerda da tela, encontra-se um Tree-View mostrando o grupo Master
Grupos de Estoque que é controlado pelo sistema. Ao clicar sobre o sinal de “+”, aparecerao os
Identificadores que foram definidos na configuracdo de Mascaras.

Ja na parte direita da janela, existem 5 (cinco) pastas: Grupos de Estoque, Itens de Estoque,
Saldos, Gerencial e Grafico. Como padrao, toda vez que entrar pela primeira vez nesta opc¢éo, a
pasta Grupos de Estoque estara selecionada e consequentemente sera exibido o Grid contendo
todos os grupos ja cadastrados.

Para acessar os Itens de Estoque de um determinado grupo, basta posicionar-se sobre o grupo
desejado no Tree-View (lado esquerdo da janela), clicar na pasta ltens de Estoque e observe que
automaticamente os itens j& serdo exibidos.
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Grupos de Estoque

g EST GRUPOS
EST_GRUPOCC
EST_GRUPOCCAUX
EST_GRUPOCCFINANC
EST_GRUPOTCTA

E nessa op¢ado que serdo cadastrados 0S grupos que irdo gerenciar os estoques.
Este cadastro possui 11 (onze) pastas para definicbes, sendo elas:

Geral,

Estoque;

Estoque/Localizacdes;

Critério;

Tributacéo;

Responsaveis;

Contabil;

Grupo/Classe;

Especificos;

Qualidade;

Manufatura

AN N NN Y N N U N N

Pasta Geral

O usuario utilizara essa pasta somente para “montar” os grupos de estoque, de acordo com a
estruturacgéo feita em mascaras, no médulo Global. Observe que o 1° campo solicitado € o Codigo
Identificador. Apds selecionar este campo, o0 sistema trara a descricdo dos niveis, permitindo ao
usuério selecionar a descricdo em cada nivel exibido, conforme imagem a seguir:
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[/~ Grupos destoque ul/z0z) -loix]
col-lsme o
Geral |Esloque| EstoqueILoea’Iizaq;ﬁes] Cliléliol Tlibutat;ﬁol Respomévei:l l:omibil] Grupo/Classe Especi’ﬁcol Qualic ¢ I 4

Cédigo Reduzido 0 Céd E struturado: (2.03
Cédigo Identificador [SE = |
Descrigio |Consultoria em Informaticd
Tipo do Servigo |2 ] [Consultoria
Nome Servigo j03 | Informatica
Hivel 3 | =
: I i |
I s |
I i |
M'QID'M” | e3°_[jla\e'ar| « 0K |X§ancelal
‘FI\;IEE}‘\ \'Descrigéo do Grupo 7

Figura 23 - Cadastro de Grupos, pasta Geral

& Observe que o cdédigo reduzido e o cédigo estruturado sdo automaticamente definidos pelo
sistema e a medida que o usuario for selecionando os niveis, o sistema traz no campo descri¢éo,
a descricdo abreviada de cada nivel. Porém, o campo descricdo podera ser livremente alterado
pelo usuario.
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Pasta Estoque

V Medicamentos - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E = ]EI 5]
SR

Geral Estoque lEstoqueIl.ocalizaoﬁesl Clitéliol Trihutat;ﬁol Responséveisl Conlébill Grupo/Classe Especificol Qualic ¢ I 4

Nr.Meses Demanda: I 3
Defini¢do dos Iltens: [OU | Dutros
~ Pastas Itens de Estoque
I~ Imagem v Tributag3o v Estoque [V Embalagem [~ Desenho vV Qualidade
[~ Técnico [V Contébil [V Produto/Classe [~ Produtos I~ Especificos IV Manufatura
— Método Custo
v CM.D. v CMM. | FRERS) [~ UEPS. v Calcula Prego Médio Didrio ‘
% Toleréncia Recebimento — 1 Controle de Estoque
| Nivel Sequranga: | 0 Dias # IV Busca no Estoque: |MANUAL vl
% Qtde. Ped/NF. | 0,00 | S J i [ 23]
|| Fator de Nivelag&o: 000 A X V' QtMinima Fomec.: 2%
% Qtde. Peso/NF. | 0,00 | ; o fo =
o Vsl Pod/NE lw ‘ Taxa Retomo Giro: 0,00 Aprovagdo Pré-Cotagdo: [
2 z || Nr. Meses ABC: Controle de Série n

MI q I 2 |Dﬂ” ‘ ‘{}’Qlavarl « 0K |X§ance]a|

%MEGA ;;Status indicativo da Aprovacdo Técnica na Solicitacdo Mercadorias 7

Figura 24 - Cadastro de Grupos, pasta Estoque

Pasta responsavel pelos tépicos gerenciais que serdo utilizados em todos os sub-médulos do
Administracdo de Materiais.

Nr Meses Demanda: Informe o n° de meses que devera ser considerado na pesquisa da
demanda.

Definicdo do Item: Selecione uma definicdo que determine os itens do grupo. O Mdédulo de
Materiais, efetua tratamentos internos em algumas definicdes. Sao elas:

v" EM — Embalagem: O sistema somente trara na pasta Embalagem do Item, os itens cuja
Definicdo seja EM. O sistema exibira uma pasta chamada Produtos, onde o usuario podera
amarrar todos os produtos que utilizam a embalagem que esta sendo cadastrada.

v' SE - Servigo: O sistema somente considerara o Cédigo do Servigo definido na pasta Tributacéo,
quando o item possuir esta definigcao.
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v FR — Frete: Quando existe um item dentro de um grupo com esta definicdo, e os demais itens
sdo do tipo MP-Matéria Prima, o sistema automaticamente valoriza toda a movimentacdo de
fretes somente neste item.

Alguns exemplos de Definicdo de Item: Produto Acabado, Embalagem, Componente, Servigo,
Frete, etc.
Pastas Itens de Estoque

Selecione nessa opgdo quais pastas devem aparecer no cadastro de itens desse grupo. E
importante definir os check box dessa opc¢éao, visto que facilita a operagao do dia-a-dia do usuario,
ficando disponivel somente as pastas que o mesmo necessitara digitar.

AN
Considere que foi definido um Grupo para controlar o Ativo Imobilizado e neste o usuério ndo
deseja que o0 sistema exiba as pastas Técnico, Manufatura, Embalagem e Desenho. Para
configurar essa situagdo no sistema, basta desmarcar os check boxes correspondentes a cada
pasta.

E possivel ao usuario permitir ou inibir o acesso as seguintes pastas no cadastro de ltens do grupo
selecionado:

Imagem,;
Técnico;
Tributacéo;
Contabil;
Estoque;
Produto/Classe;
Embalagem;
Produtos;
Desenho;
Especificos;
Qualidade;

Manufatura.

AN N N NN D VU N N NN
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Método Custo

AN N N NN

Selecione nos check boxes quais métodos de custo serdo utilizados nos itens que pertencem ao
grupo selecionado. O sistema permite ao usuario selecionar os seguintes métodos:

C.M.D. (Custo Médio Diario);

C.M.M. (Custo Médio Mensal);

P.E.P.S. (Primeiro que entra primeiro que sai);
U.E.P.S. (Ultimo que entra primeiro que sai) e
Calcula preco médio diério.

E importante ter ciéncia que cada método selecionado, implicara em maior processamento do
sistema. Por isso, evite marcar desnecessariamente um método.

No Brasil € proibida pela legislacdo do Imposto de Renda, a utlizacdo do método UEPS
(conhecido pela sigla inglesa LIFO, Last In, First Out) para a contabilizacdo dos custos (ja que este
método normalmente aumenta o custo do estoque e conseqiientemente diminui o lucro), podendo
ser utilizado somente para fins gerenciais.

% Tolerancia Recebimento

&

% Qtde Ped/NF: O usuario podera determinar o % maximo de diferenca (a maior ou a menor)
entre a quantidade solicitada no Pedido de Compra com a quantidade descriminada na Nota
Fiscal.

% Qtde Peso/NF: O usuério podera determinar o % maximo de diferengca (a maior ou a menor)
entre o peso descriminado no Pedido de Compra com o peso observado na Nota Fiscal.

% Valor Ped/NF: O usuario poderd determinar o % méaximo de diferenga (a maior ou a menor)
entre o valor descriminado no Pedido de Compra com o valor discriminado na Nota Fiscal.

O default nestes campos é zero, 0 que indica que ndo serd permitido nenhuma diferenca entre o
Pedido e a Nota Fiscal.

Controle de Estoque

Nivel Seguranca: O nivel de estoque de seguranca € por definicdo o nivel minimo de estoque que
a organizacao deve manter como protegdo contra faltas e atrasos. Este nivel é definido em termos
de nimero de dias.
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Fator de Nivelacdo e Taxa Retorno Giro: Ambos os campos séo utilizados exclusivamente no
calculo das estatisticas de estoque.

Nr. Meses ABC: Informe o nimero de meses que o sistema devera considerar no histérico para o
célculo da curva ABC.

Aprovacdo Técnica: Selecione o check box caso deseje que os itens do grupo necessitem de
aprovacao técnica antes da geracéo das Cotacfes de Precos.

Aprovacgdo Estoque: Selecione o check box caso deseje que os itens do grupo necessitem de
aprovacao de estoque antes da geracdo das Cota¢fes de Precos.

Aprovacgéo Pré-Cotacgdo: Selecione o check box caso deseje que os itens do grupo necessitem de
aprovacao de pré-cotacdo antes da geracao das Cotacdes de Precos.

Controle de série: Selecione o check box caso seja necessario o controle de SERIAL NUMBER do
item.

Equipamentos com garantia necessitam controlar o nimero de série.

Busca no Estoque: Selecione o critério de busca, que sera utilizado para efetuar a saida dos
materiais do Estoque, em qualquer Almoxarifado e Localizag&do (definidas na Entrada), garantindo
assim a rastreabilidade dos itens. Os critérios disponiveis sdo: PEPS, UEPS, VALIDADE e
MANUAL, sendo que ao selecionar este ultimo, ser4 necesséario escolher o almoxarifado e a
localizacédo do qual o material ira sair.

Qt. Minima Fornec: Niumero minimo de fornecedores que deverdo ser considerados no processo
de Coleta de Precos.
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Pasta Estoques/Localizagcbes

‘/ ,Ambulatério - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E ]EI 5]
s a0

Geral I Estoque Estoque/lLocalizagbes |Clitélio| Trihutagﬁnl Respon:éveisl Eonlébill GlupoICIassel Espe { | »

KT

™ Todos Almoxarifados / LocalizagBes

“Filiais Ativas

|»

Cédigo |Mome Fantasia

3| OTNEMANIERT MATRIZ

v

—LocalizagGes do Item na Filial = =
33 Inserir
il =] moxarifado Norte il o] Prateleira & e
. - — — — B daden % Apagar
Almoxarifado | Nome Almoxarifado Localizagdo | Nome Localizagio Prioridade| 4 || Frioridade
1| Amaxaritado Notte 1| Prateleira & 15 Editar
1 Almorarifado Norte 2 Prateleira B 2 =
2 Almoxarifado Sul 1 Prateleira Unica 3 4
=l
1] I q I 3 | ] Il ‘ <P Gravar l ), | Xgancelal
[
MEGA [ 7

Figura 25 - Cadastro de Grupos, pasta Estoque/Localizacao

E possivel definir os almoxarifados/localizacdes dos itens para cada filial/organizacio do sistema,
e inclusive definir a prioridade, que seréa utilizada quando a busca do almoxarifado for feita pelo

sistema.

& Caso o item possa ser encontrado em todos os Almoxarifados e as LocalizagBes, ndo é
necessario cadastrar todos, basta clicar no check box Todos Almoxarifados/Localizagées.
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Pasta Critérios

V Locacao de Imoveis - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] =10 x|
co-limmo
Geral I Esloquel Estoque/Localizagges Critério Trihutagﬁol Responséveisl Conlébill Glupo!Classel Espe { | »
i =] Moeda Corrente 7% Inseric
|C6digo |Descm;§o do Critério | Al| *%Apagar
ﬂ 1 Moeda Corrente =
Editar
=
1Y) I q I D | 1] ” ‘ <P Gravar I « 0K | Xgancelal
[
MEGA [ 7

Figura 26 - Cadastro de Grupos, pasta Critérios

Antes de acessar esta pasta, € necessario ter criado através da opcao Cadastros/Critérios Saldos,
todos os critérios de saldos que a organizacdo desejard utilizar para atualizar os valores do
estoque.

Nesta pasta, o usuario apenas informara o cddigo dos critérios no qual desejara atualizar os
saldos dos itens pertencentes ao grupo selecionado.

Mesmo que o usuario possua apenas um critério definido, é necessério defini-lo nesta pasta, ja
que sem esta definicdo, os Saldos de Estoque em Valor nao seréo calculados.
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Pasta Tributacéo

‘/ Ambulatério - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E E ]EI 5]
o ol=ym@g)
Geral | Esloquel Estoquellocaﬁzal;ﬁesl Critério.  Tributacdo ]Hespoméveisl Contébill Grupo/Classe Especificol Qualic ¢ I »
Cédigo Servigo: I = ‘
Cédigo N.CM.: f =]
Cédigo Tributagdo: | 2_+| |Tributag&o Nomal - 18%
Aplicagdo: | 6.x] \'ljaefnu Consumo Préprio
Sit. Tributaria (T ab. &) ID = ‘Nacional
M' 4 ' 3 I ] ” ‘ 4P Gravar | o OF ngance]al
[ P A
[MEGA {Informe o cédigo da mercadoria 7

Figura 27 - Cadastro de Grupos, pasta Tributacéo

As definicbes constantes nesta pasta serdo responsaveis pela integracdo entre o Mddulo de
Distribuicdo e o Administracdo de Materiais com o Mddulo de Tributagdo Fiscal, por isso &
fundamental que os dados sejam preenchidos.

& Somente ndo deve-se preencher os dados desta pasta caso a tributacao seja definida item a item.

Cédigo Servico: Caso a definicdo do item (na pasta Estoque) seja Servico, é necessario informar o
cédigo do servico (é no codigo do servico no Médulo de Tributagdo Fiscal que estédo definidos os
% de IRRF, INSS e ISS.).

Cédigo NCM: Informe o codigo da Nomenclatura Comum do Mercosul (6 no NCM que esta
configurada toda tributacao do IPI).

Cddigo Tributagdo: Selecione o cédigo de tributacéo (é no codigo de tributacao que seréa definida a
tributacdo para o ICMS).

Aplicacdo: Selecione o cédigo da aplicacdo do material (no cddigo de aplicacéo estardo definidas
as composicdes para as bases de calculo do ICMS e do IPI, além do sufixo do CFOP).
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Sit. Tributéaria (Tab A): Selecione a situacao tributaria dos itens do grupo.

Pasta Responsaveis

V Medicamentos - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E i =] |
o o-l4 na g
Geral | Esloquel EsloweILoca’lizacﬁes] Cliléliol Tributagdo Responsaveis |l:omébil] GrupniClasse] Espe 4| |
Peifidlgads:  [8 =] SPAOVADOR DE MATERIAIS DE SEGURANCA/AMBULATORIO Copiar doGrupo | | 7 Inserit
*+4% Apagar
Usuarios I
Editar
m -] MEGA IV Solicitante IV ApEstoques |V ApPréCotagdo IV Inspetor
v Comprador vV &p.Técnico v Ap.Orgamento
I Cédigo I Nome | Solicitantel Comprador IAp.Técnico] Ap.Estnques] Ap,Plé-CotacSol Ap.Orgamentc 4 |
ﬂ 1 MEGA Sim Sim Sim Sim Sim Sim
]
[+] | i
N'lelbﬂ” ‘ Q}glavarl « 0K |X§ancelal
=
MEGA \ 4

Figura 28 - Cadastro de Grupos, pasta Responsaveis

Perfil Alcada: Selecione o perfil de alcada para aprovagdo no qual os itens do grupo serdo
submetidos.

Usuarios: Sera necessario informar o coédigo de todos os usuarios que irdo utilizar de alguma
forma os itens do Grupo. Para cada usuario € possivel determinar as seguintes caracteristicas:

v' Solicitante: Permitird que o usuario realize solicitagdes dos itens pertencentes ao grupo.
v' Comprador: Permitira que o usuario efetue a montagem das cotagdes.

v' Aprova Estoques: Permitird ao usuario aprovar o estoque de itens que pertencem ao grupo
selecionado.

v' Aprova Técnico: Permitird ao usuario aprovar detalhes técnicos de itens que pertencem ao grupo
selecionado.
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v' Aprova Pré-Cotacao: Permitira ao usuario aprovar a pré-cotacao.

v' Aprova Orcamento: Permitira ao usuario efetuar a aprovagao orgcamentaria (budget) de itens que
pertencam ao grupo selecionado.

v"Inspetor: Definir4 que o usuario é um inspetor de qualidade.

Observe que quando é informado o codigo do usudrio, o sistema traz como default as

configurac6es definidas na opgao Usuarios do Modulo, porém para o grupo estas poderdo ser
alteradas.

Botdo Copiar do Grupo: Caso a definicdo de usuéarios do grupo atual seja igual a de um outro
grupo ja definido, clique neste botéo e selecione o grupo no qual deseja copiar 0Ss USUarios.

Pasta Contabil

V Medicamentos - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] B = ]EI 5]
ocl-lsmalg)
Geral I Eslnquel Esloquell.ncalizacﬁesl Critéliol Trihutacﬁol Responsaveis Contabil |Glupo![:lasse| Espe { | »
I:ontébil‘l:..l:usto] ContébiliAlrnoxarifado] 7% Inseric
[DESP .| [41103008 | [BENEFICIOS i +% Apagar
Tipo de Conta ] Plano de Contas | Descrigdo Plano de Contas = Editar
L DESP 41103008 BENEFICIOS =
_|DESP1 34101008 BENEFICIOS
_|DESP2 34103008 BENEFICIOS
_|EST 41103008 BENEFICIOS
=l
M|4|D|Dﬁ” ‘ ﬁ‘}*ﬁravatl « 0K ngancelal
f
MEGA [ 7

Figura 29 - Cadastro de Grupos, pasta Contabil

Para efetuar a contabilizagdo do médulo de Administragdo de Materiais, o usudrio podera optar no
cédigo de contabilizagdo em utilizar a conta contabil dos seguintes cadastros:
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C.F.O.P;
Classe Financeira;

Condicao Pagamento e

ASERNEENERN

Grupo de Estoque: Sendo que no grupo de estoque, o usuario podera definir a conta contabil
para o grupo, para um almoxarifado ou ainda para um centro de custo.

¥~ Se o usuario for considerar a conta contabil do Grupo na contabilizagéo, a conta contabil devera
estar informada somente em uma das 3 (trés) op¢des (Grupo, C.Custo ou Almoxarifado).

Pasta Grupo/Classe

V Alimentacdo - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E 2 IEI 5]
< |- 3 n@/0)
Geral I Estoque | Estoque/Localizactes I Critério | Tributagdo | Responsaveis | Contabil Grupo/Classe | Espe-}_l_']
i [ = [Uso edou Consuma Préprio 121103001 -] Alimentag3o 7% Inserir
| Tipo de Classe I Aplicacéol Descrigdo Aplicagdo | Classe Financ. I Descrigdo Classe Financeira |; !'_ Apagar
ﬂ 1 B Uso e/ou Consuma Préprio 121103001 Alimentagdo Editar
-
K I q I P | Pl ” ‘ <P Gravar l o OF | X Cancela I
gMEGA ,Cédigo do Tipo de Classe 7

Figura 30 - Cadastro de Grupos, pasta Grupo/Classe

O sistema permite ao usuério amarrar uma classe financeira para cada cédigo de aplicacao e tipo
de classe do item.
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AN
Para fixarmos esse conceito e verificar a flexibilidade que o sistema possui, considere uma
organizagdo que comercializa microcomputadores. O item microcomputador podera ter classes
financeiras diferentes para as aplicacdes:
Comercializacdo/Revenda;
Uso e/ou Consumo;
Devolucao

Caso isso ocorra, basta definir para cada aplicacdo a sua respectiva classe financeira.

Agora o sistema também permite definir para uma mesma aplicacdo, uma classe financeira
diferente, bastando que para isso seja informado o tipo de classe. Na realidade, o usuario é
sempre obrigado a amarrar um tipo de classe, porém caso a organiza¢éo nao utilize este conceito,
basta cadastrar um tipo de classe chamado default, por exemplo.

O conceito de Tipo de Classes é muito interessante, € pode ser aplicado em uma Construtora,
conforme exemplo a seguir:

AN
Imagine que a construtora compre o item cimento com a aplicacdo Processo Produtivo, porém
deseje, controlar no Médulo Financeiro (através das classes financeiras) para qual etapa da obra o
cimento foi comprado. Sendo assim, nos tipos de classes seriam cadastradas as etapas da obra
(alicerce, laje, reboque, etc.), ai a amarracao ficaria a seguinte:

Tipo de Classe Aplicacéo Classe Financeira
Alicerce Processo Produtivo Estoques - Alicerce
Laje Processo Produtivo Estoques - Laje
Reboque Processo Produtivo Estoques - Reboque

¥~ Ppara que o sistema possa efetuar a integracdo com o Mddulo Financeiro (Contas a Pagar ou
Contas a Receber), é imprescindivel que as classes financeiras estejam amarradas em todas as
aplicac6es utilizadas pela organizagéo.
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Pasta Especifico, Qualidade e Manufatura

Essas pastas serdo abordadas somente no Treinamento Nivel Il do Administracdo de Materiais.
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Exercicio 03

A partir do Cadastro de Grupos, cadastre os seguintes grupos cujo identificador € MA-Material
Acabado:

v KTW3820 e KTW4860

& Nao é necessario preencher todos os campos, apenas 0s campos de preenchimento obrigatoério.
(na pasta Estoque, o combo Definicdo do Item e na pasta Manufatura o combo box Politica de

Ordem)

&~ Lembre-se gue para cadastrar os grupos analiticos, € necesséario também cadastrar os niveis
sintéticos anteriores.
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Itens de Estoque

€ EsTt PrODUTOS
EST_PRODUTOCC
EST_PRODUTOCLASSE
EST_PRODUTOLOCALIZA
EST_PRODUTOSERIE
EST_PRODUTOTCTA

Pasta Geral
¢/ 03 Aciicar Refinado Unido Pct 1 Kg - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - -0 x|
col=ltmao)
Geral | Imagem | Técnico | Tributagso | Contabil | Estoque | Produto/Classe |
o = e o s
Identificador: MLC Cédigo do Item: |4 Céd. Estruturado: 03
Grupo do ltem: [5 =+ [Copa & Cozinha ¥ Totaliza Dctos.
Céd Alternativo: |1288 Item Genérico: |N§o - ]
Descrigio: |Agticar Refinado Unido Pct 1 Kg
Descrigdo Abreviada: |Acucar Unido
Narrativa: Sacarose de cana de aglcar de origem vegetal ;I
Definigdo do Item
(Definicﬁo Item: |OU | Outros
i~ Cédigos Equivalentes (Marca - Fabricante}
>| Equivalente |Marca |Descric;’éo Marca |Fabricante |Fantasia Fabricante e
*+3 Apagar
v
| »
M|4ID|W” ‘ %Elavatl « OK |X_Qancelal
MEGA \ 4

Figura 31 - Cadastro de Itens, pasta Geral

Nessa pasta séo definidos os dados de identificagdo do item com relagdo ao grupo:
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Identificador: O identificador é exibido de acordo com o nivel mais sintético que foi selecionado na
estrutura de grupos.

& O usuario nao tera acesso a este atributo.

Cddigo do Item: Numero sequencial fornecido automaticamente somente no momento da incluséo
do Item. O usuério ndo pode alterar a codificagédo sugerida pelo sistema.

Cédigo Estruturado: O codigo estruturado é a combinacdo dos diversos niveis definidos através
dos grupos (sintético e analitico). Ou seja, o codigo é significativo € ndo um mero ndmero
sequencial.

Grupo do Item: Selecione a partir do Edit Consulta, o grupo no qual o item pertence.

& Observe que o sistema trara somente os grupos do ldentificador selecionado.

Totaliza Dctos: O default nesta opgao € sempre o item totalizar no documento, porém existem
casos, como por exemplo, onde um item em uma Nota Fiscal de corre¢do de impostos, onde o
total do item ndo ser& considerado na totalizacdo do documento.

Cédigo Alternativo: Pode ser informado um cédigo ou a nomenclatura de como o item é conhecido
na organizagcdo. E um campo livre, cujo conteudo ndo estd contido em nenhum cadastro do
sistema.

Item Genérico: O usuério pode selecionar nesta opgéo, uma dessas 3 (trés) opgoes:

v Nao: A tributagdo obrigatoriamente tera que ser definida no item ou no grupo, sendo que o
sistema ndo permitird ao usuario defini-la no Recebimento da Mercadoria e/ou no Pedido de
Compra,;

v' Sim: A tributacdo pode ser definida livremente no item, e o sistema habilitar& um campo para
que o usuério informe a descri¢do do Item Genérico;

v' Somente na Descrigdo: Nessa situagdo, a tributagdo terd que ser definida no item e/ou no grupo
e o sistema possibilitara somente que o usuario digite a descri¢do do item genérico.

Descricdo: Durante o cadastro, o sistema sugere a descri¢cdo do item através dos niveis do grupo
selecionado, porém pode ser modificada livremente pelo usuario.

Descricdo Abreviada: E utilizada principalmente pelo Modulo Frente de Loja, como a descricdo
que é exibida no PDV e impressa no Cupom Fiscal.

Narrativa: E apenas uma descricdo complementar.
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Definicdo do Item: Selecione uma definicho que determine o item. O Mddulo
Administracdo de Materiais, efetua tratamentos internos em algumas defini¢cdes. Sendo elas:

v EM — Embalagem: O sistema somente trard na pasta Embalagem do Item, os itens cuja
Definicdo seja EM. O sistema exibira uma pasta chamada Produtos, onde o usuario podera
amarrar todos os produtos que utilizam a embalagem que esta sendo cadastrada.

v' SE - Servigo: O sistema somente considerara o Cédigo do Servigo definido na pasta Tributacao,
quando o item possuir esta definicao.

v FR — Frete: Quando existe um item dentro de um grupo com esta definicdo, e os demais itens
sdo do tipo MP-Matéria Prima, o sistema automaticamente valoriza toda a movimentacdo de
fretes somente neste item.

Cadigos Equivalentes (Marca/Fabricante): E permitido ao usuario informar o codigo alternativo do
fabricante.
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Pasta Imagem

4{/‘ 03 Actcar Refinado Unido Pct 1 Kg - Produtos de Estoque [DOTNEMANIERT MATR! I/ 174 ] 3
o= | 30 ® 0
Geral | | | Técnico | Tributagdo | Contabil | Estoque | Produto/Classe
| illlll magem principal do produto £ Imagem
|Seq, |Descric50 I; 74 Inseric
» 1 Imagem principal do produto = = }
J s e *% Apagar
o 1kg S
———s Editar
-==a
aglicar
: refinado
especial
]
04 | q | 2 | P ” ‘ < Gravar | " OK | Xgancelal
!MEGA {Descrigéo da Definicdo da Imagem 4

Figura 32 - Cadastro de Itens, pasta Imagem

Essa pasta tem como fungcdo registrar uma ou mais fotos do item, de forma a facilitar a
identificacao e especificacdo do mesmo.

Observe que o sistema permite ao usuério informar a descri¢céo para cada imagem.

& O sistema somente suporta imagens no formato BMP (Bitmap) e é importante ressaltar que a
imagem também sera gravada no banco de dados.

& As imagens sao utilizadas pelo mddulo Frente de Loja para a exibicdo no PDV.
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Pasta Técnico
=10/ x|

/03 Aciicar Refinado Unido Pct 1 Kg - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ -
oe - sne0)
Geral | Imagem Técnico ]'I'libutac&ol l:omébil] Estoquel PloduloICIassel

Unidade de Processo: M _v||Pacote

Detalhe Técnico: Sacarose de cana de aglcar de origem vegetal L‘

Utilizag&o: li ~Peso
Bruto: lm Kg Liquido:[m Kg
N de Qualidad
I =]
|Urg§o Emissor |C6d, Noma | Descrigdo Norma Edig&o Norma |; % Inserir
d g
Editar
v
MIQ|[>|D0| ‘ ‘(}‘ﬁrava(l « 0K ngancelal
EMEGA EAbreviagSo da Unidade do Produto v

Figura 33 - Cadastro de ltens, pasta Técnico

Nessa pasta o usuario podera especificar dados técnicos do item, muitos deles serdo utilizados
nos processos de integracdo com outros madulos do MEGA2000.

Unidade de Processo: Informe qual unidade é considerada no processo de fabricagcao (deve ser
informado somente se a organizacao utiliza o Médulo de Manufatura).

Detalhe Técnico: Campo meramente descritivo, Util para facilitar a aprovacao técnica do item.
Utilizacdo: Campo texto meramente descritivo.

Peso Bruto: Informe o Peso Bruto do Item. Ele serd utilizado pelo Mddulo de Distribuicdo para
compor o peso bruto total da NF e no Admnistracdo de Materiais somente serd utilizado, se no
cadastro da Transportadora, na pasta Fiscal, for informado que o frete deve ser rateado pelo peso.
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Peso Liquido: Informe o Peso Liquido do Item. Esse valor seréa utilizado pelo Médulo Distribuicédo
para compor o peso liquido total da NF e no Administragdo de Materiais somente sera utilizado, se

no cadastro da Transportadora, na pasta Fiscal, for informado que o frete deve ser rateado pelo
peso.

Normas de Qualidade: Selecione as normas técnicas aplicaveis ao item, que devem estar
previamente cadastradas no sub-Mdédulo de Controle de Qualidade.

Pasta Tributacéo

Y/ 03 Aciicar Refinado Unido Pct 1 Kg - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - 002] =10 x|
ool =| gm@d 0

Geral | | | Técni Tributaca lCon\ébill Esloquel Produto/Classe

Grupo Base: ] [ |

Cédigo Servigo: " _ﬂ E

Cédigo N.CM.: |6023081 =] De cana-de-aguicar

Cédigo Aplicago: | 6.x| [Uso e/ou Consumo Préprio

Sit. Tributéria (T abela A): ]D ;] |Nacional

ICMS definido por

" NCM

@ ltem

Céd Tratamenta ICMS | 2+ | |Tributagdo Nomal - 18%
MIQIle[IH ‘ f{}*ﬁrava{l « 0K ngancelal

MEGA 1 4

Figura 34 - Cadastro de ltens, pasta Tributagao

As informacdes desta pasta s@o essenciais para a integracdo com o Médulo de Tributacéo Fiscal.

Caso o usuario ndo informe os dados necessarios, sera impossivel para o sistema gerar a entrada
ou saida fiscal do item.

Observe a seguir, os campos disponiveis nesta pasta:
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Grupo Base: O usuario pode informar que a tributacdo do item sera a mesma que foi definida no
grupo ao qual o item pertence, ou que a tributacéo sera igual a outro grupo de materiais.

Observe que quando é informado o cddigo de um grupo no campo Grupo Base, todos os campos
referente a tributacdo sdo automaticamente inibidos.

Cddigo Servico: Caso a definicdo do item (na pasta Estoque) seja Servi¢o, € necessario informar o
cédigo do servigo. (é no codigo do servico no Médulo de Tributagéo Fiscal que estédo definidos os
% de IRRF, INSS e ISS).

Cédigo NCM: Informe o codigo da Nomenclatura Comum do Mercosul (¢ no NCM que esta
configurada toda tributacéo de IPI).

Cédigo Tributacéo: Selecione o codigo de tributacdo. (€ no cédigo de tributacdo que sera definida
a tributacéo para o ICMS).

Cédigo Aplicagdo: Selecione o cédigo de aplicacdo do material. (no cédigo de aplicacdo estardo
definidas as composicdes para as bases de calculo do ICMS e do IPI, além do sufixo do CFOP).

Sit. Tributaria (Tabela A): Selecione a situagéo tributaria do item.

ICMS definido por: Selecione se a tributacdo do ICMS sera definido pelo codigo NCM ou através
do proprio item. Caso o usuario selecione a op¢do Item, o sistema libera o combo box Céd.
Tratamento ICMS, permitindo selecionar o cédigo de tratamento de ICMS para o item.
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Pasta Contabil

Y/ 03 Aiicar Refinado Unigo Pct 1 Kg - Produtos de Estogue [OTNEMANIERT MATR 2] =lol x|

SOEETY Y

Geral | 1 | Técnico | Tributagso Contabil | Estoque | Produto/Classe

Grupo Base: I_S __j |Copa e Cozinha

| Contébil / Almox. |
[DESE -] [#1704075 == [Despesas diversas

| Tipo Conta | Plano Conta I Descrigdo Plano Conta
ﬂ DESP 41104015 Despesas diversas

Ll

— | = | =]
| Centro Custo | Descrigdo C.Custo l Conta Contabil I Descrigdo C.Contabil | Tipo de Conta |
M

|»

v

M' q | 2 |[>ﬂ” ‘ ‘#}ﬁravatl " OK |X§ancela|

MEGA [ Y

Figura 35 - Cadastro de Itens, pasta Contabil

As informacgdes contidas nesta pasta € que definirdo por quais contas o item sera contabilizado,
porém a forma de contabilizar sera definida no Codigo de Contabilizacdo, a partir do Médulo
Global.

Grupo Base: O usuario pode informar que a contabilizagdo do item sera a mesma que foi definida
no grupo ao qual o item pertence, ou que a contabilizacdo sera igual a outro grupo de materiais.

& As demais informacdes sdo exatamente iguais as informadas no Cadastro de Grupos.
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Pasta Estoque

{/‘ 0701 Gelol aerosol - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 32 ] 3

SEEFLY ) f

Geral | Imagem | Técnico | Tributagso | Contabil Estoaue | Produto/Classe | Embalagem | Produtos | Desenho |

Grupo Base: | 2893 =] Ambulatorio
= T

Busca Estoque: MANUAL = [‘Ic»d- lN F:lals .|:\ll\ras I

| 2

Nr.Meses Demanda: odigo | Nome Fantasia Al
ﬂ 2 OTNEMANIERT MATRIZ

Nr.Meses ABC: |

Procedéncia: |Complado - ] Controla Série r
Unidade Estoque: |TAMBOR > | Controla Estoque:
s ‘1 — R J r E stoque Minimo: 0,00 Holatividade:l
Gera Solicitagdo: INao Gera > lEstatlsnca: v V% & — >
= Estoque Maximo: 0,00 va.Seguram;a:' 0,00 Dias
Qtde. Comprar: |Nao Calcula > o
- Lote Compra (LEC): 0,00 Média Enuega:!
@t. Minima Compra: | 0,00 Margem Lucro: 0,00 =
i oo Ponto Renovago: 0,00 Curva S8C:
Indice V. Objetivo: | _v_]

; Margem Lucro Filial: 0,00
Data Vir Objetivo: | Jil} VIr.Dbietivoz| 0,00

~Unidades p/Movimentac3o do Item 1 LocalizagGes do Item na O izagao/Filial
|

v

= || = || o 0 [ 0,00 | 000 I TodosAlmox Localiz.

|Unidade|Conversot |Dec/Q!de. ]DecNanr ] =l Es

¥ & Inserir ||| | Almoxarifado] Localizagdol Ot.Minima | QtMaxima | Prioridade| 4
*% Apagar ‘ ;
1S Editar 18] Edtar ||
‘*Plioridade‘ (
LI_I » = 4 '1 :‘l, I
MI q | 2 ||>ﬂ” ‘ '%ﬁravarl " OK |X§ancela|
MEGA [

4

Figura 36 - Cadastro de ltens, Pasta Estoque

Busca Estoque: A busca no estoque pode ser feita pelos seguintes critérios:
PEPS (primeiro que entra, primeiro que sai)
UEPS (ultimo que entra, primeiro que sai)

VALIDADE (verifica o prazo de validade do item)

AU NEE NN

MANUAL (o usuério selecionara o item a dar saida)

Nr. Meses Demanda: Informe o numero de meses que o sistema utilizar4d para pesquisar a
demanda do item.

Nr. Meses ABC: Informe o nimero de meses que sera utilizado para o célculo da curva ABC.
Procedéncia: Informe se o item é Comprado, Fabricado ou Montado
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Controla Série: Ao marcar esse check box, o sistema habilitara no Movimento de Estoque a pasta
Dados Série.

Unidade Estoque: Unidade de estocagem do item.

O item pode ser estocado em litros, mas adquirido em galfes ou, ainda, comprado em grades de
12 unidades e estocado em pecas.

Sujeito a Inspecdo: Quando esse check box estiver marcado, todas as entradas serdo
encaminhadas para Entradas Pendentes, na op¢ao Inspecao.

Gera Solicitacdo: Existe no médulo de Administragdo de Materiais um método de criacdo
automatica de solicitacdo de compra, a partir do estoque minimo ou do ponto de renovagéao. Isto
deve ser utilizado para itens que nao pertencem a nenhuma Composicdo de Produtos (ou seja,
ndo sera calculada automaticamente através do MRP.), mas s&o importantes com relagédo a
produtividade e ndo podem faltar de maneira alguma no estoque.

Controla Estoque: Caso o check box esteja desmarcado, o sistema ndo gerara nenhum
Movimento de Estoque.

Qtde. Comprar: No processo de Coleta de Precos, o sistema pode sugerir a quantidade a comprar.
Esta quantidade pode ser a partir do Estoque Méaximo, Lote Econdmico de Compra ou
simplesmente o usuario pode selecionar para que o sistema N&o Calcule a quantidade a ser
comprada.

Estatistica: Quando marcado o check box, o sistema calculard o LEC, Estoque Minimo, etc.
Qt. Minima Compra: Informe o valor minimo a ser comprado.

Data VIr. Objetivo: Campo meramente informativo. Pode ser utilizado para que o comprador
compare o item no processo de cotagéao.

VIr. Objetivo: Campo meramente informativo.
indice VIr. Objetivo: Selecione qual o indice utilizado no valor objetivo.

Margem de Lucro: Campo utilizado exclusivamente pelo médulo de Distribuicdo para o céalculo da
rentabilidade.

Unidades para Movimentacéo do Item

Independente do usuario ter criado a Unidade e configurado todas as conversdes de unidades,
nesta opcao deverdo ser informadas todas as unidades que podem movimentar o item.
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Filiais Ativas:

Estoque Minimo: Estoque minimo estabelecido. Esse estoque é aquele que, uma vez atingido,
sinaliza que pode haver prejuizo para o processo no qual o item é adotado, pois ha o risco do
estoque nao ser reposto a tempo de evitar a falta do mesmo.

Estoque Maximo: Determina a quantidade méaxima que deve ser comprada, utilizando-se como
base de célculo a Quantidade do Lote Econdmico de Compras mais a Quantidade do Ponto de
Renovacéao.

Lote Compra (LEC): Permite definir uma quantidade que, ao ser adquirida, proporciona um
desconto ou vantagem comercial significativa. Pode indicar, ainda, uma quantidade de
fornecimento estabelecida pelo fornecedor.

Ponto Renovacgao: Também conhecido como Ponto de Pedido (PP), consiste em estabelecer uma
quantidade de itens em estoque, que quando atingida, d& partida ao processo de reposi¢do do
item em uma quantidade pré-estabelecida.

A determinacdo da quantidade de estoque mantida no ponto de pedido deve ser suficiente para
atender a demanda pelo item durante seu tempo de ressuprimento, mais um nivel de estoque de
seguranca, que sirva para absorver variagdes na demanda durante o tempo de ressuprimento e ou
variagdes no préprio tempo de ressuprimento.

Margem Lucro Filial: Defina o % de margem de lucro da filial ativa. Essa informag&o sera utilizada
exclusivamente no Modulo de Distribuicéo.

Rotatividade: E o giro de estogue ou seja, a relacdo entre consumo medio anual e o estoque
médio anual do produto. E um indice que tem como funcdo medir a rentabilidade do capital
investido.

Niv. Seguranca: O nivel de estoque de seguranca é por definicdo o nivel minimo de estoque que a
organizacdo deve manter como protecdo contra faltas e atrasos. Este nivel é definido em nimero
de dias.

Média Entrega: N° Dias entre o Pedido de Compras e o Recebimento de Mercadorias. Embora
seja calculado pelo sistema, o0 usudrio podera informar esse campo.

Curva ABC: A curva ABC é calculada pelo sistema. Porém o usuario pode informar em qual curva
o0 item se enquadra.

LocalizacGes do item na Filial

O usuario poderd determinar quais almoxarifados e localizagbes utilizardo o item, inclusive
informando a Quantidade Minima e Maxima.
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& Caso o item seja utilizado por todas as localizac6es e/ou almoxarifados, marque o check Box
Todos Almox. / Localiz.

Pasta Produto/Classe
V 03 Acticar Refinado Unido Pct 1 Kg - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ
SCEETY

Geral | Imagem| Téorica | Tiib

=0l

3 |l:onlébil| Estoque Produto/Classe

Grupo Base: FS | [Copa e Cozinha

i = [E = [Uso e/ou Consuma Préprio [121201595 =] Diversas

Classe Financ. Descrigdo Classe Financeira

1 939 Diversas

v

‘ <P Gravar | " OK | Xgancelal

| af> ]
4

MEGA \

Figura 37 - Cadastro de ltens, pasta Produto/Classe

Nesta pasta sera possivel amarrar as classes financeiras do item para cada codigo de aplicacdo e
o tipo de classe. Caso esta definicdo seja a mesma de um grupo, basta informar o codigo no

campo Grupo Base.

F A informac&o contida nesta pasta é essencial para que seja possivel a integracdo com o Modulo
Financeiro (Contas a Pagar e/ou Contas a Receber).
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Pasta Embalagem

4{/‘ 0201001 Tubos Mecanicos de Aco SAE 8020 - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MA Jul/20 -0l x|
BT
Geral | I | Técnico | Tributaggo | Contabil | Estoque | Produto/Classe Embalagem |
Espécie: |PA|_]_ET Marca: ’MADEHH Volume:
[ =] [Pallets de Madeiia e = = 500,00 @l
| Embalagem | Descrigdo Embalagem I Unidade | Eéd.l:onversoll Otde PmdutolEmbaIageml Nome Ur 4 | 2% Inserir
ﬂ 23 Pallets de Madeira PC 500 Pegas R
pagar
Editar
5
KT i
04 | q | P | Pl ” ‘ < Gravar | « OK | Xgancelal
MEGA [ Y

Figura 38 - Cadastro de ltens, pasta Embalagem

Esta pasta, contém atributos que definem todas as Embalagens que serao utilizadas para o item
de estoque.

Observe que no EditConsulta Embalagem, apenas aparecerdo os itens que na pasta Geral, no
campo Definicdo do Item, esteja definido o tipo EM-Embalagem.

& Estas informagfes serdo utilizadas somente pelo mddulo de Distribuigdo. Observe que o sistema
permite ao usuario informar a quantidade de produto por embalagem, sendo que a partir do total
de itens na NF, o sistema ja sugerird o nimero de embalagens necessérias.
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Pasta Desenho

{/‘ 0201001 Tubos Mec@nicos de Aco SAE 8020 - Produtos de Estoque [OTNEMANIERT | Jul/20 =10 x|
SERY
Geral I Imageml Técnicol 'I'libutac&nl l:omébill Eﬂoquel Ploduloll:lasse] Embalagem Desenho I
[154320 fi [ f 1[oroz200r
2 1 1 -
139780 1 1 2 1 01/03/2001
138730 1 1 3 201/032200 |l I NS S S s T
Editar
g
n
| S
=
MI q | 2 ||>ﬂ” ‘ '%ﬁravarl " OK |X§ancela|
MEGA [ Y

Figura 39 - Cadastro de Itens, pasta Desenho

Nas organizagbes que possuem Producdo sob Encomenda ou Produgcéo Seriada, faz-se
necessario o controle dos desenhos recebidos pelo cliente com relacdo a revisdes, posicao, item
desenho e cépias. Esta pasta tem justamente essa finalidade. Nela, também é possivel ao usuério

inserir os préprios desenhos (cotas) do produto.

Pasta Especifico, Qualidade e Manufatura
Essas pastas serdo abordadas somente no Treinamento Nivel [l do M6dulo de Administracdo de
Materiais.
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Exercicio 04
A partir do Grupo KTW3820, cadastre um produto com as seguintes caracteristicas:
Cédigo Alternativo: 00-1234
Descri¢do: Chapa de Polimero de Propileno
Definig&o Item: PA — Produto Acabado
Tributacéo
Cédigo NCM: 3920.20.11
Cddigo Aplicagdo: 5-Comercializagao/Revenda
Sit. Tributaria (Tabela A): 0-Nacional
Céd Tratamento ICMS: 2-Tributagao Normal — 18%
Contabil
Tipo Conta: SAl — Saidas
Plano Conta: 31101001 — Produtos
Produto/Classe
Tipo Classe: 1
Aplicacdo: 5-Comercializagdo/Revenda
Classe Financeira: 111101001 — Vendas de Produtos
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Tipos de Preco

E EST_TIPOPRECO
=10l x|

A Tipo de Precos [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002]

Y 0]

KT M

Geral I

Tipoide Prego: |CIF

Nome : Cost, Insurance and Freight]

FretenaNF.:  [Frete Incluso na Nota Fiscal =]
Frete por Conta: | Destinatério |

I I 3 I Pl II ‘ 4P Gravar | « OfF |Xgancelal

MEGA {Informe um Nome p/otipo de prego 4

Figura 40 - Cadastro de Tipos de Preco

Este cadastro define o tratamento das condi¢cdes de fornecimento de frete que serdo utilizadas na
Coleta de Precos. Nele o usuario podera definir se o frete estara incluso ou ndo na Nota Fiscal e
se o frete serd por conta do emitente (CIF — Cost, Insurance and Freight) ou do destinatario. (FOB
— Free on Board).

F~  Ppara que seja possivel ao usuario atrelar Notas Fiscais ao Conhecimento de Frete, sera
necessario vincular nas Notas Fiscais um Tipo de Preco onde o frete é por conta do Destinatéario e
ndo esta incluso na Nota Fiscal.
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Tipos de Movimento

g EST_TIPOMOVTO
Y/ Entrada de Notas Fiscais - Tipo de Movimento [OT =10] x|
©oolelgR@ 0
Geral I
Cadign l 1
Descrigdo: [Entrada de Notas Fiscais
[V Atualiza Custos ™ Controla Contabilizag3o Sintética
™ Controle Matl Terceiros [~ Movimento por Devolugdo
[ Calot Fis I= | Irtearado com Distribuigéo
| (e ™ Integra c/Frota
[V Quantidade Obrigatéria ™ Integra c/Manufatura
™ Calcula Ressuprimento
ﬂ<l| 4 I P | ] ” ‘ <P Gravar I < O lxgancelal
SMEGA [Status para Tipo de Movimentagdo 4

Figura 41 - Cadastro de Tipos de Movimento

Este cadastro é fundamental para a movimentagdo do Estoque. E nele que sera definido se a
movimentacao é de Entrada, Saida ou uma Transferéncia.

Nesse cadastro o usuario ainda podera definir os seguintes check box:
Atualiza Custos: Clique este check box se desejar que a movimentagéo altere os custos médios
dos itens.

. A movimentacao de consignacgdo néo altera o custo dos itens.

Controle Matl Terceiros: Marque este check box se a movimentacéo for referente ao controle de
Material Recebido de Terceiros.

Calcula Demanda: Marque este check box, se desejar que a movimentacdo calcule a demanda
nas estatisticas.
AN
Uma saida por devolucdo néo calcula demanda.

Quantidade Obrigatéria: O default € esse check box esteja marcado.
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Uma situacdo em que a quantidade néo é obrigatdria, é quando é realizado um ajuste somente de
valor no estoque.

Calcula Ressuprimento: Marque este check box se desejar que o sistema considere o nimero de
dias para o ressuprimento no calculo da estatistica.

Controla Contabilizacdo Sintética: Caso este check box esteja marcado, a contabilizacdo sera
realizada de forma sintética para os movimentos que utilizarem este tipo.

Movimento por Devolu¢do: Quando o movimento é de devolugdo, o sistema muda a maneira de
Gerar as Parcelas. Ao invés de gerar para o Contas a Pagar, o sistema abate as parcelas geradas
no Contas a Receber.

Integrado com Distribuicdo: Esse check box esta relacionado ao check box Movimento por
Devolugao, e quando marcado indica que o usuario ndo conseguird informar os ltens Livres na
Devolucao. Obrigatoriamente devera selecionar os itens de uma NF de Saida.

Integra c/Frota: Utilizado apenas pelo M6dulo de Controle de Frotas.

Integra c/Manufatura: Utilizado apenas pelo Médulo de Manufatura.
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Cadastros/Usuérios do Modulo

Usuarios do Mdédulo

E EST_GRUPO_USUARIO

Embora no Médulo Global exista a configuracdo de Seguranca, na qual o cliente pode configurar
quais cadastros/processos cada usuario tera direito de acesso, 0 Modulo de Administracdo de
Materiais, por possuir caracteristicas préprias, possui o cadastro de Usuarios do Médulo.

Este cadastro é na verdade somente um relacionamento do cadastro de usuarios do Médulo
Global com as configuracdes especificas do Modulo de Administracdo de Materiais.

Pasta Grupo de Usuérios

¥/ MEGA - Grupo de Usuérios [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 1 [m] S
e 1)
Geral |§lupos | Organizagdo | Almoxarifados |
Céd. Usudrio: [ o] MEGA
Localizagio:  [E =] INFORMATICA
Perfil do Usuario
vV Solicitagio para Consumo IV Aprova Técnico [V Inspetor Qualidade
V¥ Solicitag3o para E stoque IV Aprova Estoques
[V Comprador vV Aprova Pré-Cotagdo
IV Aprova Orgamento
vV Aprova Algada
4 | q I p | ] ” ‘ < Gravar | 0K |>(§ancela|
‘MEGA [Informe o cédigo reduzido do nivel do organograma funcional 7

Figura 42 - Cadastro de Usuérios do Mo6dulo, pasta Geral

Céd. Usuario: Selecione o cédigo de um usuario ja cadastrado no Médulo Global.

Localizacdo: Informagdo meramente cadastral, permitir atribuir a localiza¢éo do usuério.
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Perfil do Usuario

Solicitagdo para Consumo: Selecione esse check box se o usuario for um solicitante de material
para consumo.

Solicitagdo para Estoque: Selecione esse check box se o usuério for um solicitante de material
para estoque.

Comprador: Ao clicar nesse check box, caso o usuario clique no botéo Coleta de Precos do Menu
Principal, o sistema trara todas as solicitacdes de itens para compra.

Aprova Técnico: Se o usuéario possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal Suprimentos, o
menu Solicitacdes, a opcdo Aprovagao\Técnica, o usuario visualizar4 e podera aprovar todas as
solicitagdes de itens que necessitam de aprovacao técnica.

Aprova Estoques: Se 0 usuario possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal Suprimentos, o
menu Solicitagbes, a op¢do Aprovacao\Estoque, o usuario visualizard e podera aprovar todas as
solicitagdes de itens que necessitam de aprovacéo de estoque.

Aprova Pré-Cotagdo: Se 0 usuario possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal
Suprimentos, o menu Solicitacdes, a opcdo Aprovacao\Pré-Cotacdo, o usudrio visualizara e
podera aprovar todas as solicitagdes de itens que necessitam de aprovacgéo de pré-cotagéao.

Aprova Or¢camento: Se 0 usudrio possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal Suprimentos,
0 menu Solicitacdes, a op¢do Aprovacao\Orcamentaria, o usuario visualizara e podera aprovar
todas as solicitacBes de itens que necessitam de aprovacao orgamentaria.

Somente clique no check box Aprova Orcamento caso a organizagdo possua 0 mddulo de
Orcamento instalado.

Aprova Alcada: Caso este check box ndo esteja marcado, quando forem criados os perfis de
aprovacao por alcada, ndo sera possivel amarrar o usudrio ao perfil de algada.

Inspetor Qualidade: Somente marque esse check box caso possua implantado o Médulo de
Controle de Qualidade e o usuario seja um inspetor da qualidade.

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico




Cadastros/Usuérios do Modulo

Pasta Grupos de Itens

Y/ MEGA - Grupo de Usuarios [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul /2002] y =10/ x|
e

Geral Grupos I Q_rganizaoibl Almmtifadosl
Grupos |

KT

[bcessoria/Cansultoria Comercial V¥ Solicitante Consumo [V Comprador vV Ap.Técnica [V &p.Orgamentc
|V Solicitante Estoque [V ApEstoques |V Ap.PréCotagio [V Inspetor

Grupos Yinculados Grupos Disponiveis
Nome do Grupo l_:] ] Nome do Grupo =
| Locacao de Mao de Obra ﬂ

Assisténeia Técnica em Bombas
: Energia Eletrica ﬂ
_| Outros Servicos 3
|| Assistencia Medica Nao Hospitalar 112INSS

| Servigos Area Comercial
_| Acessorias/Consultorias Recrusos Humanos

! Acessoria/Consultoria Comercial il
v v
KT _'J:1 KT i

U‘JI 4 I P ID[]” ‘ <P Gravar I 0K I)(.Qancelal

MEGA

4

Figura 43 - Cadastro de Usuarios do Modulo, pasta Grupos

Nesta pasta serd possivel definir o perfil do usuario para cada Grupo, j& que no sistema um
mesmo usuario poderd ter direitos diferentes para cada grupo. A fim de facilitar o cadastro, o
usudrio podera selecionar varios grupos de uma Unica vez, através das teclas CTRL e SHIFT.

& Essa definicdo também pode ser feita no cadastro de Grupos, a partir da pasta Responsaveis.
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Pasta Organizacdes

 MEGA - Grupo de Usuérios [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] o (=] 3
o= X B®/0)
Geral I Grupos Organizaca |ﬂ ifady
UrganizacéolNome lSaIdo L' ;': Inserir
| 1 EMPRESA DELTA LTDA. v % Apagar
| 2 FILIAL OTNAMIERT SA0 PAULD ~ Sl
»3 = OTNEMANIERT MATRIZ v
I
K 2
0d l q I p I PO ” ‘ <P Gravar I « 0K I X_Qancelal
‘MEGA [Infnrme o0 cddigo reduzido do nivel do organograma funcional 4

Figura 44 - Cadastro de Usuarios do Modulo, pasta Organizagdes

Nesta pasta deverdo ser informadas todas as organizacdes no qual o usuario tera o direito de
visualizar o saldo dos itens (embora o usuario possa ndo ter acesso a organizacdo, 0 sistema
liberara o saldo dos itens). Os saldos poderdo ser visualizados através da pasta Saldo por

Organizacédo do botdo Zoom no Cadastro de Itens.
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Pasta Almoxarifados

{/‘MEGA - Grupo de Usuarios [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 1B =10] x|
o= X B®/0)
Geral I_E_luposl Organizagao Al ifad
Almoxarifados Yinculados Almozxarifados Disponiveis
Céd.AImoxarifadol Descrigdo = Céd. Almoxarifado| Descrigio &
14 1 Almoxarifada Norte 14 2 Almoxarifado Sul
4
b
| |
Ll _| A o
Ml QI p ID“” ‘ #ﬁlavall « 0K IX_QanceIal
‘MEGA [Infnrme o0 cddigo reduzido do nivel do organograma funcional 4

Figura 45 - Cadastro de Usuarios do Modulo, pasta Almoxarifados

Nesta pasta o usudrio podera selecionar dentre os almoxarifados disponiveis, quais serdo os
almoxarifados vinculados ao usuario. Eles serdo utilizados somente para a movimentagdo das
Entradas/Saidas Pendentes.

& E imprescindivel que esteja definido no Cadastro de Usuarios do Médulo Global, a Hierarquia
Operacional do wusuario para o0s sistemas 31-Administragdo de Materiais e 32-
Solicitagbes/Pedidos.
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Definicdes de Divergéncia

{/ Definicdes das Divergéncias [DOTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002]

Y

Geral I Campos Divergéncia ]

Divergéncia: |1 |Divirgéncia Impeditiva

Operagdo: IImpedirLancamento ;I Blogueia Financeiro v

=0l

~Usuérios Responsavei

Céd. Grupo/Usuério| Grupo

KIS

3 Inserir

*+% Apagar

ul ][]

« OK I X Qancelal

;[MEGA \!Define se a divergéncia bloqueia o financeiro

4

Figura 46 - Cadastro de Defini¢cdo de Divergéncia

Neste cadastro o usuario podera definir a configuracdo da divergéncia e os campos que serdo

utilizados na validacao.

Pasta Geral

Divergéncia: é gerado um valor sequencial para o cédigo, sendo necessario para 0 USUArio

informar somente a descricdo.

Operacao: Neste campo o usuario definira o procedimento a ser adotado pelo sistema. Este pode

ser:

v"Impedir Lancamento: A entrada da Nota Fiscal ndo sera realizada;

v' Informativa com Liberacdo: A entrada da Nota Fiscal serd concluida, porém tera que ser

liberada posteriormente;

v' Informativa sem Liberacdo: Serdo geradas as divergéncias mas nao terdo efeito impeditivo na

Nota Fiscal.

Check Box Bloqueia Financeiro: O langamento sera gerado no Modulo Financeiro, porém ficara
com o status Bloqueado, tendo seu desbloqueio somente na liberacdo da divergéncia.
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Cadastros/Definicoes de Divergéncia

Usuarios Responsaveis: Sera permitido determinair quais usuarios poderdo efetuar a liberacao
dos documentos com divergéncia.

Pasta Campos Divergéncia
Nesta pasta o usuario ird definir quais campos irdo fazer parte da divergéncia. Pode-se escolher
campos para verificacdo dos itens e do total do documento.

& Para selecionar os campos, utilize a tecla <SHIFT>

F Uma divergéncia ndo pode conter campos para validacdo de outra divergéncia, por isso, 0 sistema
automaticamente elimina da lista dos campos disponiveis, os campos utilizados em outras
divergéncias.
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Ocorréncias

Estes cadastros séo utilizados para armazenar todas as ocorréncias que poderdo existir desde o
processo de Solicitagdo do Item até o Pedido de Compra. Para facilitar o trabalho do comprador, é
possivel cadastrar todas as possiveis ocorréncias durante o processo, € ao invés do comprador
digitar toda vez o motivo pelo qual a compra foi rejeitada, cancelada, etc, basta informar o
respectivo cédigo da ocorréncia.

Ocorréncia de Solicitagao

§ EST_OCORRESOLI
¥ Ocorréncias de Solicitagses [OTNEMANIERT MATRIZ -1 =]
o=y @
Geral I
Codigo l—\'
Descrigdo: [5olicitagdo recusada - Produto obsoleto =
04 | q I 3 | P I‘ ‘ <P Gravar | o Of |XQanceIa|
iMEGA |Descricdo da Ocorrencia de Solicitac&o 4

Solicitagdo recusada - Produto obsoleto
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Cadastros/Ocorréncias

Ocorréncia de Cotacéao

g EST_OCORRECOTA

4/‘ Ocorréncias de Cotacdo [DTNEMANIERT MATRIZ -
LY G
Geral I
Cédigo: 1

Desciigdo: [Fomecedar escolhido por possui a melhor ofeita & o menor prazo de entrega |

¥
04 | q I P | ] ” ‘ P Gravar I « OK lxgancelal
MEGA | 4
Produto ndo encontrado em nenhum fornecedor
Ocorréncia de Pedido
E EST_OCORREPEDIDO
Y 0Ocorréncias de Pedidos [OTNEMANIERT MATRIZ - =101 x|
o o=l na|Q
Geral |
Cédigo: 1
Descrigo: Pedido Recusadd
U"]l { I J | Pl “ ‘ ﬁ'}ﬁravarl & 0K JXQancelal
‘MEGA [Descrigéo do Moativo da Escalha 4

Pedido Recusado
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Suprimentos/Solicitacao de Itens

Suprimentos

Solicitacao de Itens

E EST_SOLICITACAO
EST_SOLICITACAOCC
EST_SOLICITACAOCCF
EST_SOLICITACAOPRQOJ

Este processo é a porta de entrada do sistema de suprimentos e gerencia as Solicitagcbes de
Consumo e Reposi¢cbes de Estoque.

Ao acessar a op¢do de Solicitagdo, observe que no topo da tela existem 2 (dois) campos que
exibem se o usuério esta autorizado a solicitar para Consumo e/ou solicitar para Estoque,
conforme imagem a seguir:

[V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo

v Usuério autorizado a Solicitar para E stoque
Formato para Impressao:

Figura 47 - Check box da Solicitacdo de Itens, indicando as permissdes do usuario

© Estas configuragbes séo exibidas de acordo com as defini¢cdes feitas no cadastro de Usuarios do
Mdodulo.

Observe que também € exibido o0 nome do formato para a impresséo da Solicitagéo.
& Essa informacdo é obtida através dos pardmetros do Administracdo de Materiais, pasta
Solicitagéo.

Cada Solicitacéo de Item pode ter um ndmero de RM (Requisicao de Material) definido livremente
pelo usuario. Ao clicar no combo Origem da Solicitagéo, o sistema permite ao usuério selecionar a
origem da solicitacdo: Manual-Consumo ou Estoque-Reposicao.
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Suprimentos/Solicitacao Manual — Consumo

Solicitacdao Manual — Consumo

Pasta Edicao

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E - (o] x|
o . [V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo o " ,— I
SOIIGIla(}aO de ltens [V Usudrio autorizado a Solicitar para E stoque Numero (RM): 4} Procurar
Formato para Impressdo:

Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Nimero (RM] Origem da Solicitagdo

o |20/05/2002 ] J0000003 - OTNEMANIERT Z =1 Josas |Manual - Consuma =
Localizagdo Padrdo C.Custo Padrao Projeto Padrdo

5 | }Financeilu |_5 = i—Financeiro |15 B {Servit;os Buziliares

ltens | Edigdo I Oconéncias doltem | LocalizagBes | Rateios |

Cad.Item: Composigdo Descrigdo IV Item Controla E stoque Unidade Unidade Solicitagdo

[1 | =+ [Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina PC |Pecas |
Otde.Solicitada Otde.Convertida Dt.Necessidade Aplicagio v Aplicago Atualiza Estoque

5 Ji” 5 [20/07/2002  ® |6 ==+ |Uso e/ou Consuma Préprio
Tipo de Classe 7 CédServico:
1 =] [Padrio tinico de classes (¢ Retta (" Entrega | | =)
v

Usuério Solicitante: [T =] MEGA Situagao do Item: |4

Especificagdo: Embalagem com 50ml d

Motivo: Tratamento do Colaborador Joaquim Pereira [conforme prescrigdo médica datada de 18/07) :J

] & &~ v X
NovoDoc.  Exclui Doc. Imprimir 0K Cancela
%MEGA [Cédigo da aplicacdo da item solicitado i

Figura 48 - Solicitacao de Itens, pasta Edicéo

Esta opcdo deve ser utilizada quando a origem da solicitacdo for material para consumo
(Requisicdo de Material). Caso o produto exista no estoque, € gerado a Reserva do Item, caso
contrario o sistema gera a solicitagédo do item para Compra.

A solicitacdo de itens é unificada em relagcdo aos modulos de Administragdo de Materiais,
Manufatura e Distribuicao.

Os seguintes atributos devem ser informados:

Cdd. Item: Digite ou selecione através do Edit consulta o cédigo do item a ser solicitado.
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Suprimentos/Solicitacao Manual — Consumo

& O sistema permite ao usuario digitar no Edit Consulta o codigo Alternativo, Equivalente, Extenso,
Descrigéo, Descri¢gdo Abreviada ou Reduzido. No entanto, a prioridade de busca deve ser definida
em Parametros do Administracdo de Materiais no Mddulo Global.

Ao clicar no Edit consulta do Codigo do Item, serdo exibidas varias informagcGes conforme a
imagem a seguir:

Y/ Produtos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] I =0l
Procurar IZ Lucro ;_”que Inicie com _V_” ‘ ‘ @ ‘ ﬁ Pfocurarl

Produtos de Estoq ||lens°' ilares |

Descrigdo Abreviada 4

1| Rino Lastin - Cloridrato ¢ . Rino Lastin
| 5840 2 Odiik - Trandolapril PC Odrik.
4180 3 Insulina Regular PC Insulina
1288 4| Agtcar Refinado Unido Pct 1 Kg PCT Agucar Unido
0834 5| Café em Grdos Expresso UNIAO Pct Tka PCT Café em Grios Expresso
3843 6| Ché Mate LEAD Cx 200g PCT Ché Mate
2814 7| Aoz Agulhinha Tipo 1 TI0 JOAD PCT Aoz
3429 8| Limpador Multi Uso VEJA AZUL 500ml PC Limpador Veja

o1 il

Dados Adicionals |Naualivadoltem| Detalhe Técnico | Saldos por Localizagio | Especificos | Encomendas | Reservas | Saldos par 0_¢ [»
Sujeito & Inspecdo: |

Definigéo do Item

Saldos do item para Organizagao (2] - Filial (3) Controla E stoque: v
Procedénci Atual Encomendado Reservado Disponivel Totaliza thos. v
facedencia [ 0+ 10 -] 0 =] 10 | tem Genérico
Comprado E) 5
Dados do Grupo
Reduzido Estruturado |dentificador Descrigio
| 4 |02 |MC [&mbulatério
| I & Editar £ Atualizar ‘ C@‘ Zoom ¢ Selecionar X Cancela
MEGH [ %

Figura 49 - Edit Consulta do Item na Solicitagdo

Pasta Produtos de Estoque: Nesta pasta somente sdo exibidos os itens no qual o usuario tem a
permisséo de solicitar.

Pasta Itens Similares: A partir do Item selecionado na pasta Produtos de Estoque, apresenta 0s
Itens Similares correspondentes.

Botdo Zoom
Quando acionado, apresentada as seguintes pastas para visualizacao:

Dados Adicionais: Apresenta os dados basicos do item /grupo e os saldos de estoque;
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Narrativa do Item: Apresenta o campo Narrativa do Cadastro de Itens.
Detalhe Técnico: Exibe o campo Detalhe Técnico do Cadastro de Itens.
Saldos por Localizacdo: Exibe na grid, os saldos em cada localizacao.
Especificos: Apresenta os atributos especificos do Iltem.

Encomendas: Exibe todos os Pedidos de Compra em aberto.

Reservas: Exibe todas as reservas ndo atendidas do Item.

Saldos por Organizacdo: Exibe na grid, os saldos em cada organizacao.

Logo apds digitar ou selecionar o coédigo do item, o sistema ja exibira automaticamente os
seguintes campos:

Composicao: Como o médulo de Manufatura trabalha com o conceito de composicao de itens, o
usuario pode visualizar qual composi¢ao pertence a cada item da solicitagao.

Check Box Item Controla Estoque: Essa informagdo € encontrada no Cadastro de ltens, pasta
Estoque.

Descricdo: Sempre é exibida a descricdo do cadastro do item, independente se o item for
genérico.

& Quando o item é genérico, é exibido um campo chamado Descricao Item Genérico, onde 0 usuario
podera informar a descricdo genérica.

Unidade Solicitag@o: A unidade de solicitacdo exibida como default sempre € a mesma informada
como Unidade de Estoque. O sistema trard no combo box somente as unidades definidas na grid
Unidades p/Movimentagéo do Item.

Aplicacdo: Sempre é exibida como default a aplicagdo amarrada no cadastro do Item, porém a
aplicacdo pode ser livremente alterada.

Tipo de Classe: O sistema localiza para a aplicacdo selecionada, a classe financeira e o tipo de
classe definido no Item ou no Grupo.

Cddigo do Servigo: Caso o item seja um servico, sera exibido o cédigo do servico informado na
pasta Tributacdo do Item.

Usuario Solicitante: O sistema traz o codigo do usuario que esta conectado no momento.

& Caso o check box Usuério Solicitante da pasta Solicitacdo nos Parametros do Administracao de
Materiais esteja marcado, o sistema inibira o acesso a esse campo.
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Situacgdo do Item: A situacdo do item pode ser:
Aberto;
Aprovacéo Técnica;
Reprovacado Técnica;
Aprovacéao Estoque;
Reprovacédo Estoque;
Aprovacédo Orcamentaria;
Reprovagdo Or¢camentéria;
Aprovacédo Pré-Cotacao;
Reprovacao Pré-Cotacao;

Devolucdo Comprador;

AN NN N Y N N U N N

Baixa Estoque.
Atributos que devem ser informados pelo usuario:
Qtde Solicitada: O usuario devera informar a quantidade a ser solicitada do item.

Qtde Convertida: Esse campo € calculado automaticamente pelo sistema, utilizando os critérios de
converséo definidos em cada unidade.

Dt Necessidade: A data da necessidade é um campo meramente informativo, que pode ser
utilizado no calculo da pontualidade do Fornecedor.

Retira / Entrega: Através desse radio button, o usuério definira se o almoxarifado devera levar o
item até o departamento, ou se este sera retirado pelo solicitante.

Especificagéo / Motivo: S&o campos texto meramente informativos e serdo utilizados para auxiliar
0 comprador no processo da compra.
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Pasta Ocorréncias do Item

¢ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] = =101 x|
- - [v Usuério autorizado a Solicitar para Consumo - % Ii
Sollcllaq.ao de Itens [V Usuério autorizado a Solicitar para Estoque Numero (RM): g Procurar |
Formato para Impressdo:
Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Ndmero (RM] Origem da Solicitagdo
11 J15/05/2002 3 0000003 - OTNEMANIERT 12 =1 11 |Manual - Consumo
Localizagdo Padréo C.Custo Padrao Projeto Padrdo
[5 -] Financeiro 5 =] [Financeiro l?’_L ==+ |Produta - &
[tens | ['Edig&a | Ocorréncias do Ilem' Localizagses | Rateios |
squ| Dt Langamento [ Usuélio| Nome Usuério :] Pendéncia Compras - Solicitagdo recusada - Produto fora das 74 Inserit
1 15/05/2002 14:37:52 1 MEGA especiicagossitechicas Fscem—|
2 15/05/2002 14:38:07 1 MEGA = EPAga
O 3l17/05/200217:11:28 Editer
V'
v
-
LI | »
D B & v X
NovoDoc.  Exclui Doc. Imprimir 0K Cancela
[
MEGA \ 7

Figura 50 - Solicitagdo de ltens, pasta Ocorréncias do ltem

Durante toda a “vida util” da Solicitagdo do ltem (desde o momento da solicitagdo da Mercadoria
até o Recebimento), podem existir diversas ocorréncias como:

v/ A aprovacdo técnica do item;
v' A ndo aprovagao orgcamentaria;
v" O comprador devolver a solicitagédo por néo existir mais o item no mercado, etc.
O sistema gera automaticamente uma ocorréncia para o item nos seguintes processos:
v' Aprovagdo Técnica;
v" Reprovacao Técnica;

v' Aprovacédo Estoque;
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Reprovacao Estoque;
Aprovacdo Orgamentaria;
Reprovacdo Orcamentaria;
Aprovacéo Pré-Cotacao;
Reprovacao Pré-Cotacao;

Devolucao Comprador;

AN N N N NN

Baixa Estoque.

Porém, o sistema permite também que o usuério grave a ocorréncia, sendo que quando € clicado
no botéo Inserir, o sistema automaticamente ja preenche 0os campos Sequencia, Data Langamento
e Usuério, permitindo ao usuario que digite somente a descricdo da ocorréncia.
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Pasta Localizagcbes

¥ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] ) = [=] B3]
_— - [V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo . - Ii
SOIICIla(}aO de ltens [V Usuério autorizado a Solicitar para Estoque Numero (RM): g Procurar |
Formato para Impressdo:
Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Ndmero (RM] Origem da Solicitagdo
11 J15/05/2002 3 0000003 - OTNEMANIERT T =1 11 |Manual - Consumo
Localizagdo Padréo C.Custo Padrao Projeto Padrdo
= |5 =] [Financeiro l?’_L =++] Produta - &
ltens || Edigio || Dconénciasdoltem | LocalizagGes I Rateios |
B =] Financeiro | 3 E| 3% Inseri
=3
Descrigio Localizagdo Quantidade Percentual =i Apagar |
Editar
7 Recursos Humanos 4 26,6666 . A
8 Contabilidade 8 533334 _
v
hd
D X & v X
NovoDoc.  Exclui Doc. Imprimir 0K Cancela
r
MEGA \ >

Figura 51 - Solicitagéo de ltens, pasta Localizag6es

Essa pasta somente € exibida quando em Parametros do Administracdo de Materiais, na pasta
Solicitagéo, esteja marcado o check box Localizacdes. Essa regra também é vélida para que seja
liberado o campo Localizacdo Padréo.

& O usuario devera utilizar essa pasta somente quando desejar ratear a quantidade do item em
vérias localizacdes. Caso o item esteja relacionado a apenas uma localizacao, basta informéa-la no
campo Localizacdo Padréo.
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Pasta Rateios

¥ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E 10| x|
_— - [V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo . - |7
Sollcllaq.ao de Itens [V Usuério autorizado a Solicitar para E stoque Numero (RM): % Procurar |
Formato para Impressdo:
Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Ndmero (RM] Origem da Solicitagdo
11 J15/05/2002 3 0000003 - OTNEMANIERT 1z =1 11 |Manual - Consumo
Localizagdo Padréo C.Custo Padrao Projeto Padrdo
= |5 =] [Financeiro l?’_L =++] Produta - &
ltens | Edicio || Dconénciasdoltem | Localizagies = Rateios I
i Centros de Custo % Inserir
[ + 2
|7 +=+| Recursos Humanos ] B6.65 Ei |1 l |
=t Apagar
Cédigo Descrigdo C.Custo Ot. Gerar Cotagdo Percentual | Classe Descrigdo 4 | Ti
3 56 EF 1= Editar
5 Financeiro 5 33351 Padro in V'S
> A 4
KIS A |
~Projetos =
[13 =] [Famo lﬁm m i"lnﬂ
Cadigo Descrigdo Projeto Ot Gerar Cotago Percentual |Classe Descrigio 4 | £} Apagar
[g Editar
11 Fabricagdo 3 301 Padrdo in™
V'
v
4 | [ _)JJ v
D X & v X
NovoDoc.  Exclui Doc. Imprimir 0K Cancela
r
MEGA \ >

Figura 52 - Solicitagdo de ltens, pasta Rateios

Nesta pasta podera ser feito o rateio dos centros de custo e projetos do Item. Porém para que o
sistema exiba o Edit Consulta Centro de Custo e Projeto nesta pasta, é necessario que em
Parametros do Administracdo de Materiais, na pasta Solicitacdo, estejam marcados o check box
Centros de Custo e/ou Projetos. Essa regra também é valida para que sejam liberados os campos
C.Custo Padréo e/ou Projeto Padrao.

& O usuario devera utilizar essa pasta somente quando desejar ratear a quantidade do item em
varios centros de custo e/ou projetos. Caso o item esteja relacionado a apenas um centro de custo
elou projeto, basta informa-los nos campos Centro de Custo e/ou Projeto Padréo.
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Pasta Itens
Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] =N = [=] 3]
o _ [V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo o y ﬁ
Solicitagdo de ltens [v Usuério autorizado a Solicitar para Estoque. umero (RM]: m‘
Formato para Impressdo:
Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Ndmero (RM] Origem da Solicitagdo
24 Jo7/06/2002 5 0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =1 24 Manual - Consumo
Localizagdo Padréo C.Custo Padrao Projeto Padrao
23 -] [Servigas [43 =] Semvigos Diversos [ﬁL =] [Servigos Suxiliares
ltens | Edigho | Oconéncias doltem | Localizagies | Ratsios |
Seq.lteml Céd.Item ICédServicol Descrigdo do ltem ]Unid. | CédConvelsorl Otde Solicitada _:_] 7% Inserit
| 1 4 Agucar Refinado Unido Pct 1 Kg X '8
| 2 5 Café em Grios Expresso UNIZO Pet 1kg PCT
I 3 6 Ché Mate LEAD Cx 200g PCT Editar
o~
v
| »
] & & v X
Novo Doc.  Exclui Doc. Imprirair oK Cancela
MEGH l %

Figura 53 - Solicitac&o de ltens - Pasta ltens

Nessa pasta é possivel visualizar todos os itens existentes na Solicitagdo Corrente. Nela, o
usuario podera excluir, editar ou incluir um novo item.
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Exercicio 05

Para fixarmos o conceito da Solicitacdo de Itens para Consumo e a de Usuarios do Mddulo,
execute o seguinte:

v' Va até o Médulo Global, e a partir do Menu Arquivo, clique em Desconectar;
v" Posicione-se novamente no Menu Arquivo e clique em Conectar;
v Digite: Usuério DITINHO e a senha MEG;
v" Acesse a opcéo de Solicitag&o de Itens (observe que este usuéario ndo esta autorizado a solicitar
itens de Consumo). Permita que o usuario DITINHO possa efetuar solicitacdes de Consumo;
v Digite na Solicitacao:
Nome do Campo Conteudo a ser informado
Data de Emissao: A data de hoje
Numero RM: 240
Origem da Solicitacao: Manual - Consumo
Localizagdo Padréo: 1305 — Servicos
C.Custo Padréo: 1305001 — Servigos
Projeto Padréo: 11005 — Servicos Auxiliares
Pasta Edicdo
Céd. Item: 1288 — Aclcar Refinado Unido
Unidade Solicitacao: CX - Caixa
Qtde Solicitada: 10 (O sistema preencherd o campo Qtde convertida com 240)
Dt Necessidade: A data de hoje + 3 dias
Aplicacao: 6 — Uso e/ou Consumo (O sistema ja trara a aplicacdo que esti
amarrada na pasta Tributacdo do Cadastro de Itens)
Tipo de Classe 1 (Ja vird default de acordo com o que foi amarrado na aplicacdo
selecionada na pasta Produto/Classe do cadastro de Itens)
Motivo: Reposigcdo do estoque do setor de servigos
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Nome do Campo Conteudo a ser informado

Grave a Solicitacéo, clicando no botdo OK

v' Como o item a ser utilizado estava corretamente configurado, provavelmente a solicitacdo foi
gravada sem nenhum problema. Para fixarmos o conceito, vamos digitar uma nova solicitacéo,
conforme a seguir:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Data de Emisséo: A data de hoje

Numero RM: 241

Origem da Solicitacao: Manual = Consumo
Localizacdo Padréo: 1306 — Uso Geral

C.Custo Padréo: 1109 - Terceiros

Projeto Padrao: 12001 — Produto B

Pasta Edicéao

Céd. Item: 2508 — Feijao Carioca

Unidade Solicitacao: SC - Saca

Qtde Solicitada: 1 (O sistema deveréa preencher o campo Qtde convertida com 60)

Dt Necessidade: A data de hoje + 3 dias

Aplicacao: 6 — Uso e/ou Consumo (O sistema ndo trard nenhuma aplicagéo
como default, configure-a na pasta Tributacdo do Cadastro de Itens)

Tipo de Classe: 1 (N&o vira nenhum Tipo de Classe como default. Configure-o no
sistema)

Motivo: Jantar de Confraternizag&o

Grave a Solicitacéo, clicando no botdo OK
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Solicitacao Estoque-Reposicéo

Pasta Reposicao de Estoque

i [=1

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 3

[V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo Niamero (RM): l— 4} Procurar I

Solicita(}ao de Itens [V Usuério autorizado a Solicitar para Estoque
Formato para Impressdo:
Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Nimero (RM] Origem da Solicitagdo
o [20/05/2002. ] [000000G - DTNEMANIERT M = | [Estoquo - Reposido 5
Localizagdo Padrdo C.Custo Padrao Projeto Padrdo
g |
Reposi¢do de Estoque I
Period: - Filt F 1 : 2
Famula 10170172002 3 a [35171272002 5 gupee | =l ("8 Buscar tens Feposicao)| | % Inserit |
|Seq. | Cédigo |Composic;§o| Descrigo Material IUn. ]Qlde.Suge(ida Otde.Solicitar | Dt af [ 7% Apacar
¥ 5 i
FN
v
~l
K| G
Especificagdo: Motive:
o |§K | mprimii Marcar Desmarcar v X
NovoDoc.  Exclui Doc. NI T Todos OK Cancela
[
[MEGA [ 4

Figura 54 - Solicitacao de Itens, pasta Reposi¢cao de Estoque

A reposicao de estoque pode ser feita no sistema através de 2 (dois) critérios:

v' Estoque Minimo;

v' Ponto Renovacgéao

Para isso, é necessario que no cadastro do Item, na pasta Estoque esteja selecionado o critério
para a Geragdo da Solicitacdo, e informado a quantidade do Estoque Minimo ou do Ponto de

Renovagao.
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O sistema possibilita também que o usuario selecione se o sistema devera sugerir a quantidade a
comprar. Pode ser sugerido o LEC (Lote Econdmico de Compra) ou o Estoque Maximo, bastando
para isso, que no Cadastro de Itens, pasta Estoque, seja selecionado no combo box Qtde.
Comprar o critério desejado.

¥~ Caso o sistema ndo traga o item desejado, é importante verificar os campos anteriormente citados,
ja que a informacéo default destes campos é:
Gera Solicitacdo: Nao Gera
Qtde. Comprar: Nao Calcula

Efetuando a busca de itens para reposicéo
Para efetuar a busca automatica dos itens, € necessario preencher os seguintes atributos:

Periodo Formula: Somente informe este periodo no sistema, quando utilizar uma férmula propria
para o célculo da reposi¢édo dos itens.

Filtrar Grupos: Campo opcional. Se nao informado, 0 sistema considerara todos os itens de todos
0S grupos.

Ap6s informar os atributos acima, basta clicar no botdo Buscar Itens Reposicao.
Insercéo Individual dos Itens

Através dos botdes de edicdo, é possivel inserir individualmente os itens para a reposi¢cédo. Neste
caso, nao € levado em consideracao nenhum critério para selecdo dos itens, sendo necessério
que o usuario informe a quantidade a solicitar.

&~ O sistema ndo permite efetuar a solicitagédo de itens genéricos na reposi¢do automatica.
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Exercicio 06

Para fixarmos o conceito da Solicitacdo de Itens para Reposicdo de Estoque, digite a seguinte
solicitacdo, conectado com o usuério DITINHO:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Data de Emisséo:

A data de hoje

NUmero RM:

242

Origem da Solicitacéo:

Estoque - Reposicéao

Localizacdo Padréo:

1102 — Compras

C.Custo Padrao:

1102 — Compras

Projeto Padréo:

12005 — Servicos Auxiliares

Clique no botdo Buscar ltens Reposicéo

&

Observe que o item 4180-Insulina Regular do grupo Ambulatério ndo apareceu na Reposicao de

Estoque automética. Acesse 0 cadastro de itens e configure-o para que apareca na lista de
reposicao de estoque e em seguida grave a solicitacao.
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Impresséo da Solicitacao

Através do botdo Imprimir, € possivel imprimir a solicitacdo corrente, sem a necessidade de
informar o cddigo da Solicitacdo a ser impressa. No entanto, o sistema disponibiliza o botdo
Imprimir somente se em Pardmetros, na pasta Solicitacdo, esteja informado o nome do Formato
para Impressao da Solicitacdo.

Aprovacoes

Assim que o sistema grava a solicitagao, o item pode seguir 2 (dois) caminhos: Ser disponibilizado
na interface de cota¢des ou ficar disponivel para que outros usuéarios efetuem a Aprovacéo. O
sistema permite que sejam realizadas 4 (quatro) aprovacoées distintas:

Técnica;
Estoque;

Orcamentéria;

AR NEE RN

Pré-Cotacgéo

Para utilizar o conceito de Aprovacao das SolicitacBes, é necessario configurar o sistema nos
seguintes pontos:

v' Em Parametros de Administracdo de Materiais do Médulo Global, verifique na pasta Aprovacdes
quais aprovacfes estdo marcadas;

v" No Cadastro de Grupos, verifique na pasta Estoques quais aprovagées foram selecionadas;

v" No Cadastro de Usuarios do Médulo, verifique quais aprovagfes o usuario esta autorizado a
fazer e em quais grupos de itens.
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Aprovacao Tecnica

Na aprovacéo técnica, o aprovador podera visualizar além do detalhe técnico, as especificagcdes
técnicas do item, conforme imagem a seguir:

-10] x|
Aprova(}ﬁo Técnica de Solicitaqaes Itens [V Usuério autorizado a Aprovar Tecnicamente
Aprovacdo Técnica Andlise Técni | Localizags i
~Caracteristicas Basicas do Materiat
Cédigo Descrigéo Unidade
2 |Odrik - Trandolapril |PC
Detalhe Técnico:
Dupla via de eliminagdo 30% renal, 70% hepética permite sua utilizag3o por pacientes com insuficiéncia renal. d
~Especificagdies Técnica:
Cédigo Descrigdo Malor Tolerancia Minima | Tolerancia Maxima Al
-l
14 4 4 i b ’ Executar~ ﬂ
Primeiro  Anterior  Prézimo  Ultimo Fechar
‘MEGA 4

Figura 55 - Aprovacao Técnica das Solicitagdes
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Aprovacéao Estoque

Na aprovacéo de estoques, o aprovador terd acesso a diversos dados estatisticos do item, como o
estoque minimo, maximo, LEC, curva ABC, etc, conforme imagem a seguir:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 3 _lol x|

Aprovagao Estoque de SolicitagGes ltens [V Usuério autorizado a Aprovar Estogues
Aprovagio Estoques Estatisticas Gerais I LocalizagBes |
Dados Gerais
Cédigo Descrigio Unidade
4 1 Refinado Unido Pct 1 Kg |P|:T
Data Emiss3o Data Necessidade Prazo de Entrega Quantidade Aplicagdo
|18/06/2002 |18/06/2002 | | 8 |Uso e/ou Consumo Préprio

~Filiais Ativas
|Cédigo |Nome Fantasia I
O 3 OTNEMANIERT MATRIZ

|»

Ll

Estoque Minimo: I 10 Rotatividade: Saldo Atual: | 0
E stoque M&ximo: | 50 Niv.Seguranga: a Qtde. Encomendada: | 0
Lote Compra (LEC): | 10 Curva ABC: A Qtde. Reservada: | 0
Ponto Renovagdo: I 0 Média Entrega: Saldo Disponivel: | 0

M4 > M i sy
Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo Fechar
‘MEGA ‘Descri;éo do Item 4

Figura 56 - Aprovacao de Estoque das Solicitagdes
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Aprovacao Orcamentaria

Somente serd possivel utilizar a aprovacdo or¢camentaria, se 0 usuario possuir o modulo de
Orgamento implantado. Para efetuar a aprovagdo orgamentaria no Médulo de Administracdo de
Materiais, é necessario que esteja definido o orgamento econdmico default no Médulo Global, na
opcéo Pardmetros\Orcamento.

Aprovacéao Pré-Cotacao

A aprovacéo da pré-cotagéo é utilizada normalmente quando, o gerente ou supervisor de cada
area ou departamento deseja aprovar os itens solicitados do seu departamento, para somente
apo6s aprovados, sejam encaminhados para o comprador da organizacao.
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Exercicio 07

ApOs ter gerado as solicitagbes de consumo e de estoque, com o usuario DITINHO, sera
necessario conectar-se com outro usuario para executar as aprovacgdes das solicitacdes, ja que
este usuario € apenas um solicitante, sem nenhum direito de aprovacao. Para isso, execute o
seguinte:

v' Va até o Médulo Global, e a partir do Menu Arquivo, cligue em Desconectar;
v Posicione-se novamente no Menu Arquivo e clique em Conectar;
v" Digite: Usuario APROVADOR e a senha MEG;

Acesse a partir do Menu Suprimento, a opcao Solicitagbes\Aprovagao\Técnica.

Verifigue que nenhum item do grupo 02-Ambulatério (como exemplo o item 4180-Insulina Regular)
esta disponivel para a aprovacao deste usuério.

Efetue a configuracdo no sistema de forma que o usuario APROVADOR possa efetuar a
aprovacao técnica e de estoque dos itens do grupo 02-Ambulatério.
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Follow-up Solicitacao

No follow-up da Solicitacdo, o usuario pode visualizar todas as ocorréncias (aprovacao, cotacao,
etc), bem como visualizar o nimero do Pedido de Compras e até mesmo o nimero da NF obtida a
partir do Recebimento de Mercadorias.

Ao acessar esta opc¢dao, é exibido um filtro muito flexivel, conforme imagem a seguir:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul;2002] =18

FOLLOW-UP Solicitagtes de Materiais / Servigos

Filtros I Itens Solicitados |

G olicitacs
* Céd. Solicitagdio ¢ Nimero (RM) [ Filiais
1] 0 Inicial: |

215 | 0 | Final |

Inicial: |
Final: |

IV DtEmissdo [~ Origem da Solicitago I~ Documento de |
Inicial: [01/07/2002 %] | =

Final: |31/07/2002 3]

~Itens das Solicit
™ Cédltem [V DtMNecessidade

Inicial: | jo1/0772002  F
Finak: | =i [3/07k002 3
I~ Usuério Solicitante IV Situag3o do Item da Solicitagdo
| _ﬂ |Aberto =
™ Centro de Custo
| = |
[~ Projeto

[ |

-y
Aplicar

= gl 04 q ! ¥
Doc.Original Brmeiro. Anterior Progmo Ultimo Fechar
MEGA \

Figura 57 - Follow-up SolicitagBes de Materiais/Servi¢os

Neste filtro, é possivel filtrar todos os itens que estdo dentro de uma solicitacdo, RM, Filial,
Usuario, Centro de Custo, Projeto, Data Necessidade, etc. Quando o usudrio clica no botao
Aplicar, sao exibidos todos os itens que atendem ao filtro informado. Nessa janela, sera possivel
visualizar as seguintes pastas:
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Ocorréncia: Exibira todas as ocorréncias da solicitacao, das aprovacdes e do processo de cotacao
do item.

Pedido de Compra/Recebimento: Caso esta solicitagdo ja tenha sido atendida, o sistema ira
mostrar as informacdes dos respectivos pedidos e recebimentos.

Rateios: Exibe informacdes dos rateios de centro de custo e projeto.

Ordem de Montagem e Ordem de Fabricacdo: Somente serdo apresentadas se o item de Estoque
em questao é Fabricado ou Montado.

Botdo Doc. Original: Ao pressionar este botdo, o usuario tem a possibilidade de retornar a
Solicitag&do Original para corre¢des ou averiguagoes.
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Cotacoes

Na opcédo de Cotacbes (também conhecida como Coleta de Precos), o sistema permite ao usuario
efetuar a Montagem da Cotacdo, Coleta de Precos, Andlise da Coleta e até mesmo gerar
automaticamente o Pedido de Compra para o(s) Fornecedor(es).

Ao acessar esta opc¢ao, é exibido a seguinte imagem:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] _ @ x|
Cotaqaes de P[egos v Usuério autorizado a Comprar
Filtros I Geral || Dados Adicionais | Motivo de Escolha |
i Filiais ¥ DtEmiss3o
Iniciak: 000 DTNEMANIERT MATRIZ =1 || Iniciak [0170772002 7 | M Situagdo da Cotagdo
Final:  |0001 OTNE ERT MATRIZ =1 || Finat [F170772002 =) |berta =1
~Itens da Cotagdo
[~ Cédltem
=
I Itens do Grupo
| =
I~ Fomecedor
| |
i~ Usuério
IV Comprador IV Inclusdo
[ MEGA U] [T =] MEGA
Aplicar [
&
| rpririr Fechar

[MEGA ‘Data de Emisséo Inicial

Figura 58 - Cotac@es de Pregos, pasta Filtros
Nessa janela sera possivel filtrar as cotacdes pelos seguintes campos:
v Filial;

v Data Emisséao;
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&

v' Situagdo da Cotacgédo (Aberta ou Encerrada);

v' Cadigo do Item, do Grupo ou do Fornecedor;

v' Cabdigo do Usuario e/ou do Comprador;
Caso o usuério nao efetue nenhum filtro e clique no botdo Aplicar, o sistema filtrara por default a
filial ativa, 0 més corrente e somente as cotagdes incluidas pelo comprador.

Ao clicar no botéo Aplicar, ser4 apresentada a seguinte imagem:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E =181

Colaqﬁes de Preq.os Formato para Cotagdo: Cotacao.ipt v Usuério autorizado a Comorar
Fitros | Geral I Dados Adicionais |

_] Cotagdes Abertas J Cotages Encerradas . Cotagdies Blogueada para Entrada de Pregos
|Fi|ia| ICédigo |Dt.Emiss§o ]Descrigﬁo lCéd.Comprador INome Compradoer —
3 15 01/03/2002 Material Elétiico 1 MEGA 'ﬂ
> 02/03/2002 J Coack
| | 3 17 04/03/2002 Itens Diversos - Reforma Refeitdrio 1 MEGA
|| 3 18 06/03/2002 Material de E scritdrio 1 MEGA
3 19 08/03/2002 Copa e Cozinha 1 MEGA _]:J
4 | l »
Céd Reduzido |Nome Fantasia | e-Mail |Dl.VaIi‘_A_ o
L 61 MEDCOM vendas@medcom.com.br 18706/ -
i 60 AVALON avalon@aol.com.br 18/06/ Fomecedor
=
K| 2
Seq. | Céd.Item Descrigdo do ltem Dt.Minima I Ot.Minima Cotar | Ot.Sugerida | DAl &
L4 3 Insulina Regular 18/06/2002 0 0o "
| 2 2 Odiik - Trandolapril 18/06/2002 0 oo Itens
a3 1 Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina 18/06/2002 0 00—
v
4 I [ »
0
aj G- 3
Dadosdo  Valores da Imprirnir Fechar

Fomecedor  Cotagdo

MEGA

Figura 59 - Cotagdes de Precos, pasta Geral

A janela descrita apresenta 3 (trés) legendas que informam a situacéo da cotacéo:
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Cotacdes Abertas: Exibe na cor branca, todas as cotacfes na qual pode ser realizada a entrada
de precos.

CotacOes Encerradas: Exibe em amarelo claro, todas as cotagfes ja encerradas. Tais cotacdes
podem ser editadas, mas nédo alteradas.

& Quando o usuario posiciona 0 mouse sobre uma cotacdo encerrada, o0 sistema libera o botédo
Reabrir Cotagdo. Somente serd possivel reabrir cotacbes que geraram o Pedido de Compra,
porém ainda nado foi realizado o Recebimento de Mercadoria deste Pedido. Ao reabrir uma
cotacéo, o Pedido de Compra é automaticamente excluido.

CotacOes Bloqueadas para Entrada de Precos: Sera exibido em vermelho, todas as cotacdes
blogueadas. A cotagéo é considerada bloqueada caso algum outro usuario esteja fazendo a coleta
de precos para ela. Este procedimento de seguranca evita que dois compradores fagam a coleta
de precgos para a mesma cotacao.

Para montar a cotacdo, existem 3 (trés) grids que necessitam serem preenchidas. Para isso, é
obrigatério que o usuéario do Médulo tenha o status de Comprador e cliqgue nos botdes conforme a
sequir:

b

Cotagdo

1 Ao clicar neste botdo, € exibido um sub-menu, onde o sistema permite ao usuario
Inserir, Apagar ou Deletar uma cotagéo. Ao clicar em Inserir, sdo disponibilizados os seguintes
campos:

Data Emisséo e Descricdo: Informe a data de emissédo e descricdo da cotacdo

Comprador: Codigo do usuario responsavel pela compra. O sistema ja sugere o cdodigo do
comprador que esta inserindo a cotagéo.

Filial: Caso a base de dados possua somente uma filial, ou somente uma filial esteja ativada, este
campo vem inibido com a filial corrente do sistema.

Analisa ICMS: Clique neste check box caso deseje que o sistema considere o valor de ICMS na
andlise da melhor oferta. O valor do ICMS é calculado a partir do Cddigo de Tratamento de ICMS
de Entrada contida no Item de Estoque e leva em consideracdo os seguintes atributos além do %
de ICMS : % Reducao da Base de Célculo e % Aliquota Interna (quando a aplicacdo é consumo
ou ativo)

Analisa IPI: Clique neste check box caso deseje que o sistema considere o valor do IPI na analise
da melhor oferta. O valor de IPI é calculado a partir da Cdodigo de Tratamento de IPI contida no
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Item de Estoque. E levado em considerac&o os atributos: % Reduc&o da Base de Calculo e se a
reducao é valida para o Consumidor Final, além do % IPI.

Analisa Prazo Entrega: Clique neste check box caso deseje que o prazo de entrega seja
considerado na analise da melhor oferta (um prazo de entrega menor pode ser determinante na
decisao da melhor oferta).

Analisa Rotatividade: Essa andlise ainda néo é considerada na atual verséo do sistema.

Analisa Seguro: Marque este check box caso deseje que o sistema considere o valor de seguro na
andlise da melhor oferta.

Analisa Suj. Reajuste: Clique neste check box caso deseje que o sistema considere se o valor da
cotacdo estara sujeita a reajuste até a entrega do produto.

&y~
Formecedor
Neste grid deverdo ser informados os fornecedores no qual serdo feitas as cotacdes de
precos. Normalmente, o usuario utiliza esta opgao somente quando for inserir itens livres, ou seja,
itens que ndo vieram através do processo de solicitacao.

Sugerindo os fornecedores automaticamente a partir dos itens solicitados

v
v
v

Para que o sistema ja sugira os fornecedores da cotacdo a partir dos itens solicitados, o usuério
tem 3 (trés) opcdes:

Cadastrar os Fornecedores de cada item na opcdo Cadastros\Fornecedores\ltens;
Cadastrar os Fornecedores de cada Grupo de Itens na op¢do Cadastros\Fornecedores\Grupos;

Ou fazer com que o sistema efetue essa amarracdo de forma automatica, a medida em que séo
realizadas as cotagdes, ou seja, se 0 usuario efetuar uma Unica vez a cotacdo de um produto
com um fornecedor, o sistema efetuard& a amarragdo do item com o Fornecedor
automaticamente. Para isso, a partir dos Pardmetros do Médulo de Administracdo de Materiais,
na pasta Cotag8es, marque o check box Amarracdo Automatica de Itens/Fornecedor.

Observe que no grid de Fornecedores aparecem somente as informacdes basicas do Fornecedor.
Caso deseje visualizar outras informacdes, o sistema disponibiliza o botdo Dados do Fornecedor.

By~
Itens ] ] ] ) ) o
1 No grid de itens, podem ser inseridos os itens vindos das Solicitacdes ou até mesmo

Itens Livres.

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico




Suprimentos/Cotacoes

Inserindo Itens Solicitados

Caso o usuario clique no botdo ltens e selecione a opcao Inserir Itens Solicitados <Ctrl+I>, o
sistema exibe a seguinte janela de filtro:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] -1o] x|
ltens Solicitados a Cotar
Itens Disponiveis I
CCalicitach
' Céd. Solicitagdo " Nomero (RM) [Filiais— - = =
niciat | o] 0 Inicial: |00 DTNEMANIERT MATRIZ JE |
Final | o 0 Final: [0000003 - OT |
[~ DtEmissdo [~ Origem da Solicitagdo [~ Docu
Inicial: [01/05/2002  ®] | =]
Final: 3

~Itens das Solicitagd:

[~ Cédltem [~ DtNecessidade
Inicial: | || 2 3
Final: | _” Jidl|
I~ ltens do Grupo ™ Itens do Fomecedor
I = |
™ Campo Especifico Walor do Campo Especifico I Usuério Solicitante
| =l [Buslque Valor =21 [ = |
™ Centro de Custo
| =
[~ Projeto
— e

Aplicar

! « 0K | X Cancela ||
{ 4

Figura 60 - Filtro dos Itens Solicitados a Cotar

Nessa janela, o usudrio comprador podera filtrar as solicitagbes pelos mais diversos campos
(observe que o sistema filtra como default as solicitac6es do més corrente e cuja necessidade seja
igual até o dia do sistema) e clicar no botao Aplicar.

Sera exibido a janela dos Itens Disponiveis para Cotacdo, conforme imagem a seguir:
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¥/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] B -0l x|
ltens Solicitados a Cotar
Filtro  Itens Disponiveis I
Procura: |C6d.|tem j |
Selecionar |Dt.Minima le.Ml’nima lCéd.lteml Céd.Altermativo | Descrigdo I ;J
| | r 07/06/2002 5 6 3843 Chéa Mate LEAD Cx 200g
| | C 06/06/2002 1 14 00-7000 Broca de &co
|| || 06/06/2002 20 16 00-8100 Pastilha de Freio
> C 06/06/2002 50 17 007001 Cabo Elétrico
KU =
|Selecionar| Filial |C6d,SoIic Nr.RM Dt.Emissdo Dt.Necessidade |Qtde.Necesséria Céd.Servigo | Céd.Origem | Descricdo da 0 4 |
ﬂ v 3 23 78 06/06/2002 06/06/2002 50 Manual - Cor Manual - Const
K| =
Especificago: Motivo:
:_l Substituigdo do cabo da maquina de Xerox :_J
%7 Devolver ao solicitante I J Marcar todos ‘ M Desmarcar todos ‘ « 0K l x Cancela ||
{ 4

Figura 61 - Janela dos itens disponiveis para cotacédo

Nessa janela sera exibido a lista dos itens disponiveis para o processo de cotacdo com o
detalhamento das solicita¢cBes, as especificacfes e motivos.

O comprador podera marcar o item e coloca-lo na cotacdo corrente, ou por um motivo qualquer
(item obsoleto, mercadoria estar em falta, etc), devolve-lo ao usuario solicitante, sendo que esta
informacao ficara armazenada na pasta Ocorréncias da Solicitacéo.

Foi realizada uma solicitacdo e esta ndo aparece para o Comprador

v' Verifiqgue se todas as aprovacdes (técnica, orcamentaria, estoque e/ou pré-cotagdo) ja foram
realizadas para o item;

v/ Confirme se o usudario comprador tem este direito para o Grupo ao qual o item pertence;

v' Verifiqgue se o item solicitado nédo esta na opgdo Controle de Estoque\Baixar Reservas (lembre-
se que caso este exista em estoque, ndo sera gerada solicitacdo de compra)
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Inserindo Itens Livres

Caso o usuario clique no botéo Itens e selecione a opc¢ao Inserir Itens Livres, o sistema exibira
uma janela de filtro, onde o usuario pode filtrar quais itens deseja visualizar. Ao efetuar o filtro e
clicar no botao Aplicar, € exibido uma janela de acordo com a imagem a seguir:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E - 101 x|
ltens Solicitados a Cotar
Filtro  Itens Disponiveis l
Procura: d LI |
Selecionar | Dt.Minima ] Qt.Minima I Céd.lteml Céd.Alternativo | Descrigdo =
4 18/06/2002 0 1 7342 Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina
L] C 18/06/2002 0 2 5840 Odrik - Trandolapril
| | | 18/06/2002 0 3 4180 Insulina Regular
| O 18/06/2002 1} 41288 Agucar Refinado Unido Pct 1 Kg
| [m) 18/06/2002 0 5 0834 Café em Gr3os Expresso UNIAD Pt kg
|| 18/06/2002 0 6 3849 Ché Mate LEAD Cx 200g
| C 18/06/2002 0 7 2814 Arroz Agulhinha Tipo 1 TID JOAD
| ] 18/06/2002 0 g 3423 Limpador Multi Uso VEJA AZUL 500ml
| r 18/06/2002 0 9 7480 Lampada Basica 127 Yolts Phillips ClassicTone it
| r 18/06/2002 0 1010 Prédio comercial situado na Av. Pirandaia sob o n® 1543
| || 18/06/2002 0 1118 Servigos Advocaticios
| O 18/06/2002 0 12 201 Consultoria em Propaganda e Publicidade
|| 18/06/2002 0 13 2508 Feijgo Carioca
| [ m| 18/06/2002 0 14 00-7000 Broca de Ago
| C 18/06/2002 0 16 00-8100 Pastilha de Freio
| ] 18/06/2002 0 17 00-7001 Cabo Elétrico
| r 18/06/2002 0 18 00-6010 Tubos Mecanicos de Ago SAE 8020
| r 18/06/2002 0 19 00-6000 Anel Elastico
|| 18/06/2002 0 20 00-1002 Retentor
M|
4 I I »
J Marcar todos | B Desmarcar todos ‘ « 0K | X Cancela ||
\ 4

Figura 62 - Itens Livres na Cotagao

Observe que ao selecionar um Item Livre, o0 sistema ja sugere a quantidade minima a cotar e a
quantidade sugerida. Para isso € necessario que na pasta Estoque, seja definido o combo box
Qtde Comprar e o campo Qt Minima compra.

& Quando o item foi inserido de forma livre e é genérico, o sistema disponibiliza no botéo ltens, a
opcao editar, permitindo que o usuario altere a descrigéo do item.
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Antes de iniciar a cotacdo dos itens

Apbs o usuario ter cadastrado a cotacao, e ter informado os fornecedores e itens, 0 proximo passo
€ clicar no botéo Valores da Cotacao para informar os valores obtidos dos Fornecedores e verificar
as melhores ofertas. Porém, antes de acessar esta opgao, € importante cadastrar o codigo de
acao para o Pedido de Compra Automatico, conforme segue:

Cédigo de Acédo de Pedido de Compra Automatico

Quando é encerrada a cotacao, o sistema gera de forma automatica o Pedido de Compras. No
entanto, é necessario para isso, informar o cédigo de agdo do Pedido na cotacao.

Para cadastrar o cédigo de acdo, acesse a partir do Modulo Global, o Cadastro de Cddigo de
Acéo, através do Menu Configuragdes, cligue em Inserir, e digite:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 400

Grupo: 17 - Pedido de Compras

Nome: Pedido de Compras Automatico

Nivel de Acesso: Digitador do Mdédulo

Tipo de Acao: PDCOM - Pedido de Compras

Tipo de Agente: Fornecedor

Integracdo com: Contas a Pagar

Contabilidade

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento: PDC (Nesse campo o usudrio devera informar o Tipo de Documento
gue sera enviado no Contas a Pagar)

Série AP: AP (Nesse campo o usuario devera informar a Série AP default que
ser& enviada no Contas a Pagar)

Acéo de Baixa: Mantenha Vazio (A previsao ndo possui cédigo de acdo de baixa)
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Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Lancar como Previséao

M - Obrigatoriamente esse check box deve estar marcado, pois 0
Pedido de Compra sera lancado como previsdo no Contas a Pagar,
sendo que quando houver o Recebimento efetivo da Mercadoria, o
sistema eliminara a Previsdo e gravara uma Provisdo no Contas a
Pagar.

Pasta Contabilidade

Cdédigo Contabilizacéo

0 — Nao Contabiliza

Pasta Pedido de Compra

Tipo do Pedido

Automatico: Deve ser utilizado somente para os Pedidos de Compra
gerados automaticamente pelo sistema, através do processo de
encerramento da Coleta de Precos.

(As outras opcdes disponiveis sao:

Livre: Deve ser utilizado somente quando o usuario deseja efetuar um
Pedido de Compra com itens que nao sofreram o processo de
Solicitagéo e/ou de Cotacao de Precos;

Confirmacgéo do Pedido: Caso o usuério crie um cédigo de agdo com
esta opgéo, todos os Pedidos de Compra ficardo disponiveis no
Recebimento, somente apds o usuario confirmar o pedido através da
opcéo Suprimento\Pedido de Compra\Confirmacao)
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Entrada de Precos

Apbs clicar no botédo Valores das Cotacbes, (caso a configuracao tributaria esteja corretamente
configurada), o sistema exibira a janela de Cotacdes de Precos, conforme imagem a seguir:

il
Cola(;ﬁes de Pregos -16 Formato para Mapa: Mapa_Cotacao.ipt [V Usudrio autorizado a Comprar

Entrada de Plet;osl Dados Adicionais |

Acdo Pedido: [400 - [Apagar* Pedido de Compras Automatico
Fornecedor Atual: IAVALUN Z| | Quantidade  Yalor Unit. Andlise | Quantidade  Valor Unit. Andlise
Item | Descrig3o do ltem Unid. [MEDCOM [avaLon haf
3| Insulina Regular PC 5 3,78 [ 1 s 3,75 [ 1
2| Ddrik - Trandolapril PC s 8,49 [ 1] 5 8,7 [ ]
» 1| Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina PC 1 6,25 [_J_
\ \
Soma Valores Unitérios de Anélise 3/4 18,52 z2/4 12,45| =
Soma Yalores Unitarios de &nélise Selecionado 0/3 0 o0/z 1}
Soma Valores Totais de Andlise Selecionado 0,00 0,00 =
K| ;l_l
Fomecedor Itens '

. post: Valores na Unidade do Item
WIr. Unitério: ' 0,00 @l MaodeObra: | 0,00 @) || ValorIP: [T 000 | GtdeAtendida: [ 1
VIr.Me-lcadona. [ﬂﬂ,ﬂﬂ E Frete: I—UUDE_] % ICMS: 12,00 || WirUnitério Vista: liﬂﬂﬂ
Eu;nt:ade. e ! Segquro: 0,00 ﬁ Valor ICMS: 0,00 || ¥irUnitario Prazo: | 0,00

i e h L
2 5 Desp.Acessdria: 0,00 ﬁl Valor ISS: I 0,00 || Custo Aquisigdo: l 0,00000000
% Desconto: 0,00 @ : Valor IRRF: | 0.00
Vir.Desconto: | 0,00 @l = ' l— Cond.Pagto: BU
CFOP: 25701 || Valor INSS: 000 | 3 Dias
Desconto Cascata | %IPI: 0,00 Impostos | JCadastia de Agentes
X &
a &- S = g < %
Dados do Imprimnir Item Marcar Desmarcar Encerrar oK Cancela
Fornecedor G Similar =
iMEGA ‘Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina pfFornecedor: 45732 - Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina

Figura 63 - Janela que é exibida ap6s o usuario clicar no botéo Valores da Cotacéo

Na verdade, o sistema monta uma planilha, onde nas linhas estardo todos os itens da cotacdo e
nas colunas estardo todos os fornecedores envolvidos no processo de Cotacgéo.

Observe que através do combo box Fornecedor Atual, o usuério poderd visualizar faciimente todas
as ofertas do Fornecedor selecionado para os itens constantes na cotacao.
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Pasta Itens

&

Nesta pasta, deverdo ser informados os valores de cada item, além dos descontos e encargos
existentes para cada fornecedor.

Veja os principais atributos:

VIr Unitario: Informe o valor fornecido pelo Fornecedor

VIr Mercadoria: Baseado na quantidade, o sistema calcula o valor total dos itens.
Quantidade: Essa informacéo ja vem default da solicitacao.

Unidade: O sistema somente exibe as unidades para movimentagéo do item, definidas no cadastro
do item, na pasta Estoque.

% Desconto: Informe 0 % de desconto dado pelo fornecedor para o item selecionado.
VIr Desconto: E automaticamente calculado a partir do % Desconto informado. Caso 0 usuario
altere o valor do desconto, o sistema automaticamente calcula o % de Desconto.

Somente informe o desconto no item caso o fornecedor tenha concedido o desconto em apenas
um item selecionado. Se o desconto for sobre o total do Pedido, informe o % de desconto na pasta
Fornecedor.

Desconto Cascata

Ao clicar nesse botdo, o sistema permitira ao usuario cadastrar os descontos em cascata
concedidos pelo fornecedor.

Ao invés do fornecedor conceder um desconto total de 18%, este pode conceder um desconto em
cascata de 3%, 5% e 10% que na realidade resulta em um desconto total de 17,065%.

M&o de Obra: Caso o produto necessite de beneficiamento, industrializagdo ou servigo, informe
neste campo o valor.

Frete / Seguro: Valor do frete e do seguro.

Desp. Acessoria: Normalmente é informado neste campo outras taxas como despesas aduaneiras,
despesas de armazenagem, etc.

CFOP: De acordo com a aplicacdo do item, e com o que foi definido em CFOP/Aplicacdo, o
sistema ja sugere automaticamente o CFOP.

% IPI: Essa informacéao o sistema ja traz automaticamente.
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& Caso a informacéo ndo venha de forma automatica, verifique no cadastro de Agentes, pasta Fiscal
se o0 Fornecedor e a Organizagéo estdo enquadrados no RIPI.

Botdo Impostos

Desde que o item ndo seja genérico, através deste botdo o usuario podera somente visualizar as
bases de calculo, aliquotas e valores dos seguintes impostos: IPI, ICMS, ISS, IRRFe INSS.

Nesta janela o sistema disponibiliza também o botdo Parametros usados nos calculos dos
impostos. Ao clica-lo serdo exibidas as configuracbes utilizadas da Aplicacdo e a Tributacdo de
ICMS e IPI, conforme imagem a seguir:

A/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul2002] 3 P i S|
| Tributagdo do ICMS | Tributagdo do IPI |
Destinag&o: IUso e/ou Consumo Préprio Cédigo: |6
Descrigio: Uso e/ou Consumo Prdprio
Sufixo do CFOP: |97
— |CMS - Composig3o da Base de Célculo — 1 [~ IPI - Composig3o da Base de Célculo =
[V Inclui Fretefintermunicipal ou interestadual) [V Inclui Fretefintermunicipal ou interestadual)
v Inclui Seguro sobre frete [V Inclui Seguro sobre frete
v Inclui Acréscimo Financeiro v Inclui Acréscima Financeiro
¥ Inclui Despesas Acessdrias IV Inclui Despesas Acessérias
v Incluil.P.I [V Inclui Imposto de Importagio
IV Gera Difererencial de Aliquota [ Credita I.P.l na entrada

|v Cancela Subst Tributaria na entrada
[~ Credita |.C.M.S na entrada
— CFOP - Operagéo Fiscal
'Dpetacgo sujeita a Tributagdo de ICMS Operagdo sujeita a Tributago de IPI

‘ [ Fechar I‘

Figura 64 - Janela exibindo a configuragcdo de impostos do item

& Caso o item seja genérico, observe que o botdo Impostos é alterado para Editar Impostos, e todos
0s campos dos valores de impostos sao liberados para o usuario digita-los.

Valores na Unidade do Item

Nesse Group Box, é exibido a Qtde Atendida, VIr Unitario Vista, VIr Unitario Prazo e o Custo
Aquisicéo do item.
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Pasta Fornecedor

Nesta pasta sdo informados os dados gerais da cotagdo com relacdo ao Fornecedor. As
informacdes digitadas nesta pasta influenciardo em todos os itens.

Observe os principais atributos:
Dt Validade: Data de Validade da Cotacdo. Por default, o sistema ja informa a data em que foi
efetuada a Coleta dos Precos.

& Esse campo somente serd utilizado pelo sistema no processo de verificar a melhor oferta, caso o
comprador tenha marcado o check box Analisa Prazo Entrega no Cadastro da Cotacao.
Dias para Entrega: Numero de dias previsto pelo fornecedor para efetuar a entrega.
Moeda: Moeda em que estdo sendo cotados os itens. O default € a Moeda Corrente.

VIr Moeda: Caso a moeda selecionada seja a moeda corrente este campo estara desabilitado.
Caso contrario, basta informar o valor da cotacdo da moeda.

Cond. Pagto: Selecione a condi¢édo de pagamento utilizada pelo Fornecedor. Este campo pode ser
preenchido de forma automatica, caso no cadastro de Agentes, na pasta Fornecedor, seja
preenchido a Condi¢do de Pagamento default.

Status da Condicdo de Pagamento: Exibe os possiveis status:

v/ Cadastro de Agentes (indica que a condicdo de pagamento foi obtida a partir do cadastro de
Agentes);

v" Modificada pelo Usuério (indica que o usuério alterou a condigdo de pagamento default do
cadastro de Agentes);

v Nao Informada

Tipo de Preco: Selecione o Tipo de Preco praticado pelo Fornecedor. O tipo de precgo € que indica
se o frete estd incluso ou ndo na Nota Fiscal e se o frete é por conta do Destinatario ou do
Remetente.

Sujeito a Reajuste: Selecione: Nado Sujeito a Reajuste ou sujeito até a entrega efetiva.
& Esse campo somente serd utilizado pelo sistema no processo de verificar a melhor oferta, caso o
comprador tenha marcado o check box Analisa Sujeito Reajuste no Cadastro da Cotacao.

Desconto Destacado na Nota Fiscal: Esse check box influenciard no célculo do IPI, ou seja, se o
desconto estard ou ndo na base de célculo do IPI.
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Tributos Inclusos no Valor Unitario: Esses check box sdo marcados pelo sistema de acordo com o
que foi definido no cadastro de Agentes, na pasta Fiscal.

Dados Adicionais das Cotacbes

Nesta pasta, o comprador podera visualizar todos os itens envolvidos na cotacéo e até todas as
solicitacbes que fazem parte da cotagdo. Caso a cotacdo ainda ndo esteja encerrada, é possivel
inclusive devolver a solicitacdo ao usuario solicitante. (o0 botao estara disponivel apenas para os
itens cuja origem é a solicitacao)

O usuério também pode visualizar nesta pasta todas as ocorréncias da Solicitacdo, Procedimentos
para Compra, Rateios de C.Custo e Projetos e ainda o histérico das Ultimas negociagoes.

Observe a imagem a seguir:
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¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] E (&[]
Colaq.ﬁes de Preqos -16 Formato para Pedido: PedCompra_aberto2.ipt [V Usudrio autorizado a Comprar

Entrada de Pregos | Dados Adicionais I

Seq. | Cod.Item Descrigdo do Item Dt.Minima Ot.Minima Cotar | Gt.Sugerida Definigao do lter « |
4 6| Ché Mate LEAD Cx 200g 7 2 5 5| Outros
5 4 Agucar Refinado Unido Pct 1 Kg 18/06/2002 0 0 Outros
] 5 Café em Gr3os Expresso UNIAD Pct 1kg 18/06/2002 0 0 Outros
v
KIS 2
Fiisl _[Céd.Solic. [NLRM  [Seq. [DtEmissgo DtEntiega | Unidade|QtdeSolicitada | Qtde.Convertida | Qtde.Dispanivel o
L 3 26 241 1 07/06/2002 07/06/2002  PCT 5 5 “
Devolver
ao
| solicitante
o | »
Dcorréncias] (ltimas Negocial;ﬁes] Detalhe Técnico] Procedimentos para Compra  Fiateios ]
| Cédigo | Descrigdo C.Custo | Ot Solicitada I Percentual | Classe | Descrigdo Tipo Classe 4|
» 5 Financeiio 5 100 =
K| =
| Cédigo | Descrigdo Projeto ] Ot Solicitada I Percentual | Classe | Descrigdio Tipo Classe 4|
> 7 Produto - A 5 100 —
i B
al &- B $o = g v X
Dados do Imprimir Item Marcar Desmarcar Encerrar oK Cancela
Fomecedor Similar =
MEGA \

Figura 65 - Dados Adicionais da Cotagao

Encerrando a Coleta de Precos

Ap6s o usuario ter informado todos os dados necessarios na coleta, o sistema permite ao usuario
encerrar a coleta de pregos e gerar automaticamente o Pedido de Compra, gerando inclusive a
Previsdo no Modulo Financeiro. (para isso, € necessario criar o codigo de acdo, conforme citado
no inicio).

Para facilitar o encerramento da coleta, o sistema disponibiliza 2 (dois) botdes:

dhv
Marcar . ~ . ) L, . . .
Ao clicar neste botéo, o sistema permite ao usuério: Marcar o item selecionado, Todos o0s
Itens do Fornecedor ou Todas as Melhores Ofertas.
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& Para que o sistema considere a melhor oferta, além do menor preco, serdo considerados todos os
check box marcados no cadastro da cotacao.

- v

Desmarcar

Ao clicar neste botdo, o sistema permite ao usuario: Desmarcar o item selecionado,
Desmarcar todos os itens, Todos os Itens do Fornecedor ou Todas as Melhores Ofertas.

Apés ter selecionado os itens a gerar o Pedido de Compra, e verificar se o cédigo de acdo do
Pedido de Compra esta informado, basta clicar no botdo Encerrar.

Sera exibido a janela conforme imagem a seguir:

[OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] -8 x]
Cotagﬁes de Pl’e(}os -16 v Usudrio autorizado a Comprar

Enceramento | Dadas Adicionis |

Itens Cotados | Pedidos de Compra ] Mativo de Escolha ]

__] Escolha pela Melhor Oferta _l Escolha pelo Usuario _] N3o Escolhido
Tipo de Escolha l Ql,Fomecedores| Pedido/Contrato | QtMinima Cotar | OtEncerrada | Céd.Item | Descrigo do ltem B
_|Escolha pela Melhor Oferta 1 5 10 & ChaMate LEAOD Cx 200g

E scolha pelo Usuério | 1 0 5 5| Café em Grios Expresso UNIA
4 Escolha pela Melhor Oferta Aglcar Refinado Unido Pet 1

|
K| i
QtEncerrada Céd.Reduzido IHaon Social Nome Fantasia =
L 10 61 Medcom Comércio de Medicamentos Ltda. MEDCOM
i 2
A &- g v X
F[;;de‘lseﬂ‘;y Imprimit Encerrar oK Cancela
MEGA \

Figura 66 - Cotacéo, pasta Itens Cotados

Observe que nesta pasta, o item cotado pode seguir 3 (trés) caminhos distintos:
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v' Escolha pela Melhor Oferta: Os itens foram escolhidos pela melhor oferta sugerida pelo sistema
e ja fazem parte do Pedido de Compra;

v Escolha pelo usuério: E obrigatério o preenchimento da pasta Motivo Escolha quando o item
escolhido nédo é a melhor oferta

v" Nao Escolhido: Caso existam itens nesta situacdo, ao clicar no botdo OK, o sistema exibira a
seguinte mensagem:

x

@ Existemitens sem escolha de fomecedor.
N As solicitagfes serdo desvinculadas desta cotagdo,
deseja vinculéd-las em uma nova Cotagao?

Nao Cancelar

Figura 67 - Mensagem exibida quando existem itens sem cotacao informada ou sem escolha de fornecedor

Se o usuario clicar no botao Sim, o sistema gerard automaticamente uma nova cotagdo com 0s
itens neste status.

Visualizando o Pedido de Compras

Durante o processo de encerramento da cotacdo, o sistema disponibiliza ao usuério a visualizagédo
do Pedido de Compra. Para isso, basta clicar na pasta Pedido de Compra, para o sistema exibir

uma janela, conforme imagem a seguir:
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[OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] - _(8x]
Colaqaes de Pl‘e(}os - 16 v Usudrio autorizado a Comprar

Enceramento | Dados Adicionis |

ltens Cotados Pedidos de Compra I Motive de Escolha |
Nr.Pedido | Nr.Processa I Filial l Enderego Entrega I Céd.Agente | Nome Fantasia Razdo Social _:_]
46 3 61 MEDCOM tdedcom Comérc
45 3 B0 AVALON Drogaria Avalon
M 3 61 MEDCOM Medcom Comérc
v
K| 2
Itens do Pedido | Riateio / Progiamagio de Entrega | Observagdes do Pedido |
Seq. | Céd.Item | Descrigdo do ltem Unidade Pedido | Conversor | Otde Pedida | Otca]
|| 4 Agucar Refinado Unido Pct 1 Kg PCT 10
! 4 6 Ché Mate LEAQD Cx 200g PCT 5
v
KIS >
Observagdes do ltem: Separar Pedido poi
”5“ Centrode Custo ¢ Projeto
aj &- =- g v/ X
Dados do Imprirnir Smarcar Encerar oK Cancela
Fornecedor = =
MEGA \

Figura 68 - Cotacéo, pasta Pedido de Compra

Nesta pasta o usuario tera acesso a dados basicos do Pedido, como por exemplo, o nimero do
Pedido e todos os itens que compoem o pedido.

O sistema pode gerar pedidos de compra para cada centro de custo ou projeto constantes na
solicitacdo, para isso, basta acessar os parametros do Administracdo de Materiais, e na pasta

Pedido de Compra selecionar se o sistema devera separar os Pedidos por Centro de Custo ou por
Projeto.

Considere um item que foi rateado em 4 centros de custos. Se o sistema fosse gerar o Pedido de
Compra normalmente, seria gerado um Unico Pedido para o Fornecedor. Porém, caso o check Box
Separar os pedidos por Centro de Custo, esteja marcado serdo gerados 4 Pedidos.
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Alterando o rateio do Pedido e/ou a Programacdao de Entrega

Ao acessar esta pasta, além de visualizar o atual rateio e programacao de entrega para cada item,
é possivel também editar o rateio de centro de custo e projeto, além da programacao de entrega.

Observacfes do Pedido

O usuario podera também gravar a Observacédo geral do Pedido (para isso basta clicar na pasta
Observacbes do Pedido), ou ainda informar uma observacao diferente para cada item (a partir da
pasta Itens do Pedido, acesse o campo Observacédo do Item).

Reabrindo a Cotacéao

Quando o usuério clica no botdo Valores da Cotacdo e seleciona uma cotagdo ja encerrada, o
sistema permite ao usuario somente visualizar as informacdes da cotacdo, ndo permitindo ao
usuario digitar mais nada. Caso 0 usuario necessite informar algo mais na cotacdo, é necessario
antes clicar no botdo Reabrir Cotagao, conforme imagem a seguir:

=

Reabrir

Lelsgde Ao clicar neste botdo, o sistema obriga 0 usudrio a informar o motivo do Cancelamento
do(s) Pedido(s) relacionados na cotacdo. Caso ja tenha ocorrido o Recebimento da Mercadoria,
néo seré possivel executar mais esta operagao.
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Exercicio 08

Conecte-se novamente no sistema como usuario MEGA (pois somente este usuario possui 0
status de Comprador) e monte a seguinte cotacéo de precos:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Titulo Cotacéo: Medicamentos
Fornecedores: 60 — Drogaria Avalon Ltda — ME

61 — MedCom Comércio de Medicamentos Ltda.

5840 - Odrik - Trandolapril
4180 - Insulina Regular

Itens Solicitados: 7342 - Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina

Clique no botéo Valores da Cotacao e informe os seguintes dados na Coleta de Precos:

Item Drogaria Avalon MedCom

7342 - Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina 7,40 6,85
5840 - Odrik — Trandolapril 12,58 15,43
4180 - Insulina Regular 5,70 5,58

Logo em seguida, escolha as melhores ofertas, grave a Cotacdo e gere o Pedido de Compras de

forma automatica.
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Pedido de Compras

O sistema permite ao usuario lancar o Pedido de Compras de 3 (trés) formas distintas:

v' Livre (no Pedido Livre, é permitido ao usuario lancar os itens e valores livremente, sem a
necessidade de existir a cotacdo e/ou solicitacdo para o item);

v' Automatico (é gerado automaticamente pelo sistema a partir das cotacdes encerradas, no
processo de encerramento da Coleta de Precos);

v' Confirmacdo de Pedido (todo pedido gerado com este status € enviado para a opcgdo de
Confirmacgéo do Pedido, onde o comprador tera como saber se o pedido j& foi confirmado, ou
seja, enviado para o fornecedor e se ainda nao foi impresso).

& E através do cédigo de acio, na pasta Pedido de Compra, que o usuario pode selecionar o Tipo
do Pedido.

Criando um codigo de acao dePedido Livre

Nome do Campo Contetdo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 410
Grupo: 17 — Pedido de Compras
Nome: Pedido de Compras Livre
Nivel de Acesso: Operador do Modulo
Tipo de Acéo: PDCOM - Pedido de Compras
Tipo de Agente: Fornecedor
Integracdo com: Contas a Pagar
Contabilidade
Pasta Contas a Pagar
Tipo Documento: PDC (Nesse campo o usuario devera informar o Tipo de Documento
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Nome do Campo Conteudo a ser informado

gue sera enviado no Contas a Pagar)

Série AP: AP (Nesse campo o usuério deverd informar a Série AP default que
sera enviada no Contas a Pagar)

Acéo de Baixa: Mantenha Vazio (A previsdo ndo possui cddigo de acdo de baixa)

Lancgar como Previsdo |M - Ao marcar check Box, o Pedido de Compra sera lancado como
previsdo no Contas a Pagar, sendo que gquando houver o Recebimento
efetivo da Mercadoria, o sistema eliminara a Previsdo e gravara uma
Provisdo no Contas a Pagar.

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacdo |0 - Nao Contabiliza

Pasta Pedido de Compra

Tipo do Pedido Livre

& Embora o sistema permita a criagdo de um cédigo de acdo de Pedido Livre, o sistema possibilita
ao usuario configurar os limites maximos dos itens e do total do pedido que poderéo ser lancados.
Para isso, acesse os parametros do Administracéo de Materiais, e na pasta Pedido Compra defina
os limites.

Ao acessar a opcdo de Pedido de Compra, observe que no topo da tela existe um campo que
exibe se o usuario € um comprador conforme imagem a seguir;

[V Configurag3o do Usuério como Comprador
PedCompra_aberto2.ipt

© Essas configuragBes séo exibidas de acordo com as defini¢cdes feitas no cadastro de Usuérios do
Mdodulo.
Veja a seguir os principais atributos do Pedido de Compras:

Filial: Caso tenha mais de uma filial ativa, o sistema possibilita selecionar para qual filial o usuério
deseja lancar o Pedido. Este campo estara inibido caso o usuario possua somente uma filial ativa
no sistema.
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Acdo: O sistema somente traz os codigos de acdo cujo o Tipo de Acdo seja PDCOM — Pedido de
Compras.

Dt. Emiss&o: Data de emisséo do Pedido. E a partir desta data, que seréo calculadas as parcelas
do Pedido de Compra, de acodo com a condicdo de pagamento selecionada.

NUmero Processo: Pode ser informado o nimero do processo interno de compra.
Numero: E automaticamente informado no momento da gravacéo do Pedido.
Tipo Pedido: Informa se é um Pedido Livre, Automatico ou Confirmacao de Pedido
Situacéo: Exibe o status do Pedido. Os tipos existentes sdo:

A Aprovatr;

Pedido Atendido;

Pedido Cancelado;

Pedido em Aberto;

Pedido N&o Atendido;

Reprovado Alcada;

RN N N N RN

Reprovado Orgcamento.

Check box Desconto Destacado NF: Esse check box influenciara no célculo do IPI, ou seja, se o
desconto estara ou ndo na base de calculo do IPI.

Tipo Preco: Selecione o Tipo de Preco praticado pelo Fornecedor. O tipo de preco € que indica se
o frete esta incluso ou ndo na Nota Fiscal e se o frete € por conta do Destinatario ou do
Remetente.

End. Entrega: Ao clicar no Edit Consulta, o sistema trard o Endereco de Entrega da Organizagéo.
Para isso, é necessério no Cadastro de organizacfes, na pasta Outros Enderecos, inserir um
endereco cujo Tipo de Endereco seja LOC — Local de Entrega.

Check Box Pedido ja Impresso: Indica se o Pedido de Compra ja foi impresso.

C.Custo Padrdo: Caso o rateio de centro de custo seja para apenas um centro de custo e igual
para todos os itens, ao invés de efetuar o rateio item a item, o usudrio pode informar o c.custo
padréo.

Projeto Padréo: Caso o rateio de projeto seja para apenas um projeto e igual para todos os itens,
ao invés de efetuar o rateio item a item, o usuario pode informar neste campo o projeto padréao.
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Pasta Itens e Edicao

O sistema somente liberara o botdo Inserir desta pasta quando os seguintes atributos estiverem
preenchidos no Pedido:

v' Cadigo de Acéo;
v' Data Emisséo;
v" Fornecedor;
v" Tipo de Preco;
v' Condicdo Pagamento.
Ao clicar no botéo Inserir desta pasta, 0 sistema posicionara na pasta Edicdo, conforme imagem a
seqguir:
ltens Edicdo |Rﬂteio{Progrnmat;ﬁo | Geral | Ocorréncias | hens/Fornecedor |
Céd.Item Descrigdo Unidade Unidade Pedido
5 -+ [Calé em Gréos Expresso UNIAD Pet Tkg PCT  |Pacate |
Quantidade Qtde Convertida Wir.Unitario Vir.Mercadoria %Desc. VirDesconto  %LP.l. Vir. Mo Obra
5 | 5 3,80 G| 19,00 | 000 | 000 @[ oo 0,00 @|
Frete Seguro Desp.Acessdria Aplicagdo s e
| 0,00 _ﬁ” 0,00 E[ 0,00 E |5 _] [3? \Uso efou Consuma Proprio
Tipo de Classe CFOP Natureza da Operagdo
] ==+ |Padréo tinico de classes 29701 = "Compras de materias para uso ou consumo

Descrigio item Genérica

Observagdes:

té a [ ada _._]
Situagdo do Item: ]F'P.didn em Ahertn

Figura 69 - Pedido de Compra, pasta Edicéo

Veja os principais atributos:

Céd. Item: Digite ou selecione através do Edit consulta o cddigo do item a ser solicitado.

& O sistema permite ao usuario digitar no Edit Consulta o cédigo Alternativo, Equivalente, Extenso,
Descricdo, Descricdo Abreviada ou Reduzido. No entanto, a prioridade de busca deve ser definida
em Parametros do Administracdo de Materiais.

Unidade Pedido: A unidade do pedido exibida como default sempre serda a mesma informada
como Unidade de Estoque. O sistema trara no combo box somente as unidades definidas no grid
Unidades p/Movimenta¢éo do Item.
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Aplicacéo: O sistema trard como default as aplicacdes definidas no Item, na pasta Produto/Classe.
Caso o usuario tente informar uma aplicacdo que ndo esteja definida nesta pasta, é exibido a
seguinte mensagem:

x

‘\i‘) N3o localizado Produto/Classe para o ltem (5) e Aplicago (4]

Tipo de Classe: Somente sera possivel informar os tipos de classe, que possuam uma aplicagédo e
classe financeira definida na pasta Produto/Classe do cadastro de itens.

CFOP: O CFOP é informado automaticamente pelo sistema de acordo com a amarracao feita em
Aplicacdo/CFOP.

Considere a aplicagdo 6 — Uso e/ou Consumo, onde foi informado que o sufixo da CFOP ¢é 97;
O sistema localizara o prefixo através da comparagéo da UF da organizacdo com a UF do
Fornecedor:

v Se a UF do fornecedor for igual a UF da organizacéo, o prefixo sera 1 (197);

v Se a UF do fornecedor for diferente da organizacéo, o prefixo sera 2 (297);

v' Se a UF for igual a EX-Exterior, o prefixo sera 3 (397);

Dentro do cadastro de CFOP, o sistema tenta localizar todos os CFOP que estdo amarrados a
aplicacéo informada (no nosso exemplo, a aplicacao 6 esta amarrada na CFOP 29701)

Caso a Aplicacéo esteja amarrada no item, porém néo esteja amarrada na CFOP, serd exibida a
mensagem:

x

': N3o foi encontrado um CFOP (211) para a Aplicagdo 4 Il

Descricdo Item Genérico: Esse campo somente ficard habilitado quando o item for genérico ou se
ele for genérico somente na descri¢ao.

Observag@es: A observacao informada neste campo sera para cada item do Pedido de Compra. O
sistema também possui uma observacgéo geral do Pedido.
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Nec. Recebimento: Selecione uma das 3 (trés) opcdes disponiveis:
v' Até a Data Programada,;

v" Ap6s Data Programada;

v" Na Data Programada

Pasta Rateio/Programacéo

itens | |Edigio Rateio / Programagéo | Geral | Ocorréncias | ltens/Fomecedor |

i~ Centros de Custo Prog ¢do de Entrega
C.Custo |Tipo Classe |Petc.Hateio |VILProporcionaI |Descri|;§o C.Custz_‘ 74 Inserir |Data Entrega |Qtde.F‘rogramada |Qtde; 2% Inserir
| 431 3 19,14 Servipos Diverso: oz, | P] 06/06/2002 50 FE
| 61 25 13,05 Compras oA k] ZiApagal
% g1 445 25,81 Contabilidade
|
L« | [
i Projetos
Projeto ITipo Classe IPerc.Raleio IVIr.PmporcionaI Descrigdo Projetc 4 | 24 Inserir
| 71 40 10,32 Produta - A ]
B 131 1543 Fomo =i Apaga]
~ -
K| 2 I 2

Figura 70 - Pedido de Compra, pasta Rateio/Programacéo

Nesta pasta podera ser feito 0 rateio de centros de custo e projetos do Item. O usuario devera
utilizar essa pasta somente quando desejar ratear a quantidade do item em varios centros de
custo e/ou projetos. Caso o item esteja relacionado a apenas um centro de custo e/ou projeto,
basta informé&-los nos campos Centro de Custo e/ou Projeto Padrao.

Programacéo de Entrega

Na programacéo de entrega o usudrio podera definir a necessidade ou a programacédo efetuada
pelo fornecedor para a entrega do material. De acordo com a programacgdo de entrega, as
estatisticas geradas pelo sistema seréo alteradas e também a forma do sistema gerar a previsao

no Contas a Pagar.
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Pasta Geral
ltens | Edigﬁo] Rateio / Programagédo Geral 0corréncias| ltens{Fornecedor ]
[ Contato
‘ J&ntonio Macedo
~Dados T p
Transportadora: [36 | [Transporles Mendes Ltda. por Conta: | Destinatario -
Redespacho: |38 __l \'Gesele Transportes Rodovirios de Cargas Ltda. por Conta: | Destinatrio -
Observacgdes do Pedido
Observagdo Padréo: [— 12] !Atencé'o para o hovo
|Atengdo para o novo Enderego para Entregal ;I
“Totais do Pedido -
Mercadorias M.Obra Aplicada  Acréscimos % Descontos Descontos Frete Seguro Despesas Acess.
| 362,70 | 000 | 0,00 | 000 | 000 | 4250 | 500 | 0,00
I.C.M.5. LP.. 1.5.5. L.R.R.F. I.C.M.5. Retido =
| 000 | 000 | 000 | 000 | 0,00 \ Valor Total do Pedido: | 410,20 ‘

Figura 71 - Pedido de Compras, pasta Geral

Nesta pasta serdo informados os dados gerais do Pedido de Compras. Entre os principais
atributos, destacam-se:

Contato: Nome do Contato no Fornecedor
Dados Transporte

E possivel informar a Transportadora, e caso exista Redespacho de Mercadorias, o codigo da
Transportadora de Redespacho, além de informar se o frete sera por conta do destinatario ou do
emitente.

© Essas informagbes atualmente ndo s&o utlizadas em nenhum processo do sistema, sendo
somente informativas.

O sistema permite também ao usuario digitar uma observacdo geral do Pedido, ou inclusive
selecionar uma observacdo padrdo, que pode ser cadastrada a partir do Menu Cadastros, opgéo
Observagéo Padréo.

Nessa pasta o0 usuario também podera informar os descontos, acréscimos, frete, etc que serdo
referentes ao Total do Pedido. Os campos em azul sé@o calculados a partir da somatéria de todos
0s itens constantes no Pedido.
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Pasta Ocorréncias

ltens ]Edil;ﬁo|Rateio.'Progrnmagﬁo] Geral Ocorréncias | ltens/Fornecedor [

Dt.Emissdo | Tipo Ocoréncia | Céd.Usuério [ Nome Usuério de Inclusdo =
L 06/03/2002 Aprovagdo Orgamento 55 Odair
| 08/03/2002 10:33:34  Aprovagdo Algada 73 Hemén
Aprovagdo Orgamentéria :_]

Figura 72 - Pedido de Compra, pasta Ocorréncias

O sistema gera automaticamente no Pedido de Compras, ocorréncias para o item nos seguintes
processos:

Aprovacgéo Algcada;
Aprovacgéo Orgamento;
Reprovacéo Alcada;
Reprovacdo Orgcamento.

O sistema permite também que 0 usuario grave a ocorréncia, sendo que quando é clicado no
botéo Inserir, 0 sistema automaticamente ja preenche os campos Data Emissdo, Tipo Ocorréncia
e codigo do usudrio. O usudrio necessitara digitar somente a descri¢cdo da ocorréncia.
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Pasta Itens/Fornecedor

ltens |Edigﬁo| RateiolProgrnma(;ﬁo] Geral ]0corréncias ltens/Fornecedor I

Cédltemn | Descrigdo no Fornecedor |Unid. |Saldo Geral |Qld.Encomendada |Qtd,Reservada IEstq.Méxi =
I Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina PC 0 0 0
2 Odiik - Trandolapril PC 0 0 0
3 Insulina Regular PC 0 0 1]

KT} L[_‘
Quantidade Wr.Unitario Vir.Mercadoria % Desc. Vir.Desconto %P e .
Qzoom~ | o 0,00 &l 500 | 000 0.00 @l DescCascata|[ 000 ¥ Inseiicltem
Aplicagdo: [6 :HS? {Usa e/ou Consumo Préprio

Figura 73 - Pedido de Compra, pasta ltens/Fornecedor

Essa pasta € muito Gtil para Distribuidores, onde normalmente ndo existe o processo de Cotacao,
sempre é gerado o Pedido de forma automatica.

Um fornecedor onde ocorre esse processo € a Coca Cola, onde o vendedor somente verifica o
saldo de todos os itens (refrigerante, &gua mineral, cerveja, etc) e repde o estoque.

Nessa pasta, o0 usuario podera visualizar todos os Itens relacionados no Fornecedor existente no
Pedido de Compra (esse relacionamento pode ser feito de forma automética durante o processo
de cotacdo, desde que em Parametros do Administracdo de Materiais, na pasta Cotacao, o check
box Amarracdo automética de Itens/Fornecedor esteja marcado ou também, o préprio usuério
pode relacionar os itens ao fornecedor manualmente, através do Menu
Cadastros\Fornecedores\itens).

E possivel também através desta pasta inserir os itens no Pedido de Compra, para isso basta
informar os atributos constantes no rodapé da janela e clicar no botéo Inserir.
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Botdo Zoom

Ao clicar no botdo Zoom constante desta pasta, o sistema exibe um menu com as seguintes
opcoes:

v" Saldo por Localizacao;
v" Histérico do Fornecedor;

v Demanda (somente visivel para os usuarios que possuem o Modulo de Frente de Loja
instalado)

Aprovacoes Pedido de Compra

O usuério pode configurar para executar duas aprovagées distintas no Pedido de Compra:

v' Aprovagéo por Algada;

v' Aprovagdo Orgcamentaria;
Para isso, basta acessar a pasta Aprovacado dos Parametros do Modulo de Administracdo de
Materiais e definir se sera utilizado a Aprovacao por Alcada e/ou a Aprovagdo Orcamentaria.

& Quando sdo marcados os dois check box, o sistema habilita um combo box, no qual o usuario
poderd escolher a sequéncia da aprovacdo. (primeiro por Alcada e depois a aprovagéo
orcamentéria, ou vice-versa)
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Confirmacao de Pedido de Compra

A fim de permitir um melhor controle do comprador, todos os pedidos de compra sao direcionados
automaticamente para esta pasta. Nele, o comprador podera confirmar o pedido e inclusive
imprimi-lo, conforme imagem a seguir:

&

Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] T o [=]
Confirmagao de Pedidos de Compra | Pedidos Aprovados
Utilizando o Formato: PedidoDireto.rpt _| Pedidos ndo Aprovados
Pedidos a Confirmar l Pedidos Confirmados ndo Impressos I
Procura: lNr.Pedido z”
Filial Dt.Emiss&o Nr.Pedido |Nr.Processo |Agente |Fantasia Agente 3
2| 31/05/200213:11:10 141 369 KACHAN
2| 05/06/2002 14:44:13 153 1556/ SUNSET
4 2| B & 7 LINICER
2| 05/06/2002 15:16:25 155 521| UNICOBA
2| 05/06/2002 16:19:04 157 735| COMPEX - CAMPINAS
2| 10/06/2002 10:20:50 160 1465| BARNES & NOBLE _J
2| 10/06/2002 11:06:43 162 511|FaAl
2| 12/06/2002 10:29:40 164 521| UNICOBA -
K _>l_‘
Item Pedido ICc’nd.Item ]Descriv;So do ltem Unid. |Quantidade |VILUn A
»| 1 420 PINGA A3 UN 3
| 2 420 Pinga sl - PINCA UN 3
| 3 420 PingaSLD -013 - PINCA UN 3
o 4 428 BISNAGA UN 8
o 5 420 Pinga A2 - PINCA UN 3
-
4' l »
0 4 b P} g~ &
Primeiro  Anterior  Prézimo  Ultimo LConfirmar Fechar
[
[MEGA , 4

Figura 74 - Confirmacéo do Pedido de Compra

O pedido de compra somente estara disponivel no Recebimento de Mercadorias quando estiver

confirmado.
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Follow-up Pedido de Compra

No follow-up do Pedido de Compra, o usudrio pode visualizar todas as ocorréncias (aprovacao,
cotagédo, etc), bem como visualizar o nimero da AP gerada no Contas a Pagar e até mesmo o
nuamero da NF no qual foi feito o Recebimento da Mercadoria.

Ao acessar esta opgéao, é exibido um filtro muito flexivel, conforme imagem a seguir:

[/ tomemanteRTMaTRIZ Juljz002] AN
Follow-Up Pedidos de Compra PedidoDireto.rpt

| Pedidos de Compra I

~Pedidos de Compra .
' Nr. Pedido " Nr.Processo ( Filiais

12 - OTNEMANIERT MATRIZ
02 - OTNEMANIERT MATRIZ

Iniciak: | o Iniciak I‘f
Final: | 0 Final: [0000C
I” DtEmisso I™ Tipo do Pedida I~ Situagdo do Pedido

Inicial: [0 g | = I |

Ll

£l

[~ Fomecedor ™ Comprador
= | I |
~Itens dos Pedidos de Compra
[~ Cédltem [ DtEntrega
Inicial: | =]
Final: | :l\’
[~ Centro de Custo [~ Situagdo do Item do Pedido
[ | [ =]
[~ Projeto
| =

B

Aplicar

I

Erimeira An

; ] F

Prazma:  Ultmo Fechar

{MEGA \ 4

Figura 75 - Janela de Filtro do Follow-up do Pedido de Compra

Neste filtro, é possivel filtrar todos os itens que estdo dentro de um Pedido, Processo, Filial,
Comprador, Centro de Custo, Projeto, Data Entrega, etc. Quando o usuério clica no botdo Aplicar,
s&o exibidos todos os itens que atendem ao filtro informado, conforme imagem a seguir:
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[OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] z T
Follow-Up Pedidos de Compra  Ped_Fomecedorpt
Fitras = Pedidos de Complal

Filial |C6d.Pedidu |Nr.Plocessu le.EmissSo Cdd.Agente | Nome Fantasia |C0 _AJ
| 2 182 02/02/2001 17:58:39 3386 IMBILINDX 30
Ll 2 183 02/02/2001 18:15:54 3386 IMBILINDX 30
| 2 184 02/02/2001 18:25:33 3386 IMBILINDX 30
2 185 03/02/2001 08:33:39 133 ASHLAND 45
» sl [ 03/02/2001 0336 AQUARIUS EE_
2 187 03/02/2001 08:44:00 1476 COFORJA 30
4 I l »
| Item Pedido | Céd. ltem | Céd Alternativo I Descrigdo do ltem Unid. | Quantidade | Otde. Convert 4 |
ﬂ 1 24373 3405140 OLED LUBRIFICANTE RIMULA SAE 40 SHELL L 80
i 2
Programac&o de Entrega IFlateio] Dcorréncias] Recebimentosl % oficiees ,&fend_"dael Contas a Pagar [Previsﬁo]l
| Data Entrega | Quantidade Programada I Quantidade Recebida | Quantidade Minima I Quantidade Maxima | =
ﬂ 05/02/2001 80 80 80 80
0 4 b ] &~ &
Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo Imprirnir Fechar
MEGA \

Figura 76 - Follow-up Pedido de Compra

Nessa janela, sera possivel visualizar as seguintes pastas:
Programacéo de Entrega: Exibe a programacao de entrega do Fornecedor.
Rateio: Exibe informacdes dos rateios de centro de custo e projeto.

Ocorréncias: Exibira todas as ocorréncias da solicitagdo, das aprovacfes e do processo de
cotacéo do item.

Recebimentos: Caso este pedido ja tenha sido atendido, o sistema ira mostrar as informacdes dos
respectivos recebimentos.

Contas a Pagar: Exibira a AP gerada no Contas a Pagar com o status de previséo.
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Baixa Manual Pedido

Considere que foi feito um Pedido de Compras com um determinado Fornecedor de 12 unidades
de um determinado item. Porém, o fornecedor somente tinha disponivel 10 itens, gerou uma Nota
Fiscal com esta quantidade, e por questfes financeiras, ou de Lote Econdmico de Compra, etc, a
organizacdo nao deseja mais receber os 2 itens faltantes.

Para que o Pedido de Compra ndo permanecga eternamente com o status aberto, é possivel nesta
opcédo baixar um determinado item do Pedido ou até mesmo todo o Pedido de Compra.

Ao selecionar esta opgéo, sera exibida uma janela de Filtro. Apés aplicar os filtros desejados e
clicar no botao Aplicar, o sistema exibira uma janela, conforme imagem a seguir:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul2002] =10l |

Baixa Manual de Pedidos de Compra
Filtros | Pedidos de Complal

Filial ICéd.Pedido [Nl.Plocesso IDLEmisséo |C6d.Agente Nome Fantasia ;I
| 2 39 01/04/2002 15:36:45 714 CASA DAS GUIAS.
| 2 40 02/04/2002 14:25:14 295 FATBRAIN —I
| 2 42 09/04/2002 09:43:47 714 CASA DAS GUIAS.
2 44 09/04/2002 03:43:43 714 CASA DAS GUIAS.
58

2 08:58:59

CA54 DAS GUIAS.

|Ur\id. IQuanlidade IQtde. Convertida |VILUniI ﬂ
L 1 282 CANETA LUMICOLOR AMARELA UN 30 30
o 2 282 CANETA LUMICOLOR AZUL UN 10 10
| 3 282 CANETA LUMICOLOR COR-DE-ROSA UN 5 5

v
KT LI’J

Programago de Entrega lRaleios] Ucolrénciasl Hecebinen(osl Selicitacizs A'zer.vj\ja:] Coizs 21 Pacar [Pve«isén]l

] Data Entrega I Quantidade Programada ] Quantidade Recebida ] Quantidade Minima I Quantidade Maxima =
] 03/04/2002 30 0 30 30
v
I q I3 ] Executar (3
Primeiro  Anterior  Préximo  Ultima Baixar Fechar
!MEGA ‘ 4

Figura 77 - Baixa Manual do Pedido de Compra
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Exercicio 09

Para validar o cédigo de acédo de Pedido de Compra Livre, digite as informacbes contidas no
anexo 01 (Pedido de Compras N° 3418 do Fornecedor Macedo Comeércio de Pecas), lembrando
que sera necessario informar o rateio de centro de custo e projeto (eles podem ser informados de
acordo com a sua escolha), jA& que tanto no Financeiro quanto na Contabilidade o rateio esta

configurado para ser obrigatério.
Logo apds gravar o Pedido, acesse no Médulo Financeiro a opgao Contas a Pagar e visualize
como foi gerada a previséo financeira.
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Contratos de Fornecimento

Normalmente o departamento de compras procura os materiais de uma forma individual, e com o
objetivo do melhor preco a curto prazo sem se preocupar de como sera o relacionamento da
organizacdo com o fornecedor a longo prazo.

Porém, atualmente, dentro da nova filosofia de comprar ao menor custo total, com qualidade e a
flexibilidade imposta pelo mercado, se faz necessario uma reciclagem sobre os conceitos que
permitam obter estas vantagens competitivas. Uma préatica muito adotada para isso, € a assinatura
de um contrato de fornecimento entre a organizagéo e o fornecedor.

No Mega2000, o contrato de Fornecimento pode gerar automaticamente um pedido (que
necessitara da aprovacao orcamentaria e/ou aprovacao alcada) ou o usuario podera selecionar os
itens do contrato diretamente a partir do Recebimento de Mercadorias.

V [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] = =10l xI
Contratos de Forneclmenlo Documento: | g Erocurarl
Filial: [0000003 - DTNEMANIERT MATRIZ _~| Nr. Contrato: [34720 Tipo Contrata: |Quantidade e Valor Unitério = |
Validade Inicial [01/01/2002 %] Validade Final: {31/12/2002 %] Tipo Vinculo: IHeceblmenlos l Cond.Pagto: |3D Dias _v_I
Moeda: o =] Moeda Corrente Yalor Moeda: (
Situagdo: [Aberto
Acdo Pedido: | | Tipo Preco: ]
Agentes I Itens | Edigo I Movimentos ] Oconéncias I
-2
Agente: [MACEDO -] MACEDD 73 Inserir
1': \pagar
Cod.Agente Nome Fantasia Raz&o Social =
Edltal
=
D B v X
NovoDoc.  Exclui Doc. 0K Cancela
[
iMEGA { 4

Figura 78 - Tela Principal do Contrato de Fornecimento
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Veja a seguir 0s principais atributos:

Tipo Contrato: Selecione qual a validacdo que o sistema devera fazer com o contrato de
fornecimento. As opcdes disponiveis séo:

v" Quantidade e Valor Unitario; (o0 sistema somente permitird que o Pedido de Compras ou o
Recebimento de Mercadorias seja gravado caso a quantidade de produtos e o valor unitario
sejam exatamente iguais ao contrato)

v Somente Quantidade;
v Somente Valor Total;
v Somente Valor Unitario.

Validade Inicial/Final: Informe o periodo de vigéncia do contrato de fornecimento. O sistema nao
permitira a geracdo de um Pedido de Compras ou que seja efetuado o Recebimento de
Mercadorias caso a data de validade ja tenha sido expirada.

Tipo Vinculo: O tipo de vinculo podera ser Pedido de Compras (neste caso, o usuario devera
informar a acdo automatica do Pedido de Compras no campo acdo Pedido) ou Recebimento (a
baixa dos itens do contrato sera realizada diretamente no Recebimento de Mercadorias).

Moeda/Valor Moeda: O sistema somente liberara o campo Valor Moeda caso a Moeda informada
seja diferente de zero.

Situagdo: Exibe o status do contrato. Este pode ser:
v' Aberto;
v' Encerrado;

v' Em Aprovagao.

Pasta Agentes

Nesta pasta, 0 usuario podera selecionar 0 agente que estara vinculado ao contrato.

O sistema permite ao usuario que digite mais de um fornecedor, ja que o seu propdsito é em
versoes futuras, gerar automaticamente o balanceamento das compras entre varios fornecedores
gue fornegam um mesmo produto. Porém, na atual versao do sistema, este processo ainda nao
esta funcionando.
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Pasta Itens/Edicao
Nesta pasta, informara todos os itens que estardo vinculados ao contrato de fornecimento.
Veja abaixo, os principais atributos:
Cad. Item: Digite ou selecione através do Edit consulta o cédigo do item a ser solicitado.
& O sistema permite ao usuario digitar no Edit Consulta o cédigo Alternativo, Equivalente, Extenso,

Descricdo, Descricdo Abreviada ou Reduzido. No entanto, a prioridade de busca deve ser definida
em Parametros do Adm. Materiais.

Descricdo: Sempre é exibida a descricdo do cadastro do item, independente se o item for
genérico.

& Quando o item é genérico, é exibido um campo chamado Descri¢édo Item Genérico, onde 0 usuéario
poderd informar a descricdo genérica.
Unidade: O sistema automaticamente exibe a Unidade de Estoque do item.

Unidade Contrato: A unidade de contrato exibida como default sempre é a mesma informada como
Unidade de Estoque. O sistema trara no combo box somente as unidades definidas na grid
Unidades p/Movimentagdo do Item.

Aplicacdo: Sempre é exibida como default a aplicacdo definida no item, porém a aplicagcdo pode
ser livremente alterada.

Tipo de Classe: O sistema localiza para a aplicagcdo selecionada, a classe financeira e o tipo de
classe definido no Item ou no Grupo.

Pasta Movimentos

Todos os Pedidos de Compra e Recebimento de Mercadorias gerados a partir do contrato de
fornecimento poderdo serem consultados nesta pasta.

Pasta Ocorréncias

O contrato de fornecimento pode ter diversas ocorréncias geradas automaticamente pelo sistema,
como:

v" Aprovagdo Orcamentaria;

v' Reprovagdo Orgamentaria;
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v" Aprovagdo Alcada;
v" Reprovacao Alcada.

& O sistema permite também que o usuario grave a ocorréncia, sendo que quando é clicado no
botdo Inserir, o sistema automaticamente ja preenche os campos Sequencia, Data Langamento e
Usuario, permitindo ao usuario que digite somente a descri¢cdo da ocorréncia.

O Contrato de Fornecimento ndo possui integracdo com nenhum modulo do sistema (Financeiro,
Tributacéo Fiscal, Contabilidade, etc.). Toda integracao sera gerada a partir do Pedido de Compra
e/ou do Recebimento de Mercadorias.
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Recebimento

Entrada de Documentos

O Recebimento de Materiais possui como principal vantagem o fato de tratar por completo,
qualquer tipo de Nota Fiscal de entrada e fornecer um ganho muito grande de tempo nas
integracoes, ja que elimina logo no recebimento os eventuais problemas fiscais e contabeis.

Também séo controladas as seguintes divirgéncias:
v" Quantidade Recebida diferente da Quantidade do Pedido;
v' Valor Unitario da NF diferente do Valor do Pedido;
v" Peso Unitario do item na NF diferente do Pedido;
& Para controlar essas divergéncias, no cadastro de Grupos, na pasta Estoque, deverdo ser
informados os % de Tolerancia no Recebimento. O valor default é zero.
v' Data Emissdo NF diferente da Data Recebimento NF;

v' Somatéria de Impostos e taxas dos itens diferentes do Total da NF.

Tipo de Movimento

Antes de iniciar o Recebimento de Mercadorias, é necessério cadastrar pelo menos um Tipo de
Movimento, conforme segue:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 1

Tipo Movimentacgéo: Entrada

Descricéo: Entrada de Notas Fiscais

Atualiza Custos:

Qtde Obrigatoria:
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Nome do Campo Conteudo a ser informado

Controla Contab. Sint.

& O Tipo de Movimento devera ser relacionado ao cédigo de acdo de Entrada do Documento para
que o sistema gere automaticamente a Movimentacdo do Estoque.

Cdbdigo de Acao Recebimento de Mereadorias

Vejamos a seguir, como criar um codigo de acédo para o Recebimento de Mercadorias, onde o
Pedido de Compra é obrigatério.

¥~ Caso o usuério possua situagcbes onde para efetuar o Recebimento de Mercadorias, ndo é
necessério que exista um Pedido de Compras (conceito de Pedido Livre), € recomendada a
criacdo de um outro cédigo de acao.

Nome do Campo Conteldo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 420
Grupo: 18 - RECEBIMENTO DE MERCADORIAS
Nome: Recebimento de Mercadorias/Servi¢cos c/Pedido Obrig
Nivel de Acesso: Digitador do Médulo
Tipo de Acao: RECEB — Recebimento de Mercadorias
Tipo de Agente: Fornecedor
Integracdo com: Contas a Pagar

Tributacédo Fiscal

Contabilidade

Pasta Recebimento / Movimentagéo

Aplicacao Produto: Manter Vazio — (campo sem utilizag&o)
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Nome do Campo Conteudo a ser informado

Tipo de Movimento: 1 - Entrada de Notas Fiscais (A partir do Tipo de Movimento
informado, o sistema gerard automaticamente o Movimento de Estoque
com ele)

Vinculo com Pedido | Sim

Obrigatorio:

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento: NFC - Nota Fiscal de Compra

Série AP: AP (Nesse campo o usuario podera informar a Série AP default que
serd sugerida pelo sistema no Contas a Pagar)

Acao de Baixa: Mantenha Vazio (Devera ser informado o cédigo de acdo que sera
utilizado automaticamente pelo sistema no momento de baixar a
provisao.)

Documento faz parte
do diério auxiliar

Tipo de Movimento Mantenha Vazio

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacdo |0 — Nao Contabiliza (Por enquanto vamos definir o codigo de
contabilizacdo 0O, porém mais adiante, criaremos o cédigo de
contabilizacéo)

Cdédigo de Contabilizacdo Recebimento de Mercadorias

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Cdd. Contabilizacéo 1
Descricédo Recebimento de Mercadorias
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Agora, clicando no Botdo Itens do Codigo de Contabilizagdo, crie os Itens de Contabilizacéo
conforme segue:

Nome do Campo Conteddo a ser informado

Linha 1

Observacéao Credita Fornecedor

Organizagdo 1 - Organizacao Atual (O sistema permite ao usuério nesse campo

selecionar duas variaveis:

1-Organizacéo atual: E a mais freqilentemente utilizada.

3-Filial fixa: A filial fixa somente sera utilizada caso na estrutura
organizacional existam filiais que néo sejam fiscais, criadas apenas
para controle gerencial. Nesses casos ao invés do sistema utilizar o
codigo da organizacao atual, utilizara um cédigo pré-determinado pelo
usuario).

Data 1 - Data de Emissédo do Documento (O sistema permite ao usuario
selecionar também a variavel Data de Entrada do Documento)

Conta Devedora Manter Vazio

Conta Credora 4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGN (Nesse combo box é
possivel selecionar as seguintes variaveis:

1-Conta Fixa;

2-Conta Contabil do Grupo; (o sistema tenta localizar primeiramente a
conta contabil do item, caso ndo encontre, ira verificar a conta contabil
do Grupo)

3-Conta Contabil do CFOP;

5-Conta Contabil da Organizacao;(para utilizar esta variavel, &
necessario informar também o Tipo de Conta desejado)

6-Conta Contabil da Classe do Grupo;(o sistema verificara a conta
contabil da classe financeira a partir da aplicacao utilizada no item)
7-Conta Contabil da Condicao de Pagamento

Documento 2 — Série/Numero Documento (Nesse combo box também é possivel
selecionar a variavel:1 — Numero do Documento;)

Histérico Padrao Manter Vazio (Nesse combo box é possivel selecionar a variavel:
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

1 — Historico Fixo)

Complemento

Compra conf. NF n° *10 Série *9 do Agente *1 em *11

(O complemento dos itens de contabilizagdo podem ser muitos flexiveis
e serem criados de acordo com a necessidade de cada contador. O
sistema permite ao usuario mesclar textos digitados por ele com
variaveis internas do Mega2000, bastando que antes do nimero de
cada variavel sempre seja colocado o caractere *. Para consultar as
variaveis disponiveis, clique no EditConsulta do campo)

Valor

51 — Valor Total do Documento: E imprescindivel selecionar a
variavel de valor correta, evitando erros na contabilizacdo. Quando o
item de contabilizacao for relativo a contabilizacdo da NF e caso a
conta contabil esteja definida para cada item, a variavel de valor devera
sempre ter o codigo menor ou igual a 50. (neste item estamos
utilizando uma variavel maior que 50 pelo fato de estarmos
contabilizando o item do Fornecedor)

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento (Também pode ser selecionado a variavel
2-Centro de Custos Fixo)

Projeto

1 - Projeto do Movimento (Também pode ser selecionado a variavel
2-Projeto Fixo)

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

2

Observacgéo

Debita Conta Grupo/ltem

Organizagéo

1 - Organizacao Atual

Data

1 - Data de Emissdo do Documento

Conta Devedora

2 — Conta Contabil do Grupo (o sistema tentara localizar a conta
primeiramente no item para depois verificar no grupo)

Conta Credora

Manter Vazio

Documento

2 — Série/Nimero Documento

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico




Recebimento/Entrada de Documentos

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Histérico Padrao

Manter Vazio

Complemento

Aquisicao de Mercadoria/Servigo conf. NF N° *10 Série *9 do
agente *1 em *11

Valor

20 — Valor Total s/valores a recuperar do Item

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

3

Observacgéo

Debita ICMS a Recuperar

Organizagéo

1 - Organizacao Atual

Data

1 - Data de Emisséao do Documento

Conta Devedora

1 - Conta Fixa (Crie uma varidvel chamada ICMS a Recuperar)

Conta Credora

Manter Vazio

Documento

2 — Série/Niumero Documento

Histérico Padréao

Manter Vazio

Complemento

ICMS Recuperado conf. NF N° *10 Série *9 do agente *1 em *11

Valor

64 — ICMS a Recuperar

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

4

Observacéao

Debita IPl a Recuperar

Organizacéao

1 - Organizagéo Atual

Data

1 - Data de Emissédo do Documento

Conta Devedora

1 - Conta Fixa (Crie uma variavel chamada IPI a Recuperar)

Conta Credora

Manter Vazio

Documento

2 — Série/Numero Documento

Histérico Padréao

Manter Vazio

Complemento

IPI Recuperado conf. NF N° *10 Série *9 do agente *1 em *11

Valor

63 — IPI a Recuperar

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

5

Observacgéo

Debita Conta Contabil do Agente / Credita Conta IR a Recolher

Organizagéo

1 - Organizacéo Atual

Data

1 - Data de Emissdo do Documento

Conta Devedora

4 — Conta Contabil do Agente, Tipo Conta AGN

Conta Credora

4 — Conta Contabil do Agente, Tipo Conta AGNRT

Documento

2 — Série/Niumero Documento

Histérico Padrao

Manter Vazio

Complemento

Retencao de IRRF sobre NF n° *10 Série *9 - *1
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Valor

55 - Valor Total do IRRF

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

6

Observagéo

Debita Conta Contabil do Agente / Credita Conta INSS a Recolher

Organizagéo

1 - Organizacao Atual

Data

1 - Data de Emissdo do Documento

Conta Devedora

4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGN

Conta Credora

4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGRIN

Documento

2 — Série/Nimero Documento

Histérico Padréao

Manter Vazio

Complemento

Retencao de INSS sobre NF n° *10 Série *9 - *1

Valor

66 — Valor da Retencado do INSS

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

7

Observacéao

Debita Conta Contabil do Agente / Credita Conta ISS a Recolher

Organizacéao

1 - Organizagéo Atual

Data

1 - Data de Emissédo do Documento

Conta Devedora

4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGN

Conta Credora

1 — Conta Fixa (Crie uma variavel chamada ISS a Recolher)

Documento

2 — Série/Numero Documento

Histérico Padréao

Manter Vazio

Complemento

Retencdo de ISS sobre NF n°® *10 Série *9 - *1

Valor

54 — Valor Total de ISS

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Observe que o cédigo de contabilizagéo ser4 composto inicialmente por 7 itens de contabilizac&o.
Com este codigo de contabilizacao, o sistema contabilizara:

A provisédo do Fornecedor;

ICMS;
IPI;

Retencdo de INSS;
Retencéo de ISS;

AN N N Y NN

Retencéo de IR
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Esse cadigo de contabilizagcdo pretende atender a grande maioria dos casos que podem existir no
Recebimento de Mercadorias nas organizac6es de uma forma geral, porém é somente uma
sugestdo. Caso a organizacdo nao esteja enquadra no RIPI, por exemplo, ndo é necessario criar o
item que trata o IPI.

Para que o sistema automaticamente provisione a retencdo de impostos no Contas a Pagar do
Mddulo Financeiro, existem algumas configuragfes a serem realizadas neste modulo.

v' Configurar os Agentes Especiais no Modulo Global em Configuragdes\Parametros, Parametros
Financeiro, Pasta Agentes Especiais;

v' Configurar as Classes Especiais para os Tipos de Referéncia INSS, INSSRET, IR, IRRET, ISS e
ISSRET no Médulo Global\Parametros Financeiros\Pasta Classes Especiais;

v Definir a Condi¢do de Pagamento a ser utilizada nos agentes INSS, ISS, IRRF e SEST/SENAT,
no Mdédulo Global\Cadastro de Agentes.

v' Definir a Data Base (Emisséo, Entrada ou Vencimento) nos Agentes que possuem retencao de
Tributos/Obrigacdes;

v' Criar o cédigo de agdo de Retengéo para cada Tributo/Obrigacéao.

Sera necessario criar um codigo de acao para cada Tributo (ISS ou IR) ou Obrigacédo
(SEST/SENAT ou INSS) que sera retido pela organizacdo, conforme o exemplo a seguir, no qual
esta descrito a criacdo do cédigo de acdo da Retencdo de INSS:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 305

Grupo: 3 - Contas a Pagar

Nome: Retencao de INSS

Nivel de Acesso: Digitador do Médulo

Tipo de Acao: MVCPA - Movimento C.Pagar

Tipo de Agente: Obrigacéo Social

Integracao com: Contabilidade
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Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento:

DEBITO (Esse Tipo de Documento ja acompanha o sistema, e tem um
tratamento interno para os registros gerados automaticamente)

Classes Financeiras:

Manter Vazio

Série AP:

AP (Nesse campo o usuério podera informar a Série AP default que
sera sugerida pelo sistema no Contas a Pagar)

Acéo de Baixa:

Mantenha Vazio (Devera ser informado o cédigo de acdo que sera
utilizado automaticamente pelo sistema no momento da baixa do
imposto retido.)

Documento faz parte
do diario auxiliar

Tipo de Movimento

INSSRET - Retencédo de INSS (Esse campo € determinante para que o
sistema saiba que o codigo de acdo é relativo a retencdo de INSS.
Quando o Administragdo de Materiais gerar o Titulo no Contas a Pagar
com retengéo de INSS, imediatamente o sistema busca no cadastro de
codigo de acdo, o 1° codigo de acdo que possua no tipo de movimento
o valor INSSRET, por isso devera ser criado somente um cédigo de
acao para Retencao de INSS, j& que os demais serdo automaticamente
desconsiderados pelo sistema)

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacéo

0 — N&o Contabiliza (A contabilizacdo sera realizada pelo cddigo de
acdo do tipo RECEB)

ApOs ter criado o cddigo de acéo para o Recebimento de Mercadorias, acesse no Menu Entradas,
a opcao Documento. O sistema exibira uma janela conforme imagem a seguir:

Apostila Médulo Administracdo de Materiais /Nivel | - Basico




Recebimento/Entrada de Documentos

¥/, [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 7 - (0] x|
Tabela Editar Exibir
Recebimento de Materiais Ne Documento: [013 % Procurar |
Filial: J0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ | Acao: [420  :-||Recebimento de Mercadorias c/pedido obrig Tipo de Mov.
NeDocumento: [013  SéieNFJUN <] TipoDocumento:[NotaFiscal <] Emisso:[24/07/2002 3 ;
Agente: [63 =] MACEDD [ Enviada: [26/07/2002  ®) al
Tipo de Prego:  |CIF2 =] [Cost, Insurance and Freight not included C.N.P.J.; [00.559.207/0001-03 D:dos‘do
gente

- |[30 Dias
=] [Recursos Humanos

l 1 1E.:|
Projeto Padido: [15

Cond Pagamento: |30 Dias
C.Custo Padrdo: |7

Totais do Documento I itens | Edig#o Itens | Rateio | Lotes / Séries | Observacies | Documentos Vinculados

I.N.S.S. Retido: | 0,00

| [Servigos Ausiiares

dos itens

IArEAMASA Recuperado: 1.457.43 |.R.R.F. Retido: 0,00

|.P.I. Recuperado: 485,81 1.5.5. Retido: 0,00 Sest/Senat Retido: | 0,00

Valor das Mercadorias: £.096,80 | Base calc. |.C.M.S: [ 8.036.80

Valor M3o de Obra Aplicada: 0,00 Walor |.C.M.5: 1.457 42

Walor do Frete: 0,00 Walor LP.I: 0,00

Walor do Seguro: 0,00 Walor 1.5.5: ] 0,00

Valor de Despesas Acessérias: 0,00 Yalor L.R.R.F: l 0,00

Valor de Despesas de Importag3o: 0,00 Walor |.N.5.5: 0,00

Valor de Despesas N3o Tributadas: 0,00 Walor Sest/Senat: ] 0,00 Valor Total do Documento

Valor de Despesas Financeiras: 0,00 Base calc. |.C.M.5. retido: 0,00 I 0.00

Valor de Descontos: 0,00 Walor |.C.M.5. Retido: ! 0,00

g &) 8 %5 % v 3
Doc Onoinal - Gravar/Novo  Exclui Doc. Financeito Fiscal Contablidade Diferengas... 0K Cancela
MEGA [ 4

Figura 79 - Janela principal do Recebimento de Mercadorias

Veja a seguir os principais atributos do Recebimento de Mercadorias:

Filial: Caso tenha mais de uma filial ativa, o sistema possibilita selecionar para qual filial o usuério
deseja lancar o Recebimento. Este campo estara inibido caso o usuario possua somente uma filial
ativa no sistema.

Acdo: O sistema somente traz os cédigos de acdo cujo o Tipo de Acdo seja RECEB -
Recebimento de Mercadorias.

Botdo Tipo de Mov.: Ao clicar nesse botdo, é possivel visualizar a configuragdo do Tipo de
Movimento que sera utilizado pelo sistema na Movimentacgdo de Estoque.

N° Documento: Informe o niimero do documento fiscal.
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Série NF: Selecione a série ou sub-série do documento fiscal. Este cadastro deve ser previamente
cadastrado a partir do Modulo de Tributagédo Fiscal, opcdo Cadastros\Série/Subsérie.

Tipo Documento: Selecione o Tipo de Documento Fiscal. Este cadastro deve ser previamente
alimentado a partir do Médulo de Tributacao Fiscal, opcédo Cadastros\Tipo de Documento Fiscal.

Emissao: Data de Emissao do Documento.

Entrada: Data de Entrada do Documento (se o usuario digitar uma data de entrada menor que a
data de emisséo, o sistema exibe o campo na cor vermelha).

& A contabilizacdo podera ser feita tanto pela data de emissao quanto pela data de entrada do
documento.

Agente: Dependendo do que foi definido no cédigo de acao, o sistema trard somente os agentes
do tipo de agente definido (ou Todos) nesse Edit Consulta. Para facilitar a digitacao, é permitido ao
usuario digitar o Cddigo, CNPJ ou Fantasia do Agente.

Tipo de Preco: Selecione o Tipo de Preco praticado pelo agente.

Ao dar entrada em um Conhecimento de Frete,na op¢do Entradas\Conhecimento, somente
aparecerdo os Documentos de Entrada onde o Tipo de Preco possui o Frete ndo incluso na Nota
Fiscal e for por conta do Destinatario.

Cond. Pagamento: Selecione a condicdo de pagamento constante no documento fiscal. As
condicdes devem estar previamente cadastradas no Mdédulo Global\Cadastros\Condicdo de
Pagamento a Pagar.

C.Custo Padrao: Caso o rateio de centro de custo seja para apenas um centro de custo e igual
para todos os itens, ao invés de efetuar o rateio item a item, o usuario pode informar o c.custo
padréo.

Projeto Padréo: Caso o rateio de projeto seja para apenas um projeto e igual para todos os itens,
ao invés de efetuar o rateio item a item, o usuario pode informar neste campo o projeto padréo.

Quando o Recebimento de Mercadorias é a partir de um Pedido de Compras, 0 sistema
considerard automaticamente o rateio definido no Pedido.
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Pasta Totais do Documento

Nesta pasta, deverdo ser transcritos todos os valores constantes no documento Fiscal, antes de
iniciar a digitacdo dos itens. O sistema verificara se a soma de todos os valores dos itens batem
com os totais informados do documento.

Botédo Diferencas: Este botdo mostrara a diferenca entre o Valor das Mercadorias, Valor Mao de
Obra Aplicada, Base Calc. I.C.M.S., Valor I.C.M.S., Valor I.P.l.,, Valor I.R.R.F., Valor I.LN.S.S.,
Base Calc. I.C.M.S. Retido, Valor I.C.M.S. Retido e Valor Total do Documento com a somatéria de
todos os itens constantes no Documento Fiscal.

© Para facilitar a visualizagdo, quando houver diferencas, o sistema mostrara a linha com diferenca
destacada em vermelho.

Por questbes de arredondamento, podem ocorrer casos em que o total dos impostos calculados
pelo sistema sejam diferentes 0,01 centavo a maior ou a menor do que estd descrito no
Documento. Nesses casos, 0 sistema liberara dentro da janela um botdo chamado Acertar
Diferencgas nos ltens, onde o usuario podera efetuar o ajuste de arredondamento.

Pasta Itens

Nesta pasta, o usuario podera inserir os itens que compde o Documento Fiscal, ou verificar os
itens em aberto dos Pedido de Compras ou Contratos.

Ao clicar no botéo Inserir, o sistema exibe um menu com duas opcodes:
v'  ltens disponiveis para o Fornecedor;
v ltens sem vinculo com Pedido/Contrato.

& A opcao Itens sem vinculo com Pedido/Contrato somente fica disponivel caso o codigo de acao
nao obrigue que seja informado o Pedido/Contrato.
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ltens disponiveis para o Fornecedor

Ao selecionar esta opcao, sera exibida uma janela conforme a imagem a seguir:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] i -0l x|
Tabela Editar Exibir
Itens Disponiveis para Recebimento
Itens de Pedido Iltens de Contrato | ltens Disponiveis para Entrada de Devolugéo |
| tens a Aprovar | 1tens Aprovados _] Campo Editavel Valor Total dos Itens Selecionados
Procura: |Cédltem =l 355.76
Filial |Nr.Processo |Céd Pedido| Céd Altemativo | Cédltem [WiUnitério | Otde.Disponivel |Qtde.Recebida | Desciigo do ltem B
| 3 30845 50 7342 1 78 15 Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina
| 3 30845 50 5840 2 395 40 Odiik - Trandolapril
| 3 30845 50 4180 3 B73 18 Insulina Regular
L 3 47 1288 4 0,78 10 i} &cticar Refinado Unido Pct 1 Kg
| »
(ijv Pedidos efeutados p/Filiais do Formecedor I J ’ Selecionar Todos os Itens ‘ X Desmarcar Todos os ltens | ‘ « 0K I X LCancela I‘
EMEGA ‘ 7

Figura 80 - Itens disponiveis para o recebimento do Fornecedor

Observe que nessa janela sé@o exibidos trés pastas:
Itens de Pedido

Todos os itens do Fornecedor que estejam relacionados a Pedidos de Compra serdo exibidos
nesta pasta. Caso o item esteja relacionado a um Pedido de Compra que ainda necessita ser

aprovado (aprovacdo orcamentéaria e/ou algada), este serd exibido em amarelo e o sistema néo
permitird a selegdo pelo usuario.

&

E permitido dar entrada parcial de um Pedido, para isso, basta dar um clique na coluna Qtde.
Recebida do item, e digitar a quantidade existente na Nota Fiscal.
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Bot&o Pedidos efetuados para Filiais do Fornecedor: E possivel visualizar e até dar baixa nos itens
de Pedido efetuados nas filiais do Fornecedor. Para que o sistema exiba os pedidos das filiais, é
necessario que no Cadastro de Agentes, seja informado o campo Consolidador.

Itens de Contrato

Todos os itens de Contrato cujo tipo de vinculo seja Recebimento de Mercadoria serdo exibidos
nesta pasta. (os itens de contrato cujo tipo vinculo sejam Pedido de Compra serdo exibidos
diretamente na pasta Itens de Pedido)

& E permitido dar a entrada parcial de um Contrato (desde que este ndo seja do tipo somente
quantidade), para isso, basta dar um cligue na coluna Qtde. Recebida do item, e digitar a
quantidade existente na Nota Fiscal. Antes de gravar o contrato, o sistema efetuara a checagem
definida no Tipo de Contrato (quantidade e valor unitario, somente quantidade, somente valor
unitario ou somente valor total).

Itens disponiveis para Entrada de Devolucgao

O sistema somente exibir4 dados nesta pasta quando o Tipo de Movimento relacionado ao codigo
de acdo for Movimento por Devolucdo e Integrado com o Distribuicdo. Nele, sera possivel
visualizar para o cliente as Notas Fiscais faturadas e seus respectivos itens.

Para selecionar os itens para Entrada de Devolugcdo, através desta pasta, € necessario ter o
Mddulo de Distribuicdo devidamente implantado na organizagéo.

ltens sem vinculo com Pedide/Contrato

Ao selecionar esta opcdo, 0 usuario estara inserindo itens que nao sofreram o processo de
cotacdo de precos e que ndo possuem Pedido de Compra ou Contrato de Fornecimento vinculado,
por isso, é fundamental que o cddigo de acdo para Recebimento de Mercadorias sem Pedido de
Compras esteja corretamente configurado com relagdo a seguranga dos usudrios no sistema.

Ao selecionar esta op¢dao, € exibido uma janela, conforme imagem a seguir:
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Foteis oo Eloeiizic l liene  Edicgdo ltens Iﬂateio I Lrjizs Sériesl UBEETVELUES I hcamen 4| P
Céd.Item Descrigdo IV item Totaliza Documento Unidade Unidade Recebimento
[i8 = Tubos Mecanicos de Ago SAE 8020 UN  [Uridade |
Quantidade Otde.Convertida Wir.Unitario Wir.Mercadoria % Desc. VIr.Desconto Vir. M3o de Obra
10,00 | 10,00 | 375 | 3750 | 000 0,00 | 0,00
Cadigo NCM Situagdo Tributaria - ICMS Aplicagdo ¥ Aplicagio Atualiza Estoque
[48223000 [ 1] = [4 =11 [Processo Produtivo[Matéria prima, Insumos,
Tipo de Classe CFOP Natureza da Operagdo
1 =] |Padr&o dnico de classes [11101 -] |Compras para Industrializag3o
Almoxarifado/Localizagdo: Observagdes:
/1 a1 ] Prateleita & |
Descrigdo item Genérico: —j
|Tubos Mecanicos de Ago SAE 8020 1/2"

Figura 81 - Edig&o de Itens no Recebimento

Veja os principais atributos:
Céd. Item: Digite ou selecione através do Edit consulta o cédigo do item.
& O sistema permite ao usudrio digitar no Edit Consulta o cédigo Alternativo, Equivalente, Extenso,

Descrigdo, Descrigdo Abreviada ou Reduzido. No entanto, a prioridade de busca deve ser definida
em Parametros do Administracdo de Materiais.

Mensagens de erro que podem ocorrer logo apés informar o codigo do item:
Mensagem: Nao localizado Produto/Classe para o item (X) e Aplicagdo (Y).
Solucaol: Acesse o Cadastro de ltens, e na pasta Tributacdo, defina um cddigo de aplicagédo.

Solucéo?2: Acesse o Cadastro de Itens, e na pasta Produto/Classe, defina uma classe financeira
para o cédigo de aplicacdo informado na mensagem.

Mensagem: N&o foi encontrado um CFOP (X) para a aplicacéo (Y)

Solucao: Acesse no Mdédulo de Tributagdo Fiscal, o cadastro de Aplicacdo do Produto. Edite a
aplicacdo informada na mensagem de erro, e verifique o valor informado no campo Sufixo do
CFOP. A partir dai, sera necessario compor o prefixo do CFOP da seguinte forma:

v' Se o fornecedor pertencer a mesma UF da organizacéo, o prefixo sera 1;
v' Se a UF do fornecedor for diferente da organizagéo, o prefixo sera 2;

v/ Caso o fornecedor seja do exterior, o prefixo sera 3;
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A partir das informacgdes obtidas (prefixo e sufixo do CFOP), obtenha o cédigo do CFOP.

Ainda no Mddulo de Tributacdo Fiscal, acesse o cadastro de CFOP. Edite o CFOP obtido a partir
do prefixo+sufixo e posicione-se na pasta Tributacdo. Insira a aplicacdo no cadastro localizado no
rodapé da pasta.

Mensagem: O item XX nado tem tributacdo de IPI definida. Isso vai impossibilitar o céalculo do
imposto. Verifiqgue o NCM na pasta Tributacdo do cadastro de itens.

Mensagem: Nao existem parametros fiscais definidos para o Agente selecionado [Y] na data
[XXIXXIXXXX] (Verifique a pasta [FISCAL] no cadastro de Agente)

Mensagem: O item [Y] n&o tem tributacdo de ICMS definida para a UF[X]. Isso vai impossibilitar o
célculo do imposto. (Verifique o campo [CODIGO ICMS] na pasta [Tributacdo] do cadastro de itens
ou a UF no cadastro de Cédigos de Tributacdo, no modulo Fiscal.

Check box Item Totaliza Documento: A informagéo exibida nesse check box é de acordo com o
que foi definido no cadastro do item.

Essa informacao é util para o usuario localizar uma eventual diferenca do total do documento com
a somatoria dos itens, ja& que acidentalmente o item pode estar marcado para nédo Totalizar o
Documento (normalmente somente os itens utilizados como diferenca de impostos ou taxas nédo
totalizam o documento).

Unidade Recebimento: A unidade de recebimento exibida como default sempre é a unidade de
Estoque. O sistema trarA no combo box somente as unidades definidas no grid Unidades
p/Movimenta¢&o do Item, no cadastro de Itens, pasta Estoque.

Quantidade: Informe a quantidade adquirida. O niumero de casas decimais desse campo, varia de
acordo com a Unidade selecionada.

Qtde Convertida: A partir da unidade de recebimento selecionada e da quantidade digitada, o
sistema calculard a quantidade que sera utilizada na Movimentagéo do Estoque.

Considere que a unidade de recebimento é CX, e esta contém 24 pecas. Ao informar no campo
Unidade Recebimento CX e no campo quantidade 1, o sistema calculara no campo qtde
convertida, o valor 24.

Para isso, é necessario que o usuario tenha definido o Fator Unidade, no cadastro de Unidades.

VIr Unitario: O usuario pode digitar o valor unitario, que o sistema calcula automaticamente o valor
da mercadoria, e vice-versa.
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% IPI: De acordo com o N.C.M. informado na pasta Tributacdo, do cadastro do item, e desde que
no fornecedor esteja definido que ele é enquadrado no RIPI, o sistema ja sugere automaticamente
a aliquota de imposto.

& Para que a organizacdo enquadrada no RIPI seja beneficiada automaticamente com o crédito de
50% do IPlI quando a destinacdo da mercadoria for para insumo, matéria prima, produtos
intermediarios ou material de embalagem e o fornecedor ndo estiver enquadrado no RIPI, basta
que no cadastro de NCM do Mddulo de Tributacao Fiscal, esteja definido os 50,00% no campo
Reducéo de Crédito do IPI ndo destacado na entrada.

Situacgdo Tributéria - ICMS: Desde que esteja informado no cadastro de Itens, pasta Tributacdo, o
sistema exibe a situagéo tributaria automaticamente.

Aplicacéo: O sistema trard como default as aplica¢des definidas no Item, na pasta Produto/Classe.
Caso o usuario tente informar uma aplicacdo que néo esteja definida nesta pasta, é exibido a
mensagem Nao foi encontrado um CFOP (X) para a aplicacao (Y).

Tipo de Classe: Somente sera possivel informar os tipos de classe, que possuam uma aplicagdo e
classe financeira definida na pasta Produto/Classe do cadastro de itens.

CFOP: O CFOP ¢ informado automaticamente pelo sistema de acordo com a defini¢do feita em
Aplicacdo/CFOP.

Almoxarifado/Localizacéo: Caso esteja definido apenas um almoxarifado e localizacdo no item,
este campo serd informado automaticamente. O sistema somente exibe no EditConsulta os
almoxarifados definidos para a organizacaof/filial corrente.

& Para definir os almoxarifados para cada organizacéof/filial, acesse no cadastro de Itens, a pasta
Estoque.

Descricdo Item Genérico: Esse campo somente ficard habilitado quando o item for genérico ou se
ele for genérico somente na descri¢ao.

ObservacgBes: A observacdo informada neste campo serd para cada item do Recebimento de
Mercadorias.

Se o item for um servico (ou seja, esteja definido na pasta Tributacdo do item um cédigo de
servigo), o sistema também exibe os seguintes campos:

Cdéd. Servico: Selecione o cédigo de servico correspondente. (estes devem estar previamente
cadastrados no Mddulo de Tributag&o Fiscal)

UF / Municipio: Selecione a UF e o Municipio onde o servigo foi prestado.
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Botdes

E?!?:[TP?E‘E?J Ao clicar nesse botéo, o sistema permite calcular todos os impostos do item, durante a
edicdo de itens genéricos.

Nao é necessario clicar nesse botdo para o sistema calcular 0s impostos, jA4 que estes sao
automaticamente calculados quando o usuario grava o item.

._D_e_sE'_CEEa_tE’_I Ao clicar nesse botéo, o usuario podera informar o desconto em cascata do item.

2 Tibutag®o| Eqse hotdo fica disponivel apenas para os itens genéricos. Ao clicar nesse botdo, é
exibido uma janela, conforme a imagem a seguir:

¥/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] =10l x|

Tributag3o do Item |

—IPI — ICMS — Substituicdo
BaseCaleulo: [~ 000 || BaseCaleuls | 1.00000 || Valor PV [ oo
%delPI: [ ooo || zicMs: [ 1800 || ICMSRetd: | 000
Valor Imposto: I_DUU Valor Imposte: ]W Base Célculo: [_000
Valor Isento: [_Uﬁ Valor |sento: | 0,00 — Diferencial de Alig.ICMS —
Valor Qutros: I_U[J[J Walor Outros: ]—[J[JU Aliquota interna: 0,00
V. Recuperado: I_D_UE' V. Recuperado: I_UFU_ Walor Imposto: 0,00

item Genérico -
Tributag&o Livre

— 1SS  IRRF INSS

Base Calculo I—U—U-U- Base Calculo I—U_U'ﬁ' Base Calculo I—U—U-U—
%15.5: I W || %RAF | 000 || %INSS: 0.00
Valor Imposto | 0,00 Valor Imposto 0,00 Valor Imposto I—U_UF

| « 0K | Xgancela I‘
4

Figura 82 - Janela que é exibida quando o usuéario clica no botdo Tributagdo dos itens genéricos

Observe que por tratar-se de um item genérico, o sistema permite ao usudrio alterar a tributacao.

Mil Quando o usuério clica nesse botdo, é exibido um menu com 3 opcdes:

v Tributarios: E exibida a mesma janela do botdo Tributacdo, porém, o sistema ndo permite a
edicdo dos dados, independente do item ser genérico ou nao;

v' Conta Contabil: O sistema exibe o cédigo extenso, reduzido e descricdo da conta contabil;
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v' Classe Financeira: Séo exibidos o codigo extenso, reduzido e descri¢gdo da classe financeira.
Pasta Itens

Totais do Documento ltens | Edigéo Itens | Rateio | Lotes / Séries | Observacées | Documen ¢ | *
Seq. |Cdd.ltem |Descrigio ltem

Quantidade | Otde.Recebimento| Custo Aquisigdo | Prego Unit. | Sub-Total &
» 5 4| Acticar Refinado Unido Pct 1 Ka i
4 3 Insulina Regular 14 14 6,73 6,73 94,
3 2 Odrik - Trandolapril 25 25 395 3.95 98,
2 1 Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina 12 12 78 7.8 9:

KI|

s

Figura 83 - Pasta ltens do Recebimento de Mercadorias
Nessa pasta € possivel visualizar todos os itens existentes no recebimento de
mercadorias/servicos. Nela, o usuario podera excluir, editar ou incluir um novo item.

Pasta Rateios

Totais do Documento l Itens | Edig#o ltens Rateio |Lotes / Séries I Observagﬁes‘] Documentos Yinculados
~Centros de Custo

C.Custo | Tipo Classe ] Perc.Rateio IVIr.ProporcionaI ] Descrigdo C.Custo | Descrigéo Tipo _A] Pl
I 51 28 1.75 Financeio ——
»| 61 30 1,87 Compras 1 Apagar
] 101 22 1.37 Faturamento J
il 121 20 1.25 Presidéncia
v
i ;l_]
| Tipo Classe | Perc.Rateio | YIr.Proporcional | Descrig8o Projeto Descrigdo Tipo « ?' (frey
29 054 Fomo A
38 0,71 Servigos Auziliares = $hpagar
33 062 Camregamento _,L‘
»

Figura 84 - Pasta Rateio do Recebimento de Mercadorias
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Nesta pasta podera ser feito o rateio de centros de custo e projetos do Item. Quando ao gravar o
documento fiscal for exibido a mensagem: Informar C.custo no Movimento é obrigatério, ou
Informar Projeto no Movimento é obrigatdrio, indica que no Médulo Financeiro é obrigatério o
rateio de centro de custo e/ou projeto e que nao foi efetuado o rateio nesta pasta.

& O usudrio devera utilizar essa pasta somente quando desejar ratear a quantidade do item em
varios centros de custo e/ou projetos. Caso os itens da Nota Fiscal estejam relacionados a apenas
um centro de custo e/ou projeto, basta informa-los nos campos Centro de Custo e/ou Projeto
Padréo.

Pasta Lotes/Séries

Totais do Documento | ltens |[Edig#o Itens | Rateio. Lotes / Séries |0bserva|;ﬁes | Documentos Vinculados

~Lotes de Fornecedores

Nr.Lote DtValidade Otde.Lote | Céd.Mov.EstoqueI ;I 7% Inserir
34502 3141242002 4| 7‘_;7’
»|34503 31/01/2003 EE S— = Apagar

v

“Dados de Séries
[Némero de Série [Dtvalidade CédMov.Entiada | CodMov.Saida | Sequencial | AGN_TA « |
) \ ] |

a1 B

Figura 85 - Pasta Lotes/Série no Recebimento de Mercadorias

Lotes de Fornecedores

Caso a mercadoria seja controlada em Lotes, (como os medicamentos e produtos pereciveis), €
nesta pasta onde o usuario podera informar o nimero do Lote, quantidade e a sua respectiva data
de validade.

Ao editar a Nota Fiscal, o sistema trara nesta pasta o codigo da movimentacdo gerada no
Estoque.

%~ Para gue na movimentacao de saida a busca no Estoque seja feita a partir da data de validade
dos Lotes, é necessario que no Cadastro de Itens, na pasta Estoque, seja definido o critério
Validade na Busca do Estoque.
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Dados de Séries

Caso o produto tenha controle de série (como os equipamentos eletronicos), € nesta pasta onde o
usuario podera informar o nimero de série, a data de validade e de garantia.

Se houver o Recebimento de mais de uma mercadoria, a informacao da série devera ser feita de
forma individual.

Para que o sistema permita ao usudrio informar a série da mercadoria, € necessario que no
cadastro de ltens, na pasta Estoque esteja marcado o check box Controla Série.

Pasta Observacdes

Totais do Documento l Itens ] Edigéo ltens ] Rateio | Lotes / Séries Observagtes lDocumentos Vinculados ]

-Observacao Fiscal ~0Observacgao Financeil
Histérico Padrdo | =i
|.P.I.: N3o tributado conforme Decreto 97.410 de 23.12.88 || |[Provis3o de Matéria Prima nesta data) _:_I

I.C.M.5.: Isento conforme artigo 82, Inciso | e I, Tabela | o anexo |, ltem 12
do Decreto 33.118/91

H ]

Figura 86 — Pasta Observagdes no Recebimento de Mercadorias

Nesta pasta, o usuario podera digitar 2 (duas)observacdes diferentes:

Observacgdo Fiscal: Ela sera utilizada na integracdo tributéria do documento, sendo que o seu
contelido ser& gravado na coluna Observagdes do Registro de Entradas.

Observacgéo Financeira: O usuario podera informar além da observacdo, um histérico padrao que
serd integrado com o titulo do Contas a Pagar.
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Pasta Documentos Vinculados

Nesta pasta o usuario podera realizar o vinculo dos documentos Nota Mde com os documentos
Nota Filha. Para realizar esse vinculo, € necessario que no Mddulo de Tributacdo Fiscal, no
cadastro de Documento Fiscal sejam definidos os documentos Nota Mae e Nota Filha.

O principal objetivo desta pasta é controlar remessas de varias notas de um mesmo fornecedor,
ou seja, o fornecedor pode enviar vérias notas filhas as quais estardo vinculadas em uma nota
mae, que € uma espécie de consolidadora das notas fiscais de remessa.

AN
Vamos considerar que o fornecedor emita uma nota fiscal de faturamento onde possua 10.000
TON de uma determinada mercadoria, no entanto, essa quantidade ndo pode ser transportada em
um anico carregamento, com isto, serao emitidas diversas notas fiscais de simples remessa que
serdo notas filhas para acompanhar esse carregamento (se o mesmo for dividido em diversos
vagodes por exemplo cada vagao tem que possuir uma nota fiscal de simples remessa).

Gravando o Documento

Ap6s ter informado todos os dados do Documento de Entrada, o usuario podera grava-lo. Ao clicar
no botdo OK ou Gravar/Novo, a primeira checagem feita pelo sistema é se os totais do documento
sdo iguais a somatdria dos itens. Caso nao sejam, é possivel verificar a diferenca através do botao
Diferencas.

Caso o documento ndo apresente nenhuma diferenga, o0 sistema exibira a janela de edi¢cdo das
parcelas do Contas a Pagar (as parcelas serdo geradas de acordo com a condi¢do de pagamento
informada na Nota Fiscal).

Nesta pasta, sera possivel digitar as informag¢ées do Boleto e informacdes de Cobranca, conforme
pode ser visto ha imagem a seguir:
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¥/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] i = [=] 3]

Parcelas | Movimentag3o |

Documento Parcela Yencimento DiadaSemana  ValordaParcela  Percentual
[01483 i |26/08/2002 | |Segunda | 28657 | 100,00
Boleto I Cobranga |

Nosso Nimero Cédigo Barras

[003/00/114301565-2 [23791201700000286570150030011430156500852650

Linha Digitavel

f23790 f1s007  [s0011 [430155  [es008 ,[526504 |1_ |20170000028857
Banco

[237 -] BRADESCO

26/08/2002  |Segunda
-

« 0K I X Cancela ”
4

Figura 87 - Janela de Edi¢do da Parcela - Pasta Boleto

Observe que nesta pasta € possivel o usuério informar o nosso nimero e a linha digitavel que
serdo utilizadas para o pagamento eletronico do titulo (ao informar a linha digitavel, o sistema ja
calcula automaticamente o cddigo de barras).

Nessa mesma janela, na pasta Cobranga, o usuério poderd ainda digitar as seguintes informacdes
no titulo:

v' Forma de Pagamento;

Prioridade de Pagamento;

v
v' Tipo Cobranca;
v" Banco;

v

Conta para Deposito

F”  Essas informagcdes podem ser obtidas de forma automatica pelo sistema, basta que o usuario
tenha digitado tais informac¢fes no cadastro de Agentes, pasta Fornecedor.
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Exercicio 10

1. A partir do Anexo 02 (Nota Fiscal 012 do fornecedor Macedo Comércio de Pegas Ltda),
efetue o Recebimento das Mercadorias descritas no documento, efetuando a baixa do
Pedido de Compra 3418, langado no exercicio anterior.

Em seguida, efetue a integracao tributaria (escrituracéo) e a integracéo contabil do
documento.

2. A partir do Anexo 08 (Nota Fiscal 03792 do fornecedor BullDog Seguranca Patrimonial
S/C Ltda), efetue a entrada do servico descrita no documento. Propositalmente, o item 00-
2418 ndo esta corretamente configurado. Defina as configuragdes necessérias no Mddulo
de Tributacdo Fiscal e/ou Administracdo de Materiais, de forma que seja possivel efetuar a
entrada do documento citado.

No momento de gravar o documento, quando for exibido a janela das condicbes de
pagamento do Financeiro, informe o seguinte nimero da linha digitavel:
03394-38913-00140-068511-78900-033073-8-000.

Em seguida, efetue a integracao tributaria e contabil.
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Entradas Pendentes
JRT=TES

Tabela Editar Exibir

Entradas Pendentes I

~Itens Pendent
__] Itens em Localizagdo Temporéaria ___] Itens em Inspegdo . Itens a Devolver . Itens a Confirmar Entrada
Filial Cédltemn  |CédAlemativa | Descrigdo do ltem Otde.Movimento | Nr.Documento| Dt.Documer 4 |
4 3 1) 7342 Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina 12| 01483 26/07/2002
L 2/5840 | Odiik - Trandolapril i 25| 01483 26/07/2002
3 3/ 4180 Insulina Regular 14/ 01483 26/07/2002
3 4/1288 Acucar Refinado Unido Pct 1 Kg 801483 26/07/2002

_AlL ifados 7 1 i Disponiveis

Cad.Almox. l Nome Almozarifado Céd.Localiz. | Nome Localizagdo A
L 1 Almoxarifado Norte 1 Prateleira &
| 1 Almoxarifado Norte 2 Prateleira B

i
‘ ¥ Fechar

\ Y

Nesta janela, sera possivel visualizar todas as entradas que estdo pendentes para a
organizacéo/filial corrente. Um item fica com o status pendente quando:

v Estéa definido no cadastro do item que este é sujeito a inspecéo de qualidade;

v' A mercadoria sera devolvida por ndo ter atendido os critérios de inspecéo de qualidade;
v" Na&o for informado almoxarifado/localizagédo no Recebimento de Mercadorias;
v

Foi realizada uma transferéncia entre almoxarifados e o almoxarifado destino é de
responsabilidade de outro usuario.

No caso das 2 (duas) ultimas situacdes, € possivel atualizar o Movimento de Estoque. Para isso,
realize o seguinte procedimento:
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v Clique no item pendente;
v' Selecione o almoxarifado e a localizagédo onde deve ser feita a entrada;

v" Clique no botdo Atualiza Movimento.
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Entradas Conhecimento

Ao dar entrada no conhecimento de frete, além de gerar a provisdo do Contas a Pagar para a
Transportadora, o sistema permite ratear o custo de frete nos itens constantes das Notas Fiscais.

Para efetuar a entrada de um conhecimento, é necessario configurar os seguintes itens:
Tipo Movimento;
Tipo Preco;

Parametros Materiais;

ASERNERNEEN

Cédigo de Agéo.

Tipo de Movimento

E necessario criar um Tipo de Movimento indicando que o movimento gerado ndo obriga a

quantidade.
Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 3
Tipo Movimentag¢é&o: Entrada
Descricéo: Conhecimento de Transporte sobre Compras
Atualiza Custos:
Controla Contab. Sint.

Tipo de Preco

Sera necessario criar um Tipo de Preco, onde o frete € por conta do Destinatario e ndo esta
incluso na Nota Fiscal.

O sistema permitira inserir somente Notas Fiscais que na Entrada de Documento utilizaram o Tipo
de Preco com as caracteristicas citadas.
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Caodigo de Acdo Conhecimento de Frete

Vejamos a seguir, como criar um codigo de agdo para a Entrada de Conhecimento de Frete:

Nome do Campo

Conteltdo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 440
Grupo: 18 - RECEBIMENTO DE MERCADORIAS
Nome: Conhecimento de Frete

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo:

RECEB — Recebimento de Mercadorias

Tipo de Agente:

Transportadora

Integracdo com:

M Contas a Pagar
Tributacédo Fiscal
Contabilidade

Pasta Recebimento / Movimentacéo

Aplicacéo Produto:

Tipo de Movimento:

3 - Conhecimento de Transporte sobre Compras

Vinculo com Pedido | N&o
Obrigatorio:

Pasta Contas a Pagar
Tipo Documento: FAT —Fatura

Série AP:

AP (Nesse campo o usuario podera informar a Série AP default que
sera sugerida pelo sistema no Contas a Pagar)

Acéo de Baixa: Mantenha Vazio (Devera ser informado o cédigo de acdo que sera

utilizado automaticamente pelo sistema no momento de baixar a
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Nome do Campo

Contetdo a ser informado

provisédo.)

Documento faz parte
do diario auxiliar

Tipo de Movimento

Mantenha Vazio

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacéo

0 — N&o Contabiliza (Por enquanto vamos definir o cédigo de
contabilizagdo 0, porém mais adiante, criaremos o codigo de
contabiliza¢ao)

Cdédigo de Contabilizagcdo Conh&€imento de Frete

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Cdd. Contabilizacéo

3

Descricéo

Conhecimento de Frete

Agora, clicando no Botédo Itens do Coédigo de Contabilizagdo, crie os Itens de Contabilizagao

conforme segue:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

1

Observacgéo

Debita Conta ltem

Organizagéo

1 - Organizacéo Atual

Data

1 - Data de Emissdo do Documento

Conta Devedora

2 — Conta Contabil do Grupo

Conta Credora

Documento

2 — Série/Nimero Documento
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Histérico Padrao

Complemento

Apropriacdo de Despesa Frete conf. Conhecimento N° *10 - *1

Valor

23 — Valor rateado do conhecimento s/ICMS

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

2

Observacgéo

Debita ICMS a Recuperar

Organizagéo

1 - Organizagao Atual

Data

1 — Data de Emisséao do Documento

Conta Devedora

1 - Conta Fixa (Utilize a variavel chamada ICMS a Recuperar)

Conta Credora

Documento

2 — Série/Niumero Documento

Histérico Padrao

Complemento

ICMS a Recuperar conf. Conhecimento N°*10 - *1

Valor

64 — ICMS a Recuperar

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

3

Observacéao

Credita Provisdo Transportadora

Organizacéao

1 - Organizagéo Atual

Data

1 - Data de Emissédo do Documento

Conta Devedora

Conta Credora

4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGN

Documento

2 — Série/Numero Documento

Histérico Padréao

Complemento

Provisdo a pagar conf. Conhecimento Frete N°*10 - *1 em *11

Valor

51 — Valor Total do Documento

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Parametros Administracao de Materiais

Acesse no Global, os parametros do Administracdo de Materiais e informe:

Conhecimento Frete

Céd. Movimento: Informe o cédigo do tipo de movimento de estoque que devera ser utilizado para
dar entrada no Conhecimento de Frete.

No nosse exemplo, é o registro 3-Conhecimento de Transporte sobre Compras.

Identificador Grupo: Para que no edit consulta dos itens, o sistema possa realizar um filtro,
trazendo menos registros, informe o identificador do grupo onde estdo localizados os itens

relativos a frete.

Na base do treinamento, utilizaremos o identificador SE-Servicos.
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Controle de Divergéncias no Recebimento

O sistema efetua o controle das divergéncias existentes entre a Nota Fiscal recebida e os
Pedidos/Contratos vinculados a este recebimento. Para utilizar este recurso, basta cadastrar no
minimo um registro na opg¢édo Cadastros\Defini¢do de Divergéncia.

Ao dar entrada em uma Nota Fiscal, o sistema ira verificar se existe a configuracdo para
divergéncia, avaliando os campos configurados, onde sera possivel determinar se o documento
esta divergente.

Para gerar a divergéncia, o sistema também ira verificar a tolerancia para os valores. Esta
toleréncia é configurada no cadastro do Grupo, pasta Estoque, Grupo % Tolerancia Recebimento.

O sistema possui uma janela de liberagéo de divergéncias, onde as Notas Fiscais divergentes
aparecerao para que 0s usuarios responsaveis possam libera-las.
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Pasta Filtro
=18l x|

Controle de Divergéncia no Recebimento

Filtros I Divergéncias || Itens do Documento |

D
[~ N2Documento I~ SérieNF [ Tipo Documento Filiais
I = | =1 | niciat: [0 OTNEMANIERT MATRIZ =l
I~ Data Documento ™ Data Movimento Final: |01 OTNEMANIERT MATRIZ e |
Inicial: F Inicial i
Final: S Finak |
[~ Agente
| =
~Itens do D
Inicial | ‘ }
Final: I _l ‘ J
I Aplicago
I =
[~ Centro de Custo I~ Projeto
| = | =
Aplicar
g ¥
Liberar Fechar

MEGA \
Figura 88 - Filtro do Controle de Divergéncia

Nesta pasta, 0 usuéario podera filtrar os documentos divergentes. E possivel filtrar por diversos
campos da Nota Fiscal, e inclusive até pelo centro de custo e/ou projeto do item da Nota.
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Pasta Divergéncias

18] x]
Controle de Divergéncia no Recebimento

Filios | Divergéncias | " ltens do Documenta. |

| Filial |Agente | Fantasia Nr. Nota Fiscal Data Documento 4 |
3 21 GRAFICA SANTARITA 01282 08/08/2002
Ki 2
__] Divergéncia Liberada J Divergéncia Aguardando Liberagdo . Usuério sem autorizagdo de liberagdo
| Cédigo | Descricdo | Liberar | Situago | Blog.Financeiro | Datalnclusdo 4|
ﬂ 2 Informativa sem Liberagdo [~ Liberado r 08/08/2002
-]
K| ==
Documento - Campo: (Condig&o de Pagamenta] - Origem: (18 DIAS) - Recebimento (15/30/45)
~Observagtes
[
i { b b # g
Brimeira o Prégimo  Ultimo Liberar Fechar
MEGA \

Figura 89 - Controle de Divergéncias

Ap6s aplicar o filtro desejado, o sistema exibira todas as Notas Fiscais divergentes que atendem
ao filtro. Os documentos poder&o apresentar os seguintes status:

v'  Liberados;

v' Aguardando Liberacéo;

v/ Usuario sem autorizagdo para liberacéo.

&

Estes status sdo demonstrados na legenda da janela.
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Recebimento/Controle de Divergéncias no Recebimento

Abaixo dos itens sdo apresentadas as descri¢cdes das divergéncias que aquele item possui, onde

podemos verificar qual o item da nota que esta com divergéncia, campo, valor da origem e valor
da nota.

Para fazer a liberacdo, basta o usuario marcar o item desejado e clicar em liberar. Existe um
campo onde é possivel fazer algum tipo de observacao, caso seja necessario.
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Recebimento/Controle de Divergéncias no Recebimento

Exercicio 12

A partir do Anexo 05 (Conhecimento de Frete 072579 da transportadora Transportes Mendes
Ltda), efetue a entrada do conhecimento de frete.

Em seguida, efetue a integracao tributaria (escrituragéo) e a integracéo contabil do documento.
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

Movimento de Estoque

Entradas/Saidas

\

&

A manutencdo e consulta de toda a Movimentacdo de Estoque de Entradas (realizadas
automaticamente através do Recebimento de Mercadorias), Saidas (realizadas automaticamentes
pelo Médulo de Distribuicéo) ou Transferéncias entre almoxarifados serdo acessadas através
desta opcéo.

A movimentacdo de estoque de entrada e saida dos materiais € gerada automaticamente pelo
sistema. No entanto o usuério necessita realizar as seguintes configuracdes no sistema:

No Cadastro de ltens, na pasta Estoque, é necessario marcar o check box Controla Estoque;
Criar no minimo dois Tipos de Movimento (um para entrada e outro para saida);

Amarrar o Tipo de Movimento ao(s) coédigo(s) de acgdo do tipo RECEB na pasta
Recebimento/Movimentagéao.

A amarracgdo do Tipo de Movimento no Distribuicdo é feita no Tipo de Documento.

Cdodigo de Acao Salda Inicialde EStoque

Para a movimentagao automatica de entrada e/ou saida ndo é necessério a criacdo de cédigos de
acao cujo Tipo Acéo seja ESTOQ, j& que o sistema, utilizard o mesmo cddigo de agao informado
no Recebimento e/ou no Faturamento.

Os cdédigos de acao do tipo ESTOQ geralmente sao relativos a transferéncia de mercadorias entre
almoxarifados, ajustes (positivo ou negativo) no inventario dos itens, saldo inicial de implantacéo,
etc.

Antes de iniciar o cadastro do cddigo de acado, é necessério criar um Tipo de Movimento para ser
utilizado como saldo inicial, conforme o quadro a seguir:
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Geral

Cadigo:

5

Tipo Movimentacéo:

Entrada

Descricéo:

Saldo Inicial de Estoque

Atualiza Custos:

Qtde Obrigatoria:

Agora a partir do Médulo Global, acesse o cadastro de codigo de acéo, e informe:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 500
Grupo: 19 - MOVIMENTO DE ESTOQUE
Nome: Saldo Inicial de Estoque

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo:

ESTOQ - Estoque

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Recebimento / Movimentagéo

Aplicacéo Produto:

Tipo de Movimento:

5 - Saldo Inicial de Estoque

Vinculo com Pedido
Obrigatorio:

Nao

Pasta Contabilidade
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Cabdigo Contabilizacéo

0 — N&o Contabiliza (Por se tratar de saldo inicial)

Informando os saldos iniciais

Tao logo o usuario tenha criado o codigo de movimento e o cédigo de acdo para o langcamento do
saldo inicial do estoque, deve-se acessar no Menu Controle Estoque, a opcéo Entradas/Saidas. O
sistema exibird uma janela, conforme imagem a seguir:

¥ [+ OTNEMANIERT MATRIZ ** =10l x|
Tabela Editar Exibir
Movimentagdo de Estoque N? Documento: | % Procurar |
Filial: 0000003 - == OTNEMANIERT MATRIZ | Ac#o:[500 - Saldo Inicial de Estoque
Tipo do Movimento Nr.Documento Data Documento Data Movimento  Origem Movimento Céd.Movto, [0
[ =] [Saldo Inicial de Estoque [34080 141172002 if16A1/2002 3 fManual CédVinculo[0
Céd.Item Unidade Quantidade Custo Unitario Aquisigio
[3 =+ [Insulina Fiegular |PC 18 @|| 7.45420000 @]
Aplicagdo Almoxarifado / Localizagdo
|6 =] |Usa e/ou Consumo Préprio 1 = 1 2+ lmoxarifado Norte
Departamento [
Rateio I Dados dos Lnu.-s]
~Centros de Custo
C.Custo I Céd Extenso Descrigdo C.Custo Percentual =
* = 1107 Geréncia 100 |
-
Projeto |C6d,Exlenso Descrigdo Projeto Percentual | = 4% Inseric
| 15 11005 Servigos Auriliares 27 ﬁ';
| 17 11006 Carregamento 51 — _Tihpagar
21 12003 Fabricagdo 22 LI
- aE R B2 G- v X
Doc.(riginal NovoDoc. ExcluiDac ltem CGontabiidade Imprirnir oK LCancela
‘MEGA ‘ 4

Figura 90 - Movimentacdo de Estoque - Saldo Inicial

Veja a seguir, 0s principais atributos:
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

&

Tipo de Movimento:Este campo somente estara liberado para a edicdo, caso no codigo de acao
ndo exista nenhum Tipo de Movimento vinculado. Caso contrario, o sistema utilizard sempre o
Tipo de Movimento vinculado ao cédigo de acao.

Origem Movimento: Este campo é informado automaticamente pelo sistema e podera ser:
Producdo/Manufatura;

Distribuicéo;

Recebimento de Mercadorias;

Frota,;

Manual,

D N N N N NN

Baixa de Requisi¢cbes.
Cadigo Item: Ao clicar no edit consulta dos ltens, o sistema trara destacado no grid, os itens que
ndo controlam estoque, impossibilitando que estes sejam selecionados.

Observe que ao selecionar o item, o sistema j& preenche automaticamente o campo Unidade,
trazendo a Unidade de Estoque definida no item.

Pasta Rateio

Nesta pasta o usuéario podera efetuar o rateio de centro de custo e projeto para a Movimentacao
de Estoque.

Dados do Lote

Caso a movimentagdo de estogue envolva mercadoria que possua controle de lotes, sera nesta
pasta que o usuario informara os dados do lote como a quantidade e prazo de validade. Para que
na saida desta mercadoria, 0 sistema sempre procure baixar o lote com o prazo de validade
menor, é necessario que no campo Busca Estoque no Cadastro de ltens esteja selecionado a
opcéo Validade.

Dados de Série

Esta pasta somente sera habilitada caso no Cadastro de Item, na pasta Estoque, esteja definido
que o item Controla Série.
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

Cdbdigo de Acao Transferéncia entre Almoxarifados

A criacdo do cédigo de acdo de Transferéncia entre Almoxarifados é muito parecido com o Saldo
Inicial de Estoque, ou seja, além de criar o cddigo de acdo é necessario também criar o Tipo de
Movimento, conforme é sugerido no quadro a seguir:

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Pasta Geral

Cddigo:

6

Tipo Movimentagé&o:

Transferéncia

Descricéo:

Transferéncia entre Almoxarifados

Qtde Obrigatoria:

Agora a partir do Médulo Global, acesse o cadastro de codigo de acgéo, e informe:

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 510
Grupo: 19 — MOVIMENTO DE ESTOQUE
Nome: Transferéncia entre Almoxarifados

Nivel de Acesso:

Digitador do Médulo

Tipo de Acéo:

ESTOQ - Estoque

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Recebimento / Movimentagao

Aplicacao Produto:

Tipo de Movimento:

6 — Transferéncia entre Almoxarifados
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Vinculo com Pedido | Nao
Obrigatorio:

Pasta Contabilidade

Caddigo Contabilizacdo |0 — N&o Contabiliza (Na organizacdo utilizada pelo treinamento, os
almoxarifados sao controlados em contas contabeis Unicas)

Ao acessar no Menu Controle Estoque, a opcdo Entradas/Saidas. O sistema exibira a janela
Movimento de Transferéncia, conforme imagem a seguir:

V [*** OTNEMANIERT MATRIZ *** - Jul/2002] I3 - DLZ(J
Tabela Editar Exibir
Movimentag3io de Estoque N*Documento:| £ Procurar |
Filial: [0000003 OTNEMANIERT | Acao: Eﬂ [ | [T ransferéncia entre Almoxarifados
Tipo do Movimento Nr.Documento Data Documento Data Movimento  Origem Movimento Céd.Movto, [0
[E == [Transferéncia entre Almoxarifados 13'4_5-[]5 |03/12/2002  #||04/12/2002  F[Manual CédVincueld
Céd.Item Unidade Quantidade Custo Unitario Aquisigio
i =] [Rino Lastin - Cloridrato de Azelastina |PC | | £,29400000 @]
Aplicagdo
3 =] |Uso e/ou Consuma Préprio
Departamento [
Movimento de Transferéncia | Dados dos Lotes |
~ORIGEM (saida). DESTINO (entrada):
Tipo de Movimenta Tipo de Movimento
I = [ ||
Centro de Custo Centro de Custo
| = I =
Projeto Projeto
= | = |
Almoxarifado / Localizagdo Almoxarifado / Localizagdo
| || = | | = =
FE DO B D G- v X
Do Original Novo Doc.  ExcluiDoc Item Imprimir 0K Cancela
‘MEGA ‘ 4

Figura 91 - Movimentacdo de Estoque - Transferéncia
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Movimento de Estoque/Entradas/Saidas

& Observe que no campo Tipo de Movimento da Origem sera permitido ao usuario selecionar
somente os Tipos de Movimento de Saida, e no Destino somente Tipos de Movimento de Entrada.

& O sistema exibird nos campos Almoxarifado/Localizacdo, somente os almoxarifados/localizac6es
definidos no cadastro do Item.

O sistema permitird o saldo negativo do Almoxarifado/Localizagdo somente se nos parametros do
Mdédulo de Administracdo de Materiais, na pasta Controle de Estoque, estiver selecionado Aceitar
no campo Estoque Negativo.

Ao gravar o langcamento de transferéncia, o0 sistema gerara duas movimentagfes de estoque:
v" Movimentacao de entrada no Almoxarifado Destino;

v" Movimentacao de saida no Almoxarifado Origem.
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Movimento de Estoque/Contabilizacdo Sintética do Estoque

Contabilizacdo Sintética do Estoque

g EST_MOVIMENTO_CONTAB
EST_MOVIMENTO_CONTAB_CCPROJ

A grande maioria das organizacbes efetuam a contabilizacdo da Movimentacdo de Estoque de
forma sintética. Sendo assim, no treinamento estaremos tratando exclusivamente dessa
modalidade de contabilizacdo da movimentacao de estoque.

Para isso, é necessario, configurar os seguintes itens:

v" Marcar o check box Controla Contabilizacédo Sintética em todos os Tipos de Movimento no qual o
usuario deseja efetuar a contabilizagao;

v Definir nos parametros do Médulo de Administracéo de Materiais, na pasta Controle de Estoque
se a contabilizacdo sera totalizada por dia e ainda se sera por Grupo ou por Produto (no nosso
exemplo selecionaremos somente o radio button Grupo).

v Criar um c6digo de acéo do tipo ESTQS (veremos os detalhes a seguir)
v" A partir do Menu Utilidades, gerar o Encerramento Contabil;
E o processo de Encerramento Contébil ndo gera os langamentos contabeis! Ele apenas grava os
registros agrupados de acordo com as definicdes feitas em parametros, em uma tabela

temporéria. Para efetuar a integragao, € necessario agendar o Tipo de Acdo ESTQS na Agenda
de Integracdo do Médulo Contabil
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Movimento de Estoque/Contabilizacdo Sintética do Estoque

Cdédigo de Acao Contabilizacdo Sintética dos Estoques

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 550
Grupo: 19 - MOVIMENTO DE ESTOQUE
Nome: Contabilizacd@o Sintética dos Estoques

Nivel de Acesso:

Digitador do Mo6dulo

Tipo de Acéo:

ESTQS - Estoque Sintético

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacéo

0 — N&o Contabiliza (Veremos adiante a criacdo do cédigo de
contabilizacéo)

Cdodigo de Contabilizacdo Estogue Sintético

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Céd. Contabilizacéo

1

Descricdo

Estoque Sintético

Agora, clicando no Botdo Itens do Cdédigo de Contabilizacdo, crie os Itens de Contabilizacdo

conforme segue:
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Movimento de Estoque/Contabilizacdo Sintética do Estoque

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

1

Observacéao

Debita e Credita Conta Grupo

Organizacéao

1 - Organizagé&o Atual

Data

1 - Data do Movimento

Conta Devedora

2 — Conta Contébil do Grupo/Produto

Conta Credora

2 — Conta Contabil do Grupo/Produto

Documento

Vazio

Histérico Padréao

Vazio

Complemento

Movimentacao de Estoque nesta data

Valor

1 - Valor do Movimento

Centro de Custo

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Para as organizacbes que possuem o Estoque destinado apenas ao Uso e Consumo
(normalmente prestadoras de servico ou comércio, que ndo possuem processo de fabricacdo), é

possivel informar as varidveis de conta contabil da seguinte forma:

Conta Devedora

2 — Conta Contabil do Grupo/Produto, Tipo Conta DESP

Conta Credora

2 — Conta Contabil do Grupo/Produto, Tipo Conta EST

Ou seja, o usuério estard garantindo que toda Movimentacdo de Estoque sempre ird debitar a
conta contabil do grupo/item definido para o tipo DESP e creditar a conta contabil do grupo/item
definido no tipo ESTOQ.
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Movimento de Estoque/Contabilizacdo Sintética do Estoque

Conta Contabil sem o Tipo de Conta

Quando o usuario cria 0 coédigo de contabilizacdo, e nas variaveis de conta contabil (Conta
Devedora e Conta Credora) ndo é informado o Tipo de Conta (ESTOQ, DESP, etc), no momento
do encerramento contabil, é efetuado o agrupamento pelo Tipo de Conta existente no cédigo de
aplicacdo de cada Movimentacao de Estoque.

Observe o diagrama a seguir:

Movimentacdo de Estoque

h J

E encontrado o cédigo da Aplicacdo utilizado para efetuar a Movimentagdo de Estoqu

11

A

O sistema verifica qual é o Tipo de Conta informado no cédigo de aplicacéo

v

O sistema verifica no Cadastro do Grupo ou do Item qual é a conta contabil definida para o T
de Conta encontrado.

y

O processo de Contabilizacdo Sintética agrupa a Movimentacao de Estoque pelo Tipo de Co
encontrado.
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Movimento de Estoque/Baixar Reservas

Baixar Reservas
(ol x]

Tabela Editar Exibir

Baixa de ltens Reservados

Movimentagdo de Baixa |

Acdo: Tipo do Movimento
[520 =] [Baixa de RequisigBes 10 | [Baiza RequisigBes
Nr.Documento Data Documento Data Movimento Almoxarifado / Localizagdo
[34084 jo3/07/2002 3 [o3/07/2002  ®] 1 [ =] Wimoxarifada Norte
IUnid I Otde.Convertida IQtde.Dispom’veI IQtdeABaixar Filial CédSoIicitacSol Dt Emissdo ICédAItem lDescrioSo do Item A
B PCT 5 5 4 30 28/06/2002 5 Café em Grdos Expresso Ul
-l
4 I l » I
Dados dos Lotes I Dadas de Séries ]
| Nr.Lote I Dt.Validade | Qtde.Lote | Qtde.Disponivel | OtdeVinculada | Dt.Entrada 24 Inseir
' SRS
'J *+% Apagar
K|
’ \/ oK l x LCancela |

4 4 » M

Primeiro Anterior  Préximo  Ultimo

%MEGA [ 4

Figura 92 - Baixa de ltens Reservados

Para que o almoxarife possa efetuar a baixa dos itens reservados no estoque, também é
necessario criar um Cadigo de Acao e o seu respectivo Tipo de Movimento, conforme segue:
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Movimento de Estoque/Baixar Reservas

Tipo de Movimento

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Geral

Cadigo:

10

Tipo Movimentacéo:

Saida

Descrigéo:

Baixa Requisi¢bes

Qtde Obrigatoria:

Calcula Demanda:

Controla Contab. Sint.

Cdédigo de Acao de Baixa Requisicoes

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 520
Grupo: 19 - MOVIMENTO DE ESTOQUE
Nome: Baixa de Requisicdes

Nivel de Acesso:

Digitador do Médulo

Tipo de Acéo:

ESTOQ - Estoque

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Recebimento / Movimentagéo

Aplicacao Produto:

Vazio

Apostila Modulo Administracao de Materiais /Nivel | - Basico




Movimento de Estoque/Baixar Reservas

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Tipo de Movimento: 10 — Baixa Requisicdes

Vinculo com Pedido | Nao
Obrigatorio:

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacdo |0 — N&do Contabiliza (A contabilizacdo do estoque sera feita de forma
sintética)
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Utilidades

Saldos
[0l x]

Saldos | Gerencial | Grafico |

Descrigio do ltem: [&rroz Agulhinha Tipo 1 TIO JOAD |PCT

Filial Cédigo | Almox] Local[Més [Ano [ Gtd Anterior | Otd Entradas| Gtd Saidas [Qtd Sald A
0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ j 3 7 1 106 2002 0,000 0,000 0,000 0,000
Grupo: 7o 107 2002 0,000 12,000 0,000 12,000
1 =] limentaga 13 1 112 2002 0,000 0,000 0,000 0,000
Material: [
Almoxarifado.:

1 =] lalmoxarifado Norte

Localizagdo:

1 o] [Prateleira &
Tipo Custo:

|PEPS.

Critério:

|Moeda Corrente =

Ll

Saldo

& Mensal " Dirio

—Perioda
Inicial: Final:
[ov/os2002 3 [31412/2002  ®

A7 Excel ~ &% aplicar

{ 7

Figura 93 - Janela Principal da Consulta de Saldos

A opcao de Consulta de Saldos é muito flexivel, permitindo ao usuério consultar os saldos do
grupos/itens de materiais, almoxarifados e localiza¢6es das seguintes formas:

v" Pelo tipo de custeio (CMD, CMM, PEPS, UEPS ou Preco Médio);
v' Em outras moedas (através dos critérios);

v" Mensal;
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v' Diario
E ainda outras facilidades, como efetuar a consulta com o decision cube ou visualizar o gréafico da
consulta.
Na opcéo de consulta, o usuario podera visualizar as seguintes colunas:
Quantidade Anterior;
Quantidade Entradas;
Quantidade Saidas;
Quantidade Saldo;
Valor Anterior;
Valor Entradas;
Valor Saidas;
Valor Saldo;

AN N N N N N SR

Valor Unitario.
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Erros na Integracao Contabil/Introducao

Erros na Integracao Contabil

Introducao

Quando é executado a integracdo entre o Modulo de Administragdo de Materiais e o Mddulo
Contabil do Mega2000, para cada registro, 0 sistema podera exibir os seguintes tipos de
mensagens:

v/ OK (indica que a contabilizacao foi realizada sem nenhum erro);
v' Avisos (mensagens de adverténcia que ndo impedem a contabilizacédo do registro);

v" Erros (quando ocorre algum erro, o Server Contabil ignora a contabilizagdo do registro, isto &,
caso o registro possua 3 (trés) erros na contabilizagdo, serd exibido somente o 1° erro
encontrado).

Neste capitulo da apostila descreveremos todos os erros que podem ocorrer na Integracdo do
Mddulo de Administracdo de Materiais com o0 Modulo Contabil, e um pequeno O que fazer — “How
To".

Log de Integracao

Existem duas opg¢bes para acompanhar as mensagens de Integracdo Contabil no sistema (Log de
Integracéo):

Uma delas é direcionada para o usuario do Mega2000. Para acessa-la, a partir do Mdédulo
Contabil\Menu Utilidades\opg¢éo Integragdo\pasta Log.

A outra op¢do normalmente € somente utilizada durante a fase de implantagdo do sistema, e
somente pode ser acessada no computador designado para Servidor de Aplicacdo. Para visualisar
esta opcdo, clique com o botdo direito sobre o icone do Servidor de Aplicacdo do Médulo Contabil
e selecione no Menu a opcéo Visualisar tarefas.

A grande facilidade de visualizar a integracao através dessa opc¢do, € que o implantador tera
também a opc¢do SQL Monitor, que é muito Util para visualizar eventuais bugs que podem estar
ocorrendo no processo de integracéo.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

Mensagens de Erro

N&o existe Lote Contabil definido para a Org./Filial X p/o Tipe'de Acao Y

N&o existe Lote Contabil definido para a Org./Filial 3 p/o Tipo de A¢cédo RECEB

Esse erro indica que o usuario nao definiu no Modulo Global, Menu Configuracdo, opgéo
Contabilizagcéo \ Configura Lotes / Acao, o cédigo de um lote contébil, a partir de uma determinada
data, para o tipo de acéo informado.

Ao verificar se o Lote Contabil foi informado para o Tipo de Acdo especificado no Log, é
importante verificar qual a data do registro, j& que pode ocorrer de existirem Lotes informados para
o Tipo de A¢éo com data posterior a data do registro a ser contabilizado.

Conta Contabil Especial X nao @ncontrada. €od.Contabilizacéo Y

Conta Contéabil Especial 4 ndo encontrada. Cod.Contabilizacédo 8

Primeiramente observe que nessa mensagem de erro é exibido o codigo de contabilizacdo
utilizado, e ndo o cédigo de agao.

Esse erro indica que néo foi definido para a organizacdo corrente a conta contabil utilizada no
codigo de contabilizacdo informado na mensagem de erro. Sempre que no coédigo de
contabilizacéo for informado a variavel 1-Conta Fixa campo Conta Devedora ou Conta Credora,
podera ocorrer esse erro.

Para informar a conta contabil para a Conta Especial, acesse o Mdédulo Global, Menu
Configuracao, opcao Contabilizacao \ Varidveis da Organizagdo. Apds selecionar o Tipo de Acao
correto (que é o mesmo utilizado no codigo de acao), clique na pasta Var. P. Contas.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

Historico Padréo Especial X ndo encontrado. Cod.Contabilizagdo Y

Histérico Padréo Especial 5 ndo encontrado. Cod.Contabilizacédo 3

Esse erro indica que nédo foi definido para a organizacdo corrente o histérico padrao utilizado no
cédigo de contabilizacdo informado na mensagem de erro. Sempre que no cédigo de
contabilizacéo for informado a variavel 1-Histérico Fixo podera ocorrer esse erro. Para informar o
histérico padréo para o Histérico Padréo Especial, acesse o Médulo Global, Menu Configuracao,
opcédo Contabilizacao \ Variaveis da Organizacao. Apos selecionar o Tipo de Acdo correto (que é o
mesmo utilizado no cédigo de agdo), clique na pasta Var. H. Padréao.

Conta Contabil do Agentes X» (Agn ID. Y Tipo Z) nao encontrada.
Cod.Contabilizagcdo W

Conta Contéabil do Agente 1528 (Agn ID F Tipo AGN) ndo encontrada. Cod.Contabilizagao 6

Na mensagem de exemplo, indica que falta informar a conta contabil do agente cujo codigo é
1528, o Tipo de Agente é Fornecedor e o Tipo de Conta € AGN.

Os tipos de agente (Agn ID) podem ser:

Agn ID | Descricéo
B Obras

Cliente

Sindicato

Contato

Fornecedor

Qlmim{o|loO

Organizacéo

| Tributarios

Conta Financeira

Outros

Representante

nw| o Oz

Obrigacao Social
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

Agn ID | Descri¢éo

T Transportadora

U Funcionarios

Para contabilizar esse registro, basta a partir do Mdédulo Global, acessar o Cadastro de Agentes,
posicionar-se no cddigo do agente informado na mensagem de erro, e clicar na pasta Contas
Contabeis, informado a conta contabil para o Tipo de Agente e Tipo de Conta necessarios.

Acédo X nao esta configurada com@€odigo de Contabilizacao

Acdo 420 nao esta configurada com o Codigo de Contabilizacéo.

Indica que no cddigo de acao citado na mensagem de erro, na pasta Contabilidade, ndo existe
nenhum codigo de contabilizagao definido. Para informar, acesse no Mddulo Global, no Menu
Configuracao, o cadastro de Cdodigo de Acao.

Mesmo que o cbdigo de a¢do ndo possua nenhuma contabilizacdo, € necessério informar o cédigo
de contabilizagdo 0-N&o Contabiliza.

Conta Contabil do Produto X para o tipo'Y nao encontrada. Cod.Contabilizacdo W

Conta Contéabil do Produto 1528 para o tipo DESP néo encontrada. Cod.Contabilizacdo 12

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Modulo de Administracdo de Materiais, Menu
Cadastros, a opcéo Grupos/Itens. A partir deste cadastro, edite o produto informado na mensagem
de erro, posicione-se na pasta Contabil e insira a conta contabil para o Tipo de Conta informado
na mensagem de erro.

Caso em Tipo ndo venha informado nada na mensagem, significa que no cddigo de contabilizacdo
da mensagem de erro, ndo foi selecionado o Tipo de Conta para a variavel 2-Conta Contabil do
Grupo.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

Conta Contabil do Projeto Y ndo encontrada. Cod.Contabilizagdo X

Conta Contabil do Projeto 110109 ndo encontrada. Cod.Contabilizacédo 34

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Modulo Global, Menu Cadastros, a opcéo Projetos.
A partir deste cadastro, edite o projeto informado na mensagem de erro, posicione-se na pasta
Contas Contabeis e insira a conta contabil para o Tipo de Conta informado na mensagem de erro.

Caso em Tipo ndo venha informado nada na mensagem, significa que no cédigo de contabilizacao
da mensagem de erro, néo foi selecionado o Tipo de Conta para a variavel PRO1-Conta Contabil
do Projeto.

Nao existe classe definida para@Produto X / Aplieacao Y / Tipo de Classe Z

Nao existe classe definida para o Produto 1528 / Aplicacédo 5 / Tipo de Classe 1

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Modulo de Administracdo de Materiais, Menu
Cadastros, a opcdo Grupos/Itens. A partir deste cadastro, edite o produto informado na mensagem
de erro, posicione-se na pasta Produto/Classe e insira a conta contébil para a aplicagédo e/ou Tipo
de Classe informado na mensagem de erro.

Conta Contabil Tipo X da Classe Y nao encontrada. Cod.Contabilizacdo W

Conta Contébil Tipo CLA1 da Classe 11201008 ndo encontrada. Cod.Contabilizagéo 12

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Moédulo Financeiro, Menu Cadastros, a op¢ao
Classes Financeiras. A partir deste cadastro, edite a classe informada na mensagem de erro,
posicione-se na pasta Contas Contabeis e insira a conta contébil para o Tipo de Conta informado
na mensagem de erro.

Caso em Tipo ndo venha informado nada na mensagem, significa que no cddigo de contabilizacdo
da mensagem de erro, nao foi selecionado o Tipo de Conta para a variavel 2-Conta Contabil da
Classe.
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Conta Contabil Tipo X da Cond. de Pagamento Y n&do encontrada.
Cod.Contabilizacdo W

Conta Contéabil Tipo COND da Cond. de Pagamento 30 ndo encontrada. Cod.Contabilizacédo 12

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Médulo Global, Menu Cadastros, a opgdo Condigéo
de Pagamento a Pagar. A partir deste cadastro, edite a condicdo de pagamento informada na
mensagem de erro, posicione-se na pasta Contas Contabeis e insira a conta contabil para o Tipo
de Conta informado na mensagem de erro.

Caso em Tipo ndo venha informado nada na mensagem, significa que no cédigo de contabilizacdo
da mensagem de erro, nao foi selecionado o Tipo de Conta para a variavel 7-Conta Contabil da
Condicao de Pagamento.

Cdédigo da variavel de valor deveestar no intervalo de 1..50 (Valores por Grupo de
Produtos). Cad. Contabilizagcag X

Cédigo da variavel de valor deve estar no intervalo de 1..50 (Valores por Grupo de Produtos).
Cod.Contabilizagéo 16

Acesse 0 cédigo de contabilizagdo a partir do Médulo Global, Menu Configuracdo, opc¢éo
Contabilizacdo\Definicdo. Selecione o tipo de conta correto (deve ser o mesmo do cédigo de acao
utilizado) e cligue na pasta Contabilizagdo. Observe que foi utilizado a variavel de Plano de Contas
2-Conta Contabil do Grupo ou 6-Conta Contabil da Classe do Grupo, e no campo Valor foi
informado uma variavel cujo codigo ndo esta entre 01 e 50. Substitua para uma variavel cujo
cédigo seja MENOR que 51-Valor Total do Documento.

Sempre que for utilizado a variavel de Plano de Contas 2-Conta Contabil do Grupo ou 6-Conta
Contabil da Classe do Grupo, a variavel de valor obrigatoriamente devera ser menor que 51.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Adverténcia

Variavel de Valor deve ser maior que 50. C6d. Contabilizagdo X

Variavel de Valor deve ser maior que 50. Cod.Contabilizacédo 8

Acesse 0 coédigo de contabilizacdo a partir do Médulo Global, Menu Configuracdo, opcao
Contabilizacdo\Definicdo. Selecione o tipo de conta correto (deve ser o mesmo do cédigo de acao
utilizado) e clique na pasta Contabilizacdo. Observe que foi utilizado uma dessas variaveis de
Plano de Contas:

v" 1 - Conta Fixa;
3 — Conta Contébil do CFOP;
4 — Conta Contabil do Agente;

5 — Conta Contébil da Organizacéo;

ASERNERNEEN

7 — Conta Contabil da Cond. Pagamento.

No campo Valor foi informado uma variavel cujo codigo esta entre 01 e 50. Substitua para uma
variavel cujo codigo seja MAIOR que 50, como por exemplo, a varidvel 51-Valor Total do
Documento.

Mensagens de Adverténcia

Valor Contabil do Documento diferente do Valor Contabilizado

&

Quando a soma a débito é diferente da soma a crédito no langamento contabil gerado pelo codigo
de contabilizacao, o sistema grava o langamento contébil com o status Nao Atualizado.

Verifique se o documento a ser contabilizado possui alguma movimentacdo como retencdo de
impostos/obrigactes, e se no cédigo de agdo esta prevista a contabilizacdo desta movimentacao.

Acédo = X Tipo =Y - Cadigo de Contabilizacao foi alterado de W para Z

Acédo = 310 Tipo = ESTOQ - Cddigo de Contabilizagado foi alterado de 10 para 18

Essa mensagem de adverténcia € exibida quando o usuério altera o cédigo de contabilizacdo do
cbédigo de acdo utilizado por um movimento que j4 estava contabilizado. A mensagem indica
somente que serd feita novamente a contabilizag&o utilizando o novo codigo de contabilizagéo.
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