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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrbes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcéo.

Versao: 4.70
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@ 5 £ 0 ﬁ ¢
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Mega Empresarial Médulos Médulos Integrados
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Funcionalidades do Médulo

v
v
v
v
v

Cadastros

Agentes

Cadastros e parametros basicos a todo e qualquer moédulo operacional;
Estrutura organizacional, fundamental para qualquer configuracdo do sistema;
Seguranca: perfis de acessos a serem atribuidos aos usuarios da organizacao;
Critérios de inter-relacionamento dos modulos;
Mascaras das tabelas estruturadas;

Toda e qualquer entidade externa a organizacdo que tenham relacdo com o Mega, séo
denominados “Agentes” e devem ser cadastradas nesta opcdo. O objetivo do cadastro de
agentes € a centralizagdo dos dados, inclusive a facilidade de localizagcdo de informacdes.

a= Agentes !Elﬁ
Agentes Edikar  Exibir  Ajuda

Procurar INnme

- Ique Inicie com

h I

—
52 0 Procurar

Agentes Codigo Fantasia Nome o
Clientes HOLDIMG EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIODS Holding Empreendime,
Representantes 2 HOLDIMG EMPREEMDIMENTOS Halding Ermpreendime
Fornecedores 3 RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA - CONSOLIDADORA Ritmo Ernpreendirment
Colaboradaores 4 RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA, Ritrno Ermpreendirment
Contas Financeiras 3 FRAaNGA EMPREENDIMENTOS LTDA Franca Empreendimer
Transportadoras & HOLDIMG NEGOCIOS IMOBILIARIOS Halding Megocios Imat
Tributarios 7ABRC INCORPORAQEO - CONSOLIDADORA ABC Incorporacio e C
" Obrigagiies Sociais 8 ABC INCORPORACED E CONSTRUGAD LTDA 4BC Incorporacin e C
Organizactes 9/ IPIRANGA SPE - CONSOLIDADORA Ipiranga SPE - Consol
Obras 10 MERCURE LTDA Mercure - Lida
Sindicatos 11 TRAJA EMPREEMDIMEMTOS - CONSOLIDADORA Iraja Empreendiments
Contatos 12 TRA41A EMPREEMDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA Irajé Empreendirment:
URTE 13 HOLDING OUTROS NEGOCIOS Holding Cutros MNegoci
14 SAUDE EMNGENHEIROS - CONSOLIDADOR.A, Saude Engenheiras S
J_l 15 SAUDE ENGENHEIRDS S/C LTDA ARG INCORPOR»&CAiILl
4 »
ERY K d P M 3 - 4 B
Listagem Imp/Exp  E-Mail Primeirn Snterior Praximo  Ultimo  Atualizar  Inserir Apagar  Editar  Fechar

Agentes
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Inclusao de Agentes

Caminho: Global >> Cadastros >> Agentes

aa Agentes =] B3
Agentes  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar ﬁj‘le - Ique Inicie com - I T — Procurar
Agentes ICD’digD Fantasia Mome -
Clientes HOLDING EMPREEMDIMENTOS IMOBILIARIOS Holding Ernpreendime
Representantes 2 HOLDING EMPREENDIMENTOS Halding Empreendime
Fornecedores 3 RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA - CONSOLIDADORA, Ritmo Empreendirment
Colaboradores 4 RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA Ritrno Ernpreendirnerd
Contas Financeiras 2 FRANGA EMPREENDIMENTOS LTDA Franga Ermpreendirmer
Transportadoras 6 HOLDING NEGOCIOS IMOBILIARIOS Holding Neqocios Imot
Tributarios 7 ABC INCORPORAQEO - COMNSOLIDADOR.2, ABC Incorporagio e C
Obrigaciies Sociais B ABC INCORPORACAO E CONSTRUCAD LTDA ARC Incorporacdo e C
Organizacdies 9 IPIRAMNGA SPE - COMSOLIDADORA Ipiranga SPE - Cansol
ohras 10 MERCURE LTD& Mercure - Ltda
Sindicatos 11 IRAJA EMPREEMDIMENTOS - CONSOLIDADORA Iraja Empreendimertc
ConiEins 12 R4 EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SFE LTDA Iraja Empreendimentc
Outros 13 HOLDIMG QUTROS MEGDCIOS Holding Outros Megoci
14 SAUDE EMGEMHEIRODS - COMNSOLIDADORA Saude Engenheiros 5
15 SAUDE ENGEMHEIROS S/C LTDA ABC INCORPORACAD -
< @ _>I_I
B m o4 » M oeclu]le 2 e
Listagem ImpfExp  E-Mail Frimeiro Anterior Praximo  Ukimo  Atualizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar
Agentes

Na coluna lateral (1), selecione o tipo de Agente que sera cadastrado, em seguida, clique em
Inserir (2);

Note que:

v" Ao inserir um novo cadastro, serdo apresentadas as pastas padrdes dos agentes e a pasta
especifica ao tipo de agente selecionado;

v" No sistema, um mesmo agente pode ser Fornecedor e Cliente, por exemplo. Basta marcar
o campo (conforme imagem) e complementar as informacdes na pasta especifica:

an - Agentes !EE
= O~ I ) Y R | 7Y @ - L) &nexos
v Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ outro
[ Representante [ Transportadora [~ Tributario [~ Sindicato [~ Crganizagdo
|v Fornecedor [~ Colaboradar [~ Obrigagdo Social

Agentes

v' Algumas destas pastas sdo de preenchimento obrigatdrio, enquanto outras podem ser
complementadas, posteriormente, se necessario;
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as - Agentes !IEIE
oA (s & I D ﬁ @ ~ LI anexos
[~ diente [~ Conta Financeira [ Corkato ™ cbra [ Outro
" Representante [ Transportadora [ Tributario [ Sindicato [~ Organizagio
¥ Fornecedar [~ Calaborador [~ obrigacdo Sacial
Agente |Enderegamenb:| | Fiscal | Fornecedor | Outros Enderecos | Contas Contabeis | Claszes | Obzervacdes | Imageml
Morme Fantasia @IEGA SISTEMAS CORPORATIVOS Cadigo: @ 14460 =P Senha @
Moarne: @ IMEGP. SISTEMAS CORPORATIVOS LTDW

Tipo de Pessoa:@essoa Juridica ™ CMAE: |99EID—8||'E|E| @ prganismos inkernacionais e outras
Matureza Juridica: |2992 @butras formas de Organizagdo Empresarial

Tipo de Inscrigdo: |CNPJ - Enquadramento:@orm—'

CNF‘J: JL1.111.111/0003-89 Status:[Cerko CEL: I

Estado: |sF |550 Paulo Inscr, Produtor: I—

Inscr Estadual®11438?1?1114 Status:lCertD Inscr, Municipal:®—

E-mail: |email@daminio.cam.br

URL : I

Telefones: Telefm Tipo - D Inserir
D; fApagar

-

[+ Agente Faz parte do Fluxo de Caixa

Consolidador: @ |

B15 Campos Especificas D Gravar \*','? ok 3 Cancela

Agentes

Nome Fantasia (1) — Informar o nome pelo qual o agente sera facilmente identificado. Este
campo sempre estara em “Caixa Alta” por padrédo do sistema;

Caodigo (2) — Este cddigo € unico para todo cadastro dos Agentes, € sugerido pelo sistema o
proximo codigo disponivel e ndo deve ser alterado;

Senha (3) — Campo sem utilizacdo para o segmento de Construcéo Civil;

Nome (4) — Informar a Razdo Social do Agente;

VALY

&= Observar as padronizacdes ja adotadas.

Tipo de Pessoa (5) — Selecionar entre as opgdes: Pessoa Fisica, Pessoa Juridica, Produtor
Rural PF, Produtor Rural PJ;
CNAE (6) - Informar o Cdodigo Nacional de Atividade Econdmica (A tabela esta disponivel
em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> CNAE). Na instalacdo do sistema esta
tabela € inserida, cabe ao consultor, orientar o cliente para posterior manutencéao;

i
-A—~ Ao cadastrar um agente, o sistema traz como padrao o CNAE 9900-8/00
(Organismos Internacionais e Outras Instituicdes Extraterritoriais), € necessario
que seja feita a substituicao pelo CNAE correto.

Natureza Juridica (7) — Informar a Natureza Juridica do Agente (tabela disponivel em
Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Natureza Juridica). Na instalacdo do

sistema esta tabela € inserida, cabe ao consultor, orientar o cliente para posterior
manutencao;
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A Ao cadastrar um agente, o sistema traz como padrao a Natureza Juridica
2992 (Outras Formas de Organizacao Empresarial), é necessario que seja feita
a substituicdo pela Natureza Juridica correta.

Tipo de Inscricdo (8) — Quando o Agente é do tipo de Pessoa Juridica, deve-se preencher
com o CEI (Cadastro Especifico do INSS) ou com CNPJ (Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas);

Enquadramento (9) — Determina-se o enquadramento, que pode ser Normal, EPP (Empresa
de Pequeno Porte) ou Micro Empresa;

CNPJ (10) - Ao informar o CNPJ o sistema fara a verificacdo do mesmo; Se estiver
incorreto, € possivel grava-lo no Banco de Dados, porém sera apresentado com status
"Errado”;

Estas informacoes podem ser encontradas no Cartdo CNPJ do Agente,
disponivel no site da Receita Federal, em Emissdo de Comprovante de
Inscricdo e de Situacdo Cadastral:

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solic
itacao.asp).

Inscricao Estadual (11) — Ao informar a numeracédo da Inscricdo Estadual, o sistema fara a
verificacdo do mesmo; Se estiver incorreto, é possivel grava-lo no Banco de Dados, porém
serd apresentado com status “Errado”;

Inscricao Municipal (12) - Informar o numero da inscricdo Municipal do Agente, se
aplicavel;

E-mail (13) — Informar o e-mail principal do Agente; se 0 mesmo é informado, ao clicar

sobre o botdo automaticamente o sistema abrira o seu software de e-mail padréo e ja
trard o endereco eletrénico do mesmo pré-informado. O maodulo MI também podera utilizar
esta informacao, dada € a importancia de seu cadastro;

URL (14) - Informar o endereco web do Agente, o importante é que se o mesmo for

informado ao clicar sobre o botdo automaticamente o sistema abrira o browser de
navegacao;

Telefones (15) — Poderdo ser inseridos varios numeros de telefone para contato,
especificando seu tipo; se é FAX, PABX, Celular, etc;

Agente faz parte do fluxo de caixa (16) — Informar se o agente fard ou ndo parte do fluxo
de caixa, do Modulo Painel Gerencial. Este check-box sé devera ser desmarcado em casos
especificos;

Consolidador (17) — Neste local é possivel informar, quando houver, o cddigo de outro
agente responsavel pelo pagamento de faturas emitidas a este agente em questdo, essas
informacdes serdo obtidas via relatdrio. Em casos em que nao se aplica esta particularidade,
sera atribuido o cddigo do proprio agente.
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Enderecamento
as Agentes
A e B O 'ﬂﬁ. @ - 0 Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contata [~ Obra [~ outro
[ Representante [ Transportadara [ Tributario [~ Sindicata [~ Crganizagdo
[v Formecedor [~ Colaborador [~ Obrigac3o Social

Agente Enderecamento | Fiscal | Fornecedor | Cutros Enderegos | Contas Contabeis | Classes | CObservacdes | Imagem |

Pais: @ [ERa - BRASIL
Estado: @ 73 B0 Padlo
CEP: @ I .- == Pesquise o enderego pelo CEP por UF

Municipio: |81|5 ISF'.O PALLO
Endereco: | B

Momero: I

Complemento: |

Referéncia:

I
Bairra: |

Caixa Postal: I ZEP da Cx.Postal: I .-
Atualizado em: |12,|'DS,|'2013 @ Atualizar apos: an dias @

D5 Campas Especificos | 4l Gravar ok M Cancel

Enderecamento

Pais (1) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Paises;

Estado (2) - Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Estados/Municipios;

CEP (3) - Ao informar o CEP, se 0 mesmo estiver previamente cadastrado, ja sera
preenchido o Municipio, Endereco e Bairro — Tabela disponivel em Global >> Cadastros
>> Estados/ Municipios; somente estdo codificados o CEP dos principais municipios.

Os demais campos Complemento, Referéncia, Caixa Postal, deverdo ser preenchidos, se
aplicavel;

Atualizado em (4) — Refere-se a data de cadastro/data da ultima atualizacao;

Atualizar apos (5) — Campo referente ao Modulo de Qualidade, ndo aplicavel neste
momento da implantacéao.
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L]
Fiscal
sa Agentes
L ] PR ﬂ @~ L) Anesos
[~ Cliente [ ContaFinanceira [ Contate [~ Obra [~ outro
" Representante [~ Transportadora ™ Tributério [~ Sindicate [~ Organizacdo
¥ Farnecedor [~ Colaboradar [~ Obrigagda Social

Agente | Enderegamenta  Fiscal |F|:|rnecedc|r | Outros Enderecos | Contas Contabeis | Clagses | Obgervacdes | Imagem |

Inicio de Vigéncia Escriturar Enquadrado no RIPI Enguadrado no RICMS Enquadrado no RISS Enquadrado no PIS Engua

T e

| Observagdo =

;I = Anagar

Frete Par —————  Zona Franca
(r Peso (% Walor (SUFRF\MF\: | Reparticda: |
Tributag&o Especial: I + [ drgdo Puiblico, Fundacdo ou Autarquia

Bg Campas Especiicos o Gravar \»j? OK 3 Cancela

Fiscal

O preenchimento destes campos € para que o sistema saiba quais tratamentos fiscais aplicar
ao Agente. O importante neste cadastro é que se pode determinar qual a vigéncia deste
tratamento fiscal, incluindo uma nova regra sem necessidade de excluir a antiga. Para salvar
0 agente € obrigatorio existir a0 menos uma regra cadastrada.

Para realizar a inclusdo das informacgdes referente ao tratamento fiscal, basta clicar no botdo
“Inserir”;

Sera habilitada a barra de configuracdo, para insercdo da data de vigéncia, conforme tela:

Agente' Enderecamento  Fiscal |FDrnecedDr| Outros Endere;os' Contas CDntébeis' CIasses' Observagﬁes' Imagem'

|12.'"33."2'313 ®| [ Escriturar Mov Fiscal [~ Enquadrado o RIPT [ Enquadrado o RICMS [ @

4 b

Apos marcar os caixas pertinentes ao enquadramento fiscal, finalizar utilizando o botao

v

Confirmar
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ALY

&= Estas informacoes devem ser validadas pelo responsavel Fiscal.

£ E muito importante preencher corretamente os campos e observar que,
para empresas que possuem inscricao estadual, é obrigatério a apresentacao
de obrigacdes fiscais preenchendo o campo “Enquadrado no RICMS”, pois o
mesmo é utilizado para a impressao de diversos Relatérios Legais (mensais/
anuais) e Obrigacdes Acessorias.

Fornecedor

Dados do Fornecedor

sa Agentes !El E

oA = g B o ﬁ @ - ) Anexos
[~ cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ oObra [~ Cutra
[ Representante [~ Transportadara [ Tributario [~ Sindicata [~ Crganizagdo
¥ Farnecedar [~ Colaboradar [~ Obrigagdo Social
L . A o=

Agente AN derecamento | Fiscal Fornecedor |Outros Enderecos | Contas Contabeis | Classes | Observagdes | Imagem |

Dados do Fornecedor | Beneficios/Excesdes Fiscais I Servigos Permitidos I

Céd. Alkernativa: |?1?2 [# supply House [# Fornecedor Aprovado Status: IAtivn -

Categoria: | | Daka Incio:  [12j08i2013 %

Cond.Pagha: | | Daka Base: IEmissSo =~

Forma de Pagto: | ol Tipo Preco: I

Prioridade Pagto: | | Registro F‘NS:I

Cobranca: I ” |

alig. FunRural: I 0,00 [~ Abate FunRural no Total do Documento

E iZankas Agente @
B Campos Especificos | 4 Gravar ok ¥ cancela

Fornecedor

Dados do Fornecedor (1):

Determinados campos deste cadastro serdo abordados nos modulos Materiais e
Distribuicéo, pois ndo sdo informacgdes globais; os demais serdo abordados a seguir:

Cod. Alternativo — O mesmo tem por finalidade facilitar a busca do agente, tanto que, uma
dica para utilizagcdo deste campo € informar o codigo do agente utilizado no sistema
anteriormente usado na organizacéo. O sistema atribui automaticamente o mesmo codigo
do cadastro do agente, no entanto, nada impede que 0 mesmo seja alterado.

Supply House - Utilizado pelo mdédulo de Qualidade, indica que o Formecedor é um
parceiro; devera estar marcado para uso do Fornecedor no Modulo Administracdo de
Materiais;

Fornecedor Aprovado — Utilizado pelo modulo de Qualidade, indica que o Fornecedor esta
aprovado; devera estar marcado para uso do Fornecedor no Modulo Administracdo de
Materiais;

Status — Este campo foi criado para que se determinar se o fornecedor esta ativo ou inativo;
quando o mesmo estiver inativo o sistema bloqueard qualquer operagdo para O mesmo,
exibindo-o no grid em vermelho.
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Categoria — Informar o codigo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera
muito util para a emissao de Relatdrios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela
categoria em questéo.

Cond. de Pagto. — Informar uma condicédo de pagamento padréo, previamente cadastrada
em Global >> Cadastros >> Condicao de Pagamento a Pagar. No entanto, nada impede
que a condicdo de pagamento seja alterada no momento do lancamento.

Data Base - E a data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas
da condicdo de pagamento utilizada. E possivel contar o vencimento a partir da data de
Emisséo, Entrada.

Forma de Pagto — Neste campo € possivel informar qual € a forma de pagamento utilizada
pela organizacdo para o pagamento deste fornecedor; As formas de pagamento devem estar
previamente cadastradas em Financeiro >> Cadastros >> Forma de Pagamento. No
entanto, nada impede que a forma de pagamento seja alterada no momento do
langamento.

Prioridade Pagto — E possivel classificar os pagamentos de acordo com sua prioridade: Alta,
Média e Baixa, com isto caso a organizacdo tenha algum interesse, pode-se emitir uma
listagem com essa informacéo.

Contas Agente (2) — Informar os dados bancarios do fornecedor para uso da funcionalidade
de Pagamento Eletrénico do modulo Financeiro. Ao clicar no botdo, o sistema apresentara a
seguinte tela:

sa Agentes !EE
A e 0 D8 9~

Geral | @

Preferencial Banco  Cod Agéncia Noda Agéncia Noda Conta Titular Al g l= =
Sim 1 916 1111-01 01 23456 789
@ Definir como
conta
preferencial
-
KI )
KM 4 b M . Grawvar ?}ﬁ'QK 3 Cancela

Contas Financeiras

Para realizar a inclusdo de uma nova conta, clique em Inserir (3):

s Conta Bancaria do Agente M=l E3
A (Je O O 6 0-

Geral |

Banca: |1 PRF'.SIL

Agéncia: [716 -+ BANCO DO BRASIL

M® da Agéncia: Il 111 IIZIl M® da Conka:
Titular: I

CPF Titular: | L. -

CMPI Tikwlar: | ) -

Tipo Conta: Im [T Conta Inativa

o Gravar \\;?’ [n] % x Cancela

Contas Financeiras




Banco - Informar o codigo do banco ou buscar na listagem;

Agéncia — Serdo listadas as Agéncias do banco selecionado; elas oderdo ser previamente
cadastradas ou incluidas neste momento;

N¢ da Agéncia — Campo preenchido automaticamente apos selecéo;

N¢ da Conta — Informar o numero de conta do Fornecedor, com digito;

Titular / CPF Titular — Preencher caso o pagamento seja feito a uma pessoa fisica;

Tipo Conta — Selecionar entre Conta Corrente ou Poupanga;

Conta Inativa — Marcar esta opcdo quando a conta cadastrada, ndo sera mais usado para
realizar os pagamentos ao Agente

E possivel incluir varias contas bancarias do Fornecedor, e definir uma como Conta
Preferencial (4). Deste modo, quando ocorrer um lancamento no Contas a Pagar deste
agente, os dados ja estardo na Autorizacdo de Pagamento (AP) para eventual pagamento via
Office Banking.
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Beneficios/ Excecdes Fiscais

aa Agentes !EE
L alie = @ PR i ﬂ @~ L} Anexos
[~ Cliente [ ContaFinanceira | Contato [~ Obra [ outra

" Representante [~ Transportadara [ Tributsrio [~ Sindicata [~ Organizagdo

| Farnecedor [~ Colaboradar [~ ©Obrigagio Social

Agents | Enderecarmento | Fiscal Fornecedar |Outros Enderecos | Contas Contabeis | Classes | Ohservacdes | Imagerm |

Dados do Fernecedar |; Beneficios/Excerdes Fiscaie 3 servigos Permitidos |
Yigente desde Aplicacdo Mormal Aplicacdo Mormal 2| |4l Inserir
_ = Apagar
2] Editar
=
kI 10l [
=
I
E Contas Agente

QEI Campos Especificos o Gravar \xj?' ok 3 Cancela

Beneficios/Excec¢des Fiscais

Existemm determinados tipos de fornecedores que através de liminares ou de outros
documentos oficiais conseguem alguns beneficios ou excecdes fiscais, neste campo é
possivel cadastrar esta informacéo, qual é a sua aplicacdo normal e ainda a vigéncia em que
lhe foi concedido o beneficio / excecéo fiscal.
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Servicos Permitidos

aa Agenkte

L alie | = oo T o ﬂ @ - [} Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ ©utra

[ Representante [ Transportadora [ Tributrio [~ Sindicata [~ Organizagdo

¥ Fornecedar [~ Colaboradar [~ oObrigacdo Social

Agentel Enderegamenml Fiscal Fornecedar |Outros Enderecos | Contas Contabeis | Clazses | Observau;ﬁesl Imageml
Dados do Fornecedor | Beneficios)Excecdes Fiscai ] j

Cadigo Descricao

4 Inserir

N
j— - Bpagar

[«

E Contas Agenke

215 Campos Especificas o Gravar ok ¥ Cancela

Servi¢os Permitidos

Nesta pasta é possivel vincular o Codigo de Servico prestado por este Formecedor, ja
previamente cadastrado na tabela de Cddigos de Servicos, do modulo Tributario.

Outros Enderecos

a= - Enderecos de Agente _ O] x|
Ll | = @ [ B ﬂ @ - L[y Anexas
[ Clignke [T CortaFinanceira [ Contako [~ obea [~ Outro
[~ Representante [~ Transportadora [ Tribut&rio [~ Sindicato [~ Organizacio
v Fornecedor [~ Colaborador [~ oObrigagdo Social
Agentel Enderecamento | Fiscal I Fornecedor Outros Enderecos |CDntas CDntélbeisI Classes | Chservacdes | Imagem
Cddigo Estado Tp. Logradouro Tipo Endereco Cdd. Municipio Logradouro = | 4 Inserir

sP R lcoM | 16[ANCHIETA 2 Apagar

2] Editar
KI _>I"
b5 Campos Especificos 4 Gravar ok 3 Cancela

Outros Enderecos

Caso o Agente possua outros enderecos, é possivel informa-los nesta pasta determinando
qual o seu tipo: Cobranca, Comercial, entre outros. Estes tipos de Endereco sdo previamente
cadastrados em Global >> Cadastros>> Tabelas Auxiliares>> Tipos de Endereco.

Para incluir um novo endereco ao Agente, basta clicar em “Inserir”:




4
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A (D 05 O & 0~

Geral |
Pais: |BRA «:»  Estado: ISP—
ZEP: IW Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipio: ja16 - [SAD PALLO
Endereca: R - |ANCHIETA
Mmero: "—
Complemento; |
Referéncia: |
Bairra: |SE
TeleFone: | Caixa Postal: |
Tipo Endereco; |COMERCIP.L b Fax: |
Contako |
Tipo Inscricdo: ICNPJ -
CHP: [ Status:[i&a Informada.
Inscr Estadual: | Status:lm
CPF: [ - Status: [N&e Informada
[T Endereco do cdnjuge

“ ‘ ’ " Ea Gravar \;:3? (5] 4 x Cancela

Endereco do Agente

Apos o preenchimento das informagdes, salve o endereco clicando no botdo “Ok”. Vocé
retornara para pasta Outros Enderecos.
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Contatos/Referéncias

an - Pessoas Organizacdo !EI
Ll = o B i ﬁ @ - |-} &nexos
[~ Cliente [ ContaFinanceira [ Caonkato [~ Chbra [~ outro
" Representante [~ Transportadara ™ Tributério [~ Sindicato [¥ Organizacdo
¥ Fornecedor [~ Colaborador [~ ©Obrigacdo Social
Agentel Enderecamento | Fiscal | Fornecedar I Outros Enderecos  Contatos/Referéncias |CDntas Contabeis | Organ_4 | » |
— Contatos
Codigo Morre Cargo Descricso Carga 2 |l Inserir
Diretor Financeiro 1 Bpagar
2] Editar
-
| o
 Referéncias
Seq Referéncia Contato Telefane L21 | 4l Inserir
1 Comercial Paulo Souza 1 Apagar
2] Editar
=
4| | A
B Campos Especificos 4 Gravar \\jﬁ' oK ¥ Cancela
Contatos/Referéncias

Nesta pasta € possivel informar pessoas/ empresa/ contatos diversos ligados ao agente. Este
cadastro visa o auxilio na centralizacdo e registro das informacdes. E possivel indicar os
contatos e suas respectivas informacdes e referéncias que este Agente fornece em sua ficha
cadastral, por exemplo.

a= 1 - Pessoas Drganizacdo !EIE
A de O D8 O~

Gzeral | Ohservacio |

Cadiga: | 1 | Agente !

Mome: |Maria da Silkva

Departamentn: |

argo: | 4 - piretor Financeira
Identidade: || CPF:[ .. -

Mascimento i Sexa: I -

Estado Civil:  [M3e Infarmada -
E-Mail: | =1

[~ Responsével Area Fiscal [~ Responsével Area Financeira

Telefones

Comercial: | Ramnal: I

Celular: |

Residgncial: |

D\| q4 P |/ﬂ E";@ Campos Especificos ot Gravar \»-f' ok 3 Cancela

Contatos




construgaco
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a= - Referéncias de Agentes [_ (O] x|
A (L O D B 9~

Geral |

Referéncia: |C0mercia| Seq: I 1

Contato: |Paulo Souza|

Telefane: |

Walor Crédito: I 0,00

Ulltima Compra: |

walor Cltima Compra: I 0,00

Observacdo:

4l Grawar ok ¥ cancela

Referéncias

Contas Contabeis

as - Contas Contabeis do Agente =]
Ll = & © 0 _ﬁ @~ L1 anexas
[~ Cliente [~ Conta Financeira [ Conkato [~ ohbra [~ outra
[” Representante [~ Transportadora [~ Tribukario [~ Sindicato [~ Crganizagdo
[V Fornecedor [~ Colaborador [~ Obrigacdo Sodial
Agente | Enderecamento | Fiscal | Fornecedar | Outros Enderecos  Contas Contabais |Classes | Observagdes | Imagem |
Aqgerte Tipa de Conta Conta Descrizan ;l 4 Inserir I
m = Bpagar
2] Editar
=
R Campos Especifics ) Gravar ok ¥ cancela

Contas Contabeis

E possivel relacionar Contas Contabeis aos Agentes, de acordo com a Definicdo de
Contabilidade estabelecida.

Para incluir uma nova conta contabil, basta clicar no botdo “Inserir”:
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as - Contas Contabeis do Agente =] E3
A (D O O 6 @~

Geral |

Tipo de Agente: |Fornecedor - @

Conka Conkahbil: |193 Fcurne-:eu:lcures @

Tipo da Conta: [AGN -

K 4 [ K | Gravar 3 Cancela

Contas Contabeis

Tipo de Agente (1) — Informar o tipo de Agente;
Conta Contabil (2) — Vincular a Conta Contabil do Plano de Contas;
Tipo de Conta (3) — Informar o tipo de Conta de acordo com a Contabilizacdo.

Classes

an - Classes Automaticas dos Agentes [_ (O
Ll = @ : ﬂ ﬁ @ - L} Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Conkato [~ Obra [~ outro
[ Representante [ Transportadora [ Tributario [~ Sindicata [~ Organizagdo
¥ Farnecedar [~ Colaboradar [~ Obrigagda Social
Agente | Enderegamentol Fiscal | Fornecedar | Outros Enderegasl Contas Contdbeis  Classes | Observacties Imageml
Agente Conta Extenso Descrigdon A0 L Inserir

Manutencao de Informatica 21 Editar

- Bpagar
=
EEI Campas Especificas o} Gravar \\;F? Ok ¥ Cancela
Classes

E possivel vincular Classes Financeiras automaticas aos Agentes. Este tipo de vinculo néo é

obrigatdrio no momento do cadastro do Agente, podera ser feito posteriormente, se
necessario, de acordo com o Escopo do Projeto.

Para realizar o vinculo, clique em ‘“Inserir’ e informe as Classes Financeiras que serao
utilizadas:
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an - Classes Automaticas dos Agentes M=l B
A de O D& O
Geral |

fgente: @ IF:::rneu:eu:h:ur -

CIasse:@ |514 Nanuten;ﬁn de Infarmatica

Matureza: @ IDéhitD ~
Percentual; @I 0,00

Observacio: ||

kKl < [ [ 4 Gravar ok 3 Cancela

Classes Financeiras

Agente (1) — Selecionar o tipo de agente;

Classe (2) — Vincular a Classe Financeira;

Natureza (3) — Sera atribuida a natureza da classe;

Percentual (4) — Podera ser informado um % padrao para classe.

L]
Projetos
a= Projetos do Agente _ (O] |
L alie | = @0 §: o ﬁ @~ LY Anexas
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ obra [ outra
" Representante [~ Transportadora [~ Tributério [ Sindicato ¥ Organizacio
v Faornecedor [~ Colaborador [~ ©Obrigagio Social
Fornecedor | Cutros Enderecos | Contatos/Referéncias | Contas Contébeisl Organizagdo | Classes Projetos |Observ 1 | 4
Projeto Extenso Apelido Descricio ;l b Insetir |
2100101 Projeto Modelo 1 Apagar
] Editar
=l
B Campos Especificas o Gravar \\jﬁf oK X Cancela

Projetos

E possivel vincular os Projetos que os Agentes podem utilizar. Este tipo de vinculo ndo é
obrigatdrio no momento do cadastro, podera ser feito posteriormente, se necessario, de
acordo com o Escopo do Projeto.

Para realizar este vinculo, basta clicar no botdo “Inserir” e informar os projetos que serdo
vinculados:
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an Projetos do Agente M=l E3
= gy -__.- o _ _ﬂ @ bt

Geral |

Prajeto: |22 Frnjetu Modelo

“ ‘ ’ " m 0] xgancela

Projetos

Projeto — Informar o cédigo ou buscar na listagem o projeto que devera ser vinculado.

Observacoes
as Dbservacdo Agente [ [O] x|
Lol | = @ 5 Bﬂ @ ~ L) Anexos
[~ dCliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ oObra [ Sutra
" Representante [ Transportadors [ Tributério [~ sindicato [¥ Organizacio
v Fornecedor [~ Calaboradar [~ oObrigagdo Soial
Cutros Enderecos | Contatos,/Referéncias | Contas Contabeis | Crganizag 3o | Classes | Projetns  Observacles ImagELIL
Data Agente Tipa Obs. Data Contato Ohservacso 21 | 4 Inserir I
13 |Fornecedar Informacies Bancarias | Bpagar
2] Editar
[« | o
Teste
5 Campos Especificos 4 Gravar ok M cancels
Observacgodes

Este cadastro é recomendado para armazenar informacdes referentes ao agente, tais como
prazos, ocorréncias, entre outros.

E possivel determinar quais serdo os tipos de Observacdes em Global >> Cadastros >>
Tabelas Auxiliares >> Tipos de Observacodes.

Para incluir uma Observacao ao Agente, basta clicar em Inserir:
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s Dbservacao Agente M=l B3
A (De O D 6 0~
Zeral |
Tipo de Agente: IFDrnecednr @ - @Data: |12,|'IIIS,|'2I313 i Il?:13:23 ::I
Tipo Obs,: |2 - anurmagﬁes Bancarias

Data Contato: | l'@ Hora Conkato: ED:UD:UD _%
CObservacdo: @

U<| <| |> DU Ej. aravar \»j? QK x Cancela

Observacdes

Tipo de Agente (1) — Informar o tipo de agente referente a observacao;
Data (2) — Data de incluséo / Hora — ndo pode ser alterada;

Tipo Obs. (3) — Vincular de acordo com tipo pré — cadastrado;
Data/Hora Contato (4) — Informar a data de contato;

Observacao (5) — Incluir as observagoes.

Imagem
MEGA SISTEMAS =] B3
A D — & O oh @ - Lf) Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ oObra [~ outra
" Representante [ Transportadora [ Tributrio [~ sindicato ¥ ©rganizacdo
¥ Fornecedor [ Colaborador [~ Obrigagdo Sacial
Contas Contabeis | Organizagso I Classes | Projetos I Observagdies Imagem | Recebimento NF-e LIL
T
rd % mem
construcao
# Apagar Imagem [~ Converte para JPG?
B Campos Especificos D Gravar \V}? OK 3 Cancela

Imagem

A pasta Imagem ¢ utilizada por Agentes do Tipo Organizacdo, para incluir o Logotipo da
Empresa. Para os demais agentes, ndo se aplica.
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L]
Cliente
as Agentes !EIE
A e g e oﬁ @ - E@Anexos
v Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [ outra
[~ Representants [ Transportadora [~ Tribukério [~ sindicata v Organizagdo
[ Fornecedor I~ Calaboradar [~ Obrigacio Social

Agente | Enderegamenml Fiscal Cliente |Outr05 Enderecos | Contatos/Referéncias | Repr.Relacionados | Contas Cc 4 | » |

Condigdies Pagto, | Reqido de Yenda I Beneficios/Excerdes Fiscais I Forma de Cobranca I

Cad. Alternativo: @ [~ Processo de Faléncia @Status: I.ﬂtivo -

I [ Em Concordata Data Inicio: [12/0a72015
[V Prédio Préprin @ +l12jos

Zakeqoria: Cand,Pagto: Daka Base:

I I IEmisséo -

Taxa Juros Mensal:  Capital Social: Daka do Registro:

I 0,00 I 0,00 | El

Transportadora;  Mome Transportadora; Tipo Freke Transp.:

Redespacho: Mome Redespacha: Tipo Frete Redesp.:

% FUMRURAL:  Cobranga:
| 0,00 B | -~

©,

& Crédito ] Estatisticas B contas Agerts

25 Campos Especificas | Gravar ok M Cancela

Dados Cliente

Cod. Alternativo (1) — O sistema atribui automaticamente o mesmo cdédigo do cadastro do
agente, no entanto, nada impede que 0 mesmo seja alterado;

Status (2) — Este campo foi criado para determinar se o cliente esta ativo ou inativo; quando
0 mesmo estiver inativo o sisterna bloqueara qualquer operacao para © mesmo, exibindo-o
no grid em vermelho;

Data Inicio (3) — A partir de que momento este cliente tera movimentag¢ao no sistema;
Categoria (4) — Informar o codigo da categoria. O correto cadastramento das categorias
sera muito util para a emissdo de Relatorios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes
pela categoria em questao;

Contas Agente (5) — Informar os dados bancarios do cliente, para uso no processo de
Distrato, se aplicavel. Ao clicar no botéo, o sistema apresentara a seguinte tela:
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A D 00 086 9-

Geral |

Preferencial Banco  Cdd.Agéncia MPda Agéncia Moda Conta Titular =~
: 1 916 1111-01

Definir como
conta
preferencial

[ | b
“ ‘ ’ H o Gravar \v;? QK x Zancela

Contas Financeiras

Para realizar a inclusdo de uma nova conta, clique em “Inserir” (6):

#= Conta Bancaria do Agente =]
a2 a O 06 0-

Geral |

Banca: |1 FR.C'.SIL

Anéncia: (EIT3 e+ BANCO DO BRASIL

M2 da Agéncia; |1 111 IEIl M? da Conta:

Titular: ||

CPF Titular: I

CHPITiular: |, -

Tipo Conta: |C|:|nta Carrente + [ Conka Inativa

2 Gravar \;:-;Fé' 04 x Cancela

Contas Financeiras

Banco - Informar o codigo do banco, ou buscar na listagem;

Agéncia - Serdo listadas as Agéncias do banco selecionado; elas poderdo ser previamente
cadastradas ou inclusas neste momento;

N¢ da Agéncia — Campo preenchido automaticamente apos selecéo;

N¢ da Conta — Informar o numero de conta do Agente, com digito;

Titular / CPF Titular — Preencher caso o pagamento seja feito a uma pessoa fisica;

Tipo Conta — Selecionar entre Conta Corrente ou Poupanga;

Conta Inativa — Marcar esta op¢do quando a conta cadastrada, ndo sera mais usado para
realizar 0s pagamentos ao Agente.

E possivel incluir varias contas bancarias e definir uma como Conta Preferencial (7); deste
modo, quando ocorrer um lancamento no Contas a Pagar deste agente, os dados ja estardo
na Autorizacdo de Pagamento (AP) para eventual pagamento via Office Banking.
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Contas Financeiras

Os agentes do tipo contas financeiras sdo basicamente: Bancos, Caixa e Aplicacdes. Aqui
serdo cadastradas todas as contas bancarias da estrutural organizacional.

Agentes !li[
= = @ i: ﬂ' ﬂ @ - L} Anexos
I Cliente |¥ Conta Financeira [~ Contato [~ obra [~ Outro
I~ Representante [ Transportadora [ Tributério [~ Sindicato [~ Organizagdo
I Fornecedor [~ Colaborador [ Obrigagdo Sacial
Agents |C0nta Finarceira | Contas Comtabeis | Classes | COhservagies | Irnagem |
Mome Fantasia: Im Codigo: | 15206 =0 Senha
Morme: JBaMCO ITAU 5.4,
E-mail: |emai|@domini0.com.br
URL: |
¥ Agente Faz parte do Fluxo de Caixa
B3 Campos Especificos 4 Gravar )¢ ¥ Cancela
Contas Financeiras
Agentes !li[
= a0 O ﬂ @~ L} Anesxos
I cliente |v¥ CortaFinanceira [ Conkato [~ Obra [~ outro
r Represertante [ Transportadora [~ Tributério [~ Sindicato [ Organizacdo
I Fornecedor I~ cColaborador [~ Obrigagdo Social
Agente  Conta Financeira |C0ntas Contabeis | Classes | Ohservactes | Imagem |
Cod, Aleernativo: “m Skatus: Ativo :
Cateqatia: |2 -+ | Conka Corrente Data Inicio: |01¢09{z01C ¥
Banco: |341 | Banco Ikau 5.4,
Pt
Agéncia: [oio - [oa10- [ran (L
e da Conta: 171 -4 - Global? —| Limite
1d, Cobranga: | & sim Valor: | 0,00
Percentual Garantia:| 0,00 @ " o indice: | =
V¥ Considera parafiwortagao de extrato na conciliagda?
(3
Sénies de Documentos | @
ISAO LOUREMCC EMPREENDIMENTOS SPE LTDA | 3 Inzerr | - Apagar
Cadigo Organizagdo =
-
B5 Campos Especificos 3 Gravar of ¥ cancela

Conta Financeira

Cod. Alternativo — O sistema atribui automaticamente o mesmo cdodigo do cadastro do
agente, no entanto, nada impede que o mesmo seja alterado;
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Status — Este campo foi criado para determinar se a conta financeira esta ativa ou inativa;
quando a mesma estiver inativa o sistema bloqueara qualquer operacdo para 0 mesmo,
exibindo-o no grid em vermelho;

Categoria — Informar o cddigo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera
muito util para a emissao de Relatdrios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela
categoria em questao;

Data Inicio — A partir de que momento esta conta financeira tera movimentagdo no
sistema. Podera ficar em branco;

Banco - Informar o Banco da Conta Financeira da Organizacao;

Agéncia - Informar a agéncia do banco acima especificado. Observe que o sistema
somente exibe as agéncias do banco selecionado;

Numero da Conta - Informar o numero da conta;

Valor Limite — Informar o limite de crédito da conta, ou seja, o valor do cheque especial, por
exemplo. Vale lembrar que este campo € meramente informativo;

Percentual de Garantia — A funcionalidade deste campo € meramente informativa, servindo
apenas como referéncia em relatorios financeiros.

Global (1) — Refere-se a utilizacdo desta Conta Financeira, pois pode ocorrer restricdo por
usuario. Quando a escolha é "Nao", sera apresentada uma Sub Pasta Usuarios (5), para
inclusdo dos usuarios (6) com acesso liberado, conforme imagem:

®
E; Inzerir Q Apagar |
Cod.Usudrio Mome Status -

Organizacgides | Sérnies de Documentos

|VDESSOY

100 | WBIN
77 LEUBIAK

Usuarios

E necessario também realizar o vinculo das Organizacdes (7) que irdo utilizar essa conta.
Somente serdo vinculadas as Filiais, através do botéo “Inserir” (8), conforme exemplo:

@
Organizacies | Sénes de Documentos |
|58 LOURENCO EMFREENDIMENTOS SFELTDA - | [3L Inseric | [ Apagar
Cadigo Crganizacio -
EMPREENDIMENTOS SPE LTDA

Organizagdes

Considera para importacdao de extrato na conciliacao (2) — Informagdo pertinente ao
processo de conciliagdo bancaria;

VALY

&= E obrigatério que as Contas Financeiras tenham uma Categoria vinculada,
devido ao Painel Gerencial — Fase 1.
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Pessoa Fisica

Quando o tipo de Pessoa informado na Pasta Geral do Agente for igual a Pessoa Fisica (1) o
sistema automaticamente habilitara a pasta Pessoa Fisica (2), conforme imagem a seguir:

Agentes !EE
= = g T O ﬂl @ - -l Ainexas

¥ Cliente [T ContaFinanceira [~ Contato [~ obra [~ outro

™ Representante [~ Transportadora ™ Tributério [~ sindicato [~ Organizacdo

[~ Formecedor [~ cColaborador @I_ Cbrigacdo Social
Agente |Enderegamentﬂ | Fiscal Cliente | COutros Enderegos | Contatos/Referéncias | Repr.Relaciona 1 | » |

(VTSN EE =) 1L HERVE EOURCHELT Codige [ 2747 0 Senha
Nome: (1)  [GUILHERME BOLRCHELT

|Tip0 de Pessoa: |Pessoa Fizica EICNF\E: |99EID—8,I'DEI == Natureza Juridica: I‘IEIDD

Agente
Agentes !EIE
A = & FER i w 9- L) Anexas
v Cliente [~ ContaFinanceira [~ Cantata [~ Obra [~ outro
[~ Representante [ Transportadora [~ Tributério [~ Sindicato [~ Crganizagio
[~ Farmecedor [~ Colaborador [~ oObrigacdo Social

Agen@Endere;amentﬂl Fiscal Pessoa Fisica |Cliente| Outros Endereu;osl Contatos/Referéncias | Repr.Relaciona 4 | ’l
i | Dados do Conjuge I
Geral | Trabalho |

Maorme P, Fisica: |
Mascimento:  |23j06/1955 ¥

Local Masc: |S§0 Paulo

P |
Mae: |
Macionalidade: [Brasileira
Estado Civil: |Casad0 [+ ] sexa: |Mascu|in0 [+
Regime: |Comunh&a Parcial de Bens =]
Canjuge: |Pau|a Lucca Batistela
Dncumentap&o’@
CPF: [111.111.110-32 Status: [Certo
Ra: [ri1zozat Data Emiss&o: 3 Org. Emissar:fsspisp |

D5 Campos Especificos ) Gravar ok ¥ cancela

Pessoa Fisica

Dados da Pessoa (1) — Deverdo ser informadas todas as informagdes pessoais do Agente;
Estado Civil (3) — Caso o estado civil do agente seja “Casado’, sera habilitada uma nova
pasta para inclusdo dos Dados do Cénjuge (2), conforme tela:

(4)




Agente | Enderecamento | Fiscal Fessoa Fisica |Cliente | Outros Enderecos | Contatos/Referéncias | Repr.Relaciona 4 | 4 |

Cartilha do Cliente — Global / Cadastros

Dados da Pessoa Dados do Conjuge |

Geral | Trabalho |

Mascimento: IlD,l'DlII'IQED il @

Local Masc:  [S80 Paulo

Pai: | %
Mie: |

Macionalidade: |Brasi|eira Gerar fgente
Sex: m

E-mail: |

Documentag o
CPF: [111.111.110-32 Status: [Certn

RG: |1112023—1 Data Emissdo: |25||'D?,|'29?5 i Org.emissnr:lssp,l'sp

Pessoa Fisica

Gerar Agente (6) — Apos a inclusdo dos dados de conjuge, € possivel torna-lo um novo
agente, se necessario, utilizando esta opcgéo.

Tributarios

A [J e @O0 o (ﬂ @ - L) Ainexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ Outro

™ Representante [~ Transportadora [v Tributério [~ Sindicato [~ Organizacdo

[~ Fornecedor [~ Colaborador [~ Ohbrigacdn Social

Agente |Tributé|ri0 | Contas Contabeis | Classes | CObservagies | Imagem |

Mome Fantasia: |IRRF 1708 - PESSCA JURIDICA Cadigos I cil =) Senha
Mome: @ IMINISTERIO 04 FAZEMDS SECRETARLA Dy RECEITA FEDERAL
E-mail: |emai|@d0mini0.c0m.br
URL : |
¥ Agente Faz parte do Fluxe de Caixa
B Campos Especificos | ol Gravar ok ¥ cancela
Agente

Nome Fantasia (1) — Nome pelo qual o imposto sera facilmente identificado;

Nome (2) — Orgdo que recebe o pagamento.
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Agentes !E[E
cm e %Dl OB @~ ) Anerc
[~ dliente [~ ContaFinanceira [ Conkato [~ obra [~ Cutro
[~ Representante [ Transportadora v Tributario [~ Sindicata [~ Crganizagdo
[~ Farnecedar [~ Colaboradar [~ Obrigagia Social

Agente  Tributario |Contas Contabeis | Classes | Observacdes | Imagem |

Cad. Alternativo: |511 Status: I.ﬁ.tivo : @

Categotia: @ | - | Data Inicio: |01||'c|1||'20|:|8 ] @

cond.Pagto: (5 )[IRRF ~~| [IRRF (Dia 20) Retengées, Data Base: [Emissao = @

Forma de Pagto @ - |

Priotidade Pagtc- -

Cad, DARF: @ |1?DB | Remuneracdo de Servicos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica

Pagta. GPS: I

Cobranga: I |

E Conkas Agente
EEI Zampos Especificos D Gravar xf-:-"' o 3 Cancela
Tributario

Cod. Alternativo (1) — O sistema atribui automaticamente o mesmo cdédigo do cadastro do
agente, no entanto, nada impede que 0 mesmo seja alterado;

Status (2) — Determina se o agente tributario esta ativo ou inativo. Quando o status € inativo
o sistema bloqueara qualquer operag¢do para 0 mesmo;

Categoria (3) - Informar o codigo da categoria, cadastrada previamente. O correto
cadastramento das categorias sera muito util para a emisséo de Relatorios;

Data inicio (4) — Data para determinar o inicio de movimentacao do Agente. Este campo
podera ficar em branco;

Cond. de Pagto. (5) — Neste local informaremos a condicdo de pagamento padrdo deste
imposto, ja previamente cadastrada em Global >> Cadastros >> Condicao de pagamento
a pagar;

Data Base (6) — Data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas
da condicdo de pagamento utilizada;

Forma de Pagto. (7) — E possivel informar qual é o modo que a organizacdo utiliza para o
pagamento deste tributo, a mesma deve estar previamente cadastrada em Financeiro >>
Cadastros >> Forma de Pagamento. No entanto, nada impede que a forma de pagamento
seja alterada, posteriormente;

Prioridade Pagto. (8) — Definir se os pagamentos desse agente sao de prioridade: Alta,
Média e Baixa, para emissdo de relatorio;

Cod. DARF (9) - Vincular o Codigo DARF referente ao tributo. Tabela disponivel em Global
>> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> DARF;

Pagto. GPS (10) — Neste campo informar o codigo de recolhimento para a Obrigacdo Social
INSS, pois devido a obrigatoriedade do pagamento eletréonico da GPS (Guia da Previdéncia
Social) o sistema necessita desta informacdo para a geragdo eletrénica correta do
pagamento da referida guia. Utilizado somente para agentes INSS, aos demais tributos e
obrigagcdes sociais manter em branco.

N .
VAN E obrigatorio que todos os Agentes Tributdrios tenham uma Condicao de
Pagamento cadastrada, devido as APs de Impostos que serdao geradas
automaticamente vinculadas as Documento Principal.




Cartilha do Cliente — Global / Cadastros
Obrigacoes Sociais

Agentes
il &3 ERE | ” @ - L) anexas
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ Obra [~ outro
[~ Representante [ Transportadora [~ Tributério [ Sindicata [~ Crganizagio
[~ Fornecedor [~ Colaboradar ¥ Ohrigacdn Social

AgEnts |Obrigagéo Social | Contas Contabeis | Classes | Observacdes | Imagem |

Mome Fantasia:  [IE 31 - RETENCAQ FESS0A JURIDICA Cadiga; | S01 S0 Senha
Mome: @ [MINISTERIO DA PREVIDEMCIA E ASSISTEMCIA SOCIAL (INSS)

E-mail: |emai|@d0mini0.c0m.br

URL : |

[V &gente Faz parte do Fluxo de Caixa

QEI Campos Especificos o Gravar ok x Cancela

Agente

Nome Fantasia (1) - Nome pelo qual o imposto sera facilmente identificado;

Nome (2) - Orgéo que recebe o pagamento;

Agentes !EIE
% ERE i | p @ - L} Anexos

[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contabo [~ Obra [~ outra

" Represertante [~ Transportadara [ Tributario [~ Sindicata [~ Organizacio

[~ Fornecedor [~ Calaborador Jv¥ Obrigacso Social

Agente  Obrigacdo Social |Cuntas Contabeis | Classes | Observacies | Imagem |

Cod, Alkernativo: Im @ Status: I.t\tivc. : @

Categoria:@ | | Drata Inicio: |15.'"31."2UUB ll@
Cond Pagto: ®1N55 ~+] [ 155 (Dia 200 - Pessoa Juridica, Data Base: [Emissaa B

Farrma de Pagto:@ |
Prioridade Pagto: I -
Panto. GP5: (1) gy

Cobranga: | =

E Contas Agente

QEI Campos Especificos o Gravar oK 2 Cancela

Obrigac¢do Social

Caod. Alternativo (3) — O sistema atribui automaticamente o mesmo codigo do cadastro do
agente, no entanto, nada impede que o mesmo seja alterado;

Status (4) — Determina se o agente Obrigacdo Social esta ativo ou inativo. Quando o status é
inativo o sistera bloqueara qualquer operagdo para © mesmo;

Categoria (5) — Informar o cdodigo da categoria, cadastrada previamente. O correto
cadastramento das categorias sera muito util para a emissédo de Relatorios;

Data inicio (6) — Data para determinar o inicio de movimentacdo do Agente. Este campo
podera ficar em branco;



Cartilha do Cliente — Global / Cadastros sistemas corporativos

Cond. de Pagto. (7) — Neste local informaremos a condicdo de pagamento padrdo deste
imposto, ja previamente cadastrada em Global >> Cadastros >> Condi¢dao de pagamento
a pagar;

Data Base (8) — Data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas
da condicdo de pagamento utilizada;

Forma de Pagto. (9) — E possivel informar qual € o modo que a organizacdo utiliza para o
pagamento desta obrigacdo social, a mesma deve estar previamente cadastrada em
Financeiro >> Cadastros >> Forma de Pagamento. No entanto, nada impede que a forma
de pagamento seja alterada, posteriormente;

Prioridade Pagto. (10) — Definir se os pagamentos desse agente sdo de prioridade: Alta,
Média e Baixa, para emissdo de relatorio;

Pagto. GPS (11) — Neste campo informar o cddigo de recolhimento para o INSS, pois devido
a obrigatoriedade do pagamento eletréonico da GPS (Guia da Previdéncia Social) o sistema
necessita desta informacgéo para a geracdo eletrénica correta do pagamento da referida guia.
Utilizado somente para agentes INSS.

PALN

&= E obrigatério que todos as Obrigacdes Sociais tenham uma Condicdo de
Pagamento cadastrada, devido as APs de Impostos que serdao geradas
automaticamente vinculadas as Documento Principal.

Versao: 4.70



