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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versdo: 4.70 3
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Modulo Global
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No momento da implantacédo, todas as organiza¢des sdo inseridas através do processo de
importacao, realizado pela consultoria, logo apos a validagao dos Planos de Informacéo.

Se necessario, pode-se complementar algumas informac¢des, tais como, endereco,
responsaveis, logo da empresa. E muito importante que todos os dados da Organizacéo
estejam sempre atualizados.

A correta estrutura desse cadastro influenciara para fins de consolidacdo de informacgdes
contabeis, financeiras e gerenciais (principalmente visualizacdo de relatérios). Dada a
importancia da manutencédo constante do cadastro e na inclusdo de novas empresas no
sistema.

No sistema, as organizacdes sdo classificadas em: Holding, Consolidadora e Filial.

Holding — Organizacdo criada para fins de consolidacdo de informacdes contabeis,
financeiras e gerenciais. Nao sera realizado nenhum tipo de movimentacdo nessa
organizacao;

Consolidadora - Também utilizado para fins de consolidacdo fiscal e contabil
Obrigatoriamente dentro da estrutura organizacional cadastrada no sistema, sempre devera
existir uma organizacdo com o tipo Consolidadora, independente se nesta estrutura existir
apenas uma filial, ja que dessa maneira, estaremos prevendo no sistema a eventual abertura
de uma filial, permitindo assim, a consolidacdo dos dados com a organizagao ja existente.
Filial — S&o as organizac¢des, propriamente. Todo CNPJ deve possuir no minimo uma
consolidadora e filial. Caso haja Matriz e Filial, ambas devem estar abaixo de uma mesma
consolidadora. Mesmo as organizacgdes que possuem a caracteristica fiscal de Matriz, devem
ser cadastradas como Filial.

v As SCPs deverdo ser cadastradas dentro da mesma consolidadora que a Matriz
(organizacdo socia), para que seja possivel a consolidacdo das informacgdes;

v' Caso exista SPE na estrutura organizacional, esta deve possuir consolidadora e filial
propria visto que possui CNPJ especifico.
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Inclusao de Organizacao

Caminho: Global >> Cadastros >> Agentes

s= Agentes !EI E

Agentes  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar INome - ICIUE Inicie: com - I 52 [T Procurar
Agentes Codigo Fantasia Mome =
Clientes HOLDING EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS Holding Empresndime]
Representantes 2 HOLDIMG EMPREEMDIMENTCS Halding Empreendime
Fornecedores 3 RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA - COMSOLIDADORA Ritmo Empreendiment
Colaboradores 4 RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA Ritmo Empreendiment
Contas Financeiras 2 FRANCA EMPREENDIMENTOS LTDA Franga Empreendimer
Transportadoras & HOLDIMG MEGOCIOS IMOBILIARIOS Holding Megocios Imot
Tributarios 7 ABC INCORPOR.&Q.&O - CONSOLIDADORA ABC Incorporacao e C
Obrigacdies Sociais 8 4BC INCORPORAGAD E CONSTRUGEQ LTDA #BC Incorporacdo e C
[ organizacties @] 9/ IPIRAMGA SPE - CONSOLIDADORA Ipiranga SPE - Consol
Obras 10 MERCURE LTDA Mercure - Lida
Sintlcsias 11 IRA14 EMPREENDIMENTOS - COMSOLIDADORA Iraja Empreendirmentc
e — 12 IRAJA EMPREENDIMEMTCS IMOBILIARIOS SPE LTDA Iraja Empreendirmentc
Outros 13 HOLDING OUTROS MEGOCIOS Holding Cutros Megoci
14 SAUDE EMNGENHEIROS - CONSOLIDADORA Saude Engenheiros S
15 SALUDE ENGENHEIROS S/C LTDA ABC INCORPORACAD -
I @ _>|J
ERN K PM O 4 = EA *
Listagem Imp/Exp  E-Mail Primeiro Anterior Prdximo  Oltimo Atuslizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Cadastro de Agentes
Selecione o tipo de Agente Organizacdes (1), em seguida, clique em Inserir (2):

v' Serdo apresentadas as pastas que deverdo ser preenchidas de acordo com o tipo de
agente selecionado;

v' Algumas destas pastas sdo de preenchimento obrigatdrio, enquanto outras podem ser
complementadas, posteriormente, se necessario.
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Agente
Agentes
=" F ¥
A O & (o0 Oh @ - L) Anexas
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ obra [~ outro
[~ Representante [ Transportadora [~ Tribukario [~ sSindicata v Crganizagdo
[~ Formecedor [~ Colaboradaor [~ Obrigagdo Social
Agente |Enderegament3| Fiscal | Cuiros Enderegosl Contatos/Referéncias | Contas Contabeis | COrganizagdo | Class_4 | ’l
Maome Fankasia: ®ODELO S A @Cédigo: I 4oy Sl Senha @
Mome: @ [MODELD 5 &
Tipo de PBSSDa:@essna Juridica [+ ] craE: [3900-8/00 @Natureza Turidica; [£552 @
Tipo de Inscrigdo: |CNPJ E| Enquadramento: INDrmaI : @
CHPI: @ J11.111,111]0014-47  Skatus:[Cerko CEI: |
Estado: |sp s+ | 580 Paulo
Inscr Estadual: @ Status:lNSo Informado | Inscr Municipal:(::)
E-mail: |emai|@d0mini0.c0m.br
URL : I
Telefones: Tl Tipo - D Inserir
Q Apagar
b

Organizacso tpo: |Fi|ia| (17) =] W Agente faz parte do Fluxa de Caixa
Consolidador: 496 18 == | MODELD 5 A COMSOLIDADORA

QEI Campos Especificos D Gravar \\j? QK 3 Cancela

Agentes

Nome Fantasia (1) — Informar o nome pelo qual o agente sera facilmente identificado. Ex.
nome do empreendimento. Este campo sempre estarda em “Caixa Alta” por padrdo do
sistema;

Caodigo (2) — Este codigo € unico para todo cadastro dos Agentes, € sugerido pelo sistema o
proximo codigo disponivel e ndo deve ser alterado;

Senha (3) — Campo sem utilizacédo para o segmento de Construcéo Civil;

Nome (4) — Informar a Razdo Social da Organizacao;

VALY

&= Observar as padronizacdes ja adotadas.

Tipo de Pessoa (5) — Selecionar entre as opg¢des: Pessoa Fisica, Pessoa Juridica, Produtor
Rural PF, Produtor Rural PJ;
CNAE (6) — Informar o Codigo Nacional de Atividade Econdmica (A tabela esta disponivel
em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> CNAE);

i
-A—- Ao cadastrar uma organizacdo, o sistema traz como padrao o CNAE 9900-
8/00 (Organismos Internacionais e Outras Instituicbes Extraterritoriais), é
necessario que seja feita a substituicdo pelo CNAE correto.

Natureza Juridica (7) — Informar a Natureza Juridica do Agente (tabela disponivel em
Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Natureza Juridica);

i
-A—- Ao cadastrar uma organizacao, o sistema traz como padrdao a Natureza
Juridica 2992 (Outras Formas de Organizacdo Empresarial), € necessario que
seja feita a substituicdo pela Natureza Juridica correta.

Tipo de Inscricdo (8) — Quando o Agente é do tipo de Pessoa Juridica, deve-se preencher
com o CEI (Cadastro Especifico do INSS) ou com CNPJ (Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas);
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Enquadramento (9) — Determina-se o enquadramento, que pode ser Normal, EPP (Empresa
de Pequeno Porte) ou Simples;

CNPJ (10) - Ao informar o CNPJ o sistema fara a verificacdo do mesmo. Se estiver
incorreto, € possivel grava-lo no Banco de Dados, porém sera apresentado com status
“Errado”;

Estas informacoes podem ser encontradas no Cartdao CNPJ do agente,
disponivel no site da Receita Federal, em Emissdao de Comprovante de
Inscricdo e de Situacao Cadastral:

(http://www.receita.fazenda.gov.br/
itacao.asp).

Inscricao Estadual (11) — Ao informar a numeracado da Inscricdo Estadual, o sistema fara a
verificacdo do mesmo. Se estiver incorreto, é possivel grava-lo no Banco de Dados, porém
sera apresentado com status “"Errado”;

Inscricao Municipal (12) - Informar o numero da inscricdo Municipal do Agente, se
aplicavel;

E-mail (13) - Informar o e-mail do Agente, no caso das organizacdes, informar o endereco
eletrénico principal de contato; o importante é que se o mesmo for informado ao clicar

sobre o botdo automaticamente o sistema abrira o seu software de e-mail padréo e ja
trard o endereco eletrénico do mesmo pré-informado. O modulo MI também podera utilizar
esta informacao, dada a importancia de seu cadastro;

URL (14) - Informar o endereco web do Agente, o importante € que se o0 mesmo for

informado ao clicar sobre o botdo automaticamente o sistema abrira o browser de
navegacao;

Telefones (15) — Poderdo ser inseridos varios numeros de telefone para contato,
especificando seu tipo; se é FAX, PABX, Celular, etc;

Agente faz parte do fluxo de caixa (16) — Informar se o agente fard ou ndo parte do fluxo
de caixa, do Modulo Painel Gerencial. Este check-box sé devera ser desmarcado em casos
especificos;

Organizacao Tipo (17) — Campo onde sera determinado o tipo da Organizacgdo, se Filial,
Consolidadora ou Holding;

Consolidador (18) — Neste campo, sera configurado o relacionamento de uma organizagéo
com a outra, de modo que, as organizacdes sejam apresentada conforme estruturagéo.

Versdo: 4.70
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Enderecamento
Agentes
[N | Ll=“D|:_h 'n:&@' :[I]Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Conkato [~ Obra [~ outro
[ Representante [ Transportadora [~ Tribukario [ Sindicato ¥ Organizagdo
[~ Farmecedar [~ Colaboradar [~ Obrigagdo Social

Agente  Enderecamento | Fiscal | Outros Enderecos | Contatos/Referéncias | Contas Contabeis Organizagéol Class 4 | ’l

Pais: @ [BR& - JERASIL

Estado: | 5P | 5&0 Paulo

CEP: IW Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipio: |16 - [S20PALLD

Endereca: |r -+ [DOMINGOS DOS SAMTOS GOMES

Mdmero: IUl—

Complemento: |

Referéncia: |

Bairra: IJP.RDIM YILA FORMOSS

Caixa Postal: I— CEP da Cx.Postal: I——
Atualizado em: m Atualizar apds: o0 dias

R Campes Especificos ) Gravar ¥ Cancela

Enderecamento

Pais (1) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Paises;

Estado (2) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Estados/Municipios;

CEP (3) - Ao informar o CEP, se 0 mesmo estiver previamente cadastrado, ja sera
preenchido o Municipio e Endereco. Tabela disponivel em Global >> Cadastros >>
Estados/ Municipios. Somente estdo codificados o CEP dos principais municipios. (E
possivel realizar a manutencdo desta tabela).

Os demais campos Complemento, Referéncia, Caixa Postal, deverdo ser preenchidos, se
aplicavel.

N N
£ E muito importante preencher corretamente o enderecamento da
organizacdo, pois o mesmo ¢é utilizado para a impressao de diversos Relatorios
Legais (mensais/ anuais) e Obrigacdes Acessorias.
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]

Fiscal
Agentes !EIE
A e o O o_ﬁ @ - EELENE
[~ Cliente [ ContaFinanceira [~ Contako [~ obra [~ utro
™ Representante [ Transportadora [~ Tributrio [~ Sindicato ¥ Organizacio
[~ Farnecedar [~ Colaboradar [~ Cbrigacdo Social

Agente | Enderecamento  Fiscal |Outros Enderecos | CDntaU:s,‘Referénciasl Caontas Contabeis | Organizagéol Class 4 | ’l

Inicio de Yigéncia Escriturar Enguadrado no RIPT Enquadrado no RICMS Enquadrado no RISS Enguadrado no PIS Enguat

g . @ | _w | @ | o | |

ol :

— Observagdo

| Inserir

;I = fpagar

Frete Par ——— [~ £ona Franca
’7(‘ Feso  {* Yalor IVSLIFRAMF\: | Reparticdo: |

Tribukagdo Especial: I : [ &rao Piblico, Fundacdo ou Aukarguia

ados da Apuracdo PIS/COFING
mpresa
Tipo de Apuragdo: | E|
Pig Campas Especificos 2| Grawar of oK ¥ Cancela
Fiscal

O preenchimento destes campos € para que o sistema saiba quais tratamentos fiscais aplicar
no Agente. O importante neste cadastro é que se pode determinar qual a vigéncia deste
tratamento fiscal, incluindo uma nova regra sem necessidade de excluir a antiga. Para salvar
0 agente é obrigatorio existir a0 menos uma regra cadastrada.

Para realizar a inclusdo das informacgdes referente ao tratamento fiscal, basta clicar no botdo
Inserir.

Sera habilitada a barra de configuracdo, para insercao da data de vigéncia, conforme tela:

Agente | Enderecarmentn Fiscal |Outr|:|5 Endereu;osl CDntah:ns,’Referénciasl Contas Cu:nntébeisl Qrganizacio | Class 4 | ’l

p1jorjzoon #| W Escriturar Mov.Fiscal [T Enquadradono RIPL [ Enquadradono RICMS W Enquadrado no RISS @ H

Kl | i

Fiscal

Apos marcar os caixas pertinentes ao enquadramento fiscal, finalizar utilizando o botéo

J "

Confirmar “
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£ E muito importante preencher corretamente os campos e observar que,
para empresas que possuem inscricdo estadual, é obrigatério a apresentacao
de obrigacdes fiscais preenchendo o campo “Enquadrado no RICMS”, pois o
mesmo é utilizado para a impressdao de diversos Relatérios Legais (mensais/
anuais) e Obrigacoes Acessorias.

Outros Enderecos

Enderecos de Agente _ O]
A - % OF D_ﬁ @~ L) Anexos
[~ Cliente [~ Conta Financeira [ Contako [ obra [~ Cutro
" Representante [~ Transportadora [ Tributario [~ Sindicato ¥ Organizagdo
[~ Fornecedor [~ Calaborador [~ Obrigacdo Social
Agente | Enderecamento | Fiscal Ouiros Enderecos |CDntah:nszeferéncias | Contas Contabeis | Organizacao Classﬂ_’l
Codigo Estado Tp. Logradouro Tipo Endereco Cod, Municipio Logradouro [3) Inserir
m_ 3 Apagar
Editar
7 3|
B Campos Especificos D Gravar \\j? ok 3 Cancela

Outros Enderecos

Se a organizacdo possui outros enderecos, € possivel informa-los nesta pasta determinando
qual o seu tipo: Cobranca, Comercial, entre outros. Os tipos de Endereco sao previamente
cadastrados em Global>> Cadastros>> Tabelas Auxiliares>> Tipos de Endereco:

Para incluir um novo enderec¢o ao agente, basta clicar em Inserir:
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A (2 00 O 0 @

Geral |

Pais: [BRA = Estado: ISP
CEP: |13.312-82EI - Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipio: |408 - JITU

Enderego: R e |4

MUmerao: |21

Complementao: ICOND. WESTPARE INDUSTRIAL
Referéncia: IMF'.RGINF'.L EMICOL, 21,500

Bairra: JID EMICOL

Telefone: [11 45138500 Caiva Postal: |
Tipo Endereco:  [COMERCIAL [«] Fax: |
Cankata | |

Tipo Inscricdo: ICNF‘J El

P I Status:ll"-]éu:u Informada
Inscr Estadual: | Status:ll‘-,lan InFormado
ZPF: | Status:ll"-.léu:u Informado

[T Endereco do cinjuge

D<| <| [> [>|:| E_?,Qravar

Outros Enderecos

3 Cancela

Apos o preenchimento das informagdes, salve o endereco clicando no botdo “Ok”. Vocé
retornara para pasta Outros Enderecos.

Contatos e Referéncias

Pessoas Organizacdo M= E3
[ | ;J=“Dj oh@' ) Anexas
[~ Cliente [~ ContaFinanceita [ Contato [~ obea [~ outro
[~ Representarte [ Transpartadora [ Tributario [ sindicato [V ©rganizagdo
¥ Fornecedar [ Colaborador [~ Obrigagdo Social
Enderecamentn | Fiscal | Fornecedor | Outros Enderegns  Contatos/Refargncias |CDntas Contabeis | Organizagdo | CLIL
I Contat
Cddigo MNome Cargo Descricdo Cargo & D Inserir
Jodo Diretor Financeiro D_ Apagar
Editar
|
KI| 2
~ Referénci
Seq Referéncia Contato Telefone L2 [0 mnserir
1 Bancaria Gerents Flavia 116533 2211 @ Apagar
Editar
|
EIN o
¥ Campas Especificas |4l Gravar «f ox 2 Cancela

Contatos e Referéncias

Nesta pasta € possivel informar pessoas/ empresa/ contatos diversos ligados ao agente. Este
cadastro visa o auxilio na centralizacio e registro das informacdes. E possivel indicar os
contatos e suas respectivas informacdes e referéncias que este agente fornece em sua ficha
cadastral, por exemplo.




@ mega £ megn

construcao
Cartilha do Cliente — Global / Cadastros de Organizacdes
Pessoas Organizacdo !EIE

A e O O 86 @-

zeral | Ohservacio |

Cadigo: | i | Agente

Mome: |J|:|§|:|

Departamento:  [Financeiro

Zargo: | 4E| | Diretor Financeiro
Identidade: | CRFE: . -

Mascimento il SeEn IMascuIinu:u :

Estado Civil:  [MEa Infarmada [~]
E-Mail: | =]

[T Responsével Area Fiscal [ Responsével Area Financeira

Telefones

Comercial: |11 44332222 Ramal: |

Celular: |

Residéncial: |

“ ‘ ’ " f‘;g Campos Especificos @Qravar

f (] 4 x Cancela

b
Contatos
Referéncias de Agentes M=] B3
r [

"R Y X
Geral |
Referéncia; IBancéria Seq | 1
Contato: |Gerente Flavia
Telefone: |11 6533 2211
valor Crédito: | 0,00
Clkima Cornpra: | &l
Walor Oltima Camnpra: | 0,00
Ohservacdn: Referéncia Bancaria

Eﬂ. Gravar x Cancela

Referéncias
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Contas Contabeis

Contas Contabeis do Agente

EEFEEEL TR

L} Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira |~ Contato [~ bra [~ Sutro
" Representante [ Transportadora [ Tributario [~ sindicato [¥ Crganizacdo
¥ Farnecedar [~ Calaboradar

[~ Obrigagdo Social

Agente | Enderecamentn | Fiscal | Farnecedar | Outros Enderegosl Contatos/Referéncias  Contas Contabeis |Organ 1 | 'l

Agente Tipo de Conta Conta Descricdo 24 [ Inserir |
Aah | 948]  ModeloS.A 3 Apager
|7 Editar
B Campos Especificos :- Grarar \»‘,’? oK ¥ Cancela
Contas Contabeis
E possivel relacionar Contas Contabeis a esta organizacéo, de acordo com a Definicdo de
Contabilidade estabelecida.

Para incluir uma nova conta contabil, basta clicar no botao Inserir:

Contas Contabeis do Agente

=0l x
cw a0l 08 O-
Geral |
Tipo de Agente: |Oraanizacso 3| @
Conka Contabil: [949 ==+ | Modelo 5.4 @
Tipo da Conta: [AGH [=] @

[K] <| |> |>[| Eﬂ.gravar

Contas Contabeis

of 0K 3 Cancela

Tipo de Agente (1) — Informar o tipo de Agente;
Conta Contabil (2) — Vincular a Conta Contéabil do Plano de Contas;
Tipo de Conta (3) — Informar o tipo de Conta de acordo com a Contabilizacdo.
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s =
Organizacao
Agentes
A e B O ﬂh@" L Anexos
[~ Clierke [T ContaFinanceira [~ Conkato ™ cbra [~ outra
" Representante [~ Transportadora [ Tributario [ Sindicate [V Organizagio
[~ Fornecedor [~ Calaboradar [~ Obrigagdo Social
Endere_ntﬂ | Fiscal | Fornecedor | Cutros End 'DS | CDntah:szeFerénciasl Contas Contabeis  Organizacao |Cﬂ_’|
Dadas da Organizagdo | Beneficios/Exceqfes Fiscais Inzcr, Estadual Subst, |
Zad. P.Iternativc-|49? Status: |.¢\tivo :
Cateqotia: | | Data Inicie: [aojoeyzone =)
rRegistro
Maome: |
Miimera: I Data: il
Percentuais : ’—FIJ = ’—CSLL =
b —
Lucro: 0,00 % PIS 0,00 % Z5LL 0,00
CFINS IRRF
i ira: iz = -
Despesa Financeira: | 0,00 = ﬁo COFIMNS | 0,00 H_% IRRF | 0,00 ‘
Org. Fiscal: [moDELo S A =]
Org. Fiscal Financeiro: |MODELO T h -] @
Org, Responsavel:  [MODELQ 5 A - CONSOLIDADORA -]
©rg. Fiscal PisiCofins: [MODELC 5 A - CONSCOLIDADORA (]
Rubrica para diferencial aliquota Indicador de Sacio Ostensivo Contabilidade Gerencial
[# Gerar somente rubrica de déb;l ’7|N§g Ostensivo =] —‘ “a Participag So; I 100,00
MIRE: I
—hiEl Campos Especificos D Gravar 3 Cancela
Organizacao

Dados da Organizacdo (1) — Serdo informados os dados Fiscais, tais como NIRE e % de
Participacdo em Contabilidade Gerencial.

A maioria das informacdes deste cadastro é importante para emissdo de relatdrios
magneéticos oficiais.

E importante verificar as informacées do quadro (3) e realizar o relacionamento das
Organizacdes, conforme a contabilidade.

Responsaveis (2) - Em inumeros relatorios devemos especificar de quem ¢é a
responsabilidade pelas informacdes apresentadas e € neste local onde amarramos um
responsavel previamente cadastrado em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >>
Responsaveis.
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Agentes
ca e w 0D OB @

[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ Ohbra

" Representarte [~ Transportadara [ Tributério
[¥ Fornecedor [~ Colaborador

=]
_@ Anexos

I~ outra
[ Sindicato v Organizagdo
[~ Obrigacdo Social

Enderegamenml Fiscal I Furnecedurl Outros Enderegusl CDntaU:szeferénciasI Contas Contdheis  Organizacio |C 4 I 4
Dados da Organizagdo I Beneficios/Excecdes Fiscais

Inscr, Estadual Subsk, |

|willan Kennedy - [Global @ ) Inseriv | [ Apagar
Codigo Mome @ CRC Qualificacao Cargo —
2 willian Kennedy Presidente
-
1 »
%5 Campos Especificos | Gravar ok ¥ Cancela
Responsaveis

VAN

_—

Deverao ser informados o(s) titular(es) e o(s) contador(es) da organizacao.

Clique em Inserir (3), selecione no campo (1) o Nome do responsavel ja previamente
cadastrado, em seguida selecione na listagem o Modulo de sua responsabilidade (2).
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[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [ Obra

[~ Outro

[~ Representante | Transportadora [ Tributario [ Sindicato ¥ Organizac o

[~ Fornecedor [~ Calaborador [~ Obrigagdo Social

Fornecedor | Cutros Enderegos | Contatos/Referéncias I Contas Contabeis | Organizacdo Classes |Pr0jet35| Obsery_ 4 | 4 |

Agente Conta Extenso Descricao ) Inserir
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Classes

E possivel vincular Classes Financeiras a determinada organizacdo. Este tipo de vinculo n&o
€ obrigatdrio no momento do cadastro do Agente e podera ser feito posteriormente, se
necessario, de acordo com o Escopo do Projeto.

Para realizar o vinculo, clique em Inserir (1), e informe as Classes Financeiras que serdo
utilizadas:




Cartilha do Cliente — Global / Cadastros de Organizacdes
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Geral |
Agente: @ IOrganiza;ﬁu :
Classe; @ |?? | Escrituras J Reqgistro {(Compra do Terreno)

Maktureza: @ IDéI::iI:D :
Percentual: @I 0,00

Observacdo: |
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Classes Financeiras

Agente (1) — Selecionar o tipo de agente;

Classe (2) — Vincular a Classe Financeira;

Natureza (3) — Sera atribuida a natureza da classe;

Percentual (4) — Podera ser informado um % padrdo para classe.
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Projetos do Agente _ [0 ]
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I~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ outra |
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[~ Fornecedor [ Caolabaorador [~ Obrigagdo Social
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Projetos

E possivel vincular Projetos a determinada organizacdo. Este tipo de vinculo nio é
obrigatdrio no momento do cadastro do Agente e podera ser feito posteriormente, se
necessario, de acordo com o Escopo do Projeto.

Para realizar este vinculo, basta clicar no botao Inserir (1) e informe os projetos que serao
vinculados:




Cartilha do Cliente — Global / Cadastros de Organizacdes
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Geral |

Projeto: |225 |F'ru:-jetu:| Modelo
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Projetos

Projeto — Buscar o projeto que devera ser vinculado na listagem.

N

Visando minimizar os erros de cadastro, por padrao na Implantacao, é
aconselhavel realizar o vinculo de Projeto X Organizacao.

Observacoes
Dbservacdo Agente =] E3
A - % O Oﬁ @ - L) &nexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ obra [~ outro
™ Representante [~ Transportadara [ Tributério [~ Sindicato v Crganizacio
¥ Fornecedor [~ Colaboradar [~ Obrigacdo Social
Organizagéol Classesl Projetns  Cbservacdes |Imagem| Cert. de Qualidade | Recebimento MF-2 @ 1 I ’I
Data Agente Tipo Chs, Data Contato Observacio = | ) Inserir |
Crganizacan Informagdes Comerciais g 012 i "l Apagar
21 Editar

o | o

Chservacdo Modelo
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Observacdes

Este cadastro é recomendado para armazenar informacdes referentes ao agente, tais como
prazos, ocorréncias, entre outros.

E possivel determinar quais serdo os tipos de Observacdes em Global >> Cadastros >>
Tabelas Auxiliares >> Tipos de Observacdes.

Para incluir uma Observacao a Organizagao, basta clicar em Inserir (1):




sistemas corporativos
Cartilha do Cliente — Global / Cadastros de Organizacbes
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Observacao Agente - | O x
e D O D6 9~
Ggrall

Tipo de Agente: |Oruanizac50
Tipa Ohs.: @ |1

=0) (D) vata: [oeiarzoz = [11 20—

E| | Informacdes Camerciais
ll @ Hora Conkato: IDD:DD:DDﬁ

Data Contato:  |oE062012
Observacdo: @Cul:uservagén Modela|

M 4 b M Eﬂ.ﬁravaf \vf Qk 2 Cancela

Observacao Agente

Tipo de Agente (1) — Informar o tipo de agente referente a observacao;
Data (2) — Data de incluséo / Hora — ndo pode ser alterada;

Tipo Obs. (3) — Vincular de acordo com tipo pré — cadastrado;
Data/Hora Contato (4) — Informar a data de contato;

Observacao (5) — Incluir as observagoes.

Imagem

Imagem do Agente H=] &3
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[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Conkato [~ Obra [~ outro

I Representante [ Transportadora [~ Tributério [ Sindicato ¥ Organizagdo

[~ Fornecedor [~ Colaboradar [~ Obrigacdio Social

Crganizacdo | Classes | Projetos | Observagties Imagem |Cert. de Qualidade | Recehimento NF-e LIL

O
. construcéo

2 Apagar Imagem [~ Conwerte para JPG?
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Imagem
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Todos os tipos de Organizacdes (Holding, Consolidadora e Filial) devem

ter uma imagem vinculada, devido aos relatérios gerados pelo sistema.

O tamanho padréo para os logos exibidos em todos os relatdrios do sistema é 3,39 cm de
largura por 1,96 cm de altura. Desta forma, uma imagem podera ser gravada no banco com
quaisquer medidas proporcionais a estas. Vale observar que quanto mais proximas forem as
medidas, menor sera a perda da qualidade da imagem exibida nos relatorios, uma vez que

esta sera redimensionada para caber no cabecalho.

Para incluir a imagem, basta clicar em Alterar Imagem (1), buscar o arquivo de imagem, e

finalizar o cadastro, clicando no botdao OK (2).




