I g g construcao

Cartilha do
Cliente



Cartilha do Cliente — Global / Cadastros Gerais sisteras corporativos

APTESENTAGEO ...t 3
A QUEM SE AESTINA ittt 3
MOAUIO GIODAI......ceeeeeee e 4
CAAASITOS GEIAIS. .ttt eses 4
CALEGOTIAS ettt 4
IMTESCATAS ..ttt 5

P S S e 6
EStadOS / MUNICIDIOS ..ot 7
CeNtrOS AE CUSTO .. 12
IMTASCATAS ..ottt sttt 13
PIOJETOS .ot 14
IMTESCATAS ...ttt 16
BANCOS / AGENCIAS «.eeveeeeee e 17
FEIATOS ..ottt 18
CondicOes de Pagamento @ PAAr ... 19
SIMUIAE ettt ettt ettt 21
REQras A€ RALEIO ... 22
CondicOes de Pagamento @ RECEDET ..., 23
SIMUIAE ettt 24

Versdo: 4.70 2




@ mega () mega

. . . i ctormas cor ey - construcdo
Cartilha do Cliente — Global / Cadastros Gerais sistemas corporativos -

Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcéo.

Versao: 4.70
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Global

Cadastros Gerais

Categorias

Caminho: Global >> Cadastros >> Categorias

an Categorias !E[
Categorias  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar INome - |que Tnicie com - | @ 4 P T rrocurar
Tree view I Categorias |
=3 Categorias 2 |1dentificadar Reduzido  Extenso Apelido Mome A

14 8- Categoria de Dbras I N N

[7] C - categoria de Cliente
[7] D - Categoria de Sindic:
[#] E - Categoria de Cedent
[7] F - Categoria de Fornec:
[7] G - Categoria de Organi
[#] I - Categoria de Tributo
E-{<] N - Categoria de Contas
=[] 1 - CONTAS FINANCEI
@-[#] 1001 - Conta Carrer
[#] 1002 - Canta Irwest
[7] 1003 - Conta Poupa—
[#] 1004 - Conta Garan'
[#] 1005 - Canta Financ
[#] 1005 - Canta Ernpré
[#] 1007 - Fundo Fixa d
[#] 1008 - Canta Cobral
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Categorias

O cadastro de categorias estd disponivel para todos os tipos de Agente (Clientes /
Fornecedores / Tributarios, etc). E mais um recurso para agrupamento dos dados que o
sistema possui.

Montando uma estrutura coerente de categorias, o usuario podera ter a sua disposi¢cdo
Varios relatorios, pois é possivel criar varios niveis dentro de uma determinada categoria, de
acordo com a forma como a organizacao deseja agrupar um determinado tipo de Agente. O
cadastro de Categorias é unico e agrupa as categorias definidas para todos os tipos de
agentes.

Para inserir, uma nova categoria, clique no botéo Inserir:
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Idertificador — |Categoria de Contas| - | Reduzido: I—lﬁ
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Categorias

3 Cancela

Identificador (1) — Selecionar o agente;

Extenso (2) — Informar o cddigo, conforme mascara ja definida;
Apelido (3) — O sistema atribui o codigo reduzido, podendo ser alterado;
Nome (4) — Descricao da categoria;

Reduzido (5) - Cddigo sequencial atribuido pelo sistema, para todo o cadastro de
categorias;

Tipo (6) — Definir se “Analitica” ou “Sintética”.

Mascaras

Caminho: Global >> Configura¢des >> Mascaras >> Categorias

Mascara é a estrutura de diversos cadastros lancados em todos os modulos do Mega, elas
sdo fundamentais para a consisténcia dos dados. A estrutura das mascaras € composta por
numeros separados por pontos, assim € possivel organizar as tabelas existentes no sistema.

as 1 Padrdo Categorias - Padries M=] 3

Padrdes Editar Exibir Ajuda

Frocurar ICnfn:I. Tabela - |que Inicie com - I 52 0] Pracurar

Padries | Mascaras |

Codigo Descricao =

Padrao Categorias
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Padrdes

Para cadastrar uma categoria, clique em Inserir, € necessario selecionar o padrdo existente e
acessar a aba “Mascaras”.
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Geral |

Cad, Padrdo: 1|
Zad. Identificadar: @

Descrigio: @ |Categu:uria de Fornecedores

Mascara: @ |1 222
“ ‘ ’ " 4 Gravar ok 3 Cancela

Mascaras

Cod. Identificador (1) — Colocar o cddigo (letras) pela qual a mascara sera indentificada na
tabela;

Descricao (2) — Informar a descri¢do da mascara;

Mascara (3) — Deve cadastrar a mascara para organizacao da tabela.

Paises

Caminho: Global>> Cadastros >> Paises

an AFS AFRICA DO SUL - Pais _[O0)
Pais Editar Exibir  Ajuda
Procurar INome - Ique Inicie com - I 54 [T Procurar
Fais |

Sigla Mome DDl  Codigo Macionalidade ~
AFS  |AFRICA DO SUL EXNE

ALBANLA 355 12

ALEMAMNHA, 49 13 Alemao

ANDORE A, 376 14

AMGOLA, 244 13

ANGUILLA, 1 16

ANTILHAS HOLANDESAS 590 17

_’I_I
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Pais

O objetivo desse cadastro é registrar todos os paises. Eles serdo utilizados no cadastro de
agentes.
Clique em Inserir para cadastrar um novo Pais.
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Sigla:@ IBRP. @Cédigu: III
Mome: @ [BRASIL
oor(3)

Macionalidade: |Brasi|eir|:| @
Codigo RAIS: @ 10 Cadigo ARP:
Codigo BACEN: (78 Cadign esocial: (9) |
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Pais

Sigla (1) — Informar a sigla do Pais;

Caodigo (2) — Codigo sequencial do sistema;

Nome (3) — Refere-se ao nome do Pais;

DDI (4) — Codigo de de Discagem Direta Internacional do Pais;
Nacionalidade (5) — Informar a nacionalidade do Pais;

Codigo de Rais (6) — Informar o cddigo de Rais;

Codigo BACEN (7) = Informar o cddigo do Banco Central do Pais;
Codigo ANP (8) — Informar o codigo ANP;

Codigo eSocial (9) — Informar o coddigo do eSocial.

Estados / Municipios

Caminho: Global >> Cadastros >> Estados / Municipios

am SP 530 Paulo - Estados H=] E3

Estados Editar Exibir  Ajuda

Procurar ICéd. da LF - Ique Inicie com - I a 52 [T Procurar

Estados |L|:|ca|idades | Bairros | Logradouras |

UF MNome do Estado Cod. da UF Reqgido ;l

PR Parana 41 Sul

R1 Riode Janeiro 33 Sudeste

RN Rio Grande do Morte 24 Nordeste

RO Ronddnia 11 Morte

RR. Roraima 14 Morte

RS Rio Grande do Sul 43 Sul

SC Santa Catarina 42 Sul

SE | Sergipe 28 Mordeste

S30 Paulo m Sudeste

TO  Tocanting 17 Centroeste
) | |
-
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Estados

O objetivo desse cadastro € o de registrar todos os Estados e Municipios , que poderado ser
utilizados pelo cadastro de agentes.
Para cadastrar um novo Estado, clique em Inserir (2).




Importar (1) — Consulta o site dos Correios ou importa tabelas.
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Estado

an 5P 530 Paulo - Estados M=l E3
la il OB @-

Geral | Cortas Contabeis |

Cad, da UF:@I@
Sigla: @ IF

Mome: @ |S§|:| Paulo
Regiso: (4) [Sudeste v Codigo cla: (5) 26

“ ‘ ’ " 4 Gravar o 3 Cancela

Estados

Cod. Da UF (1) — Informar o cédigo do Estado;

Sigla (2) — Sigla do Estado;

Nome (3) — Informar o nome do Estado;

Regido (4) — Informar a regido em que o Estado se localiza;

Caodigo GIA (5) — Informar o codigo da Guia de informagdes e Apuracdo do Estado.

Localidades

= SP ADAMANTINA - Municipios M=l E3
Localidades Editar Exibir  Ajuda

Procurat |Nl:|me - |que Inicie com - | 52 T Procurar

Situagsolem Mivel de LDgradDurDci:I"

Estadns Localidades |E-airr|:s| Lu:ugradu:uumsl

Codigo Mome da Localidade
ADAMANTING

2 AD0LFD Mao codificada
3 AGISSE 19,610-000 Mo codificada
4 AaGUAs YVERMELHA 13,575-000 Mao codificada
5 AGUAL 13,860-000 Mao codificada
6 AGUAS DA PRATA 13,890-000 Mao codificada
7 AGUAS DE LINDOIA 13.940-000 Man codificada
£ AGUAS DE SANTA BARBARA 18.770-000 Man codificada
9 AGUAS DE SAO PEDRO 13,525-000 Mo codificada
-
<l o

. Localidade codificada em nivel de Bairro e Logradourn |

RN K] 4 4 M & 3 2 g 8
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Municipios

O objetivo desse cadastro é o de registrar Municipios, que serdo utilizados no cadastro de
agentes.

Para cadastrar um novo municipio, selecione o Estado e, na aba “Localidades’, clique em
Inserir.
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Geral |MDI:|E|D de Dacumento | Campos Especificos |

Cidigo: @ |—4EI8 LIF: E
Mome: @ [!ﬁ!l
cedgoras:CG codgnaia(6) @a7e
Cédigo nmp:@)l— Cédoo16GE:(7)  3mz3903.

Cadigo STAFT: @ 6579

— Infarmacdes da ECT

codigoEcT: (B) seme
_EP genéricu:@-_
Situacdoiem nivel de Logradouro) ; |Munic|'|:|i|:| codificado A
Tipo de Localidade: @ IMuniciio =
subordinads é:l |

K 4 b M B Campos Esp. |l Gravar ok 3 Cancela

Municipios

Caodigo (1) — Cdodigo sequencial do sistema;

Nome (2) — Informar o nome do municipio;

Caodigo Rais (3) — Campo para informar o coédigo de Relagdo Anual de Informagdes Sociais da
Localidade;

Codigo ANP (4) — Campo para informar o codigo ANP da localidade;

Caodigo SIAFI (5) — Campo para Informar o codigo do Sistema Integrado de Administracao
Financeirada Localidade;

Codigo de GIA (6) — Informar o codigo Guia de Informacdo e Apuracdo do ICMS da
Localidade;

Codigo IBGE (7) — Campo para informar o codigo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica da Localidade;

Informacdes da ECT:

Caodigo ECT (8 ) — Informar o cddigo do CEP da localidade;

CEP genérico (9) — Informar o CEP genérico da localidade, se houver;

Situacdo (em nivel de logradouro) (10) — Informar a situagdo em que a localidade se
encontra;

Tipo de Localidade (11) — Informar que tipo de localidade que esta sendo inserida.
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Bairros

am SP ¥ILA SANTA ROSA - Bairros de Localidades
Bairros  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar |.0.breviatura - |que Inicie com - |S§|:u Paula 2 7 Procurar

Estados | Localidades  Bairros |L|:|gradcuurus|

Codigo Mame do Bairra abreviatura B
F44 VILA GUIDO WL GUIDO
752 WILA TAMNI WL TAMMI
760 VILA LEIS YL LEIS
779 WILA LUCIMNDA WL LUCIMDA
787 VILA MARTINS YL MARTIMNS
FO5 VLA MOWA WL MOV A
809 VILA PADRE BEMTOC YL P BENTO
817 VIL4 PRUDEMTE DE MORAES YL P MORAES
YL R BRASILEIRA
wsroc M
of

B -2~ M 4 P M - 4 8

.l
Listagemn Importar Brimeiro  Anterior  Proximo  Ulkimo F\I;ualizar fpagar  Edikar  Fechar

Bairros de Localidades

O objetivo desse cadastro € o de registrar os Bairros existentes nos Municipios. Eles também
poderdo ser utilizados no cadastro de agentes.
Para cadastrar um novo bairro, clique em Inserir.

in SP YILA SANTA ROSA - Bairros de Localidades M=l B3
= @ T 08 0-
Geral |
LF: E Municipio: |ITL|
Cadigo: 833

MNome:

.ﬁ.breviatura:@ﬂ S RIOSA

“ ‘ ' " o Gravar ] 3 Cancela

Bairros de Localidades

Nome (1) — Informar o nome do bairro;
Abreviatura (2) — Informar o abreviatura do bairro.
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Logradouros
s SP YILA SANTA ROSA - Bairros de Localidades _ O

Logradouros  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar IBairrn Final - Ique Inicie com - IS§U Paulo 2 7 Procurar

Estados | Localidades I Bairros  Logradouras |

CEF Cadigo Tipo Maome do Logradoura —

PC

13.202-340 6432 R A
13.309-131 E424 R A
13.304-061 1414 R &
13.308-345 B572 R Al

ui

Logradoura: F\
Complemento; |

Bairra Inicial: FF\NCHO GRAMDE
Bairro Final: FF\NCHO GRAMDE

- K 4 » M e¢[2]le =2 o
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Bairros de Localidades

O objetivo desse cadastro é registrar os Logradouros existentes nos. Estes, poderdo ser
utilizados no cadastro de agentes.
Para cadastrar um novo logradouro, clique em Inserir.

an Logradouros M=
= gy B o _ﬂ @~
Geral |
UF: B
Localidade: |4EIEH |ITLI

ar () [Eoizom
Cédiga: @ I Fos0
oo (3)  [AEH -+ RODOVIA

nome: (4)  [ACUCAR, DO
Complementa: ;I

[

Bairro Tnicial: (5 )JARDIM GLIVEIRA
Bairro Final: (G )[3ARDIM OLIVEIRA

K 4 b M 4 Gravar ok 3 Cancela

Logradouros

CEP (1) - Informar o CEP;

Caodigo (2) — Informar o codigo do CEP;

Tipo (3) — Informar o Tipo de Logradouro para o CEP correspondente;
Nome (4) — Informar dar o nome do Logradouro;

Bairro Inicial (5) — Informar o bairro que se inicia o logradouro;
Bairro Final (6) — Informar bairro que finaliza o logadouro.
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Centros de Custo

Caminho: Global >> Cadastros >> Centros de Custo

as Centros de Custos M= E3 I
Centros de Custos  Editar  Exibir  Ajuda
Pracurar INome - Ique Inicie com - I * "H" ’ P — Pracurar
Tree view | Centros de Custos |
= » | Extenso Reduzido  Tipo Marme *
: 1 - ADMINISTRACAD GERA !_;. N ADMINIS CERA
=00 11 - ADMINISTRAGAO €| [, 4 Sintético | ADMIMISTRAGED GERAL
B-[#] 1101 - Diretoria Admin — —— T
-5 1102 - Administrativo F 1101 3 analitico | Diretoria Administrativa
E-[7] 1103 - Contabilidade 1102 & Analitico | Administrativo Financeiro
-[#] 1104 - Juridico 1103 7 Analitico  Contabilidade
&-[A] 1105 - Marketing 1104 8 Analitico | Juridico
&-[A] 1106 - Recursas Huma 1105 9 Analitico  Marketing
w-[4] 1107 - TI / Sistemas 1106 10 analitico | Recursos Humanos
#-[x] 1108 - Comerciale Orc | {4407 11 Analitico | TI / Sistermas
S% Egg B g;\?ohsditrjijems 1108 12 analitico | Comercial @ Croamentos
5012 - ADMINISTRAGAO DE IN 1109 42 Anal[t?co Quahdade.
(1 3 - GERENCIAMENTO DE OB 1110 48 Analitica  Movaos Pro]et:s~ ,
-1 4 - CENTRO DE ALOCACHES | |2 13 Sintético | ADMINISTRAGEO DE INCORPORAGOES
(1 5 - MODELD 21 14 Sintético | ADMINISTRAGAO DE INCORPORAGOES
-39 - NAD UTILIZADO 2101 15 Analitico  Diretoria Administrativa Incorporacdes
2102 16 Analitico | Administrativo Financeiro Incorporacdes
2103 17 Analitico | Cobranga
o | | Ly »
ERY v K 4 PM S]] 2 [ @
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Centros de Custos

Os Centros de Custo pertencem aos Planos de Informacdo do sistema. O cadastro de
Centros de Custo determina a estrutura organizacional, de modo que, para toda nova
informacdo inserida no sistema € necessario determinar qual foi o Centro de Custo
responsavel.

Para inserir um novo Centro de Custo, é necessario clicar no botédo Inserir:

[comrosietusos o mEE
A (d e 0N DG O~

zeral |Qesu:. Auxiliar | Erojeh:usl

Extenso:@hlﬂl @Reduzido: [ =
Apelida: @ |5 @Tipn: Analitico :
Name: @ |Diretoria Administrativa

Obra: | |

¥ Financeiro

. Custo Contahil; [1101 +++| | Diretoria Administr ativa
rEerencial r— Ukilizag 3o @
- * Global
W Abivado para COMYERSAD
F P {” Definido por Usudrio
—Data5'® rZontabilidade
Implantacdo: |1u,r10;2cuu? 2 .
g Wisualiza Ultimo Movimento
Limnite: ]
K <4 b M |3l Gravar 3 Cancela

Centros de Custos

Extenso (1) — E este codigo que vai determinar onde o Centro de Custo sera cadastrado, de
acordo com a estrutura de mascaras pré definida;




cao

Cartilha do Cliente — Global / Cadastros Gerais

Reduzido (2) - Coddigo sequencial atribuido no momento da insercdo, ndo deve ser
alterado;

Apelido (3) - O sistema atribui o codigo reduzido, podendo ser alterado;

Tipo (4) — De acordo com o codigo extenso informado, o mesmo ja € alterado para
Sintético ou Analitico;

Nome (5) — Descricao do Centro de Custo;

Utilizacao (6) — Refere-se a utilizacdo do Centro de Custo; é possivel configurar restricao
por usuario. Se Global, todos poderdo utiliza-lo. Se a escolha for Definido por Usuario sera
habitada uma Sub Pasta para inclusao dos usuarios;

Datas (7) — A data de Implantacao refere-se a data de incluséo do Centro de Custo,
enquanto a data Limite pode ser informada quando o Centro de Custo deixar de ser
utilizado.

Mascaras

Caminho: Global >> Configura¢des >> Mascaras >> Centro de Custo

a= 1 Padrao Centros de Custos - Padries |_ | O

Padréies Editar Exibir  Ajuda

Procurar Ileud. Tabela - Ique Inicie com - I 0 52 [T Procurar

Padries | WISsCaras |

Codigo Descricso =

Padrio Centros de Custos

-

B K 4 2 ] e i - PR |
Listagenm Primeiro Anferior Prdximo  Ulimo  Atualizar| Inseric | Apagar  Editar  Fechar
Padrdes

Para cadastrar uma mascara para Centro de Custo, clique em Inserir. E necessario selecionar
o padrdo existente e acessar a aba "Mascaras”.

am Mascaras Mi=] E3
= & T O _ jl @ -
Geral |
Zad, Padrio: | 1 Padrio Centros de Custos

Zod, Identificador; III @

DescricSo: @ |ADMINISTRACAD GERAL
Mascara: @ |1.2.33

“ ‘ ’ H - Gravar of 3 Cancela

Mascaras

Caod. Identificador (1) — Codigo pelo qual a mascara sera identificada na tabela de Centro
de Custo;

Descricao (2) — Informar a descricdo da mascara;

Mascara (3) — Cadastrar a mascara para organizag¢do da tabela.
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Projetos

Caminho: Global >> Cadastros >> Projetos

s Projetos !E[E I
Projetos Editar Exibir  Ajuda

Procurar IExtenso - Ique Inicie cam - I * (-H-) * hTod — Procurar
Tree view | Prgjetjs |

=) Extenso Reduzido  Descricdo )
=-(11 - ESTRUTURA DE PROJET( | ales = PRI

-3 11 - ADMINISTRAGAD

51 11001 - ADMINISTR: || |1 4 ADMINISTRAGAQ
[ 1100101 - Adrinist| | 11001 5 ADMINISTRAGED
-[+] 1100102 - Refarma 1100101 6 Administracdo Escritdrio

=

-[+] 1100102 - Imdveis 1100102 204 Reforma Escritdrio Central
(111002 - ADMINISTR: | |1100103 218 Imdweis Recebidos (Pagamento de Obras)

-] 11003 - NOYOS PRO:| |11002 ADMINISTRAGAD INCORPORAGOES

~

-1 12 - INCORPORACOES 1100201 8 administragdo Incorporagdes
&0 13 - OBRAS ENGENHARL | 1703 185 NOWOS PROJETOS
D"g i; B ;:EEEEEE:ESEE E 1100301 186 Movas Projetos
[ - .
-3 17 - MOVELS POR ADm | |12 2 NCORPORAGUES
&-(] 19 - PROJETOS DE ALOC 12001 10 EDIFICIO SAMTA CRUZ
®-(] 2 - MODELO 1200101 11 Edificio Santa Cruz
-] B - OUTROS NEGOCIOS 12002 12 EDIFICIO SAUDE
-9 - NAD UTILIZADD 1200201 13 Edificio Satde
12003 14 EDIFICIO IPIRANGA
1200301 15 Edificio Ipiranga
KT — I3 | g K ;IJ
- 3 Fa 5 'y
- ‘J . Data Limite Expiada a “ ‘ ’ ) " 18 B - £ ﬁ
Listagem Imp/Exp Zoom  Primeiro  Apterior  Proximo  Ulimo  Atualizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Projetos

Os Projetos pertencem aos Planos de Informacdo do sistema. Serdo cadastrados todos os
Projetos da Organizacdo, de modo que, para toda novo lancamento inserido no sistema é
necessario determinar o Projeto a qual pertence.

Para inserir um novo projeto, € necessario clicar no botao Inserir:

Geral

Projetos Hi=] E3
@ Da0l 08 @-
Geral |Usué|ri03| Contas CDntélbeisl Agentes Vinculadusl Diesc, Auxiliarl Orgament:sl Centro de Custos |

Extenso:@ Illmml Reduzida:( Z! 6
Apefido: @ |6 Tipo: @ I.ﬁ.nah’tico :

i =H @ |xdministrac&a Escritdria

Obra: | |
 Gerencial r Utilizag &o @
[ Financeiro * Global
¥ ativado para CONVERSAD " Definido por Usuatio
r Datas @ r— Contabilidade
Implantagso: nij01jzo07 ¥ i
g Atualiza Ulkina Movimenta
Lirnite: 2
K 4 b M S Campos Especficos ) Gravar Sok ¥ Cancela

Projetos - Geral

Extenso (1) — E este codigo que vai determinar onde o Projeto sera cadastrado de acordo
com a estrutura de mascaras pré definida;

Reduzido (2) — Codigo sequencial atribuido no momento da insercdo, ndo deve ser
alterado;

Apelido (3) - O sistema atribui o codigo reduzido, podendo ser alterado;
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Tipo (4) — De acordo com o codigo extenso informado, o mesmo ja € alterado para
Sintético ou Analitico;

Nome (5) — Descricao do Projeto;

Utilizacao (6) — Refere-se a utilizacdo do Projeto; € possivel configurar restricdo por usuario.
Se Global, todos poderdo utiliza-lo. Se a escolha for Definido por Usuario sera habitada
uma Sub Pasta para inclusdo dos usuarios.

Datas (7) — A data de Implantacao refere-se a data de inclusao do Projeto, enquanto a data
Limite pode ser informada quando o Projeto deixar de ser utilizado, pois © mesmo nao
podera ser excluido.

Contas Contabeis

Projetos !EIE
o O O 8 O~

Geral | sugrios  Contas Contabeis |agentes Vinculados | Desc., Auxiliar | Orgamentos | Centro de Custos |

o | [FER
Tipo Conta  Extenso Reduzido Descricao | |4l Inserir
11301001 Cliertes - Obra ) Apagar
=
b »
K < b M %15 Campos Especificos 4 Gravar o 3 Cancela

Projetos — Contas Contabeis

Nesta pasta € possivel vincular aos Projetos as Contas Contabeis para o processo contabil.
Este vinculo é realizado pelo Responsavel Contabil na implantacao e validacdo do Modulo.

Agentes Vinculados

Projetos !E[ E
e a0 O 8 0-
Geral | Lsarias | Contss Contsheis  Agentes Yinculados |Qesc. Auxiliarl Orgament:usl Centro de Custos |
Fantasia :I
= |
2 HOLDING EMPREEMDIMENTOS
3 RITMO EMPREEMDIMEMTOS LTDA - CONSOLIDAD
5| FRANGA EMPREENDIMENTOS LTDA
& HOLDING MEGCOCIOS IMOBILIARIOS
TABC INCORF’ORAQ.E.O - CONSOLIDADOR. A, LI
¥Yinculados * ;
Cod sgente Mome —
RITMO EMPREEMDIMENTOS LTDA
b
K < bk M B Campos Especificos 4 Gravar \»;? ok 3 Cancela

Projetos — Agentes Vinculados

E possivel realizar o vinculo de Projeto X Organizacéo, visando minimizar a chance de erros
de cadastro, de modo que so sera permitido utilizar o projeto na organizagdo que estiver no
quadro “Vinculados”.
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Mascaras

Caminho: Global >> Configura¢cdes >> Mascaras>> Projetos

s 1 Padrao Projetos - Padroes M=] E3
Padriies Editar Exibir  Ajuda

Procurar ICL‘u:I. Tabela - Ique Tnicie carn - I 52 7 Procurar

Fadries | Mascaras |

Codigo Descricio

Padrdo Projetos

|»

-

E] KM 4 P E & = A

Liskagem Primeira  Anterior  Proximo  lbimo  Atualizar | Inserie

Apagar  Editar  Eechar

Padrdes

Para cadastrar uma nova mascara, clique em Inserir € necessario selecionar o padrdo
existente e acessar a aba “Mascaras”.

aa Mascaras . M=l E3
4 0 O 8 O~

Geral |

Zad, Padrio: | 1 F‘adrén Projetos

Cod, Identificador: III @

Descricdo: |Méscara Projetos
Mascara: @ |1.2.333.44

Ko< b M 4 Gravar ok 3 Cancela

Mascaras

Cod. Identificador (1) — Colocar o codigo da mascara;
Descricao (2) — Informar a descri¢do da mascara;
Mascara (3) — Cadastrar a mascara para organizacdo da tabela.

Exemplo:

1 - ESTRUTURAS DE PROJETOS- Sintético
11- ADMINISTRACAO - Sintético
11001 - ADMINISTRACAO INCORPORACOES- Sintético
1100101- Administracdo Incorporadora A- Analitico

1100102 - Administracao Incorporadora B - Analitico
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Bancos / Agéncias

Caminho: Global >> Cadastros >> Bancos/Agéncias

aa Bancos !E
Bancos Editar Exibir  Ajuda
Pracurar INome - Ique Iriicie: cam - I 52 [T Procurar
Bancos CEPs de Cobrarca |
Banco Digito Fantasia Marne -
- Banco it Bancao Yirtual
35 AMATOMNLA Banco da Amazonia 5.4,
4 3 MNORDESTE Banco do Mordeste do Brasil 5.4,
= MERIDICMNAL Banco Meridional 5.4,
213 BANESTES BANESTES 5.4, Banco do Estado do Espirito Santo
149 BRASIL Banco do Brasil 5.4,
221 REAL MG Banco de Credito Real de Minas Gerais 5.4,
24 8 ESTADC PE Banco do Estado de Pernambuco S.4,
27 2 ESTADD SC Banco do Estado de Santa Catarina 5.4,
280 BANER Banco Baneb 5.4,
299 BAMER] Banco Banerj S.A.
=02 PARAIBAN PARAIBAN - Banco do Estado da Paraba S.4.
310 BEG Banco do Estado de Goias 5.4, - BEG
337 BAMNESPA Banco do Estado de Sao Paulo 5.4, - Banespa
345 ESTADC AM Banco do Estado do Amazonas S.A,
35 3 ESTADC CE Banco do Estado do Cear 5.4, Ll
RS M 4 » M € L 2 2 O
Listagem ImpfExp Cheque Primeiro Anterior  Proximo — Ultimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Eechar

Bancos

Para cadastrar as Agéncias, € necessario selecionar o banco, e seguir para pasta Agéncia:

am Agéncias =

Bancos Editar  Exibir  Ajuda

L —
Prucuraranme - Ique Inicie carm - I 52 ] Procurar

Bancos  AgENCia |CEF'5 de Cobranca |

Murnera Banco Cod. Agéncia Nimero Morme Estan
1111 -0 |Agéncia virtal

fuia =] 3122 1111 -0 Banco do Brasil SfA SpP

o o

ERY K 4 P S )] 2 O

Listagem ImpfExp Primeiro Anterior Prdximo Ultmo Atualizar] Inseriv | Apagar  Editar  Eechar

Calﬁfig.
Cheque

Cadastro de Agéncias

Esse cadastro tem como principal objetivo centralizar os dados de todos os bancos e de
suas respectivas agéncias utilizados pelos agentes.
Através do botédo Inserir, serdo informados todos os dados referentes a agéncia do agente:
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am AgEncias _ M=l B3
- O O 8 O~

Geral |

Murmero Banco: |999 Fancu:u Virkual
Cadigo: Q99

Marme: |.ﬁ.gén|:ia Wirkual

M da agéncia; |1 111 -0  C3marade Compensagdo; I
Estado: ISF‘
CEF: I .- « Pesquise o endereco pelo CEP por UF

Municipio: | |

Endereco: | - |

Bairro: |

Zx, Postal: I

Conkato: |

Fone Contata: |

U\l \l ’ " b Gravar (0] 4 xgancela
Agéncias
Feriados

Caminho: Global >> Cadastros >> Feriados

Feriados Editar Exibir  Ajuda
Procurar INDITIE A IEIUE Inicie com A I S _ Procurar
Feriados |
Cod. Feriado Dt Feriado Tipo Nome -

30 25/12/2009 Federal Matal

34 16,/02/2010 Federal Carnaval

36 02/04,/2010 Federal Sexta Feira Santa

45 24,/06,/2011 Municipal Feriado Barveri

45 07/09,/2011 Federal Independencia

41 15/11,/2010 Federal Proc. Republica

47 12/10/2011 Federal Mossa Senhora

48 02/11,/2011 Federal Finados

49 15/11/2011 Federal Proclamacac Republica

51 26,/07/2010 Municipal Aniversario Santa Parnaiba

20 10/04 /2009 Federal Sexta Feira Santa

22 01,/05/2009 Federal Dia do Trabalho =
o O ® o

= K] 4 12 H o ) o £] (%]

Listagem Replicar  Primeiro Anterior Proximo  Ulkimo Atualizar  Inserir Apagar  Editar  Eechar

Feriados

O objetivo desse cadastro € o de registrar os feriados nacionais, estaduais e municipais,
permitindo assim, que o sistema atualize de forma consistente as datas de pagamento e
recebimentos.
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No momento do cadastro de um novo feriado, através do botédo Inserir (2) é necessario
informar se trata-se de um Feriado Federal, Estadual ou ainda Municipal; caso este seja
Estadual, € necessario vincular o Estado; e se Municipal, € realizado o vinculo com o
Municipio, conforme tela a seguir:

Feriados _ O] =]
P s

cw De 00 OB @-

Geral |

Data: ||:|1||'|:|1||'2|:||:|8 7| ¥ Data fixa

Feriado: |CDnFraterniza;§D Universal

% Federal { Estadual & Municipal

Estado: I | :

Municipic: | e |

K < b M gl Gravar o OK

Feriados

E possivel utilizar ainda o recurso de Replicar Feriados (1) de um ano para outro.

Condicoes de Pagamento a Pagar

Caminho: Global >> Cadastros >> Condi¢des de Pagamento >> A pagar

== 3 0D 98 @

Geral |Parcelas | Contas Contabeis |

Condigdo Pagho, @m— Akivo: ISim -
Mame: @ |1IZI Dias Lkeis
[ Yencimenka Data Fixa ]
Qkde Parcelas: @ I 1 @D Parcelas com walores Iguais  Data base: IEmiss§u:u -
)7 Narmal @1"‘ Antecipa p) dia i 5' Prarroga pf dia il
9 [[] Considerar o sdbado na contagem de dias dreis
|:| Yalor liquido da primeira parcela livee de impostos Ajuda
r—Arredondamento(]1
O [ sama IPI
Tipo Arredond.: W&o Arredonda -
O sorma ICMs
¥ 10 Parcela ™ Ulkima Parcela [ soma Frete
[ soma Sequro
—Wencimento: {12} 4
™ Fixo " Didrin {* Mensal 0 Soma 155
O sorna IRRF
[0 sorma ICKMS Retida
Murmera Dias: 10 Dias akeis [ 5oma Outros
U<] Q] ’ " EEI Campos Esp, D Gravar »J-:-"' 018 x Cancela

Condigédo de Pagamento — A pagar
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Condic¢ao Pagto (1) — Descricdo a fim de facilitar a localizacdo da condi¢cdo de pagamento;
Nome (2) — Informar um nome para a condi¢do de pagamento também com a finalidade de
facilitar a localizacdo da mesma;

Vencimento Data Fixa (3) — Determinar uma data fixa para o vencimento, quando a caixa é
marcada, o campo de data deve ser informando, desabilitando todas as demais opcdes;
Qtde Parcelas (4) — Neste campo informar a quantidade de parcelas da condicdo de
pagamento;

Parcelas com Valores Iguais (5) — Utilizado para dividir os valores proporcionalmente, de
acordo com a quantidade de parcelas;

Normal (6) — Independentemente do dia em que 0 vencimento caira, sera mantida a data
do mesmo;

Antecipa p/ dia util (7) — Se o vencimento da parcela cair em fins de semana ou feriados, o
seu vencimento sera antecipado para o primeiro dia util anterior ao vencimento;

Prorroga p/ dia util (8) — Se o vencimento da parcela cair em fim de semana ou feriados, o
seu vencimento sera prorrogado para o primeiro dia util posterior ao vencimento;
Considerar sabado como dia util (9) — Caso queira considerar o sdbado como dia util para
esta condi¢cdo de pagamento, marcar esta opgéo;

Valor liquido da primeira parcela livre de impostos (10) — Esta opc¢do sera utilizada
somente para documentos que possuirem retencdes com valores diluidos nas parcelas
(marcados na tela de Retengdes). Quando marcada, o valor liquido da primeira parcela (ou
seja, sem retencdes) correspondera exatamente ao percentual definido na condicdo de
pagamento aplicado ao total da fatura. Quando desmarcada, os percentuais definidos para
cada parcela serdo simplesmente aplicados ao valor liquido da fatura, ou seja, sem
retencdes;

Arredondamento (11) - E possivel definir na condicdo de pagamento se havera
arredondamento, e se devera ser na primeira ou ultima parcela;

Vencimento (12)

Fixo — E informado o dia exato do vencimento das parcelas; é possivel informar também a
quantidade de dias minimos, por exemplo, se os dias minimos fossem 5, caso uma nota
fiscal fosse emitida no dia 26 de um més qualquer a mesma nao venceria no dia 30 do més
em questdo e sim no dia 30 do més seguinte;

Diario — Neste tipo de vencimento temos as op¢des: Ddl, Fora Semana, Fora Decéndio, Fora
Més, Fora Quinzena:

Ddl — Quando utilizamos esta opcdo o sistema habilita a Sub Pasta Parcelas, para que seja
informado no campo “Numero Dias” a quantidade de dias referente a cada parcela;

Fora Semana — Esta opcéo sera utilizada quando o vencimento das parcelas ocorrer fora a
semana em vigor, informando assim o numero de dias fora a semana e se considera apenas
dias uteis;

Fora Decéndio — Esta opg¢éo sera utilizada quando o vencimento das parcelas ocorrer fora o
decéndio em vigor, informando também para isto o numero de dias fora o decéndio e se
serdo considerados apenas dias uteis;

Fora Més - Esta opgéo sera utilizada quando o vencimento das parcelas ocorrer fora 0 més
em vigor, informando também para isto o numero de dias fora 0 més e se serdo
considerados apenas dias uteis;

Fora Quinzena — Esta opc¢do sera utilizada quando o vencimento das parcelas fora a
quinzena em vigor, informando também para isto o0 numero de dias fora a quinzena e se
serdo considerados apenas dias uteis;

Mensal — Neste local informamos a quantidade de dias apds a emissdo a contar o
vencimento da primeira parcela;

Parcela (13) — Apds especificar com quantas parcelas a condicao de pagamento sera criada
no campo Qtde de Parcelas, na aba “Geral’, € nesta pasta "Parcela” que serdo informados os
percentuais de divisdo de cada parcela e o numero de dias de vencimento de cada uma
delas.

VAN

&= Agentes Tributarios e Obrigacdes Sociais devem possuir condicoes de
pagamento especificas para cada um deles.
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Simular

O botédo “Simular” tem por finalidade mostrar como ficard a condicdo de pagamento
cadastrada na sua real utilizacéo; Para utiliza-lo basta selecionar a condi¢do de pagamento
(1) e clicar sobre ele (2):

aa Condicdes de Pagamentos =]
Condicéies de Pagamentos CPA  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar IArredonda - Ique Inicie com - I 1] 2 7 Procurar

Condicdes de Pagamentos CPA |

Codigo @ Cond.Pagamento j

10 DIAS |10 Dias Uteis
10 PARC 10 Parcelas
11 PARC 11 Parcelas
12 PARC 12 Parcelas
15 PARC 15 parcelas
17 PARC 17 Parcelas
19 PARC 19 parcelas
2 PARC 2 Parcelas

m o

H 4 > M & 2 - 4 B

Simular Primeiro  Ankerior  Proximo  Ultimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Listagem

Condicoes de Pagamento

O sistema apresentara uma tela onde € possivel digitar Valor, Documento e Emissao (3),
para verificar se a condi¢cdo de pagamento esta correta:

- =] E3

specificacdao das Parcelas

Y
Condicso Pagta: [10 DIAS  +  [10 Dias Uteis )

Yalor: | £.000,00 Documento; |BEIIZI1 27 Emiss3o; |1 408,213 3|

Parcelas |

Documento Parcela Yencimento  Dia Semana Yalor Parcela Perc. -

ool 3 Cuarks 6, 500,00

Condicoes de Pagamento - Simular

Caso queira simular uma outra condi¢cdo de pagamento, com outras informacdes, promova
as alteracdes e clique no botao Recalculo (4).
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Regras de Rateio

Caminho: Global >> Cadastros >> Regras de Rateio

an Regras de Rateio H=] E3
Regras de Rateio  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IleldigD - IqLIE Inicie corm - I n} ? : Procurar
Regras de Rateio |
Cadiga Descrigdo Yalar Unidade =
I
-
1 | | »
= ’ P
B ® K P M S 2 2 2 8
Listagem Zoom  Frimeiro Anterior Préwimo  Ulkme  Atuslizar  Inserir Apagar  Editar  Fechar
Regras de Rateio
s Reqgras de Rateio [_ O]
c= Danh 08 0-
Geral |Elan0 de Contas | Classes | orcamento | Grupos | Centro Custo | Projeto |
Cadigo: I 1
Descrigdo m
Reqra somente de validac &
‘alor: I 100,00
Unidade: |2
Kl < b M [ 4 Gravar ok ¥ cCancela

Regras de Rateio
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Condicoes de Pagamento a Receber

Caminho: Global >> Cadastros >> Condi¢des de Pagamento >> A Receber

- = @O0 08 0-

Geral | Parcelas | Contas CDntéheisl

Condicdo Pagho, @lm Akivo: ISim -
Marne: @ |2 Parcelas

[~ Wencimento Data Fixa @| &
Qkde Parcelas: @ I z [T Parcelas com valores Iguais @Data base: IEmiSSﬁD hd
% Mormal @ ™ antecipa pj dia Gtil @ ™ Prorroga pj dia Gtil

[~ Considerar o sdbado na contagem de dias dteis :@
[ Walor liquido da primeira parcela livre de impostas Ajuda @

rArredondamento— @
Tipo Arredond.:  [MEn Arredonda ~

[T 1a. Parcela Quitada
[~ Soma IPI
‘ ¥ 10 Parcela ™ (ltima Parcela | [ Soma ICMS

[~ Soma Frete

vencimento:—(q 2

™ Fixao % Didrio " Mensal [~ Soma Seguro
[~ Soma IS
[~ Soma IRRF
mero Dissi [ 10 I Dias dteis [~ Soma ICMS Retido
[T Soma Outros

rACréscimo

% ACréscimo no Preco:
M2 Max, de Dias pf alteracdo no Yencko,: I—D
%a Acréscimo Financeira:
M2 Dias de caréncia pf acrésc, financeira: I—D

“ ‘ } " EEI Campos Esp. Eﬂ.gravar x;:-t' 0]8 xgancela

Condicdo de Pagamento — a Receber

Condic¢ao Pagto (1) — Descricao a fim de facilitar a localizacdo da condicdo de recebimento;
Nome (2) — Informar um nome para a condi¢do de recebimento;

Qtde Parcelas (3) — Neste campo informar a quantidade de parcelas;

Vencimento Data Fixa (4) — Determinar uma data fixa para o vencimento, quando a caixa &
marcada, o campo de data deve ser informando, desabilitando todas as demais opgodes;
Parcelas com Valores Iguais (5) — Utilizado para dividir os valores proporcionalmente, de
acordo com a quantidade de parcelas;

Normal (6) — Independentemente do dia em que o vencimento cairg, sera mantida a data
do mesmo;

Antecipa p/ dia util (7) — Se o vencimento da parcela cair em fins de semana ou feriados, o
seu vencimento sera antecipado para o primeiro dia util anterior ao vencimento;

Prorroga p/ dia util (8) — Se o vencimento da parcela cair em fim de semana ou feriados, o
seu vencimento sera prorrogado para o primeiro dia util posterior ao vencimento;
Considerar sabado como dia util (9) — Caso queira considerar o sabado como dia util para
esta condi¢cdo de pagamento, marcar esta opgao;

Valor liquido da primeira parcela livre de impostos (10) — Esta opc¢do sera utilizada
somente para documentos que possuirem retencdes com valores diluidos nas parcelas
(marcados na tela de Retengdes). Quando marcada, o valor liquido da primeira parcela (ou
seja, sem retencdes) correspondera exatamente ao percentual definido na condicdo de
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pagamento aplicado ao total da fatura. Quando desmarcada, os percentuais definidos para
cada parcela serao simplesmente aplicados ao valor liquido da fatura, ou seja, sem
retencdes;

Arredondamento (11) - E possivel definir na condicdo de pagamento se havera
arredondamento, e se devera ser na primeira ou ultima parcela;

Vencimento (12)

Fixo — E informado o dia exato do vencimento das parcelas; é possivel informar também a
quantidade de dias minimos, por exemplo, se os dias minimos fossem 5, caso uma nota
fiscal fosse emitida no dia 26 de um més qualquer a mesma nao venceria no dia 30 do més
em questéo e sim no dia 30 do més seguinte;

Diario — Neste tipo de vencimento temos as opc¢des: Ddl, Fora Semana, Fora Decéndio, Fora
Més, Fora Quinzena:

Ddl — Quando utilizamos esta opcéo o sistema habilita a sub pasta “Parcelas”’, para que seja
informado no campo “Numero Dias” a quantidade de dias referente a cada parcela;

Fora Semana — Esta opcao sera utilizada quando o vencimento das parcelas ocorrer fora a
semana em vigor, informando assim o numero de dias fora a semana e se considera apenas
dias uteis;

Fora Decéndio — Esta opc¢éo sera utilizada quando o vencimento das parcelas ocorrer fora o
decéndio em vigor, informando também para isto o numero de dias fora o decéndio e se
serdo considerados apenas dias uteis;

Fora Més — Esta opcéo sera utilizada quando o vencimento das parcelas ocorrer fora 0 més
em vigor, informando também para isto o numero de dias fora 0 més e se serdo
considerados apenas dias uteis;

Fora Quinzena - Esta opcdo sera utilizada quando o vencimento das parcelas fora a
quinzena em vigor, informando também para isto o numero de dias fora a quinzena e se
serdo considerados apenas dias uteis;

Mensal — Neste local informamos a quantidade de dias apds a emissdo a contar o
vencimento da primeira parcela;

12 parcela quitada (13) — Caso a primeira parcela da condicdo da pagamento ja esteja
quitada, marcar esta opc¢éo;

Parcela (14) — Apos especificar com quantas parcelas a condicdo de pagamento sera criada
no campo “Qtde de Parcelas’, na aba “Geral’, é nesta pasta “Parcela” que serdo informadas o
percentual de divisdo de cada parcela e o numero de dias de vencimento de cada uma
delas.

Simular

O botédo “Simular” tem por finalidade mostrar como ficard a condicdo de pagamento
cadastrada na sua real utilizac&o; Para utiliza-lo basta selecionar a condi¢do de pagamento
(1) e clicar sobre ele (2):

as Condicdes de Pagamentos CRE =]

Condizdes de Pagamentos CRE  Editar  Exibir  Ajuda

Pracurar I% Acréscimo Financeiro - Ique Inicie com - I ] 52 [T Procurar

Condicéies de Pagamentos CRE |

Codigo i | i Cond.Pagamento —
150 15 dias

2 PARC 2 Parcelas

200 20 dias

30D 20 dias

450 45 diag

6 PARC 6 Parcelas

Al _'lJ

= pu
K 4 P M 4 < 4 B
Listagem | Simular Primeiro  Anterior  Proximo  Ulbimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Condicdes de Pagamento - a Receber
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O sistema apresentara uma tela onde € possivel digitar Valor, Documento e Emissao (3),
para verificar se a condicdo de pagamento esta correta.

. =]
specificacao das Parcelas
Condigdo Pagto: [100 ~ |10 dias
Walar: I E.500.00 Docurnento: |8EIEI'I 27 Emissdn: I1E.-'EIEH2EI13 ll
Parcelas | @
Documento Parcela YWencimento  Dia Semana Yalor Parcela Perc. =
001 |26/08/2013

Recalculo B Fechar

Caso queira simular uma outro condicdo de pagamento, com outras informacdes, promova
as alteracdes e clique no botao Recalculo (4).

Condic¢des de Pagamento - a Receber - Simular

Dados demonstrados ou digitados nesta pasta nao serdo gravados em nenhum

local, servindo apenas para a demonstracao de valores e datas.

Versdo: 4.70 25




