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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéao.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.
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Modulo Global

Informacoes Iniciais

Controle de Acesso

Ao clicar no icone do Mega serdo solicitados os dados de acesso do usuario: Nome de
usuario e senha. Cada usuario deve possuir acesso individual ao sistema. A padronizacéo de
login de acesso e senha sdo definidos pelos responsaveis da organizagao.

Seja bem-vindol Efetus seu login
para prosseguir.

Usuénozﬂ
Senha: |

Controle de acesso

Apos validagdo dos campos nome de usuario e senha, sera apresentada a Estrutura
Organizacional, em que o usuario devera selecionar a organizacao para acessar o sistema.

a= Mega Empresarial - Sistemas de Gestao Empresarial
COrganizacdes Editar Exibir  Ajuda @

Procurat I Home - IEI'-IE Inicie cam - I 52 [T Procurar

Crganizacdes por Lsuario |

SR 1 - HOLDING EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS

H-up 18 - HOLDING MEGA CONSTRUCAD
E| 25 - ARMENILA INCORPORADORA SPELTDA - CONSOLIDADORA
# 26 - ARMEMIA INCORPORADORA SPE LTDA
/2T - BARRA FUNDA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA - CONSOLIDADO
{ b f] 28 - BARRA FUNDA EMPREEMDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA
af ' 35 - CERQUILHO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA - CONSOLIDADORA

EI

4| @LI
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£} G $ |2 4 B 4
Liskagem Atualizar  [nserr Apadar Editar Bechar Seleciona

Organizagdes por Usuario
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Campos de Busca (1) — Barra de busca padrao do sistema. Permite ao usuario selecionar
campos para efetuar a busca (ex. Nome, Cidade, Cddigo, etc), além disso, é possivel
determinar o tipo de busca (ex. Inicie com, Contenha, Maior, Menor, Diferente, etc.). Apds
digitar os dados o usuario deve clicar no botdo “Procurar”;

Apos localizar a organizagdo, clicar no botédo Seleciona (2). Caso a organizagdo selecionada
seja do tipo Holding ou Consolidadora o sistema exibira uma tela de confirmacdo de
selecao.

Organizacoes Selecionadas |

Organizacdo  Tipo de Organizacio Skakus Fankasia
M
18 Holding Ativa HOLDING MEGA CONSTRUCAD
25 Consolidadora Ativa ARMENIA INCORPORADORA SPE LTDA - CI
26 Filial Ativa ARMENIA INCORPORADORA SFE LTDA
27 Consolidadora Ativa BARRA FUNDA EMPREENDIMENTOS II'\-"IIJBIL_
28 Filial Ativa BaARREA FUNDA EMPREEMDIMENTOS IMOBILIAR
35 Consolidadora Ativa CERQUILHO EMPREENDIMENTOS IMOBILIAF
36 Filial Ativa CERQUILHO EMPREEMDIMEMTOS IMOBILIARIO
KT © @ o

HEva fodas =5, Lesallya todas L3 desativa LD Cancela
o2 Akiva bod -, Desativa tod £ pivajdesati o c.

Organizagdes Selecionadas

O usuario devera efetuar a confirmacgéo da organizagao que ira acessar;
Ativa todas/ Desativa todas / Ativa/desativa (1) — Ao clicar nessas opcdes, € possivel
determinar se a empresa selecionada sera considerada no acesso.

Ao clicar no botdo OK (2), o sistema efetuara o Login na organizac¢ao selecionada.

Tela Inicial

?)_ = ) Mega ERP SuELs

Iniciar | Configuracies (7]

B B8l B BZEQBA "N

Organizaches  Organizaghes Cadastros  Uklidades | Cortabiidade  Orcamento  Patrimdnio  Tributos  Financeiro  Materisis  Distribuicdo  Arquivos Manufatura  Construgdo

Atlvas - - Magnéticos
Mega Empresarial Midulos @ Mddulos Integrados

Barra Superior — Tela Principal do Mega

Configuracdes (1) — Apresenta todas as configuragdes e pardmetros de todos os modulos;
Organizag¢des (2) — Exibe a estrutura organizacional, para mudanga de organizagdo sem
necessidade de sair do sistema;

Organizagdes Ativas (3) — Exibe a organizagéo que esta ativa para langamentos;

Modulos (4) — Exibe todos os modulos disponiveis para acesso.
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Barra Inferior - Tela Principal do Mega

Usuario (5) — Exibe o usuario que esta registrado no sistema;

Versdo (6) — Versdo atual do sistema Mega;

Més e Ano (7) — Para alterar as configuragdes de data do sistema, basta clicar nos botdes de
més e ano e escolher a nova data;

Licenca (8) — Exibe o nome do titular da licenca Mega;

Memoria (9) — Exibe a quantidade de memoria disponivel — memadria RAM + memoria SWAP
— que esta sendo utilizado por qualquer outro aplicativo no momento.

Recursos

A seguir estdo dispostos os botdes que podem ser executados na maioria dos cadastros do
Mega:

Primeiro . . . . . . . .
- Primeiro — Utilizado para posicionar-se no primeiro registro da listagem de dados;
AREEMIEF Anterior — Utilizado para posicionar-se no registro anterior mais préximo ao registro

corrente (atual);

4

POoximo | préximo — Utilizado para posicionar-se no proximo registro;
UEMS | 1timo - Utilizado para posicionar-se no ultimo registro da listagem de dados;
i
e
Akuali . . L. . o
5153 | Atualizar — Atualiza a base de dados. Quando o usudrio clicar sobre este botdo o

sistema fara a atualizacao dos dados da janela ativa;

INSerr | Inserir — Abre a janela para inclusdo de um novo registro (um novo agente ou um
novo langcamento, por exemplo);

-
8pagar] Apagar - Remove do banco de dados o registro sobre o qual o cursor estd
posicionado. O sistema pode negar a exclusdo, por questdes de integridade da base de
dados (exclusdo de um usuario que ja operou o sistema ou um codigo de agao ja utilizado,
por exemplo);

Editar

Editar — Abre a janela de edi¢cdo do registro sobre o qual o cursor esta posicionado,
permitindo a consulta e alteragcdo dos seus dados, conforme perfil do usuario;

Fechar

Fechar — Fecha a janela;

L=
Listagem | | istagem — Os relatérios sdo disponibilizados no Mega através do botéo Listagem,
disponivel nas telas de consulta/cadastro de dados. Os relatorios sdo impressos com base
nos filtros usados e no modelo padréo do relatorio definido para a funcado ou cadastro;
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IMR/EXP| [mp/Exp — Permite importar dados e/ou configurar o layout para importacio a
partir de um arquivo .txt;

EMail| E-mail — Ativa o browser de correio eletrénico ja informando o endereco eletrénico
existente no campo do mesmo nome, caso ele exista.

of

Seleciona

Seleciona — Usado para selecionar uma determinada configuragdo previamente
cadastrada.

£00M | 760m — Detalha os dados de um determinado registro selecionado;
F Eurel
AL Excel — Ativa o Microsoft Excel, se existir no ambiente em que o usuario esta

utilizando o Mega, e transporta automaticamente os dados para uma planilha
automaticamente criada.

Procurar . . . . .
= Pro Procurar — Ativa uma procura, a partir dos filtros definidos pelo usuario.

I - Botdo para consultar quanto para selecionar um registro de
uma tabela.

Estrutura Tree-View

& ('H') = Padrdo — Mostra tanto o tree-view quanto a tabela de dados das janelas de
cadastro.

@ (-H') ad Maximiza Grid — Destaca a tabela de dados e inibe o tree-view das janelas de
cadastro em forma de arvore;

€ ('H') & Maximiza Treeview — Destaca o tree-view e inibe a tabela de dados das janelas
de cadastro em forma de arvore.
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7 °
Relatérios

Os relatdrios sdo disponibilizados no Mega através do botdo “Listagem”, disponivel nas telas
de consulta/cadastro de dados. Ao clicar neste botdo sera exibida a seguinte tela:

an - Relatorios/Listagens M=l E3
Relatdrios/Listagens Editar Exibir  Ajuda
Pracurar INDI‘I‘IE - Ique Inicie com - I 52 7 Procurar
Relatorios/Listagens |
MNome Ultima atualizago Origem Formato{Crys ~|
-
T 3
0@ [
1
: ¥ M 4 4 M < - N 4 8
Visualizar  Executar  Importar Documentacio Primeiro  Anketior  Préximo  Olkimo  Akualizar  Insetir  Apagar Editar  Fechar

Relatorios/Listagens

Visualizar (1) — Visualiza o ultimo relatorio gerado pelo usuario, informacgdo que consta no
campo “Ultima atualizacdo”;

Executar (2) — Ao clicar o sistema abrira a tela de filtros de relatérios, como demonstrado
abaixo:

- =] E3

I[IItimn ParSmetra j | Moo Pardmmetro x Exclui Pardmetro “58 Parametro Default Eﬂ Salvar

Listagem de Paises |

@ Ordenagao :

Nome do Pais : |% a |£Z£

E?, @%Trucar Impressara = = Imprirnir x Cancela

Relatérios

Filtros (3) — Estabelece campos e filtros para o relatorio;
fcone Impresséo (4) - Configuracéo de impresséo;
Trocar Impressora (5) — Permite a troca de Impressora;
Imprimir (6) — Envia o relatdrio direto para impressora;
Visualizar (7) — Para visualizacao do relatorio.




