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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacgdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcéo.

Elaborado pela darea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcdo, Marco, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso ndo autorizada € proibida.
Versao: 4.70
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Global

Tabelas Auxiliares

Tipos de Enderecos

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Tipos de Enderecos

an Tipos de Enderecos =] E3
Tipos de Enderecos  Editar  Exibir  Ajuda

Pracurar ICédigD - Ique Inicie: com - I 52 [T Procurar

Tipos de Enderecos |

Codigo Descrigdo =
F&aT HOERECD FATURAMEN

COM COMERCIAL

COB  COBRAMCA

FES  RESIDEMCIAL

LOZ  LOCal DE ENTREGA

FET LOCAL DE RETIRADA

O, ~
B K 4 2 M <] (2 | R x |

Listagem Primeiro Anterior  Préwimo Ultimo  Atuslizar| Inserir | Apagar  Editar  Eechar

Tipos de Enderecos

Este € um cadastro bem simples do sistema, tem a finalidade de cadastrar os tipos de
enderecos, como: comercial, cobranga, endereco de entrega, etc, para que 0 mesmo seja
informado no cadastro de agentes, na pasta “Outros Enderecos”.

Para incluir um novo tipo de endereco, clique no botdo Inserir (1):

= Y Q o '_—'r' 'ﬂh @ bt
Geral |

Cadigo: @ IFF'.T

Descricdn: @ MOERECT FATLIRAMERTC

M 4 b M ol Gravar oK 2 cCancela

Cadastro de Tipos de Enderecos




Caodigo (2) — Informar codigo ou abreviagdo do Tipo de Endereco. Campo alfanumérico;
Descricao (3) — Identificacédo do tipo de endereco.
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Tipos de Logradouros

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Tipos de Logradouros

an Tipos de Logradouros M=l B

Tipos de Logradouros  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar IClﬁdigD - Ique Inicie com - I 0 52 T Pracurar

Tipos de Logradaurcs |

Sigla Descricaon Tipo Cadigo il
Tipo de Logradouro

10a R 103 RUA, Tipo de Logradouro 561

10a T%  10a TRAVESSA Tipo de Logradoura 516

11a R 11a RLUA Tipo de Logradouro 562

11a TV 1la TRAVESSA Tipo de Logradouro 517

1Za R 123 RLUA Tipo de Logradouro 563

12a TV 123 TRAVESSA Tipo de Logradouro 518

13a T% 133 TRAVESSA Tipo de Logradoura 519 [

E] [k 4 S 3 - 4 8

Listagern Primeiro Anterior Proximo  Ulkimo  Atualizar] Inserir | Apagar  Editar  Eechar

Tipos de Logradouros

Existem inumeras descri¢cdes para tipos de logradouro, como: Rua, Avenida, Alameda, dentre
muitos outros. Ja estdo inclusos todos os tipos de logradouros existentes no pais, com base
nos dados fornecidos pela ECT (Empresa de Correios e Telégrafos). No entanto ao surgir um
novo tipo de logradouro pode-se inclui-lo.

Para incluir um novo tipo de endere¢o, clique no botdo Inserir:

as B RUA - Tipos de Logradouros _ O] =]
= g -__.- ﬂ ” @ b
Geral |

Sigla: @ IR—
Morne: @ Im

Zodigo da ECT: @ 123

Tipo: @ |Ti|:uu de Logradoura -

Sigla eSu:u:iaI:@Q Fua

U\l '\| ' " b Gravar a4 x Zancela

Cadastro de Tipos de Logradouros

Sigla (1) — A sigla do tipo de Logradouro;

Nome (2) - Identificacao do tipo de Logradouro;

Caodigo da ECT (3) — Informar codigo dos Correios;

Tipo (4) — Informar se “Tipo de Logradouro” ou “Titulo/Patente”;
Sigla eSocial (5) — Sigla conforme tabela do eSocial.
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Tipos de Observacoes

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Tipos de Observacdes

a= Tipo Observacdo M=] E3
Tipo Observacdo  Ediktar Exbir  Ajuda

Procurar ICDdIQD - I'II'-IE Inicie com - I 52 0 Procurar

Tipo Chservacao |

Codigo Descricio -
Informacdes Comerciais

2 Informagdes Bancariss

3 Analize de Crédito

< Informacdes de Agentes - Tipo Clientes

DESCGEMER Regra de limitagso da desc.do itern generico - MAT,
PEC_COMPR, Condicdes Gerais para fornecimento do Pedido.
YEMDEDORA Testes Jagueline Franco

=l
B [k 4 3 M & 3 - 4 8
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Tipo Observacao

Este cadastro é bem simples, € utilizado no cadastro de agentes na pasta “Observacao”.

Para incluir uma nova observacéo, clique no botédo Inserir:

an Tipo Observacdo Mi=] E3
= gy -__1- ﬂ .'h @ -
Geral |

Cadigo: @ Il—

Descricdn: @ Informacdes Comerciais

Ko< b M 4 fGravar ] 4 3 Cancela

Tipo Observacao

Codigo (1) - Informar codigo ou abreviacdo para o Tipo de Observacdes, conforme
exemplos. Campo alfanumeérico;

Descricao (2) — Identificacdo do tipo de observacao.
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Cargos de Pessoas

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Cargos de Pessoas

Cargos Editar  Exibir  Ajuda

Procurar ICargD - Ique Inicie com - I o 52 T Procurar
Zargos |

Cargo Descricio -
Contador

2| Comprador

3 Wendedor

4 Diretar Financeiro

S Presidente

6 Comerciante

7 | Psicalogo

8| Advogado

. [ |

4| [2 (X
Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Este cadastro é utilizado no cadastro de agentes, na pasta de “Contatos/Referéncias” e na
sub pasta “Responsaveis”.

5] K] 4 2 M &

Listagem Frimeiro Anterior Proximo  Olimo  Atualizar

Cargos

Para incluir um novo cargo, clique no botéo Inserir:

an Cargos =] E3
= g o -__“ ;ﬂ ﬁ @ -
Geral |

Cadigo: @ I—l
Cargo: @ [m

K< b M |l Gravar ok M Cancela

Cargos

Caodigo (1) — Cdodigo sequencial atribuido pelo sistema;
Cargo (2) — Identificacdo do cargo.
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Naturezas Juridicas

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Naturezas Juridicas

as Maturezas Juridicas [_ (O] x|

Maturezas Juridicas  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar ICL‘u:IigD - Ique Tnicie: com - I 0 52 5 Procurar

Maturezas Juridicas |

Codiga Descricdo

Outras formas de Organ
1000 | Administracio Poblica
1015 | Poder Executivo Federal

1023 Poder Executiva estadual
1031 Poder Executivo municipal
1040 Poder Legislativo federal
1058 Poder Legislativo estadual

m o

£ K] 4 2 bl e i il PR |

Listagem Frimeiro Ankerior Présimo Oltimo Atuslizar] Inseric | Apagar  Editar  Fechar

Naturezas Juridicas

Na implantacdo séo inseridas todas as naturezas juridicas pré-cadastradas, pois as mesmas
serdo utilizadas no cadastro da organizagdo e também no cadastro de agentes.

Ao se cadastrar uma organizagdo ou um agente, 0 mesmo ja traz como padrédo a Natureza
Juridica 2992 (Outras Formas de Organizacdo Empresarial), € necessario que seja feita a
substituicdo pela Natureza Juridica correta.

Para incluir uma nova Natureza Juridica, clique no botédo Inserir:

as MNaturezas Juridicas M= E
- O DG @~

Geral |

Cadigo: @ I 2092

Descricdo: @ Cutras Formas de Organizacdo Empresarial

- iGera INSS Patronal

&liq. IN33 Patronal: I 0,00

Obs.: Quando a opgdo 'Gera INSS Pakronal' estiver habilitada e a Aliquota INSS
Patronal estiver com walar zero, serd considerada a aliquoka de INSS Patronal
definida nos Pardmetros do Financeiro,

Kl < b M 4 Gravar of 3 Cancela

Naturezas Juridicas

Caodigo (1) — Informar codigo referente a Natureza Juridica;
Descricao (2) — Identificacdo da Natureza Juridica.
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CNAE

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> CNAE

an Classif. Macional de Atividades Econdmicas

Classif, Macional de Atividades Econdmicas  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar |% Carga Tributaria Média - Ique Inicie cam - u}

Classif.Macional de Atividades Econdmicas |

Descricao
f0 Outras atividad
B421-3,/00 Relacdes exteriores
g592-9,01 Ensino de danca
BE30-5,03 atividade médica ambulatorial restrita a consultas
8550-3,/01 Administracio de caixas escolares
6519-3,03 Representacdes de bancos estrangeiros
6619-3,05 Operadoras de cartdes de debito
A _'*I_I
- I S 3 2 O
Listagem Primeiro Anterior Proximo  Ulkimo Atuslizar] Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Classif.Nacional de Atividades Econdmicas

Na implantacéo, € inserida a tabela de CNAE (Codigo Nacional de Atividades Econémicas)
hoje existentes de acordo com informagdes extraidas do site da Receita Federal. Essa
informacdo é muito importante para geracdo de diversos relatorios magnéticos, como a
Gia/SP, por exemplo.

O mesmo é utilizado tanto no cadastro da organizagcdo, como no cadastro de agentes.

Para incluir um novo CNAE, clique no botéo Inserir:

an Classif.Macional de Atividades Econdmicas

="

= &R L
Geral |

Do 0-

Cadiga: @
Descricdo: @

Codigo pf RAIS: @

Sufixo de CFOP; @

% Carga Tributaria Média;

IBE'.:J'?J-?,I' 29

Cukras atividades de servicos prestados principalmente as
empresas ndo especificadas anteriormente

e
=

0,00

K4 b M

4. Grawvar

3 Cancela

Classif Nacional de Atividades Econémicas

Caodigo (1) — Informar codigo referente ao CNAE;

Descricao (2) — Identificacdo do CNAE;

Codigo p/ RAIS (3 — Informar codigo p/ RAIS, se aplicavel;
Sufixo de CFOP (4) — Informar o codigo de CFOP, se aplicavel.
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Responsaveis

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Responsaveis

a= Responsaveis da Organizacdo

Responsaveis da Organizacdo  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar |MNome - Ique Inicie com - 52 [T Procurar

Responsaveis da Organizacao |

Cddigo Mome Cargo -
Fernanda Contadar

2 wWillian Presidente

3 Catarina Diretor Financeiro

. o

5] K q b M S| @] 2 (%]

Liskagem Frimeiro Aokerior Ppaximo Ulkimo Atualizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Responsaveis da Organizacédo

Ao realizar o cadastro uma organizagdo é necessario vincular os responsaveis pela mesma,
Ou seja, seus proprietarios, contadores, diretores, qualquer pessoa que responda diretamente
ou indiretamente pela organizacéo.

Para incluir um novo responsavel, clique no botédo Inserir:
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aa Responsaveis da Organizacdo

90 6-

=l

Geral |

Mome: @ M
Cargo: @ |C|:untad|:|r

CR.C |15P111111|I'-11

-

Cadigo:

1

Zad. Assinante: |9IIIIZI Funtadur @

Cualificagdo ; |

E-Mail: |

LF: [
C.E.P: I— Pesquise o endereco pelo CEP por UF
runicipio: |

Endereca: | hd |
Bairro: |

Fane: jittyz1z1z121
Fax: jitty 21212121
C.P.F: |111.111.111-11
R.G: |

Data de Masc.: i
espnnsabilidade—@

W Responsavel Legal

[ Titular

K< > M

Responsaveis da Organizacdo

g Gravar o 3 Cancela

Nome (1) — Informar o nome do responsavel;

Cargo (2 - Selecionar o cargo, ja previamente cadastrado em Cargos de Pessoas;
CRC (3) - Informar CRC, se contador;

Cod. Assinante (4) — Identificacdo do cargo, usado para o SPED;
Responsabilidade (5) — Definir se responsabilidade € Legal ou trata-se de Titular.

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> IRRF

010142010

in IRRF =] B3
IRRF Editar Exibir Ajuda
Procurar ICédigD - Ique Tnicie com - I i T _ Procurar
RRF |
Codigo Inicio da Yalidade Desconta por Dependente Recalhimento Minirmo Desconta para ma~
1 01,/01/2003 137,99
2|01/01/2009 144,2

150,62

1 | | 3
i = hy
] + K 4 P M & 4 R R |
Listagem Zoom  Brimeiro  Aotetior  Prdximo  UOlkimo Atualizar] Inserie | Apsgar  Editar  Eechar

IRRF
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Neste cadastro deverdo ser inseridas as tabelas Progressivas de IRRF, para tratamento das
retencdes de Pessoa Fisica.

Para incluir uma nova tabela de IRRF, clique no bot&o Inserir:

in IRRF =] E3
caRDanlh 08 -

Geral |

Cdigo: |—3

Inicio da Yalidade: Im
Diesconto por Dependente: Im
Recolhimento Minimo: IW
Desconto para maior de 65 anos: I 0,00 (=

— Faixa
De: | 0,00 H splicar: | 0,00 @
ALé; | 1.429,15 @ Deducdo: | 0,00 ¥
Codigo Die A Aplicar Deducdo ﬂ
1 ] 1499,15 ] ]
2 1499,16 2246,75 7.2 112,43
3 2246,76 2995,7 15 280,94
K 4 bk M - Gravar ok M Cancela
IRRF

Nesta pasta, deverdo ser incluidas as informacdes da tabela fornecida pela Receita Federal.

O responsavel Contdbil ou Tributario devera validar as informacdes desta

pasta.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcdo, Marco, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso ndo autorizada € proibida.
Versdo: 4.70 12
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INSS

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> INSS

in INSS =] E3
INS3 Editar Exibir Ajuda
Procurar I.\:\té - IqUE Inicie com - I o ? _ Procurar
INSS |
Codigo Tnicio da Walidade Maxirmo Valor de Referéncia Ate Yalor Salario Familia 2~
1 01/02/2009 32189 u] u]
3 01/01/2010 3416,54 0,01 0,01
4 01/09/2010 34674 0,01 0,01
1 01/01/2002 3038,99 911,7 13,48 | |
B 5 [K 4 b M < H - J B
Listagem Zoom  Primeiro Anterior Prdximo Ulkimo  akuslizar] Insere | Apagar  Edikar Fechar
INSS

Neste cadastro deverdo ser inseridas as informacdes referente ao INSS, para tratamento de

impostos de Pessoa Fisica.

Para incluir uma nova tabela de INSS, clique no botéo Inserir:

A (Je O O 8 0~
Geral |
Cadigo: I 5
Inicio da Validade: [orfatjzorr =)
Maximn Yalor de Referéndia: I 3,689,566
— Salario Familia
ALé: I 0,01 Aplicar: I 0,01
— Faixa
De: I 0,00 aplicar: | 8,00 of
ALé: | 1.106,590 3
Codigo Codigo Inicio da Yalidade De AtE il
1 5 0170172011 a
2 S 0170172011 1106,91 i
[« | b
< b M | ol Gravar \\-f' oK 3 Cancela
INSS

Nesta pasta, deverdo ser incluidas as informacdes das aliquotas de INSS, por faixa de valores.
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DARF

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> DARF

is Tabela DARF _ (OO =]
Tabela DARF  Editar Exibir  Ajuda

Procurar Ileldigl:l DARF - Il:]LIE Inicie com - I 2 _ Procurar
Tabela DARF |

Cadigo DARF Descricio

1889 Rendimentos Recebidos Acumuladaments

2172 Cofing Sobre Faturamento

5856 Cofing Mao Cumulativa

2372 Czll Lucro Presurmido

2089 IRF] Lucro Presumido

4600 IRRF Sobre Ganho de Capital

7650 1SS Sohre Faturamento
Al _'I_I

] K 4 2 M - 4 ! 4 8
Listagem Frimeiro Ankerior Prosimo  Olkimo Atuslizar] Inseric Japagar  Editar  Fechar
Tabela DARF

Na implantacéo, a tabela DARF (Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais) ja é
inserida. Sdo cadastrados todos os codigos hoje existentes de acordo com informacgdes
extraidas do site da Receita Federal.

O mesmo é utilizado no cadastro dos Agentes Tributdrios.

Para incluir um novo Codigo DARF, clique no botédo Inserir:

in Tabela DARF |_ (O] x|
= g -__r 0 _ﬁ @ -

Geral |

Codigo: @ |1aag
Descricdo: e'

endimentos Recebidos Acumuladamente

U\l 4 ’ " 4 Grawvar 8] 3 cancela

Tabela DARF

Caodigo (1) — Informar codigo DARF;
Descricao (2) — Identificagdo do DARF.
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RRA para DIRF

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> RRA para DIRF

ax Rendimentos Recebidos Acumuladamente Hi=] E3

Rendimentos Recebidos Acumuladamente  Editar  Exibir  &juda

Procurar I.ﬁ.dvncacia - Ique Inicie com - I 52 0 Procurar

Rendimentos Recebidos acurmuladaments |

Codigo Filial Filial Ano Base  Mome Beneficiario

w

A o
] [k 4 > B @ 3 = EA x|

Listagem Primeiro Anberior Prosimo Ulkimo Atualizar  Inseriv Apagar  Editar Eechar

Rendimentos Recebidos Acumuladamente

As informacdes deste cadastro serao levadas para a DIRF, no quadro 6 — Rendimentos
Recebidos Acumuladamente.

Para cada rendimento recebido acumuladamente (RRA) deveréo ser informados:

v" Ano base a que se refere o RRA;

v’ Filial;

v" CPF, nome do beneficidrio e natureza do RRA. Se o beneficiario é portador de moléstia
grave, a data atribuida pelo laudo deve ser informada;

v' Se houver processo, deve ser informado o numero ao qual se refere e as informacdes
sobre o advogado ou escritorio de advocacia;

v Valor dos rendimentos tributaveis recebidos acumuladamente;

v’ Valor de rendimentos isentos recebidos acumuladamente provenientes de moléstia
grave;

v’ Total das contribui¢cdes para a Previdéncia Oficial, relativas aos rendimentos tributdveis;

v’ Total pago a titulo de penséo alimenticia;

v Total do IRRF sobre os rendimentos tributaveis;

v' Valores das despesas com acdo judicial pagas pelo contribuinte, sem indenizacéao,
inclusive os honorarios a advogados, relativas aos rendimentos tributaveis;

v' Numero de meses referente ao RRA.



