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Treinamento / Objetivo

Apresentacao

Treinamento

Objetivo
Levar ao conhecimento dos treinandos a importancia e o conceito do médulo Global,
especialmente no que se refere a correta estruturagdo das organizagbes e os conceitos de
padrdes, mascaras e definicdes. O entendimento do conceito de seguran¢ca do sistema, do

cadastro de agentes, cédigos de acao e dos demais cadastros auxiliares séo os pontos fortes do
curso.

Duracéao

A duragédo desse Modulo de treinamento € de 8 horas.

A quem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantacao) ligados a todos os
modulos do Mega2000.
Pré-Requisitos

Para esse treinamento nao é exigido nenhum pré-requisito.

Sobre esta Apostila

O intuito deste material € somente servir como referéncia para o acompanhamento durante o
treinamento. Nele, vocé encontrard uma breve descricdo da utilizacdo de cada cadastro ou
processo, dicas dos principais atributos, além de exemplos e de exercicios praticos. A descrigcao
completa campo a campo, pasta a pasta devera ser encontrada nos manuais de cada madulo.
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Treinamento / Convencoes Adotadas

Convencodes Adotadas

Nos exercicios, o texto que vocé deve digitar aparece em negrito.

Um sinal de adicdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste
material:

icone Indica que o texto é:

& | Uma observagéo importante

S Uma dica ou sugestao util

Um exemplo

O |Um exercicio a ser desenvolvido

§ Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.
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Mddulo Global / Descricao do Médulo

Modulo Global

@Megazooo - Sistemas de Gestdo Empresarial [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

Arquivo Exibir Médulos Cadastros Menudo Usudrio Utilidades Configuracdo Ajuda

: z — -
B &. 3 w . t “# F &J‘ e
i - e 8B 8 PH s FE
Organizagiies  Ativas Cadastros Menu  Contabiidade Financeio  Materiais  Distribuic3o R.H. Tributos  Patriménio  Orgamento  Manufatura
MEGE, || Ususio MEGA Meméiia: 514Mb | Versdo: 37.0008 | (5] Dezembro~ | 2002 |Licenciado para: MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS LTDA. H

Figura 1 - Tela Principal do Médulo

Descricdo do Mddulo

Embora os 28 (vinte e oito) moédulos operacionais do MEGA2000 possam ser adquiridos um a um
(como: Contabilidade, Financeiro, Administracdo de Materiais, Distribuicdo, dentre outros), o
modulo Global sempre ira acompanhar o mddulo ou os médulos adquiridos. Isso deve-se ao fato
de que é no Global que estédo todos os cadastros e parametros basicos a todo e qualquer médulo
operacional. Cadastros de indices, de Estados, Paises e de Agentes sdo alguns exemplos disso.

Além disso, € no Mdodulo Global onde serd definida toda a estrutura organizacional, fundamental
para qualquer configuracdo do sistema. Nele também serdo cadastrados todos os perfis de
acessos a serem atribuidos aos usuéarios da organizacdo; definidos os critérios de inter-
relacionamento dos modulos; as mascaras das tabelas estruturadas; a seguranca do sistema por
grupo de usuarios, etc.
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Modulo Global / Recursos

Recursos

Nessa area estdo dispostos os botdes que podem ser executados na maioria dos cadastros do
Mega2000:

1Y

Primeiro L i . . .
= Primeiro - Serve para mover o foco (posicionar-se) no primeiro registro do grid de

dados.

q

Anterior . d g y L .
Anterior - Move o foco para o registro anterior mais proximo ao registro corrente (atual).

M

Olima .
Ultimo — Ao ser clicado move o foco para o ultimo registro do grid de dados.

I :l Edit Consulta — Este botéo serve tanto para consultar quanto para selecionar um
registro de uma tabela.

AN
Vamos supor que no cadastro de agente o usuario deseja amarrar o agente a uma categoria,
através deste botdo o usuario pode selecionar uma categoria para este agente e ainda antes de
seleciona-la fazer uma alteracdo neste cadastro para depois seleciona-lo.
™y
v
Atualizar . . , . . ~
Atualizar — Atualiza a base de dados. Quando o usuério clicar sobre este botdo o

sistema fara a atualizacéo dos dados da janela ativa.

[AN
Vamos supor que dois usuarios estejam atualizando o cadastro de Agentes ao mesmo tempo. O
usuario A cadastrou o agente Mega Sistemas Corporativos, enquanto o usuario B cadastrou o
agente Grafica Santa Rita. O usuério A s6 vera no cadastro o agente que o usuario B cadastrou e
vice-versa se um dos dois clicar no botéo Atualizar. Essa facilidade visa diminuir o trafego na rede
e se aplica as demais transagdes do sistema.
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4

Inserir . . . . ~ z
Inserir — Abre a janela de edicao para inclusdo de um novo registro (um novo agente ou

um novo langamento, por exemplo).

-
Apagar . , -
Apagar — Remove do banco de dados o registro sobre o qual o cursor esté posicionado.
O sistema pode negar a exclusdo, por questfes de integridade da base de dados (exclusédo de um
USU&rio que ja operou o sistema ou um cddigo de acao ja utilizado, por exemplo).

=

Editar . . - : . -
= Editar - Abre a janela de edicdo do registro sobre o qual o cursor esta posicionado,

permitindo a consulta e alteragao dos seus dados, conforme perfil do usuério.

g

Fechar :
Fechar - Fecha a janela.

Botbes Especificos

Certos botdes ndo aparecem em todas as janelas, mas de acordo com a natureza da informacé&o
nelas contidas. Séo eles:

v

Seleciona . . . . . .
Seleciona — Usado para selecionar uma determinada configuracdo previamente

cadastrada.

AN
Se a empresa possui varios Planos Gerenciais, ela pode selecionar um determinado Plano
Gerencial através desse botéo.
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Modulo Global / Recursos

Imp/E L . ’ ~ .
e Imp/Exp — Permite importar dados e/ou configurar o layout para importacdo a partir de

um arquivo .txt.

i_ Maximiza Grid — Destaca a tabela de dados ou grid de dados e inibe o tree-view das
janelas de cadastro em forma de arvore.

& e . . . i .
ﬂ Maximiza Treeview - Destaca o tree-view e inibe a tabela de dados das janelas de
cadastro em forma de arvore.

ﬂ Default — Mostra tanto o tree-view quanto a tabela de dados das janelas de cadastro.

=+ i . : £ . S .
#ilnseiit | \nserir - Insere um novo registro no grid de dados, através da ativacdo de uma linha
no grid ou abertura de uma janela de edicao.

-
_ﬁgﬂil Apagar - Elimina o registro selecionado no grid de dados.

Editar - Edita os dados do registro existente na linha selecionada do grid de dados, na
propria linha ou em janela de edicéo.

=7

E-Mail . . : . .
E-mail - Ativa o browser de correio eletrbnico ja informando o endereco eletrdnico

existente no campo do mesmo nome, caso ele exista.

Q
oom . . . .

2o Zoom - Detalha os dados de um determinado registro selecionado em um grid de dados.
Al

Excel

~

Excel - Ativa o Microsoft Excel®, se existir no ambiente em que o usuario esta
utilizando o Mega2000 e transporta automaticamente os dados do grid para uma planilha
automaticamente criada.
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Modulo Global / Recursos

Listagem . . L. . ~
= Listagem — Imprime relatorio, com base nos filtros usados e no modelo padrdo do

relatério definido para a funcdo ou cadastro.

MI Procurar - Ativa uma procura, a partir dos filtros definidos pelo usuario.

e
Stat isti q A isti
status - Eslatistieas ca9a modulo podera ter outros comandos, de acordo com as caracteristicas

das suas fun¢des. Esses comandos serdo definidos na documentagédo desses médulos.
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Modulo Global / Visao Geral

Visao Geral

Memoria Disponivel

Se verificarmos na tela principal do Mega2000 existe um campo onde 0 sistema mostra a memaria
| Memdria: 554 Mb

‘ Onde a memoria exibida é a memdaria disponivel, isto é, a meméria RAM + a
memaria SWAP — o que esta sendo utilizado por qualquer outro aplicativo no momento.

Monitorar SQL

Quando clicamos com o botdo esquerdo sobre o icone do servidor de aplicagdo (de qualquer
maodulo), o sistema apresenta a seguinte tela:

Server Mega2000
Monitorar SQL
Visualizar tarefas
Finalizar todas tarefas

Sobre...
Cancela

Ao clicar sobre a opcdo Monitorar SQL, o usuério estard monitorando toda operacgéo feita pelo

Mega2000 no Banco de Dados, ou seja, deixando esta opcao ativada, 0 usuario conseguira

verificar todos os selects, updates, delete, etc, feitos em qualquer tabela do médulo selecionado. A

partir do momento que o sistema estiver monitorando SQL ao visualizar tarefas o sistema

disponibiliza as seguintes opc¢des:

v' Sempre Visivel: Ativando esta op¢do, o Monitor SQL ficara sempre com sua janela ativa, ndo
deixando que outras janelas ou até o proprio Mega2000 sobressaia;

v Filtrar SQL por Computador: Este recurso foi disponibilizado para exibir apenas o SQL rodado
por um computador que esteja utilizando o Mega2000 e facilitar a monitoracdo do mesmo;

v' Gera Log de Select: Ativando esta opcdo, aparecera na tela um aviso dizendo que o sistema
armazenara na tabela de Log do sistema os comandos Select, além dos comandos de Insert e
Update e Delete que ja sdo armazenados pelo sistema.
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Modulo Global / Visao Geral

v" Monitor Manutencdo: Esta nova pasta exibe somente as querys de Update, Insert e Delete
realizadas pelo sistema. As querys de Select ndo sdo apresentadas nesta pasta, mas sim na
pasta Monitor SQL, da mesma forma que ja apresentava. O Monitor Manutencéo traz também
o mesmo Trace ID utilizado pelo comando na pasta Monitor SQL.

Padronizacao na nomenclatura das Tabelas
Todas as tabelas e colunas do sistema possuem um padrdo na nomenclatura.
As tabela sempre serdo inicializadas com a sigla correspondente ao mddulo, sendo:
GLO - Global
CON -> Contabilidade
FIN - Financeiro
EST > Administracdo de Materiais
TRF - Tributos
ATl > Patrimbnio
ORC - Orcamento

RH = Recursos Humanos; dentre outros

GLO_UF; ATI_LANCAMENTO; FIN_MOVIMENTO.
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Modulo Global / Visao Geral

Padronizacao na nomenclatura das Colunas

Para entendermos a padronizacdo das colunas, consideraremos como exemplo a coluna
MUN_ST_NOME da tabeca de municipios MGGLO.GLO_MUNICIPIO:

MUN_ST_NOME

Sigla da Tabela a qual a Tipo da Coluna, neste caso: Nome da Coluna
coluna pertence, neste caso: .
P ST > String
MUN - Municipios .
Poderia ser:
Poderi r:
oderia se DT - Data

AGN > Agentes
PLA - Plano de Contas, etc

RE - Valor ¢/ decimais
IN - Valor Inteiro

CH - Char

BO - Boolean
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Mddulo Global / Descricao dos Arquivos

Descricao dos Arquivos

Servers (Executaveis) e BPLs.

Nome do Arquivo

Moédulo Relacionado

MEGAZ2000.EXE

Executavel Principal

MEGAZ2000_MSOFFICE.EXE

Server utilizado para a integrar o Excel com o
Mega2000

MEGAZ2000.VER

Arquivo contendo um link para as implementacfes
da versao corrente do sistema.

MGACADEM.BPL

Académico

MGACAO.BPL

Global - Cddigo de Acao

MGADMCQ.BPL

Materiais — Controle de Qualidade

MGADMEST.BPL

Materiais — Estoque

MGADMINT.BPL

Materiais — Integracao

MGADMMAT.BPL

Materiais — Geral

MGADMSUP.BPL

Materiais — Suprimentos

MGBI.BPL

Mega Intelligence

MGCALCFRETE.BPL

Calculo de Frete para Transportadora

MGCARRETEIRO.BPL

Carreteiro

MGCARTEIRADBM.BPL

Carteira de Recebiveis — Construcgédo Civil

MGCOMERCIALDBM.BPL

Gestdo comercial — Construgéo Civil

MGCONATI.BPL

Patrimobnio

MGCONFIG.BPL

Global — Configuracao

MGCONGER.BPL

Contabilidade — Geral
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Mddulo Global / Descricao dos Arquivos

MGCONINT.BPL

Contabilidade — Integracéo

MGCONORC.BPL

Orcamento

MGCONTRF.BPL

Tributacéo Fiscal

MGCUSTO.BPL

Custo Industrial

MGEMPREITEIRODBM.BPL

Empreiteiro — Construcao Civil

MGFINANC.BPL

Financeiro — Movimentacao

MGFINCPA.BPL

Financeiro — Contas a Pagar

MGFINCRE.BPL

Financeiro — Contas a Receber

MGFINHBK.BPL

Financeiro — Office Banking

MGFINMOV.BPL

Financeiro — Cadastros

MGFROTA.BPL

Manutencédo de Frotas

MGFORMULA.BPL

Editor de Formulas

MGGERENCIALDBM.BPL

Painel Gerencial — Construcéo Civil

MGGLOBAL.BPL

Global

MGGLOBALDBM.BPL

Global — Construcao Civil

MGLOJA.BPL

Loja

MGMANINT.BPL

Manufatura

MGMANUT.BPL

Manutencéo Industrial

MGRHFOLPAG.BPL

Recursos Humanos — Folha de Pagamento

MGRHACESSO.BPL

Recursos Humanos — Controle de Acesso

MGRHBENEFICIO.BPL

Recursos Humanos — Beneficios

MGRHCARGO.BPL

Recursos Humanos — Cargo

MGRHPONTO.BPL

Recursos Humanos — Ponto

MGTRFINT.BPL

Tributacéo Fiscal — Integracéo

MGSEGURANCA.DLL

Configuracdo de Seguranca
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Mddulo Global / Descricao dos Arquivos

MGVENFAT.BPL

Vendas — Faturamento

MGVENINT.BPL

Vendas — Integracao

MGVENORC.BPL

Vendas — Orcamento

MGVENPED.BPL

Vendas — Pedidos

SCKTSRVR.EXE

Socket Server

SRVM2000.EXE

Server do Mega2000

SRVM2000ACADEM.EXE

Server do Académico

SRVM2000ADMMAT.EXE

Server do Administracédo de Materiais

SRVM2000BI.EXE

Server do Mega Intelligence

SRVM2000CAFRETE.EXE

Server do Calculo de Frete para Transportadora

SRVM2000CARRETEIRO.EXE

Server do Carreteiro

SRVM2000CARTEIRADBM.EXE

Server do Carteira de Recebiveis — Constr. Civil

SRVM2000COMERCIALDBM.EXE

Server do Gestdo Comercial — Construcéo Civil

SRVM2000CONATI.EXE

Server do Patriménio

SRVM2000CONTAB.EXE

Server da Contabilidade

SRVM2000CRYSTAL.EXE

Server do Crystal

SRVM2000CUSTO.EXE

Server do Custo Industrial

SRVM2000EMPREITEIRODBM.EXE

Server do Empreiteiro — Construcéo Civil

SRVM2000FINANC.EXE

Server do Financeiro

SRVM2000FINANCHBK.EXE

Server do Financeiro — Office Banking

SRVM2000FROTA.EXE

Server do Frota

SRVM2000GERENCIALDBM.EXE

Server do Painel Gerencial — Construcgéo Civil

SRVM2000GLOBALDBM.EXE

Server do Global — Construcéo Civil

SRVM2000LOJA.EXE

Server do Loja

SRVM2000MANIND.EXE

Server do Manutencéo Industrial
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Mddulo Global / Descricao dos Arquivos

SRVM2000MANUFAT.EXE

Server do Manufatura

MGLOJACONSULTA.EXE

Server utilizado pelo Loja para informacdes do
produto e preco

SRVM20000RCAMENTO.EXE

Server do Orcamento

SRVM2000PONTO.EXE

Server do Ponto Eletrénico

SRVM2000RH.EXE

Server do RH

SRVM2000RHCOMUNICACAO.EXE

Server utilizado para a comunicagdo entre o
Controle de Acesso e o RH

SRVM2000SALDOS.EXE

Server dos Saldos

SRVM2000TRIBUT.EXE

Server do Tributos

SRVM2000VENDAS.EXE

Server do Vendas

VCL50.BPL

Biblioteca Componentes Borland Delphi

VCLM2000.BPL

Biblioteca Componentes Mega

VCLMZ2000SRV.BPL

Biblioteca Componentes Server Mega

VCLX50.BPL Biblioteca Componentes Borland Delphi
BORLNDMM.DLL Biblioteca Componentes Borland Delphi
MIDAS.DLL Biblioteca para Acesso Multi-Camadas

CRUFLMGADM.DLL
CRUFLMGCON.DLL
CRUFLMGFIN.DLL
CRUFLMGFRO.DLL
CRUFLMGGLO.DLL
CRUFLMGRH.DLL

Estes arquivos contém as fungbes desenvolvidas
pela Mega para acessar os dados do mddulo em
questdo a partir do Crystal Reports.

DLLINSCE32.DLL

DIl responsavel pela validagdo da Inscricbes
Estaduais por Estado utilizadas no cadastro de
agentes. Esta dll é de responsabilidade da
Secretaria da Fazendo do Estado de S&o Paulo.
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http://pfe.fazenda.sp.gov.br/

Diretérios

Nome do Diretério Aplicacao

DOCUMENTACAO Onde ficam armazenados todos os doc das
implementacdes que ocorreram no sistema na versdo
corrente e em versodes anteriores.

FORMATOS Onde ficam armazenados todos os formatos para
utilizacdo no Mega2000 separados por madulos.

HBK Os formatos do Gerador de Home Banking.

HTML Pagina de fundo do Mega2000.

& Ao acessar o Médulo Global do MEGA2000, o usuério tera acesso a uma Barra de Ferramentas
com os botbes de atalhos de todos os Moédulos. Caso por exemplo, o cliente ndo tenha adquirido o
Médulo de Manufatura, basta apagar o arquivo MGMANINT.BPL para que o sistema

automaticamente na inicializacao, iniba este botao.
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Cadastros / Organizacoes

Global: Nivel Unico

Cadastros

Organizacgoes

GLO_AGENTES
GLO_AGENTES_ID
GLO_ORGANIZACAO

4/ OTNEMANIERT MATRIZ - Agentes Dez/2002] )
-sm@ 0

KT (u

Geral |Enmecmnenlo| Fiscal | Dlganizac;&] I ] D t | Inf

— 2 Cédigo

Tipo Organizagdo: §
Nome fantasia: IDTNEMANlEHT MATRIZ

Nome: |Otnemaniert Inddistria & Comércio Ltda.

E-Mail ]otnemaniell@email.com.br i
=l

Consolidadora: |CONSOLIDADORA GRUPO OTNEMANIERT -

Telefones: Telefone | Tipo a| R Inseri
[11) 4024.5555 Fax = Apagar
1148138500 P&BX

R4

|

U‘]l 4 | 3 I |>U” ‘ ‘{Pgravarl o OF |XQanceIa|

‘MEGA EInForme o tipo de Organizagdo

Z

Figura 2 - Pasta Geral do Cadastro de Organizacéo

O cadastro das organiza¢cBes é um cadastro chave para a implantacdo do MEGA2000. Além de
registrar todas as informacdes referente a estrutura organizacional e os dados de enderegcamento
e informac®es fiscais das organizacdes, a correta estrutura desse cadastro influenciara a emisséo
de relatérios contabeis consolidados e a entrega de relatérios magnéticos do Mdédulo de

Tributacdo Fiscal e Recursos Humanos, por exemplo.
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&

Antes de cadastrar a estrutura organizacional, € importante conhecer o conceito de tipo de
organizacdo do Mega Empresarial, onde os tipos podem ser:

Holding: Este tipo de organizagdo deverd ser selecionado no sistema somente quando a
organizacdo que esta sendo cadastrada detém o controle acionario de uma outra organizacdo ou
de um grupo de organizacbes subsidiarias. Nesse tipo ndo sao permitidos
movimentagdes/lancamentos.

Exemplo de uma estrutura organizacional com uma Holding:

=45, 4310 - HOLDING GRUPO - TIPO ORGANIZACAD HOLDING
=53, 4308 - CONSOLIDADORA A - TIPO ORGANIZACAD CONSOLIDADDRA
&5 4309 - MATRIZ - TIPO ORGANIZACED FILIAL
&& 4311 -FILIAL B - TIPO ORGANIZACAD FILIAL
5% 4312 - CONSOLIDADORA B - TIPO ORGANIZACAD CONSOLIDADORA
& 4313-EMPRESA XYZ - TIPO ORGANIZACAD FILIAL

Consolidadora: Obrigatoriamente, dentro da estrutura organizacional cadastrada no sistema,
sempre deverd existir uma organizacdo com o tipo Consolidadora, independente de, nessa
estrutura, existir apenas uma organizacao, ja que dessa maneira, estaremos prevendo a eventual
abertura de uma filial no futuro, permitindo assim, a consolidagédo dos dados com a organizagéo ja
existente. Nesse tipo ndo sdo permitidos movimentacdes/langamentos.

Exemplo de como deve ficar cadastrada no sistema uma estrutura organizacional que possui
apenas uma organizagao:

=45 OrganizagGes por Usuario
=45, 4308 - CONSOLIDADORA - TIPO ORGANIZACAO CONSOLIDADORA
&3 4309 - EMPRESAXYZ - TIPO ORGANIZACED FILIAL

Apesar de na estrutura fiscal existir apenas uma organizacao, foi criado uma organizacéo do tipo
Consolidadora prevendo a eventual abertura de uma filial da empresa XYZ.
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Embora a nomenclatura seja parecida, ndo confunda a estrutura de Matriz e Filial do sistema, com
a estrutura Fiscal de Matriz e Filiais. Caso exista uma estrutura organizacional de Matriz e Filiais
fiscal na qual, por exemplo, cada organizacdo necessita emitir um relatério individual, todas as
organiza¢fes deverdo ser cadastradas no sistema como Filial, com excecédo da organizagédo tipo
Consolidadora.

Quando a estrutura organizacional possuir Matriz e Filiais baseada na estrutura fiscal, deve-se
transcrever os dados cadastrais da organizacdo que seria a Matriz Fiscal na organizagdo
Consolidadora, permitindo a emisséo dos relatérios magnéticos consolidados.

Filial: A grande maioria das organizacbes a serem cadastradas no sistema deverdo utilizar este
tipo de organizacdo. Mesmo as organizagfes que possuem a caracteristica fiscal de Matriz, deve
ser cadastrada como Filial.

Titulo: Esse tipo de organizag@o existe somente para ser um agrupador visual na estrutura de
organizag@es. Nesse tipo ndo sao permitidos movimentacdes/langamentos.

As movimentag¢des/langcamentos das filiais abaixo da organizacao tipo Titulo (agrupador), seréo
gravadas com a organizacgdo consolidadora e nédo na organizacao tipo Titulo.

Antes de definir o tipo de organizacdo deve-se fazer uma analise detalhada da estrutura da
mesma, pois a partir do momento em que € definida e iniciada a movimentagdo no sistema nao
serd mais possivel alterar esta estrutura. Ao tentar efetuar uma alteracdo, o sistema exibird a
seguinte mensagem:

Mega2000 - ERP i x|

Mudangas no [Tipo de Organizagdo] ou [Consolidador] ndo permitida.
J4 existe movimento para a Organizacdo[3]:
[12] langamentos no [FINANCEIRO]
[94] langamentos no [CONTABILIDADE].

Figura 3 - Tela de adverténcia de mudanca do tipo de Organizagéo
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Legenda do tipo de

_
organizacdo utilizada

Mega Sistemas . )
Holding

|:| Consolidadora

[] Filial

Mega — Matriz

—» | Mega — Filial Itu

> Mega — Filial Barueri

—» | Mega Sistemas — Unidade Paraiba

— | Mega - Unidade Paraiba

No organograma acima ficaria da seguinte forma a emissdo de um balancete, por exemplo:
Se desejasse um balancete apenas da Mega — Filial Itu, setaria a mesma e emitiria o balancete;

Se desejasse um balancete da Mega — Unidade Itu juntamente com a Mega — Filial Barueri, setaria
a organizacao Mega — Matriz;

Se desejasse um balancete que me trouxesse o resultado da Mega Unidade Itu juntamente com a
Mega — Unidade Paraiba, setaria a organizacdo Mega Sistemas; e assim sucessivamente de
acordo com a arvore (tree-view) das suas organizacdes.
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& No campo Consolidador é informada qual Organizacdo é responsavel pelo pagamento das faturas
a elas emitidas; essas informagfes serédo obtidas via relatério.

& Somente sera possivel a emisséo de relatérios consolidados entre varias organizacdes, se elas
utilizarem os mesmos cadastros (por exemplo, é impossivel emitir um Balancete consolidado se
cada organizacéo utilizar um cadastro de Plano de Contas diferente).

ool =[y @ 0]
Geral Enderecamento I Fiscal l (1] izaga ] 1 ] D taca | Inf c6 I
Pais: [BRA& ™ - [BRASIL
Estada: [P -] [S&0 Paulo
CEP: 13.309-000 I Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipio: j408 = [ITU
Endereco: | =
Nimero:
Complemento: |
Referéncia: |
Bairro: |
Caixa Postal: CEP da Cx.Postal:
Atualizadoem: |25/01/2002 %] Atualizar apds: 90 dias
14 | q | b l Pl ” ‘ <P Gravar I o 0 |Xgancela|
MEGA [Sigla do Pais 7

Figura 4 - Pasta Enderegamento do cadastro de Organizacdes

E muito importante preencher corretamente o enderecamento da organizag8o pois 0 mesmo é
utilizado para a impresséo de diversos relatorios legais mensais / anuais, observando que néo se
pode acentuar este cadastro pois diversos validadores magnéticos do Estado / Federal dentro
outros néo reconhece estes caracteres.
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KT M

-sm@a

Geral | Enderecamento Fiscal |0Iganizag80] 1 ] D taca | Inf Gt I

4] | [l
— Observacdo & Inserir
.'_I = Apagar
[ FretePor———— | ZonaFranca
* Peso " Valor WSUFHAMA: | Repartigio: I ‘
1] | q | D l Pl ” ‘ <P Gravar I o OF | Xgancelal
MEGA | Y.

Figura 5 - Pasta Fiscal do Cadastro de Organizagdes

O preenchimento destes campos € para que o sistema saiba quais tratamentos fiscais devem ser
feitos, por exemplo, uma organizacao que é indistria e comércio, tem escrituracao fiscal, é
enquadrado no RIPI (Regulamento do IPl - Impostos sobre Produtos Industrializados) e
enquadrada também no RICMS. O importante neste cadastro é que pode-se determinar qual a
vigéncia deste tratamento fiscal, por exemplo se a mesma industria e comércio passa a ser
apenas comércio nao tera mais enquadramento do RIPI (Regulamento do IPI - Impostos sobre
Produtos Industrializados) e para isto basta cadastrar uma nova vigéncia informando que a mesma

ndo é mais enquadrada no RIPI (Regulamento do IPI - Impostos sobre Produtos Industrializados).
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ST
im0
Geral | Endem;amentol Fiscal Organizaca I- Ir taca |- o I

Beneficios/Excectes Fiscais ] Responsaveis l

Céd. Altemativo: |3

Categoria: | Bl
“Registro

Nome: jJUCESP
Nimero: 35201325251 Data: [18/12/1932 ¥

~Percentuais :

Lucro: 0,00 Ei
Despesa Financeira: 0,00 E]

Org, Fiscal: | ~1

K M

H]l 4 | 3 I DI]N ‘ ‘{Pglavarl o OF |Xgancela|

iMEGA EInForme o tipo de Organizagdo %

Figura 6 - Pasta Dados da Organizagdo do Cadastro de Organizagdes

Sao dados pertinentes a organizacao, levando-se em consideragdo que o codigo de atividade
econdmica tanto estadual, quanto federal sdo necessarios na emissédo de relatérios magnéticos
obrigatorios, como RAIS (Relagédo Anual de Informacdes Sociais), SINTEGRA (Sistema Integrado
de InformacBes sobre Operacoes Interestaduais com Mercadorias e Servigos), GIA-SP, dentre
outros.

O campo organizagéo fiscal, se fez necessario a criagdo do mesmo porque determinadas
organizacfes por diversos motivos (erros, ou ndo interpretagdo do sistema), ndo estavam
utilizando o cadastro de organizacdes como deveriam, com isto criaram obras e projetos. como
uma organizagdo sendo que os mesmos ndo possuiam nem CNPJ (Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas) e nem CEIl (Cadastro Especifico do INSS) préprio, com isto ndo caracterizando
um organizagdo propriamente dita, ai veio 0 campo organizacao fiscal para que seja informado a
verdadeira organizacdo onde a mesma possui CNPJ ou CEIl para que o sistema faca o
agrupamento das informagdes da real organizagdo com a “organizacdo” cadastrada
erroneamente. Isto se faz necessario devido a emissé@o de relatorios oficiais, como Registro de
Entradas / Saidas, Apuracao de Impostos, RAIS, GEFIP, dentre outros.

& Quando a organizacdo realmente existir tendo com isto seu préprio CNPJ ou CEIl o sistema
automaticamente repete o mesmo codigo da organizac¢do para o0 campo organizacgao fiscal.

% de Lucro: Informar o percentual de lucro sobre a rotatividade do estoque, utilizado para o
célculo da analise de compras no médulo Administracao de Materiais.
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% de Despesa Financeira: Informar o percentual das despesas financeiras para a captacédo de
recursos, utilizado para o célculo de andlise de compras no médulo Administragcao de Materiais.

%@ OTNEMANIERT MATRIZ - Agentes [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002] -0l x|
<o - 50
Geral | Endetecamenlol Fiscal Organizaca |' I D taga | Infi 59:]
Dados da Organizagdo : Beneficios/Excectes Fiscais i Responséireisl
Vigente desde | Aplicagdo Normall Aplicagdo Normal P Inserir
> = Apagar
& Editar
4| I »
4 | q I P I ] ” ‘ <P Gravar I « 0K | X_Qancelal
MEGA | 4

Figura 7 - Pasta Beneficios / Excegdes Fiscais do cadastro de Organizagdes

Existem determinados tipos de organizacbes que através de liminares ou de outros documentos
oficiais conseguem alguns beneficios ou excec¢odes fiscais, e é neste local onde vocé diz qual é a
sua aplicacdo normal e qual é a sua exce¢do e ainda a vigéncia em que lhe foi concedido o
beneficio / excecao fiscal.

& O cadastro da Aplicacéo de Excecao Fiscal devera ser feito no médulo de Tributacéo Fiscal.
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ST
Geral | Endetecamenlol Fiscal O

Dados da Organizagdo | Beneficios/Excegtes Fiscais |
|Antonio Carlos de Oliveira e Silva =+ Z’: Inserir :': Apagar ‘
Cédigo  |Nome CRC A
L 1 Antonio Carlos de Oliveira e Silva
vl
KIS i
04 | 4 | p l Dﬂ” ‘ 4P Gravar I « 0K |XQancela|

MEGA |

4

Figura 8 - Pasta Responséaveis do Cadastro de Organizagoes

Como a maioria das informag6es desta cadastro sao importantes para emissdo de relatérios
magnéticos oficiais, em inameros relatérios devemos especificar de quem é a responsabilidade
pelas informacdes apresentadas e € neste local onde amarramos um responsavel previamente
cadastrado em Cadastros \ Tabelas Auxiliares \ Responsaveis, onde 0 mesmo deve informar todos

os dados solicitados.
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@ OTNEMANIERT MATRIZ - Agentes fAenhuma empresa atival = DIZ]
o[y man)
Geral | Endelecamenlol Fiscal l Organizagao | I" taca | Inf Gt I

|»

S1sTemas CorroRATIVOS

=
Alterar Imagem% x Apagar Imagem
04 | 4 | 3 l Pl ” ‘ <P Gravar I 0K | Xgancelal
[MEGA EInForme o tipo de Organizagdo %

Figura 9 - Pasta Imagem do Cadastro de Organizagdes

Neste local pode ser incluido uma imagem em formato .BMP do logo da organizagéo, com isto os
relatorios poderao sair personalizados com o logo, de acordo com a organizagdo selecionada.

f® OTNEMANIERT MATRIZ - Agentes [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002] -0 x|
oo~ 4B 0)
Geral | Endelecamenlnl Fiscal l Organizagao | | D taca l' f ﬁesl
CNPJ: 150.155.134/0001-50J CNAE: [53.007
Inscr Estadual: |387027247115 Natureza Juridica: |2082
Inscr Municipal: | Enquadramento: | Normal h
04 | 4 ‘ P I ] ” ‘ <P Gravar I « OK | Xgancelal
[MEGA ENatureza juridica do Agente {de 1 a 6). 4

Figura 10 - Pasta Documentagéo do Cadastro de Organizagdes
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Esta é uma das pastas mais importantes do cadastro da organizacdo, pois é nele onde
informamos o CNPJ (Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas) / Inscricdo Estadual / Inscricao
Municipal / CNAE (Cédigo Nacional de Atividades Econdmicas) / Natureza Juridica e
Enquadramento onde o mesmo pode ser Normal, Simples ou Empresa de Pequeno Porte (EPP).

&~ vale informar que o campo Enquadramento é muito importante estar preenchido corretamente de
acordo com a organizagao pois 0 mesmo € utilizado na emissao da RAIS.

Sem estas informagbes torna-se impossivel & emissao de qualquer relatério oficial seja ele
magnético ou ndo, pois estas informagdes sdo a confirmacao de que a organizacé@o realmente /
oficialmente existe, seja ela no ambito federal / estadual /municipal, pois sem estas inscri¢cdes a
organizagdo néo esta apta a exercer as devidas atividades.

& A Mega Sistemas oferece os scripts para a insercdo dos CNAEs e das Naturezas Juridicas.

o ol=-[4 @0

Geral | Emwc;amenlol Fiscal [ l]rganizacao] | I D tagdo Inf ¢ I

{

4 | q I p I P ” ‘ <P Gravar I « 0K | xgancelal
‘MEGA fNatureza juridica do Agente (de 1 a 6). 4

Figura 11 - Pasta Informagdes do Cadastro de Organizagdes

Esta pasta é utilizada para que seja digitado, qualquer informacao pertinente a organizagdo e que
ndo exista campo no cadastro para a mesma.

© O sistema exibe os campos de preenchimento obrigatérios da tabela chamados de “NOT NULL”
em uma cor diferente dos demais campos, facilitando ao usuario a digitacdo dos dados.
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Exercicio 01

Considere que outro grupo Empresarial, pertencente a Holding Otnemaniert adquiriu 0 Mega2000.
Esse grupo é composto por uma Matriz e duas filiais. Cadastre-as no sistema, de modo que o
usuario possa emitir os relatérios individuais de cada organizacdo, ou até mesmo consolidar os

valores desse novo grupo empresarial.

© N&o é necessario efetuar o cadastro completo das organizagées.
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Configuracoes

Padroes

& GLO_PADRAO

Tn:"’k’MegaZUUO Sistemas de Gestdo Empresarial [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez;/2002]

Arquivo  Exibir Médulos Cadastros Menu do Usuério Utllldades Conﬁgura;aoﬁ Ajuda
Seguranga 4 F H @ s
Menu do Usudri 5 F
ik = 8 e B e it = « 4 &3
OrganizagBies  Alivas Cadastros Menu  Contabilida: =G 4 Global Patiménio  Orgamento  Manufatura
Méascaras k » Contabilidade

Definigées »  Patrimdnio
SequEnd ¥ Trib.Fiscal - Integragdo
equ onclas Tributagdo Fiscal
Pardmetros 4 ) A
Financeiro
Encerramento »
Recursos Humanos
Relac. Contab. x Orcamento Administracdo de Materiais
Relac, Financ, x Orgamento Distribuicdo
sdiaos de Acs Manufatura
=0 |gos“ el:;ao Orgcamento
Contabilizagdo » T
T 7 i
MEEGE || Ususio: MEGA | Meméia: 503Mb | Verséo: 37.0003 | 5] Dezembro~ | 2002~ |Licenciado para: MEGA SISTEMAS CORPORATIVDS LTDA. |

Figura 12 - Menu onde sé&o cadastrados os Padrdes

No sistema existe 0 conceito de determinar os Padrbes para as principais tabelas do sistema. Mas
0 que seria este conceito?

E simples! Imagine a seguinte situacéo: Existe uma Holding e ela possui 5 (cinco) organizacdes de
ramos distintos, sendo 2 (duas) do ramo de Industria, 2 (duas) do ramo de Comércio e 1 (uma) €
prestadora de servigos.

Consideremos que o usuério deseja utilizar um cadastro de Agentes (ou seja, clientes,
fornecedores, transportadoras, etc) para cada ramo de negocios da Holding, ou seja, o cliente
deseja utilizar 3 (trés) diferentes cadastro de Agentes, sendo que um cadastro de agente sera
utilizado pelas organizagbes do Ramo Industrial, outro cadastro de Agente somente pelas
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organizacfes do Ramo Comercial e um outro cadastro de agente para a organizacdo Prestadora
de Servigos.

Através do conceito de Padrbes do sistema, bastaria criar um Padrdo de Agentes para cada ramo
de negécio da Holding.

Dessa maneira, embora todos os registros estejam em uma Unica tabela no Banco de Dados, no
momento do sistema carregar o cadastro de Agentes, ele passara como “parametro”, o cédigo do
Padréo da organizacéo corrente.

& E necessario cadastrar os padrdes para todas as tabelas do sistema, porém, caso o usuario

deseje que uma determinada tabela seja acessada por todas as organizacdes, basta cadastrar 1
(um) padrao para a tabela correspondente com o codigo 1 (um).
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Mascaras

E GLO_NIVEL
GLO_IDENTIFICADOR

@ 1 Padrao Indistria Plano de Contas - Padrdes [OTNEMANIER F MATRIZ - Dez/ 2002 -10] x|
Padrdes Editar Exibir

Procurar | Céd. Tabela L”que Inicie com jl i @‘ % F’rocurarl

Padides Mascaras |

Cédigo | Descrigdo -
1.2.3.4.5.666
2 Passivo 1.2.3.45.666
3 Resultado 1.2.3.44.555
4 Valores Transitdrios 1.2.3.44.555

|

oM L e = &

Listagem Proximo  Ulimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar

MEGA | 7

Figura 13 - Tela de configuragéo de mascaras

Em todas as tabelas estruturadas do sistema (Plano de Contas, Centros de Custo, Projetos, Itens
de Estoque, CFOP, Plano de Classes, etc.), é necessario informar a sua respectiva mascara de
estrutura, mas para que isto seja possivel, antes de mais nada ja devemos possuir um ou mais

padrdes cadastrados, as mascaras deverdo ser informadas para cada padrdo, independente se
as mesmas sao iguais ou nao.

A definicdo de méascara é de extrema importancia para o0 sistema, pois sem a mesma nhao
conseguimos nem sequer inserir um registro em qualquer tabela que exija a existéncia da mesma.

Importancia das Mascaras para o Sistema

A estrutura de diversos cadastros lancados em todos os Mddulos do MEGA2000, chamados
Mascaras séo fundamentais para a consisténcia dos dados, pois eles vao permitir que o sistema
rejeite informacdes lancadas de uma forma diferente daquela que seria a correta. Se, por exemplo,
a mascara do Cddigo de um Centro de Custo é 1.2.3.44, o sistema simplesmente rejeitara
qualquer informagcéo lancada diferente da méascara. E fundamental um adequado planejamento da
estrutura das mascaras, pois, uma vez definidas, ndo podem ser mais modificadas, nem mesmo
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pelo Administrador do Sistema. Isto se justifica pela necessidade de se manter a consisténcia da
base de dados.

Situacdes em que as mascaras precisam mudar

Suponhamos que um grupo empresarial que utilize o MEGA2000 realizou um processo de
reducdo de niveis hierarquicos das localizacdes da organizacdo de 7 (sete) para 5 (cinco)
niveis.Como a mascara para atender a primeira situacdo tinha 7 (sete) niveis (por exemplo,
1.2.3.44.55.66.77) e ndo é possivel alterar a mesma, a solucdo é criar um novo padrdo para
localizacBes com 5 (cinco) niveis, dando a ele um nome conveniente, como localiza¢cdes com 5
(cinco) Niveis ou localizacdes mm/aa. Feito isso, basta acessar a op¢do Configuracdo —
DefinigBes, selecionar o novo padrdo e definir a data de vigéncia do mesmo. A partir dessa data, o
Sistema assumird esse padrdo como o vigente e apontard todas as movimentacdes de todos os
Médulos do MEGA2000 para ele.

Digitacdo de Pontos entre Nivels da Mascara

Embora ao definir a méscara seja necessario informar os pontos que separam o0s niveis, estes
NAO deverdo ser digitados no momento do cadastro da tabela. Além disso, o primeiro nivel da
mascara obrigatoriamente sempre devera ser apenas 1 (Por exemplo, a méscara 11.222, é
invalida para o sistema). Observe que o conceito de Identificador, nada mais é que o nivel mais
sintético da estrutura. As mascaras deverao ser informadas para cada identificador, mesmo que
estas sejam iguais.

Um outro exemplo de mascara: 1.22.333. Essa mascara indica que teremos trés niveis e que no
primeiro poderemos ter até 9 (nove) registros, no segundo nivel poderemos ter até 99 (noventa e
nove) registros e no terceiro até 999 (novecentos e noventa e nove) registros.

Vejamos a seguir, como ficariam os registros, baseado na mascara de exemplo, considerando que
definiremos as Categorias para os Fornecedores:

1 — Mercado Interno
1.01 — Regido Sul
1.01.001 — Matéria-Prima
1.01.002 — Material de Embalagem
1.01.003 — Produtos Acabados
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1.01.004 — Diversos

1.02 - Regié@o Norte
1.02.001 — Matéria-Prima
1.02.002 — Material de Embalagem
1.02.003 — Produtos Acabados
1.02.004 — Diversos

1.03 - Regido Nordeste

1.04 - Regido Sudeste

1.05 — Regido Centro-Oeste

2 — Mercado Externo

2.01 - Asia
2.01.001 — Matéria-Prima
2.01.002 — Material de Embalagem
2.01.003 — Produtos Acabados
2.01.004 — Diversos

2.02 — Europa
2.02.001 — Matéria-Prima
2.02.002 — Material de Embalagem
2.02.003 — Produtos Acabados
2.02.004 - Diversos

2.03 — América

2.04 — Africa

2.05 — Oceania
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Definicdes

E GLO_DEFINICAO

@ Padrao Implantacdo Agentes - Definicdes fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/2002] =10 1]
Definigdes Editar Exibir
Procurar | Ausiliar L”que Inicie com l” ] B, | % Procurar]

Organizagdes ativas Definicdes I

-
14 01/01/2002 Padrao Implantagdo Agentes

_[01/01/2002  Categorias Padrao Implantag&o Categorias

_[01/01/2002  Agdo Padrao Implantagdo Ag3o

_[01/01/2002  Condigdo de Pagamento de Compra Padrao Implantag&o Cond. Pagamento

_[01/01/2002  Condigdo de Pagamento de Venda Padrdo Implantagdo

0140172002 Projetos Padrdo Inddstria Projetos

_[01/01/2002  Localizages Padrdo Implantag&o Organograma Funcional
_|01/01/2002  Hierarquia Operacional Padrdo Implantagio

| 01/01/2002  Agdo Movimento Padrdo Implantagio

_|01/01/2002 Relatdrios Padido Implantagdo =

K ;J_‘

bW 2 & = & §
Listagem Eri Piéximo  Ulimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar Fechar
MEGH \

4

Figura 14 - Janela de Defini¢des

Sua fungao é associar os diversos padrdes as organiza¢cbes que fardo uso dos mesmos.

Vamos supor que o MEGAZ2000 esteja instalado num grupo empresarial composto pelas
organizac8es 001 que o seu ramo de atividade é de industria, 002 onde o seu ramo de atividade é
0 de servicos e 003 onde o seu ramo de atividade é de um comércio. Foram cadastrados trés
planos de contas, um para cada ramo de negdécio. Nesta funcdo, iremos dizer para o sistema que
a organizacao 001 ir4 utilizar o Padréo de Plano de Contas Industria, que a organizacdo 002 usara
0 Plano de Contas de Servicos e a organizagdo 003 o Plano de Contas Comércio. Ou seja, é
nessa fungéo que, apods terem sido cadastrados todos os Padrdes, podemos vincular cada padréo
h& uma organizacéo a qual ira utiliza-lo.
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Padrdes existentes
OrganizacOes existentes

Padréo Plano de Contas
003 > Comércio

Distr. Silva Mat. de Escrit. Ltda. - Comércio

¥~ Mesmo que a estrutura organizacional tenha apenas uma organizacdo, é necessario associar 0s
padrdes a ela.
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Exercicio 02

Para fundamentar o conceito de Padrées / Mascaras / Defini¢cdes, considere que a Empresa Delta
Ltda., necessitara ter um padrao especifico para o Cadastro de Agentes, sub-tipo Clientes e

Fornecedores.
Acesse essa organizacao, crie o padrao e defina que a utilizagéo deste padrdo ser4 somente a

partir de 01/01/2002.
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Sequéncia
g GLO_SEQUENCIA
ol

Sequencia Editar Exibir

Procurar INome _:_”CIUE Inicie com :“ ‘ i @‘ ﬁ F'mcurarl

Sequencia I

|»

v

b T e = s @

Prowimo  Ulimg  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar

Listagem

}MEGA \ /4

O conceito de sequiéncia é o de permitir ao usuario definir como devem ser numeradas as tabelas
de movimentacdo. A principal finalidade & determinar se as transagbes terdo um ndmero
sequencial continuo a partir de 0001, por exemplo, se a numeracao sera iniciada a cada més ou a
cada ano e assim por diante. O sistema permite ainda que se aproveite uma numeragao pré-
existente, caso o sistema esteja sendo implantado durante um exercicio ou se a organizacdo onde

0 MEGA2000 esta sendo implantado ja possua diversas numeragdes em andamento.

Essa opc¢éo nao esta disponivel para nenhuma tabela do Global, tendo em vista que esse médulo
€ basicamente um modulo de configuragdo, onde ndo sao realizadas transacées ou
movimentac8es do dia-a-dia da organizacédo, tais como langcamentos contabeis no M6dulo Contébil
ou Pagamentos no Médulo Financeiro. Por ndo haver nenhum valor default, & obrigatério que para
todas as fun¢Bes que possuam numeracdo, pelo menos um critério de seqiiéncia seja definido.
Numeracao é um critério de seguranca e consisténcia do banco de dados, sendo impossivel a
realizacdo de transacgdes ou movimentacdes sem uma definicdo prévia do critério de seqliéncia de
todas as fungbes ou tabelas envolvidas direta e indiretamente com a transacéo.
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O MEGA2000 permite ao usuario definir o periodo em que sera reiniciada a numeracéo de todas
as tabelas que envolvam movimentagdo, como langcamentos contabeis, langcamentos
orcamentarios, movimentacao financeira, etc. Isto quer dizer, que, por exemplo, todo més o
usuario podera fazer com que os lancamentos contdbeis sejam iniciados novamente pelo nimero
0001.

Atualmente, antes de iniciar a digitacdo de qualquer informacdo € imprescindivel que sejam
cadastrados as sequéncias para as seguintes tabelas:

Cdéd. Tabela Descrigcéo Médulo
4 Langamentos Contabeis Contabilidade
11 Lancamento Or¢camento Orgcamento
33 Movimento Documentos Fiscais/Rubricas Tributacao Fiscal
165 Percentual de Comissao Distribuicdo
352 Movimentacao Financeiro
359 Cheques Financeiro

& Caso tenha sido cadastrado somente uma sequéncia para 0 ano corrente, 0s lancamentos serao
numerados seqiiencialmente independente do més em que o usuério esteja digitando.

F A sequéncia deve ser sempre definida por organizacgéo.
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Encerramento

E GLO_ENCERRASISTEMA
GLO_LOG_ENCERRASISTEMA

@Encerramento dos Sistemas [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/200...[J8 =] By

o= @ 0
Geral |
Sistema: {Contabiidade - Geral

Encerrado em: |31/12/2002 %]

Motivo de Enceramento:

|Encenramento do Exercicio de 2002

" OF I Xgancelal

\MEGA [Data de Encerramento da movimentagdo do Sistema 4

Figura 15 - Tela de Encerramento

Define a data de encerramento de cada modulo, evitando que o Sistema permita a digitacdo de
dados apos esse periodo. Fungdes como essa devem estar restritas ao Administrador do Médulo.

AN
Se a data do encerramento do Moédulo Contabil foi definida como 31/12/2001 e em 10 de janeiro
de 2002, um usuério do médulo Financeiro foi fazer um acerto numa transacao, cuja data da sua
ocorréncia foi em 20 de Dezembro de 2001, como esse acerto vai refletir nos langcamentos
contabeis inclusive no encerramento do exercicio feito a partir dele, o sistema neste caso néo ira
permitir a conclusdo do mesmo, uma vez que a data € anterior a do encerramento Contabil.

Quando selecionado a contabilidade ndo estamos neste caso falando em encerramento contabil e
sim no periodo limite para movimentacao de dados.
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Seguranca

@Megazooo - Sistemas de Gestdao Empresarial [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez;/2002]
Arquivo  Exibir Mddulos Cadastros Menu do Usudrio  Utilidades [ Configuragdo Ajuda

&

o [ - Nivel de Acesso .
M I %' b\ /':\ i % Menu do'Bsuério Perfil do Usuério ‘W# g ,ﬁ;i
W= 4 = )

ST LI *
g — . = Hierarquia Operacional T ‘6‘4
OrganizagBes  Ativas Cadastros Menu  Contabilidan  Padrdes » eNEae bs  Patiménio Orcamento Manufatura

= Mascaras >

Definic V Trocar Senha

efinicles i

s Log de Usuério

Sequéncias »
Parametros 3
Encerramento »

Relac. Contab. x Orgamento
Relac, Financ. x Orgamento

Cédigos de Agdo
Contabilizagdo »
MESE | |Ususrio: MEGA [ Meméia 510Mb [ Verso: 37.0003 | 5] Dezembro~ | 2002+ |Licenciado para: MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS LTDA. H

Figura 16 - Tela de acesso a Seguranca

A rotina de seguranca permite definir os direitos de acesso sobre todas as opgdes do sistema,
incluindo menus, botdes e pastas. E possivel por exemplo, definir os direitos sobre a inclusao,
delec¢édo, edicdo e consulta sobre um determinado cadastro.

Para isso, acesse no Menu Configuracdes a opcdo Seguranca. Observe que existem 6 (seis)
opcdes nesse menu (conforme imagem acima).
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Nivel de Acesso

g GLO_NIVEL _ACESSO

%@ Niveis de Acesso [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

Niveis de Acesso  Editar  Exibir

Procurar | Codigo l”que Inicie com L” ‘ ‘ IEH ﬁ PlUCulall

Niveis de Acesso

Nivel de Acesso Cédigo
|d Administrador do Sistema
Administrador do Mddulo 1
Operador do Médulo 2
Digitador do Médulo 3
Gerencial 4

Jid|
4 q D PO (5] P - a ¥

Listagem Prmeio Anteror Préwimo  Ulimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

}MEGA \ Z

Figura 17 - Cadastro de Niveis de Acesso

O sistema ja traz como sugestao alguns niveis de acesso cadastrados, como podemos observar
na imagem acima. Com o nivel de acesso, sera possivel determinar que para o usuario executar
uma determinada a¢do (como baixar uma duplicata, por exemplo) sera necessario no minimo o
nivel de acesso 1, ou quando o usuario for efetuar um langcamento de um evento de rescisdo no
Moédulo de Recursos Humanos sera necessario o nivel de acesso 0, (ou seja, ele terd que ser
Administrador do Sistema). Observe que no cadastro do nivel de acesso, sdo informados somente
0 codigo e a descricao do nivel de acesso, diferente do conceito de Perfil do Usuério, onde nesta
opcéo serdo realmente definidos os direitos de acesso sobre as opcdes de acesso.
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Perfil do Usuario

g GLO_PERFIL_USUARIO
GLO_PERFIL_ORG

O perfil do usuario, nada mais é que uma “mascara” de direitos de acesso sobre os médulos e
seus menus, tabelas, pastas e botdes. O sistema permite que o0 usuario cadastre um Grupo de
Perfis e abaixo dele todos os perfis. O conceito de perfil € muito Util quando varios usuarios devem
ter os mesmos direitos e configuracdes de acesso. Sendo assim, a “mascara” sera definida uma
Unica vez. Ao acessar, esta opgao, sera exibida uma janela, conforme imagem a seguir:

@Contador - Perfil do Usudrio fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/2002F =10 l]
Perfil do Usuario  Editar  Exibir
Procurar INome L”que Inicie com jl ] ] B ﬁ PIDCurarl
Peifil do Usuario IMédqusI Cadastros/Processos | Menu |
=-$> Perfil do Usuario
=-§> Contabilidade
= f\ Grupo Master
f Perfil Master
¢ ¢ = & @
Listagem Atualizar  Inserr  Apagar  Editar  Fechar
MEGA [ 4

Figura 18 - Cadastro de Perfil do Usuério

Observe que existem 4 (quatro) pastas, sendo:

Pasta Perfil do Usuario: Nesta pasta € que serd cadastrado o Perfil, observe que os campos
solicitados sdo apenas o Nome e o Tipo (se € um Grupo ou um Perfil, sendo que se o mesmo for
definido como Perfil 0 sistema solicitara que seja informado o grupo ao que 0 mesmo pertence),
existe também a opcao de se copiar um perfil anteriormente criado, bastando para isto informar
qual é o perfil desejado para a copia;
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Pasta Médulos: E nesta pasta que serdo atribuidos quais modulos o perfil de usuério tera direito
de acesso (caso o moédulo ndo seja inserido nesta pasta, o sistema automaticamente inibira
inclusive o botdo e os menus de acesso a0 mesmo);

Pasta Cadastro/Processos: Apés definir quais médulos estaréo liberados para o Perfil do Usuario,
sera nesta pasta que para cada opcdo do Menu, o usuario configurara quais pastas e botdes o
usuério pertencente ao perfil ter4 acesso, além de determinar as limitagbes referente a inclusao,
alteracao, excluséo e edicao de cada cadastro do sistema, conforme pode ser visto na imagem a

seqguir:
@Nivel de Acesso por Form JOTNEMANIER F MATRIZ - Bez/ 2002
LY
Médulo |Principal =
Cadastro/Processo [Agentes =
[V Permite Acesso a este Cadastro/Processo
Tela do Sistema I Banco de Dados I
Componente I Visivel na lelal Tipo do Componente| _AJ
| E-Mail v Bot3o
_|Imp/Exp v Botdo
_|Listagem v Botdo
_|Agentes v Pasta
_| Cedentes v Pasta
_| Clientes v Pasta
_ | Contas Financeiras v Pasta
_|Fornecedores v Pasta
_| Funcionérios v Pasta
_| Obras r Pasta
_ | Obrigagties Sociais |} Pasta
_| Organizagdes v Pasta
_| Outros v Pasta
_| Representantes v Pasta
1| Sindicatos r Pasta
_| Transportadoras v Pasta
_| Tributérios 2 Pasta -
i
4 I q l ) I Pl ” ‘ < Gravar | « OK l Xgancelal
MEGA \ %

Figura 19 - Cad. de Perfil do Usuério - Cadastro/Processos - pasta Tela do Sistema

Pasta Menu: O MEGA2000 possui um recurso bastante interessante pois 0 menu do sistema pode
ser personalizado por Perfil de Usuario, sendo que o sistema permite que o usuario defina
livremente inclusive o nimero de identac6es que 0 Menu Personalizado devera possuir. Basta ao
cadastrar cada nivel, informar o “Pai” do registro (entenda como Pai o nivel mais sintético da
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opcao). Esta opcao é muito interessante para criar “atalhos” para usuarios com pouca experiéncia
no sistema.

Existe uma acao cadastrada no sistema chamada Provisédo de Tributos, na qual ela provisionara
no Médulo Financeiro um determinado Tributo. Com o Menu do Usuario sera possivel criar um
“atalho” chamado Provisao de Imposto, e nele sera informado que o modulo a ser carregado sera
o Financeiro, o Processo é o Contas a Pagar e o Cédigo de Acao a ser utilizado é a Provisdo de
Tributos. Sendo assim, com apenas um click o usuario ja estara na tela de provisdo do Contas a
Pagar, evitando possiveis erros ao selecionar, por exemplo, um codigo de agéo errado.

Hierarquia Operacional

GLO_HIERARQUIAOPERACIONAL
GLO_HIERARQUIAUSUARIO

@ 3 - Contabilidade - Integracdo fOFAEMANIER F MATRIZ - Dez/ 20027 =10] x|
Hierarquia Operacional Editar  Exibir
Procurar | Descrigio L”quelnicie com L” ‘ @‘ Y Procurarl
Médulos Hierarquia Operacional ]

Nivel Hierdrquico Descrigdo =

1 Gerente

111 Supervisor

11101 Digitador

=

MK 4 > W & & = & F
Listagem Primeiro Anterior  Préximo  Ulimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar
‘[MEGA 7

Figura 20 - Cadastro de Hierarquia Operacional

A definicdo de uma Hierarquia Operacional se torna muito importante no sistema ja que a mesma
permite a visualizagdo ou n&do de determinadas operag¢des feitas no sistema de acordo com o nivel
hierarquico que o usuario possui. O cadastro do mesmo é bem simples apenas cddigo e
descricdo, no exemplo acima esta demonstrado em forma de tree-view para a melhor visualizacéo
do processo.
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AN
Vamos simular uma situacao de acordo com o exemplo acima:

Supervisora

Sra. Samantha

Digitadores
- Marcelo

- Tiago

Vamos usar como exemplo o médulo de materiais, vamos supor que o Marcelo fez uma compra
no valor de R$200,00 de materiais de escritério, como o nivel hierarquico dele é digitador tanto o
Sr. Wagner, quanto o Sr. Anderson quanto a Sra. Samantha podem ver esta compra. No entanto
se 0 Sr. Anderson fizer a mesma compra somente o Sr. Wagner conseguird vé-la e assim sendo
quando o Sr. Wagner fizer uma compra ninguém a nao ser ele mesmo conseguira ver a mesma.
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Grupos e Usuarios

Ap6s ter definido os Perfis do Usudario, sera nesta op¢éo onde serao cadastrados os Grupos e 0s
Usuérios do MEGA2000. Ao acessar esta opgao, sera exibido a seguinte janela:

GLO_GRUPO_USUARIO

@ 1 MEGA - Grupos e Usudrios fOTNEANIER F MATRIZ - Dez/ 2002
Grupos e Usudrios  Editar  Exibir
Procurar |Nome :”que Inicie com :” ‘ ‘ @‘ ﬁ Procurarl
rupos e Usuarios = f\ Grupos e Usuarios
$ MEGA
] o =-§> Contabilidade
Perfil 0 Ty
erfil por Organizagao § Jododliedo
o . < =-§> Financeiro
Hierarquia Operacional Joss Anténia
=-§ Fiscal
Contas Contabeis # Hamiton
= f\ Estoque
Projetos $ Maria Olivia
= ”'\ R hi to de M dors
Centros de Custos § Thomaz
=-§> Faturamento
Classes Financeiras o~ § Heniqus
=-#> Recursos Humanos
§ Judie
B f\ Produg3o
f Adilson
f\ Master
¢ ¢ = & @
Listagem Btualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
beca | y

Figura 21 - Tela principal do cadastro de Grupos e Usuarios
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@ 19 - Grupos e Usuarios fOTNEMANIER F MATRIZ - Dez/2002]

o=@
Geral | Perfil por Organizagao I Hierarquia Operacional | Contas Contabei L]Ll
Nome: " Cadigo: l 19

Nome completo: |

E-mail : |
" Grupo (¢ Usuéro -

Grupo: I _'_l

™ Copia as Configurag8es do Grupo

i Validade da Senha

¢ Senha nunca expira ) —
(" Desativar senha na data de validade Valido até: Jidl|
" Trocar senha na data de validade Renavar por: | Dias

Senha: I
Confie a5erha: lixxmm xxxxxxx . TS

™ Usudrio Inativo

‘ < Gravar | o O l Xgancelal

iMEGA iNome do Grupo ou Usudrio. %

Figura 22 - Cadastro de Grupos e Usuarios

Onde faremos uma explanagéo geral do que se deve informar nas pastas existentes:

Pasta Geral: Observe que na pasta Geral existem algumas informacdes bésicas do usuério como
Nome do usuario a ser utilizado para o Logon no sistema, Nome Completo, e-mail, senha, e se o
mesmo é um grupo de usuéario ou um usuério do mdédulo propriamente dito (sendo que, se for um
usuario o sistema obriga que se amarre 0 grupo que o0 mesmo pertence), mas as informacdes
realmente importantes para o controle do usuario sao:

Copia as Configurac6es do Grupo: Esta opgdo permite que se copie as configuracdes feitas
para o grupo no qual o usuario esta amarrado, podendo ser utilizada ou nado, pois pode-se ter um
USUA&rio no mesmo grupo porém com direitos diferentes.

Validade da Senha: Dentro desse Group Box serd possivel determinar a validade da senha,
sendo que pode-se determinar que a senha nunca expirara, que ela serd desativada apoés
ultrapassar a data informada no campo Valido até ou permitir ao usudrio trocar a senha quando a
data do ambiente for igual ou maior ao campo Valido até (quando for substituido a senha, pode-se
determinar por quanto dias a mesma sera valida, basta informar o nimero de dias no campo
Renovar por).
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Usuério Inativo: A partir do momento em que este check box estiver marcado, o usuario NAO
terd mais direito de acessar o sistema. Essa opgao € muito interessante quando o colaborador nao

faz mais parte da organizacao, ja que devido a integridade referencial dos dados, é impossivel
excluir um usuario.

Pasta Perfil por Organizacéo: E nesta pasta, onde ser&o atribuidos por organizacéo, os perfis do
usuario. No MEGA2000 é possivel determinar por exemplo, que na organizagdo 001 o usuario tera
o perfil de Administrador, porém na organizacdo 002 o perfil deste mesmo usuario sera o de um
Digitador. Caso o usuario que esteja sendo cadastrado seja uma exce¢do a todos os perfis ja
definidos, basta criar um perfil (definindo nele todos os acessos) e atribui-lo para o novo usuério.

Caso neste usudrio ndo seja atribuido nenhum perfil para algumas organizacdes, estas nem
aparecerdo na tela de inicializagdo do sistema. Sendo assim, consideremos como exemplo uma
holding que possui 15 organizagcdes, mas que 0 acesso para determinado usuéario deve ser
somente para a organizacdo 011, basta na pasta Perfil do Usuario, atribuir o perfil somente para a
organizacdo 011, que na tela de inicializacédo, onde € exibido a janela com todas as organizacgGes,
para este determinado usuario, sera exibido somente 1 (um) registro.

Pasta Hierarquia Operacional: E nesta pasta que informaremos qual é a hierarquia operacional em
que este usuario estara amarrado a cada modulo do sistema, seguindo o conceito de hierarquia
operacional explanado no capitulo anterior.

Pasta Contas Contébeis: E nesta pasta que configuramos quais as contas contabeis que este
usudrio tera acesso, vale lembrar que esta configuracdo apenas estard disponivel quando no
cadastro do plano de contas estiver setado como utilizagdo definida por usuario (conforme
demonstrado em imagem a seguir).
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% 11111001 145 - Plano de Contas [OTAEMANIER T MATRIZ - De... [Jl[=] B3|
o=y BR@ )
Geral IUsuériosl Desc. Auxiliall Tipos de AcSoI

Exteriso |1 1111001 Tipo: IAnaIitica ':I

Apelido: CAlXA Reduzida 145
Nome: |Caiza
Natureza: |Credora =

~Utilizada somente na Organizag&o

~Obrigatdrio Informar
[~ Centros de Custos

~Gerenciat
[V Alivada para CONVERSE0 ‘

[~ Projetos — Utilizagao

I Filial " Global
1l
Datas:

Implantag3o: 14/01/2002 %] .
43 Visualizar Ultimo Movimento
Limite: i)

M' q | 12 |[>l] ” ‘ ‘()*Qravarl « 0K |X§ancela|
MEGA \ Y

Figura 23 - Cadastro do Plano de Contas - demonstracdo de utilizagcdo definida por usuério

Pasta Projetos: E nesta pasta que configuramos quais 0s projetos que este usuario tera acesso,
vale lembrar que esta configuragdo apenas estara disponivel quando no cadastro do projeto
estiver setado como utilizagéo definida por usuério.

Pasta Centro de Custos: E nesta pasta que configuramos quais os centro de custos que este
usudrio tera acesso, vale lembrar que esta configuracdo apenas estard disponivel quando no
cadastro do centro de custo estiver setado como utilizagéo definida por usuario.

Pasta Classes Financeiras: E nesta pasta que configuramos quais as classes financeiras que este
usudrio tera acesso, vale lembrar que esta configuracdo apenas estard disponivel quando no
cadastro da classe financeira estiver setado como utilizacédo definida por usuario.
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Trocar Senha
-lojx|

&3 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez;2002]

|
Usudrio: I 1-MEGA

Senha Anterior: I—
Nova Senha: I—
Confirme a Senha: I—

‘ « 0K | X Cancela ”
{ 4

Figura 24 - Telade Troca de Senha

Esta op¢do do menu permite ao usuério que esta conectado no momento fazer a troca da sua
senha de acesso ao sistema, para isto basta informar a senha utilizada e depois informar a nova
senha confirmando-a.

Log de Usuario

E GLO_MEGA2000LOG
GLO_MEGA2000LOG_SQL

O sistema sempre grava o codigo do usuario que efetuou a inclusédo e o ultimo cédigo do usuario
que realizou alguma alteracao no registro em todas as tabelas de movimentagéo do sistema, como
a tabela de lancamentos contabeis, por exemplo.

Porém, para algumas organizagfes, somente esse controle ndo € suficiente. Faz-se necessario
gravar todos os comandos que sdo enviados para o Banco de Dados (insert, delete e update) e
até mesmo os select’s executados pelo sistema.

Para visualizar esse controle detalhado, acesse a opgdo Log de Usuario.
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" Esse processo somente € realizado automaticamente, caso existam no banco de dados as tabelas
GLO_MEGA2000LOG e GLO_MEGA2000LOG_SQL (para iniciar o uso deve-se rodar um script
que cria estéa tabela — solicitar junto ao suporte Mega). Ao gerar tais tabelas, o usuario deve ter
consciéncia que podera haver uma queda consideravel na performance do sistema, ja que para
todo e qualquer processo de insercao, alteracdo ou delecéo de dados, o sistema gravara o log na
tabela.

& O usuario poderd também gravar o LOG de todos os comandos select (consultas de selecdo)
realizados no banco. Para isso, em cada servidor de aplicacdo, basta clicar no check box Gera
Log de Select.

Ao acessar esta opc¢ao, sera exibido uma janela, conforme imagem a seguir:

& Log Mega2000 /ZTNEMANIERT MATRIZ - Jan/2002)
LogMega2000 Editar Exibir
Procurar |Componente j|que Inicie com l” ‘ ‘ @ ﬁ Procurarl
Log Mega2000 |
Transagdo ID  |IP Servidor Sistemal Usudrio Componente =
10.1.0.54 1 18/03/2002 1 36 |RDM_Qr_Temp
219.718 10.1.0.54 GLOBAL 1.10.1.0.43 18/03/2002 14:22:36  RDM_Qr_Temp
3.88.720 10.1.0.85 GLOBAL 1.10.1.0.85 18/03/200214:27:35 Pr_Qr_Agente_
23718 10.1.0.85 FINANC 110.1.0.85 18/03/2002 14:28:55 Qr_Temp
313721 10.1.0.85 GLOBAL 1.101.0.85 18/03/2002 14:22:23 RDM_Qr_Temp
3.87.720 10.1.0.54 GLOBAL 1.10.1.043 18/03/2002 14:22:20 RDM_Qr_Temp
23718 10.1.0.85 FINANC 110.1.0.85 18/03/2002 14:28:53 Qr_Temp
23718 10.1.0.85 FINANC 1.10.1.0.85 18/03/2002 14:28:53 DM_FinMOV_Server
23718 10.1.0.85 FINANC 1.10.1.0.85 18/03/2002 14:29:05  Pr_Qr_Movimento_ -_’j
| »
B Q@ K 4 > N & s @
Listagem  Filro  Limpar Zoom  PErimeiro  Anterior  Proximo Ultimo ~ Atualizar  [rser  Apeoar Ediar Fechar
r 2 -
IMEGA \ Z

Figura 25 - Janela Log de Usuério

Observe que nessa janela sera possivel visualizar diversas informacgdes como:
v' Endereco IP Servidor;

v' Endereco IP Cliente;

v" Ndmero de linhas afetadas;

v

Tempo Execucdo, etc.
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Ao clicar no botdo Zoom, o usuario tera acesso a visualizar o comando SQL que foi executado
pelo usuario.

Limpando o LOG

Como o LOG grava praticamente todas as operacdes executadas pelos usuarios no sistema, €
comum que as tabelas relacionadas ao Log do Usuario figuem muito grandes. Através do botéo
Limpar, o usudrio podera apagar o LOG até uma determinada data. Para isso, ao clicar no botéo
Limpar, o sistema ira exibir um campo onde devera ser informado até que data o LOG de
operacgdes devera ser “limpo”, ou seja, devera ser deletado.

Apostila Médulo Global /Nivel | - Basico 53



Configuragoes / Seguranca

Exercicio 03

A partir dos conceitos passados sobre Seguranca, crie um usuario que possua as seguintes
caracteristicas:

Nome: Marcelo;

Senha: MEGA;

Grupo: Recursos Humanos;

O usuario deveré ter acesso somente a organizacdo 3-Otnemaniert Matriz;

O acesso devera ser restrito ao médulo Global e Recursos Humanos;

D N N N N

No Maodulo Global, o usuario ndo podera acessar o cadastro de Feriados e nao podera excluir
e editar nenhum municipio;

Ap6és criar o usuario, desconecte-se do sistema e teste as configuracdes.
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Cadastros

Agentes

g GLO_AGENTES
GLO_AGENTES_ID
@ HOLDING GRUPO OTNEMANIERT - Agentes [OTAEMANIER F MATRIZ - Dez/ 20027 = lD 5'
Agentes Editar  Exibir
Procurar | Nome L”que Inicie com ﬂl { @?‘ ﬁ Procurarl

Agentes Cédigo  |Fantasia Nome 4

Clientes 1| HOLDING GRUPO OTNEMANIERT Holding Grupa Otnemaniert

Representantes || 2 CONSOLIDADORA GRUPO OTNEMANIERT Consolidadora Grupo Otnemaniert

Fomecstoiet | ) orwawicn SA paulo Desioc it CondioLis
TR tnamiert Inddstria e Comércio Ltda
{iCalaharadores SR 5 FILIAL DTNAMIERT NATAL Dtnamiet Riepresentagdes Comerci.

Contas Financeiras & EMPRESA EMPRESA,

Transportadoras | | 7 LEME & BUEND Leme & Bueno S/C. Ltda.

Tributarios N 8 MENDES & MENDES Mendes & Mendes Lida.
m || 9 IND. E COM. DE MAD. PEDROSO Industria & Comércio de Madeiras Pr
e 10 BITTENCOURT & SILYA Bittencourt & Silva Inddstia & Comé
.M_ || 11 CORTEZ & ALMEIDA Indstria & Comércio Cortez & Almeic

Obras 12 DENNIS RIBEIRO Dennis Ribeiro

Sindicatos | 13 SIND. DO COMERCIO Sindicato do Comércio do Estado de

Contatos || 14 SIND. DA INDUSTRIA Sindicato da Industria do Estado de
Samemmmmm—— | 15 SIND. DOS METALURGICOS Sindicato dos Metalurgicos do Estac

Hulng | 16 MARTINEZ ASSOCIADOS Martinez Associados

|| 17 VIVIANE ALVES Viviane &lves
1 18 MARCOS NUNES Marcos Nunes dos Santos v
4 I ] »

£ oM L s = &

Listagem Imp/Exp E-Mail Prosimo  Ultimg  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
‘MEGA ‘ 7

Figura 26 - Tela principal do Cadastro de Agentes

Toda e qualquer entidade externa a organizacdo que tenham relacdo com o Mega2000 devem ser
cadastradas nesta opcdo. O objetivo do cadastro de agentes € a centralizacdo das informacdes,
inclusive a facilidade de localizacdo de uma entidade externa.

Apostila Médulo Global /Nivel | - Basico 55



Cadastros / Agentes

O cadastro de agentes esta sub-dividido em:
v' Clientes
Representantes
Fornecedores
Colaboradores
Contas Financeiras
Transportadoras
Tributarios
Obrigacdes Sociais
Organizactes
Obras
Sindicatos

Contatos

S N N N N N N SR NN

Outros

Nao serdo abordados estes tipos de agentes por se tratarem de agentes especificos para o
maédulo de Recursos Humanos.

Neste nivel béasico do treinamento trataremos apenas alguns tipos de agentes e as principais
caracteristicas dos mesmos.
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Agente — Pasta Geral

@ MENDES MENDES - Agentes fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/2002F
oof=alt @D
M Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outro
M Representante Wl Transpotadora [l Tributério Ml Sindicato Wl Organizagdo
Ml Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social
Nome Fantasia: [MENDES & MENDES Cadigo; | o 0 Senha
Nome: |Mendes & Mendes Ltda.
Tipo de Pessoa: [Pessoaduridica v | CNAE: 24000 -+ Natureza Juridica: [2062 |
Tipa de Inscrigdo: |CNPJ 3 Enquadramento: | Normal x I
CNPJ: [60.791.233/0001-81  Status: [Certo CEl
Inser Estadual  [B69134794113 Status:|Certo Inser Municipat  [15.253
E-mail: |mendesemendes@intemet.com br =
URL: v, mendes. com.br EI
Telefones: TRRE [Tipo Al < Inseri
| 11402423588 PAEX -
[ 11402423563 F&X
=
Organizago tipo: | Emoresalraanizaco s/Filiaisl _~ | IV Agente faz parte da Fluxo de Caixa
Consolidador: |8 =] [Mendes & Mendes Ltda.
| <P Gravar I « 0K | X Cancela |
,MEGA [Nome fantasia do Agente. %

Figura 27 - Cadastro de agentes - Pasta Geral

Na pasta agente temos diversos campos importantes e que ndo devem de forma alguma deixarem
de serem preenchidos, como:

Tipo de Pessoa — Neste combo box determinamos se 0 nosso cliente é uma Pessoa Juridica, ou
uma Pessoa Fisica ou ainda uma Pessoa Rural.

Tipo de Inscricdo — Neste local se o nosso cliente for do tipo de Pessoa Juridica devemos
preencher com o CEl (Cadastro Especifico do INSS) ou com CNPJ (Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas). Este combo box somente é liberado quando o tipo de pessoa é Pessoa
Juridica, e nele deve ser selecionado CNPJ ou CEl.

Inscricdo Estadual - Ao informar a Inscricdo Estadual o sistema verificara se 0 mesmo esta
correto, se ndo estiver, o sistema exibira uma mensagem dizendo que o mesmo esta incorreto,
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porém permitird que se grave a Inscricdo de forma incorreta. Se a entrada do numero errado da
Inscricdo for confirmada, o sistema exibira ao lado o status Errado.

Enquadramento — Neste combo box determinamos se 0 nosso cliente tem o seu enquadramento
como empresa Normal, EPP (Empresa de Pequeno Porte) ou Simples.

Organizacao tipo — Devemos informar neste local qual € o tipo de organizacéo do nosso agente.

Consolidador — Neste local informaremos qual a organiza¢é@o (ou seja outro agente) responsavel
pelo pagamento das faturas emitidas a este agente em questéo, essas informacdes serdo obtidas
via relatorio.

Agente faz parte do fluxo de caixa — Neste local deve informar se o agente fara ou ndo parte do
fluxo de caixa.

E-mail — Neste campo informaremos o e-mail de nosso agente, o importante € que se 0 mesmo

for informado ao clicar sobre o botéo Z:d automaticamente o sistema abrird o seu software de
e-mail padréo e ja trara o endereco eletrdnico do mesmo pré-informado.

Botdo Senha — Ainda sem aplicagéo.

Quando o tipo de Pessoa for igual a Pessoa Fisica o sistema automaticamente habilitara a pasta
Pessoa Fisica, conforme imagem a seguir:
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MENDES MENDES - Agentes fOTA

M Cliente M ContaFinancera Wl Contato W Obra i Outro
Bl Representantz Wl Transportadora M Tributério M Sindicato i Organizag3o
Bl Fomecedor Bl Colaborador Bl Obrigag3o Social

o Pessoa Fisica

Trabalho |

Nascimento: il

Local Nase: |
Pai: |
M3e: |

Nacionalidade: [Brasileira

Estado Civil. | Solteiro +| Sexo: |Masculno =)
Regime: | =

Conjuge: I

(Documentagﬁu

EPEN| . . - Status:  [N3o Informado

RG: | Data de Emissdo: I 7| Org. emissor:

| <P Gravar | « 0K | )(Qancelal

,MEGA [Nome fantasia do Agente. 7

Figura 28 - Cadastro de agentes do tipo Pessoa Fisica - Dados da Pessoa - Pasta Geral

Nesta pasta existem varias informac6es importantes para o complemento do cadastro do nosso
agente, porém os dados mais importantes de todos sdo: O estado civil e 0 campo CPF (Cadastro
das Pessoas Fisicas), pois se 0 agente a ser cadastrado tiver o seu estado civil como casado o
sistema automaticamente habilitara a pasta Dados do cdnjuge conforme demonstraremos mais a
seguir, em outro caso (por exemplo solteiro), o sistema nem habilitara as mesmas. E o CPF é
necessario para a geracdo de relatdrios magnéticos como o SINTEGRA (Sistema Integrado de
Informacdes sobre Operagfes Interestaduais com Mercadorias e Servicos).
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MENDES MENDES - Agentes fOTA

M Cliente M ContaFinancera Wl Contato W Obra i Outro
Bl Representantz Wl Transportadora M Tributério M Sindicato i Organizag3o
Bl Fomecedor B Colaborador Bl Obrigag3o Social

o Pessoa Fisica

Geral Trabalho |

Admissdo: 3|
Local:

Cargo/Profissio: >l Salaio: 0,00

Carteira:

Local(Cénjuge):

I
|
I
Telefone: |
|
|

Telefone[Conj):

| <P Gravar | « OK | )(Qancelal

MEGA INome Fantasia do Agente. p

Figura 29 - Cadastro de agentes do tipo Pessoa Fisica - Dados da Pessoa - Pasta Trabalho

Nesta pasta informaremos os dados referente ao Local de Trabalho do cliente — Pessoa Fisica.

&~ Caso o estado civil do Agente — Pessoa Fisica seja casado, o sistema habilitara a pasta Dados do
Coénjuge. Os dados cadastrais do cbnjuge sdo meramente informativos, servindo apenas de
referencia ao agente.
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Agente — Pasta Enderegamento

@ MENDES MENDES - Agentes fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/2002F
o of-all 2@Q
M Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra M Outro

B Representante Wl Transpotadora Ml Tributério Ml Sindicato Wl Organizagdo
Ml Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social

|Agente | Enderecamento '

Pais: [ -] BRASIL

Estado: [sP -] 550 Paulo
CEP: |13,3UD-UDD I Pesquise o enderego pelo CEP por UF

Municipio: ja08 | ITU
Enderego: jaL =] |DOS CARDEAIS

Nimero: |235525

Complemento: |

Referéncia: |

Bairro: [JARDIM PARAISO

Caixa Postal: W CEP da Cx.Postal: [1'330—00'0’0—

Atuslizado em: |22/03/2002 Atualizar apds: I 90 dias

| <P Gravar I « 0K | Xgancelal

MEGA ISigla do Pais

4

Figura 30 - Cadastro de agentes - pasta Enderegcamento

Na pasta enderecamento o que se torna de extrema importancia o preenchimento sdo os campos
Pais e Estado no qual o nosso cliente esta localizado, pois ao se fazer uma movimentagéo fiscal
(emissdo de uma nota fiscal, por exemplo) é através desta informagéo que o sistema determinara
a Natureza Fiscal a ser utilizada se dentro do estado, fora do estado ou fora do pais.

& 0O sistema sugere o Pais e o Estado da Organizacao corrente.
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Agente — Pasta Fiscal

&0 LEME BUEND - Agentes [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

M ContaFinancera Wl Contato W Obra B Outro
Bl Representante Wl Transportadora M Tributério Ml Sindicato M Organizag3o

Ml Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social

"1

[« |

i~ Observagdo 4P Inserit

=
é’ Apagar

Frete Por Zona Franca
((3 Peso " Walor (SUFF!AMA: I Repartigio: ‘

| <P Gravar I 0K | Xgancelal
MEGA | 7

Figura 31 - Cadastro de Agentes do tipo clientes - pasta fiscal

O preenchimento destes campos sao necessarios para que 0 sistema saiba quais tratamentos
fiscais devem ser feitos, por exemplo, uma indUstria e comércio, tem escrituragdo fiscal, é
enquadrado no RIPlI (Regulamento do IPI - Impostos sobre Produtos Industrializados) e
enquadrada também no RICMS (Regulamento do ICMS - Imposto sobre Circulagdo de
Mercadorias e Servi¢os), o importante neste cadastro é que pode-se determinar qual a vigéncia
deste tratamento fiscal, por exemplo se a mesma indUstria e comércio passa a ser apenas
comércio ndo tera mais enquadramento do RIPI (Regulamento do IPI - Impostos sobre Produtos
Industrializados) para isto basta criar uma nova vigéncia dizendo que a mesma nado é mais
enquadrada no RIPI (Regulamento do IPI - Impostos sobre Produtos Industrializados).
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Agente - Pasta Outros Enderegos

@ SP ITU - Enderecos de Agente fOTAEMANIER F MATRIZ - Bez/2002]
S e LY N [)
M Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra M Outro
B Representante Wl Transpotadora [l Tributério Ml Sindicato Wl Organizagdo
M Fornecedor B Colaborador M Obrigag3o Social
Outros Enderecos |
|C6digo |Estado| Tp. Logradourol Tipo Enderego| Céd. Municipiol Logradouro Al & Inserir
ﬂ 8 5P AV CoB 408 DAS MARGARIDAS
= Apagar
& Editar
=
[« | L o
| <P Gravar I « 0K | x Qancelal
I /

mEGA

Figura 32 - Cadastro de agentes - pasta Outros Enderecos

Nesta pasta podemos informar outros enderecos dos agentes, onde estes podem ser: endereco
de cobranca, residencial, endereco de entrega, dentre outros.
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Agente - Pasta Contatos / Referencias

& 1 Abel de Oliveira e Silva - Pessoas Organizacdo [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002] =] ]

7 Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra i Outo
M Representante Wl Transpotadora [l Tributério Ml Sindicato Wl Organizagdo
Ml Fomecedor M Colaborador Bl Obrigag3o Social

reg "\}é Contatos/Referéncias I
eca——
[cédige [Nome Cargo Nas 4| &b |nserir
ﬂ 1 Abel de Oliveira e Silva 23/ = Apagar
& Editar
]
[« | L
Seq | Referiéncia Contato [Telefone 4| P Inserir
L 1/ Ind. e Com. de Maquinas Thomaz Matheus Nunes 114025412 - Abagar
2 Silvana Emanuele de Almeida Silvana 119815451! .
& Editar
-
KIS 2

l <P Gravar I « 0K I Xgancelal

mEGA |

4

Figura 33 - Cadastro de agentes - pasta Contatos / Referéncias

E nesta pasta que informaremos pessoas / organizagbes que sdo os diversos contatos como:
Vendedor, Comprador, Financeiro, etc.
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Agente — Tipo Clientes

Um agente do tipo cliente é uma entidade externa que é, ou um comprador de nossas mercadorias
(indiferente da mercadoria se tratar de um produto acabado, matéria-prima, material de
embalagem, etc) ou alguém que utilize algum servico prestado por sua organizacao, esta variagao
ocorre devido ao tipo de atividade econdmica que a sua organizacdo atua.

GRAFICA SANTA RITA - Agentes [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez,

1 Cliente Ml ContaFinancera Wil Contato M Obra M Outro
Bl Representante Wl Transportadora Ml Tributério M Sindicato B Organizag3o
& Fomecedor Bl Colaborador Bl Obrigag3o Social
¢ o | Fiscal Cliente Il-' 7 T
Condigdies Pagto. | Regido de Yenda |
Cod. Altemativo: [V Processo de Faléncia Status: m
|21 [ Em Concordata
! IV Prédio Préprio
Categoria: Cond.Pagto: Data Base:
| = [Emiss3o =]
Banco: Agéncia:
I = | || |
TaxaJuros Mensal:  Capital Social: Data do Registro:
[ 000 @ | 000 | T
Transportadora 1 Nome da Transportadora 1 Tipo do Frete 1:
I = | | =l
Transportadora 2 Nome da Transportadora 2 Tipo do Frete 2.
| || I =l
‘&1 Crédito / Estatisticas |

| < Gravar | « OK | Xgancelal
MEGA | 4

Figura 34 - Cadastro de agentes do tipo cliente pasta Cliente

Boa parte das informacdes desta pasta sdo pertinentes ao médulo Distribuicdo / Materiais ndo
cabendo ao treinamento do Global Nivel | — Basico explanar, com isto 0s mesmos seréo vistos nos
treinamentos dos moédulos acima citados.

Com isto citaremos apenas 0s campos necessarios que neste caso sao:

Status: Este campo foi criado para que se determine se o cliente esta ativo ou inativo, sendo que,
guando o mesmo estiver inativo 0 sistema bloqueara qualquer operacdo para 0 mesmo, além de
nas consultas e no grid trazé-lo em vermelho.
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Categoria: Informar o c6digo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito util

para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

¥/ GRAFICA SANTA RITA - Agentes [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] o [ 54
oof-all 2@Q
4 Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra M Outro

Bl Representante Wl Transportadora M Tributério Ml Sindicato Bl Organizagdo
& Fomecedor M Colaborador Wl Obrigago Social

| Cliente

Dados Cliente  CondigBies Pagto. | Regido de Venda |
Cond.Pagte:

[EREER -] [30 / 60/ 50 dias * -

Cond Pagto. | Descrigdo -

v

| P Gravar I « 0K | Xgancelal

[MEGA [Descri;SO da condigdo de pagamento 7

Figura 35 - Cadastro de Agentes do tipo cliente - Pasta Cliente - Sub-Pasta Condi¢8es de Pagto.

Esta pasta tem a finalidade de trazer apenas as Condi¢6es de Pagamentos utilizadas pelo cliente
no Modulo Distribuicdo. Se esta pasta estiver vazia, o sistema trara a Condi¢cdo de Pagamento que
estd amarrada na pasta Dados do Cliente. Se inclusive nesta pasta a Condi¢cdo de Pagamento ndo
estiver preenchida, o sistema listara todas as Condi¢des de Pagamentos existentes.
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Agente — Tipo Representantes

%% MARTINEZ ASSOCIADOS - Agentes fOTNEMANIER F MATRIZ - Dez/Z002]
o o= aly @0
M Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outro
M Representante Wl Transportadora [l Tributério Ml Sindicato Wl Organizagdo
Ml Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social
Céd. Alternativo: |m Tipa: ¢ Intemo ¢ Extemo Status: |Ativo - I
Categoria: |73 =] [Revendas Nacionais
CondPagto: | | Data Base: |Emiss3o -]
Forma de Pagto: [ =
Prioridade Pagto: | B |
Tipo Comissdo | =1
i~ Conta Cormrentes
IBanco ICédAgénciaI Neda Agéncia] Neda Conta Titular Nome do Agénci &| <
ﬂ . . -
=
v
4 I I »
| <P Gravar I 0K | X Cancela |
[MEGA ‘Cédigo Alternativo do Agente. 7

Figura 36 - Cadastro de agente do tipo Representante pasta Representante

Céd. Alternativo: O codigo € muito utilizado para organizacdes que possuiam outro sistema
corporativo e migraram para o Mega2000, varios outros sistemas costumam ter um cadastro
diferenciado para clientes e fornecedores, por exemplo, com isto a numeracdo dos clientes
sempre coinciderd com a numeracdo dos fornecedores e no Mega2000 tratamos ambos em
apenas um cadastro, com isto, ao importar ou cadastrar os agentes para 0 Mega2000 podemos
utilizar o campo cadigo alternativo para que no mesmo venha o cédigo anteriormente utilizado, isto

€ interessante para usuarios que acabam por questdo de muita utilizacdo decorando o nimero do
cliente / fornecedor.
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F 0 cadigo alternativo é separado por tipo de agente, isto quer dizer que,, podemos ter um codigo
alternativo de um agente do tipo cliente igual ao codigo alternativo do agente do tipo fornecedor.
No entanto recomendamos que seja criado um identificador, por exemplo, 101C para o0 agente
com caédigo alternativo do tipo cliente e 101F para o agente com 0 codigo alternativo do tipo
fornecedor, isto porque, um agente pode ao mesmo tempo ser um cliente e um fornecedor da
organizacéo.

Tipo: Quando falamos em representante queremos dizer que € um agente que representa a nossa
organizacgdo, junto a outras organizacfes, seria mais ou menos como um vendedor da nossa
organizagdo e, € neste radio button onde informamos se 0 mesmo € um representante interno (ou
seja, que trabalha dentro da nossa organizagéo) ou externo (que trabalha para a nossa
organizacgdo porém em local distinto ao nosso local de estabelecimento).

Status: Este campo foi criado para que se determine se o representante esta ativo ou inativo,
sendo que, quando o mesmo estiver inativo o sistema bloqueara qualquer operacdo para o
mesmo.

Categoria: Informar o c6digo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito util
para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

Cond. Pagto.: Neste local informaremos uma condicdo de pagamento default, ja previamente
cadastrada em cadastros — condicdo de pagamento a pagar. No entanto, ao se fazer uma
movimentacdo, ou seja, o recebimento de uma nota fiscal, nada impede que a condicdo de
pagamento seja outra diferente da informada no cadastro.

Data Base: m__v_l

Data Base: Existem trés op¢Bes para a data base (conforme imagem), onde
data base é a data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas da
condicao de pagamento utilizada. Onde:

v' Data Base Emissao: O sistema comecara a contar a data do vencimento a partir da emisséo
do documento fiscal, ou seja, a data da emissao da nota fiscal.

v'  Data Base Entrada: O sistema comecara a contagem dos dias de vencimento das parcelas a
partir da entrada da mercadoria na empresa, ou seja, a nota fiscal pode ter sido emitida, por
exemplo, em 05/02, no entanto, a mercadoria s6 chegou na organizacdo em 08/02 e as
parcelas com isto vencer&o de acordo com a data da entrada que foi em 08/02.
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v' Data Base Vencimento: No caso de agentes do tipo representante néo é utilizado este tipo de
vencimento, pois 0 mesmo s6 devera ser utilizado para agentes do tipo tributario / obrigagGes
sociais.

Forma de Pagto.: Neste local informaremos qual é o forma de pagamento utilizada pela
organizacdo para o pagamento deste representante, a mesma deve estar previamente cadastrada
no Médulo Financeiro em Cadastros \ Forma de Pagamento.

Exemplos de forma de pagamento sdo: Pagamento Eletrdnico, Cheque, Dinheiro, etc.

Prioridade Pagto.: Pode-se hoje para efeito de relatério criar prioridades de pagamento onde as
mesmas poderiam ser: Alta, Média e Baixa, com isto guando a organizacao tivesse por algum
motivo com problemas de caixa emitiria-se uma listagem onde a mesma apontaria qual
representante podemos ou ndo atrasar o pagamento.

Agente — Tipo Fornecedores

Um agente do tipo fornecedor € uma entidade externa que nada mais € que uma organizacao de
onde adquirimos nossas mercadorias (indiferente da mercadoria se tratar de um produto acabado,
matéria-prima, material de embalagem, etc) ou alguém do qual utilizamos algum tipo de prestacao
de servicgos, esta variacdo ocorre devido ao ramo de atividade econémica que a sua organizacao
atua.

Apostila Médulo Global /Nivel | - Basico 69



Cadastros / Agentes

ELIAS YACCARI - Agentes [OFNEMANIER F MATRIZ - De.
- alymm @]

Ml Cliente Wl ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outro
B Representante W Transpotadora Ml Tributério Ml Sindicatoe @l Organizagdo
& Fomecedor Bl Colaborador Ml Obrigagdo Social

rilql Ende ento | Fiscal IPma ssoa Fisica| Fornecedor I Outros Endﬂmsl ;‘.-,;mm,‘- 4 | »

Cod. Altermnativo: r19—' [¥ Supply House [ Fomecedor Aprovado  Status: m
Categoria: |43 =] [Produtos Acabados

Cond.Pagto: | | | Data Base: IEmissEn =
Forma de Pagto: | = |

Prioridade Pagto: | o |

Contas Correntes
|Prefetencia| |Banc0 Cad.Agéncial Nda Agéncia| N%da Conta Titular Al P = o

Definir como
- conta

4| | » preferencial
‘ <P Gravar ‘ « 0K | )(_E_iancelal

MEGA [ 4

Figura 37 - Cadastro de agente do tipo Fornecedor pasta Fornecedor - Dados do Fornecedor

Determinados campos deste cadastro serdo abordado nos treinamentos dos moédulos Materiais e
Distribuicdo, pois ndo sédo informacdes globais, os que sdo pertinentes estdo descritos a seguir:

Céd. Alternativo: Este cddigo o sistema traz automaticamente sendo ele o0 mesmo codigo do
cadastro do agente, no entanto, nada impede que o mesmo seja alterado. O mesmo tem por
finalidade facilitar a busca do agente, tanto que, uma dica para utilizagéo deste campo é informar
no mesmo o cédigo do agente utilizado no sistema anteriormente usado na organizagao.

Status: Este campo foi criado para que se determine se o fornecedor esta ativo ou inativo, sendo
gue, quando o mesmo estiver inativo o0 sistema bloquearda qualquer operacao para 0 mesmo,
exibindo-o no grid em vermelho.

Categoria: Informar o c6digo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito Util
para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.
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Cond. de Pagto.: Neste local informaremos uma condicdo de pagamento default, ja previamente
cadastrada em cadastros \ condicdo de pagamento a pagar. No entanto, ao se fazer uma
movimentacdo, ou seja, 0 recebimento de uma nota fiscal, nada impede que a condicdo de
pagamento seja outra diferente da informada no cadastro.

Data Base: m_:_’

Data Base: Existem trés op¢Bes para a data base (conforme imagem), onde
data base é a data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas da
condicao de pagamento utilizada. Onde:

v' Data Base Emissao: O sistema comecara a contar a data do vencimento a partir da emisséo
do documento fiscal, ou seja, a data da emissao da nota fiscal.

v'  Data Base Entrada: O sistema comecara a contagem dos dias de vencimento das parcelas a
partir da entrada da mercadoria na empresa, ou seja, a nota fiscal pode ter sido emitida, por
exemplo, em 05/02, no entanto, a mercadoria sé chegou na organizagcdo em 08/02 e as
parcelas com isto vencerao de acordo com a data da entrada que foi em 08/02.

v' Data Base Vencimento: No caso de agentes do tipo fornecedor ndo é utilizado este tipo de
vencimento, pois 0 mesmo so devera ser utilizado para agentes do tipo tributario / obrigagcfes
sociais.

Consideremos que o Governo crie um imposto onde, o vencimento deste ser4 de acordo com o
vencimento da primeira parcela da sua duplicata, ou seja, vamos supor que eu tenha uma nota
fiscal emitida em 12/02/2002 no valor de R$1.000,00 com R$20,00 retido do novo imposto, e 0
fornecedor conceda 30 dias para o pagamento no valor de R$980,00 (Valor da Nota Fiscal, menos
o Imposto Retido) com isto o vencimento da duplicata serd em 14/03/2002 e o meu imposto
vencera 2 dias apés o vencimento da duplicata sendo assim em 16/03/2002.

Forma de Pagto: Neste local informaremos qual é o forma de pagamento utilizada pela
organizacdo para o pagamento deste fornecedor, a mesma deve estar previamente cadastrada no
Médulo Financeiro em Cadastros \ Forma de Pagamento.

Exemplos de forma de pagamento sdo: Pagamento Eletrénico, Cheque, Dinheiro, etc.

Prioridade Pagto.: Pode-se hoje para efeito de relatério criar prioridades de pagamento onde as
mesmas poderiam ser: Alta, Média e Baixa, com isto quando a organizacdo tivesse por algum
motivo com problemas de caixa emitiria-se uma listagem onde a mesma apontaria qual fornecedor
podemos ou n&o atrasar o pagamento.
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Contas Correntes (pagamento eletrénico): Neste local informaremos (conforme imagem a
seguir) os dados da conta corrente do fornecedor para quando se fizer um pagamento Eletrénico.

@ C.C.Fornecedor fOTAEMANIER F MATRIZ - Bez/Z002]

o -{ 4 @.|@|

Geral I

Banco: [ - BRADESCO
Agénoia: [3280 -] gencia - Itu/SP
N da Agéncia: |U328-0

N°daConta: 47612 9

Titular: [GRAFICA SANTARITA

‘ <P Gravar | 0K | xgancelal

| y

Figura 38 - Cadastro de Agentes do tipo Fornecedor - Pasta Fornecedor - Cad. de conta corrente (Pag. Eletrénico)

ELIAS YACCARI - Agentes fOTAEMANIER T MATRIZ - De.

M ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outro
Bl Representante Wl Transportadora M Tributério Ml Sindicato Bl Organizagdo
& Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social
Agen I t Fiscdl Pe Fisica| Fornecedor I
y eneficios/Excectes Fiscais |
Vigente desde | Aplicagdo Nommal| Aplicagdo Normal 1= P Inseric
> || = Apagar
v .
I Edit
= _},— & Editar
=
i
Contas Correntes
|Preferencia| IBanco ICéd.Agéncia Neda Agéncia| N®da Conta Titular Al = o
r - .
Definir como
- conta
7] I I » preferencial
| <P Gravar I ' 0K | Xgancelal
MEGA | 4

Figura 39 - Cadastro de agente do tipo Fornecedor pasta Fornecedor - Beneficios / Exce¢des Fiscais
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Existem determinados tipos de fornecedores que através de liminares ou de outros documentos
oficiais conseguem alguns beneficios ou excec¢des fiscais, e é neste local onde vocé diz qual é a

sua aplicacdo normal e qual é a sua excec¢do e ainda a vigéncia em gque lhe foi concedido o
beneficio / excecao fiscal.

Agente — Tipo Contas Financeiras

Y/ BANCO DO BRASIL - Agentes [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] - (o] x|
M Cliente 4 ContaFinanceira Wl Contato M Obra M Outro
Bl Representante Wl Transportadora M Tributério Ml Sindicato Bl Organizagdo
Wl Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social
Agente I
Nome Fantasia: Cadigo; |
Nome: |Banco do Brasil S4A. - Agéncia NATAL/RN
E-mail: |preencher o e-maill EI
URL: | EI
v Agente faz parte do Fluxo de Caixa
| <P Gravar I 0K | x Qancelal
[MEGA [Descri;SO da condigdo de pagamento %

Figura 40 - Cadastro de Agente do tipo Conta Financeira

Os agentes do tipo contas financeiras séo basicamente: Bancos, Caixa e Aplicagdes.

Na pasta agente o sistema pergunta se o agente faz parte ou ndo do Fluxo de Caixa, onde fluxo
de caixa pode ser usado para obter informacfes tais como:

v' Qual a capacidade da organizacdo de gerar recursos para financiar suas operacgdes?;
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@ BANCO DO BRASIL S/A. - Agentes fOTAEMANIER T MATRIZ - Dez/Z002]

Se a organizacao é geradora de caixa, porque o dinheiro ndo aparece? Se a organizacdo nao
€ geradora de caixa, 0 que é que tem viabilizado suas operacdes?;

Quais as necessidades de capital de giro da organizacéo?;

Qual a relacdo 6tima entre o capital de giro proprio e o de terceiros na organizacdo? Qual o
saldo de caixa minimo que a organizacdo deve manter para fazer face as suas obrigacdes

financeiras?;

Qual a capacidade da organizagéo imobilizar ou distribuir dividendos sem fragilizar a estrutura

de capital de giro?;

A capacidade de geracdo de caixa da organizagdo é compativel com suas politicas de

reposicao de estoques e de financiamento de seus clientes?.

| = “ % @’Gﬂ
M Cliente [ ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outrio
Bl Representantz Wl Transportadora Ml Tributério Ml Sindicatoe @l Organizagio
Wl Fomecedor Bl Colaborador Ml Obrigagdo Social
‘Agente Conta Financeira | Contas Contabeis | Classes | Projstos | Observagges | Imagem |
Céd. Altemativo: |E Status: |Alivn .I
Categoria: | i
Banco: ] =] BANCO DO BRASIL 5/A
Agéncia: |3543 :”U354-9 P\gencia - Itw/SP
NedaConta: | - Walor Limite: 0,00
Id. Cobranga: | Percentual de Garantia: 0,00
-0 =
|UTNEMANIEF|T MATRIZ = P Inseir = Apagar
Cédigo Organizagdo Al
3| OTNEMANIERT MATRIZ
=

| 4 Gravar | « K | )(Qancelal

MEGA

[Cédigo Alternativo do Agente.

4

Figura 41 - Cadastro de agente do tipo Conta Financeira pasta Conta Financeira
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Status: Este campo foi criado para que se determine se a Conta Financeira esta ativa ou inativa,
sendo que, quando a mesma estiver inativa o sistema bloqueara qualquer operagcdo para a
mesma.

Categoria: Informar o cédigo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito Util
para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

Banco: Informar o banco da mesma.

Agéncia: Informar a agéncia do banco acima especificado. Observe gue o sistema somente exibe
as agéncias do banco selecionado.

NUmero da Conta: Informar o nimero da conta.

Valor Limite: Informar o limite de crédito da conta, ou seja, o valor do cheque especial, por
exemplo. Vale lembrar que este campo € meramente informativo.

Id. Cobranca: Neste campo anteriormente era informado o identificador de cobranca para
utilizagcdo no Home Banking, no entanto o mesmo nao € mais utilizado.

Percentual de Garantia: A funcionabilidade deste campo é meramente informativo, servindo
apenas como referéncia em relatérios financeiros, onde deve ser informado qual é o percentual de
garantia que o Banco anteriormente informado garante sobre o valor do cheque especial.

Organizagdes: Determinar quais organizacoes utilizardo a mesma.

A conta caixa deve ser cadastrada também como um agente financeiro, neste caso ndo amarrar
nenhum banco / agéncia ou valor do limite.
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Agente — Tipo Transportadora

&5 TRANSP. MENDES - Agentes {OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

KT u

LY

M Cliente M ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outro

M Representante [ Transportadora Ml Tributério Ml Sindicato Wl Organizagdo
Ml Fomecedor M Colaborador M Obrigag3o Social

MB'E\ |Fiscal Transportadora |lIu|ms Er Contas |
Céd. Altemativo: |E Status: ]AlivO =
Categoria: |_5 =] [Grandes Volumes Faizas Frete I
Céd. Formula Frete: | |

| <P Gravar I 0K | Xgancelal

[MEGA ‘Cédigo Alternativo do Agente. 7

Figura 42 - Cadastro de agente do tipo Transportadora pasta Transportadora

Status: Este campo foi criado para que se determine se a transportadora esta ativa ou inativa,
sendo que, quando a mesma estiver inativa o sistema bloqueard qualquer operagdo para o

mesmo.

Categoria: Informar o cédigo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito Util
para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em

questao.
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Agente — Tipo Tributarios

Agentes do tipo tributario sao:

v" ICMS (Imposto sobre Circulagao de Mercadorias e Servigos);

IPI (Imposto sobre Produtos Industrializados);

v' Contribuicdo social; dentre outros.

v

BB ICMS - Agentes [OTNEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

Ml Cliente Wl ContaFinanceira Wil Contato M Obra B Outro

B Representante W Transpotadora [ Tributério Ml Sindicato
Bl Fomecedor Bl Colaborador M Obrigagdo Social

[Agente| Tributério | Cont:

Ml Organizagdo

Céd. Altemativo: Im— Status: Im
Categoria: |2 __] Ilmposlos E staduais

CondPagta: | B DataBase: [Emissio -]
Forma de Pagto: | |

Prioridade Pagto: | EE| |

Pagto. GPS: I

| %E_Iavarl « OK |X§ancela|

‘MEGA [Cc’-digo Alternativo do Agente, 4

Figura 43 - Cadastro de agentes do tipo Tributario pasta Tributario

Status: Este campo foi criado para que se determine se o agente tributério esta ativo ou inativo,

sendo que, quando o mesmo estiver inativo o sistema bloqueara qualquer operagdo para o
mesmo.

Categoria: Informar o cédigo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito Util

para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

Apostila Modulo Global /Nivel | - Basico 77



Cadastros / Agentes

Cond. de Pagto.: Neste local informaremos uma condicdo de pagamento default, ja previamente
cadastrada em cadastros \ condicdo de pagamento a pagar. No entanto, ao se fazer uma
movimentacdo, ou seja, 0 recebimento de uma nota fiscal, nada impede que a condicdo de
pagamento seja outra diferente da informada no cadastro.

Data Base: m_:_’

Data Base: Existem trés op¢Bes para a data base (conforme imagem), onde
data base é a data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas da
condicao de pagamento utilizada. Onde:

v' Data Base Emissao: O sistema comecara a contar a data do vencimento a partir da emisséo
do documento fiscal, ou seja, a data da emissao da nota fiscal.

v'  Data Base Entrada: O sistema comecara a contagem dos dias de vencimento das parcelas a
partir da entrada da mercadoria na empresa, ou seja, a nota fiscal pode ter sido emitida, por
exemplo, em 05/02, no entanto, a mercadoria s6 chegou na organizacdo em 08/02 e as
parcelas com isto vencerao de acordo com a data da entrada que foi em 08/02.

v' Data Base Vencimento: No caso de agentes do tipo fornecedor ndo é utilizado este tipo de
vencimento, pois 0 mesmo so devera ser utilizado para agentes do tipo tributério / obrigacdes
sociais.

Consideremos que o Governo crie um imposto onde, o vencimento deste serd de acordo com o
vencimento da primeira parcela da sua duplicata, ou seja, vamos supor que eu tenha uma nota
fiscal emitida em 12/02/2002 no valor de R$1.000,00 com R$20,00 retido do novo imposto, e o
fornecedor conceda 30 dias para o pagamento no valor de R$980,00 (Valor da Nota Fiscal, menos
o Imposto Retido) com isto o vencimento da duplicata sera em 14/03/2002 e 0 meu imposto
vencera 2 dias apés o vencimento da duplicata sendo assim em 16/03/2002.

Forma de Pagto: Neste local informaremos qual é o forma de pagamento utilizada pela
organizacdo para o pagamento deste tributo, a mesma deve estar previamente cadastrada no
Médulo Financeiro em Cadastros \ Forma de Pagamento.

Exemplos de forma de pagamento séo: Pagamento Eletrénico, Cheque, Dinheiro, etc.

Prioridade Pagto.: Pode-se hoje para efeito de relatério criar prioridades de pagamento onde as
mesmas poderiam ser: Alta, Média e Baixa, com isto quando a organizacgdo tivesse por algum
motivo com problemas de caixa emitiria-se uma listagem onde a mesma apontaria qual tributo
podemos ou n&o atrasar o pagamento.
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Pagto. GPS: Neste campo informar o codigo de recolhimento para o INSS, pois devido a
obrigatoriedade do pagamento eletrbnico da GPS (Guia da Previdéncia Social) o sistema
necessita desta informacao para a geracao eletrénica correta do pagamento da referida guia.

Agente — Tipo Obrigagdes Sociais

Agentes do tipo Obriga¢6es Sociais séo:

v

v
v
v
v

INSS (Imposto Nacional de Seguridade Social);
FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico);
PIS (Programa de Incentivo Social);

SEST (Servi¢o Social do Transporte);

SENAT (Servico Nacional de Aprendizagem do Transporte); dentro outros.
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Wl ContaFinanceira Wl Contato M Obra B Outro

B Representante W Transpotadora Ml Tributério Ml Sindicatoe @l Organizagdo

Bl Fomecedor Bl Colaborador [ Obiigag3o Social

‘Agente Obrigacao Social | Contas Contabeis | Classes | Projetos | Observagdes | imagen |
Cod. Altemativo: [TB Status: IAliVD |
Categoria: | __l |
Cond.Pagto: II-NSS =] [22 Dia Uil do Més [INSS] Data Base: |Emiss3o |
Forma de Pagto: | B |
Prioridade Pagto: | _J |

Pagto. GPS: |

‘ <P Gravar ‘ « 0K | )(_E_iancelal

iMEGA [Cédigo Alternativo do Agente. 7

Figura 44 - Cadastro de agente do tipo Obrigacéo Social pasta Obrigagao Social

Status: Este campo foi criado para que se determine se o agente de obrigacdes sociais esta ativo
ou inativo, sendo que, quando 0 mesmo estiver inativo o sistema bloqueard qualquer operacdo
para 0 mesmo.

Categoria: Informar o cédigo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito Util
para a emissao de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

Cond. de Pagto.: Neste local informaremos uma condicdo de pagamento default, ja previamente
cadastrada em cadastros \ condicdo de pagamento a pagar. No entanto, ao se fazer uma
movimentacdo, ou seja, o recebimento de uma nota fiscal, nada impede que a condi¢do de
pagamento seja outra diferente da informada no cadastro.
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Data Base:

Data Base: Existem trés op¢cBes para a data base (conforme imagem), onde
data base é a data em que se inicializara a contagem dos dias de vencimento das parcelas da
condicdo de pagamento utilizada. Onde:

v'  Data Base Emissao: O sistema comecara a contar a data do vencimento a partir da emisséo
do documento fiscal, ou seja, a data da emissao da nota fiscal.

v/ Data Base Entrada: O sistema comecara a contagem dos dias de vencimento das parcelas a
partir da entrada da mercadoria na empresa, ou seja, a nota fiscal pode ter sido emitida, por
exemplo, em 05/02, no entanto, a mercadoria s6 chegou na organizacdo em 08/02 e as
parcelas com isto vencerdo de acordo com a data da entrada que foi em 08/02.

v' Data Base Vencimento: No caso de agentes do tipo fornecedor ndo € utilizado este tipo de
vencimento, pois 0 mesmo so devera ser utilizado para agentes do tipo tributario / obrigacGes
sociais.

Consideremos que o Governo crie um imposto onde, o vencimento deste serd de acordo com o
vencimento da primeira parcela da sua duplicata, ou seja, vamos supor que eu tenha uma nota
fiscal emitida em 12/02/2002 no valor de R$1.000,00 com R$20,00 retido do novo imposto, e o
fornecedor conceda 30 dias para o pagamento no valor de R$980,00 (Valor da Nota Fiscal, menos
o Imposto Retido) com isto o vencimento da duplicata serd em 14/03/2002 e o meu imposto
vencerda 2 dias apés o vencimento da duplicata sendo assim em 16/03/2002.

Forma de Pagto: Neste local informaremos qual é o forma de pagamento utilizada pela
organizagdo para o pagamento desta obrigacdo social, a mesma deve estar previamente
cadastrada no Médulo Financeiro em Cadastros \ Forma de Pagamento.

Exemplos de forma de pagamento sdo: Pagamento Eletrdnico, Cheque, Dinheiro, etc.

Prioridade Pagto.: Pode-se hoje para efeito de relatério criar prioridades de pagamento onde as
mesmas poderiam ser: Alta, Média e Baixa, com isto quando a organizacao tivesse por algum
motivo com problemas de caixa emitiria-se uma listagem onde a mesma apontaria qual obrigacéo
social podemos ou ndo atrasar o pagamento.

Pagto. GPS: Neste campo informar o cédigo de recolhimento para o INSS, pois devido a
obrigatoriedade do pagamento eletrbnico da GPS o sistema necessita desta informacdo para a
geracdao eletrbnica correta do pagamento da referida guia.
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Agente — Tipo Contatos

O Agente do tipo contatos é utilizado para cadastramos qualquer entidade externa a organizacéo

gue tenha feito algum tipo de contato, porém ainda ndo €, por exemplo, um fornecedor ou um
cliente da organizacéo.

AN
Um contato para provavel venda, ou ainda alguém que vira demonstrar o produto, podendo no
futuro transformar-se em um fornecedor.

Porém, pode ser necessario manter armazenado todas as informagbes deste contato, como razéo
social, endere¢co, documentagdo, etc. Desse modo, a partir do momento que o contato
transformar-se em um cliente ou fornecedor da organizacéo, basta clicar no check box
correspondente, evitando com isto a redigitacdo das informagdes.

&8 PERFIL COM. DE MADEIRAS - Agentes [OTAEYANIER T MATRIZ - Dez/2002] =101 x|
= alsm@Q)

Ml Cliente Wl ContaFinanceira [ Contato M Obra B Outro
B Representante W Transpotadora Ml Tributério Ml Sindicatoe @l Organizagdo
Bl Fomecedor Bl Colaborador Ml Obrigagdo Social

s | Contatos/Referéncias | Contas Cont: < | » |

Cad. Altemativo: |!E Status: ]Alivo - [

Categoria: | | |

‘Agente | Enderegamento Contato | Qutros Endereg:

‘ <P Gravar ‘ « 0K | )(_E_iancelal

iMEGA [Cédigo Alternativo do Agente.

Z

Figura 45 - Cadastro de agentes do tipo Contato pasta Contato
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Status: Este campo foi criado para que se determine se 0 agente contato esta ativo ou inativo,
sendo que, quando o mesmo estiver inativo o sistema bloqueard qualquer operagdo para o
mesmo.

Categoria: Informar o cédigo da categoria. O correto cadastramento das categorias serd muito Util
para a emissdo de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

Agente — Tipo Outros

Agente do tipo Outros podem ser:
v' Despachantes Aduaneiros;

v' Agéncia de Viagens; dentre outros.

Nos exemplos acima citados consideramos as entidades que ndo fazem servicos direto para a
nossa organizacdo e sim intermediam servigos junto a terceiros.
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ATC IND. E COM. - Agentes fOTAEANIER F MATRIZ - Dy

- alymm @]
i Cliente W ContaFinanceira Wl Contato M Obra v
B Representante W Transpotadora Ml Tributério Ml Sindicatoe @l Organizagdo
Bl Fomecedor Bl Colaborador
Céd. Altemativo: |EE Status: [Ativo vl
Categoria: | =

| <P Gravar | « 0K | )(_E_iancelaJ

iMEGA [Cédigo Alternativo do Agente. 7

Figura 46 - Cadastro de agentes do tipo Outro pasta Outro

Status: Este campo foi criado para que se determine se o agente do tipo outro esta ativo ou
inativo, sendo que, quando o mesmo estiver inativo o sistema bloqueara qualquer operacao para o
mesmo.

Categoria: Informar o c6digo da categoria. O correto cadastramento das categorias sera muito Util
para a emissao de Relatérios Gerencias, fazendo o agrupamento de agentes pela categoria em
questao.

F~  vale lembrar gue um agente pode simultaneamente ser, por exemplo, do tipo cliente e do tipo
fornecedor, dentre outros.
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Executando consultas rapidas atraves de filtros

Para exemplificarmos as consultas através da ferramenta de filtro dos dados, vamos utilizar o
cadastro de Agentes do Sistema. Dessa maneira, acesse no Menu Horizontal a op¢do Cadastros,
sub-opcdo Agentes, para que o sistema exiba o browse de todos os Agentes cadastrados no
sistema.

Digamos que o usuario deseje efetuar as seguintes consultas:

Estou visualizando todos os meus agentes, mas gostaria de filtrar somente os que possuem em
seu Nome a palavra Industria, como fazer isso?

Digite na barra de filtragem as informacdes conforme a imagem a seguir:

& IND. E COM. DE MAD. PEDROSO - Agentes [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002] -10] x|
Agentes Editar Exibir
Procurar |Nome jlquelnicie com L”Industria ‘

Agentes Cédigo  |Fantasia Nome
Clientes 9 IND. E COM. DE MAD. PEDROSO Inddistria e Comércio de Madeiras Pedroso Ltda.
Representantes M| 11 CORTEZ & ALMEIDA Indstria & Comércio Cortez & Almeida Ltda.

20 IND. E COM. SILVA Inddistria e Comércio de Madeiras Silva Ltda.

|»

|w

Fornecedores —
Colaboradores
Contas Financeiras
Transportadoras
Tributarios
ObrigagcGes Sociais

OrganizagGes Lo
Filtro - Agentes
Obras
Sindicatos
Contatos
Outros

B Ao oo RiN| _»_F
£ T N T

Listagem Imp/Exp E-Mail frtenor Présimo  ltimo  Atualizar  Inserit  Apagar  Editar Fechar

‘MEGA [Pesquisa Registros com o Critério Selecionado 7

Figura 47 - Cad. de Agentes - Tela de Filtro por Nome - Indistria
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Depois, clique sobre o botdo Procurar k) P'°°”'a'|_
Observe que o sistema criara uma nova pasta contendo somente os registros indicados no filtro.

Agora dentro das organizacdes que sdo Industria, gostaria de visualizar todas as organizacfes
que nao sao do Estados da Bahia:

Basta, digitar as informacdes a seguir:

@ IND. E COM. DE MAD. PEDROSO - Agentes fOTAEMANIER T MATRIZ - Bez/2002f =10 5_'
Agentes Editar Exibir

Procurar | Estado _:J l Diferente de :J ]BA

Agentes I Cédigo I Fantasia Nome
Clientes LI 9 IND. E COM. DE MAD. PEDROSO Inddistria e Comércio de Madeiras Pedroso Ltda.
Representantes

|»

Fornecedores
Colaboradores
Contas Financeiras
Transportadoras
Tributarios
DObrigagcGes Sociais
OrganizagGes
Filtro - Agentes
Obras

Sindicatos
Contatos

Outros

. Aaats s 4 > -
<] |
= L I TN T -«

Listagem Imp/Exp E-Mail frtenor Présimo  ltimo  Atualizar  Inserii  Apagar  Editar Fechar

‘MEGA ‘Pesquisa Registros com o Critério Selecionado 7

Figura 48 - Cad. de agentes - tela de procura por nome Industria e Estado diferente de BA

Dessa maneira, 0 usuario podera executar sucessivos filtros, um dentro do outro. Mas digamos
gue em determinado momento, o usuario deseje saber todas as condi¢des de filtragem que foram
colocadas nos dados, pois 0 mesmo ndo se lembra mais das condi¢bes informadas. O que

poderia ser feito? E simples! Basta clicar sobre o bot&o de histérico de filtro @ conforme pode
ser observado na janela a seguir:
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Histdrico do Filtro - Agentes 3

| > pes

Figura 49 - Tela de histdrico dos filtros efetuados no cadastro de Agentes

Como pode ser observado na imagem, o sistema permite ao usuario que desfaca um determinado
filtro, bastando clicar sobre o botdo Desfazer.
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LocalizagcOes

€ cLo ORGANOFUNC

@ 1 OTNEMANIERT S/A. - Localizacdo fOTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

Localizagdo Editar  Exibir

Procurar |E><tenso l”quelmcie com ;“ ‘ ‘ PR ‘ & ‘ £ Prgcular”
Tree view] Localizagao |
m Extenso Reduzido |Desctigio =
=1 1 - OTNEMANIERT §/A. 3
=-C311- ADMINISTRACAO |11 2 ADMINISTRAGED
[#-[#] 1101 - Financeiro | 1101 5 Financeiro
@-[#] 1102 - Compras _| 1102 & Compras
=+ B 1103 - Recursos Humano _[1103 7 Recursos Humanos
e ‘ﬂ 1104 - Contabilidade 1104 8 Contabilidade
- [#] 1105 - Informdtica 1105 10 Informética
@-[#] 1106 - Faturamento 1108 9 Faturamento
[#-[#] 1107 - Gerencia 81107 12 Gele.ncla :
@ E 1108 - Presidencia _[1108 1 Pvesldéncla
JE 5 1103 18 Terceiros
[-[#] 1109 - Terceiros 12 3 COMERCIAL
i] ;‘:' ii- l(:l(:ODU C% : 1201 13 Telemarketing
=013 A 1202 14 Vendas
_[1203 15 PésVendas v
< | K »
QK oM o e = & @
Listagem Zoom PErimeiro  Anterior  Préximo Ultimo ~ Atualizar  Inserit  Apagar  Editar  Fechar
%MEGA ‘ 7

Figura 50 - Cadastro de Localizagdes

Esse cadastro permite o detalhamento das localizag6es de acordo com a estrutura funcional da
organizacdo. E importante lembrar que antes de acessar esse cadastro o usuario deve definir a
Mascara. Caso contrario, o sistema informara a falta da mascara e perguntara se o usuario deseja
cadastra-la nesse momento, conforme imagem a seguir:

Deseja cadasl

‘\‘}‘)

trar agora ?

x|

N3o existe mascara definida para o Padrdo 2.

Figura 51 - Mensagem de mascara nao definida

Este cadastro é utilizado pelo médulo de Administragdo de Materiais, Ativo e Recursos Humanos.
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E GLO_CATEGORIA
@ 1 Comércio - Categorias fOTNEMANIER F MATRIZ - Dez/ 20027 = D]L]
Categorias  Editar  Exibir
Procurar lNome L”que Inicie com L” ‘ G D ‘ & t ﬁ Prgcurar”
Tree viewl Categorias I
m Identificador A
#-[#] C- Clientes | d Cliente 9|1 Comercio i
[#-[#] F- Fornecedores _|Cliente 12 1001 Com-4 Com-4
# B R - Representantes _|Cliente 13 1002 Com-B Com-B
@-[#] E- Contatos _|Cliente 14 1003 Com-C Com-C
& E T - Transportadoras _|Cliente 10 2 Industria Induistria
@-[#] N- Contas _|Cliente 15 2001 Ind-& Ind-&
- [#] I- Tributos _Cliente 16 2002 Ind-B Ind-B
@-[#] § - Obrigacoes Sociais | CI!ente 17 2003 Ind-; Ind-;
+ B U- Funcionarios _CI!ente 1.3 Servigos Servigos
= . Cliente 18 3001 Serv-d, Serv-f
#-[#] G- Organizacoes —
5[] O- Outros Agentes _|Cliente 19 3002 Serv-B Serv-B
e S | Cliente 20 3003 Serv-C Serv-C
Lf ;J D : Si ras _|Fomecedor 211 Merc. Interno Mercado Ir
B-{a] D- e _|Fomecedor 28 101 Reg. Sul Regido Sul
_|Fomecedor 33 101001 Sul-MP Matéria-Prir
v
4‘ I »
04 { PN O & = a
Listagem Frmero Anteror Prokimo  Olimo Atualizar  Inserr  &pagar  Editar Fechar
r
MEGA [ 4

Figura 52 - Cadastro de Categorias

O cadastro de categorias esta disponivel para todos os tipos de Agente (ex.: clientes /
fornecedores / transportadoras, etc). E mais um recurso para agrupamento dos dados que o
sistema possui. Assim, € possivel criar categorias de clientes, como Industria, Comércio, Servi¢os
e, dentro dessa Ultima, criar subcategorias como Mercado Interno e Mercado Externo e assim por
diante. Montando uma estrutura coerente de categorias, 0 usudario podera ter a sua disposicado
varios relatorios e graficos que irdo permitir, no caso de clientes, avaliar, por exemplo, a evolucéo
das vendas em cada categoria e sub-categoria. Os dados podem ser "quebrados" de acordo com
as categorias definidas. A exemplo de outras estruturas dispostas em tree-view, é possivel criar
varios niveis dentro de uma determinada categoria, de acordo com a forma como a organizagao
deseja agrupar um determinado tipo de Agente. Observe que o nivel de detalhamento dado para
um tipo de agente ndo influi de maneira nenhuma em outros tipos de Agente. Assim sendo,
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podemos criar diversas estruturas e niveis de categorias para cada Tipo de Agente. O cadastro de
Categorias € Unico e agrupa as categorias definidas para todos os tipos de agentes.

& Vale lembrar que o cadastro de categorias como muitos outros no sistema necessita de criacéo de
uma mascara, para isto acessar o menu Configuracdes \ Mascaras \ Categorias.
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Paises
E GLO_PAIS
¢ BRA BRASIL - Pais [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] . o =[]
Pais Editar Exibir
Procurar |Nome L“que Inicie com ZH ‘ i @r‘ ﬁ Procurarl
Pais I
Sigla [Nome DDI (Cédigo Nacionalidade A
Brasileiro
AFS  AFRICA DO SUL 27 11 Outros
ALB  ALBANIA 355 12 Outros
GER ALEMANHA 43 13 Outros
AND  ANDORRA 376 14 Outros
ANG  ANGOLA 244 15 Outros
AlLA ANGUILLA 1 16 Outros
ANH | ANTILHAS HOLANDESAS 539 17 Outros
ARS | ARABIA SAUDITA 966 18 Outros v
4 I l »
04 3 M T e = s @
Listagem Primeiro Anteror Présimo  Ultimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar  Fechar
MEGA | Z

Figura 53 - Cadastro de Paises

Assim que se inicia a implantagéo do sistema a Mega fornece juntamente com o sistema este
cadastro atualizado. No entanto, caso surjam paises com 0s quais a organizacao va se relacionar,
através dos Agentes, € permitido que 0 usuéario insira um novo pais em seu cadastro. A
necessidade deste cadastro esta extremamente ligada aos dados cadastrais dos agentes.

Dois campos de muita importancia neste cadastro séo a nacionalidade e o codigo da RAIS, pois
ambos sao utilizados na emissdo da RAIS (Relacdo Anual de Informacdes Sociais), estas
informacdes encontram-se no manual anual da RAIS.
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Estados / Localidades

s GLO_UF
GLO_MUNICIPIO
GLO_BAIRRO
GLO_LOGRADOURO
@ SP S&o Paulo - Estados fOTNEANIER F MATRIZ - Dez/ 20027 =Bl 5]
Estados Editar Exibir
Procurar ICédigo RAIS L“que Inicie com L” @i ﬁ Procurarl
Estados I Localidades I Bairros l Logradouros I
UF [Nome do Estado |cédigo RAIS|Regito | 4l
_|PB  Paraiba 25 Nordeste
_|PE  Pemambuco 26 Nordeste
_|Pl | Piaui 22 Nordeste
_|PR | Parand 41 Sul
_|RJ  Rio de Janeiro 33 Sudeste
_| RN Rio Grande do Norte 24 Nordeste
_| RO Rondédnia 11 Norte
_|RR  Roraima 14 Norte
_|RS  Rio Grande do Sul 43 Sul
_|SC  Santa Catarina 42 Sul
SE Sergipe 28 Nordeste
4 5P| 550 Paio
TO Tocanting 17 Centroeste L‘

BrE ¢« > Mmoo e = & @

Listagem Importar ) Anterior  Proximo Ulimo ~ Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar

[MEGA [ 4

Figura 54 - Cadastro de Estados
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@ SP ADAMANTINA - Municipios fOFTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002] = ]I:l 5]
Localidades Editar Exibir
Procurar | CEP Genérico L”que Inicie com :” ‘ @} % Procurar]
Estados Localidades ]Bainos ] Logradouros I
Cédigo | Nome da Localidade CEP Genérico| Situagdofem Nivel de Logradouros)| Tipo de Localidade| Cad.Sub. 4
1| ADAMANTINA 17.800-000 |N3o codificada Municipio
| 2 ADOLFO 15.230-000  N3o codificada Municipio
L 3 AGISSE 19.610-000  N3o codificada Distiito 692
| 4 AGUAVERMELHA 13.578-000  N3o codificada Distiito 791
Ll 5 AGUAI 13.860-000  N3o codificada Municipio
L B AGUAS DA PRATA 13.890-000  N3o codificada Municipio
| 7 AGUAS DE LINDOIA 13.940-000  N3o codificada Municipio
L 8 AGUAS DE SANTA BARBARA 18.770-000  N3o codificada Municipio
9 AGUAS DE SA0 PEDRO 13.525-000  N3o codificada Municipio
| 10 AGUDOS 17.120-000  N3o codificada Municipio
11 AGULHA 15.945-000  N3o codificada Distrito Z‘Bj;j
4 I I »
.Localidade codificada em nivel de Bairro e Logradouro ’
- 4 q > X} o e - a ¥

Listagem Importar Prowimo  Ultimg  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar

‘MEGA [ %

Figura 55 - Cadastro de Localidades (Municipios)

Esse cadastro contém na verdade 4 (quatro) sub-divisbes que, por estarem interligados, foram
agrupados. Juntamente com 0 sistema ja irdo todos os Estados e Municipios do Brasil, de acordo
com o cadastro atual da RAIS (Relagdo Anual de Informagdes Sociais). Havendo necessidade de
utilizacé@o de alguma localidade que por ventura ndo existir neste momento, basta cadastra-la.

Os codigos de Estados e Municipios cadastrados pelo usuario devem estar de acordo com a RAIS
(Relacdo Anual de Informagdes Sociais), pois havera influéncia nos relatdrios gerados em meio
magnético pelo Modulo de Recursos Humanos, destinados as estatisticas governamentais.
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@ SP ALTO - Bairros de Localidades fOFTNEMANIER F MATRIZ - Dez/2002F
Bairros Editar Exibir
Procurar IAbreviatura jlque Inicie com l” l ‘ IEH ﬁ P'Ocu'afl
Estados I Localidades Bairros I Logradouros ]
Cédigo Nome do Bairro Abreviatura A
»
| | 27 ALTO DA VILA NOVA ATV NOVA
| | 35 ALTO PALMEIRAS AT PALMEIRAS
o 43 BRASIL
| | 51 CAMPOS DE SANTO ANTONIO CSANTONIO
| | 60 CENTRO
| | 78 CHACARA BELAVISTA CHBWVISTA
| | 86 CHACARA CAROLINA CH CAROLINA
| | 94 CHACARA DOS EUCALIPTOS CH EUCALIPTOS
| | 108 CHACARA FLORA CH FLORA
| | 116 CHACARA FLORIDA CH FLORIDA
L 124 CHACARA PARAISO CH PARAISD ity
KT ;I_‘
= 04 { b m & e = a
Listagem Importar Frimeio Anteror Proximo Ulimo Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar
MEGA | 4

Figura 56 - Cadastro de Bairros (Municipios)

Tanto o cadastro de localidades, de bairros, quanto o cadastro de logradouros estéo diretamente
ligados ao Estado a que se referem, juntamente com o sistema a Mega envia o0 mesmo atualizado
de acordo com o servico de correios do Pais.

Nada impede que havendo necessidade ndo se possa cadastrar um bairro, 0 que a Mega oferece
€ a facilidade de possuir um cadastro atualizado de todos os bairros (via scripts) evitando com isto
uma demanda muito grande de tempo para a digitacdo dos mesmos.
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Logradouros  Editar  Exibir
Procurar IBaino Final ﬂ I que Inicie com l”

Esladosl Localidadesl Bairmos Logradouros ]
Nome do Logradouro
TIRADENTES

Logiadowre: | TIRADENTES

Complemento: i
I

Bairro Inicial: ;ALTU DA VILA NOVA,

Bairro Final: |
EZ- K 4 > N & & = & @
Primeiro Anterior  Préximo  Ulimo Atualizar  Inserr  &pagar  Editar Fechar

Listagem Importar

1 4

MEGA

Figura 57 - Cadastro de Logradouro (Municipios)

O cadastro de logradouros nada mais ¢ do que o cadastro das Ruas, Avenidas, Alamedas,
Estradas etc. com o seu respectivo CEP (Cdodigo de Enderecamento Postal) a Mega envia
juntamente com 0 sistema estes dados via scripts de acordo com o servico de Correios, no
entanto, nada impede que o usuario cadastre um logradouro quando necessario.

Apostila Médulo Global /Nivel | - Basico 95



Cadastros / Indices Financeiros

indices Financeiros

E GLO_INDICE_FINANCEIRO
GLO_VALOR_FINANCEIRO

@ 0 Moeda Corrente - Indice Financeiro fOTASMANIER F MATRIZ - Dez/2002]

indice Financeiro Editar  Exibir

Pracurar IAlea LI I que Inicie com L”

i @ ﬁ Procurarl

=0l x|

indice Financeiro

Descrigio do [ndice

1 ORTN - Obrigagdo Reajustavel do Tesouro Nacional
2 0TN - Obrigago do Tesouro Nacional

3 BTN - Bénus do Tesouro Nacional

4 FAP - Fator de &tualizago Patrimonial

5 UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia

=

b ®

Cotages |mp/Exp Brimeiio

b M < ®

Piéximo  Ulimo  Atualizar  Inserir

Apagar

=
Editar

&

Fechar

{MEGA \

Z

Figura 58 - Cadastro de indices Financeiros

O objetivo desse cadastro € registrar todos as moedas e indicadores financeiros que a
organizagéo utiliza, de forma a permitir (em préximas versdes) a conversdo de dados financeiros e
contabeis da Moeda Corrente para qualquer outro indice desejado. Além disso, esses indices
serdo utilizados pelos demais médulos do MEGA2000. O mdédulo Patriménio utiliza a UFIR
(Unidade de Referéncia Fiscal) para atualizacdo e depreciacdo do Imobilizado (observando que
atualmente néo existe mais corre¢do monetaria para ativo imobilizado). Um indicador financeiro
pode ser um indice ou um Fator. Um exemplo de indice é o Délar. O IGP-M é um exemplo de

fator.
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@ 5 UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia - Indice Financeiro /0... [ S|u] 4|

o= iB®0)

Geral I

Cadiao [_:4 Sigla: IUFFH—
Nome: |UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia

Tipo: m Decimais: [—4
Dias uteis: Sim - Modo: M_;I
~Corregao

Tipo: Didria x

% Federal (" Estadual ¢ Municipal

Estado v

Municipio [ =l
Ml q l b | D[l” ‘ < Gravar I « OK | X_Qancelal
iMEGA iMDdD de correcdo do Indice para os dias no tteis, que pode ser: Ante 4

Figura 59 - Tela de Cadastro de indice Financeira

Além de outros periodos de atualizacdo, existem indices com cotacdo diaria e outros com
cotacBes apenas em dias Uteis. Ao se cadastrar um indice com a op¢do de somente dias Uteis, 0

il

sistema ira liberar para atualizacdo, que ¢ feita através do botdo Cotacdes m, existente na
tela desse cadastro, apenas os dias Uteis do més. Ou seja, os Sabados, Domingos e os Feriados,
este ultimo sera de acordo com os feriados cadastrados pelo usuario na opcao Feriados.

As cotacdes de indices financeiros podem ser reais, ou seja, oficiais, ou somente previsdes feitas
pelo usuério. E comum se fazer uma projecao de um indice, para permitir a converséo de valores
futuros usando um determinado indicador financeiro.

E através do Modo (Antes e Depois) que o sistema definird se o indice utilizado nos sébados,
domingos e feriados quando considerado apenas os dias Uteis sera o indice informado na sexta-
feira (Antes) ou o da segunda-feira (Depois).
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4 5 UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia - Indice Financeiro [OTNEM 10 x{
o s m@o|
indice: [UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia ] Tipo Coneco:
Periodo Desejado: |01/01/1992 %] 41¢[31/12/2000 ]| Real Projstado Ambos £33  $¢ Projetar
Geral | Grafico |
Data: Valor:
D1/01/1992 ) 597.0000 | =
Data | Valor [ Tipe | i‘l
»| 0170171992 597.0600 Real
| 02/01/1992 597,0600 Real
| 03/01/1992 £02,7000 Real
| 040 32 00| Real
| 05/01/1932 3, 4000 Real
| 06/01/1992 £08,4000 Real
_|o7/01/1992 614,1500 Real
| 0s/01/1992 £19.9600 Real
| 09/01/1992 625,8200 Real
| 10/01/1992 631.7400 Real
| 117011992 v Real
_|12/01 2 7100|Real
| 13/01/1992 .7100 Real
_[14/0111992 643,7400 Real
| 15/01/1992 £49,8300 Real
16/01/1992 656,9700 Real
= = |
| 4| > | b0 & relasios | ox | X cancela|
[MEGA |

Figura 60 - Tela de Cotagdes de Indices Financeiros — Pasta Geral

=)
Para isso, clique no botao projetar mﬂ onde o sistema exibira a seguinte tela, na mesma
poderemos informar o periodo do indice o percentual para a proje¢édo, sendo que se o mesmo for
0 (zero) o sistema repetir4 para todos os dias 0 mesmo valor informado no campo valor inicial,
devera ser informado também se 0 modo de projecdo € Mensal ou Diario, além de informar se o
Juros é simples ou composto.

=10l x|

[OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002]

0 valor médio do indice UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia nos
ultimos 30 dias

foi de 0,000000.

Para maiores detalhes observe a evolugdo do indice no gréfico
relativo ao periodo acima.

Data |nicia|:IU1 /0172001 %] Data Final : [31 /2001 3
Projegdo: | 0,00% Valor Iniciat] 1,0641
Modo: |Mensal | Jdues:  [Simples [=|

« 0K I X Cancela “
[ 7

Figura 61 - Tela de projegdes dos indices Financeiros
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¢/ 5 UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia - Indice Financeiro [OT!

)
indice: [UFIR - Unidade Fiscal de Referéncia | Tipo Corrego:

Periodo Dessjado: |01/01/1992 %] 54¢[31/12/2000 %] Real Projetado Ambos = 9 Projetar

=10l x|

[Beral| Gréfico |

. Ploi;tado : :
14 | q | b | o} ” &b Relatérios | o OK | XQanceIaI
meGa |

Figura 62 - Tela de Cotacdes de indices Financeiros — Pasta Gréafico
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Bancos / Agéncias

E GLO_BANCO

GLO_AGENCIA
&2 1 SATELITE - Bancos [OTAGMANIER T MATRIZ - Dez/2002] 1ol x]
Bancos Editar Exibir
Procurar INome ﬂlque Inicie com ﬂl & ' {(ocurarl

Bancos l Agéncia

Banco|Fantasia =
115 LITE BANCO DO
| 2 BACEN BANCO CENTRAL DO BRASIL
Ll 3 BASA BANCA D& AMAZONIA S48
| 4 BNB BANCO DO NORDESTE DO BRASIL 574
| 5 BNH BANCO NACIONAL DA HABITACAD
| 6 BNCC BANCO NACIONAL DE CREDITO COOPERATIVO 5/4
| 7 BNDES BANCO NACIONAL DES. ECON. E SOCIAL
L 8 MERIDIONAL BANCO MERIDIONAL DO BRASIL 574
9 BACEN BACEN
20 PRODUBAN BANCO DO ESTADO ALAGOAS 574 |
= oM &+ = & @

Listagem Imp/Exp Ccr?:c?se Préximo  Ulimo  Atualizar  Inserit  Apagar  Editar  Fechar

MEGA ,

N

Figura 63 - Cadastro de Bancos
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@ 3549 Agencia - Itu/SP - Agéncias fOTNEMANIER F MATRIZ - Dez/ 20027 - IDI&

Bancos Editar Exibir

Procurar INome j I que Inicie com L” & ‘ i(ocurarl

Bancos Agéncia

Numero Banco| Céd. Agéncia| Numero Nome -
3549 Agencia - Itu/SP
1 12467 1246 -7 Agencia - Natal/RN

E
KI| 3|

B M o e = & ©

Listagem |mp/Exp Ct?:chlsé Préximo  Ultimg  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

MEGA [ Z

Figura 64 - Cadastro de Agéncias

Esse cadastro tem como principal objetivo registrar os dados de todos os bancos e de suas
respectivas agéncias com 0s quais a organizacdo ou Grupo Empresarial opera. O MEGA2000 ja
possui previamente cadastrado todos 0s bancos existentes no pais, de acordo com o cadastro do
Banco Central do Brasil. A finalidade desse cadastro é agilizar diversos processos que utilizem
informacdes dos bancos e agéncias, em especial no Mddulo Financeiro e sub-médulo Folha de
Pagamento do Médulo de Recursos Humanos.

Config.

¥~ Um detalhe importante deste cadastro é o botdo configuracdo de cheque e que tem por
finalidade a configuragdo do cheque propriamente dita somente para impressoras matriciais. A
partir do momento que se cria uma configuracdo de cheque o sistema cria dentro do diretério
Mega2000\HBK (caso o sistema esteja instalado em um diretério diferente de Mega2000 substituir

0 caminho acima) um arquivo chamado ConfigBanconnn.ini (onde nnn é o nimero do banco).

& Para fazer a configuracdo do cheque mede-se o mesmo com uma folha de formulario
quadriculada.
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Existe também uma pasta chamada Config. Impr. Cheques TB neste local € configurado o cheque
utilizado para Transferéncia Bancaria onde séo feitas aa transferéncias para o mesmo titular

isentando-o do CPMF.
G omeaneRT vATRIZ Dec/2o02]  [lapY

Config. Impr. Cheques I Config. Impr. Cheques TB |

BANCO DO BRASIL S{A

i~ Config. Cheque —Config. Posicionamenta

Linhas por Cheque: Linhas Antes Vr. [T 1 LinhasAntesNominal [ 7
Caracteres por Linha: [ BB Caract. 8 Esq. V. 50 Caract. & Esg. Nominal: 1
Ano com 4 digitos v Caracteres para Yalor: [_1—5- Caracteres Nominal [—g’;
Impress&o Comprimida [~ LinhasAntes 12Ext [ 3 LichaséntesData: | 9
SR L Caract. 4Esq 12Ext: l—w Caract. Antes Cidade: |—27

~Comandos Impressora Caracteres 12Extenso; | 56 Caract AntesDia | 43
Reset: CHR(27)+"@" Linhas Antes 22 Ext: [—5 Caract. Antes Mes: 50
Espagamento 1/8"  [CHRER7H'07 Caract 3Esq 22Ext: | 0 Caract dnteséno: [ 62
Compress&o: CHR(15) Caracteres 2° Extenso [—SO

Especificagdes:

’7 Permite Endosso v

« 0K ' X Cancela I‘

4

Figura 65 - Tela de configuracédo de impressao de cheques
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Feriados

E GLO_FERIADO

@ 01/01/2002 Dia Internacional da Paz - Feriados fOTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002F = ID 1]
Feriados Editar Exibir
Procurar lNome L”que Inicie com L” ‘ @‘ ﬁ Pmcu,a,I
Feriados |
Cod. Feriado| Dt Feriado =
01/01/2002 Dia Internacional da Paz
2 12/02/2002 Federal Carnaval
3 02/02/2002 Municipal Aniversario de ltu/SP
4 25/01/2002 Municipal Aniversario de S&o Paulo/SP
5 29/03/2002 Federal Sexta-Feira Santa - Paixdo de Cristo
6 31/03/2002 Federal Pascoa
7 21/04/2002 Federal Tiradentes
8 01/05/2002 Federal Dia do Trabalho
9 12/05/2002 Federal Dia das M3es v
4 I ' »
bW o & = & @
Listagem Préximo  Olimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar
{MEGA | 7

Figura 66 - Cadastro de Feriados

z

O objetivo desse cadastro € o de registrar os feriados nacionais, estaduais e municipais,
permitindo assim que o sistema atualize de forma consistente o cadastro de indices Financeiros,
em especial na funcdo Proje¢cbes. Observe como, nos casos dos feriados Estaduais e Municipais,
h& um relacionamento dessa fungdo com o Cadastro de Estados e Cadastro de Municipios, pois
eles devem estar previamente atualizados para permitir o cadastramento de um feriado, conforme
imagem a seguir:
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Y 0]

KT u

Geral |

Data: |E5/01 f2002 3

& 25/1/2002 Aniversario de S3o Paulo/SP - Feriados foraeM... (=Y

Feriado: |Aniversério de 530 Paulo/SP

- (" Federal (" Estadual ¢ Municipal

Estado: SP -

Municipio:  [816 = [SA0 PAULOD

M| a|p [

‘ < Gravar | 0K I Xgancelal

;FMEGA \[Data do Feriado,

4

Figura 67 - Cadastro de Feriados por Estado e Municipio quando o feriado € Municipal

O cadastro dos feriados sao importantes tanto para o Médulo Financeiro, por causa das condigGes
de pagamento no pagamentos de duplicatas, como para o moédulo Recursos Humanos para
célculo de médias, estabelecer descansos semanais, calcular dias uteis trabalhados, controle de
ponto para ndo gerar irregularidades num feriado, etc, dentre outros mddulos.
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Condicoes de Pagamento a Pagar

E GLO_CONDPAGTO

V Condicdes de Pagamentos CPA [OTNEMANIERT MA = DIE]
©ool= g @ g
Geral |,Ealcela: | Contas Contabeis ]
e o Pagto D [~ 1a. Parcela Quitada
Nome: 02D [~ SomalPl
Otde Parcelas: [ 1 [~ SomalCMS
¢ Nomal ¢ Antecipap/diadtl ¢ Proroga p/ dia Gtil [~ Soma Frete
~Amredondamento [_ Soma Seguto
Tipo Realizado: ]NEU Arredonda hd [~ SomalSS
& 1%Parcela ¢ Uit Parcela [~ SomalRRF
o [~ SomalCMS Retido
~Wencimento
(" Fizgo (¢ Didio ¢ Mensal I 3ooma Outios
Tipo Yencimento: lFora Decéndio >
No. dias: l 2 |v Dias tteis
15 I 4 | ) | ) ” ‘ <P Gravar | O |X§ancela|
iMEGA \’Descri;&o da condigdo de pagamento 7

Figura 68 - Cadastro de Condi¢c8es de Pagamentos a Pagar pasta Geral

As condi¢Bes de pagamento a pagar sdo de extrema importancia para o sistema Financeiro e para
o Administracdo de Materiais, ja que sem ela é impossivel gravar qualquer que informagéo que
seja no sistema Financeiro, estaremos explanando os campos a segulir:

Condicdo de Pagamento: Neste campo informar uma descricdo para facilitar a localizacdo da
condicdo de pagamento, suponhamos que a mesma se chame 30 / 60, entende-se que esta
condicao de pagamento tem 2 (duas) parcelas onde uma vence em 30 (trinta) dias e a outra em 60
(sessenta) dias.

Nome: Neste campo informar um nome para a condi¢do de pagamento também com a finalidade
de facilitar a localizacdo da mesma.

Qtde Parcelas: Neste campo informar a quantidade de parcelas da condicdo de pagamento.
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" Nomal ¢ Antecipap/diadtl ¢+ Proroga p/ dia Gtil

Normal: Quando o Radio Button esta clicado sobre este campo quer dizer que indiferente do dia
em gue o pagamento caird sera mantido a data do mesmo.

Antecipa p/ dia util: Quando clicado sobre esta opc¢éo significa que se o vencimento da parcela
cair no final de semana (sabado ou domingo) ou em feriado o seu vencimento serd antecipado
para o primeiro dia Util anterior ao vencimento.

Prorroga p/ dia Gtil: Quando clicado sobre esta opc¢éo significa que se o vencimento da parcela
cair no final de semana (sdbado ou domingo) ou em feriado o seu vencimento sera prorrogado
para o primeiro dia Util posterior ao vencimento.

Por isso é fundamental o cadastro do Feriado.

Arredondamento: Neste local devemos fazer duas definicbes, a primeira sera o tipo de
arredondamento (quando houver) e se 0 mesmo sera na primeira parcela ou na Ultima, a seguir
faremos uma demonstracéo com valores de como funciona cada tipo de arredondamento:

Detalhe para todos os exemplos utilizaremos como base o arredondamento na ultima parcela.

[~Arredondamento

Tipo Realizado: M

| CEnk

\ " 1% Parcela DZZ:r?:
Dezena de Centavos
Milhar

Nao Arredonda
Unidade

Centena: O sistema sempre fard o arredondamento por centena:

Valor do Documento - R$1.000,00
Quantidade de Parcelas - 3

12 parcela - R$300,00
22 parcela - R$300,00
32 parcela - R$400,00
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Dezena: O sistema sempre fara o arredondamento por dezena:

Valor do Documento - R$1.000,00
Quantidade de Parcelas - 3
12 parcela - R$330,00
22 parcela - R$330,00
32 parcela - R$340,00

Dezena de Centavos: O sistema sempre fard o arredondamento por dezena de centavos:

Valor do Documento - R$1.000,00
Quantidade de Parcelas - 3
12 parcela - R$333,30
22 parcela - R$333,30
32 parcela - R$333,40

Milhar: O sistema sempre fard o arredondamento por milhar, neste caso vale lembrar que o
mesmo s6 podera ser usado se o valor do documento for sempre maior que o valor de R$1.000,00
por parcela, ou seja, se o documento for no valor de R$2.500,00 em 3 (trés) parcelas o sistema
jogara o total do documento em uma Unica parcela.

Valor do Documento - R$3.080,00
Quantidade de Parcelas - 3
12 parcela - R$1.000,00
22 parcela - R$1.000,00
32 parcela - R$1.080,00

Nao Arredonda: Significa que néo existira arredondamento de valores.
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Unidade: O sistema fara o arredondamento das parcelas por unidade:

Valor do Documento - R$1.000,00
Quantidade de Parcelas - 3

12 parcela - R$333,00
22 parcela - R$333,00
32 parcela - R$334,00

Vencimento Fixo: Quando dizemos que o vencimento da parcela é fixo, devemos informar
(conforme imagem a seguir) o dia exato do vencimento das parcelas, na imagem a seguir o dia do
vencimento estd como 30 isto significa que todas as parcelas vencerdo no dia 30 indiferente do
més, e devemos informar também a quantidade de dias minimos, que tem a seguinte
funcionalidade:

Se por exemplo informassemos que os dias minimos fossem 5, se uma nota fiscal fosse por
exemplo emitida no dia 26 de um més qualquer a mesma ndo venceria no dia 30 do més em
guestdo e sim no dia 30 do més seguinte.

~Vencimento
¢ Fixo (" Didnio (" Mensal

|

| Tipo Vencimenta: | Fizo

| Dia da Vencto: | 30
i Dias Minimo: | 0

Vencimento Diario: Neste tipo de vencimento temos varias op¢des como explanaremos a seguir:

~Wencimento
" Fixo (« Digrio (" Mensal

Tipo Yencimento:

Fora Semana
Fora Decéndio
Fora Més

Fora Quinzena

Ddl: Quando utilizamos esta op¢éo o sistema habilita o campo dias na pasta parcelas para que
seja informado a quantidade de dias referente a cada parcela.
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Vamos supor que nossa condicdo de pagamento fosse em 2 (duas) parcelas e um vencesse a 14
(quatorze) dias e a outra a 28 (vinte e oito) dias seria esta tipo de vencimento que teriamos que
utilizar.

Fora Semana: Esta opcao sera utilizada quando tivermos o vencimento das parcelas fora a
semana em vigor, informando também para isto o nimero de dias fora a semana e se devemos
considerar apenas dias uteis.

Vamos supor que facamos uma venda no dia 20/02/2002 (quarta-feira) e colocamos 2 nos dias
fora a semana, isto quer dizer que o dia do vencimento desta duplicata serd no dia 26/02/2002
(terca-feira).

Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab
Fevereiro de 2002

01 | 02
03 |04 |05 | 06 | O7 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16

17 | 18 19-|21 22 | 23

24 | 25 | 26 | 27 | 28

Fora Decéndio: Esta opgéo serd utilizada gquando tivermos o vencimento das parcelas fora o
decendio em vigor, informando também para isto o nimero de dias fora o decendio e se devemos
considerar apenas dias uteis.

Vamos supor que facamos uma venda no dia 27/02/2002 (quarta-feira) e colocamos 2 nos dias
fora o decéndio e ainda pedimos para que se considere apenas os dias Uteis, isto quer dizer que o
dia do vencimento desta duplicata sera no dia 04/03/2002 (segunda-feira).
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Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab
Fevereiro de 2002

01 | 02
03 |04 |05 | 06 | O7 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 |14 | 15 | 16
17 | 18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23

24 | 25 | 26 28

Mar¢o de 2002

01 | 02
03 {04 (05| 06 | O7 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16
17 | 18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23
24 | 25 |1 26| 27 |28 | 29 | 30
31

Fora Més: Esta opcao serd utilizada quando tivermos o vencimento das parcelas fora o0 mes em
vigor, informando também para isto o nimero de dias fora 0 mes e se devemos considerar apenas
dias uteis.

Vamos supor que facamos uma venda no dia 27/02/2002 (quarta-feira) e colocamos 5 nos dias
fora o més, isto quer dizer que o dia do vencimento desta duplicata sera no dia 05/03/2002 (ter¢a-
feira).
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Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab
Fevereiro de 2002

01 | 02
03 |04 |05| 06 | O7 | 08 | 09
10 |11 |12 | 13 |14 | 15 | 16
17 |18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23
24 | 25 | 26 28

Marco de 2002

01 | 02
03 | 04 [O5| 06 | O7 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16
17 | 18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23
24 | 25 |26 | 27 |28 | 29 | 30
31

Fora Quinzena: Esta opcao sera utilizada quando tivermos o vencimento das parcelas fora a
guinzena em vigor, informando também para isto o nimero de dias fora a quinzena e se devemos
considerar apenas dias uteis.

Vamos supor gue fagamos uma venda no dia 11/02/2002 (ter¢a-feira) e colocamos 2 nos dias fora
0 més e consideremos apenas os dias Uteis, isto quer dizer que o dia do vencimento desta
duplicata sera no dia 01/03/2002 (sexta-feira).
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Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab
Fevereiro de 2002

01 | 02
03 |04 |05 | 06 | O7 | 08 | 09
10 -l 12| 13 | 14 | 15 | 16
17 |18 |19 | 20 |21 | 22 | 23
24 | 25 | 26 | 27 | 28

Marco de 2002

01 | 02
03 | 04 |05| 06 |07 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16
17 |18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23
24 | 25 |26 | 27 | 28| 29 | 30
31

Vencimento Mensal: Neste local informamos a quantidade de dias apdés a emisséo a contar o
vencimento da primeira parcela.

~Yencimento
" Fixo (" Didrio {* Mensal

l 7 .
| Tipo Vencimento: | Fizo

| Dias apos emissSoz] 18 [ Dias Gteis

Vamos supor que fagamos uma venda no dia 27/02/2002 (quarta-feira) e colocamos 18 nos dias
apos a emisséo e consideraremos apenas os dias Uteis, isto quer dizer que o dia do vencimento
desta duplicata sera no dia 25/03/2002 (segunda-feira).
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Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab
Fevereiro de 2002

01 | 02
03 | 04 |05| 06 | O7 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16

17 |18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23
24 | 25 | 26 28
Marco de 2002

01 | 02

03 | 04 05| 06 | O7 | 08 | 09
10 | 11 |12 | 13 | 14 | 15 | 16
17 |18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23
24 | 25 |26 | 27 | 28 | 29 | 30
31

Neste Group Box a seguir devemos informar se a 12 parcela ira para o financeiro como ja quitada
e se na 12 parcela devemos somar 0s impostos ou 0s encargos descritos.

[~ 1a. Parcela Quitada
[~ SomalPl

[~ SomalCMS

[~ Soma Frete

[~ Soma Sequro

[~ SomalSS

[~ SomalRRF

[~ Soma ICHMS Retido
[~ Soma Outros
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Vamos supor que fizemos uma venda de um produto no valor de R$1.000,00 onde o IPI é
R$200,00 com isto o valor total da nota fiscal sera R$1.200,00 e parcelamos esta venda em 3
(trés) parcelas, sendo:

12 parcela no valor de R$400,00
22 parcela no valor de R$400,00
32 parcela no valor de R$400,00
Se estivesse clicado sobre o Check Box soma IPI as parcelas ficariam da seguinte forma:
12 parcela no valor de R$533,33
22 parcela no valor de R$333,33
32 parcela no valor de R$333,34

Pois estariamos dividindo o valor da mercadoria que € R$1.000,00 por 3 (trés) e somando o valor
do IPI somente na 12 parcela que é de R$200,00.

A condicdes de Pagamentos CPA [OTNEMANIERT MATR ez/ =10] x|
o=y @ Q]

Geral Parcelas | Contas Contabeis |

Parcela: [1_ Percentual: | 100,0000 v l X]

| Parcela I % Divisdo I i~

CE 100,0000

5] I 4 | P | 2] ” ‘ <P Gravar | o O | Xgancelal
iMEGA iNLﬁmero de dias da parcela 7

Figura 69 - Cadastro de Condi¢des de Pagamentos a Pagar pasta Parcelas
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Nesta pasta o sistema mostrara a quantidade de parcelas ja especificado no campo quantidade de
parcelas na pasta geral, podendo com isto informar a quantidade em percentual de cada parcela.

Vamos supor que tenho uma condicdo de pagamento com 3 (parcelas) sendo que a primeira

parcela é de 50% e as outras duas sdo 25% cada, € neste local que informaremos esses
percentuais.

Simular
Este botdo tem uma finalidade muito importante, o mesmo simula como ficara a condicdo de

pagamento cadastrada na sua real utilizacdo, para utiliza-lo basta estar sobre a condicao de
pagamento e clicar sobre ele o sistema apresentard uma tela igual a seguir:

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez;/2002]

Especificao das P.
Condig3o Pagto: [15/30/45 - | [15/30/45 Dias
Walor: [ £.500,00 Documento: |8001 27 Emissdo: ]27}02}2002 il

Documento | Parcela| Yencimento Dia Semana Valor Parcela Perc. !
1 14/03/2002 Quinta 2.166,45 33,3
. 800127 2 15/04/2002 Segunda 2.166.45 3333
. 800127 3 14/05/2002 Terga 216710 33.34

\ 7

Figura 70 - Resultado do Bot&o Simular Condi¢cao de Pagamento

Os dados demonstrados ou digitados nesta pasta ndo serdo gravados em nenhum local, servindo
com isto, apenas para a demonstracdo de valores e datas.
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A condicdes de Pagamentos CPA [OTNEMANIERT MATR =10 x|
oal=[smalg)
Geral |£ '} Contas Contabei: I
ICond.Pagto.|Reduzido ITipo Conta IPIano
ﬂ 02 DFD 148 Agentes - Financiamento Banco do Brasil S/4.
= Anagar
& Editar
5] I 4 | P | 2] ” ‘ <P Gravar | « OK |X§ancela|
MEGA [ >

Figura 71 - Cadastro de Condi¢cGes de Pagamentos a Pagar pasta Contas Contébeis

Nesta pasta é possivel amarrar Contas Contabeis para cada Condigdo de Pagamento. Basta
informar a Conta Contéabil e o Tipo de Conta.

Este recurso visa facilitar as organizacdes que fazem quebra em seu Plano de Contas por
Condigdo de Pagamento. Consideremos um Plano de Contas da seguinte forma:

3 Receitas Clientes
31001 Receitas a Vista
31002 Receitas até 30 dias
31003 Receitas apés 30 dias

Com base em um Plano de Contas que faca esta quebra, basta relacionar cada conta contabil
com a sua respectiva Condicdo de Pagamento.

& Para inserir novos Tipos de Contas, o cadastro se encontra em Configuragdo/Contabilizacéo/Tipo
de Conta.
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Condicdes de Pagamento a Receber

E GLO_CONDPAGTO

V Condicdes de Pagamentos CRE [DTNEMANIERT MAT!
=Y

Geral |Ealcelas | Contas Contabeis |

Condicio Pagto [~ 1a. Parcela Quitada

Nome: M [~ SomalPl

Otde Parcelas: I 2 Database: |Saida 'I [~ SomalCMS

¢ Nomal ¢ Antecipap/diadtl ¢ Proroga p/ dia ati [~ Soma Frete
~Anredondamento [~ Soma Seguro

Tipo Realizado: ’Néo Arredonda > [~ SomalSS

& 1%Parcela " Ut Parcela [" SomaIRRF

5 [~ SomaICMS Retido
~Vencimento

(" Figo " Didio ¢ Mensal Wi s

Tipo Vencimento: l: =
Dias apds emisséo:] 1 [ Dias dteis

7Alalé I-iIIIU
% Beréscimo no Prego: I-TDOE]
N2 Max. de Dias p/ alteragdo no Vencto.: I_—Z
% Acréscimo Financeiro: 2,00

N2 Dias de caréncia p/ acrésc. financeiro: I 0

\HI q I P ID{]” ‘ e(}ﬁla\fall K IXQancelal

iMEGA ‘Descri;éo da condigdo de pagamento 7

Figura 72 - Cadastro de Condi¢cGes de Pagamentos a Receber pasta Geral

As condi¢cdes de pagamento a receber sdo de extrema importancia para o sistema Financeiro e
para o Distribuicéo, estaremos explanando os campos a seguir:

Condicdao de Pagamento: Neste campo devemos informar uma descricdo para facilitar a
localizacdo da condicdo de pagamento, suponhamos que a mesma se chame 30 / 45 / 60,
entende-se que esta condicdo de pagamento tem 3 (trés) parcelas onde uma vence em 30 (trinta)
dias, a segunda em 45 (quarenta e cinco) dias e a Ultima em 60 (sessenta) dias.
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Nome: Neste campo devemos informar um nome para a condicdo de pagamento também com a
finalidade de facilitar a localizacdo da mesma, pode-se utilizar o0 mesmo nome utilizado no campo
condicao de pagamento.

Qtde. Parcelas: Neste campo informaremos a quantidade de parcelas desta condicdo de
pagamento.
Se a condicdo de pagamento for a vista informar na quantidade de parcelas 01 (um).

Data Base: Neste local informaremos se a data base para o calculo do vencimento das parcelas
na condicdo de pagamento sera a partir da data da emissao por exemplo da nota fiscal ou a data
da saida da mercadoria da organizagao.

Data base: IME - |

iSaida

Vamos supor que emitimos uma nota fiscal com data de 25/02/2002 e por motivos diversos a
mercadoria sé saiu da nossa empresa no dia 28/02/2002, se a data base fosse a data da emissdo
as parcelas seriam calculadas a partir do dia 25/02/2002, no entanto, se a data base fosse a data
a saida, as parcelas seriam calculadas a partir do dia 28/02/2002.

Normal: Quando o Radio Group esta clicado sobre este campo quer dizer que indiferente do dia
em que o pagamento caira (seja ele sabado, domingo ou feriado) mantera a data do mesmo.

Antecipa p/ dia atil: Quando clicado sobre esta opcéo, significa que se o vencimento da parcela
cair no final de semana (sabado ou domingo) ou em feriado 0 seu vencimento serd antecipado
para o primeiro dia Util anterior ao vencimento.

Prorroga p/ dia Gtil: Quando clicado sobre esta opc¢éo significa que se o vencimento da parcela
cair no final de semana (sdbado ou domingo) ou em feriado o seu vencimento sera prorrogado
para o primeiro dia util posterior ao vencimento.

Arredondamento: O conceito de arredondamento é igual ao demonstrado para a condigdo de
pagamento a pagar.

Vencimento: O conceito de vencimento é igual ao demonstrado para a condi¢cdo de pagamento a
pagar.

Acréscimo: Neste campos a seguir informaremos:

% Acréscimo no preco: Informar o percentual de acréscimo no preco das mercadorias, isto valera
para o total do documento.
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N° Maximo de Dias para alteracao no Vencimento: Informar qual € o nimero maximo de dias que
sera valido para a alteragcao no vencimento de uma parcela.

% Acréscimo Financeiro: Informar o percentual do acréscimo financeiro, valendo também para o
total do documento e ndo para apenas um item do mesmo.

N° de Dias de caréncia para o Acréscimo Financeiro: Informar qual é o nimero de dias de
caréncia para a aplicacéo do acréscimo financeiro sobre uma parcela.

~Acréscimo
% Acréscimo no Prego: lm
N Max. de Dias p/ alteragdo no Vencto.: |_2
% &créscimo Financeiro: 2,00
N® Dias de caréncia p/ acrésc. financeiro: [—D—

A pasta Parcelas da Condicdo de Pagamento a Receber tem a mesma funcionalidade da mesma
pasta da Condi¢cdo de Pagamento a Pagar.

Embora exista dois cadastros para a condicdo de pagamento sendo um a pagar e um a receber
ambos ficam na mesma tabela GLO_CONDPAGTO o que diferencia uma da outra € o campo
COND_TAB_IN_CODIGO onde se o mesmo for igual a 56 estamos falando do Contas a Pagar e
se 0 mesmo for igual a 61 estamos falando de Contas a Receber.
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Tabelas Auxiliares

Tipos de Endereco

s GLO_TPENDAGENTES

@ Tipos de Enderecos fOTAEMANIER F MATRIZ - Dez/20027

_{ol x|
Tipos de Enderecos  Editar  Exibir

Procurar | Cédigo L”quelnicie com L”
Tipos de Enderegos I

‘ E‘(i ﬁ Procurarl

Cddigo|Desctigio

COB  COBRANCA

RES  RESIDENCIAL

LOC  LOCAL DE ENTREGA
RET  LOCAL DE RETIRADA

=
04 q b L = a
Listagem Primerc Ateror Prosimo  Ultimo Atualizar  Inserit  Apagar  Editar  Fechar
MEGA | ~

Figura 73 - Cadastro de Tipos de Enderecos

Este € um cadastro bem simples do sistema 0 mesmo tem apenas a finalidade de cadastrar os
tipos de enderecos, como: Comercial, Cobranca, Endereco de Entrega, etc, para que o mesmo
seja informado no cadastro de agentes, na pasta Outros Enderecos.
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Tipos de Logradouro

€ GLo TIPO LOGRADOURO

@ ACAMP ACAMPAMENTO - Tipos de Logradouros fOTAEMANIER F MATRIZ - Bez/Z002]

Tipos de Logradouros  Editar  Exibir
Procurar lCédigo L”que Inicie com L” i @‘ ) Procurarl

Tipos de Logradouros I

-

ACAMPAMENTO Tipo de Logradouro :I

| [AC ACESSD Tipo de Logradouro 1

| [AD ADRO Tipo de Logradouro 2

| |AER AEROPORTO Tipo de Logradouro 501

| | AL ALAMEDA Tipo de Logradouro 4

| |AT ALTO Tipo de Logradouro 5

HE AREA Tipo de Logradouro 472

| |ART ARTERIA Tipo de Logradouro 465

| [ATL ATLETA Titulo ou Patente 460

| AV AVENIDA Tipo de Logradouro 8 L‘

bW & e = & ®

Listagem Présimo  Ultimg  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar Fechar

MEGH \ é

Figura 74 - Cadastro de Tipos de Logradouros

O cadastro de tipos de logradouro € um cadastro muito simples, no entanto existem inimeras
descri¢cdes para tipos de logradouro, como: Rua, Avenida, Alameda, dentre muitos outros, com
isto, juntamente com a versao do sistema a Mega se incumbiu de mandar também os tipos de
logradouros existentes no pais, com base nos dados fornecidos pela ECT (Empresa de Correios e
Telégrafos). No entanto nada impede que ao surgir um novo tipo de logradouro ndo se possa
inclui-lo.

Ao cadastrar um tipo de logradouro o sistema exige que informemos se o tipo de logradouro € um
tipo de logradouro, um titulo ou um patente. Segue um exemplo para conseguirmos demonstrar a
diferenca entre eles.

Vamos supor que tivéssemos o seguinte enderecgo: Avenida Marechal Theodoro da Fonseca.

Tipo de Logradouro > Avenida

Titulo ou Patente > Marechal

Logradouro > Theodoro da Fonseca
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Tipos de Observacdes

E GLO_TIPOOBSAGENTE

%3 Tipo Observacdo [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

Tipo Observacdo Editar  Exibir

=10 x|
— — |
Procurar | Cédigo L”quelnlme com L” @‘ F’rocurarl
Tipo Observacao
Desctigdo
Informagdes Bancarias
2

Informagdes de Créditos

|
¢ > M & e = & T
Listagem Anterior  Préximo  Ultima  Atualizar  Inserit  Apagar  Editar  Fechar
MEGA | >
Figura 75 - Cadastro de Tipos de Observacoes

Este cadastro é bem simples, exigindo apenas codigo e descricdo, sendo o0 mesmo utilizado no
cadastro de agentes na pasta observacéo.
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Cargos de Pessoas

€ cLo carGO

& 1 Titular - Cargos [OTNEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]
Cargos Editar Exibir

Pracurar |Cargo _v_”que Inicie com l” \ @‘ Y Ptocurarl
Catgosl
Cargo|Descrigdo =
2 Contador
3 Sécio
4 Gerente
5 Comprador
6 Vendedor
=
Moo4 M B e = &
Listagem Primero Arterior Préximo  Ultimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
MEGA | 4

Figura 76 - Cadastro de Cargos de Pessoas

Este cadastro é bem simples pois devemos apenas informar a descricdo do cargo de pessoas,
sendo o mesmo utilizado apenas no cadastro de agentes \ na pasta de contatos e Responsaveis

pela Organizagéo.
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Naturezas Juridicas

E GLO_NATJURIDICA

&0 2062 - Naturezas Juridicas [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

Maturezas Juridicas  Editar  Exibir
Procurar | Cédigo l”quelnicie com L“ ‘

Naturezas Juridicas I

Cadigo Desctigio ZJ

2062| Sociedade por quotas de responsabilidade limitada
2070 Sociedade em nome coletivo

2083 Sociedade em comandita simples

2097 Sociedade em comandita por agdes _J
2100 Sociedade de capital e industria

2119 Sociedade civil com fins lucrativos

2127 Sociedade em conta de participages

2135 Firma mercantil individual

1 o

K 4 > W & & = & @
Listagem Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar Fechar
%MEGA iPesquisa Registros com o Critério Selecionado i

Figura 77 - Cadastro de Naturezas Juridicas

O primeiro passo do(s) proprietario(s) ao constituir uma organizacao é definir se a mesma sera por
quotas de responsabilidade limitada, se empresa mercantil, se firma individual, dentro muitas
outras, e esta definicdo estara enquadrada a uma natureza juridica onde se determina justamente
isto. Ao implantar o Mega2000 juntamente com o sistema sdo enviados todas as naturezas
juridicas pré-cadastradas, pois as mesmas sao utilizadas no cadastro da organizagao e também
no cadastro de agentes.

No Mega2000 ao se cadastrar uma organizagdo ou um agente 0 mesmo ja traz como default a
Natureza Juridica 2992 (Outras Formas de Organizacdo Empresarial), mas nada impede-se que a
mesma seja trocada pela Natureza Juridica correta.
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CNAE

€ cLo cnaE

&% 16.00-4 - Classif.Nacional de Atividades Econdmicas [OTAEMANIER T MATRIZ - Dez/2... B [m] By
Classif . Macional de Atividades Econdmicas  Editar  Exibir

Procurar | Cédigo RAIS l”que Inicie com 3] ‘ ‘ & ‘ ﬁ Procurarl

Classif_.Nacional de Atividades Econdmicas I

Desctigdo ~
fabri de produtos do fumo

99.00-7  Organismos Interacionais e Outras InstituigSes E xtraterritoriais

01.00-0  Agricultura, Pecuéria, Silvicultura e Exploragdo Florestal

01.00-1  Agricultura, Pecuéria e Servigos Relacionados com essas Atividades
01.11-2  Cultivo de Cereais

01.12-0 Cultivo de algoddo herbaceo

01.13-9  Cultivo de cana-de-agticar

01.14-7 Cultivo de fumo

01.15-5  Cultivo de soja v
| »
i { b m c 8 = & &
Listagem Prmenc Anteror Prégimo  Ulimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar
MEGA | Z

Figura 78 - Cadastro do CNAE

Conforme explicado acima, também ao formarmos uma organizacdo além de definirmos a
natureza juridica da mesma devemos definir qual a atividade que nossa organizagdo exercera pois
€ através da atividade exercida que séo definidas as sua obrigacdes fiscais, ou seja, quais
impostos a organizagdo estard enquadrada, dentre outras obriga¢des. Juntamente com o sistema
mandamos os CNAE (Cadigo Nacional de Atividades Econémicas) hoje existentes de acordo com
informacdes extraidas do site da Receita Federal. Essa informacdo € muito importante para
geracdo de diversos relatérios magnéticos, como a Gia/SP, por exemplo. O mesmo é utilizado
tanto no cadastro da organizagdo, como no cadastro de agentes.

No Mega2000 ao se cadastrar uma organizacdo ou um agente o mesmo ja traz como default o
CNAE 99.00-7 (Organismos Internacionais e Outras Instituicbes Extraterritoriais), mas nada
impede que 0 mesmo seja trocada pela Natureza Juridica correta.
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Responsaveis

E GLO_RESPONSAVEL

@ Antonio Carlos de Oliveira e Silva - Responsaveis da Organizacdo fOTAGMANIER T M. I ]D 5]
Responsaveis da Organizacdo  Editar  Exibir

Procurar |Nome :“que Inicie com L” ‘ ‘ @?‘ ﬁ Procurarl

,"daf‘"'

Codigo Nome Cargo ol

1| &ntonio Carlos de Oliveira e Silva

-
KU | i
04 { b ] < &* - a &%
Listagem Primera Anteror Présimo  Ultimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
MEGA |

/4

Figura 79 - Cadastro de Responsaveis

Esse cadastro apesar de simples também é de muita utilidade pois ao se cadastrar uma
organizagdo devemos definir quais sao os responsaveis pela mesma, ou seja, seus proprietarios,
contadores, diretores, ou seja, qualquer pessoa que responda diretamente ou indiretamente pela
organizacdo, onde esta informacdo também serd importante e necesséria para emissédo de
relatérios magnéticos como o SINTEGRA (Sistema Integrado de Informacgfes sobre Operacdes
Interestaduais com Mercadorias e Servicos).
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Rendimentos Recebidos Acumuladamente (RRA para DIRF)

€ cLo RRA
GLO_RRAVALOR

Rendimentos Recebidos Acumuladamente [FILIAL MODELO S/A - Dez/2013] [E=REEET

Rendimentos Recebidos Acumuladamente  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar Advocacia |v quelnidecom v | §? [T Procurar

Rendimentos Recebidos Acumuladamente ’

Cddigo Filial Filial Ano Base  Nome Beneficidrio

-\

m

M 4 » M € B B 2 ©

Listagem Préximo  Ultmo  Atualizar Inserir Apagar Editar  Fechar

mega

Figura 80 - Cadastro de Rendimentos Recebidos Acumuladamente

As informacdes deste cadastro seréo levadas para a DIRF, no quadro 6 — Rendimentos Recebidos
Acumuladamente.

" para maiores detalhes, consulte a Instrugcdo Normativa RFB no 1.215, de 15 de Dezembro de
2011, quadro 6.

Para cada rendimento recebido acumuladamente (RRA) deverao ser informados:
- Ano base a que se refere 0 RRA
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- Filial

- CPF, nome do beneficiario e natureza do RRA. Se o beneficiario é portador de moléstia grave
deve ser informada a data atribuida pelo laudo da moléstia grave

- Numero do processo a que se refere, se for o caso, e informacg8es sobre o advogado ou
escritorio de advocacia.

- Valor dos rendimentos tributaveis recebidos acumuladamente

- Valor de rendimentos isentos recebidos acumuladamente provenientes de moléstia grave

- Total das contribuicoes para a Previdencia Oficial, relativas aos rendimentos tributaveis

- Total pago a titulo de pensao alimenticia

- Total do IRRF sobre os rendimentos tributaveis

- Valores das despesas com acao judicial pagas pelo contribuinte, sem indenizacao, inclusive os
honorarios a advogados, relativas aos rendimentos tributaveis

- Nimero de meses referente ao RRA;
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Configuracéao

Caodigo de Acéo

& GLO_ACAO
Um dos cadastros mais importantes do sistema, sendo o fundamental, € o cadastro de cédigos de
acoes. Nele, sera possivel definir todo o fluxo de informagédo que um determinado documento
percorrera na organizagao.

Recebimento de Matéria Prima:
Este documento deveré:
v/ Baixar o Pedido de Compra;

Dar entrada no Estoque;

v

v' Provisionar o pagamento no Contas a Pagar;

v Atualizar o crédito de imposto e a Nota Fiscal no Tributacéo Fiscal;
v

Contabilizar o Documento.
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v

|5

M ateriais

Estoque

=

Contabilidade

Movimento

v

Q“— : S

Tributos Financeiro

v

Qual é a vantagem de definir este fluxo?

E muito simples! Caso o usuério tente alterar por exemplo, o valor da Nota Fiscal no sistema de
Contabilidade, sera feita a verificagdo do codigo de acdo deste documento, ou seja, 0 sistema
verificara a origem do lancamento, permitindo a alteragdo somente no sistema que originou o fluxo
da informacéo (no exemplo, o sistema de recebimento).

Para cadastrar o cédigo de agéo, as principais informacdes a serem digitadas séo:
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Tipo de Acéao

& Acdo [OTNEMANIER T MATRIZ - Dez/2002]

K7 u

~[s =@

Geral l C.Pagar ] Contabilidade I

Cédigo 0

Grupo: [ --|[CONTAS APAGAR

Nome; IF‘rovisEo no Contas a Pagar - Fornecedor

Nivel de Acesso: ]Digilador do Madulo _v_]

Data Limite: il

- Gupo & Aclo
Tipo de Agdo: |Contas a Pagar

12
=

Tipo de Agente: |Fomecedor

~Integragdo com

[V Contas a Pagar [~ Tributago Fiscal [~ Orgamento
[~ Contas a Receber [~ Patriménio [v Contabilidade
[~ Movimento Financeiro

U‘]I { I >3 | N]I ’ %P Gravar | 4 OF ngancelal

MEGA |cédigo da Acdo 4

Figura 81 - Cad. de Codigo de Agao - Pasta Geral

Todo o cédigo de acdo deve ser relacionado com um respectivo Tipo de A¢do. Através do Tipo de
Acdo, o sistema filtra os cdédigos de acao corretos, evitando assim, por exemplo, que na tela de
langcamentos da Contabilidade aparecam Cdédigos de A¢do que serdo utilizados somente na Folha
de Pagamento. Os tipos de acdo sdo definidos internamente pela Mega Sistemas, conforme a

sequir:
Tipo Descricéo Utilizacdo
Acéo
BENEF | Beneficios Ainda sem aplicacao, destinado ao médulo de Beneficios.
BXCPA |Baixa C. Pagar Cadigos de acdo que envolvam Pagamentos efetuados no Contas a
Pagar, no Mddulo Financeiro.
Exemplo: Baixas no Contas a Pagar.
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Tipo
Acéo

Descrigéo

Utilizacao

BXCRE

Baixa C. Receber

Cédigos de acao que envolvam o Recebimento de titulos no Contas a
Receber, no Mdédulo Financeiro.

Exemplo: Baixas do Contas a Receber.

CONT

Contabilidade

Somente o cbédigo de acdo utilizado para os langcamentos digitados
diretamente no Modulo de Contabilidade.

Exemplo: Lancamento Contabil.

CPAG

Contas a Pagar

Cdédigos de agdo que envolvam provisées de titulos no Contas a Pagar,
no Mdédulo Financeiro.

Exemplo: Provis@o para Fornecedores;

Proviséo para Transportadoras.

CREC

Contas a Receber

Cddigos de acdo que envolvam provisdes de titulos no Contas a Receber,
no Mddulo Financeiro.

Exemplo: Provisdo no Contas a Receber;

Saldo Inicial Contas a Receber.

ESTOQ

Estoque

Cddigos de acdo que envolvam movimentagdes no Estoque, no Mddulo
de Administracao de Materiais.

Exemplo: Saldo Inicial do Estoque;
Transferéncia de Almoxarifados;

Ajuste de Inventério.

ESTQS

Estoque Sintético

Este tipo de acdo deve ser utilizado quando a contabilizacdo do Estoque
for realizada de forma sintética.

Exemplo: Contabilizacdo Estoque Sintética.

FOLHA

Folha de
Pagamento

Cédigos de acdo que envolvam langcamentos da Folha de Pagamento do
Médulo de Recursos Humanos.

Exemplo: Provisdo de Salarios; FGTS a Recolher;

Vale Transporte.
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Tipo Descrigéo Utilizacao
Acéo
GENLJ |Controle de Frente | Este tipo de acdo somente deve ser utilizado gquando houver integragao
de Loja — do Mega2000 com outros sistemas de Frente de Loja. Utilizando este tipo
Genérico de agdo, no momento da contabilizacdo, ao invés do sistema verificar as
proprias tabelas, este acessard os dados de uma view pré-determinada
pela Mega Sistemas.
GENRC | Recebimento de Este tipo de acdo somente deve ser utilizado quando houver integracédo
Estoque — do Mega2000 com outros sistemas de Administracdo de Materiais.
Genérico Utilizando este tipo de acdo, no momento da contabilizacdo, ao invés do
sistema verificar as proprias tabelas, este acessard os dados de uma view
pré-determinada pela Mega Sistemas.
GENVE |Emisséo de Notas |Este tipo de acdo somente deve ser utilizado quando houver integragao
Fiscais - Genérico | do Mega2000 com outros sistemas de Distribui¢do. Utilizando este tipo de
acdo, no momento da contabilizacdo, ao invés do sistema verificar as
proprias tabelas, este acessard os dados de uma view pré-determinada
pela Mega Sistemas.
GRUPO | Grupo Sintético Este tipo de acéo deve ser utilizado somente nos cdédigos de acéo
sintéticos.
Exemplo: Contabilidade;
Administracdo de Materiais;
Distribuicao.
IMOBD | Lancamentos Cédigos de acao que envolvam langamentos que séo digitados no Médulo
Patriménio de Patrimdnio.
Digitados Exemplo: Interrupgéo;
Aquisicao;
Baixa.
IMOBG | Lancamentos Cdédigos de acdo que envolvam lancamentos que sdo gerados
Patriménio automaticamente pelo sistema no Médulo de Patriménio.
Gerados ) o
Exemplo: Depreciagao;
Correcao.
LOJA Controle de Frente | Nao existe aplicagdo para este cddigo, pois para o sistema de controle de

de Loja

frente de Loja é usado as acgdes do sistema financeiro.
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Tipo Descrigéo Utilizacao
Acéo
MTRFE | Movimento de Cédigos de acdo que envolvam lancamentos de entrada na
Documentos Movimentacao de Documentos Fiscais no Mddulo de Tributacdo Fiscal.
Fiscais — Entradas | Exemplo: Notas Fiscais de Entrada.
MTRFI | Movimento de Cédigos de acdo que envolvam langcamentos de Movimentacdo de
Apuracao de Apuracao de Impostos no Médulo de Tributagéo Fiscal.
Impostos - TRF Exemplo: Movimento de Apuracao de Impostos.
MTRFR | Movimento de Cédigos de acdo que envolvam lancamentos de Movimentagcdo de
Rubricas de Rubricas de Impostos no Médulo de Tributacéo Fiscal.
Impostos — TRF Exemplo: Movimento de Rubricas de Impostos.
MTRFS | Movimento de Cédigos de acdo que envolvam langamentos de saida na Movimentacao
Documentos de Documentos Fiscais no Médulo de Tributacéo Fiscal.
Fiscais — Saidas Exemplo: Notas Fiscais de Saida.
MVCPA | Movimento C. Este tipo de acéo deve ser utilizado em cddigos de ag¢édo que envolvam
Pagar movimentacdes nos titulos a pagar (exceto provisdes e baixas dos titulos).
Exemplo: Juros;
Multa;
Variagdes Monetérias;
Baixa de Adiantamento a Fornecedor;
Retencédo de IRRF;
Retencédo de INSS.
MVCRE | Movimento C. Este tipo de acao deve ser utilizado em cédigos de acdo que envolvam
Receber movimentacdes nos titulos a receber (exceto provisées e baixas dos
titulos).
Exemplo: Desconto Concedido;
Baixa de Adiantamento Recebido de Clientes;
Juros;
Multa.
MVFII Movimento Cadigos de agdo que envolvam Movimentos Financeiros oriundos da
Financeiro — integragdo com outros moédulos ou outros sistemas. Os Movimentos
Integracéo Financeiros gerados com esse Tipo de Acdo, ndo poderdo ser alterados

através do Movimento Financeiro.
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Tipo Descrigéo Utilizacao
Acéo
MVFIN | Movimento Este tipo de acdo deve ser utilizado em cédigos de acdo que envolvam
Financeiro Movimentacdes Financeiras.
Exemplo: Transferéncia entre contas;
Adiantamentos Recebidos de Clientes;
Adiantamentos a Fornecedores;
Pagamentos a Vista;
Recebimentos a Vista.
NFENT | Nota Fiscal de Cdédigos de acdo que envolvam Notas Fiscais de Entradas oriundas de
Entrada- Devolucao do Médulo de Distribuicao.
Distribuicdo Exemplo: Devolucédo de Mercadorias/Servigos — Entrada.
NFVEN | Nota Fiscal Cddigos de acéo que envolvam Notas Fiscais de Venda de Mercadorias
el/ou Servigos ou Notas Fiscais de Devolugao do Médulo de Distribuigédo.
Exemplo: Venda de Mercadorias/Servigcos a Prazo;
Venda de Mercadorias para Entrega Futura,
Simples Remessa.
ORCA | Orcamento Cddigo de acao que envolvam langamentos do Médulo de Orgamento.
PDCOM | Pedidos de Cdédigos de acdo que envolvam Pedidos de Compras do Moddulo de
Compras Administracdo de Materiais.
Exemplo: Pedido de Compras Livre;
Pedido de Compras Automatico.
PDVEN | Pedidos de Cédigos de acdo que envolvam Pedidos de Vendas do Modulo de
Vendas Distribuicéo.
Exemplo: Pedido de Vendas.
RECEB | Recebimento de Cédigos de acdo que envolvam Recebimento de Mercadorias e/ou

Mercadorias

Servigcos do Mddulo de Administracéo de Materiais.

Exemplo: Recebimento de Mercadorias/Servicos sem Pedido de
Compra;
Recebimento de Mercadorias/Servicos com Pedido de
Compra;

Conhecimento de Frete.
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Tipo de Agente

Através do Tipo de Agente, o sistema filtra no Edit Consulta de Agentes nas telas de lancamento,
o Tipo de Agente selecionado.

Caso o usuario crie um cédigo de acao no Financeiro, do Tipo de Acdo CPAG, chamado Provisédo
de Tributos, é mais pratico e rapido o sistema carregar somente 0s agentes cujo tipo seja Tributos,
ao invés de trazer Todos os Agentes.

Observe que o default para este campo é TODOS.

Integracao com

A partir dos check-box disponiveis, selecione as integracdes que o cédigo de acéo a ser criado ira
possuir. E possivel efetuar a integracao com os seguintes mddulos/sub-maddulos:

N N R

v

Contas a Pagar,
Contas a Receber;
Movimento Financeiro;
Tributacéo Fiscal;
Patriménio;
Orgcamento;
Contabilidade.

Observe que de acordo com o médulo/sub-maédulo selecionado, sdo abertas pastas especificas a
fim de complementar o cédigo de acao.

& Por possuir caracteristicas especificas a cada mddulo, a explanagéo de cada pasta sera detalhada
nos treinamentos de cada mddulo/sub-maddulo.
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Caodigo de Contabilizacao

E CON_CONTABILIZACAO
CON_CONTABIL_ITENS

@ BXCPA Baixa C. Pagar - Tipos de Acdo fOTNEMANIER T MATRIZ - Dez/ 20027

Tipos de Agdo  Editar  Exibir

Pracurar ICédigo l“que Inicie com L” ‘ ‘ IE i ﬁ F'rocurarl

Tipos de Acao I Contabilizag3o | Variaveis | Var.Esp. P.C. | Yar.Esp. C.C. | Yar.Esp.PROJ. | Var.Esp. H.P. | Var.Esp. ORG. |
Codigo|Descrigdo A

|4 BXCPs | Baixa C. Pagar

_|BXCRE Baixa C. Receber

_|CHDEY Cheque Devolvido (CRE)
CONT  Contabilidade

CPAG  Contas a Pagar

CREC  Contas a Receber
ESTOO Estoque

ESTOS Estogue Sintético
_|FOLHA  Folha de Pagamento

_|GENLJ | Controle de Frente de Loja - Genérico :_‘
04 q 3 ] 4] = = 62
Listagem Primeio Anterior Préximo Ulimo Atualizar  [nserr  Apagar  Editar Fechar
MEGA |

4

Figura 82 - Tela Principal do Cadastro de Cddigos de Contabilizagao

Os recursos de contabilizacdo disponiveis no sistema foram projetados para atender as mais
diversas exigéncias contabeis. O usuéario podera realizar uma contabilizacdo muito simples
(Partida Simples) ou uma completa e complexa, (Partida Mdltipla, varios débitos para varios
créditos ou vice-versa) de acordo com a necessidade da organizagao.

A flexibilidade e liberdade na definicdo dos cédigos de contabilizacdo por meio de constantes e
varidveis automatiza todo o processo de contabilizacdo em apenas uma informacdo: o proprio
cbédigo de contabilizacdo, permitindo que qualquer profissional de contabilidade devidamente
treinado possa gerar os mais complexos lancamentos contabeis, compondo inclusive o
complemento do Langamento Contabil.

Caso o codigo de contabilizacédo a ser criado possua integracdo com a contabilidade, este terd no
minimo um cédigo de contabilizacdo atrelado ao mesmo. (Veremos no Treinamento do Modulo
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Financeiro, que um Unico codigo de agdo pode possuir N cddigos de contabilizagéo atrelados ao
mesmo)

Assim como o cddigo de acdo, o cédigo de contabilizacdo também esta amarrado ao Tipo de
Acdo. Desta maneira, caso o0 usuario crie um cédigo de acdo do tipo IMOBG, o respectivo cédigo
de contabilizacdo também devera ser do tipo de acdo IMOBG.

Para criar o cddigo de contabilizacdo, basta informar o c6digo e uma breve descricao.

003 — Debita Conta Classe / Credita Conta Agente

Em alguns Tipos de Acdo, como o CPAG e o CREC, aparecer4d também a opcao Tipo de
Contabilizagédo, onde o usuério podera determinar se quando um documento tiver mais de uma
parcela, se a contabilizagdo sera feita parcela a parcela (Analitico) ou no total do documento
(Sintético).

Itens de Contabilizacao

O fato de ter cadastrado o codigo de contabilizacdo nao influenciard em nada no sistema no
momento de efetuar a contabilizacdo. Cada codigo de contabilizacéo, devera ter obrigatoriamente
um ou mais Itens de Contabilizacdo atrelados ao mesmo. E no item de contabilizacdo que seréo
definidos o que o sistema deve fazer com os campos Data, Conta a Débito, Conta a Crédito, Valor
etc, existentes na tela de Langamento Contabil. Para cadastrar um item de contabiliza¢&o, basta
na pasta Contabilizacdo, posicionar-se sobre o cédigo de contabilizacdo desejado, e clicar no
botéo Itens. O sistema exibira a seguinte janela:
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& Itens de Contabilizacdo [OTAEYANIER T MATRIZ - Dez/2002]
Itens de Contabilizagdo Editar  Exibir
l”que Inicie com _V_”

&

Procurar |Acrescimo

=10l

|
F(OCU[&[ I

Itens de Contabilizagdo |

1| Debita Conta Classe
2 Credita Conta Agente

=
MK 4 > W & # = & @
Listagem Primeiro  Anterior  Préximo  Ultimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar Fechar
}MEGA %

Figura 83 - Tela dos itens de contabilizacéo

A tela dos itens de contabilizagdo possui basicamente duas areas distintas: Na 1% area, os
Combos Box referem-se a variaveis internas do sistema e na 2% area os Combos Box referem-se a
valores que podem ser pré-determinados pelo usuario, no qual no sistema recebe o nome de
Variaveis da Organizacdo. Veja na imagem a seguir, as areas dos itens de contabilizagéo:
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Itens de Contabilizacdo fOTNEMANIER F MATRIZ - Dez/ 20027 = ] m] 5]

Linha

Observagio:

Organizagdo: | 1= [Drganizag&o Atual [ =

Data: | 1] [Data de Emissdo do Documenta

Conta Devedora: | 2_+| [Conta Contabil da Classe jctar o | = ||

Conta Credora: | = | =1 =

Documento: | 5_v | [Tipo Dac./Documento Original

Histérico Padrao: | = | = ||

Complemento: |Compfa cfe. *15 *10 com emiss&o em *11 do Agente *1 ]E,

Valor: | 2.+ Malor da Classe

Centro de Custo: | 1= [C.Custo do Movimenta | =

Projeto: | 1= | [Projeto do Movimento | I ||

1] I q I D l ] ” ‘ < Gravar I o~ 0K I Xgancelal
gMEGA [Observa;SO da Linha A

Figura 84 - Janela com os campos dos itens de contabilizacdo

&~ As variaveis disponiveis no combo box séo diferentes de acordo com o Tipo de Agéo selecionado.
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Utilidades

Atualiza Mensagens

E GLO_MEGA_MENSAGENS

Toda a integridade referencial dos dados é garantida no Mega2000 pelo Sistema Gerenciador de
Banco de Dados Oracle. Desse modo, néo é permitido, por exemplo, apagar um estado que esteja
sendo utilizado em um cliente. (primeiro serd necessario apagar o codigo do cliente, para depois
apagar o estado).

Desse modo, caso o usuério tente efetuar um processo ndo permitido, ser4 exibido uma
mensagem de adverténcia do Banco de Dados Oracle, que normalmente, € muito técnica, e dificil
assimilacdo ao usuario.

Esses tratamentos na integridade referencial dos dados sdo chamados no Oracle de constraint.
(restricdo). Todas as constriants (restricdes) do Oracle ficam armazenadas na tabela
ALL_CONSTRAINTS, na qual somente o usuario com status de DBA pode visualiza-la.

A fim de facilitar a visualizagédo das mensagens de constraints, o Mega2000 disponibiliza a rotina
de atualizagdo de mensagens, na qual esse processo ira “traduzir” todas as constraints
relacionadas ao Mega2000 para uma linguagem mais simples para o usuario.

Ao acessar esta op¢ao, serd exibido a seguinte janela:

x

& >3 Esta operagdo ira gerar as Mensagems das Constraints do Banco de Dados.
R’ Confirma ?

Figura 85 - Tela de confirmacéo de atualizagdo de mensagem

Ao confirmar o processo, o0 sistema ira copiar todas as restricdes existentes na tabela do Oracle
para a tabela do Mega2000. Quando o sistema necessitar exibir uma mensagem de erro, este
procurard primeiramente nesta tabela, para depois exibir a mensagem original do Oracle.
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& O procedimento ideal a ser feito, € que toda vez que for atualizada uma versdo que seja
executado este processo, ja que normalmente a cada atualizagcdo de versao é necessario executar
Varios scripts, que conseqilientemente criam novas constraints.
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Integracao de Movimentos

Toda e qualquer movimentacéo realizada no Mega2000 que envolva a integracéo entre qualquer
modulo, é gravada na tabela GLO_ACAOMOVIMENTO. A partir dai, o registro obtém um ID (um
ndmero anico) que identificard 0 mesmo no sistema. Esse ID na tabela, € a coluna
ACAOM_IN_SEQUENCIA.

Dentro desta tabela, é possivel saber a data, hora e o cédigo do usuario que incluiu, alterou e
exclui cada movimento, além de detalhes do cédigo de acao e inclusive visualizar o documento
original (aquele que deu origem ao movimento), conforme imagem a seguir;

0 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] (=] B3]

o6digo de Agcao I Financeiro I Contabilidade | Tributos I

Organizagdo: [—2- Filial: r—3'
Valor: 0,00 Mov.Sequéncia: [—54-
Data Emissdo: [W N2 do Documento: [8433—
Data de Movimento: [W
Usuério de Inclusdo: | 1 MEGA
Data Incluso: [W
Usudrio de Alteragdo: | 1 MEGA
Data Alterag3o: [m
Usuério de Exclusgo: | 1 [MEGA
Data Excluso: m—
i Dest oC. | to do Moviment | ﬁ Verificar o Documento Original ‘
|

‘ « 0K | X Cancela H
[ 4

Figura 86 - Tela de registro da Integragdo do Movimento
Documento Original

Tanto a localizagdo do documento original, quanto a contabilizagdo do documento é feita de forma
simples pelo sistema. E através da Sequencia do Movimento (ACAOM_IN_SEQUENCIA) que o
sistema fara toda a busca dos registros.

Na tabela de Acdo dos Movimentos também fica o status do documento com relacdo a
contabilizacéo e a escrituracao fiscal. (O sistema sempre efetua a contabilizac&o ou a escrituracéo
quando o valor original é diferente do valor contabilizado). Através das pastas Contabilidade e
Tributos é possivel Re-Setar o valor para a contabilizacdo e para a escrituracdo respectivamente,
ou seja, o sistema mudara para zero o valor ja integrado.
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¥~ No momento da integracdo contébil ou da escrituracdo fiscal, os médulos de Contabilidade e
Tributacéo Fiscal sempre acessam a tabela GLO_ACAOMOVIMENTO, por isso é que mesmo que
o registro tenha sido excluido, este permanece na tabela, ja que o sistema verifica a partir dai que
€ necessario desfazer a contabilizacdo e/ou escrituracéo.
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Visualizar Log

Y Log [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] B

Log Editar

Exibir

=10l

Procurar I Chave

_V_] I que Inicie com

l” | ‘ E‘r‘ ﬁ Pmcurarl

Processos

Processo

Log |

v

Enceramento / Abertura
Contabilizacao

| |Bloqueia/Libera Lotes

| |Refaz Saldos

|_|Atualizagdo de Saldos do Org
|_|Escriturago Fiscal

|| Céleulo do Patriménio

RH - Beneficio e Servigo Soc__|

| _|RH - Controle de Apontaments
|_|RH - Folha de Pagamento - M

RH - Folha de Pagamento

| |Refaz Saldos Orgamentérios

-

ad
| |Integragdo Iniciada em 28/06/2002 14.56:03
| |Integragdo Encerrada em 28/06/2002 14:56:13
| |Integragdo Iniciada em 28/06/2002 14.56:23
| _|Integragdo Encerrada em 28/06/2002 14:56:33
| _|Integragdo Iniciada em 28/06/2002 14.56:43
N&o hé langamentos do tipo EXCPABXCRE.CHDEY.CONT.CPAG.CREC.ESTOQESTAS FOLHA,GENL)GENRC.C
| |Integragdo Encerrada em 28/06/2002 14:56:44
|| Integragdo Iniciada em 28/06/2002 14:56:54
|| N3o ha langamentos do tipo BXCPABXCRECHDEY.CONT.CPAG.CREC:ESTOQ.ESTAS FOLHAGENL).GENRC.C™
| |Integragdo Encerrada em 28/06/2002 14:56:55
|| Integragdo Iniciada em 28/06/2002 14:57:06

Scripts Bl
e || N3o ha langamentos do tipo BXCPABXCRE.CHDEY.CONT.CPAG.CRECESTOQ:ESTAS FOLHAGENL).GENRC:C
LI | |Integragdo Encerrada em 28/06/2002 14:57:06
Fil || Integragdo Iniciada em 28/06/2002 14.57:17
it || N3o hé langamentos do tipo BXCPA,BXCRE.CHDEY.CONT.CPAG.CRECESTOQ.ESTAS FOLHA.GENLY.GENRC.C
Data Inicial : |01 /72002
DataFinal: |31112/2002 %]
£ Fiio B I'l_lv
oW D - a @
Listagem Préximo  Oltimo  Atualizar et Apagar Editar Fechar
[MEGA [ 7

Figura 87 - Tela de visualizac&o dos Log de Processos mais utilizados pelo sistema

Nesta tela o usudrio podera conferir o log de alguns processos comumente executados, sabendo
também o usuario e o computador que o executou. Os processos mais comuns que podem ser

visualizados, sé@o os seguintes:

Bloqueia / Libera Lotes

Atualizacéo de Saldos do Orcamento

e Contabilizacdo
e Refaz Saldos
.

.

o

Encerramento / Abertura
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e Escrituragdo Fiscal

e Célculo do Patrimdnio

¢ RH - Folha de Pagamento

e RH - Folha de Pagamento — Movimentag&o
e RH - Controle de Apontamento

¢ RH - Beneficio e Servigo Social

e Entradas Autométicas

Dependendo dos mdédulos existentes, poderd aumentar ou diminuir o nimero de processos. Para
utilizar esta nova rotina, basta clicar no processo e selecionar um periodo desejado.
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Validacédo de Documentos

Para que o usuario ndo precise entrar em todos os agentes para validar o CNPJ e a Inscrigao
Estadual, foi disponibilizado no menu Utilidades a opcédo Validacdo dos Documentos. Neste novo
recurso, basta informar o intervalo dos agentes que deseja validar os documentos e marcar quais
documentos deseja validar e o sistema comecara a fazé-lo.

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] P ] 4|
Tabela Editar Exibir
Cédigo | Nome Tipo de Pessoa| Inscrigdo E stadual CNPJ =
>
|
~Agentes
Inicial: |1 =] Holding Grupo Otnemaniert [v Validar Insc. Estadual
Final: |65 =] [Bupeimercada Magia Ltda, IV Validar CNPJ % Eyecutar ([ Fechar
MEGH | /4
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Importacdo de Registros

A fim de flexibilizar a implantacdo do sistema, o Mega2000 disponibiliza em seus principais
cadastros, a opcao de importacdo de dados. Para saber se um determinado cadastro possui essa
facilidade, basta acessar o cadastro e verificar se no canto inferior esquerdo existe um botéo
conforme a imagem a seguir:

Imp/E=p

Ao clicar no botéo, o sistema exibira uma janela contendo todos os formatos ja definidos pelo
usuario. O sistema permite ao usuario ter varios formatos de importacdo para um mesmo

cadastro. Para criar um novo lay-out, clique no botao Inserir. Ser4 exibida uma janela conforme a
imagem a seguir:

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002]
Tabela Editar Exibir
Nome Tamanho | Modificagdo
Importagdo de Fornecedores 57 19/02/2002 10:39
Importag&o de Outros Enderegos do Fornecedor 175 19/02/2002 10:40
3 4 4 P M S = - 9
|mportar Primeito  Anterior  Préximo  Ultimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
[MEGA [ 7

Figura 88 - Janela onde se cria/ altera/ apaga um formato para importacao

Os formatos ficam no diretério de formatos de cada mdédulo, conforme estrutura a seguir:
C:\Mega2000\Formatos\Global\arquivo.imp

Apostila Médulo Global /Nivel | - Basico




Utilidades / Importacao de Registros

Pasta Propriedades
[ [0TNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002 _____________[S=lkd

Nome Formato: [
Arquivo & Importar: l _@J
|~ Delimitado — | [T Padrdo CNAB
Separador: !—-
Delimitador: l'_
[~ | Delimitado com T4B
Posicdo
Tabelas Disponiveis: Tabelas Selecionadas: |dentificador: Inicial
T 3 —
2 Nivel B | | | |
3 Nivel B | | | |
42 Nivel B | | | |
52 Nivel B | | | |
62 Nivel B | | | |

‘ / oK x Cancela |
[

MEGA [ 4

Figura 89 - Importacao de Arquivos - Pasta Propriedades

Nesta pasta, o usuario podera definir o Nome do Formato de importacdo, sugerir um nome de
arquivo para ser importado e definir se o arquivo é delimitado ou Padrdo CNAB.

& Para saber se o arquivo a ser importado € delimitado ou padrao CNAB, basta visualizar o arquivo
e verificar se existe algum caractere efetuando a separagéo de cada campo.

Consideraremos no exemplo um arquivo contendo o codigo da UF, Nome e Sigla da UF.

Delimitado: “00001”,”Sao Paulo”, “SP”
“00002”,”Rio de Janeiro”,”"RJ”
“00003”,"Espirito Santo”,”"ES”
“00004”,”Minas Gerais”,"MG”

Observe que o caractere delimitador dos campos (aquele que indica onde comeca e onde termina
0 campo) no nosso exemplo é a aspas (“) e que o caractere separador (aquele que separa um
campo do outro) é o caractere virgula (,). O sistema permite ao usuéario além de configurar o
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caractere delimitador e separador, configurar também se o arquivo for delimitado pelo caractere
especial TAB.

CNAB: 00001Sao0 Paulo SP
00002Rio de Janeiro RJ
00003Espirito Santo ES
00004Minas Gerais MG

No formato CNAB n#o existe caractere separador e nem delimitador. E necesséario informar a
posicéo inicial e final para cada campo.

Cddigo: Inicia na posicdo 01 até a posicéo 05
Nome: Inicia na posicdo 06 até a posi¢céo 25
Sigla: Inicia na posigdo 26 até a posicao 27

Em Tabelas Disponiveis, selecione qual tabela deseja importar

Um Unico cadastro pode ser formado de varias tabelas, como é o caso do cadastro de Agentes
que possui as tabelas GLO_AGENTES, GLO _AGENTES ID, GLO_FORNECEDOR,
GLO_CLIENTE, GLO_ENDAGENTES etc.

Em niveis, verifiqgue quantos niveis existem no arquivo. Normalmente um arquivo possui um Unico
nivel, (Como exemplo, o arquivo contendo os Estados da Unido), porém existem arquivos que
além da linha principal, possui a linha secundéria, terciaria etc. (Como exemplo, a importagcéo de
langcamentos contabeis, onde na linha principal poderiamos ter os dados do langamento contabil,
na linha secundaria os dados do rateio por centro de custo e na linha terciaria os dados do rateio
por projeto)

Identificador: Quando o arquivo possui mais de uma linha principal, é necessario informar o
Identificador (o caractere que identifica a linha) para cada linha do arquivo.

Considerando o exemplo da importagdo dos lancamentos contabeis, poderiamos ter o caractere
@ como Identificador do 2° nivel (linha referente o rateio do centro de custo) e o caractere # como
identificador do 3° nivel (linha referente o rateio do projeto).

“211010001”,"111010008",°05032002",”Valor ref NF 15345”,3080.50

#7110017,1232.20,40.00
@"50017,1232.20,100.00
#7130087,1848.30,60.00
@74003”,646.90,35.00
@7"3017”,1201.40,65.00
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Posicao Inicial: Nem sempre o identificador esta na posi¢éo 1 da linha. Nesse campo, é possivel
informar a posigédo inicial para cada nivel.

Pasta Configuracao

& [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002] -10] x|

Propriedades Qonfiguracéol

2 Endereoosl | Campos Disponiveis

Campo Iﬂé_scara | Inicio Fim I Valor Default EL‘:E:J: 5
' _vJI Nome

Tipo de Pessoa
= 4 Incli Natureza Juridica
“w - . | ||Inscrigdo Municipal
X Exclii | ||Sigla UF (Agentes)
Sigla Pais (Agentes)
N6 Importar I Cod. Municipio [4gentes)
e P Tipo Logradouro [Agente:
Municipio [4gentes)
Logradouro [Agentes)
No.Prédio [4gentes)
Bairro [Agentes)
CEP [Agentes)
Cx. Postal [Agentes)
Complemento [Agentes)

Cep da Cx.Postal (Agente
Referéncia [4gentes)

Enguadra IPI
Enquadra ICMS
Enguadra ISS
5| CNFJ =l
‘ J oK x Cancela |
[+
1MEGA [ 4

Figura 90 - Importagdo de Arquivos - Pasta Configuracao

E na pasta Configuragdo que o usuario efetuara o relacionamento dos campos do arquivo a ser
importado com os campos da tabela do Mega2000. Nele é possivel inclusive desprezar campos
que existem no arquivo a ser importado e que ndo existem no Mega2000, bastando clicar sobre o
botdo N&o Importar.

Observe na janela Campos Disponiveis que existem alguns campos em azul. Estes referem-se a
campos cuja a importacdo ou o preenchimento é obrigatério.
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Para cada campo, € possivel determinar a mascara, conforme tabela a seguir:

Tipo do Campo

Méscaras disponiveis

String

UPPERCASE: Converte todos os caracteres do campo em maiusculo.
LOWERCASE: Converte todos os caracteres do campo em minusculo.

FIRSTCHAR_UPPER: Converte o 1° caractere do campo em maitsculo e
os demais em minusculo

Numérico

0.0

0.00
0.000
0.0000
0.00000
0.000000

Data

DD/MM/AA
DD/MM/AAAA
DDMMAA
DDMMAAAA
AAMMDD
AAAAMMDD
hh:mm

hh:mm:ss
DD/MM/AA hh:mm

Caso na Pasta Propriedades, o usuério tenha selecionado o Padrdao CNAB, o sistema ird liberar os
campos Inicio e Fim, permitindo a configuragdo para a importagdo. Se o usuario selecionar a

opcédo Delimitado, estes campos estardo inibidos.

Também é possivel determinar um Valor Default para cada campo. Desse modo, caso ho arquivo
nao exista a informacéo, o sistema considerard o Valor Default, caso contrario, considerara o

conteddo que esta no arquivo.

A opcéo Valor Default também € interessante nos casos em que um determinado campo € de
preenchimento obrigatério (em azul) e este ndo existe no arquivo a ser importado. Basta coloca-lo

no fim do lay-out e informar o valor default para 0 mesmo.
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Exercicio 04

Para fixarmos a rotina de importacdo de dados, importe os Agentes do Tipo Fornecedor, a partir
do arquivo D\MEGA2000\TXT\FORNEC.TXT.

Esse arquivo possui uma linha principal e uma secundaria, sendo:

Linha Principal:

Fantasia;

Nome;

Tipo Pessoa; (F-Fisica ou J-Juridica);
UF;

Tipo Logradouro (Rua, Avenida, Praca);
Logradouro;

NUmero;

Bairro;

CEP;

Municipio;

CNPJ;

e-mail;

CNAE;

Natureza Juridica.

RN N N N N N N N N N N

Linha Secundéria: (inicia-se sempre com o caractere @)

UF;

Tipo Logradouro;

Logradouro;

Numero;

Bairro;

CEP;

Municipio;

Tipo Enderec¢o (COB - Cobranca, ENT - Entrega, IND - Industrial).

AN NI N NN
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Arquivos

Desconectar e Conectar

Esta opcdo do menu é utilizada para efetuar a troca de usuarios no sistema a qualquer momento.
Para isto, basta desconectar o usuario atual e em seguida conectar com o nome do novo usuario.

© E necesséario conscientizar o usudrio durante a implantacdo, da importancia de sempre
desconectar do sistema, quando ausentar-se de sua mesa, ja que o codigo do usuario € sempre
gravado nas tabelas de movimentag6es para todas as inclusdes ou alteracdes dos langamentos.
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Registrar Sistema

O conceito de Registro do Sistema permite que somente clientes que tenham adquirido a cépia
utilizem o sistema (dificultando a pirataria do software). Porém, até a versdo corrente, a Unica
diferenca visivel que o cliente vera é uma mensagem no canto inferior direito informando:
Licenciado para: “Nome Organizagao”, conforme imagem a seguir:

‘Licenciado para: MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS LTDA. ‘

Figura 91 - Tela em que é exibido o registro da organizacéo

A partir das préximas versdes, 0 sistema bloqueara o acesso aos clientes que nao tiverem a sua
copia devidamente registrada. Para o devido registro do sistema o usudrio devera entrar em
contato com o departamento comercial da Mega Sistemas.

Tao logo o departamento comercial envie a chave de registro, acesse a partir do Médulo Global,

no Menu Arquivo a opgdo Registrar Sistema. Clique no botdo Registra wl e informe a chave
enviada pela Mega. Caso o registro tenha sido efetuado, sera exibido a mensagem conforme
segue:

Mega2000 - ERP j x|

Registro do Sistema realizado com sucesso.

Figura 92 - Tela confirmando que o registro foi efetuado com sucesso

A partir deste momento o sistema apresentara a seguinte tela:
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%0 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez,/2002]
Geral | Usuérios Ativos
Cddigo| Mdédulo Em uso Licengas -~
4 4| Contabilidade - Geral
Ll B Tributagdo Fiscal - Principal 1] 20
| 7 Controle Patrimonial 0 20
8 Controle Orgamentério 0 20
| 10/ Financeiro 0 20
| 21 Folha de Pagamento 1] 20
| 22 Controle de Apontamento 1] 20
| 23 Beneficio e Projeto Social 1] 20
| 24 Cargos e Saldrios 1] 20
L 30 Administrag3o de Materiais 1] 20 ;]
Usuérios em uso: |U Total de Licengas: |20
Registra ‘ [ Fechar I‘
\ 4

Figura 93 - Tela que mostra os Médulos disponiveis depois do sistema registrado
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Exibir

Selecionar URL

&

Nesta opcdo podemos informar um arquivo *.html (que devera estar dentro do diretério
Mega2000\htmI\ ) onde apds selecionado o arquivo, este ficara disponivel no fundo do Mega2000,
conforme imagem a seguir:

8 Mega2000 - Sistemas de Gestao Empresarial [DTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]
Arquivo  Exibir Mddulos Cadastros Menu do Usudrio Utiidades Configuracdo  Ajuda

i Be B LE Pl

Oiganizagdes  Afivas Cadastos  Menu  Contabiidade Flnar\ceﬂo Materiais ~ Distibuicdo

v % 4 =

Tributos  Patiménio  Orgamento  Manufatura

/)

Sistemas Corporativos

©1985-2002, Mega Sistemas Corporatives Ltda - Todos os Direitos Reservados

Departamento Suporte Técnico

Criticas e Sugestdes: Gerente de Produtos

MESE |[Ususio: MEGA [Memériz 463Mb | Versto: 380000 | 5] Dezembro~ | 2002~ |Licenciado pars: MEGA SISTEMAS CORPORATIVOS LTDA

Figura 94 - Tela principal do sistema com arquivo html

Para remover o pano de fundo do sistema, clique com o botéo direito do mouse, e selecione no
Menu a opgao Apagar URL.
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