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Treinamento/Obijetivo

Apresentacao

Treinamento

Objetivo

Levar ao conhecimento dos treinandos uma viséo geral do Mddulo Orcamentario, explanando o
conceito de orcamento econémico e financeiro, 0os cadastros necessarios para a visualizagéo e
manutencé@o do orgamento comparando os resultados com os valores contabeis e/ou financeiros.
O detalhamento dos langamentos de Verba, Reserva, Aprovacao, Ajustes e a integracdo com o
Mddulo de Administracdo de Materiais, fazem parte também do treinamento.

Duracao

A duracgédo desse Modulo de treinamento € de 8 horas.

A quem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantacdo) ligados diretamente
aos Médulos de Contabilidade, Financeiro e Administracéo de Materiais.

Pré-Requisitos
Nocdes bésicas de controle orgamentario.
Ter participado do seguinte médulo de treinamento:
v" Mbdulo Global;
v" Mbdulo Contabil — Nivel [;

v" Médulo Financeiro — Nivel I.
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Treinamento/Sobre esta Apostila

Sobre esta Apostila

O intuito deste material € somente servir como referéncia para o acompanhamento durante o
treinamento. Nele, vocé encontrard uma breve descricdo da utilizagdo de cada cadastro ou
processo, dicas dos principais atributos, além de exemplos e de exercicios praticos. A descri¢cdo
completa campo a campo, pasta a pasta sera encontrada nos manuais de cada médulo.

Convencodes Adotadas

Nos exercicios, o texto que vocé deve digitar aparece em negrito.

Um sinal de adigdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste
material:

icone Indica que o texto é:

= | Uma observacéo importante

Uma dica ou sugestao util

&
Um exemplo

(] Um exercicio a ser desenvolvido

§ Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.
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Mddulo Orgamentario/Descricao do Mddulo

Modulo Orcamentario

f,giMédulo Orcamentario [OTNEMANIERT MATRIZ - Mar/2002] i ] 2
Cadastros Movimentagdes Utiidades Relatdrios Ajuda
jiﬂrcamento: i B I {Orgamento Financeiro I
L : = i = i Ay ﬁ\~ - ]
: e - :
Ora. Planode  Centros ; Histdricos 3 Movimen-  Langa - Consulta
plivas | Orcamento deCustos 2% “pagizg D:camenkos[ Perfodos  “iacfies  mentos Saldos

Figura 1 - Menu Principal do Médulo

Descricdo do Mdédulo

O Mddulo Or¢camentario do Mega2000 permite a compara¢cédo dos valores realizados no Mdédulo
Contabil ou Financeiro com o0s valores previstos informados. O médulo permite um
acompanhamento e comparacao tanto dos valores econémicos quanto dos financeiros.

Ele é responséavel também pela aprovacdo orcamentaria de pedidos efetuados no Médulo
Administracdo de Materiais, verificando se existe ou ndo verba disponivel para a compra do
material solicitado.

Processos informatizados no médulo

v/ Langcamentos Orgcamentarios
v' Langamento de Verba;
v' Langamento de Reserva,;
v' Lancamento de Aprovagéo;
v' Langamento de Ajuste de Verba;
v

Lancamento de Ajuste de Reserva;
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Mddulo Orgamentario/Descricao do Mddulo

v' Lancamento de Ajuste do Realizado Contabil;

v' Langamento de Ajuste do Realizado Financeiro.

%~ Todos estes lancamentos podem ser rateados por centro de custo e/ou projeto;

Principais caracteristicas do Médulo

v As mascaras das contas orcamentarias, centro de custos ou projetos podem ser definidas
livremente pelo usuario e podem ser diferentes para cada grupo;

v' A estrutura do plano orgamentario pode ser idéntica ao plano de contas contabil ou ao de
classes financeiras, ou ainda possuir uma estrutura independente;

v' Podem ser definidos varios planos orcamentarios com estruturas distintas;

v Podem ser definidas simultaneamente verbas para or¢camentos de ordem econdmica e
financeira, permitindo ainda definir a base para comparac¢é@o dos valores realizados, que pode
ser tanto 0 modulo contabil quanto o madulo financeiro;

v' O relacionamento com os valores realizados pode ser efetuada em nivel de: conta, centro de
custo ou projeto;

v Permite o relacionamento com uma ou VAarios contas contabeis, classes financeiras, centros de
custo ou projetos;

v Permite a definicdo dos periodos do orcamento em qualquer intervalo de datas, exemplo:
Mensal, Trimestral, Anual, etc.;

v/ Mantém todo o histérico de alteracdo dos saldos das contas orgcamentdrias, identificando os
langcamentos de ajuste de verba, reserva, realizacoes, etc.;

v' Permite configurar mais de uma regra para que o0 sistema rateie a conta orcamentaria no
lancamento de forma automéatica para os centro de custos e/ou projetos pré-estabelecidos
(essas regras inclusive podem ser baseada em percentuais ou em valores);

v Permite configurar critérios para que o sistema efetue a conversdo dos dados nos
relatérios/consultas em outras moedas/indices financeiros;
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Mddulo Orgamentario/Descricao do Mddulo

v" Permite a rastreabilidade dos valores apresentados nas consultas, uma vez que o usuario pode
consultar o saldo de uma conta orgcamentaria, centro de custo, projeto (ou ainda combinar os
trés) por periodos acumulados, mensais, diarios ou inclusive obter um razédo detalhando os
lancamentos orgamentarios;

v' Permite a inversdo gerencial da conta orcamentaria e/ou centro de custo e/ou projeto e/ou filial
na emissao dos Relatérios comparativos entre o or¢ado e o realizado;

v'  Através do conceito de Decision Cube, o sistema permite ao usuario efetuar as inversdes
gerenciais da conta orcamentarias e/ou centro de custo e/ou projeto e/ou filial na consulta de
saldos;

v" Todos os dados da Consulta de Saldos podem ser liviemente exportados para a Planilha Excel®;

v' Permite ao usuario configurar um plano gerencial, onde € possivel consolidar valores de
organizacoes diferentes e inclusive €adastra-lo em outro idioma;

v' Permite a rastreabilidade dos lan¢gamentos orcamentarios oriundos da integracdo, permitindo a
alteracdo ou exclusdo do lancamento somente ho modulo que o originou;

&~ Ositens que se encontram em cor diferente indicam rotinas/processos que fazem parte do escopo
do produto no projeto, porém ainda encontram-se em fase de desenvolvimento.
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Configuracgoes Iniciais/Padroes

Orcamento: Nivel | — Basico

Configuracoes Iniciais

Padroes

Antes mesmo de iniciar o uso do Médulo de Orgcamento devemos definir um padrdo para ele, o
mesmo sera definido dentro do Médulo Orgamentéario em Cadastros / Plano Orgamentario.

4 1 Orcamento Financeiro - Padrdes [OTNI (=] 3
o=t BR@ 0
Geral I
Cad) Padrao l 1
Descrigio:
~Contra Partida Default
Conta: [353 =] [N&o utilizado
~Comparacom———— | ~Orcamento por:
" Contabilidade * Conta
(" Centro de Custo
' Financeiro " Projeto
04 | q I P | ] ” ‘ < Gravar I 0K I Xgancelal
|
MEGA [ 4

Figura 2 - Cadastro de Padréo Orcamentério

Para a correta criagdo de um padrdo orcamentario descreveremos abaixo qual é a funcionalidade
de cada campo neste cadastro:

Cdédigo Padréo: Neste campo informaremos um codigo para facilitar a localizagdo do plano
orcamentario, ja que o plano orcamentario ser4 sempre acessado através do seu padréo.

Descricdo: Informar a descrigdo para o plano orgamentario.

AN
Orcamento Econémico;

Orcamento Financeiro;
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Configuracgoes Iniciais/Padroes

Orcamento Financeiro do Exercicio de 2002; dentre outros.

Contra Partida Default: Neste campo o usuario podera determinar qual serd a contra partida
default do langamento. Isto serve para que ao fazer um langcamento orgcamentéario indiferente da
conta utilizada o sistema traga como default a conta informada neste campo, isto tanto para os
lancamentos a débito, quanto para os a crédito. No entanto, nada impede que no momento do
lancamento o usuario possa trocar esta conta, informando uma outra conta qualquer.

A contra partida default € uma informacdo fundamental para a integracdo com o Maddulo
Administra¢do de Materiais.

(" Contabilidade

& Fi . 2 . 5 A
HMANEEl® T Compara com: E neste Radio Button que determinaremos se o orgcamento fara a

comparacao com a Contabilidade (Plano de Contas) ou com o Financeiro (Classes Financeiras).
(+ Conta .
" Centro de Custo

" Projeto Orcamento por: E neste Radio Button que determinaremos se o orcamento seré
feito por conta, por centro de custo ou por projeto.

Suponhamos a seguinte situacao:

Conta > Despesas com viagem
Centro de Custo > Financeiro
Projeto > Produto A

Nesta opgéo vocé determinard:

v' Se a verba seré considerada para a Conta, neste caso, Despesas com Viagem, indiferente do
centro de custo ou do projeto utilizado;

v Se a verba sera considerada para o Centro de Custo, neste caso, Financeiro, indiferente da
conta ou do projeto utilizado; ou

v'  Se a verba sera considerada para o Projeto, neste caso, Produto A, indiferente da conta ou do
centro de custo utilizado.

&~ 56 podera existir um padrao por periodo. E uma vez definido o padrdo o mesmo ndo podera ser
alterado, a ndo ser que ainda ndo exista movimentacao no periodo.
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Configuracoes Iniciais/Mascaras

Mascaras

Apos ser definido um padrédo devemos definir qual sera a mascara utilizada para este padrao (esta
mascara pode ser definida no médulo Global na opgdo Configuracdes ou ainda pode ser definida
em Cadastros / Plano Orcamentario no mdédulo Orgamentério). A seguir descreveremos como
devera ser definida a mascara do plano orcamentario:

V/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Mai/2002] [OTNEMANIERT MATR -(0] x|

Y

KT (u

Geral l

Cod Padido: | 1_v] [Drgamento Financeiro
Céd. Identificador: [T

Descrigdo: IResu[tado Operacional
Méscara: [1.2.3.4.55.666

U‘]l 4 | P |[>[l” [ <}=§ravar| oA O |X§ancela|

‘MEGA jCédigo identificador do grupo 7

Figura 3 - Cadastro de Mascaras do Plano Orcamentario

Para definir as mascaras, o usuario deve saber como elas serdo estruturadas em cada cadastro.

Em um Plano Or¢camentéario, por exemplo, os principais grupos de contas sdo: RECEITAS e
DESPESAS que podem, ou ndo, possuir uma mascara diferente para cada grupo.

Observe um exemplo de estrutura de Plano de Orgamentario:

3 RECEITAS

3.1 RECEITA OPERACIONAL

3.1.1 MERCADO INTERNO

3.1.1.01 VENDAS DE PRODUTOS

3.1.1.01.001 Produtos

3.1.1.01.002 Receita de acrescimo financeiro sobre vendas
3.1.1.02 VENDAS DE SERVICOS

3.1.1.02.001 Servicos

Conforme o exemplo acima, podemos dizer que a mascara a ser utilizada nas RECEITAS a ser
definida sera: 1.2.3.44.555, pois os nimeros indicam 0s niveis ou graus, 0s pontos, as separacdes
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Configuracoes Iniciais/Mascaras

entre dois niveis ou graus. Quando o usuario necessitar uma maior quantidade de digitos para um
determinado nivel, basta repetir o nUmero quantas vezes for necessario.

De acordo com a méscara exemplificada acima, teremos um Plano Orgamentério com 5 (cinco)
niveis e que no primeiro, segundo e terceiro nivel, cada grau podera ter até 9 (nove) contas ou
sub-contas, no quarto nivel até 99 (noventa e nove) contas ou sub-contas e no quinto nivel até 999
(novecentos e noventa e nove) contas ou sub-contas.

A mascara do Plano Orcamentario pode contar até 25 (vinte e cinco) digitos com até 15 (quinze)

niveis.
& 0O sistema permite ao usuario definir uma mascara diferente para cada Padréo da tabela.
1 — Receitas 1.2.3.44.555

2 — Despesas 1.2.3.44.5555

3 — Contas Transitérias 1.222
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Configuracoes Iniciais/Parametros

Parametros

Um orgamento pode ser econdmico ou financeiro, sendo, quando:
v' Econbmico = Ele sempre verificara a data da emissao, ou seja, sera regime competéncia.

v' Financeiro = Ele verifica primeiramente a data do orgamento no movimento e depois a data do
lancamento, ou seja, regime caixa.

No entanto podemos fazer o orcamento econdmico, financeiro ou ainda os dois ao mesmo tempo,
0 que na verdade seria o ideal ja que desta forma teriamos uma verdadeira posicdo orcamentaria
da nossa organizacao.

Na tela de parametros definiremos qual € a prioridade para o langamento da conta orcamentaria, e
ainda qual é o orcamento econdmico e/ou financeiro default.

¥ [OTNEMANIERT MATRIZ - Mar/2002] i =] 53
Geral |Folmalo Padr3o |
~Prioridade———— ( Orgamento Padr&o:
Plane Orgamentario
Extérso Econémico: | = ‘
Reduzido - [
Apelido % Financeiro: I‘I ;-_-];Ur(;amenlo Financeiro ‘
v o [(X Canceid
e
EMEGA iCodlgo do Orgamento 7

Figura 4 - Parametros Orgcamentario - Pasta Geral

Caso o Médulo Orcamentédrio esteja integrado com o Moédulo Administragdo de Materiais, é
necessario definir somente o Orcamento Econdmico, permitindo a Aprovacdo das Solicitacdes.
Para executar a Aprovagdo dos Pedidos de Compra, o usuario também podera definir o
Orcamento Financeiro.
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Configuracoes Iniciais/Parametros

Na tela a seguir podemos pré-estabelecer quais os formatos default que serdo utilizados pelo
Médulo de Orgamento para as opgoes disponiveis de relatorios.

%~ O formato padrao é utilizado para a consulta de Saldo.

Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] -1oOf x|

Geral Formato Padrdo I

Conta I C.Cuslol Projeta ]

Razéo
Conta: I Razao_por_conta.rpt
Conta/C.Custo: I Razao_por_conta_x_centro_de_custo.rpt
Conta/Projeto: I Razao_por_conta_x_projeto.rpt
Conta/C.Custo/Projeto: ||
Conta/Projeto/C.Custo: |

" 0K | X Cancela

4

MEGA |

Figura 5 - Parametros Orgcamentario - Pasta Formato Padréao
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Configuragoes Iniciais/Relacionamentos

Relacionamentos

Antes de montar um plano orgcamentério devemos definir se ele ter4d como base a Contabilidade ou
o Financeiro ou ainda tera estrutura independente. Se o mesmo for baseado na Contabilidade ou
no Financeiro devera no Médulo Global, em ConfiguragGes selecionar uma das duas opc¢des
abaixo:

Contabil x Orgamento

Neste caso estariamos dizendo que o sistema tomard como base a Contabilidade, ou seja, o
Plano de Contas, para isto o sistema exibira uma tela onde deveremos selecionar qual é o padrao
contabil e qual € o padrdo orgamentario.

Financeiro x Orgcamento

Neste caso estariamos dizendo que o sistema tomara como base o Financeiro, ou seja, as
Classes Financeiras, para isto 0 sistema exibird a seguinte tela onde deveremos selecionar qual é
0 padréo financeiro e qual € o padrao orcamentario.

A Relacionamento [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez; =10/ x|
C o= Balg
Geral |
Padrao Financeiro: [ﬂ | [Padtéo Indistria Classes
Padrdo Orgamento: |1 _] ‘Ulcamento Financeira
%?ﬂ Copia estrutura
04 l q | b l PO ” ‘ P Gravar I o OF I X_Qancelal
MEGA \ Y

Figura 6 - Tela de Relacionamento Financeiro x Orgamento
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Configuragoes Iniciais/Relacionamentos

Quando fazemos o relacionamento pela primeira vez devemos solicitar que o sistema faga a copia
da estrutura que significa repricar os dados ou das Classes ou da Conta Contabil para o Plano
Orcamentario, se pedirmos para gravar o relacionamento sem a cépia o sistema exibird a seguinte
mensagem, e ndo permitird que o mesmo seja gravado:

Mega2000 - ERP j x|

As contas existentes nos planos ndo sdo correspondentes.
Se desejar associd-los, & necessario antes clicar no botdo COPIAR ESTRUTURA!

Figura 7 - Adverténcia para que seja copiado a estrutura

B
. N { é//(? Copia estrutura i ; . B
Ao clicamos sobre o botdo copia estrutura (=2 ) o sistema trara a seguinte tela, onde apés
clicarmos sobre o SIM o sistema automaticamente fara a cpia da classe financeira para a Conta
Orcamentéria.

x

( i Deseja copiar a estrutura do
\) Padrao: 1 da PLAND DE CLASSES FINANCEIRAS para o
Padrdo: 1 do PLAND DE CONTAS ORCAMENTARIO?

Figura 8 - Mensagem de copia estrutura financeira para o orcamento

Se ao iniciar este processo o sistema verificar que ja existe alguma conta cadastrada no
orcamento o sistema exibir4 a seguinte mensagem, cabendo ao usuario aceitar ou ndo a excluséo
das contas orcamentaria ja existentes, para que seja feito o espelho das Classes Financeiras.
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Configuragoes Iniciais/Relacionamentos

x

,-“' 0s dados encontrados no Padrdo: 1 do PLAND DE CONTAS ORCAMENTARIO, serdo ELIMINADOS,
83 } confima?

Figura 9 - Mensagem de dados orgamentario eliminados para copia do financeiro

& O sistema somente apagara as contas ja cadastradas no orgamento para o espelho das Classes
se essas contas ja cadastradas ndo possuirem movimentacgoes.

Quando se faz o relacionamento orcamentario tanto com o Plano de Contas, como com as
Classes Gerenciais qualquer cadastro feito tanto no Plano de Contas no Mddulo de Contabilidade
quanto nas Classes Gerenciais no Médulo Financeiro sera automaticamente replicado no Mdédulo
Orcamentario.
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Caodigo de Acéo

Deve ser criado um codigo de acdo para cada tipo de lancamento (mesmo ndo existindo a
contabilizacdo dos langamentos orcamentarios), onde os mesmos seréo da seguinte forma:

Y/ Acio [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] ) o =]

Acdo Editar  Exibir

Pracurar ICod. Agdo :“que Inicie com L” ‘ ’ el ~&~ (53 ' & l ﬁ Pfgcurar”
Tree viewl Acgdo |
#-(] 2 - FINANCEIRO 4|
#-(1] 6 - TRIBUTACAO FISCAL
-] 7 - ADM. DE MATERIAIS 202 Reserva ORCA
#-(] 8 - RECURSOS HUMANOS 201 Verba ORCA
m-£312- DISTRIBUICAO 203 Aprovacdo ORCA
-] 13 - PATRIMONIO 205 Ajuste de Verba ORCA
B ;:;3 206 Ajuste de Reserva ORCA
& B 202 - Reserva 207 Ajuste do Realizado Contabil ORCA
& B 201 - Verba 208 Ajusto do Realizado Financeiro 0ORCA
[#] 203 - Aprovagio
[-[#] 205 - Ajuste de Verba
[#)-[#] 206 - Ajuste de Reserva
= E] 207 - Ajuste do Realizado_ |
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Figura 10 - Tela Principal do Cédigo de Acdo
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Onde seus tipos de lancamentos séo:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] [DTNEMANIERT M -(ol x|

Procurar lCédigo _:_”que Inicie com L” (g ‘ ﬁ Procurarl

Sistema  [Cddigo Descrigdo -

2 Reserva

3 Aprovagdo

5 Ajuste de Verba

B Ajuste de Reserva

7 Ajuste do Realizado Contabil

8 Ajuste do Realizado Financeiro

g
g
g
g
g
g

| ‘ £ Editar £ Atualizar ‘  Selecionar X Cancela ‘

}MEGA \ %

Figura 11 - Tipo de Agao a serem criados para o Orcamento

Criando o codigo de agao de Verba

Nome do Campo Conteutdo a ser informado

Pasta Geral

Cadigo: 201

Grupo: 16 — Orgcamento

Nome: Verba

Nivel de Acesso: Digitador do Médulo

Tipo de Acéo: ORCA - Orgamento

Tipo de Agente: Todos

Integracao com: N&o marcar nenhum check box ja que o M6édulo de Orgamento nao
possui integracdo com nenhum outro Médulo.
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Orcamento

Tipo de Lancamento:

1 - Verba

Criando o codigo de acdo de Reserva

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 202
Grupo: 16 — Or¢camento
Nome: Reserva

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo:

ORCA — Orgamento

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

N&o marcar nenhum check box jad que o M6édulo de Orgamento néo
possui integracdo com nenhum outro Médulo.

Pasta Orgamento

Tipo de Langcamento:

2 — Reserva
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Criando o codigo de acéo de Aprovacgéo

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 203
Grupo: 16 — Orcamento
Nome: Aprovacao
Nivel de Acesso: Digitador do Médulo
Tipo de Acéo: ORCA - Orgcamento
Tipo de Agente: Todos
Integracao com: Nao marcar nenhum check box ja que o Médulo de Orgcamento néo
possui integracdo com nenhum outro Médulo.
Pasta Orcamento
Tipo de Langcamento: 3 - Aprovacéao

Criando o codigo de'acao de Ajuste de Verba

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 205

Grupo: 16 — Orcamento

Nome: Ajuste de Verba

Nivel de Acesso: Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo: ORCA - Orgamento

Tipo de Agente: Todos
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Integracéo com:

Nao marcar nenhum check box ja que o Médulo de Orgcamento néo
possui integracdo com nenhum outro Médulo.

Pasta Orcamento

Tipo de Lancamento:

5 — Ajuste de Verba

Criando o codigo de acéo de Ajustede Reserva

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 206
Grupo: 16 — Orcamento
Nome: Ajuste de Reserva

Nivel de Acesso:

Digitador do Moédulo

Tipo de Acéo:

ORCA - Orgcamento

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

N&o marcar nenhum check box jad que o M6édulo de Orgcamento néo
possui integragdo com nenhum outro Moédulo.

Pasta Orgcamento

Tipo de Langamento:

6 — Ajuste de Reserva
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Criando o codigo de acéo de Ajuste do Realizado Contabil

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 207
Grupo: 16 — Orcamento
Nome: Ajuste do Realizado Contabil

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo:

ORCA - Orcamento

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

Nao marcar nenhum check box ja que o Médulo de Orgcamento néo
possui integracdo com nenhum outro Médulo.

Pasta Orcamento

Tipo de Langcamento:

7 — Ajuste do Realizado Contéabil

Criando o codigo deacao de Ajuste do Realizado Financeiro

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 208
Grupo: 16 — Orcamento
Nome: Ajuste do Realizado Financeiro

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo:

ORCA - Orcamento

Tipo de Agente:

Todos
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Configuracoes Iniciais/Cddigo de Acao

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Integracéo com:

Nao marcar nenhum check box ja que o Médulo de Orgamento nao
possui integracdo com nenhum outro Médulo.

Pasta Orcamento

Tipo de Lancamento:

8 — Ajuste do Realizado Financeiro

&~ Ppara gue o Mdédulo Contébil e/ou o Médulo Financeiro efetue a integracdo automéatica dos valores
realizados no Mddulo Orcamentario, € necessario que no codigo de acdo destes moédulos, seja
marcado na caixa Integracdo, o check box Or¢camento.
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Cadastros/Plano Orcamentario

Cadastros

Plano Orcamentario

E ORC_PLANO_CONTA

¢ 121101002 150 Salarios - Contas Orcamentarias [OTNEMANIERT : -10] x|
el )
Geral I_D_esc. Auxiliar] Financeiro I
Extenso 121101002 Tipo cé
Apelido: Imﬂalm Heduzida | 150
Nome: |Saldrios
Natureza: |Devedora :']
~Utilizada somente na Organizagdo
| =l
i~ Dbrigatério Informar Datas:
[~ Centrosde Custos [ Filial Implantag3o: IUB/USIZUUZ ] Ultimo Movimento: |
[~ Projetos Lirnite: l Jiil| g Atualiza Ultimo Movimento
i~ Critérios
Contabilidade: | _”
Financeiro: | _”
Ml q l D |Dﬂ” ‘ #gravarl < Bf |X§ancela|
MEGA apelido da Conta Contabil. 7

Figura 12 - Cadastro de Contas do Plano Or¢camentario — Pasta Geral
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Cadastros/Plano Orcamentario

O plano orgamentério pode ser totalmente diferente do plano de contas, ou do plano de classes,
ou ainda ser o espelho da contabilidade ou do financeiro. Quando se trata do espelho se o
usuério cadastrar uma conta contabil no Plano de Contas ou uma classe financeira no modulo
Financeiro o sistema trara automaticamente a informacéo para o plano orgamentario.

Se o Plano Orgcamentério for o mesmo utilizado na Contabilidade, qualquer manutencao nos dados
deve ser efetuada pela Contabilidade, sendo atualizada automaticamente no Maddulo
Orcamentario. Neste caso a alteragdo somente no Plano Orgamentario ndo € permitida, 0 mesmo
vale para quando o plano orgamentario for o mesmo do Financeiro.

Vejamos abaixo, os principais campos do cadastro do Plano Orcamentério, que esté localizado no
modulo Orgcamentario, na menu Cadastros, op¢ado Plano Or¢camentério.

Pasta Geral do Cadastro de Plane Orcamentario

Extenso: Informe o cédigo de classificagao estrutural da conta de acordo com a mascara definida
no plano orgamentario. Nao é necessario informar os pontos definidos na mascara. Caso 0 usuario
informe um codigo no qual ndo esteja definido de acordo com a mascara informada, o sistema
exibira a seguinte mensagem de erro:

x

Q Cédigo Extenso Invalido 11!

Apelido: O sistema permite ao usuario definir um Apelido para cada Conta Or¢camentéaria. Dessa
forma, o usuério podera ao efetuar um lancamento orcamentério, ao invés de ter que digitar o
cédigo da conta, podera informar o Apelido.

Veja abaixo, um exemplo de como ficaria 0 campo Apelido no cadastro:

Cddigo Apelido Descricédo
41104010 DESP VIAGEM PRO Despesas com Viagem
41104015 DESP DIV PROD Despesas Diversas
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Cadastros/Plano Orcamentario

Como exemplo, imagine um langamento de transferéncia entre 2 (duas) contas de despesas.
Normalmente o usuario teria que digitar o seguinte langcamento:

Conta Débito: 41104010

Conta Crédito: 41104015

Mas com a utilizacdo do conceito de Apelidos, o lancamento poderia ser feito da seguinte maneira:
Conta Débito: DESP VIAGEM PRO

Conta Crédito: DESP DIV PROD

Desta maneira, o sistema desobriga que o usuario tenha que armazenar os cédigos de
classificacéo, facilitando a digitagdo dos lancamentos.

O campo Apelido no Banco de Dados foi definido como uma Unique Constraint, ou seja, nao
aceitara valor repetido para este campo no momento do cadastro da conta.

Centro de Custo Obrigatério: Clique nesse Check Box, caso deseje obrigar os lancamentos por
centro de custo para esta conta.

Projeto Obrigatério: Cliqgue no Check Box, para obrigar o usuario a efetuar langamentos por
projeto nesta conta contabil.

Limite: O sistema permite que o usuério defina uma Data Limite de utilizacdo da conta
or¢camentéria. Este recurso € interessante, quando por exemplo uma conta de banco é encerrada.
Para evitar erros de digitacdo em uma conta que teoricamente ndo deve mais receber
lancamentos, o usuario pode definir a Data Limite de utilizagdo.

Critérios Contabilidade: Este campo sé estara disponivel se o relacionamento do orcamento for
com a Contabilidade, onde poderemos informar aqui qual € o critério contdbil que sera utilizado
para esta conta. Quando néo informado nenhum critério o sistema verificara o critério informado
no cadastro do Orcamento e o aplicar4 a todas as contas.

Critérios Financeiro: Este campo so estara disponivel se o relacionamento do orgamento for com
o Financeiro, onde poderemos informar aqui qual é o critério financeiro que sera utilizado para
esta conta. Quando nédo informado nenhum critério o sistema verificara o critério informado no
cadastro do Orcamento e o aplicara a todas as contas.

O critério do Orcamento é pela moeda corrente, no entanto, podemos determinar que uma conta
em especifico usara o critério de também pela moeda corrente, porém utilizando a data prorrogada
no Financeiro.
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Cadastros/Plano Orcamentario

& Quando o Plano Orgcamentario esta baseado ou na classe financeira ou no Plano de Contas toda e

qualquer alteracdo na conta deve-se ocorrer na sua origem, ou seja, ou no cadastro das Classes
Financeiras ou no Cadastro do Plano de Contas, ao tentar alterar esta conta através do Médulo de
Orcamento o sistema exibira a seguinte mensagem:

Mega2000 - ERP x|

Plano Orcamentério ndo pode ser alterado pois estd vinculado a Classe Financeira. Alteragdo permitida somente na
Classe Financeira.

Figura 13 - Mensagem indicando que a conta s6 pode ser modificada na Origem

Pasta Descri¢cdo Auxiliar do Cadastro de'Plano Orgamentario

Esta pasta tdo somente € um campo MEMO no qual o usuério podera informar, uma descricdo
auxiliar e/ou complementar da conta or¢camentéria. Este campo foi criado de acordo com a
necessidade das organizag6es que estao em fase ou que obtiveram a certificacdo 1ISO9002 e por
isso necessitam documentar todo e qualquer processo.

Cadigo 41104010

Nome Despesas com Viagem

Descricdo Complementar: A funcdo desta conta é a de registrar operacBes referentes a
pagamentos de despesas com viagem efetuadas pelos colaboradores da organizacéo.

Pasta Financeiro do Cadastro de Plana Orcamentario

E nesta tela que faremos o relacionamento da conta orcamentaria com a Classe Financeira de
acordo com o que foi definido em parametros.

Se em parametros tivéssemos definido que para o orcamento teriamos como base o Plano de
Contas Contabil ao invés do sistema habilitar a pasta financeiro, o sistema habilitaria a pasta
Contabilidade para que se relaciona-se a conta orgamentaria com a conta contabil. O mesmo é
valido para Centro de Custo e Projeto.
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Cadastros/Plano Orcamentario

¢/ 121101002 150 Salarios - Contas Orcamentarias [OTNEMAN] R =10] x|
o ol=4 @)
Geral | Desc. Augiliar  Financeiro |
Classes Relacionad Classes Disponiveis:
|Classe |A/S| Descrigdo = 4 Classe |Tip0| Descrigdo <
ﬂ 121101002 A Saldrios L 1 S RESULTADO FINANCEI
’ (1 S DRIGENS DE RECURSC
{1 S RESULTADOS LIQUIDD
|11 S RECEITABRUTA
{11 S VENDAS DE PRODUTO
_[111102 S VENDAS DE PRODUTO
{112 S DEDUCOES DA RECEIT
_[11120 S DEVOLUGDES
_[111202 S ABATIMENTO/DESCON
(1113 S LIQUIDD DE IMPOSTOS
{11130 S IMPOSTOS
112 S ENCARGOS FINANCEIR
~ {121 S ENCARGOS FINANCEIR v
LI | > | »
‘Salérins }HESULTADD FINANCEIRO
K | q l P | 2] ” ‘ <P Gravar I < 0K | Xgancelal
MEGA \ 7

Figura 14 - Cadastro de Contas do Plano Or¢camentario - Pasta Financeiro

Observemos que a partir do momento que relacionamos uma classe ou conta contabil a mesma
ndo estard mais na coluna classe disponivel, ou seja, ao cadastrar uma nova conta or¢camentaria
esta classe ndo estard disponivel para a amarragdo, com isto, entendemos que, uma conta
orcamentéria pode ter varias classes ou conta relacionados, no entanto, uma classe ou conta
financeira somente podera estar amarrada a uma Unica conta orgamentaria.
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Centro de Custos

E CON_CENTRO_CUSTO

/1101 Financeiro - Centros de Custos [OTN! X -10f x|
~im@ g
Geral I!lesc. Auxiliar I

Extenso: IW 101
Apelido: I iﬂﬂﬂ!ﬂ I:I:]

X7

Nome: |Financeiro
Obra: | =)
-V Financeiro
C.Custo Contabil: [1101 =] Financeiro
~Gerenciat — Utilizag&o

" Global

v Ativad CONVERSAD
Iv Ativado para " Definido por Usudrio

Data: i Contabilidade
Implantag3o: 01/01/2002 3 !

o — 'g Yisualiza Ultimo Movimenta
Limite: Jil}

MI q | 2 I[>[| ” ‘ c(}Bgravarl VAl IXQanceIaI

EMEGA gApeIido do Centro de Custo Cont4bil. 4

Figura 15 - Cadastro do Centro de Custo

A maioria das organiza¢Bes tem grande preocupacdo em controlar seus custos. Esses custos sao
gerados para atender necessidades operacionais de diversas areas da organiza¢do, como
departamentos, setores ou se¢des. Tais areas sdo denominadas no MEGA2000 como Centro de
Custos, embora existam sinbnimos como Centro de Resultados. A estrutura do centro de custo é
diferente da estrutura de um plano de contas contabil, assim como diferentes sdo as formas de
tratamento dos langcamentos. O conceito fundamental desse cadastro é de informar ao MEGA2000
toda a estrutura de centro de custo da organizagdo. O uso do centro de custo é ajustavel ndo sé
em estrutura, mas também na forma como a organizagéo analisa e controla 0s seus custos.

%~ Este cadastro o sistema trara automaticamente se o mesmo for utilizado pela Contabilidade, nédo
havendo necessidade de recadastra-lo.
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Projetos

E GLO_PROJETOS

4/ 11002 Preparacdo - Projetos [DTNEMANIE ATR =10] x|
©ool= g B@ g
Geral IQonla:P tabei ] Agentes Vinculad, | Desc. Auxiiiall
Extenso: IHUUJ Heduzido | 9
Apelido: PREPARACAD Tipo: Analitica -
Nome: |Freparagdo
Obra: | =i
i~ Gerencial — Utilizagdo
¥ Financeiro ' Global
[V Ativado para CONVERSAD " Definido por Usuério
— Datas  Contabiidade ————
Implantag&o: 01/01/2002 %] <
55 Atualiza Ultimo Moyvimenta
Limite: il
M' q I p | ] ” ‘ <P Gravar | O | Xgancelal
MEGA |apelida do Projeto. Y

Figura 16 - Cadastro de Projetos

O sistema possui uma importante ferramenta gerencial: O controle de Projetos ou também
chamado de controle das unidades de negdcio. Ele visa atender a necessidade crescente dos
usuarios que além de ter um controle de centro de custo, pode também ter um outro controle
gerencial a parte, chamado no sistema de Projetos.

Este cadastro o sistema trard automaticamente se 0 mesmo for utilizado pela Contabilidade, ndo
havendo necessidade de recadastra-lo.
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Historico Padrao

E CON_HISTORICO

KT (M

- 2@

Geral Igesc. Ausxiliar I

Extenso 102004 Tipo:

Apelido: PAGO SALARIOS

Reduzido

=10l

Analitco I8
18

Nome: |Pago Salarios do més de *

Q i
Lerencial

[V Ativado para CONVERSAD

Data

Implantag&o: ll]] /0172002 %

et - % Visualizar Ultimo Movimento
Limite: i}

CIRNESL| ¢

avar I

o O | Xgancelal

iMEGA ‘Tipn do histérico padrdo, que pode ser (Sintético | Analitico) 7

Figura 17 - Cadastro de Histéricos Padrées

Se nao forem previamente definidos, os historicos dos lancamentos contabeis podem acarretar
grande desperdicio de tempo, sobretudo pela diversificacdo de expressdes utilizadas para um
mesmo tipo de langamento, nas diversas vezes em que este se repete (por exemplo, todo més é
contabilizada a conta de energia elétrica, a despesa de aluguel, o pro-labore etc.).

O ideal é que toda vez que seja feito um langamento, sobretudo os mais rotineiros, seja utilizado o
mesmo histérico. O melhor procedimento para tanto é a implantacéo de histéricos padronizados,
cuja finalidade é a utilizacdo de expressdes iguais para o registro de fatos semelhantes.

¥~ Este cadastro o sistema trara automaticamente se o mesmo for utilizado pela Contabilidade, n&do

havendo necessidade de recadastra-lo.
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Cadastros/Regras de Rateio

Regras de Rateio

E CON_RECURSO
CON_RECURSOPLACON
CON_RECURSOCCUSTO
CON_RECURSOPROJETO
CON_RECURSOCCPRO

¥/ Regras de Rateio [OTNEMANIERT MATRIZ - Mar,/2002] N =lalx]|
-lism@ 0
Geral IQ_n;amento] Centro Custo] Ppietol

X9

Cadiga

Descrigdo:
Walor:
Unidade:

U‘]' q l P |Dﬂ” ‘ el}ﬂﬁra\f'arl K |X§ancela|

iMEGA ‘Descri;én do raterio. 4

Figura 18 - Cadastro de Regras de Rateio

O sistema permite através das regras de rateio no Modulo Orgcamentério, configurar o rateio
automatico de centro de custo e/ou projeto para as contas orcamentérias. O diferencial das regras
de rateio, é que o usuario podera criar as regras de rateio e anexar varias contas orcamentarias na
mesma, ou seja, a regra ndo é definida para cada conta orcamentaria, jA que uma regra pode ter
varias contas orcamentdarias ou até mesmo um grupo de contas amarrado a ela.

No entanto se tiver no orgamento uma conta relacionada com vérias contas contédbeis, onde elas
possuem rateios diferentes o sistema ndo separara a regra contébil da regra orgamentéria, para
isto devera ser feito uma nova regra.
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Orcamentos

E ORC_PADRAOORC

V Orgamento [OTNEMANIERT MATRIZ - Mar /2002

-immg)

K

Geral I

[Cadigo [—‘.

=lalx|

Descrigio: Orcamento Financeirol
Data: 01/01/2002 3
Validade Inicial: [01/01/2002 5]
Validade Finak  [31/12/2002 7]

Padrdo: ] = iDr;amento Fihanceiro

[~ Critério:

Orgamento: jo =+ Moeda Corrente

Contabilidade; I ....”

Financeiro: |0 =] [Critério REAL / Emiss&o

Observagao:

[I<l|<l|l>|[>ﬂ” ‘%‘ﬁravatl o

3K I Xgancelal

iMEGA ‘Descri;éo

4

Figura 19 - Cadastro de Or¢camentos

Neste local informaremos qual sera o orgamento utilizado para cada exercicio:

Descricao: Informar uma descricdo na qual facilite a identificacdo do mesmao.

Data: Campo meramente informativo, onde poderemos informar a data pela qual estamos fazendo

a definicdo do orgamento.

Validade Inicial / Final: Informar o periodo de vigéncia deste orcamento, o periodo nédo
necessariamente precisa ser de um Unico ano, o sistema permite que se determina mais de uma

no para a sua validade.

Padréo: Informar qual serd o padrdo utilizado para o Orcamento em vigor (onde o0 mesmo ja deve

estar previamente definido).
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Critérios: Informar qual sera o critério de saldo utilizado para o Orcamento e qual o critério
utilizado para a Contabilidade ou para o Financeiro de acordo com o relacionamento do
orcamento. O critério de saldo utilizado pelo Financeiro pode ser diferente por conta orcamentaria
conforme especificado no cadastro da conta.

Observagdo: Campo meramente informativo, tendo como finalidade descrever algo que julgar
necessario.

© No cadastro do orgamento é definido o critério do mesmo, no entanto, o usuério pode na conta
orcamentaria cadastrar a excecdo da mesma, ou seja, um critério diferenciado para ela.
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Critérios de Saldo

E ORC_CRITERIOS_SALDOS
érios [OTNEMANIERT MATRIZ - Mar/2002] =10] x|
o=y B@ 0
Geral |
Cédigo: Im
Nome: |Moeda Corrente
Data Base: Lancamento  _x I Decimais: 2
~Considera Desativado
[~ Contas [~ Centros de Custos [~ Histéricos ‘
04 | q | 3 | Pl I ‘ < Gravar I o OF |X§ancela|
lMEGA |Cédigo do critério de saldos "

Figura 20 - Cadastro de Critérios de Saldos

Para que no Modulo Orcamentario seja possivel a emissdo de relatérios comparando os valores
or¢ados com os realizados, é necessario que sempre seja indicado qual o critério de saldos a ser
utilizado.

Os check box considera desativados (contas, centros de custos e historicos) no momento nao
estdo sendo utilizados, no entanto terdo a finalidade de no processo de conversédo, considerar 0s
registros desativados no momento da conversdo do orgamento em uma outra moeda.

AN
Se os valores informados no orgcamento foram langcamentos em DOLAR, por exemplo, é
necessario que a comparacgao com os valores contabeis ou financeiros seja também efetuada com
a mesma unidade monetaria, ou seja, outro critério de saldos.
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Movimentacoes

’
Periodos
E ORC_PERIODO
4 6 Maio de 2002 - Periodos [OTNEMANIERT MA =10} x|
o o= g @0
Geral I
Cédigo: ﬂE
Tipo: m
Nome: |Maio de 2002
VYalidade: |01/05/2002 3| [31/05/2002 3]
Vinculado Periodo: l 1w ] @&Ntm’tﬁfﬁ'@'
Filial | = |
[K]l q I 2 | PO ” < Gravar | ] | Xgancelal
MEGA \ 4

Figura 21 - Cadastro de Periodos

O Mddulo Orcamentario do MEGA2000 obriga o usuario a definir Periodos, ja que os mesmos
permitem uma maior facilidade na consulta dos registros, considerando que estes Periodos sdo
utilizados para agrupar os langamentos.

O sistema também permite ao usuério criar estes periodos de uma forma estruturada, ou seja, um
Periodo sintético que agrupa varios outros analiticos. Basta para tanto, no momento de cadastrar
um novo Periodo, indicar no campo Vinculado ao Periodo, o registro ao qual 0 mesmo estara
atrelado.

Antes de iniciar o cadastro de um Periodo, € necessario criar uma sequencia para a tabela de
lancamentos orgcamentdrios. Para isso, acesse no Mddulo Global, no Menu Configuragdo, a opgéo
Sequéncias / Orgamento.

O sistema exibe os periodos de acordo com a seqiiéncia cadastrada, por isso é fundamental que o
més e 0 ano do sistema estejam corretamente selecionados.

Apostila Modulo Orcamento /Nivel | - Basico 36



Movimentacgoes/Periodos

O sistema inclusive permite ao usuario cadastrar uma estrutura de perioodos diferente por més ou
por ano, bastando para isso que sejam cadastradas as sequéncias para a tabela de lancamentos

orcamentarios.

Lancamentos de 2002 (sintético)
Janeiro (analitico)

Fevereiro (analitico)

Marco (analitico)

Lancamentos de 2003 (sintético)

Janeiro (analitico)

Fevereiro (analitico)

Marco (analitico)

Esta opcdo também é indicada a periodicidade do orcamento que pode ser, MENSAL,
BIMESTRAL, TRIMESTRAL, etc. O intervalo deve ser informado no campo Validade.

E de fundamental importancia a definicdo correta da estrutura dos Periodos, facilitando assim,
futuras consultas aos lancamentos orgcamentarios.

F  Este periodo é utilizado também para que o Médulo de Administracdo de Materiais consiga definir
a que periodo se refere a aprovacdo, no entanto, este cadastro ndo bloqueia langamentos
originados em outros periodos.
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Movimentacgoes

A opcdo movimentacfes tem praticamente a mesma finalidade que a opgéo lancamentos o que
diferencia uma da outra sdo apenas alguns recursos que veremos a seguir.

Y 1 LANCAMENTOS - Periodos [DTNEMANIERT MATRIZ - Mar,/2002] ! -0l x|
Periodos  Editar  Exibir
Procurar IDescricSo L”quelnicie com :“ ‘ ‘ G B ‘ &, ; ﬁ P[gcwarH
Tree view' Periodos | Langamentos | Itens |
[SRMRF criodos Petiodo| Descrigéo i Tipo do Lang. | Status it
=] 1 - LANGAMENTOS NCAS
-] 2 - Janeiro de 2002 | 2 Janeiro de 2002 Liberado
-] 3 - Fevereiro de 2002 | 3 Fevereiro de 2002 Liberado
-] 4- Margo de 2002 | 4 Margo de 2002 Liberado
(1 5- Abril de 2002 | 5 Abril de 2002 Liberado
(2] 6 - Maio de 2002 | 6 Maio de 2002 Liberado
-1 7 - Junho de 2002 | 7 Junho de 2002 Liberado
#-( 8 - Julho de 2002 | 8 Julho de 2002 L!berado
(19 - Agosto de 2002 | 9 Agosto de 2002 L!berado
& (2] 10 - Setembro de 2002 . :? geie:b'zdezgggz t!:e’a? | |
(] 11 - Outubro de 2002 | LuDro €2 DRI,
—12.H bro de 2002 | 12 Novembro de 2002 Liberado
-1 12- Novembro de 13 Dezembro de 2002 Liberado
[#-(_] 13 - Dezembro de 2002 =
. M 4> M S e = & W
Listagem Imp/Exp Zoomm Primeiro  Anterior  Préximo  Ulimg  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar Fechar
MEGH \ 2

Figura 22 - Tela de Movimentagdes

Ao acessar 0 menu configuracBes teremos acesso primeiramente a tela de periodos, onde o
sistema apresentard todos os periodos cadastrados. Onde poderemos, ou verificar todos os
lancamentos indiferente do periodo ao que o mesmo pertence ou selecionar o periodo desejado
onde o sistema mostrard apenas os langamentos pertinentes ao mesmo.

Em movimenta¢des conseguimos fazer langamentos, altera-los, exclui-los ou apenas consulta-los,
da mesma forma que isto é possivel na tela langamentos somente com alguns diferenciais como:
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=> Verificar todos os langamentos efetuados em um determinado periodo;

= Impedir que ao se digitar uma série de langamentos os mesmos ndo sejam digitados em
periodos errados, pois o sistema fixa o periodo ndo permitindo altera-lo quando selecionado
anteriormente;

E A localizacdo de um lancamento é mais rapida se a organizacao possuir um cadastro de periodos
bem estruturado.

Q
Zoom ~ . . ~ .

Botdo Zoom: Ao clicar sobre este botdo estando com um lancamento selecionado, o
sistema demostrard o langamento propriamente dito com todas as suas informacdes, ou seja, 0s
itens do langcamento, os centro de custos e os projetos utilizados no lancamento, conforme

veremos na imagem a segulir:

Periodos Langamentos I Itens I

|F'eliodo |Lant;, Més |Data |Status |To!. Débito |Tol, Crédito |A(,:50 I ;I
2 1 02/01/2002  Atualizado 12000 12000 201 J
>
2 3 02/01/2002  Atualizado 32568 3256.8 201
2 4 02/01/2002  Atualizado 1847.56 184756 20
& 5 02/01/2002  Atualizado 3187.58 318758 201
2 6 02/01/2002  Atualizado 2154,25 215425 20
2 7 02/01/2002  Atualizado 748,36 748,36 20
2 8 02/01/2002  Atualizado 1581,45 1581.45 2m |

Itens | Dados | C.C. Débito | C.C. Crédito | Projetos Débito | Projetos Crédito |

|Item IData |Devedora ICredora |Hist6|ico I\-"alor Conta I;
| 1 02/01/2002 121101002 9 108001 18.458,58 150

~

< | e

Figura 23 - Tela de Movimentag¢des com a ativagdo do zoom
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Lancamentos

ORC_LANCAMENTO
ORC_ITEM_LANCAMENTO
ORC_LANCAMENTO_CC
ORC_LANCAMENTO_PRO

Lancamento € a nome dado ao registro de uma transagdo em uma conta orgamentaria. Para cada
um ou mais lancamentos efetuados a débito numa determinada data, deve existir um
correspondente a crédito, de forma que o valor total de débitos seja igual ao valor dos créditos de
cada dia.

& N&o esquecer de previamente definir a contra partida default.
Podemos fazer orcamento tanto das receitas quanto das despesas, no entanto € mais usual fazer
somente das despesas.

Antes de iniciar a digitagdo dos langcamentos, certifigue-se de ter feito os seguintes passos:

v' Criacdo dos Cdédigos de Agdo. Para cada Cdédigo de Agdo deve ser informado qual o tipo de
lancamento que sera efetuado. Deve existir pelo menos um Cddigo de Agéo para cada tipo de
langcamento.

Os possiveis tipos de langamentos sao:
=>» Verba — Este tipo € utilizado para fazer o langamento da verba propriamente dita;

=> Reserva — Este tipo € utilizado para fazer o langamento de reserva;

O sistema néo controlara a baixa da reserva, ficando a encargo do usuario fazé-lo.

= Aprovacéo — Este tipo é utilizado pelo Mddulo Administracao de Materiais, ao dar entrada em
pedido para aprovacédo o Orcamento ja deixa a verba como comprometida (aprovada), esperando
apenas a efetiva compra para transforma-la de aprovacéo para uma verba utilizada.

= Ajuste de Verba — Este tipo é utilizado para fazer um lancamento de ajuste de alguma verba
lancada a maior ou a menor;
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= Ajuste de Reserva — Este tipo é utilizado para fazer um lancamento de ajuste de alguma
reserva lancada anteriormente a maior ou a menor;

= Ajuste do Realizado Contabil — Este tipo € utilizado para fazer um langamento ajustando os
valores realizados contabéis ndo alterando com isto a origem (Contabilidade).

=>» Ajuste do Realizado Financeiro — Este tipo é utilizado para fazer um lancamento ajustando os
valores realizados financeiros, ndo alterando com isto a origem (Classes Financeiras).

Com a definicdo dos Cdédigos de Ag¢é@o € possivel a permiss@o ou restricdo de determinados
lancamentos para cada usuério.

v Definicdo e Configuracdo das Mascaras do Plano Or¢camentario (obrigatério) e dos Histdricos,

Centros de Custos e Projetos (opcionais);
v' Cadastro do Plano Orcamentario ou utilizagdo do Plano Contabil ou ainda das Classes
Financeiras;

v' Definicdo das Regras de Rateio Fixo das Contas Orcamentarias;

v' Cadastro dos Centros de Custo (opcional);

v' Cadastro dos Projetos (opcional);

v" Cadastro dos Historicos Padrdes (opcional);

v' Cadastro dos Periodos.
ApOs definido os passos acima, acesse no Menu Movimentagdes, a op¢do Langamentos para
iniciar a digitacdo dos langamentos orgamentarios. Observe que o sistema possui duas pastas:
Edicdo e Itens de Documento (na pasta Itens de Documento, é possivel acessar todos os itens
do lancamento que esta sendo digitado), verifique na pasta Edicdo que caso seja digitado uma
conta a débito que exija centro de custo, o sistema abrird uma pasta chamada C. Custos Débito
(possibilitando que o usuario informe o rateio de centro de custo da conta), 0 mesmo acontecera
para a conta a crédito.
Sendo assim, o sistema permite que em um mesmo item de lancamento o usuario digite o rateio
de centro de custo para a conta a débito e outro rateio para a conta a crédito. O mesmo
procedimento de abertura de pastas ocorre no momento de efetuar o langamento em contas que
envolvam Projetos (desde que na conta orgamentaria o0 usuario tenha clicado sobre o Check Box
que obriga o lancamento em Projeto).

E obrigatério que o usuario possua no minimo um Periodo cadastrado no sistema e que este seja
informado no momento do langamento.
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AN
Como é feito o comprometimento da verba quando existe uma aprovacao orcamentéria realizada
em Abril, porém o pedido é feito apenas em Maio?
Sempre é considerado o més da aprovagédo, ou seja, no nosso exemplo o més de Abril, pois a
aprovacdo compromete a verba indiferente da efetivacdo ou nédo do pedido.

Vale lembrar que quando existe uma verba, por exemplo para Janeiro, ndo importa a condi¢do de
pagamento utilizada para este despesa, 0 orcamento considerara o valor que efetivamente
ocorreu na utilizacéo da verba.

Considere que temos uma despesa com veiculos no més de Maio no valor de R$2.000,00 e o seu
pagamento sera 30 / 60 dias, ou seja, a despesa sera paga somente em Junho e Julho. O Médulo
de Orgcamento ndo levard em conta a condi¢cdo de pagamento utilizada, comprometendo o valor
total de R$2.000,00 para o més de Maio. Por sua vez, o Médulo Administracdo de Materiais ir&
verificar se existe uma verba langada no orgamento na conta/centro de custo/ projeto para aprovar
Oou ndo a compra.
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Pasta Edicao

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Mai/2002] - (o x|
Tabela Editar Exibir
Langamentos no Orgamento Lancamento: | 4 Procurar |
‘ Orgamento: 1 - Orcamento Financeiro
Filial: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =] Acado: [201 = Merba
|dentificagda [~ Totais Langamento
Langamento; | g e | 1 Status Iuhm\r"adn Debita 1.254,54
Periodo: [8 == Uaneiro Crédit 1.254,54
Data: |02/01/2002 ] Diferenca \’ 0,00
ltens | Edicdo IC'.Cus!ns Débito | Projetos Débito |
Conversdo; |02/01/2002 3 Rearas de Rateio:
Débito: [121102002  =-+f|Inss a recolher | ~]
Crédito: |3 ==| N&o utilizado | |
Histérico: |108001 I Documento:
Complemento: |Langamento de Verba
Walor: 1.254 54 ﬁl
2t O & Ex 4 7 %
Doc Orgnal Movo Lang.  ExcluiLang.  Exclui ltem. Repetir Totais Lotes  Lang.Anterior Prowimo Lang oK LCancela
[
MEGA | 4

Figura 24 - Tela de Langamentos Orgamentarios — Pasta Edicdo

Para a correta elaborac¢é@o dos langcamentos orgamentarios devemos informar os seguintes dados:

Acdo: Informar a acdo previamente cadastrada para o orcamento no Mdédulo Global em
Configuracdo / Cédigo de Acdo. O tipo de acdo devera obrigatoriamente ser ORCA.

Filial: O sistema trar4 nesse combo box apenas as filiais ativas no momento do langcamento. Caso
exista apenas uma filial ativa, o sistema automaticamente blogueara o campo.

Periodo: Infomar o periodo a que este lancamento se refere, onde o mesmo ja devera estar
cadastrado em Movimentagdes / Periodos.

Data: Informar a data de competéncia do langamento orcamentario.
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&~ E muito comum ouvirmos falar em ‘regime de competéncia” e em ‘regime de caixa”. Um é
exatamente o oposto do outro. Primeiramente, é preciso que se diga que “regime de competéncia”
e “principio de competéncia” tém o mesmo significado: trata-se de reconhecer as receitas geradas
e as despesas incorridas no periodo independentemente dos correspondentes recebimentos ou
pagamentos. O contrario dessa sistematica é justamente o registro pelo regime de caixa, ou seja,
reconhecer receitas e despesas somente por ocasido do recebimento ou do pagamento. Esse
sistema, todavia, ndo pode ser aplicado a pessoas juridicas, exceto em casos muito especificos,
determinados pela legislacéo tributaria. Portanto, para fins de observancia do principio contabil e
de cumprimento da legislacdo comercial e fiscal, as pessoas juridicas devem seguir, em sua
escrituracdo, o regime de competéncia.

Converséo: Informar a data para que o sistema efetue a conversao dos valores dos langcamentos
em outra moeda (a Mega ainda nao disponibilizou a verséo que efetuard a conversdo em outra
moeda). O sistema sugere automaticamente a data do langcamento orgamentario.

Débito: Informar a conta a ser debitada, ou seja, a conta que indicara a “entrada” ou a “aquisicéo
de direito”.

Crédito: Informar a conta a ser creditada, ou seja, a conta que indicara a “saida” ou a “obrigacéo
assumida”.

Regras de Rateio: O sistema automaticamente trard a regra de rateio da conta, a partir do
momento que a conta informada tenha a sua regra previamente cadastrada na opc¢do Cadastros /
Regras de Rateio, ou permita selecionar a regra de rateio, caso a conta utilizada tenha mais de
uma regra definida. Observe que a partir do momento que se informar uma regra o sistema
automaticamente habilitara a pasta Centro de Custo devedores ou credores de acordo com a
conta informada se foi a débito ou a crédito, e também a pasta projetos devedores ou projetos
credores também de acordo com a conta informada, e nas mesmas o0 sistema trara
automaticamente os rateios definidos na regra evitando com isso a distribuicdo manual dos
valores em seus centros de custos e/ou projetos.

Histdrico: Informar o histérico condizente a operacédo realizada no lancamento. A utilizagdo do
historico padrdo ndo é obrigatdria, no entanto, 0 mesmo facilita muito a vida do digitador/contador,
diminuindo o seu trabalho diario na digitacdo dos lancamentos.

Documento: Informar o nimero do documento que estda sendo efetuado o lancamento (se
houver), onde o mesmo pode ser o nimero da nota fiscal, 0 nimero do cheque emitido, etc.

Complemento: Informar neste campo um complemento para o histérico padréo ja informado ou
ainda um complemento quando o langamento ndo possuir histérico. No complemento podemos
utilizar até 2.000 (dois mil) caracteres.
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Valor: Informar o valor do lancamento, ou seja, o valor da operacao.

Gravando um langcamento com diferenca

O sistema permite que o usuario grave um langamento orgamentario com diferenca entre débito e
crédito, ja que o usuario pode estar digitando um lancamento de mdltiplas partidas, e no meio da
digitacdo, resolver sair do sistema. Para ndo perder tudo o que foi digitado, o sistema grava o
lancamento com o status Nao Atualizado, ou seja, embora o lancamento esteja na tabela de
lancamentos do sistema, este ndo saira em nenhum relatério legal ou operacional. Para mudar o
status do lancamento de N&o Atualizado para Atualizado, basta editar o lancamento e fazer com
gue os totais a débito e os totais a crédito do lancamento sejam iguais.

Gravando um lancamento a Credito utilizande conta a Debito

Ao fazer um langamento o sistema verifica a hatureza da conta utilizada, o mesmo até permite que
seja feito um langamento contrario a sua natureza, porém o mesmo emite uma mensagem de
adverténcia obrigando o usuario a confirmar se 0 mesmo esta correto ou ndo, conforme podemos
observar na imagem a seguir:

x

‘3‘) Confirma o langamento a CREDITO de uma conta com natureza DEVEDORAN

Pasta C.Custo / Projetos

Observe que o sistema somente exibe tais pastas, quando na conta orcamentaria esta marcado o
check box Obrigatorio informar Centros de Custo e/ou Obrigatério informar Projetos.

Em tais pastas, além dos botbes que permitem a inclusdo, edicdo ou exclusdo dos rateios de
centro de custo e/ou projeto, existe também o botdo Copia.

3 i

MBOIQO Copia: Este botdo deve ser utilizado quando o rateio a débito informado pelo
usuario (ou carregado automaticamente através da regra de rateio), € exatamente igual na pasta
de rateio a crédito. Ao clicar no botdo Copia, o sistema copiara todo o rateio a débito para a pasta
rateio a crédito, ou vice-versa. A cOpia é sempre do origem para o destino.
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Pasta Itens
¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Mai/2002] E =1olx{
Tabela Editar Exibir
Langamentos no Orgamento Langamento: | a Procurat |
[ Orgamento: 1 - Orgamento Financeiro
Filial: [000 -OTNEMANIERT MATRIZ =]  Acado: [201 = Merba
i~ Identificagda Totais Langamento
Langamento; | g term | 1 Status I‘umah“adn Débito 1.254 54
Periodo: [E =] Haneiro Crédito 254 54
Data: [02/01/2002 3] Diferencar |
ltens | Edigdo | C.Custos Débito | Projetos Débito |
|Item |C.Devedora IF!ed. |Descri9§o IC.CIedota |F|ed. |Descm;§0 |Va|or =
ﬂ 1121102002 336 Inss a recolher 353 N3o utilizado 1.25454
-l
[« | 2
- s ] b & o 4 4 v X
Doc Orgnal  Novolang.  ExcluiLang.  Exclui ltem. Repetir  Totais Lotes Lang Anterior Préximo Lang. oK Lancela
mEGA | 4

Figura 25 — Tela de Langamentos Orgamentarios - Pasta ltens

Nesta pasta é possivel visualizar os itens do lancamento. Conforme explicacdo anterior um
lancamento pode possuir Varios itens, ou seja, podemos ter um item a débito e varios a crédito, ou
véarios débitos para um crédito, ou ainda varios débitos para vérios créditos.
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Lancamentos Multiplos

Visando agilizar o processo de digitacdo dos langcamentos orgamentarios, foi criado no Médulo de
Orcamento a opgéao Lancamentos Miultiplos. Nela, ao invés do usudrio ter que selecionar toda vez
o periodo no qual deseja efetuar o langcamento, podera em uma Unica interface selecionar diversos
periodos e informar a data, o valor e inclusive o rateio de centros de custo e/ou projetos para cada
periodo selecionado.

A seguir, veja como efetuar esta modalidade de langcamento no sistema:

Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Fev/2003] N - (o] x|
Tabela Editar Exibir
Langamentos Multiplos NZ Documento: | %4 Procurar |
‘ Org: to: 2 - Org to Economico
Filial: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =1 Acao: [201 - Merba
s " :” Lang tos por Periodo:
[~ Altera a natureza do langamento ¢~ [ébitn € Credia I v
Histdrico: [
Complementa: 3| Feversiro
4 Margo
Feara Hatelo I _._J 5 Abiil
i~ Rateio Centros de Custo 1 6 Maio
[ || [~ o000 @l \ 7 Junho
Cdd. Extenso Centro de Custo Percentual | 4} 8 Julho
Y 9 Agosto
7 Inserir | *% Apagar [ Total: 0.00 ’
~Rateio Projetos
[ = omml |
Céd. Extenso Projeta Percentual | 4] |
4
;’: Inserir | *% Apagar l Total: 0.00 I =
[ Movos Langamentos @ Selecionar Periodos QE‘} Exibir Rateios « 0K X LCancela
‘MEGA ‘ 4

Figura 26 - Tela de Langamentos Multiplos
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Acdo: Informar a acdo previamente cadastrada para o orcamento no Moédulo Global em
Configuracado / Codigo de Agao. Onde o tipo de acdo devera obrigatoriamente ser ORCA.

Conta: Informar a conta a ser debitada ou creditada, ou seja, a conta que indicara a “entrada” ou a
“aquisicao de direito” (quando a conta estiver sendo debitada), ou ainda, a “saida” ou a “obrigagéo
assumida” (quando a conta estiver sendo creditada).

Para identificar se o lancamento sera a débito ou a crédito sera verificada a natureza informada no
cadastro da conta utilizada e a sua contra partida sera a conta informada em Cadastros \ Plano
Orgamentério \ campo Contra Partida Default, salvo quando houver transferéncia de Verbas entre
Contas Or¢camentarias.

[v Altera a natureza do langamento {* Débita ¢ Crédio Como o sistema verifica no

cadastro da conta a sua natureza para saber se o langamento serd a débito ou a crédito e como
existem situacdes inversas, como por exemplo, cancelamento de verba em que o lancamento é
feito para cancelar um verba obtida, existindo este campo para se alterar a natureza do
lancamento.

Conta: 41104010 — Despesas com Viagem

Natureza: Devedora

O langamento normal orgamentario ficaria:

Conta Débito: 41104010 — Despesas com Viagem

Conta Crédito: 5201 - Integragdo Orcamentaria — Contra Partida Default
Histérico: 108001 - Langamento de Verba

Valor: R$ 1.500,00

Se mudassemos a natureza do lancamento o mesmo ficaria:

Conta Débito: 5201 - Integragdo Orcamentaria — Contra Partida Default
Conta Crédito: 41104010 — Despesas com Viagem

Histdrico: 108005 - Cancelamento de Verba

Valor: R$ 1.500,00
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Histérico: Informar o histérico condizente a operacdo realizada no lancamento. A utilizacdo do
histérico padréo ndo é obrigatdria, no entanto, 0 mesmo facilita muito a vida do digitador/contador,
diminuindo o trabalho diario da digitacdo dos langcamentos.

Complemento: Informar neste campo um complemento para o histérico padrao ja informado ou
ainda um complemento quando o langcamento ndo possuir histérico. No complemento podemos
utilizar até 2.000 (dois mil) caracteres.

Regra de Rateio: O sistema automaticamente trar4 a regra de rateio da conta, a partir do
momento que a conta informada tenha a sua regra previamente cadastrada na opc¢éo Cadastros /
Regras de Rateio, ou permitd selecionar a regra de rateio, caso a conta utilizada tenha mais de
uma regra definida. Observe que a partir do momento que se informar uma regra o sistema
automaticamente habilitard a pasta Centro de Custo devedores ou credores de acordo com a
conta informada se foi a débito ou a crédito, e também a pasta projetos devedores ou projetos
credores também de acordo com a conta informada, € nas mesmas o0 sistema trard
automaticamente os rateios definidos na regra evitando com isso a distribuicio manual dos
valores em seus centros de custos e/ou projetos.

Rateio Centros de Custo: Este campo sO estara habilitado se a conta orgamentaria informada
exigir centro de custo, onde quando existir devera ser informado o centro de custo, ou o rateio a
gue se pertence este langamento.

Rateio Projetos: Este campo sO estara habilitado se a conta orgcamentaria informada exigir
projeto, onde quando existir devera ser informado o projeto, ou o rateio a que se pertence este
lancamento.

Lancamento por Periodo:

Cédigo: O sistema trara este codigo automaticamente, onde o mesmo se refere ao cédigo do
periodo cadastrado em Movimentacdes / Periodos.

Periodo: O sistema trard automaticamente o(s) periodo(s) que foram selecionados para que seja
efetuado o langamento, onde o mesmo ja devera estar cadastrado em Movimentagfes / Periodos
e selecionados na opcéo selecionar periodos.

Data: Informar a data de competéncia do langamento orcamentario.
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F~  E muito comum ouvirmos falar em ‘regime de competéncia” e em ‘regime de caixa”. Um é
exatamente o oposto do outro. Primeiramente, é preciso que se diga que “regime de competéncia”
e “principio de competéncia” tém o mesmo significado: trata-se de reconhecer as receitas geradas
e as despesas incorridas no periodo independentemente dos correspondentes recebimentos ou
pagamentos. O contrario dessa sistematica é justamente o registro pelo regime de caixa, ou seja,
reconhecer receitas e despesas somente por ocasido do recebimento ou do pagamento. Esse
sistema, todavia, ndo pode ser aplicado a pessoas juridicas, exceto em casos muito especificos,
determinados pela legislacéo tributaria. Portanto, para fins de observancia do principio contabil e
de cumprimento da legislacdo comercial e fiscal, as pessoas juridicas devem seguir, em sua
escrituracdo, o regime de competéncia.

Valor: Informar o valor do langcamento, ou seja, o valor da operacao.

Q' Esibir Rateios : B _ )
Estando sobre um lancamento, ao clicar neste botéo, o sistema demostrara os
rateios de centro de custo e projeto informado no lancamento, conforme veremos na imagem a

seqguir:

Lancamentos por Periodo:
| 2 [Janeio 170172003 [ 1.500,00 @|

Walor A

2|Janeiro 31/01/2003
3 Fevereiro

4 Margo

5 &bl

6 Maio

7 Junho

8 Julho

9 Agosto

Centros de Custo ] Projetos |
Cod. Extenso Centro de Custo Valor -
Financeiro ;
1102 Compras 750,00
=l

C‘@‘ Exibir Rateios @ Selecionar Periodos « 0K X Cancela

Figura 27 - Telade Langamentos Multiplos com a ativagdo do Exibir Rateios
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@ Selecionar Periodos

Este botédo tem a finalidade de deixar selecionado qual o periodo desejado
para fazer os lancamentos mdultiplos, o sistema trard todos os periodos cadastrados na opcéo
Movimentacdes / Periodos, bastando ao usuario selecionar o periodo desejado, como
demonstraremos na imagem a seguir:

[OTNEMANIERT MATRIZ - Fev/2003] i o [=] |
Periodos Selecionados Periodos Disponiveis
Descrigio _A_] Descrigio -
| [Janeiro L Setembro
| |Fevereiro p | [Outubro
| |Margo || Novembro
|| Abril ‘ || Dezembro
| |Maio
| [Junho
| [Julho
»| Agosto = =
4 I l » 4 I I »
‘ « 0K | X Cancela ”
\ 4

Figura 28 - Tela de selecdo de Periodos
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Utilidades

Consulta Saldos

I
¢ [V Plano Orgamentério |~ Centros de Custos [~ Projetos g
Periodos Selecionados 121101002 = | =| | |
Descrigio 3 [Salérios | | Aplicar
B areic Dados | Gerencial | Graico |
Fevereiro
M| Conta Més |Sa[doAnterior |Verba |Hesewa |Hea|izado |Aprovado =~
‘l ! » L 150 M 0,00 2332393 0,00 0,00 0,00
€3} Selecionar Periocos ||| 150 02 2332393 1.20400 0,00 0,00 0,00
—— [ 150 03 21393 1235625 0,00 0,00 0,00
S cd 150 04 976368 18,254 85 0,00 0,00 0,00
Inicial:  |01/01/2002 3| ||T
Final  |31/08/2002 3]
i Periodicidade
" Acumulado
* Mensal
" Dirio ()
" Razdo
InversGes Gerenciais |
Conta
V'S
v
) A
Excel Zogm | _,_'—I
4 Fechar |
/4

Figura 29 - Tela de Consulta de Saldos

Através desta op¢do a qualquer momento, podem ser consultados os saldos realizado, verbas,
aprovagdes, etc. de uma determinada conta, centro de custo ou projeto no intervalo informado,
solicitando a totalizacdo por dia, més, pelo periodo acumulado, ou ainda o razdo do periodo
informado (ou seja, detalhando todos os langcamentos que comp&em o saldo do periodo).
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v/ Além disto, o sistema permite ao usuario efetuar inversdes gerenciais na consulta de saldos, ou
seja, pode-se verificar, por exemplo, o saldo de um determinado centro de custo, em um
determinado projeto em determinada conta. Para efetuar as inversdes gerenciais, basta informar
em qual conta, centro de custo e projeto serdo consultados os saldos, acessando apds a pasta
Gerencial, onde podem ser efetuadas as inversdes.

Periodos Selecionados: Neste local selecionaremos os periodos desejados na visualizagdo da
consulta de saldos.

1° Bimestre de 2002
2° Bimestre de 2002
3° Bimestre de 2002

Neste caso o saldo consultado sera referente a 01/01/2002 a 30/06/2002, ja que o sistema
considera como intervalo inicial a data inicial informada no primeiro periodo e como intervalo final
a data final do ultimo periodo selecionado.

Intervalo: No campo intervalo o usuario podera selecionar dentro dos periodos selecionados um
intervalo especifico.

Periodo Selecionado > Janeiro de 2002
Intervalo > 15/01/2002 a 31/01/2002

Consulta de Saldos - Colunas
v' Coluna Aprovado - valores aprovados através do moédulo Materiais (pedido) vira através de
integracao.
v' Coluna Reserva - a reserva sera feita via langamento no préprio orgamento
v" Coluna Saldo Anterior - o valor do saldo anterior ndo € computado no valor do orgamento ele
apenas mostra como informativo, pois pode-se transferir uma verba de um determinado més
para o proximo, no entanto, ndo se pode usar a verba sem a devida transferéncia, pois quando

ndo gasto um valor de uma verba no referido periodo em que a mesma foi langada nao se pode
usar no periodo seguinte.
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Refazer Saldos

Esta opcdo apaga os saldos do periodo selecionado, e a partir dos langamentos orgamentarios
existentes no periodo, recalcula novamente o saldo. Como sdo verificados pelo sistema,
langamento a langamento, este processo normalmente € um pouco demorado.

Quando processar essa rotina

Quando o usuario necessita importar 0s langamentos orcamentarios de outro moédulo que nao
esteja integrado com o Mega2000 (um mddulo de terceiro, por exemplo). No entanto, o sistema
gravard os langcamentos com o status N&o Atualizado. Utilizando o processo de refazer os saldos,
0 sistema atualizar4d o saldo a partir destes lancamentos e mudard o status do lancamento
or¢camentério para Atualizado.

Quando é detectado um bug no sistema. Por exemplo, o usuéario est4 emitindo um balancete e o
saldo final deste relatério ndo esta batendo com o saldo final do razdo. Para garantir que o saldo
esté correto, é valido refazer o saldo no periodo com diferenca.

& Caso a organizacéo possua varias filiais, o sistema obriga o usuério antes de refazer o saldo, que
este ative todas as filiais da estrutura organizacional.

Ao selecionar esta op¢ao, o sistema exibira uma janela conforme a imagem a seguir:

¢/ [CONSOLIDADORA GRUPO OTNEMANIER =10l x|

Data |nicial: | Data Final: 1|

[V Somente os NAQ ATUALIZADOS

« 0K | X Cancela I\
| Y

Figura 30 - Tela de Refazer Saldos
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Atualiza Orcamento

Na Contabilidade

No Modulo Contabil, esta opcao se encontra em Utilidades, Atualiza Orcamento e tem como
finalidade a atualizacdo do Médulo Orgcamentario. A utilizagdo desta opcao so se faz necessaria se
ao meio de algum periodo decidiu-se utilizar o Mo6dulo Orgcamentario, onde estard com isto
atualizando todos os valores do Orcamento para a devida comparacdo do Realizado com o
Orcado.

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]; I [=] B3

Data Inicial: il Data Final: il

‘ « 0K I XQanceIa I‘
\ 4

Figura 31 - Opgdo atualiza Orcamento no Moédulo Contabil

No Financeiro

No Mdédulo Financeiro, esta opg¢do se encontra em Utilidades, Refazer Saldos e tem como
finalidade a atualizacdo do Médulo Orgcamentario. A utilizagdo desta opcéo s6 se faz necesséria se
ao meio de algum periodo decidiu-se utilizar o Modulo Orcamentério, onde estard com isto
atualizando todos os valores do Orcamento para a devida comparacdo do Realizado com o
Orcado.
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Relatorios

Operacionais

Balancetes

ORC_BALANCETE

Uma das primeiras diferengcas que podem ser observadas nesta opcao de Relatdrios, € que ao
clicar no botdo Executar, o sistema ao invés de exibir uma janela de parametros a partir do MNU
criado pelo usuario, exibe uma janela de parametros desenvolvida internamente no programa.

Nela, o usuario podera realizar 0s seguintes filtros ou configuracdes:

Periodo Inicial e Periodo Final

&

O usuario somente podera selecionar o periodo inicial e final para a emisséo do relatério, quando
o formato possuir campos de saldos atrelados ao relatorio.

Os campos de saldos ficam armazenados em arquivos com a extensdo MNU e ficam localizados
no mesmo diretdrio onde estdo os formatos.

Considere que o nome do arquivo de relatério € BALANC_ORC.RPT. O nome do arquivo
contendo os campos de saldos sera BALANC_ORC.MNU.

Check box Filial

Quando o check box esta desmarcado, o sistema consolida os valores de todas as filiais ativas no
momento da emissdo do relatorio. Quando marcado, lista os valores, totalizando por filial.

Observe no exemplo a seguir como seria a emissao do Balancete Orgcamentério com o check box
Filial marcado ou desmarcado:
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AN
Veja como ficaria a emisséo do Balancete Orgcamentario com o check box Filial Desmarcado: (para
isso, foi selecionado a organizacdo Consolidadora e ativada a filial S&o Paulo e a organizacéo
Matriz):

0002 — Consolidadora Grupo Otnemaniert

Conta Verba Reserva Aprovado Realizado

4 — Despesas 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
41 — Despesas Operac. 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
411 — Despesas Operac. 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
41104 — Desp Gerais 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
41104001 — Energia 714,29 480,00 450,00 450,00
41104002 — Leasing 1.980,00 1.350,00 1.350,00 1.334,27
41104003 — Seguros 1.543,18 1.540,00 1.512,26 1.512,26

AN
Agora veja como ficaria a emissdo do mesmo balancete com o check box Filial marcado (para
isso, também foi selecionado a organizacéao Consolidadora e ativada a filial Sdo Paulo e a
organizagdo Matriz), observe que para cada filial/organizacéo o sistema far4 uma quebra e exibira
os detalhes do plano orgamentario:

0002 — Consolidadora Grupo Otnemaniert

Conta Verba Reserva Aprovado Realizado

4 — Despesas 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
41 — Despesas Operac. 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
411 — Despesas Operac. 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
41104 — Desp Gerais 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
41104001 - Energia 714,29 480,00 450,00 450,00
41104002 — Leasing 1.980,00 1.350,00 1.350,00 1.334,27
41104003 — Seguros 1.543,18 1.540,00 1.512,26 1.512,26
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0003 — Otnemaniert Matriz

Conta Verba Reserva Aprovado Realizado

4 — Despesas 2.576,29 1.907,53 1.852,26 1.842,50
41 — Despesas Operac. 2.576,29 1.907,53 1.852,26 1.842,50
411 — Despesas Operac. 2.576,29 1.907,53 1.852,26 1.842,50
41104 — Desp Gerais 2.576,29 1.907,53 1.852,26 1.842,50
41104001 — Energia 314,29 280,00 250,00 250,00
41104002 — Leasing 1.262,00 630,00 630,00 620,00
41104003 - Seguros 1.000,00 997,53 972,26 972,50

0004 - Filial Sao Paulo

Conta Verba Reserva Aprovado Realizado

4 — Despesas 1.661,18 1.462,47 1.460,00 1.454,03
41 — Despesas Operac. 1.661,18 1.462,47 1.460,00 1.454,03
411 — Despesas Operac. 1.661,18 1.462,47 1.460,00 1.454,03
41104 — Desp Gerais 1.661,18 1.462,47 1.460,00 1.454,03
41104001 - Energia 400,00 200,00 200,00 200,00
41104002 - Leasing 718,00 720,00 720,00 714,27
41104003 — Seguros 543,18 542,47 540,00 539,76

& Para que ocorra a quebra de paginas a cada filial/organizagdo, é necesséario que o formato no
Crystal Reports esteja corretamente configurado.

Check box Plano Orgamentario

Este check box j& vem marcado como default, quando é solicitada a emissdo do Balancete.
Quando ele esta desmarcado, o sistema considera que o usuéario nao deseja envolver valores do
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Plano Orcamentario na emisséo do Balancete. Ao clicar no check-box, o sistema habilitara os
campos, conforme imagem a seguir:

v Plano Orgamentério -
[~ Somente Niveis Sintéticos

| = a | =
|

Caso o usudrio marque o check box Somente Niveis Sintéticos, o sistema automaticamente nao
processard o0s saldos das contas orcamentarias analiticas. Tal opcdo € interessante
principalmente quando cada nivel ou grupo possui uma mascara diferente, e ndo é possivel
determinar uma méscara sintética que possa ser utilizada por todos 0s grupos ou niveis.

No Edit Consulta do Plano Orgcamentario, o usuario podera informar a conta inicial e conta final a
ser emitido o relatério. Caso o usuario deixe vazio este campo, o sistema considerara que todas
as contas deverdo serem emitidas.

Logo abaixo dos Edit Consulta do Plano Orgcamentério, existe um campo texto, onde pode ser
informado a mascara para emissao do Balancete. (na verdade, o usuario podera selecionar quais
niveis do Plano Or¢camentério ele deseja imprimir)

Para entendermos melhor o conceito da mascara na emissdo do balancete, considere o plano
orcamentario a seguir:

4 — Despesas

41 — Despesas Operacionais.
411 — Despesas Operacionais
41104 — Despesas Gerais
41104001 — Energia Elétrica
41104002 - Leasing
41104003 — Seguros

De acordo com o exemplo, a mascara desse plano orcamentario € 1.2.3.44.555. Caso o usuario
deseje emitir um Balancete envolvendo todos os niveis desta mascara, basta deixar o campo em
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branco. Agora, caso deseje, por exemplo, emitir um Balancete até o 3° nivel, basta informar a
méscara 1.2.3 (automaticamente o sistema filtrara os demais niveis na emisséo do Balancete).

© Quando é marcado o check box Plano Or¢camentéario, aparece a opcao Plano Orgcamentario na
caixa Inversdes Gerenciais.
Check box Centros de Custos

Ao clicar nesse check box, sdo liberados campos com o mesmo funcionamento do Plano
Orcamentario. Quando o usuario seleciona esta opc¢éao, indica que ele deseja emitir um Balancete
Gerencial (que pode ser somente do movimento dos centros de custo, ou até mesmo realizar
inversd@o gerencial com o Plano Orgamentéario ou Projeto).

Para entendermos o conceito de inversao gerencial, considere a estrutura de centro de custo a

seqguir:
1 OTNEMANIERT
11 ADMINISTRACAO

1101 Financeiro
1102 Compras
1103 RH

1104 Contabilidade

Caso o usuério marque somente o check box Centros de Custos e emita o balancete, o sistema
emitira um relatério com a estrutura conforme segue: (considerando a estrutura de centro de custo

exemplo)

Centro de Custo Verba Reserva Aprovado Realizado

1 - OTNEMANIERT 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
11 — Administragao 4.237,47 3.370,00 3.312,26 3.296,53
1101 - Financeiro 714,29 480,00 450,00 450,00
1102 — Compras 1.980,00 1.350,00 1.350,00 1.334,27
1103 - RH 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00
1104 - Contabilidade 543,18 540,00 512,26 512,26
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Agora, vamos emitir um balancete com inversdo gerencial, marcando o check box Plano
Orcamentério e Centro de Custo. Observe que no quadro Inversdo Gerencial, 0 sistema mostrara
uma janela conforme imagem a seguir:

rInyersdes Gerenciais

Plano Orgamentario

Centros de Custos A
v

Figura 32 - Inversdo Gerencial - Plano Orcamentario x Centro de Custo

O registro dessa janela indica que o Balancete sera por Plano Orcamentario com detalhamento
por Centro de Custo. Sera emitido um balancete com a estrutura parecida conforme segue:

Centro de Custo Verba Reserva Aprovado Realizado
41104001 — Energia Elétrica

1 - OTNEMANIERT 2.576,29 1.888.27 1.852,26 1.842,50
11 — Administragao 2.576,29 1.888.27 1.852,26 1.842,50
1101 - Financeiro 314,29 280,00 250,00 250,00
1102 — Compras 1.262,00 630,00 630,00 620,00
1103 - RH 700,00 299,26 680,58 680,70
1104 — Contabilidade 300,00 399,01 291,68 291,80
41104002 - Leasing

1 - OTNEMANIERT 2.779,18 2.382,47 2.262,22 2.798,30
11 — Administragao 2.779,18 2.382,47 2.262,22 2.798,30
1101 - Financeiro 400,00 200,00 200,00 200,00
1102 — Compras 718,00 720,00 720,00 714,27
1103 - RH 1.000,18 992,47 912,00 1.454,03
1104 — Contabilidade 661,00 470,00 430,22 430,00
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Observe que para cada conta do Plano Or¢camentario, o sistema detalhara o movimento por centro
de custo.

Agora, com um simples clique na mesma janela de filtros, o usuario podera efetuar a inverséo
gerencial Centro de Custo X Plano Orcamentario (ou seja, o sistema emitira todas as contas do
plano orgamentério que foram movimentadas em cada centro de custo). Para isso, basta mover o
registro Centro de Custo para o 1° da lista no list box Inversdo Gerencial, conforme imagem a
seguir:

rInversdes Gerenciais

Centros de Custos
Plano Orgamentario

o
v

Figura 33 - Inversdo Gerencial - Centro de Custo x Plano Or¢camentario

Check box Projetos

D N N N N NN

Ao clicar nesse check box, sao liberados campos com o mesmo funcionamento do Plano
Orcamentério. Quando o usudrio seleciona esta op¢ao, indica que ele deseja emitir um Balancete
Gerencial (que pode ser somente do movimento dos projetos, ou até mesmo realizar inversdo
gerencial com o Plano Orcamentario, Centros de Custos ou Projetos).

Caso 0 usuério marque os 3 campos check box (Plano Orgamentario, Centros de Custo e
Projetos), o sistema permitira que sejam feitas as seguintes inversfes gerenciais:

Plano Orcamentéario X Centros de Custo X Projetos;
Plano Orcamentéario X Projetos X Centros de Custo;
Centros de Custo X Plano Orgamentario X Projetos;
Centros de Custo X Projetos X Plano Orcamentario;
Projetos X Plano Orgamentéario X Centros de Custo;

Projetos X Centros de Custo X Plano Or¢camentério.
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Periodos Selecionados e Intervalo

O usuario somente podera selecionar varios periodos e informar o intervaldo de datas para a
emissao do relatdrio, quando o formato NAO possuir campos de saldos atrelados ao relatdrio.

& Os campos de saldos ficam armazenados em arquivos com a extensdao MNU e ficam localizados
no mesmo diretério onde estdo os formatos.

Gerenciais

Embora ainda nado esteja funcionando na atual versao, esse combo box, trara todos os critérios de
converséo criados pelo usuario. A idéia é que quando o usuario selecionar um critério diferente da
Moeda Corrente, o sistema efetuara automaticamente a converséao, antes de processar o relatério.

Campos de Saldos
Quando o usuario edita qualquer formato de relatério no sistema, € exibido uma janela padréo,
conforme imagem a seguir:

V ,Balancete do Orcamento - Relatérios/Listagens [OTNE! [E o =] 3
%@ 0
Geral | Pré-Script | Pés-Seript |

T ETGIT P MR 0 2 Wl B alancete do Orgamento

KT

Formato do Crystal:  |Balancete_Orcamentario.pt @

Nivel de &cesso:  |Digitador do Médulo =

I Registia emissdo & N° de paginas \% I Editar formato B! Campos de Saldos

(1§} | q | p | P ” ‘ 4P Gravar | i, | X_Qancelal
MEGA \ 7

Figura 34 - Tela de Edi¢cdo de Formato

Observe que nessa janela, existe 0 botdo Editar Parametros, na qual o usuario podera editar os
pardmetros existentes no relatério, contidos no arquivo MNU. Porém, como o Balancete n&o
possui 0 MNU definido pelo usuério, (ja que este é desenvolvido internamente no sistema), ao
clicar neste botéo, sera exibido a op¢do de Campos de Saldos.
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A tabela onde ficam armazenados os dados para a emissédo do Balancete (ORC_BALANCETE)
possui 70 colunas, chamadas BAL_RE_VALnn (onde nn vai de 01 a 70).

Por padréo, o sistema gera as seguintes colunas:
BAL_RE_VALO1 > Verba

BAL_RE_VALO2 - Reserva

BAL_RE_VALO3 - Aprovado

BAL_RE_VALO4 - Realizado Contabil
BAL_RE_VALO5 - Realizado Financeiro
BAL_RE_VALO06 - Ajuste Contabil
BAL_RE_VALO7 > Ajuste Financeiro
BAL_RE_VALO8 > Ajuste Verba
BAL_RE_VALO09 > Ajuste Reserva

Porém, o sistema permite que o usuério defina o que devera ser gravado em cada uma das 70
colunas, se necessario. Ao clicar em Incluir nos Campos de Saldos, seré exibido a seguinte janela:
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A/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] =10 x|

~|dentificagao
Nome |01 - Valor da Verba do Més

Tipo ISa[do Verba ;]

~Periodo

Tipo Corrente -
Perfodo l _H

LCritério Moeda Corrente -

‘ « 0K | X Cancela |

Figura 35 - Tela para inserir Campos de Saldos para relatérios

Nessa janela, o usuario podera definir:
Nome: Preferencialmente, coloque no inicio deste campo o cédigo da coluna que devera ser
gravado na tabela ORC_BALANCETE, ja4 que o sistema gravara esses campos em ordem
alfabética.
01 — Saldo Realizado 1° Bimestre
Tipo: Selecione qual o tipo de saldo que o sistema devera gerar. Os tipos disponiveis, séo:
Saldo Verba;
Saldo Reserva;
Saldo Aprovado;
Saldo Realizado Contébil;

Saldo Realizado Financeiro;

D N N N N NN

Ajustes no Realizado Contabil;

Apostila Modulo Orcamento /Nivel | - Basico 65



Relatdrios/Operacionais

v" Ajustes no Realizado Financeiro;
v' Ajustes na Verba;
v' Ajustes na Reserva.

Periodo: A informacgédo desse campo influenciara diretamente no saldo do campo Tipo. Ja que
nesse campo o usuario determinard em qual periodo o sistema devera acumular os valores de
acordo com o Tipo selecionado. Os periodos disponiveis, sdo:

v' Corrente (é o periodo selecionado na emisséo do relatério);
v" Acumulado (compreende a data inicial do Orcamento até a data final do periodo final);

v' Periodo (o sistema liberard o campo periodo para o usuario informar um periodo fixo para a
emissao do relatodrio);

v" Anterior;
v' Total (compreende ao total dentro do intervalo de datas definidas no Orgamento).

Critério: Embora ainda ndo esteja funcionando na atual verséo, esse combo box, trara todos os
critérios de conversao criados pelo usuario. A idéia é que quando o usudrio selecione um critério
diferente da Moeda Corrente, o sistema trara os valores em outra moeda.

¥~ 0Os dados da tabela do Balancete s&o apagados toda vez que € emitido um novo Balancete. Para
um u§uério ndo apagar dados de outro usudrio, o sistema apaga somente todos os dados do
USUARIO (USU_IN_CODIGO) e nome do computador (COMP_ST_NOME) conectados no
sistema.
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Funcéo disponivel na CRUFL do Crystal

Existe na "CRUF" do Médulo de Contabilidade (CRUFLMGCON.DLL), uma funcdo chamada
SALDOORCAMENTO. Esta funcédo permite o acesso a todos os tipos de saldos do moédulo de
Orcamento, sendo necessario passar os seguintes parametros:

COMP_ST_NOME: Nome do computador.

ORG: Cddigo da Fillial

ORGPAI: Cédigo da Empresa Consolidadora

TIPO: Este parametro pode ser:

0 - Saldo Anterior Contabil;

1- Saldo Anterior Financeiro;

2 — Verbas;

3 — Reservas;

4 - Realizado Contabil;

5 - Realizado Financeiro;

6 — Aprovacoes;

7 - Saldo do Més Contabil;

8 - Saldo do Més Financeiro;

9 - Saldo Acumulado Contabil;
v" 10 - Saldo Acumulado Financeiro.

CRITERIO: Cédigo do critério de Saldos

ORC: Cadigo do Orgamento

USUARIO: Cdadigo do Usuério

DATAINICIAL: Data Inicial

DATAFINAL: Data Final

MASCARA: Este pardmetro pode ser:

LN N N N N S N NN

v" 'PLA' - Consulta o saldo do Plano Orgamentario;
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v 'CUS' - Consulta o saldo do Centro de Custo;
v" 'PRO' - Consulta o saldo do Projeto;

v' ou qualquer combinacdo com estas mascaras, exemplo: 'PLA;CUS', ‘PLA;CUS;PRO".

CTAPAD: Cadigo do Padrédo do Plano Orgamentario
CTAIDE: Cddigo do Identificador do Plano Orgamentario
CTARED: Cadigo Reduzido do Plano Orgamentario
CCPAD: Cddigo do Padréo do Centro de Custo

CCIDE: Cddigo Identificador do Centro de Custo
CCRED: Cédigo Reduzido do Centro de Custo
PROPAD: Cédigo do Padréo do Projeto

PROIDE: Cadigo do Identificador do Projeto

PRORED: Cddigo Reduzido do Projeto

A data inicial e final, determina o intervalo dentro dos periodos selecionados.
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Parametros para emissdo de Balancete Orcamentario

Campos de Saldos

Periodo Tipo Acumulado: Compreende a Data Inicial do Orcamento até a data final do periodo
Final;
Periodo Tipo Total : Compreende o intervalo de datas definidas no Orcamento.

O Balancete Orgamentario possui a mesma caracteristica do Balancete Contabil, ou seja, se ndo
houver definicdes nos campos de saldos, o sistema automaticamente carrega a tabela
ORC_BALANCETE com o seguinte contetdo:

Verba BAL_RE_VAL1
Reserva BAL_RE_VALZ2
Aprovado BAL_RE_VAL3
Realizado Contabil BAL_RE VAL4
Realizado Financeiro |BAL_RE_VAL5
Ajuste Contabil BAL_RE_VALG6
Ajuste Financeiro BAL_RE VAL7
Ajuste Verba BAL_RE_VALS8
Ajuste Reserva BAL_RE_VAL9
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Integrac&o com o Modulo de Adm. Materiais

Configuracoes

A primeira coisa a ser feita para que seja possivel a integracao do Médulo de Orcamento com o
Modulo de Administracdo de Materiais € definir em Parametros do Médulo Global, Administragéo
de Materiais na Pasta Aprovacdo que o sistema fard a Aprovacdo por Orcamento clicando no
check box Aprovacao por Orgcamento (Budget), conforme imagem a seguir:

‘f‘ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] )

=10l x|
Geral ]_& licitaga ] Cotagao Aprovaca |_Eedido Compral Inspecao de Qualidad I Ci le de Estoqi ¢ | »
~Salicitagdo ~Pedidos de Compra

v Aprovago Técnica
[V Aprovaco Estoques

v Aprovagio Pré-Cotago

v provacio por Orcamento [Budgetf

[~ Aprovagdo Algada

~Filtro Auxiliar

¢ Nenhum

" Por Projeto

(" Por Centro de Custa

Valor Aprovagdo: ICMD

0K ] X Qancelal

‘MEGA [Status indicativo de Aprovacdo Budget

Z

Figura 36 - Parametros do Administracdo de Materiais - Pasta Aprovacéo
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&~ vale lembrar gue no Moédulo de Administracdo de Materiais existem varios tipos de aprovacao,
como: aprovacao técnica, aprovacdo de estoque e aprovagdo pré-cotacdo, estas aprovacdes
podem ser feitas item a item, ou no grupo do item, no entanto quando possuimos aprovacéo
orcamentdaria o sistema considerara todos os itens de todos os grupos, sem exce¢do alguma.
Tanto que se verificarmos no cadastro de grupos na pasta estoque nem sequer existe um check
box para aprovacdo orcamentaria como existem para os outros tipo de aprovacdo, conforme
podemos observar na imagem a seguir:

V ,Copa e Cozinha - Grupos de Estoque [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] i = ]Dlll
o al=lyn@ag)
Geral Estoque ]Esloquellncalizaoﬁesl Critélinl Trihutat;ﬁnl Respon:éveisl l:onlébill Grupo/Classe Especiﬁcol Qualic ¢ I »
Demanda: l
Definigdo do Item: [OU | [Outios
Critério Inspecdo: ] _] !
— Pastas Itens de Estoque p
IV Imagem v Tributag3o [V Estoque [~ Embalagem [~ Desenho [ Qualidade
¥ Técnico v Contabil [V Produto/Classe [~ Produtos I~ Especificos [~ Manufatura
~ Método Custo
v CMD. v CM.M. v PEPS. v UEPS. [~ Calcula Prego Médio Dirio

% Toleréncia Recebimento

% Qtde. Ped/NF. I 0,00
% Qtde. Peso/NF. I 0,00

Controle de Estoque

Nivel Seguranga: o Minima Fomec.: ] 1
Fator de Nivelag&o: oo B 3
0,

Taxa Retorno Giro: AprovagZo Técnica: r
% Valor Ped/NF. I 0,00 ) Aprovagdo Estoque: v
Nr. Meses ABC: Aprovagdo Pré-Cotagdo: 1

trole de Série

L

~Manufatura 1

Lead Time Urgéncia: 0 E] Lead Time Dbtencéozl 1] El l

K] | q I 3 | Y] ” | <P Gravar l o O | Xgancelal
f E R
[MEGA [Codlgo para pesquisa de Demanda s

Figura 37 - Cadastro de Grupos de Estoque - Pasta Estoque
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Usuarios do Moédulo

E EST_GRUPO_USUARIO

Embora no Médulo Global exista a configuracéo de Seguranca, na qual o cliente pode configurar
guais cadastros/processos cada usuario tera direito de acesso, o Médulo de Administracdo de
Materiais, por possuir caracteristicas proprias, possui o cadastro de Usuarios do Modulo, que
serdo também utilizadas na integragdo com o Modulo de Orgamento.

Este cadastro é na verdade somente um relacionamento do cadastro de usuarios do Médulo
Global com as configurag@es especificas do Modulo de Administragdo de Materiais.

Pasta Grupo de Usuéarios

Y Aprovador - Grupo de Usuérios [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] -(Of x|

-3 B@ 0

Geral | ﬁluposl glganizacsol Almoxarifados

KT u

Céd. Usudrio: |22 =] iprovador
Localizagdo: | =)

~Perfil do Usudrio

™ Solicitagdo para Consumo v &prova Téchico I Inspetor Qualidade
™ Solicitagio para Estoque IV Aprova Estoques
[~ Comprador vV Aprova Pré-Cotagdo

IV Aprova Orgamento
vV Aprova Algada

['4' q I p |[>0“ ‘ '{?Eravarl 0K ]XQancelaI

\rMEGA }Informe o codigo redu;ido do nivel do organograma funcional 4

Figura 38 - Cadastro de Usuérios do Moédulo, pasta Geral

Céd. Usuério: Selecione o cédigo de um usudrio ja cadastrado no Mddulo Global.

Localizacdo: Informacéo meramente cadastral, permitir atribuir a localizagdo do usuario.
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Perfil do Usuario

Solicitacdo para Consumo: Selecione esse check box se o usuario for um solicitante de material
para consumo.

Solicitagcdo para Estoque: Selecione esse check box se o usuario for um solicitante de material
para estoque.

Comprador: Ao clicar nesse check box, caso o usudrio clique no botao Coleta de Pregcos do Menu
Principal, o sistema trard todas as solicitagdes de itens para compra.

Aprova Técnico: Se o usudrio possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal Suprimentos, o
menu Solicitagdes, a opcdo Aprovagao\Técnica, o usuario visualizara e podera aprovar todas as
solicitacdes de itens que necessitam de aprovacédo técnica.

Aprova Estoques: Se o usuério possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal Suprimentos,
0 menu SolicitagBes, a opcao Aprovacao\Estoque, 0 usuario visualizara e podera aprovar todas as
solicitacdes de itens que necessitam de aprovagao de estoque.

Aprova Pré-Cotacdo: Se 0 usuario possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal
Suprimentos, 0 menu Solicitacdes, a opgdo Aprovacdo\Pré-Cotacao, o usudrio visualizaraq e
poderéa aprovar todas as solicitagdes de itens que necessitam de aprovacgao de pré-cotacao..

Aprova Orcamento: Se o usuario possuir esse direito, ao acessar no Menu Principal
Suprimentos, 0 menu Solicitagfes, a op¢cao Aprovacdo\Or¢camentaria, 0 usuério visualizara
e poderéd aprovar todas as solicitagdes de itens que necessitam de aprovacado or¢camentéria.

Somente clique no check box Aprova Or¢camento caso a organizagdo possua o mddulo de
Orcamento instalado.

Aprova Alcada: Caso este check box ndo esteja marcado, quando forem criados os perfis de
aprovacao por alcada, ndo sera possivel amarrar o usuario ao perfil de algada.

Inspetor Qualidade: Somente marque esse check box caso possua implantado o Médulo de
Controle de Qualidade e o usuario seja um inspetor da qualidade.

Pasta Grupos de Itens

Nesta pasta serd possivel definir o perfil do usuario para cada Grupo, jA que no sistema um
mesmo usuario poderd ter direitos diferentes para cada grupo. A fim de facilitar o cadastro, o
usudrio podera selecionar varios grupos de uma Unica vez, através das teclas CTRL e SHIFT.
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& Essa definicao também pode ser feita no cadastro de Grupos, a partir da pasta Responsaveis.
F E imprescindivel que esteja definido no Cadastro de Usuéarios do Mddulo Global, a

Hierarquia Operacional do usuario para os sistemas 31-Administracdo de Materiais e
32-Solicitagdes/Pedidos.
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Passo-a-Passo

A seguir veremos a ordem a ser seguida no Modulo Administracéo de Materiais para que o Médulo
Orcamentario efetue ou ndo a aprovacao da Solicitacdo e em seguida a do Pedido:

Efetuar a Solicitacéo

Efetuar a Aprovagao
Orcamentéria da Solicitagao

Efetuar a Coleta de
Precos

Lancar o Pedido

Efetuar a Aprovacéo
Orgamentéria do Pedido
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Solicitacao de Materiais

Este processo é a porta de entrada do sistema de suprimentos e gerencia as Solicitacbes de

Consumo e Reposi¢des de Estoque.

O primeiro passo para a integracdo é que seja feito uma Solicitacdo de Materiais no Mddulo
Administracdo de Materiais, no menu Suprimentos, Solicitagdes, Manuten¢céo, onde o sistema

exibira a seguinte imagem:

4/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] =

e o [V Usuério autorizado a Solicitar para Consumo Nii (RM): [A1
SO'ICIla(}aO de ltens [V Usuério autorizado a Solicitar para E stoque LB 2
Formato para Impressdo:
Céd. Solicitagdo Data de Emiss&o Filial Ndmero (RM] Origem da Solicitagdo
41 Jos/07/2002 3] 0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =10 41 |Manual - Consumo
Localizagdo Padréo C.Custo Padrao Projeto Padrdo
5 -+ Financeiro 3 =] [Compras [ﬁL =+ [Famo
ltens | Edicao I Ocoréncias doltem || Localizagses | Rateios |
Céd.Item: Composigdo Descrigo IV Item Controla E stoque Unidade Unidade Solicitagdo ;0' Insetir
[5 || =++] [Caté em Graos Expresso UNIAD Pet Tkg [PCT |Pacole - I — ]
7 = z -
Otde.Solicitada Otde.Convertida Dt.Necessidade Aplicacdo IV Aplicag3o Atualiza Estoque =i Ai@i
| 15 @l | 15 [08/07/2002 @ |6 =] [Uso eou Consumo Préprio E ditar
Tipo de Classe 7 CédServigo: N A
1 =] |Padr&o dnico de classes (¢ Retira (" Entrega [ | )
v
Usuério Solicitante: [T =] MEGA Situagdo do ltem: [4provacso Orgamentara )
Especificagdo: ‘vj
Motivo: z‘
D B v X
NovoDoc.  Exclui Doc. 0K Cancela
[
MEGA \ 4

Figura 39 - Tela de Solicitagdo de Materiais - M6dulo Administracao de Materiais

Observe na parte circulada da imagem anterior onde o sistema demonstrar4d qual é a atual
situacdo do item dentro da sua solicitacdo, a situacdo estando como aprovacdo or¢camentdria,
significa que a mesma esta no aguardo da aprovacgao para dar seqiiéncia ao processo.
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Aprovacao Orcamentaria

Apos ser feito a solicitagcdo de materiais 0 proximo passo sera ir para 0 menu Suprimentos /
Solicitagdes / Aprovagdes / Orcamentaria.

~  Somente usuérios gue possuem o status de Aprova Orgcamento nos grupos dos itens solicitados
visualizardo as solicitacdes nesta janela.

© O sistema exibe no ckeck box Usuério autorizado a Aprovar Orcamento, o status do usuario.

Observe que nesta janela, o sistema exibir4 os detalhes do orcamento que esta sendo utilizado
(esta informacédo é obtida a partir dos Parametros do Médulo Orgcamentario, pasta Orcamentos e
sempre é utilizado o orgamento econémico), os detalhes do periodo (de acordo com o cadastro de
periodos), o valor base para ser utilizado na aprovacgéo (que é informado na pasta Aprovacéao dos
pardmetros do Modulo de Administracdo de Materiais) e todas as solicitacdes que estdo no
aguardo da sua aprovacao, conforme imagem a seguir:
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Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 1 =1glx|
Aprovagdo Orgamentaria Econdmica - Itens Solicitados [¥ Usuétio autorizado a Aprovar rgamento

Céd.Orgamento: |2 Descrigdo Orgamento: IDrcamenlo Economico

Data: [UTlm /2002 Validade Inicial: [01/01/2002 Validade Final: (31/12/2002 Compara com: |Contabilidade
Critério: F Nome Critério: [Moeda Corrente
CédPeriodo: |8 Descrigo Periodo: Hulho e
Data Inici 01/07/2002 Data Final: [31/07/2002 Status: | Liberado C  Valor Aprovag3o: [CMD )
Dconéncias doltem | Localizagies | Rateios |
Nr. RM |Fi|ia| |DLEmiss50 |Dt.Necessidade| Céd.Item |Descric§o do ltem |Qtde£onverlida |Descri9§o da Origem =

P 7775 3 05/08/2002 05/08/2002 6 Ché Mate LEAD Cx 200g 10 Manual - Consumo

7775 3 05/08/2002 05/08/2002 5 Café em Graos Expresso UNIAD Pct kg 5 Manual - Consumo
| | 4 3 08/07/2002 08/07/2002 5 Café em Grios Expresso UNIAD Pct kg 15 Manual - Consumo
| | 4 3 08/07/2002 08/07/2002 4 Aglcar Refinado Unido Pct 1 Kg 10 Manual - Consumo

a1 i

Informages Adicionais sobre a situagdo da busca do saldo

|Va|or a Aprovar | Saldo Orgamento I Plana Drc.| Extenso Plano Drc.| Descrigdo Plano Orgamentario | Situagdo da Busca | Tipo de Cla: «

!] 1] 1] 440 41104015 Despesas diversas Valor Base para Aprovagdo ndo li 1

K|

o #
' Executar~ Ker

Atualizar Fechar

‘MEGA ‘ 4

Figura 40 - Tela de Aprovacgdo Orgamentéaria - Médulo Administragédo de Materiais

Para efetuar a aprovacao do item, selecione o registro desejado para a aprovagéo e cliqgue sobre o
botéo executar, selecionando em seguida a op¢éo Aprovar, conforme imagem a seguir:

’ Executar»

Aprovar \
Reprovar
Pendente
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O sistema poderd ndo executar a aprovacdo orgamentaria devido a uma série de situagdes. A
seguir, estdo as situacdes mais comuns e quais procedimentos devem ser adotados:

Problema: Néo foi localizado a Conta Contabil

Solucdo: Verificar o Tipo de Conta informado no cadastro da Aplicacdo do produto solicitado e em
seguida, verificar o relacionamento entre o Tipo de Conta e a conta contabil na pasta Contabil do
cadastro de itens.

Problema: Nao foi localizado o Centro de Custo

Solucéo: Este problema somente ocorre quando a conta orcamentaria exige Centro de Custo.
Edite a Solicitacdo de Compra e informe o rateio de C.Custo ou o C.Custo padrao.

Problema: N&o foi localizado o Projeto

Solucdo: Este problema somente ocorre quando a conta orcamentéria exige Projeto. Edite a
Solicitagdo de Compra e informe o rateio de Projeto ou o Projeto padréo.

Problema: N&o foi localizada a Conta Orcamentaria

Solugéo: A partir do Modulo Orcamentario, verifiqgue o relacionamento entre a Conta Contébil ou
Classe Financeira e a Conta Or¢gamentaria.

Problema: N&o foi localizada a Classe Financeira

Solucdo: Verifique o relacionameto entre o Tipo de Classe, a aplicagdo utilizada na solicitacdo e a
Classe Financeira no cadastro do item pasta Produto/Classe.

Problema: Check constraint MGORC.CK_DEB_IN_REDUZIDO violated!

Soluc¢ao: Néo foi informado nos parametros do Médulo Orgcamentério, a contra-partida default.

Problema: Saldo insuficiente para aprovacéo

Solucdo: Verificar se a conta contabil atrelada ao item esta correta, ou solicitar para o
departamento de orcamento da organizacgao liberar a verba.

Problema: N&o é exibido nenhum valor no campo Valor a Aprovar ou o valor exibido esta errado.

Solucao: Acesse no Médulo de Administracao de Materiais, a partir do Menu Utilidades, a op¢éo
Integracéo e efetue a valorizacdo do estoque.

Quando o item possuir saldo na conta orgamentéria o sistema emitira a seguinte mensagem:
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¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] I [ 54

{ Resultado da Aprovacao |

- Aprovar - Solicitag&o (41) tem (1) _A_j
- Aprovagdo Orgamentéria Econdmica
0

Operagdo Concluida.

Assim que o sistema encontra a verba veremos que no Médulo de Orcamento é feito um
lancamento j& reservando a verba, conforme podemos observar na imagem a seguir:

¢/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] : - (ol x|

Tabela Editar Exibir

Langamentos no Orgamento Langamento: | a Procust |
[ Orgamento: 2 - Orcamento Economico ——————
o .
Filial: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ { Acdo: [203 - lprovagio
Identificagdo — — Totais Langamento
Langamento; | 2 term | 1 Status; | Atualizadn Débito 142,99
Periodo: IE B Llulho Crédito 14293
Data: |08/07/2002 ] Diferenca [ 0,00
ltens Edic3o IC'.Custns Ql’éiiitol Projetos Crétitoi
Conversdo: |08/07/2002 3 Rearas de Rateio:
Débito: [501 =++J|Conta Partida Default - Orgamento | =
Crédito: [41104015 =] Despesas diversas | |
Histdrico: I I Documento:
Complemento:
Walor: 142,99 @l
" b ] b4 & o 4 g v X
Doc Orgnal Movo Lang.  ExcluiLang.  Exclui ltem. Repetir Totais Lotes  Lang.Anterior Prowmo Lang oK LCancela
mEGA | 4

Figura 41 - Telade Langamento do Médulo de Orgamento
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Observe o tipo de acado (na parte circulada da imagem anterior) que o Médulo de Administracao de
Materiais manda o langamento com o tipo de acdo de Aprovagéo.

Como o sistema localiza uma conta para o Orcamento (Comparado com a
Contabilidade)

Na solicitagcdo existira uma aplicagdo amarrada, onde no cadastro desta aplicacdo estara qual € o
tipo de conta usada pela mesma, depois o sistema verificara qual € a conta contabil
correspondente ao tipo de conta que se encontra no cadastro do grupo ou do item. Segue um
fluxo para a facilitar a compreenséo:

Solicitagdo |, | Aplicagdo » | Tipode Conta

Grupos / Itens > Conta Contabil

Conta Orcamentéria

A conta contabil estard no cadastro de Grupos / ltens, na pasta contabil, onde estara o tipo de
conta e nela amarrada a conta contabil utilizada na checagem de verba no médulo de orgamento.
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&~ 0 Modulo de Administracdo de Materiais sempre utilizard como primeira aprovagdo a aprovagao
Orcamentaria indiferente das outras aprovacdes em que o grupo/item possuam.

Comparado com o Financeiro

Solicitagdo |—» Aplicacgdo |, | Tipode Classe

v

Grupos / Itens > Produto / Classe

!

Conta Or¢camentéria
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Coleta de Precos

Na opgédo de Cotacbes (também conhecida como Coleta de Precos) no Médulo Administragdo de
Materiais, 0 sistema permite ao usuario efetuar a Montagem da Cotagao, Coleta de Precos,
Analise da Coleta e até mesmo gerar automaticamente o Pedido de Compra para o(s)
Fornecedor(es).

A primeira tela que o sistema mostrara sera a tela de filtro, deve-se fazer o filtro para chegar na
solicitacdo desejada, onde apds selecionar a solicitacdo desejada o sistema exibird a seguinte

tela:
Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] j - (ol x|
Cotagﬁes de Preqos Formato para Cotag&o: Cotacao.rpt v Usuério autorizado a Cor
Filios | Geral | Dados Adicionais |
_‘ Cotagdies Abertas _] Cotagdes Encerradas . Cotagdes Blogueada para Entrada de |
Filial Cédigo | Dt.Emiss&o Descrigdo Céd.Comprador | Nome C 4 | S
3 20{10/07/2002 Pastilha de Freio e Broca '
Cotagdo
[« | T
Céd.Reduzido | Nome Fantasia |e-MaiI ) e
! 11 CORTEZ & ALMEIDA cortez(@aol.com.br £
B B4 PAGE page@hotmail com folnecsdy
v
4 I l »
Seq. I Cédltem |Descrigdo do ltem Dt.Minima I Ot Mihima Cotar IE!t.Sugeride - B
Ld - 14 Broca de Ago 01/07/2002 5 7
|1 16 Pastilha de Freio 05/07/2002 4 Itens
K| ;l_‘
aj G- ¥
Dadosdo  Valoresda  |mprimir Fechar
Fomecedor  Cotagdo B
[
MEGA | 4

Figura 42 - Tela principal de Coleta de Pregos do Médulo Administracdo de Materiais
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Entrada de Precos

Valores da

Apbs clicar no botédo Valores das CotacGes = Cetagdo

, 0 sistema exibira a janela de Cotacdes de
Precos, conforme imagem a seguir:

l/‘ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002]

_{ol x|
Cotagﬁes de Preqos -20 Formato para Mapa: Mapa_Cotacao.ipt [V Usuério autorizado & Cor
Entrada de Precosl Dados Adicionais |
Agdo Pedido: [411 _| \Pedido de Compra &utomético
Forecedor Atual: ]CDHTEZ & ALMEIDA L‘ ‘ Quantidade ~ Valor Unit. Andlise ‘ Quantidade  Valor Unit. Anélise

Item | Descrigdo do ltem Unid. | CORTEZ & ALMEIDA PAGE =
» 16| Pastilha de Freio UN 4
14| Broca de Ago UN 5 0101 s
|
Soma Valores Unitarios de Andlise 0/3 0 0/3 %
Soma Valores Unitérios de Anélise Selecionado 0/0 o 0/0
Soma Yalores Totais de Andlise Selecionado 0,00
v
[« | :.I‘J
Fomecedor  Itens I
— ~Imp Valores na Unidade do Ite
Wir.Unitario: . 0,00 EI M delbs ,W Valor P I—IJEIO Qe Atere l_
VILMér:ajona. 0,00 EI Frete: [W % ICMS: 12,00 || WirUnitario Vista: l_
Quénh 5 400 Seguro: 0,00 El Valor ICMS: 0,00 || ¥irUnitério Prazo:
e & = || Desp.Acesséia g] || ValorlSS: 0,00 || CustoAquisigio: 0,000C
% Desconto: [—O-U—U-E esp.Acessona: 0,00 Valor lHH.F' 0.00 QuISIGa0: 2
VirDesconto: | 0,00 &l S —_ | Cond.Pagto: [02DFD
CFOP: 29701 - || Walor INSS: 0,00 02 DFD
i
Desconto Cascata | % IPI: 10,00 @ Impostos |NZo Informada
&- B3 $o = 3 v X
F?g;a::;egz; Imprimit slitrii?; Marcar  Desmarcar Encerrar oK Cancela
%MEGA !Pastilha de Freio pjFornecedor: 7

Figura 43 - Tela de Valores da Cotagéo - Entrada de Pregos - Médulo Administracdo de Materiais
Na verdade, o sistema monta uma planilha, onde nas linhas estardo todos os itens da cotagéo e
nas colunas estardo todos os fornecedores envolvidos no processo de Cotacgéao.

Observe que através do combo box Fornecedor Atual, o usuério podera visualizar facilmente todas
as ofertas do Fornecedor selecionado para os itens constantes na cotagéo.
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Pasta Itens

Nesta pasta, deverdo ser informados os valores de cada item, além dos descontos e encargos
existentes para cada fornecedor. Veja os principais atributos:

VIr Unitario: Informe o valor fornecido pelo Fornecedor.
VIr Mercadoria: Baseado na quantidade, o sistema calcula o valor total dos itens.
Quantidade: Essa informacéo ja vem default da solicitacao.

Unidade: O sistema somente exibe as unidades para movimentacdo do item, definidas no
cadastro do item, na pasta Estoque.

% Desconto: Informe o0 % de desconto dado pelo fornecedor para o item selecionado.
VIr Desconto: E automaticamente calculado a partir do % de Desconto informado. Caso 0 usuario
altere o valor do desconto, o sistema automaticamente calcula o % de Desconto.

© Somente informe o desconto no item caso o fornecedor tenha concedido o desconto em apenas
um item selecionado. Se o desconto for sobre o total do Pedido, informe o % de desconto na pasta
Fornecedor.

Pasta Fornecedor

Nesta pasta sdo informados os dados gerais da cotacdo com relacdo ao Fornecedor. As
informacdes digitadas nesta pasta influenciardo em todos os itens. Observe o0s principais atributos:

Dt Validade: Data de Validade da Cotacdo. Por default, o sistema ja informa a data em que foi
efetuada a Coleta dos Precos.

& Esse campo somente sera utilizado pelo sistema no processo de verificacdo da melhor oferta,
caso o comprador tenha marcado o check box Analisa Prazo Entrega no Cadastro da Cotagéo.
Dias para Entrega: Niumero de dias previsto pelo fornecedor para efetuar a entrega.
Moeda: Moeda em que estao sendo cotados os itens. O default é a Moeda Corrente.

VIr Moeda: Caso a moeda selecionada seja a moeda corrente este campo estara desabilitado.
Caso contrario, basta informar o valor da cotagdo da moeda.

Cond. Pagto: Selecione a condi¢do de pagamento utilizada pelo Fornecedor. Este campo pode
ser preenchido de forma automatica, caso no cadastro de Agentes, na pasta Fornecedor, seja
preenchido a Condi¢do de Pagamento default.
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Status da Condicdo de Pagamento: Exibe os possiveis status, sendo eles:

v' Cadastro de Agentes (indica que a condicdo de pagamento foi obtida a partir do cadastro de
Agentes);

v' Modificada pelo Usuério (indica que o usuério alterou a condicdo de pagamento default do
cadastro de Agentes);

v Na&o Informada.

Tipo de Preco: Selecione o Tipo de Preco praticado pelo Fornecedor. O tipo de prego é que
indica se o frete esta incluso ou ndo na Nota Fiscal e se o frete é por conta do Destinatario ou do
Remetente.

Sujeito a Reajuste: Selecione: Nao Sujeito a Reajuste ou sujeito até a entrega efetiva.
& Esse campo somente serd utilizado pelo sistema no processo de verificagdo da melhor oferta,
caso o comprador tenha marcado o check box Analisa Sujeito Reajuste no Cadastro da Cotacao.

Desconto Destacado na Nota Fiscal: Esse check box influenciara no calculo do IPI, ou seja, se o
desconto estara ou ndo na base de calculo do IPI.

Tributos Inclusos no Valor Unitario: Esses check box sdo marcados pelo sistema de acordo
com o que foi definido no cadastro de Agentes, na pasta Fiscal.
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Pedido de Compra

O sistema permite ao usuario lancar o Pedido de Compras de 3 (trés) formas distintas:

v' Livre (no Pedido Livre, é permitido ao usuario lancar os itens e valores livremente, sem a
necessidade de existir a cotacdo e/ou solicitacdo para o item);

v' Automatico (é gerado automaticamente pelo sistema a partir das cotacGes encerradas, no
processo de encerramento da Coleta de Precos);

v' Confirmacdo de Pedido (todo pedido gerado com este status é enviado para a opgdo de
Confirmacgéo do Pedido, onde o comprador tera como saber se o pedido j& foi confirmado, ou
seja, enviado para o fornecedor e se ainda nao foi impresso).

& E através do cédigo de acdo, na pasta Pedido de Compra, que o usuario pode selecionar o Tipo
do Pedido.
Veja a seguir os principais atributos do Pedido de Compras:

Filial: Caso tenha mais de uma filial ativa, o sistema possibilita selecionar para qual filial o usuério
deseja lancar o Pedido. Este campo estara inibido caso o usudrio possua somente uma filial ativa
no sistema.

Acdo: O sistema somente traz os codigos de acéo cujo o Tipo de Acdo seja PDCOM — Pedido de
Compras.

Dt. Emisséo: Data de emissdo do Pedido. E a partir desta data, que serdo calculadas as parcelas
do Pedido de Compra, de acodo com a condi¢do de pagamento selecionada.

Numero Processo: Pode ser informado o nimero do processo interno de compra.
Numero: E automaticamente informado no momento da gravacéo do Pedido.
Tipo Pedido: Informa se é um Pedido Livre, Automatico ou Confirmacao de Pedido.
Situacéo: Exibe o status do Pedido, onde os tipos existentes séo:

A Aprovar;

Pedido Atendido;

Pedido Cancelado;

Pedido em Aberto;

NSRNER NN
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v" Pedido N&o Atendido;
Reprovado Alcada;

\

v" Reprovado Orcamento.

Check box Desconto Destacado NF: Esse check box influenciara no célculo do IPI, ou seja, se o
desconto estara ou ndo na base de célculo do IPI.

Tipo Prego: Selecione o Tipo de Preco praticado pelo Fornecedor. O tipo de preco é que indica se
o frete esta incluso ou ndo na Nota Fiscal e se o frete € por conta do Destinatario ou do
Remetente.

End. Entrega: Ao clicar no Edit Consulta, o sistema trard o Endereco de Entrega da Organizacéo.
Para isso, & necessério no Cadastro de organizacfes, na pasta Outros Enderecos, inserir um
endereco cujo Tipo de Endereco seja LOC — Local de Entrega.

Check Box Pedido ja Impresso: Indica se o Pedido de Compra ja foi impresso.

C.Custo Padrao: Caso o rateio de centro de custo seja para apenas um centro de custo e igual
para todos os itens, ao invés de efetuar o rateio item a item, o usudrio pode informar o c.custo
padrao.

Projeto Padrdo: Caso o rateio de projeto seja para apenas um projeto e igual para todos os itens,
ao invés de efetuar o rateio item a item, o usuario pode informar neste campo o projeto padréo.

& Quando a aprovagdo orcamentaria esta configurada nos parametros do Administracdo de
Materiais, automaticamente o Pedido de Compra sera enviado para a Aprovagao.
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Aprovacao do Pedido

Neste local os usuérios com o status Aprova Orgamento i
dos Pedidos de Compra.

ao Pedido visualizaréo os pedidos nesta janela.

rdo executar a Aprovacdo Orgcamentaria

Somente usuarios que possuem o status de Aprova Orcamento nos grupos dos itens vinculados

O sistema exibe no ckeck box Usuério autorizado a Aprovar Or¢camento, o status do usuério

conectado.

Y/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] e -0l x|
Apl'OVEI(}ﬁO Orgamen’(éria [V Usuério autorizado a Aprovar Orgamento
Dezmanio S sondimics - nor Coniz Contn ]

Céd.Orgamento: [2 Descrigdo Orgamento: iﬂrcamento Economico

Data: |01/01/2002 Validade Inicial: |01/01/2002 Validade Final: |31/12/2002 Compara com: |Contabilidads

Critério: [0 Nome Critério: Moeda Corrente

Cdd.Periodo: {3 Descrigio Periodo: Julho

Datalnicial:  [01/07/2002° Data Final: [317/07/2002 Status: [[iberada

Aprovacao I Observagdes do Pedido I Solicitagdes |

Filial | Nr.Pedido | Nr.Processo | Dt Emiss&o | Quantidade | Unid. IVanr Total I Céd.ltem | Céd.Altemativo | Desciigio + |

| | 3 69 05/07/2002 10:13:37 5 PC 34,25 17342 Rino Lastit

| | 3 70 05/07/2002 10:13:39 13 PC 163,54 2 5840 Odrik - Tra

3 69 05/07/2002 10:13:37 18 PC 100,44 3 4180 Insulina Re

O3 7 6

v
K >
Q Q) a o E7 ]
Dadosdo  Andlise o Executar~ ~
Zoom Fomecedor  Cotag3o Atualizar Eechar
‘MEGA ‘ 4

Figura 44 - Tela de aprovagao or¢gamentéria do pedido

Apostila Modulo Orcamento /Nivel | - Basico

89



Integracao com o Mddulo de Adm. Materiais/Aprovacao do Pedido

Para efetuar a aprovacdo orgamentaria do Pedido basta clicar sobre o botdo Executar e em
seguida no bot&o Aprovar.

%~ Observe gue o sistema exibe as pastas Orcamento Econ6mico e Orcamento Financeiro, de
acordo com o que foi definido nos parametros do Médulo Or¢camentario, pasta Orcamentos. Caso
a organizacao possua os dois tipos de orcamento, a aprovacdo devera ser feita em ambos os

orgamentos.
Quando o pedido é aprovado o sistema exibira a seguinte mensagem:

4/ [OTNEMANIERT MATRIZ - Jul/2002] 1ol x|
{ Resultado da Aprovacao |
- Aprovar - Pedido (72) Item (1) _-_]

- Aprovagdo Orgamentaria Econdmica
oK

Operagdo Concluida.

. o

‘ G“Eechar I\
4
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Passos da Integracao

Quando utilizamos o orgcamento econémico

Ao fazer a solicitagcéo

A Verba ficard como
aprovada no Orgamento

Somente deixara de estar com o status
de aprovada quando houver a Saida de
Estoque para o Solicitante

v

Quando utilizamos o orgamenteo financeiro

Ao fazer a solicitagéo

A Verba ficara como
aprovada no Orcamento

Somente deixara de estar com o status de
aprovada quando houver o pagamento da
fatura referente a compra efetuada

v
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Exercicio 01

Para fixarmos o conceito da Integracdo do Mdodulo Administracdo de Materiais com o Modulo de
Orcamento, facamos uma Solicitacédo de Itens para Consumo, executando o0 seguinte:

NN

Digite na Solicitag&o:

Véa até o Modulo Global, e a partir do Menu Arquivo, clique em Desconectar;
Posicione-se novamente no Menu Arquivo e cligue em Conectar;
Digite: Usuério DITINHO e a senha MEG;

Acesse a opcdo de Solicitagcdo de Itens;

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Data de Emisséo:

A data de hoje

NUimero RM:

480

Origem da Solicitagdo:

Manual - Consumo

Localizacdo Padréo:

1101 - Financeiro

C.Custo Padrao:

1101 - Financeiro

Projeto Padrao:

11001 — Produto A

Pasta Edicdo

Cad. Item:

0834 — Café em Gréos Expresso Unido Pct 1kg

Unidade Solicitacao:

PCT - Pacote

Qtde Solicitada:

10 (O sistema preenchera o campo Qtde convertida com 10)

Dt Necessidade:

A data de hoje + 3 dias

Aplicacao:

6 — Uso e/ou Consumo (O sistema ja trard a aplicacdo que esta
amarrada na pasta Tributacdo do Cadastro de Itens)

Tipo de Classe

1 (J& vird default de acordo com o que foi amarrado na aplicagédo
selecionada na pasta Produto/Classe do cadastro de Itens)
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Motivo:

Reposicdo do estoque do Financeiro (Copa)

Grave a Solicitacdo, clicando no botdo OK
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Exercicio 02

No Mdédulo de Orgamento na organizacdo 3 — Otnemaniert, para o Orgamento Econdmico, fazer o
seguinte lancamento. Para isso, execute o0 seguinte:

v' Va até o Médulo Global, e a partir do Menu Arquivo, cligue em Desconectar;
v" Posicione-se novamente no Menu Arquivo e clique em Conectar;
v Digite: Usuario MEGA e a senha MEG;
v' Entrar no Médulo de Orgamento e fazer o seguinte langamento:
Nome do Campo Conteudo a ser informado
Acdo: 201 - Verba
Periodo: Utilizar o periodo referente ao més que estamos
Data: Informar a data de hoje
Converséo: Informar a data de hoje
Debito: 41104015 — Despesas Diversas
Crédito: O sistema trard automaticamente a conta 5201
Historico: 108001 — Langamento de Verba
Documento: Mantenha Vazio
Valor: R$ 5.814,80
Pasta C. Custo Débito
Centro de Custo: 1101 - Financeiro
Percentual: 100%
Pasta Projetos Débito
Projeto: 11001 — Produto A
Percentual: 100%
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Grave o Langamento, clicando no botdo OK
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Exercicio 03

ApOs ter gerado as solicitagdes de consumo, com o usuario DITINHO, feito um langamento no
Maodulo de Orgamento com o usuario MEGA, serd necessario conectar-se com outro usuario para
executar a aprovacao da solicitacao, ja que estes usuarios sao apenas solicitante e administrador
do médulo de Orgcamento, sem nenhum direito de aprovacao. Para isso, execute o seguinte:

v' Va até o Médulo Global, e a partir do Menu Arquivo, cligue em Desconectar;
v' Posicione-se novamente no Menu Arquivo e cligue em Conectar;
v" Digite: Usuario APROVADOR e a senha MEG;
Acesse a partir do Menu Suprimento, a op¢ao Solicitagbes\Aprovagdo\Orgamentaria.

E execute a aprovagdo do RM (Requisi¢cao de Materiais) de n°® 480.
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Exercicio 04

Conecte-se novamente no sistema como usuario MEGA (pois somente este usuario possui 0
status de Comprador) e monte a seguinte cotacédo de precos:

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Data da Emisséo: 01/07/2002

Titulo Cotacéo: Uso e/ou Consumo - Copa

Fornecedores: 11 - Industria e Comércio Cortez & Almeida Ltda.

66 — Supermercado Magia Ltda.

Itens Solicitados: 5 — Café em Graos Expresso Unido Pct 1kg

Clique no botéo Valores da Cotacao e informe os seguintes dados na Coleta de Precos:

Item

Cortez & Almeida

Sup. Magia

5 — Café em Grédos Expresso Uni&o Pct 1kg

1,88

1,75

Logo em seguida, escolha as melhores ofertas e grave a Cotagao
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Exercicio 05

Lancar o pedido de n® 25481 do Supermercado Magia Ltda., conforme anexo 04.
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Exercicio 06

Fazer a aprovacdo do Pedido n°® 25481 do Supermercado Magia Ltda.
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