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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versdo: 4.70
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Moédulo Patrimoénio

Cadastros Gerais

F ,Il

O principal conceito do cadastro de Familias € agrupar os itens do Patrimdnio de uma forma
diferente do Cadastro de Grupo (ja que o cadastro de Grupo de Contas obedece a estrutura
contabil). Através da estruturacdo das Familias € muito simples obter relatérios baseados na
estrutura gerencial.

Eamilias do Patrimdnio  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar ICédigD Elque Inicie com EI * (-H') * ? D Procurar
Tree view | Farnilias do Patrimdnio |
Codigo Descricdo Tipo ]
1|Computadores e Itens de Informatica Sintética
2 |Monitores Analitica
3 Impressaras analitica
4| Softwares Analitica
5| Moveis e Litensilio Sintética
6 Refrigeradores Analitica
| 7 analitica

-

« | @ 2

BN L | b M | ] 2 [X]
Listagem Imp/Exp Zoom  Primeiro  Anterior  Proximo  Olbimo  Atuslizar] Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Familias do Patriménio

Para cadastrar uma nova familia, clique em Inserir (1):

Familias do Patrimdnio M=l E3
A (e O Do 9~

Geral | 1tens |

Cadigo: | =
Descrigdo: |M|:|nit|:|res

Tipa: m

vinculado & |2 -+ Manitores

“ ‘ ’ " Eﬂ.@ravar

Familias do Patriménio

3 Cancela
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Tipos de Cobertura

Visando facilitar a emissdo de relatorios gerenciais foi criado o cadastro de Tipos de

Cobertura. Nesse cadastro podem ser cadastrados os tipos de cobertura de apodlices de
seguro e dos contratos de manutencgéo.

Tipos de Cobertura M=] E3
Tipos de Cobertura  Edikar  Exibic  Ajuda
Procurar IleldigD Elque Inicie com EI 52 T Procurar

Tipos de Cobertura |

Codigo Tipo Descricdo =
Seguro Seguro Total
2|Seguro Foubo
3/Seguro Incéndio
4|Seguro Fendmenos da Natureza

S [Manutencio  Manutencio de Equipamentos Alugados
& [Manutencao  Manutencdo de Bens na garantia de fabrica

-
4| I 3
; 41
=] ﬁ_°| D\l “\l } " 1 o - £ B
Listagerm ImpjExp Frimeito. Anberior Proximo Ulkimo Atualizar | Inseriv | Apagar  Editar  Eechar

Tipos de Cobertura

Para cadastrar um novo tipo de Cobertura, clique em Inserir (1):

Tipos de Cobertura M=l
A (le O O 86 0~

Geral |

Cadigo: I—l

Tipo: |Senur|:| El

Descricdo: |Segurn:| Takal

K 4 b M 4 Gravar ...... \xf'QK ....... 3 Cancela

Tipos de Cobertura
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Apodlices

O modulo de Patriménio permite ao usuario controlar todos os seguros de seu Patriménio.
Para isso as apolices de seguro devem estar previamente cadastradas nessa opcao.

Apdlices [ _ O]

Apdlices  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar IBeneFiciério [=] Ique Tnicie com EI 52 [T Procurar
Apdlices |

Codigo MNamero Data Inicial Data Final Seqgura

[ 1]10z00010001 1/1/2013  |31/12/2013

KN @ o
B &l = K 4 PoM S| 2]l 2 2 @
Listagem ImpfExp foom  Frimeiro  Anterior  Préximo  Ukimo  Atuslizar| Inserir | Apagar  Editar  Fechar
Apolices

Cligue em Inserir (1) para cadastrar uma nova apoalice:

Apdlices M=l B3
A (e 00 O 8 O~
zeral |§Dber1J_Jrasl

Cadigo: |—1
Mumero: |10200010001
Seguradara; |F‘|:|rt|:| Seguro

Data Inicial: oifotfzols W

Data Final: sif1zf2013 H
Beneficiario: |Me-;|a Conskrucdo

Prémio: | 2.000,00
Correkara: |

Contata: |

“ ‘ ’ " Ea.gravar

Apolices — Geral

: 3 cancela
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Apadlices M=l &3
A Jx O 08 0-

Geral  Coberturas |

[z - [roubo | 100.000,00 2l Inserir
Codign  Cobertura walar ~| |4 Apagar
2 Rouba 100.000,00 7 Editar

1| Seguro Tokal 100.000,00 -

G Cancelar

“ ‘ ’ " Eﬂ.gravar

Apolices — Coberturas

¥ Cancela

Contratos de Manutencao

Contrato de Manutencao M[=] E3
Conkrato de Manukengdo _Editar Exibir  Ajuda
Procurar |Cu.‘u:|igo Elque Inicie com El 52 T Procurar

Contrato de Manutengao |

Codigo MOmero Contratada =

w
A M
L l,;.'\ 43:‘1 5 [ &
B X = MK 4 PoM i 2 g 8
Listagem Imp/Exp Zoom  Primeiro  Aokerior  Proximo  Ultimo Atualizar  Inserir Apagar  Editar  Fechar

Contratos de Manutencéao

Através do correto cadastramento dessa opgdo, é possivel vincular os Contratos de
Manutencédo ao cadastros de itens do patriménio, permitindo ao usuario controlar todos os

Contratos de Manutencdo de seu patriménio. Ao clicar em “Inserir’, sera exibido uma janela
conforme segue:
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Contrato de Manutencao M=l
A (L 00 O ﬁ @ -
Geral |Q:|ber1uras|

Cadigo: I 1

Data Inicial: oifotjzo1z

Data Final: aifizjzols #
Mimera: |1324545
Contrakada: |.ﬁ.BC Manutencio
Conkato: |J|:|5é Silva

“ ‘ } H Ea. Gravar

Contrato de Manutengdo — Geral

3 Cancela

Contrato de Manutencio M=l
a2 O OB O~

Geral Coberturas |

|5 |Manuten;§n:| de Equipamentos Alugados E’B Insetir
Codign  Cobertura ~| | apagar
5 | Manutengdo de Equipamentos Alugados Editar

9 Cancelar

<] | b

M 4 b M Lol Gravar | o OK 3 cancela

Contrato de Manutencio — Coberturas

(0]




Cartilha do Cliente — Patrimoénio / Cadastros Gerais
Ocorréncias

Com o cadastro de Ocorréncias é possivel que o usuario tenha um histérico completo de
tudo o que ocorreu durante a vida util do bem.

Ocorréncias M=] B3
Ccorréncias  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar IClﬁdigD |E| IqUE Inicie com EI * (-H') * ? m Procurat
Tree view | OCorréncias |

|»

orrer . Cadigo Descricao
=] 1 - MOVIMENT ACOES ITENS Y WET

m-[0] 2 - Mudanca de Depattamer .
=0 i 3 2| Mudanca de Departamento

a | ol [l i

N | KM 4 PoM & L] (X

Listagem Imp/Exp Erimeiro  Ankerior  Prdximo  Olbimo  Atuslizar] Inserir | Apagar  Editar  Eechar
Ocorréncias
Ao clicar em Inserir (1), sera exibida a seguinte janela:

Ocorréncias =] E3

A (L 10 D6 @~

Geral |

Cadigo: I z

Cescricdo: IMudan;a de Departamento

Winculado &: |2 'Vludan;a de Departamento

“ ‘ ' " Eﬂﬁravar W xgancela

Ocorréncias — Geral
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Processos Judiciais

Nessa opcdo deverdo ser cadastrados todos os processos judiciais de parcelamento de
impostos (I.P.I, ICMS., etc.) ou contribuicdes sociais (PIS, COFINS, etc.) que envolvam os
itens do patriménio como Fiel Depositario. A partir do momento em que o usuario relaciona
um item a um processo judicial, automaticamente o mesmo sera bloqueado para a baixa.

Processos !EI
Processos  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IData Final |Z| Ique Inicie com |Z|| ﬂ LT : Procurar

Processo Descrigdo =

ente ao FIS

K1 @ »
&Y # 5 A
Listagem Zoom  Primeiro  Anterior  Proximo  Olbimo  Atualizar | Inseric | Apagar  Editar  Fechar
Processos

Ao clicar em Inserir (1), sera exibida a seguinte janela:

Processos M=] 3
A (e 0D DG O~

Geral | Fiéis Depositarios | Itens |

Processo: |IDID20301234

Qrgdn: |Secretaria Fazenda

[rata Inicial: n1fo4/z011

[rata Final: zafozjzoiz

Descricdo: Processa referente ao PIS

Processos — Geral

Processos !EIE
A (L 10 D8 @~
Geral |
Data: Immﬁzm 1 H
Tipo Agente:  |Colaboradaor [=]
Cadigo: |14452 =+ WGENTE MODELO
M 4 b M D Gravar | \uf' (8] 4 3 Cancela

Processos — Fiéis Depositarios

Devera ser informado o tipo e codigo do agente que sera fiel depositario.
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Motivos de Baixa

Nessa opcao deverado ser cadastrados todos os possiveis motivos de baixa que o item podera

ter. Ao fazer o lancamento de baixa, os dados inseridos nesse cadastro aparecerao no
campo “Motivo da Baixa”.

Motivo de Baixa _ O]
Mativo de Baixa Editar Exibir  Ajuda
Procurar IC'f'di';D EIQ'—IE Inicie com EI 52 [T Procurar

Maotivo de Baixa |

Descricao =

Incéndio
Mao informado
Ohsolecéncia

Roubo
Yenda

-
o @D .
E] K] 4 2 M | 2] [2 (%]
Listagem Frimeirn Apterior Proximo  Ultimo Atuslizar | Inserir | Apagar  Editar  Eechar

Motivos de Baixa

Ao clicar em Inserir (1) sera exibida a seguinte janela:

Motivo de Baixa [_ O]
e L 00 Do ©-
Geral |

Cadigo: I 4

Descricdo: |Doacdo

[T GeraLucro ou Prejuizo na Baixa

U<| <| ' " Ea.gravar \};?QK 3 Cancela

Motivo de Baixa — Geral

Informar a descricdo do motivo de baixa.




