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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéao.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.
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Médulo Financeiro

Adiantamento a Agentes

Os adiantamentos a formecedores podem ser registrados no modulo Financeiro,
considerando, inclusive, a retengao de PIS/COFINS e CSLL no caso de fornecedores que
prestam servicos definidos em legislacao.

Para realizar o langamento no Contas a Pagar, € necessario utilizar um cédigo de agédo (1)
especifico e um tipo de documento (2) pré-determinado.
A classe financeira (3) do documento também é de grande importancia.

[E=3 EE8 =
Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos
Contas a Pagar Cod.Barras AP 71 Procurar
Rliak (0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA [~ || Agdas 55 -+ Provis3o de Adiantamentos Diversos ‘
Documento | Parcelas | Edigﬁl:||
Agente: 14457 =+ | |F | FORNECEDOR TESTE
Favoreddo FORNECEDOR TESTE Previsdo Solidtante: .mega Doc.Interno:
Documento: ADIANT(Z)  [< | 1 Série Docto: -+ Emissdo: 28/02/2013 (@) Entrada: 28/02/2013 (%)
Valor Total: 275000 [V](R€) MNotasfPedidos Retencies Var.Cambial: R$ E| Indice: R$ E|
Cond.Pagto: AVISTA w aVista, Efet. Previsdo  Série AP: |AP E| “Série insizlllaétlj
Distribuigdo de Qlassesl Doc toz de Eaixa|
Reduzido Extenso Descrigdo Valor Natureza Perc. Of ~
295/ 25040201 Adiantamento a Fornecedores(2) 2.750,00 Devedora | 100,00 |ﬂ O e
| Editar
| 3
1 = L] f b 4
Coc.Original  Nove Dec. Eseclui Doc. Contabilidade Desaprovar oK Cancela

Contas a Pagar

Pode ser utilizada a classe financeira referente ao servico que sera prestado ou a classe
financeira de adiantamento a formecedores. Sera obrigatorio utilizar a classe financeira de
adiantamento, caso a contabilizacdo do pagamento do adiantamento seja por classe
financeira.

No caso das retengdes, informar um codigo de servico que possua as aliquotas dos
impostos (PIS, COFINS, CSLL). Caso o cddigo de servigo possua aliquota de IRRF, INSS e ISS,
0 usuario deve apagar manualmente os valores calculados para estes impostos.

VAN

£= O sistema ndo controla retencao de IR, ISS e INSS para adiantamento.
Sugestao: Criar cédigo de servico para adiantamento, somente com retencao
de PIS, COFINS, CSLL.

Ao realizar a baixa da AP de adiantamento, o sistema ira gerar as AP's de retencdo dos
impostos, conforme aliquotas definidas no codigo de servico utilizado.
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Ao lancgar a nota fiscal o sistema exibira uma mensagem de aviso de adiantamento em
aberto:

o o

Informacao @

@ Existe{m) adiantamento(s) em aberto para este Fornecedor! Deseja baixaHo agora?

[sm [ neo |

Adiantamentos

O sistema exibira a janela da tela de "Movimentagao”, para vinculo do adiantamento na AP:

(= =]=]
Tabela Editar Exibir Ajuda
Filiak |EIIIIIIIIZIEIEI4 -TREINAMENTE” Agdo: 20 = Desconto de Adiantamento a Forne
o

Geral | W

Data: @ 2;3}'02}2{]—13@ Data Orcamento: m

Adiantamento: 457000 -  Saldo da Parcela: 2.750,00

Classe: @

Documento:  DEBITO -] 1

Hist.Padrac:

Complemento;

Valor: @ 2.750,00 @

: ] [3 [ v 4 X

Doc.Crigingl - Movo Doc,  Exdui Doc, Contabilidade oK Cancela

Movimentagdo — Desconto de Adiantamento

Acdo (1) — Selecionar a agéo referente ao desconto do adiantamento de acordo com
manual de utilizacdo dos Codigos de Agao;

Adiantamento (2) — Selecionar o adiantamento que sera baixado;

Classe (3) - E possivel vincular uma nova classe ou utilizar a classe do documento principal;
Complemento (4) — Informar o historico;

Valor (5) — Sera preenchido automaticamente ao selecionar o adiantamento, podera ser
alterado se a baixa de adiantamento for Parcial;

Confirmar a inclusdo, no botdo OK (6).
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Consulta Adiantamentos

Caminho: Financeiro >> Op¢des >> Movimentacdo >> Consulta Adiantamentos

A consulta dos adiantamentos efetuados e os respectivos saldos podem ser conferidos na
opc¢éo Consulta Adiantamentos ou por meio dos relatorios.

N— [ESET==
_Adiantamentos  Editar Exibir Ajuda

Procurar Nome B que Contenha Iz‘ fornecedor T 7 Procurar
| Adiant.: Todos [~ | Agente: Todos [~ | saldo: Todos [~ | Periodeo: 28/02/2013 a 28/02/2013 (@) 4% Aplicar |

Filtro - Adiantamentos

Filial Cdd.Agente Mome Tipo Data Valor Adiant. Saldo Atual Agente Fin. [ *
FORNECEDOR TESTE Efetuado E

=
4 [ 3
Baixas de Adiantamentos
Data Docto Documento Valor Saldo Origem &
@ L& ! L= £ (x]
Zoom Atuglizar Inserr Apagar Editar  Fedhar

Consulta Adiantamentos

01403201
@& mega Feriodo 010143 2 2602113 00004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA ::': E:Z:Z:m_m 20
O m Agsnle: 144572 TanT Listagem dos Adiantamentos Efetuados pagina: 1
Agente Filial Data Vir Adiant. Saldo Atual Agente Fin. Docto Financ. Data Baixa Documento Valor Saldo
4.457 FORNECEDOR TESTE s 280212 275000 2.750.00 567 237
Total do Agente: 2.750,00 275000 T
Total: 2.750,00 2.750,00

Listagem de Adiantamentos Efetuados
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Devolucao de Adiantamento

Se houver devolucdo do valor efetuado, € necessario realizar via Movimento Financeiro o
registro da devolucao de valores adiantados ao agente que nao foram utilizados.

=] E3
Tabela Editar Exbir Ajuda Anexos
Movimento Financeiro N° Documentao: | 71 Procurar
Filial: 0000437 - MODELD 5 4 [=] acgo: |137 FWF - Devolucan de Adiantamento de Fornecedor
Documento |
Agente (2 Morninal Doc. Inkerno
|14245 -+ [TAU CjC L0000-1 | [
Tipo Documento ® Dncumento@ Data Dacka @ Vencimento Yalar Moeda Dt Orcamento
|DEP CRED -1 liyjozpzoia ® [1ipzfzo1s @) | sonO0 @ R [=1] &
Hisk. Padr &0 Complemento Cod, Conciliag3o

| | |Devo|u;§-:- Adto Formecedor Modelo |

Movimento a ¥ista |ﬁec.l3lienles | PagEornecedores | Adiantamentos | Transferencia | Classes | Estomo Eﬂ_’l

Agente Nome Fantasia Valor Classe [l Inserir
Q Apagar
Editar

-
1| I »
o j a2 ® y = = 0= v %
- - Conceln D Chegue ™ Cheque ¥ Chegue ™
Do, Original MovoDoc,  Excliibos,  “ancela o, Contahiidade Mormal B fvulso oK Cancela

Movimento Financeiro — Devolugdo de Adiantamento

Acdo (1) — Selecionar o Codigo de agdo que se refere ao lancamento;

Agente (2) — Selecionar a conta financeira da organizagdo que recebeu a devolugdo do
adiantamento;

Tipo Documento (3) — Geralmente o tipo de documento ja esta vinculado ao codigo de
acao, que podera ser alterado;

Documento (4) — Informar o numero do documento;

Data Docto (5) — Informar a data da movimentacdo; atribuir a mesma data ao campo
“Vencimento”;

Valor (6) — Informar o valor da devolugéo;

Complemento (7) — Incluir um histoérico ao langcamento;

Como o codigo de acgado refere-se a devolugcdo, o sistema habilitara o acesso a pasta
"Movimento a Vista".
Ao clicar em Inserir nesta pasta, no botdo Inserir (8) sera exibido a seguinte janela:
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Mov.A Yista M=] &3
v le O O 6 @~

Geral |

.ﬁ.gente:@ IFDrnecedDres E| |4'§J? FVIODELDS.C'.

Adiartamento: | @

Classe; |295 PdiantamentuaFu:urne-:eu:Iu:ures

. Custa: ®|64 -+ Kentro de Custo Teste

Projeto: |?? Fru:ujetu:u Teste

Dacurmenta: |CREDITO [+ |1

Hist,Padran; | |

Complemento: | Devolucdo Adiantamenta Formecedor Madelo

Yalor; @ | 0,00

K 4 b K Ea Grawvar . 3 Cancela

Mov. A Vista

Agente (9) — Selecionar o tipo de agente, em seguida o agente que esta devolvendo o

adiantamento;

Adiantamento (10) — Buscar o adiantamento na listagem que esta sendo devolvido;
Classe/C. Custo/Projeto (11) — Ao selecionar o adiantamento, a classificagdo do documento

€ automaticamente preenchida;

Complemento (5) — Incluir um histdérico ao langamento;
Valor (6) — Valor da Devolugéo;

Confirmar a incluséo através do botdo OK (14).

Retornando a tela anterior é necessario salvar o langamento.
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