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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgao.

Versdo: 4.70
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Médulo Financeiro

Baixa Contas a Receber

Caminho: Financeiro >> Opc¢des >> Movimentacao >> Baixas/Cheques C. Receber

=l
Baixa C.Receber |Cadastrar Cheque-Fré I Chs. Recebidos | Chs. Megociados I Chs. Baixados | Chs. Devolvidas I Chs. Reapres. |
Acdo: @ |11? Paixas no Contas & Receber - Motas Fiscais.
ngente:@mzqs IITAU CfC 10000-1 Saldo Agente: | 0.0a
Data: IDl,I'D2,|'2013 | Yencimento: IDl;‘DzIZDlS I Mostrar Saldos da Conta
Tipo Docto: Wpepésito (Recebido)@ N® 1% Docto.: |
Hisbdrico: | | _I Docko o, AdiantamentolMegrito)
Compl.: | . Docka Possui Chis) Devolvidos)
Agente Morme Docurmento Parcela Emissao Yencimento Total a Pagar Confirma Pagto Agrupa Tipo C&
r r

1 | | »

Qtde. Tit.: IU_ ¥r Juros (E): I 0,00 ¥rMulta (E):I 0,00 ¥rDesc (E):I 0,00 ¥r Nominal (E)il 0.aon
Selecionar Todas Desmarcar Todos 2= | Desagrupar Todos Soma Docs.: 0,00 aldo Final: I 0,00
o s B D =] Desagrup ) (F,j

@ @ 2 F ERRE N

Dados do Clierte Zomin Baixar Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Baixa C. Receber

Essa pasta € utilizada para a baixa de um novo documento de recebimento.
Acédo (1) — Codigo de acdo de baixa previamente cadastrado;

Agente (2) — Obrigatoriamente é o cédigo de um agente do tipo “Conta Financeira” que
recebeu o pagamento;

Data (3) — Data da movimentacéo de recebimento e o respectivo vencimento da parcela;

Tp Docto (4) — Indicar qual foi tipos de Documento do recebimento; Ex. Cheque, Depdsito,
Transferéncia, Aviso de Crédito. Em seguida € possivel informar o n? do documento.

Para selecionar os documentos para baixa, clique no botdo Inserir (5).
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I[lltimo Filtro ﬂ | :| Mo Filkra Q Exclui Filtra  #38 Lipa Filkra E Salwar

Geral I

Filial: |0000457 - MODELD S & [+]
Data Base: I—El
Documento Principal: I—
Documento: | Parcela: I—

Agente: | |

Status Agente: ITDst :

[¥ Somente documentos sem forma de cobranca

Forma Cobranca: | El

Tipo de Cobrancga: | El

Nosso Nimero: |

Identificacdo do Titulo: I

Yalor Parcela: | 0,00 CR a |

Emisséo: | loal|

¥encimento: | Flal
J Seleciona x Cancela

Baixa C. Receber

Se um mesmo filtro é usado constatemente é possivel armazena-lo para que
ndo seja necessdria digitacdo toda vez que esta tela é acessada. Assim,

quando a tela de busca é acionada, basta selecionar no canto esquerdo qual
sera o filtro previamente criado que devera ser usado.

Apos selecionar os documentos que serdo baixados através dos filtros possiveis, geralmente
intervalo de vencimento, clique em OK.

Versao: 4.70 S
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=] 3
Baixa C.Receber |Cadastrar Cheque-Pré | Chs. Recehidos | Chs. Negaciadas I Chs. Baixadas I Chs. Devolvidos I Chs. Reapres. |
Acdo: |1 17 paixas no Contas a Receber - Notas Fiscais,
Agente: |14245 IITRU CiC 10000-1 Saldo Agente: I 0.00
Data: IDI,I'D2,I'2013 | Yencimento: IDI,I'DZ,I'ZDIS i HMostrar Saldoz da Conta
Tipo Docko: |DEP CRED === Pepésito (Recebido) N 10 Docto.: |
Histdrico: I | _I Docto o)y Adiantamento{Megrito)
Compl.: | . Docto Possui Chis) Devolvidois)
Agente Mome Documento Parcela Emiss3o  Wencimento Total a Pagar Confirma Pagto Agrupa Tipo ca|
497 |[MODELO 5 & g71881 oo1 1fz1z013 11)2jz013 5.000,00 v v
W W
497 |[MODELD 5 & 871583 Ju0x] 1/412013 11/4/2013 S.000,00
497 |[MODELD 5 & 71534 004 1/5/2013 13/5/2013 5.000,00 r r
497 |[MODELD 5 & 71535 oS 1/efz2013 11/6f2013 5.000,00 r r
497 |[MODELD 5 & 71536 Qo0& 172013 11)7f2013 5.000,00 r r
497 MODELD 5 A 871857 007 1afzo13  1z)8lz013 =.000,00 r [m]
497 MODELD 5 A 871558 005 1f9fz013  11f9/2013 5.000,00 r [m]
497 MODELD 5 A 571869 009 1/10/2013 | 1171002013 £.000,00 r ]
497 MODELD 5 A 571890 010 111/2013 | 11112013 5.000,00 [m] O
497 MODELD 5 & 571891 011 112/2013 | 11/1202013 5.000,00 [m] O
-
L | | »
Qtde. Tit.: |2 ¥r Juros (X): I 000 ¥rMulta (E):I 0,00 ¥rDesc (E):I 0,00 ¥r Nominal (E)ZI 10.000,00
g Selecionar Todos (B Desmarcar Todos Desagrupar Todos Soma Docs.: I 1000000  saldo Final: I 10.000,00
.
@ ol g 4 - 4 @
Dados da Cliente Zoom Baixar Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Baixa C. Receber

Confirma Pagto (6) — E utilizado para selecionar uma ou mais provisdes que sera (40)
recebida(s) através do documento que esta sendo gerado. Ou seja, uma vez que os filtros
usados tenham trazido para a grade de dados mais titulos do que o desejado, o sistema ira
considerar apenas aqueles que estdo com esse check box ativado;

Agrupa (7) — Relaciona varios documentos selecionados para ser baixado gerando um unico
documento. Ou seja, caso um documento foi utilizado para pagar 5 (cinco) titulos, cada um
desses cinco titulos devera ter esse Check box marcado;

Selecionar Todos / Desmarcar Todos — Quando pressionados, ativam ou desativam o
check box Pagto de todos os titulos existentes na grade de dados;

Desagrupar Todos — Quando pressionados, ativam ou desativam o check box Agrupa de
todos os titulos existentes na grade de dados;

Dados do Cliente — Apresenta informacdes sobre o agente que esta sendo baixado.

Zoom — Apresenta dados detalhados da provisao selecionada no quadro de dados sobre os
Movimentos Vinculados e Documentos de Baixa Vinculados.

Apds validacao das informacdes basta clicar no botdo Baixar (8).

Confirmar |

\t:) Confirma a Baixa deste(s) Documentals) 7
]

Confirmar

AN
&= Nao sera emitida nenhum tipo de mensagem infornmando que a baixa foi efetuada.
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Baixa Parcial

Se o valor recebido for diferente do apresentado, € necessario selecionar o documento
(Confirma Pagto), e clicar no botdo Editar.

M=l
Baixa C.Recaber |Cadastrar Cheque-Fra | Chs. Recebidos | Chs. Negociados | Chs. Baixados I Chs. Devolvidos I Chs. Reapres. |
Acdo: |1 17 paixas no Contas a Receber - Motas Fiscais,
Agente:  [14245 - [TAU Cic 10000-1 Saldo Agente: | 14612000
Data: Im Yencimento: Im Mostrar Saldos da Conta
Tipo Docto: [DEP CRED -+ Depdsita (Recebida) N© 1% Docto.: I—
Histdorico: | | _IDocto c, AdiantamentofMegrito)
Compl.: | . Docto Possui Chis) Devolvidols)

Agente Mome Total a Pagar| Confirma Pago|4grupa Tipo
MCDELD 5 A 871882 {3/2013 {3f2013 |
4 » I

Qtde. Tit: [ vr Juros (Z): 000 ¥rMulta (Z):] D00 ¥r Desc (Z): 0,00 ¥r Nominal (Z): 5.000,00
g Selecionar Todos (3 Desmarcar Todos Desagrupar Todos Soma Docs.: I 5.000,00  Saldo Final: I -141.120,00

@ ) 3 | - g &

Zoaom Baixar Inserir  Apagar | Editar | Fechar

Dados do Cliente

Baixa C. Receber

I [=] B3

Geral |
figente: | 497 IMODELO Sh
Documento: [HF-E(R) ja71ga2 jooz

[~ Prionzar Juroz/Multa

Salda a Receber: | 5.000,00  Yencimento: Im Prarrogado: Im
Yalor da Eaixa:l 4.000.00 Saldo em aberto: IT[I,I]I]
Desconta; | 0.00 Dest 1; I—EIEIEI ke 7|
Desc 2 I—EIEIEI ake: g

Juru:us:l 0,00 Mora Diaria; 000
Multa:| 0.00 Walor: .00 Apds: [11/03/2013 7]
Total a Receber: | 4.000,00

ook | 3 Cancela

Baixa C. Receber

Ao alterar o Valor de Baixa, note que o sistema ja altera o total a receber, basta confirmar
através do OK, retornando a tela principal para finalizar a baixa.
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Baixa com Desconto

Caso o documento possua um desconto ndo informado previamente na pasta “Variagdes’,
ao edita-lo é possivel incluir este desconto no momento da baixa:

IS[=] B3

Geral |

Agente: | 497 | JMODELO 5 A
Daocumenta: [FF-E(R) Js71882 Jooz

[~ Prorzar Juros/Multa

Saldo a Receber: | 500000  Yencimenta: Im Prorrogado: Im
valor da Baixa: | 4. 500,00 Saldo em aberko: I—I],I]I]

Descanto: | 500,00 Desc 1: I—DDD AL il

Desc 2 I—EIEIEI ALé: |

Juros:| 0,00 MoraDidria: [ 000

Multa: | 0.00 Walor: I—EIEIEI Apds: m

Total a Receber: | 4 500,00

3 Cancela

Baixa C. Receber
Ao alterar o campo Desconto, o sistera automaticamente altera os campos Valor da Baixa

e Total a Receber. Basta confirmar através do OK, retornando a tela principal para finalizar a
baixa.

Baixa com Juros/Multa

Caso o documento possua juros/multa ndo informado na pasta "Variagdes’, ao edita-lo é
possivel incluir estas informagdes no momento da baixa:

=] E3

Geral |

Agente: | 497 | JMODELD 5 A
Documento: [HFE-E(FR) Ja71862 Jooz

[~ Priorizar Juros/Multa

Saldo a Receber: Im Yencimento: Im Prnrrngadn:lm
Yalor da Baixa:lTlll]l] Saldo em aberto: IW
Diesconka: I—l_'ll]l] Desc 1: I—EIEID aké: i
Desc 2 I—I:II:ID ALé: i
Juru:us:l—EI]l]_[ll] Mara Diaria: |—|:||:||j
Multa:l—ZI]l]_[ll] alar: I—I:II:ID Apos: Im
Total a Receber: Im

3 Cancela

Baixa C. Receber
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Ao informar os campos Juros e Multa, o sistema automaticamente atualiza o campo Total a
Receber. Basta confirmar através do OK, retornando a tela principal para finalizar a baixa.

Exclusao de baixa

A exclusao de uma baixa do Contas a Receber é feita através do Movimento Financeiro:

3) 5 Mega ERP

Iniciar Configuragdes Financeira

- ) ) = .
% 08 U /-
Oppdes Classes Tipos de Contas  Gera Documentos  Contas & | Movimento | Office Fluxo de Fluxo Ficha Aprovacio Aplicagties  Relatdrios
- Financeiras  Documentos aPagar deBaixa C, Pagar  Receber Financeiro § Banking Caixa Gerencial *  Financeira  Contas a Pagar  Financeiras -
Financeiro - Cadastros Financeiro - Movimentagfes Financeira - Cukros
Financeiro
I[= E3
Tabela Editar Exbir Ajuda  Anexos
Movimento Financeiro N® Documento: | | == Pracurar |
Filial: [0000457 - MODELD 5 4 [=] Acdo: [#63 -+ Recebimentos de Rendimentos com Agfies
Documento |
fAgente Mominal Dioc, Inkerno
Tipo Documento Docurnenka Daka Docka Vencirmento Yalar Moeda Dk, Crcamenta
| =1 [otinzizorz F | A 000 E [rs [=]] “
Hisk,Padrdo Complemento Cod, Conciliacdo
Movimento a Vista |ﬂec.[!lientes I Pag Fornecedores I Adiantamentos I Transferéncia I Classes I Estorno C. Pac 4 I ’I

Agente Nome Fantasia Walor Classe C.Cusl=| [ jneeri
Q Apagar
Editar

-
<] |
f ] 3 e x = = = s X
- - I Chegue ™ Chegue ¥ Chegue ™
Doc.Orginal - NowoDoe,  ExclujDoc,  Samcels Do, Cortabiidade. Mormal 16 freulsa oK Cancela

Movimento Financeiro

Ao acessar o Movimento Financeiro, é possivel informar o n® de documento de baixa ou
clicar no botao “Procurar” para localizar o documento atraveés de outros filtros disponiveis.

Vo)
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I[lltimc. Filtroo j ‘ | Moo Fiteo | Excclui Filtro #8d Limpa Filkra 2] Salvar
Procurar |
Filial: 0000457 - MODELD 5 A =]
.ﬂ.;éo:' |
Documenta: | [=1]
.ﬂgente:l |
Emiss&o: | Al W
Vencimento: | Jlal il
valores: | 0,00 a | 0,00

Camplemento; |

Hominal: |

[T Somente Movimentos Cancelados

— Filkra por Tipo de Movimento
[T Movimentas & Wista [T Recehimentos de Clienkes [T Pagamentos de Formecedores
[T adiantamentos [T Transferéncias
| Doc. Criginal de Conkas a Pagsr ——— -+ Doc, Original de Contas a Receber
Série AF: | [-1] Doc, Principal: J87 1551
Documento: | Docurmento: |
Parcela: I Parcela: I

3 Cancela

Movimento Financeiro

Para facilitar o processo de busca, habilitar a opgao “Doc. Original de Contas a Receber”,
desta forma basta informar o numero do documento, NFE, por exemplo.

=] E3
Tabela Editar Exibir Ajuda  Anexos
Movimento Financeiro N¢ Documento: I {771 Procurar
Filial: IDDDD49? - MODELD 5 A [=]  &cdo: |1 17 paixas no Contas a Receber - Motas Fiscais,
Documento |
Agente Mominal Doc. Inkerno
|14245 IITF'.U CfiC 10000-1 | |
Tipo Documento Diocumento Daka Docko Vencimento Walar Moeda Dk, Orcamenta
[oer creD [E2gF! [orjozizonz = Jovjozpzoiz = | 500000 @ [R$ [ foozizmz =]
Hist.Padrio Complemento Cod, Conciliagdo

Movimento 4 Yista Hec.Clientes | Pag.Fornecedores | Adiantamentos I Transferéncia I Classes I Estorno C. Pacd I 'I

Agente Fantasia Tp.Doc. Documento Parcela Valor Moeda Tipo de Refe~
CREDITQ 87 o1 m BXCRE
4 »
L | [ ® @ - - - v 4 b4
- : I Cheque, ™ Cheque ™ Chegue ™
Doc, Original Mowe Doc. | Exelui Doc, | Cancela Dac, Contabiidade Mormal B Awulsa oK Cancela

Movimento Financeiro

Na aba “Rec. Clientes” € possivel visualizar detalhes do langcamento. Para efetivar a exclusao,
clique no botéo “Exclui Doc.".
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Confirmar |

tp"} Confirma a Exclusio deste Movimento 7
L]

Confirmar

Nao serda emitida nenhuma mensagem indicando que a excluséo foi realizada com sucesso.
O titulo estara em aberto novamente para que o processo de baixa possa ser realizado.

Versao: 4.70 11




