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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistemna,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versao: 4.70
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Médulo Financeiro

Iniciar Configuractes Financeiro
Opgies Classes Tipos de Contas  Gera Documentos  Conkas a  Mowimenta  Office Fluxa de Eicha Aprovacdo Relatdrios
v Financeiras  Documentos aPagar deBaixaC.Pagar  Receber Financeiro  Banking Caixa Financeira Contas a Pagar v
Financeiro - Cadastros Financeira - Mavimentagdes Financeira - Cukros

Mobdulo Financeiro

Processo de Baixa por Referéncia

O Processo de Baixa por Referéncia — Rosca sem fim, realiza vinculos de varios documentos
langados no Mega a um unico boleto, fatura ou guia.

Para que o processo ocorra corretamente € necessario a criacao de um tipo de documento
especifico para os agrupamentos dos documentos lancados.

Tipos de Documento

Caminho: Financeiro >> Tipos de Documentos

a= Tipos de Documento M =] E3

Tipos de Documenta  Edikar Exibir  Ajuda

Procurar IC'fldi';lD - I'II'-IE Inicie com - I 52 5 Procurar

Tipos de Documento |

Cadigo Descricio MNatureza Numerada? Retém IRRF? Retam CPIMF? 1.+
MF COR. Mota Fiscal Comissdo Corretor DevedoraSim Sim Mao Si
MWF DIST Motz Fiscal Distribuicio DevedoraSim Mo Mao Si
MNF MAT Mota Fiscal de Materiais Credora |Sim MNao MNao Si
MF SERY  Mota Fiscal de Servico Credora |Sim Sim MEo Si
MFs Baixadas por Refaréncia Credara ME—I
MFE Motz Fiscal Eletron Serv DevedoraSim Sim Mao Si
MWFES Mota Fiscal Elefr, de Servico Credora |Sim Sim Mao Si
A _'*lJ
B 3 MK <« » W c|iu]: %]
Liskagem Imp/Exp Primeiro  Anterior Proximo  Ulkimo  Atualizar] Inserie | &pagar  Edikar Fechar

Tipos de Documentos

O objetivo desse cadastro € criar um Tipo de Documento, para que o vinculo seja realizado.
Para cadastrar, clique em Inserir.
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a= Tipos de Documento -0 x|
e [1e 0D 08 -
Geral |
Cadigo: |NF_REF |NF5 Baixadas por Referéncia
rCaracteristica
Makureza: |Credura + ¥ tumerado ™ Pagamento Eletrnico
. - )
Identif. Parcelas: Ir\dL‘u-neros—v I Mesma Mim. Faturs [~ Rep:ahr M® Doc. Mov, Fin,
p— [~ cCheque [~ Retém IR (RPA&)
' -
Docta. Parcela: = [ Transf. Eletrfnica [ Retém Impostos
[™ Renumera automaticamente quando duplicado
rCritérios para Conciliacdo
W Data V¥ Tipa de Documento [~ miimero de Documentao
rtilizag &0
¥ Provisties do Contas a Pagar [ Mavimentos ¥inc, do Conkas a Pagar
7 Provisgies do Contas a Receber [T Mavimentos ¥inc, do Conkas a Receber
™ Movimentos Financeiros
T.ES,
[~ GeraD.E.S. Tipo de Documento para a DLE.5.: I
Tipos de Documentos Tipos de Documentos para Baixa
ABAT ﬂ 3 MFES -
ACORDO RECIBD
ADIANT (] MH
ADTO MFS
ALUGUEL 4 MFFS
APOLICE MFF
AY CRED hd K FATLRA 4
E 4 b M | 4 Gravar <ok ¥ Cancela

Tipos de Documentos

Vi)

é Tipos de Documento X Tipos de Documento para Baixa — O sistema
possui o conceito de Baixa por Referéncia. Esse conceito permite, que uma
provisdo no Contas a Pagar seja substituida por outra. Sendo assim, nessa
janela, é necessario vincular quais tipos de Documento para Baixa o
documento cadastrado tera.

Contas a Pagar

Caminho: Financeiro >> Contas a Pagar

Para realizar o vinculo deve-se entrar no moédulo Contas a Pagar. Selecionar o Codigo de
Acéo especifico para o vinculo.

o1
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. 9=l ES
Tabela Editar Exibir Ajuda  Anexos

Contas a Pagar Cod.Barras | AP | 7 Procurar
Filial: [0000100 - FILIAL TESTES ~ | Acdo: [107 -+ [grupa HFs e Documentos Diversos |

Documento |Parce|as I Edic&o |

Agente: [150 - F BGENTE TESTE LTDA,

Favorecido [Agente Teste Ltda, [T Previsdo solictante: Imega Doc.Interno: I

Documento: ['WF_REF - 13 Série Docto:l Emisséo:l 2 Entrada: 2
valor Total:l 0,00 W (R§)  motas/Pedidos  Retencfies Yar, Cambial: [R$ - Indice: |R$ -

Cond Pagta: [070 -+ 07 dias Efet, Previsdo Série AP: [4P [érie Instalagdo

Distribuigao de Classes I Documentos de Baiza I

Reduzido Extenso Descricdo ‘Yalor MNatureza Perc, Ok~ @Lnserir
@ngagar
[ 41 Editar
-
KN 4
<|Parc.ﬂnt -
: = # Luj B X
Cocorionel MovoDoc,  EeciiDoc GerarParcelas |00 Pa Contabiidade Desaprovar OF Cancela

Contas a Pagar

Podera ser mostrada a mensagem abaixo:

Informacdo | x|

@ Akengdo! Existern documentos a serem BAIKADOS POR REFERENCIA para este tipo de documenta,

Informacéao

ApOs a exibicdo da mensagem, clicar no botdo Notas e Pedidos.

Versao: 4.70
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as =10 x|
Tabela Editar Exibir Ajuda  Anexos
Contas a Pagar Cod.Barras | AP | m Procurar
Filial: |DDDDIDD - FILIAL TESTES ¥  Acao: |107 }Qgrupa MFs & Documentos Diversos ‘
Documento |Parce|as | Edigéo I
Agente: [150 - [MGENTE TESTE LTDA.
Favorecido |Rl;ente Teshe Lkda, [T Previsio solicitante: Imega Dac.Interno: I
Documenta: [HF_REF - | 13 Série Docto:l Emisséo:l il Entrada: il
\alar Total:l 0,00 W (R Imotas,l'Pedidos Igetengﬁes var, Cambial: |R$ - Indice: IR$ -
Cond.Pagta: [070 -+ |07 dias Efet. Previsdo  Série AP: [4P Eérie Instalagdo
Distribuigdo de Classes | Documentos de Baixa I
Reduzido Extenso Descricdo Yalor Matureza Perc.  OE=1 [ neerr
Q Apagar
Editar
4 »
Barc, &nt »
] = 4 Perca (| B of b4
Doc,Original MewoDoc,  ExcluiDoc,  @erar Parcelas |>Ero'x Farc Contabilidade Desaprowvar oK Cancela
Contas a Pagar
Selecionar a Baixa Documentos.
in Baixa Ref. CPA =
w2 le0l O 8 @~
Geral |
|| E” I l” 0,00 | Eﬂ Inserir
Agente Bx. Tp.Doc, MOmero MF - Emissdo NF Yalor MF Observagdo <]| [ Apagar
Editar
Q Cancelar
-
4 I I L3
Qtde. Titulos: IE' Soma Titulos: I 0,00
U<| <| |> |>|:| @ Baixa Documentos »J-:-"' ok x Cancela
Baixa Ref. CPA
Selecionar as Ap's que serdo vinculadas ao lancamento.
sdao: 4.70 /
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- [ox]
Geral I
Agente Filial Tipo Doc. Documento Parc. Docto Interno Emissdo Enfrada Wencimento Saldo Docto.  Walor Docto. Seleciona ﬂ
150 100 MF 10 oot ZE(11)2013 25112013  26/1152013 3,000,00 3.000,00 W
150 100 MF 11 oot Zoi1142013 25112013 26/1152013 3,000,00 3.000,00 |
150 100 MF 1z oot Zoi11)2013 25112013 26/1152013 3.,000,00 3.000,00 |
150 100 NF 4 oot 1700902015 | 17/09/2013 0871002013 55,555, 00 55,555,00 r
150 100 NF 6 o1 21102013 21011/2013  28/11/2013 450,00 450,00 [
150 100 NF 7 [ili5! 512013 25112013 26/11/2013 3,000,000 000,00 W
150 100 NF I [ili5! 512013 25112013 26/11/2013 3,000,000 000,00
150 100 NF 9 oot 25/11/2013  25/11/2015 26112013 3.000,00 3.000,00 ~
150 100 MFES 1 ool I0/08/2013  30/08/2013 | 06/092013 &,250,00 10,000,00 r
150 100 MFES z ool 11/11/2013 |[11/11/2013 181142013 4,200,00 5,600,00 r
150 100 MFES 3 oot 11/11/2013 |[1111/2013 181142013 3,062,50 3.500,00 r
150 100 MFES 4 oot 11/112015 |[1111/2013 121142013 3,500,00 4,000,00 -
150 100 MFES 4 [ili 11{12{2015 |1112(2013 121242013 3,500,00 4,000,300 - =l
. Daocumento Suspenso ‘
g Marcar Todos M Desmarcar Todos  Total: I 18.000.00 | \vf Seleciona | x Cancela

Baixa Ref. CPA

a= Baixa Ref. CPA O] x|
e Qe O O 6 O~
Geral |
[rF [0 Esntjzos = 3.000,00 & | [ Inserir
Agentz BX, Tp.Doc, MOmero MF - Emissan MF Yalor NF Chseryvacan || [ Apagar
150 WF 10 250112013 3.000,00 Editar
150 NF 11 25/112013 3.000,00 © Cancelar
150 MF 1z 2511102013 3.000,00
150 WF 7 Z5(112013 3,000,00
150 MF 3 2511102013 3.000,00
150 MF 9 251112013 3.000,00
<1 | _>IJ

Qtde. Titulos: |5_ Soma Titulos: I 18.000.00
K < P M @ Eaixa Documentas \Vf oK 3 cancela

Baixa Ref. CPA

ApOds a selecdo, as classificacdes dos documentos selecionados vao aparecer. Clique em Ok
para finalizar o langcamento.
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V

Srporativo:

-
Tabela Editar Exibir  Ajuda Anexos

I [=] S

Contas a Pagar

Cod.Barras |

7 Pracurar

ap |

Filial: IUDDDIUD - FILIAL TESTES

-

Agao: |107

}Qgrupa MNFs e Documentos Diversos ‘

Documento | Parcelas | Edigiio |

Agente: [150 - [peENTE TESTE LTDA,

Favarecido |Agente Teste Ltda.

Ml

[T Previsdo solictante: Imega
13 Série Docko: I ++ EmissSo: I—ll

Dacurnento: |NF_REF

Yalor Total:l

18.000,00 [+ (R4) |M0tas,l'Pedidos |Eetengﬁes

Cond.Pagto: |D?D

P? dias

Yar,Cambial; [R$ -

Doc, Interno: I

Entrada: =l

Indice: [R3 -

construcao

Efet, Previsdo  Série AP: |AP

|Série Instalacdo

Distribuicdo de Classes I Documentos de Baixa I

Reduzido Extenso Descricao Yalor Matureza Perc, [ 4] nserir
77210101003 Agsessoria e Consultaria 18,000,00 Devedora | 100,00 D A

= Bpagar
Editar

4] |

Pate. Ank &
] B ¥ dFerca L] B ot x
Coc.Original - MovoDoc,  ExclujDoc,  Gerar Parcelas [ ereocparc Cornkabilidade  Desaprovar 0] 4 Cancela

Contas a Pagar

Depois de realizar a Baixa por Referéncia, as Ap's vinculadas deixam de existir e sua consulta
passa a ser somente através do campo: Consulta Baixa p/referéncia C.Pagar.

Consulta Baixa p/referéncia C.Pagar

Caminho: Financeiro >> Opg¢des >> Movimentacdo >> Consulta Baixa p/referéncia C.
Pagar

Selecionar o lancamento g, através do botdo Zoom, é possivel visualizar a descricao da Baixa
por Referéncia.

»= Documentos baixados por referéncia _ [l x| I
Documentos baizados por referéncia Editar  Exibir  Ajuda
Agentel Fatura | Emniss&o | #| Entrada | 3 valor | 000
Docurnentos baixados por referéncia |
:lAP Tipodoc  |Faturs|Emissdo Entrada Valor Fat  |Agente |Nome Agente Parcela |Valor Tipo doc Bx |Fatura Bx  [Emissdo Bx [«]
14 FATURA 1|30/11/2013 30/11/2013 500,00 150|Agente Teste Ltda. 005 500,00 |MF_REF 12(21/11/2013
N 71 hic) k i C te Teste Lida, oo
72|NF 11|25/11/2013 25/11/2013 3.000,00 150 |Agente Teste Ltda, (001 3.000,00 {NF_REF 13|25/11/2013 [
Fa|MNF 12(25/11/2013 25/11/2013 3.000,00 150 |Agente Teste Ltda, (001 3.,000,00|{NF_FEF 13|25/11/2013
GBE|MNF 7|25/11/2013 25/11/2013 3.000,00 150 |agente Teste Ltda, (001 3.,000,00|{MNF_REF 13(25/11/2013
60 |NF 5|25/11/2013  |25/11/2013 3.000,00 150|agente Tests Ltda, (001 3.000,00|MF_REF 13(25/11/2013
7O|MNF 9|25/11/2013 25/11/2013 3.000,00 150 |agente Teste Ltda, (001 3.,000,00|{MNF_REF 13(25/11/2013
[*]
K1 |
Tipo Doc: ’\IF_REF @ Fakura: |13 @7 Reduzido |Extensn |Dascr|g§n |Valor \Parc. Matureza | Observacdo
Emissio: Fm;zms@ Valor: fi@.000,00 @— B 77|z10101003 | assessatia e Consukoria | 3.000,00|100,00/0
® — | |2 s3som | zentro de custa TESTE | 3.000,00]100,00]
Entrade: /1172013 (3) cond pagto: P70 (B I |Projeto TESTE | 5.000,00] 100, 00]
_ICIasse _IC‘ Custo _IPro]eto < | »
&) L& a
Zoom Atualizar Editar  Fechar

Documentos Baixados por Referéncia

Tipo DOC (1) — Tipo de documento utilizado no vinculo da Baixa por Reféncia;
Emissdo (2) — Data de emissao do documento que esta realizando o vinculo;
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Entrada (3) — Data de entrada do documento que esta realizando o vinculo;

Fatura (4) — O numero da fatura que realizou a Baixa Por Referéncia;

Valor (5) — O valor agrupado dos vinculos;

Cond. de Pagamento (6) - Condicdo de pagamento do documento de Baixa por
Referéncia.

Versao: 4.70 0




