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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistemna,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informag¢des necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apds a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versao: 4.70
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Médulo Financeiro

J Iniciar Configuragtes Financeiro
Opriies Classes Tipos de Contas  Gera Documentos  Contasa  Movimento  Office Fluxo de Fluxo Ficha Aprovagdo Aplicacties  Relatorios
i Financeiras  Documentos 3 Pagar  de BaixaC, Pagar  Receber Financeiro  Banking Caixa Gerencial = Financeira  Contas a Pagar  Financeiras =
Financeiro - Cadastros Financeiro - Movimentaghes Financeira - Oukros
Financeiro

Conciliacao Bancaria
Caminho: Financeiro >> Opg¢des >> Movimentacao >> Conciliagdo bancaria

Parametros

Conciliagio  Editar  Exibir  Ajuda

Conciliagio Bancaria ?Z::;;E%ta- EE
rPardmetro: ' —
Conta: @ IH? pANCO TESTE Mo, Mega Pendentes: - Im
Organizagdo: | @ Salda Caonciliada: :I 0,00
Periodo: @ [otjotgen1s =] & Joifodfzotz 7| Implantagio: IW f Mo, Banc, Pendentes: +|—D,DD
Status: @ {* Conciiados & Pendentes g V@alizar Saldo Extrato (Parcial): :I—llﬂﬂ
Matureza: @ © Crédito i Débitn W Ambas as Maturezas - Maw, Mega Outras Org.: - I—DDD
[~ Concilia Milkiplos Mawimentos (Conciliagdo Aukomatica) @ Saldo Extrato Bancario: :I—D,DD Extrata
Agendada pf Pagto Eletr.: - I 0.00
@ Saldo Bancario Estimado: :I—D,DD

Documentos |

I j j I ﬁ Procurar
Movimento Bancario d@ Movimento Mega @
Data Docto Banco Tipo Docto Docto “alor Mat. 2] |Data Tipo Docto Docho ‘alor Matureza Wen s
01/04/2013 | CH CH 0000000003 500,00 Débit 01/04/2013 | CH 0000000003 500,00 Crédita 01 /0¢
01/04/2013 DINH DINH 1 30,90 Débit 01/04/2013 DINH 1 30,90 Crédito 01 /0¢
01/04/2013 DINH DINH 3 55,00 Débit 01/04/2013 DINH 3 55,00 Crédito 010
01/04/2013 | CH H 000000000z 500,00 Débik 01/04/2013 | CH 0000000001 2.000,00 Crédita 01/0¢
01/04/2013 | AY DEE &Y DEE 4 500,00 | Déhit 01/04/2013 | &Y DEE 4 500,00 Crédito 010
01/04/2013 |CH H 0 5.631,00 Débit 01/04j2013 | CH 20 5.631,00 Crédita 01/0¢
01/04j2013 |CH H 0000000001 2.000,00 Débit 01/04j2013 | CH 000000000z 500,00 Crédito 01/0¢
- -
4 | | b 4 | | b
@Gera Mov.Real Somakdriat I—D,DD @Gera Mo, Banc, W venc. Futuro Sormatdriat 0,00
ERREIR O S S MK 4 » M & o [ (x]
Listagem ImpfExp Sone  Conc  Ewcli Primeiro Aaterior Prdximo  Oltima  Atualizar  INserir  Apagar  Editar  pechay
Manual Autorndt.  Conc, M.Banc, M.Banc, M.Banc,

Conciliagdo Bancaria

A Conciliagdo Bancaria realizada no modulo Financeiro tem por objetivo a certificacdo de
que 0s movimentos constantes num extrato bancario encontram-se também no movimento
da conta financeira correspondente.

Isso é conseguido confrontando-se os movimentos do extrato bancario com os da conta
financeira associada, a fim de localizar os movimentos correspondentes.

Ao fim do processo de Conciliagcdo Bancaria, € possivel comparar o saldo da conta financeira
com 0s movimentos pendentes nas contas bancarias, a fim de se calcular o saldo atual da
conta bancaria, para comparacdo com o extrato bancario.

Ao iniciar o processo de conciliagdo € necessario definir alguns parametros na tela inicial:

Conta (1) — Selecionar a Conta Financeira;
Periodo (2) — Informar o periodo que deseja consultar/conciliar;
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Data de implantacao (3) — Para implantar o processo de conciliacdo bancaria em uma
conta financeira, € necessario definir a partir de que data esta conta sera controlada pelo
sistema;

VAN

&3 E necessério realizar, via Movimento Financeiro, um lancamento de saldo
de Abertura da Conta Financeira, ou seja, o saldo da conta no ultimo dia antes
da data de implantacao, para realizar o processo de conciliacdo a partir da data
informada.

Status (4) — Para visualizar os documentos ja conciliados utilize a opcao “Conciliados”; para
realizar a conciliacdo, selecionar a opcao “Pendentes”;

Natureza (5) — O sistema permite que a conciliacdo seja feita de documentos do tipo
crédito ou débito, ou de ambos; esta opcao também pode ser utilizada para consulta;
Concilia multiplos movimentos (Conciliagcdo Automatica) (6) - Na conciliagcédo
automatica, concilia multiplos movimentos, quando marcado.

Visualizar (7) — Serdo exibidos todos os documentos de acordo com o0s parametros
selecionados;

Resumo (8) — Serdo mostradas as informag¢des resumidas de acordo com 0s parametros
selecionados e o extrato bancario;

Documentos (9) — Filtro para localizacdo de documentos bancarios ou documentos Mega;
Pode ser usado tanto na opg¢ao “Pendentes” ou “Conciliados”;

Movimento Bancario (10) — Serdo exibidos todos os movimentos bancarios; € a copia do
extrato bancario; estes documentos podem ser inseridos no sistema através do processo de
importacdo de extrato bancario ou manualmente;

Movimento Mega (11) — Seré@o exibidos todos os documentos do Movimento Financeiro;

Processo de Conciliacao

Conciliagdo Bancaria

Parametros

Conta: 147 -+ BANCO TESTE

Qrganizagdo: |

Periodo:  [oifoifz01z 7 a [ozjo4jz01a ® Implantagdo: [otfotizatz 5 «f
Status: " Condiliadas € Pendentes

{'3 Yisualizar
Matureza: & Crédito  Debito W Ambas as Maturezas

[T Concilia Milkiplas Movimentos (Conciliacio Aukanmakica)

Conciliagdo Bancaria

Definidos os parametros de conciliagdo tais como conta e periodo, é necessario selecionar o
status “Pendentes”, para que sejam exibidos todos documentos que devem ser conciliados.




Cartilha do Cliente — Financeiro / Conciliacdo Bancaria

" 4

construcao

Importacao de Extrato Bancario

Documentos |
| j | j | ﬁ Procurar
Movimento Bancario Movimento Mega
Data Daocto Banca Tipo Doctn Docta Yalar Mat | |Data Tipo Dacto Dacto Yalar Matureza Yehi~
01/04/2013 | CH CH 0000000003 800,00 | Debit 01/04/2013 | CH 0000000003 00,00 | Crédito 010
01/04/2013 | DINH DINH 1 30,90 Débit 01/04/2013 DINH 1 30,90 Crédito 010
01/04/2013 | DINH DINH 3 55,00 Debit 01/04/2013 DINH 3 55,00 Crédito atyo-
01/04/2013 CH CH noooooooaz 500,00 | Debit 01/04/2013 CH 0000000001 2,000,00 | Zrédito atyo-
01/04/2013 AV DEE a4 DER 4 500,00 | Débit 01/04/2013 AV DEB 4 500,00 | Crédito aLjo-
01/04/2013 CH H 20 5.631,00 Débit 01/04/2013 CH 20 5.631,00 | Crédito aLyo-
01/04/2013 CH H noo0oooo01 2.000,00 Debit 01/04/2013 CH 0oo00ooo0z 500,00 | Crédito 0140¢
- -
4 I I 3 4 I I 3
@ Sornakdria: I 0,00 [EGeraMov Banc. Wlvenc. Futuro  Somatdria: 0,00
Dl | $ B K K 4 » M € o = (]
Listagem | Imp/Exp Loric, Conc, Exxelui Primeiro Arkerior Préximo  Ulbimg  Atualizar  Inserit  Apagar  Editar pecpq,
Manual Aukomak,  Conc, M.Banc, M.Banc, M.Banc,

Importacdo de Movimento Bancario

Para facilitar o processo de conciliagcdo, ha uma funcionalidade no sistema de “Importacao
dos Movimentos Bancarios”, através da captura do arquivo de extrato no site do banco

correspondente.

Apos salvar o arquivo com extensdo “.txt”, € necessario realizar o processo de Imp/Exp (1),

sera exibida a seguinte tela:

Tabela Editar Exibir  Ajuda

Formatos |

Tamanho
0zj04f

Modificacao

¥ M 4 P M & & (2
Imporkar Primeiro  Ankerior  Préximo  Ulimo  Atualizar  Inserir  Apagar

(%]

Editar  Eechar

Importacéo de Extrato

Selecione o formato do banco correspondente e clique no botdo Importar (2):
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el |Ta|:uelas I Opcfies I

Nome do Formato: Fxtratu TESTE 240

Arquivo & Importar: |CF\USERS\MEGA, SISTEMAS4|DESKTOP\EXTRATO_TESTE. TAT |

[Ruaeieer | @

< apkerior Préxima [» g Impartar []-’Eeu:har

Importacdo de Extrato

Selecionar (3) o arquivo de extrato disponibilizado pelo banco, em seguida Visualizar (4):

Geral  Tabelas |Opgﬁes|
1 Conciliaz&o |
Canpo | [M&scara | Inicio | Fimn | Valor Default |
Panco | |1 F,‘ I
Mo Importar 4 52
Agéncia 53 57
Digito Agéncia 53 53
CCarrente ] 70
Dig CCarrente 71 71
Mo Inpartar 7z 142
Data COMMARAS 143 150
Walor 0.00 151 168 hd|
(5)
S
(] Ankerior g Imparkar G-‘Eechar

Importacéo de Extrato

ApOs visualizar o arquivo, sera habilitada a opcao Proximo (5);

Geral ITabeIas Opces I

rQuando ocorrer algum erro na Importagio:
(" Interrompe o processamento

* N30 interrompe

Pardmetros para a Importag50:®

Conta: | |

®

4 anterior P [* 4} Imporkar [}‘Eechar

Importacado de Extrato

Quando ocorrer erro na importacdo (6) — E necessario selecionar se havera ou néo
interrupcdo de processamento ao ocorrer algum erro no processo de Importacdo; por
padrao utilizamos a opc¢ao “Néo interrompe”;

Parametros para a importacao (7) — Se no arquivo do banco ndo houver esta informacao, é
necessario ‘forcar’ a conta financeira no processo de importacao; caso contrario, este
campo Nnao precisara ser preenchido.
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Ao definir os parametros, clicar no botdo Importar (8) para finalizar a importacao do extrato.

=] E3

Progresso | Erros I

ImportagSo de Arquivo:CISERSIMEGA, SISTEMASH DESKTOPERTRATO_TESTE. TXT

-

Tempo Estimado 00:00:02
Total de Linhas. 16
Linhas Lidas ...t 12
| 21 o S—. 1]

@ Inkerromper

| E Salvalog | / Ok

Importacdo de Extrato

Inclusao Manual de Movimento Bancario

Caso ndo haja extrato para importacdo na data de conciliagdo, € necessario incluir
manualmente estes Movimentos Bancarios.

Documentos |
I j I j I % Procurar
Movimento Bancario Movimento Mega
Data Docto Banco Tipo Docto Docto Yalor Mat~| |Data Tipo Docto Docto Yalor Matureza Ve
aLf04/2013 | CH CH Ooo0aooo0s 800,00 Debit 010472013 | CH Qooo000aos 800,00 | Crédito 010e
O1/04/2013 | DINH DINH 1 30,90 Cébit 010472013 | DINH 1 30,90 Crédito 010e
01j042013 | DINH DINH 3 55,00 Débit [ 010442013 | DINH 3 55,00 Crédita 0105
aLf04/2013 | CH CH Qoooaooooz 500,00 Debit 010472013 | CH Ooooao0ao1 2.000,00 | Crédito at/0e
aL/04/2013 | AV DEB &Y DER 4 500,00 Debit 010442013 AW DEE 4 500,00 | Crédito a10e
aLf04/2013 | CH CH 20 5.631,00 Déhit 010472013 | CH 20 5.631,00 | Crédito at0e
aLjo4fz013 |CH CH ooooaooool Z,000,00 | Déhit 01/04§2013 CH Qoooaooac: 500,00 | Crédita atjoe
ol | [ el | »
@Gera Iov. Real Siomatdria I 0,00 @Gera Mo Banc., . Wenc, Futuro Somatdria: 0,00
—D—O—
VI O N« S KWoo4 > Moe G2 (x
Listagem ImpfExp SOM&  Cone, Bl Frimeitn Anterior Préwimo  Ulbimg  Atuslizar  Insefir  Apagar  Edibar  pechse
Mamual  Automdk,  Conc, M.Banc, M.Banc, M.Banc,

Conciliagdo Bancaria

Inserir M. Banc. (1) — Marcar para incluir um novo movimento bancario manualmente. Ao
clicar nesta opgao sera exibida a seguinte tela:

= 0] x|
e Q - |-__F 'ﬂ ﬁ @ -
Geral |
Data: [ozjoejz013 &
Tipo Docko; | |

Dacumento: I
Yalor: I 0,00
Matureza: IDébitn :

Histdrico |

K <4 b M Eagra\-'ar S OK 3 Cancela

Inclusdao de Movimento Bancario
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Nesta tela deverdo ser incluidas todas as informac¢des contidas no extrato bancario, tais
como: data do movimento, tipo de documento, numero do documento, valor, natureza e
histdrico.

Para que o campo “Tipo Docto” seja preenchido corretamente, € necessario
que o De/Para dos documentos esteja previamente cadastrado em Financeiro

>> Cadastros >> Tipos de Documentos — Bancos.

Apagar M. Banc. (2) — Esta opgdo exclui qualquer movimento bancario, seja ele gerado
manualmente ou pelo processo de importacao;

Editar M. Banc. (3) — O sistema permite que o movimento bancario seja editado, seja ele
gerado manualmente ou pelo processo de importacdo, alterando quaisquer informacdes do
lancamento.

Conciliacao Manual

1 [=] B3
Condliagda  Editar Exbir  Ajuda
T .
Conciliagdo Bancaria _';els;m: ot —
rParSmetro: aldo da tontai [y
Conta: [is7 FANCO TESTE Mo, Mega Pendentes: —| -10.253.95
Organizagdo: | Saldo Conciliada: :l 10.263.95

Perioda: [o1goizn1z 3 & |02||’D4I|’2013 ] Implantacc: IUUUUZDIZ & vg’ Mo, Banc, Pendentes: +| -4.516,90

Status: " Concliados & Pendentes il _I

’ visualizar Saldo Extrato (Parcial): =i Fcriial
Matureza: € Crédio 7 Débitn W Ambas as Naturezas Mov, Mga Outras Org.: - | a0
[~ Concilia Milkiplos Movimentos (Conciliagdo Automatica) Saldo Extrato Bancdrio;  — 7A7 05 Extrato

Agendado pf Pagto Eletr.; - I 0.00
Saldo Bancério Estimado: :I T37.05

Docurmentos |
| j I j | ﬁ Procurar
Movimento Bancario Movimento Mega ®
Data Docto Banco Tipo Docto Docto Yalor Mat. 2| |Data Tipo Docto Dacto “alor Matureza Yen
01/04/2013 | CH H 0000000003 500,00 Deébit 01/04/2013 | CH 0000000003 800,00 Crédito 01j0¢
01/04/2013  DINH DINH 1 30,90 Déhit 01/04/2013  DINH 1 30,90 Crédita 01j0¢
01/04/2013 | DINH DINH 3 55,00 | Debit 01/04/2013 | DINH 3 55,00 | Crédito 010
01/04/2013 | CH H 0000000002 500,00 Déhit: 01/04/2013 | CH 0000000001 2.000,00 | Crédito 01/0¢
01/04/2013 | &Y DEB &Y DEB 4 500,00 Débit  |01/04/2013  AY DEB 4 500,00 Crédita  01/0¢
01/04/2013 | CH H 20 5.631,00 | Débit 01/04/2013 | CH 20 5.631,00 | Crédito 010
01/04/2013 | CH H 0000000001 2.000,00 | Debit 01/04/2013 | CH 0000000002 500,00 Crédito 010
- -
[« | 3 [ KX b
%Gera IMov. Real @ Sornatdria: 0,00 %Gera Mav.Banc. W Verc. Futuro Somatdria: 0,00
0| B X MK 4 » M € 5 [ (x]
Listagem Imp/Exp Cone. Cone, Exclui Erimeiro Anterior Préximo  Ulbimo  Atualizar  Inserr  Apagar  Editar  pocpqr
Manual |Automat.  Conc, M.Banc. M.Banc. M.Banc.

Conciliacdo Bancaria

O processo de Conciliacdo Manual consiste em selecionar o Movimento Bancario (1) e
Movimento Mega (2).

Para selecionar mais de um movimento basta utilizar o botdo <Crtl>.

A validacdo dos valores selecionados pode ser feita através do campo “Somatdria”. Para
realizar o processo, basta clicar no botdo Conc. Manual (3); o sistema exibira a seguinte
mensagem de confirmagao:

Versdo: 4.70
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Informacdo
@ Confirma a conciliagdo manual dos movimentos?
Sirn Mao |
Informacéo

Informacdo E

@ Conciliagdo manual realizada com sucessol

Informacéo

Conciliacao Automatica

=] F3
Conciiacdo  Editar  Exibir  Ajuda
Conciliagio Bancaria [Resume
ParSmetro Saldo da Conta: I 0,00
Conka: [ree FANCO TESTE Mov, Mega Pendentes: —I 10,138,395
Organizagdo: | Saldo Conciliado: :I 10.198.95

Perinda: |01;01J'2012 5| 3 |szqu2013 ®] Implantagdo: |E|1,|’E|1,|’2U12 | \;:-"' Mov, Banc, Pendentes: +| -9.461.90
Skatus: ¢ Conciliados & Pendentes A

[,3 visualizar Saldn Extrato (Parcial): _I F37.058
Matureza: € Créditn © Débio ¥ Ambas as Maturezas Maov. Mega Outras Org.: -| 0,00
[T Concilia Mdltiplos Mavirmentos (Conciliago Autornatica) Saldo Extrato Bancario:  — FAT05 Extrato
Agendado pj Pagto Eletr.: - | 0,00

Saldo Bancério Estimado: :I F37.05

Documentos |

I j I j I ﬁ Procurar
Movimento Bancario Movimento Mega
Data Docto Banco Tipo Docto Docto Yalor Mat. 2| |Data Tipo Docto Docto Yalor MNatureza Ven 2
01042013 (CH CH 0000000003 500,00 Débit 01/04/2013 | <H 0000000003 500,00 Crédita 01/0¢
01042013 DINH DIMH 1 30,90 Débit 01/04/2013 | DINH 1 30,90 | Crédito 01/0¢
01/04/2013 |CH CH 00000000z 500,00 Débit 01/04/2013 | <H 0000000001 2.000,00 | Crédito 01/0¢
01042013 | AV DEB &Y DEB 4 500,00 Déhit— | 01/04/2013 | AY DEB 4 500,00 Crédita | 010
01/04/2013 (CH CH 20 5.631,00 Débit 01/04/2013 | CH 20 5.631,00 | Crédito 01/0¢
01/04/2013 |CH CH 0000000001 2,000,00 Débit 01/04/2013 | CH 0000000002 500,00 Créditn 010
01042013 | CH 0000000004 200,00 Crédita 01/o¢
[« | ;l_l [« | >
[#Gera Mov Real @ Somatdria: 0,00 {@GeraMov.Banc.  JlVenc. Futwo  Somatéria: 0,00
EREEIE O = Y W o4 » M € 5 (x]
Listagem ImpfExp =one | Conc, | Eclui Erimeito Ankerior Proximo Oltimg  Atualzar  INSSfir  Apagar  Editar  pecpay
Manual |Automat.| Conc. M.Banc, M.Banc. M.Banc.
—

Conciliagdo Bancaria

No processo de Conciliacdo Automatica ndo € necessario selecionar nenhum movimento,
apenas clicar em Conciliacdo Automatica (1); o sistema fard a verificacdo de data/ tipo de
documento e numero de documento, de acordo com os parametros de conciliagdo
marcados nos tipos de documentos.
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Informacdo I

@ Confirma a conciliagdo automatica dos movimentos?

Sim 1] |

Informacéao

aeral |

Processo Finalizado:

Mov. Conciliados: 6 Mov, Mega: 6 Mov. Bancario: 6
Progresso:

= Fechar

X Cancelar

Conciliacdo Bancaria

Caso o documento ndo tenha sido conciliado automaticamente, é necessario verificar se os
parametros informados no tipo de documento estdo corretos.

Documentos Conciliados

I [=] E3
Conciliazdo  Editar  Exibir  Ajuda
T . -
Conciliagdo Bancaria e Corta:
rPar&metro aldo da Conta: 0,00
Canta: iz p,cho TESTE Mo, Mega Pendentes: —I
Organizagdo: | Salda Conciliadao: :I
Periodo: Joifoifzo1z ® a |ozfod4fzo13 F| Implankacdo: IDIIDIIZDIZ | «f Mov, Banc, Pendentes: +|
Status: @ & Conciliados |(" Perdentes F veusicar Saldo Extrato (Parcial): :I
Matureza: & Créditn © Débito  [# Ambas as Maturezas Mov, Mega Oukras Org.: —I
= Concilia Multiplos Movimentos (Conciliacdo Aukomética) Salda Extrato Bancario: :I— Extrato
Agendado pf Pagto Eletr.: - I
Saldo Bancario Estimado: :I
Conciliagdes |
j I & Procurar
Seqguencial Tipo Execucdo Conciliagdo Yalor Total Usuario =
34 | Automatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 30,90 MEGA
35 | Automatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 55,00 MEGA
36 | Automnatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 500,00 MEGA
37 |Automatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 00,00 MEGA —
35 Automnatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 2,000,000 MEGA
39 | Automatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 5,631,000 MEGA
40 | Autornatica 02/04/2013 14:25:25 01/04/2013 500,00 | MEGA
=
Movimento Bancario Movimento MegaZ000
Data Docto Banco Tipo Docto Dorcto Yalor Nf]::’ Data Docto Tino Docho Yalor Matureza VTi::I
| 4 | | » | 4 | | »

Hh oo @ B |x I I < S P S
Listagern ImpfExp Conc, — Conc, Exclui Primeiro Anterior Proximo  Uldmo  Atuslizar 0SSt Apagar Edltai Fechar

Manual  Automat, | Conc. I1.Banc,  [M.Eane,  1.Eanr,

Conciliagao Bancaria — Documentos Conciliados

Definidos os parametros de conciliacdo tais como conta, periodo, ao selecionar o Status
Conciliados (1), serdao exibidos todos os documentos ja conciliados.
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Para excluir a conciliacdo, € necessario selecionar o documento, e clicar no botdo Exclui
Conc. (2).

Informacao X

@ Confirma a exclusdo dals) conciliacdoides) marcadals)?

Sirm ] =Ta] |

Informacéao

Informacao Ed

@ Exclusdo da conciliacdo realizada com sucessal

Informacéo

Versao: 4.70 12




