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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.
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Médulo Financeiro

Contas a Receber

Provisoes

Caminho: Financeiro >> Contas a Receber

3)\ E Mega ERP
: Iniciar Configuragdies Financeiro
Opries Classes Tipos de Conkas  GeraDocumentos | Contas a | Movimento  Office Flugo de Fluxo Ficha Aprovacio Aplicagdies  Relatdrios
e Financeiras  Documentos a8 Pagar  deBaixa C. Pagar| Receber |Financeiro  Banking Caixa Gerencial = Financeira  Contas a Pagar  Financeiras =
Financeiro - Cadastros Financeiro - Movimentacdes Financeira - Outros

Financeiro — Contas a Receber

O moddulo de Contas a Receber é utilizado para o registro de todos os Compromissos a
Receber da organizacao selecionada; esses registros podem ser digitados diretamente no
modulo, ou serem oriundos da integracdo com o Modulo de Distribuicao.

Utilizaremos o codigo de acdo 905 — Provisdo no Contas a Receber para o overview do
maodulo.

Para inserir um novo documento, clique no icone Contas a Receber:

C[O[X

Tabela Editar Exibir Ajuda  Apnexos

Contas a Receber N° Documento: |

Filial: [0000427 - MODELD 5 & [+  Acdo: [05 -+ [Provisgo Contas & Receber

Documento |Pﬁrce|as | Edigéin |

@ Agente: [14452 ++| | AGENTE MODELD @ @ [T Previsdo
Dacurnento: |®(R) [+] | AB6E  Série Do I— Emissdo: Im Coc.Int.: I—
Yalor Total: @w ¥ (R$) WFfPedido  EFet. Previs3o  Moeda Var.Camb.: [R$ fndice: |R$_E[
Cond.Pagto: ias | 10 dias INSS: @W [= Dilui nas Parcelas

Cad, Servico: @ | 0702-Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construcdo civil, hidraulica o

Distribuicdo de Classes Financeiras

Reduzido Extenso Descricao “Walar Matureza =1 [ [nserir
685 11010214 Taxa de Administracdo - Proprias 10,000,00 Credora Q

= PQAgar
Editar

4 »

oL | e o

5
] 2 g <] Barc, &t [ A b4
Doc, Criginal Novo Doc, Exclui Dor,  Gerar Parcelas |> Préve Parc, Heplicar Fat,  Conkabilidade oF Cancela

Contas a Receber

Vejamos a seguir, os principais atributos desta pasta, para incluirmos uma simples Provisdo
no Contas a Receber:
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Documento

Acdo (1) — O codigo de agdo determina que tipo de agdo o sistema tomara com relagdo a
integracdo entre os modulos e processo de contabilizagdo. Utilizar o codigo de agcdo de
acordo com o tipo de langamento a ser utilizado;

Para orientacdao aos usudrios durante a implantacdao, é disponibilizado um

material chamado “Manual de Cédigo de Acao”;

Agente (2) - E possivel digitar o cédigo, fantasia, o CNPJ e até o cédigo alternativo do
agente;

Documento (3) — Observe que no Tipo de Documento, o sistema apenas traz os
documentos com a natureza devedora, no campo ao lado, o usuario devera informar o
numero do documento;

Caso no Tipo de Documento a opcao “Numerado” tenha sido marcada, o

sistema sugerird o numero do ultimo documento lancado para o agente, +1.

Série Docto (4) — Informar a série do documento, caso 0 mesmo possua;

Emissdo (5) — Data de emissao do documento;

Doc. Interno (6) — O usuario pode informar neste campo um numero utilizado
internamente na organizacdo para numerar o documento;

Valor total (7) — Valor bruto do documento;

Cond. Pagto (8) — Selecione uma das Condi¢cdes de Pagamento a Receber, que devem estar
previamente cadastradas no modulo Global;

INSS (9) — Valor do INSS;

Caod. Servico (10) — Selecionar na tabela de cédigo de servigos, qual foi o servigco prestado;

Apos preenchimento é necessario fazer a Distribuicdo de Classes (11).
Distribuicao de Classes

E nesta pasta que o usudrio ird definir qual a Origem dos Recursos Financeiros na
organizacao, ou seja, o usuario ira efetuar a Classificacdo Financeira do Contas a Receber.

Na distribuicdo das classes na provisédo do Contas a Receber, a classe financeira a ser
informada devera ter natureza Credora, contraria ao do Tipo de Documento, que deve ser
Devedora. Para cada Classe Financeira, o usuario deve efetuar o rateio por Centro de Custos
e Projeto;

Para inserir a distribuicdo de classes, clique no botéo Inserir:
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[=] B3

A (e 1 O 6 0~

Classificacao |

Clazse @ | |

Reqgra Rateio I El

Yalar | 0,00 Naturezal = Percentual 0,00
Observa;50® @

Rateio C.Custos | Rateio Projetos |

| | | 0,00 B | o,00 E | 4 Inserir
Red. Extenso Descricdo Yalor Percentual Doc. Intern s — Bpagar
2] Editar
G Cancelar
-
] »
D\| \] ’ " o Gravar \»;;? ol x Cancela

Contas a Receber — Distribuicéo de Classes

v’ Para cada Classe Financeira informada é necessario inserir o Centro de Custo e Projeto;
v E possivel ratear por valor ou percentual;
v' O sistema permite ao usuario definir Classes Financeiras padrdes para cada Agente.

Ao finalizar a classificagdo do documento, clique em “OK" o sistema retornara para a tela
principal do documento.

Apos ter informado todos os dados da pasta Documento, e de ter rateado o documento nas
classes financeiras, clique no botédo Gerar Parcelas (15), conforme imagem:

O sistema abrira a janela a seguir, exibindo como ficaram as datas de vencimento de cada
parcela do documento:

IS[=] E3

Documento  Parcela Wencimenta Dia da Semana Yalor da Parcela Percentual  Forma de Cobranca
3566 [oor [tojogrzotz = [Seands I 1000000 [ 10000 | [=]

10/9/2012 Segunda 10,000,00 100,00

oK 3 Cancela

Contas a Receber - Fluxo de Parcelas

Observe que o sistema ainda permite ao usuario modificar a data de vencimento, valor ou
percentual para cada parcela.

Ao confirmar as datas de vencimento, e valores distribuidos para cada parcela, serdo
habilitadas as pastas Parcelas (1) e Edicéo (2).
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construgédo

Parcelas

Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos

Contas a Receber

—
N Documento: I .| Procurar

Filial: 0000497 - MODELD 5 & [+] &0 705 -+ | Pravis&o Contas a Receber

Documento Parcelas |Edi|;ﬁu|

Tp.Doc,

10.000,00 |Dehito

Parcela Data Docto Dt Enfrada “encimento Prorrogacso Walor em Moeda Natureza Previsao Yalor

& ® 4| Parc.gnt S v b4
Doc Orignel - Mova Parcels ExcluiParcsla o o [b PréxParc. Replicar Fat.  Contabilidade oK Cancela

Contas a Receber - Parcelas

Nesta pasta o sistema exibe todas as parcelas geradas de acordo com o que foi definido na
Condicdo de Pagamento a Receber. Independente disto, ainda é possivel Adicionar novas
parcelas ou até mesmo excluir uma parcela ja existente, ajustando manualmente os

valores das demais parcelas.

Para verificar as informacdes individuais de cada vencimento, selecione parcela e clique

Edicéo.
o~
Edicao
=] B3
Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos
Contas a Receber N® Documentao: | ) Pracurar
Filial: [0000497 - MODELD 5 £, [=]  acde: [p05 e |Provisio Contas 2 Receber
Ducumentul Parcelas Edic&o |
Tipo Documento Parcela Yalor Parcela Indice Dt.Orcamento Saldo Parcela
[MF-E(R) [+ | [4586 Joo1 | 10,000,000 [R$ [=1]z9/08r2012 3| 0.00
Cobranca | VariacGes I Classes | Movimentagcdo I Ocomnéncias I Office Banking | Cheques p/ Baixa I Imagem I
Vencimento Prorrogado Situacdo Cobranca
[ovoaszmz # [omasemz F |
Farma de Cobranga Tipo de Cobranga Cantrato
Forma de Pagamento Identificacdo do Titulo Mosso Mimero
HistPadrac
& ® 4| Parc.gnt B v b4
Doc, Criginal - Mova Parcela Exclui Parcela Cancela Doc, } Prix Parc, Replicar Fat. Contabilidade oK Cancela

Contas a Receber - Edigdo

Dependendo da parcela selecionada na pasta “Parcelas’, sdo exibidos seus dados

complementares nesta pasta. O usuario também tera acesso as sub-pastas:
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Cobranca

Cobranga |Valia|;ﬁes I Classes I Movimentagao I Ocoméncias I Office Banking | Cheques pf Baixa | Imagem

Wencimento Prorrogado Situagdo Cobranga ®

10/09/2012 3 [10/08/2012 =] | =1

Faorma de Cobranca @ Tipo de Cobranca @ Caontrato

I =11 1]

Forma de Pagamento Identificazdo do Tikulo Mosso Mimero

Hist.Padrao @

Contas a Receber — Cobranca

Prorrogado (1) — Caso seja necessario alterar o vencimento da parcela, informar a nova data
neste campo, para manter o historico do vencimento original. Caso a parcela ndo possua
vencimento prorrogado, observe que o sistema sugere automaticamente a mesma data do
campo vencimento;

Situacdo Cobrancga (2) — Informar se Normal, em Cartorio, entre outros;

Forma de Cobranca (3) — E possivel vincular uma forma de cobranca sugestiva para a
parcela;

Tipo de Cobranca (4) — E possivel vincular se a cobranca é bancéria, simples, entre outros;
Historico (5) — Informar neste campo o histérico do documento, para que o mesmo seja
apresentado em relatorios Financeiros e no Painel Gerencial.

Variacoes

Cobranga Yaragoes I Clazzes I Movimentacao I Ocorréncias I Office Banking I Cheques p/ Baiza I Imagem

Turas: Iﬁ o, Mora Didria: I—IZI,I:ID

Multa: Iw Y Yalar: | 0,00 Apos; | i
Desconto 1: [ 0,00 @ valor: | 0,00 At | i
Desconto2: | 0,00 % valor: | oo0 Aké | ®

Juros fixos na baixa

Yalor: I 0,00

[+ Considerar na proxima baixz

Contas a Receber — Variages
Nesta pasta, para cada parcela, o usuario podera informar o % ou Mora Diaria dos Juros, o %

ou Valor da Multa ou o % ou Valores dos Descontos. No momento de efetuar a baixa, o
sistema automaticamente ira calcular e langar os Juros, Multa ou Descontos.

Classes

Cobranga I Variagoes Classes | Movimentagao I Oconéncias I Office Banking I Cheques p/ Baixa I Imagem I

Reduzido Extenso Descricao Yalor Natureza ~ D Inserir
11010214 e Administracdo - Proprias 10.000,00 |Crédito D; iz
Editar

4 »

Contas a Receber — Classes
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Observe que o sistema carrega nesta pasta a distribuicdo de classes realizada no titulo
principal, proporcionalmente para a parcela selecionada. E nesta pasta que o usuario podera
alterar o rateio das Classes financeiras, Centro de custos e Projetos.

Movimentacao

Cobranga | Yariacoes | Classes Movimentacso | Oconéncias | Office Banking | Cheques pf Baixa | Imagem |

Tipo Movimento Data Yalor Natureza Hist. Complemer ] I—,’,lnserir
|| [,

£ Editar

x Baixar

| o

Contas a Receber — Movimentagédo

Esta sub-pasta exibira todas as movimentacdes referente a esta parcela, tais como retencao
de impostos, descontos, juros, as informacdes de pagamento/baixa tais como data, valor, a
natureza e o historico do respectivo movimento.

Nesta pasta também ser&o inseridas movimentagdes, tais como os impostos, desconto de
adiantamento, juros, multa, reten¢do contratual.

Para realizar a inclusdo dos impostos, clique no botéo Inserir:

IS[=] E3

Tabela Editar Exibir Ajuda
Filial: [0000457 - MODELD 5 4]« | Acdo: B == [Retencdo de 155

eral |

Data: jzaosizo1z il Data Orcannento:; |29,I'IZIB,|'2I312 ezt

Adiaritamento: | -+ Saldo da Parcela: 10.000,00

Classe: | |

Documenta:  JCREDITO -] 4566

Hist . Padrao: | |

Complementa: | 155 ref NFS4664

Walaor: @ | 150,00

] ] ] f X

Doc, Original MNowvo Doc,  Exclui Doc, Contabilidade (04 Cancela

Contas a Receber — Movimentagédo

Acéo (1) — Informar o Codigo de Agéao referente ao imposto, conforme manual previamente
disponibilizado;

Complemento (2) — Histdrico da movimentacéo;

Valor (3) — Valor do imposto destacado na NF.
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Ocorréncias

Cobranca I Yanacoes I Classes I Movimentagio Oconéncias | DOffice Banking I Cheques p/ Baixa I Imagem I

Data Ocorréncia Walor Vencimento Abatimento Tipo de Cobranca

Contas a Receber - Ocorréncias

Esta sub-pasta exibira as ocorréncias do lancamento efetuado dentro do modulo de
Distribuicao.

Office Banking

Cobranga I Yariagoes I Clazzes I Movimentagao I DOcoménciaz Dffice Banking | Cheques p/ Baixa I Imagem |
Data Ocorréncia Ocorréncia Recusada Processado Processou Retorno Gt B
| N
Cob. HEK.
[ o
Restaurar
Cob. HEK.
Histdrico
<] | o

Contas a Receber — Office Banking

Esta sub-pasta traz todas as informacdes referentes ao envio deste documento para
cobrancga eletrénica, com as respectivas informacgdes de status, data, ocorréncia, ocorréncia
recusada, processado, processou retorno, cod. contrato, contato de cobranga, valor,
vencimento, abatimento, banco cobrador, cod. forma cobranga, forma de cobranca.

Cheque p/ Baixa

Cobranga | VariagGes | Classes | Movimentago | Ocoréncias | Office Banking Cheques p/ Baixa I Imagem | @

Nimero Banco Agéncia  Conta Num.cheque Yalor Emiss
I I
2] Editar

Contas a Receber — Cheques p/ Baixa

Nesta sub-pasta podem ser inseridos cheques p/ baixa ou cheques pré datados.
Ao clicar em Inserir (1) sera visualizada a seguinte tela:
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Cheques =] E3
L O O 0 O~

Geral |

Caixa: |S60 s | ITAU - CC 10000-0

Banco; 1 * [Banco do Brasil S.A.,

Cheque:l 123 '-.-'alu:ur:l 8.800,00 R bid
Emiss3o:[30/08/2012 3 Data Pré: [10f09j2012 1|| ecebido

[ Terceiro 7

Agéncia: |1529 |1 111-01 Conta: |123455

Emitentel.ﬁ.GENTE MODELD

Valor da Baixa: I g.500,00 Yalor do Juros: I 0,00
Walor do Desconto: I 0,00 Yalor da Multa; I 0,00

M 4 bk M Eﬂ.gravar \v;?' oK 3 Cancela

Cheques p/ Baixa

Deve ser preenchido os campos “Caixa’, informando a conta financeira de deposito do
cheque. O banco sera preenchido automaticamente. As demais informacgdes tais como
cheque, emissdo, data preé, terceiro, agéncia, conta, emitente, sdo referentes ao cheque
recebido. Deve-se também informar o valor de baixa, e respectivos juros/multas e
descontos, se aplicavel

Cobrancga I Yanacoes I Claszes I Movimentacdo I Dcorréncias I Dffice Banking I Cheques p/ Baixa Imagem |

Seqiincia Arquivo = [l tnserir
I (oo

D_ Visualizar

Contas a Receber — Imagem

Nesta sub-pasta ¢ possivel inserir arquivos, referente a este documento. E vinculado o
caminho onde o arquivo esta salvo; o usuario deve ter acesso a esta pasta para visualizar o
documento.




