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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéao.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.

Versdo: 4.70 3
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Médulo Financeiro

Global

Para que o modulo Financeiro gere a retengédo automatica do Imposto de Renda, INSS e/ou
ISS para os servicos efetuados por pessoa fisica, € necessario realizar os seguintes cadastros:

Tabelas Auxiliares — IRRF

Caminho: Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> IRRF

3) E Mega ERP

Iniciar Configuragdes
" ) ~ "
4 G ¢ =
- 8z o
Crganizaghies  Organizagéies | Cadastros | Utlidsdes | Contabiidade  Orcamento  Patrimdnio  Tributos  Financeiro  Materiais  Distrbuicdo  Arquivos Manufatura  Construgo
Abivas 5 o Magneticos
Mega Empre: Agentes Modulos Modulos Integrados

Localizaghes
Categorias

Paises
EstadosiMunicipios
Centros de Cusko
Projetos

Regras de Rateio
ind\ces Financeiros
Bancos/Agéncias
Eeriados
Condicfies de Pagamenta  +

Tabelas Auxiiares 3 Tipos de Enderecos

=

Certificados Tipos de Logradauras

Tipos de Chservagties
Cargos de Pessoas
Maturezas Juridicas
CMAE

Responsaveis

‘I IRRF h

nss

Global - Cadastros — Tabelas Auxiliares — IRRF

O usuario devera cadastrar a tabela de IRRF e suas respectivas faixas, conforme imagem a
seguir;

in IRRF =] E3
wnm Qe Ol OB 9~

Geral |

Cadigo: |—3

Inicio da Yalidade: Im

Desconto por Dependente: 150,69 %

Recaolhimenta Minimo:

Desconko para maior de 65 anos: I 0,00
— Faixa
De: | 0,00 aplicar: | 0,00 of
Ak Deduco: I 0,00 %

Codigo De e Aplicar Dedus3o ﬂ
1 u] 1499,15 u] ]
1499, 16 2246,73 7.3 112,43
3 2246,76 2995,7 15 280,94

K 4 b M | 4 Gravar ok ¥ Cancela
IRRF
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Sera necessario ter um registro cadastrado dentro da vigéncia correta para que o sistema
possa calcular o IRRF baseado nas faixas estabelecidas pela legislacdo. O usuario devera
informar o desconto por dependente, o valor para recolhnimento minimo e o valor do
desconto para maiores de 65 anos.

O mddulo Financeiro utilizard o valor informado no campo “Recolhimento Minimo” para
verificar se devera gerar a Provisdo do Imposto de Renda para a pessoa fisica.

Tabelas Auxiliares — INSS

O usuario devera cadastrar a tabela de INSS e o Maximo Valor de Contribui¢do, conforme
imagem a seqguir:

in INSS _ O] x|
e DaDh O @-
Geral |
Cadigo: I 5
Inicio da validade: | o1f01/z011 T

Maximo Yalor de Referéncia:

— Salario Familia
Ak | 0,01 aplicar: | 0,01
— Faixa
D I 0,00 aplicar: | 0,00 of
Abé: [ 0,00

X
Codigo Codigo Inicia da Yalidade Die ate i’
0,01

1 5 01,/01/2011
5 5 01,/01/2011 106,91 =
| >
K < b M | Gravar ok ¥ Cancela
INSS

Para a retencao de INSS o sistema nao considera a tabela progressiva para obter a aliquota.
A aliquota a ser considerada é a informada no cadastro do servico. A Unica informacgéo
utilizada pelo modulo Financeiro nesta tabela sera o “Maximo Valor de Referéncia”.

Versao: 4.70
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Parametro Financeiro — Agentes Especiais

Na pasta Agentes Especiais, 0 campo Agente INSS Pessoa Fisica devera ser preenchido por
um agente do Tipo Obrigagdo Social para que o sistema gere a provisdo de INSS de forma
automatica quando o agente do RPA for uma pessoa fisica

Caminho: Global >> Configura¢des >> Parametros >> Financeiro

aa M=l E3
Ajuda
Geral Agentes Especiais | Claszes Especiaiz I Sérnies AP. I Sérnies Fatura Receber I Office Banking I Forma de 4 I ’I
—1.R.R.F.
Agente: m -+ [IRRF 1708 - PESSOA TURIDICA Percertusl Padrdo: [ 1,50
—1.5.5,
Agente: | - | Percentual Padrdo: | 0,00
—L.M.5.5.
Agente P. Juridica:  |S01 = IMS5 2631 - RETEMCAC PESSCWE JURIDICA
I Agente P. Fisica: S0z = IMSS 2631 - RETENCAD PESSOWE FISICA |
Agente Patronal P1: |203 wer INSS PATROMAL - 20% Percentual Padrio: I 15,00
fgente Patronal PF: [S03 «v NS5 PATROMAL - 20%. Percentual Padrdo: I 20,00

Parametros - Financeiro - Agentes Especiais

Financeiro

Tipo de Documento

Caminho: Financeiro >> Opg¢des >> Cadastros >> Tipos de Documento

Para que o sistema exiba, na provisdo do RPA do Agente Prestador de Servigcos no Contas a
Pagar, a janela de "Retencdo” automaticamente apos informar o valor, € necessario que o
tipo de documento esteja configurado de forma correta, conforme imagem a seguir:

an Tipos de Documento M=l E3
“w O OB O~

Geral |
Cadigo: RPA tecibo de Pagamento a Aukdnomo
aracteristicas
Matureza: |Credora + ¥ numerado ™ Pagamenta Eletrdnico
Identif, Parcelas: |Nli|mer|:us + ¥ Mesmatim. Fatura [ Repetir h° Doc. Mov. Fin.
' | ' A [T cheque ¥ Retém IR (RPA)
1 -
Docta. Parcela: [ Transf. Eletrdnica | W Retém Impostos
[~ Renumera aukomaticamente quanda duplicads

Tipos de Documento
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Consulta RPA

Caminho: Financeiro >> Opg¢des >> Movimentacdo >> Consulta RPA

Ao acessar esta opg¢ao, o usudrio podera atribuir para os agentes “Pessoa Fisica“, um codigo
de servi¢co padréo; desse modo, no momento da provisdo do RPA o sistema ja ira sugerir as
aliquotas de IRRF, INSS e ISS.

- =] B3

Ajuda

Geral |

Agente: | |
Cd. Servicn Default: | |

BPA |erendentes | Penszionistas | Excecdes Fizcais

Cod, RPA CHPJ Documento Tipo Data Yalor B2
566 . . - INSSRET  15/08/2013 T Editar
- Bpagar
SubTotais

r Competéncia

¥ I I , Atual

@ Atualizar \uf' (] 4 x Zancela
Consulta RPA — Geral
RPA
Recibos de Pagamentos de Autdénomos =] E3
o [d e O O 6 O~
Geral |

Data:@ I el
Mdmero RPA: I @
c.N.P.J.:®|. N

Tipo: (4)  [mss =] @
Yalor RPA: @l 0,00 Aliquota l{%jl 0,00 Reten;éu:l 0,00
K 4 b M |l Gravar oK ¥ Cancela

Cadastro de RPA

Nesta pasta, o usuario podera consultar todas as retencdes de impostos nos RPA do agente
pessoa fisica gerados automaticamente pelo sistema e também podera incluir outros RPA de
servicos prestados pelo agente em outras organizacdes.

Tais lancamentos sdo importantes para que o sistema nao retenha novamente o INSS para o
agente, ja que o RPA de outras organizagdes sera considerado na somatoria do imposto, até
atingir o maximo valor de referéncia da tabela de INSS.

Esse cadastro é composto dos seguintes atributos:
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Data (1) — Data do documento de RPA;

Numero RPA (2) — Numero do documento de RPA;

CNPJ (3) — CNPJ da organizagcao onde o agente pessoa fisica prestou o servico;
Tipo (4) — Selecione o tipo do imposto, sendo: INSS, ISS, IRPF;

Valor RPA (5) — Valor total do documento;

Aliquota (6) — Percentual da aliquota do imposto utilizada;

Retencédo (7) — Valor da retengéo

Observe que a tela principal o sistema exibe a coluna “Valor Base”, que podera ser diferente
quando o agente possuir uma excecao que tenha % de reducdo na base de calculo.

Dependentes

an Pessoa Fisica Mi=] E3
Geral |
Cédigu:@ I 1
Morme: @ |Tnan Silva
Tipo Relaciunamentu:@ Fill‘u:u
Nascimentn:@ [orjosfzorz 7 @Sexu: Masculing -
Estado Civils @ |N5u:u informado - @Tipn: |Depenu:|ente Mormal -
K 4 [ K < Gravar 3 Cancela

Cadastro de Dependentes

Neste cadastro deverdo ser informados todos os dependentes do agente pessoa fisica. Eles
serdo considerados no desconto por dependente para o calculo do INSS ou do IRRF. Esse
cadastro € composto dos seguintes atributos:

Cddigo (1) — Campo sequencial, informado automaticamente pelo sistema;

Nome (2) — Informe o nome do dependente;

Tipo de Relacionamento (3) — Informe o tipo de relacionamento do dependente com o
RPA;

Nascimento (4) — Informe a data de nascimento do dependente;

Sexo (5) — Informe o sexo do dependente;

Estado Civil (6) — Informe o estado civil do dependente;

Tipo (7) — Selecione um dos tipos disponiveis:

Dependente Normal — O desconto por dependente sera feito somente para os dependentes
menores de 21 anos;

Dependente Forcado — O desconto por dependente sera feito independente da idade;

Né&o Forca Dependéncia — Nunca sera aplicado o desconto por dependente.
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Pensionistas

Pensionistas . !IEI E
e [2a 0 OB @

Geral |

Pensionista: @ t |

Farrnula @ I
Exemplo de calculo de retencdo
1. Retarnar a walor a ser rekido na varidvel :PEM_RE_WALOR
2, s campos da Fatura estdo disponiveis para serem passados
como pardmetros, conforme o exemplo abaixo:

begin
:PEM_RE_WALOR 1= 0.2 * :FPA_RE_WALOR;
end;

*
K 4 b K dravar | o ok | 3 cancela

Cadastro de Pensionistas

Neste cadastro deveréo ser informados todos os pensionistas do agente pessoa fisica. No
momento da provisdo do Contas a Pagar, automaticamente o sistema gerara outras
provisdes para todos os pensionistas cadastrados para o agente. Esse cadastro € composto
dos seguintes atributos:

Pensionista (1) — Obrigatoriamente devera ser informado um agente do tipo “Fornecedor”;
normalmente € a esposa ou filhos do agente pessoa fisica;

Formula (2) — Campo texto onde devera ser descrita formula de calculo estipulada pelo juiz.

Excecodes Fiscais

_ =] g3
A e 0D OO 9~
Ggrall

Tipo de Agente: |Fn:nrne::edn:nres @ [+

P.Il'quu:utas—@ @
% IRRF: I 1,50 %= Reducdo Base de Calculo IRRF: I 0,00
% INSS: Iw % Reducdo Base de Calculo IMNSS: Iﬁ
U 155 I 0,00

Ko< b M |l Gravar oK ¥ Cancela

Excecgdes Fiscais por Agente

O sistema possibilita definir, além do codigo de servico, uma excecdo fiscal para cada tipo de
agente. (fornecedor, cliente, representante, colaborador, etc.)

Caso o usuadrio informe alguma excecdo para o agente, o sistema sempre ira sugerir a
aliquota definida nesta pasta. Esse cadastro é composto dos seguintes atributos:

Tipo de Agente (1) — Selecione o tipo de agente que sera definido a excegao;
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% IRRF/INSS/ISS (2) — Informe a aliquota de excecdo. Se for definido zero, o sistema
considerara a aliquota definida no servico;
% Reducdo da Base de Calculo (3) — Informe o % de reducéo da base de calculo,;

Provisdo no Contas a Pagar

Nao é necessario efetuar nenhuma alteracdo no Codigo de Acao que ja é utilizado para a
Provisdo no Contas a Pagar. No momento de efetuar a provisdo do servi¢co efetuado por
uma pessoa fisica, € necessario apenas certificar-se que:

v' O Tipo de Pessoa informado no agente é Pessoa Fisica;

v Atabela de IRRF e INSS no médulo Global devera estar corretamente informada.

Estando tais itens corretamente informados, basta langar a provisdo. Observe que logo apos
informar o valor total do documento e clicar no botdo "Reteng¢des’, o sistema exibira a
seguinte janela:

ne =]
Geral I

rLocal de Prestagdo do Servigo

UFfMun: [5F - B5da Paulo [516 ~ EAO PALLO
Cod, Servig0:|122 P?U_I-Engen_haria, agronomia, agrimensu_raJ arquitetura, [ iGera Informagdes para DIRF
rBases das Contribuipde

Servipos: I 16.899.00 Insumos Agricola: 0,00

rRetengdo de IR

Base: I 16.899,00 Aliquata: I 1,50 Yalar: I 0,00

Agents: [ -+ [RRF 1708 - PESS0A JURIDICA Cod. Ret. R.:[T708 =

Outras Deducdes de IR Total de Outras Deducdes: 0,00 Aliquokas miltiplas |

rRetencdo de 155

Base: I 16.899,00 Aliquata: I 5,00 Yalar: I 0,00

fgente: |G ~+e [[55 S0 PALLO

rRetengdo de INSS
Base! Aliguota: Walor
Compet,: I—ll

rRetencdo de FUMRLRAL
Base: Aliquota; Yalor:
rRetencdo de PISHCOFIMS/CSLL
Base PIS: #liquaoka: walor: Previsdo retencies |.®.
Base COFINS: Aliquaoka: walar: | 0.0

Base C3lli | 16.833,00 nliquota:l 1.00 walor: | 0.00

rRetengdo de SEST [/ SEMAT

EBase: I 16.839,00 aliguata: I 01,00 Yalor: I 0,00

Provisdo Contas a Pagar - Retengdes

A partir de agora, é possivel informar o Estado e o Municipio onde foi prestado o servico. Tal

informacéao € utilizada para o calculo da aliquota de ISS, ja que cada municipio possui uma

aliquota distinta.

Para calcular a Retencéo de IR, o sistema segue os seguintes passos:

v' Acessa o cadastro do agente pessoa fisica e verifica se existe algum dependente com o
status “Normal” menor de 21 anos ou algum dependente com o status “Forcado”;

v' Se existir algum dependente nesta situacdo, calcula o valor de abatimento, a partir da
Tabela de IRRF, no campo "Desconto por Dependente’;

v' Procura, para o agente pessoa fisica, a existéncia de alguma excecdo cadastrada (se
existir, aplicar primeiro o % de reducado para depois aplicar a aliquota);

v’ Verifica no periodo do documento, se a tabela de IRRF esta cadastrada;
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v Se ndo existir nennhuma excecdo cadastrada e a tabela de IRRF estiver corretamente
informada, localiza a aliquota existente na tabela progressiva;

v A base de calculo sempre serd o valor total dos documentos mais o valor da penséo
alimenticia, subtraido do INSS.

Para calcular a Retencéo de INSS, o sistema segue os seguintes passos:

v' Procura, para o agente pessoa fisica, a existéncia de alguma excecdo cadastrada (se
existir, aplica a aliquota e o % de reducéo);

v Verifica no periodo do documento, se a tabela de INSS esta cadastrada;

v' Obtém da tabela o Maximo Valor de Referéncia;

v' Soma todos as retencdes de INSS lancadas de RPA do més corrente e aplica a aliquota de
INSS, considerando sempre o Maximo Valor de Referéncia.

Para calcular a Retencéo de INSS, o sistema segue 0s seguintes passos:

v' Procura, para o Agente Pessoa Fisica, a existéncia de alguma excecdo cadastrada (se
existir, aplica a aliquota);

v’ Verifica a aliquota do Cddigo de Servico;

v' Calcula o imposto.

E importante ressaltar que a Provisdo do Imposto de Renda da Pessoa Fisica sera feita
somente na baixa da provisdo do servico, o sistema nao exibira o valor de IR, ja que o valor
base para o calculo do imposto sempre sera o valor da baixa do documento (seja esta total
ou parcial).

Gera Documentos de Baixa C.Pagar

Para facilitar a visualizacdo dos documentos sujeitos a IRPF, ha uma legenda, conforme
imagem a seqguir:

Gera Documentos a Pagar |
Bovo Docto | Docios Gerados | Doctos lmgea;us] Doctos cheladusl Docios Agendados | Doctos Disponiveis | Doctos Baixados l

agente: [13226 = [Ta - C/C 100004 saldoAgente: [ oo
Data: m Data Doctos ndo Agrupados: (= Docto Baixa 1 ¥encto Movto Mostrar Saldos da Conta
Tp Docto: ICH—-:FI'IEQLB N® 10 Docko: ﬁ
Histdrico: lil
Compl: | Nominal: [Banco Itau 5.4,
AP Agente Fantasia TpDocto Docurnento Parc Yencimento Prorrogado  Total a Pagar  Pagio Agrupa Foit
12 13446 KPMG MNF 32 001 |01/02/2013 01A02/2013 2.462,50 ¥
12 511 IRRF 1705 - PESS04 JURIDICA IR 32 001 |20/02/2013 20/02/2013 3750 O 13
1 4989 FORMAFILX MNF 233 001 |26/02/2013 28/02/2013 935000 T F
1 528 1S5 SAO PAULO 155 233 001 |11/03/2013 11/03/2013 soo00 I F
13 14197 SEVEM MOVEIS MNF MAT 44556 001 |15/03/2013 15/03/2013 6.666,62 T ~
1 511 IRRF 1708 - FESSOA JURIDICA  |IR 233 001 |20/03/2013 20/03/2013 150,00 T =
2 4939 FORMAFIX MNF 233 002 |28/03/2013 28/03/2013 1000000 T ¥
12 14197 SEVEM MOVEIS MF MAT 445586 002 |14/04/2013 14/04/2013 6.666,67 I ¥
3 4929 FORMAFIX NF 233 003 |26/04/2013 26/04/2013 1000000 T I
13 14197 SEVEM MOVEIS MNF MAT 44556 003 | 14/05/2013 14/05/2013 666567 v =
< | Lr]
M Selecionar Todos [ Desmarcar Todos Dasagrwar Todos  Soma Doctos: ]TGZ,SG Saldo Final: ]TSZ’,SU
.Docto M3o Foi Aprovado . Sujeito & Conkribuis 8o Social . Contribuicdo maior que saldo em aberto
.Pagto‘ Eletr, Incompleto Agente Inativo{Exceto rescisdo) {MNegrito: Agente tem adiantamento(s) em aberto)
Bate Ao PIS COFING CsLL W Calculo AutaméticoDistribuicdo de retenpdes
| 22.462,50 | 130,00 | &00,00 | 200,00 (Caboular I | Distribuir | Diesfazer I @
X 9 = G 3 2 ©
Biaixar Zoom Dg:crb:s Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Gera Documentos a Pagar

Essa legenda indica que, ao efetuar a baixa dos documentos destacados em verde, o sistema
podera gerar a provisdo do imposto de acordo com a Tabela de IRRF definida na vigéncia.



