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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéao.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.
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Médulo Financeiro

Iniciar Configuragdies | Financeiro |

Opgoes Classes Tipos de Contas  Gera Documentos  Contasa  Movimento  Office Fluxo de Eicha Reiatonos
Financeiras Documentos aPagar deBaixaC.Pagar Receber Financeiro  Banking Caixa Financeira
Financeiro - Cadastros Financeira - Movimentagées Financeiro - Outras

Financeiro

Estorno de Baixas

Quando ha um estormo de pagamento no extrato bancario, € necessario realizar no sistema
uma movimentacéo para espelhar este langcamento.

O Estorno de baixa consiste em gerar um movimento vinculado no documento de provisao,
para que ele volte a ter saldo em aberto e o titulo possa ser pago novamente.

Também sera gerado um Movimento Financeiro de natureza contraria a da baixa, para
acerto do saldo da conta financeira.

Para realizar o processo de Estorno primeiramente € necessario que:

1. o Codigo de Acgédo esteja configurado;
2. 0 tipo de Documento ESTBXCPA esteja previamente criado.

Processo

Caminho: Financeiro >> Opc¢des >> Movimentag¢do >> Estorno de Baixas

oo =]
Tabela Editar Exibir Ajuda
Estorno de Baixas
Contas a Pagar | Contas a Receber|
|Movimento Financeiro de Baixa | D)
Filial Agente Tipo Documento Documento Entrada Prorrogado Valor

m

P

0™ 3
| Baixas de Contas a Pagar | @
Filial Agente  Nome AP Tipo Docto Documento Parcela Selecionado Proi +
r
< [ 3
@ MarcarTodos [ Desmarcar Todos . Baixa estomada @
B MK 4 » W (G| 32 X O
Listagem Primeire  Anterior  Préximo  Ultimo Inserir | Apagar Es;:::o Fechar

Estorno de Baixas
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A tela de geracdo de estornos é dividida em duas partes: a superior “"Movimento Financeiro
de Baixa” (1) exibe os Movimentos Financeiros de Baixa, e a inferior "“Baixas de Contas a
Pagar” (2) exibe as baixas dos documentos de provisao.

O Movimento Financeiro de Baixa podera ser estornado total (quando todas as baixas da
provisdo estiverem selecionadas) ou parcialmente.

Os Movimentos Financeiros de Baixa poderéo ser localizados através do botao “Inserir” (3):

(o] & /e

Ultimo Filtro v]‘ | Novo Filtro | ExcluiFiltro <8 Limpa Filtro  [] salvar

Contas Pagar @
Filial: | E“
Série AP: | [+]
Documento:
Agente: Fornecedores| « | |

Acio: |
Valor: 0,00 a 0,00
Emiss3o: @ a (®]
Vendmento: ® a €

Movimento Financeiro de Baixa |(2)
Nimero Documento:

Data de Emisso: ® a [
Data de Pagamento: @] a [®]
Valor: 0,00 a 0,00

%% Procurar ¥ cancela

Estorno de Baixas — Busca

O sistema exibe uma tela de procura, que permite a busca tanto pelos dados do documento
de provisdo "“Contas a Pagar” (1) quanto pelos dados da baixa nos campos “Movimento
Financeiro de baixa” (2).
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[= =@ ]=]
Tabela Editar Exibir Ajuda
Estorno de Baixas
Contas a Pagar | Contas a Receber|
Movimento Financeiro de Baixa
Filial Agente Tipo Documento Documento Entrada Prorrogado Valor &
PGELETR 28/02/2013 28/02/2013 [
4 567 PGELETR 234 28/02/2013 28/02/2013 R
4 567 PGELETR 236 28/02/2013 28/02/2013 |
4 567 PGELETR 233 28/02/2013 28/02/2013 R
<« [ 3
Baixas de Contas a Pagar
Filial Agente  Nome AP Tipo Docto Documento Parcela Selecionado Proi
4 4990 PEDRAS FORTES 26204 DEBITO 36811 00z ¥ 28/1
< [ 3
@ MarcarTodos [ Desmarcar Todos . Baixa estomada @
B 4 » M @ 2| X0
Listagem Primeiro Anterior Préximo  Ultimo Inserir  Apagar Es;;rar: o Fechar

Estorno de Baixas

Apods a identificacdo dos Movimentos Financeiros, e a selecdo das baixas, o estormo sera
gerado através do botdo “Gerar Estorno” (1).

Quando esse botdo for pressionado, o sistema ira exibir uma tela para que o usuario informe
os dados do langamento do estorno:

o] ® )

Estorno de Contas a Pagar |

Acdo: 150 -~ Estorno de Baixas CPA
Data: 01/03/2013 (7]
Histérico: |

Compl:  Estorno Pagamento AP 2623

%»f oK x Cancela

Tela de langamento do estorno

Quando uma baixa for estornada, junto com ela serdo estornados todos os movimentos que
foram originados na baixa. Assim, movimentos de juros, baixa de juros, multa, baixa de multa
e retengdes de impostos também serédo estornados. Para cada um desses movimentos sera
gerado um novo Movimento Vinculado, com o mesmo codigo de acéo e rateio de classes
do movimento original, mas com naturezas contrarias.

Lancamentos de provisdo de impostos, gerados das retencgdes originadas na baixa, serdo
cancelados durante o processo de estormo.
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Consulta AP
Observe na AP que o movimento de Estorno foi gerado:
[E=E(E=R ==
Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos
Contas a Pagar Cod.Barras AP 25235 {7 Procurar
Filiak (0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA  [= ] Acdie: 10 ++ Proviséo Contas Pagar
| Documento | Parcelas | Edic&o |
[ DOCUMENTO APROVADD |
Série AP AP. AP Original Tipo Documento Parcela Valor Parcela Indice Dt.Orcamento Saldo Parcela
[ap || opzmm|[26236 | nF [ ] (36843 023 10000 R$ [+] 28mz/2m3 = 100,00
| Cobranga I Boleto | Yanacioes I Classes | Movimentag3o |Dncs_ de Baiza | Pagto Eletronico I Prev. Contribuigies I Suspens * | L
Tipo Movimento Data Valor Natureza Hist. Complemento o @ Inserir
Baixa no Contas a Pagar 28/02/2013 100,00 Débito pg nf [ Apagar
|Estorno Baixa de Contas a Pagar 01/03/2013 100,00 Crédito Estorno Pagamento APl )
Editar
x Baixar
I D 3
Mova Parc. Parc.Ant b
: ] + X \ ] B V4 b4
Doc.Original ~ Nowo Doc. © ExchiParc. CancelaDoc. P Bréx Parc Replicar Fat.  Contabilidade Desaprovar oK Cancela

Contas a Pagar - Pasta Edigcdo / Sub-Pasta Movimentagéo

Exclusao de Movimento de Estorno

O Movimento Financeiro de Estormo pode ser cancelado ou excluido através da tela do
Movimento Financeiro, conforme tela:

Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos

Movimento Financeiro N° Documento:

Filiak 0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS [+ || Age: [150 -+ | Estorno de Baixas CPA

Documento |

Agente Mominal Doc. Interno

567 --- BRADESCO - C/C 111-1

Tipo Documento Documento Data Docto Vendmento Valar Moeda Dt.Crcamento
ESTBXCPA [+] 234 0103/2013 [ 01032013 (= 10000 @ | RS [+ o1fo3/2013 (@
Hist.Padrdo Complemento Cod. Condliagdo

- | Estorno Pagamento AP 26236

| Hec.l:lientesl Pag.FumecedmesI Adiantamentusl Tlansfeléncial Elasses| Estorno C. Pagar I Eztorno C. Rece * |’

Agente Fantasia Tp.Doc. Documento Parcela Valor Moeda Tipo de Ref( ~
4990 PEDRAS FORTES CREDITC 36843 023 100,00 BXCPA™

[ 3
& ] (3 ® @ ¥ 4 X

Doc.Original  Movo Doc. | Exdui Doc.| Cancela Doc. oK Cancela

Contabilidade |

Movimento Financeiro
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Quando isto é feito, o sistema exclui todos os Movimentos Vinculados gerados pelo estorno.

O documento de provisdo de Contas a Pagar ou Receber, voltara para a situacdo de
liquidado. Quando ocorrer o cancelamento ou exclusdo do estorno, serdo reabertos os
lancamentos de provisao de impostos, gerados das retencdes originadas na baixa.

Contabilizacao do estorno

Lang.Contabeis  Editar  Exibir
Procurar IAQ%O L”que Inicie com L” | ‘ @| ﬁ Pmcu[a[l

Lang.Contabeis |

Lote |Lanc;_M§5 Item |Data |Devedora |Credora |H.{5t6n'co |Valor Status |Lano;.|CDevedora|Descﬁ9§o -
11112 8 10154027207 10101010001 2.116.,84 Atualizado 5 Caixa
» aotototoool || 00] & o sl | ]
11112 a 3 15/02/200 E0403010009 36,04 Atualizado
11112 8 4 15/02/207 E0403010009 40,80 Atualizado
™| 3
Dados I CLC Devedoresl CLC Eledoresl Projeta: Devedaores | Projetos Credores
Data: 15/02/2M2 Corversio; |15/02/2012

Conta Devedora:

Conta Credora: |2U1 010710001 |F0mec:ed0res

Doc.:[1 Conciliaga: |1

Complementc: |Estorno 1 JL Com. de Maquinas Industriais Ltda

Histaricao:

Walor: | 2.040,00
1l
€ KMo4 > M L s &
Listagem Zoom  Erimeiro Anterior  Préwimao Oltimg — Apualizar Editar  Fechar

Langamentos Contabeis
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