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Apresentação 
 

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrões do sistema, 

conhecidos durante os treinamentos de Implantação.  

Aqui você encontrará de forma detalhada todas as informações necessárias para auxiliá-lo 

em futuros cadastros após a implantação. 

 

 

A quem se destina 
 

Clientes Mega Construção. 
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Módulo Financeiro 

Contas a Pagar 
    

    
FinanceiroFinanceiroFinanceiroFinanceiro    

    

Processo de Fundo Fixo de Caixa 
 

Abertura de novo Fundo Fixo 

 

Agentes 

 

CamCamCamCaminhoinhoinhoinho: Global >> Cadastros >> Agentes: Global >> Cadastros >> Agentes: Global >> Cadastros >> Agentes: Global >> Cadastros >> Agentes    
 

Cadastrar agente tipo Outros – Fundo Fixo Obra/ResponsávelFundo Fixo Obra/ResponsávelFundo Fixo Obra/ResponsávelFundo Fixo Obra/Responsável: 

 

 
Global Global Global Global ––––    Cadastro de AgentesCadastro de AgentesCadastro de AgentesCadastro de Agentes    
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Contas a Pagar 

 

Lançar no contas a pagar, código de ação de adiantamento (específico), classe fundo fixo 

(grupo de outros desembolsos): 

 

    
Contas a Pagar Contas a Pagar Contas a Pagar Contas a Pagar ––––    Lançamento de Provisão Lançamento de Provisão Lançamento de Provisão Lançamento de Provisão     

    

Ao realizar a baixa desta AP, o sistema irá criar um “adiantamentoadiantamentoadiantamentoadiantamento” que ficará com saldo no 

financeiro.  
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Ficha Financeira 

 

Na ficha financeira do agente, pode-se visualizar o valor que o fundo fixo possui: 

 

 
Ficha FinanceiraFicha FinanceiraFicha FinanceiraFicha Financeira    
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Prestação de Contas do Fundo Fixo 

 

No momento em que o responsável pelo fundo fixo presta contas, lançar a prestação no 

contas a pagar, através de código de ação de prestação de contas de reembolso de despesas 

– fundo fixo, utilizando o mesmo agente tipo “Outros”. Fazer o rateio das classes de acordo 

com os documentos/comprovantes apresentados: 

 

 
Contas a Pagar Contas a Pagar Contas a Pagar Contas a Pagar ––––    Lançamento de Provisão Lançamento de Provisão Lançamento de Provisão Lançamento de Provisão     

 

O sistema irá emitir uma mensagem com uma pergunta se o usuário deseja baixar o 

adiantamento: 

   

 
Adiantamento Adiantamento Adiantamento Adiantamento     

 

Se o fundo fixo não estiver sendo encerrado, o adiantamento nãonãonãonão    deve ser baixado.  

A AP de prestação de contas será paga através da rotina de Gera Documentos de baixa: 
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Gera Doctos de BaixaGera Doctos de BaixaGera Doctos de BaixaGera Doctos de Baixa    

 

Neste momento, o saldo do fundo fixo retorna ao valor inicial. 

 

Encerramento do Fundo Fixo  

 

Executar o procedimento descrito acima, lançando a Prestação de Contas; no momento que 

o sistema emitir a mensagem com uma pergunta se o usuário deseja baixar o adiantamento, 

deve ser informado simsimsimsim e efetuar a baixa do mesmo: 

 

 
Adiantamento Adiantamento Adiantamento Adiantamento     
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Contas a Pagar Contas a Pagar Contas a Pagar Contas a Pagar ––––    Movimentação Movimentação Movimentação Movimentação ––––    Desconto de AdiantamentoDesconto de AdiantamentoDesconto de AdiantamentoDesconto de Adiantamento    

 

Se houver saldo restante do fundo fixo, deve ser lançado na movimentação financeira como 

recebimento de saldo de adiantamento (código de ação de devolução de adiantamento), 

registrando desta forma o dinheiro que está sendo devolvido pelo responsável pelo fundo 

fixo.  

 

 
MovimentMovimentMovimentMovimento Financeiro o Financeiro o Financeiro o Financeiro ––––    DeDeDeDevolução de volução de volução de volução de AdiantamentoAdiantamentoAdiantamentoAdiantamento 


