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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéao.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.
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Médulo Financeiro

Contas a Pagar

Financeiro - Cadastros Financeiro - Movimentagdes Financeiro - OQutros

Iniciar Configuragdes | Financeiro |
Opgdes Classes Tipos de Contas | Gera Documentos Contasa Movimento — Office Fluxo de Ficha Aprovagio Relatérios
A Financeiras Documentos || aPagar | deBaixa C. Pagar  Receber  Financeiro  Banking Caixa Financeira Contas a Pagar i

Financeiro

Processo de Fundo Fixo de Caixa

Abertura de novo Fundo Fixo

Agentes

Caminho: Global >> Cadastros >> Agentes

Cadastrar agente tipo Outros — Fundo Fixo Obra/Responsavel:

Slei=]

Agentes

oA [ & @ Oﬁ @ - [ Anexes
Cliente Conta Financeira Contato Obra Outro

Representante Transportadora Tributério Sindicato Organizacio

Farnecedor Colaborador Ohbrigacio Social

Agente | Enderecamento | Fiscal |Dutro | Qutros Enderegosl Contas Contdbeis | Classes | Observages | Imagernl

Mome Fantasia:

FUNDQ FIXO DE CAIXA

Codigo:

w0 Senha

14459

Global - Cadastro de Agentes
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Contas a Pagar

Langar no contas a pagar, codigo de acdo de adiantamento (especifico), classe fundo fixo
(grupo de outros desembolsos):

[==]=]
Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos
Contas a Pagar Cod.Barras AP {7 Procurar
Filiak |DUDDDD4 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA E” Agdo: 95 ==+ Provisdo Adto FFC - Abertura fAumento
Documento |Parce|ﬁs | Edigdo |
Agente: 14459 O_ FUNDO FIXO DE CAIXA
Favorecide Fundo Fixo de Caixa [ Previsdo Solictante: mega Doc. Interno:
Documento: FFC [-] 1| Série Docta: - Emissdo: 27/02/2013 (%) Entrada: 27/02/2013 (®)
Valor Total: 150000 [¥](R§) Notas/Pedidos Retencdes Var.Cambial: RS [=] Indice: R$ [=]
Cond.Pagto: A VISTA == | aVista, Efet. Previsdo  Série AP: EP [+ ]| série Instalacio
Distribuigao de Elasses|
Reduzido Extenso Descrigdo Valor Natureza Perc. Ob «
716/ 25040216 Fundo Fixo de Caixa 1.500,00 Devedora 100,00 i
4 D 3
Parc.Ant T
| 2 3¢ o EI ' v X
DocOrgnel NoveDec,  Exdinoc,  CancelaDoc. WPrOXParc pepjearfat,  Conisbiidade Desaprovar oK Cancela

Contas a Pagar — Langamento de Provisdo

Ao realizar a baixa desta AP, o sistema ird criar um “adiantamento” que ficara com saldo no
financeiro.
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Ficha Financeira

Na ficha financeira do agente, pode-se visualizar o valor que o fundo fixo possui:

Agentes  Editar Exibir  Ajuda
Procurar Mome E que Inicie com E &4+ @ {7 Procurar
Tree view | Agentes | Ficha Financeira | poes CPA/CRE | Andlise Gerendial | Grafico
r a Categorias Periodo | Entradasl Sal'dasl Saldo do Mésl Saldo Aluall
b E B - Categoria de Obras Anterior 0.00
»[#] € - Categoria de Clientes janeiro 0,00 0,00 0,00 0,00
b{£] D- Categoria de Sindicatos feversiia 3.000.00 1.500.00 1.500,00 1.500.00
[ E E - Categoria de Cedentes 1
>4 E (é“:g"“_‘ :E)m""‘ﬂ_ ores ||| abi 0,00 0,00 0,00 1.070.00
b[f] G- s oot | || 08 0,00 0,00 0,00 1.070,00
b-[£] B~ Cotegaris ds Tuliutus jurh 0.00 0.00 0.00 1.070.00
I E N - Categoria de Contas !un 2 " - - —
5 [3) O Categoria de Ontres Agen) || 142 0.00 0.00 0.00 1.070.00
b @ R - Categoria de Representanty agosto 0.aa 0.0a 000 1.070.00
» [%] S - Categoria de Obrigacoes S¢ setembro 0.00 0.00 0.00 1.070.00
|'> E T - Categoria de Transportador outubro 0.aa 0.0a 000 1.070.00
b [#] U- Categoria de Colaboradores novernbro 0.00 0.00 0.00 1.070.00
dezembra 0.00 0.00 0.00 1.070.00
Saldos Eiltros Gerendais !
Hiata i £ Critério: Critério REAL / Emissdo [=] || [Jclasses
0 2013 3 2013 -
o1/01y & 3y & Tpo: | 1| [erojetos
() Acumulado () Didrio e
= | Centros de Custo
O o . ©) Razdo ";3 Aplicar X Excel = L ICentros de Cus
I
B ® KM | b M C (%]
Listagem Zoom Primeiro Anterior Préximo  Ultimg  Atualizar Fechar

Ficha Financeira
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Prestacao de Contas do Fundo Fixo

No momento em que o responsavel pelo fundo fixo presta contas, lancar a prestacao no
contas a pagar, através de codigo de acdo de prestacdo de contas de reembolso de despesas
— fundo fixo, utilizando o mesmo agente tipo "“Outros”. Fazer o rateio das classes de acordo
com os documentos/comprovantes apresentados:

= ==]
Tabela Editar Exibir Ajuda Apexos
Contas a Pagar CodBarras " AP 26247 ) Procurar
Filiak: 0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS LTDA El Acdo: 97 -+ Prestacio de Contas/Reembolso- Funda Fixo de Caixa
Documento |Pﬁrce|as | Edil;ﬁl:l|
Agente:[ 14459 | 0 FUNDO FIXO DE CAIXA
Favoreddo Fundo Fixo de Caixa || Prewisao Solidtante: MEGA Doc.Interno:
Documento: NF IZ| - 2 Série Docto: . «  Emissdo: 01{03{2013 @ Entrada: 01}03}7_013 @
Valor Total: 43000 [7](RE Motas/Pedidos Retencdes Var.Cambial: R$ =1 Indice: R$ =]
Cond.Pagto: A VISTA - aVista. |Efet. Previsio  série AP: [AP -] série Instalacio )
Distnbuigdo de Classes |
| Reduzido Extenso Descrigdo Valor Matureza Perc. = [ Inse
19823010312 Material de Higiene e Limpeza - Adm. Ce 316,84 Débito 18,95
52823010345 Refeiglies 113,16 Débito 26,32
‘ Parc. Ant 1
) 3 X G B v X
Nzl MovoDoc.  ExduiDoc. CancelaDoc, [P Prox Parc Replicar Fat.  Contabilidade Desaprovar oK Cancela

Contas a Pagar — Langamento de Provisdo

O sistema ira emitir uma mensagem com uma pergunta se o usuario deseja baixar o
adiantamento:

( Informacgao

@ Existe{m) adiantamento(s) em aberto para este Fornecedor! Deseja baixaHo agora?

Com ) )

Adiantamento

Se o fundo fixo ndo estiver sendo encerrado, o adiantamento ndo deve ser baixado.
A AP de prestacdo de contas sera paga através da rotina de Gera Documentos de baixa:
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= =]=]
Gera Documentos a Pagar ‘
Novo Docto| Doctos Gerados| Doctos Impressos| Doctos Cancelados| Doctos Agendados| Doctos Disponiveis| Doctos Baixados|
Agente: 567 -+ BRADESCO - C/C 111-1 Saldo Agente: 0,00
Data: 01/03/2013 (% Data Doctos ndo Agrupados: © Docto Baixa () Yencto Movto Mostrar Saldos da Conta
Tp Docto: |CH - | cheque NO 1° Docto:
Histdrico:
Compl.: Mominak
AP Agente Fantasia TpDocto Documento Parc Vencimento  Prorrogado Total a Pagar Agrupa :.
26247 14459 FUNDO FIXO DE CAIXA NE 2 001 01/03/2013 01/03/2013 w000 M F
<« r
g Selecionar Todos M Desmarcar Todos Desagrupar Todos Soma Doctos: 430,00 Saldo Finak -430,00
. Docto N3o Foi Aprovado . Sujeito a IR Pessoa Fisica . Sujeito a Contribuicdo Sodal . Contribuicdo maior que saldo em aberto
.Pagto. Eletr. Incompleto .Agenbe Inativo{Exceto resdsdo) (Megrito: Agente tem adiant (s) em aberto)
Base Acum. PIS COFINS CSLL Calculo Automatico - Distribuicio de retencbes
0,00 0,00 0,00 0,00 | Calcular | Desfazer | @
Detalhes do cilculo da contribuicio sodal
= h 4
X @ = 4 [ (%]
Baixar Zoom onEs Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Doctos

Gera Doctos de Baixa

Neste momento, o saldo do fundo fixo retorna ao valor inicial.
Encerramento do Fundo Fixo

Executar o procedimento descrito acima, lancando a Prestacdo de Contas; no momento que
o sistema emitir a mensagem com uma pergunta se o usuario deseja baixar o adiantamento,
deve ser informado sim e efetuar a baixa do mesmo:

Informacgao E

@ Existe{m) adiantamento(s) em aberto para este Fornecedor! Deseja baixaHo agora?

sm J[ neo |

Adiantamento
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Tabela Editar Exibir Ajuda
Filiak |DDEIEII:ID4 -TREINAMEN'IE“ Acdo: 20 Desconto de Adiantamento a Forne |
Geral |
Data: IIJ:I.IGMZU—ISE] Data Orcamento: m
Adiantamento: 457008 Saldo da Parcela: 430,00
Classe:
Documento:  DEBITO =] =2
Hist.Padrao:
Complemento: | Prestacio Contas FFC.|
Valor: 430,00 H
! | ! 1| v 4 X
Doc.Orginzgl - MovoDoc,  Exclui Doc, Contabilidade oK Cancela

Contas a Pagar — Movimentagédo — Desconto de Adiantamento

Se houver saldo restante do fundo fixo, deve ser langado na movimentagéo financeira como
recebimento de saldo de adiantamento (codigo de acdo de devolugcdo de adiantamento),
registrando desta forma o dinheiro que esta sendo devolvido pelo responsavel pelo fundo

fixo.
===
Tabela Editar Exibir Ajuda Anpexos
Movimento Financeiro N° Documento: 73 Procurar

Filiak |0000004 - TREINAMENTO EMPREENDIMENTOS [~ || Agla: 983 MF - Devolugdio de Adiantamento de Fornecedores
Documento |
Agente MNominal Doc. Interno
567 BRADESCO - C/fC 111-1
Tipo Documento Documento Data Docto Vendmento Walor Moeda Dt.Orcamento
DEF CRED [+] 852715 01/o3/2013 (@ o01/03f2013 (@ 107000 @ RS [=] [7)
Hist.Padréo Complemento Cod. Condliagdo
Devolucio FFC
i o
Mov.A Vista EI@ || C!assesl Estorno C_ Pagl_‘ |'
~a DX0DD 0S8 0 Cous = [ pere
716
Geral |:_'1 Apagar
1 3 Editar
Agente: Outros [-] 14459 FUNDO FIO DE CAIXA
Adiantamento: 457006 =
Classe: 716 | Fundo Fixo de Caixa b
C.Custo: !§ | Administrativo Financeiro J x
Projeto: |204 +== | Reforma Escritdrio Central oK Cancela
Documento: CREDITO [=] 852718
Hist.Padrao:
Complemento:  Devolucdo FFC.
valor: 1.070,00 E
KM 4 > M [4) Gravar ok ¥ Cancela

Movimento Financeiro — Devolugdo de Adiantamento
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