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Treinamento/Obijetivo

Apresentacao

Treinamento

Objetivo

Levar ao conhecimento dos treinandos a abrangéncia do médulo Financeiro, especialmente no
gue diz respeito aos cadastros necessarios para a utilizacdo dos sub-médulos de Contas a Pagar
e Movimentacdo Financeira. O entendimento dos conceitos de cédigo de agdo e codigo de
contabilizacéo aplicados ao mddulo, seréo os pontos fortes do curso.

Duracao

A duragédo desse Mdodulo de treinamento € de 16 horas.

A quem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantacdo) ligados aos mdédulos
Financeiro e Contabil.

Pré-Requisitos
Noc¢bes bésicas de contabilidade e das rotinas de Contas a Pagar, Contas a Receber e
Tesouraria.
Ter participado dos seguintes médulos de treinamento:
v' Médulo Global,

v Médulo Contabil: Nivel | — Basico;
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Treinamento/Sobre esta Apostila

Sobre esta Apostila

O intuito deste material € somente servir como referéncia para o acompanhamento durante o
treinamento. Nele, vocé encontrara uma breve descricdo da utilizacdo de cada cadastro ou
processo, dicas dos principais atributos, além de exemplos e de exercicios praticos. A descri¢cdo
completa campo a campo, pasta a pasta sera encontrada nos manuais de cada maédulo.

Convencodes Adotadas

Nos exercicios, o texto que vocé deve digitar aparece em negrito.

Um sinal de adigdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste
material:

icone Indica que o texto é:

& | Uma observacéo importante

Uma dica ou sugestao util

&
Um exemplo

(] Um exercicio a ser desenvolvido

§ Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Mddulo Contas a Pagar

Modulo Financeiro

@ Mddulo de Gestao Financeira [DTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

Cadastros Movimentagdo Utlidades Relatdrios  Ajuda

IR SEL W DT

Ora. Classes  Tiposde | Contasa Docsde Contasa hlfizzlr:?:ee"i:? Office Fluzo de Ficha
Alivas  Financeiras Documento

Pagar Baixa Receber Banking ‘ Caiza Financeira

Figura 1 - Menu Principal do Médulo

Descricdo do Sub-Modulo Contas a Pagar

O Sub-Mddulo de Contas a Pagar do Mega2000 administra 0s compromissos assumidos, forma e
controla todo o processo de pagamento e baixa, atendendo as necessidades de carater legal e
oferecendo uma completa base de informacdes para o gerenciamento das contas. Com
parédmetros simples e bastante abrangentes, aliados a forte integracdo e a variedade de relatérios,
facilita e agiliza o dia-a-dia do usuario, possibilitando um controle mais eficaz de todos os
compromissos financeiros. E possivel também consolidar valores de varias organizagbes nos
Relatorios Operacionais. O modulo possui também recursos para redistribuicdo de valores entre
Classes Financeiras, Centro de Custos e Projetos (os projetos podem ser as Unidades de
Negocio, Obras, etc. da Organizagao).

Processos informatizados no Sub-Mdédulo Contas a Pagar
Provisao no Contas a Pagar;
v" Na moeda corrente;
v' Em outra moeda;
v' Com retencéo de I.R.R.F. e/ou I.N.S.S. e/ou |.S.S. e/ou SEST/SENAT,;
v/ Com rateio de Classes Financeiras e/ou c.custos e/ou projetos;
Movimentacdes no Contas a Pagar:
v Valor Abonado;

v" Juros Abonado;
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Mddulo Contas a Pagar

Multa Abonada;

Adiantamentos;

Amortizacdo de Adiantamento;

Retencédo Contratual (caucao);

Desconto;

Desconto sobre Adiantamento (baixa do adiantamento);
Juros;

Multa;

Variagdo Monetéria;

AN Y N N N NN

v" Variagdo Cambial;

v' Langamentos de permutas;

v/ Baixas de permutas originadas no contas a receber.
Baixa no Contas a Pagar;

v/ Baixas individuais (um cheque para cada baixa);

v/ Baixas parciais;

v' Vérios cheques podem baixar um Unico documento;

v/ Varios documentos podem ser baixados por um Unico cheque;

v/ Baixas por pagamento eletrénico (mediante disponibilizacédo do driver do banco);

v' As baixas geram automaticamente os movimentos financeiros.

Principais caracteristicas do Sub-Médulo Contas a Pagar

v' Permite configurar critérios para que o sistema efetue a conversdo dos relatérios em outras
moedas/indices financeiros;

v' Permite a inversdo gerencial das classes financeiras e/ou centro de custos e/ou projetos na
emissdo dos Mapas Gerenciais;

v" Permite configurar no tipo de documento a baixa por referéncia (rosca sem fim);

v' Permite definir prioridades de pagamento para as provisoes;
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Mddulo Contas a Pagar

v" A Ficha Financeira pode ser consultada em periodos acumulados, mensais, diarios ou inclusive
verificar qual documento originou o saldo;

v' Permite definir um periodo limite de utilizacdo das classes financeiras, dos centro de custos ou
projetos;

v" As mascaras das classes financeiras, centro de custos ou projetos podem ser definidas
livremente pelo usuario e podem ser diferentes para cada grupo;

v Permite configurar mais de uma regra para que o sistema rateie a classe financeira no
lancamento de provisdo de forma automatica para 0s centro de custos e/ou projetos
preestabelecidos(essas regras inclusive podem ser baseada em percentuais ou em valores);

v' Os saldos acumulados, mensais e diarios da Ficha Financeira podem ser livremente exportados
para a Planilha Excel®;

v' Permite ao usuario configurar a estrutura de classes gerenciais, onde é possivel consolidar
valores das classes de organizacdes diferentes e inclusive cadastra-la em outro idioma;

v' O sistema permite com um clique consultar a Ultima data de movimento do centro de custos ou
projeto;

v" Permite bloguear por usuario as classes financeiras, centro de custos e/ou projetos;

v O sistema permite a definicdo de padrdes para as classes financeiras, centro de custos,
historicos padrdes ou projetos, onde uma ou mais organiza¢des podem estar utilizando ou ndo o
mesmo padrédo (Por exemplo: 5 organizacdes podem utilizar o mesmo cadastro de classes
financeiras, ou cada organizagdo pode ter o seu préprio cadastro, ou ainda 2 utilizardo um
determinado padréo, enquanto as demais utilizaréo outro);

v O sistema avisa ao usuario no momento da inclusdo de um novo contas a pagar sobre a
existéncia de saldos de permutas e/ou adiantamentos em aberto e permite usar este documento
para efetuar as baixas;

v' O sistema da uma visdo ampla e detalhada sobre a situacdo das permutas.

& Os itens que encontram-se em cor diferente indicam rotinas/processos que fazem parte do escopo
do produto no projeto, porém ainda encontram-se em fase de desenvolvimento.
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Modulo Contas a Receber

Descricdo do Sub-Mdédulo Contas a Receber

O Sub-Mddulo de Contas a Receber do Mega2000 conta com um completo gerenciamento de
todos os movimentos, tanto de titulos vencidos como a vencer, com controle de adiantamentos,
cobranca eletrbnica, cobranca em atraso, comissoes, etc.

Com parametros simples e abrangentes, aliados a forte integracéo e a variedade de relatérios,
facilita e agiliza o dia-a-dia do usuario, possibilitando um controle mais eficaz de toda a carteira de
clientes. E possivel também consolidar valores de varias organizacdes nos Relatorios
Operacionais. O modulo possui também recursos para redistribuicdo de valores entre Classes
Financeiras, Centro de Custos e Projetos (os projetos podem ser as Unidades de Negdcio, Obras,
etc. da Organizag&o).

Processos informatizados no Sub-Modulo Contas a Receber:

Provisao no Contas a Receber:

v
v
v

Na moeda corrente;
Em outra moeda;

Com rateio de Classes Financeiras e/ou C.Custo e/ou Projeto;

Movimentacdes no Contas a Receber:

v

SN N N N N N SR N

Valor Abonado;

Juros Abonado

Multa Abonada;

Adiantamento;

Amortizacdo de Adiantamento (baixa de adiantamento);
Desconto;

Desconto sobre Adiantamento;

Juros;

Multa;

Variagdo Monetaria;

Variagdo Cambial;
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Mddulo Contas a Receber

v' Cadastro dos cheques pré-datados;

v Permutas;

v/ Baixas de permutas originadas no contas a pagar.
Baixa no Contas a Receber:

v'Individuais;
v' Parciais;
v" Pela leitura do arquivo de retorno bancario
v Vérios doctos de entrada (ex: deposito) podem baixar um Unico documento;
v' Varios documentos podem ser baixados por um Unico docto de baixa;
v" As baixas geram automaticamente os movimentos financeiros;
v' Possui controle de cheques recebidos, inclusive de terceiros e pré-datados;
v' Controle de cheques devolvidos, inclusive com contabilizacao;
v

Permite registrar ocorréncias diversas para cada documento do contas a receber.

Principais caracteristicas do'Sab=Modulo Contas a Receber:

v

v

Permite configurar critérios ‘para gue o sistema efetue a conversdo dos relatérios em outras
moedas/indices financeiros;

Permite a inversdo gerencial das classes financeiras e/ou centro de custos e/ou projetos na
emissao dos Mapas Gerenciais;

A Ficha Financeira pode ser consultada em periodos acumulados, mensais, diarios ou inclusive
verificar qual documento originou o saldo.

Permite definir um periodo limite de utilizacéo das classes financeiras, dos centro de custos ou
projetos;

As méascaras das classes financeiras, centro de custos ou projetos podem ser definidas
livremente pelo usuario e podem ser diferentes para cada grupo;

Permite configurar mais de uma regra para que o sistema rateie a classe financeira no
lancamento do Contas a Receber de forma automatica para os centro de custos e/ou projetos
preestabelecidos (essas regras inclusive podem ser baseada em percentuais ou em valores);
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Modulo Contas a Receber

(\

v

&

Os saldos acumulados, mensais e diarios da Ficha Financeira podem ser liviemente exportados
para a Planilha Excel®;

Permite ao usuario configurar a estrutura de classes gerenciais, onde € possivel consolidar
valores das classes de organizacdes diferentes e inclusive cadastra-la em outro idioma;

O sistema permite com um clique consultar o Ultimo movimento do centro de custos ou projeto;
Permite bloquear por usuario as classes financeiras, centro de custos e/ou projetos;

O sistema permite a definicdo de padrdes para as classes financeiras, centro de custos,
histéricos padrdes ou projetos, onde uma ou mais organizacdes podem estar utilizando ou néo o
mesmo padréo(Por exemplo: 5 organizacdes podem utilizar o mesmo cadastro de classes
financeiras, ou cada organizacdo pode ter o seu proprio cadastro, ou ainda 2 utilizardo um
determinado padr&o, enquanto as demais utilizardo outro);

Quando sdo efetuadas alteracdes, cancelamentos, estornos, descontos, abatimentos, juros e
multas nos titulos, gera-se ocorréncias bancarias automaticamente, para que eles possam ser
reenviados aos bancos para cobranca;

Efetua as baixas da cobranca escritural de forma automatica, possibilitando que elas sejam
parciais ou por encontro de contas com o Contas a Pagar;

Implanta os titulos em qualquer moeda, possibilitando que a baixa seja em moeda diferente da
original;

Permite o recebimento em cheques do cliente, de terceiros e pré-datados;
Gera dados para 0s 6rgdos de protecao ao crédito;

Controla o prazo médio, atraso médio e float de cobranca, para fins de geracéo de fluxo de caixa
e relatérios gerenciais;

Permite o langcamento de previsdes, atualizando o Fluxo de Caixa de forma automética;

O sistema permite fazer um acompanhamento completo da situacdo de cada cheque recebido
de clientes seja ele de terceiros ou ndo, pré-datados, ou nao;

O sistema avisa ao usuario no momento da inclusdo de um novo contas a receber sobre a
existéncia de saldos de permutas em aberto e permite usar este documento para efetuar as
baixas;

O sistema da uma visao ampla e detalhada sobre a situacdo das permutas.

Os itens que encontram-se em cor diferente indicam rotinas/processos que fazem parte do escopo
do produto no projeto, porém ainda encontram-se em fase de desenvolvimento.
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Mddulo Movimento Financeiro:

Descricdo do Sub-Mddulo Movimento Financeiro:

O Sub-Médulo de Movimento Financeiro do Mega2000 administra o fluxo financeiro, controlando
as transacdes e ocorréncias entre os bancos e a organizagéao.

O fluxo de caixa gerencial, sendo integrado a vérios aplicativos, possibilita uma viséo para projetar
pagamentos e recebimentos em diversos periodos, bem como fazer simulacdes de fluxo financeiro
e gerar graficos relativos a dados armazenados no sistema. Assim, proporciona um melhor
planejamento e controle para que acfes sejam tomadas com antecedéncia.

Ele também faz conciliacdo de pagamentos efetuados através do aplicativo de Contas a Pagar e
os recebimentos no Contas a Receber, além de todas a transacdes bancérias.

E possivel também consolidar valores de véarias organizacdes nos Relatérios Operacionais. O
modulo possui também recursos para redistribuicdo de valores entre Classes Financeiras, Centro
de Custos e Projetos (os projetos podem ser as Unidades de Negocio, Obras, etc. da
Organizacao).

Processos informatizados no Sub-Médulo Movimento Financeiro:

Movimentos Financeiros:

v' Movimentos a Vista;
Pagamento a Fornecedores;
Recebimento de Clientes;
Adiantamentos;

Transferéncias entre contas;

A NN NN

Langcamentos de créditos e débitos bancérios diversos.

Principais caracteristicas do Sub-Modulo Movimento Financeiro:

v

v

v

Permite configurar critérios para que o sistema efetue a conversdo dos relatérios em outras
moedas/indices financeiros;

Permite a inversdo gerencial das classes financeiras e/ou centro de custos e/ou projetos na
emissdo dos Mapas Gerenciais;

A Ficha Financeira pode ser consultada em periodos acumulados, mensais, diarios ou inclusive
verificar qual documento originou o saldo;
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Mddulo Financeiro/Descricao do Sub-Mddulo Movimento Financeiro:

v

&

Permite definir um periodo limite de utilizacdo das classes financeiras, centro de custos ou
projetos;

As mascaras das classes financeiras, centro de custos ou projetos podem ser definidas
livremente pelo usuario e podem ser diferentes para cada grupo;

Todos os dados da Ficha Financeira podem ser livremente exportados para a Planilha Excel®;

Permite ao usuario configurar a estrutura de classes gerenciais, onde é possivel consolidar
valores das classes de organizacdes diferentes e inclusive cadastra-la em outro idioma;

O sistema permite com um clique consultar a data do dltimo movimento do centro de custos ou
projeto;

Permite bloquear por usuario as classes financeiras, centro de custos e/ou projetos;

O sistema permite a definicdo de padrdes para as classes financeiras, centro de custos,
histéricos padrées ou projetos, onde uma ou mais organiza¢cdes podem estar utilizando ou ndo o
mesmo padrdo (por exemplo: 5 organiza¢cdes podem utilizar o mesmo cadastro de classes

financeiras, ou cada organizagdo pode ter o seu préprio cadastro, ou ainda 2 utilizardo um
determinado padréo, enquanto as demais utilizarao outro);

Permite ao usuério efetuar simulagcdes no Fluxo de Caixa Gerencial. Desta maneira € possivel
visualizar o posi¢éo financeira se, por exemplo, fosse mudada a data prevista para pagamento
ou recebimento de um titulo, ou se houvesse novas receitas ou despesas ainda nao
provisionadas em uma determinada data, ou mesmo se uma despesa fosse paga parcialmente;

Permite ao usuario efetuar o ceamparativo do previsto e realizado no Fluxo de Caixa;
Controla cheques pré-datados quando integrado ao Contas a Pagar e Contas a Receber;

Controla numeracéo de talonarios de cheques.

Os itens que encontram-se em cor diferente indicam rotinas/processos que fazem parte do escopo
do produto no projeto, porém ainda encontram-se em fase de desenvolvimento.
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Cadastros/Classes Financeiras

Financeiro: Nivel | — Basico

Cadastros

Classes Financeiras

& FIN_CLASSE

@ 6 111101001 - Classes Financeiras /Z7TNFMANIERT MATRLT - Dez/ 2007 _ (O]
o=t @0
Geral l Contas Contabeis I
Extenso: |111101 00 Tipo: IAnaIitica - I
Apelido: IVEND PROD fHeduzido E
Descrigio: [VENDAS DE PRODUTOS] Natureza: |Credora |
- Utilizagdo 7 Dt Limite: il

& Global
¢ Definido por Usuério

MI q I b| b0 |‘ <P Gravar | 4 O IXQancela'

iMEGA iDesmicSo da classe. 7

Figura 2 - Cadastro de Classes Financeiras, Pasta Geral

O cadastro de classes financeiras esta relacionado ao gerenciamento financeiro da organizagao
no que refere-se as Origens (receitas) e Aplicacdes (despesas) dos Recursos Financeiros.
Basicamente a estrutura das classes é montada a partir da visdo financeira dos grupos de Receita
e Despesa do Plano de Contas.

7

Quando é realizada uma determinada movimentacdo no Modulo Financeiro (desde de que em
Parametros Financeiros, esteja obrigatério a utilizacdo das classes), 0 usudario necessitara
informar o cddigo da classe(s) financeira(s) a(s) qual(is) a movimentacdo pertence. Como cada
classe financeira tem pelo menos uma conta contabil vinculada, a partir dai se torna possivel gerar
os lancamentos contédbeis, configurando corretamente o cédigo de contabilizacdo que esta
vinculado ao cddigo de acdo. Desse modo, podemos concluir que se ndo utilizarmos as Classes
Financeiras nas Movimentagdes do Modulo Financeiro, conseqientemente ndo poderemos
realizar a integracdo do movimento no Médulo Contabil.
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Cadastros/Classes Financeiras

Ao efetuar uma compra, o fornecedor pode entregar diversos itens, cada um relacionado a uma
classe financeira especifica. Desse modo, um Unico movimento financeiro pode gerar N
lancamentos em diversas classes financeiras e, conseglientemente, nas contas contébeis
vinculadas a elas.

O cadastro das Classes Financeiras € semelhante ao cadastro do Plano de Contas Contabil,
porém a principal diferenca € que normalmente teremos um grupo sintético totalizando todo o
Resultado das Origens e Aplicacfes dos Recursos Financeiros, ou ainda ter uma explanacdo mais
analitica das origens e das aplicacdes do que podemos ter no Plano de Contas.

Pasta Geral

Uma das informacdes mais importante nessa pasta, € o0 Combo Box Natureza. Nele, deve ser
selecionado se a Natureza da Classe Financeira é Credora ou Devedora.

O principio da Natureza é Financeiro e ndo Contabil. Ou seja, se a Classe estiver relacionada a
Aplicacdo dos Recursos (Contas a Pagar), a natureza sera devedora e se for relacionada a
Origem dos Recursos (Contas a Receber), a natureza sera credora.

Se ao tentar gravar um lancamento do Contas a Pagar, Contas a Receber ou Movimento
Financeiro, o sistema exibir a mensagem: “Natureza do Movimento é diferente da Natureza do
Tipo de Documento”, verifique se a Natureza da Classe Financeira ou do Tipo de Documento
estdo corretamente informados.

Dt Limite: O sistema permite que o usuario defina uma Data Limite de utilizacdo da classe
financeira. Este recurso é interessante, quando por exemplo uma classe financeira é encerrada.
Para evitar erros de digitacdo em uma classe que teoricamente ndo deve mais receber
lancamentos, o usuario pode definir a Data Limite de utilizagéo.

Utilizacdo Global/Usuério: E permitido no sistema configurar quais usuarios poderdo acessar
cada classe financeira. Para isso, ou 0 sistema seleciona que a utilizacao da classe é Global, ou
seja, todos os usuarios acessarao a classe financeira, ou Definido por Usuéario, onde somente os
usuarios selecionados terdo acesso ao cadastro. Desse modo, em todo editconsulta das classes
financeiras, sejam estas posicionadas nas consultas ou nas janelas de rateio, 0 sistema somente
trara na grade de dados as classes financeiras de Utilizacdo Global e as classes financeiras que
foram definidas para o usudrio que esta conectado no sistema. Observe que ao clicar no Radio
Button Definido por Usuério sera liberado a pasta Usuarios onde devera ser digitado no minimo o
cédigo de um usuario.
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& O relacionamento das classes financeiras com os usuarios do sistema também pode ser realizado
no cadastro de Grupos/Usuarios do Mdédulo Global em Configuragdes / Seguranga, a partir da
pasta Classes Financeiras.

Pasta Contas Contabeis

@ Contas Contabeis da Classe f/ZTNFMANIERT MATRLT - Dez/20057

col=lt a0
Gglall

Conta Contabit  [312 ] [PRODUTOS

Tipoda Conta:  [BEN] = | [Classe 1

1'!J| q I ) IiU I‘ ‘ <>_I3_ravar| « 0K |X_Qancela|

\ /

Figura 3 - Cadastro de Classes Financeiras, pasta Contas Contabeis

© A finalidade desta pasta € vincular uma ou mais contas contdbeis a uma classe financeira. No
caso de vincular mais de uma conta contabil a classe, esta serd utilizada pelo sistema somente se
0 usuario definir o Tipo Conta correto no Codigo de Contabilizacdo do Mddulo Global.

Sao 2 atributos a serem informados nesta pasta:

Conta Contabil e Tipo de Conta, onde deve ser informado CLA1 para a 1% conta contabil informada
e CLA2 para a 2% conta contabil informada (esses codigos de Tipo de Conta sdo definidos
internamente pela Mega e a informagdo destes € necesséaria na criagdo dos codigos de
contabilizacéo)

Pasta Observacao

Esta pasta € somente um campo MEMO no qual o usuério podera informar, uma descricdo auxiliar
e/ou complementar da classe financeira. Este campo foi criado de acordo com a necessidade de
algumas organizagdes que estdo em fase ou que obtiveram certificagfes de qualidade série ISO e
por isso necessitam documentar todo e qualquer processo.
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Classes Especiais

& [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] =] B3
Geral | Agentes Especiais Classes Especiai lSélies AP. ] Séries Fatura Receberl Office BarﬂL
Tipo Referéncia| Classe Devedora| Exstenso Descrigdo Classe 2| b |nserir
50| 112101002 DESCONTOS CONCEDIDOS
JURDS 30 112201008 JURDS RECEBIDOS DE CLIENTES B
BXJURDS 90 112201008 JUROS RECEBIDOS DE CLIENTES £ Editar

DEVOL 21 111201001 DEVOLUGTES DE PRODUTOS
MULTA 53 112101005 MULTAS COMPENSATORIAS
BXMULTA 53 112101005 MULTAS COMPENSATORIAS
DESCADI 291 125102001 ADIANTAMENTO & FORNECEDORE
TRA&NSF 387 126301008 TRANSFERENCIAS ENTRE CONTAS
IRRET 299 126101003 IRPJ

J K | X Qancela‘

4

MEGA |

Figura 4 - Classes Especiais em Parametros Financeiro

Existem algumas classes financeiras, que de acordo com a movimentacéo financeira realizada,
sao informadas automaticamente pelo sistema.

A classe de Juros é automaticamente lancada pelo sistema, quando um titulo do Contas a Pagar é
pago em atraso.

Porém, para que isso ocorra, é necessario informar quais sao essas classes (no Mega2000 elas
recebem o nome de Classes Especiais). Para informar as classes especiais no sistema, a partir do
Global, acesse os Parametros Financeiros, e cligue na pasta Classes Especiais. Observe que
nesse cadastro € solicitado apenas o Tipo de Referéncia e qual a classe devedora e credora
(mesmo se for a classe financeira for igual para o débito e crédito, é necessario informa-la nos
dois campos).
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Tipos de Referéncia (Tipos de Movimento)

Os Tipos de Referéncia sao definidos internamente pela Mega e podem ser:

Cadigo Descrigéo Tipo Referéncia

ABAT Abatimento

ABONADO Valor Abonado

ADIANT Adiantamento

AMORTADI Amortizac@o de Adiantamento
AVISTA A Vista

BXAVISTA Baixa a Vista

BXCPA Baixa no Contas a Pagar

BXCRE Baixa no Contas a Receber
BXFINCPA Baixa Financeira no Contas a Pagar
BXFINCRE Baixa Financeira no Contas a Receber
BXJUROS Baixa de Juros

BXMULTA Baixa de Multa

CAUCAO Retencéo da Caucéo
CAUCAOPROV | Provisionamento para Pagamento da Caucéo
CHDEV Cheque Devolvido (CRE)
CHFINDEV Cheque Devolvido (MovFin)

DESC Desconto

DESCADI Desconto s/ Adiantamento
DESCINSS Desconto INSS Retido

DEVOL Devolucao

ENTRADA Entrada Financeira

INSS Proviséo de INSS
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Cadigo Descrigéo Tipo Referéncia
INSSRET Retencao de INSS
INSSRETR Retencédo de INSS (Contas a Receber)
IR Proviséo de IR

IRRET Retencao de IR

ISS Proviséo de ISS

ISSRET Retencao de ISS

JUROS Juros

JUROSABON Juros Abonado

MULTA Multa

MULTAABON Multa Abonada

PERM Permuta

PERMBX Baixa de Permuta

SAIDA Saida Financeira

SEST Provisdo de SEST/SENAT
SESTRET Retencéo de SEST/SENAT
TRANSF Transferéncia
TRANSFDEST Transferéncia Destino
VCAMB Variagcdo Cambial
VMONET Variagcdo Monetaria

¥~ Embora uma organizacdo possa ter todos os Tipos de Referéncia listados na tabela, em Negrito
estdo destacados os tipos de referéncia mais freqiientemente utilizados.
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§ Principais Dependéncias

Nome no Banco de Dados

Descri¢cdo do Cadastro/Processo

Sigla do Mdédulo

FIN_CONTASPAGAR

Contas a Pagar

MGFIN

FIN_CONTASRECEBER

Contas a Receber

MGFIN

FIN_MOVIMENTO

Movimento Financeiro

MGFIN
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Exercicio 01

Cadastre as classes financeiras conforme segue:

Extenso Reduzido |Descri¢éo Natureza
111101002 |334 Venda de Servicos | Credora
121201007 |183 Energia Elétrica Devedora

Relacione a classe de Origem de Recursos com a conta contabil 31102001, e a classe de
Aplicacdes de Recursos com a conta contabil 41104003.

Informe as classes especiais a seguir em seus respectivos Tipos de Referéncia:

Extenso Reduzido |Descricéo
126103002 |439 ISS — Imposto sobre Servigos
126101004 | 300 INSS a Recolher 11%
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Tipos de Documento

€ FIN_TIPO_DOCUMENTO

@ Tipos de Documento fOTASMANIER F MATRIZ - Dez/ 20027

i@

KT u

Geral I

Cadigo NFC Nota Fiscal de Compra

~Caracteristica:

Natureza: Credora vl I™ Numerado [ Conciliag&o

V' Mesmo Num. Fatura V¥ PorData
Identif. Parcelas: | Nimeros | [~ Cheque [V Por Tipo Docto
Docto. Parcela: INFE 'I [~ Pagto. Eletrénico v Por Nimero

[~ Pemmite Repeti N®Docte L |

Tipos de Documentos Tipos de Documentos para Baiza

CAUCAD = 5
CF

CHEQDEVOL >>
CREDITO

DEEITO <
FAT

INSS =l <<

Ml 4 I p |I>0” l ‘(:Jﬁravarl o 0 |X§ancela|

iMEGA iDescri;Eo do tipo de documenta. 7

Figura 5 - Cadastro de Tipos de Documento

Os Tipos de Documentos sdo exigidos em todas as transacdes realizadas no Médulo Financeiro.
Séo exemplos de tipos de documento o Cheque, Nota Fiscal, Fatura, DOC, Depésito etc.

O Médulo Financeiro é fornecido com alguns tipos de documentos previamente cadastrados. Sao
eles:

DEBITO
CREDITO
CAUCAO
IR

ISS

INSS

D N NI N N NN
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v SEST
v CHEQDEVOL

& E fundamental NUNCA alterar os tipos DEBITO e CREDITO, pois 0 sistema utiliza-os para
registrar os lancamentos das operacdes complementares do Contas a Pagar e Contas a Receber,
como concessdo de descontos ou pagamento de juros. Nesses casos, automaticamente é
assumido os tipos de documento Débito ou Crédito.

Principais Atributos

Cédigo: Preferencialmente evite utilizar nUmeros. Utilize abreviaturas que facilitem ao usuério a
associagdo ao Tipo de Documento.

No quadro Caracteristicas existem algumas informagées que sédo fundamentais na definicdo do
Tipo de Documento:

Natureza: Deve ser selecionado Credora ou Devedora. Como o sistema adota aqui o principio
contabil (Bens e Direitos tem natureza Devedora e obrigacbes natureza Credora), o tipo de
documento NFC tera natureza Credora, da mesma forma, qualquer provisdo no Contas a Receber
terd natureza Devedora.

Exemplos de Utilizac&do da Natureza

Cadigo Descricéo do Tipo de Documento | Natureza
APL Aplicacdo Financeira Credora
CH Cheque Credora
COBELET | Cobranca Eletrdnica Devedora
CREDC Crédito em Conta Corrente Devedora
DEBC Débito em Conta Corrente Credora
DEP Deposito Devedora
DUPL Duplicata a Receber Devedora
FAT Fatura a Receber Devedora
NFC Nota Fiscal de Compra Credora
PGTOELET | Pagamento Eletrdnico Credora
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Cadigo Descri¢éo do Tipo de Documento | Natureza
REND Rendimentos de Aplicacbes Devedora
RESG Resgate de Aplicacéo Devedora

Quando o usuéario acessa o Contas a Pagar, o sistema carrega no Combo Box Tipo de Documento
apenas 0s registros cuja natureza seja credora. J& no Contas a Receber, serdo habilitados
somente os tipos de documento cuja natureza seja devedora.

Identificador de Parcelas: Permite definir se as parcelas de uma fatura a pagar ou a receber
serdo identificadas através de letras (1234/A, 1234/B, 1234/C), ou através de numeros (1234/1,
1234/2, 1234/3).

Docto. Parcela: Permite definir o tipo de documento que devera ser gerado para as parcelas do
documento principal. Observe que no combo box, séo exibidos todos os tipos de documentos ja
previamente cadastrados.

O sistema permite criar um Tipo de Documento chamado FAT (Fatura a Receber) que gerara
vérias DUPL (Duplicatas a Receber).

Check box Numerado: Quando ativado, sempre sugerird o nimero do documento, permitindo ao
usuario no momento do lancamento altera-lo. E util para Tipos de Documento que normalmente
ndo possuem um ndmero como: DEP, APL, RESG etc.

Para efetuar a numeracdo automatica do documento, o sistema considera também além do Tipo
de Documento, o cédigo do Agente.

Check Box Mesmo NUumero da Fatura: Quando Ativada, informa que o sistema deve usar o
numero da fatura mais o ldentificador de Parcelas selecionado para codificar as duplicatas.

Foi realizada uma compra de R$ 1.000,00, a ser paga em 4 (quatro) parcelas de R$ 250,00. O
namero da fatura € 1234. Caso a check box esteja habilitada, o sistema ira numerar as duplicatas
com o numero da fatura mais /1, /2, /3 e /4 ou /A, /B, IC e /D, conforme o Identificador de Parcelas
definido. Se estiver desabilitada, o sistema ndo considera o0 nimero da fatura e usa um nimero
sequencial controlado por ele 00001/A ou 00001/1 e assim por diante.
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Check box Cheque: Deve ser habilitado somente se o tipo de documento que estiver sendo
cadastrado realmente for um cheque. Sua funcdo é permitir que o sistema possa fazer o correto
controle da numeracdo dos cheques. Quando ativado, permite que o sistema saiba que a
movimentacdo que estad usando aquele tipo de documento é um cheque e identificar em um
conjunto de langcamentos quais deles sdo cheques. Esses lancamentos poderéo ser selecionados

automaticamente, facilitando a impressao dos cheques.

Check box Pagto Eletronico: Deve ser habilitado somente se o tipo de documento que estiver
sendo cadastrado for utilizado no Pagamento Eletronico. E através desse check box que o sistema
disponibiliza o documento para ser enviado via Office Banking.

Check box Permite Repetir N°® Docto.: Quando ativado, sera util principalmente para
documentos bancarios como Depositos, Despesas Bancarias e a CPMF, onde dependendo do
banco pode ocorrer de em uma mesma data, para o0 mesmo tipo de documento o niumero repetir.

Check box Conciliagdo por Data: Quando Ativado, define que o sistema confronte na conciliagao
bancéria a data do documento no extrato contra a data do documento no Médulo Financeiro. Esse
check box sé deve ser ativado para os tipos de documentos relativos ao Movimento Financeiro.

Check box Conciliagdo por Tipo de Documento: Quando ativado, define que o sistema
confronte na conciliagdo bancéria o tipo de documento informado no Mddulo Financeiro contra o
Tipo de Documento do extrato.

& Geralmente, os cAdigos de tipo de documento diferem de banco para banco e, portanto, desses
para o MEGA 2000. Por exemplo, um determinado banco pode usar no extrato a sigla CHEQ para
identificar um cheque. Outro pode usar CHQ e o0 Mddulo Financeiro pode usar CH. Para contornar
esse problema, existe o cadastro Tipos de Documento — Bancos, que faz uma associagéo entre os
cédigos existentes no Mddulo Financeiro e aqueles adotados por cada banco.

Check Box Conciliagdo por Numero: Quando Ativado, define que o sistema confronte na
conciliacdo bancéria o nimero do documento.

Tipos de Documento X Tipos de Documento para Baixa

O Mega2000 possui 0 conceito de Baixa por Referéncia. Esse conceito permite, que uma provisao
no Contas a Pagar seja substituida por outra.
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AN
Considere um Posto de Combustivel, onde diariamente os veiculos sdo abastecidos, porém o
acerto é feito somente quinzenalmente. Diariamente seriam lancadas no Contas a Pagar as
Notinhas do Posto, a fim de termos esses valores provisionados no Fluxo de Caixa. Quando o
posto emitir a Fatura quinzenal, esta serd langcada também no Contas a Pagar. Porém ao lancar a
Fatura, o usuario necessitara selecionar todas as Notinhas, baixando-as, evitando assim a
duplicidade da informacéo e efetuando a conferéncia do valor contido na Fatura.

Sendo assim, nessa janela, o usuario podera selecionar quais Tipos de Documento para Baixa, o
documento cadastrado tera.

No exemplo do Posto de Combustivel, teriamos os Tipos de Documento NOTINHA e FAT, ou seja
no Tipo de Documento FAT, seria necessario selecionar o Tipo de Documento para Baixa

NOTINHA.

§ Principais Dependéncias

Nome no Banco de Dados Descricéo do Cadastro/Processo Sigla do M6dulo
FIN_CONTASPAGAR Contas a Pagar MGFIN
FIN_CONTASRECEBER Contas a Receber MGFIN
FIN_MOVIMENTO Movimento Financeiro MGFIN
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Exercicio 02

Cadastre os Tipos de Documento conforme segue, preenchendo todos os combo box/check box
necessarios:

Cédigo |Descricao
CH Cheque

RPA Recibo de Pagamento a Autdnomo

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico




Cadastros/Prioridade de Pagamento

Prioridade de Pagamento

E GLO_PRIORIDADEPAGTO

& Prioridade de Pagamento /Z7NEMANIERT MATRLZ - Dez/.. M= B
o ol=4 @

Geral ]

Cédigo: |3

Descrigdo: [Alta

:}-;l q I P |D[| ” ‘ <P Gravar | « OK lxgancelal
IMEGA \Descrigdo da prioridade de pagamento. 7

Figura 6 - Cadastro de Prioridade de Pagamento

O Médulo Financeiro permite através desse cadastro que a organizacao crie cédigos de prioridade
de pagamento que serdo atribuidos aos seus Compromissos a Pagar.

Suponhamos que a organizacgao tenha definido as prioridades Baixa, Média e Alta. A prioridade
Alta poderia ser definida em todos os Titulos a Pagar dos Fornecedores de Matéria-Prima e na
Folha de Pagamento.

E A utilizacdo da Prioridade de Pagamento, ndo é obrigatéria e se justifica nos casos de periodos de
escassez de recursos, gerando mais um dado para apoio a tomada de decisdes.

& A fim de evitar a alteragdo da prioridade de pagamento em cada titulo, o sistema permite ao
usuério definir no Cadastro de Agentes, na pasta Fornecedor, a Prioridade de Pagamento default
para cada agente.

§ Principais Dependéncias

Nome no Banco de Dados | Descricdo do Cadastro/Processo Sigla do Mdédulo

N&o ha dependéncias na implantacdo
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Exercicio 03

Cadastre as Prioridades de Pagamento conforme segue:

Cdédigo | Descricéo

2 Baixa

Em seguida, acesse o Cadastro de Agentes, na Pasta Fornecedores, e defina as seguintes
prioridades default para os agentes:

Cadigo Fantasia Agente Prioridade
11 CORTEZ & ALMEIDA |2
19 ELIAS VACCARI 2
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Tipos de Cobranca

€ FIN_TiPOCOBR

@ Tipo de Cobranca /GTNEMANIER T MATRLE - Dez/ 2007 |_ (O] x|

Descrigdo: [Bancéria

Bancaria: SIM =

Fluxo de Caixa |Sflll

| { I D ‘ <P Gravar I Nzl |X§ancela‘

EMEGA %Enlra no Fluzo de Caixa? [S/N) 7

Figura 7 - Cadastro de Tipo de Cobranca

Esse cadastro serve para o registro de todos os tipos de cobran¢a que a organizagéo utiliza no
seu Contas a Receber, bem como aquelas praticadas pelos seus fornecedores. O intuito principal
deste cadastro é permitir a emissao de relatérios de Contas a Pagar e/ou Contas a Receber,
ordenado por este campo. O usuario ainda pode determinar que titulos com determinado Tipo de
Cobranca ndo entrem no Fluxo de Caixa.

Exemplos de Tipo de Cobranca:

Tipo Descrigcéo Bancaria? | Fluxo de Caixa?
Cobranca

B Bancéria Simples Sim Sim

C Carteira Néo Sim

D Cobranca Descontada Sim Sim

P Protesto Nao Sim
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Situacdo de Cobranca

& FIN_SITCOBR

@ B Baixado - Situagdo de Cobranca /Z7TNMEMANIERT 4. M=l B3
S
Geral l

[Cadig 19

Descrigio: [Baixado

Tipo: B aixaclo |
Baxado

- - Cartélio [
I 1| MNomal <P Gravar | o Ok | XQancelaI

; Protesto
|MEGA %Tipo Intemo do Sistema Y

K5

Figura 8 - Cadastro de Situag6es de Cobranca

Nesse cadastro séo registradas todas as situa¢des que um Titulo a Receber possa se encontrar,
por isso é importante selecionar o Tipo correto. Os tipos sdo pré-determinados no Sistema e
podem ser: Baixado, Cartdrio, Normal e Protesto. A Situacdo de Cobranca do Titulo € atualizada
pelo Office Banking, e pode ser vista na pasta Ocorréncias do Contas a Receber.

Exemplos de Situacé@o de Cobranca

Situagéo Descricéo Tipo
Cobranca
B Titulo Baixado Baixado
C Titulo em Cartério Cartorio
N Titulo em Situagdo Normal Normal
P Titulo Protestado Protesto

& Para que o Office Banking possa informar a situacéo de cobranca do titulo na Pasta Ocorréncias,
€ necessario configurar os Tipos de Cobranca no Médulo Global, Menu Configuragdo, Sub-Menu
Parametros Financeiros, pasta Office Banking, sub-pasta Cobranca Bancaria.
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Formas de Pagamento

— FIN_FORMAPAGTO

@ Formas de Pagamento /Z7NEMANIERT MATRLT - Dez/22.. M= E3

ool=ls a0
Geral I
Codigo: [ 3

Descrigdo: ll:heque

Tipo Docto: lEH =| ‘
g

Ml q | P bl |‘ < Gravar | « OK |X_Qancela|

IMEGA [ 4

Figura 9 - Cadastro de Formas de Pagamento

Nesse cadastro a organizagdo informa as diversas formas de pagamento utilizadas por ela.
Observe que o cadastro de formas de pagamento cria um vinculo com o cadastro de Tipos de
Documento. Esse vinculo servira para que o sistema possa sugerir automaticamente um tipo de
documento que sera utilizado no momento da baixa.

Dos atributos do cadastro, o mais importante, € o Check Box Permite Agrupar. Quando ele estiver
habilitado, indica ao sistema que ele pode emitir apenas um cheque para pagar diversos
documentos que utilizem a mesma forma de pagamento. Caso contrario, define que o pagamento
de um documento com aquela forma de pagamento devera ser feita com um cheque especifico,
exclusivo para o documento.

Exemplos de Forma de Pagamento

Situagéo Descrigcéo Tipo Permite
Cobranga Documento Agrupar?
1 Cheque CH Sim
2 Pagamento por DOC PGTOELET Sim
3 Cobranca Bancaria PGTOELET N&o
4 Depdsito em Conta Corrente CH Sim
5 Débito Automético DEBC Sim
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& A fim de evitar a alteracdo da Forma de Pagamento em cada titulo, o sistema permite ao usuario
definir no Cadastro de Agentes, na pasta Fornecedor, a Forma de Pagto default para cada agente.
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Exercicio 04

Acesse o Cadastro de Agentes, na Pasta Fornecedores, e defina as seguintes formas de
pagamento default para os agentes:

Cédigo | Fantasia Forma
Agente | Agente Pagto
11 CORTEZ & ALMEIDA 1
19 ELIAS VACCARI 2
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Favorecidos

€ FIN_FAVORECIDOS

@ Favorecidos fZTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007)

o ol=[s ba

Geral ]

Cédigo: | 3

Favorecido:  [Banco do Brasil S/4

:}-;l q I P |D[|” ‘ <P Gravar | « OK lxgancelal
IMEGA |Nome do favorecido. 7

Figura 10 - Cadastro de Favorecidos

Nesse cadastro o usuario podera cadastrar os Favorecidos mais freqiientemente utilizados pela
organizacdo. E um cadastro simples, onde simplesmente deve ser informado o cddigo e a
descricdo do Favorecido, e & somente utilizado no Contas a Pagar.

&~ 0O cadastro dos Favorecidos, ndo é obrigatério, ja que na tela do Contas a Pagar, caso 0 usuario
ndo informe nada no campo Favorecidos, o sistema automaticamente repete o Nome do Agente.
Mesmo que o Favorecido seja diferente do Agente, no momento do langamento € possivel
simplesmente digitar o nome do Favorecido na Tela de Contas a Pagar.

Uma exemplo da utilizagéo dos Favorecidos, é a provisdo da Folha de Pagamento. Normalmente
o0 Agente envolvido é chamado de SALARIOS A PAGAR, e o favorecido (para efeitos da
impressdo do Nominal no Cheque), € o nome do colaborador.
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Contas a Pagar

Provisao

E FIN_CONTASAPAGAR

Essa funcdo do Sistema € utilizada para o registro de todos os Compromissos a Pagar da
organizacgdo selecionada, sendo que esses registros podem ser digitados diretamente no Sistema,
ou serem oriundos da integracdo com o Médulo de Materiais.

Para utilizar o Contas a Pagar, obrigatoriamente o usuario necessita ter criado no minimo um
cbdigo de acdo do Tipo de Agdo CPAG. Desse modo, podemos afirmar que sem o cédigo de
acao, o Contas a Pagar simplesmente ndo funciona.

O entendimento da contabilizacéo exige o minimo conhecimento do cadastro do Contas a Pagar.
Sendo assim, utilizaremos o codigo de acéo 30 — Provisédo no Contas a Pagar para o overview
nesta funcao.
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Pasta Documento

&8 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]
Tabela Editar Exibir

Contas a Pagar Cod.Barras | AP| ﬁ Procurar |

Filial: [\ 1000003 - OTNEMANIERT MATRIZ ;] Agao: |3U _| [Provis%o na Contas a Pagar - Fornecedor

Documento |Parcelas | Edigéo |

Agente: [21 = [ [GRAFICA SANTA RITA
Favorecido |Grafica Santa Rita Ltda. =] Solicitante: [MEGA DocIntermo: |
Documento; [NFC e || 002535 I~ Previsdo Emissdo: [30/04/2002 3 Entrada: [30/04/2002 3]
Walor Total: 150000 v (R$) Notas/Pedidos| Retencdes| Moeda Var.CambiaI:]H$ vl Indice: |H$ |
Cond Pagto: [02 DFD -] [02DFD Série AP: [4F | [Série Instalagio
Distribuic3o de Classes |
|Heduzido | Extenso 'Descricao ]\-’alor INalureza |Petc4 |Ubservacﬁes 2| 5 inseri
ﬂ 359 121201022 Material de escritério 1.500,00 Devedora 100,00 —
% Apagar I
Editar
v
| »
s O B X v X
Doc Orignall NovoDoc.,  ExcluiDoc Cancela Doc. ) Préx Parc Replicar Fat. Aprovar 0K Cancela
‘MEGA ‘ 7

Figura 11 - Contas a Pagar - Pasta Documento

E nesta pasta que serdo digitados as principais informagdes dos titulos, como o valor total, por
exemplo. Caso o titulo possua mais de um vencimento, o0 sistema gera novos documentos para
cada vencimento (no Mega2000, tais documentos recebem o nome de Parcela). Sendo assim,
cada parcela é independente uma da outra, ou seja, uma parcela pode ser baixada, enquanto a
outra sera protestada etc.

Vejamos a seguir, os principais atributos desta pasta, para incluirmos uma simples Provisdo no
Contas a Pagar:

Agente: No EditConsulta do Agente, o usuario pode digitar o codigo, o Fantasia, o CNPJ e até o
cédigo alternativo do Agente. Observe que ao lado do campo Agente, o sistema traz o Tipo do
Agente e o nome Fantasia do Agente.
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Solicitante: O sistema automaticamente informa o nome do usuario conectado. Caso a
organizacdo deseje manter um controle de quem solicita os pagamentos, pode-se informar no
momento da digitacéo do titulo.

Doc. Interno: O usuario pode informar neste campo um numero utilizado internamente na
organizacdo para numerar o documento.

Documento: Observe que no combo box de Tipo de Documento, o sistema apenas traz os
documentos com a Natureza Credora, no campo ao lado, o usuario devera informar o nimero do
documento.

Caso no Tipo de Documento o check box Numerado tenha sido marcado, o sistema sugerira o
namero do ultimo documento +1, langado para o agente.

Cond. Pagto: Selecione uma das Condicdes de Pagamento a Pagar, que devem estar
previamente cadastradas no Médulo Global.

Série AP: Além da numeracao pelo nimero do Documento, e pelo Documento Interno, o sistema,
no momento da gravacao do titulo, gera um ndmero chamado AP (Autorizagdo de Pagamento). A
numeracdo da AP pode ser diferente por parcela, por Tipo de Documento, e além disso o usuario
poderd criar uma numeracao diferente por série.

Em uma Construtora, cada série de AP pode ser uma obra, j& que no cadastro de Séries de AP, o
usuario pode informar o centro de custos e o projeto default.

Para cadastrar uma nova Série de AP, acesse no Mdédulo Global, em Parametros Financeiros, a
pasta Séries AP. Caso a organizacao ndo deseje a numeracao da AP pela Série de AP, € possivel
configurar uma Série de AP default. Para isso, acesse no Modulo Global, os Parametros
Financeiros, e na pasta Geral, informe a Série de AP default.
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Sub Pasta Distribuicao de Classes

& Classes Temp.FPA /OTNEMANIERT MATRLZ - Dez/2002)

K3

Y]

Classificagao I

Classe [359 = ;'MATEF!IAL DE ESCRITORIO
Valor | 1.480,00 EI Natureza | Devedora vl Percentual 100,00 ﬁ]
Observagdo |
Rateio C.Custos I Rateio Projetos |
| | | 0,00 @l 0,00 &l 74 Inseric
|F|eduzido|Ex!enso IDescm;So IVanv IPercentual ] || *%apagar
¥ ! Editar
&7 Cancelar
Ml 4 | P | ) I‘ ‘ <P Gravar | 0K IXQancelaI

r

\ 7

Figura 12 - Contas a Pagar - Distribuicdo de Classes

E nessa pasta que o usuario ira definir qual a Aplicagéo dos Recursos Financeiros na organizacao,
ou seja, o0 usuario ir4 efetuar a classificagao financeira do Contas a Pagar.

F E imprescindivel que todas as classes financeiras estejam amarradas a pelo menos uma conta
contabil, pois é através desta amarragdo, que o sistema efetuard a contabilizag&o do titulo.

Na distribuicdo das Classes na provisdo do Contas a Pagar, a classe financeira a ser informada
deverd ter natureza Devedora, contraria ao do Tipo de Documento, que deve ser Credora.

Para cada Classe Financeira, o usuéario ainda pode efetuar o rateio por Centro de Custos e/ou
Projeto (para obrigar o rateio por centro de custos e/ou projeto no Mdédulo Financeiro, acesse no
Médulo Global, Configuracbes / Parametros, os Pardmetros Financeiros, e na pasta Geral informe
os check box Informar C.Custo é obrigatério? e Informar Projetos € obrigatério?).

Veja na figura a seguir, como o documento ficaria “rateado” no sistema:
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Figura 13 - Representagéo de como o titulo é rateado no Contas a Pagar

A imagem indica que um Documento pode gerar varias Parcelas, cada Parcela pode ser rateada
em classes financeiras diferentes, cada classe pode ser rateada por centro de custos e ainda cada
centro de custos pode ser rateado por projeto. Desse modo, a possibilidade de emissdo de
Relatorios com inversdes Gerenciais € enorme.

& O sistema permite ao usuéario definir Classes Financeiras padrdes para cada Agente. Essas
classes sao Uteis para os Agentes onde a organizacdo sempre compra 0 mesmo tipo de material.

Considere um fornecedor que é uma farmécia. Toda a compra efetuada neste fornecedor, sempre
serd rateada na Classe Financeira 121103007 — Remédios e Medicamentos.

Para efetuar a amarracdo da Classe Financeira com o Agente, a partir do Modulo Global, no
Cadastro de Agentes, acesse a pasta Classes. Observe que quando acessar o Contas a Pagar,
automaticamente a classe financeira sera sugerida na pasta Distribuicdo de Classes.
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A classe financeira simplesmente € sugerida pelo sistema no momento do langamento do Titulo a
Pagar. O sistema permite ao usuario modifica-la no momento do langcamento.

Ap6s ter informado todos os dados da pasta Documento, e de ter rateado o documento nas

¢

. . . ~ Gerar Parcelas
classes financeiras, clique no botdo Gerar Parcelas (—

).

O sistema abrira a janela a seguir, exibindo como ficardo as datas de vencimento de cada parcela
do documento. Observe que o sistema ainda permite ao usuario modificar a data de vencimento
para cada parcela:

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] Hi=] B3
Parcelas |
Documento Parcela Vencimento DiadaSemana  ValordaParcela  Percentual
[14328 B [01/08/2002 ] Buinta | 730,000 50,00
14328 1 01/07/2002  Segunda 790,00 5000 4]
I 01/08/2002

v

‘ « 0K | Xgancela ”

\ 7

Figura 14 - Contas a Pagar - Janela Parcelas
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Pasta Parcelas

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] H=] B3
Tabela Editar Exibir

Contas a Pagar Cod.Barras [ AP| 8 Procurar I

Filial: I\ 1000003 - OTNEMANIERT MATRIZ ;l Agao: |30 _| i_vaisEo no Contas a Pagar - Fornecedor

Documento Parcelas IEdil;ﬁu]

AP |TpADocA IDocumento |Parcela| Data Docto |Dt. Entrada |Vencimento I Prorrogac‘éol\-"abr em Moedal Naturezal Previs§o| Valor K
l 4 NFC 1524 1 15/02/2002 15/02/2002 18/03/2002 18/03/2002 790,00 Crédito | N3o
5 NFC 1524 2 15/02/2002 15/02/2002 17/04/2002 17/04/2002 790,00 Crédito  N3o

i

) o= Nova Parc. X ‘ NV x
NovoDoc. = Exchui Parc. CancelaDoc. , | Préx Parc Replicar Fat. Aprovar oK Lancela
I
MEGA | Z

Figura 15 - Contas a Pagar - Pasta Parcelas

Nesta pasta o sistema exibe todas as parcelas geradas de acordo com o que foi definido na
Condicao de Pagamento a Pagar. Independente disto, ainda é possivel adicionar novas parcelas
ou até mesmo excluir uma parcela ja existente.

Além disso, nesta pasta existe um novo recurso no sistema, que é a possibilidade de Replicar a
Fatura corrente, muito Util para ser utilizada na provisdo de Leasing, por exemplo (nesse caso a
organizacéo ira provisionar apenas um documento e o sistema podera gerar as parcelas restantes
automaticamente).

Ao clicar no botdo Replicar Fat.(BeRliearFat ) o sistema exibira a seguinte janela:
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& [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] M= B

Configuragao I

[~ Gera Fatura como Previs3o
o : | iz
NE de Faturas : |3 = [V Mantém Movimentos Vinculados

[~ Mantém Mesma Data de Emiss3o da Fatura Original

~Data da Emiss3o das Fatura:

Dia |31 ﬁ Més Inicial |6 j Espagamento entre Meses ]1 —:_IJ

~Numerag&o das Fatura
(= Mantém Nimero da Fatura e Tipo do Documento da Fatura Original

" Inicia N2 Sequencial a partir da Fatura Original

~Numerag&o Parcela
" Reinicia Numerag3o a cada Fatura Nova

¢ Mantém sequencialmente a numerago baseada na Fatura Original

‘ « 0K I X Cancela ﬂ
i 7

Figura 16 - Contas a Pagar - Replicar Fatura

Segue a explanacgao de cada atributo:
N° de Faturas: Neste campo define-se o nimero de faturas que deverdo ser geradas;

Gera Fatura como Previsdo: Se marcar esta op¢éo, o sistema estard gerando todas as faturas
apenas como previsdo no Contas a Pagar;

Mantém Movimentos Vinculados: Se a AP principal conter algum movimento vinculado (Juros,
Desconto, Retencdo de Impostos etc.) e esta opcdo estiver marcada, o sistema gerara todas as
demais faturas com o mesmo movimento vinculado da AP principal;

Mantém Mesma Data de Emisséo da Fatura Original: Se marcar esta op¢éo, o sistema colocara
a mesma data de emissao da Fatura Original nas demais faturas. Se a op¢éo néo for selecionada,
podemos utilizar os recursos a seguir:

Dia: Neste campo informa-se o dia para compor a data de emissao das demais faturas;

Més Inicial: Neste campo deve ser informado o primeiro més para compor a data de emisséo das
demais faturas.

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico




Contas a Pagar/Provisao

Espacamento entre meses: Nesta opcdo pode ser definido qual o espacamento entre meses que
cada fatura terd. Se for colocado um espacamento de 2, o sistema entenderd que a data de
emissao, entre cada fatura, tera um espacamento de 2 meses;

Numeracado das Faturas: Nesta opcao ou o usuario mantém o mesmo numero da fatura e o tipo
do documento da fatura original ou inicia uma numeracao seqiiencial a partir da fatura original. Na
segunda opcédo o sistema permite alterar o tipo de documento e inicia uma numeracao sequencial
a partir do Gltimo nimero informado para este agente com o tipo de documento informado;

Numeracdo das Parcelas: Nesta opgao pode ser definida se o sistema reiniciard a numeragao
de parcelas a cada nova fatura ou se mantera seqiiencialmente a numeracédo baseada na Fatura

Original.
Ap6bs definir os parametros, clique em Ok. Ser4 exibido a seguinte janela:
%@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_]O[X]

Documenta Dt Emiss&o Dia da Semana Walor Fatura

| 14332 [31/08/2002 ] [Sébada | 1.580,00 ]

Num |Tp Doctol Documento IDlEmissSo |Dia IVanr I ;I

|| 1 NFC 14330 30/06/2002 Domingo =~ R$1.580,00

|| 2 NFC 14331 31/07/2002 Quarta R$1.580,00

L 3 NFC 14332 31/08/2002 Sibado  R$1.580,00

v

 OK | X Cancela |‘

| Z

Figura 17 - Contas a Pagar - Janela confirmacgao da replicagdo das faturas

Observe que antes de confirmar a operag¢do, € possivel visualizar o NUmero, Tipo Documento,
Ndmero Parcela e Data de Emisséo que o sistema gerara as faturas.
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Pasta Edicao

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] (=] B3
Tabela Editar Exibir
Contas a Pagar Cod.Barras [ AP| 8 Procurar I
Filial: |: 000003 - OTHEMANIERT MATRIZ :| Agao: [10 :| |Provisdo no Contas a Pagar

Documento l Parcelas Edigéo I

AP. Tipo D Parcela Yalor Parcela Moeda Indice Dt.Orgamento
[P [ 7 [NFC ~1[14328 1 [ 73000 RS [R$ =1 [31/05/2002 3l
Cobranca IBoIelol Valiacﬁesl Classesl Movi taca: | D de Baixa | Pagto Elenénicol

Vencimento Prorrogado Forma de Pagamento Prioridade de Pagamento

Jo1/07/2002 %] 01/07/2002 F  |Pagamento Eletrénico =] = |

Tipo Cobranga Banco ’

[Bancéria JE3 I T = [l3uspender Pagamento;

Depésito em Conta - Banco Agéncia Conta Corrente

|BRADESCO ~| |03280 47612 9

Hist.Padrao

[ = |

) o= Nova Parc. X 4 Parc.Ant

NovoDoc. = Exclui Parc. Cancela Doc. } Préx Parc Replicar Fat.

v X

Aprovar oK LCancela

MEGA |

Figura 18 - Contas a Pagar - Pasta Edicao

Dependendo da parcela selecionada na Pasta Parcelas, sdo exibidos os dados complementares
dela nesta pasta. Observe que de acordo com a parametrizacao feita no sistema, o usuério podera
ou nao alterar o nimero da AP (para isso, a partir do Modulo Global, acesse os Parametros
Financeiros, na pasta Geral, e clique no check box Permite Alterar o n.° da AP).

Nessa pasta, 0 usudrio tera acesso a sete sub-pastas:

Sub-Pasta Cobranca

Além da data de vencimento e data de prorrogacdo do vencimento (caso a parcela ndo possua
vencimento prorrogado, observe que o sistema sugere automaticamente a mesma data do campo
vencimento). Além disso, dentre as informagdes necessarias nesta pasta, a mais importante a ser
informada, € no combo box Depésito em Conta — Banco. Sem ela, sera impossivel para o sistema
efetuar o Pagamento Eletrénico do Titulo via Office Banking.
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&

Para definir a(s) conta(s) corrente(s) para cada Fornecedor, acesse no Médulo Global, o cadastro
de Agentes, na Pasta Fornecedor, sub-pasta Dados do Fornecedor. Apés cadastrar a(s) conta(s),
selecione qual é a principal, pois ela sera informada automaticamente no sistema no momento de

gravar o titulo no Contas a Pagar.
Sub-Pasta Boleto

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]
Tabela Editar Exibir

Contas a Pagar Cod.Barras | AP| 8 Procurar I

Filial: I:HME]HH 3 - OTNEMANIERT MATRIZ _~_| Ag3o: |1D _| Tprd\}iséb nofof\lasapagar

- [O] x]

Documento | Parcelas Edigéo I

AP. Tipo D t Parcela Yalor Parcela Moeda Indice Dt.Orgamento
[oP [ 7 [NFC =[143z28 [ [ 73000 RS [RS =1 [1/05/2002 ]

Cobranga Boleto IVa.ia.;aegl Classes | Movimentagso | D

de Baixa | Pagto Eletronico ]
Cédigo Barras

[34193000000000000001751239787252525633103000

Linha Digitavel

ESEIN EENR EE
Banco o

[34 - [ITAU

Nosso Numero Pagto Bancério Ident. Titulo:
[175/1235978725 [ [

252525 | [56331

030003 | [& [ooo

) o= Nova Parc. X ‘ Parc.Ant

MNovoDoc. mmm Exclui Parc. Cancela Doc. ) Préx Parc Replicar Fat.

v X

Aprovar oK LCancela

MEGA |

Figura 19 - Contas a Pagar - Pasta Boleto

A vinculacdo do codigo de barras ao documento deve ser feita nesta pasta, a partir da parcela
selecionada.

Caso o fornecedor tenha emitido o bloqueto de cobranga bancéria, o usuario podera informar o
cédigo de barras (desde que a organizagdo possua a leitora de codigo de barras apropriada) ou a
linha digitavel, jA& que uma informacao € obtida a partir da outra, ou seja, informando o cédigo de
barras, o sistema calcula a linha digitavel automaticamente e vice-versa.
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F 0 Cdédigo de Barras/Linha Digitavel sera utilizada exclusivamente para a remessa do arquivo de
pagamento eletrdnico via Office Banking.

E importante, sempre que possivel, informar o Nosso Nimero no campo apropriado, ja que no

arquivo de Retorno de alguns bancos vem somente 0 nosso namero do titulo, facilitando a busca
do titulo ao sistema.

Sub-Pasta Variacdes

&0 [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

Tabela Editar Exibir

Contas a Pagar Cod.Barras | AP| 8 Procurar I

Filial: I‘.”,H'HZH.H.\ 3-0TNEMANIERT MATRIZ ‘v_] Agdo: ]30 _] [FE\}iggo no Contas a Pagar - Fornecedor

Documento | [Parcelas Edigéo |

AP. Tipo D t Parcela Yalor Parcela Indice Dt.Orgamento
[eP [ 1 NFC ~|[2535 1 | 150000 Reais [R$ -1 [30/04/2002 3
Cobranca | Boleto VariagGes |Classes| Movimentacdo | D de Baixa | Pagto Eletrénico |
Juros: 000 % MoraDiaria: 0,00
Multa: 000 % Valor: | 000 Apés: | &3
Desconto 1: 000 % Valor: | 000 At it
Desconto 2 000 % Valor: | 0,00 Aléil i |
& O #f= Nova Parc. X Parc &nt v b
Doc Original - Novo Doc. s Exclui Pare. Cancela Doc. ' Préx Parc Replicar Fat. (o Aprovar oK LCancela
[MEGA [ 7

Figura 20 - Contas a Pagar - Pasta Variacfes

Nesta pasta, para cada parcela, o usudrio podera informar o % ou Mora Diaria dos Juros, 0 % ou
Valor da Multa ou 0 % ou Valores dos Descontos.

No momento de efetuar a baixa, o sistema automaticamente ira calcular e lancar os Juros, Multa
ou Descontos.
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Sub-Pasta Classes

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002]

(=] B3
Tabela Editar Exibir
Contas a Pagar Cod.Barras [ AP| 8 Procurar I
Filial: J0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =] Acao: |10 =++] |Provis3o no Contas a Pagar
Documento | Parcelas| Edigéo I
AP. Tipo D Parcela Yalor Parcela Moeda Indice Dt.Orgamento
[P [ 7 [NFC ~1[14328 1 [ 73000 RS [R$ =1 [31/05/2002 3l
Cohlancal Bulelol Variagges Classes "‘ imentaca | D de Baixa] Pagto Elenénico]
|Heduzid0|Extensu IDesui(;So ]Valor |Nalureza |Perc. |Dbsel ;I % Inserir
188 121201012 MATERIAL DE LIMPEZA E LUBRIFICACAD 138,45 Débita St
) 121201017 SO E CONSUMO = i Apagar
Editar

) o= Nova Parc. X ‘ Parc.Ant

NovoDoc. = Exclui Parc. Cancela Doc. } Préx Parc Replicar Fat.

v X

Aprovar oK LCancela

MEGA |

Figura 21 - Contas a Pagar - Pasta Classes

Observe que o sistema carrega nesta pasta a mesma distribuicdo de classes realizada no titulo
principal, proporcionalmente para a parcela selecionada. E nesta pasta que o0 usuario podera
alterar o rateio das classes financeiras, e inclusive o rateio dos centro de custos e projetos.

As Sub-Pastas Movimentacdo, Documentos de Baixa e Pagto Eletrénico serdo comentadas
em outro modulo do Treinamento.
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Exercicio 05

Acesse Movimentacdo, Menu Contas a Pagar, e digite o seguinte titulo:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Cadigo de Acao:

30

Agente:

11 - CORTEZ & ALMEIDA

Documento:

NFC 12346

Emissao e Entrada:

A data de hoje

Valor Total: 1.500,00
Cond. Pagto: 30/60
Rateio Classes
Classe: 329 — Treinamento
Valor: 1.100,00

Centro de Custos:

1201 — Telemarketing

Projeto: 11001 = Produto A
Classe: 361 — Livros Técnicos
Valor: 400,00

Centro de Custos:

1105 - Informatica

Projeto:

12001 — Produto B

Clique no botao Gerar Parcelas (™

¢

Gerar Parcelas
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Cdbdigo de Acao de Provisdo no CPAG sem contabilizacao

Agora que ja efetuamos uma provisao no Contas a Pagar utilizando o cédigo de agdo 30-Provisao
no Contas a Pagar (este cédigo ja estava previamente criado na base de dados), é importante
gue saibamos como criar um novo cédigo de acao para ser utilizado nesta opcao.

Para entendermos bem o conceito do Cédigo de Agdo, vamos criar um cddigo de agdo que nao
possua contabilizacdo. Tal situacdo € interessante, quando no inicio da implantacdo, existem
varios Titulos a Pagar em Aberto e que ja foram contabilizados no sistema anteriormente utilizado.
Desse modo, o usuério utilizara esse codigo de acdo somente para provisionar o titulo no
Financeiro, ndo gerando nenhuma informacéo para a Contabilidade.

Para isso, a partir do Médulo Global, acesse o Cadastro de Cdédigo de Acgédo, através do Menu
Configuragdes, clique em Inserir, e digite:

Nome do Campo Conteldo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 300
Grupo: 3 — Contas a Pagar
Nome: Provis@o no CPAG sem contabilizac&o
Nivel de Acesso: Digitador do Mdédulo
Tipo de Acéo: Contas a Pagar
Tipo de Agente: Fornecedor
Integracao com: Contabilidade

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento: NFC (Nesse campo o usudrio podera informar um Tipo de Documento
default que sera sugerido pelo sistema no Contas a Pagar)

Série AP: AP (Nesse campo o usuéario podera informar a Série AP default que
ser& sugerida pelo sistema no Contas a Pagar)

Acéo de Baixa: Mantenha Vazio (Devera ser informado o cédigo de acdo que sera
utilizado automaticamente pelo sistema no momento da baixa. Veremos
maiores detalhes na criagcao do codigo de acdo de Baixa no CPAG )
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Nome do Campo Conteudo a ser informado

Documento faz parte | Caso no Plano de Contas, os Fornecedores e Clientes sejam tratados
do diario auxiliar de forma sintética (uma Unica conta chamada Clientes Diversos e
Fornecedores Diversos), o usuario necessitara emitir o Diario Auxiliar
através do Financeiro. E através desse check box que o usuario
determinara se a movimentacéo oriunda desse codigo de acdo devera
sair ou ndo no Diario Auxiliar.

Pasta Contabilidade

Cadigo Contabilizacdo |0 - Nao Contabiliza

& O cadigo de contabilizagdo 0 j4 vem junto com o sistema e por default, Ndo Contabiliza, ndo sendo
necessario definir mais nenhuma outra configuracao.

Codigo de Acéo de Provisdo nolCPAG — Debita Classe / Credita Fornecedor
Na Provisdo do Contas a Pagar, existe uma contabilizagao “padrdo” que consiste no seguinte:

Debita Conta Classe Financeira (como a classe refere-se a Aplicagdo de Recursos, normalmente
€ uma Despesa da Contabilidade);

Credita Conta Agente (Normalmente € a conta do Fornecedor, porém pode ser a conta de
gualquer tipo de Agente disponivel no sistema).

Para que isso ocorra, € necessario que o usuario tenha definido a conta contébil na Classe
Financeira e também a conta contabil no Cadastro de Agentes.

& Para amarrar a conta contabil do Agente, acesse a partir do Médulo Global, o Cadastro de
Agentes, e insira a conta na pasta Contas Contébeis.
Desse modo, vamos considerar o documento NFC 12346, gravado no Exercicio 5:

O Documento do Agente 11 — Cortez & Almeida (que possui amarrado a ele a conta contabil 545-
Fornecedores Diversos), no valor de R$ 1.500,00 foi rateado em duas classes financeiras:

329 — Treinamento 1.100,00
361 — Livros Técnicos 400,00

Cada classe estd amarrada a uma conta contabil, conforme segue:
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Classe Financeira Conta Contébil
329 — Treinamento 482 — Despesas Diversas
361 — Livros Técnicos 360 — Livros Técnicos/Judiciais/Legais

Sendo assim, o lancamento correto ficaria da seguinte maneira:

Debita Conta 482 — Despesas Diversas 1.100,00
Debita Conta 360 — Livros Técnicos 400,00
Credita Conta 545 — Fornecedores Diversos 1.500,00
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Exercicio 06

O objetivo desse exercicio é fundamentar a criagdo do cédigo de agcdo e a sua respectiva
contabilizacdo. Para tornar isso possivel, crie um cédigo de acdo, conforme segue:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 301
Grupo: 3 - Contas a Pagar
Nome: Provisao no CPAG — Debita Classe / Credita Agente
Nivel de Acesso: Digitador do M6dulo
Tipo de Acéo: Contas a Pagar
Tipo de Agente: Fornecedor
Integracao com: Contabilidade

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento: NFC
Série AP: AP
Acéo de Baixa: Mantenha Vazio

Documento faz parte do |4
diario auxiliar

Pasta Contabilidade

Cadigo Contabilizacéo Mantenha Vazio

& Como pode-se ver, no codigo de acdo deveremos amarrar um codigo de contabilizacdo, porém
ndo € no cédigo de agdo que ele devera ser criado.
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Cdédigo de Contabilizagc&o Provisédo no Contas a Pagar

Para criar um cédigo de Contabilizacdo, a partir do Mddulo Global, acesse no Menu Configuracao,
a opcao Contabilizacdo/Definicao.

Seréa exibido uma janela conforme mostra a imagem a seguir:

@ 0 Nao Contabiliza - Contabilizagdo /Z7NEMANIERT MATRLT - Dez/20057

Tipos de Ago Editar  Exibir
Procurar ll:édigo Z”que Inicie com Z” ‘ ‘ B } £ F'rocurarl

Tipos de A¢ao I Contabilizag3o | Variaveis | Var.Esp. P.C. | Var.Esp. C.C. | Var.Esp.PROJ. | Var.Esp. H.P. | Var.Esp. ORG. |

Cédigo|Descrigdo o
aixa C. Pagar

BXCRE Baixa C. Receber

| [CHDEV Cheque Devolvido [CRE)
| [CONT | Contabilidade

CPAG  Contas a Pagar

CREC  Contas a Receber

| |ESTOQ Estoque

ESTQS Estoque Sintético
FOLHA  Folha de Pagamento

%

|| GENLJ | Controle de Frente de Loja - Genérico Ll
04 { b ML 2 = 2 T
Listagem Primens Anaterion Proximo. Ultimo Atualizar [nserr  Apager Editar Fechar
MEGA

Figura 22 — Configuracéo/Contabilizagéo/Definicéo

Observe que assim como o codigo de acdo, o cédigo de contabilizacdo também esta amarrado ao
Tipo de Acdo. Desta maneira, como foi criado um cédigo de acdo do tipo CPAG, o respectivo
cédigo de contabilizagdo também deverd ser do tipo de agdo CPAG.

Apbs selecionar o Tipo de Acdo CPAG, clique na pasta Contabilizacdo, e em seguida no botéo
Inserir. Seré exibido uma janela conforme a imagem a seguir:

@ 3 - Contabilizagdo /ZTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007)

oo 40

Geral I

Cod.Contabilizag&o | 3

Descrigio: |Debita Conta Classe / Credita Conta Agente]

Tipo de Contabilizag&o: Im
:| 4 | 3 |Dﬂ ” ‘ #Elavatl « OK ngancelal

%MEGA |Descrigdo do cédigo de contabilizagdo. 7
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Figura 23 - Cédigo de Contabilizagéo

Em alguns Tipos de Acdo, como o CPAG e o CREC, aparecera também a opc¢édo Tipo de
Contabilizacdo, onde o usuario podera determinar se quando um documento tiver mais de uma
parcela, se a contabilizacdo serd feita parcela a parcela (Analitico) ou através do total do
documento (Sintético).

Itens de Contabilizacao

O fato de ter cadastrado o codigo de contabilizacdo nédo influenciara em nada no sistema no
momento de efetuar a contabilizacdo. Cada cddigo de contabilizacéo, devera ter obrigatoriamente
um ou mais Itens de Contabilizacdo atrelados ao mesmo. Para digitar os Itens de Contabilizacdo

para o Cédigo de Contabilizagcao recem-criado, cliqgue no botao ltens ( leggys

no botao Incluir.

), e logo em seguida

Seré exibido uma janela conforme a seguir:

@ Itens de Contabilizagdo /Z7TNEFMANIER T MATRLT - Dez/2005}

o cl=lsmag)

Geral I

Liritia I 1

Observagao: |Credita Conta do Agente

Organizagio: | 1.z [OrganizagZo Atual i =[

Data: | 1 __-_| {Data de Emiss3o do Documento

Conta Devedora: | =1 | = =

Conta Credora: | 1.=] [Conta Fiza | =1 1 =] [Conta fixa do forecedor

Documento: | 3= | [Série AP £ &P

Histérico Padido: [ 2_~] [Histérico Movimento / Fixo | 2.+ ||5/ Fomecimento

Complemento: |Compra cfe. *15 *10 com emissdo em *11 [_|

Valor: | 1 =] Malor do Movimento I

Centro de Custo: | =1 | =1

Projeto: | =1 | =1

Ml { I[) |[>[||‘ ‘ ‘(}-‘Qlavarl « OK ngancelal
gMI—fﬁA | }Complemento do histérico. 4

Figura 24 - Item de Contabiliza¢do
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Observe que essa janela € muito parecida a janela do langamento contabil no Médulo Contabil.
Nessa opcdo, serd possivel pré-programar os lancamentos contabeis que serdo enviados via
Integracao para a Contabilidade.
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Exercicio 07

Para fixarmos o que aprendemos até o momento sobre cddigo de contabilizacdo e seus
respectivos itens, crie conforme segue o Cddigo de Contabilizacdo que sera usado no codigo de
acédo 301- Provisao no CPAG — Debita Classe / Credita Fornecedor:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Cdd. Contabilizacéo

10

Descricéo

Debita Classe / Credita Agente

Tipo de Contabilizagéo

Analitico

Agora, clicando no Botdo Itens (

Itegs) do Codigo de Contabilizagdo, crie os ltens de

Contabilizag@o conforme segue:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

1

Observacgéo

Debita Conta Classe

Organizagéo

1 - Organizacao Atual (O sistema permite ao usuério nesse campo
selecionar duas variaveis:

1-Organizacao atual: E a mais freqiientemente utilizada.
2-Organizacdo fixa: A organizacgao fixa somente sera utilizada caso na
estrutura organizacional existam organizacdes/filiais que ndo sejam
fiscais, criadas apenas para controle gerencial. Nesses casos ao invés
do sistema utilizar o cédigo da organizacdo atual, utilizar4 um cédigo
pré-determinado pelo usuario).

Data

1 - Data de Emissédo do Documento (O sistema permite ao usuario
selecionar também a variavel Data de Entrada do Documento)

Conta Devedora

2 — Conta Contabil da Classe , Tipo Conta CLA1 (Nesse combo box
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

€ possivel selecionar as seguintes variaveis:

1-Conta Fixa;

2-Conta Contabil da Classe (os Tipos de Conta dessa variavel podem
ser:

CLA1 — 1@ Conta Contabil da Classe Financeira;

CLA2 - 22 Conta Contabil da Classe Financeira);

4-Conta Contabil do Agente (os Tipos de Conta dessa variavel podem
ser:

AGN - E o tipo de conta mais utilizado, ja que é a principal Conta
Contébil do Agente;

AGNAD - Esse tipo de conta normalmente é utilizada nos Agentes do
Tipo Cliente e Fornecedor, e € utilizada para indicar qual € a Conta
Contabil de Adiantamento do Agente;

AGNFI - Esse tipo de conta normalmente é utilizada nos Agentes do
Tipo Conta Financeira, e serve para indicar qual € a Conta Contébil de
Financiamento do Agente;

AGNRT — Esse tipo de conta € utilizada para indicar a Conta Contbil
para a Retencao de Impostos do Agente;

AGRIN - Esse tipo de conta € utilizada para indicar a Conta Contabil
para a Retencéo de INSS do Agente;

PROL1 - Esse tipo de conta normalmente n&o é utilizado para os
Agentes. Este tipo de conta é utilizado para definir a conta contabil do
Projeto;

PERML1 — Esse tipo de conta somente deve ser utilizado quando o
cbdigo de acéo for de Permuta, e relacionado ao Ativo;

PERM2 - Esse tipo de conta somente deve ser utilizado quando o
cddigo de acao for de Permuta, e relacionado ao Passivo;

5-Conta Contabil da Organizacado; Os Tipos de Conta para essa
variavel seguem a mesma regra da Conta Contabil do Agente;
6-Conta Contabil do Agente Doc. Principal (essa variavel somente é
utilizada quando nos cédigos de agdo que envolvem retengfes de
impostos, o usudrio deseja obter a conta contabil do Agente do
Documento Principal, ou seja, o Agente que originou a retencdo);
7-Conta Contabil do Agente IR; (no Contas a Pagar, existe um botéo
chamado Retenc¢des, onde o usuério pode informar o Agente no qual
serd efetuado o langamento de reten¢éo do IRRF. Essa variavel pegara
a conta contabil deste agente);
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

8-Conta Contabil do Agente ISS (No Contas a Pagar, existe um botédo
chamado Retengdes, onde o usuério pode informar o Agente no qual
sera efetuado o langamento de retencéo do ISS. Essa variavel pegara
a conta contabil deste agente).

Conta Credora

Manter Vazio

Documento

5 — Tipo Doc/Documento Original (Nesse combo box é possivel
selecionar as seguintes variaveis:

1 — Numero do Documento;

2 — Numero da AP;

3 - Série AP + N.° AP;

4 — Numero do Documento Original)

Histérico Padrao

Manter Vazio (Nesse combo box é possivel selecionar as variaveis:

1 — Historico Fixo;

2 — Historico Movimento / Fixo (nesse caso quando existir um histoérico
padrao informado no movimento, ele sera considerado, caso contrario
o0 sistema considerara o histérico fixo))

Complemento

Compra cfe. *15 *10 com emisséo em *11 do Agente *1

(O complemento dos itens de contabilizagdo podem ser muitos flexiveis
e serem criados de acordo com a necessidade de cada contador. O
sistema permite ao usudrio mesclar textos digitados por ele com
variaveis internas do Mega2000, bastando que antes do nimero de
cada variavel sempre seja colocado o caractere *. Para consultar as
variaveis disponiveis, clique no EditConsulta do campo)

Valor

2 — Valor da Classe (Além desta variavel existe a variavel 1-Valor do
Movimento. E imprescindivel selecionar a variavel de valor correta,
evitando erros na contabilizacdo. Sempre que a variavel da Conta
Devedora e/ou Credora for 2-Conta Contéabil da Classe, a variavel de
valor também seré 2-Valor da Classe)

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento (Também pode ser selecionado a variavel
2-Centro de Custos Fix0)

Projeto

1 - Projeto do Movimento (Também pode ser selecionado a variavel
2-Projeto Fixo)
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Agora que ja criamos a “perna a débito” do langamento, vamos criar um novo item de
contabilizagdo que sera o crédito:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

2

Observacgéo

Credita Conta Agente

Organizagao

1 - Organizacéo Atual

Data

1 - Data de Emissdo do Documento

Conta Devedora

Manter Vazio

Conta Credora

4 - Conta Contabil do Agente — Tipo Conta: AGN

Documento

5 - Tipo Doc/Documento Original

Histérico Padrao

Manter Vazio

Complemento

Compra cfe. *15 *10 com emissao em *11

Valor

1 - Valor do Movimento

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

& Para relacionar a conta contabil aos agentes, a partir do Mddulo Global, acesse o Cadastro de
Agentes, pasta Contas Contabeis e clique em Inserir. Sera exibido a seguinte tela:
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[ Cliente W ContaFinanceira Wl Contato W Otia B Outro
B Representante Wl Transportadora Ml Tributério M Sindicato W] OrganizagZo
& Fomecedor B Colaborador M Obrigagdo Social

ﬂuﬁq#.Endeiegqé_l Contatos/Referéncias Iﬂnprnelm nados Contas Contébei |l:lasse" e 4| »

Descrigio 21 &P Inserir

Tipo de Conta| Conta

eceber

|d Cliente

C -
Formecedor CLal 545 Fomecedores Diversos Apagat

& Editar

=
| '%'gravarl 0K I)(Qancelal

IMEGA [ 7

Figura 25 - Cadastro de Agentes - Pasta Contas Contabeis
Observe que o usudrio pode informar diferentes contas contabeis para cada Tipo de Agente (por
exemplo, quando o agente é fornecedor e cliente ao mesmo tempo).

Edite o codigo de acdo 301 - Provisdo no CPAG — Debita Classe / Credita Agente, e na pasta
Contabilidade, informe o codigo de contabilizacdo recém-criado (codigo 10).
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Exercicio 08

Acesse Movimentagdo, Menu Contas a Pagar, e digite o seguinte titulo:

Nome do Campo Conteddo a ser informado
Cadigo de Acao: 301
Agente: 21 — GRAFICA SANTA RITA
Documento: NFC 6432
Emissao e Entrada: A data de hoje
Valor Total: 500,00
Cond. Pagto: 30/60 Dias
Rateio Classes
Classe: 359 — Material de Escritdrio (Observe que a classe vem automatica
no sistema, ja que esta amarrada no agente, na pasta classes)
Valor: 500,00
Centro de Custos: 1105 - Informética
Projeto: 11001 - Produto A
Z !
Gerar Parcelas Nova Doc.

Cligue no botéo Gerar Parcelas (& ), e em seguida no botdo Novo Doc. (™

& Para localizar o documento, a partir da tela do Contas a Pagar, clique no botdo Procurar

(_@M‘ﬂ) e observe que o sistema abrird uma janela com varias opcdes de filtros, conforme a
imagem a seguir:
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@ [DTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_ O] X]
Procura I Procura Detalhada I
Filiak: {0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =
Série AP; | =
Documento: | |
Agente: [Fomecedores + | | = |
Acdo: | |
Favorecido: |
Valol:l 000 a I 0,00
Emissgo: [01/01/2002 ] a [3112/2002 %)
Yencimento: | Flal i)

Dados do Documento de Baixa

Niimero Documento: l—
Data de Emissao: | Foa &
Data de Pagamento: | Floa &
Yalor: [ 000 a | 0,00

‘ D(_L_impa Filuol 45 Procurar I Xgancela ”

\ 7

Figura 26 - Contas a Pagar - Janela de Filtro

Localize o documento recém digitado através dos indmeros filtros disponiveis. Apds localizar o
documento, clique em qualquer parte da janela do Contas a Pagar com o botéo direito do Mouse,
e logo em seguida no Menu Propriedades. Observe que o sistema exibird qual o codigo de
contabilizacdo esta sendo utilizado, além de exibir as classes, centro de custos e projetos
envolvidos, conforme a imagem a seqguir:

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico



Contas a Pagar/Configurando os Lotes Contabeis para a integracao

[OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] IS [=] B3

Seq. | Lang. |A9§o Seq,l PadAContab,l Tipo Acéo[ Seq,Contab,| Contabilizagdo | Pad.A;§o| Agdo | D4
L 1 94 39 1 CPAG 1 Credita Fomecedor / Debita Classes 1 0P
o 1 95 39 1 CPAG 1 Credita Fomecedor / Debita Classes 1 0P

1 o

Classes I C.Cuslol Proietosl

| PadACIassel HedACIassel Extenso | NaLCIassel Descricdo | Percentual |Valor R$ |Valov emh 4
| 1 359 121201022 Devedora  MATERIAL DE ESCRITORIO 100,00 790,00 7

v

<1 »

« 0K | X Cancela |:
\ /4

Figura 27 - Contas a Pagar - Botdo Propriedades

Configurando os Lotes Contabeis para a integracao

Para que o sistema possa efetuar a integracdo dos dados, gerando os respectivos lancamentos
contabeis, € necessério informar ao sistema em quais Lotes Contabeis tais langcamentos deveréo
ser gerados. Para isso, existem duas formas no Mega2000:

Configura Lotes / Agéao

Por essa opg¢édo, que é acessada através do Médulo Global a partir do Menu Configuracdo, opgéo
Contabilizagéo, sera possivel amarrar os Lotes Contabeis aos Tipos de A¢éo, ou seja, cada Tipo
de acéo poderd ser contabilizado em um Lote Contabil diferente.
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@ Lotes da Acdo /ZTNEMANIERT MATRLZ - Dez/2005) =] B3

Tipo da Agdo: ]CF’AG
Data Inicial: |01 /01/2002 ®

Lote Contabit  [4 =+] [Contas a Pagar

N s 0K |X§ancela|
[MEGA \ 7

Figura 28 - Configura Lote/Acé&o

Basta informar o Tipo de Ac¢éo, o Lote Contabil e a partir de qual data essa configuracdo sera
utilizada.

& Caso ndo tenha sido configurado o Lote para o Tipo de Agdo no qual é desejado efetuar a
contabilizagéo, o sistema exibira uma mensagem de adverténcia no Log de Integracao.

Configura Lotes / Série AP

E através dessa opg¢do, que pode ser acessada no Médulo Global a partir do Menu Configuracao,
opcdo Contabilizagdo, sera possivel amarrar os Lotes Contabeis de acordo com a Série AP do
titulo do Contas a Pagar, ou seja, cada titulo, de acordo com a sua Série AP poderd ser
contabilizado em um Lote Contabil diferente.

@ Lotes Série AP JGTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007) _ (O]

o c|=[4 neo)]

Geral |

Série AP: lAP I ‘Série Instalagdo
Data Inicio: 01/02/2002 ¥
Lote: [4 =] [Contas a Pagar

" 0K I x Qancelal
|MEG& | Y

Figura 29 - Configura Lote/Série AP

Basta informar o Tipo de Ac¢do, o Lote Contabil e a partir de qual data essa configuragcdo sera
utilizada.
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%" Essa opgdo somente devera ser utilizada caso o usuério possua mais de uma Série AP definida
(para verificar isto, acesse no Médulo Global, Parametros Financeiros, a pasta Séries AP), e
quando utilizada esta opcao, o usuario ndo podera utilizar a opcao Configura Lotes / Tipos de
Acdo, para o Tipo de Acdo CPAG, BXCPA e MVCPA, ja que o sistema sempre prioriza os lotes
informados em Configura Lotes /Série AP).

Agenda de Integracao

Para que o documento lancado no Contas a Pagar seja contabilizado no Médulo de Contabilidade,
€ necessario agendar essa tarefa na Agenda de Integracdo do Modulo Contabil.

Para isso, a partir do Mddulo Contabil, acesse no Menu Utilidades, a opcao Integracao.

Sera exibido a seguinte janela:

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] _ (O] x|

Geral | OnLine | Tipos de Acdo | Filiais | Log |

Sistema:  Contabilidade - Geral
1~ Computador que executa a Tarefa

[SRV-MEGA2000 %‘j
=

Descricdo: |Contabilizagdo Usudrio: [MEGA |

[~ Fregliencia — | 1 Periodo de Movimento =l
@ OnLine A partir do dltimo Encerramento
" Diria ¢ Somente do dia
 Mensal ¢ Més todo da data

| ' Agendada ¢ Definido pelo Usuario

= Status da Tarefa -
o Inicial: 01/01/2002 ]
0o Iratre Final: m

43 Aplicar e Recontabilizar & 0K I X, LCancela
iMEGA ilnforme o Nome do Computador que vai executar a Tarefa 7

Figura 30 - Agenda de Integracdo no Médulo Contébil

O Mega2000 dispbe de uma interface pratica e flexivel para o agendamento dos processos de
integracao.
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Pasta Geral

Dentre as informacfes desta pasta, uma das mais importantes, é informar o nome do computador
que ficara responsavel pelo Processo de Integracdo (somente um computador pode executar tal
tarefa, evitando a duplicagéo das informacdes contabilizadas)

Na freqgliéncia da Integragédo, o usuario pode determinar que esta sera:

v" On-Line (a cada 5 segundos, a cada 1 minuto, a cada 15 minutos, a cada 30 minutos, a cada
uma hora, a cada duas horas, a cada quatro horas ou a cada oito horas);

v' Diaria (todo dia em determinada hora, ou especificar um determinado dia da semana e horario);

\

Mensal (especificar o dia do més e horario, ou todo Gltimo dia do més);

AN

Agendada (o proprio usuario determina a data e horario para a integracao).
No periodo a ser considerado na Integracéo, este pode ser definido:

A partir do ultimo encerramento definido em cada mdédulo;

Somente do dia;

Més todo da data;

D N N NI N

Definido livremente pelo usuario

Pasta Tipos de Acéo

Nessa pasta, o usuéario selecionara os Tipos de Acdo que deverdo ser contabilizados. Para o
nosso exemplo, utilizaremos o Tipo de A¢do CPAG, conforme a imagem a seguir:

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico




Contas a Pagar/Agenda de Integracao

Geral | Online Tipos de Acdo ]E
~ Disponiveis —

BXCPA - Baixa C. Pagar

BXCRE - Baixa C. Receber

CHDEY - Cheque Devolvido (CRE)
CONT - Contabilidade b

|»

CREC - Contas a Receber

ESTOQ - Estoque

ESTQS - Estoque Sintético

FOLHA - Folha de Pagamento

GENLJ - Controle de Frente de Loja - Genérico :_I

v X = &

« 0K I X Cancela

MEGA

Z

Figura 31 - Pasta Tipos de Acdo da Agenda de Integracao

Pasta Filiais

Nessa pasta, serd possivel selecionar quais filiais/organizacbes deverdo ser contabilizadas. O
sistema também permite ao usuario selecionar todas as filiais de uma s6 vez.

Pasta Log

Nessa pasta, 0 usuario podera visualizar qual o Status atual da integracdo (pode ser On Line,
Inativa, ou estar determinado o dia e horario da proxima integracdo), qual o periodo sera
considerado e quais mensagens deverdo aparecer na Integracéo (o default € mostrar todas as
integracdes que nado estiverem OK, porém o usuario podera selecionar para visualizar Todas as
Mensagens, Somente Erros, Somente Avisos e Somente OK).

& Como essa pasta obtém as mensagens do Servidor de Aplicagdo da Contabilidade localizado no
Computador definido na Pasta Geral, e devido ao tamanho da movimentacdo, pode ser que a
atualizacao dessa pasta figue um pouco lenta. Sendo assim, o usuario podera escolher de quanto
em quanto tempo o sistema verificara as mensagens no Servidor de Aplicacdo. Para isso, basta
acessar o combo box Verificar Log a cada, e selecionar o tempo desejado de atualizagao.
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Apo6s definir as informacdes citadas nas pastas anteriores, clique novamente na pasta Geral, e em
seguida no Status da Tarefa, selecione Ativa. O sistema estara pronto para iniciar a Integragdo de

acordo com a Agenda ap6s o usuério clicar no botéo Aplicar ( 7 plear )

Recontabilizando um movimento ja integrado

Caso a movimentacao que tenha originado o langcamento contabil seja alterada ou apagada no
Médulo de Origem (por exemplo, um titulo no Contas a Pagar), 0 sistema automaticamente marca
0 registro para ser contabilizado novamente (o registro sera contabilizado na préxima vez que a
Agenda de Integracgéo estiver online).

Todas as movimentacdes do Mega2000 recebem um ID Unico (identificador), chamado de
ACAOM_IN_SEQUENCIA. Esse numero serd o mesmo em todas as integra¢des que o documento
tiver no sistema. Todas as movimentagdes sdo gravadas em uma tabela chamada
MGGLO.GLO_ACAOMOVIMENTO, e para que 0 sistema saiba se deve ou ndo efetuar a
contabilizacdo da movimentagdo, ele sempre verifica se o conteddo da coluna
ACAOM_RE_VALORCONTABIL é diferente da coluna ACAOM_RE_VALORCONTABILREAL.

Quando o titulo ainda nédo foi contabilizado, a coluna ACAOM_RE_VALORCONTABIL possui o
valor total da movimentacdo (Valor Total do Titulo do Contas a Pagar, por exemplo) e na coluna
ACAOM_RE_VALORCONTABILREAL o valor zero. Apés a contabilizagdo, a coluna
ACAOM_RE_VALORCONTABILREAL assume o] valor da coluna
ACAOM_RE_VALORCONTABIL.

Para entendermos o funcionamento do sistema, vamos considerar um titulo langado no Contas a
Pagar no valor de R$ 2.500,00. Logo apos gravar o titulo, o sistema obtém o
ACAOM_IN_SEQUENCIA da tabela GLO_ACAOMOVIMENTO, e grava os seguintes valores nas
colunas ACAOM_RE_VALORCONTABIL e ACAOM_RE_VALORCONTABILREAL:

VALORCONTABIL VALORCONTABILREAL Status
2.500,00 0,00 A contabilizar

Quando o titulo for contabilizado com éxito, os valores na tabela ficardo da seguinte maneira:

VALORCONTABIL VALORCONTABILREAL Status

2.500,00 2.500,00 Ja Contabilizado
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Caso o usuario venha a alterar ou excluir o titulo, os valores ficar&o:
VALORCONTABIL VALORCONTABILREAL Status
2.500,00 0,00 A contabilizar

Como podemos observar, de acordo com as movimentacdes do sistema, 0s registros s&o
automaticamente definidos para serem recontabilizados.

Desse modo, podemos concluir que a Recontabilizagdo somente devera ser utilizada quando:
v' Foi detectado algum problema na montagem do cédigo de contabilizagao;
v' Existe alguma conta que estava definida errada (seja em Agentes, Classes etc.);
v E necessario recriar o Complemento do Lancamento Contabil

Na recontabilizacdo, o sistema apenas efetua o0 update para zero na coluna
ACAOM_RE_VALORCONTABILREAL das movimentagOes selecionadas. Ao clicar no botéo

%5 Recontabiizar

Recontabilizar ( ) sera exibido a seguinte janela:

Tipos de Ac¢3o p/ Recontabilizar B3

Tipos Disponiveis Recontabilizar

BXCRE - Baixa C. Receber MYCPA, - Movimento C. Pagar
CHDEY - Cheque Devolvido [CRI CPAG - Contas a Pagar
CONT - Contabilidade BXCPA - Baixa C. Pagar
CREC - Contas a Receber

ESTOQ - Estoque

ESTOS - Estogue Sintético

FOLHA - Folha de Pagamento
GENLJ - Controle de Frente de Lc
GENRC - Recebimento de Estoqu
GENVE - Emiss3o de Notas Fiscz
GRUPO - Grupo Sintético

IMOBD - Langamentos Patriménic
IMOBG - Langamentos Patrimdnic
LOJA - Controle de Frente de LoiaLl

A==

Periodo: [01/01/2002 3 a [31/03/2002 3

oK I Cancel l

Figura 32 - Agenda de Integragao - Recontabilizagéo

Nessa janela, o usuario podera selecionar qual periodo e quais tipos de acdo deverdo serem
recontabilizados.
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& A recontabilizacdo somente sera feita quando a Agenda de Integracdo estiver com o Status Ativa
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&

Exercicio 09

Baseado no que foi explanado sobre a configuracdo dos Lotes Contabeis para a integracao e
sobre a Agenda de Integracédo, contabilize o titulo digitado no Exercicio 06.

O Tipo de Acéo do codigo de acéo € o CPAG.

Provisdo com Retencao de Impostos

O Mega2000 permite ao usuario gerar uma Provisdo no Contas a Pagar, e quando esta possuir
uma Retencdo de Impostos (IRRF, ISS, INSS) ou de Contribuicdo Social (SEST/SENAT), o
sistema automaticamente abate o valor do imposto/contribuigcdo do titulo principal e gera uma nova
provisao para o Orgéo/Entidade mantenedora do imposto/contribuic&o.

Considere uma NF de servigo advocaticio no valor de R$ 1.000,00 que possui uma retencgédo de IR
de 11%:

Valor Total NF: 1.000,00
Retencdo I.LR.: 110,00
Liquido a Pagar Advogado: 890,00

O usuério necessitard apenas lancar a NF no valor de R$ 1.000,00 e o sistema automaticamente
gerard o abatimento da retencdo, e a provisio no Orgdo/Entidade mantenedora do
imposto/contribuicéo, inclusive contabilizando-a. (para isso existem varias configuracbes a serem
feitas que serdo vistas adiante)

Para efetuar o lancamento de Retencdo, a partir da tela do Contas a Pagar, cligue no botéo
Retenc¢des (M]). O sistema exibira uma janela conforme a imagem a seguir:
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@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] |_ O] x|
Geral I

Base LR.: | 1.580,00  Valor L.R.: | 23,70

Agente LR |40 | [RRF
Basel.5.5. [ Valor1.5.5.: 0.00

Agente |.5.5.: | :l {
Base LN.S.S. | 0,00 WalorLN.S.S.: | 0,00

Dt Compet. il
Base SEST.JSENAT:| 0,00 Valor SEST/SENAT: | 0,00

“ [ Fechar |‘

i 7

Figura 33 - Contas a Pagar - Janela de Retencdes

Observe que nesta janela, o usuério podera informar a base de célculo do Imposto/Contribuicdo e
o valor a ser retido. Além disso, 0 usuario podera selecionar o cédigo do Agente no qual sera
provisionado o Imposto/Contribuigéo.

Visando facilitar a utilizagdo do sistema pelo usuério, € possivel configurar quais sdo os agentes
default para o IRRF (Imposto de Renda Retido na Fonte), INSS (Imposto Nacional da Seguridade
Nacional), ISS (Imposto sobre Servicos) e SEST (Servico Social de Transporte) / SENAT (Servico
Social de Aprendizagem do Transporte).

Para configurar esses agentes, acesse no Médulo Global, nos Pardmetros Financeiros, a pasta
Agentes Especiais. Ser4 exibido a seguinte janela:
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& [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_ O] X]

Geral Agentes Especiai ICIasses Especiai ] Séries A.P. I Séries Fatura HeceﬂL
~LR.R.F.
Agente : [40 ] IRRF
Percentual Padréo : 1,50
1.5.5.
Agente : [41 =] [155
Percentual Padréo : 5,00
~LN.S.S.
Agente : [42 =] INSS
SEST/SENAT
Agenle:l—:l \
Percentual Padréo : 0,00
i Movimento a Vista
Enlradas:l—:l [
Saidas: [ﬁ [
« 0K | X Cancela
lMEGA %Cédigo da tabela auxiliar. 7

Figura 34 - Parametros Financeiros - Pasta Agentes Especiais

& Independente do que foi definido nesta configuracdo, no momento do lancamento do Contas a
Pagar o usuério ainda podera selecionar o agente desejado.

% Em parametros do Médulo Financeiro, na pasta Geral, o usuario podera selecionar se a Retencao
de IR deverd ser gerada na primeira ou na Ultima parcela do documento, (nas situagdes em que o
documento principal possuir mais de uma parcela).
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Exercicio 10

Acesse a opcdo Movimentacdo do Menu Contas a Pagar, e digite o seguinte titulo:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Cadigo de Acao: 301

Agente: 21 — GRAFICA SANTA RITA
Documento: NFC 6438

Emissao e Entrada: A data de hoje

Valor Total: 765,00
Cond. Pagto: 30 - 30 Dias
Rateio Classes
Classe: 359 — Material de Escritério (Observe que a classe vem automatica no
sistema, ja que esta amarrada no agente, na pasta classes)
Valor: 765,00
Centro de Custos: 1201 - Telemarketing
Projeto: 11001 — Produto A

Clique no botdo Retencoes(__Betencdes |

Base I.R. 765,00
Valor I.R.: 11,47
Agente de |.R.: 40 - IRRF
1
Gerar Parcelas

Clique no botéo Gerar Parcelas (©
pasta Parcela

), € em seguida anote o N° da AP exibido na

Agora acesse o0 Contas a Pagar, e consulte o N° da AP anotada + 1.

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico



Contas a Pagar/Provisao com Retencao de Impostos

v

v

Caso a AP anotada seja n.° 180, consulte a AP 181.

Observe que a AP foi gerada para o agente 40-IRRF no valor de 11,47, com a condi¢do de
pagamento correta do imposto (O IRRF é sempre 3 dias Uteis fora a semana) e na sua respectiva
classe financeira.

Além disso, ao consultar a AP original, no valor de 765,00 do agente 21-GRAFICA SANTA RITA
observe na pasta Edicdo, sub-pasta Movimentagdo que existe um lancamento devedor de
Retencéo de IRRF, fazendo com que o valor liquido do documento seja 753,53

Observe que tudo isso foi feito automaticamente, sem interferéncia nenhuma do usuario!
Para permitir essa configuracao é necessario:

Configurar os Agentes Especiais no Médulo Global em Configuragcbes / Parametros, Parametros
Financeiro, Pasta Agentes Especiais;

Configurar as Classes Especiais para os Tipos de Referéncia INSS, INSSRET, IR, IRRET, ISS e
ISSRET no Médulo Global, Parametros Financeiros, Pasta Classes Especiais;

Definir a Condi¢cdo de Pagamento a ser utilizada nos agentes INSS, ISS, IRRF e SEST/SENAT,
no Médulo Global, Cadastro de Agentes.

Definir a Data Base (Emisséo, Entrada ou Vencimento) nos Agentes que possuem retencao de
Tributos/Obrigacdes;

Criar o codigo de acao de Retengéo para cada Tributo/Obrigacéo.

Cdédigo de Acao de Retencao de INSS

E necessario criar um codigo de agdo que sera responsavel pela Retencdo do Tributo/Obrigacao.
Para o nosso entendimento, criaremos o codigo de acéo de Retenc¢do de INSS conforme a tabela
a seqguir:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 305

Grupo: 3 — Contas a Pagar

Nome: Retencéo de INSS
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Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acao:

MVCPA - Movimento C.Pagar (O Tipo de Agdo CPAG somente sera
utiizado na provisdo de titulos. Na verdade, a provisdo de
impostos/obrigacfes nada mais é que uma Movimentacdo no Titulo do
Contas a Pagar, por isso que o Tipo de Acao a ser definido € o MVCPA)

Tipo de Agente:

Obrigacao Social

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento:

DEBITO (Esse Tipo de Documento ja acompanha o sistema, e tem um
tratamento interno para os registros gerados automaticamente)

Classes Financeiras:

Manter Vazio

Série AP:

AP (Nesse campo o usuario podera informar a Série AP default que
ser& sugerida pelo sistema no Contas a Pagar)

Acéo de Baixa:

Mantenha Vazio (Devera ser informado o cédigo de acdo que sera
utilizado automaticamente pelo sistema no momento da baixa do
imposto retido. Veremos maiores detalhes na criagdo do codigo de acdo
de Baixa no CPAG)

Documento faz parte
do diario auxiliar

Tipo de Movimento

INSSRET — Retencédo de INSS (Esse campo é determinante para que o
sistema saiba que o codigo de acgdo € relativo a retencdo de INSS.
Quando é gravado o Titulo no Contas a Pagar com retengéo de INSS,
imediatamente o sistema busca no cadastro de codigo de acédo, o 1°
cédigo de acdo que possua no tipo de movimento o valor INSSRET, por
isso devera ser criado somente um codigo de acdo para Retencédo de
INSS, ja que os demais serdo automaticamente desconsiderados pelo
sistema)

Pasta Contabilidade

Cdbdigo Contabilizagcéo

0 — Nao Contabiliza
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Observe que foi definido o cédigo de contabilizagdo 0-N&o Contabiliza (embora seja necessario
contabilizar a retencdo do imposto/obrigacéo). Entdo como trataremos nesse caso?

A fim de facilitar a visualizacdo das varias contabilizacGes que um titulo pode ter, o sistema
permite ao usuario definir praticamente todas as contabilizaces relativas a Provisdo e as suas
respectivas Movimentacdes do Contas a Pagar em um Unico cédigo de acdo. No nosso caso, 0
cédigo de acdo 301.

Vejamos na imagem a seguir que existem duas areas para o usuario informar o cddigo de
contabilizacdo, uma chamada Contabilizacdo e a outra Contabilizacdo da Movimentagéo
Financeira:

BB AcGo JOTNEMANIERT MATRLT - Dez/2002)

SERETY-Y

Geral | CPagar Contabilidade |

(— Contabilizagdo

Cédigo: |1 [I':l-éd'ité Fomecedor / Debita Classes

—Contabilizagdo da Movimentagao @

DESCADI =] |Baixa do Adiantamenta (D Fornec / C Adiantamenta) =

Tipo Heferéncia] Contab,[ Descrigdo A1 % Inserir
L DESCADI 5 Baixa do Adiantamento (D Fomec / CAdia | = 2 =
_|INSSRET 33 Debita Formecedor / Credita INSS _= i Apagar |
_|IRRET B Retengdo IR D Fomecedor / C Conta IR) ! Editar
_[ISSRET 7 Retengdo 1SS (D Fornecedor / C Conta IS

oy o

Ml q | b |[>ﬂ| ‘{}*ﬁravarl « 0K |X§ance|a|
\MEGA |Cédigo do Tipo de Referéncia Y

Figura 35 - Cddigo de Agdo - Pasta Contabilidade

Para inserir o cddigo de contabilizacdo da Movimentagdo Financeira no cddigo de acéo 301, basta
informar o mesmo tipo de Movimento utilizado no cddigo de acao 305 (INSSRET) e o cddigo de
contabilizacéo criado.

Como ainda ndo possuimos o cédigo de contabilizacdo para a Retencdo do INSS, ndo preencha
esse campo por enquanto.
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Cdédigo de Contabilizagcdo Retencéo de INSS

Assim como o cddigo de acdo, o cédigo de contabilizacdo também estd amarrado ao Tipo de
Acdo. Como foi criado um codigo de acédo do tipo MVCPA, o respectivo codigo de contabilizacédo
também devera ser do tipo de agdo MVCPA.
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Exercicio 11

Crie o cédigo de contabilizacdo conforme segue. Para isso, posicione-se no Tipo de A¢cdo MVCPA,
cligue na pasta Contabilizacdo e em seguida, clique no botéo Incluir

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Cabd. Contabilizacéo

50

Descricéo

Debita Agente / Credita INSS

Agora clique no botao ltens, e digite:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

1

Observagéo

Debita Agente / Credita INSS

Organizagéo

1 - Organizacéo Atual

Data

1 - Data de Emissao do Documento

Conta Devedora

4 - Conta Contébil do Agente , Tipo Conta AGN

Conta Credora

4 — Conta Contébil do Agente , Tipo Conta AGRIN

Documento

3 - Série AP/ AP

Histérico Padréao

Manter Vazio

Complemento

Retencédo INSS sobre *55 do Agente *1

Valor

1 - Valor do Movimento

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Observe gue estaremos utilizando na Conta Credora, o Tipo de Conta AGRIN do Agente Principal.

Dessa maneira, 0 usuario ter4d que

informar em todos o0s agentes (principalmente os

Fornecedores) qual é a conta para a Retencéo de INSS.
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Porém caso todos os fornecedores possuam sempre a mesma conta contabil, o sistema possui o
recurso de informar uma “conta fixa” (Variavel 1-Conta Fixa). Desse modo, pouparemos 0 usuario
de ter que acessar todos os agentes para informar a conta contabil para o Tipo de Conta AGRIN.
Quando informamos uma variavel do tipo Fixo, sempre temos que informar qual é a variavel conta
fixa a ser utilizada, conforme a imagem a seguir:

@ Itens de Contabilizagdo /ZTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007)
SR
Geral I
Lt ,—‘w
Observagdo:  [Credita Desconto Obtido
Organizagdo: |—1;] [Drganizagio Atual i l—;l [
Data: [ 1] Data de Emiss&o do Documenta
Conta Devedorail = \ ] =l ] JE2 |
ContaCredora: | 1] [ContaFixa | = [E "~ Desconto Obtido
Documenta: | 3| [Séie AP /&P [seq [Desciiggo

Histérico Padrdo: | 2. | Histérico Movimento / Fixo q 2 Multa Paga

Complemento:  [10*1 4 Reteng3o de IR

Valor: | 1 =] Malor do Mavimento 5 Retengdo de IS5
Centro de Custo: | 1] [C.Custo do Mavimento 6 Retengo Contratual
Projeto: | 1= [Projeto do Movimento 7 Conta fixa de fomecedores

8 Conta de adiantamento a fornecec
12 Numerérios em Transito

Ml ]|[>|[>[l” [ % Gravar | o OK | X Cancela |
|MEGA !Sequencia 7

Figura 36 - Item de Contabilizacdo com variavel especial

Para criar as variaveis especiais que terdo o conteudo fixo, a partir do Mddulo Global, acesse no
Menu Configuracao, sub-Menu Contabilizag&o, a op¢ao Defini¢éo.

Apbs selecionar o mesmo Tipo de A¢édo do cédigo de acdo (No nosso exemplo é o MVCPA),
selecione o tipo de variavel a ser criada. O sistema possui as seguintes pastas:

Var. Esp. PC (Plano de Contas);
Var. Esp. CC (Centro de Custos);
Var. Esp. PROJ (Projetos);

Var. Esp. HP (Histérico Padréo);

AN N N NN

Var. Esp. ORG (Organizacéo).
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No nosso exemplo, como criaremos uma variavel especial para o Plano de Contas,
selecionaremos a pasta Var. Esp. PC. O sistema exibira a seguinte janela:

@ MVCPA CT 13 - Variaveis Especiais /Z7TNEMAN/ERT A4  [H[=] B3

o=t na
Geral ]

Sequencia: | 20

Descricio:  |Retengdo de INSS

:}-%l q | P |[>[|” ‘ <>§ravar| « OK lXQanceIaI

IMEGA \Descrigdo da variavel especial. 7

Figura 37 - Variavel Especial - Plano de Contas

Desse modo, vamos criar a conta fixa para a Retencao de INSS

Nome do Campo | Contetdo a ser informado

Sequliéncia 20

Descricéo Retencéo de INSS

Observe que ainda nao definimos qual € a conta contabil de Retencéo de INSS, apenas criamos a
Conta Fixa Retencéo de INSS.

A amarracao da Conta Fixa com a Conta Contabil é feita na opcao Variaveis da Organizacéo, que
encontra-se no Moédulo Global, Menu Configura¢do, Sub-Menu Contabilizagéo.

Ao acessar essa opgao, 0 Usuario terd acesso a seguinte janela:
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@ BXCPA Baixa C. Pagar - Tipos de A¢3o /HOLDING GRUFO GINEMANIERT - Dez/2005)

Tipos de Ag8o  Editar  Exibir
Procurar Itédigo _:_”que Inicie com l“ ‘ ‘ @,\ ﬁ Pmcu,a[l

Organizagdes ativas I Tipos de Acdo | Var.P.Contas | Var.C.Custo | Var.H.PadiSo | Var.Organiz. | Var Projetos |

Dlganizacao] Tipo de Urganizac’éol Status | Fantasia I Nome Zl
|| 1 Holding Ativa HOLDING GRUPO OTNEMANIERT  Holding Grupo Otnemaniert
|| 2 Consolidadora Ativa CONSOLIDADORA GRUPO OTNEMZ Consolidadora Grupo Otnemaniert
|| 3 Matriz Aliva OTNEMANIERT MATRIZ Otnemaniert Indistria e Comércio Ltda.
o 4 Filial Aliva FILIAL OTNAMIERT SED PAULD Otnamiert Industria e Comércio Ltda.
5 Filial Ativa FILIAL OTNAMIERT NATAL Otnamiert Representagtes Comerciais S¢
O c[EmpresasemFil EMPRESA EMPRESA
v
KN »
M4 > | & ®
Listagem Primeito  Anterior  Préwimo | Ultimg 410 Spagar Editar Fechar
MEga | >

Figura 38 - Variaveis da Organizagao

Nessa opcao, o usuario devera para cada organizacéo, informar o conteldo das variaveis criadas.
Desse modo, um Unico cédigo de contabilizacdo, mesmo possuindo valores fixos, pode ser
utilizado por todas as organizagées, ja que no codigo de contabilizagdo fica definido apenas o
cédigo da variavel especial. O contetdo de cada varidvel € obtido pelo sistema neste cadastro, a
partir da organizacao que esta selecionada no momento.

Sendo assim, defina o valor para a varidvel especial de Plano de Contas recém criada, 20-
Retencdo de INSS. Posicione o cursor sobre este registro, e clique no botdo Editar:

Nome do Campo | Conteldo a ser informado
Conta: 578 — LN.S.S.

Agora, acesse o cédigo de acéo 301 - Provisdo no CPAG — Debita Classe / Credita Agente, e na
pasta Contabilidade, em Contabilizacdo da Movimentacdo Financeira, informe o cddigo de
contabilizacéo 50- Debita Agente / Credita INSS para o Tipo de Referéncia INSSRET.
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Exercicio 12

Edite o cddigo de contabilizacdo 50-Debita Agente/Credita INSS, do tipo MVCPA de modo que a
conta Credora nédo utilize mais a variavel 4 — Conta Contabil do Agente , Tipo Conta AGRIN, e
utilize uma conta fixa.

Efetue o lancamento a seguir no Contas a Pagar e teste a contabilizacdo do titulo, e da respectiva
Retencédo de INSS:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Cddigo de Acgéo: 301
Agente: 21 — GRAFICA SANTA RITA
Documento: NFC 6547
Emissao e Entrada: A data de hoje
Valor Total: 1250,00
Cond. Pagto: 30 - 30 Dias
Rateio Classes
Classe: 359 — Material de Escritorio (Observe que a classe vem automética no
sistema, ja que esta amarrada no agente, na pasta classes)
Valor: 1250,00
Centro de Custos: 1201 - Telemarketing
Projeto: 11001 — Produto A

Clique no botdo Retencoes (__Betencdes |y

Base I.LN.S.S.: 1250,00
Valor I.LN.S.S.: 137,50
¢
Clique no botédo Gerar Parcelas ( sepiiaces ), € em seguida tente contabilizar o documento.
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Provisédo Baixa por Referéncia

Para efetuar a Provisdo Rosca sem Fim, também chamada de Baixa por Referéncia no
Mega2000, o procedimento é simples!

& Esse conceito permite, que uma provisdo no Contas a Pagar seja substituida por outra provisao.

(i)

Considere uma Transportadora, onde semanalmente ou até mesmo diariamente envia 0s
Conhecimentos de Frete utilizados pela organizacdo. Estes documentos seriam lancados no
Contas a Pagar, a fim de termos esses valores provisionados no Fluxo de Caixa. Quando a
transportadora emitir a Fatura mensal, esta sera lancada também no Contas a Pagar. Porém ao
lancar a Fatura, o usudrio necessitara selecionar todos os Conhecimentos de Frete, baixando-os,
evitando assim a duplicidade da informacéo e efetuando a conferéncia do valor contido na Fatura.

Para isso, a partir da Tela do Contas a Pagar, clique no botdo Notas/Pedidos (Ml). 0
sistema exibird uma janela conforme a seguir:

@ Baixa Ref. CPA /OTNEMANIERT MATERILL - Dez/2007)
K

o=t @)
Geral ]
Tipo Doc. Documento  Data Walor Observagdes ;": Inserir
I || I || 0,00 &l [ *% Apagar
| Tp.Doc.l Noimero da NF | Emissdo NF |Va|ot NF | Observagdo A Editar
» X7 Cancelar

v
»

‘ < Gravar | V) | xgancelal

‘ 7

Figura 39 - Contas a Pagar - Baixa por Referéncia

Nessa janela, através do botdo Baixa Documentos (L 1) o usuério podera selecionar
quais documentos deverdo ser baixados, editar ou excluir os registros e até mesmo incluir novos
registros, antes de baixa-los.
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No exemplo da Transportadora, seria necessario cadastrar os Tipos de Documento CF
(Conhecimento Frete) e FAT, ou seja no Tipo de Documento FAT, seria necessario selecionar o
Tipo de Documento para Baixa CF.
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Exercicio 13

Para fixar a Baixa por Referéncia, lance a provisao a seguir:

Nome do Campo

Conteludo a ser informado

Cadigo de Acao: 301
Agente: 36 — Transportes Mendes Ltda.
Documento: CF 54328
Emissao e Entrada: A data de hoje
Valor Total: 87,43
Cond. Pagto: 30 — 30 Dias
Rateio Classes
Classe: 186 — Fretes e Carretos (Observe que a classe vem automatica no
sistema, ja que esta amarrada no agente, na pasta classes)
Valor: 87,43

Centro de Custos:

1106 — Faturamento

Projeto:

11001 — Produto A

Gere parcelas (—

g

Gerar Parcelas
) e grave o documento

Agora, efetue o langamento da Fatura, no qual sera feita a Baixa por Referéncia:

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Cédigo de Acgéo:

301

Agente:

36 — Transportes Mendes Ltda.

Documento:

FAT 1439
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Nome do Campo Conteudo a ser informado
Emissao e Entrada: A data de hoje
Valor Total: 100,00
Cond. Pagto: 30 - 30 Dias
Rateio Classes
Classe: 186 — Fretes e Carretos (Observe que a classe vem automatica no
sistema, ja que est4 amarrada no agente, na pasta classes)
Valor: 100,00
Centro de Custos: 1106 - Faturamento
Projeto: 12001 — Produto B

Botdo Notas/Pedidos

Clique no botdo Baixa Documentos e selecione o CF 54328. Observe que o titulo é no valor
de R$87,43. Para completar a Fatura, efetue o seguinte lancamento nesta janela:

Tipo Doc.: CF
Documento: 54340

Data: A data de hoje
Valor: 12,57

g

Gerar Parcelas

Gere parcelas (& )e grave o documento

Desconto Obtido

Codigo de Acéao de Desconto Obtido

Mesmo apés gravar a provisao de um titulo, o sistema permite ao usuario efetuar movimentagdes
nele, como: langcamento de juros, multas, descontos etc. Porém, para que isto seja possivel, é
necessario criar um cddigo de acéo para cada Tipo de Movimento (também conhecido como Tipo
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de Referéncia) que o usuario podera ter na organizacdo. Para o nosso entendimento, criaremos o
cédigo de acdo de Desconto Obtido conforme a tabela a seguir:

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Pasta Geral
Cadigo: 310
Grupo: 3 - Contas a Pagar
Nome: Desconto Obtido

Nivel de Acesso:

Digitador do M6dulo

Tipo de Acéo:

MVCPA — Movimento C.Pagar

Tipo de Agente:

Todos

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Contas a Pagar

Tipo Documento:

DEBITO

Classe Financeira:

Mantenha Vazio

Série AP:

AP

Acéo de Baixa:

Mantenha Vazio

Documento faz parte
do diario auxiliar

Tipo de Movimento

DESC - Desconto (Esse campo é determinante para que o sistema
saiba que o cédigo de ac¢do é relativo a Desconto.)

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacéo

0 — N&o Contabiliza (Por enquanto manteremos esse coédigo de
contabilizacéo)
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Exercicio 14

Como foi criado um cédigo de acédo do tipo MVCPA, o respectivo cédigo de contabilizacdo também
devera ser do tipo de acdo MVCPA.

ApoOs selecionar o Tipo de A¢do MVCPA, cliqgue na pasta Contabilizagéo, e em seguida no botéo
Incluir, e digite o cddigo de contabilizacdo conforme a seguir:

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Cdd. Contabilizagdo |51

Descricéo Debita Agente / Credita Desconto Obtido

Agora clique no botao Itens ( légns ), e digite:

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Linha 1

Observacgéo Debita Agente / Credita Desconto Obtido
Organizagédo 1 - Organizacéo Atual

Data 1 — Data de Emiss&o do Documento

Conta Devedora 4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGN

Conta Credora 1 - Conta Fixa: Desconto Obtido
Documento 3 - Série AP/ n° AP

Histérico Padrao Manter Vazio

Complemento Desconto Obtido ref *15 *10 do Agente *1
Valor 1 - Valor do Movimento
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Nome do Campo Conteudo a ser informado

Centro de Custos 1 - C.Custo do Movimento

Projeto 1 - Projeto do Movimento

Lancamento do Desconto Obtido

Para lancar um desconto, ou qualquer outra Movimentacdo no Contas a Pagar, o usuario
necessita acessar o Contas a Pagar, localizar o titulo e posicionar-se na pasta Edicao, sub-pasta
Movimentacao.

A partir desta pasta, clique no botéo Incluir. Sera exibido a seguinte janela:

& [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [ [O] %]
Tabela Editar Exibir

Filial:| 0000 ITNEMANIE | AgSofl2 == Desconta Oblido ‘
Geral I

Data: 28/01/2002 Jii|

Adiantamento: I

Classe: = |

Documento:  [DEBITO = | i

Hist Padrao: = [

Complemento:

Walor: 0,00

" e o B @ v X
DoeOranal - MoveDoe.  ExcliiDoe.  poniabiidade oK Earicaln
MEGA | >

Figura 40 - Contas a Pagar - Movimentacao

Nela, o usuario deverd selecionar primeiramente o codigo de acéo a ser utilizado.
& Caso o cédigo de acéo criado ndo esteja aparecendo no Edit Consulta, verifique qual foi o Tipo de
Acdo definido. O sistema somente ira trazer os cédigos de acao cujo Tipo de Acao seja MVCPA.

Observe que o campo Adiantamento estd inibido, jA que o sistema somente libera esse campo
guando o cédigo de agéo for do tipo Baixa de Adiantamento de Fornecedor.

No campo Classe, o usuario tem 3 (trés) opgoes:
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v"Informar uma classe financeira no momento do langamento;

\

Deixar que o sistema carregue a classe financeira informada no codigo de acao;

v' Caso nenhuma das duas situacdes anteriores seja utilizada, o sistema acessara os Parametros
Financeiros, na pasta Classes Especiais e carregara a classe especial do Tipo de Referéncia
DESC.
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Exercicio 15

Observe que o codigo de contabilizagédo 51 utiliza no Campo Conta Credora uma variavel especial
chamada Desconto Obtido. Atribua a ela a conta contabil 390 — Descontos Obtidos.

Depois, altere o documento NFC 6438 do agente 21 — GRAFICA SANTA RITA e lance um
desconto no valor de R$ 15,00, utilizando o cédigo de agédo 310-Desconto Obtido.

Finalize, testando a contabilizacdo do documento.
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Baixa no Contas a Pagar

O usuério podera baixar um titulo do Contas a Pagar através de 3 (trés) opcdes no Mega2000.
Séo elas:

v' Diretamente na Tela do Contas a Pagar, pasta Edicdo, sub-pasta Movimentacdo, botdo Baixar;
v' Através da opcdo Movimentagao / Baixa Documentos Contas a Pagar;

v' Através da opcdo Movimentagdo / Gera Documentos de Baixa Contas a Pagar.

Baixa no Contas a Pagar — Botao Baixar

Para selecionar essa modalidade de baixa, a partir do Contas a Pagar, botdo Procurar, localize o
titulo a ser baixado. A partir da pasta Edicdo, selecione a sub-pasta Movimentac¢do. Observe que

x Baisar )

Apos clicar no botao Baixar, o sistema exibira a janela de movimentacao do titulo

nesta pasta, existe o botéo Baixar (

A grande diferenca de efetuar a baixa do titulo através desta janela, € que além de nado controlar a
numeragdo dos cheques emitidos, a baixa sempre refere-se a somente um titulo, ou seja, nesta
opcdo ndo é permitido que um cheque baixe varios titulos. Além disso, nessa op¢do ndo é
possivel agendar o titulo a ser pago via Office Banking.

& Observe que no Edit Consulta dessa janela somente aparecem os agentes Tipo Conta Financeira,
independente do Tipo de Agente selecionado no Cadigo de Acéo.

& Sempre que 0 usuério realiza uma Baixa no Contas a Pagar, o sistema automaticamente gera um
registro no Movimento Financeiro. Por isso, caso a Baixa tenha sido gerada de forma errada, a
alteragdo ou excluséo do registro devera ser feita através da Movimentagéo Financeira.

Movimentacgédo / Baixa Documentos Contas a Pagar

Caso o usuario ndo deseje efetuar o Pagamento Eletrdnico do titulo, ou ndo deseje utilizar todas
as vantagens da opc¢do Gera Documentos de Baixa Contas a Pagar, esta opcdo podera ser
utilizada para baixar os titulos.
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Quando foi iniciado o desenvolvimento do Mega2000 existia apenas esta opgdo para baixar os
titulos, e por razbes de compatibilidade com os antigos usudrios esta opgdo é mantida até o
momento.

Ao selecionar esta opcao, é exibido uma janela conforme segue:

@[UTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] |_ (O] x|
Baixa Contas a Pagar
Acgdo: [116 =] Baixas no Contas a Pagar
Agente: [25 | BANCO DO BRASIL 574, Saldo Agente: | 0,00
Data:  [08/06/2002 = Vencimento: [08/06/2002 = Nimero 1® Documento:
Histérico: 55 ||
Compl.: | Nominal |
Selecionados I
Forma Pagto: EA . Atualiza Forma de Pagamento
|AP IAgenlel Fantasia Ducumentol Palcelal Vencimento | Total a Pagar I Confirma Pagtol Forma de Pagamento| Agru 4 |
M .
|
KU 2
Soma Docs.: 0,00 Saldo Final: | 0,00
X * = &
Baixar Inserir  Apagar  Editar  Fechar
‘ i
|MEGA \ Z

Figura 41 - Baixa Contas a Pagar

Observe que na parte superior desta janela deverdo ser informados os dados referente o Agente
Financeiro (Conta de Banco ou Caixa), e na parte inferior o sistema exibira todos os titulos a
serem baixados.

Ao clicar no botdo Inserir, 0 sistema exibird uma janela permitindo ao usuario filtrar através de
diversos campos, os titulos a serem baixados.

Apos filtrar os registros, clique no check box Confirma Pagamento. Observe que a medida que os
titulos sdo marcados, o sistema atualiza de forma automatica o campo Soma Docs.
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Caso alguns dos titulos possuam juros ou descontos, estes poderdo ser informados no momento
da baixa. Para isso, basta clicar no botdo Editar, para o sistema exibir a seguinte janela:

@ [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_ O] x]
Geral ]
Agente: | 21| JGRAFICA SANTARITA
Documento: [HFC [12340 [i
Forma Pagto: | =1

SaldoaPagar: [ 1.480.00 Vencimento: [01/07/2002 & Promogado: [01/07/2002 )
Valor da Baixa: IW
Desconta: l—l],l]l] Desc 1: l—‘ Até:
Desc 2: l— Até:
Juros: I—ZU—U_U' Mora Didria: l———
HMulta: l—m:l— Valor | 000 Apds: W
Total a Pagar: ]W

I

] « OK l X Cancela |‘
‘ 7

Figura 42 - Baixa Contas a Pagar - Edi¢ao Titulo

Quando for informar um desconto, € necessario que o usuério digite no campo Valor da Baixa o
valor subtraido do desconto e no campo "Desconto" informe o valor do desconto, permitindo que o
sistema valide a transacéo.

& E importante ter atencdo quando for lancar um desconto, pois, caso o valor da provisdo (ex:
1.100,00) seja maior que a soma do valor pago (ex: 1.000,00) mais o desconto (por engano, foi
digitado 10,00 ao invés de 100,00), o sistema ira considerar o pagamento como Baixa Parcial, pois
haveria um saldo a pagar (90,00) em relacdo a proviséo.

Antes de confirmar a baixa, é importante verificar se nas Classes Especiais dos Parametros
Financeiros no Modulo Global, ja foram definidas as classes especiais dos seguintes Tipos de
Referéncia: DESC, JUROS, BXJUROS, BXMULTA e MULTA.

Caso o titulo apareca com a coluna Forma de Pagamento em vermelho, sera necessario informar
0 c6digo de uma Forma de Pagamento no campo apropriado e logo em seguida, clicar no botédo
Atualiza Forma de Pagamento. O sistema carregara automaticamente a Forma de Pagamento
somente se ela foi informada no Cadastro de Agentes ou foi informada na Proviséo do Titulo no
Contas a Pagar.
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Nesta grade de dados existe um outro atributo importante: O check box Agrupa. Caso ele esteja
clicado, quando o usuério confirmar a Baixa, através do bot&o Baixar, o sistema gerara apenas um
Movimento Financeiro para todos os titulos baixados. Caso o usuario desmarque esse check box,
0 sistema gerard uma Movimentacédo Financeira para cada titulo.

Movimentagédo / Gera Documentos de Baixa C.Pagar

Nessa fungéo, o usuario podera gerar os documentos que serao utilizados para pagamentos das
provisdes do Contas a Pagar. Essa opgéo é composta de uma janela principal, contendo 7 (sete)
pastas, cada uma referente a um estagio em que os documentos usados para pagamento podem
estar: Sdo elas: Novo Documento, Documentos Gerados, Documentos Impressos, Documentos
Cancelados, Documentos Agendados, Documentos Disponiveis e Documentos Baixados.

Pasta Novo Documento

@ [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] _[2]x]
Gera Documentos a Pagar ‘
Novo Docto I Doctos Gerados I Doctos Impressos I Doctos Cancelados ] Doctos Agendados ] Doctos Disponiveis I Doctos Baixados I
Agente: [25 =] [BANCO DO BRASIL 574, Saldo Agente: | 0,00
Data: |U4r’05/2002 | Data Doctos ndo Agrupados: (* Docto Baixa ( Vencto Movto Mostrar Saldos da Conta |
Tp Docto:[H == Cheque N® 1% Docto: |
Histérico: | |
Compl: | Nominal: [BANCO DO BRASIL 574

AP |Agente| Fantasia Documentol Parcelal Wencimento l Total a Pagar IConfirma Paglol Forma de F‘agamenlol Agrupa | ;‘
| 3 40 IRRF 1241 1 20/02/2002 20,70 v v
| 1 20 IND. E COM. SILVA 1428 1 15/03/2002 1.250,00 v v
| 2 11 CORTEZ & ALMEIDA 1233 1 15/03/2002 1.380,00 v v
| 3 11 CORTEZ & ALMEIDA 1241 1 15/03/2002 1.359,30 v v
| 4 21 GRAFICA SANTARITA 1524 1 18/03/2002 730,00 v v
L4 5 21 GRAFICA SANTARITA 1524 2 17/04/2002 730,00 v v
v
K »
|§{ §elecionaITodosl x Desmarcar Todos | @Desagrupar Todosl Soma Doctos: £.590,00 Saldo Final: | 5.590,00
Q G‘_] Le - a8 §
Zoom [Ezecrtaors Inserir  Apagar  Editar  Fechar
MEGA |
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Figura 43 - Gera Documentos a Pagar - Pasta Novo Documento

Essa pasta é utilizada para a criagdo de um novo documento de pagamento. Observe os principais
atributos desta pasta:

Agente: Obrigatoriamente é o cédigo de um agente do Tipo Conta Financeira.

Botdo Mostrar Saldos da Conta: Para que o sistema atualize o campo Saldo Agente, é
necessario que o usuario clique neste botédo, diferente da opcdo Baixa Documentos a Pagar, onde
a atualizacao do campo saldo é automatica.

Radio Button Data Documentos Nao Agrupados: Permite selecionar a data a ser usada no
documento: O usuéario pode escolher a data digitada no campo Data, ou a data de vencimento do
movimento (utilizado nos casos de cheques pré-datados).

& No campo Tp Docto normalmente sdo indicados os Tipos de Documento Cheque (CH) e
Pagamento Eletrénico (PGTOELET). Antes de iniciar as baixas do Contas a Pagar, verifiqgue se o0s
check box Cheque e Pagamento Eletrbnico estdo corretamente marcados em cada Tipo de
Documento.

Nominal: Caso a baixa a ser efetuada seja de documentos de um Unico agente, o sistema
sugerira neste campo o contetido informado no campo Favorecido, na provisdo do Contas a
Pagar. Agora se o documento de baixa for utilizado para pagar provisdes de mais de um agente, o
sistema sugerira o nome da Conta Financeira.

Check box Confirma Pagamento: E utilizado para selecionar uma ou mais provisbes que
realmente sera(do) paga(s) através do documento que esta sendo gerado. Ou seja, uma vez que
os filtros usados tenham trazido para a grade de dados mais titulos do que o desejado, o sistema
ird considerar apenas aqueles que estdo com esse check box ativado.

Check box Agrupa: Relaciona varios documentos da grade de dados a um documento. Ou seja,
caso um documento va ser utilizado para pagar 5 (cinco) titulos dos dez que estdo na grade de
dados, cada um desses cinco titulos devera ter esse Check box marcado.

Botdo Zoom: Apresenta dados detalhados sobre os Movimentos Vinculados e Documentos de
Baixa Vinculados da proviséo selecionada na grade de dados.

Botdo Seleciona Todos e Desmarca Todos: Quando pressionados, ativam ou desativam o
check box Confirma Pagamento de todos os titulos existentes na grade de dados.
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Pasta Doctos Gerados

& [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] M= E3
Gera Documentos a Pagar Procurar: | [V Selecionar o registio caso .
Novo Docto Doctos Gerados ]Doctos Imgressosl Doctos C: lad: I Doctos A dad | Doctos Qisponiveis] Doctos ﬁaixados]
Critério de Selegdo: (" Doctos Baixa (¢

Organiz.| Ap Favorecido ]Valor Valor Baixa |Conta Financeira ISeIecionado]Vencir;
4 5 Gréfica Santa Rita Ltda. 1.000,00 985,00 BANCO DO BRASIL S/4. r 04/03,
3 6 Gréfica Santa Rita Ltda. 1.480,00 1.480,00 BANCO DO BRASIL S/4. ] 01/07.
v
4’ I »
& & = @ L
Cheque Cheque Pagto C I ngponl-
Avulso  Normal Eletrénica cZaneEdl bilizar
Q ey
Zoom [nserr :nar - Editar Fechar
|
MEGA | Z

Figura 44 - Gera Documentos a Pagar - Pasta Documentos Gerados

Nesta pasta o usuario podera escolher os cheques a serem impressos utilizando para isso a
em todas as pastas

consulta por Ap’s. (Autorizagdo de Pagamento). Para isso, foi disponibilizado
do processo de baixas do Contas a Pagar, dois critérios de selecéo distintos:

Doctos Baixa: Neste critério o usuério visualiza na grade de dados os documentos de baixas a
serem impressos (no caso de cheques) ou a serem enviados para o pagamento eletronico. Além
disso, o usuario podera filtrar os cheques de cada Conta Financeira, bastando para isso utilizar o

campo Agente.

Ap’s Vinculadas: Neste caso o usuario visualiza as AP’s que possuem cheques a serem
impressos. Sendo que uma mesma Ap pode aparecer mais de um vez dependendo do nimero de
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cheques amarrados a ela. O usuario podera escolher através da selegdo das Ap’s quais cheques
serao impressos.

Observe que nesta grade de dados existe a coluna AP a qual mostra 0 numero da AP disponivel
para a impresséo do cheque. Além disso, também séo exibidos as colunas Valor (que traz o valor
original da AP) e Valor Baixa (que mostra o valor correspondente a baixa do valor original. Atente-
se que este valor se refere a quanto do valor original esta sendo baixado, portanto se o0 documento
foi pago com juros e/ou multa, o sistema NAO ir4 mostrar estes valores somados ao valor da
baixa, o valor do juros e/ou multa estardo destacados em colunas a parte que poderao ser vistas
movendo a barra de rolagem horizontal. No entanto, quando o documento for pago com desconto,
este valor estar4 embutido no valor da baixa, pois este sera deduzido do valor original).

& Caso queira saber maiores detalhes referente as Ap’s disponiveis na grade, pressione o botao
Zoom, ele mostrara as duas seguintes pastas:

Doctos de Baixa Vinculados: Esta pasta mostra todos os documentos de baixas (geralmente
cheques) utilizados para baixar a AP selecionada, permitindo ao usuario saber o valor de cada um
se necessario.

Movimentos Vinculados: Esta pasta mostra todos os movimento vinculados a provisdo da AP
como por exemplo: Retencdes IR, descontos, outras baixas, etc.

Para desativar esta grade, pressione Zoom novamente.

Impressao de Cheques pelo critério “Ap’s Vinculadas”

Com o critério de selegao “Ap’s Vinculadas” ativado, marque o box da coluna “selecionado” para
as Ap’s as quais deseja emitir o cheque.

Para cada AP selecionada o sistema mostrara, numa grade de dados abaixo da grade principal, a
gquantidade de cheques a serem impressos para cada conta financeira, bem como a faixa de
numeragao dos mesmos.

Observe que se uma determinada Ap esta vinculada a um cheque o qual esta pagando vérias
Ap’s, o sistema marcara automaticamente as demais Ap’s envolvidas, impedindo assim a
possibilidade de erros na selecéo.

Apos selecionadas as Ap’s, escolha na grade de dados Documentos para Imprimir, de qual conta
deseja imprimir os cheques, neste caso deve-se escolher uma conta por vez.
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év

LCheque
A impresséo podera ser feita de duas maneiras: Através do botdo Cheque Avulso ( Avulso ) ou
=
Cheque
do bot&o Cheque Normal. (Moma! )

Botdo Cheque Avulso: O sistema imprime os cheques um a um utilizando uma impressora de
cheques avulsos do padrao “Check-Pronto” da Chronus ou Bematech.

Para possibilitar o funcionamento da impressora Bematech, € necessario definir a porta da
impressora no Médulo Global em Par&@metros Financeiros, pasta Geral.

Botdo Cheque Normal: O sistema imprime os cheques selecionados numa impressora matricial
normal, neste caso os cheques deverao estar dispostos num formulario continuo.

Apbs a escolha, o sistema exibira a seguinte tela:

&% [DTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] =] B3

Namero do Cheque I

Prézimo Nimero: 1501428
Ultima Niimero: [1501428

Data do Docto: 04/07/2002 3]

Caso ndo seja informando o préximo nimero/data do cheque, o
sistema ndo ird alterar as informagdes do mesmo

‘ « 0K | X Cancela |‘
[ Z

Figura 45 - Telade Numeragdo do Cheque

Observe que o sistema ir4 sugerir a numeracao dos cheques; caso o nimero do primeiro cheque
nao corresponda com a proxima folha de cheque, altere o campo Préximo Numero.

O sistema trata o campo Data do Docto da seguinte maneira: Se o tipo de impresséo escolhido foi
através do botdo Cheque Avulso o sistema trds este campo em branco indicando que o cheque
serd impresso com a mesma data informada quando este foi gerado. Caso este campo seja
alterado, o sistema ir& imprimir os cheques com nova data.
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Agora, se o tipo de impressao escolhido foi através do botdo Cheque Normal, o sistema sugere a
data atual do sistema, permitindo, no entanto, que o usuério a altere.

O campo Disponibilizar Docto, se marcado, faz com que, apés a impressao, o sistema envie
automaticamente estes cheques para a pasta Doctos Disponiveis, caso este campo nao seja
marcado, o sistema enviara estes cheques para a pasta Doctos Impressos.

Pasta Documentos Impressos

O usuério podera cancelar, disponibilizar ou até mesmo retornar para a pasta Doctos Gerados, 0s
cheques disponiveis nesta pasta.

&

Docs

(8===)Botso Doctos Gerados: Raramente sera necessario executar este procedimento, pois um
cheque impresso nunca podera voltar para um status anterior a sua impressao sem passar pelo
processo de cancelamento. No entanto essa rotina pode ser necessaria por exemplo, se, por
algum problema na impressora, este cheque ndo foi impresso sendo necessario refazer o
processo de impressdo do mesmo. E aconselhavel disponibilizar este botdo apenas para 0s
usudrios master do sistema.

&

Cancela
(Peeumenta \Cancela Documento: No cancelamento de um cheque o sistema ird gerar, nos
movimentos financeiros, um registro correspondente ao cheque cancelado, porém este registro
obviamente ndo fara parte dos saldos. O cheque cancelado também sera movido para a pasta
“Doctos Cancelados”. O sistema ira registrar a data, usuario e o motivo do cancelamento. Os
documentos vinculados a este cheque voltardo a ficar disponiveis para serem vinculados a novos
cheques.

P
Disponi-
("= \Disponibilizar: Quando o usuério clica nesse botdo, indica que o cheque foi impresso
corretamente. Ao disponibilizar o cheque, 0 sistema move o mesmo para a pasta Doctos
Disponiveis.

Pasta Documentos Cancelados

Ao posicionar-se nesta pasta, o usuario podera somente excluir o documento cancelado, clicando

&
" . Exclui
no botédo Exclui Cancelados( Eanceladss)),
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Ao clicar nesse botdo, o sistema excluird o cheque desta pasta e do movimento financeiro
também.

&~ 0 acesso a esse botdo deve ser dado somente ao usuario master do sistema.

Pasta Documentos Agendados

ApOs o processamento do agendamento de pagamento eletronico, os documentos selecionados
serdo movidos para esta pasta.

Estando as informacdes necesséarias cadastradas no sistema, o usuario podera realizar o
agendamento do pagamento dos documentos.

&~ O detalhamento desta pasta e do processo todo de Office Banking, sera visto em outro Médulo do
treinamento deste madulo.

Pasta Documentos Disponiveis
Nesta pasta, 0 usuario podera mudar o status do documento para Documento Impresso, bastando

Doctos

clicar no botdo Doctos Impressos (™) ou efetivamente baixa-lo, através do botdo Baixar
&

Baixar
Doctos (1?5, Ao clicar no bot&o Baixar Doctos, sera gerado definitivamente a movimentagéo
financeira referente ao(s) titulo(s) selecionado(s).

Pasta Documentos Baixados

Nesta pasta o sistema mostrara na grade de dados todos os documentos que ja foram baixados. E
importante ressaltar que os documento exibidos pertencem ao periodo da data informado na parte
de superior da grade de dados.

Caso queira mudar o periodo, altere as datas e pressione o botdo Filtrar (_izﬁ"ij). O sistema
sempre armazena o Ultimo periodo utilizado pelo usuario.

O Unico processo que o usuario podera fazer nesta pasta € desfazer a baixa de um documento
selecionado, utilizando para isso o botdo Desfazer Baixa.

Esta rotina deve ser utilizada quando for necessario desfazer a baixa mas manter o documento de
baixa (geralmente o cheque) vinculado as Ap’s. Neste caso o sistema desfaz a baixa dos
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documentos (excluindo o documento da movimentagdo financeira), refletindo inclusive na
contabilidade se for o caso, e retorna o documento de baixa (geralmente o cheque) para a pasta
Doctos Disponiveis, para que a baixa seja feita posteriormente.

Cdédigo de Acao de Baixa no Contas a Pagar

Como foi visto anteriormente, independente da opcao do sistema onde for realizada a baixa, o
sistema sempre gerara 2 (dois) registros:

v" A baixa no Contas a Pagar propriamente dita;

v" Um registro no Movimento Financeiro, referente o débito do Agente Financeiro (normalmente a
emissao de um cheque).

Desse modo, na criagdo do codigo de acdo, também sera necessario a criagdo de no minimo 2
cbédigos de acdo: Um para a baixa no Contas a Pagar (Tipo Acdo BXCPA) e outro para a
movimentacao financeira (Tipo de A¢gao MVFIN).

Agora vocé pode perguntar: Por que é necessario criar dois codigos de agdo se no momento da
baixa sera informado apenas um cédigo?

A resposta é simples: E que um dos codigos de acéo devera ser amarrado no codigo de acéo de
Provisdo no Contas a Pagar. Quando o usuario utilizar o cédigo de acéo de baixa do Tipo de Agéo
MVFIN, o sistema ird verificar no codigo de acao de Provisédo, qual € o seu respectivo codigo de
acao de baixa, de forma automatica.
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Exercicio 16

Nesse exercicio, iremos criar os dois codigos de acdo necessarios para a Baixa no Contas a
Pagar:

Primeiramente, criaremos o cédigo de acédo cujo Tipo de Acdo é BXCPA:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 315
Grupo: 3 - Contas a Pagar
Nome: Baixa no Contas a Pagar
Nivel de Acesso: Digitador do Mddulo
Tipo de Acéo: BXCPA - Baixa no Contas a Pagar
Tipo de Agente: Todos
Integracao com: Contabilidade

Pasta Contas a Pagar
Tipo Documento: DEBITO
Tipo Movimento: BXCPA

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizagdo | Mantenha Vazio

Agora, edite o cédigo de acdo 301 - Provisdo no CPAG — Debita Classe / Credita Agente, e
posicione-se na pasta C.Pagar.

No campo Ac¢éo de Baixa, informe o cdigo de acdo 315-Baixa no Contas a Pagar

O relacionamento do cédigo de acao de Provisdo do Contas a Pagar com o cédigo de acédo de
Baixa no Contas a Pagar, € obrigatério e necessario para o sistema possibilitar a baixa do titulo.
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Agora, vamos criar o cédigo de agdo cujo Tipo de Agédo € MVFIN:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 320
Grupo: 5 — Movimento Financeiro
Nome: Baixa no Contas a Pagar
Nivel de Acesso: Digitador do M6dulo
Tipo de Acéo: MVFIN — Movimento Financeiro
Tipo de Agente: Todos
Integracdo com: Contabilidade / Contas a Pagar
Pasta Movimento Financeiro

Tipo de Documento: CH - Cheque

Pasta Contabilidade
Cadigo Contabilizacdo: | Mantenha Vazio

& Observe que a descricdo dos 2 (dois) cddigos de acao sao exatamente iguais. O que ira
diferenciar um do outro dentro do sistema, serd o Tipo de Acéo.

Cdodigo de Contabilizagcdo — Baixa no Contas a Pagar

Do mesmo modo que necessitamos ter 2 codigos de agdo para a Baixa no Contas a Pagar, sera
necessério ter pelo menos 2 cédigos de contabilizag@o para permitir o sistema contabilizar a Baixa
no Contas a Pagar.

Basicamente a contabilizacdo de uma baixa, é a seguinte:
v' Debita Conta Agente Provisao;
v/ Credita Conta Agente Financeiro (Banco ou Caixa).

Para o sistema saber qual € a conta do Agente de Provisdo, sera necessario o sistema varrer 0s
dados contidos no Contas a Pagar.
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Ja para o sistema apurar qual é a conta do Agente Financeiro, sera necessario varrer os dados
contidos no Movimento Financeiro.

Desse modo, uma “perna” do langamento sera feita no Tipo de Acdo MVCPA e a outra sera feita
no Tipo de Acdo MVFIN. Para isso, necessitaremos criar dois cédigos de contabilizacdo, sendo:

MVCPA — Debita Conta Agente
MVFIN — Credita Conta Agente Financeiro
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Exercicio 17

Crie os coédigos de contabilizacdo discriminados a seguir, com 0S seus respectivos itens de
contabilizacéo:

Tipo Agéo | Cddigo de Descrigcéo
Contabilizacéo
MVCPA 55 Debita Conta Agente
MVFIN 60 Credita Conta Agente Financeiro

ApoOs ter criado os itens de contabilizagdo dos codigos de contabilizagdo acima citados, vamos
acessar os codigos de acéo 315 - Baixa no Contas a Pagar e 320 - Baixa no Contas a Pagar e
efetuar a amarracdo do codigo de agcao com o codigo de contabilizacdo, conforme segue:

Cdédigo de Acgao 315 - Baixa no Contas a Pagar do tipo BXCPA

@ Acgdo JOTNFMANIERT MATRLT - Dez/2007}
SEEEETY 0]
Geral | C.Pagar| Contabilidade ]
i~ Contabilizagdo
Codigo: i =] [NZo Contabiliza
~ Contabilizagdo da Movimentag3o Financeira
[BXCPA =] [Debita Conta Agente =
| Tipo Heferéncial Contab.[ Descrigdo 7% Inserir
X BxCPa 55 Debita Conta Agente =
s Apagar
! Editar
4 »
Ml q | b IWI: #ﬁravarl 0K ngancelal
IMEGA 7

Figura 46 - Cédigo de Agéo - Baixa no Contas a Pagar - Tipo Acdo BXCPA
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& Observe que o codigo de contabilizacdo nesse caso serda o 0 — Ndo Contabiliza, e o cddigo de
contabilizagdo 55 ser& informado no tipo de Referéncia BXCPA.

Cédigo de Acédo 320-Baixa no Contas a Pagar do tipo MVFIN

@ Acao JOTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007

KT

—lsm@ g

Geral I Mov.Financeira Contabilidade I

i~ Contabilizag&o

Cédigo: [B0 -] [Credita Conta Agente Financeiro

~ Contabilizagdo da Movimentag3o Financeira

| Tipo Heferéncial Conlab.[ Descrigdo -
A

R >

NI q I P I P | \ <P Gravar | o) ngancelal
[MEGA ‘ 7

Figura 47 - Cédigo de Contabilizagdo - Baixa no Contas a Pagar — Tipo Acdo MVFIN
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Juros Pagos

O procedimento de criacdo do codigo de acdo para os Juros Pagos é praticamente igual ao cddigo
de acado de Desconto Obtido (citado anteriormente). Basicamente a Unica diferenca, sera o Tipo de
Movimento, que ao invés de ser o Tipo de Movimento DESC, utilizaremos o Tipo de Movimento
JUROS.

Na pasta Contabilidade, informe o cédigo de contabilizagéo 0 — Nao Contabiliza.

A contabilizagdo dos Juros devera ser feita somente na baixa do titulo (pois € somente nesse
momento que saberemos se realmente iremos pagar os juros e qual serd o valor)

Contabilizando os juros a partirda Baixa no Contas a Pagar

Para que a contabilizacdo dos juros pagos seja possivel, sera necessario criar mais um cédigo de
contabilizagéo, conforme segue:

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Cdbd. Contabilizacéo 40

Descricdo Debita Conta Fixa de Juros

Tipo de Acéo MVCPA — Movimento do Contas a Pagar

Agora clique no botéo Itens ( lteyrs ), e digite:

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Linha 1

Observacéo Debita Conta Fixa de Juros
Organizagéo 1 - Organizagéo Atual
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Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Data

1 - Data de Emissao do Documento

Conta Devedora

1 - Conta Fixa

Conta Credora

Mantenha Vazio

Documento

3 -Série AP/ n° AP

Histérico Padrao

Manter Vazio

Complemento

Juros Pagos ref *15 *10 do Agente *1

Valor

1 - Valor do Movimento

Centro de Custo

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Além disso, sera necessario criar uma Variavel Especial do Plano de Contas chamada Juros
Pagos, para ser informada na Conta Fixa da Conta Devedora.

Apés concluido o cédigo de contabilizacdo, edite o cédigo de Baixa no Contas a Pagar cujo Tipo
de Acéo seja BXCPA e deixe-0 conforme imagem a seguir:
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@ Acao JOTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007

vol-liaeQ
Geral | C.Pagar Contabilidade ]

i~ Contabilizagdo
Cédigo: [0 -] [N&o Contabiliza

~ Contabilizagdo da Movimentag3o Financeira

[EXIUROS =] [Debita Conta Fixa de Juros
Tipo Referéncial Contab.[ Descrigdo g
BXCPA 55 Debita Conta Agente

— 5 5 It Apagar

| BXJURDS 40 Debita Conta Fixa de Juros —e =1

! Editar
4 »
MI q I 3 INI | R’}Qvavarl & OK IXQancelal
[MEGA

%

Figura 48 - Cédigo de Agdo de Baixa no Contas a Pagar

Movimento Financeiro

O objetivo desta opcdo € permitir ao usudrio executar a movimentagdo financeira (entradas ou
saidas) dos agentes tipo Contas Financeiras. Nessa opc¢éo, de acordo com o cdodigo de agéo,
serdo disponibilizadas as seguintes pastas:

Movimento a Vista;
Adiantamentos;
Transferéncia;

Recebimento de Clientes;

v
v
v
v
v
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Movimento a Vista

@ [OTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] - [O] x]
Tabela Editar Exibir

Movimento Financeiro

N*® Documento: ﬁ Procurar | ;

Filial: [0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =] Ac@o: [330 | Pagamento aVista

Documento I

Agente Nominal Doc.Interao

|25 =] [BANCO DO BRASIL 5/4. | |

Tipo Documento Documento Data Docto ‘Vencimento WYalor Moeda Dt.0rgamento
[PGVISTA =N |26n2/2002 7] [26/12/2002 3 | 734,28 @| [R$ =] &2
Hist. Padrdo Complemento

| =

Movimento a Vista ] Heo Elizgiz: ] i Fumznarore ] SAEntamMEnIoE ] Hransierentia ] Classes]

>
] O B X 5 v X
Do Orgnal NovoDoc.  ExcluiDoc.  Cancels Doc Contabfidade oK Cancela
MEGA  [Codigo daAcdo

Figura 49 - Movimento Financeiro - Movimento a Vista

Para que o usuario possa efetuar uma movimentacdo a vista (seja um pagamento ou um
recebimento), antes de mais nada é necessario acessar a pasta Agentes Especiais nos
Parametros Financeiros do Médulo Global, e nos campos Entradas e Saidas, informar o codigo do
agente que serd utilizado para a movimentacao a vista, conforme imagem a seguir:
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Geral Agentes Especiai ICIas:es Especiais | Séries A.P. | Séries Fatura Rece | *|
~LR.R.F.
Agente : [40 = [RRF
Percentual Padréo : 1,50
~1.5.5.
Agente : [41 = IS5
Percentual Padrdo : 2,00
~ILN.S.S.
Agente : [42 =] [INSS
~SEST/SENAT
Agente : | = |
Percentual Padréo : 0,00
.Movimenloa\/ista —
Enlladas:[m BVISTA
Sadss BB = AVISTA
iMEGA iCédigo da tabela auxiliar. y

Figura 50 - Parametros Financeiros - Agentes Especiais

O que ira diferenciar um cédigo de acdo de Pagamento a Vista de um codigo de agdo de
Recebimento a Vista, sera somente o Tipo de Documento informado na pasta Mov. Financeira no
cédigo de acdo. Caso o Tipo de Documento possua natureza Credora, serd um Pagamento a
Vista e caso a Natureza seja Devedora, sera um Recebimento a Vista.

No sistema a grande caracteristica de uma movimentagéo a vista, € o fato de ndo ser necessario a
provisdo do titulo, seja no Contas a Pagar ou no Contas a Receber.

Ao informar um cddigo de acdo de Movimentacdo a Vista, o sistema permitird o acesso a pasta
Movimento a Vista. Ao clicar em Inserir nesta pasta, seré exibido a seguinte janela:
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@ Mov A Vista /ZTNEMANIERT MATRLZ - Dez/2005)

o= Y BE D
Gglall

Agente: [Fomecedores =] [66 ] AVISTA

Classe: [173 =] [ConfraternizagBes

C.Custo: | Bz | [

Projeto: ] [

Documento: [DEBITO = h

Hist Padrao: | N

Complemento: |Pagamento de despesa com confratermizagdo de colaboradores nesta data]
Valor: | 734,28 E

Ml q | b |[>ﬂ| ‘ ‘{}-‘Qravatl 0K |X§ancela|

[ /

Figura 51 - Edigdo de um Movimento a Vista

E nessa janela que o usuario podera informar a qual classe financeira, centro de custos ou projeto
0 movimento esta relacionado.

& Caso a movimentagdo possua mais de uma classe, centro de custos, ou projeto sera necessario o
usuario inserir varios registros, quantos forem necessarios.

Para que o sistema encontre automaticamente o agente para ser utilizado no Movimento a Vista,
informe-o no Médulo Global, Pardmetros Financeiras, pasta Agentes Especiais.

Codigo de Acdo de Pagamento a Vista

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 330

Grupo: 5 - Movimento Financeiro

Nome: Pagamento a Vista

Nivel de Acesso: Digitador do Médulo
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Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Tipo de Acao:

MVFIN — Movimento Financeiro

Tipo de Agente:

Conta Financeira

Integracéo com:

Contabilidade

Pasta Mov. Financeira

Tipo Documento

PGVISTA

Valor Limite

1.500,00

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizacéo

Mantenha Vazio

Cddigo de Contabilizagdo Tipo Agao MVFIN

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Cdd. Contabilizacéo

61

Descricéo

Debita Conta Classe Financeira

Crie o item de contabilizagao(

ltens

).

Ap6és criar os itens de contabilizacdo dos respectivos cédigos de contabilizacdo, edite o cddigo de
acdo 330 - Pagamento a Vista, e informe:

Pasta Contabilidade

Cadigo Contabilizacéo

60 - Credita Conta Agente Financeiro

Contabilizacdo da Movimentacéo Financeira

AVISTA

61 - Debita Conta Classe Financeira

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico




Movimento Financeiro/Movimento a Vista

O codigo de agdo devera ficar conforme a imagem a seguir:

R Acao JOTNEMANIERT MATELZ - Dez/2002)

K5

SEEY

Geral l Mov.Financeira Contabilidade ]

i~ Contabilizagdo

Cadigo: [60 -] [Credita Conta Agente Financeiro

~ Contabilizag&o da Movimentagdo Financeira
[8VISTA =] [Debita Conta Classe Financeira

| Tipo Referéncia| Conlab.[ Descrigdo
X avisTa

61 Debita Conta Classe Financeira

| [
MI q I b l ] I] ’ <P Gravar | VA IXQancelaI
IMEGA ‘\ .

Figura 52 - Cédigo de Acéo - Movimento a Vista
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Exercicio 18

Acesse Movimentagdo, Movimento Financeiro, e digite o seguinte registro de Pagamento a Vista:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Cadigo de Acao: 330

Agente: 24 — CAIXA
Tipo de Documento: PGVISTA
Documento: 1018

Data Docto: A data de hoje
Vencimento: A data de hoje
Valor: 250,00

Moeda: R$

Movimento a Vista

Classe: 189 — PROPAGANDA E PUBLICIDADE
C.Custo: 1204 — Marketing

Projeto: 11001 — Produtos A

Documento: DEBITO 1018

Valor: 250,00

Agora, efetue a contabilizacdo do registro.

&~ Nao esqueca de relacionar o Tipo de Acdo MVFIN com os Lotes Contabeis.
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@ [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_ O] ]
Tabela Editar Exibir
Movimento Financeiro N® Documento: ﬁ Procurar I
Filiak: {0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ | Acao: [340 =] idiantamento a Fomecedor
Documento ]
Agente Nominal Doc.Interao
|27 =] BANESPA | |
Tipo Documento Documento Data Docto ‘Vencimento WYalor Moeda Dt.0rgamento
JcH =] 12318 141172002 3] [14/11/2002 3 | 385,70 @] [R$ =] &2
Hist.Padrdo Complemento
[ =
sluinznin 5 iz I Faze Elizniz: ] FPhnomecedoice. Adiantamentos ]:[mnsferénr.in ] Classes]
|Agenle |Nome Fantasi IVanr |C.Cuslo |Pfoielo IHislc‘ A
| 22 BRASOFT 385,70
-
4 I I »
o & X s & & O g X
ST 2 2 ) Cheque Cheque Cheque
Do Orgnal NovoDoc.  ExcluiDoc.  Cancels Doc Eontabilidade: Normal 1B Ailse oK Cancela
IMEGA  |Cédigo daAgdo é

Figura 53 - Movimento Financeiro - Adiantamento

Para lancar um adiantamento no Movimento Financeiro (seja este adiantamento emitido para um
Fornecedor ou Funcionério, ou recebido de um cliente) é fundamental que no cédigo de a¢do, na
pasta Mov. Financeira, seja preenchido o check box adiantamento.

Ao clicar nesse check box, seréo solicitados os seguintes campos:

Tipo Documento: Informe DEBITO (Para agentes tipo Fornecedor ou Funcionario) ou CREDITO
(Para agentes do tipo Clientes)

Tipo de Agente: Selecione no combo box, um dos Tipos de Agentes disponiveis.

Embora o sistema exiba a opgdo TODOS, nao aconselhamos seleciona-la, jA& que obrigard o
usuario, no momento do lancamento, selecionar o Tipo de Documento, e dependendo na natureza

selecionada (credora ou devedora) o sistema interpretara como um adiantamento recebido ou
adiantamento pago.
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Classe Financeira: Informe a classe financeira na qual sera gravado o movimento de

adiantamento.

© Caso ndo seja informada a classe financeira, no momento de gravar o adiantamento, o sistema
exibira mensagem solicitando a classe financeira, ja que na tela de edigdo do adiantamento nédo é
possivel informar a classe.

Codigo de Acédo de Adiantamento akornecedor

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Pasta Geral
Cddigo: 340
Grupo: 5 — Movimento Financeiro
Nome: Adiantamento a Fornecedor

Nivel de Acesso:

Digitador do Médulo

Tipo de Acéo:

MVFEIN — Movimento Financeiro

Tipo de Agente:

Conta Financeira

Integracdo com:

Contabilidade

Pasta Mov. Financeira

Tipo Documento CH

M Adiantamento Marcar
Tipo Documento DEBITO
Tipo de Agente Fornecedor

Classe Financeira

291 — Adiantamento a Fornecedores

Pasta Contabilidade

Cadigo Contabilizacéo

60 — Credita Conta Agente Financeiro (para o crédito, utilizaremos o
mesmo codigo de contabilizacdo utilizado no cédigo de agdo 330 -
Pagamento a Vista)
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Ja para o Débito, serd necessario criar o seguinte cédigo de contabilizacdo do Tipo de Acao

MVFIN:

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Cabd. Contabilizacéo

62

Descricéo

Debita Conta Adiantamento Agente

Vejamos como ficara o item de contabilizac&o:

Nome do Campo

Conteldo a ser informado

Linha

1

Observagéo

Debita Conta Adiantamento Agente

Organizagéo

1 - Organizacéo Atual

Data

1 — Data de Emissao do Documento

Conta Devedora

4 — Conta Contabil do Agente , Tipo Conta AGNAD

Conta Credora

Manter Vazio

Documento

1- Numero do Documento

Histérico Padréao

Manter Vazio

Complemento

Adiantamento concedido a *1 em *11 conf. *15 *10

Valor

1 - Valor do Movimento

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Para que este codigo de contabilizacdo funcione corretamente, € necessario definir no Médulo

Global, em Agentes, pasta Contas Contabeis, a conta contébil para o Tipo Conta AGNAD. Caso o
cliente possua somente uma conta contabil para adiantamento de Fornecedores, por exemplo, é
mais pratico criar uma conta fixa.

ApOs criar o item de contabilizagdo do cédigo de contabilizacdo, edite o cédigo de agdo 340-
Adiantamento a Fornecedor, e informe:
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Pasta Contabilidade

Contabilizagdo da Movimentacdo Financeira

ADIANT 62 - Debita Conta Adiantamento Agente
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Exercicio 19

Acesse Movimentacdo, Movimento Financeiro, e digite 0 seguinte registro de Adiantamento a

Fornecedor:

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Cabdigo de Acao:

340 - Adiantamento a Fornecedor

Agente: 25 - BANCO DO BRASIL S/A
Tipo de Documento: CH

Documento: 0850

Data Docto: A data de hoje

Vencimento: A data de hoje

Valor: 438,00

Moeda: R$

Adiantamentos

Agente: 11 — Industria e Comércio Cortez & Almeida Ltda.
C.Custo: 1106 — Faturamento

Projeto: 11001 — Produto A

Documento: DEBITO 0850

Valor: 438,00

Grave o documento
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Adiantamento a Fornecedores X Provisao no Contas a Pagar

Quando é feita a provisdo no Contas a Pagar, antes de gravar o registro, 0 sistema verifica se
existem adiantamentos para 0 agente em questdo. Caso exista, sera exibido a seguinte

mensagem:

ATENCAD Il Existem adiantamentofs) para este Fomecedor em aberto.

Caso o usuario ignore a mensagem e tente gravar novamente o registro, sera exibido uma nova
mensagem:

Informagdo [ x]

‘\i‘) Existe(m) adiantamento(s] em aberto para este Formecedor! Deseja baixa-lo agora?

Desse modo, sera possivel logo apés efetuar a provisdo no Contas a Pagar, o usuario ja baixar o
titulo (total ou parcialmente).

Para isso, é necessario criar um cédigo do tipo de agdo MVCPA, conforme segue:

Cdédigo de Acao de Baixa de Adiantamento a Fornecedor

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral
Cadigo: 350
Grupo: 3 — Contas a Pagar
Nome: Baixa de Adiantamento a Fornecedor
Nivel de Acesso: Digitador do Médulo
Tipo de Acéo: MVCPA — Movimento C. Pagar
Tipo de Agente: Fornecedor

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico




Movimento Financeiro/Adiantamentos

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Integracéo com:

Contabilidade

Pasta C.Pagar

Tipo Documento

DEBITO

Tipo Movimento

DESCADI — Desconto s/ Adiantamento (Para que seja liberado o
campo Adiantamento na janela de Movimento do Contas a Pagar, é
imprescindivel que seja informado este Tipo de Movimento no cédigo de
acéo)

Pasta Contabilidade

Cdédigo Contabilizagéo

Mantenha Vazio

Caodigo de Contabilizacao, Tip@#Acao MVCPA

Nome do Campo

Conteudo a ser informado

Cdbd. Contabilizacéo

30

Descricéo

Debita Conta Agente / Credita Conta
Adiantamento Agente
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Vejamos como ficara o item de contabilizacéo:

Nome do Campo

Contetdo a ser informado

Linha

1

Observacéao

Debita Conta Agente / Credita Conta Adiantamento Agente

Organizacéao

1 - Organizagéo Atual

Data

1 - Data de Emissédo do Documento

Conta Devedora

4 — Conta Contébil do Agente, Tipo Conta AGN

Conta Credora

4 — Conta Contabil do Agente, Tipo Conta AGNAD

Documento

1 - Nimero do Documento

Histérico Padrao

Manter Vazio

Complemento

Baixa de Adiantamento do Agente *1 em *11 ref. *15*10

Valor

1 - Valor do Movimento

Centro de Custos

1 - C.Custo do Movimento

Projeto

1 - Projeto do Movimento

Apés criar os item de contabilizagdo do respectivo cddigo de contabilizacdo, edite o cddigo de
acdo 350- Baixa de Adiantamento a Fornecedor e na pasta Contabilidade, no campo Cédigo de
Contabilizagédo informe o codigo 30 - Debita Conta Agente / Credita Conta Adiantamento
Agente.

Além disso, sera necessario editar o Cédigo de Acdo de Baixa no Contas a Pagar do Tipo de Acdo
MVFIN (No nosso caso o cédigo 320-Baixa no Contas a Pagar) e inserir o codigo de
contabilizacéo para o Tipo de Referéncia ADIANT.

Dessa forma, a contabilizacdo do codigo de acao de Baixa no Contas a Pagar do Tipo de Agéo
MVFIN, devera ficar igual a imagem a seguir:
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@ Acao JOTNEMANIERT MATRLT - Dez/20075)

KT (u

s Ba

Geral ] Mov.Financeira Contabilidade I

i~ Contabilizagdo

Cédigo: [60 = ‘Credita Conta &gente Financeiro

— Contabilizag3o da Movimentag3o Financeira
|DESCADI =] [Debita Conta Adiantamenta Agente

| Tipo Referéncial Conlah.[ Descrigdo
X| DESCADI

62 Debita Conta Adiantamento Agente

l]<l| q I D I Pl |] R’}*Qravatl ) IXQancelaI

[MEGA \ Z

Figura 54 - Cédigo de Acgdo Baixa no Contas a Pagar - Tipo MVFIN
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Exercicio 20

Acesse Movimentacgdo, Contas a Pagar, e digite o seguinte titulo:

Nome do Campo

Conteludo a ser informado

Cadigo de Acao: 301
Agente: 11 - CORTEZ & ALMEIDA
Documento: NFC 12346
Emissao e Entrada: A data de hoje
Valor Total: 420,00
Cond. Pagto: 30
Rateio Classes
Classe: 329 - Treinamento
Valor: 420,00

Centro de Custos:

1201 - Telemarketing

Projeto:

11001 — Produto A

Gerar parcelas

Sera exibido a mensagem:

Mega2000 - ERP B3

ATENCAOD Il Existem adiantamentofs) para este Fomecedor em aberto.

Agora, acesse a pasta Movimentacéo, e cliqgue em Inserir.

No campo cddigo de acao, informe a acgdo 350 - Baixa de Adiantamento a Fornecedor. Observe
gue sera liberado o campo Adiantamento (ja que no codigo de acdo, no campo Tipo Movimento foi
informado DESCADI). Ao clicar no edit consulta Adiantamento sera exibido a seguinte janela:
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@ Mov.do Agente por Referéncia fZTNFMANIERT MATRLT - Dez/ 2007

v | I que Inicie com L] | ‘

‘ @.{ ﬁ Procurar

Procurar |Extenso

Mov.do Agente por Referéncia I
DataDocto |Valor Adiantam

14/11/2002

Lang. |Filial| Documento

ld 188

KI|
 Selecionar X Cancela |

I “ 2 Editar @ Atualizar [
Z

MEGA |
Observe que nesta janela existem varias colunas, entre elas o Valor do Adiantamento e o Saldo do
Adiantamento, ou seja, 0 sistema permite ao usuario baixar apenas parte do valor ja adiantado,

controlando o valor original do adiantamento, e o seu respectivo saldo.
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Transferéncia
@ [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_ O] ]
Tabela Editar Exibir
Movimento Financeiro N® Documento: I ﬁ Procurar | ‘
Filiak: {0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =] Acao: [380 - [Transferéncia entre Contas .
Documento I
Agente Nominal Doc.Interao
[34 == [BRADESCO 5/4. | |
Tipo Documento Documento Data Docto ‘Vencimento WYalor Moeda Dt.0rgamento
[TRANSF =1 125430 [18/10/2002 ] [18/10/2002 ] | 643,00 @] [R$ =] J
Hist. Padrdo Complemento
| =
Movimento a Yista l e Elizniz: I ooz ] Edientemenios.  Iransferéncia ] Classes ]
|Agenle |Nome Fantasi IVa|or |C.Cuslo IPtoielo |His(c‘ A Seany
| 27 BANESPA 643,00 .
't Apagar
ditar
-
| »
&) B x 2 v X
Do Orgnal NovoDoc.  ExcluiDoc.  Cancels Doc Contabilidade. 1. 0K Cancela
= =
IMEGA  |Cédigo daAgdo 5

Figura 55 - Movimento Financeiro - Transferéncia

Para efetuar uma transferéncia entre contas no Movimento Financeiro, é fundamental que no

cédigo de acdo a ser utilizado, na pasta Mov. Financeira, seja preenchido o check box
Transferéncia.

Ao clicar nesse check box, seréo solicitados os seguintes campos:
Tipo Documento: Informe DEBITO

Classe Origem/Classe Destino: Informe o coédigo da classe financeira origem e destino que
serdo utilizadas automaticamente na transferéncia.
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Cdédigo de Acao de Transferéncia entre Contas

Nome do Campo Conteudo a ser informado
Pasta Geral

Cadigo: 360

Grupo: 5 - Movimento Financeiro

Nome: Transferéncia entre Contas

Nivel de Acesso: Digitador do Mo6dulo

Tipo de Acéo: MVFIN — Movimento Financeiro

Tipo de Agente: Conta Financeira

Integracao com: Contabilidade

Pasta Mov. Financeira

Tipo Documento TRANSF

M Transferéncia Marcar

Tipo Documento DEBITO

Classe Origem 387 — Transferéncia entre Contas
Classe Destino 387 — Transferéncia entre Contas

Pasta Contabilidade

Cddigo Contabilizagdo |60 — Credita Conta Agente Financeiro

Ja& para o Débito, serd necessario criar o seguinte cédigo de contabilizacdo do Tipo de Acao
MVFIN:

Nome do Campo Conteudo a ser informado

Céd. Contabilizacéo 65

Descrigéo Debita Conta Agente Financeiro
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Dessa forma, a pasta Contabilidade deste cédigo de acgéo, ficara da seguinte forma:

@ Acdo JOTNEMANIERT MATRLT - Dez/2007) [_ O] ]
- s m@

Geral I Mov.Financeira Contabilidade I

K5

— Contabilizagdo

Cédigo: |60 I ‘rl:lédllal:on!a Agente Financeiro

= Contabilizagdo da Movimentago Financeira —

|TRANSF =] |Debita Conta Agente Financeiro . Bz |

| Tipo Heferéncia| Conlab,[ Descrigdo -
H TRANSF B5 Debita Conta Agente Financeiro

% Inserir

[ | ,

K|da|P Dﬂl l<>_G_ravar| o Tk IXQancelal

MEGA 7

Figura 56 - Cédigo de Acéo Transferéncia entre Contas

Pag. Fornecedores

Quando é criado o cédigo de acdo de Baixa no Contas a Pagar, com o tipo de acao MVFIN, como
ja foi comentado anteriormente, o sistema além da baixa propriamente dita, gera também o
Movimento Financeiro no agente tipo Conta Financeira.

Através desta pasta serd possivel somente excluir ou cancelar o documento gerado
automaticamente pelo sistema nho momento da Baixa.

Ao cancelar o documento, através do botdo Cancela Doc, o sistema disponibiliza os titulos
vinculados ao movimento (normalmente um cheque) para serem baixados, e elimina 0 movimento
do saldo do agente tipo Conta Financeira. Para facilitar a visualizagdo, o sistema exibe no topo da
janela a informacdo: Documento Cancelado, conforme pode ser visto na imagem a seguir:
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@ [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] [_ (O] ]
Tabela Editar Exibir
Movimento Financeiro Documento Cancelado N2 Documento: [5430 %y Procura |
Filiak: |0000003 - OTNEMANIERT MATRIZ =] Acao: [320 -] Baiza no Contas 5 Pagar
Documento I
Agente Nominal Doc.Intermao
[23 =] [UNIBANCO S/, I [
Tipo Documento Documento Data Docto Vencimento WYalor Moeda Dt.0rgamento
[cH =] [5430 |26/10/2002 ] [26/10/2002 ] | 342000 @] [R$ 1 ]26n0/2002 3]
Hist. Padrdo Complemento
| [
Movimento a Yista l Fec dientes. Pag.Fornecedores ] EAIEnIamMENI s ] SyansieTencia ] Classes ]
|Agenle| Fantasi |Tp.Doc.| D t |Patcela’ Valor Moeda ITipo de R~
L4 .
J *% Apagar
-
| »
- 2 B X s & & & v X
ST 2 Cheque Cheque Cheque
DocOrgna - NovoDoe.  ExcliDoc. CancelaDoc. Contabiidade Nomal 1B Alan oK Cancela
MEGA  [Cédigodadgio P
Figura 57 - Movimento Financeiro - Docto Cancelado
&
% . .. . . . . ~ . Exclui Doc.
Caso deseje realmente eliminar o movimento financeiro, utilize o botdo Exclui Doc ( )

Rec. Clientes

Quando é criado o cddigo de acéo de Baixa no Contas a Receber, com o tipo de agdo MVFIN, o

sistema além da baixa propriamente dita, gera também o Movimento Financeiro no agente tipo
Conta Financeira.

Através desta pasta serd possivel somente excluir ou cancelar o documento gerado
automaticamente pelo sistema no momento da Baixa.

Ao cancelar o documento, através do botdo Cancela Doc, o sistema disponibilizard os titulos
vinculados ao movimento (normalmente um depdsito) para serem baixados, e eliminara o
movimento do saldo do agente tipo Conta Financeira.
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& Caso deseje realmente eliminar o movimento financeiro, utilize o botdo Exclui Doc

Apostila Médulo Financeiro /Nivel | - Basico




Erros na Integracao Contabil/Introducao

Erros na Integracao Contabil

Introducao

Quando é executado a integracdo entre o Mdédulo Financeiro e o Médulo Contabil do Mega2000,
para cada registro, o sistema podera exibir os seguintes tipos de mensagens:

v/ OK (indica que a contabilizacao foi realizada sem nenhum erro);
v' Avisos (mensagens de adverténcia que ndo impedem a contabilizacédo do registro);

v" Erros (quando ocorre algum erro, o Server Contabil ignora a contabilizagdo do registro, isto é,
caso o registro possua 3 (trés) erros na contabilizagdo, sera exibido somente o 1° erro
encontrado).

Neste capitulo da apostila descreveremos todos 0s erros que podem ocorrer na Integracdo do
Mddulo Financeiro com o Mddulo Contébil, e um pequeno O que fazer — “How To”.

Log de Integracao
Existem duas opc¢Bes para acompanhar as mensagens de Integracdo Contabil no sistema (Log de
Integracéo):

Uma delas é direcionada para o usuario do Mega2000. Para acessa-la, a partir do Médulo
Contabil, Menu Utilidades, opcao Integracao, pasta Log, conforme imagem a seguir:
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Erros na Integracao Contabil/Log de Integracao

£ [DOTNEMANIERT MATRIZ - Dez/2002] M= B3

Geral | OnLine | Tipos de Acdo | Filiais Log |
Status atual: Integragdo Iniciada em 26/02/2002 14:26:30

Periodo: 01/01/2002 a 31/12/2002
Mensagens: |N§0 Mostrar OKs ;I [V Mostrar a dltima Integracdo
Statusl Tipo |Fi|ia| IDocumento [Data lMensagem A
L Aviso Integragdo Iniciada em 26/02/2002 14:25:52
_|Emo | CPAG 31241 13/02/2002  Conta Contabil do Agente 11 [4gn ID C - Tipo AGNF
_|Aviso Integragdo Encerrada em 26/02/2002 14:26:20

sy o

Verificar LOG a cada: - ‘

Listagem @ FEiltrar « 0K | X LCancela
MEGA | >

Figura 58 - Integracéo - Pasta Log

A outra opgdo normalmente é somente utilizada durante a fase de implantacdo do sistema, e
somente pode ser acessada no computador designado para Servidor de Aplicagdo. Para
visualiasar esta opcao, cligue com o botdo direito sobre o icone do Servidor de Aplicagdo do

Médulo Contébil ( ®) e selecione no Menu a opc¢ao Visualisar tarefas. Sera exibido a janela do
Servidor de Aplicacdo, conforme imagem a seguir:
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

I Mega2000

Server Mega2000 - Contabil

Conexges Contabilizagdo I Enos |

‘

sTaTUS[TIPO [FILIBL  [DOCUMENTO[DATA [MENSAGEM [~

L A Integragdo Iniciada em 26/02/2002 14:%

| |E CPAG 31241 13/02/2002 Conta Contébil do &gente 11 [Agn 1D C -

| A Integragdo Encerrada em 26/02/2002 1

[« | LIJ

Prézima integragdo: On Line Veiificar LOG a cada: « =

Peiodo a ser usado: 0170172002 a 31/12/2002 [ s Gnendagintenta sy

| ™ Monitor de SGL ativado |~ Gera Log de Select

T [ (=] ﬂa Eechar
)

Figura 59 - Server Contabil - Pasta Contabilizagao

A grande facilidade de visualizar a integragéo através dessa opc¢éo, € que o implantador terd
também a opcdo SQL Monitor, que € muito Util para visualizar eventuais bugs que podem estar
ocorrendo no processo de integracao.

Mensagens de Erro

N&o existe Lote Contabil defimid@ para a Org./Filial X p/o Tipo de Agcédo Y

Nao existe Lote Contabil definido para a Org./Filial 2 p/o Tipo de Agdo CPAG

Esse erro indica que o usuario nao definiu no Médulo Global, Menu Configuragdo, opcao
Contabilizagéo \ Configura Lotes / Agao, o cédigo de um lote contébil, a partir de uma determinada
data, para o tipo de acao informado.

& Ao verificar se o Lote Contabil foi informado para o Tipo de Acado especificado no Log, é
importante verificar qual a data do registro, ja que pode ocorrer de existirem Lotes informados para
o Tipo de Acdo com data posterior a data do registro a ser contabilizado.
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Conta Contabil Especial X ndo encontrada. Cod.Contabilizagdo Y

Conta Contabil Especial 4 ndo encontrada. Cod.Contabilizacéo 8

Primeiramente observe que nessa mensagem de erro é exibido o codigo de contabilizacédo
utilizado, e ndo o cédigo de acéo.

Esse erro indica que nado foi definido para a organizacdo corrente a conta contabil utilizada no
cédigo de contabilizacdo informado na mensagem de erro. Sempre que no codigo de
contabilizacéo for informado a variavel 1-Conta Fixa campo Conta Devedora ou Conta Credora,
podera ocorrer esse erro.

Para informar a conta contabil para a Conta Especial, acesse o Mddulo Global, Menu
Configuracdo, opcao Contabilizagdo \ Varidveis da Organizagdo. Apos selecionar o Tipo de Agéo
correto (que € o mesmo utilizado no codigo de a¢ao), clique na pasta Var. P. Contas.

Histérico Padréao Especial X nagencontradoe. Cod.Contabilizacdo Y

Histérico Padrédo Especial 5 ndo encontrado. Cod.Contabilizagdo 3

Esse erro indica que néo foi definido para a organizacdo corrente o historico padrdo utilizado no
cédigo de contabilizagdo informado na mensagem de erro. Sempre que no cddigo de
contabilizagédo for informado a variavel 1-Histérico Fixo ou 2-Histérico Movimento/Fixo, podera
ocorrer esse erro. No caso da variavel 2-Histérico Movimento/Fixo somente ocorrerd o erro
quando na movimentac¢do financeira ndo for informado um histérico padrdo, e o sistema néo
encontrar o valor para o histérico especial.

Para informar o histérico padrdo para o Histérico Padrédo Especial, acesse o Médulo Global, Menu
Configuracao, opcao Contabilizacao \ Varidveis da Organizacdo. Ap0Os selecionar o Tipo de Acao
correto (que € o mesmo utilizado no cddigo de acao), clique na pasta Var. H. Padrao.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

Conta Contadbil do Agente X (Agn ID Y Tipo Z) nao encontrada.
Cod.Contabilizacdo W

Conta Contéabil do Agente 1528 (Agn ID F Tipo AGN) ndo encontrada. Cod.Contabilizacdo 6

Na mensagem de exemplo, indica que falta informar a conta contabil do agente cujo cddigo é
1528, o Tipo de Agente é Fornecedor e o Tipo de Conta é AGN.

Os tipos de agente (Agn ID) podem ser:

Agn ID | Descri¢éo
B Obras

Cliente

Sindicato

Contato

Fornecedor

Q|m|{m|{O|O

Organizacéo

| Tributéarios

Conta Financeira

Outros

Representante

Obrigacao Social

H4H|ln|oW|O|Z2

Transportadora

] Funcionarios

Para contabilizar esse registro, basta a partir do Médulo Global, acessar o Cadastro de Agentes,
posicionar-se no cddigo do agente informado na mensagem de erro, e clicar na pasta Contas
Contabeis, informado a conta contabil para o Tipo de Agente e Tipo de Conta necessarios.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Erro

Acao X nao esta configurada com o Codigo de Contabilizacéo

Acdo 301 ndo esta configurada com o Cdodigo de Contabilizacao.

Indica que no codigo de acdo citado na mensagem de erro, na pasta Contabilidade, ndo existe
nenhum codigo de contabilizacdo definido. Para informar, acesse no Médulo Global, no Menu
Configuracéo, o cadastro de Cddigo de Acéo.

Mesmo que o codigo de acdo ndo possua nenhuma contabilizacéo, € necessario informar o cédigo
de contabilizagdo 0-N&o Contabiliza.

Conta Contabil Tipo X da Classe ¥'hao encontrada: Cod.Contabilizacdo W

Conta Contéabil Tipo CLA1 da Classe 11201008 n&o encontrada. Cod.Contabilizagéo 12

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Modulo Financeiro, Menu Cadastros, a opgédo
Classes Financeiras. A partir deste cadastro, edite a classe informada na mensagem de erro,
posicione-se na pasta Contas Contabeis € insira a conta contabil para o Tipo de Conta informado
na mensagem de erro.

Caso em Tipo ndo venha informado nada na mensagem, significa que no cddigo de contabilizacdo
da mensagem de erro, nao foi selecionado o Tipo de Conta para a variavel 2-Conta Contabil da
Classe.

Conta Contéabil do Projeto Y nao encontrada. Cod.Contabilizagédo X

Conta Contabil do Projeto 110109 ndo encontrada. Cod.Contabilizacdo 34

Para contabilizar o registro, acesse a partir do Modulo Global, Menu Cadastros, a opcao Projetos.
A partir deste cadastro, edite o projeto informado na mensagem de erro, posicione-se na pasta
Contas Contabeis e insira a conta contabil para o Tipo de Conta informado na mensagem de erro.

Caso em Tipo ndo venha informado nada na mensagem, significa que no codigo de contabilizagédo
da mensagem de erro, ndo foi selecionado o Tipo de Conta para a variavel PRO1-Conta Contabil
do Projeto.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Adverténcia

Variavel de Valor deve ser Igual a 2 (Valores por Classes). Cod.Contabilizacao X

Variavel de Valor deve ser Igual a 2 (Valores por Classes). Cod.Contabilizagéo 20

Acesse 0 coédigo de contabilizacdo a partir do Mdédulo Global, Menu Configuracdo, opcao
Contabilizacdo \ Definicdo. Selecione o tipo de conta correto (deve ser o mesmo do cédigo de
acdo utilizado) e clique na pasta Contabilizacdo. Observe que foi utilizado a variavel de Plano de
Contas 2-Conta Contabil da Classe, e no campo Valor esta a variavel 1-Valor do Movimento.
Substitua para a variavel 2-Valor da Classe.

Sempre que for utilizado a variavel de Conta 2-Conta Contabil da Classe, a variavel de valor
devera ser a 2-Valor da Classe.

Mensagens de Adverténcia

O Movimento baixado por refeféncia € que eontabiliza este Documento

Quando é feita a baixa por referéncia (rosca sem fim), somente um documento pode ser
contabilizado. O sistema somente contabiliza 0 documento que foi baixado por referéncia, exibindo
a mensagem de adverténcia.

Considere que foi efetuada a provisao de varios Conhecimentos de Frete de uma transportadora,
e que agora estes documentos serao baixados por referéncia através de uma Fatura. Somente a
Fatura podera ser contabilizada (evitando a duplicidade de informacdes na contabilidade), por isso
em todos os documentos de conhecimento de frete sera exibido a mensagem de adverténcia.

Valor Contabil do Documento diferente do Valor Contabilizado

Quando a soma a débito € diferente da soma a crédito no langcamento contébil gerado pelo cédigo
de contabilizagdo, o sistema grava o langamento contabil com o status N&do Atualizado.

Verifique se o titulo contabilizado possui alguma movimentagdo como Desconto ou Juros, e se no
codigo de acao estéa prevista a contabilizacdo desta Movimentagéo Financeira.
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Erros na Integracao Contabil/Mensagens de Adverténcia

Acado = X Tipo =Y - Codigo de Contabilizacéo foi alterado de W para Z

Acdo = 310 Tipo = CPAG - Cdadigo de Contabilizacao foi alterado de 10 para 18

Essa mensagem de adverténcia é exibida quando o usuario altera o cédigo de contabilizacdo do
cédigo de acdo utilizado por um movimento que ja estava contabilizado. A mensagem indica
somente que sera feita novamente a contabilizacdo utilizando o novo cddigo de contabilizacéo.
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Fungoes Crystal Reports/ORASaldoAgente

Funcoes Crystal Reports

ORASaldoAgente

E F_SaldoAgente

Finalidade: Retornar o saldo de um determinado agente para um determinado critério, podendo
este saldo ser:

Saldo acumulado;

Saldo atual ou anterior a uma determinada data;
Saldo atual ou anterior a um determinado més;
Saldo atual ou anterior a um determinado ano;
Considerando ou nao as filiais ativas;

Filtrando ou ndo uma Unica filial;

AN N N N IR

Considerando ou nao o tipo do agente.

Parametros da funcé@o F_SaldoAgente

1° | Codigo do padréo do agente.

2° | Cédigo do agente.

Tipo do agente. Se nédo for informado, serdo considerados todos os tipos.

4° | Data base para o saldo.

Tipo do saldo, podendo ser:
D — Saldo do Dia;

M — Saldo do Més;

A — Saldo do Ano;
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Fungoes Crystal Reports/ORASaldoAgente

C (ou NULL) — Saldo Acumulado.

Pode ser:

A — Para retornar o saldo Atual na data informada,;

N — Para retornar o saldo aNterior da data informada.
Obs.: A funcéo considera o tipo do saldo. Por exemplo:

Data 12/07/02 com tipo de saldo ‘M’ e considerando como saldo aNterior, 0 sistema
retornara o saldo final do més 06/02.

Cadigo da filial a ser filtrada. Se for informado 0 (“zero”), serdo consideradas todas as
filiais.

Filial Ativa ? (S/N). Pode ser:

S — O sistema desconsidera 0 7° parametro passando a considerar apenas as filiais
ativas para o usuario e computador informado;

N — O sistema n&o considera as filiais ativas e utiliza o 7° parametro para filtrar.

Nome do computador a ser considerado nas filiais ativas. Quando nao for necessario,
pode ser nulo.

10°

Cabdigo do usuario a ser considerado nas filiais ativas. Quando ndo for necessario,
pode ser nulo.

11°

Cadigo do critério a ser considerado no saldo.
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Funcoes Crystal Reports/ORASaldoAdiant

ORASaldoAdiant

€ F saldoAdiant

Retornar o saldo em aberto de adiantamentos de um determinado agente em uma determinada
data, filtrando ou néo por filial.

Parametros da funcéo F_SaldoAdiant

1° | Codigo do padréo do agente.

2° | Cédigo do agente.

Tipo do agente.

4° | Cadigo da filial a ser filtrada. Se for informado 0 (“zero”), serdo consideradas todas as
filiais.

5° | Data base para o saldo. Quando n&o for informado, sera considerada a data atual do
sistema.
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