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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela darea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Marco, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada é proibida.
Versdo: 4.70 3
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Maédulo Administracao de Obras

J = Mega Construcdo
4
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Opries Tipos Qrgamentos Flanilha de PIane_]amento Acompanha- roprlagoes Contratos Analises Relatorlos F‘rocessos
s de Obra Walorizagdo mento de Cliente =~  Gerenciais
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Administragdo de Obras

Parametros

Através dessa rotina, é possivel parametrizar as acdes do sistema nos diversos processos:
or¢camento, planejamento, medi¢des fisicas, apropriagdes.
A parametrizacdo do modulo Administracdo de Obras é realizada por filial.

Parametrizando o Médulo

Caminho: Administracdo de Obras >> Opc¢des >> Cadastros >> Parametros

Produtividade e Orcamento

@_‘Parﬁmetrns =] E3
A O DB 9~
Parametros |Medigﬁes| Mediu;éc:fCDnh’ah:u' DHIT | Apropriacdo de Insumc:s' Sincroniza| PIanejamenh:u'

Produtividade e Orcamento | Calendario, Curva ABC & Padrdo de Servicos | Folha de Pgto |

rodutividade
[ Considera insumos do tipo servico para calculo de produtividade:, @ ‘
reamento

[¥ Bloqueia alteracdo de dados das composiches na planiha de orcamento? @
[ sincroniza Ficha de Equipamento?
[# Permite repetir servicos auxiliares em composicies de servicos @

Mivel do Grupao: Ivael? - @

alorizacdn

W Ireverker Werba @

g:;? i 3 Cancela

Parametros — Produtividade e Orcamento

Considera insumos do tipo servico para calculo de produtividade (1) - Caso este
campo esteja marcado, o sistema ira considerar insumos do tipo “servico” para calculos de
produtividade. Caso contrario, somente serdo considerados no calculo da produtividade os
insumos do tipo ‘méo-de-obra”;

Bloqueia alteracdo de dados das composi¢cdes na planilhna de or¢camento (2) - Ao
selecionar esta opcao, o sistema nao permitira que as composi¢des dos servicos sejam
alteradas na planilha orcamentaria. Sugerimos marcar este campo quando o cliente realizar
toda a valorizacdo do orcamento, para evitar possiveis alteracoes;

Sincroniza Ficha do Equipamento (3) — Este parametro ird definir se sera executada a
sincronizacdo da ficha de equipamento nos tipos de obra e nos orcamentos da filial. A
sincronizacgao respeitara as seguintes regras:
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v Sera sincronizado a ficha de equipamento de todos os equipamentos deste orcamento
ou tipo de obra, que possuirem 0 mesmo codigo;

v Ao editar uma ficha de equipamento, as demais fichas de equipamento que seréo
sincronizadas receberdo esta mesma alteracao;

v" Ao inserir um novo equipamento, a ficha dele recebe as informacdes de uma ficha de
equipamento equivalente do mesmo orcamento ou tipo de obra;

Permite repetir servicos auxiliares nas composicodes de servicos (4) — Quando este
parametro estiver desmarcado, ndo sera possivel cadastrar um servico mais de uma vez para
a mesma composicdo de um servico auxiliar. Este controle sera realizado na planilha de
grupo, apresentando uma mensagem quando houver a tentativa da repeticdo nas
composicdes auxiliares;

Nivel de Grupo (5) — Define o nivel de controle do grupo de insumos no processo de
distribuicdo de verbas do orcamento. Este pardmetro vem marcado como padrao para
novos orgcamentos, porém, ndo gera nenhum impacto em orgcamentos existentes. Para cada
orcamento, pode-se definir um nivel de grupo diferente para controlar as verbas do
orcamento. Este parametro possui o valor padrao “Nivel 7” - nivel mais analitico. Neste caso,
o controle de distribuicdo de verbas sera realizado no ultimo nivel da estrutura dos grupos,
mesmo que a estrutura de grupo tenha menos niveis;

Inverter Verba (6) — Serve como indicador de valor default na insercdo do or¢camento. Com
este parametro marcado, a edicdo do campo “custo unitario” nos insumos com unidade
verba so estara disponivel nos casos em que o custo raso do insumo seja diferente de 1
(um). A alterac@o deste campo, obrigatoriamente, sera para o valor 1(um). Na valorizacdo do
insumo com unidade verba, a quantidade do insumo recebera o resultado da multiplicagdo
entre a quantidade do insumo no orgamento e o custo informado na planilha de
valorizagédo. O novo custo recebera o valor 1 (um).

Calendario, Curva ABC, Padrao de Servicos

I.—._.Il Parametros =] E3
e 0 B8 @~
Pardmetros |Mediu;ﬁes| MedicSo/Contrato | DMIT | Apropriacio de Insumas' Sincroniza | F'Ianejamenh:u'
Produtividade & Orcamento Calendario, Curva ABC e Padrdo de Servigos | Folha de Pgtao |
riZalendério
Céd. Calendério:@ | Horas/Dia:
ura AEC

[T Considerar inicio do percentual acumulado na classificacd da Curva ABC ? @
¥ Mostrar reqistros com valor bokal igual a zero?

rPadrio de Servigo

Cdd, Padrdo: @ - |

[# Copiar automaticamente Cadigo Extenso para Cadiga Alternativo na insercio de um nova servico @

™ Permite apenas complementar a descricio genérica @

rAlmoxcarifado Central (Encomendado)'@

Almozxarifado: | -

o oK 3 Cancela

Parametros - Calendario, Curva ABC e Padrao de Servicos

Cod. Calendario (1) — Definir um calendario que sera utilizado como padrdo para os
orcamentos da organizacao;
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Considerar inicio do percentual acumulado na classificagdo da Curva ABC (2) — Caso
este campo esteja marcado, sera considerado para as faixas ABC o inicio do percentual
acumulado, caso contrario, sera considerado o final do percentual.

Por exemplo: A faixa A definida pode variar de 0,00% a 50,00%, a faixa B de 50,01% a 70,00%
e a faixa C de 70,01% a 100%. Se este parametro estiver desmarcado e o primeiro item a ser
classificado representar um percentual acumulado de 52,00%, ele sera classificado como
sendo membro da faixa B. Se o segundo item a ser classificado tiver um percentual
acumulado de 75,00% ele sera classificado como membro da faixa C. Caso o parametro
esteja marcado, para os itens a serem classificados (52,00% e 75,00%), teriamos o primeiro
itemn como membro da Faixa A, uma vez que o inicio do valor do percentual acumulado do
item que é 0,00% esta dentro da variacdo definida para a faixa A e o segundo item seria
classificado como membro da faixa B, considerando que o valor inicial do percentual
acumulado do item 52,01% esta dentro da faixa de variacdo da faixa B;

Mostrar registros com valor total igual a zero (3) — Caso este campo seja selecionado, ndo
serdo exibidos nem considerados para classificacdo da Curva ABC os valores iguais a zero;
Cod. Padrdao (4) — Informar um codigo de servigos para ser utilizado como padrdo na
insercdo de orcamentos;

Copiar automaticamente o cédigo extenso para o codigo alternativo na insercdo de um
novo servico (5) — Com esta opcdo marcada, ao inserir um novo servigo, o codigo extenso
sera replicado para o codigo alternativo, padronizando a visualizagdo dos codigos;

Permite apenas complementar a descri¢cao genérica (6) — Ao selecionar este parametro, o
sistema ira permitir que seja possivel apenas complementar a descrigdo do item, ou seja,
néo sera possivel excluir ou alterar a descri¢édo original do insumo, mas sim complementar a
mesma. E importante observar que este parametro impacta apenas em itens genéricos;
Almoxarifado (7) — Através deste campo sera possivel selecionar um almoxarifado central
para que seja possivel diferenciar este tipo dos demais, isto se faz necessario pois o projeto
vinculado ao almoxarifado central ndo devera estar vinculado a nenhum empreendimento e
desta forma, nédo sera levado ao encomendado de compras.

Folha de Pagamento

F!_‘Parémetrus =] B3
e 0 DG O~
Farametros |Medi;ﬁes | Medi;éu,’(:untrab:' CNIT | Apropriacao de Insumos | Sincroniza' Planejamento |

Produtividade & Orcamenta | Calendario, Curva ABC & Padrdo de Servigos Folha de Pgio |

rFaolha de Pagamento Mega
[~ Permitir lancar apontamentos sem servica? (D
[ Sugerir data de competéncia no apontamenta de acordo com a data stual & dis de fechamento da Folha, @

rEventa sinkético de custo do colaboradoe:
Cdd, Evento: @ | |

rEvento de trabalho normal do colaboradar
Cod, Evento: (4 ) | |

rFaolha de Pagamento Geral

[ Permitir apontamentos para orcamentos de outra organizag80? @ Fechamenta da Folha: @

™ Permite troca de insumo no apontamento? @ Média de Horas(Diz A @
,00 @

Média de Dias/Més: | 0,00

rFolha de Pagamento Externa
™ Integrar com folha de pagamento de Sistema Externo?

ook 3 Cancela

Parametros - Folha de Pagto
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Permitir lancar apontamentos sem servico (1) — Se estiver marcado, nao sera exigido um
servico no apontamento;

Sugerir data de competéncia no apontamento de acordo com data atual e dia de
fechamento da folha (2) — Se este parametro estiver desmarcado, ao lancar um
apontamento, o sistema ira sugerir como data de competéncia o ultimo dia do més e ano
de. Se este parametro estiver marcado, o sistema ira verificar o parametro da data de
fechamento da folha, cadastrado nos parametros da filial;

Evento sintético de custo do colaborador:
Cod. Evento (3) — Pode ser vinculado o cdédigo de um evento de custo que sera levado
como padréo no processo de apontamento de mao-de-obra da organizacao;

Evento de trabalho normal do colaborador:
Cod. Evento (4) — Pode ser vinculado o codigo de um evento de trabalho que sera levado
como padrdo no processo de apontamento de méo-de-obra da organizagao;

Folha de Pagamento Geral:

Permitir apontamentos para or¢camentos de outra organizacao? (5) — Ao selecionar este
campo, sera permitido realizar apontamentos de méo-de-obra propria de colaboradores de
uma organizagdo para orcamentos de outra organizacdo. Caso esteja marcado, o sistema
emitira uma mensagem informativa avisando sobre a ndo integridade do calculo de custo
entre o realizado do orcamento e as apropriacdes pela integracdo contabil. E necessario
avaliar a adoc¢éo deste procedimento com a area de controladoria da empresa;

Fechamento da Folha (6) — Deve ser selecionado o dia em que a folha de pagamento ¢é
fechada;

Média de Horas/Dia (7) - Indica a quantidade média de horas trabalhadas por dia;

Média de Dias/Més (8) - Indica a quantidade média de dias trabalhados por més;

Permitir troca de insumo no apontamento? (9) — Ao selecionar esta opgao sera possivel
realizar a troca de insumos nos apontamentos;

Folha de Pagamento Externa:

Integrar com Folha de Pagamento de sistema externo (10) — Para realizar a integragéo
entre o sistema de folha de pagamento externo com o modulo Administragcdo de Obras do
Mega, sera necessario realizar algumas configuracdes, cadastros e vinculos.

Para utilizar a integracdo com sistema externo de Folha de Pagamento, sera necessario
primeiramente marcar a opgao: “Integrar com folha de pagamento de Sistema Externo?”;

Ao marcar este pardmetro, apenas as configuracdes exibidas dentro do grupo de
parametros: “Folha de Pagamento Geral’, podera ter alguma influéncia no funcionamento da
integracdo e procedimentos da Folha. As configuragbes contidas dentro do grupo de
parametros: “Folha de Pagamento Mega“, ndo tera qualquer influéncia sobre as rotinas.
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Medicoes

[-_._I_"Parﬁmetrus =]
Ao, 1 DG O~

Parametros Medicdes |Medi;.§n£€untrato| DHIT | Apropriacao de Insumos | Sir‘u:runizal Planejamento |

rControle de WETMNGo———————————— isualizacdo
¥ Servico @ ™ Insuma ¥ Mostra Insumus@

— Miveis para Aprovacao de Medicoes @

10 Mivel |1° Hivel 20 Nivel |2° Hivel 30 Nivel |3° Mivel

rUsudrios de Aprovacdo

[ &ponta Produtividade Real na MedicSo @

Usuarios 1 E; : _
Cédign [~ | Usudrio  [+]| aprova 19 Nivel [+] @ y Lnserir
l—__“ Apagar
Usuario: @ | [ Exibe Yalor da Yerba na Medicgo

Ih Inverter Selecdo « E/ Marcar Todos  + 38 Desmarcar Todos - e Copiar Pardmetros @

oK 3 Cancela

Parametros - Medic¢oes

Controle de Medicao (1):
Servico — Indica que o processo de medicdo fisica sera realizado a nivel de servigos;
Insumo - Indica que o processo de medicao fisica sera realizado a nivel de insumos;

Mostrar Insumos (2) — Informar se os insumos devem ou ndo ser apresentados na tela da
medicédo fisica. Quando o controle de medi¢des for por insumo, esta opc¢ao estara sempre
selecionada;

Aponta Produtividade Real na Medicao (3) — Controla a visualizacdo dos campos e botdes
necessarios para realizar o apontamento da produtividade na medi¢éo fisica, desta forma,
quando este pardmetro estiver selecionado, na tela de medi¢cdes o botdo "Produtividade”
estara habilitado;

Niveis para Aprovacoes de Medicdes (4) — Selecionar os niveis para a aprovacdo das
medicdes. Serd possivel selecionar de um (01) a trés (03) niveis;

Inserir (5) - Clicar neste botdo para inserir um novo usuario. Apos selecionar o usuario, €
preciso marcar os niveis de aprovacgao para ele;

Apagar (6) — Clicar neste botdo caso queira apagar um usuario;

Usuario (7) — Selecionar o usuario de aprovacao;

Exibe valor da verba na medicdo (8) — Este parametro exibira ou ndo um novo campo na
tela de medicéo fisica dos servicos, que sera responsavel por mostrar o valor da medicdo
atual. O campo com o valor total da medicdo so sera exibido quando o servico for do tipo
verba (VB);

Copiar Parametros (9) — Permite que sejam copiados os parametros ja definidos em outra
filial.
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Medicao/Contrato

EParEmetrns =l B3
A O D4 0~
Fararnetros | Medigfies Medicio/Contrato | DKIT | Apropriacio de Insumos' Sincroniza | Flanejarmento |

— Miveis para Aprovacdo de Medicfes @

% 10 Mivel |1° HMivvel 20 Nivel |2° Tivwel 30 Mivel |3° el

rUsuarios de dprovacao

Isurios u )
@ D Inserir

Cadigo E“ LIsurio E“ Aprova 12 Mivel [=]
D; Apagar

Lsudrio: @ |

e Inverter Selegdo « B\ Marcar Todos  + #8) Desmarcar Tados = e Copiar Pardmetros @

ok ¥ Cancela

Parametros - Medicdo/Contrato

Niveis para Aprovacao das Medicdes (1) — Selecionar os niveis para a aprovagdo das
medicées. E possivel selecionar de um (01) a trés (03) niveis de aprovacio;

Inserir (2) — Clicar neste botdo para inserir um novo usuario. Apos selecionar o usuario €
preciso marcar os niveis de aprovacgao para ele;

Apagar (3) - Clicar neste botdo para apagar um usuario;

Usuario (4) — Selecionar os usuarios para aprovacgao;

Copiar Parametros (5) — Permite que sejam copiados os parametros ja definidos em outra
filial.

DNIT

®'Parametros M=] E3
e O DG 0~

F'arémetrusl Medicties | Medicao/Contratn DNIT |ﬂprupriau;§|:| de Insumos | Sir'u:ronizal Flanejamento |

Ficha de Equipamento
’7|- Separa Encargos Sociais? @

\ujg' [ 4 3 Cancela

Parametros — DNIT

Separa Encargos Sociais? (1) — Se marcado, os Encargos Sociais serdo separados nas
despesas de méo-de-obra na ficha de equipamento.
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Apropriacao de Insumos

E_‘Parémetrus M= E3
e O DG 0-

Parametros | Medigies | Mediggio/Contrato | DMIT  Apropriagéo de Insurnos | sincraniza | Planejaments |

— Datas a serem consideradas no realizadal 1
r Recebimenta de Materiais - Administracdo de Materiais

' Data de Emisséo ¥ Data de Entrada

r Movimento {saida) de Estogque - Administragdo de Materiais

% Daka Documenta " Data de Entrada

r Documento - Administracdo de Projetos

" Data de Emissdo ¥ Datade Entrada

r Mota Fiscal - Gest&o de Empreiteiros

' Data de Emissdo " Data de Entrada ¥ Data de Competéncia

r Mota Fiscal - Vendas | Distribuicdo

¥ Data de Emissdo " Data de Saida

rIntegracdo de Documentos com origem Empreiteiros efou Materiai
™ Blogueia Apropriacdo Parcial de Movimentos? @
[ Blogueia Lancamentos de Movimenkos sem Apropriacdo? @

rPardmetros Gerais de Apropriagdo

Convers3o de apropriagdo quando ikens de mesma unidade ndo s3o similares: |'u'a|0r - @

\x;;? [0 4 3 Cancela

Parametros - Apropriacao de Insumos

Datas a serem consideradas no realizado (1) — Sera possivel escolher quais datas serdo
consideradas no realizado dos orcamentos da filial. Elas poder&o ser escolhidas entre: Data
de Emisséo, Data de Entrada, Data de Competéncia e Data de Saida;

Integracdo de documentos com origem Empreiteiros e/ou Materiais:

Bloqueia apropriacdo parcial de movimentos? (2) - Este parametro € apresentado
desabilitado, ou seja, o bloqueio de apropria¢cdes parciais ndo é realizado. Quando o
parametro for selecionado, as apropriacdes parciais (diferente de 0% ou 100%) passardo a ser
bloqueadas;

Bloqueia Lancamentos de Movimentos sem Apropriacdo? (3) — Este parametro é
apresentado desabilitado, ou seja, sera permitido realizar movimentagcdes menores que
100% da quantidade disponivel. Quando selecionado, os movimentos sem as apropriacdes
ou com apropria¢des igual a 0 passardo a ser bloqueadas;

Os dois parametros acima so serdo validados quando as operacdes forem realizadas nas
telas de Integragdes (Modulo Materiais e Gestdo de Empreiteiros) e quando a opgao de
segurancga da tela “Apropriacdo de Insumos — Geral” estiver permitindo acesso a edi¢do da
apropriacao;

Parametros Gerais de Apropriacao:

Conversao de apropriacdo quando itens de mesma unidade ndo sao similares (4) — Se
for inserido como “valor” sera mantida a regra existente. Ao alterar para “quantidade’, o
sistema passara a considerar que itens que possuem unidades iguais sdo similares, ou seja,
ao realizar esta apropriacdo a quantidade, custo unitario e valor total da apropriacdo serao
iguais aos valores do movimento.

Este parametro pode ser alterado a qualquer momento, porém nao ira alterar as
apropriacdes realizadas anteriormente.
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As definicbes de similaridade sobrepdem este parametro, ou seja, mesmo que este
pardmetro esteja configurado para realizar conversdo por quantidade, se a similaridade de
um item estiver configurada para converter por valor, esta ultima valera.

Sincroniza

[-_!_1 Parametros =] 9
A O DG O~

Farametros | Medi;ﬁesl Medi;éu;tnntratol DHIT | Apropriacdo de Insumos  Sincroniza |Planejamento |

aincroniza
[T Copiar alteracfies na composicio de um servico para outros servicos iguais? @
—Servico Padrdo de Sincronizacdo{ 2 } Tipo de Sincronizacdo
{2 Servico nova recebe o servico do Crcamento & mManual
{7 Servico do orcamento recebe servico nowo € automética
% Permitir escolher o servico padr3o ao inserir urn servico

q:;? (0] 4 3 Cancela

Parametros — Sincroniza

Sincroniza:

Copiar alteragdes na composicao de um servigco para outros servicos iguais? (1) — Esta
opcao habilita o processo de sincronizacdo entre servicos que possuam 0 mesmo codigo
reduzido no orcamento;

Servigo Padréo de Sincronizagéao (2):

Servico novo recebe servico do orcamento — Esta opcdo indica que os servicos inseridos
posteriormente receberdo as novas informacdes dos servicos ja existentes no orcamento;
Servico do orcamento recebe servico novo — Caso esta opcédo esteja marcada, o sistema
ird sincronizar os servicos ja existentes com os novos que serdo inseridos no orcamento;
Cliente escolhe o servi¢o padrao ao inserir um servi¢co — Esta opgéo indica que, ao inserir
um novo servico no orgcamento, havera a possibilidade de escolher qual destes servicos sera
o padréo de sincronizacéo;

Tipo de Sincronizacgao (3):

Manual — Esta opcéo indicara que, antes de realizar a sincronizacdo dos servicos, o sistema
exibira uma mensagem confirmando o processo;

Automatica — Esta opcdo define que a sincronizacdo sera automatica, isto €, o sistema
realizara a confirmacao através da mensagem.
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Planejamento

A e O O 6 0~

Farametros | Medi;ﬁes' Mediu;éu:u,fCDnh’ab:ul DMIT I Apropriacan de Insumos | Sincroniza  Flanejamento |

| Salicitagdo I

r Planejamentof/Replanejamento:
Planejamento por; IServi;Ds - @
[" Gera parcela de cauc8o para origem Saldo (5) no cronograma de caixa?@

[ Petmite alterar o cronograma de compras para um item 100% medido?
[~ Projeta saldo caso a data de inicio do replanejamento seja superior a aaca de bérmino do insumo @7
Caminho dos Arquivos @

| @

[T Erwia as composices para o M3 Project? @
¥ Enwia os periodos dos serviposfinsumos para o MS Project? @

escontos de Adiantamento
Formato do Relatario de Adiankamentos:

I -

¥ Exige intervencdo do usudrio para confirmar o reajuste de datas no ceonograma Fisico? @

[ Gera os cronogramas Fisico, compras e financeiro sepatadamente?
[¥ Calcula cronograma de compras em Real Atualizado?

Atualiza cronograma de compra em Real Atualizado por data '|:1 2}
’7(‘ Dt Atualizacdo Insumo ' Dk, Atualizacio Orcamento ™ Dt Referéncia Orcamento

\;.-j‘? oK 3 Cancela

ParAmetros — Planejamento — Cronograma

Planejamento/Replanejamento:

Planejamento por (1) — Neste campo deve ser definido se o cronograma sera realizado por
INSUMOS OU Servigos;

Gera parcela de caucgao para origem Saldo (S) no cronograma de caixa? (2) — Esta opgéo
definira se as parcelas de cauc¢do incidirdo sobre a origem do tipo saldo;

Permite alterar um cronograma de compra para um item 100% medido? (3) — Indicara se
havera compra de um insumo apos ser realizado 100% da previsao inicial do cronograma;
Projeta saldo caso a data de inicio do replanejamento seja superior a data de término
do insumo (4) — Permitird que no célculo do cronograma fisico seja projetado o saldo a ser
executado integralmente no primeiro periodo apos a data de inicio de replanejamento, caso
a data de término do insumo/servico seja inferior a data de inicio do replanejamento;

Integracédo Microsoft Project:

Caminho dos Arquivos (5) — Neste campo deve-se definir um caminho padrao para o
arquivamento dos Planejamentos/Replanejamentos exportados para o Microsoft Project;
Envia composicdes para o MS Project? (6) — Este parametro definird se as composicdes
dos servicos do cronograma serdo exportadas para o Project;

Envia o periodo dos servicos/insumos para o MS Project? (7) — Define se os periodos dos
servicos e insumos (caso o parametro acima esteja marcado) serdo exportados para o
Project;

Descontos de Adiantamentos:

Formato do relatdrio de adiantamentos (8) — Selecionar um relatorio que ficara
disponivel em “Relatorio de Adiantamentos” da tela de descontos de adiantamentos. Sera
possivel selecionar os relatorios: Compromissos em Aberto por Data de Vencimento
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(R_LADO_Abertos_CPA_Vencimento.rpt) ou Compromissos em Aberto por Tipo de Agente -
Saldo na Data (R_LADO_Abertos_CPA_Tipo_Agente.rpt);

Exige intervenc¢ao do usuario para confirmar o reajuste de datas no cronograma fisico?
(9) — Com este parametro desmarcado, € possivel alterar as datas de inicio e término de um
cronograma fisico sem a necessidade de confirmac¢des do usuario;

Gera os cronogramas fisico, compras e financeiro separadamente? (10) — Com este
pardmetro marcado, ao gerar ou recalcular um tipo de cronograma o sistema néo ira gerar
automaticamente o cronograma subsequente, ou seja, ao término de todos ajustes do
cronograma fisico, o usudrio devera disparar a geracao do cronograma de compras e gerar
o cronograma financeiro. Qualquer alteracdo no cronograma fisico ndo ira refletir no
cronograma de compras e no caixa até que estes sejam gerados novamente;

Calcula cronograma de Compras em Real Atualizado? (11) — Indica se o cronograma de
compras tera seus valores calculados de acordo com indice cadastrado no orcamento e na
planilha de valorizagdo de insumos;

Atualiza cronograma de compras em Real Atualizado por qual data? (12):

Dt. Atualizacao Insumo - Esta opcdo devera ser selecionada quando a atualizagdo dos
valores for feita através da data de atualizagcéo vinculada a cada insumo do orcamento;

Dt. Atualizacao Orcamento — Esta opcao devera ser selecionada quando a atualizacao dos
valores for feita através da data de atualizagcdo do or¢camento (disponivel nos paradmetros
globais do orcamento);

Dt. Atualizacdo Referéncia — Esta opgdo devera ser selecionada quando a atualizagdo dos
valores for feita através da data de referéncia do orcamento (disponivel nos parametros
globais do orcamento).
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Parametros — Planejamento — Solicitacao

Solicitacao:
Utilizar valor indexado para o controle de saldo por valor? (1) — Para composi¢cao do
saldo em valor para validacdo a cada solicitacdo, o sistema utilizara o valor indexado através
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de indice financeiro, se esta opcao estiver assinalada. O indice a ser aplicado na composicao
do saldo devera estar devidamente preenchido nos cadastros basicos do orcamento, sendo
que o valor previsto sera indexado de acordo com o parametro ‘Indexa os valores do
previsto por qual data?’. Todos 0s movimentos em andamento que estiverem apropriados
no orcamento, também serdo indexados (solicitacdes, pedidos, contratos, reserva de
estoque);

Exibe insumos do tipo equipamento na tela de solicitacao? (2) — Se ndo assinalar esta
opcao, nao sera possivel realizar solicitacdo de equipamentos proprios. Ele deve ser marcado
se 0s equipamentos presentes no orcamento forem comprados durante a obra. Exemplo: no
orcamento existe o insumo “betoneira” porém a mesma nao sera comprada pois ja faz parte
do patriménio da empresa, entdo o parametro deve estar desmarcado. Caso a “betoneira”
seja comprada durante a obra o parametro devera ser assinalado. E importante lembrar
que sdo considerados equipamentos insumos do tipo “EQ", se o equipamento for “locado”
no cadastro de insumos ele deve estar definido com “SE’, pois locacao trata-se de servico e
nao de equipamento, desta forma, ndo sera afetado por este parametro;

Exibe na solicitacdo insumos com custo zerado no orcamento? (3) — Este parametro
indica se itens sem valor do orcamento devem ou ndo ser apresentados no processo de
solicitacdo. E importante lembrar que insumos sem custo ndo poderdo ser solicitados;

N&o permitir solicitacao para servicos concluidos? (4) — Quando o parametro estiver

marcado, a cada tentativa de realizar uma solicitacdo para determinado item, o sistema ira

verificar as medi¢cdes vinculadas ao item em questao:

v' Se o item estiver com uma quantidade medida inferior a 100% ou néo possuir medicéo, a
solicitacdo podera ser realizada normalmente;

v' Se o item estiver com uma quantidade medida de 100%, a solicitacdo sera barrada;

Efetuar solicitagcbes somente com cronograma ativo (5) — Quando marcado, efetua a
verificagdo da existéncia de um cronograma ativo e define a possibilidade de langcamento de
uma nova solicitacéo;

Indexa os valores do previsto por qual data? (6):

Caso o parametro “Utilizar valor indexado para o controle de saldo por valor?” estiver
assinalado, deve ser definido qual sera a data base para conversédo através desse parametro,
que podem ser:

Custo Atual do Item — Considera que a atualizagdo do custo de cada item é referente ao
campo “Dt. Custo Atual” apresentada na Wizard de Valorizacdo de Insumos;

Atualizacdo do Orcamento — Considera que a atualizacdo do custo de todos os itens do
orcamento sdo referentes a data de atualizacdo do orcamento;

Referéncia do Orcamento — Considera que a atualizacdo do custo de todos os itens do
orgcamento séo referentes a data de referéncia do orcamento;

Origem da solicitacdo padrédo (7) — Esse parametro define qual tipo de solicitacdo sera
integrado no modulo de Administracdo de Materiais:

Manual — Consumo - Este tipo de solicitacdo se destina a controlar as requisicdes de
materiais destinados ao consumo, pode ser empregado tanto para itens que controlam
estoque (neste caso ird gerar reserva de estoque quando houver saldo disponivel para
atender a quantidade solicitada ou irdo gerar necessidade de compra + reserva de estoque
quando nao houver quantidade no estoque suficiente para atender ao que foi solicitado) ou
quando ndo controlam estoque (neste caso sempre ira gerar necessidade de compra);
Estoque — Reposicdo — Este tipo de solicitacdo se destina a controlar as requisicdes de
materiais destinadas a compra de novos itens para fins de reposicdo de estoque, neste caso
sempre € gerada a necessidade de compra;

Controle de Saldo de Solicitacéo (8) — Este parametro define se os valores previstos serao
apresentados de acordo com o or¢camento (previsto total) ou de acordo com o cronograma
de compras;

Permite editar valor base para troca de itens? (9) — O processo de solicitacdo necessita,
obrigatoriamente, estar vinculado a um valor base para que o sistema possa realizar a
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validacao prévia do valor que a solicitacdo representard e assim validar se a mesma ira
ultrapassar o valor orcado ou nao. Para solicitacdes em que o item € o orcado, o valor de
referéncia sera por padrao este valor. Para solicitacdes de itens que ndo estao presentes na
composicdo do servico (troca de itens), o sistema ira executar uma busca do valor base
seqguindo o seguinte critério: se o item a ser trocado, estiver presente no or¢camento em
outra composicao, o valor base sera o orcado, caso O item ndo esteja presente no
orcamento, o sistema ira checar se © mesmo esta vinculado a tabela de precos relacionada
ao orcamento nos cadastros basicos do mesmo, se estiver, o sistema ira utilizar o preco da
tabela. Se o item néo tiver referéncia de preco em nenhuma das opcdes o sistema ira trazer
o preco de referéncia zerado e a solicitacao ndo podera ser concluida. Esse parametro ¢é
utilizado para indicar, quando o valor base podera ser alterado pelo usuario que estiver
realizando a troca de itens na solicitacao, sendo:

Né&o permite — Ao selecionar esta opcao ndo sera possivel alterar o custo unitario do item
na troca de itens;

Sempre permite — Ao selecionar esta opgao sempre sera possivel alterar o custo unitario do
item na troca de itens;

Permite somente quando zerado — Ao selecionar esta opg¢do, sera possivel alterar o
custo unitario do item na troca de itens apenas quando 0 mesmo estiver zerado.
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Parametros — Planejamento — Solicitacao

Na pasta de aprovacdes, serdo definidos quantos niveis de aprovacdo, serao necessarios
para que a solicitacdo seja liberada para o processo de compras. Apos definir a quantidade
de niveis, indicar através do botédo Inserir, quem serdo os usuarios e quais niveis 0s mesmos
poderdo aprovar.

Sempre sera obrigatorio pelo menos um nivel de aprovagdo. Além disto, dependendo das
configuracdes de controle de saldo dos itens, podera ser necessaria a aprovacgao de estouro.

Nessa tela, também sera indicado qual usudrio ira realizar as autorizacdes de “estouro”. E
valido ressaltar que esta opcao sempre devera ser definida quando as solicitacdes passarem
por validacdo de quantidade e/ou valor, sendo que as aprovagdes necessarias serdo: a
quantidade de niveis de aprovacao definidas + o “estouro”;

Niveis para Aprovacao da Solicitacdo (1) — Selecionar os niveis para a aprovacao das
solicitacdes. E possivel selecionar de 01 a 03 niveis de aprovacao;
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Usuarios de Aprovacao (2) — Define quais usuarios estdo habilitados para aprovar
solicitacdes;

Inserir (3) — Utilizado para cadastrar um novo usuario de aprovacao;

Apagar (4) - E utilizado para apagar um usudrio de aprovacio;

Usuario (5) — Deve ser cadastrado o usuario que ira realizar a liberagcdo, bem como as suas
permissdes, bastando marcar as caixas de verificacdo correspondente a cada um dos niveis
existentes na planilha de usuarios de aprovacao;

Copiar Parametros (6) — Permite que sejam copiados os parametros ja definidos em outra
filial.
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