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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versao: 4.70
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Moédulo Contratos de Empreiteiros

Configuragdies Carteira de Recebiveis Contratos de Empreiteiros

Cppéies

Tabelas
de Precos

Contratos cf
Fornecedores

Minutas

Descontos  Adiantamentos  Medipdes  Documentos

Follow-Up  Processos  Relatdrios

Empreiteiras - Cutros

Empreiteiros - Cadastros Empreiteiros - Movimentactes

Contratos de Empreiteiros

Parametros Global Construcao

Caminho: Construcdo >> Configura¢des >> Parametros >> Parametros

9’
Iniciar Configuracies Carteira de Recebiveis Contratos de Empreiteiros
4 i* fzul
Habiltado [+ - | " Preto
Cuskomizacd M3 Paramet
uskamizacties assaras ararﬁe ros .
Custarnizadar Adidf Par&mictros ores

Construcédo — Configura¢des

Parametros Adicionais

-
(-l

o O DS 0~

Pardmetros Comercial I Parametros Oper. Financeiras Parametros Adicionais |§anc0 de Clausulas | Carnpos Word I

M= E3

— Referéncia do Empreendimento

£ Centro de Cusko % Projeto

Par&metros de Estruturas
[~ Exibe Centro de Custo Cliente?

r ‘alor padran para cadastro de series de parcelas

[ Corrige saldo na aplicacdn TP ou SAC
[ MEo coincide parcelas mensais

- Pardmetros Web
Ocorréncia Alteracdo Cadastral:l |

r— Espelho de Yendas
-

[ ordenar pela descricio Emp. 2

ia kil pf vencimento das parcelas
Dia atil:

— Fatores de Correcdo
¥ Utilizar os Fatores de corre;dn cadastrados no bloco
[ Utilizar data venda como data vigéncia apds entrega da obra

Considerar: |Més referéncia (mm/aaas)

Comercial |Global | Oper, Financeirasl

| [V Permitir alterar projeto na insercdo de Estruturas

— Termo pata geragdo do IPTU

Tipo do Termo: |3 - IPTU

— Integragdo Contas & Pagar IPTU

Classe Financeira:|516 IIPTU

Acdor |42
¥ arredondar valores

Froviséo Tribubas (Ex.: Iptu, TRSD,

 Classificagdo do Loke
[ Ukilizar Classificacdo do Loke

Analise Proposta; | o Analise Comparativa; | o
Pedido de Reserva: | \==F Etiqueta Prospect: | =
Tabela de Pregos: | = Tree View Estrutura: | -
Recibo AtofSinal: | ) Recibo Sati: | =
A OK 3 cancela

Parametros — Parametros adicionais
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Na pasta Parametros Adicionais € necessario selecionar qual sera a referéncia do
empreendimento: Centro de Custo ou Projeto. Por padrédo definimos como Projeto.

Campos Word
= B3
= o O O 8 9~ @
Parametros Comercial | Parametros Oper. Financeiras I Farametros Adicionais | Banco de Cléusulas 4 | 4 |
[~ Campos exportados para o Word
|Mostrar Descricéa Campa A =
CONTRATADO Bairra npre 5
¥ CONTRATADO Zep Empreiteiros
v COMTRATADO CepCxPostal \Empreiteiros
I | CONTRATADO CaC \Empreiteiros
v | CONTRATADO Complemento Ernpreiteiros
v | COMTRATADO CxPostal Empreiteiros
|7 _CONTRATADO efMall _Empreiteiros_
I | CONTRATADO Endereco \Empreiteiros
¥  CONTRATADO Estado Empreiteiros
¥ | CONTRATADO Fantasia Empreiteiros
I | CONTRATADO InscEstadual \Empreiteiros
I | CONTRATADO InscMunicipal |Empreiteiros
v | CONTRATADO Municipio Empreiteiras
I | COMTRATADO Macionalidade Empreiteiros
I | CONTRATADO MatJuridica |Empreiteiros
I | CONTRATADO Nome |Empreiteiros
V¥ COMTRATADO Mumero Empreiteiros
I7 COMNTRATADO Pais Empreiteiros
| | CONTRATADO Referencia |Empreiteiros
v | COMTRATADO SiglaEstado (Empreiteiras
v | COMTRATADO SiglaPais Empreiteiros
rd | CONTRATADO TipoEnd Empreiteiros
I | CONTRATADO TipoPessoa |Empreiteiros
v | CONTRATANTE AtivEConomica |Empreiteiros
|7 COMNTRATAMNTE Bairro Empreiteiros
¥ | CONTRATANTE Cep Empreiteiros
v | CONTRATANTE CepCxPostal |Empreiteiros
v | COMTRATANTE ©aC \Empreiteiros
v | COMTRATANTE Complemento Empreiteiros
[V | CONTRATANTE CxPostal Empreiteiras @ hd|
Filtrar por: IE Inverter Selecdo E{ Marcar Todos B Desmarcar Todos
@I 3 dila) 4 I 3 Cancela

Parametros — Campos Word

Campos Word (1) - Nesse parametro sdo definidos os campos que estardo disponiveis no
modulo de Empreiteiros para formatacao de minutas;

Filtrar por (2) — Selecionar a opcao Empreiteiros;

Clicar em Marcar todos (3);

Clicar em OK (4).
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Parametros Empreiteiros

Caminho: Construcdo >> Contratos de Empreiteiros >> Opc¢des >> Cadastros >>
Parametros

Iniciar Configuragdies Contratos de Empreiteiros
By 3
=R oM & \ B
Tabelas Contratos ¢f  Minukas  Descontos  Adiantamentos  Medicdes Documentos Follow-Up  Processos  Relabdrios
de Precos Formecedores ¥ = = =
| Cadastros ™~ Local entardes Empteiteiras - Oukros
Movimentagles  » Tipos de Desconto
Relatdrios 3 Tipos de Documento
Ajuda 4 Signatrios e Funcionarios
Sair Cléusulas Contratuais

Modelos de Minuka

I Parametros

Encerramenta de Maovimentagdes

Contratos de Empreiteiros — Cadastros — Parametros

Geral

Adiantamentos, NF e Tributos

®Pargmetros ______________ EEK|
—ou o OF O[E] @~

eral | Medictes | Cad, de Acdo por Centro de Custo (Adiantamentos) I AFM I Aprovacdn Alcada I

Adiantamentos, MF & Tributas | Farmatos, Pré Contratos e Aliq. de Contratos | Caugies |

rCodigos de Agdo para Adiantamentos—('q

Contas a Pagar: |411 Frm-'isﬁo de Adiantamentos Empreiteiras (FIN)

Mow, Vinculado: |2|:| Pescnnto de Adiantamento a Fornecedores™
rMokas Fiscais'" 2

Série Padrio: Jon ﬁérie Unica

Cod, Acgo Padrdo: |4I32 Fontrato MF Servico (FIN/CTBIORC)

Tipo de Preco: |crF -+ Knst, Insurance and Freight

% de Tolerdncia: I 0,0001 ¥ Sugere as datas dz entrada, emiss8o e competéncia .

Cond, Pgto Padrio [DIAZ0 v Dia 20
rCad, Identificador para Insumos Vinculados: ( 3 }
|1 Nateriais & Servigos

Dk, Competéncia Servi;us‘@

" Dt, Ref, Medicdo %" [Dt, Entrada MF

Cod. Tributagdo de LR.R.F.—(5
Cad, Tributo I.R.R.F:|1F"I:IS,|'1 - Femunera;ﬁu de Servicos Profissionais prestados por pessoas juridicas

rCadigo de Prestacdo de Servicos Padrdo [

Cod, Servico: |254 ﬁros - Sem Cddigos de Servicos,

rCodigos de Aplicagdo (Padrdo)( 7
p/ Material: J1im -+ [Compra de Insumos

pl Servico: |1IZIT-" ﬁervi;os Tomados

e
s
Eo

f!ﬂ Replicar Pardmetros x Cancela

Parametros — Geral — Adiantamentos, NF e Tributos
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Parametros que serao utilizados na criacao de Contratos:

Codigos de Acéo para Adiantamentos (1)

Contas a Pagar — Informar o codigo de acéo referente ao adiantamento;

Mov. Vinculado - Informar o cddigo de agdo referente ao desconto de adiantamento;
Notas Fiscais (2):

Série Padrao — Série padrdo de notas fiscais (podera ser alterado no momento da digitagao
da nota fiscal);

Cod. Acao Padrao — Codigo de agdo padrdo para digitacdo de documentos (podera ser
alterado nos parametros do contrato e/ou na digitacdo do documento);

Tipo de Preco — Informar o tipo de frete padréo;

% de Tolerancia — Informar o percentual entre a medicao e a nota fiscal;

Cond. Pgto. Padrao — Condicao de pagamento padrdo das notas fiscais (podera ser alterado
nos parametros do contrato e/ou na digitacdo do documento);

Caod. Identificador para Insumos Vinculados (3) — Informar qual o codigo do identificador
dos insumos que poderdo ser vinculados / substituido na nota fiscal para os itens de
material;

Dt. Competéncia Servicos (4) — Informar qual seré data de competéncia para os servi¢cos
(data da medicdo ou da entrada da NF);

Cod. Tributacao de LR.R.F. (5) — Informar o codigo de tributagdo do IRRF;

Codigo de Prestacao de Servico Padrao (6) - Caso o item ndo tenha nenhum codigo de
servi¢o vinculado, sera utilizado o codigo de servigco padréo;

Caodigo de Aplicacgéo (Padrao) (7):

p/ Material — Informar o codigo de aplicagcdo padrdo para itens de materiais;

p/ Servico — Informar o codigo de aplicagdo padrdo para itens de servicos;

Formatos, Pré Contratos e Aliq. de Contratos

[-_l_learEmel:rus M=l 3
~ - a0 08 o
eral | Medictes | Cdd. de Acdo por Centro de Custo (Adiantamentaos) | AFM | Aprovacdo Alcada |

Adiantamentos, MF e Tributos ~ Formatos, Pré Confratos & Alig. de Contratos | Caugfes |

rFormatos: 1

Aok, Forn, Materiais:|R_EMF‘_F\utorizacao_Fnrnec_Mat.r|:ut o
Mapa de Medicdo: |R_EMP_Ma|:|a_Medicao.r|:|t =
Mata Praom, Adiant: |R_F‘rnmissnria_.¢\dto.r|:ut \=F
Recibo adiant: |R_Recibo_.¢\dtu:n.rpt \ZF

—Seqiencial de F\diantamentns@
{* Contrato " Obra/Empreendimenta " Filial

rAprovacdo de Pré-Contratos((3 )
¥ Considerar o ParSmetro o Referéncia do Empreendimentao?
W Permitir subdividir itens especificos do Pré-Contrato?

W Inverter quantidade e valor quando verba?

rDeébitos e aliquotas do contrato'@i Apropriagdo do Contrato (5 j

™ Bloqueia alteracdes? [V Permitic informar Orcamento e Servipo no conkrako?

roualidade | Fornecedores, [
[~ Utiliza controle de Quandade? ¥ Permite movimentacdo com Fornecedaores ndo aprovados?

rControle de acesso aos contratns( —'.-j

{* Empreendimenta {~ Blocos
rAbatimento Ffsico'@
Tipo Desc.: | 13 * |BBATIMENTO FISICO
ﬁﬂ Replicar Pardmetros \;;.'f' o 3 Cancela

Parametros — Geral — Formatos, Pré Contratos e Alig. De Contratos
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Formatos (1) — Insercdo de formatos dos relatorios conforme nomenclaturas da imagem
acima;

Sequencial de Adiantamento (2) — Informar se o numero sequencial de adiantamos sera
gerado por Contrato, Obra/Empreendimento ou Filial;

Aprovacao de Pré-Contratos (3):

Considerar o Parametro de Referéncia do Empreendimento? — Indica se, para Aprovacao
de um Pré-Contrato, sera considerado o parametro de referéncia do Empreendimento, ou
seja, se este parametro estiver desmarcado o sistema ira desconsiderar a referéncia do
empreendimento (projeto ou centro de custo), fazendo a busca pelo conjunto de projeto e
centro de custo para vincular um empreendimento ao pré-contrato gerado (por padrao
deve estar marcado);

Permitir subdividir itens especificos do Pré-Contrato? — Indica se, para a Aprovacao de
um Pré-Contrato, sera permitido realizar a subdivisdo de itens especificos (por padrédo deve
estar marcado);

Inverter quantidade e valor quando verba? — Indica se, para a Aprovacdo de um Pré-
Contrato, o sistema ira inverter a quantidade e o valor dos itens, quando os mesmo forem
verba, para que o contrato passe a considerar o conceito correto de verba (por padrdo deve
estar marcado);

Débitos e Aliquotas do contrato (4) — Indica se podera ou ndo haver alteracdes em
descontos, retencgdes e aliquotas dos contratos que ja possuirem medigoes;

Apropriacdo do Contrato (5) - Parametro para permitir informar a indicacdo de
apropriagdo no orgcamento diretamente no contrato;

Qualidade / Fornecedores (6) — Se o0 modulo de Qualidade estiver habilitado, é necessario
marcar o campo para qualificar os fornecedores no modulo de Empreiteiros;

Controle de acesso aos contratos (7) — Por padrédo, definimos o controle de acesso por
empreendimento;

Abatimento Fisico (8) — Vincular o tipo de desconto de abatimento fisico, a ser vinculado na
medigéo.

Caucdes

[@pargmetros _______________________ mEE|
Tt o -1 -__-r- 'Bﬁ 'E 4

Geral | Medigdes | Cod. de Acdo por Centro de Cusko (Adiantamentos) | AFM | Aprovacdo Alcada |

Adiantamentos, MF e Tribukos | Formatos, Pré Contratos e Alig, de Contratos  Caupdes |

rCalendario
{* Dias (teis ™ Dias corridos do més

rDias de prorrogacdo

Prazo pru:urru:ugadu:u:l 0

ﬁ Replicar Pardmetros »;:-:' (0] 4 3 Cancela

Parametros — Geral - Caucoes

A pasta Caucdo indica a forma de contagem da Cau¢do e quantas vezes serda possivel
prorrogar o pagamento deste.
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Medicoes
Geral
F!_'!Parﬁmetrus IS E3 I
Tt Mo 7 Dl:_h 'ﬂﬁ Iﬁv
Geral  Medipdies | Cod, de Acdo por Centro de Custo (Adiantamentos) | AFM | Aprovacdn Alcada |

Geral |P.prcwa;§cn I Winculo Orcamento I Contabilidade I

—Sequencial de Medi;EES'®
¥ Contrato

{ ObrafEmpresndimenta

Tolerdncia para medicdes- 2

Tolerdncia para Quantidade: I 0,0100
Tolerancia para Yalor: I 0,0100

Permite alkerar as retencdes na medicdo & na noka fiscal?

1‘@ Replicar Pardmetros »;:-:' (] 4 x Cancela

Parametros — Medic¢des - Geral

A pasta Medicao - Geral indicara quantas assinaturas serdo necessarias para a liberacdo de
medicéo.

Sequencial de Medic¢des (1) — Indica se o codigo sequencial de medicdes sera gerado por
contrato ou por obra/empreendimento;

Tolerancia para Medi¢coes (2) — Nivel de tolerdncia para medi¢cdes acima do valor ou
quantidade do contratado;
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FI_I_'!Parﬁmetrus =100 x] I

v a0 O 0-
Geral Medictes | Zad. de Acdo por Centro de Custo (Adiantamentos) | AFT | Aprovacdn Alcada |
Geral  Aprovagdo |'-.-'|'n|:u||:| Creamento I Contabilidade I
rhiveis para Aprovacdo de Medi;ﬁerl‘ K] :;
" 12 Nivel [Coordenacso (% 20 Nivel |Diretar Técnico 30 Nivel |37 Mivel
sudrios de .ﬁ.prwa;éu'@]
Isuarios :a Inseri
nserir
Cadign [+ Usudrio E|| Aprowa 19 Mivel E“ Aprova 20 Nivel [«] Lt I
> ABARBOSA | Apagar
15 DZILMER:
N 22 CCARYALHO
31 MEGA
| 72 NIADO
93 MHELL
| 164 BBISOLO
185 MEGAZ
|| 16 DSOUZA L] L]
19 KPANTOIA
23 PZUNINO
|| 29 ACECLATO
Usudrio: [10 -+ PBARBOSA
[ Inverter Selecdo = a/ Marcar Tados  + 3] Desmarcar Todos * ff:,.f' Copiar Pardmetros
F._‘.ﬁ Replicar Pardmetros x;:-t' (0], x Cancela

Parametros — Medi¢des — Aprovagao

Niveis de Aprovacao de Medic¢des (3) — Informa quantos niveis serdo necessarios para a
liberagéo, podendo ter de 1 até 3 niveis;

Usuarios de Aprovacéo (4) - Informar quais usuarios serdo responsaveis para a liberacado da
medicdo, e em qual nivel o usuario ira aprovar.
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Vinculo Orcamento

F!_'!Parﬁmetrus =101 I
a4 DD OB O

Geral  Medicdes | Cod. de Acdo por Centro de Custo (Adiantamentos) | aFM | aprovacdo alcada |

Geral | Aprovago  Vinculo Orcamento |Cu:unta|:uiliu:|ade|

¥ Permitir informar Orcamento e Servico na medic3o? @

rControle de Vinculo comn Qreamento [
[ Controla Saldo de Apropriacdes?

[ Bloqueia Apropriacdo Parcial?
[ Bloqueia Movimento Sem Apropriacio?

[T Bloqueia Alteracdo do Rateio das Apropriactes?

ﬁ Replicar Parametros »;:-:' o x Zancela

Parametros — Medic¢des — Vinculo Orcamento

A aba Medi¢des - Vinculo Orcamento é utilizada para definir o controle de apropriacdes via
contrato.

Permitir informar Orcamento e Servico na medicdo (5) — Pardmetro que possibilita a
indicacdo de apropriagdo na medicéo;

Controle de Vinculo com Orcamento (6) — Parametros que permitem bloquear a
movimentacdo caso néo seja indicada a apropriagdo no orcamento, ou houver apropriagao
parcial ou com alteragédo de rateios;

F!_'!Parﬁmetrus M= B3
Ao O OB 9~
aeral Medictes | Cad. de Acdo por Centro de Custo (Adiantamentos) | AFM | Aprovacan Alcada |

Geral | .ﬁ.pruvagéul Yincula Orcamento  Conkabilidade |

v Efetuar contabilizacdo das medicdes?

Acdo Integracdo: | |

Agdo Estorno: | |

1‘@ Replicar Parametros \»;?' (0] 4 3 Cancela

Parametros — Medi¢des — Contabilidade
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Cod. de Acao por Centro de Custo (Adiantamentos)

@Parﬁmetrus PE S |
A oe O DB O~
Geral | Medicies  COd. de Acdo por Centro de Custo (adiantamentos) | AFM | fprovacdo Alcada |
Acdo Centro de Custo ]
. o — :1 Inserir
Cad. I Descrigan Red. | Descricdo =
|] tpagar
1| |+
Acdo: | |
Centro de Cusko: | |
ﬁﬂ Replicar Pardmetros \uf' (]9 3 Cancela
Parametros — Céd. De Acédo por Centro de Custo (Adiantamentos)
®lparametros M=l E3
o OO OB 9~
zeral | Medicdes | Zad, de Acdo por Centra de Custo (Adiantamentos) AFM | Aprovacdo Alcada |
ardmetros para a composicdo do ndmero da Autorizagdo de Fornecimento de Material (AFM) no relakdrio (D—
Cadign 1:  jCadign da AFM| [ Codign2: [Cédigo da Medigda -
Cadigo 3: |F|:|rmuléri|:| da Medica - Cadiga 4: |leu:|il;||:| do Contrato -
Obs: O ndmero da autorizacdo serd composto pelo sequéncia dos codigos separados por ponko ().
']_‘E Replicar Parametros \x-f ok x Cancela

Parametros - AFM

Parametros para a composi¢cao do numero da Autorizacdo de Fornecimento de Material
(AFM) no relatorio — Parametros que indicam como sera formado o codigo da AFM.
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Aprovacao Alcada
EParEmetrus M= B I
.
A 00 08 0-
Geral | Mediciies | Cad. de Acdo por Centro de Custa (Adiankamentos) | aFM  Aprovacao Alcada |
“Aprovacdo de Itens@ Aprova Tipo de Cuntratcn@i
o ¥ Tod
W aprovacdo de alrada * 1odes
{ Caotacdo
W
W aprova tokal do contrato  Livres

—“Aprovacdo de ﬁ.diantamentus@i

r Aprova adiantamentos

Perfil |1

PerFiI de Alcada

Perfis de Algada do Portal

Cod. Aplicacdo Descricdo Aplicacdo

<Menhum Registro Encontrado =

]ﬂ Replicar Parametros \»;? ok x Cancela

Parametros — Aprovacao Algada

A pasta Aprovacgado Algada indica se havera ou ndo aprovagado por algada nos Contratos e/ou
Adiantamentos.

Aprovacéao de Itens (1) — Aprovagdo do contrato pode ser configurada para aprovar o total
do contrato (desconsiderando o critério do valor de cada item) ou aprovacéo item a item
(recomendado), sendo que item a item € possivel aprovar um item e outro ndo, por
exemplo;

Aprova Tipo de Contrato (2) - Indica quais contratos deverao ser aprovados por alcada;
Aprovacao de Adiantamentos (3) — Parametro que possibilita aprovacdo por algcada nos
adiantamentos gerados via empreiteiros;

VALY

&3 E necessario indicar um perfil de alcada
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Encerramento de Movimentacoes

Encerramento de Periodo — Rotina que permite o travamento de movimentacdes até uma
data determinada.

Caminho: Construcdo >> Contratos de Empreiteiros >> Opc¢des >> Cadastros >>
Encerramento de Movimentagdes

Iniciar Configuragdies

Contratos ¢f  Minutas  Descontos  Adiantamentos  MedicBes  Documentos Follow-Up  Processos  Relatorios
Fornecedores v v v v

Contratos de Empreiteiros

—isse

Tabelas
de Pregos

L| Cadastros 3

Movimantagdes  »
Relatdrios »
Ajuda 3

Sair

Local

Entacdes

Empreiteiros - Sukros

Tipos de Desconto
Tipos de Documento
Signatarios & Funcionarios

Clausulas Contratuais

Maodelas de Minuka

Pardmetros

Encerramento de Movimentagdies

Contratos de Empreiteiros

F‘__‘SB - Encerramento

Procura Data | Log I

Data de Encerramento: I 30/04/2011 ll
Cdd. F
- "Controlar Encerramento por MF @

" Data de Emissén

=10 x|

52 E] Procurar

Enceri

% Data de Entrada ' Data de Competéncia

Motivo de Encerramento:

PG 3 cancela =
. -
|mega | 4 -
L) o Ll L] - ol E‘! B
Listagem Primeiro  Antetior Préximo  Olbimo  Atualizar  Inserc Apagar | Editar | Fechar

Encerramento por filial

Data de Encerramento (1) — Informar a data limite para realizar movimentacgdes;

Controlar Encerramento por NF (2) — Determinar qual data o sistema ira considerar para
fazer o controle de encerramento;




