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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrbes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.

Versao: 4.70
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Moédulo Contratos de Empreiteiros

=

Iniiciar Configuragdes Catteira de Recebiveis Conkratos de Empreiteiros

—Hise
Opodes  Tabelas Contratos of  Minukas  Desconktos  Adiantamentos Medices  Documentos Follow-Up  Processos  Relabdrios
E de Precos Fornecedores B B E E
Empreiteiros - Cadastras Empreiteiros - Movimentagdes Empreiteiros - Cutros

Contratos de Empreiteiros
[ ]
Cadastros Gerais

Global

(]
Agentes tipo Obra
- -
.‘—) Iniciar Configuracdies
4 %3 <3
8 aEn szZegegee g~
Organizagfes  Organizacfes | Cadastros | Ukiidades  Contabiidade  Orcamento  Patrimdnio  Tributos  Financero  Materiais  Distribuicdo  NotaFiscal — Arquivos Manufatora  Construgdio
Ativas i = Eletrdnica  Magnéticos
IMega Empre: Agentes | Médulas Médulos Inteqradas
Localizacdes
Categorias
Cadastros - Agentes
aa Agentes Obras [_ (O] x|
Agentes Editar Exibir  Ajuda
Procurar INome - Ique Inicie com - I LT _,_fPrI:-curar
Agentes Fantasia Codign  Mome o
Clientes COMDOMINIO TULIPAS ondarninio Tulipas
Representantes COMDOMINIO VERA CRUZ 13872 Condaominio Wera Cruz
Fornecedores CONDOM{NIO LIMAS 13942 COMDOMINIO LIMAS
COMDOMIMNIC MONTES CLAROCS 14005 Condominio Monkes Claros
Colaboradores : -
COMDOMINIO MOMTES WERDES FASE IT 14103 Condominio Monkes Yerdes (Fase 02)
Contas Financeiras  proieTo TESTE 10618 Projeto Teste
Transpartadoras EDIFICIO IMIGRANTES 13575 Edificio Imigrantes
Tributarios RESIDENCIAL VILA MADALENA 10749 Residencial ¥ila Madalena
Obrigacties Soriais COMFOMINIO RESIDEMCIAL LUZ 11163 Condominio Residencial Luz
) .I; — EDIFICIO RADAS - FASE II 11318 Edificio Radar 2° Fase
Crganizagoes OBRAS ENCERRADAS 10763 | Obras Encerradas
I Cbras IRESIDENCI.D.L PARAISC 11283 Residencial Paraiso
Sindicatos CONDOMINIC ROSENDA 11375 Condominio Rosenda
P — RESIDEMCIAL DIALSGUE 11655 Residencial Dialogue
RESIDEMCIAL PRACA D ARYORE 10669 Residencial Praca da Arvore
Outros RESIDEMCTAL HERRATCA 10750 Residencial Hebraica
RESIDEMCIAL PINHEIROS 10911 Residencial Pinheiros
-
. Agenfa hakivo 1 I I _PI—I
B g K] 4 2 M & 3 < 4 @
Listagem ImpfExp  E-Mail Primeirn Anterior Prdximo  Ulkimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
Agentes Obra

O cadastro do Agente Tipo Obra corresponde aos dados cadastrais referentes a:
enderecamento, nome e numero do CEI da obra. Este cadastro possui papel extremamente
importante nos modulos Contratos de Empreiteiros, Materiais e ADO.
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L alie BNE IR i: Bﬂ @ - LMy Anexos
[~ Clignte [~ ContaFinanceira [ Conkato v Obra [~ outro

[~ Representante [ Transportadora [ Tribukario [~ Sindicato [~ Crganizagdo

[~ Fornecedor [~ Colaboradaor [~ Ohbrigacdo Social

Agents |Enderegamenh:| | Fiscal | Ohbra | Outros Enderegos | Contas Contabeis | Classes | Ohservacies | Irmagem |

Mome Fantasia:  |EneREATORISeE Codoo: [ i0ai =0 Serha

Mome: |Pr0jet0 Teste

Tipo de Pessoa: |Pessoa Juridica ™ CMAE: |99EID—8,|'E|D brganismos internacionais e oukras

Matureza Juridica: |2992 putras formas de Crganizacdo Empresarial

Tipa de Inscri;éo:lCNPJ ¥ Enguadramento:  |Mormal -
NPT [tra11 111001684 Status:[Errado | cen: 21252 |

Estado: |E -+ 80 Paulo Inscr. Produtor: |
Inscr Estadual: | Status:lNSo Informado Inscr, Municipal: I

E-mail: |email@dominio.com.br
URL : |
Telefones: Telefone Tipo - 4 Inserir
— Apagar
-
¥ Agente Faz parke do Fluxo de Caixa
Consolidadar:  |10618 =+ Projeto Teste
D Campos Especificas ) Gravar ok ¥ cancels
Agentes — Obra
a =] E3
[~ S | = @ T _h @ - EFLEE
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contatao v Obra [~ outro
" Representante [ Transportadora [~ Tributario [~ sindicata [T Crganizacdo

[~ Fornecedor [~ Colaborador [~ Obrigagdo Social
Agente | Enderecamento | Fiscal Outros Enderegosl Contas Canta'lbeisl Clagses | Obzervacdes | Imagem |
Zod, Alternativo:llﬂﬁlﬁ Status: |Akiva hd

Categaria: | - | [pata miio: forjorfznos |
Cabranga: | |

E iZonkas Agente

D5 Campos Especificos ) Gravar ok 3 Cancela

Agentes — Obra

Como padréo de cadastro, ao selecionar um tipo de agente, o sistema habilita a aba
especifica, é preciso se atentar para a data de inicio.
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Projetos

a= Projetos
= o [: ‘)ﬁ @ -~

Geral |Usué|ri05 | Contas Contabeis | Agentes Vinculados I Desc, Auxiliar | Crzamentos I Centro de Custos |

Extenso:  [9998] Reduzida: I—??
Apelido; |?? Tipo: W
Mome: Projeto Teske
IObra: 10618 FROJETO TESTE I
— aerencial — Lkilizag &0
¥ Financeiro " Glabal

¥ Ativado para COMNYERSAOD & Definido por Usustio

 Datas  Contabilidade
Implantag3o: [otjorzoos = P —
HrUalza Irmd Mawimento
Limite: i
K4 b M 3@ Campos Especiicos 4 Gravar oF 3 cCancela
Projetos

Global Construcao

Estruturas de Terceiros

Caminho: Construcdo >> Opc¢des >> Cadastros >> Estruturas de Terceiros

=)
Iniciar Configuragdies Conkratos de Empreiteiros
Organizagies  Crganizagfies | Oppdes Geskan Carteirade  Operagfies  Contratos de  Administragdo Paimel Relatdrios
Akivas < Comercial  Recebiveis  Financeiras  Empreiteiros de Obras Gerencial k&
IMega Empresarial | Cadastras » Estruturas Oukros
"

Ukilidades 4 I Estruturas de Terceiros l
Ajuda r Bens de Terceiro
Relatarios  * Caracteristicas 3

Cadastros — Estruturas de Terceiros

O cadastro de estrutura de terceiros ¢ utilizado no modulo de Contratos de Empreiteiros e
Administracdo de Obras. Possui informac¢des importantes como: dados cadastrais do

empreendimento, projeto e centro de custo.
Empreendimentos

F!_" Estrutura de Terceiros
Editar

I[=] E3

Estrutura de Terceiros Exibir  Ajuda

El Ique Inicie com

Procurar INUme

=1

R || Procurar

Ermpreendirmentos |Ei_;apag | Blocos |

Codigo Marme Dt Inicio

Projeto Teste

2 @
B 4] 4 b Mm S|l L]k 2
Listagem Frimeiro  Ankerior  Préxima  Olbmo  Atualizar] Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Estrutura de Terceiros
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Clicar em Inserir (1):

Geral

;-_I__'I Estrutura de Terceiros
o [ 'ﬂ_ﬁ @~

zeral | Diados Complementares I Endereco I Ficha Tecnica I

Empreendimento: FESTRLITLIRF\ DE TERCEIROS
Etapa: | Bloco: |
Cadigo: @ m— Db, Cadastro: IW
Home: (2) [ESTRUTURA DE TERCEIROS
. Custo Comercial: |34 @ |Custu:|s de CObras
. Cusko Engenharia: |34 |Custn:ns de Obras
Projeto: @ |77 Prujetn Teste
t. Iricio: (5) [1410212013 S Prazotemdias) [e01a0 (&) ot Fim: [r4j0zfeees =
Tipo da Estrutura: [Empresndimento
Cond.Pagto.: | E' |
Areas
’7 Area Privativa: I 0,00 [H drea Equi\-'.: drea Total:

|4 Gravar ok 3 cancela

Estrutura de Terceiros — Geral

Codigo (1) — Campo alfa numérico, pode ser utilizado conforme padrdo que o cliente
utilizar;

Nome (2) - Nome do empreendimento;

C. Custo Comercial e C. Custo Engenharia (3) — Selecionar o centro de custo padréo da
obra;

Projeto (4) — Vincular a Projeto do empreendimento, uma vez que este ja possui a Obra
vinculada;

Data de Inicio (5) — Inicio do empreendimento ou obra;

Data fim (6) — Nesse campo deve ser informada a data final do empreendimento.

As telas abaixo: Dados Complementares, Endereco e Ficha Técnica sdo informacdes
complementares ao cadastro do empreendimento.
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Dados Complementares

[-_l__‘ Estrutura de Terceiros

Geral Dados Complementares |Egderegu:.| Ficha Técnica |

L mEm

]

=] E3

r Dados do Empreendimento

Codigo do Cliente: || |
Controla Estoquer [

El Taxas Qrgamentarias

drea de Negicin:  |Camércia

Empresndimento Gerenciador? =

frea % BDL: I 0,00
Construida: I 0,00 % Enc, Sociais: | 0,00 (=
Terrenc: I 0,00 E Taxa Adicianal: | {,00

ReqgiSo: | |

\‘;5? o8 x Cancela
Estrutura de Terceiros — Dados Complementares
Endereco
F!_‘ Estrutura de Terceiros !E E
o O Do 9~
Geral | Dados Complementares Endereco |Ei|:ha Técnical
r Localizacdo da Estrukura
CEP: [
Estada: EZ -+ [0 Paulo
Municipio: |ETtS -+ |5AC PALLO
Endereca: |1Da ™ |><';.-'2P.BC
MOmero: 01
Complemento: |
Referéncia; |
Bairro: |
ok 3 Cancela

Estrutura de Terceiros - Endereco

A pasta Endereco trara as informac¢des do cadastro do agente Obra vinculada no projeto.
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Ficha Técnica

F!_‘ Estrutura de Terceiros !E E

w07 D@ @-

Geral | Dados Complemerntares | Endereco  Eicha Tecnica |

r Dados da Ficha Técnica

Eng? Coordenador: ||

Eng® Responsavel: |

MatriculaAlvara: |

 Responsdveis
Cod, Servico  Agente Responsavel - |_;‘, Insetir

'_; Apagar

ol| '
Servico Técnico: | E| |

Responsavel: | |

Chservacdo: I

Estrutura de Terceiros — Ficha técnica

Ao finalizar o preenchimento das informacgdes, salvar a criacdo da estrutura clicando no
botdo “OK".
Etapas

Este € um cadastro necessario para completar o cadastro de estruturas, entretanto devera
ser cadastrada apenas uma etapa.

F!_" Estrutura de Terceiros !E
Estrutura de Terceiros  Editar  Exibir  Ajuda
Procurat INDITIB 4 IEILIE Inicie con |Z|| 52 [ Procurar

Empreendimentos  Etapas |5IDCDS I

Zodigo Morme Oit. Inicio 1=

o
] K 4 [ LAl - P (]

Listagem Primeira Sntetior. Proximo. - Ulbimo Atualizar] Inserir Editar  Fechar

Estrutura de Terceiros - Etapas

Clicar em Inserir (1):
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F!_‘ Estrutura de Terceiros !E E
o B 'ﬂ _ﬁ @ -

Zeral |

Empreendimento: ESTRUTURA DE TERCEIROS
Etapa: 123 - ETAPA LUNICA Bloco:

cadige: (2) [123 - ETF UNICA] D, Cadastro: [14/02/2013

Mome: @ |123 - ETAPA LUNICA

C. Custo Comercial: |34 =+ Custos de Obras

C. Custo Engenharia: |34 ==+ Kustos de Obras

Projeta: |77 === Projeto Teste

D, Inicio: |14."':'2."2':'13 #| Prazo {em dias): I— Dk, Fim: Im
Tipo da Estrutura: |Eta|:|a

Cond.Pagto.: | E| |

Favar

%
&

QK 3 Cancela

#
&
I

Estrutura de Terceiros - Geral
Caodigo (2) = Atribuir um codigo, campo alfanumeérico;

Nome (3) — Utilizado para identificacao;
Clicar em OK (4).

Blocos

[®! Estrutura de Terceiros [
Estrutura de Terceiros  Editar Exibir  Ajuda

Procurar INDme Elque Tnicie com |E|| 52 [T Procurar

Empreendimentos | Etapas Blocos |

Codigo Morme Dt. Inicio i

< ® "
® K 4 b MW e[e|l= 2 o

Listagem Primeirn Anterior Prowimo Ulbmo Atuslizar] Inserir | Apagar  Edikar Fechar

Estrutura de Terceiros - Blocos

Clicar em Inserir (1):
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[-_!_‘ Estrutura de Terceiros !E
o0 O 8 9-

Geral |Qadcus Cn:umplementaresl Enderegn:ul Frojeto / C. Cusb:ul

Ernpreendimenta: FMF‘REENDIMENTO MOV CENTRO

Etapa: FTF\F‘F\ IMICA Eloco: pLoco LIMICO

cédigo: (2) [eLc-o01 Dt Cadastro: [12/02/2013
Mome: @ JBLOCD OnICD

C., Custo Comercial: |34 f:ustu:us de Obras

. Custo Engenharia: |34 |Custn:ns de Obras

Prajeto: 226 === Projetn Madelo

Dt. Inicio: ||:|1,f|:|4,fzu13 1| Prazo (em dias): |639 Dk, Fim: |31,f12,fzu14 |

Tipo da Estruturat [Bloco/Obra
Cond.Pagto. : || E| |

Eﬂ. Gravar \‘x;;? [0]4 3 Cancela

Estrutura de Terceiros - Geral

Bloco é utilizado para realizar combinagdes possiveis de rateios entre centros de custo e
projetos para utilizagdo no contrato e suas movimentagdes.

Caodigo (2) = Atribuir um codigo, campo alfanumeérico;

Nome (3) - inserir o nome do bloco. Em caso de utilizacdo de rateio, criar cada bloco com
seu centro de custo / projeto e adicionar o nome do centro de custo nesse campo, caso
contrario é aconselhavel informar o nome do bloco igual ao nome do empreendimento ou
indicar como bloco unico;

Clicar em OK (4).

Contratos de Empreiteiros

Local

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Opc¢des >> Cadastros>> Local

#
:) Iniciar Configuracies Cantratos de Empreiteiros
C
2 C
Opcies | Tabelas Contratos cf  Minukas  Descontos  Adiantamentos  Medicfes  Documentos Faollow-Up  Processos  Relatdrios
e de Precos Fornecedores v “ v v
| Cadastros » I Local Ipntagﬁes Empreiteiros - Outros
Movimentagdes Tipos de Desconto
Relatdrios 3 Tipos de Docummento
Ajuda 3 Signatarios & Funcionarios
Sair Clausulas Contratuais

Contratos de Empreiteiros — Cadastros — Local

Este cadastro é utilizado para referenciar o local da medigéo.
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F!_‘ Local M=l &3

Local Editar Exibir  Ajuda

Procurat IDescri;én - |que Tnicie com - I 54 T Procurar
Lacal |
Cod, Local Descricao -

2 ESCRITORIO

|
5] K] 4 P C | B = (%]
Listagem Primeiro Anterior Prdximo  Olimo  atualizar | Inserir | apagar  Editar  Eechar

Local

Clique no botéo Inserir para cadastrar um novo local.

@ —  EEE|
a2 OF] 08 0-
Ggrall

Codigo: 1

Descricdn: IOBRPJ

M 4 b M Eﬂ.ﬁravar \»j? (94 3 Cancela

Local

Informe a descricdo do local e em seguida clique em OK para gravar o cadastro.

O local podera ser vinculado no momento da medigdo. Este local é meramente informativo
e opcional. E possivel visualizar a informacédo também em relatério da Medicéo.

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Medic¢des
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®'6780 - Medicdes M= B3
'ﬂ B (4 Usudrio Aprova: v Coordenado [ Diretar Técnica
Fornecedor: |453? Fentral Locadora de Equipamentos Ltda Saldo Contrato: 191.000,00
Medicdo: 56888 e do Formulario: 1 [ Fethar Medicio? Tokal Medicgn: 10,000,00
Dt. Medictio: [21/11/2013 %] Dt. Pgto.: zif11jz013 3] Dt Inicio: [01{10f2013 F| Dt Final: 31/10/2013 2|

Itens Medidos  [tENS do Confrato | Totalizagdo | Avaliagio | Liberagdo |
rIkens do Contrato
Gide, Abatimenta Fis... |Valor Abatimento Fisico | Qtde. Entreque | Walor Real | AbatimentoFisico (... | SaldoQtde. |  Saldowalor | Qde. Cora

0,0000 1.500,0000 45,000,000

n_nnon. nonn FaaTatart nnn n_nnon. fatu i tatat Fatata et st

4 »

rMedigdes do item selecionada

‘alor Real |_:v3 Inserir
|:_'1 Apagar
B calcular
adro Calculo
" Quantidade
% yalor Total

« | »

Medicdo | Rateio - C.Custo [ Projeto | Apropriagdo I Cbservagdo I Abatimento Fisico

Quantidade: I 125,00 Walor Total: 10.000,00
Percentual: | 12,5000 % Material: 0,0000

" Percentual

Classe: |133 v Materiais
Lacal: m |OBR-°‘
pf Material: |101 Fompra de Insumos
pl Servico: |ID? Eervi;os Tomados
2 Meméria de c obs Mostrar Cabecalha Medics ! | ’
Liz| Meméria de calculo . [Z= Mostrar Caberalho Medicso nexas o Gravar  wf OK 3¢ Cancela

Medicéao - Itens do Contrato

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Medi¢des >> Listagem >> Analise de Medicao

2111172013

12:18.48
m Anilise de Medigio Pigina: 1 de 1

Medigdes entre 11/11/1111 e 31/12/2013
Ordenado pelo Codigo do Servigo

Contrato N® : 308 Origem : Empreitsiros
Empreendimento/Obra : EMPREENDIMENTO TESTE Tipode Obra  : Terceinos

Data Conclusdo T 30122013 indice Contrato : -

Contratado : Fornecedor Teste [Filial}

CHPJ o A2 Telefone o {11) 3232-0000

Enderego : AV FARIALIMA , n® 2000 Contato : ANtonice

Medigdo N® : 357 FormularioN® : 1 Situagdo :  Liberada
Data Medigdo : 21/11/2012 Saldo Contrate :  0.00 Liberada por : Engznharia
Pericdo : 011172013 & 011172013 Total Medigdo @ 500,00 Dt.Pagamento: 2771172013

21/11/2013 Liberagio Mormal

Cadigo Servigo ] Local | % Mat. |Quantidade| Und. |F'QD. I..Init.| Total
Bloco: OBRA TESTE - R ANTON IO : MES CARDIM , CEP 02.309-060, SAO PAULO - SP. CEIl: §1.202.76170/72

1178 Materiais para Estrutura Metilica MT | OBRA 100,00 300,00 VE 1,00 300,00
M ateriziz para Estruturs Metilics
1178 Materiais para Estrutura Metdlics MT | EECRITORIO 100,00 20000 VB 1,00 200,00

M ateriais para Estrutura M etilica

RETENGUOES DESCONTOS Valor Bruta (+): 500.00
Total Tots Retengbes (): a
Descontos {-): L]
Adiantamentos {-): /]

Total Liquido: 500,00

Total Material: 500,00
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Tipos de Desconto

=
ke Iniciar Configuragdies Contratos de Empreiteiros
l .
SN © ~ B
Opgdes | Tabelas Contratos ¢ Minukas  Descontos  Adiantamentos  Medicdes Documentos Follow-Up  Processos  Relatdrios
“ de Precos Fornecedores ke ke > kS
Cadastras » Lacal Entacias Ernpreiteiros - Oukros
Movimenkagtes b || Tipos de Desconto 1
Relatarios 3 Tipos de Documento
Ajuda » Signatarios e Funcionarios

Contratos de Empreiteiros — Cadastros — Tipos de Desconto

I.._._.! Tipos de Desconto =] B3
Tipos de Desconto Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IClﬂdigD |E| ICIUE Inicie corm EI 54 T Procurar
Tipo de Desconto |
Codigo Descricdo ACa0 Classe 2
ESCONTO DE AVARIA 133
3 DESCOMNTO FORMECIMENTD DE E.P.IL 12
5| DESCOMTO DE REFEICAD 12 493
& DESCONTO DE WalLE TRANSPORTE 12 133
7 DESCOMNTO FIMAMCEIRD 12 24
8 DESCOMNTO DE FATURAMENTC DIRETO 314
89 DESCONTO DE MATERIAL 12 133
12 DESCONTO DE MaD DE OBRA 12 134
@ =

K 4 b M S| & | = 2 @

Listagem Primeiro Anterior Proximo  Ulkimo Atualizar] Inseric | Apagar  Editar Fechar

Tipos de Desconto

Clicar em Inserir (1):

Geral

I.-_._'.I! Tipos de Desconto =] E3
A (le O DG @~

Geral |C|:'|d. A0 por Centro de Custo |

Cadigo: @ | z
Descrigio: (2) [DESCONTO |
Acdo: @ |12 pescnntu Obtido - Exclusiva agdo 10 ™~

Classe: @ |133 Pﬂateriais

®_ Controlado por unidade de medida

®_ Sama no Cuska?
U\| \| ’ H 4 Gravar \»;?' o] 4 x Cancela

Tipos de Desconto — Geral

Nesse cadastro serdo inseridos tipos de descontos para abatimento nas medi¢cdes dos
fornecedores.
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Codigo (1) - E gerado automaticamente pelo sistema;

Descricao (2) - Nome do desconto, por exemplo, Desconto com Fornecimento de EPI;

Acdo (3) - Nesse campo devera ser informado o Cddigo de Acdo correspondente a
“Desconto Obtido”;

Classe (4) — Podera ser vinculada uma classe financeira especifica para este desconto,
entretanto, caso ndo informado, o sistema ira atribuir a classe de desconto conforme
parametrizacdo do modulo Financeiro;

Controlado por unidade de medida (5) Habilita o campo “Unidade” no Contrato/Débitos
pasta Retencdes, esta lista permite que seja selecionada a unidade de medida do desconto
(Ex: Verba, M2, Kg). Por padrdo NAO marcamos essa opcéo;

Soma no custo? (6) — Esta opcdo permite que o desconto seja somado ao custo da
medic&o. Por padrdo NAO marcamos essa opcéo;

VAN

&= Por padrao nao ha necessidade de preenchimento da aba Coéd. Acao por
Centro de Custo, pois sdao configuracoes especificas para tratar excecoes.

Tipos de Documento

\ =
;
\.._)

Iniciar Configuragties Contratos de Empreiteiros
L,
20 © B
Opcdes | Tabelas Contratos ¢f  Minutas  Descontos  Adiantamentos  Medigfes  Documentos Folow-Up  Processos  Relatrios
< de Precos Fornecedores v v v v
L Cadastros » Local ksnta;ﬁes Empreiteiros - Cukros
| ——
Movimentagdes Tipos de Desconto
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2 NS5

3 IRRF

4 CAUCAD CONTRATUAL POR ITEM 1 Mo Retencao 24
5 CAUCAD CONTRATUAL POR MEDICEO 1 Mao Retencio 24
6| ICMS 1 Mo Retencdo 417
7 IPI 1 Mao Retencdo 416
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Tipos de Documento

Neste cadastro informamos as retengdes, impostos e documentos que serdo tratados e/ou
controlados via medicao e entrada de notas fiscais.

Clicar em Inserir (1):
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" Retencio " Documento & ambos
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Tipos de Documento - Geral

Descricao (1) - Nome do tipo de documento;

Periodicidade (2) - Informamos a periodicidade que ocorrera o evento;

Acédo (3) - Nesse campo informamos o codigo de agcdo que o sistema ira utilizar para esse
tipo de cadastro;

Classe (4) — Nesse campo é possivel vincular uma classe financeira especifica para o tipo de
documento;

Tipo Controle (5) — Parametro para definicdo se o cadastro € uma retencdo, documento ou
ambos;

VAR

&= Por padrdao nao ha necessidade de preenchimento da aba Cod. Acao por
Centro de Custo, pois sao configuracoes especificas para tratar excecodes.

Signatarios e Funcionarios

Este cadastro é importante para indicar os representantes (signatarios) e funcionarios dos
fornecedores. Os signatarios serdo listados em relatorios e poderdo ser utilizados nas
minutas de contratos.

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Opg¢des >> Cadastros >> Signatarios e
Funcionarios.
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Codigo  Fantasia

S4UDE EMGENHEIRDS 5,
20 AMARELOS EMPREENDIMENTOS E CONSTRUGED LTDA SAUDE ENGENHEIROS S/C LTDA
22 RAMOS J0A0 EMPREENDIMENTOS LTDA MODELO S &
24 ANHANGABAL EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA  CONSOLACAO CONSTRUCOES E PARTICIPACC
30 BEGOMIA CONSTRUGGES E EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIO CORPO DE BOMBEIROS SOUZA ESTASOUZA DI
46 HEBRAICA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA  PINTURAS A4 .E. PRESTES
48 CASTELLO BRANCO EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS - COM ABA SIGNS
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Selecione o fornecedor e clique no botao Editar para iniciar o cadastro.

Cadastro de Signatarios
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Cédigo: 46 Fantasia: HEBRF\ICA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA
Mome: FINTURF\S A.E. PRESTES

Signatarios |Eunciunérius |

raignatarios
Codigo Mome - I :LInserirI
16 JOAD RAMOS
= BpAGAr
-
Chdiga: 16 Macionalidade: |BR.C\ Brasileirn
[riome: 1040 RAMOS |
[Estado: |3P --- 580 Paulo | e |-
Muriicipio: |518 -+ [SA0 PAULO
Endereco: |r - |
Cormplementa: | Trnera; I
Bairra: |
ICargo: | 5 = Presidente |
CPF: [z 222 222-zz ra: |
skado Civil ituacdo
% Casado  Solkeiro  Divorciado 7 vidvo " outros |  ativa 7 Inativo
[I\| 4 ' " (9] 4 3 cancela

Sécios/Funciondrios - Signatarios
Clique no botéo Inserir para iniciar o preenchimento:

Os campos obrigatdrios sdo: Nome, Estado, Cargo, entretanto sugere-se o preenchimento
completo para eventuais consultas e utilizacdo nas minutas de contratos.
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Apds preenchimento, clique no botdo OK para gravar o cadastro.

Cadastro de Funcionarios

O cadastro de funciondrios dos formecedores é pouco usual devido a dindmica e
rotatividade de pessoas na obra, por isso esse ndo é um processo obrigatorio.

Para iniciar o cadastro segue-se o mesmo procedimento do cadastro de signatarios,
entretanto deve estar na pasta Funcionarios.

I.'!.‘ Socios/Funcionarios
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Cédiga: 46 Fantasia: HEBRAICF\ EMPREEMDIMENTOS IMOBILIARIOS SPE LTDA
Tarne: F‘INTURAS &.E. PRESTES

Signatarios Eunciunériosl

rFuncionario
Cdadigo Mr. Registra  MNome Cateqgaria Situacdo  ~ ||_._j Inserir I
17 SEVERIMO Mensalista Sim Q fpagar
-
{I I 3

Cédiga: | 17

Mr. Registro:

Data Admissact  |01/05/2013 # Data Demissao: | Jil|

Ohservacdo:

ategoria

I—;' Horiska

£ Diarista

" Semanista

& Mensaliska

ituacdo

I_S(? Abivo

7 Inativio
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Sécio/Funcionarios - Funcionarios

Clique no botéo Inserir para iniciar o preenchimento:

Os campos obrigatorios sao: Nome, Data Admissdo e Cargo. Observar a categoria (horista,
Diarista, Semanista ou Mensalista).

Apds o preenchimento, clique no botdo OK para gravar o cadastro.

Ap0Os cadastrar os signatarios e funcionarios, 0s mesmos precisam ser relacionados em cada
contrato. Esse método é necessario, pois possibilita ter signatarios diferentes para os
contratos ou contratos com mais de um signatario.

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Contratos c/ Fornecedores




@ mega O

sisternas corporativos construcao

Cartilha do Cliente — Empreiteiros / Cadastros

;_._-1 Fornecedores =13
e O 08 O~

Fornecedor: PINTURAS A.E. PRESTES LAty

Obra/Projeto: kM 1z e do Contrato: Gals | @ Ativo " Distratada ¢ Encerrado

Contrato | Servicos | Textos IEmprEitBirDI Débitos | Posicio Inicial | Documnentos | Aditivos | Distratos I Pardmetros I

rSignatario:
Cddigo Mame C.P.F. R.G. =
JOAD RAMOS 222.272.222-27 ]
r_ﬂ Apagar

Ll

Cédiga: | 16 v [OAD RAMOS
C.PF. 2222z 25022 Ra
rFuncionario:

Codigo Mame Observagdo Cargo Cakegoria = | Inserir
SsEveRINO | |Comprador
omprador—mensal] LI@

Cédign: | 17 v BEYERINO

Cbservacdo: |

| Mediges (] Débitos () Saldos |\:’}§ oK I 3 Cancela

Fornecedores - Empreiteiro

Clique em Inserir para indicar o(s) signatario(s) do contrato e também o(s) funcionario(s).

Versdo: 4.70 19




