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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgao.

Versdo: 4.70
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Modulo Gestao de Empreiteiros
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Contratos de Empreiteiros

Aprovacao por Alcada de Contratos

Para realizar aprovacao por alcada de mais de um contrato de uma unica vez, seguiremos os
seguintes passos:

Caminho: Gestao de Empreiteiros >> Processos >> Aprovacdo de Alcada.

Em seguida, sera apresentada uma tela com todos os contratos que estdo aguardando seu
nivel de aprovacéo. Eles serdo visualizados na aba “Itens”.
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Aprovacéo de Alcada

Aprovar/Itens (1) — Nesta aba serdo apresentados todos os itens que estdo aguardando
aprovacédo de alcada pelo usuario logado no Mega;

Itens Aprovados (2) — Apresenta todos os itens aprovados pelo usuario logado e por outros
usuarios do Mega;

Itens Reprovados (3) — Apresenta todos os itens reprovados que estdo aguardando
aprovacédo de alcada do usuario logado no Mega;

Analisar Cotacao (4) — Permite a visualizagdo da cotagdo que deu origem ao contrato;
Aprova Alcada (5) — Realiza a aprovacao dos itens selecionados;
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N&o aprovar alcada (6) — Realiza a reprovacédo dos itens selecionados. Quando esta opcédo
for selecionada, sera apresentada uma tela de “Justificativa’, de preenchimento obrigatorio,
informando o motivo pelo qual os itens ndo estdo sendo aprovados;

Zoom (7) - E possivel visualizar as ocorréncias dos itens selecionados.
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Aprovacédo de Algada

Para realizar a aprovacdo de um contrato ou de varios, utilizamos a coluna SEL (1) para
marcar os que serdo aprovados, em seguida clicamos no botdo Apro. Alcada e
selecionamos a funcédo Aprova Alcada (2).

Apds aprovado, 0 insumo ndo aparece mais nessa tela de visualizacdo, clique em "OK” para
salvar a aprovacao.

Versao
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Aprovacédo de Algada

A aba “Aditivos”, trara os aditivos que aguardam a aprovagédo de algcada.

Aprovacao pelo Contrato

Desta forma conseguimos visualizar todas informa¢des do contrato antes de aprova-lo,

porém, so podemos aprovar um contrato por vez, diferente da aprovacdo pela “Rotina de
Processos”.
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Contratos de Empreiteiros — Contratos ¢/ Fornecedores

Ao clicar em “Contratos com Fornecedores’, visualizaremos todos os contratos; apods
encontrarmos o contrato que necessita da aprovacao, devemos clicar em “Editar”.
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Contratos

Ao acessar o contrato, veremos as informacdes dele.
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Fornecedores

Na aba Servicos, navegamos até a aba Aprovacao Alcada e clicamos no botdao Apro.
Alcada.
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Em seguida o sistema informara que é necessario salvar o contrato para seguirmos com o
processo.

Confirmar Ed |

™% Para aprovar o itemn & preciso salvar o contrato antes. Deseja salvar agora?
f |

- e

Sirn ETa] |

Confirmar

Apods a confirmagdo, o sistema aprovarda o item e adicionara uma ocorréncia com as
informacgdes de quem aprovou e data e hora da aprovagao.
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Fornecedores

Para salvar as alteracdes e a aprovacao, clicamos em Ok.
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