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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrbes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.

Versao: 4.70
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Maédulo de Contratos de Empreiteiros

Iniciar Configuragtes Catteira de Recsbiveis Contratas de Empreiteiras
= f_?s;.
Opcdes  Tabelas Contratos of  Minukas Descontos  Adisntamentos  Medigdes  Documentos
v de Precos Fornecedares v

Empreiteiros - Cadastros Empreiteiros - Movimentacdes

Follow-Up  Processos  Relatarios
- - -

Ernpreiteiros - Outros

Contratos de Empreiteiros

Medicoes

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Medicao

Lancamento de Medicoes

Para inserir uma medicdo, primeiramente deve-se localizar e selecionar o contrato e, em

seguida, acessar a aba “Medi¢des” ou dar duplo clique sobre o contrato.

6597 - Contratos
Editar  Exibir

=)

Contratos

Ajuda

- |que Inicie com

v I

Procurar I

orrie lles e e Admi itdirio

S. M. Empreiteira de Mao de Ob administracdo Escritdrio

52 T Procurar

& Ativos  ( Distratados e Encerrados  ( Todos

Cod. Alternativa Agente Fornecedor Obra/Projeto CMPI/CPE 2]
6556 6556 13955 | Multieletrica Comercio e DistribL Administragdo Escritdrio 11,111.111/0015-48
6557 6557 14329 Wictor Rafael Alfano Martin Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111,/0003-29
6563 6563 9915 MCAM Arquitetos Associados Ltd administracdo Escritdrio 11,111.111,/0019-91
6578 6578 14347 |Majogran Marmores e Granitos | Administragdo Escritdrio 11,111.111,/0000-86
6579 6579 14347 |Majogran Marmores e Granitos | Administragdo Escritdrio 11,111.111,/0000-86
6534 6534 10526 |Barbosa & Donatelli Lida Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111/0013-71
6586 6586 14349 | Cian Quality Service Ltda, Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111,/0001-65
6539 6589 14288 | Tabelido de Notas do Distrito de Administragdo Escritdrio 11,111.111,/0004-38
6594 6594 14351 |Life Recursos Humanos Lida Adrinistragdo Escritdrio

11,111.111/0021-97
A0010
11.111.111/0024-57

G603 6602 11277

6606 6606 14349 | Cian Quality Service Ltda, Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111,/0001-65

6608 6608 2959 Votorantim Cimentos Brasil Ltda administracdo Escritdrio 11,111.111,/0017-09

6617 6617 6302 Juvenal Antonio Viana - ME Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111,/0004-53

6628 6628 14258 | Danielle Suzuki Produgdes e Eve Administragdo Escritdrio 11,111.111,/0010-97

6633 6633 13843 Ma Desenhos S/C Ltda ME. Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111/0018-67

6634 6634 13843 Ma Desenhos S/C Ltda ME. Adrinistragdo Escritdrio 11,111.111/0018-67

6635 6635 14370 Farga D Agua Bombas Hidraulicz administragio Escritdrio 11,111.111,/0001-62

6652 6652 4385 Calhas Hicafel Comercial Ltda - | Administraco Escritdrio 11,111,111/0002-24

6653 6653 2959 Votorantim Cimentos Brasil Ltda administracdo Escritdrio 11,111.111,/0017-09 -
T i

B MK 4 » M © B <

Listagem Primeito  Anterior  Proximo  Ulkimo  Atualizar  Inseric Apagar Editar Eechar

Contratos
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Medicdes =]
Contratos  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar ICDntratD |7_||que Inicie cam |Z| I 7P D Pracurar

Contratos  Medicfes T~ aFm |

Contrato Medicao Farnecedar M do Formulario Dt Medicao  Inicio Periodo Fim Periodo Yalor Nota +

36305 |TESTE TECHOLOGIAEENG. LTDA | 1] 04/04/2013 1/4/2013 1/4/2013

=
‘ @ .

B ® KM 4 » W el |- %]
Liskagem Zoom  FPrimeiro ankerior Prdximo Ulkimo Atoslizar| Inserir  |épacar Edikar Fechar
Medic¢oes

Medicdes (1) — Nesta aba serdo listadas todas as medicdes ja realizadas;
Inserir (2) — Clicar neste botao para iniciar o lancamento da medicéo.

Medicies 191 E3 I
o _b (@ Usudrio Aprova: ¥ Coordenacio [V Direkor Técnico
Fornecedor: |9814 ITESTE TECNOLOGIA E ENG, LTDA Saldo Contrato:l 19.850,00
Medicdo: @ 6906 Mo do Farmulario: @ ™ Fechar Medigdio? Total Medicdo: I 1.000,00
Dt. Medigio(3 J04/2003 5 Dt Pgto.: @ [osios/zo13 ;I (&) ot wico: Jorfosfzors = ot Fnal: (6) [ojezotz |
Itens Medidos  [tens da CUﬂtra‘Dl Totalizagdo I fvaliagso | Liberacso I
Ttens do Contrato @ |
Agrupador | Seq. |Céd. Ttem. | Alternativa | Descricio |Unid. | Quantidade | valor | Gtde. Abatimento Fis... | Valor Abatimento Fisico | Gide. Entre
1.000,0000
2 2 2165 03.01,03.0211 Projetos legais WE 0,0000 0,00 0,0000 0,00
0,00 0,00
4| | »
rMedigties do ikem selecionado
Agrup... © | Quantidade |Qtde. Abatimento Fisico |Qtde. Entre... | Unid. | Abatimento Fisico (QF)| Preco Unik, | Yalor Real | ValorBruto | L_J, Inserir
1.000,00 |¥B 1.000,0000 1.000,0000 D— Apagar
B calcuar
& yalor Total
4 |

— " Percentual
Medigdo | Rateio - C.Custo [ Projeto I Apropriacdo I Observacdo I Abatimento Fisico I

Quantldade . 1.000,00  Yalor Takal: t.ooo, 00

Percentual: T, 7E21 | % Makerial | 10,0000

Classe: 134 [=] Prastagéo de Servigos Terceirizados

Local: |

pi Material: |1Dl |Compra de Insumos

pl Servico; |1D7 |Servi;ns Tormadaos

_]}J Memdria de calculo L Anexos @E& Obs, [¢r® Mostrar Cabegalho Medicéo 4 Gravar \\;f’ oK 3 Cancela

Medic¢des

Medicao (1) — Codigo da medicéo gerado pelo Mega;

N¢ Formulario (2) — Codigo sugerido pelo Mega, pode ser alterado;

Dt. Medicao (3) — Informar a data que foi realizada a medicdo;

Dt. Pgto (4) — Campo meramente informativo, data prevista para pagamento;

Dt. Inicio (5) — Inicio do periodo da medicao;

Dt. Final (6) — Término do periodo da medicao;

Itens do Contrato (7) — Disponiveis os itens do contrato para medicdo. Nessa linha é
possivel visualizar informagdes como quantidade, valor contratado e saldos;

Inserir (8) — Selecionar o item do contrato que deseja medir e, em seguida, clicar neste
botéo;

Padrdo Calculo (9) — A medicdo poderd ser realizada por quantidade, valor total ou
percentual;

Quantidade (10) — Devera ser informada a quantidade medida (caso selecionado para medir
por quantidade);

Valor Total (11) — Devera ser informado o valor total do item medido (caso selecionado para
medir por valor total);
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Percentual (12) — Devera ser informado o percentual medido (caso selecionado para medir
por percentual);

Classe (13) — Campo carregado automaticamente com a classe financeira do insumo
vinculado no contrato. Quando o insumo estiver configurado com mais de uma classe, €
possivel alterar a classe financeira somente para aquela medicao;

Anexos (14) — E possivel vincular anexos para a medicao;

Obs. (15) - Digitacédo de observacdes para a medicao.

Medicdes =]
o h (@ Usudrio Aprava: [ Coordenacio [w Diretor Técnico
Fornecedor: |9814 ITESTE TECMNOLOGIA E ENG, LTDA Saldo Contrato: 16.650,00
Wedicda: 56906 1Mo do Formuldrio: I H [ Fechar MedigSo? Totsl Medicso: | 1,000,00
O, Medicdo: I30,|’D4,|’2013 #| Dt Pgro. IDEIDS,KZDIS JEL Dt. Inicio: |01j04/2013 %] Dt Final: 30/04/2013 i |
Itens Medidos | Ttens do Contrato ~ TOE3li2ac50 | Avaliagdo I Liberacdo
—Dascontos'® ﬁQdiantamentDs‘@
Data Walor Descontar? Deduz Bruto Desconto Contr, Unidade  Incidénciz « | Data Yalor Descontar? Sinal? =
14/2z013 o000 W r DESCONTO DE AYARTA Mio Ambos r ]

-

| Taotal de Abatimento Fisico: 0,00 |

[valores Base
Base Mota Fiscal: @ ‘

hd | 1.000,00
LI_I LI_ Valor Material: Yalor Servico: '>
—
Retencdes( 2 ) @ 100,00 @ 900,00
Data Walor Descontar? Documento Med. Crigem  Incide s/ Mat =+ |
30/4j2013 18 99,00 izl INSS 36006 Nio
rTotalizagso
Desc, Base INSS:  Walor Bruto; Valor Liquida:
0,00 1.000,00 |® 501,00
|| Adiantamentos:  Retencéies: Descontos:
=
. o 0,00 @ 99,00 @ 100,00
_,gj Memdria de calculo L5 Anexos Q Obs, Fr® Mostrar Cabegalho Medigsio o Grayat \5-;?' oF x Cancela
Medic¢des

Através da aba Totalizacdo, sdo verificadas as retencdes, descontos e adiantamentos
pendentes para a medicao.

Descontos (1) — Serdo listados os descontos pendentes para abatimento das medi¢Oes.
Clique no campo “Descontar?” para deduzir o valor do desconto da medicdo. Devera ser
marcada a opcao “Deduz Bruto’, se for necessario que o valor seja descontado do valor
bruto da medicéo e, consequentemente, da nota fiscal que sera vinculada;

Retencdes (2) — Demonstrativo das retencdes (impostos e caucéo);

Adiantamentos (3) — Serédo apresentados adiantamentos pendentes;

Base Nota Fiscal (4) — Indica o valor total que sera vinculado a nota fiscal;

Valor Material (5) — Indica o valor total de material;

Valor Servico (6) — Indica o valor total de servico;

Desc. Base INSS (7) — Campo que pode ser editado para indicar um valor a ser descontado
da base de calculo de INSS. Deve-se utilizar esse campo em casos excepcionais, devendo
tratar conceitos de reducao de base de calculo atras das configuracdes tributarias;

Valor Bruto (8) — Indica o valor total da medicéo;

Valor liquido (9) - Indica o valor total da medicao retirando todos os descontos retencdes e
adiantamentos marcados;

Adiantamentos (10) - Indica a soma dos valores dos adiantamentos selecionados;
Retencodes (11) — Indica a soma dos valores das retencdes selecionadas;

Descontos (12) — Indica a soma dos valores dos descontos selecionados;

Botdo Calcular (13) — Selecionar este botdo para que o sistema recalcule todos os valores
da medicao.
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Aprovacao e Liberacao de Medicoes

Para realizar aprovacdes e liberagcdes de medicdes existem dois caminhos:

Aprovacao através da medicao

Medicies =]
'o ﬁ () Usudrio Aprova: v Coordenacdo |¥ Diretar Técnica
Fornecedor: [EERE] -+ [ESTE TECNOLOGIA E ENG, LTDA Salda Contrata: 18.350,00
Medicdo: 56906 M® do Formulario: z [ Fechar Medicio? Takal Medicga: 1.000,00
Dk, Medig&o: |30||'04Ir2013 | Dt Pgro.: osfos/zo1z | Dk, Inicio: |01|r04|r2013 #| Dt Final: 30/04/2013 il
Itens Medidos | Itens do Contrato | Totalizacso | fvaliacio  Liberacdo |
rDocurentos Pendente: Justificativa da Liberacdo
Documento Dt, Prev, Entrega Yalor & ;I
g =
corréncias da Medicdo
Seq. | Usuario | Tipo | Data
-
4 I I »
Bl Baixar documento
rDébitos Pendente:
Adiantarmentos 0,00
Abatimento Fisico 0,00
Descontos 0,00 _ _ _
Retencdes 0,00 rMivel Aprovagdo [ Status Medicdo
Akual: ﬁ EGUARDF\NDO Préwimo: [1 Eoordenagéo
[ Relatdrio de Mapa de Medicdo Status: Em Andamenta W
_J;:J Memdtia de calculo L5 Anexos Bb Obs. | [Br@ Mostrar Cabegalho Medicso NEo Aprovar Medicdo E Cancela
Medic¢des

Devera selecionar a medi¢do e clicar em “Editar”. Com a medicéo aberta, acessar a aba
Liberacao.

Documento (1) — Nesta area sera exibido o(s) documento(s) relacionado(s) no contrato
(vide cartilha Contratos com Fornecedores), podera ser acusado recebimento através do
botdo “Baixar Documento”. Serdo exibidos somente os documentos referentes a
competéncia da medicdo ou de competéncia anterior que ndo possuam baixa;

Executar (2) — Podera ser realizada a aprovagao ou reprovacao.

Sera exibida a seguinte tela para confirmacéo da aprovacgao:




sisternas corporativos

Cartilha do Cliente — Empreiteiros / Medicdes

'0 ﬁ [ Usudrio Aprova: ¥ Cocrdenagdo [V Diretor Técrico

Fornecedor: |9814 ITESTE TECHOLOGIA E ENG, LTDA Saldo Contrato: 15.850,00
Medicdo: 56906 M do Formulario: z [ Fechar Medicior Total MedicSo: 1.000,00
Ot. MedicZo: [30j04/2013 3 Dt Pgto.: osjosfzo13  H Ot Inicio: [o1jo4z013 # Dt Final: 30/04/2013 Jiil|

Itens Medidos | Itens do Contrato | Totalizagso | Avaliacido Lii;eragéol

rDocumentas Pendente: Justificativa da Liberagio
Documenta Dt. Prev, Entrega Walor o :I

\l?/- Confirma aprovagdo da medigda? | Data
-
&o
KV =
E/ Baixar documento

rDebitos Pendente:

Adiantamentos 0,00

Abatimento Fisico 0,00

Desconkos 000

s
Retencdes 0,00 rhivel Aprovacdo | Status Medicdo
Atual: ﬁ EGU.C\RD.C\NDO Présxima: |1 Eoordena;éo
= Relatdrio de Mapa de Medicdo Status: Em Andamento [ Bxecutar

J_'_:J Memdtia de calcula L.L_L‘ Anexas Bb Obs. | Iﬁ Mastrar Cabecalho Medicdo 2 Grayar \»:f [o]4 x Cancela

Medic¢des

Clique em Sim para confirmar a aprovagao.

IB ﬂ () Usudrio Aprova: v Coordenacdn ¥ Diretar Técnica

Fornecedor: |9814 ITESTE TECNOLOGIA E ENG, LTDA Saldo Contrato! 18.850,00
Medic &o: 56906 M do Formulario: 2 [ Fechar MedicSo? Tokal Medicgn: 1.000,00
Dt. Medicgo: [a0j04/2013 ¥ Dt Pgto.: osfosfzols ¥ Dt. Inicio: [01/04/2013 % Ok, Final: 30{04/2013 &

Itens Medidos | Itens do Contrato | Totalizagso | Avaliacdo Lil;eragéol

rDocumentos Pendente: Justificativa da Liberago
Documento Dt. Prev. Entrega Yalor a |l 40412015 Liberacdo Marmal ;I
[
corréncias da Medi;§0'®
Seq. | Usuario | Tipo | Data
alex.lara Aprovagdo 4f4/2013 16:30:05
v
4 | | »
Bl Baixar documenta
rDeébitos Pendente:
Adiantarentos 0,00 A mediclo foi apravada em 192 nivel, pelo usudrio 106 - alex.lara, Dia: 4/4/2013 &s 16:30:05
Abatimento Fisico 0,00
DesconEos 0,00 _ _ _
Retengdes 0,00 rhivel Aprovacdo [ Status Medigdo (2)
Akual: Eoordena;éo Eiretor Técnico

1= Relatdrio de Mapa de Medigio @ Status: Em Aprovagso [ Executar «

_;_';J Memoria de calcula HL_L. Anexos |;b Obs., | IQ Mostrar Cabecalho Medicdo o Gravar \\5§ [o] 4 x Cancela

Medic¢oes

Ocorréncias da Medicao (1) — Apos executar a aprovagdo, sera gerada a ocorréncia com
nome do usuario, data e hora;
Proximo (2) — Sera indicado qual o proximo nivel para a aprovacao;
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Status (3) — Exibe o status atual da medicéo.

Clicar no botao OK para salvar a operacéao.

Aprovacao atraveés do botao processos

Através do menu Processos é possivel aprovar varias medicdes de uma vez. Serdo listadas
todas as medicdes pendentes para 0 usuario aprovar.

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Processos >> Liberacdo de Medicdes

=1 B3
Medicdes |
_I iveis de Aprovagdo do Usuario
AGUARDANDO Coordenagdo Ciretor Técnico 30 Mivel
_I _I _I ¥ Cootdemacdn W Dirstor Técnico [T 39 Mivel
Medigdes
sel, [r]| contrato [*]| Medigdo ¢ [=]|ne do Formularic ]| Dt Medigdio [+]| Céd. Fornec. [+] Fornecedor ;I
I:‘ 3711 36459 20( 03/0s/2011 11241 [PHOENDA COMERCIO DE MATERIALS E EQUIPAME
I:‘ Ga5E9 36500 1| 04jos/2011 14393 [PAULO MARCOS RAMIRO ME,
] 5052 36578 6| 06/08f2011 13285 | CAMAR LOCACAC E MANUTENCAD DE EQUIPAME
I:‘ G454 36606 2| 06j0Ef2011 1435305 [ROBERTO JULIO DENES ME
I:‘ 32z 36659 22| 07/0sf2011 6190 YALE LA FONTE SISTEMAS DE SEGURAMCA LTDA
I:‘ 5716 36660 7| 07jogf2011 13624 |0SYALDO SPRICIGO TRANSPORTE RODOVIARIO
: 5953 36724 4| 08052011 13969 (PRATA TRANSPORTES EXECUTIVG LTDW ME
] 6730 36737 1| osjosfzo11 14429 |FR INSTALACOES E COMSTRUCOES LTDA.
: G533 36738 1| 08fosf2011 13843 |MA DESEMHOS S/C LTDA ME.
: G097 36747 2| 08josf2011 9915 [MCAS ARQUITETOS ASSOCTADOS LTDE
: G604 36767 6| 08f05f2011 13743 (A7 BRINDES COMERCIC E PRODUTOS PERSOMAL
: 6407 36765 3| 08j0sf2011 6905 [SERYICO ALUTONCMO DE AGUA E ESGOTO - UNID
: G634 36791 2| 08joef2011 13843 |MA DESEMHOS S/C LTDA ME.
- ] 6735 36792 1| 08fos/2011 14427 [PROTENDE SISTEMAS E METODOS DE CONSTRUG
I 6824 36906 2| 30/04/2013 9514 (TESTE TECMOLOGIA E ENG, LTDWA
——1 -
< | 3
?& Relatdrio de Mapa de Medizdo Br® Inverter Selecdo Bl Marcar Todos B Desmarcar Todos ‘
i q b M O% @ & e )
Frimeiro Anterior Prdximo Ultima Zoom Anexos Fechar
|a|ex.|ara | 5 ! = _ - E
50 Aprovar Medicdo “
. T P = |
Medic¢oes

Selecione a medicdo desejada para aprovacgao.

Zoom (1) — E possivel visualizar o detalhamento da medic4o;
Anexo (2) — Visualizacdo de arquivos anexados a medicao;
Executar (3) — Podera ser realizada a aprovagao ou reprovacao.

Ao executar a aprovagao sera exibida a seguinte tela:
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Confirmar

\l}) Confirma aprovacdo dals) medicdoldes) dols) contratofs) selecionadols) ¢
-

] ]

Confirmar

Clique em Sim para efetivar a aprovacao.
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