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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrbes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construcao.

Versao: 4.70
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Moédulo de Contratos de Empreiteiros

=

Tniciar Configuragties Carteira de Recebiveis Contratos de Empreiteiros

=5 TTH
Cpefies  Tabelas Contratos f  Minukas  Descontos  Adiantamentos  MedicBes  Documentos Follow-Up  Processos  Relatdrios
k& de Precos Faornecedares k& v k& k&
Empreiteiros - Cadastros Emnpreiteiros - Movimentacbes Empreiteiros - Outros

Contratos de Empreiteiros

Entrada de Documentos
Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Documentos

Para realizar a inclusdo de um documento/nota fiscal, primeiramente deve-se localizar e
selecionar o contrato, em seguida clicar na aba Documentos ou dar duplo clique sobre o

contrato.
Contratos Editar  Exbir  Ajuda
Procurar ICNPJ.I'CPF |Z| Ique Inicie com |Z|| T _ Procurar
Contratos |D0cumenms| @ ativos ( Distratados e Encerrados ¢ Todos
Contrato  Cdd. Alternativa  Obra/ Projeto Cto Consolidador Dt Inicio Dt. Final Crigem Fornecedor 0|
G776 6776 LIPPER STA CLARA 11/5/2011 15 11/8/2011 15 Empreiteiros ROMERD MAUES AMOREDO ME.
6780 6780 Administracdo Escritdrio 1/1/2011 30/3/2012 | Cotacdo CENTRAL LOCADORA DE EQUIPAME
6806 5806 RESIDEMNCIAL CONEOLAQ.&( 25/1/2013 15 25/5/2013  Empreiteiros TESTE TECNOLOGIA E EMG. LTDA
6811 6811 Administracdo de Incorpors 25/2/2013 17 31/12/2013  Empreiteiras FORMAFLX INDUSTRIA E COMERCIC
6812 6812 Edificio Bresser 25/2/2013 17 31/12/2013  Empreiteiros GIL CARMALHO ARQUITETOS ASSC
6214 6314 Edificio Bresser 1/3/2013 17:23/11/2013  Empreiteiros FUAD HADDAD
6817 6817 LIPPER STA CLARA 1/1/2013 15:231/12/2013  Empreiteiros YOTORANTIM CIMENTOS BRASIL L
6818 6818 UPPER STa& CLARA 1/1/2013 16:331/12/2013  Empreiteiros GLASSER PISOS E PRE MOLDADOS
URPE s I TR 013 |Em STE TECNO EENG. LT
6824 6824 UPPER STa& CLARA 1/4/2013 14:<3/12/2013 14 Empreiteiros TESTE TECNOLOGIA E ENG. LTDA —
« »
B K 4 2 M < 3 4 8
Liskagem Primeiro  Anterior Préwimo  Ultimo  Atualzar  Inseric  Apager Editar Fechar
Contratos
Motas fiscais de medicdo M= E3 I
Contratos  Editar  Exibir  Ajuda
Pracurar I |Z| Ique Inicie com |Z|| e — Pracurar
Contratos  Documentos l@
Mo Financeiro? Mo Tributos? Maka Fiscal Série  Agente Dk, Entrada D, Emiss&o Cdd, Medicdo Walor Nota Cond.Pagto. Tipo Documento 4|
h: || SF14 7 7 16 0045

K| QLG ® o
X g W o4 » M oeln > ®

Listagem Doc, Original CPAGITRF Adm. Projetos Primeirn Antetior Proimo  Ulkimo  Atualizar |Inserir | &pagar Editar Fechar

Notas Fiscais de Medicédo

Documentos (1) — Neste quadro serdo listados todos os documentos / notas fiscais
langados para o contrato selecionado;
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Doc. Original (2) — Ao clicar nesse campo abrird a tela da AP — Autorizacdo de Pagamento;
Defaz CPAG/TRF (3) — Recurso para desfazer a integragdo com o Financeiro e Tributos;
Inserir (4) — Clicar nesse botdo para iniciar o lancamento.

Documento
Motas Fiscais de medicdo
wa 0o 0~
Documento |Itens Medigdo | Rateio (C. Custo / Projetn) | Total Hota
rConkrato
Empreiteiro: pat+ MESTE TECHOLOGLA E ENG, LTDA
ObrafPrajeto: LIPPER 5TA CLARA Cantrato:£E24
rZod, Agdo
Ao @ m anntratn MF Servico (FIM/CTEIORC)
™ Integra com Tributos?
redicio
cad. Medi;50:® I— Dt. Referéncia: l— Saldo Medig&o: 0,00
Yalor Medic3o: [~ Fechar Medicio?
rDocumento
Mr, Docurnenko: I— Chave MF-2 I
Tipa Doc. (Fiscal): I—E Série; ILIN—E Tipa Doc, (Financeiro):l—E[
Série (Municipal): ,— Maodelo/Mun. ; I— Tipo Doc, (Municipal): l—
Fornecedor: | -
Walor Docurnento: 0,00 [k, Entrada:  |08/04/2013 F| Dt Emissdo: 03/04)2013 T
Cond.Pagta.: |i0DI1AS [=] |10 Dias Oteis Dk, Competéncia: 08/04/2013 il
Cad, Prest, Servico: | |
v Inkeqgra com o Financeira?
[ adicionar SubstituicSo Tributéria ao valor da nota?
) cerarcpae of o8 3 Cancels

Notas Fiscais de Medicao

Acédo (1) — Selecionar o cédigo de acao de acordo com o tipo de documento;

Cod. Medicao (2) — Clicar em E' para pesquisar a medi¢cdo correspondente ao documento
/ nota fiscal. Abrira a seguinte tela:

i
Medicdes M=l E3

Procurar ICéd. auziliar Elque Inicie com EI ? _ Procurar

Medices |

|Medi;§0 Fornecedor Dt, Referéncia  (valor Data Inicio Data Final -]
36905 |TESTE TECHOLOGIA EE|  04/04,/2013 1.000,00|1/4/2013 1/4/2013

L«

Il # Editar @ Atualizar == Imprimir \x‘-;? Selecionar x Cancela

Medic¢des

Selecionar a medicao desejada.
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|| Notas Fiscais de medicio M=l E3
e 0B G-

|
| Documento | 1tens Medigae | Rateia (€. Custo / Projet) | Tributagie | Observagtes | Total ot |
i

| Contrato
Empreiteiro: |9814 ITESTE TECHOLOGIA E EMNG, LTDWA
| obrajerojeto: IJPPER STA CLARA Contrata:E824
¢ Cod, Agdo
i Acdo: |402 Fontrato MF Servico (FINCTEORC)
- Integra com Tributos?
rTedico
Zad, Medic 3o |36906 == [, Referéncia; 5014."2013 16:03:00 Saldo Medicdo: @ 1.000,00
Yalor Medigdo: @ 1.000,00 [~ Fechar Medicdo?
rDocumento
Hr. Documento:@lS.‘ZDll— Chave NF-g @
Tipo Doc, (Fiscal): @_‘FS—E Série: @ (] - ®Tip0 Doc, (Financeiro):m
Série (Municipal): Modslogrun, : W Tipo Dac, (Municipal): F\_Jota Fiscal de
Fornecedor: |9814 ITESTE TECHOLOGIA E ENG, LTDA
Yalor Documenta: 0,00 [, Entrada:8,1'04,l'2013 & oD Emiss§o® IDS,I'D4,1'2013 &
Cond.Pagto.: @ [iooies [=] |10 Dias Cieis ot. Competéncia: (10) Fafoqzotz 9
Cad. Prest, Servigo: |25? |999 - Servigos Prestados par PR
|7 Integra com o Financeiro?
[ adicionar Substituicdo Tributaria ao valor da nota?

@ Gerar CRAG \\;? Jul 3 3 Cancela

Notas Fiscais de Medicao

Valor Medicao (1) — Demonstra o valor total da medicao;

Saldo Medicdo (2) — Demonstra o saldo da medicdo, pois é possivel lancar varios
documentos / notas fiscais para uma medicéo, desde que essa possua saldo;

Nr. Documento (3) — Informar o numero do documento ou nota fiscal;

Chave NF-e (4) — Informar quando for Nota Fiscal Eletrénica;

Tipo Doc. (Fiscal) (5) — Informar o tipo de documento fiscal (NF, NFS, NFF, etc);

Série (6) — Informar a série do documento ou informar sem série;

Tipo Doc, (Financeiro) (7) — Informar o tipo de documento financeiro (este sera visivel no
modulo Financeiro);

Dt. Entrada (8) — Informar a data de entrada do documento / nota fiscal;

Dt. Emisséo (9) — Informar a data de emissédo do documento / nota fiscal;

Dt. Competéncia (10) — Informar a data de competéncia do servico;

Cond. Pagto.(11) — Informar a condi¢cao de pagamento.

Itens Medicao

Notas Fiscais de medicdo =] E3
v Do O~

Docummento  Itens Medicdo |Ratei0 {iC, Custo / Projeta) | T[ibutagéol Oi;servagﬁesl Total Mota |

Cod. na Med. Cod. Ttem Descricso Quantidade MF ‘alor MF Saldo Gkde. Saldo W -

| 2155 |Frojeto de arquitetura L toooo0l 00000l

3

Saldo Qrde,: I 0.0 Saldo Valor: I 0,00 Walor Tokal Moka: | 1,000,000 1B chservacsio

adr&o calculo: . — -
" Quantida de® Cuantidade NF: @ 1,000,0000 2 caleular @
* valor Walor WF: @ I 1.000,00 ,} Apropriar Todos D; Apagar Ttem

_I Saldo zero £} Geran CPAG oK ¥ Cancela

Notas Fiscais de Medicao
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Na aba Itens Medicao serdo listados os itens medidos, podendo esses ser vinculados 100%
no documento / nota fiscal ou somente alguns itens ou valores.

Padréao calculo (1) — Informar qual o critério para preenchimento dos valores;

Quantidade NF (2) — Informar manualmente somente quando o lancamento for parcial;
Valor NF (3) — Informar manualmente somente quando o lancamento for parcial;

Apropriar Todos (4) — Vincula automaticamente todos os itens medidos ao documento /
nota fiscal e zera o saldo da medicéo.

Tributacao

MNotas Fiscais de medicao M=] E3
v DB @~

Docurmento | Itens Medicdo | Ratein (C. Custo / Projetn)  Tributagso |Ogservagﬁes | Total Mota |

— Ikem
Cidigo: 51552 Diescric8o: FI’DjEtU de arquitetura 5& Caloula Impostos
rCadigo de Aplicagdo (Servipo)
m |58rvigos Tomados CFOP: |193303 |58rvigos Tomados

r Insumo Winculado

|2158 Fro]’etn de arquitetura

— KM
| EEEEEENG) -+ [Bervigos Tomados %Pl | i

rCodigo de Aplicagdo (Material)
|1E|1 rCDmpra de Insumos CFOP: |194901 pUTRF\ EMNTRADCW DE MERCADCRIA OU PRESTACAD DE

Unidade: |¥& [+] otde: | 1.000,0000 @ valor Unit.: 1,0000 valor total sem 1P| 1,000,00 @

Impostos & Retencies

Manter Base | Tipo Referéncia I Descricdo |Imposto? Base de Calculo I Aliquata I% de red. .C\quuotal W,
B B 1riscRET TS5 ] 900,00 11,00 0,00

4| i

@ GErar CPAG %’f o4 3 cCancela

Notas Fiscais de Medicédo

Através da aba Tributacao é possivel visualizar os calculos dos impostos referentes ao item
selecionado.
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Observacoes

Motas Fiscais de medicao M=] E3
waw 0B -

Docummemto | Ttens Medicdo | Rateio (T, Custo / Projeto) | Tributagsn Observacdes |Total Mota |
— Obs. Financeira (1Y

1
I ~ =

~ Obs. Fiscal '@3

L9 Anexos

@ Gerar CRAG \\-;? oK 3 Cancela

Notas Fiscais de Medicao

Na aba Observacdes € possivel digitar textos livres e complementares ao lancamento do
documento / nota fiscal (Campo ndo obrigatdrio).

Obs. Financeira (1) — O texto informado sera visualizado no modulo Financeiro;

Obs. Fiscal (2) — O texto informado sera visualizado no modulo Tributos.

Total Nota
Motas Fiscais de medigao
v Do 9~
Documento | Itens Medicdo | Rateio (. Custo / Projeta) | TributacZo | Ohservactes Total Mota
[
Total Retenciies
99,00
Total 99,00
Total Impostos
Total 0,00
Tokal Geral
Total Servicos Q00,00
Total Materiais 100,00
|Total Documento [ 1.000,00 |
£) Gerer CRaG of oK ¥ Cancela

Notas Fiscais de Medicédo

A aba Total Nota demonstra os valores totais de impostos e valores desmembrados em
servi¢o e material.

Clicar no botéo Ok para gravar o langamento.
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Integracao com Contas a Pagar / Tributos

Apds gravacdo dos lancamentos, os mesmos so serdo integrados com o Contas a Pagar e
gerados AP - Autorizacdo de Pagamento, apds a realizacdo do processo de geracao
CPAG/TRF.

: R .
N Quando o lancamento for referente a nota fiscal de material,

este devera ter um cdédigo de acdo especifico. Apds realizar esse
processo, a nota fiscal lancada no moddulo Contratos de
Empreiteiros também serd integrada com o moédulo de
Administracdao de Materiais e, consequentemente, integrada com o
modulo de Tributos.

Notas fiscais de medicdo [_ 0]
Contratos Editar  Exibir  Ajuda
Procurar I Elque Inicie corm |Z|| T D] Procurar

Contratos  Documentos |

Mo Financeiro? Mo Tributos? Mota Fiscal Série  Agente Ot Entrada Dt. Emiss&o Cod, Medig8o  Valor Mota  Cond.Pagto. Tipo Documento &
9514 | 5/4/2013 Si4/2013 1.000,00
r 3210 5} 0814 8/4/2013 gi4/2013 36905 1.000,00 10 DIAS MF SERY

il

) b
B s | =g M4 » M © (3 2 (x]
Listagem CP%eGr,l"aTrRF s dim, Projetos Erimeiro Anterior Préximo  Ulkimo Atuslizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Notas Fiscais de Medicao

Clicar no botdo Gerar CPAG/TRF para iniciar o processo de integracdo e conclusdo do
langcamento. Ira abrir a seguinte tela:

=] B3
Tabela Editar Exibir Ajuda
Filial: IUUUUUU4 - RITMZ EMPREEMDIMEMTOS LT El Acdo:  [402 Fontrato MF Servipo (FIMN/CTE/ORC)
Farcelas | Edizan I
Agente:  [3B14 - [TESTE TECNOLOGIA E ENG, LTDA
Favorecido: |TESTE TECHMOLOGIA E ENG, LTDA Frevisdo [T Solicitanke: Imega Doc. Interna: I32011
Dacumenta: [HF SERY =11 032011 Série Docka, [N Emissgo:  [og/o4fz013 %] Entrada: [oafoizo: =
Walor Total; I 1.000,00 Retencdies
Cand.Pagte: [10 DIAS [=] |IU Dias Oteis Série AP [BP =] |Série Instalacdo
Distribuicdo de Classes |

Reduzido  Extenso Descriin Matureza \alor Percentual Observagdo - 4 Inserir
134 22010103  Prestagdo de Servigos Terceirizados | Devedora 1.000,00 100,00 1 apagar
| Editar
-
4 I I 3

o ® g & & 4 ®
Mowa Parc.  ExchuiParc. | Gerar Parc, | Parc.Anterior Proxima Parc, o] 4 Cancela

Contas a Pagar

Clicar no botdo Gerar Parc. para geracéo das parcelas.
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[0 x
Agente
ITESTE TECWOLOGEIA E EMG, LTDA
Documento Parcela Wencimento Dia da Semana Yalor da Parcela Percentual
[z2011 joor [zzpoajenis ® Gegunda | 1.000,00 | 100,00
32011 ool 221412013 | Sequnda 100,00
=
ol
oK 3 Cancela

Parcelas

Na tela de Parcelas é possivel alterar a data de vencimento, valor da parcela (quando houver
mais de uma parcela) e percentual

Clicar no botdo Ok para salvar as parcelas e seguir com a conclusdo do processo.

- ’m=g|
Tabela Editar Exibir  Ajuda
Fiial:  [0000004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTD, | =] Agio: [402 - [Conbrabo NF Servico (FINJCTE/ORC)
Documento | Parcelas (Edigso’
AP, Tipo Documento Parcela ‘alor Parcela Dt Orcamento
|ap | |F SERY [+] ozzoil [oo1 | 1.000,00  Jogfodfzo1s
Cobranca |Bolet0 I Classes | Movimentagdo |
Yencimento Fatrna de Pagamento Priotidade de Pagamento
[ezfoaizonz 3 [+
Tipo Cobranca Banco
Depdsita em Conta - Banco Agéncia Conta Corrente
Hist.Padrac
+ X X @ P VAR
Mova Parc,  ExcluiParc,  Cancela Pare, Parc Ankerior Prisima Parc, Cancela

Contas a Pagar

Clicar no botdo Ok para concluir o processo.

Confirmar

\i:) onfirma exportacdo da Moka Fiscal: 320117
- ]

Confirmar
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Apds confirmar a exportacdo da nota fiscal sera gerado o numero da AP — autorizacédo de
pagamento.

Informacdo I

i ) Aukarizacdo de Pagamenta gerada com n® [26237].

Informacéao

Versao: 4.70




