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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantagéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informagdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacgéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcdo - Maio, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.70 3
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Moédulo Contratos de Empreiteiros

Iniciar Configuragdes Carteira de Recebiveis Contratos de Empreiteiros
By
Opgdes  Tabelas Contratos of  Minutas  Descontos  Adisntamentos  Mediclies Documentos Follow-lUp  Processos  Relakdrios
e de Precos Fornecedores e v ke ks
Empreiteiros - Cadastros Ernpreiteiros - Mavimentagdes Emnpreiteiros - Oukros

Contratos de Empreiteiros

Cadastro de Clausulas e Minutas de Contratos

Para a geracdo de minutas contratuais através do modulo Contratos de Empreiteiros,
primeiramente deve-se criar um banco de clausulas e, em seguida, elaborar os modelos de
minutas.

Configuracao

Caminho: Construcao Civil >> Configuragdes >> Parametros

N 5 Mega Construcao
=)
Iniciar Zonfiguracdes
i* Azl
Habiltado [+ i Preto
Customizacdes Mascaras | Pardmetros " Prata
Customizador adi Par&metros Iu:ures

Configuracdes - Parametros
-l =l
= Y |___" 'B ﬁ '@ i

Parametros Comercial | Parametros Oper. Financeiras | Parametros adicionais Banco de Clausulas |gampos Ward |

Farma de Operacéda |Lay0ut Padt&o | Layout Diversos |

— Forma de Operagdo

Mddulo

¥ &o Comercial Estatico
274 Construgdo Civil - Gest3o de Empreiteiros Estético
273 Construgdo Civil - Carteira de Recebiveis Estatico

Modo de Operagdo

Cad. Sistema: 272 Fonstrugﬁo Civil - Gestdo Comercial Modo de Operacio: IEstético - |

Lok M Cancela

Banco de Clausulas - Forma de Operacao

Devera ser indicado o modelo de operacdo das minutas de contratos com empreiteiros,
sendo:
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Estatico (recomendado) — Na elaboracdo e na geracdo das minutas sO aceitara editar a
clausula quando houver excecdes previamente configuradas e o0s modelos serdo
cadastrados de acordo com a formatacado de cada clausula;

Dinamico — Na elaboracdo da minuta podera formatar as clausulas e na geracao editar o
texto;

@l =] BN
v a0 08 0-
Farametros Comercial | Pardrnetros Oper. Financeiras | Fardmetros Adicionais | Barco de Cléusulas  Campos Word |
I Campos exportados para o Word
|Mostrar Descricdo Campo Tadulo =
CONTRATADO Bairro Empreiteiros
W  CONTRATADO Cep Empreiteiros
W CONTRATADO CepiZxPostal Empreiteiros
W COMNTRATADO CGC Empreiteiros
W CONTRATADO Complemento Empreiteiros
W CONTRATADO CxPostal Empreiteiros
W CONTRATADO eMAIL Empreiteiros
W  CONTRATADD Endereco Empreiteiros
|7 CONTRATADOD Estada Empreiteiros o
|7 COMTRATADD Fantasia Empreiteiros
W COMTRATADO InscEstadual Empreiteiros
W CONTRATADO Inschunicipal Empreiteiros
W CONTRATADO Municipio Empreiteiros
W COMNTRATADO Macionalidade Empreiteiros
W | CONTRATADO Nakluridica Empreiteiros
¥  CONTRATADC Nome Empreiteiros
¥ | COMTRATADO Numero Empreiteiros
¥ | COMTRATADO Pais Empreiteiros
¥ | CONTRATADO Referencia Empreiteiros
W  COMTRATADO SiglaEstado Empreiteiros
W  CONTRATADO SiglaPais Empreiteiros
W CONTRATADO TipoEnd Empreiteiros
W CONTRATADO TipoPessoa Empreiteiros
W CONTRATANTE AtivEconomica Empreiteiros
W COMTRATANTE Bairro Empreiteiros
W CONTRATAMTE Zep Empreiteiros
W CONTRATAMTE CepiZxPostal Empreiteiros
|7 COMTRATARMTE CGC Empreiteiros
W COMTRATAMNTE Complemento Empreiteiros
|7 CONMTRATAMTE CxPostal Empreiteiros LI
Filtrar por: lm IE Inverter Selegdo | ET'J/ Marcar Todos | 2 Desmarcar Todos
\»‘-;f' oK 3 Cancela

Campos Word
Realize o filtro por “Empreiteiros” e em seguida clica no botdo Marcar Todos.

Clique no botédo Ok para gravar os parametros.
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Cadastro de Clausulas

Através deste cadastro definimos todas as clausulas contratuais para serem utilizadas nos
modelos de minutas.

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Opc¢des >> Cadastros >> Clausulas Contratuais

I.-'_.‘ clausulas Contratuais =]
Cliusulas Contratuais  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IExtenso - Ique Inicie com - I * (-H-) * ? D] Procurar
Tree view | Clausulas Contratuais |
P [<] 400303 - Clausulas 1.4 | Reduzido lternativo Extenso -]
E| (L] 4004 - Tabelas
[7] 400401 - Tabela Servige 2294 2254 40.05.01 CTE_C1
E| {13 4005 - Assinaturas 2255 2255 40.05.02 INT Ol
|E| 400501 - CTE_CTA_Ass 2659 2659 40.05.03 INT PAL
% 400502 - INT CONST_C 2234|2234 50 Textos
400503 - INT PaAG_CTE.
E| [:l 50 - Tewtos Comuns 2235 2235 50.01 Tabela
E D 5001 - Tabela Preco 2230 22320 S0.01.01 Tabela
|E| 500101 - Tabela Servige 2237 2237 50.02 Docume
- I%JUZ Documentos do { 2233|2238 50.02.01 Clausul.
500201 - Clausula 13 C
B 500202 - Clausula 14D 2204 2204 50.02.02 Clausul.
7] 500203 - Clausuia 131 2362 2362 50.02.03 Clausul
: @ 500204 - Clausula 11_D 238z 2382 50.02.04 Clausul.
%103 -Foro 2239|2239 50.03 Faro
500301 - CTE_CTa_For
______ El 00302 - TNT CONST 2240 2240 50.03.01 CTE_C1
- S0z | -
1 | | » »
= E} K 4 2 M S| @ |2 (%]
Listagem Seguranga Primeiro  Antetior  Prowimo  Obmo  Atualizar] Inserir | 2pagar Editar Fechar

Clausulas Contratuais

As clausulas vao ficar estruturadas em grupos sintéticos e analiticos, dessa forma
conseguimos uma melhor organizagdo, manutencao e seguranga.
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Cadastro de Grupos de Clausulas

Para cadastrar um novo grupo clique no botéo Inserir. Serd aberta a seguinte tela:

Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

/ ) Com este auxiliar vocg pode:
o

- Inserir Clausulas de Contrato.

3 Cancelar 42 Retormar

Assistente para criagdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Clique em Avancar para dar continuidade;

@' Clausulas Contrat 1S [=] E3
i ; y B N - _ A
Cléusulss Contratusi= Edt Aggistente para criagiio de clausulas contratuais e modelos de minutas.
Procurar |Extenso
Informe os dados da nova cldusula que serd criada: |
Tree view |
-3 3110-01 R
% 83111*!2" IMascara: 11.22.33 I
£-C] 3112 -0l Extenso: 31.29 Reduzido: 112
f-(13113-01 | Akemative:  [112 | Tipo:  Jsinkstico - |
H-(] 3114 -Ra Descrigdo: |Objeto do Conkrata]

£ 3115-Pr
H-_] 3116 - Pr
)] 3117 - Pe
7] 3118 - Cc

B
B
B
[
£
E V' Permitic que permisséies herdadas do pai sejam replicadas para os filhos?
B

[

-] 3119 -5

B

B

B

[

£

£

B

B

H-(Z7] 3120 - Cc Alberades
|- 3121 - Pz Inclusdo: [t4fo1jz014 fonsultaria
7] 3122 - Gi Alberacdo: |14."01.'?Ul4 konsultoria
H-[] 3123 - Pe
-] 3124 - Se
£ 3125 - A
H-_] 3126 {Cc
)] 3127 As

-] 3128 4M

B F!

Listagern Seguranca

x Cancelar ‘Eetnrnar Einalizar: \'-:-"'

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Para que o cadastro fique corretamente estruturado, deve-se tomar cuidado com o codigo
extenso. Este devera ser preenchido respeitando a quantidade de digitos da mascara, ja a
quantidade de niveis podera ser ajustados conforme necessidadade.

Cod. Extenso — Preencher de acordo com a mascara;
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Alternativo — Campo opcional para referenciar outro codigo de controle. O sistema ira
sugerir um codigo sequencial;

Tipo — Para grupos devera informar Sintético;

Descricao — Preencher com o titulo do grupo;

Permitir que permissdes herdadas do pai sejam replicadas para os filhos? — Indica se a
seguranga aplicada ao grupo sera herdada para as clausulas ou sub-grupos.

Clique em Avancar.

! M=l B3
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Resumo do Processo |

Operacdo realizada através da Wizard:
Criacdo de clausula,

Dados:

= Cad, Extenso @ 3129

= Cod, Reduzido 1112
= Cod, Alternativo: 112

= Tipo 1 Sinkética
= Descricio : Objeto do Contrato
Texka
x Cancelar *R_etornar L ancar If|/ Einalizar \\-f“
Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas
Tela com resumo do processo. Clique em Finalizar para concluir o cadastro.
Cadastro de Clausulas
__‘ Clausulas Contratuais =]
Clausulas Contratuais  Editar Exibir  Ajuda
Procurar IExtenso - Ique Inicie com - I * (-H-) * 5 - Procurar
Tree view | Clausulas Contratuais |

=1+ déusulas Contratuais ,‘il reduzido Altarnativo
=+ 31 - CONTRATANTE x CONT
-7 3101 - Titulo -

(£ 3102 - 1dentificacao da:
(L1 3103 - Objeto do Contre
(L] 3104 - Paragrafo do Obj
(L 3105 - Obrigactes Gera
(L1 3106 - Obrigacoes Gera
(L1 3107 - Obrigacoes Gera
(L] 3108 - Obrigacoes Gera
[C1 3109 - Obrigacoes Gera
(L1 3110 - Obrigacoes Gera
(Z1 3111 - Obrigacoes Gera
(L] 3112 - Obrigacoes Gera
(Z1 3113 - Obrigacoes da C«
(L1 3114 - Responsabilidad:
[ 3115 - Prazo

+-(_] 3116 - Preco/Aluguel
-] 3117 - Paragrafo do Pre ¥

-
1] | » 4| | k|
=] = K 4 2 M € p 4 8
Listagem Seguranga Primeiro Anterior Pedximo  Ulkimo  Atualizar] Inseric | Apagar Editar Fechar

Clausulas Contratuais

Para cadastrar uma nova clausula contratual, clique no botdo Inserir.
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=] B3

Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Informe os dados da nova clausula que sera criada;

Mascara: |1 1.22.33

Extenso: 31.01.08 Reduzido: 114
Alternativo: 114 I Tipo: Analitico - I
Descricdo: |Ohjet0_Em|:||

[V Permitir que permissties herdadas do pai sejam replicadas para os filhos?

[ Cléusula Editével?

7 Clausula Especial? |

Alteracdes

Incusia:  [i4/01/2014 fronsulkoria

Alteragor  [14/01/2014 fronsulkoria
3 Cancelar

4ERetornar Finalizar, «#"

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

O que vai diferenciar que o cadastro € uma clausula e ndo um grupo € o tipo, que devera ser
Analitico. Assim como o grupo, ao cadastrar uma nova clausula, deve-ser atentar para o
codigo extenso, que ira determinar a estrutura do cadastro.

Clausula Editavel — Indica se na geracdo da minuta o texto da clausula podera ser editado.

As demais informagdes seguem o mesmo conceito de cadastro de grupo (sintético).

Clique em Avancar.

Sera aberta a tela de formatacéo da clausula.

0 M= E |
Assistente para criagdo de clausulas contratuais e modelos de minutas.

L ELEEEIRL - EEEEEEIEEEEIEEEEEL I EEE

i=
.|.1.|.2.|.3.|.4.|.5.|.5.|.?.|.3.|.g.|.10.||11|||12|||13|||14||-h

‘EMEEIEQEQ

1-0BJETO DO CONTRATO

A)A «ORG_AGN_ST_NOME?>, contrata o0 «CTO_ST_OBJETO» | gque rubricada pelas
partes integra o presente instrumento, direcionados a obra «EST_ST_NOME» |

| ~ .7

Cléusulas  Campos Padrdo | campos Pesquisa

AR

| Codign | Descrigdo |
58 ESTRUTURA Telefone
59 ESTRUTURA Tipo

Carmpo /
EME_ST_TELEFONE

EST_CH_TIPOESTRUTURA
30 ESTRUTURA DiLancamento EST_DT_LAMCAMENTO

47 ESTRUTURA Codigo EST_ST_CODIGO
ESTRUTURA Nome EST_ST_NOME
37 CONTRATANTE TipoPessoa ORG AGN CH TIPOPESSCAF]

3 Cancelar

*Betornar | ﬂvan;ar*l Fimalizat \;:-J"

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

eproau¢cao ou uso nao au T rizada é proibida
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Essa rotina funciona semelhante aos editores de textos convencionais, € possivel formatar
fonte, marcadores, entre outros.

E nesta tela que vamos descrever o texto para as clausulas, os textos varidveis e de
preenchimento automatico do sistema.

Para os textos variaveis e de preenchimento automatico, como “Nome da Contrantante”’, por

exemplo, estdo disponiveis na aba Campos Padrao (padrao do sistema) e Campos Pesquisa
(campos customizados).

Localize o campo desejado e arraste até o local que devera ser preenchido como texto da
clausula.

Ap0s realizar a configuragcédo do texto da clausula, clique no botdo Avancar.
Sera apresentada a tela com o resumo do processo:

L=

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas.

I[=] B3

Resuma do Processo |

Operacdo realizada através da Wizard:
Criacdn de clausula,

Dados:

= CAd, Extenso ;310108

= Céd, Reduzido 1115

= CAd, Alternativo: 115

= Tipa 1 Analitica

= Descricdo : CObjeto_Emp

Texto:

1-0BIETO DO CCMTRATO

Al AORS_ASHN_3T_NOMC, contrata @ CTO_ST_OJXTO, qu= rubriczda pelas partes integrz o presente nstrumente, drecienados a cbra C5T_ST_MOML,

x Cancelar *R_etornar Ay ancar E? Finalizar \\:;?

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Clique em Finalizar para concluir o cadastro.
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8 Clausulas Contratuais =]
Clausulas Contratuais  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IExtenso - Ique Inicie com - I * r * hTa — Progurar
Tree view | Clausulas Contratuais |
E|[:| Clausulas Contratuais Fil Reduzido &lternativo Extenso ]
N o L m )
] 31.0 tulo
@) EZ=15101 - Titulo |} ——
T e ~] 310101 - CTA_CTE TitL 1840 310101 CTa_C
@ = 10102 cra e Tl 1841 31.01.02 CTa_C
----- Al 310103 - CTA_CTE_TitL 15842 21.01.03 CTa
----- A 310104 - CTA_CTE_Tite 1
----- "] 310105 - CTA_CTE it 1843 31.01.04 CTAC
..... ] 310106 - CTA_CTE_Tit 1244 31.01.05 CTA_C
----- w1 310107 - CTA_CTE_TitL 1845 31.01.06 CTa_C7_ |
""" (=] 310108 - Objeto_Emp 1846 31.01.07 CTA_C

3102 - Identificagao da*
“-[4] 310201 - CTA_CTE_Ide
3103 - Objeto do Contrz
----- [#] 310301 - CTA_CTE_Obi
----- (] 310302 - CTA_CTE_Obj
----- 3 310303 - CTA_CTE_Obj
----- ] 310304 - CTA_CTE_Obij

115 31.01.08 Ohijeto_

----- Al 310305 - CTA_CTE_Obj™ -
4 | I » 4 I I »
B g 14 4 3 ] o] i P x|
Listagem Seguranca Primeiro Anterior Proximo Olimo  Atualizar  Inseric Apagar  Edicar Fechar

Clausulas Contratuais

(1) Grupo;
(2) Clausula.

Definicao de Seguranca (clausulas)

ApOs realizar o cadastro dos grupos e clausulas contratuais, deve-se definir a seguranga.

F!J Clausulas Contratuais M[=1 3
Cldusulas Contratuais  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IExtenso - Ique Inicie: cam - I * =+ ’ T - Procurar
Tree view | Clausulas Contratuais |
(1 Clausulas Contratuais Fil Reduzido Alternativo Extenso =
S T O o
- 31.0 tulo
ER 01 i) m S
,,,,, 3 310101 - CTA_CTE_Tibw 1840 1840 31.01.01 CTa_C
----- Al 310102 - CTA_CTE _Tike 1841 1841 31.01.02 CTa_T
""" A 310103 - CTA_CTE_TitL 1842 1842 31.01.03 CTA_C
----- Al 310104 - CTA_CTE_TitL ]
_____ =] 310105 - CTA_CTE Tit, 1843 1843 31.01.04 CT.-’-‘«_C_
,,,,, ] 310106 - CTA_CTE_Tik 1844 1844 31.01.05 CTa_C
----- Al 310107 - CTA_CTE_Tike 1845 1845 31.01.06 CTa_C_ |
""" [+] 310105 - Obieto_Emp 1846 1845 31.01.07 CTa_C
3102 - Identificacao da: .
B 310201 - CTA_CTE Ide 115 115 31.01.08 Chijeto_
3103 - Objeto do Contre
----- 3 310301 - CTA_CTE_Obj
----- (7] 310302 - CTA_CTE_Cbj
----- (] 310303 - CTA_CTE_Cbj
----- (7] 310304 - CTA_CTE_Cbyj
----- ] 310305 - CTA_CTE_Chi™ -
1| | 3 1 | 3
e F K 4« » M © [ 4 O
Listagem | Seguranca Frimeiro  Aoterior  Préximo  Olimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar Fechar

Clausulas Contratuais

Selecione o grupo ou clausula para definir os critérios de seguranca.
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Clique no botdo Seguranca.

;_'-_.1 Clausulas Contratuais H=] E3
e a Qe ol 08 9-

Geral |
— Lsidrios

LsuAric @ Inseriv
cad. | Mome
MEGA GRUPC | Bpagar
31 MEGA

It == MEGA GRUPO
 Permissdes

W Apagar W Modificar v visualizar [~ Imprimir 9

q‘,’ 64 x Cancela

Clausulas Contratuais

Nessa rotina de seguranca devera ser definido os usudrios que terdo acesso pra apagar
clausulas e grupos, modificar, visualizar e imprimir.

Clique no botéo Inserir e indique 0s usuarios.
Permissdes — Indica as permissdes para cada usuario.

Clique em OK para concluir a configuracgéo.

Se no cadastro do grupo a opcao “Permitir que permissoes herdadas do pa
sejam replicadas para os filhos?” estiver selecionada, as atribuicoes de

seguranca indicadas serdo automaticamente replicadas para as cldusulas
vinculadas a esse grupo.

Clique em Ok para gravar a configuracao.

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento. Mega Construcao - Maio, 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada € proibida.
Versao: 4.70 12
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Cadastro Modelos de Minutas

Ap0Os cadastrar e formatar as clausulas, deve-se criar modelos de minutas de acordo com o
padrdo da empresa.

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Opc¢des >> Cadastros >> Modelos de Minuta

F!J Modelos de Minuta =]
Modelos de Minuka  Editar  Exibir  Ajuda
Procurat IExtenso - Ique Inicie com - I * l-H-) * 2 G] Procurar
Tree view | Modelos de Minuta |
E-E3 E:jﬂddﬂs de Minuta | Reduzido Altermniativa Exterso -]
=-[a] 01 - Teste Clausula - Teste, - p—
- 457 40,0204
i-[A] 0101 - Empreitada - Teste ik o.0e 0 : M
: B 0102 - Contrato Teste 453 453 40.02.05 Mowa_C
E=I-(_]) 40 - NOYO - Contrataciies e Ac 455 439 40.02.06 Mowo_C
t]-[_7] 4001 - CONTRANTE % CONTI 460 460 40.02.07 Mavg O
t [:] 4002 - CONSTRUTORA INTE -
[#-[_]] 4003 - INTERYENIENTE PAG 463463 40.02.08 Mervo_C
561 561 40,02 IMTERY
562 562 40.03.01 Mowea_I
563 563 40.03.02 Mowa_I¢
564 564 40.03.02 Mowa_IT
5685 565 40.03.04 Mowea_IF
566 566 40.03.05 Mowa_I
567 567 40.03.06 Mowa_IF
568 568 40.03.07 Mowa_IT
581 581 40.03.08 Moo _IT -
1 | DN 3
] F K 4 P M C L 2 (%]
Listagem Sequranca Primeito  Anterior  Proximo Ulimo  Atualizar  Insetic Apsgar Editar Fechar

Modelos de Minuta

O cadastro de Modelos de Minutas € organizado por grupos de minutas, ou seja, € possivel
definir e separar os tipos de minutas. Por exemplo: Minutas de Aditivos e Minutas de
Contratos.

Clique no botéo Inserir para cadastrar um novo modelo de minuta.
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sl [=l E3
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

= ) Com este auxiliar vocg pode:
-

- Insetir Modelos de Minuka,

3 Cancelar 4R Retormar

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

E Bvancar * Einalizar

Clique em Avancar.

M=
Assistente para criacio de clausulas contratuais e modelos de minutas.
Informe o5 dados do novo modela que serd criado: |
Maodelo |
Méscara: 11.22.33
| Extensa:  J40.01.09 |
Aleernativo: 175 Reduzido: 175
Descrico: IMDO_Emp I Tipo: Analitico - I
Ohservaco: ||
Caminbo: | =

¥ Permitir que permissties herdadas do pai sejam replicadas para os filhos?

Alteragdes
Incluisor  [L4/01j2014 Fonsulkaria
Alteracdo:  [L4/01j2014 Fonsdltaria

x Cancelar *R_etornar Einalizar x;:-"'

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

No cadastro da minuta devemos nos atentar para o codigo extenso que ira determinar a
estrutura do cadastro e ao tipo que determina se € um grupo (sintético) ou uma minuta
(analitico).

Cod. Extenso — Preencher de acordo com a mascara (podendo limitar a quantidade de
niveis);
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Caod. Alternativo — Campo opcional para referenciar outro codigo de controle. O sistema ira
sugerir um codigo sequencial;

Tipo — Indicar se Analitico para minutas ou Sintético para grupos;

Descricao — Preencher com o titulo do modelo de minuta a ser cadastrado;

Observacao — Campo de preenchimento opcional;

Permitir que permissdes herdadas do pai sejam replicadas para os filhos? — Indica se a
seguranga aplicada ao grupo sera herdada para as clausulas ou sub-grupos;

Clique em Avancar.

s = B3
Assistente para criagdo de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Defina quais clausulas irfo compor o novo modela. |

EH_] Banco de Dados de Clausulas = Ordem | Extenso | Drescricdo |
E}D 31 - CONTRATANTE x CONTRATADA
B+ 3101 - Titulo

310101 - CTA_CTE_Titulo_Emp_preco_Glc
310102 - CTA_CTE_Titulo_Emp_preco_Un
310103 - CTA_CTE_Titulo_Forn_Mat_Equi
310104 - CTA_CTE_Titulo_Forn_Conc_Usi
310105 - CTA_CTE_Titulo_Lac_Equip. (NE
310106 - CTA_CTE_Titulo_Loc_Equip_MO E
310107 - CTA_CTE_Titulo_Projetos (ME)
B 1010 ro_Emp
-] 3102 - Identificacao das Partes
B+ 3103 - Objeto do Contrato b
*-[_] 3104 - Paragrafo do Objeto
#(Z] 3105 - Dbrigacdes Gerais da Contratadi
*-[_] 3106 - Dbrigacoes Gerais da Contratad:
[-(Z] 3107 - Dbrigacoes Gerais da Contratad;
-] 3108 - Obrigacoes Gerais da Contratad:
[E
[
[
[
[

t-_] 3109 - Obrigacoes Gerais da Contratad;
H-[_1] 3110 - Obrigacoes Gerais da Contratad;
t-_] 3111 - Obrigacoes Gerais da Contratad;
H-[_1] 3112 - Obrigacoes Gerais da Contratad;
t+_] 3113 - Obrigacoes da Contratante j

¥ Cancelar {@aRetornar Finalizar, «4"

Assistente para criagdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Nesta tela é a elaboracdo do modelo da minuta propriamente dito. Estardo disponiveis as
clausulas e, nesse momento, deve-se indicar a ordem de impresséo delas.

Selecione a clausula desejada e clique no botdo E
ApOs configurar as sequéncias das clausulas, clique em Avancar.

Sera apresentada a tela de resumo do processo:
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o Lo
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Resuma do Processa

Uperarac realizada atraves da vinzard: ﬂ

Criacdo de modelo de contrata,
Dados:
= Cadigo 1175

= Descrigdo  MDO_Emp
= Observacdo

Texko:

CONTRATO DE PRESTA(}KO DE SERVICO COM FORMECIMENTO DE MATERIAL EM REGIME DE EMPREITADA
POR PREGO GLOBAL CODIGO_CONTRATO_OBRA

CONTRATO DE FORMECIMENTO DE CONCRETO USINADO CODIGO_CONTRATO_OBRA

x Cancelar *R_etornar Ly Ancar E:/ Einalizar \\-;'?'
Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas
Ap0Os conferéncia do modelo, clique no botédo Finalizar para concluir o processo.
Definicao de Seguranca (minutas)
ApOs realizar o cadastro das minutas contratuais, deve-se definir a seguranga.
I.—_. Modelos de Minuta [ _ O]
Modelos de Minuka  Editar  Exibir  Ajuda
Pracurar IExtenso - Ique Inicie com - I * (-H-) * 2 _ Pracurar
Tree view | Maodelos de Minuta |
=] Modelos de Minuta =] Reduzido Alternativa Extenso -
EIEj 01 - Teste Clausula - Teste, . .
s : 01
@ 0101 - Empreitada - Teste "
- io[#] 0102 - Contrata Teste 77 01.01 Ernpreil
=+ 40 - NOYO - Contratacies e 28 oLoz Conhtrat
=[] 4001 - CONTRANTE % CO 441 441 40 MO -
----- ] 400101 - Mava_CTE_CT
..... = 400102 - Novo CTE T 443 443 40.01 CONTR,
..... ] 400103 - Mava_CTE_CT 447 447 40,0101 Mowo_C
..... #] 400104 - Move CTE_CT 445 445 40.01.02 Movo_C
""" [+] 400105 - Move_CTE_CT 447 449 40.01.03 Movo_C
----- A] 400106 - Movo_CTE_CT
_____ =] 400107 - Novo CTECT 450 450 40,0104 Movo_C
..... #] 400108 - Movo CTE_CT 451 451 40.01.05 MNowo_C
----- [A] 400104 - MDG_Emp 452 452 40.01.06 Movo_C
(11 4002 - CONSTRUTORA It 453453 40.01.07 Hova_C
----- ] 400201 - Mavo_COMNSTE -
_____ 5] 400202 - Hovs_CONSTE 481 461 40.01.08 MNovo_C
..... a 400203 - Movo_COMSTE™ 173 175 40.01.09 MDD _E «
4 | I » 4 | I 3
M 4 » M € 3 P~

Brimeiro Anterior Proximo Ulimo  Atuslzar  Inseric Apagar Editar Fechar

Modelos de Minuta

Selecione o grupo ou minuta para definir os critérios de seguranca.
Clique no botdo Seguranca.
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[_.__1 Modelos de Minuta =]
e a lae Dl 08 -

Geral |

 Usuarios

|suario @ Inserir
céd, | Plorme

R 1= [ apagar

I3 - MEGA

— Permisstigs

¥ apagar W Madificar W visualizar

-.:f 2 x Cancela

Modelos de Minuta

Nessa rotina de seguranca devera ser definido os usuarios que terdo acesso pra apagar
minutas e grupos, modificar e visualizar.

Clique no botéo Inserir e indique os usuarios.
Permissdes — Indica as permissdes para cada usuario.
Clique em OK para concluir a configuragao.

Se no cadastro do grupo a opc¢ao “Permitir que permissoes herdadas do pa
sejam replicadas para os filhos?” estiver selecionada, as atribuicoes de

seguranca indicadas serdao automaticamente replicadas para as minuta
vinculadas a esse grupo

Clique em Ok para gravar a configuragéo.
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