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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacao.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informacdes necessarias para auxilia-lo
em futuros cadastros apos a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgao.

Versdo: 4.70
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Modulo Contratos de Empreiteiros

=

Iniciar Configuragdies Carteira de Recebiveis Contratos de Empreiteiros
-
SN © B
Opcdes  Tabelas Contratos of  Minukas  Descontos  Adiantamentos  Medicdes  Documentos Follows-LUp  Processos  Relatdrios
v de Precos Fornecedores v v v v

Empreiteiros - Movimentagdes Empreiteiros - Oukros

Empreiteiros - Cadastros

Contratos de Empreiteiros

Minutas de Contratos e Aditivos

Minutas de Contratos

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Minutas >> Minutas de Contrato

F!j Contratos !E
Contratos  Editar  Exbir  Ajuda
FOCUF St
’_IpContrato - Ique Inicie com - I v — Procurar
Contratos i Atiwvos (7 Distratados e Encerrados ¢ Todos
Confrato Cad. Alternativo Agente Forrnecedor B
5818|5818 0474 GLASSER. PISOS E PRE MOLDADOS LTDA UPPER STa I
6824|6824 0814 TESTE TECHOLOGLA E BMG. LTDA LIPPER ST
GE66 | G866 4959 FORMAFLX INDUSTRIA E COMERCIC LTDA Maizon I Mat
6895|5805 4959 FORMAFLY INDIUUSTRIA E COMERCIO LTDA RESIDEMCIAL
5900 | 900 20 SAUDE EMGEMHEIRDS S/C LTDA RESIDEMCIAL
6901|5901 14493 FORMECEDOR TESTE EMPREENDIME
13741 | CONTESTE EMGENHARLA E TECHCLOGLA LT,
1 I I »
B K 4 » M ¢ .. O
Liskagem Primeiro  Ankerior  Procimo  Ulbdmo  Atualizar  Inseric Apagar  Edicar Eechar
Contratos

Primeiramente selecione o contrato que deseja gerar a minuta e, em seguida, selecione a

aba Minutas.

F!J Contratos

Contratos  Editar  Exibir  Ajuda

=] B3

- Ique Inicie com

FoCurar
ICD'I:I. Siskema

h I

L

==
.| Procurar

Contratos MIﬂUtaS

Cddiga Descrigdn Usudrio Incluséo Dk, Inclusda. Usudrio Alteracdo =
-

3

B K] 4 M @ 3 4 . B
Listagem Primeiro; Anterior Proximo Obmo Atudlizar] Inserir | Apagar  Editar Eechar

Contratos
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Clique no botado Inserir para iniciar o processo de geragdo da minuta.

= Mi=] 3
Assistente para criagdo e geragao de minutas de contrato/Proposta.

T

7o Y Com este auxiliar vocé podes

- Criar minutas de Conkratos:

m - Modo Estatico: Atraveés de modelos de minutas previamente cadastradas,
3t - Modo Dindmico: Através de clausulas previamente cadastradas efou varidveis de sistema,

- Gerar documentos com base nas minutas cadastradas,

- Realizar a impressdo,

3 Cancelar 4 Retarnar Einalizar -

Assistente para criagdo e geracdo de minutas de contrato/Proposta
Clique em Avangcar.

! ISi[=] E3
Assistente para criagdo e geragao de minutas de contrato/Proposta.

Informe o5 dados da nowva minuta que sera criada, |

Cadiga: 245 Madulo: 274 - Empreiteiros

Descricsn: |Contrato de Empreitadal

Observacio:

Alteragdes
Indusjor  [I0f12/201313:22:15 |
aleraggo:  [I0/12/2013 13:29:07 |

3 Cancelar 4 retornar Finalizar 4"

Assistente para criacéo e geragcido de minutas de contrato/Proposta

Informe uma descricdo para a minuta. O campo de observacdo é de preenchimento
opcional.

Cligue em Avancar.
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Assistente para criagao e geragao de minutas de contratofProposta.
sel. | Estruturada | Alernativa | Descticio | Tmp. Blog. | Carni = |
[ o & Teste Clausula - Teste, O

| [ oot 7 Empreitada - Teste O

| ] ooz 8 Cortrato Teste O

_CTE_CTA_Emp pres O
[ 400102 443 Movo_CTE_CTA_Emp. Preco Unikério O

| [ 00103 449 Movo_CTE_CTA_Fornec, Mat_Equip. ]

| [ 400104 450 Movo_CTE_CTA_Fornec . Conc, Usinado O

| [ 400108 451 Movo_CTE_CTA_Locagdo Equip. ]

| [ 400108 452 Movo_CTE_CTA_Locacdo Equip, MO O

| [ 400107 453 Movo_CTE_CTA_Projetos ]

| [ 400108 461 Movo_CTE_CTA_ADITIVO de Acréscimo O

| [ 400201 454 Movo_CONSTRUTORA IMTERY_CTE_CTA_Emp.Precocl [ |

| O 400202 455 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA__Emp, Precol [ |

| [ 400203 456 Movo_CONSTRUTORA IMTERY_CTE_CTA_Fornec. Mat 1 [ | | |

| O 400204 457 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA_Fornec . Conc ||

| [ 400208 458 Movo_CONSTRUTORA IMTERY_CTE_CTA_Locacdo Equip ||

| [ 400208 459 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA_Locacio Equip [ |

| [ 400207 460 Movo_CONSTRUTORA IMTERY_CTE_CTA_Projetos ]

| [ 400208 463 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA_ADITIvO de s [ ]

| ] 400301 562 Movo_INTERY PAGADORA_CTE_CTA_Emp. Prego GLOB: ||

| [ 400302 563 Movo_IMTERY PAGADORA_CTE_CTA_Emp Preco UNITAL [ ]

_‘Iﬂ 400303 S64 Movo IMTERY PAGADORA CTE CTA Formec Mat, Eaui'l: 1 _’lll

x Cancelar *Betornar Avancar * Eimalizar

Assistente para criacdo e geracdo de minutas de contrato/Proposta

Serdo listados todos os modelos de minutas. Selecione o modelo desejado e clique em
Avancar.

O] IS[=] B3
Assistente para criagio e geragdo de minutas de contrato/Proposta.

RRE=Ulae (MO BIUERSD EEEBE|EE |EHE 0% E
' '!I']i‘nrial mmm@
.|.1.|.2.|.3.|.4.|.5.|.5.|.7.|.g.|.g.|.1D|||11|||12|||13|\u14|||_

1.1 O objeto deste Contrato sera executado sob o regime de empreitada por

i prego global, observados os procedim entos definidos neste instrumento.
I 1.2. O Escopo deste Contrato compreende, mas ndo se limita a:
Z [u]
m
- 1.3  Ewentuais servigos que extrapolem o escopo deste Contrato, bem como -
4 | _’IJ
Clausulas Editaveis |
Estruturado | Descricio ¢ |Especial |+
[ CTA_CTE_Parag_Obieto_Emp_pre [
31.1?.01 CTA_CTE_Parag_Preco_Emp_preco_GlobalfUnitaria (E) O
31.23.01 CTA_CTE_Penalidade_Emp_prego_Global/Unitério (E) O
31.24.01 CTA_CTE_Sequro_ Emp_preco_Global/Unitario (E) O J
31 .19.01 CTA_CTE_Subitens Cond. Pagto_ Emp_prego_Globalfinitario {E) O
50.02.01 Clausula 13 CTE CTA Documentos do ContrakolE) [ j

¥ cCancelar 4aRetornar I Avangar ;! Finalizar <

Assistente para criagdo e geracdo de minutas de contrato/Proposta

Serdo listadas as clausulas editaveis (definidas no cadastro de clausulas). Para
preencher/complementar, basta selecionar a clausula e descrever no editor de texto.

ApOs realizar as alteracdes, clique em Avancar.
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I
Assistente para criagio e geragiao de minutas de contratofProposta.

RSN 1205345 6780010012 0 0
Social, pelo Sr «DADUS_SIGHATARIOSS |, daravante CONTRATADA;
Firmam o presente Contrato de Prestagdo de Servigo com Fornecimento de Material
em Regime de Empreitada Global {"Contrato"), que se regerd pelas dausulas e
condig@ies a seguir, as quais se obrigam a cumprir integralmente,

Lk

CLAUSULA 1 — OBIETO DO CONTRATO

O presente Contrato tem como objeto a prestacdo, pela CONTRATADA, sempre
sob planejamento, coordenacgdo e orientagdo da CONTRATANTE, dos servigos
descritos abaixo, com o fornecimento de materiais e equipamentos, a serem
executados na obra «NOME_OBRA® em andamento no imovel da CONTRATANTE,
localizado na «DADOS_OBRA»("Obra").

1.1 O objeto deste Contrato serd executado sob o regime de empreitada por
preco global, observados os procedimentos definidos neste instrumento,

1.2. 0O Escopodeste Contrato compreende, mas ndo se limita a:

[m]

1.3  Ewventuais servigos que esxtrapolem o escopo deste Contrato, bem como
qualguer alteragdo ou  acréscimo  neste instrumento, somente poderdo  ser
executados apds prévia e expressa aprovacio da CONTRATANTE, form alizada em
aditivo contratual, tendo como base os mesmos critérios pactuados neste Contrato
e na proposta consolidada.

CLAUSULA 2 — OBRIGAgﬁES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1

W Cancelar 4 Retornar

Assistente para criagéo e geragciao de minutas de contrato/Proposta
Sera listada a estrutura da minuta formatada.
Cligue em Avancar.

Sera apresentada a seguinte tela de confirmacéo:

Confirmar E

\3) Deseja processar o texko? As referéncias de campos serdo substituidas por informacdies do banco,
N -

Confirmar

Clique em Sim para continuar.
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!

M=l B3
Assistente para criagdo e geragio de minutas de contratofProposta.

Rall=  |XRAD 00N EEEEc-FF @EH OTRE
| - ||| I avial mmmﬁﬂ
.L|.1.|.2.|.3.|.4.|.5.|.5.|.7.|.g.|.g.|.1g.||11|||12|||13|||14||_

5.3. Também estdo incluidos no prego acima, todos os servigos & acessdrios que,
embora ndo estejam explicitos no Escopo e nos documentos do Contrato, sejam
direta ou indiretamente imprescindiveis para a sua execugdo, andamento,
conclusdo e entrega dentro das exigéncias técnicas e legais.

5.4. Sem prejuizo do regime por prego global fixado, estabelecem as partes que
caso seja necessario o fornecimento adicional de servigos ou materiais, assim
autorizado por termo Aditivo, serdo observados os pregos unitarios,

5.5. O Preco tem como base os valores unitarios estabelecidos nesta clausula:

SERVICO UND QTDE| VLR.UNIT VLR.TOTAL
Escavagdo mecdnica hi3 5.794 9000 200000 118898 00
TOTAL GERAL R — — 115.898 00
SUBTOTAL: > R I - 115.898 DO

Preco: «R§ 115.898,00 { Cento e Quinze Mil e Oitocentos e Noventa e Oito Reais)»

CLAUSULA 6 — CONDIGﬁES DE MEDIGKO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

O pagamento do Prego observard os critérios e condigles de pagamentos =
4 it A \ I»

| | |

¥ Cancelar

tﬁetornar L ancar E:> Finalizar \\?

&

Assistente para criacdo e geracdo de minutas de contrato/Proposta

Sera demonstrada a minuta gerada com todos as informacdes preenchidas.

Cligue em Finalizar para concluir o processo e fechar a tela ou selecione para
imprimir ou visualizar a impresséo.

F!J Contratos !EI E

Contratos  Editar  Exibir  Ajuda

vacurar
ICéd. Sisterna - Ique Triicie cam - I [T Procurar

Confratos  Minutas |

Cadign Descricdn Usurio Inclusdo Dt. Inclus&a. Usudrio Alteracdn & |
Empreitada Global f ara -

]

b
4| 2
B K 4 P M C @ [2 P (X
Listagem Primeiro Anterior Prdxime Ultimo Atualizar  Inserir  Apagar Eechar
Dados da Minuta
Texta da Minuta
Contratos

Para imprimir a minuta, clique em Editar - Texto da Minuta e selecione para
imprimir ou visualizar a impressao.

Editar - Dados da Minuta — Permite editar a descricdo da minuta e as demais informacdes
contidas na minuta gerada.
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Minutas de Aditivos

Caminho: Contratos de Empreiteiros >> Minutas >> Minutas de Aditivos

I.-_._J Contratos !EI E
Contratos  Editar  Exbir  Ajuda
rProcurar
IContratU - Ique Inicie com - I T _ Procurar
Contratos | .-’-‘n.diti\fDS ' Ativos  { Distratados e Encerrades {7 Todos
Contrato Cad. Alternativa Agente Fornecedar Al
o818 o818 0474 GLASSER PISCS E PRE MOLDADOS LTDA, UPPER. ST4 I
GE24 AEZ24 0514 TESTE TECHWOLOGIA E ENG. LTDA LUIPPER. STA I
HEG6G HEG0G 4989 FORMAFDC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA Maison Wl Mat
G805 68095 4989 FORMAFD: INDUISTRIA E COMERCIO LTDA FESIDEMCTAL
C RESIDEMCIAL
6901 6901 14403 FORMECEDOR. TESTE EMPREEMDIME
fA02 A902 13741 COMTESTE ENGEMHARLA E TECHMOLOGTA LT, EMPREEMDINM
L | | »
B K 4 4 M < : 4 . 8
Listagem Frimeira  Anterior  Préxima  Olkima  Atuslizar  Inseric Apagar  Edicar Fechar
Contratos

Primeiro selecione o contrato que deseja gerar a minuta e, em seguida, selecione a aba

Minutas.
F!J Contratos !IEI E
Contratos  Editar  Exibir  Ajuda
O &
ICD’d.Sistema - Iquelnicie com v I 52 [T Procurar
Contratos | aditivos Minutas |
Cadiga Descricdn Usuério Inclusdo Dk, Inclusdo. Usudrio Alteracio =
-
4 3
) 41 ,
=] K 4 b A1 L o £ (X
Listagem Primeire Apberior Préwimor  Ulbmo Atualizar] Inseriv | Apagar  Editar Fechar
Contratos

Clique no botado Inserir para iniciar o processo de geragdo da minuta.
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! =] 3
Assistente para criagao e geragao de minutas de contratofProposta.

R Com este auxiliar vocg pode:
- Criar minutas de Contratos:

m - Modo Estético: Através de modelos de minutas previamente cadastradas,
ot - Modo Dindmicos Através de dausulas previamente cadastradas efou varidveis de sistema.,

- Gerar documentos com base nas minutas cadastradas,

- Realizar a impressao,

3 Cancelar 43 Retormar I Awancar *] Einalizar «f

Assistente para criagéo e geragciao de minutas de contrato/Proposta

Clique em Avangcar.

) [=1 E3
Assistente para criagdo e geragao de minutas de contratofProposta.

Infotme o5 dados da nova minuta que serd criada. |

Cédigo: 249 Madulo: 274 - Empreiteiros
Descripdo: |aditivol
Observagao:

Alteragties

Incusdo:  [I0/12/2013 13:40:44 |

alteraggo:  [ID/12[2013 13:40:44 |

3 cancelar 4= Retarnar Einalizar

Assistente para criagdo e geragcdo de minutas de contrato/Proposta

Informe uma descricdo para a minuta. O campo de observacdo é de preenchimento
opcional.

Cligue em Avancar.
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! = B3
Assistente para criagio e geragao de minutas de contratofProposta.

4

sel. | Estruturads | Aleetnativa | Descticdo | Tmp. Blog. | Carninho, « |
[ o & Teste Clausula - Teste, O

| [ oo 7 Empreitada - Teste O

| O o0z 8 Contrato Teste O

| [ 40mm 447 Movo_CTE_CTA_Emp.Preco Global ]

| [ 400102 448 Movao_CTE_CTA_Emp. Prego Unitério O

| [ 400103 444 Movo_CTE_CTA_Fornec, Mat_Equip. O

| [ 400104 450 Movo_CTE_CTA_Fornec . Conc. Usinado Il

| [0 400108 451 Movo_CTE_CTA_Locacdo Equip, O

|| [ 400108 452 Movo_CTE_CTA_Locagdo Equip, MO ]

| [ 400107 453 Movo_CTE_CTA_Projetos O

[ £ i+o0108 461 Navo_CTE_CTA_ADIT o O
[ 400201 454 Movo_COMSTRUTORA INTERV_CTE_CTA_Emp.Prec [ |

|| O +o0z02 455 Movo_COMSTRUTORA INTERV_CTE_CTA_ Emp. Pr [

|| [ 400z03 456 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA_Fornec. I [ | |

|| O 400204 457 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA_Fornec . |

|| [ 400z0s 458 Movo_COMSTRUTORA INTERV_CTE_CTA_Locacdol [ |

| [ +o0z0e 459 Movo_COMSTRUTORA INTERV_CTE_CTA_Locacal [

|| O +o0z07 460 Movo_COMSTRUTORA INTERY_CTE_CTA_Projetos |

|| [ 40008 463 Movo_COMSTRUTORA INTERV_CTE_CTA_ADITIVG [ |

|| O 400301 562 Mowvo_INTERY PAGADORA_CTE_CTA_Fmp. Preco G [

|| [ 400302 563 Movo_INTERY PAGADORA_CTE_CTA_Emp Pregolt [

|| 1 400303 564 Moo INTERY PAGADORA CTE CTA Fornec Mat, | ll_l

3 cancelar 4= Retarnar Finalizat ="

Assistente para criagéo e geragciao de minutas de contrato/Proposta

Serdo listados todos os modelos de minutas. Selecione o modelo desejado e clique em
Avancar.

I[=1 k3

s

Assistente para criagdo e geragio de minutas de contratofProposta.

RRE=l e (FONUUENM EE8E EEH A% E
= il =u =m-O-5=]

ﬂl|I1I|I2I|I3I|I4I|I5I|I6III?IIIBIIIgllllullllll||12I||13||I14|||E

1.2- De comum acordo, as partes resolvemn aditar o contrato acima |dent|ﬁc:a—l
para ampliar o seu escopo, fazendo constar que, doravante, { ... colocar aquiJ
qué no contrato serd alterado...... )

S —
G —
i— =

1.3- Assim, a cldusula & — precgos do contrato ora aditado e devidamer
modificado, serd acrescido no escopo os servicos abaixo:

-
4| »

Clausulas Editéveis |

|||4|||3|||2|||1|Ilﬂ

Estruturado | Descripdo /| Espedial |
40,05,01 CTE_CTA_Assinaturas (E) [l

Y : N
| |40.03.03 Clausulas 1.4 2 1.5 (E) I
| |40.04.01 Tabela Servipo Aditivo
3 Cancelar 4= Retornar Avangar * Finalizar «f"

Assistente para criagdo e geracdo de minutas de contrato/Proposta

Serdo listadas as clausulas editaveis (definidas no cadastro de clausulas). Para
preencher/complementar, basta selecionar a clausula e descrever no editor de texto.

ApOs realizar as alteracdes, clique em Avancar.
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O =] E3
Assistente para criagao e geragao de minutas de contratofProposta.

.|.1.|.2.|.3.|.4.|.5.|.5.|.}'.|.g.|.g.|.1U||.11-|-12.|.13-|-14.|._

INSTRUMENTO PARTICULAR DE ADITAMENTO AD CONTRATO

« CODIGO_CONTRATO_OBRA» f« CODIGO_ADITIVO:

Pelo presente Instrumento de Aditamento Contratual e na melhor forma de direito,
as partes contratadas adiante qualificadas:

CONTRATANTE

Kl | _'ILI

3 cancelar 4= Retarnar Finalizar o

Assistente para criagéo e geragciao de minutas de contrato/Proposta

Sera listada a estrutura da minuta formatada.
Clique em Avancar.

Sera apresentada a seguinte tela de confirmacéo.

Confirmar E3

\i:') Deseja processar o kexto? As referéncias de campos serdo substituidas por informagdes do banco,
-

Confirmar
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! M=l E3
Assistente para criagao e geragac de minutas de contratofProposta.

2al=_ | XRAD|B0uSNE| E32E EmH aTRE

I ;Irﬂ‘nrial ;"12 -l -0 -8 -

|LI|1|I|2|I|3|||4|||5|||6|||?|||8|||g|||1E|||l11|||12||l13|||14||_
—

S
-
T

LS
Il
Kl

INSTRUMENTO PARTICULAR DE ADITAMENTO AO CONTRATO = N9 6900

{(6900)» f« NO 5634

Pelo presente Instrumento de Aditamento Contratual e na melhor forma de direito,
as partes contratadas adiante qualificadas:

K | LlLI

x Cancelar *R_etornar Avancar E; I Finalizar \\:;9|

Assistente para criacdo e geracdo de minutas de contrato/Proposta

Sera demonstrada a minuta gerada com todos as informacdes preenchidas.

-
Clique em Finalizar para concluir o processo e fechar a tela ou selecione | =~ I;Z para
imprimir ou visualizar a impresséo.

Contratos !E[E
Conkratos  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar
ICéd. Sistema - Ique Inicie com - I P Q Procurar

Contratos | aditivog  Minutas |

Cadiga Descricio Usuério Inclusdo Dt Inclusdo, Usudrio Alteracdio & |

:

KN
B K] 4 P M 3[4
Listagem Primeirn Anterior Proxime  Olbimo  Atualizar  Inseric  Apagar f=e-
Dados da Minuta
Texto da Minuta
Contratos

Para Imprimir a minuta posteriormente, clique em Editar - Texto da Minuta e selecione

= [

para imprimir ou visualizar a impressao.

Editar - Dados da Minuta — Permite editar a descricdo da minuta e as demais informacdes
contidas na minuta gerada.




