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1. SISTEMA MOBUSS CONSTRUCAO

Este material é um guia para a utilizacdo do sistema Mega Mobuss Construcdo que foi desenvolvido
para solucdo de Mobilidade Corporativa de qualquer lugar e de qualquer dispositivo modvel,
especificamente para Canteiro de Obras.

1.1. Login

Para logar no sistema Mobuss, toque nos campos “Usudrio” e “Senha”. Apds preenché-los, toque no
botdo “Entrar”.

Todo usudrio devera utilizar o dominio da empresa a que pertence, cadastrado no Mobuss Web
(Integrador).

Usudrio

|

Senha

l

Entrar

1.2. Recursos das Telas

Apds o login, o Mobuss Construgdo apresentara a seguinte tela:

Usudrio: Bruno Maximo =,

i:z_(. P 5 Néo existe obra selecionada.

Este campo exibe
0 nome do usudrio

Toque aqui para

que estd logado

; no sistema.
selecionar a
obra.
- '- ‘ ' - A ’ /2
- 7| !__ u 7N
. & .- - A
Configuragbes
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Observe que os mddulos do sistema ainda estdo desabilitados.

«(. 3 Ndo existe obra selecionada. ” Toque neste botdo para Usuério: Bruno Maximo E‘
Néo existe obra selecionada. abrlr as Opcoes de Obras e
selecione a obra desejada
BATEL SOHO X .. ..
para iniciar as atividades.
TWENTY CENTURY
K ‘ NUIESS
construcaOmas
a a~
1 A —— | ’
L. )
7 | — : o A
| - - ‘7 ‘»* -
Configuragdes

Os seguintes simbolos poderdo aparecer nos médulos e/ou nas opg¢des conforme as situagbes

descritas a seguir:

, . - . . 1
Este simbolo é especifico do médulo — Q Entrega e Baixa de EPls > _—
“Seguranca”, aparece quando ha pendéncia de = Sl | G
transmissao.
Este que também é especifico do médulo [ -
« ” o . AL e PP Reunides de Seguranca \
— “Seguran¢a” sinaliza pendéncia de transmissdo —» @ O Ty — -
com prazo extrapolado, ou seja, de dias N oy s
anteriores. e
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6

Durante a utilizagcdo do sistema, em todos os mddulos, o botdo “Menu” B estara presente. Tem a
funcdo de exibir opgdes adicionais. Acompanhe a tela inicial do sistema.

Shopping H - Tecldgica Usuario: BrunoMega & h

Importar Informagdes do Servidor
Otimizar a Base de Dados

Em Breve

Mais

* Trocar de Usuario

Alterar Senha

Sair

Importar Informagées do Servidor: Importa do servidor as ultimas atualizagdes feitas no sistema;

@ Informagédo

Solicitacdo de importacdo de informagdes encaminhada
com sucesso.

Otimizar a Base de Dados: Realiza a otimizagdo/compactacdo da base de dados.

@ Atencio

Deseja iniciar o processo de Otimizagao/Compactagao da
Base de Dados?

Este processo pode demorar varios minutos e bloqueia o
sistema até sua conclusdo.

7 Efetuando a Otimizagdo/Compactagdo da Base de Dados...

Em Breve: esta opcao exibe novas funcionalidades que serdo desenvolvidas no Mobuss:

@ BATEL SOHO X " Usudrio: Bruno Maximo =,

Check-list de Riscos
Pluviometria
Relatério Diario de Obras (RDO)

Requisi¢bes de Materiais
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e Mais: Exibe outras duas opgoes:

Usuario: Bruno Mega &

Meu Perfil Esta opg¢dio mostra as informagdes da conta

do usudrio (Nome completo, e-mail, conta).

v

Nome: Bruno Maximo hl

Sobre o Mobuss Construgao

Esta opgdo traz as
informagdes da versdo
instalada no dispositivo.

E-mail:

Conta: bruno@mega

Realizar autenticagdo remotamente: Ndo

@ Sobre o Mobuss Construgdo

Apelido do dispositivo: Suporte

Identificador do dispositivo: AND_EC397AA85733D7C1
Servidor remoto:| Desenvolvime... 4|
Licenciado para: Mega Construgdes (Dev. Teclégica)

Dominio da empresa: mega

e Trocar de Usudrio: Retorna a tela de Login, para entrar no sistema com outra conta;
e Alterar Senha: O sistema exibe a tela de reset de senha, ou seja, troca da senha de acesso;
Senha Atual
Nova Senha
Confirmacdo da Nova Senha
Confirmar
[ )

Sair: Essa opgao encerra a se¢do do sistema.

@ Atengdo

Deseja realmente sair do sistema?
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2. SEGURANCA

Para iniciar as tarefas deste mddulo, atente-se para selecionar a atividade referente a que sera

aplicada:
===

Usuario: Bruno Mega  *

@ Reunides de Seguranga

-
N Q Entregas e Baixas de EPIs

E 1
= Registros Trabalhistas s
construcaoe

@ Treinamentos

= & ¢ 5

Seguranga Apontamento Qualidade Assisténcia Técnica Configuragoes

Em “ReuniGes de Seguranga” deve-se registrar no sistema: as reunides de seguran¢a da obra
realizadas ou programadas, concomitante o registro dos participantes da reunido, registro do instrutor da
reunido e pode também servir como auxilio ao instrutor.

Na opgdo “Entrega e Baixa de EPIs”, deverdo ser registradas as entregas e baixas de EPI (Equipamento
de Protecdo Individual). No registro serdo acompanhas as seguintes informacOes: data de entrega,
quantidade/unidade, data de devolucdo (se necessério) e também, quem efetuou e quem recebeu o EPI,
incluindo as assinaturas correspondentes.

Em “Registros Trabalhistas do Colaborador” sdo informados todos os registros trabalhistas que o
colaborador entregou e quais estdo faltando entregar para a sua atual fungao, permitindo registra-las.

Em “Treinamentos” sdo realizados os treinamentos voltados para a Seguranga do colaborador, a fim
de comprovar que participou e recebeu todas as orientacGes de segurancga na obra.

Manual de Treinamento
Mobuss Construgao Documento: v1.1
Data: 21/08/2013



2.1 Reuniodes de Seguranga

Ao tocar em “Reunides de Seguranga”, o sistema exibira uma nova tela, que por sua vez mostrara
uma série de fungdes que serdo apresentadas a seguir:

@) Reunides de Seguranga

Pesquisar Reunides de Seguranga @ = .
«(. Shopping H - Teclgica = Nova Reunidgo  *

0 Reuniao(6es) de Seguranca

. i U"ima latenisse

Sem Reuniao De Seguranca

+ Nova Reuniao

Selecione o botdo “+ Nova Reuniao”, a seguinte tela sera fornecida:

Nova Reunido de Seguranca ' o
«(. Shopping H - Teclgica e Salvar e Transmitir Salvar &
—

LOCALIZAGAO E MOMENTO Situagao: Pendente Transmissao

Local * Realizagao * Identificador
—

19/08/2013
4

Turno ™

Esteéo i da apr

AREAS E TEMAS DESCRIGAO

Titulo da Reuniao *

Area Titulo do Tema

Resumo

Sem Tema

Adicionar Tema
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Para o cadastro da nova reunido, preencha os seguintes campos da tela:

10

e Local: selecione o local onde a reunido esta sendo realizada.Somente locais que foram
cadastrados como “Local de Apresentac¢do de Reunido de Seguranca” poderdo ser

selecionados.

Consulta de Locais da Reuniao

LOCAL NIVEL 2

ETAPA UNICA

BLOCO UNICO

LOCAL NIVEL 3

BLOCO ADICIONAL

4

LOCAL NIVEL 4

| Subsolo 1

Pavimento Térreo

Pavimento 1

Pavimento 10

Pavimento 11

Pavimento 12

Pavimento 13

Pavimento 14

Pavimento 15

>
4
4
>
>
>
>
4
14
>

Pavimento 16

Selegao: Subsolo 1 o/ Confirmar Selegio

Nevegue pelos niveis de
locais e ao selecionar o
local desejado, toque
no botdo “Confirmar
Selegdo”.

e Identificador: Preencha este campo para identificar (diferenciar) duas ou mais reunides no
mesmo local, na mesma data ou no mesmo turno. Ex: Lado esquerdo do patio.

@ Atencao

apresentadas:

3 - no mesmo turno.

1 - em um mesmo local;
2 - na mesma data de realizagao;

Confirmar utilizagao do campo

Este campo deve ser utilizado somente quando for necessario
distinguir duas ou mais reunides de seguranga que serao

Cancelar

Turno: escolha o turno de colaboradores que participardo da reunido de seguranca. Os turnos devem

estar liberados para a obra:

LOCALIZAGAO E MOMENTO

Local *

-1 Subsolo 1

Nova Reunido de Seguranga
BATEL SOHO Vil

Arno *

07:00 - 12:00/ 13:00 - 16:00
07:00 - 12:00/ 13:00 - 16:00

Q?:oo -12:00/ 13:00 - 16:00

| Este é o equipamento da apresentagao.

_ e

Realizacao *

19/08/2013
V|

P

DESCRIC|

Resumo

Manual de Treinamento
Mobuss Construgao

Marque esta opgdo se o
equipamento que estd
cadastrando a reunido serd
o0 mesmo utilizado na
apresentagdo (onde seréo
recolhidas as assinaturas).
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Depois de preencher as informagdes de Localizacdo

e Momento da reunido, toque no botdo
“Adicionar Tema”.

% ia T
((( Jg‘:’ﬁf ?::gl\ﬁ? deSoyana f Salvar e Transmitir « Salvar

LOCALIZAGAO E MOMENTO

Situagao: Pendente Transmissao
Local *

Realizagao * Identificador

0 Pavimento Térreo 4 20/08/2013

Turno *
07:00 - 12:00/13:00 - 16:00 Este é o equipamento da apresentagao.

AREAS E TEMAS DESCRIGAO

Area Titulo do Titulo da Reunido

Resumo

Sem Tema

+ Adicionar Tema

Adicionar Tema

Sera exibida a listagem de temas de Reunides de Segurancga, que sdo previsamente cadastradas no

integrador Web do Mobuss. Selecione o(s) tema(s) desejado e toque no botdo “Confirmar Temas
Selecionados”.

[ @ Escolha dos Temas da Reuniao - J Confirmar Temas Selecionados
Area

Titulo do Tema

Todas Q

1 Tema selecionado
Temas para a Reuniao de Seguranca

4 A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho

Além do conhecimento das motivagoes dos individuos, os responsaveis por grupos de pessoas, devem levar em conta que cada um faz julgamentos com
base nos quadros de referéncias proprias.

Portanto, um dos problemas basicos para se compreender a maneira das outras pessoas agirem, refere-se a dificuldade de se ajustarem aos quadros de
referéncia, reciprocamente.

As atitudes fornecem as premissas, a partir das quais o individuo realiza seus julgamentos e dessa forma, uma atitude negativa, pode levar o outro a
considerar como negativa a informagao ou comunicagao recebida.

Para que uma mudanga de atitude ocorra, o tipo de mensagem transmitida deve estar moldada tendo em vista a base técnica do contetdo e a base
motivacional que sustenta esta atitude.

Quando o individuo nao consegue ajustar de um modo positivo, com as condi¢ées do meio, desenvolve comportamentos inadequados e logicamente, estes
comportamentos podem comprometer o seu envolvimento, a sua atuagao sobre a sua propria seguranca pessoal.

A Saude
Acidentes Podem Acontecer em Qualquer Lugar
Choque Elétrico

Controle da Qualidade Total - TQC
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Ap0s selecionar o tema da reunido, preencha os campos “Titulo da Reunido” e “Resumo”.

( Nova Reuniao de Seguranca
BATEL SOHO VIl

LOCALIZAGAO E MOMENTO
Local *

SS1 - 49/49A BOX
Tumo *

07:00-12:00/13:00 - 16:00

AREAS E TEMAS

Area Titulo do Tema Titulo da Reuniao

S e
—_

Copiar Informagao do Tema J Salvar H

Situagao: Pendente Transmissao
Realizagao * Identificador

20/08/2013
4

Este é 0 equipamento da apresentagao.
4

DESCRIGAO

)

emQ

quer Lugar [\_X_“

Resumo

Adicionar Tema

Uma forma de copiar o titulo e o resumo é tocar no botdo “Copiar Informacdo do Tema”, localizado na
barra superior de informacdes e selecionar as opg¢des “Copiar Titulo” e “Copiar Descri¢cdo”.

Copiar Informagao do Tema

COPIA DAS INFORMAGOES DO TEMA

v Copiar Titulo.

Copiar o titulo do tema selecionado para o titulo da reuniao de seguranca

¥ Copiar Descrigao.

Copiar a descricao do tema selecionado para a descrigao da reuniao de seguranga

Confirmar

Assim que todas os campos de cadastro da reunido foram preenchidos, toque no botdo” Salvar”.

Nova Reuniao de Seguranga
@ BATEL SOHO VII
LOCALIZAGAO E MOMENTO
Local *
-1 Subsolo 1
Turno *

07:00 - 12:00/13:00 - 16:00

4
AREAS E TEMAS DESCRIGAO
Area Titulo do Tema Titulo da Reuniso
A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho
)3 Seguranga A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho x
Rnnd Resumo

Copiar Informagao do Tema J Salvar :

Situagao: Pendente Transmissao
Realizagao * Identificador

——
4 19/08/2013

v Este é 0 equipamento da apresentagao.

Além do conhecimento das motivagdes dos individuod,
os responsaveis por grupos de pessoas, devem levar
em conta que cada um faz julgamentos com base nos
quadros de referéncias proprias.

Portanto. um dos problemas basicos para se

Adicionar Tema

Manual de Treinamento
Mobuss Construgao
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Apds salvar a reunido, observe que o campo para registro dos Participantes, Fotos e a aba
Equipamento da Apresentacdo foram habilitados. Toque no botdo “Fotos” para incluir uma foto de
evidéncia da reunido, com o local e todo o pessoal reunido, por exemplo.

Alteragao da Reunido de Seguranga
@ BATEL SOHO VI

LOCALIZAGAO E MOMENTO

- Fotos f Salvar e Transmitir J Salvar :

Situagao: Pendente Transmissao

Identificador

Local Realizacao *
4
Turno *
V' Esteé i d cao.
07:00 - 12:00/ 13:00 - 16:00 Sesaeaup 220! :
Resumo I Equipamento da Apresentagao
AREAS E TEMAS DESCRIGAO
ree Titulo do Tema Titulo da Reuniao *
A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho
)) Seguranga A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho x
& Resumo

Além do conhecimento das motivagées dos individuo$,
0s responsaveis por grupos de pessoas, devem levar
em conta que cada um faz julgamentos com base nos
quadros de referéncias proprias.

Portanto. um dos problemas basicos para se

PARTICIPANTES

0 participantes registrados neste equipamento

Primeiro registro

Ultimo registro Registrar participantes

Adicionar Tema

Apds tocar em “Fotos” a cdmera do tablet sera exibida para fazer o registro da foto de evidéncia da

reunido, e em seguida serd visualizada na tela abaixo:

Consulta de Fotos
®| CONDOMINIO VALE DO LOIRE
—‘,‘, —rr
Li -

Manual de Treinamento
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ApOs registrar as evidéncia da

no botdo “Registrar participantes”:

reunido pode-se registrar o comparecimento dos colaboradores

14

. Toque

Alteracao da Reunido de Seguranga
BATEL SOHO VIl

(@

LOCALIZAGAO E MOMENTO

Local * Realizagao *

Turno *
v Esteéo

Fotos f Salvar e Transmitir J Salvar

Situacao: Pendente Transmissao

Identificador

07:00 - 12:00/13:00 - 16:00

Resumo | Equipamento da Apresentagao

da apr

AREAS E TEMAS

X

)3 Seguranga A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho

Adicionar Tema

Area Titulo do Tema

DESCRIGAO

Titulo da Reuniao *

A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho
Resumo

Além do conhecimento das motivagées dos individuod,
os responsaveis por grupos de pessoas, devem levar
em conta que cada um faz julgamentos com base nos
quadros de referéncias proprias.

Portanto. um dos problemas basicos para se

PARTICIPANTES

0 participantes registrados neste equipamento

- Registrar participantes

Primeiro registro.
Ultimo registro:

Apds tocar no botdo para registrar os participantes, a mensagem abaixo serd exibida, informando que
ndo serd possivel alterar as informag¢bes da reunido de seguranca apds a primeira assinatura. Se for
necessario alterar alguma informacdo da reunido, somente se excluir todas as assinaturas dos
colaboradores e recolhe-las novamente apds a alteragao.

@ Atencao

Néo sera permitido alterar as informagdes da Reuniéo de
Toque em Seguranca apos a primeira assinatura. Deseja Continuar?
“Continuar” —
ontinuar Cancelar
para prosseguir.

O quadro de autenticacao do usudrio também serd exibido, conforme abaixo. Ele serve para garantir
gue nenhum colaborador retorne alguma tela pois sera exigida a senha do usuario do dispositivo. Pode-se
confirmar a agdo, selecionando uma das opgdes.

EXIGIR AUTENTICACAO DO USUARIO

| Na Alteragao

Exigir senha ao alterar um registro de comparecimento ou cadastrar novo

colaborador a partir do registro.

| No Retorno

Exigir senha ao retornar do registro de comparecimento,

Confirmar -
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Na proxima tela sera feito o registro do comparecimento do participante. Selecione o nome do

colaborador e apds, toque no botdo “Registrar Comparecimento”.

Situagao
Pendente de Registro

Funcao

182 COLABORADORES

A

ADEILTON RAMOS DO BONFIM
ADENILDO JOSE DOS SANTOS
ADILSON BISPO C. DA SILVA
ADNILSON PEREIRA DOS SANTOS
ADRIANO DE ARAUJO PINHEIRO
ADRIANO DOS SANTOS RIBEIRO
AGENOR PALHARES DA SILVA
AGNALDO JOAQUIM DE PAULA

AILSON ANTONIO DE OLIVEIRA

A

Nome

by

ABEL SILVA

Participantes da Reunidao
@/ BATEL SOHO VIl - Realizagao Reuniao: 19/08/2013 - Titulo: A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho

Empreiteira

ABEL SILVA

123.456.789-00
SPE BAT

PEDREIRO

SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA

l""“] Ler Codigos '.;( Limpar Filtros  *

Matricula

Q

Registrar Comparecimento

OBS: Outra forma de efetuar o comparecimento é dar um “toque longo” em cima do nome colaborador
ou no campo “Assinatura” ou tocar em “Ler codigos” que fara a leitura do cédigo presente no cracha ou

capacete do colaborador.

Se a empresa optar pela obrigatoriedade de utilizacdo do crachd e da foto na assinatura do
colaborador (parametros localizados no Integrador web), ao registrar o comparecimento na reunido serd
necessario apresentar o crachd, (onde o tablet fard o reconhecimento do cédigo que esta no cracha ou no
capacete do colaborador) e capturar a foto do colaborador. Essas sdo evidéncias para se comprovar que o
colaborador realmente participou das reunides.

Ao tocar em “Registrar Comparecimento” serd exibida a camera para fazer o reconhecimento do
codigo presente no cracha ou capacete do colaborador. Aproxime o cracha para o programa realizar o

reconhecimento do cadastro:

Texto simples encontrado
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Ap0s realizar a leitura do cracha, o sistema faz o reconhecimento do colaborador, direcionando para a
tela que capturara a foto frontal do colaborador. Serdo 5 segundos que a camera contara até o colaborador
se preparar para o registro da foto.

Apos a captura da foto, o colaborador podera confirmar ou recusar, conforme abaixo:

ApGs o registro da foto,
confirme no icone verde
para poder assinar ou
recuse no icone vermelho
para tirar outra foto.

Ap0s o registro do crachd e da foto, o sistema abrira a tela de assinatura:

fm Fieciclr e Ereeenca H@i rotodepresenca ﬁ Avaliagao da Reuniao @ BemEstar P ExcluirPresenca o Salvar

» ABEL SILVA

PEDREIRO - SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA
Reuniao: A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho

Limpar Assinatura

O colaborador
deve registar aqui
sua assinatura e
em sequida tcar
em “Salvar”.
i —
Manual de Treinamento
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Observe os botdes “Avaliagdao da Reunidao” e “Bem Estar” da barra de op¢Ges da tela anterior:

‘ﬁ Avaliagao da Reuniao . . .~ e .
>> Permite o colaborador informar a avaliagdo da reunido, com os conceitos: Excelente,
Otimo, Bom, Regular e Ruim.

& . -
WAvallacao da Reuniao

Legenda:

0 tema escolhido é muito apropriado para a realidade da obra. O Instrutor
Excelente apresentou a reunido com desembarago, dominio do assunto e conseguiu

promover a participacao do grupo.

0 tema escolhido & muito interessante e o Instrutor apresentou a reuniao
com desembarago e dominio do assunto,

0 tema escolhido & eoInstrutor a
reunido com desembarago e dominio do assunto.

0 tema escolhido é razoavelmente interessante e o Instrutor se esforgou
em fazer uma boa apresentacao.

0 tema escolhido ndo causou maior interesse e / ou o Instrutor nao se
preparou para fazera ao do assunto.

Escolha abaixo sua avaliagao:Otimo
' 6. 6.8 .6 ¢

Confirmar Avaliagao

Bem Estar
>> Permite que o colaborador informe se estava se sentindo bem ou mal durante a reunido.

g Bem Estar

ABEL SILVA, indique abaixo como vocé esta se sentindo:

O Estou me sentido muito bem. nNéo estou me sentido bem.

OBS: A obrigatoriedade de informar se estd bem e de avaliar a reunido é parametrizada, ou seja, a
empresa pode definir quais botées deverao ser obrigatdrios.

Para facilitar a busca dos participantes a fim de confirmar se todos assinaram a presenca, toque no
campo “Situagao”, o sistema apresentara as seguintes opgdes:

Participantes da Reuniao A A ; .
BATEL SOHO VII - Realizago Reuniao: 20/08/2013 - Titulo: Acidentes Podem Acontecer em Qualquer Lugar “I" “l Ler Codigos % Limpar Filtros H
Situacao Nome Matricula
Pendente de Registro 4 Q Q
F Empreiteira
Todos

Registro Realizado

Pendente de Registro | ABE |_ S I LVA

ABEL SILVA 123.456.789-00

SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA
ADEILTON RAMOS DO BONFIM PEDREIRO

Registrar Comparecimento

ADENILDO JOSE DOS SANTOS

e Todos: Para ter uma visdo geral de todos os participantes daquela reunido.
e Registro Realizado: Para verificar quais funcionarios assinaram.
e Pendente de Registro: Para verificar quem falta assinar.
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Se um dos colaboradores nao estiver com o cracha para realizar o reconhecimento do seu cadastro,
pode ser removida a obrigatoriedade da utilizagdo do crachd. Retorne na tela da Reunido e toque no botdo
“menu” para abrir as opcdes abaixo:

Alteragao da Reuniao de Seguranga g
«(. BATELgoHOVII = b @ Fotos ' Salvar e Transmitir J Salvar

LOCALIZAGAO E MOMENTO Pesquisar Reunides
Local * Realizacao *
Nova Reunido
4
Turno * Excluir Reunido
v Este é o equipamento da apresentagao.
07:00 - 12:00/ 13:00 - 16:00 P G s o o
Obrigatoriedade de Evidéncias
Resumo Equipamento da Apresentagao A 3
I e s s Excluir Assinatura dos Colaboradores
AREAS E TEMAS DESCRIGAO
s Configuragdes da Obra
Area Titulo do Tema ‘ Titulo da Reunigo s
,O Seguranga A Atitude e o Ajustamento no Posto de Trabalho

Resumo

Ao tocar em “Obrigatoriedade de Evidéncias” a tela abaixo sera exibida para desmarcar a utilizacao
do cracha no registro de presenca do colaborador ou da utilizacdo da foto. Ao se desmarcar alguma das
opcOes, sera necessdrio colocar uma justificativa.

OPGAO DO REGISTRO DE PRESENGA DE COLABORADOR

|| Obrigatdrio utilizar cracha no registro de presenga do colaborador.

|| Obrigatério utilizar foto no registro de presenca do colaborador.
Ao desmarcar alguma
das opgoes serd
necessdrio colocar
uma justificativa.

Justificativa

Nao utilizar a foto|

Cancelar Confirmar

Observe as demais opgdes que aparecem ao tocar no botdo menu:
e Pesquisar Reunides: retorna a tela incial de pesquisa de reunides;

e Nova Reunido: Inicia o cadastro de uma nova reuniao;

e Excluir Reunido: Exclui a reunido, caso ela ndo tenha nenhuma assinatura e ndo esteja
transmitida;

e  Excluir Assinaturas dos Colaboradores: Exclui as assinaturas de todos os colaboradores que ja
assinaram, permitindo assim alterar as informagGes da reuniao;

e Configura¢des da Obra: direciona para as Configuragdes da obra, para identificar os
colaboradores que estdo associados a obra.

o Desfazer Alterag¢oes: desfaz as alteragdes que ndo foram salvas ainda.
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Nas Reunides de Seguranca também pode-se inserir a cronometragem, a data de inicio e fim da
reunido, anotacdes, itens de apoio para a apresentacdo e a quantidade de instrutores. Observe a aba

“Equipamento da Apresentagido”, conforme abaixo:

{ Alteragao da Reuniao de Seguranga
.} BATEL SOHO VIl
LOCALIZAGCAO E MOMENTO

Local *

@ Fotos ' Salvar e Transmitir J Salvar

Situagdo: Pendente Transmissao

Registro dos Instrutores

Numero de instrutores registrados neste equipamento: 0

Realizagao * Identificador
4
Tumno
= " . o
07:00 - 12:00/ 13:00 - 16:00 Este é o equipamento da apresentagao.
Resumo Equipamento da Apresentagao
Toque aqui para CRONOMETRO ANOTAGOES
cronometrar o > Inicio da Reuniao
P Iniciar o
tempo. | | N AN AN
REiniCIar 0 . 0 0 . 0 0
) L] L] Fim da Reunido
Finalizar
INSTRUTORES

itens de Apoio a Reunido

Para encerrar o cronémetro, toque no botdo “Parar” e em seguida em “Finalizar” e a data e hora inicio

e fim da reunido serdo preenchidos:

Resumo | Equipamento da Apresentagao

CRONOMETRO

P Continuar

o Reiniciar
\/ Finalizar

INSTRUTORES

> Registro dos Instrutores

Numero de instrutores registrados neste equipamento: 0

Toque aqui para registrar instrutores

0:00:21

ANOTAGOES

Inicio da Reunido

19/08/2013 14:47

Fim da Reuniao

T Itens de Apoio a Reuniao

da reunido. A tela a seguir serd
apresentada. O procedimento para
registrar o instrutor da reuniéo é o
mesmo do registro de participantes

|

Este botdo permite
inserir itens de apoio
para a apresentagdo.

| BATEL SOHO ViI

>

Itens de Apoio para Apresentagao da Reunido de Seguranca

+ Adicionar Novo Item J Confirmar Itens

il

1 1 Falarsobreaimportancia de utilizar os Episl

X
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Apds inserir as demais informacdes de equipamentos de apresentagdao na Reunido de Seguranca é
possivel somente salva-la, através do botdo “Salvar” (seu status ficarda como “Pendente de Transmissdao”)
ou entdo salva-la e transmitir para o servidor, através do botdo “Salvar e Transmitir”.

Alteragdo da Reuniao de Seguranga = =
(«. BATEL gono vil < 2 @ Fotos ' Salvar e Transmitir J Salvar

LOCALIZAQAO E MOMENTO 4 Situacao: Pendente Transmissao

Ao salvar e transmitir,

@ Exito - uma mensagem de
= A éxito serd exibida.

Reunido de seguranca alterada com sucesso e encaminhada

para transmisséo.

Ao concluir, a tela inicial de Reunides de Seguranca exibird o campo “Situagdo” como “Transmitida”.

Pesquisar Reunides de Seguranga a : o ' . - - .
«(.’ BATEqL SOHO Vil 9 ¢ ) = Copiar para nova reuniao Transmitir Reunido Nova Reunidao E;

1 Reuniao(6es) de Seguranca

. ‘den"fcador Ulnma Transmlssao

. -1 -Subsolo 1 19/08/2078 000- 1200/ 19/08/201314:49 Transmitida A Alitude €0 Ajustamentono Posto | 3¢ |

13:00 - 16:00 de Trabalho

Lembrando que os tipos de situacao sao:
e Pendente de Transmissdo: quando a reunido ainda nao foi transmitida para o servidor;
e Em Transmissao: quando a reunido esta sendo enviada para o servidor;
e Transmitida: Quando a reunido ja foi transmitida para o servidor.

OBS: Apos a reunido ser transmitida, devera permanecer na lista da tela “Pesquisar Reunides de
Seguranga”, pois a regra de configuragao foi programada para excluir automaticamente o historico das
reunides realizadas a mais de 7 dias (o prazo podera ser parametrizado por cada empresa). As reunides
encerradas na Web (integrador) ndo serdao mais exibidas na lista.

Se desejar excluir a Reunido, toque no botdo “X”. Poderdo ser excluidas as reunides que ainda ndo
foram transmitidas, ou seja, que estejam com a situacdo “Pendente de Transmissdao”. Ao excluir uma
reunido transmitida para o servidor, a exclusdo serd realizada somente no equipamento, ndo causando
impacto nas informacdes ja transmitidas.

Pesquisar Reunio 7
’(«.‘ Bffﬁus'gﬂg vﬁunloes f=scumney p Copiar para nova reuniao " Transmitir Reuniao + Nova Reuniao
v —
2 Reunido(es) de Seguranca
I N g g e
p s A 07:00 - 12:00/ Pendente Acidentes Podem Acontecer em
SaFalimenioTenso 2008201 13:00 - 16:00 odoe Transmissdo Qualquer Lugar X -
P 5 07:00 - 12:00/ ; s A Atitude e o Ajustamento no Posto
1-Subsolo 1 19/08/2013 1400 16:00 20/08/201308:04 Transmitida -0\ o X
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Quando realizada uma reunido com o mesmo tema, local, data e turno, pode-se acionar o botdo
“Copiar Informacdes p/ Nova Reunido”. Pode-se alterar qualquer uma dessas informagdes ou apenas inserir
uma identificacdo no campo “ldentificador”, para diferenciar uma reunido da outra.

Lembrando que os registros de comparecimentos nao serao copiados!

Pesquisar Reunioes de Seguranga 4 3 o f v o -
BAT& SOHO VII 9 5 = Copiar para nova reuniao Transmitir Reuniao Nova Reuniao E
" r——

COPIA DE INFORMAGOES PARA NOVA REUNIAO

BATEL SOHO VIl

Informe os dados de identificagdo da nova reuniao:

*Nao sera realizada copia dos registros de comparecimento da reuniao.

Local* Data de Realizagao* Turno Identificador
[="1

-1 Subsolo 1 7 19/08/2013 07:00-12:00/13:00 - 16:2.

Incluir Nova Reuniao

Apds criar a nova reunido, os demais procedimentos (registro do comparecimento dos participantes)
devera ser efetuado.

2.2. Entrega e Baixa de EPIS

Para selecionar “Entrega e Baixa de EPIs”, retorne a tela inicial do Mobus Construcdo, toque no
madulo Seguranca e selecione “Entrega e Baixa de EPIs”. O sistema exibird uma nova tela, com parametros
para busca e outras fungoes:

N d Entregas e Baixas de EPIs

i@ ::Ts&usigi g\emEmregas e Baixas de EPIs 9 + NovaEntrega  ©
7 Entrega(s) de EPI

I O N T =
[ Luvade seguranga con... 5373  AGENORPALHARESDASILVA ~ 20/08/2013 Transmitida
r.— Oculos de Seguranga, ... 1TUN 15298 gtwgﬁt‘GONCALVES DE ]2:)138/201 3 Transmitida
[ Cinturdo de seguranga ... TUN 27580 AIRTON SACRAMENTODACRUZ 20/08/2013 Transmitida
'i, Luva de seguranga con... TUN 5373 AGNALDO JOAQUIM DE PAULA ]2%(38/201 3 Transmitida
[ Capaceteparausonai.. 4\ 1UN 12617 ELSON RODRIGUES DE ARAUJO ]2%?8’ 2013 Transmitida
@ Oculos de Seguranga, c... TUN 15208 JHEMYSSON ARAUJOSOUSA ~ 20/08/2013 Transmitida
B Luva de seguranca con.. TUN 5373  JOSE SOARES DE FRANCA 20(08/2013 Transmitida

14:38

Legenda A EPIs com alerta Q EPIs com critica

Manual de Treinamento
Mobuss Construgao Documento: v1.1
Data: 21/08/2013



Para pesquisar as entregas de EPIs realizadas, toque no botao filtro

22

R

e algumas opc¢oes de filtros

serdo apresentadas, onde poderdo ser pesquisadas as situacdes do EPI, por exemplo.

BATEL SOHO VII

(@

Situacao do EPI

Pesquisa de Entregas e Baixas de EPIs

p + NovaEntrega =
A

Modelo do EPI Situacao da Transmissao

Entregues sem baixa realizada

Todas

Entregues sem baixa realizada

Com baixa realizada

Sem baixa com CA vencido

Com CA vencido

Sem baixa com CA proximo do vencimento

Com CA proximo do vencimento

Sem baixa dentro da previsao de devolugao

Sem baixa com previsao de devolugao vencida

Interditados

Com alertas

Com entrega cancelada

J 4

htrega Data da Baixa

CA Recebido por Data da Entrega Gl Data da Baixa Transmissao
Devolugao

20/08/2013

5373 AGENORPALHARESDASILVA 200 Transmitida
16208 SAMUEL GONCALVES DE 20/08/2013 Fienerdie
27580 AIRTON SACRAMENTO DACRUZ  20/08/2013 Transmitida
5373 AGNALDO JOAQUIMDEPAULA  20/08/2013 Transmitida
12617  ELSON RODRIGUES DE ARAUJO  2/08/2013 Transmitida
15298 JHEMYSSON ARAUJOSOUSA  20/08/2013 Transmitida
5373 JOSE SOARES DE FRANCA EpaaianIa Transmitida

Legenda A EPiscomalerta

0 EPIs com critica

Toque no botdo “Nova Entrega” para realizar a entrega de um EPI. A tela a seguir sera apresentada:

Entrega de EPIs para o Colaborador
®| BATEL S0HO VI

EPIS DA ENTREGA

Modelo

@ Fotos !\fﬂ) Observagoes da Entrega J Concluir Entrega H

Qtd./Unid. CA Validade CA

Exige
Dev.

Previsao de Devolugao

Toque em “Adicionar
EPI”, para selecionar o
EPI a ser entregue.

\ 4

Adicionar EPI Adicionar EPI Basico

INFORMAGOES DA ENTREGA

Data da Entrega *

19/08/2013 14:52

Colaborador que Recebeu o EPI *

Utilizar as Mesmas Informagoes na Proxima Entrega de EPIs

Local da Entrega

Utilizar Local Ultima Entrega

Colaborador que Entregou o EPI *

I Ler Codigo & Il Ler Codigo

-f

A

Utilizar Colaborador Ultima Entrega
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Apds tocar em “Adicionar EPI”, o quadro abaixo com os EPIs cadastrados pela empresa serao exibidos:

Modelos de EPI

ICA, Modelo ou Tipo do EPI

Toque sobre o
EPI para
seleciond-lo. Cinturgo

Modelo

Botao de borracha

Capacete para uso na industria, Tipo I,
injetado em polietileno de alta densidade, 12617
com carneira em polietileno de baixa
Cinturao de seguranca tipo para-quedista
confeccionado em cadargo de material
sintético com uma fivela dupla sem pino em
Luva de seguranca confeccionada em raspa,
tira de reforgo externo em raspa entre os
dedos polegar e indicador, reforco interno em
Protetor facial, constituido de coroa e carneira
de plastico, com regulagem de tamanho
através de ajuste simples e visor de material
Oculos de Seguranga, constituido de armagao
e visor curvo confeccionados em uma tnica

de policarbonato cinza, com ponte e

Validade CA

28/07/2015

11/05/2015

06/07/2015

10/02/2015

Alertas EPI Basico

Condicionada a manutengao da
certificagdo junto ao INMETRO

OBS: O botdo “Adicionar EPI” é utilizado para EPIs utilizados eventualmente, ja o botdo “Adicionar EPI
Basico” deve ser utilizado para a entrega dos EPIs de uso rotineiro (exemplo: sapatdo, capacete).

A tela a seguir contém as informacdes do EPI e informacgGes da entrega. Dependendo do cadastro de
EPI realizado no Integrador Web, algumas informagdes precisardo ser preenchidas, como no caso abaixo,
onde é necessadrio incluir a quantidade e a unidade. Se necessario, realize as alteragdes desejadas e clique

em “Confirmar”:

Informagdes do EPI da Entrega
BATEL SOHO VIl
INFORMAGOES DO EPI

Tipo de EPI: Bota
Modelo: Botéo de borracha
Data de Interdigao:
Tipo de Protegéo:
CA:
Validade CA:
Alertas:

INFORMAGOES DA ENTREGA

Lote

EPI exige devolugao

Unidade *
Par (PAR)

Utilizar Unidade Padrao do Modelo

\

Local de Marcagao CA:
Tamanhos:
Cores:

Razao Social Fabricante:

EPI Basico

Previsédo de Devolugao

Quantidade
1

/

Utilizar Quantidade Padrdo do Modelo

J Confirmar

AN

L

Os botdes “Utilizar Unidade Padréo
do Modelo” e “Utilizar Quantidade
Padrdo do Modelo” carregam as
informagdes cadastradas no
integrador Web como padroes.
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Apds confirmar as informagdes do EPI serad retornado a tela de Entrega do EPI ao colaborador, para

selecionar o colaborador que recebeu e o que entregou o EPI. Selecione o colaborador que recebu o EPI ou

toque diretamente em “Ler cddigo”, onde o sistema reconhece o cadastro do colaborador para poder

registrar a foto e assinar:

Enti de EPI laborad: — | .
@B?fﬁgs?mgvu AR 8 CaiaBaon @ Fotos ( ) Observagdes da Entrega J Concluir Entrega H

EPIS DA ENTREGA

Tipo Modelo Lote Qtd./Unid CA Validade CA E:"?E Previsdo de Devolugdo
o .
|.*" Bota Botdo de borracha 1PAR Nao X |
e d —
Adicionar EPI Adicionar EPI Basico

INFORMAGOES DA ENTREGA
Data da Entrega * Local da Entrega

19/08/2013 14:52 Utilizar Local Ultima Entrega

Colaborador que Entregou o EPI *

A
Colaborador que Recebeu o EPI *
‘ W Lercodigo V4 , W Lercédigo #

Utilizar as Mesmas Informagdes na Proxima Entrega de EPIs

Utilizar Colaborador Ultima Entrega

Serdo listados todos os colaboradores liberados para a obra, utilize o filtro do nome para localiza-lo e
dé um toque sobre o nome do colaborador.

Colaboradores da Obra

Colaborador
Q
183 resultados

Colaborador Empreiteira
A

SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
LTDA
SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
LTDA
SPE TWENTY CENTURY LTDA

SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
LTDA

ABEL SILVA

ADEILTON RAMOS DO BONFIM

ADENILDO JOSE DOS SANTOS

ADILSON BISPO C. DA SILVA

ADNILSON PEREIRA DOS SANTOS E?SSATEL SOHO INCORPORACOES IMOB.
ADRIANO DE ARAUJO PINHEIRO aF_’SEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADRIANO DOS SANTOS RIBEIRO EF"SEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AGENOR PALHARES DA SILVA f}P_SEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AGNALDO JOAQUIM DE PAULA EEEEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AILSON ANTONIO DE OLIVEIRA &F"SABATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AIRTON SACRAMENTO DA CRUZ f;’SABATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.

ALECIO VIEIRA MAXIMO SPE BATEL SOHO INCORPORACOES IMOB.
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Se a captura da foto do colaborador estiver como obrigatério, a cdmera do tablete ira registrar a foto
do colaborador:

Apds os 5 segundos a cdmera fara o registro da foto do colaborador, entdo pede-se para confirmar a
foto ou recusar para registrar outra foto:

Apds o registro da foto do colaborador, o sistema exibird o Termo de Responsabilidade, que serve
para o colaborador assinar que esta recebendo o EPI.

Registmdeciéncia dos EPIs gues - Colaborador que Receb
AU®|sateL soHo v

o EPI

-FotodeF ¢ Jr‘ i Assinatura
ADILSON BISPO C. DA SILVA Nr: 342.360.581-20

Registrado em
SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA - ARMADOR

x Excluir Presenga

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Obrigagdes do empregado (Lei 6.514 de 21/02/1977, NR 6, Item 6.7.1, Letas a, b, c):
Obriga-se o empregado, quanto ao EPI:

a) Usa-lo para a finalidade que se destina
b) Responsabilizar-se por sua guarda e conservagéao
c) Comunicar ao empregador qualquer alteragado a que torne improprio para o uso.

Declaro que recebi desta empresa, os Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPI) descriminados abaixo, e que a recusa de uso dos mesmos durante o
horario de trabalho, constitui ato faltoso, sujeito as penalidades previstas na lei, (Art 487 letra "™"D""" da CLT)

Certifico de que me submeti as instrugoes de seguranca do trabalho, onemagéo e acompanhamento de uso, guarda e conservagao destes equipamentos,

finandn enh minha racnancahilidada a Aia naca haia avtravina anavaria nar dala imnaridansia

in A

enhra ne tarai avalar

O colaborador
deve acessar o

botdo “Assinar”
Local da Assinatura: AV SETE DE SETEMBRO,4476 - CENTRO -

para registrar
CURITIBA - PR <— ]
Data da Assinatura: 19/08/2013 ADILSON BISPO C. DA SILVA M peiv sud assmatura
ata da Assinatura: : e — no termo.
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Ao tocar em “Assinar”, a seguinte tela sera exibida e o colaborador deve registrar sua assinatura:

[@‘ Registro de Ciéncia de Recebimento de EPI
ADILSON BISPO C. DA SILVA

SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA - ARMADOR

Local da Assinatura: AV SETE DE SETEMBRO,4476 - CENTRO - CURITIBA - PR

@ Limpar Assinatura J Sal

Data da Assinatura: 19/08/2013

Apds efetuar a
assinatura, toque
em “Salvar”.

A assinatura ficara registrada no termo e em seguida deve-se tocar no botdo “Confirmar Assinatura”.

Registro de Ciéncia dos EPIs Entregues - Colaborador que Recebeu o EPI
@) pATEL SOHO VI

n Foto de Presenca J ConﬁrmarAssinatura_
ADILSON BISPO C. DA SILVA Nr: 342.360.581-20

Registrado em

x Excluir Presenga
SPE BATEL SOHO INCORPORAC()ES IMOB. LTDA - ARMADOR

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Obrigagoes do empregado (Lei 6.514 de 21/02/1977, NR 6, Item 6.7.1, Letas a, b, c):

Obriga-se o empregado, quanto ao EPI:
a) Usa-lo para a finalidade que se destina

b) Responsabilizar-se por sua guarda e conservagao
¢) Comunicar ao empregador qualquer alteragdo a que torne improprio para o uso.

Declaro que recebi desta empresa, os Equipamentos de Protegao Individual (EPI) descriminados abaixo, e que a recusa de uso dos mesmos durante o
horario de trabalho, constitui ato faltoso, sujeito as penalidades previstas na lei, (Art 487 letra """D""" da CLT).

Certifico de que me submeti as instrugées de seguranga do trabalho, orientagao e acompanhamento de uso, guarda e conservagao destes equipamentos,

finandn cnh minha racnancahilidada a Aiia nacn haia aviravin Al avaria nar dala imnridannia nanlindnnia anlimnarinia enhra ne maemane tarai nvalar

Local da Assinatura: AV SETE DE SETEMBRO,4476 - CENTRO -

CURITIBA - PR
Data da Assinatura: 19/08/2013

f Assinar
ADILSON BISPO C. DA SILVA
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Apds informar o colaborador que recebeu o EPI, informe o local da entrega (esse campo ndo é

obrigatdrio). Sera exibida a listagem de locais em hierarquia:

Consulta de Locais da Entrega de EPIls

LOCAL riIVFL 2 LOCAL NIVEL 3 LOCAL NIVEL 4
TORRE ALTO PADRAO > | 65 AREA COMUM » [ARBR FOSSO1 I
12 PAVIMENTOS TIPO > 1110 COMUM
T FUNDAGAO
113 ss1
sS2

115 TERREO

1.1.6 MEZ 1

1.1.7 MEZ 2

CASA DE MAQUINAS/
BARRILETE
RESERVATORIO

Q1 IPFRINA

1.1.8

1.1.9

Sele¢ao: TERREO J Confirmar Selegao

Da mesma forma como foi registrado o colaborador que recebeu o EPI, informe o colaborador que
Entregou o EPI. Os botdes “Utilizar Local Ultima Entrega” e “Utilizar Colaborador Ultima Entrega” serdo
utilizados se o local ou o colaborador que entregou o EPI forem os mesmos da ultima entrega de EPI.

Entrega de EPIs para o Colaborador - s .
K((. BATELgSOHD Vil ; @ Fotos ) Observagoes da Entrega J Concluir Entrega ]
EPIS DA ENTREGA
Tipo Modelo Lote atd./Unid. | CA validade CA f):'fe Previséo de Devolugdo
Iy
| ,#" |Bota Botao de borracha 1PAR Néo X
Adicionar EPI Adicionar EPI Basico
INFORMAGOES DA ENTREGA
Data da Entrega Local da Entrega
19/08/2013 14:52 1.1.5 TERREO 3 I Utilizar Local Ultima Entrega I
Colaborador que Recebeu o EPI Colaborador que Entregou o EPI *
ADILSON BISPO C. DA SILVA 4 Il Ler Codigo } AILSON ANTONIO DE OLIVEIRA 4 Ilill  Ler Codigo f
Utilizar as Mesmas Informagoes na Proxima Entrega de EPIs Utilizar Colaborador Ultima Entrega

Marque esta opg¢do se deseja que
sejam utilizadas as informagdes do
Local e do Colaborador que Entregou
0 EPI na préxima entrega de EPI.

OBS: Ao selecionar o botdo “Utilizar Colaborador Ultima Entrega”, o colaborador da ultima entrega sera

mformado, porém sua assinatura precisa ser coletada novamente, atraves do icone de assinatura:
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Quando forem realizados as entregas dos Epis aos colaboradores e for necessario retirar a
obrigatoriedade da utilizacdo da foto ou do crachd do colaborador, toque no botdo “menu” e selecione a

opcdo “Obrigatoriedade de Evidéncia”:

Entrega de EPIs para o Colaborador
U@ &rec soro v

EPIS DA ENTREGA
Modelo

Capacete para uso na industria...

@ Fotos ( r ) Observagdes da Entrega J Concluir Entrega :

Duplicar EPI Selecionado

Validade CA

Qtd./Unid.

Pesquisa de Entregas e Baixas de EPIs

Obrigatoriedade de Evidéncias _

Excluir Assinatura dos Colaboradores

TUN 12617

Configuragoes da Obra

Desmarque a opg¢do que obriga a utilizacdo do cracha ou foto e coloque a justificativa:

OPGAO DO REGISTRO DE PRESENGA DE COLABORADOR

| Obrigatdrio utilizar cracha no registro de presenca do colaborador.

| Obrigatdrio utilizar foto no registro de presenga do colaborador.

Justificativa

Nao utilizar a fotodo colaborador.

Cancelar Confirmar

Se desejar incluir uma observagdo da entrega do EPI, toque no botdo “Observagdes da Entrega”:

Entrega de EPIs para o Colaborador
®/ BATEL SOHO VI

@ Foto: J Concluir Entrega ¢

F ) Observagoes da Entrega

Observagées da Entrega
U@ 5rer soriovi

Digite abaixo as observagoes referentes a esta entrega de EPIs:

J Confirmar

No icone “Fotos” pode ser inserida uma foto de evidéncia da entrega do EPI ao colaborador.

Apds preencher as informagGes necessdrias para a entrega do EPI, toque no botdo “Concluir Entrega”.

Entrega de EPIs para o Colaborador
@) BATEL SOHO VIl

EPIS DA ENTREGA

J Concluir Entrega | :

Automaticamente serda transmitida para o servidor a entrega de Epi realizada.
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2.1.1. Baixa de EPIs
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Quando for efetuar as Baixas de EPIs (nos caso em que o EPI exige devolugdo), na tela inicial de
“Entregas e Baixas de EPI” selecione o(s) equipamento(s) que terd a baixa realizada e toque no botdo

“Baixar Selecionados”, conforme abaixo:

Pesquisa de Entregas e Baixas de EPls
@ BATEL SOHO VI

1 Entrega(s) de EPI

[i  Capacete para usonai... UN

x Cancelar Entrega
Prevlsao de
.m- Jesio et it

12617 ADENILDO JOSE DOS SANTOS

’ Baixar Selecionados

p + NovaEntrega &
v

1 9/ 08/2013 Transmitida

Ao tocar em “Baixar Selecionados”, o sistema fornecerd uma nova tela para efetuar a baixa:

Baixa de EPIs
A\\®|BateL soHo vl

EPIS DA BAIXA
Tipo

Modelo Lote

'-._ Capacete Capacete para uso na industr...

INFORMAGOES DA BAIXA

Natureza da Baixa Data da Baixa

Selecione um valor 4 19/08/2013 15:01

Colaborador Responsavel pela Baixa

Utilizar Colaborador Ultima Baixa

Observagdes da Baixa J Concluir Baixa

: : Previsdo de
Data da Entrega | Qtd./Unid. Validade CA Exige Dev. Devolugao

19/08/2013

14:59 1UN

12617 Sim

Local da Baixa

Utilizar Local Ultima Baixa

Colaborador que Devolveu o EPI

Utilizar Colaborador Recebeu Entrega

Dos campos desta tela, o Unico que é obrigatdrio informar é a natureza da Baixa. Selecione a natureza
em que o EPI foi entregue (conservado, parcialmente danificado, totalmente danificado, extravio, etc.).

Baixa de EPIs
BATEL SOHO VI

(e

EPIS DA BAIXA

Modelo

’i Capacete Capacete para uso na industr...

Selecione um valor

Devolugao de EPI em estado conservado
Devolugao de EPI parcialmente danificado
Devolugao de EPI totalmente danificado
Baixa de EPI devido a extravio

; Baixa de EPI devido a roubo

PData da Baixa

Selecione um valor

4 19/08/2013 15:01

Colaborador Responsavel pela Baixa

AGNALDO JOAQUIM DE PAULA

Utilizar Colaborador Ultima Baixa

Observacoes da Baixa J Concluir Baixa H

Previséo de
DatadaEntrega | Qtd./Unid. | CA Validade CA Exige Dev. Devolugio
19/08/2013 1 yn 12617 Sim
14:59

Local da Baixa
p Utilizar Local Ultima Baixa

Colaborador que Devolveu o EPI

JOSE ALCINEU DA SILVA

+#

Utilizar Colaborador Recebeu Entrega
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Eles podem assinar conforme abaixo:

Se desejar, informe também o colaborador responsavel pela baixa e o colaborador que devoleu o EPI.

(< Regi iénci i Pls - Col I Pl
’«(. BR:;;EnfggH%ev?encna de Baixa de EPIs - Colaborador que Devolveu o El J Confirnar A Sinatica
JOSE ALCINEU DA SILVA L et .
Registrado em . Excluir Presenca
SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA - SERVENTE
EPIS DA BAIXA
Tipo Modelo Lote Qtd./Unid CA Validade CA E:'fe Previsao de Devolugdo
Capacete Capacete para uso na industria, Ti... TUN 12617 Sim
Local da Assinatura: AV SETE DE SETEMBRO,4476 - CENTRO - A Vﬂ/
CURITIBA - PR
f Assinar
Data da Assinatura: 19/08/2013 JOSE ALCINEU DA SILVA £

Selecione o botdo “Observac¢des da Baixa” para inserir alguma informacao referente a baixa do EPI.

Baixa de EPIs
BATEL SOHO VI

(e

EPIS DA BAIXA

Observagoes da Baixa J Concluir Baixa

Observagoes da Baixa
@) gATEL SOHO VIl

Digite abaixo as observagoes referentes a esta baixa de EPIs

J Confirmar

Apds preencher as informagdes da baixa, toque no botdo “Concluir Baixa” e quando a seguinte caixa

de mensagem for apresentada, toque em “OK”".

Baixa de EPIs
@ ATEL SOHO VIl

Observagoes da Baixa J Concluir Baixa
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2.2. Registros Trabalhistas

Ao tocar em “Registros Trabalhistas”,

31

o sistema exibird uma nova tela com todos os registros

trabalhistas que o colaborador entregou e quais estdo faltando entregar para a sua atual funcao,

permitindo registra-las.

L ¥ _ _
= Registros Trabalhistas

I

190 Registro(s) Trabalhista(s)
Colaborador
| >
| . | ABEL SILVA
, ABEL SILVA
ABEL SILVA
, ABEL SILVA
» ABEL SILVA
, ABEL SILVA
, ADENILDO JOSE DOS SANTOS
ADENILDO JOSE DOS SANTOS

ADENILDO JOSE DOS SANTOS

» ADENILDO JOSE DOS SANTOS
~ ADRIANO DOS SANTOS

& RIBEIRO
~ ADRIANO DOS SANTOS
s RIBEIRO

Consulta de Registros Trabalhistas
BATEL SOHO Vil

A e

v

Exame Admissional

CPF

Carteira de Trabalho

Carteira de Trabalho

Férias

CPF

Carteira de Trabalho

Exame Admissional

RG

CPF

Carteira de Trabalho

Q f Transmitir Registros Pendentes + Novo Registro
v —

Documento

Exame
Médico
Documento
Documento
Documento
Afastamento

Documento

Documento
Exame
Médico
Documento

Documento

Documento

08/05/2010

01/05/2013

15/05/2013

12/04/2013 a 14/05/2013

09/05/2013 a4 14/05/2013

15/05/2013

o
S

© 00000600 eos

Néo baixado

Nao baixado

Sem anexo

Sem anexo

Nao baixado

Sem anexo

Sem anexo

Sem anexo

Sem anexo

Sem anexo

Sem anexo

Sem anexo

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Legenda J Registro Valido Q Registro Vencido

== Sem Registro Trabalhista

A Registro Trabalhista Proximo do Vencimento

A tela acima traz todos os colaboradores da empresa mostrando a situacdo dos seus registros
trabalhistas, se estdo com o registro valido, vencido ou préximo do vencimento ou se ndo foram entregues
a empresa ainda. Também possibilita fazer o download do anexo de cada registro trabalhista para o

dispositivo.

Observe a abaixo o significado dos icones da legenda:

O registro trabalhista do colaborador é valido pois foi apresentado a empresa e esta
dentro de sua validade.

O registro trabalhista do colaborador encontra-se com a validade vencida.

O registro trabalhista esta préximo da data de vencimento. Este alerta sera apresentado
quando faltar 10% do total de dias da validade.

O colaborador nao possui ou ndao apresentou o registro trabalhista.

O anexo do registro trabalhista ndo foi baixado para o dispositivo movel.

O anexo do registro trabalhista foi importado para visualizagdo no dispositivo mével.

[of< )] [®lle] [«

N3o hd anexo do Registro Trabalhista.

Para facilitar a consulta dos colaboradores e de seus registros trabalhistas podem ser utilizados os
filtros do nome do colaborador, do registro trabalhista ou do tipo de registro trabalhista, ou ainda fazer a
leitura do cédigo do cracha ou capacete do colaborador, ao tocar em “Ler Codigos”.
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Ao selecionar um dos registros trabalhistas do colaborador e tocar no botdo “lapis”, a préxima tela

serd exibida:

Gestao de Registros Trabalhist 2P
R(;asao e Registros Trabalhistas é) Anxos ¥ - 0)/

Colaborador * Registro Trabalhista *

I Il Ler Codigos
4

Data * Numero do Documento

Observagao

Se for necessdrio
visualizar um
registro
trabalhista no
tablet, pode ser
feito o download
do anexo.

Apds tocar no botdao “Anexo” a mensagem abaixo serd exibida para baixar o arquivo do registro

trabalhista do colaborador:

Toque em “Importar @ Atengéo
Anexos do Servidor” — _ _
) B Deseja importar os anexos deste Registro Trabalhista do
para poder visualizar Colaborador?
o0 anexo do registro

Importar Anexos do Servidor Cancelar Importagao

trabalhista no tablet.

Apds o download do Anexo, o icone destacara a quantidade de anexos daquele registro trabalhista.

Selecione-o para visualizar o anexo:

r(m Anexos do Registro Trabalhista Colaborador

Y, Gestdo de Registros Trabalhistas Ordenado: Por Data Criagao (Padrao) H
4 Anexos A V]

1 Anexos - 11 kb

Selecione este icone >0 19pg 13/06/2013
para visualizar o

fernanda@mega x

anexo do registro

trabalhista. DetalhesdoAnexo 'i Abrir Anexo Q Marcadores \/ ]

Nome *

9

Criado por: fernanda@mega em 13/05/201311:18 Origem: Arquivo Externo
Modificado por: fernanda@mega em 13/05/201311:18 Extensdo: JPG
Tamanho: 11KB
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Caso o colaborador que estd sem o registro trabalhista apresente-o na obra, podera ser feito o
cadastro do documento no tablet, tirar uma foto dele e transmitir para o integrador. Na tela de consulta de
Registros Trabalhistas, toque no botdo “+Novo Registro”.

Consulta de Registros Trabalhistas r o ; : =
«(. BATEL SOHO VII 2 : }/2 ‘t Transmitir Registros Pendentes + Novo Registro H

190 Registro(s) Trabalhista(s)

Colaborador Registro Trabalhista Transmissao

Ao entrar na tela de cadastro de um registro trabalhista, inclua as informagGes necessarias e salve.

(o oo o Tabatsas o s [—

— Os tipos de
Colaborador Registro Trabalhista Registros
ADNILSON PEREIRA DOS SANTOS , 0 Ler Codigos Exame Admissional 4 Trabalhistas sdo
ata Numero do Documento

” cadastrados no
19/08/2013 100.090

v— Integrador web.

Ap0s salvar, podera ser incluido um anexo no registro trabalhista, para registrar a foto do documento
por exemplo.

Gestao de Registros Trabalhist, .
({to] oot e Reairos Trabahistas D meos| K <t f savr

Colaborador * Registro Trabalhista *
ADNILSON PEREIRA DOS SANTOS 4 I Ler Codigos Exame Admissional y
Data Ntmero do Documento
19/08/2013 100.090
Observagao O botédo “Excluir” exclui

o registro trabalhista
do colaborador, onde
sua situagdo passard
para “Sem Registro
Trabalhista”.
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Toque em “Anexo” e em seguida em “+ Novo Anexo” para informar um link, um arquivo externo, um
documento da Biblioteca ou registrar uma foto:

0 Anexos

| ((( .J Anexos do Registro Trabalhista Colaborador

Gestéo de Registros Trabalhistas

Okb

--

Ordenado: Por Data Criagao (Padrao) + Novo Anexo :
A

Sem Anexo

+ Novo Anexo

ADICIONAR NOVO ANEXO

@ Tirar uma foto

rﬁ Adicionar um arquivo da Biblioteca desta obra

’. Adicionar um arquivo deste dispositivo

Inserir um link de internet

2.3. Treinamentos

“Treinamentos” sdo cadastrados os treinamentos realizados com os colaboradores nas obra ou na

empresa.
Treinamentos
g:TnEtLrgfoth(l)ev'll;relnamentosReallzados p ' Transmitir Treinamentos Pendentes + Novo Treinamento :
v ——

6 Treinamentos - 1 Pendente(s) de Transmissao
i e e = 2 = e
.7 114/08/2013 Betoneira Qualidade CCENBREALE A S /05 7013 14/08/2015 Pendente
| DA SILVA Transmissao
" 13/06/2013 Equipamentos Obrigatérios Seguranga SBEQ‘(-)LOF';‘MRAMOS 23/06/2013 A\ 23/06/2013 Transmitido X
" 27/05/2013 Equipamentos Obrigatérios Seguranga S'EL(S)ER‘/Q';ZON'O 06/06/2013 A\ 06/06/2013 Transmitido X
" 16/05/2013 Gesso Qualidade SBEABL%TMRAMOS 26/05/2013 A\ 26/05/2013 Transmitido X
" 13/05/2013 Betoneira Qualidade é%’;” DASILVA  53/05/2013 £\ 23/05/2013 Transmitido X
2" 10/05/2013 Betoneira Qualidade ABEL SILVA 20/05/2013 A\ 20/05/2013 Transmitido X
Legenda: ® Treinamento a Avaliar ¢ Eficacia Aprovada 0 Eficacia Reprovada A Treinamento ou Avaliacao Vencidos
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Ao abrir “Treinamentos”, a tela acima é apresentada com todos os treinamentos ja realizados pela
empresa na obra, com algumas informag¢des como a data da realizacdo, o nome do treinamento, a situacdo
(se falta avaliar alguém, se a eficdcia foi aprovada ou reprovada), o tipo do treinamento, entre outras. A
legenda simboliza a situa¢do do treinamento.

Observe as opg¢oes do botdo “Menu”:

) . . . .
htes + NoyoTteinamentol & e  Excluir Treinamento: Exclui o treinamento selecionado;
ExelUir Treinamento e Importar Treinamentos do Servidor: realiza a importacdao de
treinamentos do servidor;
Importar Treinamentos do Servidor
& N > e Transmitir Treinamentos: transmite os treinamentos que estao
Transmitir Treinamento . - s m
ol com a situacao “Pendente de Transmissao”;
Configuragoes da Obra
e e — v~ e Configuracbes da Obra: acessa o médulo “Configuracées da
Obra”, para realizar a consulta de colaboradores, equipamentos,
J locais ou servigos.

)?

Toque no botao filtro se desejar realizar filtros por tipo de treinamento, nome, situacdo, entre

outros:
Controle de Treinamentos Realizados 7 1- N : :
(] Transmitir Treinamentos Pendentes Novo Treinamento
BATEL SOHO VI
O M A ——
Tipo Nome Treinamento Descricao
Q
4 4
Situacao Instrutor Colaborador
Y| V| 4
Transmissao Origem Realizacao
A |
Vencimento Treinamento Vencimento Avaliagao Eficacia Observacao
Q
C até
6 Treinamentos - 1 Pendente(s) de Transmissao
. sl Prezo Valdade

Para realizar um novo treinamento, toque em “+ Novo Treinamento” e a tela abaixo serd exibida:

Controle de Treinamentos Realizados — R
«(.I BATEL SOHO VIl | @ | Salvar
TREINAMENTO ENVOLVIDOS
Treinamento Origem Instrutor
%
Interno ‘/
4 4 4
Tipo Duragio Colaboradores
e hr e
Local: BATEL SOHO VII
Data Realizagao Prazo Avaliacao Validade Treinamento
=1 =1 =}
19/08/2013 18/09/2013 19/08/2015

Observacées

Excluir ||||lll Ler Cédigo Adicionar Colaborador
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Na tela do novo treinamento, selecione inicialmente qual o treinamento que sera realizado e a tela
com os treinamentos cadastrados no integrador web serd exibida para selecionar:

Controle de Treinamentos Realizados
®| 5ATEL SOHO VI

Local: BATEL SOHO VII

TREINAMENTO
—
Treinamento * Origem *
Interno
Tipo Duragao *
Descrigao:

Treinamento

Q

3 resultados

Treinamento
Betoneira
Equipamentos Obrigatorios

Gesso

Ao selecionar o treinamento, observe que as informacgbes do tipo de treinamento e a descricdo sao

preenchidos.

TREINAMENTO

Treinamento *

.~z Tipo: Seguranga
(0] prazo de avallacao e

parametrizado para 30
dias apds a realizagdao
do treinamento e a

Local: BATEL SOHO VI

Data Realizacao *

19/08/2013

Observacdes

Equipamentos Obrigatérios

Descrigao: Utilizagdo de Equipamentos Obrigat...

Prazo Avaliagao

18/09/2013

Controle de Treinamentos Realizados
BATEL SOHO VII

Origem *

Interno

Duracdo *

0

T

validade do
treinamento tem 730
dias (2 anos). Estes
parametros podem ser
alterados pela empresa.

0

O
ENVOLVIDOS

Instrutor *

Colaboradores

Nome

Validade Treinamento

19/08/2015

o ) ;
2% Excluir |[l[]l Ler Cédige

J salvar &

47

Adicionar Colaborador

Observe a opc¢do “Origem” do treinamento pode ser selecionado “Interno” (quando o treinamento foi
realizado dentro da obra), externo (fora da empresa) e Certificado curso, nos casos onde o colaborador fez

um curso e trouxe um certificado.

TREINAMENTO
Treinamento *
Equipamentos Obrigatorios
Tipo: Seguranga

Local: BATEL SOHO VII

Data Realizagao *

19/08/2013

Prazo Avaliagao

18/09/2013

Observacoes

4

Descrigao: Utilizagao de Equipamentos Obrigat.

Origem *

Interno

Interno

: Externo

Certificado Curso

in

No espaco
“Observagdo”
podem ser inseridas

A
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Na parte dos envolvidos no treinamento, selecione o instrutor através da tela de pesquisa dos
colaboradores, e em seguida, registre a assinatura do instrutor do treinamento:

Controle de Treinamentos Realizados = .
BATEL SOHO VII Salvar H

TREINAMENTO ENVOLVIDOS
Treinamento * Qrigem * Instrutor *
Equipamentos Obrigatérios Interno ‘.?
A 4 A _
Tipo: Segurancga Duragéo * Colaboradores

Descrigao: Utilizagao de Equipamentos Obrigat..

i sinatura | Aprovagdo

Data Realizacdo * Prazo Avaliagio Validade Treinamento
== ==

19/08/2013 18/09/2013 19/08/2015

Observacgoes

A listagem com os colaboradores da obra serd exibida, para a sele¢ao do instrutor do treinamento:

I Colaborador I

[Colaborador

Q

182 resultados

Colaborador Empreiteira

s I
seEllSIlVA SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
R OELTON RN 05 DO BoNT Ik SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADENILDO JOSE DOS SANTOS SPE TWENTY CENTURY LTDA
ADLSONBISP0 CIDA SILVR SPEBATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADNILSON PEREIRA DOS SANTOS pialln INCORPORAGOES IMOB.
RO A IO I SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
R RS I T SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AGENOR PALHARES DASILVA SPEBATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AGNALDO JOARUIMDE PALA SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB,
R aon AToNIOBES ek SPEBATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB
e e e et SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
Ny T SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.

Ap0s inserir as informacées do treinamento e informar o instrutor, toque no botdo “Salvar”. Somente
apos salvar é que serd possivel adicionar os colaboradores que participaram do treinamento, os anexos e as
fotos de evidéncia:

Controle de Treinamentos Realizados = =
BATEL SOHO VIl Salvar | &

TREINAMENTO ENVOLVIDOS

Treinamento * Origem * Instrutor *

Equipamentos Obrigatorios 4 Interno 4 Bruno Almeida 4 f
Tipo: Seguranga Duragéo * Colaboradores
Local: BATEL SOHO VI

Data Realizagao * Prazo Avaliacao Validade Treinamento

19/08/2013 18/09/2013 19/08/2015

Observacoes
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Para adicionar os colaboradores, toque no botdo “+ Adicionar Colaborador”, e a listagem de
colaboradores liberados para a obra serd exibida, onde deve-se selecionar os colaboradores que
participaram do treinamento:

I Colaborador

Colaborador

+ Adicionar Colaborador ‘ a
182 resultados
Colaborador Empreiteira
§ I
ABEL SILVA E-I:SEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADEILTON RAMOS DO BONFIM E]ESEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADENILDO JOSE DOS SANTOS SPE TWENTY CENTURY LTDA
ADILSON BISPO C. DA SILVA E]F"SEATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADNILSON PEREIRA DOS SANTOS f?gf”ﬂ SOHO INCORPORAGOES IMOB.
ADRIANO DE ARAUJO PINHEIRO f?szTEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
DR LAN O DO SANTOCRBEIRD SPE BATEL S0HO INCORPORAGOES IMOB.
AGENOR PALHARES DA SILVA f?ngTEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AGNALDO JOAQUIM DE PAULA SPEBATEL S0HO INCORPORAGOES IMOB.
AILSON ANTONIO DE OLIVEIRA f?szTEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.
AIRTON SAGRAMENTO DA CRUZ SrEBATHL sgHO INCORPORAGOES IMOB.
Moo VER I ain SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB.

Selecione os colaboradores que participaram do treinamento um por um, até listar todos:

Controle de Treinamentos Realizados =
BATEL SOHO VI 7/ Anexos Fotos Salvar &
G

TREINAMENTO ENVOLVIDOS

Treinamento * Origem * Instrutor *

Equipamentos Obrigatorios P Interno P Bruno Almeida 4 ]
Tipo: Seguranga Duragao * 5 Colaborador(es) participante(s)

Local: BATEL SOHO VII —_

Data Realizagao * Prazo Avaliacao Validade Treinamento FRANCISCO ROSENO DA SILVA
— = —
19/08/2013 18/09/2013 19/08/2015

Observacgoes

AGNALDO JOAQUIM DE PAULA

GEREMIAS DIAS DOS SANTOS

JOSE LAILSON LIMA DE SOUSA

RS

LUZIANO JOSE RAMOS

x Excluir JlllIll Ler codigo + Adicionar Colaborador

OBS: Ao selecionar “Ler Cédigos”, o sistema fara a leitura do coédigo presente no cracha ou capacete do
colaborador e em seguida direcionara para o registro do foto e da assinatura do colaborador.
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Ap0s a inclusdo dos colaboradores, sera necessario coletar as assinaturas, inclusive a do instrutor.

x V4 A . .
Toque no botdo “caneta” ao lado do nome, uma nova tela sera exibida para assinar e apés salve:

@Regis(m do Envolvido x Excluir Presenca ® Limpar Assinatura J Salvar
LUZIANO JOSE RAMOS

SPE BATEL SOHO INCORPORAGOES IMOB. LTDA - PEDREIRO

Local da Assinatura: AV SETE DE SETEMBRO,4476 - CENTRO - CURITIBA - PR Data da Assinatura: 21/08/2013

Caso a obrigatoriedade da leitura do cracha e o registro da foto do colaborador estejam ativados, no
dispositivo essa obrigatoriedade pode ser retirada, caso ndo seja necessario utilizd-la ou se algum

colaborador ndao tenha trazidoo cracha, por exemplo. Toque no botdo “menu” e selecione
“Obrigatoriedade de Evidéncias”.

Controle de Treinamentos Realizados .
BATEL SOHO VIl 7/ Anexos Fotos Salvar =
—
TREINAMENTO ENVOLVIDOS Novo Treinamento
Treinamento * Origem * Instrutor *
. Excluir Treinamento
P Interno Bruno Almeida
Obrigatoriedade de Evidéncias
Tipo: Seguranga Duragao * 5 Colaborador(es) participante(s) 9
Descricao: Utilizagao de Equipamentos Obrigat...
hr min Excluir Assinatura dos Colaboradores
Local: BATEL SOHO VII
Data Realizagao * Prazo Avaliacao Validade Treinamento LUZIANO JOSE RAMOS &
. Configuragoes da Obra
L #37 JOSE LAILSON LIMA DE SOUSA . .
Observacdes Importar Treinamentos do Servidor
GEREMIAS DIAS DOS SANTOS v

Ao tocar em “Obrigatoriedade de Evidéncias” a tela abaixo serd exibida para desmarcar a utilizagcdo

do cracha no registro de presenca do colaborador ou da utilizacdo da foto. Ao se desmarcar alguma das
opcoes, sera necessario colocar uma justificativa.

OPGAO DO REGISTRO DE PRESENGA DE COLABORADOR

[ ] Obrigatério utilizar cracha no registro de presenga do colaborador.
| Obrigatério utilizar foto no registro de presenga do colaborador.

Justificativa

Nao utilizar a foto e cracha do colaborador.

Cancelar Confirmar

Observe as demais fungdes apresentadas no botdo “menu”:
e Novo Treinamento: para criar um novo treinamento;
e Excluir Treinamento: Exclui o treinamento;
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e Excluir Assinaturas dos Colaboradores: exclui todas as assinaturas que foram registradas para
permitir a alteracdo de alguma informacao do treinamento;

e Configuracdes da Obra: acessa o mdédulo “Configuracdes da Obra”, para realizar a consulta de
colaboradores, equipamentos, locais ou servigos;

e Importar Treinamentos do Servidor: realiza a importa¢do de treinamentos do servidor.

Observe que apds o registro de alguma assinatura, as informacg&es do treinamento ndo poderdo mais
ser alteradas. Somente se forem excluidas todas as assinatura é que poderd ser alterada alguma
informacdo do treinamento:

| Controle de Treinamentos Realizados
«(.? BATEL SOHO VIl / Anexos Fotos Salvar
J =)

TREINAMENTO ENVOLVIDOS
Treinamento * Origem Instrutor
Intern Bruno Almeida v
4 4
Tipo: Seguranga Duragdo * 5 Colaborador(es) participante(s)

Descricao: Utilizagao de Equipamentos Obrigat

Nome

Data Realizagao Prazo Avaliagao Validade Treinamento LUZIANO JOSE RAMOS rd
JOSE LAILSON LIMA DE SOUSA \f v
Observagdes
GEREMIAS DIAS DOS SANTOS v
FRANCISCO ROSENO DA SILVA f v
AGNALDO JOAQUIM DE PAULA f v

x Excluir |llll Ler Codigo + Adicionar Colaborador

Toque na opgdo “Anexos” se desejar incluir uma foto, um link e um arquivo externo:

Controle de Treinamentos Realizados .
«(. BATEL SOHO VI ‘ )/ Anexos @ Fotos J Salvar

TOEINAMENTA EnVALVINAG

Apds tocar em “Anexos” a seguinte tela serd exibida. Toque entdo em “+ Novo Anexo”:

Anexos do Treinamento Realizado T =
‘ Controle de Treinamentos Realizados Ordenado: Por Data Criagao (Padrao)‘ Novo Anexo

0 Anexos - 0 kb

. i o .

Sem Anexo

ADICIONAR NOVO ANEXO
@ Tirar uma foto

r Adicionar um arquivo da Biblioteca desta obra

'. Adicionar um arquivo deste dispositivo

) Inserir um link de internet
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Ao acessar “Fotos”, podera ser registrada uma foto que evidencie o treinamento realizado. A camera
do dispositivo sera exibida para registrar a foto e assim que registrada, sera exibida na tela abaixo:

x Excluir Foto + Registrar Foto

(@

—

Consulta de Fotos
BATEL SOHO VI

Apds incluir os colaboradores no treinamento realizado e coletar as assinaturas, pode-se salvar
novamente para transmitir as informacdes ao servidor. Retorne para a tela de controle dos treinamentos

realizados e toque em “Transmitir Treinamentos Pendentes”.

.

.

-

BATEL SOHO VII

@ Controle de Treinamentos Realizados

7 Treinamentos - 2 Pendente(s) de Transmissao

Realizagao Nome Treinamento

® 14/08/2013 Betoneira

® 16/05/2013 Gesso
* 13/05/2013 Betoneira

® 10/05/2013 Betoneira

19/08/2013 Equipamentos Obrigatorios Seguranga

Qualidade

* 13/06/2013 Equipamentos Obrigatdrios Seguranga

* 27/05/2013 Equipamentos Obrigatérios Seguranca

Qualidade
Qualidade

Qualidade

§o

. Transmitir Treinamentos Pendentes

Bruno Almeida

AGENOR PALHARES
DASILVA
ADEILTON RAMOS
DO BONFIM
AILSON ANTONIO
DE OLIVEIRA
ADEILTON RAMOS
DO BONFIM

ADVAN DA SILVA
CRUZ

ABEL SILVA

18/09/2013

13/09/2013

23/06/2013

06/06/2013

26/05/2013

23/05/2013

20/05/2013

o
Q
A
A
A
7'y
7'y

19/08/2015

14/08/2015

23/06/2013

06/06/2013

26/05/2013

23/05/2013

20/05/2013

+ Novo Treinamento &
Prazo Validade

Pendente
Transmissédo
Pendente
Transmisséo

Transmitide

Transmitido

Transmitido

Transmitido

Transmitido

X[%(%[%[%[x[x

Legenda: ® Treinamento a Avaliar J Eficacia Aprovada Q Eficacia Reprovada A Treinamento ou Avaliagao Vencidos

A seguinte mensagem sera exibida para confirmar a transmissao:

@ Atencao

Confirma a transmisséo do treinamento realizado?

Transmitir
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Apds a transmissdo do treinamento, os colaboradores deverdo ainda receber uma aprovacgdo pelo
treinamento recebido.Essa avaliacdo pode ser feita tanto na web como no tablet. O objetivo da eficdcia do
treinamento no Mobuss é ter uma forma de indicar se através do treinamento realizado, o colaborador
estd apto ou ndo para a tarefa. Se o colaborador ndo esta apto, ele deve refazer o treinamento.

Observe que ao entrar em um treinamento que ja foi transmitido, sdo exibidos os icones para aprovar

ou reprovar a eficacia dos colaboradores:

Controle de Treinamentos Realizados
BATEL SOHO VI

@

TREINAMENTO

Treinamento Origem

Inte

4
Tipo: Seguranga
Descrigao: Utilizagao de Equipamentos Obrigat
Local: BATEL SOHO VI

Data Realizagdo

Duragao

hr min

Prazo Avaliagao Validade Treinamento

Observacoes

/) Anexos @ Fotos J Salvar
S

ENVOLVIDOS
Instrutor

Bruno Almeida

5 Colaborador(es) participante(s)
Nome
LUZIANO JOSE RAMOS

JOSE LAILSON LIMA DE SOUSA

GEREMIAS DIAS DOS SANTOS

FRANCISCO ROSENO DA SILVA

AGNALDO JOAQUIM DE PAULA

b

Aprovacao

AAAAE

Para aprovar um colaborador, toque no 1° icone, que ficara verde: .

Para reprovar um colaborador, toque no 29 icone, que ficara vermelho: .

5 Colaborador(es) participante(s)

LUZIANO JOSE RAMOS

JOSE LAILSON LIMA DE SOUSA
GEREMIAS DIAS DOS SANTOS
FRANCISCO ROSENO DA SILVA

AGNALDO JOAQUIM DE PAULA

v]®

o
vV e
v e

v9

Apds aprovar os colaboradores, retorne a tela para transmitir novamente as informacoes para o integrador.

Controle de Treinamentos Realizados

R

L«" BATEL SOHO VIl

' Transmitir Treinamentos Pendentes

7Tr

0 Pendente(s) de Transmis

.7 21/08/2013 Equipamentos Obrigatérios Seguranga Bruno Almeida 20/09/2013 €3 21/08/2015

2 19/08/2013 Equipamentos Obrigatorios Seguranga Bruno Almeida 18/09/2013 €3 19/08/2015
" 13/06/2013 Equipamentos Obrigatérios Seguranga gg%&%’l‘hj"“"'os 23/06/2013 A\  23/06/2013
" 27/05/2013 Equipamentos Obrigatorios Seguranga SIELZEN/ézZON'O 06/06/2013 4\  06/06/2013
" 16/05/2013 Gesso Qualidade ggEééLoF’I‘JAMOS 26/05/2013 A\  26/05/2013
" 13/05/2013 Betoneira Qualidade égl‘j‘z‘N DASILVA  23/05/2013 4\ 23/05/2013

* 10/05/2013 Betoneira Qualidade ABEL SILVA 20/05/2013 4\ 20/05/2013

5 o
+ Novo Treinamento .
a0
. pldte BomeTishmmen Rt £rize Yalirs

Pendente
Transmissao

Transmitido
Transmitido
Transmitido
Transmitido

Transmitido

X(X[X[X(%[x[x

Transmitido

Legenda: (O Treinamentoa Avaliar 4 Eficacia Aprovada €3 Eficacia Reprovada g Treinamento ou Avaliagdo Vencidos

Manual de Treinamento
Mobuss Construgao

Documento: v1.1
Data: 21/08/2013



43

3. DUVIDAS?

No caso de duvida, entre em contato com o Suporte Mega:

Suporte Telefonico:

Contato: (41) 3019-6959

(11) 3522-4470

(21) 4063-6959

E-mail: suporte.engenharia@megaconstrucao.com.br
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