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MANUAL PORTAL DE CONTRATOS

O Portal de Contratos permite o controle de contratos de construgao e presta¢do de servigos entre a

empresa e seus clientes, sejam eles 6rgdos publicos e/ou privados.

Com este portal, as empresas poderdo acompanhar o andamento do contrato, realizar medicdes,
controlar reajustes contratuais, preparar o faturamento e acompanhar o resultado econémico-financeiro

do contrato.

O portal possui integracdo com o Mega ERP utilizando alguns cadastros do médulo Materiais e Tributos
para as suas movimentagdes e como resultado ird enviar os pedidos de venda para faturamento no

maddulo Distribuicdo, ou seja, emissdo da nota fiscal dos contratos.

Este manual tem como objetivo apresentar todas as configuracGes necessarias para utilizagdo do portal

bem como a sua operagéo.
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Prée-Requisitos

Neste tépico serdo apresentadas todas as configuracdes que devem ser realizadas no Mega ERP como

um pré-requisito para a utiliza¢cdo do Portal de Contratos.

Para que o sistema realize de forma correta essa operacdo, é necessario que sejam atendidas alguns

pré-requisitos no Modulo Global, Tributos, Financeiro, Materiais e Distribuicdo do Mega.

Modulo Global

No menu “Cadastros/Agentes”, é necessario que os agentes do tipo “Cliente” estejam cadastrados e

devidamente parametrizados.

Deve-se informar todos os campos considerados importantes e que ndo devem de forma alguma deixar

de serem preenchidas nas Pastas: Agentes, Enderecamento e Fiscal.

Estas informacdGes podem ser encontradas através do Cartao CNPJ

http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpijreva_Solicitacao.asp, e validadas

pelo responsavel fiscal.

Moddulo Tributacao Fiscal

Aplicacao do Produto



http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
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A aplicagdo do produto tem como principal fung¢do indicar a destinagdo do produto dentro da

organizagao, se este movimentara ou ndo estoque nessa destinacdo, além de compor as bases de calculo

dos impostos.

Para cadastrar uma Aplicacdo do Produto, acesso o mddulo de Tributagdo Fiscal, em seguida o menu

Aplicacdo do Produto e o botdo “Inserir”.

Pasta Geral
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Cadastro de aplicagao.
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No campo “Sufixo do CFOP”, devera sempre ser informado os dois Ultimos nimeros do CFOP utilizado
com esse tipo de aplicagdo de produto. O sistema exige que seja informado apenas o sufixo, pois o
prefixo é determinado pelo sistema a partir da analise da UF do cliente/fornecedor com a UF da
Organizagao corrente.
Exemplo:
Foi definido que o Sufixo do CFOP para a aplicagdo como Comercio/Revenda é 933 e a organizagdo esta
localizada no Estado do Parana.

® Se o Fornecedor for do Paran3, o sistema trara o prefixo 1 (formando o CFOP 1.933);

® Se o Fornecedor for da Bahia, o sistema trara o prefixo 2 (formando o CFOP 2.933);

No campo “Uso Para”, devemos informar uma das opgGes: Somente Saidas ou Ambas (Entradas e Saidas)
onde significara se a aplicacdo utilizada serd somente pelo movimento de saidas ou para entrada e saida
(ambos).

No campo “Movimentar Estoque quando usar essa aplicacdo” selecione a opc¢do “Sim” ou “N3o”. Esta
configuracdo para movimentag¢do ou ndo do estoque pode também estar amarrada no item, no entanto
o sistema somente atualizara o estoque se tanto na aplicacdo utilizada e no item estiver configurado que

atualiza o estoque.

Pasta ICMS
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Cadastro de aplicagao.

- Inclui Frete (Intermunicipal ou Interestadual): Nesta opc¢do box informaremos se para o cédlculo

do ICMS o valor do frete destacado na nota fiscal fara parte ou ndo da sua base de célculo.

DADOS DO PRODUTO
Cédigo Descricdo Classificacdo Sit. Unid. Quant. Preco Valor Aliquota
Produto dos Fiscal Trib. do IPI
Produtos
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Unitario  Total ICMS IPI

00-1003 Retentor = 4016.93.00 00 PC 2500 1,25 3.125,0 250,00 18,00 8,00
0

CALCULO DO IMPOSTO

Base de Calculodo Valor do ICMS Base Calc. ICMS Subst.  VI. ICMS Subst. VI. Total Produtos
ICMS

3.225,00 580,50 3.125,00

Valor do Frete Valor Seguro Outras Desp. Aces. VI. Total IPI VL. TOTAL DA NOTA
100,00 250,00 3.475,00

Valor do Produto - R$3.125,00

Valor do Frete - RS 100,00

Base de Cdlculo do ICMS - R$3.225,00

- Inclui Seguro sobre frete: Nesta opgao informaremos se para o calculo do ICMS o valor do

seguro sobre o frete destacado na nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de célculo.

DADOS DO PRODUTO

Cédigo  Descrigd Classificagd Sit. Unid. Quant. Prego Valor Aliquota
Produto o dos o Fiscal Tri do IPI
Produtos b.
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Unitario Total ICMS IPI
00-1003 Retentor 4016.93.00 00 PC 2500 1,25 3.125,00 250,00 18,00 8,00
CALCULO DO IMPOSTO
Base de Calculo do ICMS Valor do ICMS  Base Calc. VI. ICMS Subst. VI. Total Produtos
ICMS Subst.
3.237,00 582,66 3.125,00
Valor do Frete Valor Seguro Outras Desp. VI. Total IPI VL. TOTAL DA NOTA
Aces.
100,00 12,00 250,00 3.487,00
Valor do Produto - R$3.125,00
Valor do Frete - RS 100,00
Valor do Seguro sobre o Frete - RS 12,00

Base de Calculo do ICMS - R$3.237,00
- Inclui Acréscimo Financeiro: Nesta opcdo informaremos se para o calculo do ICMS o valor do
acréscimo financeiro destacado na nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de calculo.
- Inclui Despesas Acessérias: Nesta opg¢do informaremos se para o calculo do ICMS o valor das

despesas acessdrias destacadas na nota fiscal fara ou ndao parte da sua base de célculo.

DADOS DO PRODUTO
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Cédigo Descricdo Classific  Sit. Unid. Quant. Preco Valor Aliquota
Produto dos agao Trib. do IPI

Produtos Fiscal

Unitario Total ICMS IPI

00-1003 Retentor 4016.93. 00 PC 2500 1,25 3.125,0 250,0 18,00 8,0
00 0 0 0

CALCULO DO IMPOSTO

Base de Calculo do ICMS Valor do ICMS  Base Calc. ICMS  VI. ICMS Subst.  VI. Total Produtos

Subst.
3.150,80 567,14 3.125,00
Valor do Frete Valor Seguro Outras Desp. VI. Total IPI VL. TOTAL DA NOTA
Aces.
25,80 250,00 3.400,80
Valor do Produto - R$3.125,00
Valor de Outras Desp. Acess. - RS 25,80

Base de Célculo do ICMS - R$3.150,80

- Inclui I.P.I. : Nesta opc¢do informaremos se para o calculo do ICMS o valor do IPI destacado na

nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de célculo.
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DADOS DO PRODUTO
Cddigo  Descrigao Classific
Produto dos acao
Produtos  Fiscal
00-1003 Retentor  4016.93
.00

CALCULO DO IMPOSTO

Sit. Trib.

00

Base de Calculo do ICMS  Valor do ICMS

3.375,00

Valor do Frete

Valor do Produto
Valor do IPI
Base de Calculo do ICMS -

607,50

Valor Seguro

R$3.375,00

€ mega
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Unid. Qua Prego
nt.
Unitd  Total
rio
PC 250 1,25 3.125,0
0 0

Base Calc. ICMS VI. ICMS
Subst. Subst.
Outras Desp. Aces. VI. Total IPI
250,00
- R$3.125,00

RS 250,00

construcéo

Valor Aliquota
do IPI
ICMS IPI
250,0 18,00 8,0
0 0

VI. Total Produtos

3.125,00

VL. TOTAL DA NOTA

3.375,00

- Gera diferencial de aliquota interestadual: Neste local informaremos se o sistema gerard ou nao

13
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o diferencial de aliquota do ICMS para operacGes interestaduais.

- Cancela Subst. Tributdria na entrada: Esta opc¢do devera estar clicado quando a aplicagdo do

produto for destinada ao processo produtivo, na seguinte situagdo:
Quando a organizacdo se tratar de uma industria e por sua vez uma empresa substituta e fizer uma
compra de outro estabelecimento também considerado substituto, o sistema ignorara o valor da
substituicdao tributdria destacada na nota fiscal de entrada e fara o calculo do ICMS Normal para que o
mesmo entre como um crédito direto de ICMS Normal e ndo como ICMS Substituto.

- Credita ICMS na entrada: Informar se para esta aplica¢do o valor do ICMS destacado na Nota

Fiscal de Entradas serad ou ndo creditado.

Observar que quando a aplicagao cadastrada for uma aplica¢cdo para Ativo Imobilizado por motivo da
criagdo do CIAP na pasta ICMS deveremos informar que credita o valor do ICMS na entrada se esta
aquisicdo for anterior a 31/12/2001. Pois apds esta data a forma de célculo para Ativo Imobilizado sofreu

alteragdes.

Uma aplicagdo sé pode sofrer alteracdo quando a sua destinacdo for de Operacdo de Excecdo Tributaria,
pois diferente desta destinacdo o sistema ndo permite que se altere a mesma, pois ao gravar a aplicacao

o sistema a torna como padrao nao podendo com isto ser alterada.

Pasta IP|

14
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Cadastro de aplicagdo.

- Inclui Frete (Intermunicipal ou Interestadual): Neste local informaremos se para o cdlculo do IPI
o valor do frete destacado na nota fiscal fara parte ou ndo parte da sua base de célculo.

- Inclui Seguro sobre frete: Neste local informaremos se para o célculo do IPI o valor do seguro
sobre o frete destacado na nota fiscal fara ou ndo parte da sua base de célculo.

- Inclui Acréscimo Financeiro: Neste local informaremos se para o calculo do IPI o valor do

acréscimo financeiro destacado na nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de calculo.
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- Inclui Despesas Acessérias: Neste local informaremos se para o calculo do IPI o valor das
despesas acessdrias destacadas na nota fiscal fara ou nao parte da sua base de célculo.

- Inclui Imposto de Importagao: Neste local informaremos se para o calculo do IPI o valor do
Imposto de Importacdo destacado na nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de célculo.

- Credita I.P.l. na entrada: Neste local informaremos se o valor do IPl serd ou ndo creditado na

entrada da Nota Fiscal.

Pasta PIS/COFINS

M 308 Servigos Contrato Cliente - AplicagSo do Produto [MO...
a0 O 8 O~
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Cadastro de aplicacdo.

Utilizada para composicdo da base de calculo dos impostos, além das operagbes de crédito. O campo de
CST é obrigatério de acordo com a operag¢do. Caso haja geracao de crédito, as aliquotas de PIS e COFINS
deverdo ser informadas de acordo com o regime (Cumulativo ou Ndo Cumulativo). Também deverdo ser

preenchidas as classificacdes de Cddigos de Apuracao.

- Inclui Frete (Intermunicipal ou Interestadual): Neste local informaremos se para o calculo do
PIS/COFINS o valor do frete destacado na nota fiscal fara parte ou ndo parte da sua base de célculo.

- Inclui Seguro sobre frete: Neste local informaremos se para o calculo do PIS/COFINS o valor do
seguro sobre o frete destacado na nota fiscal fara ou ndo parte da sua base de calculo.

- Inclui Acréscimo Financeiro: Neste local informaremos se para o calculo do PIS/COFINS o valor
do acréscimo financeiro destacado na nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de célculo.

- Inclui Despesas Acessorias: Neste local informaremos se para o calculo do PIS/COFINS o valor
das despesas acessoérias destacadas na nota fiscal fard ou ndo parte da sua base de calculo.

- Inclui IPI: Neste local informaremos se para o célculo do PIS/COFINS o valor do Imposto IPI
destacado na nota fiscal fara ou ndo parte da sua base de calculo.

- Credita PIS/COFINS na entrada: Neste local informaremos se o valor do PIS/COFINS serd ou ndo

creditado na entrada da Nota Fiscal com determinacdo da aliquota.

Apds toda a configuragdo da aplicagdo, a mesma devera ser vinculada no cadastro do item, visto que

apenas estas aplicacdes poderdo ser utilizadas para as movimentag¢des do mesmo.

Regras do ICMS

Este cadastro tem como finalidade registrar todas as regras (aliquotas) do ICMS possiveis de serem

17
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utilizados pela organizacdo. Sempre que uma determinada operacdao de compra ou venda possuir uma
aliqguota ou regra diferente, esta devera ser cadastrada, de forma que o sistema possa apurar

corretamente o imposto.

Para cadastrar uma Regra de ICMS, acesse o mddulo de Tributagdo Fiscal, em seguida o menu Regras de

ICMS e o botdo “Inserir”.

18
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Geral | Excegies por Agenke | Observag3o Fiscal por Filial |
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Tipo: :.ﬁ.nellhccr
tvel Sinbétco: 37 s (5} Prestacho de Servigo PT

Descricio: {S) Prestacio de Servico PT - Contratol

vigncias
A partir de

DefinicSo Tributéria Tipo de recolimento Aliquot = | [ ) Inseri
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Cadastro de regras de ICMS.
Informar a descricdo da regra e definir vigéncia para tratamento da Regra ICMS.

- Nivel Sintético: Informar se a regra é operagao de Entrada ou Saida.

- Descrigdo: informar o nome da Regra — Ex.: Ndo Incidéncia
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Clicar inserir para criar vigéncia da Regra ICMS:

Cadastro de regras de icms.

20
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- Definicdo Tributaria: Escolher a opc¢do da Regra de ICMS - ndo incidéncia / Isencdo /
Diferimento / Suspensdo / Imunidade / Aliquota Zero: Informe se o valor ndo incidente / isento /
diferido / suspenso ou imune serd langado na Coluna Isentas ou em Outras. Basicamente o que mudara
de uma regra para outra serd o Cédigo da Situac¢do Tributdria.

- Aliguota: Informar aliquota utilizada para esta Regra de ICMS;

- Base de Cdlculo Reduzida: Informar qual a porcentagem de redugao da base de célculo ICMS
conforme definigao Tributaria.

- Valor ndo Tributado: Selecionar isentas e outras para que o mesmo seja escriturado no Livro
Registro de Apuracdo de ICMS conforme definicdo tributaria.

- Situagdo Tributaria: informar situagdo tributaria conforme definigdo tributaria da regra Ex.: (20
— Com reducdo de base de calculo).

- Observacdo Fiscal: Toda vez que informada uma observacdo fiscal na regra do ICMS a mesma
ird automaticamente para a montagem da Nota Fiscal no Mddulo de Distribuicdo (Operagdes de

Saidas).

Cdédigos de Tributacao

O objetivo principal desse cadastro é criar um vinculo entre as regras de calculo de ICMS e os Estados da
Unido, ja que essas regras podem variar de acordo com o Estado. Nesse cadastro sera possivel visualizar
todas as aliquotas definidas para cada estado. Essas aliquotas devem estar de acordo com a legislacdo do
ICMS. Para isso, criaremos um Cdédigo de Tributacdo chamado Prestagdo de Servico PT Contrato, e

informaremos as Regras de ICMS para saidas.
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Cédigos de Tributagdo Editar Exibir Ajuda

Procurar Codigo de Tributacio » que Inicie com - i @ [T Procurar

Codigos de TributacSa |

Cddigo de Tributac3o Descricdo -
14 Diferida (0%)

15 aliquota Reduzida a 12% Bc. Reduzida em 30% - Refeigles

16 Servigos Prestados

17 aliquota Reduzida a 12% Be. Reduzida em 53,33% - Maq. e impl. Agricolas
18 Servicos Prestados - Teste Ciro

19 MAQUINAS E APARELHOS, MATERIAL ELETRICO, E SUAS PARTES;
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Cadastro de codigos de tributagdo.

Para cadastrar Cddigos de Tributagcdo, acesse o mddulo de Tributagdo Fiscal, em seguida o menu

Cddigos de Tributacdo e o botdo “Inserir”.
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Cadastro de cédigos de tributacao.

Na Aba Geral s¢ utilizaremos o campo Descri¢cdo do Cédigo de Tributacao.

Ex.: Prestagdo de Servigo PT - Contrato
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™ 20 PrestacSo de Servigo PT - Cédigos de Tributagio [MODELO SA - Set/2014)
- 2 K00 08 0~

Geral | Tratamento de ICMS |

_UFs base [ Entradas | Saidas | Nde contribuintes | Especiais |

Sigla i Saidas: Origem[ PR ] - Destinol SP ]

Regra de ICMS: 38 Mo Incidéncia {5} PrestacBo de Servico PT - Contrata

RJ LI Aquotaen): 0,00

RN || Reducso deton): 0,00 St Tribukdria: 41 Perc.Lucro(%): 0,00
- Outras UFs Dif .da BC: Isentas Recolhimento:  Mormal Yalor de Pauta: 0,00
Estados - PV 0,00  BC.Substituicio: Tipo de Pauta:
m—l Saidas EPP: Origem[ PR ] - Destinol 5P ]

Cadastro de cédigos de tributacdo.

Na Aba Tratamento de ICMS, definiremos as Regras de ICMS para cada UF para saidas.

Clique na UF base para selecionar o estado que deseja utilizar uma regra. Em seguida, clique em editar e

inserir para informar a UF que aplica-se a Regra de ICMS. Verifique a utilizacdo da Regra para Saidas.

Vinculo de Regra de ICMS com Cédigo de Tratamento ICMS.
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Ap0s toda a configuracdo, a mesma devera ser vinculada no cadastro do item.

Cdédigos NCM

Esse cadastro tem como objetivo definir os critérios de calculo do Imposto sobre Produtos
Industrializados (IPl). Registro de identidade de produtos industrializados no MERCOSUL. Todas as
informacdes bdsicas ligadas a parte de tributacdo e critérios de depreciacdo sdo definidas nesse

cadastro. Os cddigos de NCM sdo utilizados pelo Governo com o objetivo de estabelecer politicas

tributdrias relativas a determinados grupos de produtos.

¥ 9999,99.20 - Cédigos NCM [MODELD S A - Set/2014] )
Codigos NCM  Editar Exibir Ajuda

Procurar % Acréscimo BC « que Inicie com - 1] 2 = Procurar
Cadigos NCM

Codigo NCM Classe NCM Descricdo a
9999,99,14 Diferida (0%)

9990,99,15 Aliguota Reduzida a 12% Bc. Reduzida em 30% - Refeicdes
0999,99.15 Servicos Prestados

9999.99.17 &liquota Reduzida a 12% Bc. Reduzida em 53,33% - Maqg. e impl. £

Cadastro de NCM.
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vy DXx0D 048 0~
Geral | Tratamento de ICMS | Descrigho Auxilier|
Tipo: :Mito ] Cahdigo reduzida: gggggggﬂ]
Nivel Sintético: 99 s+ Prestacdo de Servico PT
Cédigo NCM: 19999.99.20] - |
Classe MCM:
Descricio: Prestagsio de Servico PT - Contratol -
Definicdo Tributdria: M3o Incidéncia -
% IPI: 0,00 @|  Periodicidade IPL:  Imposto - %, INSS Rural: 0,00 &
[eace '?'-* C%'f'-i 3‘-‘_:?[ reduzida Pauta Fiscal: | U,DDUD] [F] Controla Patriméni
% Reducdodab | 0,00 @ | Tipo de Pauta: ] e
[Jreducio a Consumidor final St Tributdria de IPI: .22 . F F Vida Gtil: L )
| ||:-I'-'.' de Caloulo de IPT acrescida Chﬁqw: .. e Depreciagso: L 0,00 |
%o ACréscimo da _'::':':l_ 0,00 ﬂ J Class. {m}: - l
Yalor ndo tributado: Tsentas - Urid.Fiscal: - I
Dispositivo Legal:
IPI ndo destacado na enktrada Observagso fiscal: - |
% Redugdo do crédito: 0,00 H
Importacdo
- u I . . H
% Alig = 0,00 [T Credita PISJCOFINS{CSLL Retém IR, CSLL, PIS & COFINS para Orgdos Publicos
Chdigo de Atividade Sujeito 4 ContribuicSo Sobre a Receita Bruta (INSS)
Céd. Atividade: Aliquota:
Percentusis utilizados para o ciloula do valor aoroximado dos tributos - Lei da Transparéncia Fiscal

Cadastro de NCM.
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CFOP

Os Cddigos Fiscais de Operacoes e Prestacdes sdo aplicdveis nas entradas e saidas de mercadorias, bem
como utilizadas em prestagdes de servigos, sdo numeros criados com a finalidade de descrever qual o

tipo / natureza da operagdo ou prestacdo realizada, obedecendo ao seguinte critério:

Entradas:

Iniciados com o numero 1: Operac¢des de entradas iniciadas na mesma Unidade de Federagao;

Iniciados com o nimero 2: Operagdes de entradas iniciadas em outra Unidade de Federacdo;

Saidas:

Iniciados com o niimero 5: Operacdes de saidas iniciadas e concluidas na mesma Unidade de Federacgdo;

Iniciados com o nimero 6: Operagdes de saidas destinadas a outra Unidade de Federagao;
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Cadastro de CFOP.

Na pasta “Geral”, sera informado o niumero do CFOP + a variacdo do mesmo com dois digitos. Descricdo

Oficial, Apelido do CFOP, Entra no Faturamento.

Na pasta “Tributagao” , serdo configuradas as formas de tributacao a serem aplicadas no uso do CFOP.
Caso o CFOP seja referente a entrada/saida de servico o mesmo deverd ser marcado em “Lanca Servigo”,
permitindo que a forma de tributagdo seja configurada. Tanto nos lancamentos de entrada como nos de
saida, o usuario nunca informara diretamente o cddigo do CFOP. Este é automaticamente encontrado
pelo sistema de acordo com o relacionamento entre o cddigo da Aplicagdo do Produto (onde esta

informado o sufixo do CFOP) e o CFOP.
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Cddigos de Servicos

Os cddigos de servigos sao de extrema importancia para o ramo de Construgao Civil, visto que a um

grande volume de Servicos Prestados e Tomados com tratamentos especificos.

Para cadastrar uma Regra de ICMS, acesse o mddulo de Tributacdo Fiscal, em seguida o menu Cddigos

de Servico e o botdo “Inserir”.

4 265 Servigos Prestados PT - Contratos - Cédigos de Servigo [MODELD S A4 - Set/2014]
Cédigos de Servigo  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar % COFINS = que Inicie com - ] T [T Procurar
Tree view Cadigos de Servico
b [ Codigos de Servico Codigo  Descrigdo -

252 0722-Nucleacdo e bombardearmento de nuvens e congéneres,

253 03204-Administracio de bens e negocio em geral, insclusive de terceiros
254 Outros - Sern Cadigos de Servicos.

255 0300 - Servigos prestados mediante locagdo, cessdo de direito de uso e«
256 Confrole e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agentes fi:
257 999 - Servicos Prestados por PF

258 0702- {Excecdo Simples Macional) Execucdo, por administracdo, empreit:
259 0702- (Excecdo Simples Nacional) Execugdo, por administracdo, empreit:
260 0702- (Excecdo Simbles Macionaly Execucdo. por administracio. emoreitz

Cadastro de prestagdo de servigos.
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Pasta Geral

Informar a Descricdo do Servico, Aliquota, Agente de Retencdo, Codigo de Retencdo e Lista de Servico.

caRY%0D 08 0-

Geral | Por Agente | Nos Municipios|

Tipo: _m Cédigo: 265 |
Mivel Sintética: 121 «» SERVICOS RELATIYOS A ENGENHARIA, ARQUITETURA, GEOLOGIA, URBANISMO, CONSTRUCAO
Descricho:  Servigos Prestados PT - Contratos .
Retencdes
IRRF INSS Qutros Impostos
aliquata: 1,50  Aliquota: 11,00 9% PIS: 0,65
Agente de Retencdo:  IRRF 1708 - P+ Agente de RetencSo:  INSS 2631 -Re-- % COFINS: 3,00
Cadigo DARF: 1708 w Chdigo DARF: 2631 =, CslL: 1,00
Codigo na Receita: 1708/1 "] compensa INSS ra Folha %o SEST/SENAT: 0,00

| Retém valor menor que o minimo

Itens de servico ndo Escritura)Tributa ICMS

Cadigo de Servigo:
Lista de Servicos: 60 -+ 702 Execugo, por administragdo, empretada ou subempreitada, de obras de construgSo civil,

Codigo de Atividade Sujeita & Contribuico Sobre & Receita Bruta (INSS)
Codigo: | Aliquota:

“ ‘ ’ " £ Codigo de Servigo D Gravar .»;:‘? (0] 4 x Cancela

Cadastro de prestagdo de servigos.
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Pasta Por Agente

Para os agentes que possuirem retencGes diferentes do padrdo de tributacdo configurado no Cédigo de
Servico serd necessario tratar essas excecbes diretamente no Portal de Contratos na tela de Item de

Faturamento\Composic¢des de Impostos.

Pasta Municipios

Deverao ser informados os municipios em que o cliente possui obras e onde as organizacGes estdo
registradas, Informar as aliquotas municipais de ISS para cada Municipio e analisar se a operagdo retém

ISS. O percentual de redugdo sera tratado diretamente no Portal de Contratos.
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(155 | mes-e

Aliquota: S,00 % Reducio: 0,00 [T]Retém 155 na Nota

Agente de RetengBo: PREFEITUR -

[T usa Cihdiga Servico por Municipio
UF. Municipio % IS5 % Rad:;ﬁu BC.ISS Agente RetISS Retém 1S5 na Mota Cod, =

FR  |CLURITIBA 0,00 B714 N .-"I-'-.IZ:ZI

m

@ v |
Hd4rM s Fom T e

Cadastro de prestacdo de servigos.

Se utilizar o mdédulo NFS-e o campo “Cdd. Servico NFS-e”, deverad ser informado de acordo com a

codificagdo Municipal.
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Aliquota: S,00 % Reducio: 0,00 [T]Retém 155 na Nota
Agente de RetengBo: PREFEITUR -
[T usa Cihdiga Servico por Municipio
UF. Municipio % IS5 % Racb;iu BC.ISS Agente RetISS Retém 1S5 na Mota Cod, =

FR  |CLURITIBA 0,00 8714 [NAD

m

4

@ |
H 4P M £ Codgode servico [ graver o 0K K Concela

Cadastro de prestacdo de servicos.

E muito importante que o cédigo de servigo esteja configurado com as aliquotas para IRRF, INSS,
PIS/COFINS/CSLL. Para o ISS deverd utilizar o conceito da pasta municipio. A pasta por agente ndo sera

utilizada, as excecGes de bases de cdlculos sera tratada no cadastro do Portal de Contrato.

Moddulo Financeiro
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Classes Financeiras
O cadastro de classes financeiras esta relacionado ao gerenciamento financeiro da organizacdo no que se
refere as Origens (receitas) e AplicacGes (despesas) dos Recursos Financeiros. Basicamente a estrutura

das classes é montada a partir da visdo financeira dos grupos de Receita e Despesa do Plano de Contas.

E muito importante que as classes financeiras que serdo utilizadas nas movimentacdes estejam

devidamente cadastradas e vinculadas aos insumos para que sejam utilizadas no portal.

Contas a Receber
Os valores recebidos e as movimentacdes de reten¢do de impostos gerados através de movimentagoes

do portal serdo controlados pelo Contas a Receber, desta forma, é necessario que o mesmo esteja

devidamente parametrizado.

Modulo Administracao de Materiais

Grupo/ltens

Este cadastro é certamente o mais importante de todo o mddulo de Administragdo de Materiais, pois ja

qgue sem ele nenhum processo podera ser realizado.

Antes de acessar este cadastro é necessario ja ter definido todos os identificadores, niveis e descri¢oes

dos niveis no Mddulo Global, opgdo Configuragdo/Mascaras/Grupos e Itens de Estoque.

34




@ mega () mega

sisternas corporativos o construgao

Cadastro de itens.

Para cadastrar “ltens de Estoque”, selecione o Grupo de Estoque, em seguida a pasta Itens de Estoque e

inserir Inserir.

Pasta Geral
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Nessa pasta sdo definidos os dados de identificacdo do item, necessario selecionar uma definicdo que

determine o item, bem como sua descrigao e defini¢cdo .

O Portal de Contratos utilizara esta definicdo no Item de Faturamento para habilitar campos relacionados

somente a definicbes “SE”.

R - g -_E- ﬂﬂ (7 I
Geral | Imagem | Técnico | TributagBo | Contébil | Estoque | ProdutsiClasse | Embalagem | produtos | Desenho | EspecificasBo | Qualidade | Inatividade
Idertificador: ] Cédigo do Ttem: 24947 Cod. Estruturado: 101
Grupo do Ttem: +ee Bervigos Tokaliza Detos.
Céd.Akemativo; 10.1..24947 Item Genérico:  Mao v
DescricBo: Servigos de Engenharia
Descricdo Abreviada:
DescricBo NF-e: Servigos de Engenharia
[Marrativa: =
Definicdo do Tkem Patrimdinio
DefinigSo Ibem: SE * Servico Grupo; .
) Cadigos Equivalentes {Marca - Fabricante) i
Equivalente Marca  Descrigo Marca Fabricante Fantasia Fal « | [ nserir
— Apsgar
< b
InkegragSo
[ vincular com Contratos
H 4> M $m Campos Especificos [dGraver  of o8 XK Cancela

Cadastro de itens.

Pasta Tributacdo
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As informagGes desta pasta sdo essenciais para a integragdo com Mdédulo Distribui¢ao e Tributagdo Fiscal.
Caso nao estejam preenchidos os dados necessarios, sera impossivel para o sistema gerar o Documento

Fiscal.

Para operagbes que utilize ICMS , pode definir se utilizara a regra ICMS por NCM ou Item.

e JXx0D 08 O~

| Geral | Imagem | Técnico | Tributag3o | Contébil | Estoque | ProdutojClasse | Embalagem | Produtos | Desenho | Especicagio | Qualidade | natividade

Codigo Servigo: 265 - Berviges Prestados PT - Contratos
Cédigo N.C.M.: 95999920 - Prestacio de Servico PT
Cédigo AplicarBo: 208 ~ Bervigos Contrato Cliente
Sit. Tributaria (Tabela A): 0 ~ MNadonal, exceto as indicadas nos cidigos 3, 4, S e @
Regra de PIS/COFINS: . |
Definig o Fiscal do Item: 09 ~ Servicos
1CMS definido por
CINCM @ Ttem  Cod.Tratamento ICMS 20 = PrestacSo de Servico PT
Arguivos Magnéticos
[Flcares  codigo SEFAZ:
[Tl scanc
SEF
[ ProDEPE
Codigo Apuragdo: |00
Cidigo AplicacBa Material de Terceira
Codigo Aplicagso: -
Forma de Apuracdo PisjCofing
Incidéncia no Regime Cumulative [

H4 P M %1y Campos Especicos pgravar ok 3 Cancela

Cadastro de itens.
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Pasta Estoque

Nessa pasta deve ser definido controle de estoque, unidade de estoque e almoxarifados para

movimentagao do Item de Faturamento.

e 2400 08 0~

Geral | Imagem | Téenico | Tributagso | Contibi | Estoque | ProdutojClasse | Embalagem | Produtos | Desanho | EspecificagBo | Qualidade | tnatividade
Grupn Base: e [
Estoque | Caracteristicas | Cédigo de Barras | _Organizaghes Filiais Ativas ]

¢ : . — Controla E=t [ Codigo Norme Fantasia =
Mr.Meses Demanda: o Ectatictica: 0 497|MODELO S A ﬂ
Mr MEses ABC: | - |
Procedéncia: Comgrada - Estoque Minimo: 0,00 Rotatividade:
Uridade Estoque:  Verba v €5toque Méximo: 0,00 Niv.Sequanga: 0,00 Diss
GeraSchckaglor  Nio Gera M Loke Compra (LEC): 0,00 Média Ertrega:
Qde. Comprar: Mo Calcula - Ponto Renovagdo: 0,00 Curva ABC:
Qt. Minima Compra: 0,00 Margem Lucro: 0,00 @ Margem Lucro Filial: 0,00
indice Vir Objetivo: -
Data Vir Obietivo:  28/07/2014 () Vir.Obijetivor 0,00 | || LocakizacGes do Item na OrganizacSo,/Fikal _ )
Unidades p/Movimentagio do Item _ - | = | 0,00 0,00 [i!l'rid'lﬁ_ﬂ__"x__‘ll"-_ﬂﬁiiiﬁ

. o Almaxarifado Localzaco QtMinima  QtMaxima Priorid = | [ Inserr
[ Uridade Padeo de Compr L | hiEyrew
Unidade Corversor Dec/Qtde. Dec/Vi + [l Inserir | Editar
| Apagar 2
£|| [] Editar
Prioridade

< I_l k ] D P * *

Cadastro de itens.
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Pasta Produto/Classe

A informacdo contida nesta pasta é essencial para que seja possivel a integracdo do portal com os

madulos de Distribuicdo e Contas a Receber.

O vinculo das classes financeiras podem ser realizadas pelo item ou através do cadastro de grupo base.
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Geral | Imagem | Técnico | TributacBo | contabil | Estoque | ProdutoiClasse | Embalagem | Produtos | Desenho | Especificagso | Qualidade | natividade |

Grupo Base:
718 - 208 - [Servigos Conkrato Clente 11010217 - Servigos de PavimentacSo
Tipo Classe  Aplicagdo Descrigdo Aplicagdo Classe Financ, Descrigdo Classe Financeira “ |3 Inserir
: 208 | Servicos Confrato Cliente 11010217 Servigos de Pavimentacdo [2 Agags
22 207 Servicos Prestados 11010209 Receitas Eveniuais a
|_g__. Editar
H4 P M 9 Campos Especificos [dgaver Sk XK Cancela

Cadastro de itens.

Os itens devem ter todos os pontos acima configurados no médulo de Materiais, visto que todos serao

utilizados nos Itens de Faturamento no Portal de Contratos.

Moddulo Distribuicao
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Série Doc. Vendas

Este cadastro é de extrema importancia para emissao de pedidos e orcamentos, uma vez que o mesmo é

o responsdvel pela numeragdo sequencial das movimentagdes, onde as séries serdo relacionadas a filial.

Para cadastrar “Série Doc. Vendas” selecione o menu Opc¢des/Cadastros/Série Doc. Vendas/Inserir. Este

cadastro deve ser realizado em cada uma das filiais que ira receber as movimentagdes.

Tipo de Documento
O cadastro de tipo de documento, é o principal cadastro do médulo Distribuicdo, sendo responsavel
pelas parametrizacGes de cada processo, de cada movimentacdo de itens e servicos, também ird

determinar os usuarios que irdo efetuar ou ndo as movimentacoes.

Para cadastrar “Tipo de Documento” selecione o menu Op¢des/Cadastros/Tipo de Documento/Inserir.

Tipo de Documento/Pedido de Venda

As opcgles seguintes demonstram apenas os campos que estardo disponiveis no tipo de documento de

Pedido de Venda e utilizados no processo de integracdao com o portal de contratos.

As configuragbes desta tela serdo vinculadas a tela de itens de faturamento do contrato do portal e

posteriormente utilizadas na integracao do pré-faturamento com o pedido de venda.
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Pasta Geral

(7 - st o e e o0 cwrnd I el
A QX000 008 0-

Codigo: Tipo Documento:  Pedido -
Descricio: FT - Pedida
Cédigo de Acdo: g4 Pedido -Venda de Materiais F\Ienhuma Operacdo Definida
Geral |pedide de Venda | Regra de Validacio | Formatos | Observacio | Usudrios | Esto Aplicacdo
acdo que
Exige Documento: Aplicacio Padrdo:
Mao Exioe - |
Permite alterar as parcelas., Q\:&zfa ;{eb:éngfo de PIS/COFINS/CSLL (Financeira)
= ; (@) M3o Retém
Importar Parcelas do Doc. Associado: .Perm!te alterar Pregofl'abe_la ?e Preco. () Retém
PE’T'tE Lancar Item Repetido: () Retém apenas para valores acima de R$ 5.000,00
Data Base pars caloulo das parcelas. Obriga Representants Destaca PIS/COFINS/CSLL no documento assodado.
documento Original Obriga Transportadera Retém
(@ documento Desting E|Itra Pr,a.dl."Fo ﬂaﬁomas.ﬁn e Valor Transporte por: @) Total da nota

Cadastro de tipo de documento.

Tipo de Documento: Define que sera utilizada apenas para a gera¢do de pedidos de venda.

- Descri¢cdo: Determina a nomenclatura do tipo de documento.

- Cddigo de Agdo: Determina as integragdes do pedido de vendas.

Permite langar item repetido: Este parametro deve estar marcado quando um mesmo item

puder ser cadastrado mais de uma vez no pedido de venda. Esta opgdo terd impacto em movimentos

42



@ mega () mega

sistemas corporativos o construgao

com rateio com origem do portal, quando a opc¢do estiver marcada e o item possuir rateio o sistema ira
gerar varias vezes o mesmo em um Unico pedido, realizando a divisdao do valor por rateio de projeto e
centro de custo e quando o parametro estiver desmarcado, o sistema ird gerar um pedido de venda por
rateio.

- Pardmetros de Integracdo Financeira/Contabil: Obriga Centro de Custo/Projeto sdo op¢des que

devem sempre estar marcadas, porém ndo é necessario vincular um Centro de Custo ou Projeto Fixo.

Pasta Pedido de Venda

® PT - Pedido - Tipo de Documents [MODELD S A - Set/2014] = Eon~=<"|
liga: 200 Tipo Documento:  Pedido i
Descrico: FT - Pedido
Cadigo de Aclo:  oz4 e Pedido - Venda de Materiais Nenhuma Operacio Definkda
Pﬂdadﬂenda | Regra de validacso | Formatos | Observacso | Usudrios | Estoque | Aplicasio |
mmu [¥] Gera Histdrico de Yenda || Permite Alberar a Qbde, da Prog.Entrags
1 w Séria dnica de pedido de vendas [ Faturamento Automdtico Expedicio || Aktera Pedido Faburado parcialments
Tipo do Pedido: []GeraPrevisho Ped, Blog. || Documento Sujeko a Aprovasso [ Pertite Faturamento Parcisl
@ Normal [ imgrimmir Pedido de Yenda Bloqueado [] valida a qtde da prog.entrega
() Conbrako Crigem da Previs5o Financeira: [ Gera ™ Caugio [] adbersr & gtde da prog.sntregs subomsat
) Programado Documento = - il v abda Prog, Estogue

Valor Caucho

E Liberacso da OF
Walor Tokal Dooumento - Dlexge o

[ ] Akera Pedida com Ordem de Expedicho
Doc.Relacionades | Comissdo | Manufatura
Tipos de Documento de NF Relaconados:

Tipo Doc, NF: 201 -~ PT - Nota Fiscal de Prestcio de Servico S X 2+ 3

L]

Prioridade Cddigo Tipo Doc. Descrigdo Tipo de Docurmento

4 m

M 4 F M L Graver ook 3 Cancels

Cadastro de tipo de documento.
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- Origem da Previsdo Financeira: Determina a partir de qual data serd efetuado o calculo das
parcelas financeiras, podendo ser a partir da data da emissao, ou a partir da data de entrega dos itens,
que estd localizada na pasta de programacdo de entrega dos itens.

- Faturamento Automatico Expedicdo: Ao faturar um pedido de venda com este campo marcado,
o sistema ndo apresentard a tela de faturamento para ser adicionado ou alterado os dados a ser
faturado. Quando esta opgao estiver desmarcada, o sistema apresentara a tela de faturamento e neste
momento sera possivel a inclusdo ou alteragdo de dados.

- Tipo Doc. NF: O pedido de venda que gera NF através de “Faturamento de Pedido” necessita ter
relacionado o tipo de documento da NF, que servira de porta de entrada entre o pedido e a NF. Na tela
de faturamento do pedido serd permitido ao usuario escolher o tipo de documento da nota que serd
gerada. Contudo, sendo informado este o tipo de documento no pedido, apds terem sido selecionados

quais serdo faturados, o sistema ja trard como “padrdo” nesta tela de faturamento.

Pasta Usuario

44




@ mega () mega

sistemas corporativos - constru ¢ao

Cadastro de tipo de documento.

Define quais usudrios terdo acesso aos respectivos tipos de documentos para inserir Itens de
Faturamento no Portal de Contratos e consequentemente realizar a integracdo do pré-faturamento com

o pedido de venda.

Pasta Estoque
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| % PT - Pedido - Tipo de Documents (MODELD A - Se/2014) B R (==
- T - r T “ & [a il
200 Tipo Documento:  Pecdeda -
G o FT - Pl
Chiligo de AgBal o4 + Peddo - Vends de Maberiss henbuma OperacBo Definda
Garal | Pedida de vands | Regra de valdacEs | Rormatos | obosrvacks | Usunos | Esteuer | aphcacko)
Cord ipur 0 50 der Exbong e ]Mﬂmw [ Configuraghio da Reservas |
Tigeor winoulackon el osquar: Carpctovigticn Eiloaque:
7] Aereazari adofLocalizacho || Sodckar & Coracheristi s Sulodn e adienle
[ Lok
[7] rafeninia
Grupss o Estosyue para Fillrar of [end & Wereds:
bl G Extenso Drescricho ) .
B4 == Tbens de Faburamento # = &F
Cod, Grupn  Externso DesCrig a0 o0 Grupd =
B4 1 Itiers chi F At S rmsnts
855 101 Servigos o
859 102 Materiaks
neEga

Cadastro de tipo de documento.

Define os grupos de itens a serem utilizados no tipo de documento para as movimentag¢des de saida. Os

itens configurados nesta tela poderdao ser vinculados como itens de faturamento de um contrato do
portal.

Tipo de Documento/Nota Fiscal

Este cadastro é responsdavel pelo controle das informacdes fiscais, financeiras e de faturamento do

pedido. Através destas configuracdes, serdo definidas as principais integracdes pré-fixadas.

Trataremos a seguir as principais configuracées do tipo de documento para emissao de nota fiscal, que
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serdo utilizados para faturar os pedidos de venda gerados pelo portal:

Pasta Geral

Cédgo 201 Tipo Documento:  Nota Fiscal +  [TlNota Complementar
Descrigio: PT - Nota Fiscal de Prestcio de Servico
Cidigo de Aclo: 944 - NF Cbras por Empreitada - Grgéos Pblicos Nenhuma Operagdo Definida
Geral |Hataﬁscd |Wa$¥m|mmns iobsmac!n ITrmsﬁu'ﬁrﬂuslf |l.|9u!nns |M|Vﬁmﬁﬁmailm
Exige Documento: Aplicag S0 Padrio:
W&o Exioe - |
[permite skerar dados do Doc Associzdo [&F] Permite alterar as parcelas, Tg‘ﬂg?ﬁﬁ de PIS{COFINS/CSLL (Financeiro)
] importar P do Doc. Associado: 7] Permite alterar Prego/Tabela de Prego. @ Reté
|?|Permte Langar ltem Repetido () Rebim apenas para valores acima de R$ 5.000,00
Data Base para caloulo das parcelas. ] Obriga Representante 7] Destaca PIS/COFINS/CSLL no documento associado
documento Original [ Cbriga Transportadora Rabdm
(@ documento Desting DFIM Produto AplcagSofClasse Walor Transporte por: @ Total danota

[T Sugere UnidadejConversor do ProdutefCients 0 o - ) Parcelss

Pardmetros Integragdo Financeiro | Conkabil:

Obriga Cenbro de Custo Obriga Projeto
| .

LUitilizar Preco Unitirio de: Desconto:

Tipo de Busca da Tabela de Preo Céadigo da Regra -

. = | Tipa do Desoonta Destacado -
[[]12bela de Prego [ Custo de Produto veldago do % Méximo .
| I = V] Brvedanda Desconto

“ ‘ ’ " :r|_,; Gravar i «f ¥ Cancela
mega ALplica alteragdes e Insere nowvo Registro

Cadastro de tipo de documento.

- Tipo de Documento Nota Fiscal: Define que serd utilizada apenas para emissdo de Notas Fiscais

Saidas.

- Descricdo: Determina a nomenclatura do tipo de documento Nota Fiscal.
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- Cédigo de Acdo: Determina as integracdes com os médulos Contabil, Financeiro e Tributos.
- Exige Documento: Relaciona o tipo de documento de notas fiscais ao pedido de venda,
orcamento e carregamento a serem definidos. A rotina refere a uma baixa de movimentagdo em outra,
como por exemplo, a baixa de um pedido em uma nota fiscal, onde no tipo de documento de nota
fiscal ird conter no campo “Exige Documento” = Pedido de Venda.
- Aplicacdo Padrdo: Relaciona o cédigo da aplicacdo que serd apresentada como default na
utilizacdo do respectivo tipo de documento.
- Permite alterar os dados do Doc. Associado: Permite alterar valores do item trazidos pelo
pedido na NF. Utiliza-se esta configuracdo nos casos em que os dados informados no pedido ndo
podem sofrer alteracdo no momento de fatura-lo, evitando que os dados de faturamento configurados
no portal sejam perdidos.
- Permite alterar parcelas: Ao gerar NF através de pedido, as informag¢des que constam nas
parcelas da NF, ndo poderdo ser alteradas. Apenas estard habilitada a forma de cobranca para ser
escolhido pelo usudrio.
- Permite alterar Preco/Tabela de Preco: Nos lancamentos, serd permitido alterar o valor do
preco unitdrio do item. Esta opcdo é utilizada nos casos em que a organizacdo ndo permite que
usuarios/faturistas tenham o poder de alterar precos dos itens no momento de fatura-los. Desta forma
o preco definido no pedido de venda (contrato), serd o mesmo a ser faturado.
- Permite Lancar Item Repetido: Permite a inclusdo de itens iguais na mesma movimentacgao,
tanto com valores iguais como com valores diferentes.
- Tipo da retencdo PIS/COFINS/CSLL: Para itens do tipo servico, sendo estes enquadrados no
calculo de PIS, COFINS e CSLL, terdo nesta opcdo a forma de retencdo destes impostos. A rotina
disponibiliza 3 (trés) forma de calculo para estes valores que serdo aplicados ao movimento:

- Nao retém: Mesmo configurado as aliquotas dos impostos, ndo serdo calculados nos

lancamentos que utilizar este tipo de documento.

- Retém: Definida as aliquotas dos impostos, serdo calculados os impostos independentes
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dos valores dos Itens/Servigo.
Retém apenas para valores acima de RS 5.000,00: Apenas serdo calculados, os impostos

dos itens/servicos que tenha valor acima de RS 5.000,00.

Pardmetros de Integra¢do Financeira/Contabil: Obriga Centro de Custo/Projeto sdo opgdes que

devem sempre estar marcadas, porém nao é necessario vincular um Centro de Custo ou Projeto Fixo.

Pasta Nota Fiscal

201 Tipo Docurnento:  Nota Fiscsl ~  [7]hota Complementar
Descrigio: PT - Nota Fiscal de Prestedo de Servico
Codigo de AgBo: 044 «= NF Obras por Empreitada - Grglos Pblicos Menbuma Operagdo Definida

Geral | NotaFiscal | Regra de validsho | Formatos | Obssrvachio | Transferéncias NF | Usudrios | Estoque | variagSes Financeiras | aplicaciio

Série Documento: Tipo Documento Fiscal:

1 v Série 1 T~ [Mota Fiscal de Servigos

[#] Gera Histérico de Yenda [¥] Blogueia Alteracio do Nimero da NF

[ Gera NSU (MNimero Seqlencial Urica)

[ TributacZo pelo Endereco de Entrega

Duata de Lancamento Pis/Cofins f(CSLL:

Daka Emissio -

Doc.Relacionados | ComissSo | Financeiro | Conf. Pedido | DevolugSo de Notas Fiscais | Movimenko Cauclio | NF-e |

| Exibir apenas os tipas de documentos relacionadas

Tipos de Documento Relacionados:

Prioridade

Tipo Doc. NF: || J X 4@
Prioridade  Codigo Tipo Dac. Descricdo Tipo de Documento E|

1 [ k

pgravar ok X Cancela

H4PrM

Cadastro de tipo de documento.
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- Série do Documento: Define a numeragdo de documento fiscal por série. Obrigatério para
emissao de Documentos Fiscais. O cadastro das séries fiscais estd disponiveis no Mddulo Tributagao
Fiscal no menu Opc¢des/Cadastros/Documento Fiscal/Séries/ Sub-Séries.

- Tipo de Documento Fiscal: O tipo de documento é a representacdo do modelo de documento
fiscal, este por sua vez é utilizado por determinagao do fisco, uma vez que em determinados relatdrios
fiscais é obrigatdrio esta informacdo. O cadastro das séries fiscais estd disponiveis no Médulo
Tributacdo Fiscal no menu Opg¢des/Cadastro/Documento Fiscal/Tipo de Documento Fiscal.

- Gera Histérico de Venda: Todo histérico do lancamento sera registrado no histérico dos itens

movimentados no menu Opc¢des/Cadastro/Clientes/Itens.

Pasta Formatos
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Cadastro de tipo de documento.

As Notas Fiscais sdo emitidas no madulo NFE e as Notas Fiscais de Servigos, no Site da Prefeitura.

Pasta Usuarios
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ey 01 Tiges Docuimento:  Mots Fiscal | Nota Compledmsnt ar
DrescricBo; PT - Noka Piscal de Prestolo de Servico
Cofigo de Acko: D4 =ae HF Obras por Empreitads - Srglios Publcos Menbwma OperacSo Definida
| Goral | heota Fiscol | Rogra do vakdagio | Formatos | bservagi | Transfecencias e | Useanos | Estoque | variastes Finenceiras | Asbcasso |
Cid, Ubsnsdiria Aprovador R
ET] v MEGA 4] [& [2
Cod, Usuidrio Morme do Usudbrio Aprovacor A,

H 4 F M [ Gravar «f ok 2 Canceln

mega < SPACE » para rarcar o usuano como aprovador de docurnento.

Cadastro de tipo de documento.

Determina quais usudrios terdo acesso aos respectivos tipos de documentos no momento dos

lancamentos.

Pasta Estoque
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201 Tipo Documento:  Mota Fiscal ~  [T]nota Complementar
Descricho: PT - Nota Fiscal de Prestcdo de Servigo
Codigo de Aglo: a4 - NF Obras por Empreitada - Grg8os Publicos Nenhuma Operacso Definida
| Geral | Nota Fiscal | Regra de validagiio | Formatos | Observagso | Transferéncias NF | Ususrios | Estoque | variagties Fnanceiras | ApkcagBo
Configurago de Esteque | ConfiguragBo d Filtros de Estoque | ConfiguracBo de SaidasfEntradas |
Tipos vinculados estoque: Carackeristica Estoque:
[ AlmaxarifadofLocalizag o [7] Solicitar a caracterstica automaticamente
[ Lote ] integra com Marufatura (baixa somente saldo doc,
[ |referéncia
‘Grupo de Estogque para Filtrar o [tens da Yenda:
Cdd. Grupo Extenso Descrigio I
864 — B Itens de Faturamento + = ¢
Cod. Grupo  Extenso Descricho do Grupo =
B854 1 Itens de Faturamento
865 101 Servicos L
H4P»r M LpGavar ok X Cancela
mega

Cadastro de tipo de documento.
Define os grupos de itens que serdo movimentados pelo tipo de documento e, também, os filtros que

serdo utilizados para visualizar os saldos dos itens no momento dos lancamentos, conforme a figura

acima.

Para emissdo de Nota Fiscal é necessario vincular somente o grupo de estoque.

Pasta Aplicagao
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# PT - Nota Fiscal de PrestgSo de Senvigo - Tipo de Documento [MODELO 5 A - Set/2014] =& =
A 2 4u 0D 048 0~
201 Tipo Documenta:  Mots Piscsl w [ Hota Complementar

Drescrigho: FT - Nota Fiscal de Prestolo de Seevico

Cidigo de Ac30!  g44 wee NF Obras por Empreitads - OrgBos Piblicos enbiema OperacBo Definida

| Geral | Nota Fiscal | Regra de ValdsgSo | Formstos | Observagh | Transfeninciss N | Usuubrios | Estoque | variagies Prancerss | Ackcacha |

iphcara: # [2
[codge  [Dosorigda [Padao |

207 Servions Prastsdos Ea
H 4 Pk M somar ok X Cancels

mega Infarme a aplicsg 5o padelo de venda do Tipo do Docurmenta,

Cadastro de tipo de documento.

E possivel relacionar mais de uma aplicagdo para um tipo de documento, visando atender tributacdes
variaveis que podem ocorrer com uma determinada operagdo, como por exemplo, a ndo cumulatividade

e cumulatividade do PIS e COFINS.

O Portal de Contrato analisara para calculo do PIS e COFINS sobre faturamento as aliquotas informadas

na Aplicagio do Produto no Modulo Tributacdo Fiscal menu Opcdes/Cadastro/Aplicacdo do

Produto/Pasta PIS/COFINS.
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Cadastro de aplicagdo.

Regra para nao recalcular impostos no faturamento

Existe uma série de parametrizacdes tributarias que serdo realizadas no contrato do Portal e estas regras
serdo integradas para o pedido de venda no portal, porém, para que no momento do faturamento todas
estas regras nao sejam perdidas e os impostos recalculados é necessario realizar a seguinte

parametrizacdo interna na base:

Na tabela “mgven.ven_parametro” alterar o campo “PRM_BO_RECALCIMPPEDFATURAR" para "N" para

todas as filiais que utilizam o processo.

Quando esta configuracdo for realizada, o faturamento nunca ira recalcular os impostos cadastrados nos

pedidos de venda. E importante considerar apenas que esta regra é vélida para qualquer pedido de
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venda e ndo apenas para aquelas com origem do portal.

Acessando o Portal de Contratos

Para acessar o portal de contratos vocé deve inicialmente buscar em seu navegador o link do Portal de

contratos, em seguida sera apresentada a tela de login abaixo:

Tela de login.

Para acessar o portal, informe o login de acesso, a senha e em seguida clique em “Entrar”.

56




@ mega () mega

sistemas corporativos - constru ¢ao

Apds conectar, sera apresentada a pdgina inicial do portal de acordo com seu perfil de acesso.

Através da opg¢do “Esqueci minha senha” sera possivel recuperar os dados de acesso para usuarios que

possuem seu e-mail configurado.

Informe seu login ou e-mail *

S Movo codigo

Digite o codigo de confirmagio

Cancelar Confirmar

Opgdo de “Esqueci minha senha”.

Sempre que optar por recuperar os dados de acesso utilizando o campo e-mail (com ou sem a utilizagao
do campo login) serdo enviados apenas os dados de acesso caso o e-mail seja 0 mesmo do cadastro do

usuario.
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E importante considerar que sdo os usudrios com perfil de Administradores que poderdo cadastrar os

usudrios com acesso ao Portal.

Os usuarios Administradores poderdo configurar também que as sessGes sejam expiradas por tempo de
inatividade, neste caso, sempre que o tempo expirar serd necessario efetuar login novamente. Caso ndo
esteja configurado o tempo de inatividade, as sessdes somente sdo encerradas ao fazer logoff ou ao
fechar o Navegador.

Para fazer logoff no sistema, deve ser selecionado o menu disponivel no canto superior direito, conforme

imagem abaixo:

Tela de logoff.

No Portal de Contratos, havera dois tipos de usudrios de acesso com visdes diferenciadas, o primeiro
com a visdo administrativa (acessos e permissdes de usuario, logs, etc) e o outro com a parte operacional

(cadastros, medicdo, pré faturamento, etc). Que serdo detalhados nos préximos tdpicos.

Acesso Administrador

Cadastro de Usuario

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Administracdo / Gestdo de Usuarios.
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x BRI

|;| Administragio

Acessos Ativos
Categoria de Anexo
Dispositivos

Estatisticas de Acesso

Logs da Aplicagac
Logs Operacionais
Perfil de Acesso

Personalizagdo de Email

Menu de acesso ao cadastro de usuarios.

Nesta tela, sdo efetuadas as manutencdes (inclusdo, edi¢do, exclusdo e configuracao) de usuarios.
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Tela de gestdo de usuarios.

Selecionar todos: Seleciona todos os usudrios ativos do sistema para encaminhar os dados de
acesso.

Ativo: Indica se o usudrio encontra-se ativo para login no sistema. Para inativar ou ativar um
usudrio, basta clicar a caixa de selegao.

Dados Enviados: Indica se os dados de acesso ja foram enviados para o e-mail do usuario.
Opgdes: Poderda Exportar (colunas visiveis), Exportar (todas as colunas), Adicionar/Remover
colunas, Adicionar/Remover caixa de agrupamento, Salvar visdo, personalizada e Restaurar visdo
padrdo.

Novo: Ao selecionar esta opgao serd possivel cadastrar um novo usuario.

Excluir: Ao selecionar esta opcdo serd possivel excluir um usudrio desde que o mesmo nao
possua movimentagdes.

Enviar Dados: Efetiva o envio dos dados de acesso ao Portal de Contratos para o e-mail
informado no cadastro dos usuarios selecionados.

Editar: Ao selecionar esta opcdo serd possivel editar um usuario ja cadastrado.
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Mome * Login *
Senha* Perfil de Acesso
-
Usuario Mega * E-mail
Celular Operadora
(- Menhuma -
Aparelho Celular Expirar Senha em
Padrio ~7 7
Gerar Login e Senha Permitir que o usuario altere o seu e-mail.

Tela de insergdo de usuarios.

Nome: Informe neste campo o nome do usudrio.

Login: Informe neste campo o login de acesso ao portal para este usuario.

Senha: Informe neste campo a senha de acesso ao portal para este usuario.

Perfil de Acesso: Vincular neste campo o perfil utilizado pelo usudrio para utilizacdo do sistema.

Usuario Mega: Neste campo deve ser vinculado o usuario do Mega ERP correspondente para utilizagao
das informacgGes integradas. Este campo é de preenchimento obrigatério, mas serd habilitado apenas
qguando o perfil ja estiver preenchido.

E-mail: Informar neste campo o e-mail do usuario.
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Celular: Informar neste campo o niumero do telefone celular do usuario.

Operadora: Neste campo pode ser vinculada a operadora do celular do usudrio.

Aparelho Celular: Neste campo pode ser informado o modelo do telefone celular do usudrio para
qguando o portal for utilizado através do mesmo.

Expira a senha em: Quando houver uma data limite para que a senha do usudrio expire, informar neste
campo. Caso ndo tenha data limite, manter este campo em branco.

Gerar Login e Senha: Ao selecionar esta opgao, o sistema ird preencher os campos de login e senha com
dados aleatoriamente.

Permitir que o usuario altere o seu e-mail: Ao selecionar esta op¢do o usuario podera dar manutengao

no seu enderec¢o de e-mail através do seu acesso de operador.

E importante considerar que o login é Unico e ndo podera se repetir, mesmo quando a base possuir mais
de um portal visto que o login sera utilizados para todos os portais. Ndo sera possivel excluir ou trocar o

perfil de acesso de usudrios que estejam logados no sistema.

Perfil de Acesso

Esta opcdo podera ser acessada através do menu Cadastros/Perfil de Acesso.
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»x ') P'D TAL

CONTRATOS

|;| Administragdo

Acessos Afivos
Categoria de Anexo
Dispositivos
Estatisticas de Acesso
Gestdo de Usudrios
Logs da Aplicagdo

Logs Operacionais

Menu de acesso ao perfil de acessos.

7

Nesta tela é realizada a manutencdo dos perfis de acesso do Portal de Contratos, definindo as
permissdes de acesso de cada perfil, os relatdrios, recebimento de alertas e e-mails, seus usuarios e a

hierarquia entre os perfis.

Para acessar o Portal, é obrigatério que o usudrio esteja associado a um perfil de acesso.
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Perfil de Acesso ¢ mega () mega L a
Cadigo Descrigdo Tipo Configuragbes 3
112 3 4
= »
179 Mac Perfil Usuario & éﬁ R4 Q A
311 Mac Perfil - Copia Usuario L -% "‘0
312 Mac Perfil - Copia Usuirio L %-& "‘Q
272 novo (Perfil Padrio) Usuario A é-\ "‘0
155 Perfil Administrativo Administrador A -% "‘0
173 perfil bmh Usuario A -% "‘g v

Tela de perfil de acesso.

1. Usuarios : Janela para selecionar os usuarios vinculados ao perfil.
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Configuragdo dos Usuarios do Perfil de Acesso

Marcar/Desmarcar Todos
Helena

lodo

-

Cancelar Confirmar

Tela de vinculo de usuarios no perfil de acesso.

- Através desta opgdo serd possivel selecionar os usuarios que serdo associados ao perfil de
acesso.

- Ao abrir esta tela serdo exibidos selecionados os usuarios que ja estdo vinculados ao perfil e
também os usuarios que ndo estdo vinculados a um perfil, que serdo apresentados desmarcados.

- Ao selecionar um usuario que ndo esta vinculado ao perfil, serd realizada sua vinculagao.

- Se um usuario ja possuir um vinculo com um perfil de acesso, é necessdrio remové-lo antes de
associa-lo a um novo perfil, ou realizar a altera¢do do seu perfil diretamente na tela de Gestdo de

Usudrios.
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2. Copiar: Através desta opc¢do é possivel criar um novo perfil de acesso copiando a configuragdo

do perfil selecionado.

3. Editar/Inserir: Abre o formulario de cadastro de perfis de acesso.
i Na barra de navegacao "Perfil de Acesso" sGo cadastradas as informagdes

bdsicas de cada perfil:

¥ Perfil de Acesso

Descrigdo *
Observagdo

Tipo *® Pagina Inicial *

Perfil Padrio

b Processos

Cancelar Confirmar

Barra de navegacdo perfil de Acesso.

1. Descrigao (obrigatdrio): Descri¢ao do perfil de acesso.
2. Observagées: Informagdes adicionais sobre o perfil de acesso.
3. Tipo (obrigatdrio): Define quais processos serdo configurados para o
perfil de acesso: Administrador ou Usuario.
4. Pagina Inicial (obrigatdrio): Define o processo principal do perfil de
acesso, que serd carregado automaticamente ao acessar o sistema.
ji. Na barra de navegacdo “Processos” serdo listados os processos para

configuragdao do acesso do perfil, de acordo com o tipo do perfil selecionado
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anteriormente (Administrativo ou Usuario).

» Perfil de Acesso

v Processos

Processo Configuragio

B

hd J Cadastros

J Categoria
Cadigo Alternativo
Modalidade

Pericdo

-

Cancelar Confirmar

Tela de selegdo de processos.

Status

N IS SIS

Os usudrios vinculados a este perfil terdo acesso apenas as telas marcadas neste cadastro.

4. Excluir : Exclui o perfil de acesso selecionado se este ndo possuir usuarios vinculados.

Estatistica de Acesso

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Administragdo/Estatisticas de Acesso.
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x 9P PORTAL

|;| Administragio

Acessos Ativos
Categoria de Anexo

Dispositivos

Menu para acesso a tela de estatisticas de acesso.

Nesta tela serd possivel acompanhar os acessos dos usuarios do Portal de Contratos, realizando filtros e
exportacao da pesquisa.
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Cadastro de Usuarios > Estatiticas de Acesso

Data Inicial Data Final

17/09/2014 - 24/09/2014 -

Arraste um cabecgalho de coluna aqui para agrupar por essa coluna

MNome Pagina Data/Hora Acesso  Enderego IP
7 v v ¥
Administrador if::i!cas de 5;1{;3;,;21014 127.00.1
Administrador f;g:;tor? de 5;1{;1;,&014 127.00.1
Administrador Perfil de Acesso ﬁg”fg ';:)14 127.0.0.1

Total de acessos pelo filtro: 7.925
Total de acessos geral: 12.894
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Browser

IE 10

IE 10

IE 10

() mega
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@megn Omen § O

Plataforma

Windows

Windows

Windows

Tela de consulta as estatisticas de acesso ao Portal de Contratos.

Exportar

Por padrdo, serdo listadas as estatisticas de acesso dos ultimos 7 dias, sendo possivel alterar este

periodo, trocando as datas no cabegalho da consulta.

Logs da Aplicacao

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Administragdo/Log de Aplicacdo.
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x PEBIRs

|;| Administragio

Acessos Ativos

Categoria de Anexo

Dispositivos

Estatisticas de Acesso

Gestdo de Usuarios
lgdmiage

Logs Operacionais

Menu para acesso a tela.

Nesta tela é possivel consultar os logs registrados pelo sistema referente aos erros da aplicagdo como
erro de insercdo,edi¢do,exclusdo ou outras tarefas executadas pelo software. Para maiores detalhes

basta clicar no icone de informacées situado a direita do log registrado.
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Cadastro de Usuarios > Log de Aplicacao ¢ mega () mega & a

Data Inicial Data Final

17/09/2014 = 24/09/2014 = Exportar

Cadigo Usuario " Dt Registro Pagina Método Mensagem Observagbes

ORA-01403: dados nao A
encontrados ORA-06512:
16070 MEGA GRUPO 23/09/2014 12:38:05 PreFaturamentoContrato.a) 010 em o
ASPxWebControl_Callbackf "MGCTR.PCK_CTR_ESPELH
line 900 ORA-06512: em
line 1

cAinetpub\wwwroot\pt2
\App_Externa\LogDeErros\!
(126): error CS1061:
'ASP.app_externa_logdeern:
ndo contém uma
definigdo para
‘odsGdvLogErro_Selecting’
e nenhum método de
15659 19/09/2014 12:50:30 GestaoUsuarios.aspx Void OnError extensdo o
‘odsGdvLogErro_Selecting’
aceita que um primeire
argumento de tipo
'ASP.app_externa_logdeern
seja encontrado (vocé
ndo estd usando uma

TN S I

Tela de log de aplicagao.

Logs Operacionais

Esta opcdo podera ser acessada através do menu Administra¢do/Log Operacional.
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Menu para acesso a tela.

Nesta tela é possivel consultar os logs registrados pelo sistema referente as operagées realizadas pelos

usudrios, como insercao de contratos, alteracdo de item de faturamento, aprovacdo de contratos, etc.

Permitindo a exportacdo destas informacgdoes.
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Tela de log operacional.

Acessos Ativos

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Administragdo/Acessos ativos.
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x GRORIAL

|;| Administragdo

Categoria de Anexo

Menu para acesso a tela.

Nesta tela sera possivel visualizar os usudrios ativos no Portal de Contratos.

Acessos Ativos @ mega () mega 'I I a
Usuario Processo Codigo da Conexdo 1 g
MEGA GRUPQO (ctr) Consulta de Contratos uwmaww3gmklfxzebledcii52 2 e A

v

3 Atualizar Lista de Usuérios

Tela de usuario ativos.
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1. Desconecta todos os usudrios do portal.
2. Desconecta usuario especifico do portal.

3. Atualiza a lista de usuarios conectados.

Personalizacao de E-mail

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Administragdo/Personaliza¢do de E-mail.

|;| Administragao

Acessos Ativos
Categoria de Anexo
Dispositivos
Estatisticas de Acesso
Gestdo de Usuarios
Logs da Aplicagao
Logs Operacionais

Perfil de Acesso

Menu para acesso a tela.

Nesta tela serd possivel customizar o formato das mensagens dos e-mails enviados pelo Portal de

Contratos.
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Tela de personalizagdo de e-mail.

1 - Aparelho - Caixa de selecdo dos dispositivos: Um e-mail pode ser personalizado para um
determinado tipo de aparelho de celular(Nokia, IPhone e etc) que possui acesso a e-mails.

O aparelho Padrdo é o utilizado por padrdo no portal para o envio de e-mails.

2 - Processo - Caixa de sele¢do do processo: Cada processo(Envio de e-mail com dados de acesso e etc)
possui uma configuracdo de e-mail que pode ser personalizada.

3 - Assunto do e-mail: Campo de edi¢do do assunto do e-mail

4 - Variaveis de substituicio para o assunto do e-mail: Ao clicar neste botdo, serd aberta a janela

abaixo:
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Selecions uma Varidvel de substituigio

Variavel Descrigdo
<#login# = Lagin
<#senha#> Senha

Adicionar | Cancelar
Tela de selegdo de variaveis

Nesta janela, o usuario podera selecionar uma variavel de substituicdo para ser colocada no assunto do

e-mail. Por exemplo: se o usuario incluir a varidvel Nome (<#nome#>), entdo, o nome do cliente sera

incluido no assunto do e-mail.

5 - Variaveis: Varidveis de substituicdo para o corpo do e-mail. Ao clicar neste botdo, serd apresentada a
janela abaixo:

Selecione uma Variavel de substituigio

Variavel Descrigdo
<#login#> Login
<#senha# > Senha

Adicionar | Cancelar
Tela de selegdo de variaveis

6 - Copiar E-mail: Permite copiar os dados personalizados de outro processo de e-mail. Ao clicar neste
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botdo, serd aberta a janela abaixo:

Copiar Email x

Selecione um processo

Envic de email com Dados de acesso =

Selecione um dispositivo

Padric -
Copiar
Tela para cépia de e-mail.
7 - Editor de HTML: Com o auxilio do editor de HTML é possivel adicionar imagens, codigos em html,

tabelas, alteragdo de fontes (cor, tamanho, indentacdo) e etc.

8 - Salvar: Botdo para salvar a personalizacao do e-mail do processo selecionado.

Parametros do Sistema

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Parametros/Parametros do Sistema.
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Nesta tela é possivel definir as configuragdes de endereco interno e servidor SMTP do portal.
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x 23 PORTAL

|;| Administragio

ﬂ' Parametros

Parametros Gerais

o Sobre

Menu para acesso a tela.

Personalizacdo de Email > Parametros do Sistema

~ Configuragdes Gerais
Enderego Interno 1
http://localhost/pt

~ Configuragdes Servidor SMTP
Servidor * 3
smtp.googlemail.com

Conta* 5
servico@megaconstrucao.com.br
E-mail responsével * 7

servico@megaconstrucao.com.br

Descrigao:

Enderego Externo 2

http://localhost/pt

Porta™ 4

587

Senha 6

J Utiliza autenticagdo 8

‘/ Utiliza SSL/Criptografia 9

Tela de Configuragdo do Sistema - SMTP

construcéo

10

®mega Omen § O

11

Testar envio de e-mail Confirmar
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Endereco interno: Endereco do Portal de Contratos na sua rede, para acesso interno.
Enderego externo: Endereco do Portal de Contratos para acessos externos.

Servidor: Endereco do servidor SMTP.

Porta: Porta do servidor SMTP.

Conta: Usudrio da conta SMTP.

Senha : Senha da conta SMTP.

Responsavel: E-mail do responsavel, ou seja, o remetente do e-mail.

Utiliza autenticagdo ?: Indica se o servidor SMTP utiliza autenticacdo segura.

W O N O WV kW NPRE

Utiliza SSL/Criptografia?: Indica se o servidor SMTP utiliza conexdo segura.
10. Testar envio de e-mail: Realiza o teste de envio de e-mail utilizando as configuragbes da conta,

apresentando a tela abaixo:

Destinataric do e-mail de teste *

Cancelar Enwviar

Tela para testar envio de e-mail.

11. Salvar: Salva os dados da conta.

Parametros Gerais

Esta opcdo poderd ser acessada através do menu Pardmetros/Parametros Gerais
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Menu para acesso a tela.

Nesta tela é possivel definir as configuragdes do formato de exibicdo do projeto e centro de custo:

Parametros do Sistema > Pardmetros Gerais

Formato de BExibigdo

Projeto

Cod. Reduzido + Descrigdo 7

Centro de Custo

Cod. Reduzido + Descrigdo i

Confirmar

Tela de Configuragdo do Sistema - Parametros Gerais

e O Projeto pode ser visualizado de trés formas:
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o Cadigo reduzido + descri¢do: codigo reduzido do projeto mais a descrigdo do mesmo.
O Cddigo alternativo + descri¢do: cddigo alternativo do projeto mais a descrigao do
mesmo.

o Cddigo extenso + descricdo: cddigo extenso do projeto mais a descricdo do mesmo.

e O Centro de Custo pode ser visualizado de trés formas:
O Cddigo reduzido + descrigdo: cddigo reduzido do centro de custo mais a descrigdo do
mesmo.
o Caddigo alternativo + descricdo: cédigo alternativo do centro de custo mais a descri¢do do
mesmo.
O Cddigo extenso + descricdo: cddigo extenso do centro de custo mais a descricdo do

mesmo.

Na parte do operador, o centro de custo e projeto serd visto da seguinte forma: [Cédigo escolhido]

Descricdo do projeto ou centro de custo.

Acesso Operador

Meu Perfil

O Link para acesso a tela de “Meu Perfil” fica no canto superior direito, conforme imagem abaixo:
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2 1deu Perfil

E sar

Menu para acesso a tela.

Nesta tela poderd confirmar seus dados de acesso no sistema, sendo possivel alterar sua senha de

acesso e e-mail para recebimento de mensagens do sistema.
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Cadastro de Usuarios > Meu Perfil

¥ Meus dados
Cédigo do Usuério

1

Perfil de Acesso

155 - Perfil Administrativo

Nome Web *

Administrador

Login Web *

adm

E-mail

bruno.buzzi@megaconstrucao.com.br

¥ Altere sua senha de acesso

Digite a senha atual *

Digite a nova senha *

Confirme a nova senha *

€ mega O

sisternas corporativos -

Confirmar

Tela para visualizagdo das configuragdes meu perfil.

construcéo

Através deste menu serdo apresentadas algumas opcbes de cadastros de informacBes que serdo

utilizadas para a inser¢do de contratos.

Status
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Esta opgcdo podera ser acessada através do menu Cadastros / Status.

Menu para acesso ao cadastro de Status.

Na tela de status é possivel definir as op¢des disponiveis para controle de contrato por status.

O status é um cadastro apenas informativo, que podera ser vinculado ao contrato no momento de seu
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cadastro.
Consulta de Contratos > Cadastro de Status ¢ mega () mega & a
Descrigdo
v
g
Aguardando 1 2" o A
g
Em Anélise " 0
g
Finalizado " 0
" g
MNovo )’ 0
"3
Status Macelino " 0
W
Tela de cadastro de Status.
1. Descricdo do status do contrato, com até 100 caracteres.
2. Coluna de agGes que permitira realizar a edicdo e exclusdo de status.

Ao selecionar o botdo “Novo” sera apresentada a tela abaixo, para que um novo status seja cadastrado.
Deve ser informada a descrigdo do status e selecionar o botdo “Confirmar” para que um novo status seja

cadastrado.
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Tela de Inser¢do de um novo status.

Periodo

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Cadastros Auxiliares/Periodo.

x 3 PORTAL

B% cadastros

Cadastro Adicional
Categoria

Classificagdo de Descontos
Classificagdo de Itens
Codigo Alternativo
Documento por Filial

Modalidade

Menu para acesso ao cadastro de Periodo.
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Nesta tela serd possivel cadastrar a periodicidade para cadastro de medi¢des, sendo um pré-requisito

para o cadastro de contratos.

As periodicidades serdo definidas por nimeros de dias, esta periodicidade é utilizada para definir os
periodos da medicdo, iniciando pela data inicial da execucdo da obra e acrescentando para as proximas

medi¢des de acordo com o periodo definido no contrato.

= menu | Cadastro Categoria > Cadastro Periodo ¢ mega () mega & a
4 Colunas 5 Salvar Vis3o
Descrigio 1 Quantidade Dias 2 Cadigo Periodo
¥ v v
Semana 15 4 3"~Q ~
Més 30 1 ,’~0
New Periodo 50 15 "~0
Bimestre 60 2 "\ 0
Periodo A 90 21 "‘0
Semestre 180 37 "\ 0

Tela de Cadastro de Periodo

Serd apresentada a descri¢cdo do periodo.
Serd apresentado o numero de dias configurado para o periodo.

Permitira realizar a edi¢do e exclusdo de periodos.

N

Personaliza a visualizacao das colunas.
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5. Salva a posic¢do das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Ao selecionar o botdo “Novo” devem ser preenchidas a descricdio e o nimero de dias da mesma

conforme imagem abaixo:
Descrigdo * Quantidade Dias *

Diario 1

Cancelar Confirmar

Cadastro de um novo periodo.

Categoria

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Cadastros Auxiliares/Categoria.

B% cadastros

Cadastro Adicional

Menu para acesso a tela de Cadastro de Categoria.

O cadastro de categorias possibilita que sejam cadastradas as categorias das obras realizadas pelo

cliente, como por exemplo: privada, publica, publica saneamento, publica federal e etc.
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A categoria muitas vezes delimita a equipe da obra, visto que algumas equipes trabalham apenas em

alguns tipos de obras.

Utilizado para categorizar um contrato, neste cadastro é possivel editar, adicionar, excluir e filtrar uma

categoria.
Cadastro Periodo > Cadastro Categoria ¢ mega () mega 9 a
1Descrigdo m
v
N -
Obra Piblica 2,’ 0 M
3
Obras de Pavimentagao " 0
3
Obra Industrial " 0
.
Obra Comercial " 0

Tela Cadastro de Categoria.
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1. Sera apresentada a descricdo da categoria.

2. Permitira realizar a edigdo e exclusdo de categorias.

Conforme imagem abaixo, ao selecionar o botdo “Novo” deve ser preenchida a descricdo da mesma (nado

sendo permitido cadastrar mais de uma vez a mesma descrigdo):

Descrigdo *
Obra Publica
Tela de inser¢do de categoria.
Unidade

Esta opcdo podera ser acessada através do menu Cadastros Auxiliares/Unidade.
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Menu para acesso ao cadastro de Unidade.

As unidades utilizadas nos contratos poderdao ter origem no cadastro do Mega ERP ou poderdo ter
origem do Portal de Contratos, esta tela deve ser utilizada para cadastrar as unidades que ndo estdo no

Mega ERP e serdo utilizadas apenas no portal, como por exemplos unidades com nomenclaturas

especificas para atender alguma licitacdo.
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= menv | Cadastro Categoria > Cadastro Unidade ¢ mega () mega & a
5 Colunas 6 Salvar Visdo
Descrigio Sigla Casas decimais
v 7 v
graus 1 G 2 33 4"‘0 ~
Hectare 4 H4 3 )"0
Litro3 T 1 'lso
Metro M 2 "‘0

Tela de cadastro de Unidades.

Serd apresentada a descricdo da unidade, com até 50 caracteres (obrigatério).

Sera apresentada a sigla da unidade, com até 8 caracteres (obrigatdrio).

Define a quantidade de casas decimais que deve ser utilizada para a unidade, com até 3 digitos.
Coluna de agbes padrao para Edicdo, Criacdo e Exclusdo de itens.

Personaliza a visualizagao das colunas.

A A o

Salva a posigdo das colunas da tabela alterada pelo usuario.

As unidades serdo utilizadas posteriormente na tela de contratos ao realizar a inser¢do de item do

contrato e da alteragdo contratual por item.

Alteracao
E Itens do Contrato %’ ¢
Contratual

OpcGes do contrato
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Tipo de Parte

Esta opcdo poderd ser acessada através do menu Cadastros Auxiliares/Tipo de Parte

E,Ei Cadastros

Cadastro Adicional
Categoria

Classificagio de Descontos
Classificagio de Itens
Codigo Alternativo
Documento por Filial
Modalidade

Pericdo

Status

Tipo de Documento

Tipo de Garantia

Menu para acesso ao cadastro Tipo de Parte.

Neste cadastro deverdo ser cadastrados os possiveis tipos de partes que poderdo ser vinculados ao
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contrato.

Existem dois tipos de partes que sdo padrdes do sistema e ndao poderdo ser editados ou excluidas neste

cadastro: 1 - Contratante e 2 - Contratada.

Os demais tipos de partes cadastrados serdo apenas informativos, pois ndao terdo nenhuma ag¢do no

sistema, como por exemplo, servico de terceiros.

= menu  Cadastro Unidade > Cadastro Tipo de Parte ¢ mega () mega 9 a
6 Colunas 7 Salvar Visdo
Cédigo Alternative 1 Descricio 2 Controla Participagio 3 Controla Faturamento ﬁ
b b - -
5 »

3 - Conséreio. Consércio Societario Sim Sim " 0 ~
1 - Contratada Contratada Sim Sim

2 - Contratante Contratante Sim Sim

Tela de cadastro do Tipo da Partes do Contrato.

1. Campo de texto com até 50 caracteres (obrigatério).

2. Nesta coluna sera apresentada a descricdo do tipo de parte, campo de texto com até 200
caracteres (obrigatorio).

3. Indica se no cadastro das partes do contrato ird solicitar o percentual de participacdo da mesma
no contrato.

4. Somente as partes marcadas com esta opgdo podem receber faturamento de valores do
Contrato.

5. Padrdo que permite realizar a Edicdo, Criacdo e Exclusao de itens.
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6. Personaliza a visualizacdo das colunas.

7. Salva a posi¢do das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Modalidade

Esta opcdo poderd ser acessada através do menu Cadastros Auxiliares/Modalidade.

x PRI

B% cadastros

Cadastro Adicional
Categoria

Classificagdo de Descontos
Classificagdo de Itens
Codigo Alternativo

Documento por Filial

Menu para acesso a tela de cadastro de Modalidade.

Na tela de modalidade é possivel definir as op¢des disponiveis para controle do contrato por quantidade,
valor unitdrio e valor total.
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A modalidade é muito flexivel e pode receber uma descricdo e parametrizagdo de acordo com a
necessidade de cada empresa. Existem algumas modalidades comuns no mercado que poderiam ser
configuradas nesta tela da seguinte forma:

- Preco Unitario: O contratante ira determinar um preco unitario padrdo para venda cada servigo, que
terd o valor total calculado pela quantidade x prego unitdrio. Nesta modalidade, utilizaria quantidade e
preco unitario do portal.

- Preco Maximo Garantido (PMG): Realiza a negociacdo de um contrato mais sintético e define um custo
maximo, sobre este custo, cobra uma taxa de administracdo. Nesta modalidade, todo o custo é cobrado
da contratada (emitindo notas fiscais diretamente em nome do cliente) e no portal sera cadastrado um
contrato apenas com a taxa sobre o valor total do custo. Nesta modalidade, utilizaria valor total.

- Preco Global: Contrato cadastrado com valor fechado por “evento”, sendo pago sobre a verba do
andamento de cada evento. Nesta modalidade, utilizaria valor total.

- Misto: Existe algumas modalidades de contratos que utilizam mais de uma das opg¢des acima, como por
exemplo empresas que utilizam PMG para custos diretos e Pregco Unitdrio para custos indiretos, neste

caso no portal teriam que estar marcadas todas as op¢oes (quantidade, precgo unitario e valor total).

Na insergao do contrato serd necessario vincular uma modalidade, sendo possivel alterar a configuragao.

97




)
@ mega () mega

sistemas corporativos

= menu  Cadastro Tipo de Parte > Cadastro de Modalidade ¢ mega () mega 9 a
7 Colunas 8 Salvar Visdo
Descrigdo 1 Observagio 2 Quantidade 3  Valor Unitario? Valor Total 5
7 ? - - -
: e 6
e Modalidade Valor unitaric X Valor . - — " 8 A
Total
"3
Modalidade QxVT Modalidade Quantidade X Valor Total | Sim Nao Sim " 0
.
d d Sim Nio Sim R X
"]
Modalidade 2 bmh Sim Sim Nao " Q

Tela de Cadastro de Modalidade.

Apresenta a descricdo da modalidade.

Apresenta a observacao da modalidade se houver.

Informa se a quantidade é obrigatdria para a modalidade.

Informa se o valor unitdrio é obrigatério para a modalidade.
Informa se o valor total é obrigatério para a modalidade.

Coluna de ag¢des. Permite inserir, editar e remover uma modalidade.

Personaliza a visualizacdo das colunas.

© N o Uk W N

Salva a posi¢do das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Combinacdes validas de cadastro:
e Somente Valor Total.
e (Quantidade e Valor Total.
e Valor Unitdrio e Valor Total.

e Quantidade e Valor Unitario.
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Cadigo Alternativo

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Cadastros Auxiliares/Cédigo Alternativo.

B% cadastros

Cadastro Adicional
Categoria
Classificagdo de Descontos

Classificagdo de Itens

Menu para acesso ao cadastro do Cédigo Alternativo

Na tela de Cdodigo Alternativo é possivel criar uma férmula para gerar automaticamente o cddigo
alternativo do contrato.
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Tela de cadastro do Cadigo Alternativo

1- Campo de visualizacdo da composicao do codigo.

2- Campo de insergao de texto livre. Para inserir o texto na composicdo é necessdrio pressionar a tecla
“ENTER” ao final da digitacdo.

3 - Botdo de sequéncia que sera incrementado de acordo com o formato da sequéncia inserido no
campo de numero 13.

4 - Limpa a composi¢ao do cddigo por comando inserido.

5 - Limpa a composicdo do codigo totalmente.

6 - Insere o comando dia na composi¢do do cédigo (no cddigo este comando sera trocado pelo dia que
estd sendo inserido o novo cadastro).

7 - Insere o comando més na composi¢do do codigo (no cddigo este comando sera trocado pelo més que

esta sendo inserido o novo cadastro).
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8 - Insere o comando ano na composi¢do do cédigo (no codigo este comando sera trocado pelo ano que
esta sendo inserido o novo cadastro).

9 - Insere um ponto na composi¢do do cédigo.

10 - Insere um trago na composicdo do codigo.

11 - Insere uma barra invertida na composicdo do codigo.

12 - Insere uma barra na composi¢do do codigo.

13 - Campo para digitar o nimero inicial e final da sequéncia.

14 - Check para deixar o nimero inicial de acordo com o tamanho do ndmero final, inserindo zeros a
esquerda.

15 - OpgBes para recomegar a sequéncia. Quando a opgao “Nao utilizar ao atingir final da sequéncia”

tiver marcada, a mesma serd ocultada quando atingir o valor final da sequéncia.

Quando o cddigo alternativo estiver configurado, o sistema ird aplicar esta formula no cadastro do

contrato, conforme imagem abaixo.

Codigo Alternativo

00541,/2014

Campo na tela de Cadastro do Contrato aonde é visualizado o cédigo alternativo

Meus Contratos

Através deste menu sera possivel criar, excluir, copiar € movimentar os contratos.
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EZi Cadastros

@ Meus Contratos

B} Medigio

J:* Pré-Faturamento

Q Adiantamento

L Saldos em Aberto

B .
[_I Relatdrios

Menu para acesso ao cadastro do Contrato

Filtro dos Meus Contratos

Ao acessar a tela de “Meus Contratos”, sera apresentada uma tela com todos os contratos de acordo
com o perfil de usudrio Mega e podera utilizar filtros avancados para que os contratos sejam

pesquisados e posteriormente visualizados e editados.
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Tela de Meus Contratos.

Categoria: Opcdo de filtro selecionando a categoria do contrato.
Modalidade: Opgao de filtro selecionando a modalidade do contrato.

Tipo: Opc¢ao de filtro selecionando o tipo do contrato.

Status: Opcao do filtro informando o status do contrato.

Projeto: Opgao do filtro informando o projeto do contrato.

Centro de Custo: Opgao do filtro informando o centro de custo do contrato.
Contratante: Opc¢do do filtro informando o nome da contratante do contrato.

Limpar Filtros: Limpa os filtros e oculta a tabela de resultados.

W O N kAW RE

Pesquisar: Aplica os filtros informados e preenche a tabela com o resultado da busca.

Ao pesquisar os contratos que atendem o filtro realizados serdo apresentados na tela conforme exemplo

abaixo:
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Tela Meus Contratos - Resultado da Pesquisa

Selecione um dos contratos da tabela para habilitar os botdes “Copiar Contrato” e “Excluir”.

1. Barra de Ag¢des: Permite que o contrato selecionado seja editado, visto os Detalhes do contrato
ou Operagdes do contrato.

2. OpcgBes: Podera Exportar (colunas visiveis), Exportar (todas as colunas), Adicionar/Remover
colunas, Adicionar/Remover caixa de agrupamento, Salvar visdo, personalizada e Restaurar visdo
padrdo.

3. Excluir: Podera excluir o contrato desde que o mesmo ndo possua nenhum vinculo ou ndo tenha

sido enviado para aprovacgao.
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4. Copiar: Abre uma janela com op¢des para a copia do contrato, através desta opgdo sera possivel

gerar um novo contrato através de um contrato existente, conforme descri¢ao abaixo:

Opgbes para copia de Contrato [676] x

Marcar todos
Geral/Pardmetros

Partes

Objeto

I[tens do Contrato

Tipo Documentos Exigiveis
Itens de Faturamento

Vigéncia e Imposto

“ o J

Janela com opgGes para a cdpia do contrato.

1. Marcar todos: Ao selecionar esta op¢do o sistema ird marcar para que todos os itens abaixo
sejam copiados para o novo contrato.

2. Geral/Pardmetros: Selecionado indica que sera copiado as configurac¢des basicas e os parametros
do contrato de origem (obrigatério).

3. Partes: Ao selecionar esta opgao o sistema ira copiar as partes do contrato de origem.
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Objeto: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ird copiar o objeto do contrato de origem.

Itens do Contrato: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ird copiar os Itens do contrato de origem.
Tipos de documentos Exigiveis: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ird copiar os “Tipos de
Documento Exigiveis do Contrato” do contrato de origem.

Itens de faturamento: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ird copiar os Itens de faturamento do
contrato de origem quando a cdpia das partes também esta marcada.

Vigéncia e Imposto: Ao selecionar esta opgdo o sistema ira copiar as vigéncias e composicdo dos
impostos do contrato de origem quando a cépia do item de faturamento também estd marcado.

Cancelar: Fecha a tela sem realizar a copia.

10. Salvar: Faz a cépia do contrato, gerando um novo contrato conforme as opgdes selecionadas.

Cadastro do Contrato

Esta op¢do podera ser acessada através do menu Meus contratos.

Tela principal do contrato, devem ser preenchidas suas principais configura¢cdes, que estdo dividas em

trés partes, sdo elas:

Informacdes Gerais do Contrato

Aqui devem ser configuradas as informagoes basicas do contrato.
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Consulta de Contratos > Cadastro Contrato " mega J mega & a

¥ Informagdes Gerais do Contrato [168]

Codigo Alternative 1 Identificagio 2 Status 3 Data Status 4
30/2014.4.25-MAC Viaduto Aguardando e 25/04/2014 7
Descrigdgo * 5 Versio O Data Base * 7

Construgdo de Viaduto sobre a linha Férrea, na Rodovia Jodo Lec | 1.25 01/01/2014 7
Filial * 8 Tipo 9 Data Assinatura 10

4- Ritmo Empreendimentos Imobiliarios Ltda - Publico - 25/04/2014 -
Projeto * 11 Centro de Custo * 12

[6] Administragdo Escritorio - [5] Diretoria Administrativa -
Categoria 13 Modalidade * 14

1 - Categoria i 8-d 4

Tela Cadastro do Contrato.

1. Cdédigo Alternativo: Campo de texto com no maximo 20 caracteres para que seja informado um
codigo para o contrato. Quando o cadastro de cddigos alternativos estiver definido, sera gerado
conforme féormula pré-definida (ndo obrigatdrio).

2. Identificacdo: Campo de texto com no maximo 50 caracteres destinado a identificacdo do
contrato, como por exemplo, cddigo da licitacdo atendida no contrato (ndo obrigatorio).

3. Status: Campo de sele¢do que define status do contrato, conforme cadastrado na péagina de
cadastro de status (ndo obrigatdrio).

4. Data Status: Campo de data para que seja guardado a data de alteragdo do status do contrato
manualmente (ndo obrigatdrio).

5. Descricdo: Campo de texto com capacidade para até 4000 caracteres, para que seja informada

a descricao completa do contrato (campo obrigatdrio).
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6. Versdo: Campo de texto com no mdaximo 20 caracteres para que possa ser informada a
versdo/revisdo do contrato (ndo obrigatdrio).

7. Data Base: Informar a data base do contrato, que sera usada posteriormente para célculo de
correcdo/reajuste de precos (campo obrigatério).

8. Filial: Selecionar a Filial que o contrato sera vinculado. Este campo tem origem do cadastro de
filiais do Mega ERP (campo obrigatorio).

9. Tipo: Selecionar neste campo o tipo do contrato, conforme cadastro de tipos realizado
anteriormente (campo ndo obrigatdrio).

10. Data Assinatura: Informar neste campo a data de assinatura do contrato (campo ndo
obrigatorio).

11. Projeto: Informe neste campo o cédigo do projeto que o contrato serd vinculado. Este campo
tem origem do cadastro de projetos do Mega ERP (campo obrigatério). Para realizar um filtro basta
digitar o campo de pesquisa e em seguida o “Enter” do teclado. O registro é selecionado ao clicar duas
vezes no item escolhido ou ao selecionar o item clicar no botdo confirmar.

12. Centro de Custo: Informe neste campo o cddigo do centro de custo que o Contrato sera
vinculado. Este campo tem origem do cadastro de centros de custo do Mega ERP (campo obrigatério).
Para realizar um filtro basta digitar o campo de pesquisa e em seguida o “Enter” do teclado. O registro
é selecionado ao clicar duas vezes no item escolhido ou ao selecionar o item clicar no botdo confirmar.
13. Categoria: Selecione neste campo a categoria do Contrato, conforme cadastro de categorias
realizado anteriormente (campo ndo obrigatério).

14. Modalidade: Selecione neste campo a modalidade do Contrato, conforme cadastro de

modalidades realizado anteriormente (campo obrigatoério).

Datas de Vigéncia e Execucdo

Nesta drea da tela deve ser configurada a vigéncia do contrato e periodo em que o mesmo estard em
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execugao.

Consulta de Contratos > Cadastro Contrato ¢ mega » mega & a

¥ Informagdes Gerais do Contrato [168]

* Datas de Vigéncia e Execugio

Periodicidade 1

Més - 30 -
Inicio da Vigéncia * 2 Final da Vigéncia * 3 Duragio da Vigéncia 4
01/01/2014 e 31/12/2014 7 12,13
Inicio da Execucdo * 5 Final da Execugio * © Duragdo da Execugdo 7
06/01/2014 v 2201272014 ¥ | | 1167
Tela Cadastro do Contrato.
1. Periodicidade: Selecione neste campo a periodicidade do contrato, conforme cadastro de

periodicidade realizado anteriormente (campo obrigatoério).

2. Inicio da Vigéncia: Informe neste campo a data em que o contrato passa a ficar vigente, ou seja,
a data que o contrato comeca a ser valido (campo obrigatério).

3. Final da Vigéncia: Informe neste campo de término da vigéncia do contrato, ou seja, a data final
da validade do contrato (campo obrigatdrio).

4. Duracdo da Vigéncia: Campo de texto somente informativo, que é preenchido
automaticamente com a quantidade de periodos do contrato quando a periodicidade e as datas de
vigéncia estdo preenchidas. O calculo sera realizado da seguinte forma: verificar a quantidade de dias
do contrato através da diferenca entre as data inicial e final e dividir pela quantidade de dias da
periodicidade.

5. Inicio da Execugdo: Informe neste campo a data que a execu¢do da obra serd iniciada, esta data
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deve ser compreendida dentro do periodo de vigéncia do contrato (campo obrigatdrio).

6. Final da Execuc¢do: Informe neste campo a data que a execugdo da obra serad concluida, esta
data deve ser compreendida dentro do periodo de vigéncia do contrato (campo obrigatério).

7. Duracdo da Execucdo: Campo de texto somente informativo, que é preenchido
automaticamente com a quantidade de periodos do contrato quando a periodicidade e as datas de
execugao estdo preenchidas. O calculo serd realizado da seguinte forma: verificar a quantidade de dias
do contrato através da diferenca entre as data inicial e final e dividir pela quantidade de dias da

periodicidade.

Totais do Contrato

Nesta drea da tela serd apresentado um resumo dos valores do contrato.
Neste primeiro momento, enquanto o contrato ainda estd sendo cadastrado, os valores serdao
apresentados zerados e a medida que os itens forem incluidos e as movimentac¢Oes realizadas, as

informacGes apresentadas nas colunas desta tela serdo atualizadas.

= menu | Consulta de Contratos > Cadastro Contrato ¢ mega )mega @ a

» InformagGes Gerais do Contrato [168]

» Datas de Vigéncia e Execugdo

Totais

Contratado Reajuste Atualizado

726.894,55 1 0.00 2 726.894,55 3

Medido Extrapolado Medido + Extrapolade Saldo a Medir

0,00 4 0,00 5 0,00 6 726.894.55 7
Faturado Faturado Livre Saldo Medido a Faturar Saldo Total a Faturar

0.00 8 0.00 9 0,00 10 726.894.55 11

Tela Cadastro do Contrato.

110




@ mega () mega

st construgac
sistemas corporativos -onstrucao

1. Contratado: Apresenta a soma dos itens originais do contrato (sem considerar as alteragGes
contratuais de Itens).

2. Reajuste: Apresenta a soma dos valores reajustados do contrato.

3. Atualizado: Apresenta a soma do saldo dos itens do contrato considerando as altera¢des

contratuais de Itens.

4, Medido: Apresenta a soma dos valores medidos do contrato.

5. Extrapolado: Apresenta o valor ja extrapolado.

6. Medido + Extrapolado: Apresenta a soma do valor medido ao valor extrapolado.

7. Saldo a Medir: Apresenta a diferenga entre o total atualizado e o total medido, ou seja, o saldo

disponivel para medi¢ao do contrato.

8. Faturado: Apresenta a soma do total faturado do contrato.
9. Faturado - Livre: Apresenta a soma do valor livre dos pré-faturamentos faturados.
10. Saldo medido a Faturar: Apresenta a diferenca entre o total medido e o total faturado, ou seja,

valor que ja recebeu medicdo e esta disponivel para faturamento.
11. Saldo total a Faturar: Apresenta a diferenca entre o total atualizado e o total faturado, ou seja,

o saldo disponivel para faturar do contrato.

Ao selecionar o botdo “Confirmar” o contrato serd gravado com suas informagGes bdsicas, sendo
necessario vincular itens de contrato, itens de faturamento, partes e parametros para que o mesmo

esteja apto para aprovacgao e ai sim seja movimentado.
As configuragGes bdsicas estardo disponiveis para edicdo até que o contrato seja aprovado, apds a

aprovacdo os dados serdo bloqueados e mantidos apenas para consulta, apenas poucos campos poderdo

receber alteragdes.
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Botao Detalhes

Ao gravar o contrato ou editar, serd apresentado os botdes “Detalhes” e “Operacdes”, situado no canto

Q

Partes, Parametros, Itens do Contrato, Itens de Faturamento, Aprovacao, Objeto, Documentos, Resumo

inferior esquerdo da tela ou ao clicar no icone da da coluna agdes. As opgOes disponiveis sdo:

do Contrato e Garantias.

As opcOes basicas serdo apresentadas quando o contrato ndo estd aprovado:

Detalhes do contrato x
. Itens de
Part # P et Itens do Contrat
% artes ardmetros E ens do Contrato (@] S ——
v Aprovagio E’ Objeto @ Documentos % Resumo do Contrato

L=

Ie'l .
" Garantias
Fechar
Janela de Detalhes do contrato
1. Partes: Abre a pagina para o cadastro de partes do contrato.
2. Parametros: Abre a pdgina para configurar os parametros do contrato.
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Itens do Contrato: Abre a pagina para o cadastro dos itens do contrato.
Itens de Faturamento: Abre a pagina para o cadastro dos itens de faturamento.
Aprovacdo: Abre a pagina para aprovagao do contrato.

Objeto: Abre a pdgina para cadastro do objeto do contrato.

N o v okw

Documentos: Abre a pagina para cadastro de tipos de documentos e documentos exigiveis no
contrato e anexos gerais.
8. Resumo do Contrato: Abre a pdagina de dados do contrato.

9. Garantias: Abre a pagina de cadastro de garantia do contrato.

Partes do Contrato

Na tela Partes do Contrato é possivel inserir uma contratada e uma contratante configurando o controle

de faturamento, a participagao e os contatos do agente.

% Partes

Opgao “Partes” da janela de opgdes do contrato

Cada contrato deve possuir pelo menos uma contrate e uma contratada, sendo que a soma do

percentual de todas as contratantes e a soma de todas as contratadas devem sempre totalizar 100%.

- Parte Contratada: Aquele que assinou o termo do contrato sob responsabilidade de cumprir o
gue prometeu, servigcos etc.,aos contratantes. Neste tipo de parte sdo habilitadas e carregadas somente
os agentes do tipo filiais (organizacdes) e outros. Quando controla faturamento, esta parte tera o

pré-faturamento integrado com o distribuicdo para faturamento.
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- Parte Contratante: Aquele que contrata bens ou servicos de alguém ou do contratado. Neste

tipo de parte é habilitado e carregado os agentes do tipo clientes.

Este cadastro é obrigatdrio para que o contrato possa ser aprovado.

l'—a PORTAL

2] DE COMTRATOR

Conlrata [674]  Cadastio Pane g 8

D b PR Opgios =

Controla Cantroda P .

Tipo d= Farte Agente Fabwaments | Partnochs Principal Fercentual Aries
D fa] - - - | D 7
Cortratada 1 Modeos a2 Sm 3 sim 4 tm 5§ E 1w f QI}; -
Corfratante ACURES SERVIOS LTOA Sm Sim Sim 100 f Q

Tela Partes do Contrato

1. Tipo de Parte: Selecione o tipo da parte do contrato, conforme o cadastro de tipos de parte. E
obrigatério que cada contrato possua pelo menos uma parte contratante e uma parte contratada
(obrigatdrio).

2. Agente: Quando o tipo de parte for contratada, poderao ser selecionados os agentes do tipo
Organizacdo e Outros do Mega ERP e quando o tipo for contratante, poderdo ser selecionados os
agentes do tipo cliente do Mega ERP (obrigatério).

3. Controla Faturamento: Este campo indica se esta parte poderd receber os faturamentos do
contrato. Campo carregado conforme o tipo de parte selecionada e de acordo com o agente
selecionado: se for uma parte contratada do tipo filial o campo é marcado como padrao, permitindo
que seja desmarcado, se for uma contratada do tipo outros o campo permanece desabilitado e
desmarcado como padrdo (ndo sendo possivel marcar esta opg¢do). Para as contratantes o campo

também sera habilitado. Serd possivel cadastrar mais de uma parte que controla faturamento, sendo
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gue apenas a parte que possuir controle financeiro ird realizar o faturamento.

4. Participagdo: Quando marcado ird habilitar o campo de percentual. Campo carregado conforme
o tipo de parte selecionada e de acordo como foi cadastrada na tela de cadastro de tipo de parte.

5. Principal: Informa que aquela é a principal parte do contrato daquele tipo. E necessério que
apenas uma dos agentes da parte seja marcado como o principal.

6. Percentual: Informa o percentual de participagdo da parte sobre o contrato. Serd habilitado
apenas quando o campo “participa¢do” estiver marcado e deverd ser preenchido, somando um total de
100% para aquele tipo de parte. (obrigatério). O sistema utiliza, para fins de célculo nas medigOes,
somente o percentual do tipo de parte “Contratada”. Para os demais tipos o percentual é meramente
informativo.

7. Coluna de AcgOes: Permite editar, visualizar (Através desta opcdo é possivel adicionar aos
contratos os contatos de cada uma de suas partes) ou Contabilizar Medicdo.

8. Novo: Insere uma nova parte no contrato.

9. Excluir: Exclui a parte selecionada.

Ao salvar nas telas de inclusdo, edicdo e exclusdo o sistema ira fazer algumas validacGes e salvar
temporariamente os dados, os dados serdao gravados em definitivo apenas quando selecionado o botao

“Salvar”, caso o botdo “Cancelar” seja selecionado, as alteragdes realizadas sertdo descartadas.

Cadastro dos Contatos das Partes
Através da acdo de visualizar no cadastro das partes é possivel adicionar aos contratos os contatos de

cada uma de suas partes.
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Corirata [674]  Cadastro Pare [Confratadal- Modeia S48 Cadastio Contata Parte g 7
£ ] Pt gt

Home mal Teletore gmmmm Frropal Freey

B o o F I 6

wrco Fobps 1 mamclosmncogragesnts 2 4uoeesss 30 sm 4 sm 5 x> -

Wolar
Tela Partes do Contrato - Cadastro de Contatos

1. Nome: Campo de texto de até 200 caracteres, para adicionar o nome do contato (obrigatdrio).
2. E-mail: Campo de texto de até 200 caracteres, para adicionar o e-mail do contato (obrigatdrio
se o telefone ndo estiver preenchido).
3. Telefone: Permite vincular o telefone do contato (obrigatério se o e-mail ndo estiver
preenchido).
4. Responsavel: Quando selecionado indica que o contato é o responsavel por documentos (ndo
obrigatério).
5. Principal: Quando selecionado indica que o contato é o principal daquela parte do contrato

(ndo obrigatdrio).

6. Coluna de A¢des: Permite editar.
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7. Novo: Insere um novo contato.

8. Excluir: Exclui o contato.

Ao salvar nas telas de inclusdo, edicdo e exclusdo o sistema ira fazer algumas validacGes e salvar
temporariamente os dados, os dados serdo gravados em definitivo apenas quando selecionado o botao

“Salvar”, caso o botdo “Cancelar” seja selecionado, as alteragdes realizadas sertdo descartadas.

Contabilizar Medic¢éo

Parametros de contabilizacao especificos por parte contratada

Na tela de cadastro de parte, exite a opgéo para configurar os parametros de contabilizagao da
medicdo da parte cadastrada, esta opcao so fica habilitada para as partes contratadas com
controle de faturamento e controle de participagéo.

Contrato: [998] BME - PWEB-1093

Tipo de Parte Agente Controla Con.tn.::nla . Principal Percentual ﬁ
Faturamento = Participagdo
7 v 7 v 7 v
Ritmo % -
» Contratada Empreendimentos  Sim Sim Sim 60 " QI‘_—"}

Imobiliarios Ltda

"\
Contratada Modelo 5 A MNao Sim MNao 20 " 0
"3
Contratante DMIT - TESTE Sim Sim Sim 100 " 0
ABC 1
. .
Contratada Incorporagio ¢ | g;p, Sim Nao 20 ¢ QEF

Construgdo Ltda
- Filial
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Tela de cadastro de partes do contrato

1 - Contabilizar Medicao: botao que abre a janela para configuracao da dos parametros de
contabilizagao.

\/ Efetuar contabilizagdo das mediges 1

Acdo para integragdo

[353] Previsdo de medigbes (COM) 2 -

Agdo para estorno

3 -

« I T

Janela de configuragdo dos parametros de contabilizagao da parte

1 - Efetuar contabilizacdo da medigdo: Campo de selegdo que informa se sera possivel
contabilizar a medigao.

2 - Acéo para integracao: Caixa de selecdo, que informa o cddigo de acao para integracao da
contabilizagdo.

3 - Agado para estorno: Caixa de selegdo, que informa o codigo de agdo para estorno da
contabilizagdo.

4 - Botao cancelar: Fecha a janela e encerra o processo.

5 - Botao confirmar: Grava as opgdes selecionadas e fecha a janela.
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Ao clicar no botdo de contabilizar medicao, sistema apresenta a janela acima, a qual ja vem
preenchida com os parametros que foram definidos na tela de pardmetros gerais do sistema, e
podem ser configuradas individualmente para cada contratada do contrato.

Os campos nao sao obrigatérios, porém, se a parametrizacdo das partes nao estiverem
preenchidos corretamente, ndo sera possivel aprovar o contrato.

Quando selecionada a opgao para efetuar a contabilizacdo da medigéo, os campos para agao de
integracéo e de estorno se tornam obrigatorios.

Quando desmarcada a opgao para efetuar a contabilizagdo da medicao, sistema limpa e deixa
validas quando necessario, automaticamente as caixas de sele¢do de agdes.

Alteracao do processo de aprovacgao do contrato

Sistema nao permite aprovar contrato com a configuragédo de contabilizagdo incompleta nas
partes contratadas.

Contrato: [998] BME - PWEB-1093

Status: Contrato ndo esta liberado para ser enviado para aprovagdo, pois existem configuragdes de contabilizagdo de medigdo
incompletas no cadastro de partes.

Tela de aprovagéo do contrato, com a mensagem de erro de configuragdo de contabilizag&o

Parametros do Contrato

Nesta tela é possivel definir as parametrizagdes do contrato, que serdo utilizadas nas configuracGes

basicas e avangadas.
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ﬁ Parametros

Opcdo “Parametros” da janela de opgbes do contrato

Este cadastro é obrigatério para que o contrato possa ser aprovado.

* QOrigem do Realizado (Pré- Faturamento) 1
J Faturamento livre Item

* Permite extrapolar o valor do contrato 2
Percentual

Item Contrato 0,00 %

¥ Periodicidade da medicdo 2
Dia de inicio da medigdo

J Periodicidade flexivel na medigio? Data fixa para inicio da medigio Dia fixo para inicio da medigio
¥ Modalidade 4

,/ Quantidade J Valor Unitario Valor Total
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Tela de Parametros do contrato.

Origem do Realizado (Pré-Faturamento): Este parametro indica que o faturamento sera baseado
na medicdo, permite realizar faturamento livre (sem vinculo a medig¢des) ou ambos.

e Faturamento Livre: Habilita ou ndo habilita o campo livre na tela de pré-faturamento do
contrato. O faturamento livre sera controlado como se fosse um adiantamento,
abatendo posteriormente dos valores medidos, ndo sendo possivel exceder o saldo
contratado.

e [tem: Habilita ou ndo habilita o campo medigdo na tela de Pré-faturamento do contrato.

Permite extrapolar valor do contrato: Este parametro indica como o sistema deve se comportar
em rela¢do ao saldo do contrato, sendo vélido apenas para o cadastro da medicdo e ndo para
seu pré- faturamento.
° Se apenas o item for marcado, ele permite que extrapole o valor contratado por item,
desde que ndo ultrapasse o valor total do contrato. Neste caso é realizada uma distribuicdo de
valores entre os itens. Por exemplo: O contrato tem o item 1 no valor de R$ 5.000,00 e o item 2
no valor de R$10.000,00. Se para o item 1 for medido R$8.000,00 , para o item 2 ele poderd
medir apenas R$7.000,00.
° Se o contrato for marcado, automaticamente o campo item serd marcado e o campo
percentual sera habilitado. Serd possivel extrapolar o percentual para cada item contratado no
momento da medicdo, sem ultrapassar a porcentagem de extrapolacdo permitida para o
contrato. A utilizagdo do percentual de tolerancia para o estouro é comum em contratos PMG
(preco maximo garantido), onde é negociada uma margem de tolerancia para faturamento.
° Nenhum: Quando nenhuma das op¢des estiver selecionada o sistema nao permitird
extrapolar o valor total contratado e nem o valor individual de cada item.
Periodicidade da medig¢do: Esta opgao ird definir como o sistema ira se comportar em relagdo as

datas das medicgoes.

121



° Parametro marcado: serdo apenas sugeridas as datas de inicio e término da medicdao
(cabecalho e itens) de acordo com a periodicidade do contrato, podendo altera-las. Além disso
com esta op¢do marcada o sistema ird permitir que mais de uma medicdo seja cadastrada para
a mesma data.

° Parametro desmarcado: Ao cadastrar uma medicdo, o sistema ird definir as datas de
inicio e término (cabecalho e itens) de acordo com a periodicidade do contrato, permitindo que
sejam alteradas apenas para uma data menor, mas que atendam o periodo. Com esta op¢ao, o
sistema ndo ird permitir que seja cadastrado mais de uma medicdo para o mesmo periodo.

4, Modalidade: Serd apresentada conforme modalidade vinculada na capa do contrato e permitira
alteracdo, seguindo as mesmas regras do cadastro. Ao desmarcar uma das opcdes, a mesma sera
oculta nas telas de itens do contrato, altera¢des contratuais e medic¢des.

5. Cadastro de Unidades: Esta opcdo podera ser alterada apenas enquanto ndo possuir itens no
contrato e sera usada para indicar se as unidades serao originadas do Mega ERP ou do cadastro
do préprio portal.

e Unidades do contrato: Ao selecionar esta opgao serao utilizadas as unidades cadastradas
no portal (menu Cadastros Auxiliares/Unidade) para que seja vinculada aos itens do
contrato.

e Unidades dos materiais: Ao selecionar esta opcdo serdo utilizadas as unidades
cadastradas no Mega ERP para que seja vinculada aos itens do contrato.

6. Aprova automaticamente a alteragdo contratual para a medi¢do?: Quando este parametro esta
marcado, as altera¢des contratuais feitas para esse contrato sdo aprovadas automaticamente,
fazendo com que essas aparecam imediatamente na tela de medicGes. Esta opcdo serd usada
geralmente quando determinado contrato possui algumas alteragGes pré-aprovadas e esta
opcao ird facilitar o fluxo de aprovacgdes, deixando o processo mais agil.

7. Regras de Cdlculo: altera o cdlculo da cotagdo, valor do reajuste e valor da medicao do contrato

arredondando ou truncando os valores de acordo com a quantidade de casas decimais (medigdo
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tem valor fixo de duas casas decimais).

Itens do Contrato
Neste cadastro definimos a composicdo dos itens do contrato que serdo utilizados posteriormente na
medic¢do.

E Itens do Contrato

Opcao “ltens do Contrato” da janela de opg¢des do contrato.

Este cadastro é obrigatdrio para que o contrato possa ser aprovado.

= menu | Consulta de Contratos > Cadastro Itens ¢ mega () mega & a

Contrato: [767] PWEB-823

Atengio! Existem itens zerados, o contrato ndo pode ser aprovado.

1 J Usar AutoComplete | 2 3 Importar 4 Colunas 5 Salvar Visio
- Estruturado = Descrigdo Alternativo Unidade Quantidade = Valor Unitaric Valor Total
N "3
1 Construcao M3 0.00 1.245,56 o " o
8 9 10 11 12
» "3
2 Materiais M3 0,00 40.003,00 o " 0

Visualizacdo da tela de cadastro de itens.

1. Usar AutoComplete: Informa se vai ser usada a op¢do de autocomplete no cadastro de item,
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coluna descri¢cdo. Quando marcado, ao inserir novo item e preencher a descricdo acima de 3 caracteres,
vai sugerindo os nomes que iniciam com as letras.
2. Alteracdo Mudltipla: Insere a data base, percentual de reajuste e indice financeiro para todos os

itens filhos selecionados. Os itens pais ndo sdo modificados.

3. Importar: Importa os itens do contrato de acordo com o modelo. Suporta o formato excel ou
CSV.

4, Colunas: E um seletor de campos que habilita a possibilidade de ocultar/exibir colunas na tela.
5. Salvar Visdo: Salva a grid personalizada pelo usuario.

6. Novo: Possibilita a insercdo de um novo item no contrato.

7. Expandir: Expande os itens mais analiticos, quando houver, para que possam ser visualizados os

filhos do item.

8. Linha da tabela: Mostra as principais informagdes do item cadastrado (detalhados abaixo).

9. Inserir item analitico: Ao selecionar esta opcdo é possivel inserir um item abaixo do item
selecionado (item filho ou analitico).

10. Coluna de agOes: Possibilita a edi¢cao ou exclusao dos itens.

11. Vinculo Itens de Contrato e Faturamento: Abre a janela que permite vincular os itens do
contrato aos itens de faturamento. Este campo s6 fica habilitado para os itens que ndo possuem filhos
(analiticos), conforme imagem abaixo.

12. Histérico do item: mostra as modificagGes do saldo da quantidade, valor unitario e saldo do

valor total do item do contrato.
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Vinculo do Item [Obra 1] com Item Faturamento.

Selecione [Céd.] Descrigdo [Céd.] Produto

3 [24941] FAT - Servigo de

1 ‘/ 2[962] FAT - Servigo de Empreitada Empreitada

4 5

Cancelar Confirmar

Tela de vinculo entre itens do contrato e itens de faturamento.

Selecione um ou mais itens de faturamento que serdo vinculados ao Item do contrato.
Sera apresentada a descri¢do do item de faturamento.
Sera apresentada a descri¢do do produto que esta vinculado ao item de faturamento.

Cancela a operacdo e fecha a janela.

vk W e

Salva os registros selecionados.

Inserindo novo ltem

Ao selecionar o botdo “Novo” a tela abaixo serd apresentada para que um novo item seja selecionado

no contrato.

125




€ mega () mega
CDI’ISEFUC;&O

sisternas corporativos

Descrigdo * 1 Alternativo 2

Tangue Cadigo alternativo do item

Unidade 3 Quantidade 4 Valor Unitario 5 Valor Total ©
M3 - 3.77 12,20 45,99

Data Base 7 Percentual de Reajuste 8  Indice Financeiro 9 Cotagio 10
04/02/2022 b 0,00 % b

Cancelar Confirmar

Tela de inserc¢do/edicdo de Itens de Contrato.

1. Descricdo: Neste campo deve ser informada a descricdo do item de contrato com até 255
caracteres (campo obrigatdrio).

2. Alternativo: Neste campo pode ser colocado um cddigo alternativo que pode ser um
identificador para o item com até 20 caracteres (campo ndo obrigatdrio).

3. Unidade: Deve ser selecionada neste campo a unidade do item do contrato. As unidades serdo
carregadas conforme parametrizacdo do contrato. E importante lembrar que na unidade também sera
definida a quantidade de casas decimais que serao utilizadas na quantidade.

4. Quantidade: Esta opc¢do serd apresentada apenas quando estiver configurada nos parametros
do contrato, que pode permitir composicdo entre os campos 4,5 e 6 na qual ao informar o valor de dois
campos preenche o terceiro. Informe neste campo a quantidade para o item no contrato.

5. Valor Unitario: Esta opg¢do serd apresentada apenas quando estiver configurada nos parametros
do contrato, que pode permitir composi¢ao entre os campos 4,5 e 6 na qual ao informar o valor de dois
campos preenche o terceiro. Informe neste campo o valor unitario para o item no contrato.

6. Valor Total: Esta opcdo sera apresentada apenas quando estiver configurada nos parametros do

contrato, que pode permitir composi¢do entre os campos 4,5 e 6 na qual ao informar o valor de dois

126




€ mega

sisternas cor [JL‘I’L]‘ was

campos preenche o terceiro. Informe neste campo o valor total para o item no contrato.

7. Data Base: Neste campo poderad ser informada a data base do item para aplicagdo dos
reajustes, quando estes forem por itens. Caso ndo seja vinculada uma data base no item, sera usada
para reajuste a data base do contrato.

8. Percentual de Reajuste: Neste campo sera possivel inserir um percentual de reajuste, o qual
sera calculado de acordo com as configuragdes do reajuste na medigao.

9. indice Financeiro: Neste campo serd possivel selecionar o indice financeiro do item do contrato
para realizar reajustes contratuais. Serdo habilitados apenas os indices financeiros do tipo fator do
Mega ERP. Quando este campo estiver em branco, os itens irdo utilizar o indice vinculado ao reajuste,
quando estiver preenchido irdo utilizar este indice para calculo de reajuste.

10. Cotacdo: Valor do indice financeiro selecionado, de acordo com a Data Base informada.

Itens de Faturamento

Nesta tela serd possivel inserir os itens que serdo faturados, datas de vigéncia, impostos e rateios por

parte contratada que controla faturamento.

@ Itens de Faturamento

Opcao “Itens de Faturamento” da janela de opgGes do contrato

Este cadastro é obrigatério para que o contrato possa ser aprovado.
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Cadastro Contrato > Itens faturamento ¢ mega () mega 9 a

Contrato [159]

w Contratadas disponiveis para faturamento

2 3 4 5
Parte Contratada? Faturamento  Participagdo Principal Percentual

[ ] 4 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA Sim S5im Nao 60

Visualizagdo das partes nos itens de faturamento.

1. Parte Contratada: Serdo apresentadas as partes contratadas que controlam faturamento do
contrato.

Faturamento: Sera apresentado se a parte controla ou ndo faturamento.

Participagdo: Sera apresentado se a parte controla ou ndo participacao.

Principal: Serd apresentado se a parte é a principal do contrato.

vk W

Percentual: Serd apresentado o percentual de participagao da contratada.
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6. Rateios: Ao selecionar esta opcdo sera possivel configurar rateios entre projetos e centros de
custo para a parte selecionada (detalhamento abaixo).
7. Itens de Faturamento: Ao selecionar esta opg¢do sera possivel configurar os itens de faturamento

da parte .selecionada (detalhamento abaixo).

Rateio
Por padrao, quando esta tela ndo for preenchida, o sistema ira utilizar o rateio entre projetos e centro de

custo definido nas configuragdes do contrato para todos os itens de faturamento. Quando esta tela

estiver preenchida, este sera o rateio utilizada na integracdo do pré-faturamento para esta contratada.
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Rateio entre as partes do contrato.

1. Centro de Custo: Sera apresentado o centro de custo cadastrado para o rateio.

2. Projeto: Sera apresentado o projeto cadastrado para o rateio.

3. Percentual: Sera apresentado o percentual do rateio. E importante considerar que a soma dos
rateios devem totalizar 100%.

4, Barra de AgOes: Sera possivel editar ou excluir o rateio selecionado.

5.  Cancelar: Ird fechar a tela descartando as alteragdes realizadas.

6.  Confirmar: Salva as alteragGes realizadas.
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7. Novo: Permite inserir um novo rateio conforme tela abaixo:

Centro de Custe * 1

[16] Administrativo Financeiro Incorporagdes
Projeto * 2
[218] Imaveis Recebidos (Pagamento de Obras)

Percentual * 3

50,00 %
4 5

Cancelar Confirmar

Janela de inser¢do e edig¢do do rateio.

1. Centro de custo: Inserir neste campo o centro de custo que serd utilizado para o rateio. Serdo
apresentados os centros de custo cadastrados no Mega ERP, para realizar um filtro basta digitar o
campo de pesquisa e em seguida o “Enter” do teclado. O registro é selecionado ao clicar duas
vezes no item escolhido ou ao selecionar o item clicar no botdo confirmar.

2. Projeto: Inserir neste campo o projeto que serd utilizado para o rateio. Serdo apresentados os
projetos cadastrados no Mega ERP, para realizar um filtro basta digitar o campo de pesquisa e
em seguida o “Enter” do teclado. O registro é selecionado ao clicar duas vezes no item escolhido
ou ao selecionar o item clicar no botdo confirmar.

3. Percentual: Informe neste campo o percentual que este rateio terd em relacdo ao todo. Deve ser
igual ou inferior a 100%.

4.  Cancelar: Ird fechar a tela descartando as alteracGes realizadas.

5. Confirmar: Salva as alteracdes realizadas.

Ndo serd possivel gravar a tela de rateio quando os rateios estiverem diferentes de 0% ou 100% ou

guando existirem rateios duplicados.
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Integracdo de pré-faturamentos com rateio

Quando um item possuir rateio, o sistema ird gerar a integracdo do pré-faturamento com o distribuicdo
de acordo com o parametro “Permite lancar item repetido” do tipo de documento vinculado ao item de

faturamento, conforme detalhado abaixo:

- Parametro marcado: Quando o parametro estiver marcado e existir rateio configurado, o
sistema ird permitir que um mesmo item seja cadastrado mais de uma vez no pedido de venda, ou seja,
o sistema ira gerar vdrias vezes o mesmo item em um Unico pedido de venda, realizando a divisdo do
valor por rateio de projeto e centro de custo.
Por exemplo: Tenho uma contratada com dois rateios configurados, para o rateio A um percentual de
60% e para o rateio B um percentual de 40%. No pré-faturamento foi inserido um item de faturamento
de R$1000,00, ao gerar a integracdo com o distribuicdo o sistema ird gerar um Unico pedido de venda
com duas vezes 0 mesmo item, um deles com o valor de R$600,00 para o rateio A e outro de R$400,00

para o rateio B.

- Parametro desmarcado: Quando o parametro estiver desmarcado e existir rateio configurado, o
sistema ndo ird permitir que um mesmo item seja cadastrado mais de uma vez no pedido de venda, ou
seja, o sistema ira tera que gerar varios pedidos de venda, realizando a divisdo do valor por rateio de
projeto e centro de custo.
Por exemplo: Tenho uma contratada com dois rateios configurados, para o rateio A um percentual de
60% e para o rateio B um percentual de 40%. No pré-faturamento foi inserido um item de faturamento
de R$1000,00, ao gerar a integracdo com o distribuicdo o sistema ira gerar dois pedidos de venda, cada
um com um item, o primeiro deles no valor de R$600,00 para o rateio A e outro pedido no valor de

R$400,00 para o rateio B.

132




€ mega

Itens de faturamento

() mega

sisternas corporativos construgao

Os itens do contrato serdo usados para controle fisico de medicdo e geralmente serdo diferentes dos

itens de faturamento, que sao itens de servicos e serdo utilizados para faturamento da nota fiscal de

cobranga.

Cada contratada podera ter um ou mais itens de faturamento, de acordo com cada contrato.

= menu  Consulta de Contratos > Itens faturamento

Contrato: [168] 30/2014.4.25-MAC

» Contratadas disponiveis para faturamento

¥ ltens de Faturamento da Contratada 23 - Anhangabau Empresndimentos Imobiliarios Ltda -

[Céd] [Céd.] % % Mio
Descrigdo Produto Material de Obra
7 v 7
[24940] FAT - Servico
1[370] Contrato 200.1 de Administragdo de Q
Obra

[24942] FAT -
[371] Contrato 200.2 Material Aplicade em 10
Obra

[24940] FAT - Servico
[372] Contrato 200.3 de Administracio de o]
Obra

3

Contratada

@ mega :)megu-._a

Consolidadora

% Equipamento

v v
100 0o’ R
30 o 2
100 0 ," (%)

Vinculo de itens de faturamento.
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Nesta linha serdo apresentadas as principais informag&es do item de faturamento.
Barra de ag¢des: Permite que seja editado ou excluido o item de faturamento.

Contratada: Volta para a tela anterior, onde poderad visualizar as partes contratadas do contrato.

N

Vinculo: Abre a tela para vincular o item de faturamento selecionado a itens de contratos
(detalhamento abaixo).
5. Vigéncia: Abre a tela para configurar a vigéncia do item de faturamento selecionado

(detalhamento abaixo).

Cada contratada pode ter um ou mais itens de faturamento, ao selecionar o botdo “Novo” sera possivel

incluir um novo item de faturamento, conforme imagem abaixo:

Tipo documento * 1 Produto * 2

[2] Pedido - Servigo v [24940] FAT - Servigo de Administragdo de Obra v
Servigo * 3

[103] 0102-Programagio -
Descrigio * 4 Aplicago * 5

Contrato 102.3 [207] Servigos Prestados -
Tipo de Classe * B % Material 7 % Méo de Obra 8 % Equipamento 9

[222] CSLL - SPE - 100,00 0,00 0,00

Complemento 10

Item sem imposto retido

Cancelar Confirmar

Janela de edigdo/inserg¢do do item de faturamento.

1. Tipo Documento: Informe o tipo de documento que deve ser utilizado para integracdo do
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pré-faturamento com o pedido de vendas. Este cadastro tem origem no mddulo de distribuicao
do Mega ERP (obrigatério).
Importante: Para que o Tipo de Documento seja listado é necessario que a aplica¢do vinculada ao tipo de
documento tem que ter na sua aba geral no campo ‘Sufixo cfop’ vinculado um cfop , onde no cadastro
do cfop deve estar vinculada na aba ‘tributacdo > aplicacdes vinculadas ao cfop’ a aplicacao utilizada no
tipo de documento

2. Produto: Informe o item (produto) que seve ser utilizado no pré-faturamento e posteriormente
serd o item de faturamento da nota fiscal. O produto tem origem do cadastro de grupos e itens
do mddulo Materiais do Mega ERP e que esteja vinculado ao tipo de documento selecionado
anteriormente (obrigatorio).

3.  Servico: Informe o cddigo de prestacdo de servigos que sera vinculado ao item de faturamento
do contrato. Este cadastro tem origem no mddulo de Tributacdo Fiscal do Mega ERP e sera
responsdvel por algumas informagbes para cdlculo dos impostos do pré-faturamento. Este
campo sera preenchido automaticamente ao selecionar o produto com a sugestdo a informada
no cadastro do item pasta Tributa¢do/Cddigo de Servigo, permitindo alteracdo (obrigatério).

4, Descricdo: Ao selecionar o produto, este campo serd preenchido automaticamente com a sua
descricdo e permitira que o mesmo seja alterado, com uma descricdo especifica para este
contrato com tamanho maximo 100 caracteres (obrigatorio).

5. Aplicagdo: Informe o cédigo de aplicacdo que sera vinculado ao item de faturamento do
contrato. Este cadastro tem origem no moddulo de Tributacdo Fiscal do Mega ERP e serd
responsavel por configuracdes de bases de cdlculo e movimentagbes no pré-faturamento. Este
campo sera preenchido automaticamente ao selecionar o produto com a sugestdo a informada
no cadastro do item pasta Tributagdo/Cddigo de Servico, permitindo alteragdo, desde que esteja
vinculada ao item no Materiais (obrigatdrio).

6. Tipo de Classe: Informe o cddigo do tipo de classe que sera vinculado ao item de faturamento do

contrato. Este cadastro tem origem no mdédulo Materiais/Financeiro do Mega ERP e sera
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responsdvel por realizar o vinculo do custo a uma classe financeira na integracdao do
pré-faturamento. Este campo sera preenchido automaticamente ao selecionar o produto,
quando existir apenas um tipo de classe vinculado ao item, quando o item possuir mais de um
tipo de classe estas serao apresentadas para que apenas uma seja selecionada.

7. % Material: Informe o percentual de material do produto, tamanho mdaximo 3 digitos.

8. % Mao de Obra: Informe o percentual de mao-de-obra do produto, tamanho maximo 3 digitos.
9. % Equipamento: Informe o percentual de equipamento do produto, tamanho mdaximo 3 digitos.
10. Complemento: Informe neste campo as observa¢des complementares da nota fiscal, este texto

serd levado ao campo de observacdes da nota e tem tamanho mdaximo de 255 caracteres

(obrigatério).

Os percentuais de material, mao-de-obra e equipamento somados devem totalizar 100% e serdo
utilizados para determinar a base de calculo dos impostos, que serdo apresentados no espelho de nota

fiscal do pré-faturamento.

Um item de faturamento pode ter apenas um cédigo de prestacdo de servico, bem como em uma nota
fiscal que também pode ter apenas um cédigo de servico. Caso sejam selecionados cddigos de servigos
diferentes entre os itens e estes itens fizerem parte do mesmo pré-faturamento, serao integrados dois

pedidos de venda com o distribuicao.

Os pré-requisitos do Mega ERP citados anteriormente neste manual devem estar cadastrados

corretamente para que todas as informacdes possam ser vinculadas nesta tela.

Mesmo que o contrato esteja aprovado, se o item de faturamento ndo estiver sendo utilizado na

composicdo de nenhum pré-faturamento, o mesmo pode ser editado ou inserido.
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Vinculo item de faturamento item contrato

Ao selecionar esta opgdo o sistema abre a tela de Itens do contrato em uma barra de navegacdo e

permite vincular o item de faturamento de acordo com o item do contrato selecionado.

Contrato [168]

» Contratadas disponiveis para faturamento

» Itens de Faturamento da Contratada 23 - ANHAMGABAU EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA - CONSOLIDADORA

~ Vinculos do Item Faturamento [370] Item sem imposto retido

Selegio Estruturado Alternative Descrigdo
71 1 TES
A 11 TESTE
1.2 TESTE 1.2
2 3

Cancelar Confirmar

Vinculo item de faturamento item contrato.

Este vinculo sera apenas informativo, visto que ndo serd realizado o rateio automatico do item medido

em relagdo de faturamento na tela de pré-faturamento.
Vigéncia
A vigéncia determina para os itens de faturamento a data Inicio das regras inseridas na composi¢do dos
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impostos, sendo possivel inserir uma nova vigéncia quando for necessario alterar as regras informadas

inicialmente.

Os valores dos impostos serdo calculados através das bases de calculo definidas nas vigéncias de cada
item, como o Mega ERP ndo possui as regras para calculo das bases de calculo igual as do portal, as
bases serao levadas para o Mega ja calculadas sem a opgao de alteragao. As aliquotas de retengao serao
obtidas do cédigo de prestacdo de servicos do Mega ERP (vinculado ao item) e as de impostos sobre

faturamento do cédigo de aplicacdo.
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= wmenu | Consulta de Contratos > Itens faturamento ¢ mega () mega & a

Contrato: [168] 30/2014.4.25-MAC

» Contratadas disponiveis para faturamento
» Itens de Faturamento da Contratada 23 - Anhangabau Empreendimentos Imobiliarios Ltda - Consolidadora

¥ \Vigéncias do Item Faturamento [370] Contrato 200.1

Cédigo Vigéncia Inicio da Vigéncia

v v 7
2
[ ] 366 | 14/05/2014 1 " 0
3 4
Item de Faturamento Composicdo dos Impostos

Janela de Vigéncia.

Inicio da Vigéncia: Sera apresentada a data de inicio da vigéncia.
Barra de agdes: Permite que seja editada ou excluida a vigéncia.

Iltem de Faturamento: Volta para a tela de itens de faturamento.

P w N

Composicdo dos Impostos: Abre a tela de configuracdo dos impostos para a vigéncia

selecionada.

Ao selecionar o botdo “Novo” sera possivel cadastrar uma nova vigéncia, conforme imagem abaixo:
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Inicio da Vigéncia * 1

14/05/2014 -
2 3

Cancelar Confirmar

Janela de edig¢do/inserc¢do da vigéncia.

1. Inicio da Vigéncia: Informe neste campo a data de inicio da vigéncia (obrigatdrio).
2. Cancelar: Ira fechar a tela descartando as alteragGes realizadas.

3. Confirmar: Salva as alteragGes realizadas.

As datas de vigéncia estdo liberadas para serem cadastradas mesmo em contratos ja aprovados, sera
possivel também realizar manutencbes em vigéncias existentes e ndo movimentadas, ou seja, se uma
vigéncia com data igual ou superior ja estiver sendo utilizada na composi¢do de algum pré-faturamento,
a mesma nao pode sera ser editada ou removida.

Por exemplo: Tenho uma data de vigéncia vélida cadastrada para iniciar em 10/06 e outra em 10/07, se
existir uma primeira composicdo de pré-faturamento em 11/07, serd usada para cédlculo a segunda

vigéncia, no entanto, ambas deixam de ficar habilitadas para edicdo e exclusao.

Se o item de faturamento possuir uma data de vigéncia cadastrada e nao tiver os impostos configurados

corretamente, este item ndo sera apresentado na composicdo do pré-faturamento.
Composi¢ao dos Impostos

Nesta tela serdo definidas as composicoes das bases de célculo dos impostos PIS, COFINS, CSLL, IRRF,
INSS, e ISS de acordo com os Itens de faturamento e vigéncia selecionadas, sendo que as aliquotas,

municipios, reter ISS sera tratado pelo cadastro de servigos do Mega ERP.
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A composicao dos impostos sé habilitard se o produto informado como item de faturamento estiver

definido como “SE” no ERP Mega.

As informacdes da tela possui dois agrupamentos, um que se refere ao PIS, COFINS, CSLL, IRRF e INSS

que sdo configurados de uma maneira e logo abaixo a configura¢do do ISS.

Contrato [168]

» Contratadas disponiveis para faturamente

b Itens de Faturamento da Contratada 23 - ANHANGABAU EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA - CONSOLIDADORA

b Vigéncias do Item Faturamento [370] ltem sem impeosto retido

* Composigdo dos Impostos da Vigéncia [366] quarta-feira, 14 de maio de 2014

Fis 1

MO

COFINS

1324222.00

C5LL

MO

INSS

103.40

IRRF

1.00

Tipo Redugio Base * 2

Informado

Tipo Redugdo Base ™

Sem Redugdo

Tipo Redugdo Base ™

Padrao

Tipo Redugido Base ™

Informado

Tipo Redugao Base *

Informado

Percentual Redugio 3

0,00%
Percentual Redugdo
0,00%

Percentual Redugdo

1,43%

Percentual Redugdo

0,00%

Percentual Redugdo

0,00%

Composicdo Base de Impostos - Impostos Gerais
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1. Composicdo: Ao selecionar nos campos de qualquer imposto desta coluna, o sistema abrira a
tela de composi¢cdo para determinar se a base serd composta por material, mao-de-obra e
equipamento, sendo que estas informacgGes s6 ficardo habilitadas se os itens de faturamento
estiverem com a informagdo do % para cada campo. Em um tépico abaixo serd apresentada uma
descricdo campo a campo da tela de composicdo (obrigatério).

2. Tipo Redugdo Base: Selecione neste campo o tipo de redugdo de base de calculo que serd
utilizada neste contrato, sendo: (obrigatério).

2.1. Padrdo: Ao selecionar esta op¢do, o sistema habilita o campo para que seja definido o
percentual de reducdo do item.

2.2. Informado: Ao selecionar esta opgao, o percentual de redugdo sera bloqueado nesta tela
para que seja informado na tela de pré-faturamento.

2.3.  Sem Reducdo: Ao selecionar esta op¢do ndo serd considerada nenhuma reducdo de base
de célculo.

2.4, Cod. Prestacdo Servicos: Ao selecionar esta opgao o "Percentual Redugdo” sera
bloqueado nesta tela, para que seja usado o percentual do "Céd. Prestagcédo Servigos"
cadastrado no Mega ERP.

3. % Reducgdo: Quando o tipo de redugdo de base selecionado for padrdo informar neste campo o
percentual de reducdo de base de célculo, sendo que o preenchimento se torna obrigatério. Para

os demais tipo de reducdo, este campo sera desabilitado, visto que ndo sera utilizado.

Na parte inferior da tela sera possivel realizar a configuracdo de ISS, conforme detalhado abaixo:
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Composigdo Base de Impostos - ISS

1. Novo: Ao selecionar esta opgao sera possivel inserir um novo municipio de ISS.

2. Barra de ag¢bes: Permite que seja editado ou excluido um municipio de ISS.

3. Copiar Imposto: copia os impostos das vigéncias cadastradas nos itens de faturamento. Sé
poderdo ser copiados as vigéncias, cujo item de faturamento tenha % de mao de obra, %
material e % de equipamento de acordo com o item de faturamento de origem . Os impostos de
ISS s serdo copiados, quando os itens de faturamento e suas respectivas vigéncias tiverem o
mesmo Servigo.

4, Cancelar: Ira fechar a tela descartando as alterac¢oes realizadas.

5. Confirmar: Salva as alteragBes realizadas. Neste momento, o sistema ira validar se todas as
regras estdo sendo atendidas, sdo elas:

e O percentual de participacdo de ISS deve ser igual a 100%.
e Osimpostos devem estar preenchidos corretamente, validando todos os campos obrigatérios.
e Na&o podem existir municipios duplicados no ISS.

® O campo “Valor ISS” deve estar marcado para um ou para todos os municipios.

Ao selecionar o botdo “Novo” serd possivel incluir um novo municipio para ISS, sendo apresentada a tela
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abaixo:

Base* 1 Tipo Redugdo Base * 2

104.50 + MO Informado =

Estado * 3 Municipio * 4

5P i SAO PAULO ~

% Reducdo 3 Aliquota 6 % Participagio * 7 Valor do 155 * &

0,00 % 5.00 % 50,00 % V/

Cancelar Confirmar

Tela de edi¢do/insercdo do ISS.

1. Composicdo: Ao selecionar esta opgdo, o sistema abrira a tela de composi¢cdo para determinar se
a base sera composta por material, mdao-de-obra e equipamento, sendo que estas informagdes
s6 ficardo habilitadas se os itens de faturamento estiverem com a informagdo do % para cada
campo. Em um tépico abaixo serd apresentada uma descricdo campo a campo da tela de
composi¢do (obrigatério).

2. Tipo Reducdo Base: Selecione neste campo o tipo de reducdo de base de calculo que sera
utilizada neste contrato, sendo: (obrigatério).

2.1. Padrdo: Ao selecionar esta op¢do, o sistema habilita o campo para que seja definido o
percentual de reduc¢do do item.

2.2. Informado: Ao selecionar esta opgao, o percentual de redugdo sera bloqueado nesta tela
para que seja informado na tela de pré-faturamento.

2.3. Sem Reducdo: Ao selecionar esta op¢do ndo sera considerada nenhuma reducdo de base
de calculo.

3. Estado: Selecionar o estado do municipio em que o servico estd sendo executado. Serdo
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apresentados todos os estados vinculados ao cddigo de prestacao de servigos vinculados ao item

de faturamento (obrigatdrio).

Municipio: Selecionar o municipio em que o servigo esta sendo executado. Serdo apresentados

todos os municipios vinculados ao estado e cddigo de prestacdo de servicos vinculados ao item

de faturamento (obrigatoério).

% Reducdo: Quando o tipo de reducdo de base selecionado for padrdao informar neste campo o

percentual de reducdo de base de calculo, sendo que o preenchimento se torna obrigatdrio. Para

os demais tipo de reducdo, este campo sera desabilitado, visto que ndo sera utilizado.

Aliquota: A aliquota serd apresentada automaticamente de acordo com o municipio selecionado

(os dados vem do codigo de servico do Mega ERP vinculado ao item de faturamento), permitindo

alteracdo (obrigatdrio).

% Participacdo: Informe neste campo o percentual de participagdo do municipio em relagdo aos

demais. A soma de todos os municipios deve totalizar 100% (obrigatdrio).

Valor do ISS (obrigatério): Ao selecionar esta opgdo indica que o documento sera gerado por

prefeitura, destacado o ISS em nota fiscal, ao manter este campo desmarcado, indica que o

documento serd gerado para todas as prefeituras, destacando os valores apenas nas

observacgdes, sendo que:

8.1. O campo “Valor ISS” deve estar marcado para um ou para todos os municipios.

8.2.  Caso sejam configurados mais de um municipio com o campo “Valor ISS” marcado, ao
gerar o pré-faturamento sera integrado com o distribuicdo um pedido de venda para
cada municipio, destacando o valor de ISS em NF.

8.3. Caso sejam configurados mais de um municipio com o campo “Valor I1SS” desmarcado,
ao gerar o pré-faturamento sera integrado com o distribuicio apenas um pedido de
venda para todos os municipios ndo destacando o valor de ISS em NF, mas mantendo o
valor de cada uma das prefeituras nas observag¢des da nota fiscal.

8.4. Caso sejam configurados mais de um municipio sendo um com o campo “Valor ISS”
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marcado e os demais desmarcados, ao gerar o pré-faturamento sera integrado com o
distribuicdo um pedido de venda, destacando o valor do ISS do municipio marcado em
NF e os demais serdo apresentados apenas no complemento da NF.

8.5. Marcado determina que o valor do ISS seja apresentado no espelho da nota fiscal em
composicdo dos impostos e desmarcado determina que o valor do ISS seja apresentado

no espelho da nota fiscal em descrigao.

Tela de Composicdo de Base

Ao selecionar o botdo de composicdo para o PIS, COFINS , CSLL ,IRRF, INSS, SEST/SENAT e ISS, sera aberta

a tela abaixo, que define como deve ser a composicao da base de calculo de cada um dos impostos.

Composigio 1

Mat + MO + Eq 2 <- 3 Limpar
5 6 7
Mumero | 0,00 4 Confirmar | Material | | MO
8 9 10 T 12 13
{ ) + = * /

Cancelar Confirmar

Tela de Composicao de Base.
Permite visualizar a composi¢do da base de calculo definida.
Limpa por comando inserido.
Limpa toda a composicdo da base de célculo.

Insercdo do Numero. Para inserir o nimero é necessario clicar no botdo “Confirmar”.

vk W e

Comando que insere o texto “Material” na composi¢cdo de base. Na geracdo da nota ele é
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substituido pelo valor do material, de acordo com o percentual inserido no item de faturamento
e o valor da composigdo no pré-faturamento (este campo sera habilitado apenas se tiver
percentual de material no item de faturamento).

6. Comando que insere o texto “MO” na composicdo de base. Na gera¢do da nota ele é substituido
pelo valor da mao de obra, de acordo com o percentual inserido no item de faturamento e o
valor da composi¢do no pré-faturamento (este campo sera habilitado apenas se tiver percentual
de mao-de-obra no item de faturamento).

7. Comando que insere o texto “Equipamento” na composi¢do de base. Na geracdo da nota ele é
substituido pelo valor do equipamento,de acordo com o percentual inserido no item de
faturamento e o valor da composi¢do no pré-faturamento (este campo sera habilitado apenas se
tiver percentual de equipamento no item de faturamento).

8. Comando para inserir o abre parénteses.

9.  Comando para inserir o fecha parénteses.

10. Comando para inserir o sinal de mais.
11. Comando para inserir o menos.
12. Comando para inserir o vezes.

13. Comando para inserir a divisao.

Objeto

Esta opcdo é indicada para cadastrar textos personalizados ao contrato.
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Ef Objeto

Opcdo “Objeto” da janela de opg¢des do contrato

O objeto do contrato é um campo de texto que sera usado para descricdo da destinacdo do contrato,
podendo receber as informagdes do contrato fisico com o cliente.

Contrato: [730] PWEB-823

S HERBRER D DX x| EE

I
I
R
H
P
E

Exportar
Mormal w  Arial * (Tamanho * B | U §

Design HTML Visualizagio

2 Cancelar Confirmar

Tela Objetos do Contrato.
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1. Campo de texto, que permite incluir imagens, tabelas, formatar o texto, etc.
2. Apos incluir/alterar o texto, selecione o “Confirmar” para salvar e o “Cancelar” para descartar as

alteragdes.

Anexos

Nesta tela sera possivel adicionar documentos ao contrato.

@ Anexos

Opcdo “Anexos” da janela de opgbes do contrato

Permite que sejam cadastrados anexos de todos os tipos de arquivos ao contrato, poderiam ser

anexados os contratos assinados, a licitagdo e etc.
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Contrato: [730] PWEB-823

1 Colunas 2| Salvar Visdo
Preview Data Categoria Nome Descrigio Tipo Tamanho
3 4 - 7 v 7 v ki 7
) i ) 5 & A
02/04/2015 Foto Desertjpg Planta image/jpeg 826,11 KB »
v
6

Tela de visualizagdo dos anexos.

Colunas: Personaliza a visualizacdo das colunas.

Salvar Visdo: Salva a posi¢do das colunas alteradas pelo usuario.

Seletor de campos: Permite marcar ou desmarcar todos os documentos.
Preview: Permite visualizar o anexo.

Barra de ac¢Bes: Permite que seja editado ou excluido um anexo.

AN A

Excluir selecionados: Este campo sera habilitado quando houver anexos selecionados (campo

03), permitindo realizar a exclusdo dos itens simultaneamente.

Ao selecionar o botdo “Novo” sera possivel incluir um novo anexo, conforme imagem abaixo:
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Arquivo anterior: Sem titulo2.png(image/png) 1

Descrigio 2

Contrato

Categoria * 3

Foto

Arquive 4

Browse...

Cancelar Confirmar

Tela de edi¢do/inser¢do de anexos.

1. Arquivo anterior: Quando edicdo, informa o arquivo adicionado anteriormente.

2. Descricdo: Informe neste campo a descricdao do anexo.

3.  Categoria: Informe neste campo a categoria do arquivo, item obrigatério.

4.  Arquivo: Selecione neste campo o arquivo que deve ser anexado, com limite maximo de 4 MB.
Aprovacao

Nesta tela sera possivel aprovar um contrato, liberando o mesmo para que seja movimentado.
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Opcdo “Aprovacdo” da janela de opgBes do contrato

Ao acessar a tela de aprovacdo o sistema ird validar se todas as informacgGes obrigatdrias do contrato

estdo preenchidas e parametrizadas, caso existam informagdes pendentes de preenchimento, o sistema

ndo ird permitir que o contrato seja aprovado, indicando o motivo de ndo permitir a aprovacao,

conforme exemplo abaixo:

Consulta de Contratos > Aprovacdo Contrato ¢ mega J mega & a

Numero Contrato: 159

Status: Contrato ainda ndo estd liberado para ser enviado para a aprovagde, pois ndo tem um item de faturamento cadastrado em todas as partes

do contrato.

Tela de aprovacgdo de contratos.

Para ser aprovado, o contrato, deve possuir os seguintes pré-requisitos:

Possuir itens no contrato (cadastro de itens do contrato);

Possuir itens filhos, no contrato, com valor total maior do que zero (cadastro de itens do
contrato);

Possuir pelo menos uma contratada e contratante (cadastro de partes);

Possuir itens de faturamento em todas as partes do contrato (cadastro de Itens de faturamento);
Possuir itens de vigéncia (cadastro de Itens de faturamento/vigéncia);

Possuir municipios de ISS cadastrados quando o produto é de servigco (cadastro de Itens de

faturamento/vigéncia/cadastro de impostos);

Caso todas as informacGes obrigatérias estejam cadastradas, a tela serd habilitada para aprovacdo,

conforme exemplo abaixo:
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Tela de Aprovagdo dos contratos.

Se todos os pré-requisitos estiverem de acordo, apresentara a seguinte mensagem no campo status :
“Contrato liberado para ser enviado para aprovagcdo” e o botdo “Enviar para Aprovacdo” ficara

habilitado.

Ao selecionar o botdo “Enviar para Aprovag¢ao” indica que todo o cadastro do contrato foi concluido e

gue o mesmo ja pode passar pelo processo de aprovagdo.

Para Aprovar/Reprovar, basta clicar no botdo “Enviar para aprovacdo” e em seguida Aprovar/Reprovar.

Observacao:.
e Uma vez aprovado, algumas op¢oes basicas do contrato, passam a ser habilitadas somente para
visualizagdo.
® Se o contrato for reprovado, o botdo enviar para aprovagao ficara habilitado e os botdes
Aprovar/Reprovar ficardo desabilitados. A ideia é que apds os ajustes que geraram a reprovacao,

o contrato seja enviado novamente para aprovacao e reavaliado.

No perfil de acesso (area administrativa) existem dois parametros, dos quais podem habilitar ou

desabilitar os botGes de aprovacao:
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b Perfil de Acesso

¥ Processos

Processo

\/ Anexos

- \/ Aprovacdo

Configuragdo

1 Aprovar ou reprovar o contrato.
2 Envia o contrate para aprovagio.

- \/ Itens de Faturamento -
#Fl . -

Tela de edigao do perfil de acesso.

Aprovar ou reprovar o contrato: Habilita os botdes que aprovam ou reprovam o contrato.

Envia o contrato para aprovacgao: Habilita o botdo que envia o contrato para aprovacgao.

Botao Operacdes

Ao consultar um contrato e clicar no icone ; l da coluna agdes, serdo habilitadas todas as

movimentagdes que podem ser realizadas no contrato.

As opcOes de operacdes, serdo apresentadas apenas quando o contrato ja esta aprovado:
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Operagdes do contrato X
%7 Alteragio Contratual ﬂ%’ Reajuste E Medigio i.|:b Pré-Faturamento
¥ saldos em Aberto ﬁ Desconto Aprppnagao ge
v == Adiantamento

Janela de Operacoes

Alteragdo Contratual: Abre a pagina para a criagdo de alteragbes contratuais.
Reajustes: Abre a pdgina para a criacdo de reajustes contratuais.

MedicGes: Direciona para a pagina de medig¢des do contrato.

Pré - Faturamento: Direciona para a pagina de pré-faturamento do contrato.
Saldos em Aberto:

Desconto:

N o v ok wN R

Apropriacao de Adiantamento:

Alteracdo Contratual

Os contratos possuem alguns termos, como por exemplo de aditivos de itens ou distrato, estas

alteracGes em contrato serdo tratadas nesta tela.
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Opcao “Alteragdo Contratual” da janela de opg¢des do contrato

Esta tela sera habilitada apenas para contratos ja aprovados, e permite que sejam cadastradas alteracGes
contratuais. Ao selecionar o botdo novo nesta tela, primeiramente deve ser selecionado qual o tipo de

alteragao contratual sera realizada, conforme tela abaixo:

® Alteragio Contratual Item Alteragdo Contratual Data

Inclusdo de uma nova alteragdo contratual.
e Alteragdo de Item: Permite realizar a inser¢do, a edi¢do e o distrato de itens do contrato.

e Alteracdo de Data: Permite alterar as datas de vigéncia e execuc¢do da obra desde que estejam

compreendidas no periodo ja movimentado do contrato.
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= menu | Consulta de Contratos > Alteracdo Contratual ¢ mega () mega 9 a

Contrato [414]

~ Alteragdo Contratual

Cad. Alteragdo Usudrio Criagdo Data Criagdo Status Tipo 7

¥ ? v ¥ - ? 8 9

. n 2o | mareacnina 2| amamnes anarand e s = | Alteragio c | @ A

Tela de Alteragdo Contratual.

Selecdo para habilitar os botdes de “alteracdo por Data” ou “alteracdo por ltem”.
Cddigo Alteracdo: Mostra o cddigo da alteracdo contratual.

Usuadrio Criagdo: Descrigdo do usuario que criou a alteragdo contratual.

Data da Cria¢do: Exibe a data e a hora da cria¢do da alteragao contratual.
Status: Apresenta o status que se encontra a alteragdo contratual.

Tipo: Mostra o tipo da Alteragdo (Data/Item).

N o v ok w N

Novo: Botdo para inser¢do de alteragao contratual: Sistema ndo permite inserir duas alteragdes
do mesmo tipo, enquanto a primeira estiver com status em andamento.

8. Botdo que permite a edi¢do do status da alteracao.
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9. Botdo para exclusdo de alteracdo contratual ficard invisivel quando a alteracdo contratual esta
sendo usada em alguma medicdo.

Segue abaixo algumas regras para as de alteragGes contratuais.

e Apenas contratos aprovados poderdo receber altera¢des contratuais;

® As informacdes alteradas sé serdo vdlidas e poderdo ser utilizada em medi¢cbes quando
estiverem aprovadas. Deixa de valer esta regra quando o contrato estiver o parametro “Aprova
automaticamente a alteracdo contratual para medi¢cdo” marcado, nesse caso, cada alteracdo
contratual é aprovada automaticamente j& no cadastro, porém os botdes de edicdo e
cancelamento ainda continuam visiveis e com suas funcionalidades, até que a alteracdo
contratual seja utilizada para medicao;

® ApOds as alteragdes contratuais serem aprovadas, suas informacgGes passam a ser habilitadas
somente para visualizacdo e suas telas serdo apresentadas com os campos e botdes
desabilitados;

® Ao realizar uma alteragdo contratual por data, a partir da sua aprovagdo, todas as
funcionalidades do contrato e movimentacGes passam a considera-la, ao invés das datas
previamente cadastradas na capa do contrato;

e Para que uma medicdo considere o periodo de alteracdo contratual de data, ela deve ser
cadastrada apds a sua aprovacdo, visto que o sistema valida inclusive os segundos em que a
alteracdo de data foi aprovada para considerar a sua utilizacado;

e Quando existir mais de uma alteracdao contratual por data aprovada referentes ao mesmo
periodo, sistema sempre ird considerar a que foi cadastrada por ultimo;

® Apods ainsercdo de uma alteracdo contratual na tela de consulta/cadastro de alteragdes, sistema
direciona automaticamente para a barra de navegacao do seu respectivo tipo.

e A alteracdo contratual tem os seguintes status:

O “Enviar para Aprovagao” - Ao selecionar esta opgao indica que todo o cadastro da
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alteracdo esta concluida e que o mesmo ja pode passar pelo processo de aprovacao.

o “Em andamento” - Ao selecionar esta opg¢do indica que a alteragdo contratual ainda esta
sendo alterada.

O “Reprovado” - Ao selecionar estd opc¢do a alteracdo contratual é reprovada e ndo pode
ser utilizada na medigdo.

o “Aprovado” - Ao selecionar esta opgao a alteragao contratual nao pode ser alterada e ja
pode ser utilizada na medigao.

e O sistema sempre considera a ultima alteracdo contratual cadastrada.

Alteracdo Contratual ltem

Nesta tela serd possivel cadastrar alteracGes contratuais por item, ou seja, serd possivel alterar as

guantidades e valores dos itens existentes, incluir novos itens e zerar o saldo dos itens existentes.

¥ Alteragdo Contratual [1385] Item

1 ,/ Usar AutoComplete | 2 Colunas 3 Salvar Visdo
Estruturado Alternativo Descrigio Unidade Saldo Quantidade Valor Unitario Saldo Valor ﬁ
M 1 TES M3 0,00 21.604.164.35 o
5
6
-
11 TESTE M2 0,60 75447.777,78 45.268.666,67 c " G

Alteragdo contratual de Itens.
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1. Usar AutoComplete: Quando estda marcada estd opgao, ao preencher a descricdo do
item, a partir do momento em que é digitado o terceiro caracter, o sistema mostra uma
janela com os itens deste contrato que comegam com as mesmas letras.

Colunas: Exibe as op¢&es para ocultar/exibir colunas da tela.

Salvar Visdo: salva a posi¢do das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Novo: Permite realizar a inser¢do de um novo item no contrato.

Opcdo para expandir a tela e visualizar os servigos mais analiticos (filhos).

Seleciona os itens que serdo utilizados para a alteracdo contratual multipla.

Nos itens destacados na cor azul foram realizadas altera¢des contratuais.

® N ok~ w N

Barra de agdes: Através destas opg¢des serd possivel inserir, editar ou excluir alteragdes

contratuais.

9. Histérico do item: mostra as modifica¢cdes do saldo da quantidade, valor unitario e saldo
do valor total do item do contrato.

10. Alteracdo Contratual: Retorna para a tela principal da alteragdo contratual.

11. Alteracdo Multipla: Abre a tela para realizar a alterag¢do contratual multipla dos itens

selecionados.

12. Salva a alteragao contratual por item.
As funcionalidades da tela de insercdo/edicdo de itens na alteracdo contratual funcionam iguais a tela de

cadastro de itens do contrato. A Unica diferenca sdo os campos saldo quantidade e saldo total, o qual

serdo manipulados na tela de medigao.

Alteracdo Contratual Multipla

Ao selecionar vdrios itens, sera habilitada a op¢do de alteragdo contratual multipla, que permite que as
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informacGes de data base e indice seja realizada apenas uma vez e aplicada a todos os itens

selecionados.

Data Base 1 Percentual de Reajuste 2 Indice Financeiro 3 Cotagio 4

LN

elecione uma da 0,00 %

LA

elecione um indi ™

Cancelar Confirmar

Tela de alteragdo contratual multipla.

1. Data Base: Informe neste campo a nova data base dos itens.

2. Percentual de Reajuste: informe neste campo o Percentual de Reajuste do itens.
3. Indice Financeiro: Informe neste campo a novo indice financeiro dos itens.
4

Cotacdo: Valor do indice financeiro selecionado, de acordo com a Data Base informada.

Alteracdo Contratual Data

Nesta tela serd possivel cadastrar as alteragGes contratuais por data, ou seja alterar o periodo de

vigéncia e execugao do contrato, desde que nao interfira nas movimentagoes ja realizadas.
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Contrato: [414] Buzzi - Reajuste

¥ Alteragdo Contratual [1253] Data

Pericdicidade 1

Més - 30

m:

Inicio da Vigéncia * 2 Final da Vigéncia* 3 Duragdo da Vigéncia
01/01/2014 h 31/12/2014 v 1217
Inicio da Execugdo * 4 Final da Execugdo * 5 Duragio da Execugio
06/01/2014 A 22/12/2014 M 1170

~ Datas originais do Contrate 6

Inicio da vigéncia Término da vigéncia Duragde da Vigéncia
01/01/2014 31/12/2014 1217

Inicio da execugdo da obra Término da execugio da obra Duragio da Execugido
06/01/2014 22/12/2014 117

e

Tela de Alteragdo Contratual Data.

Periodicidade: periodo entre o inicio e o fim da vigéncia. Campo informativo.
Inicio da Vigéncia: Informe neste campo a nova data de inicio da vigéncia do contrato.
Final da Vigéncia: Informe neste campo a nova data de término da vigéncia do contrato.

Inicio da Execugdo: Informe neste campo a nova data de inicio da execucdo da obra.

A A

Término da Execucdo: Informe neste campo a nova data de término da execucdo da
obra.
6. Dados originais do Contrato: Exibe nesta parte da tela as datas cadastradas

originalmente no contrato.

N3do serd permitido inserir data inicial maior que a data final e a data de execucdo da obra deve estar

dentro da data de vigéncia do contrato.
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Reajustes

Nesta tela sera possivel configurar como os reajustes devem ser realizados no contrato.

Opcdo “Reajuste” da janela de op¢des do contrato

O contrato é sempre cadastrado em valores nominais e o reajuste é feito sobre os valores medidos e ndo

influenciam no saldo do contrato, visto que os reajustes geralmente sdo cobrados separados no

momento do faturamento.

Contrato: [760] PWEB-823

1 Colunas 2 Salvar Visdo
Inicio da Vigéncia Fim da Vigéncia Status Percentual indice Financeiro 3
. s
10/05/2015 30/06/2015 Aprovado 10,00 % NAO UTILIZADO "4 Q @Q
5

Tela de reajustes contratuais.

1.  Colunas: E um seletor de campos que habilita a possibilidade de ocultar/exibir colunas na tela.
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Salvar Visdo: Salva a grid personalizada pelo usuario.
Novo: Insere um novo reajuste.
Barra de acdes: Nesta tela sera possivel editar, excluir e aprovar um reajuste.
Vinculo reajuste e item do contrato: Vincula os itens do contrato que terdo a aplicacdo do
reajuste. Se ndo tiver nenhum vinculo com os itens do contrato o reajuste serd aplicado para
todos os itens.

Inicio da Vigéncia * 1 Fim da Vigéncia * 2

Inicio Vigéncia - Fim Vigéncia i

Tipo de Calculo ™ 3 Prioridade * 4

Indice Financeiro - -

Indice Financeiro 5 Cotagdo na Data Base 6

Indice Financeiro -

Prioridade Data Base * 7 Data Base Contrato 2

Prioridade Data Base - 09/02/2015

Tipo de Data* ©

T R

po

. -

\eajust

Tela de edicdo do Reajuste

1. Inicio da Vigéncia: Informe neste campo a data que o reajuste deve comecar a ser calculado.
2. Fim da Vigéncia: Informe neste campo a data que o reajuste deve parar de ser calculado.
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3. Tipo de Calculo: Informe neste campo se o tipo de calculo é por indice Financeiro ou por

4.

Percentual. Os campos serao visiveis de acordo com o item selecionado.
Prioridade:

e [tem: Recupera o cddigo do indice financeiro informado no cadastro do item do
contrato. Se este for vazio, utilizar o cédigo do indice financeiro informado no cadastro
do reajuste.

® Reajuste: Recupera o cddigo do indice financeiro informado no cadastro do reajuste.

Observacao: Se nao for recuperado o cédigo do indice financeiro, o valor do reajuste é
igual a zero.
indice Financeiro: Informe neste campo o indice financeiro.
Cotacdo na Data Base: Somente leitura. Valor da cotag¢do de acordo com a data base do contrato
e do indice financeiro selecionado.
Prioridade Data Base:
o Contrato: Recupera a data base informada na capa do contrato.
® [tem: Recupera o campo data base informado no cadastro do item do contrato. Se for
vazio, recupera a data base informada na capa do contrato.
Data Base Contrato: Somente leitura. Data Base informada na capa do contrato.

Tipo de Data:
e Data de Atualizagdo da Medicao: Recupera a data de atualizagdo do cabecalho da
medicao.

e Data de Atualizagdo do Reajuste: Recupera a data de atualizagdo cadastrado no reajuste.
Se este for vazio, recupera a data de atualizagdo do cabecalho da medicdo (o campo data
de atualizagdo no cadastro do reajuste sé sera visivel se o campo “Data de atualiza¢do do
Reajuste” estiver selecionado).

Observacao: A data selecionada neste campo sera utilizada para recuperar a cota¢ao do
indice financeiro.

O célculo do reajuste por indice financeiro sera realizado através da seguinte férmula:

Onde:

Valor do reajuste = ((Cotag¢do do indice financeiro na data de atualizagéo / Cotagdo do indice

financeiro na data base) -1 ) * Total Medido
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e Cotacdo do indice financeiro na data de atualizacdo : cota¢do do indice financeiro de acordo com
a data de atualizag¢do do reajuste ou da medicgdo.
e Cotagdo do indice financeiro na data base: cotacdo do indice financeiro de acordo com a data

base da capa do contrato ou do item do contrato.

O calculo do reajuste por percentual serd realizado através da seguinte formula:

Valor do reajuste = Valor medido * Percentual de reajuste / 100

° Um Unico contrato pode possuir mais de um reajuste, desde que estejam em diferentes
vigéncias.
° Os reajustes aprovados podem ter suas datas de vigéncia editadas, deste que nado interfira nas

medicGes que ja utilizem este reajuste (os outros campos ficam desabilitados). Exemplo: Reajuste com
data de vigéncia do dia 01/01/2014 a 31/12/2014 e existir uma medicdo no periodo de 01/03/2014 a
01/05/2014, o reajuste s6 poderd ser atualizado com data abaixo de 01/03/2014 e acima de
01/05/2014.
° Para que o reajuste possa ser considerado nas medi¢des, 0 mesmo precisa estar aprovado.
° Para que seja atribuido o reajuste na medicdo, deve existir uma medicdo dentro do periodo de
vigéncia do reajuste.
° O Reajuste tem os seguintes status:
O “Enviar para Aprovacdo” - Ao selecionar esta opcdo indica que todo o cadastro do
reajuste esta concluido e que o mesmo ja pode passar pelo processo de aprovacgao.
o “Em andamento” - Ao selecionar esta opg¢do indica que o reajuste ainda estd sendo
alterado.
O “Reprovado” - Ao selecionar estd opcdo o reajuste é reprovado e ndo pode ser utilizado
na medicao.

O “Aprovado” - Ao selecionar esta opgao o reajuste ja pode ser utilizada na medigdo.
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° O status do reajuste pode ser alterado enquanto nao estiver sendo utilizado em medicdes.
° O vinculo do reajuste com o item do contrato sé pode ser alterado se o reajuste ndo estiver
“Aprovado”.

Para aprovar os reajustes é necessario ter perfil para “Aprovar Reajuste”:

Janela de edic3o Perfil de Acesso - Area administrativa

Medicoes

A tela de medicdes podera ser acessada através de dois locais do sistema ou via op¢des do contrato:

Opcgado “Medicdo” da janela de opg¢des do contrato
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Ou via menu, esta opc¢do podera ser acessada através do menu Contrato Cliente/Medic3o.

Cadastros

@ Meus Contratos

ﬂ_ Medigdo

J:+ Pré-Faturamento
Adiantamento

L Saldos em Aberto

B .
LI Relatdrios

Menu para acesso a Medi¢do de Contratos

Na tela de medicdo é possivel cadastrar as movimentacdes fisicas realizadas do contrato, ou seja, esta
tela permite que sejam visualizadas as medicdes efetuadas para cada contrato, o processo consiste em
medir quantidades e valores executados pela contratada em determinado periodo e apds aprovagdo

incluir a medigao no pré-faturamento.

Ao acessar a tela através do menu, primeiramente serd necessario realizar a pesquisa para a busca de

medigdes.
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Consulta de Contratos > Pesquisa de Medicdo de Contratos ¢ mega () mega & a

¥ Consulta Informagdes

Cédigo Contratol Cédigo Medigdo?

Somente medigdes em andamento3
a4 5

Consulta de medigdes.

1.  Cddigo Contrato: Informe neste campo o cddigo do contrato para que seja possivel pesquisar as
medicdes de determinado contrato.

2. Cédigo Medicao: Informe neste campo o cddigo da medicao que deve ser pesquisada.

3. Somente medi¢cbes em andamento: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ira trazer apenas
contratos que possuem medi¢cdes em andamento (atendendo também aos demais filtros quando
estiverem preenchidos).

4, Limpar filtros: Exclui os filtros ja preenchidos na tela, deixando ela vazia para que novos filtros
sejam realizados.

5. Pesquisar: Ao selecionar este botdo o sistema ird realizar a pesquisa conforme filtros

cadastrados. Caso nenhum filtro seja realizado, o sistema ira carregar todos os contratos.

Quando a tela de medi¢des for aberta através das opg¢des de contrato, a tela serd carregada

automaticamente com o filtro do contrato.
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Tela de Pesquisa de Medigses.

Colunas: Permite adicionar ou remover as colunas da tela.
Salvar Visdo: salva as posices das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Detalha as medi¢Ges do contrato.

el N

Detalhes do Contrato: Permite visualizar as principais informagdes do contrato, conforme tela

abaixo:
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Cadigo Contrato

476
Cédigo Alternativo

00449 / 2014
Data Base

15/09/2014
Descrigio

Teste Arredondamento Composigdo

Projeto

ALCADA IPAD 2 - ALCADA IPAD 2

Identificacdo

Teste Macelino
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Versdo Status

12 Novo

Data Assinatura

15/09/2014

Filial

14003 - Veneza Participa¢des Ltda
Centro de Custo

5 - Diretoria Administrativa

Categoria Meodalidade Tipo Periodicidade
24 - Consdrcio 10 - Modalidade 2 Privado Semana (7 dias)
~ Totais

Contratado Atualizado Medido Saldc a Medir
R$ 96.636,76 96.636,76 RS 14.21564 8242112

Tela de dados do contrato.

5. Novo: Permite inserir uma nova medicdo para o contrato. Este botdo ficard desabilitado quando
ja existir uma medicdao em andamento para o contrato.

6. Editar: Através desta opgdo sera possivel editar uma medicdo ja existente. Quando a medigdo ja
estiver aprovada a edi¢do sera apenas para consultar.

7. Excluir: Permite excluir a medicdo selecionada, sendo que quando a medigao estiver aprovada o

botdo ficara desabilitado.
8. Status: a medicdao pode ter os seguintes status:
e Em andamento: indica que a medig¢do ainda esta sendo alterada.

e Reprovada: indica que a medicdo esta reprovada e ndo pode ser utilizada no pré-faturamento.
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® Aprovada: indica que a medicdo esta aprovada e pode ser utilizada no pré-faturamento
(medigdes aprovadas ndo podem ser excluidas).

e Encerrado: A mesma nao deve mais ser exibida na tela de consulta de saldos e também
nao deve ser exibida para vinculo no processo de pré-faturamento, pois uma vez que a
medigdo seja "Encerrada", significa que o saldo que ainda ndo foi vinculado em
pré-faturamento da mesma ndo serd mais faturado. Quando o contrato estiver para
contabilizar a medi¢cdo ao aprovar um pré-faturamento com medi¢cdes que nao possuem
mais saldo a faturar vinculados, sistema encerra automaticamente.

9. Consulta informacdes: Nesta parte da tela sera possivel verificar o filtro que esta sendo aplicado

na tela e alterar este filtro.

Inserir/Editar Medicao

Ao inserir ou editar uma medicdo sera apresentada a tela abaixo, com as principais informacdes da

mesma:
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Tela Edi¢do da Medigao.

Apresenta o cddigo da medicdo e do contrato na barra de navegacao.

Abre a tela que mostra os detalhes do cabecalho da medicgao.

Exibe a tela, na qual podem ser ser visualizados, inserido e editado os anexos da medicao.
Permite que sejam adicionados colunas a mais contendo as informacgdes de: “Cédigo do Item”,
“Indice Financeiro”, “Valor Reajuste”.

Permite exportar para excel a medicao, mostra janela para selecao das opcdes de exportacgao.
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Janela para selegdo de opgGes para a exportagdo da medigdo.

5.1.  Campo para sele¢do das opgdes que serdo acrescentadas ao relatério exportado.

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.

5.1.4.

Contrato: Insere informacdes do Contrato.

Cabecalho: Adiciona o cabecalho da Medicao.

Desconto: Acrescenta os descontos inseridos na medicao,

esta opgao so6 estara disponivel se houver descontos vinculados a medigdo.

Expandir todos os itens: Quando marcado, mostra a hierarquia completa

dos itens da medigdo, sendo, mostra somente a primeira pagina.

5.2. Cancelar: Cancela o processo de exportacao e fecha a janela.

5.3.  Confirmar: Fecha a janela e gera o arquivo.

Salvar Visdo: salva as posi¢des das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Apresenta as principais informacdes dos itens do contrato e valores do mesmo na medicdo.

Apresenta o valor total medido de todos os itens.
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9.  Apresenta o valor total do contrato.

10. Desconto: Aba que mostra os descontos vinculados a medigdo, bem como o seu valor e o

Pré-Faturamento cadastrado (somente visualiza¢do).

Observacdo: Estad aba so fica visivel, quando houver descontos vinculados a medicdo, e o

usudrio necessita de estar com a visualizacdo habilitada no Perfil de Acesso.

Tela que mostra os descontos vinculados a medigdo.
11. Excluir: Serd habilitado apenas se a medicado ja foi salva e permite excluir a medigao.
12. Cancelar: Descarta todas as alteracGes e fecha a tela.

13. Confirmar: Valida se todas as informacdes estdo de acordo com as regras da tela e salva.

Abaixo serd apresentado um detalhamento da funcionalidade de cada botdo da tela.

Editar

Neste botdo sera possivel inserir ou editar valores medidos para o item nesta medi¢do, sendo que ao

selecionar esta opg¢do sera apresentada a tela abaixo:
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Edigdo do Item [ 1.1.1 ] Tapa Buraco

Quantidade 1 Quantidade Acumulada 2 Saldo Quantidade 3 Quantidade Contratada 4
104,16 104,16 416,64 520,80

Total Medido 5 Total Medido Acumulado 6 Saldo Total 7 Total Contratado 8
24.708,8351 24.708,8351 98.835,3447 123.544,18

% Medido 9 % Medido Acumulado 10 Data Inicio * 11 Data Término * 12
20,00 20,00 09/02/2015 - 11/03/2015 -
Unidade 13 Valor Unitarie 14

M3 237,22

vk LN

w oK N

Cancelar Confirmar

Tela de edigdo de itens da medigao.

Quantidade: Informe neste campo a quantidade a medir do item. Ao preencher este campo,
serao calculados automaticamente os campos de total medido, percentual medido e percentual
acumulado.

Quantidade Acumulada: quantidade total do item de acordo com o valor medido.

Saldo Quantidade: quantidade contratada menos a quantidade acumulada.

Quantidade Contratada: quantidade do item do contrato.

Total Medido: Informe neste campo o valor a medir do item. Ao preencher este campo, serdo
calculados automaticamente os campos de percentual e quantidade.

Total Medido Acumulado: total medido de acordo com o valor medido do item.

Saldo Total: total contratado menos o total medido acumulado.

Total Contratado: total do item do contrato.

% Medido: Informe neste campo o percentual a ser medido do item. Ao preencher este campo,

serdo calculados automaticamente os campos de total medido, percentual acumulado e
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10.

11.

12.

13.
14.

guantidade.

% Medido Acumulado: Serd apresentado o percentual medido através da soma de todas as
medicOes e permite que seja definido um percentual acumulado a ser medido para o item desde
gue nao seja inferior ao % acumulado nas medigdes anteriores. Ao preencher este campo, serdo
calculados automaticamente os campos de total medido, percentual medido e quantidade.

Data Inicio: Serd preenchida a data de inicio da medi¢do do item de acordo com a periodicidade
do contrato e do que foi configurado no cabecalho da medicdo, permitindo alteracao.

Data Término: Serd preenchida a data de término da medicdo do item de acordo com a
periodicidade do contrato e do que foi configurado no cabecalho da medicdo, permitindo
alteracao.

Unidade: Neste campo sera apresentada a unidade contratada do item.

Valor Unitario: Neste campo sera apresentado o valor unitario contratado do item.

As datas de inicio e término devem estar compreendidas dentro do periodo de execucdo da
obra, estas datas respeitam a periodicidade do contrato, desde que o parametro de
“Periodicidade da medicdo” ndo esteja marcado, visto que neste caso sera possivel alterar as
datas.

O Periodicidade flexivel na medicdo marcado: serdo apenas sugeridas as datas de inicio e
término da medicdo (cabegalho e itens) de acordo com a periodicidade do contrato,
podendo altera-las. Além disso com esta op¢do marcada o sistema ira permitir que mais
de uma medicdo seja cadastrada para a mesma data.

O Periodicidade flexivel na medicdo desmarcado: Ao cadastrar uma medicdo, o
sistema ird definir as datas de inicio e término (cabecgalho e itens) de acordo com
a periodicidade do contrato, permitindo que sejam alteradas apenas para uma
data menor, mas que atendam o periodo. Com esta opc¢ao, o sistema ndo ird

permitido que seja cadastrado mais de uma medicdo para o mesmo periodo.
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e Para itens que estdo abaixo na hierarquia, serdo apresentados também a Quantidade (Editavel),
Quantidade Contratada(N&o editavel) e Valor Unitario (Ndo editdvel), caso estejam marcados os
parametros de modalidade quantidade e valor unitdrio ou se estiver somente o “Valor Total”
marcado estes campos ndo serdo apresentados. Se o parametro de forma de reajuste estiver
selecionado por item e houver reajuste cadastrado apresentara no item o valor do reajuste, que
sera atualizado apds confirmar;

e O sistema nado ird permitir extrapolar o valor contratado na medigdo, salvo em contratos que
foram parametrizados para permitir.

O Se o Parametro “Permite extrapolar valor medicdo” estiver marcado para o item, ele
permite que o valor do item ultrapasse 100% desde que o valor ndo ultrapasse o valor
do contrato.

O Se o Parametro “Permite extrapolar valor medicdo” estiver marcado para o contrato,
serd possivel extrapolar no percentual definido em contrato, ou sejam este valor é
acrescentado ao saldo do item em percentual. Ex: Saldo 1.000 e o percentual do
contrato é de 5% entdo a medicdo podera ser de: 1000 + (1000* 0,05) = 1050;

® Ao efetuar uma medigdo para um item Sintético (Pai), e este possuir algum item analitico que ja
esteja com o seu valor medido em 100%, ou atingir o total nesta medicao, o valor que ficar
extrapolado, sera dividido igualmente entre os outros itens analiticos da mesma estrutura até

que todo o valor informado seja distribuido.

Visualizar Totalizadores

Nesta tela sera apresentado um totalizador resumido dos valores medidos e do contrato.
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Totalizadores do Item [ 1]

Total Contrato 1 Total Medido 2
78.886.994.39 15.777.1458,88
Total Medido Acumulada Total Faturade 4
23.665.723.32 15.777.148.83

Janela de Totalizadores do Item.

1.  Total Contrato: Serd apresentado neste campo o valor total contratado (considerando todos os
itens).

2.  Total Medido: Sera apresentado neste campo o valor total da medicdo que esta sendo editada
(considerando todos os itens).

3.  Total Medido Acumulado: Serd apresentado neste campo o valor total medido (considerando
todos os itens e todas as medic¢oes).

4.  Total Faturado: Serd apresentado neste campo o valor total faturado para o contrato
(considerando todos os itens).

5.  Confirmar: Ao selecionar esta op¢do fecha a tela.

Contratada
Se o contrato possuir mais de uma contratada sera obrigatério ratear a medicdo entre elas, respeitando

suas participacdes no contrato. Se houver apenas uma contratada, este botdo ndo serd apresentado pois

o sistema fard este rateio automaticamente de 100% para a mesma.
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ente trate adi;
1 % Contrato 2 % Medigho 3 feps
- ® .

a
[ 73 1 TULIPAS EMPREENDIMENTOS -
BADBILIARION LTDA 42,00 s34 *f 9
[ 81 ) BRESSER EMPREENDIMENTCS E e
COMSTRUCOES LTDW =2 428 2 o

L)
5 6

BT T

Tela de distribuicdo da participacdo entre as contratadas.

Agente: Serdo apresentadas as contratadas do contrato.

% Contrato: Sera apresentado nesta coluna o percentual de participacdo da contratada em
relacdo ao todo do contrato.

% Medicdo: Serd apresentado nesta coluna o percentual de participagdo da contratada em
relacdo ao todo da medicao.

Barra de Acdes: Sera possivel editar o percentual de medicdo ou excluir uma contratada da
medicdo.

Cancelar: Descarta as alteragGes e fecha a tela.

Confirmar: Valida se as informagdes da tela estdo corretas e grava as alteragoes.

A soma do percentual de medi¢do das contratadas deve sempre totalizarem em 100% e nao
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podera exceder o % contratado.

® Ao cadastrar a medi¢do o sistema ira preencher esta tela automaticamente com o percentual de
participacdao definido em contrato e permitira alteragGes. Caso o percentual de participagdo seja
alterado em uma medi¢do, nas proximas medicOes serd apresentado o saldo proporcional ao
contratado como sugestdo.

® Ao clicar no botdo remover, a participagdo desta contratada nesta medi¢do serda excluida

(quando a medigdo esta aprovada nao é possivel fazer a remogao da contratada).

Cabecalho

Cabecalho da medicdo, sdo os valores gerais da medicao.

Contrato: [674] Buzzi teste PWEB-585 | Medigao: [1047]

Data Atualizagdo * 1 Data Inicio * 2 Data Término * 3 Cédigo Alternativo 4

09/02/2015 09/02/2015 11/03/2015

Valer Medido 5 Valor Reajuste f Valor Medido + Reajuste 7 Total Contratado g
0,00 6.62 135.043.44

Desconto Total Medigdo 10

-662,16 5.961.84

Observagdo 11

Observagio
Cabecalho da Medic3o.

1. Data Atualizacdo: Informe neste campo a data base de atualizacdo da medicdo. Esta data serd
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usada para cdlculo do reajuste quando o mesmo for configurado para calcular pela data da
medicdo.

Data Inicio: Informe neste campo a data de inicio do periodo de apuragao fisica da medicdo.
Data Término: Informe neste campo a data de término do periodo de apuracdo fisica da
medicao.

Cédigo Alternativo: Campo de texto com tamanho maximo de 100 caracteres, para armazenar
uma descricao alternativa para a medigao.

Valor Medido: Apresenta o total medido para a medigdao em questao.

Valor Reajuste: soma do reajuste dos itens da medicao.

Caso a data de atualizacdo ja compreender reajuste, ele ja vira calculado, porém se for alterado

a data de atualizagdo ele recalcula de acordo com a data informada. Seguindo as regras de calculo.

7.
8.

10.

11.

Valor Medido + Reajuste: Guarda a soma do valor medido com o valor do reajuste.

Total Contratado: Valor atualizado do contrato, com as alteragdes contratuais aprovadas e
disponiveis nesta medigao.

Desconto: Quando a medic¢do for faturada e adicionado descontos referentes a medi¢ao, campo
exibe total de descontos vinculados a mesma (visivel mediante permissdo no perfil de acesso).
Total Medicao: Exibe a soma dos campos “Valor Medido”, “Valor Reajuste” e “Retencdo de
Valor” (visivel mediante permissdo no perfil de acesso).

Observacgdes: Informe neste campo as observagdes pertinentes a medi¢do, caso exista.

As datas de inicio e término devem estar compreendidas dentro do periodo de execucdo da
obra, estas datas respeitam a periodicidade do contrato, desde que o parametro de
“Periodicidade da medicdo” ndo esteja marcado, visto que neste caso sera possivel alterar as
datas.

O Periodicidade flexivel na medicdo marcado: serdo apenas sugeridas as datas de inicio e

término da medicdo (cabegalho e itens) de acordo com a periodicidade do contrato,
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podendo altera-las. Além disso com esta op¢do marcada o sistema ird permitir que mais
de uma medig¢do seja cadastrada para a mesma data.

Periodicidade flexivel na medicdo desmarcado: Ao cadastrar uma medicdo, o sistema ird
definir as datas de inicio e término (cabecalho e itens) de acordo com a periodicidade do
contrato, permitindo que sejam alteradas apenas para uma data menor, mas que
atendam o periodo. Com esta op¢do, o sistema nao ird permitido que seja cadastrado

mais de uma medi¢do para o mesmo periodo.

As datas de inicio e término do cabecalho deverdo ser compreendidas no mesmo periodo dos

itens medidos, por exemplo: Se tenho um item medido no periodo de 01/07/2014 a 15/072014

e outro item medido no periodo de 10/07/2014 a 30/07/2014 a data do cabecgalho deverd ser

igual ou anterior a 01/07/2014 e igual ou maior que 30/07/20214, lembrando que a edico de

datas depende da parametrizacdo do contrato conforme mencionado anteriormente.

(¢]

(¢]

Quando as datas forem alteradas no cabecalho antes dos itens serem medidos, ao medir
os itens eles assumirao a data do cabegalho, permitindo alteragao.

Quando as datas forem alteradas no cabecalho e ja existirem itens serem medidos, o
sistema ird realizar a validacdo de datas, ndo permitindo que o cabegalho ndo atenda a
configuracdo dos itens, neste caso sera necessario alterar primeiro nos itens para depois
poder alterar o cabegalho.

Ao alterar a data no item para um periodo superior ou inferior em relagao ao cabecalho,

este sera ajustado automaticamente.

Através desta opcdo sera possivel anexar documentos, imagens e etc na medicdo.
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Medicdo de Contratos > Anexo Contrato ¢ mega () meg 9 a
Visualizart Origem Descrigio Nome Publico
7 b @ -
. -
B Medigao - Contrato FOTO_PINTURA_001 Imagem 001bmp Sim ,’ 8 ~
Clientes § .

Tela de Anexos da Medicdo.

1. Visualizar: Através desta opgdo sera possivel visualizar o anexo.
1.1.  Apenas quando a medi¢do estiver salva o anexo podera ser visualizado, sendo

apresentando o um icone de acordo com o tipo do documento anexado, como por

1.2. Enguanto a medicdo ndo estiver salva, ndo podera visualizar o anexo, sendo apresentado

exemplo o icone de imagens:

0 seguinte icone:
2.  Serdo apresentados nesta linha os dados do anexo.
3. Barra de a¢bes: Permite que os anexos sejam editados ou excluidos.

4, Novo: Através desta opgao sera possivel inserir um novo anexo no contrato.
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Descrigdo *1
Adicione a descrigdo do item
Anexo *2
Selecions um item Browse...
Pablico?3

4 5

Cancelar Confirmar

Tela de Inser¢do/Edi¢do de anexos.

1. Descrigdo: Informe neste campo a descrigdo do anexo (obrigatério).

2. Anexo: Selecione neste campo o caminho do arquivo que deve ser anexado ao contrato
(obrigatério).

3. Publico?: Indica que o documento ficard publico, sem restricio de visualizacdo de outros
usuarios.

4.  Cancelar: Descarta alteragbes e fecha a tela.

5. Confirmar: Salva os dados e fecha a tela.

As alteragOes, realizadas na tela, sé serdo gravadas apds a confirmagao na tela principal da medigdo.

Pré-Faturamento
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A tela de pré-faturamento podera ser acessada através de dois locais do sistema ou via opgbes do

contrato:

Ekl' Pre-Faturamento

Opcdo “Pré-Faturamento” da janela de op¢des do contrato

Ou via menu, esta opcdo podera ser acessada através do menu Contrato Cliente/Pré-Faturamento.

EZi Cadastros

@ Meus Contratos

B Medigio

J:+ Pré-Faturamento

E Adiantamento

D Saldos em Aberto

=l -
[_I Relatérios

Menu para acesso ao Pré-Faturamento

Através do processo de pré-faturamento, o item de medicdo e/ou valores livres que serdo enviados para
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o0 Médulo Distribuicdo do Mega ERP como pedido de venda para que seja realizado o faturamento.

Ao acessar a tela através do menu, primeiramente sera necessario realizar a pesquisa para a busca de

pré-faturamentos.

Pesquisa de Medicdo de Contratos > Pesquisa Pré-Faturamento ¢ mega () mega & a

¥ Consulta Informacgdes

Codigo Contrato 1 Codigo Pré-faturamento2

Filtros Avangados 3

Possui valor medigdo Possui valor livre

Possui valor faturado Apenas pré-faturamento em andamento
Pré-faturamento aprovado Pré-faturamento reprovado
Pré-faturamento faturado Motas Integradas

R

Pesquisa de pré-faturamentos.

1.  Cddigo Contrato: Informe neste campo o cédigo do contrato para que seja possivel pesquisar os
pré-faturamentos de determinado contrato.

2.  Cdbdigo Pré-Faturamento: Informe neste campo o cddigo do pré-faturamento que deve ser
pesquisado.

3. Filtros Avangados: Ao expandir esta parte da tela serd possivel utilizar os seguintes filtros
adicionais:

3.1. Possuir valor medicdo: Ao selecionar esta op¢do o sistema ird pesquisar todos os
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pré-faturamentos que possuem valor de medig¢do vinculado.
3.2. Possui valor livre: Ao selecionar esta opgdo o sistema ird pesquisar todos os
pré-faturamentos que possuem valor livre vinculado.
3.3. Possui valor faturado: Ao selecionar esta op¢do o sistema ird pesquisar todos os
pré-faturamentos que possuem valor faturado vinculado.
3.4.  Apenas pré-faturamento em andamento: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ira
pesquisar todos os pré-faturamentos que estejam em andamento.
3.5. Pré-Faturamento aprovado: Ao selecionar esta opgdo o sistema ird pesquisar todos os
pré-faturamentos que estejam aprovados.
3.6. Pré-Faturamento reprovado: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ird pesquisar todos os
pré-faturamentos que estejam reprovados.
3.7. Pré-Faturamento faturado: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ird pesquisar todos os
pré-faturamentos que estejam faturados.
3.8. Notas Integradas: Ao selecionar esta opgdo o sistema ird pesquisar todos os
pré-faturamentos que ja tenham pedidos gerados no Mega ERP.
4, Limpar filtros: Exclui os filtros ja preenchidos na tela, deixando ela vazia para que novos filtros
sejam realizados.
5. Pesquisar: Ao selecionar este botdo o sistema ira realizar a pesquisa conforme filtros

cadastrados. Caso nenhum filtro seja realizado, o sistema ird carregar todos os contratos.

Quando a tela de pré-faturamento for aberta através das opg¢des de contrato, a tela serad carregada

automaticamente com o filtro do contrato.
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= menu | Consulta de Contratos > Pesquisa Pré-Faturamento ¢ mega () mega & a

» Consulta Informagges 1

2 Colunas 3 Salvar Visdo
Contrato Descrigdo Regime Contratagac Agdo
7 7 7
4 160 | Validagdo final imposto Publico & Q

Tela de pesquisa de pré-faturamento.
1. Consulta informacdes: Nesta parte da tela serd possivel verificar o filtro que estd sendo aplicado
na tela e alterar este filtro.
Colunas: Permite adicionar ou remover as colunas da tela.
Salvar Visdo: salva a posicdo das colunas da tabela alterada pelo usuario.

Detalha os pré-faturamentos do contrato.

vk W

Detalhes do Contrato: Permite visualizar as principais informagdes do contrato, conforme tela

abaixo:
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= menu | Consulta de Contratos » Dados Contrato @ mega () megm 9 a

- Gerals

Cédigo Contrato

39
Codigo Altemativo Identificagio Versao Status
18/05/2015 18405 vl Em Andamento
Data Base Data Assinatura
01/08/2010 23/10/2013
Descrigio Filial
18-05-2015 14618 - SIGEU FILIAL /A
Projeto Centro de Custo
PRQJ SIGEU - PROJ SIGEU TS - SIGEU GERENCIAL
Categoria Modalidade Tpo Periodicidade
7 - Obra Industrial 1 - Modalidade Quantidade e Valor Unitario Privado Més (30 dias)
- Totais
Contratado Reajuste Atualizado
726.8%4,55 0,00 726.8%4,55
Medido Extrapolado Medido + Extrapolado 5aldo a Medir
0,00 0,00 0,00 72685455
Faturado Faturado Livre Saldo Medido 2 Faturar Saldo Total a Faturar
0,00 0,00 0,00 72685455

+ \igéncia Contrato
Inicio Término Duracéo
01/01/2010 01/01/2016 73,03 Més

+ Execucio Obra

Inicio Término Duracao
06/08/2010 05/02/2015 54,80 Més
+ Partes

Agente Tipo de Parte Percentual Principal?
14516 - SIGEU FILIAL 5/A Contratada 100% Sim

15 - ABC INCORPORACAO E CONSTRUCAO L | Contratante 100% Sim

Imprimir

Tela de dados do contrato.

6. Novo: Permite inserir um novo pré-faturamento para o contrato. Este botdo ficard desabilitado
qguando ja existir um pré-faturamento em andamento para o contrato.

7. Editar: Através desta opcdo sera possivel editar um pré-faturamento ja existente. Quando o
pré-faturamento ja estiver em aprovacdo, aprovado ou faturado a edicdo serd apenas para
consulta.

8. Excluir: Permite excluir o pré-faturamento selecionado, sendo que quando o pré-faturamento
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estiver aprovado ou faturado o botéo ficara desabilitado.

9. Status: o pré-faturamento pode ter os seguintes status:

e Em andamento: indica que o pré-faturamento ainda esta sendo alterado.

e Reprovado: indica que o pré-faturamento estd reprovado. O pré-faturamento reprovado nao

pode ser excluido e os dados ndo podem ser alterados.

e Aprovado: indica que o pré-faturamento esta aprovado. O pré-faturamento aprovado nao pode

ser excluido e os dados ndo podem ser alterados.

e Faturado: indica que o pré-faturamento esta faturado. O pré-faturamento aprovado nao pode

ser excluido e os dados ndo podem ser alterados.

Para mudar o status de “Reprovado” para “Em Andamento”, o sistema habilita a

alteracao de status verificando as seguintes regras:

Ndo pode ter outros Pré-Faturamentos “Em andamento”;

O saldo total das medic¢Ges vinculadas com o Pré-Faturamento “Reprovado” ndo
pode ser inferior a zero;

O saldo total faturado do contrato ndo pode ser inferior a zero;

O valor do Pré-Faturamento “Reprovado”, ndo pode ser superior ao saldo
permitido para a contratada;

A composicdo do Pré-Faturamento e Reajuste devem estar preenchidos
corretamente;

Os itens de faturamento devem estar cadastrados corretamente (faz a validacdo

das vigéncias e impostos cadastrados).

Inserir/Editar Pré-Faturamento

Ao inserir ou editar um pré-faturamento serd apresentada a tela abaixo, com as principais informacdes
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do mesmo e estdo separados em alguns agrupamentos:

Pesquisa Pré-Faturamento > Pré-Faturamento de Contratos ¢ mega () mega & a

» Pré-Faturamento [120] Contrato [160]
» Pré-Faturamento Medigdo

» Composigdo do Pré-Faturamento

b Composigio do Reajuste

» Espelho de Motas

Agrupamentos do Pré-Faturamento.

e Cancelar: Ao selecionar esta opc¢do serdo descartadas todas as alteragGes (de todos os
agrupamentos da tela) e a tela serd fechada.

e Confirmar: Ao selecionar esta opg¢do o sistema ira validar todas as informacgGes (de todos os
agrupamentos da tela) e fechar. Esta opcdo ndo sera apresentada para pré-faturamentos
aprovados ou faturados.

e Quando o pré-faturamento estiver com status aprovado ou faturado a edi¢do serd apenas para
consulta.

Pré-Faturamento

Neste agrupamento da tela devem ser definidas as principais configuragdes do faturamento.
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Pesquisa Pré-Faturamento > Pré-Faturamento de Contratos ¢ mega () mega 9 a
* Pré-Faturamento [110] Contrato [133]

Contratada *1 Contratante *2

4 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA v 3776 - ANA GENEHR v

Data de Atualizagdos Condigdo Pagamento * 4

25/09/2014 v a vista v

Medigbes 5 Valor de Reajustes Valor Livre7 Total a Faturar * 8

14.215.64 (separar reajuste) 500,00 14.715.64

b Pré-Faturamento Medigdo
» Composigdo do Pré-Faturamento

b Composigio do Reajuste

Cancelar Confirmar

Tela de Edi¢do de Pré-Faturamento.
Contratada: Informe neste campo a contratada que ira realizar o faturamento em questdo
(obrigatério).
1.1. Apenas as contratadas que controlam faturamento poderao ser selecionadas nesta tela.
1.2. Ao realizar a integragdo do pré-faturamento com o mdédulo de Distribuicdo do Mega ERP,

o pedido de venda sera gerado na filial da contratada, ou seja, a contratada do contrato
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é a filial do Mega ERP.

1.3.  Caso o contrato possua apenas uma contratada que controla faturamento, este campo
serd preenchido automaticamente.

1.4.  Caso a parte contratada seja alterada em um pré-faturamento em andamento, o sistema
exibe uma mensagem de confirmacao, visto que as medic¢des vinculadas e a composicao
do pré-faturamento serdo removidas para que sejam recadastradas.

Contratante: Informe neste campo a contratante que ird receber o faturamento em questdo

(obrigatério).

2.1. Ao realizar a integracdo do pré-faturamento com o médulo de Distribuicdo do Mega ERP,
o pedido de venda serd gerando indicando a quem deve ser emitido a nota fiscal, ou
seja, a nota de faturamento sera emitida contra o contratante.

2.2. Caso o contrato possua apenas um contratante, este campo serda preenchido
automaticamente.

Data de atualizacdo: Informe deste campo a data de referéncia para o faturamento. Este campo

é apenas informativo.

Condicdo de Pagamento: Informe neste campo a condicdo de pagamento que seve ser utilizada

no faturamento, ou seja, o prazo que sera considerado para recebimento no contas a receber .

Este cadastro tem origem no Mega ERP (obrigatodrio).

Medicbes: Na edicdo, este campo ira apresentar o valor total medido que estd sendo faturado,

na insercdo ira permitir que seja vinculada uma medicdo aprovada.

5.1. Ao clicar neste campo, o agrupamento “Pré-Faturamento Medicdo” serd expandido para
consulta das medicdes ja vinculadas ou insercdo de valores medidos, visto que o campo
nao é editavel.

5.2. Este campo ficara habilitado apenas se o parametro de origem do realizado do contrato
estiver marcado como item.

Valor de Reajuste: Na edicdo, este campo ird apresentar o valor total de reajuste que esta sendo
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faturado, na insercdo ird permitir que seja configurado o reajuste de acordo com os parametros

do contrato.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Este campo serd habilitado apenas quando a medicao vinculada ao pré-faturamento
possuir valor de reajuste.

Quando ndo for selecionado este campo, o valor do reajuste serd somado ao valor
medido no faturamento, deixando este campo em branco.

Ao clicar neste campo, o reajuste passara a ser faturado separadamente do valor medido
e o agrupamento “Composicdo do Reajuste” serd expandido para configuracdo, visto que
0 campo nao é editavel.

Ao selecionar este campo, se a composicao de faturamento ja estiver cadastrada, esta
serd perdida e tera que ser cadastrar novamente para os novos valores.

Quando houver valor preenchido neste campo, este valor serd gerado em uma NF

prépria, para o reajuste.

Valor Livre: Na edigdo, este campo ird apresentar o valor total de faturamento livre (desvinculado

a medicdo) que esta sendo faturado, na insercdo, sera aberta a tela abaixo para que o valor do

faturam

7.1.

7.2.

Valor Livre

ento livre seja informado.

Este campo ficara habilitado apenas se o parametro de origem do realizado do contrato
estiver marcado como faturamento livre.

Para inclusdo do valor, basta digitar o nimero o campo “Valor Livre” da tela que sera

aberta e confirmar.

0,00

x ‘

Cancelar Confirmar

Tela para inclusdo do valor de faturamento livre.
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8. Total a faturar: Neste campo serda apresentado o valor total que serd faturado contra a
contratante. O campo serd calculado através da soma dos campos Medi¢Ges, Valor de Reajuste e

Valor Livre.

Pré-Faturamento Medicado

Neste agrupamento da tela sera possivel vincular medi¢des ao pré-faturamento.

~ Pré-Faturamento Medicio

1 Colunas 2 Salvar Visdo

Medicio Data Valor Valor Valora Reajuste a Desconto Salde Saldo Percentual Total com 3
= Referéncia Medido Reajuste Faturar Faturar Reajuste Desconto

v ¥ v b ¥ v b v v v v

5
-
4 1047  09/02/2015 6.624,00 0.00 1.987.20 0,00 0,00 1.987.20 0,00 50 1987.20 " 0

Tela de Pré-Faturamento - Medigdo

1.  Colunas: Personaliza a visualiza¢do das colunas .
2. Salvar Visdo: Salva a posicdo das colunas da tabela alterada pelo usuario.
3. Novo: Permite vincular uma nova medigdo no pré-faturamento.
e E possivel incluir uma medicdo de forma integral ou parcial no pré-faturamento.
e E possivel incluir mais de uma medi¢do no pré-faturamento, se necessario.
e Este agrupamento da tela sé ficara habilitado apenas se o parametro de origem do realizado do
contrato estiver marcado como item.
4, Nas linhas deste agrupamento serdo apresentadas as principais informaces das medicbes ja
vinculadas ao pré-faturamento.

5. Barra de Ag¢des: Permite que os dados da medicdo ja vinculados sejam editados ou excluidos.
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Editar/Inserir medicdo no pré-faturamento

Neste tela é possivel editar ou incluir informacGes de medigdes no pré-faturamento.

Contrato: [604] Buzzi - Reajuste | Novo Pré-faturamento

¥ Medigio

Medigdo * 1 Data Referéncia 2 Valor Medido 3 Valor Reajuste 4

928 &7 01/12/2014 788.857,96 173.552,25
Valor a Faturar * 5 Reajuste a Faturar 6 Percentual * 7 Total 8

236.657,39 52.065,68 30,00 : 288.723,07

Saldo 9 Saldo Reajuste 10 Desconto 11 Total com Desconto 12
552.200,57 121.486,58 0,00 288.723,07

b Desconto

Tela inser¢do/edi¢do de Pré-Faturamento - Medicdo

1. Medicdo: Na edicdo serd apresentado o cddigo da medigdo vinculada ao pré-faturamento, na
insercdo ird permitir que seja selecionada uma medigdo para vincular ao pré-faturamento.
(obrigatdrio)

1.1 Poderdo ser selecionadas apenas medi¢des aprovadas e que possuem saldo a ser
vinculado em pré-faturamento.

1.2. Ao selecionar a medic¢do serdo preenchidos os campos nao editaveis de forma
automatica (Data Referéncia, Valor Medido, Valor Reajuste, Saldo, Saldo Reajuste);

2. Data Referéncia: Serd preenchido automaticamente com a data de referéncia da medicdo
selecionada.

3. Valor Medido: Sera preenchido automaticamente com o valor total da medicdo selecionada.

4, Valor Reajuste: Sera preenchido automaticamente com o valor de reajuste da medicao

197




10.

€ mega

sisternas corporativos

selecionada quando houver.

Valor a Faturar: Informe neste campo o valor que deve ser faturado da medicdo neste

pré-faturamento (obrigatdrio).

5.1. O valor deve ser igual ou inferior ao valor total medido e saldo da medicao.

5.2. Uma medicao podera ser vinculada a um ou varios pré-faturamentos.

5.3. Ao preencher este campo de valor, o percentual e reajuste a faturar sera calculado
automaticamente.

Reajuste a Faturar: Serd calculado automaticamente pelo sistema o valor proporcional do

reajuste em relacao ao que foi preenchido na coluna de valor a faturar.

Percentual: Informe neste campo o percentual da medicdo que serd vinculado a este

pré-faturamento(obrigatério).

7.1. O valor deve ser igual ou inferior ao valor total medido e saldo da medicao.

7.2. Uma medicao podera ser vinculada a um ou varios pré-faturamentos.

7.3. Ao preencher este campo de percentual, o valor a faturar e reajuste a faturar sera
calculado automaticamente.

Total: Serd apresentado o total a faturar desta medigdo. A coluna serd calculada através da soma

das colunas valor a faturar e reajuste a faturar.

Saldo: Sera apresentado o saldo a faturar da medicdo selecionada.

9.1. Quando uma medigdo for 100% vinculada a pré-faturamento este campo sera
apresentado zerado.

9.2. Serdo apresentados valores neste campo apenas quando a medi¢do possui saldo a
faturar.

Saldo Reajuste: Serd apresentado o saldo a faturar referente a reajuste da medicdo selecionada.

10.1. Quando uma medigdo for 100% vinculada a pré-faturamento este campo sera

apresentado zerado, visto que o reajuste também estara 100% faturado.

10.2. Serdo apresentados valores neste campo apenas quando a medicdo possui reajuste e
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saldo a faturar.
11. Desconto: Apresenta nimero negativo com o total dos descontos adicionados a medigao, nesse
campo existe uma validagao, referente ao valor maximo de desconto permitido para a medigao.
Ex.: se o valor a faturar for 1.000,00 reais , o valor do desconto pode ser no maximo -999,00
reais.

12.  Total com Desconto: Exibe o total da medigao menos o valor dos descontos.

Desconto

Tela que permite a insercdo, edicdo, exclusdo e visualizacdo de descontos para a medicdao que estiver
selecionada na aba MedicGes no pré-faturamento, nela é exibida a descri¢do e o valor do desconto. Esta

tela s6 pode ser visualizada se o valor a faturar for maior que 0 (zero) na aba de Medigao.

Descriggo * 1
Desconto referente abertura de conta xyz

Percentual 2 Valor* 3

0.634 -1.000,00
v 4 9

Cancelar Confirmar

1. Descrigdo: Campo de texto, obrigatdrio, com tamanho méaximo de 250 caracteres, para adicionar

a descrigao do desconto.
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2. Percentual: Campo facilitador para adicionar o percentual do valor do desconto.

3. Valor: Campo de numero, obrigatério, para inserir o valor do desconto, aceita o valor maximo
igual ao “Valor a Faturar” menos um (-1) da aba de medicao, no entanto, campo aceita somente
valores negativos. Ex.: se o valor a faturar for 1.000,00 reais , o valor do desconto pode ser no
maximo -999,00 reais.

4. Cancelar: Cancela o processo e fecha a janela.

5. Confirmar: Salva os dados informados.

Composicdo do Pré-Faturamento

Neste agrupamento da tela sera possivel definir os itens de faturamento que fardo parte da NF.
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Pré-Faturamento Medicdo > Pré-Faturamento de Contratos @ mega () mega & a

b Pré-Faturamento [142] Contrato [156]
» Pré-Faturamento Medigdo

¥ Composigdo do Pré-Faturamento

Cadigo [Cod.] tem Faturamento Percentual Valor

7 7 7 v
; Sn . 5
1 ag7  1217] Servigos de 50 100000 ¥ QQ
Terraplanagem
o "3
agg | [21°] Servicos de 50 100000 ¢ QO‘
Topografia »

» Composigio do Reajuste

Cancelar Confirmar

Tela de composi¢do do pré-faturamento.

1. Nas linhas deste agrupamento serdo apresentadas as principais informacdes dos itens de

faturamento vinculados.
2. Novo: Permite inserir um novo item de faturamento.

3. Editar: Permite editar um item de faturamento ja vinculado. Este campo sera apenas para
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consulta em pré-faturamentos que ndo estiverem com status em andamento.

4, Excluir: Permite excluir um item de faturamento ja vinculado. Este campo sera habilitado apenas
em pré-faturamentos que estiverem com status em andamento.

5. Detalhe: Ao selecionar esta opg¢do serd aberta a tela abaixo para visualizar os detalhes do

faturamento para o item selecionado (detalhamento abaixo).

e Asoma dos itens de faturamento deve sempre totalizar 100%.

e Poderdo ser vinculados os itens de faturamento configurados na tela de itens de faturamento do
contrato. Somente serdo exibidos itens de faturamento que possuirem uma data valida de
vigéncia cadastrada. Se ndo possuir nenhum, o sistema exibe a seguinte mensagem para que o
usudrio possa fazer as corregdes: "Contrato ndo possui Itens de Faturamento com data de
vigéncia valida, favor verificar.

e Este agrupamento da tela sé sera habilitado quando o valor total do pré-faturamento for maior

do que zero.

Inserir/Editar Item de Faturamento

Através desta tela serd possivel vincular os itens de faturamento no pré-faturamento.
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[Cad.] Item Faturamento *1

[217] Servigos de Terraplanagem S
Percentual * 2 Valor * 3
50,000 - 100000

Cancelar Confirmar

Inser¢do/Edicdo de itens de faturamento.

1. Iltem Faturamento: Informe neste campo o item de faturamento serd que apresentado na NF
(obrigatério).

2. Percentual: Informe neste campo o percentual do total faturado que serd faturado para este
item de faturamento. Ao preencher o percentual o valor serd calculado automaticamente
(obrigatdrio)

3.  Valor: Informe neste campo o valor em relagdo ao total faturado que sera faturado para este
item de faturamento. Ao preencher o valor o percentual serd calculado
automaticamente(obrigatdrio)

4, Cancelar: Descarta as alteracoes e fecha a tela.

5. Confirmar: Valida as informacgdes, salva e fecha a tela.

Detalhes composicdo

Ao salvar o item de faturamento sera possivel visualizar sua composicdo e calculo dos impostos através

deste botao.
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¥ Informagdes Gerais

Contrato Pré-Faturamento Contratada

604 1539 Anhangabau Empreendimentos Imabiliarios Ltda - Consolidadora
Percentual do Faturamento Valor do Faturamento Item de Faturamento

100.00% 78.886.994,39 [1269] Servico de administragdo de obra

Percentual Item Faturamento Valor Item Faturamento

100.00% 78.886.994,39

~ Composigdo do item de Faturamento

Percentual Mao de Obra Valor Mao de Obra
100,00% 78.886.994,39
Percentual Material Percentual Material
0.00% 0,00

Percentual Equipamento Valor Equipamento
0,00% 0,00

~ Rateio Municipio

Municipio Estado Percentual % Redugio Valor Agdo

"3
PORTO ALEGRE Rio Grande do Sul 100 0,00 78.886.994.39 "

Total 100,000% 78.886.994.39
Tela de detalhes da composi¢do do pré-faturamento
A porcentagem de Mdo de Obra, Material e Equipamento varia de acordo com o campo “Valor Item

Faturamento”. Estes trés campos tem que fechar 100%.

De acordo com o item de faturamento é possivel que exista municipios de ISS. O campo valor e
percentual sdo editaveis. A porcentagem de reducdo é habilitada para cada municipio de acordo com as
seguintes regras:

® Se o tipo de redugdo cadastrado nos impostos for igual a “Informado” o campo é editavel. Aceita

numeros de 0 a 99 %.

® Se o tipo de reducdo cadastrado nos impostos for igual a “Padrdo” o campo ndo é editavel.

ms

mostrado o valor da porcentagem de reducgdo inserido nos impostos.

® Se o tipo de redugdo cadastrado nos impostos for igual a “Sem Redug¢do” o campo ndo é

editavel. E mostrado o valor zero.
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Composicdo do Reajuste

Neste agrupamento da tela sera possivel definir o item de faturamento da NF de reajuste. O mesmo
estard disponivel apenas se for utilizada a op¢do para separar o reajuste, para que o mesmo seja

integrado com o Mega em pedidos de venda separados.

» Contrato: [754] LRs - Teste | Movo Pré-faturamento
» Pré-Faturamente Medigdo
b Composigdo do Pré-Faturamento

¥ Composigde do Reajuste

1  Agrupar Reajuste com Medicio

Cadigo [Cad.] Item Faturamento Percentual Valor 2 ﬁ
7 7 7 7
[1529] FAT - Servigo de " 0 Q
3 3766 T 100 500

4

Composicdo do faturamento do reajuste.

1. Agrupar reajuste com a medicdo: Ao selecionar esta opgdo o valor do reajuste sera somado ao
valor medido e faturado em conjunto, deixando de possuir uma NF especifica para o reajuste.

2. Novo: Permite inserir um novo item de faturamento para o reajuste.

3. Nas linhas deste agrupamento serdao apresentadas as principais informacgdes dos itens de
faturamento vinculados ao reajuste.

4, Barra de Ac¢les: Permite editar, excluir ou visualizar os dados da composicdo dos itens de
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faturamento ja vinculados ao reajuste. Editar: Permite editar um item de faturamento ja
vinculado. Este campo sera apenas para consulta em pré-faturamentos que ndo estiverem com

status em andamento.

e 0 agrupamento de “Composicdo Reajuste” sera habilitado apenas quando for selecionada a
opgao para gerar reajuste separado, esta opg¢do ira fazer com que o reajuste seja emitido em
uma NF separada da medicao.

e Esta opcdo podera ser acessada somente quando o valor de reajuste for diferente de zero.

Espelho de Notas

Quando o pré-faturamento estiver aprovado ou faturado o espelho de notas é gerado e através dela sera

possivel gerar a integragdo com o mddulo de distribui¢do e conferir as informagdes integradas.
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Pesquisa Pré-Faturamento > Pré-Faturamento de Contratos ¢ mega () mega

je
-b

b Pré-Faturamento [142] Contrato [156]
b Pré-Faturamento Medigdo

¢ Composigdo do Pré-Faturamento

» Composicido do Reajuste

¥ Espelho de Motas

Item Municipio / Centro de Valor da z

Sequéncia | Contratante Faturamento  UE Projeto Custo Nota Pedido Acgdes
101 [27] [22] 3 4 s
1 ANA Servicos de SAQ Residencial Gerenciament: 100,00 4 Q 0
GEMEHR T ¢ 5 PAULO/SP Park do de !
opografia Horto Recebiveis
1
ANA (2171 Sem Ee?s]idencial Ejgenciament
N : A
2 GENEHR ?::;GT::: ., Municipio | Parkdo de 200000 O\ IE
p g Horto Recebiveis

Totais: 2.100,00

Cancelar

Tela Pré-Faturamento- Espelho de Notas

1.  Visualizacdo das principais informacées dos pedidos de venda integrados com o mddulo de
Distribuicdao do Mega ERP.
2. Pedido: Serd apresentado nesta coluna o cddigo do pedido de venda integrado com o Mega ERP.

3. Visualizar Nota: Através desta opgao serd possivel visualizar o espelho da NF que sera integrada
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com o Mega ERP (detalhado abaixo).

4, Enviar nota para o distribuigcdo: Através desta opgao serd possivel integrar o registro selecionado

com o médulo Distribuicdo do Mega ERP, gerando um pedido de venda.

4.1.

4.2.

Este botdo fica habilitado apenas quando, o usudrio Mega vinculado ao usuario do Portal
tiver permissdo para inserir pedidos de venda (de acordo com o tipo de documento
utilizado no item de faturamento que gerou a nota no espelho), além disso a mesma ndo
deve possuir pedido de venda jd integrado ao mddulo Distribuicdo.

Ao selecionar este botdo a mensagem abaixo sera apresentada e a coluna de “Pedido”

sera preenchida com o cddigo gerado.

A Pedido 195 gerado com sucesso!

Continuar

Mensagem ao ser enviado para o Distribuicdo.

5. Botdo que exclui o pedido de vendas do distribuicao.

5.1.

5.2.

Este botdo fica habilitado apenas quando, o usuario Mega vinculado ao usudrio do Portal
tiver permissdo para inserir pedidos de venda (de acordo com o tipo de documento
utilizado no item de faturamento que gerou a nota no espelho), além disso a mesma
deve possuir pedido de venda ja integrado ao modulo Distribuicdo.

Para que o sistema permita excluir o pedido de venda, ele deve estar com o status
“Aberto” no Distribuicdo e o status do pré-faturamento ndo pode ser faturado, ou seja,

deve estar com o status “Aberto”.

O agrupamento de espelho de notas sé é habilitado quando o pré-faturamento estd com
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o status aprovado ou faturado.

Esta funcionalidade gera as notas fiscais que podem ser enviadas para o distribuicdo.

A quantidade de registros/linhas desta tela, serda a mesma quantidade de pedidos de
venda que poderao ser integrados com o Mega ERP.

N3o é possivel gerar mais de um pedido por linha do espelho.

E possivel alterar o status do Pré-Faturamento para “Em andamento” apenas quando os
pedidos de venda gerados forem excluidos.

Cada pré-faturamento é cadastrado para um contratante e uma contratada e a geragao
dos pedidos de venda depende das parametrizacdes do contrato mas pode sofrer
impacto dos seguintes itens: municipios de ISS, rateios entre centros de custos e
projetos, cddigos de prestagdo de servigos e reajuste.

O Cddigos de Prestacdo de Servicos: Cada Nota Fiscal (pedido de venda) pode ter
apenas um cédigo de prestacdo de servicos, como o cédigo de prestacdo de
servicos estd vinculado ao item de faturamento caso sejam vinculados cédigos
diferentes entre os itens de faturamento, estes sertdo separados no espelho.

O Rateio entre centros de custo e projetos: Quando um item possuir rateio, o
sistema ird gerar a integracdo do pré-faturamento com o distribuicao de acordo
com o parametro “Permite lancar item repetido” do tipo de documento
vinculado ao item de faturamento, sendo:

m Parametro marcado: Quando o parametro estiver marcado e existir
rateio configurado, o sistema ird permitir que um mesmo item seja
cadastrado mais de uma vez no pedido de venda, ou seja, o sistema ird
gerar varias vezes o mesmo item em um Unico pedido de venda,
realizando a divisdo do valor por rateio de projeto e centro de custo. Por
exemplo: Tenho uma contratada com dois rateios configurados, para o

rateio A um percentual de 60% e para o rateio B um percentual de 40%.
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No pré-faturamento foi inserido um item de faturamento de R$1000,00,
ao gerar a integracdo com o distribuicdo o sistema ird gerar um Unico
pedido de venda com duas vezes o mesmo item, um deles com o valor
de R$600,00 para o rateio A e outro de R$400,00 para o rateio B.

m Parametro desmarcado: Quando o parametro estiver desmarcado e
existir rateio configurado, o sistema ndo ird permitir qgue um mesmo
item seja cadastrado mais de uma vez no pedido de venda, ou seja, o
sistema ird terd que gerar varios pedidos de venda, realizando a divisdo
do valor por rateio de projeto e centro de custo.Por exemplo: Tenho
uma contratada com dois rateios configurados, para o rateio A um
percentual de 60% e para o rateio B um percentual de 40%. No
pré-faturamento foi inserido um item de faturamento de R$1000,00, ao
gerar a integracdao com o distribuicdo o sistema ird gerar dois pedidos de
venda, cada um com um item, o primeiro deles no valor de R$600,00
para o rateio A e outro pedido no valor de R$400,00 para o rateio B.

O Municipios de ISS: Caso tenha mais de um municipio de ISS vinculado o sistema
ird verificar o parametro “Valor do ISS” que quando selecionado indica que o
documento serd gerado por prefeitura, destacado o ISS em nota fiscal, ao
manter este campo desmarcado, indica que o documento serd gerado para
todas as prefeituras, destacando os valores apenas nas observagées, ou seja,
marcado determina que o valor do ISS seja apresentado no espelho da nota
fiscal em composicdo dos impostos gerando uma NF por municipio e
desmarcado determina que o valor do ISS seja apresentado no espelho da nota
fiscal em descricdo (gerando apenas uma NF para todos os municipios).

O Reajuste: Quando o reajuste for gerado separadamente, serd integrado um ou

mais pedidos de venda apenas para valores do reajuste.
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Visualizar Nota
Ao gerar o espelho de nota, sera possivel confirmar como as informacdes serdo integradas com o

maddulo de Distribui¢ao, sendo possivel editar os dados e gerar o espelho novamente para corregdo.

No espelho, serd possivel também ajustar o % de reducdo dos impostos quando estes estiverem

configurados como “Informados” no contrato.

Agrupamento Nota

As informacGes deste agrupamento da tela serdo apenas para consulta, exceto a descricdo.
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* Notal

Status 1

CFOP. 3
-

Emitente 4 Cliente 5
ABC Incorporagdo e Construgdo Ltda - Filial YASMIN WAZUR
Servigo 6
[103] 0102-Programacdo
Descrigio 7
[961] FAT - Servige de Administragio de Obra
456
Valor da Nota 8 Base de Calculo 9
700,00 700,00
» Impostos 10 11 12 13

UL

Tela que mostra os detalhes da nota.

1. Status: Serd apresentado o status da nota.

2. Data: Sera apresentada a data que a nota foi gerada.

3. C.F.O.P: Caso exista mais de um C.F.O.P, o0 mesmo pode ser alterado. Este campo é sempre
carregado com o valor padrao de acordo com as configuragdes do item de faturamento.
Emitente: Serd apresentado o nome da contratada.

Cliente: Sera apresentado o nome do contratante.

Servigo: Serd apresentado o cddigo de servigo vinculado a nota.

N o v &

Descricdo: Serd apresentado item de faturamento vinculado a nota e os complementos. Este
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campo é editavel com tamanho maximo de 255 caracteres. Composto de duas formas:

7.1.  Quando tem municipio que controla valor: a descricdo é composta pela descrigdo e
complemento do item de faturamento;

7.2.  Quando tem municipio que ndo controla valor: a descricdo é composta pela descricdo e
complemento do item de faturamento mais a descricdo dos municipios retidos e
faturados;

7.3.  Se o Pré-Faturamento tem valor de reajuste, a mesma é inserida no complemento da
nota.

8. Valor da Nota: Sera apresentado o valor total da nota.
9. Base de calculo: Sera apresentada a base de calculo para impostos da nota. (Serd respeitando a
porcentagem definida no rateio de municipio da composi¢do do item de faturamento)
10. Impostos: Expande a barra de navegacdo “Impostos”, o qual mostra os valores dos impostos

(detalhamento abaixo).

11. Envio Distribui¢do: Faz o envio/integragcdo com o mddulo de Distribuicdo, pegando o pedido de
venda (conforme regras citadas no tépico anterior).
12.  Cancelar: Descarta as alteragdes e fecha a tela.

13. Confirmar: Valida as informacdes, salva e fecha a tela.

Agrupamento Impostos

Nesta parte da tela sera possivel visualizar os valores de impostos calculados na nota e para alguns casos
ajustar base de cdlculo de reducao.
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¥ Impostos 1

Imposto

2PIS

3 COFINS

ACSLL

5INSS

BIRRF

7 Imposto

155

Base % Redugdo Base Reduzida % Aliguota Valor Acdo
-
0,00 0,00 0,00 3.00 0,00 "
-
0,00 0,00 0,00 1.50 0,00 "
.
0,00 0,00 0,00 150 0,00 "
s
0,00 0,00 0,00 11,00 0,00 "
-
0,00 0,00 0,00 5.00 0,00 "
Base % Redugdo  Base Reduzida % Aliqguota  Valor % Base Retida % Retido Valor Retido Agdo
3
6.000,00 0.00 6.000,00 5,00 300,00 0,00 0,00 0.00 ,'

Tela que mostra os detalhes da nota.

Impostos: Permite expandir e reduzir a visualizacdo dos impostos.

Valores do PIS: Ird apresentar nesta linha os valores de PIS do contrato, de acordo com o cddigo
de servico e o que foi configurado no contrato (composicdo de impostos do item de
faturamento).

Valores do COFINS: Ird apresentar nesta linha os valores de COFINS do contrato, de acordo com
o cddigo de servico e o que foi configurado no contrato (composicdo de impostos do item de
faturamento).

Valores do CSLL: Ird apresentar nesta linha os valores de CSLL do contrato, de acordo com o
codigo de servico e o que foi configurado no contrato (composicdo de impostos do item de
faturamento).

Valores do INSS: Ird apresentar nesta linha os valores de INSS do contrato, de acordo com o

cédigo de servico e o que foi configurado no contrato (composicdo de impostos do item de
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faturamento).
6. Base IRRF: Ird apresentar nesta linha os valores de IRRF do contrato, de acordo com o cédigo de
servico e o que foi configurado no contrato (composi¢ao de impostos do item de faturamento).
7. Base ISS: Ird apresentar nesta linha os valores de ISS do contrato, de acordo com o cddigo de

servico e o que foi configurado no contrato (composicdo de impostos do item de faturamento).

Para todos os itens acima os campos serao preenchidos conforme orientacdes abaixo:
® Base PIS: Valor da composicdo de base de calculo para o imposto. Este valor sera calculado de
acordo com a formula definida em contrato.
® % Reducdo: Ird apresentar o percentual de reducdo da base de célculo do imposto.
O Se o tipo de redugdo cadastrado nos impostos for igual a “Informado” o campo é
editavel. Aceita numeros de 0 a 100 %.
O Se o tipo de reducdo cadastrado nos impostos for igual a “Padrdo” o campo ndo é
editavel. E mostrado o valor da porcentagem de reducdo inserido nos impostos.
O Se o tipo de reducdo cadastrado nos impostos for igual a “Sem Redug¢do” o campo ndo é
editavel. E mostrado o valor zero.
® Base reduzida: Base de calculo do imposto considerando a redugdo - Base imposto ((Base
imposto * % Reducdo imposto) / 100).
O Se o tipo de redugdo cadastrado nos impostos for igual a “Informado” o campo é
editavel. Aceita niumeros de 0 até o valor maximo de base do imposto.
O Se o tipo de reducdo cadastrado nos impostos for igual a “Padrdo” o campo ndo é
editavel. E mostrado o valor de base do imposto.
O Se o tipo de reducdo cadastrado nos impostos for igual a “Sem Redug¢dao” o campo ndo é
editavel. E mostrado o valor de base do imposto.
® % Aliquota: Serd apresentada a aliquota do imposto que vem do cddigo de prestagdo de servigo

da nota (vinculado ao item de faturamento). Este servico tem as aliquotas cadastradas no Mega
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ERP.

e Valor: Valor do imposto na nota fiscal - (Base reduzida do imposto * % Aliquota)/100.

8. Base ISS Retido: Ira apresentar nesta linha os valores de ISS do contrato, de acordo com o cédigo
de servico e o que foi configurado no contrato (composicdo de impostos do item de
faturamento).

® Base ISS Retido: soma das bases reduzidas (dos municipios retidos).
® % ISS Retido: Valor do ISS Retido / Base ISS retido.

e Valor ISS Retido: soma dos valores das aliquotas (dos municipios retidos).

Agrupamento Projeto e Centro de Custo

Nesta parte da tela sera possivel visualizar os percentuais aplicados aos projetos e centros de custo dos
rateios do pré-faturamento, através do botdo rateio nos itens de faturamento.

* Projeto e Centro de Custo

Projeto Centro de Custo Percentual

7 7 7
[236] PROJETO [42] Qualidade 50,00 %
[243] Qualidade [42] Qualidade 50,00 %

100,00 %

Agrupamento da tela que exibe o rateio da integracdo.
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Alteracao da Composicao de Base dos Impostos

E possivel alterar a composi¢do de base do imposto se o usudrio tiver perfil para fazer essa edi¢do. O
campo Base fica habilitado e ao clicar no campo a janela de composicdo de base é mostrada. Todos os
valores sdo recalculados automaticamente ao inserir a nova base.

Composigdo

0 | <~ || Limpar |
Ndmero 0,00 |Conﬁm’\ar|| Material | |E‘ |$|
Lo s JL - Jle e

Cancelar Confirmar

Janela de composicdo de base
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Opcao do perfil de acesso para habilitar a alteracdo da composicdo de base do imposto na nota
Resultado da Integracdao
Conforme mencionado anteriormente, ao concluir um pré-faturamento ele sera aprovado e o espelho de
nota sera gerado. Esta nota deve ser enviada para o médulo de Distribuicdo do Mega ERP, que sera

integrado no formato de Pedido de Venda.

Para visualizar os pedidos de venda no Mega, deve-se acessar o seguinte caminho: Mddulo de

Distribuicdo/Pedido de Venda/Pedido de Venda, conforme imagem abaixo:
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Acesso ao pedido de venda.

Quando abrir a tela de pedidos, basta procurar o pedido gerado pelo portal para que seja possivel

consultar suas informacgdes:
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e ———— -
# [RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA - Out/2014] [E=REE
Tabela Editar Exibir Ajuda Anexcs  Utilidades
Pedido de Venda N° Documento: 24 [T Procurar
Céd. Filial: (0000004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA | série Doc.: |1 Série Gnica de pedido de vendas
Tipo Doc:  |200 PT - Pedido Céd. Acdo: P11 Fedido -Remessa r\ler_'lhu!na Operagdo
Geral |mnﬂgﬁade\renda|llensdopeﬁdo|Eﬁgﬁo | Programagi‘iolDadusdeEntregalHotas!OEIQmenlOm| ! | "
Cod.Pedido: Data Emissdo: Data Entrega: Tipo Pedido: Sitwacdo do Pedido:
24| oejos/2014 [ os08/2014  (E]  Normal - Fabric. 5ob Encomenda Aberto
Cliente:
14528 -+~ Companhia de Saneamento Basico do Estado de 530 Paulo [ 43,775.517/0001-80 ) Dados do Agente
Representante: Equipe:
| | @ Representantes
Contato: Cargo: Fone do Contato:
@ Orcamento Padrio
C.Custo Padrio: Projeto Padr3o:
33 --- Receitas de Obras 34 -+~ Residencial Sollar 1T Valores Padro
Observacio Geral:
Tipo Observacdo - [4) Inserir
D; Apagar
-
« |:| r Obs. Padrao
Disponibilizar pedido em:
P T | =% Imprimir Pedido % Total do Pedido
Expedicio ;I =

Pedido de Venda.
O lancamento do pedido de venda é originado do Portal de Contratos através do processo de
Pré-Faturamento. A partir da emissdo do pedido de venda, pode ter efeitos financeiros de carater de

previsao financeira.

O pedido de venda sempre sera integrado com o status “Aberto”, ficando disponivel para ser faturado de

acordo com as regras do maédulo.
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Faturamento

O Processo de integracdo entre pedido de venda e a nota fiscal serd realizado através da rotina de
faturamento de pedido. A finalidade do processo de faturar o pedido, efetuando o langamento da NF e a
baixa do item do pedido, ao realizar este procedimento, deve-se acessar o portal e mudar o status do
pré-faturamento de “Aprovado” para “Faturado” assim como o pedido que apds faturado, passa a ficar

com o status “Faturado”.
A emissdo da nota fiscal é o final do fluxo de processo da rotina de faturamento. As notas fiscais mantém
integracdes com diversos mdédulos como, contabilidade, tributos, financeiro, por ser a fase final da

cadeia de uma venda e/ou prestacdo de Servico dentro da organizacgo.

Abaixo uma tela de exemplo de uma nota fiscal faturada através de um pedido de venda e o contas a

receber da mesma:
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Tabela Editar Exibir
Mota Fiscal

2014]
Ajuda  Anexos

{7 Procurar
Filial: 0000497 - MODELO 5 A
Tipo Doc: 201

=
-~ PT-MNotaFiscal de Prestgio de Servico.  Céd. Achios 949 - NF Obras po ey

Nota Fiscal de Pedido.
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Tabela Editar Exibir Ajuda Anexos
Contas a Receber

Filial: (0000497 - MODELO 5 &

| Documento | Parcelas | Edigéo |

sisternas corporativos -
(=0 = N >
MN® Documento: ., Procurar

Acko: |94 Eee hl= Obras por Empreltada - Srolos Pablicos

construcéo

Tipo
NFF{S

Docunento

Tipo Mowvimento Data

Retzncio de IR (Contas a Receber) 27/09/2014
Retencio de INSS (Contas a Receber 27 A00/2014
Retencio de 1SS (Contas a Receber) 27/09/2014
Retencio de PIS (Contas a Receber) 27/09/2014
Retencio de COFINGS (Contas a Recel 27/09/2014
Retencido de CSLL (Contas a Receber 27 A09/2014

<l

! g S x
Doc.Original  Nova Parcels ExcluiParcels

Parcela valor Parcela
=] 11 001

Indice
408.371.25 R$

Dr.Orcamento Saldo Parcela )
=  27/08/2014 [Ed | 360,387 63 |

| Cobranga | VariagBes | Classes | Movimentag®e | Ocorréncias | Office Banking | Cheques p/ Baixa | Imagem |

wValor MNatureza Hist. Complemer = ] |l Inserir
6.125,57 Cridito 21 Agagar
15,722,290 Crédito oS
7.146,50 Crédito S| L Eckar
2.654,41 Crédito 2K gaiar
12.251,14 Crédito T
4,083,71 Crédito
*
4 Parc.ant % G s *
P Préx Parc. Replicar Fat.  Contabilidade oK Cancels

Movimento no contas a receber da NF.

Adiantamento
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EZi Cadastros

@ Meus Contratos
) Medigio
J:* Pré-Faturamento

Adiantamento

L Saldos em Aberto

=0l -
[_] Relatdrios

Menu de acesso a tela de consulta de Adiantamento.
Consulta de adiantamentos

O processo “Adiantamentos” foi adicionado ao menu de contratos, para que seja possivel consultar no
Portal de Contratos os adiantamentos lancados no Mega Desktop. Para este acesso, é necessario que o
perfil de acesso do usudrio possua permissdo de acesso, e serdao listados apenas os adiantamentos
considerando que o usudrio Mega vinculado ao usuario do Portal de Contratos deve ter acesso ao centro
de custo, projeto e filial.

224




O

sistemas corporativos o construgao

Adiantamentos

P x Opgées v
Cod. filial Nome da filial Céd. cliente N,W"E g Data Valor Documento Prorrogagéo Cod. projeto Projeto Crh s @i Agdo
cliente custo custo
o o o o m L o wm P o 0 o
CONSOLACAO Itambe A
CONSTRUCOES Planejamento P
24 E 9848 Administracao  21/05/2007 5416659 52 21/05/2007 15 Edificio Ipiranga &l ministrative
PARTICIPACOES Imobiliaria 5/C Inanceira
LTDA Ltda
SAUDE EDSIL - §
20 ENGENHEIROS 4746 Engenheiros 25/05/2007 4240000 50 25/05/2007 1 (E:?L'zm santa 6 ';f\:::::?"w
S/C LTDA Associados S/C
CONSOLACAO Itambe
CONSTRUCOES Planejamento Administrat
4 E 9348 Administracao  20/06/2007 5416667 53 20/06/2007 15 Edificio Ipiranga Fm:‘[lz":“? ve
PARTICIPACOES Imabiliaria S/C
LTDA Ltda

Tela de Adiantamentos

Ao selecionar as opgGes de busca avancada, a pesquisa recupera apenas os adiantamentos cuja filial
esteja cadastrada como uma parte contratada e o cliente do adiantamento esteja cadastrado como uma
parte contratante em algum contrato.
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Adiantamentos

P X -
Considerar filial do adiantamentc em uso no portal de contratos Valor
Considerar cliente do adiantamento em uso no portal de contratos : P
Limpar Pesquisar 2.786.41
22 MODELOSA 7390 | U 05/02/2007 2.786.4
Jumag
22 MODELOS A sp27 | FAuIPAMeNtos | 5035007 39.655,11

Filtros avancados para pesquisa de adiantamentos.

A consulta de adiantamentos lista as seguintes informa¢des do Mega Desktop: (para acessar todas as
colunas, deve ser utilizada a opc¢do de alterar colunas visiveis da tela)

Cad. filial

Nome da filial

Cad. cliente

Nome do cliente

Data

Valor

Documento

Prorrogacao

Cadigo e Descricdo do projeto
Cddigo e Descrigao do Centro de Custo
Usuario de inclusdo

Data de inclusado
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e Usudrio de alteragdo
e Data de alteragdo

Car a1
I i
Os botGes da coluna de agoes, L$ e %, permitem o acesso, respectivamente, a consulta de baixas

de adiantamento e ao processo de apropriacao de adiantamentos em contratos.

Consulta de descontos de adiantamentos

O processo “Descontos” é acessivel através da consulta de adiantamentos do Portal de Contratos. Para
este acesso, é necessario que o perfil de acesso do usudrio possua permissdao de acesso ao processo de
consulta de adiantamentos, e serao listados os descontos de acordo com o adiantamento previamente
selecionado.

Adiantamento [lancamento 78229]  Descontos

e x Opgbes v
Data Valor Documento Saldo Origem
SIS o o Jo
02/03/2009 39.103.79 394001 15.062,88  C. Pagar
02/03/2009 15.062,88 395385 0,00 C. Pagar

Tela de Descontos de Adiantamentos.
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A consulta de descontos dos adiantamentos lista as seguintes informacdes do Mega Desktop: (para
acessar todas as colunas, deve ser utilizada a opc¢do de alterar colunas visiveis da tela)

Data documento

Documento

Valor

Saldo (refere-se ao saldo na data que foi realizada a baixa)
Origem

Usuario de inclusao

Data de inclusdo

Usudrio de alteracdo

Data de alteracao

Apropriacdao de adiantamentos em contratos

O processo “Apropriacdo de Adiantamento” é acessivel através da consulta de adiantamentos do Portal
de Contratos e também pela tela de operacGes do contrato. Para este acesso, é necessario que o perfil
de acesso do usudrio possua permissao de acesso ao processo de apropriacdo de adiantamentos, e serdo
listadas as apropriacdes de acordo com a origem de acesso realizada.

Acesso a partir da consulta de adiantamentos
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Adiantamento [lancamento 493705]  Apropriacdo em Contratos

P x Novo OpgBes v

Cod. filial MNome da filial Céd. cliente Nome do cliente Valor Walor apropriado
Data documento Documento

n . ) Agdo
adiantamento adiantamento adiantamento adiantamento documento no contrato 4

Caod. contrato

Tela de apropriagao de adiantamentos em contratos com acesso a partir da consulta de adiantamentos.

Partindo da consulta de adiantamentos, a tela de apropriagdes exibird o link de navegagdo anterior
identificando o adiantamento de origem pelo nimero de lancamento do movimento de adiantamento
do Mega Desktop.

Estardo disponiveis para visualizacdo nesta listagem as informacgdes do adiantamento, as informacgdes do
contrato e as informacgdes de identificagdo e valor da apropriagdao entre o adiantamento e contrato. Para
acessar todas as colunas, deve ser utilizada a opc¢do de alterar colunas visiveis da tela.

229




sistemas corporativos ; constru ¢ao

Cadastro de apropria¢do de adiantamento em contrato

Contrato *

Contrate: 1137: Identificagdo: BUZZI 2117 - Demonst. Financeiro; Alternativo: BUZZI 2117

Descrigio ™

Formuldrio de apropriacdo de adiantamentos em contratos.

Neste acesso, o formulario apresentara os campos:

e Contrato - Apresenta lista dos contratos cuja parte contratada seja filial do adiantamento ou
relacionada ao agente do adiantamento e a parte contratante seja cliente do adiantamento.
Descricdo - Descrigdo da apropriacao.

Valor apropriado - Valor apropriado do adiantamento no contrato.
Percentual apropriado - Percentual do valor do adiantamento apropriado no contrato.

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, o valor apropriado ndo pode ser zero ou maior do
que o saldo de apropriagao do adiantamento em contrato e o percentual é com base no valor total do
adiantamento.

Se alguma informag¢do do adiantamento for alterada no Mega Desktop, ndo permitindo mais o vinculo
entre o adiantamento e o contrato apds a apropriacado ja ter sido realizada, o formulario de edicdo estara
em modo somente leitura, mas ainda permitird que o usuario exclua a apropriagao, ressaltando que caso
seja excluida, ndo podera ser novamente adicionada.
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Cadastro de apropriagdo de adiantamento em contrate
Apropriagdo ndo pode ser modificada, pois houveram alteragdes no adiantamento no Mega.
Contrato *
Contrato: 1137
Descrigdo *
aas

Valor apropriado * Percentual apropriado ™

32.500,90 93,50 %

Formulario de apropriagdo de adiantamentos em contratos em modo somente leitura.

Acesso a partir das operagdes do contrato

Operagdes do contrato

Alteragdo Contratual ‘ ji ‘ ‘ E Medigdo

Apropriagdo de
= Adiantamento

Tela de operacgdes do contrato, com opgdo de apropriacdo de adiantamento habilitada.
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Partindo da consulta de contratos, a tela de operacGes do contrato exibird o botdo “Apropriacdo de
Adiantamento” habilitado para os contratos aprovados.

Contrato [1137]  Apropriacéo em Adiantamentos

Pel x Movo Opgoes
Céd. contrato ch. filial MNome da filial Céd. cliente que do cliente Data documento Valor Documento Valor apropriado Aglio
adiantamento adiantamento adiantamento adiantamento documento no contrato
o o o o o m e Jel o
Ritmo R.R. Restauracoes

H "3
1137 4 Empreendimentos qu5g ©Polimentosde 000008 34757,90 2 32.500,90 "

o Marmores e
Imobiliarios Ltda Granitos Ltda

Ritmo Lelis Design

-
1137 4 Empreendimentos 10778  Loucas e Metais 03/07/2015 122200 1 1.222,00 "
Imobiliarios Ltda Sanitarios Ltda
Ritmo .
1137 4 Empreendimentos 75 | GROTH 03/11/2015 56.05882 1 56.058,82 "
Imobiliarios Ltda
Ritmo “
1137 4 Empreendimentos 14509 | DNIT - TESTE 20/01/2016 56.52031 1 19.320,06 "

Imobiliarios Ltda

Tela de apropriagdo de adiantamentos em contratos com acesso a partir da consulta de contratos.

A tela de apropriagOes exibira o link de navegacdo anterior identificando o contrato de origem para filtro
das apropria¢cdes de adiantamentos. As informagdes disponiveis para visualizacdo sdo as mesmas
indiferente da forma de acesso a tela.
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Cadastro de apropriacdo de adiantamento em contrato
Adiantamento *

Langamento: 433705; Documento: 1; Valor: 56.520,31; Saldo: 0,00
Descrigdo *

2

Valor apropriade * Percentual apropriado *

19.320,06 3418 %

Cancelar Salvar

Formulario de apropriagdo de adiantamentos em contratos.

Neste acesso, o formuldrio apresentard o campo de “Adiantamento” no lugar do campo “Contrato”,
sendo que os demais campos respeitardo as mesmas valida¢des nos dois tipos de acesso.

Também neste tipo de acesso, se alguma informagdo do adiantamento for alterada no Mega Desktop,
ndo permitindo mais o vinculo entre o adiantamento e o contrato apds a apropria¢do ja ter sido
realizada, o formulario de edi¢do estarda em modo somente leitura, mas ainda permitira que o usuario
exclua a apropriacgdo, ressaltando que caso seja excluida, ndo podera ser novamente adicionada.
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Cadastro de apropriagdo de adiantamento em contrato
Apropriagdo ndo pode ser modificada, pois houveram alteragdes no adiantamento no Mega.
Adiantamento *
Lan¢amento: 2377; Documento: 34757,90; Valor: 2
Descrigdo *
aas

Valor apropriado * Percentual apropriado *

32.500,90 93.50 %

Cancelar

Formulario de apropriagdo de adiantamentos em contratos em modo somente leitura.

Alteragdes de valor de adiantamento no Mega

Ao efetuar alteragdes no valor do adiantamento no Mega, onde a soma do valor apropriado passe a ser
superior ao novo valor do adiantamento, serd apresentada uma mensagem de alerta ao usuario ao
editar a apropriagdo tanto no acesso a partir de adiantamento como no acesso a partir de contrato.
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Cadastro de apropriagdo de adiantamento em contrato

Revisar o valor apropriado, pois o valor do adiantamento foi alterado, a soma dos valores
apropriados do mesmo supera o valor total do documento, por isso o saldo encontra-se negativo.

Adiantamento *

352

Documento

2

Valor
50.000.,00

Observagdo
Observagdo

Valor apropriado *

25.000.35

Saldo

-245.000,93

Percentual apropriado *

50,00 %

Cancelar Ivar

Edicdo de apropriagdo acessada a partir de contrato, com mensagem de saldo negativo.
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Cadastro de apropriagdo de adiantamento em contrato

Revisar o valor apropriado, pois o valor do adiantamento foi alterado, a soma dos valores
apropriados do mesmo supera o valor total do documento, por isso o saldo encontra-se negativo.

Contrato *

1155

Identificagdo Alternativo

BUZZ1 PWEB-2796 BUZZ1 PWEB-2796

Observagio

Observagdo

Valor aprepriado * Percentual apropriado *

25.000,35 50,00 %

Edicdo de apropriagdo acessada a partir de adiantamento, com mensagem de saldo negativo.

Totalizador de adiantamentos apropriados em contrato

Na tela inicial do contrato e na tela de impressdio do mesmo, foi adicionado o campo “Total
Adiantamento Apropriado”, que exibira a soma dos valores apropriados dos adiantamentos no contrato.
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Totais do contrato com a soma das apropria¢Ges de adiantamentos.

Relatério Demonstrativo Financeiro

Para acesso ao relatério “Demonstrativo Financeiro”, é necessario configurar a permissdo no perfil de
acesso do usuario, sendo entdo apresentada a op¢do para emissao do relatdrio através do menu lateral
“Relatdrios”.
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Relatérios
Relatério Formato Emitir
e e
=ris
Alteragdo Contratual R_CTR_Alteracac_Contratual_DBM.rpt U
=ris
Demonstrativo Financeiro R_CTR_Demonstrativo_Financeiro_DBM.rpt U
=ris
Espelho Medicio R_CTR_Espelho_Medicao_DBM.rpt L]
=i
Espelho de Nota Fiscal R_CTR_Espelho_NotaFiscal_DBM.rpt L]
=ri=
Espelho Pré-Faturamento R_CTR_Espelho_PreFaturamento_DEM.rpt U
=il
Quadro Resumo R_CTR_Quadro_Resumo_DBM.rpt U
==
Resultado Fisico Financeiro R_CTR_Resultado_FisicoFinanceiro_DBEM.rpt U

Totais de Relatérios com a opg¢do para emissdo do relatdrio “Demonstrativo Financeiro” disponivel.

Ao selecionar a opgao de emissdo do relatério, o Portal de Contratos serd redirecionado para a tela de
emissdo, com os de filtro do relatdério disponiveis para selegao.

Relatérios  Emissdo do Relatorio

Demonstrativo Financeiro -
Contrato Data Base
Selecione = 21/01/2016 x| Exibe Objeto Contrato

Emitir Relatério
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Parametro de emissdo do relatdrio “Demonstrativo Financeiro”.

Os campos de contrato e data base sdo obrigatdrios, os mesmos sdo utilizados para retornar as
informacgGes dos totais do contrato, dos adiantamentos apropriados e dos faturamentos efetuados, de
acordo com a data base de emissdo do relatério. O parametro para exibir o objeto do contrato é
opcional, adicionando apenas a informacdo do objeto do contrato no grupo de informagdes gerais do
contrato no relatdrio.

00004 - RITMO EMPREENDIMENTOS LTDA

» c rucée Demonstrativo Financeiro

Emiss3o: 04/02/2016 18:20:38 Pégina: 1/1

nimcagio:
4~ Rimo Emgreendimentos Imotilarics Lida Condiglo de Pagamenta DataBasedo Confrats:  QU/I2013
Projet; [133] Residencial Ritmo Canira de Cust: [18] Adminisiratve Financei Incorporagles DataEase 0o Restono: 04022015
Inkio 03 Vigencia: 014015 Fnal da Viginaia: 322G

Walor do Contrata Inkclal PO: 750.933,00 Feajustes: 0,00 Adiantamento: 22844,08 Medighes Acumuladas: TA3TIOTS

Areragles Conratuals: 00g aior 40 Contrato Final 75083300 Fanuramento Livre: 0.500.00 Salm a Realzar: 7.22225
Dats W Documento Dsscrigdo do Medigio Rsajusts Desconto Faturamento Faturamento | &vango | Adlantamsnto caugao Ratanges ds Valor & Datado | Valor Recsbido. Dats do Diferanga Valor
Evenio Livre Total % Imposios Recaber Vancimento Recebimento
19012016 18 Adiantament - - 650434 - - 650434 19012016 690434 196 oo
20012016 2 Adiantament - - - - - 4 5.520,00 - - 552000 20012016 552000  20MI20E oo
20012016 H Adiantament - - - - - - 1041875 - - 1041575 20012015 1041975 20M206 oo

mnamns ann et F st amantn 2108 15 nmn amn 15 =nnan aranRim  nao nan nmn 1aren smamac  mownis Aot memanns 2= aad 8

Relatério “Demonstrativo Financeiro”.

A emissdo do relatdrio sera realizada contrato a contrato
O usuario somente pode emitir visualizar dados de contratos que possui acesso
As informagdes do relatério sdo de acordo com data base, logo a data base precisa ser apds a
data de aprovagao do contrato

e O relatério ird exibir dois tipo de registros, sendo um baseado nas informagdes dos
pré-faturamentos do contrato e outro sendo os adiantamentos apropriados no contrato

e No relatdrio a coluna adiantamento deve apresentar a variagao de sinal e as demais colunas
devem ser positivo

e Considerar somente pre-faturamento aprovados e faturados.
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Os registros do relatério devem ser ordenados pelo campo "Data"
Cabecalho:

(¢]

O O O O 0O 0 O

Corpo:

Titulo: Demonstrativo Financeiro

Contrato: cédigo alternativo do contrato

Projeto: cddigo e descricdao do projeto definido na capa do contrato

Centro de Custo: cddigo e descri¢ao do projeto definido na capa do contrato

Objeto: objeto do contrato

Contratada: apresentar o nome de todas contratadas. Pode ocorrer quebra de linha.
Contratante: apresentar o nome de todos contratantes. Pode ocorrer quebra de linha.
Valor do Contrato Inicial PO: valor do contrato inicial sem considerar as alteragGes
contratuais e reajustes

AlteracOes contratuais: considerar todas contratuais até a data base de emissdo do
contrato. Se informado 28/10/2015, deve considerar as alteragdes inclusive deste dia.
Esta regra serve para todas aplicagGes de data base.

Reajustes: aplicar o reajuste vigente na data base de emissdo do relatério. O reajuste
vigente de acordo com data base, deve ser aplicado sobre o saldo de contrato, e somado
com os reajustes ja aplicados sobre as medicdes.

Valor do contrato final: Valor do Contrato Inicial PO + Altera¢Ges contratuais + Reajustes
Adiantamento: consultar o saldo de adiantamentos apropriados no contrato na data
base de emissdo do relatério

Faturamento livre: considerar os valores de faturamentos livres até a data base do
relatério

MedicGes acumuladas: representa a soma do valor medido + reajuste que ja foram
incluidos em pré-faturamentos até a data base de emissdo do relatdrio

Saldo a realizar: Valor do contrato final - Medi¢des acumuladas

Condicdo de pagamento: Apresentar a condicdao de pagamento padrio definida na capa
do contrato

Registro de pré-faturamento:
m Data: apresentar a data do pré-faturamento
m N2 Documento: apresentar o nimero de todas notas fiscais geradas a partir do
pré-faturamento
m Descrigdo do evento: "Pré-Faturamento" + n? do pré-faturamento
m  Medicdo: soma dos valores de medig¢des vinculadas ao pré-faturamento
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Descontos: soma dos descontos realizados nas medi¢des vinculadas ao
pré-faturamento

Faturamento livre: valor do faturamento livre no pré-faturamento

Reajuste: valor de reajuste aplicado sobre o valor bruto das medicoes
Faturamento Total: Medi¢do + Reajuste + Faturamento Livre - Descontos

Avanco %: valor medicdo / Valor do Contrato Inicial PO + AlteracGes contratuais
Adiantamento: soma dos descontos de adiantamentos vinculados as notas
fiscais geradas a partir do pré-faturamento em questdo. Apresentar este valor
negativo, para que a totalizacdo zere ao final do contrato

Caugdo: valor caucionado nas notas fiscais geradas a partir do pré-faturamento
em questao.

Retengbes de impostos: soma de todas reten¢des das notas fiscais geradas a
partir do pré-faturamento em questao.

*Avaliar possibilidade de buscar as informag¢des de adiantamento, caugdo e
retencdes diretamente do financeiro, para considerar eventuais alteracdes nos
processos subsequentes, e até mesmo de pré-faturamento que possuam parte
do valor faturado e parte pendente

Valor a receber: Faturamento Total - Adiantamento - Cau¢do - Reteng¢des de
impostos

Data de vencimento: menor data do vencimento entre as parcelas/notas
geradas a partir do pré-faturamento

Valor recebido: soma de todas movimentacGes de baixa dos recebimentos
gerados a partir do pré-faturamento

Data do recebimento: menor data de recebimento entre as parcelas/notas
geradas a partir do pré-faturamento

Diferenca valor: Valor a receber - Valor recebido

O Registro de adiantamento:

Data: data do adiantamento

N2 Documento: nimero do documento apresentado no financeiro
Descricdo do evento: "Adiantamento"

Medicdo: nulo

Descontos: nulo

Faturamento livre: nulo

Reajuste: nulo
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Faturamento Total: nulo

Avanco %: nulo

Adiantamento: apropriado do adiantamento no contrato
Caugdo: nulo

Retencdes de impostos: nulo.

Valor a receber: valor apropriado do adiantamento no contrato
Data de vencimento: data de vencimento do adiantamento
Valor recebido: valor apropriado do adiantamento no contrato
Data do recebimento: data de recebimento do adiantamento
Diferenca valor: Valor a receber - Valor recebido

Saldos em Aberto

Esta opgdo podera ser acessada através do menu Contrato Cliente/Saldos em Aberto.
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EZi Cadastros

@ Meus Contratos

B} Medigio

J:* Pré-Faturamento

g Adiantamento

L Saldos em Aberto

B .
[_I Relatdrios

Menu de acessos a tela de saldos em Aberto.

Nessa tela serd possivel visualizar as medigdes que ainda possuem saldo para faturamento bem como os

pré-faturamentos que estdo faturados (status) e possuem valor livre a serem vinculados a medicéo.

Ao abrir a tela, primeiramente serd aberta a tela abaixo para filtro:

~ Consulta Informagdes

Origem 1 Contrato 2 Data de Referéncia Inicial 3 Data de Referéncia Final 4

Selecione 2 0 = 7

5 6

Tela de consulta de saldos em aberto.

1. Origem: Filtro pela origem do item que podem ser Medi¢do ou Pré-Faturamento.
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2. Contrato: Filtro pelo cddigo do contrato.

3. Data Referéncia inicio:Inicio do periodo de filtro para as datas de referéncias das
medicdes/pré-faturamento.

4. Data Referéncia final: Final do periodo de filtro para as datas de referéncias das
medicBes/pré-faturamento.

5. Limpar filtros: Exclui os filtros ja preenchidos na tela, deixando ela vazia para que novos filtros
sejam realizados.

6. Pesquisar: Ao selecionar este botdo o sistema ird realizar a pesquisa conforme filtros

cadastrados. Caso nenhum filtro seja realizado, o sistema ira carregar todos os registros.

= menu | Visualizagdo da nota > Consulta Pendéncias de Saldos @ mega () mega & a

» Consulta Informagdes

Colunas 1 Salvar Visdo 2
Contrato :\:dé:\;imento [R):ft:réncia i'-:ltcl)j\:rgnﬁznto th:rlado E;:lprometido Saldo Acdo
7 7 7 7 7 7 7

Tipe Movimento: Medigdo

220 328 | 01/07/2014 794.351.30 794.351.30 Ek" 3

220 303 | 01/06/2014 3.177.405,20 1.588.702.60 1.588.702,60 EP’
Tipe Movimento: Pré-Faturamento

220 961 Faturado 1.200,00 0,00 1.200,00 Eklv 4

220 958 Faturado 235,00 0,00 235,00 Eklv

Tela Saldos em Aberto.

1. Colunas: Permite incluir ou retirar colunas da tela.
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2. Salvar Visdo: salva as posicGes das colunas da tabela alterada pelo usuario.

3. Pré-faturamento: Este botdo estara disponivel no agrupamento de medig¢do e permitird que uma
medicdo com saldo em aberto seja vinculada a um pré-faturamento.

4. Faturamento livre: Este botdo estara disponivel no agrupamento de pré-faturamento e permitird

gue pré-faturamento com valor livre seja vinculado a uma medicéo.

Tipo de Movimento Medicao/Botao Pré-Faturamento

Ao selecionar o botdo de pré-faturamento na linha da medi¢do o sistema pode se comportar de

diferentes formas:

® Quando ndo existe nenhum pré-faturamento para o contrato e é selecionado o botdo
pré-faturamento desta tela para uma medi¢cdo com 100% de participagdo para uma Unica
contratada/contratante, sistema direciona direto para a tela de pré-faturamento, inserindo um
novo pré-faturamento para essa contratada e vinculando 100% da medi¢cdo. Nesse caso, a
condicdo de pagamento fica para o usudrio escolher diretamente na tela de pré-faturamento
bem como as demais informagdes de composicao e reajuste.

® Quando ndo existe nenhum pré-faturamento para o contrato e é selecionado o botdo
pré-faturamento desta tela para uma medicdo com mais de uma contratada/contratante, o
sistema exibe primeiramente a tela abaixo para selecdo dos dados do faturamento e em seguida

terd o mesmo comportamento do item anterior.
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Janela para selegdo de contratada/contratante/condi¢gdo pagamento.

® Quando ha um ou mais pré-faturamentos com saldo livre e faturados, o sistema mostra uma tela
com a lista dos pré-faturamentos para que o usuario defina se ird usar o valor dessa medicao
para abater do saldo livre de algum dos pré-faturamentos faturados, ou clicar no botdo que

possibilita a inser¢cdo de um novo pré-faturamento , conforme imagem abaixo:

Valor Livre Data Contratada Agdo

Pré-Faturamento Situagdo .
Pré-Faturamento

23 - ANHANGABAU ~

EMPREENDIMENTOS
958 | Faturado 235,00 | 03/07/2014 IMOBILIARIOS LTDA v

- CONSOUDADORA

23 - ANHANGABAU
EMPREENDIMENTOS v
IMOBILIARIOS LTDA
- CONSOUDADORA

951 | Faturado 50,00 = 03/07/2014

AT ARBIARLSATALL

Cancelar MNovo Pré-Faturamento
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Janela com opc¢oes de pré-faturamentos.

® Regra 5: Quando existe um pré-faturamento em andamento usando uma medic¢do que esteja

rateada entre duas contratadas, e que tenha 100% referente a uma contratada medida, essa

medicdo continua aparacendo na tela de saldos em aberto, porém ao tentar fatura - la sistema

ndo permite, e mostra mensagem de informag¢do como imagem abaixo. Para conseguir faturar o

valor restante, a primeira que ja estda em 100% deve ser aprovada.

A Medigdo [365] ndo pode ser faturada, pois o Pra-
Faturamento [L013], estd em Andamento e nao
possuil saldo para a Contratada.

Continuar

Informacdo ao usudrio que a medi¢do ndo tem mais saldo para a contratada.

Tipo de Movimento Pré-Faturamento/Botao Faturamento Livre

Ao selecionar o botdo de faturamento livre, o sistema ira abrir a tela do pré-faturamento selecionado, a

gual exibe uma mensagem conforme imagem abaixo:

Medigbes Valor de Reajuste Valor Livre Total a Faturar *

(incluir medig&es) (separar reajuste) 50.000,00 50.000,00

Vinculo entre Pré-Faturamento Livre e Itens Liberados.

Mensagem da tela de Pré-faturamento, quando usada para abater saldo livre.
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Nesta tela basta acessar o botdo de “Medi¢des” ou acessar o agrupamento “Pré-Faturamento
Medicdes”, que seguir com o fluxo normal para inser¢dao de medi¢des, a Unica diferenga é que ao invés
de somar o valor das medi¢des com o valor livre, como é feito na inser¢ao de um pré-faturamento, o
sistema diminui o valor das medi¢Ges do valor livre disponivel, até este ficar zerado e ndo podendo mais

ser editado.

E importante lembrar que ndo se deve incluir um valor medido maior que um valor livre, visto que o

documento ja pode estar aprovado e integrado.
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