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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versdo: 4.70
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Cadastro de Agentes — Cliente e Representante

Agente Cliente

Todos os clientes que possuem contratos que serdo administrados pela Carteira de
Recebiveis devem ser previamente cadastrados no Mega como agentes tipo “Cliente”.
O cadastro é utilizado no momento da insercdo de “Proposta sem Andlise” na Carteira de

Recebiveis.

I.—'.J Unidades 1H=] B3
o 'D_ﬂ @~

Geral |E0rma de Pagamento |
rDados da Condigdo

Condicio: 15158 Status |EmEstuda |- | Lt Status: lm Ct. Proposta: Im ‘
ICIiente: [ALICE VITORIA RIBAS = ir, Comisszo: [ 0,00 valar: [ om
D, Validade: |12/06/2013 ] Docto: | Classificagdo: | =] Fomprae Yenda |
rUnidade

Empreendimento: | |

EBloco: | |

Codigo: | |

rObservapie:

rRepresentante:

Tome Email - @ Insetrir

4.1, SIMON email@darminio. com, br D Apagar

Corretor:  [A.J. SIMON
Fantasia  [VIVENDA NEGOCIOS IMOBILIARIOS LTDA

Carniss8o(%: )| 0,00000000 Partic.(%)l

™= Relatdrios ok ¥ Cancela

Proposta sem Analise
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Agentes Clientes [_ (O] x|
Agentes Editar Exibir  Ajuda
Procurar INDme Elque Tnicie com Elalice 52 T Procurar
.. —— -
X Tl
Clientes 40 OFICIAL DE REGISTRO DE TITULOS 11002 4% OFICIAL DE REGISTRO DE TITULOS
Representantes ACUNHA SERVICOS LTDA 12423 ACUMHA SERYICOS LTDA
Formecedores ADALGISA CRUZ 14126 ADALGISA CRUZ
colaborad ADELAIDE PERES 12636 ADELAIDE PERES MARINS
CDISDOPA0OES  apprianE cosTa 13701 | ADRIAME COSTA
Contas FINSNCeiras  acenTe MODELO 14452 AGENTE MODELO
Transportadoras  AGEMTE TESTE 3306 Agente teste
Tributarios ALESSANDRA MOGUEIRA 14464 Alessandra Mogueira

ALESSAMDRO ZUCA COELHD 14455 ALESSANDRO ZUCA COELHD

Obrigacdes Sociais

Al

Organizagies ALTNE LUIZA 13853 ALIME LUTZA
Obras AMARELCS EMPREENDIMENTOS E CONSTRUC.&O LTDA 20 SAUDE ENGEMHEIROS 5/C LTDA
Sindicatos ANA ABLEEAR 4042 ANA ABLEEAR
ANA APARICIO 11614 AMNA APARICIO
Contatos
ANA ARALIIC 4057 ANA ARALIIC
_Ouros anA BARDEN 2189 ANA BARDEN
AMNA BAYER 11590 ANA BAYER
-
. Agente Mativo | 3|
= E] M 4 4 M < 4 o} 4 B
Listagem ImpfExp  E-Mail Primeiro  Ankerior  Préximo  Oltimo Atuslizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Cadastro de Agentes

Inclusao de Agentes Cliente

Caminho: Global >> Cadastros >> Agentes

Agentes Clientes H=] E3

figentes Editar  Exibir  Ajuda

Procurar INnme Elque Tnicie cam El 52 7 Procurar
Agentes Fantasia Horme -
[Clentes (D | ot el
Representantes DAY FRITZEM DAy FRITZEN
Farnecedares SAMUEL PRADC SAMUEL PRADO

LUCAS MATTES

—_ T NICOLAS KEEFER
Contas FiNanceiras  pepro RIFFEL

LUCAS MATTES
MICOLAS KAEFER
PEDRO RIFFEL

Colaboradores

Transportadoras  VICTOR BALDINE YICTOR BALDINI
T Tributarios | JULIA TAVARES JULLA TAYARES
" Obrigactios Socie | (AUA ROHLING KAUA ROHLING
ML ANA PACHECO ANA PACHECO
_Organizaches  guira scHUL JULTA SCHUL
Obras MARIA HANLER. MARIA HANUER
Sielcsiae MARIANA ARCARD MARIANA ARCARD
E— MIGUEL GONCALVES MIGLEL GONCALVES
e CARLOS WARGAS CARLOS YARGAS
OUes  CARLOS SCHREINER CARLOS SCHREINER,

LUIZ LOEBEMS LUIZ LOEBEMS

-
. Aganfe fhalivo 1 | | @ _>|_I
%] K 4 P M T |l - 4 B8

Listagem ImpfExp  E-Mail Frimeiro Anterior Priximo  Olimo  Atualizar | Inserir | Apagar  Editar  Fechar

Cadastro de Agentes
Selecione o tipo de agente Cliente (1) na coluna lateral, em seguida clique em Inserir (2).
Note que:

v Ao inserir um novo cadastro, serdo apresentadas as pastas padrdes dos agentes e a pasta
especifica ao tipo de agente selecionado, nesse caso “cliente”;
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v No sistema, um mesmo agente pode ser ‘“cliente e fornecedor’, por exemplo. Basta
marcar o campo (conforme imagem) e complementar as informag¢des na pasta

especifica.
Agentes !EI E
B A (d = g B o ” @ - _@ Anexos
[~ ContaFinanceira [~ Contato [~ obra [~ Outro
" Representante [~ Transportadara [ Tributério [ Sindicato [~ Organizacdo

¥ Formecedor [~ Colaborador

Cadastro de Agentes

[~ oObrigacds Social

Algumas destas pastas sdo de preenchimento obrigatdrio, enquanto outras podem ser
complementadas posteriormente, se necessario.

Agente
Agentes !EE
oA | d = B i ] ” @ - |-} &nexos
v Cliente [ ContaFinanceira [ Contato [~ ohbra [ Cutro
[~ Representante [ Transportadora [ Tributario [~ sindicato [~ Crganizacio

[~ Farnecedar [ Colaborador [~ Ohrigacio Social

Agente |Enderegamenh3| Fiscal | Passoa Fl'sical Cliente | Outros Enderegosl Contatos/Referéncias | Repr.Relaciona 4 | ’l

@Cc’udigo: I 14450 =0 Senha @

Morme Fantasia @LICE VITORIA RIBAS
|Blic Vitéria Ribas

Morne:
2002

Tipo de Pessoa@essoa Fisica

@(:Np.E: |99E|D—8,|'E|D == Matureza Juridica:

Tipo de Inscrigdo:

@Enquadramento:

CHP: [

Status:lErrado

CEL

Estado: @ |sp

|S§o Paulo

Inscr, Produtar:

Inscr Estadual: @

Crm—
[E—

Status:lNéoInFormado Inscr, Municipal: I @

E-mail: |ali@blabla.c0m.br

URL : |

Telefones: Telefone

41 9943-2655

Tipo
Celular

- 4 Inserir

- Spagar

-

@F Agente Faz parte do Fluxo de Caixa

Consolidador: | 14459

P.LICE VITORIA RIBAS

%5 Campos Especificos . Gravar oK X Cancela

Cadastro de Agentes - Agente

Nome Fantasia (1) — Informar o nome pelo qual o cliente sera facilmente identificado. Este
campo sempre estara em “caixa alta” por padrdo do sistema;

Caodigo (2) — Este codigo € unico para todo cadastro do agente, é sugerido pelo sistema o
proximo codigo disponivel e ndo deve ser alterado;

Senha (3) — Campo sem utilizacdo para o segmento de construcéo civil;

Nome (4) - Informar o nome completo do cliente ou razdo social (caso pessoa juridica).
Nesse campo € possivel utilizar “caixa alta” ou “caixa baixa“, respeitando a padronizacao
adotada pela empresa;

Tipo de Pessoa (5) — Selecionar entre as opgdes: Pessoa Fisica, Pessoa Juridica, Produtor
Rural PF, Produtor Rural PJ;

CNAE (6) — Informar o Codigo Nacional de Atividade Econdmica (a tabela esta disponivel
em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> CNAE). Esta tabela é inserida na
instalacdo do sistema, cabe ao consultor, orientar o cliente para posterior manutencao;
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Natureza Juridica (7) - Informar a Natureza Juridica do agente (tabela disponivel em
Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Natureza Juridica). Esta tabela é inserida na
instalacao do sistema, cabe ao consultor, orientar o cliente para posterior manutencéao;

Tipo de Inscrigcédo (8) — Quando o agente € do tipo de Pessoa Juridica, deve-se preencher
com o CElI (Cadastro Especifico do INSS) ou com CNPJ (Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas);

Enquadramento (9) — Determina-se o enquadramento, que pode ser Normal, EPP (Empresa
de Pequeno Porte) ou Micro Empresa;

CNPJ (10) - Ao informar o CNPJ o sistema fara a verificacdo do mesmo. Se estiver
incorreto, € possivel grava-lo no banco de dados, porém sera apresentado com status
“Errado”;

Estado (11) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Estados/Municipios;

Inscricao Estadual (12) — Ao informar a numeracédo da Inscricdo Estadual, o sistema fara a
verificacdo da mesma. Se estiver incorreta, € possivel grava-la no banco de dados, porém
sera apresentado com status “Errado’;

Inscricdao Municipal (13) — Informar o numero da inscricdo municipal do agente, se
aplicavel;

E-mail (14) — Informar o e-mail principal do cliente; se o mesmo for informado, ao clicar

sobre o botéo , automaticamente o sistema abrira o seu software de e-mail padréo e ja
trard o endereco eletronico pré-informado. O modulo MI também podera utilizar esta
informacéo, dada a importancia de seu cadastro;

URL (15) - Informar o endereco web do agente, o importante € que, se 0 mesmo for

informado, ao clicar sobre o botdo automaticamente o sistema abrira o browser de
navegacgao;

Telefones (16) — Poderdo ser inseridos varios numeros de telefone para contato,
especificando seu tipo; se é FAX, PABX, celular, etc;

Agente faz parte do fluxo de caixa (17) — Informar se o agente fara ou ndo parte do fluxo
de caixa, do modulo Painel Gerencial. Este check-box sé devera ser desmarcado em casos
especificos;

Consolidador (18) — Neste local é possivel informar, quando houver, o cddigo de outro
agente responsavel pelo pagamento de faturas emitidas a este agente em questdo, essas
informacdes serdo obtidas via relatorio. Em casos em que néo se aplica esta particularidade,
sera atribuido o codigo do proprio agente.
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Enderecamento
Agentes !E
[ | _=.1_=“D:_h ﬂﬁ@" :@F\nexos
v Clignte [~ CortaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ Outra
" Representante [~ Transpartadaora [ Tributaria [~ sindicata [~ Organizacio
[~ Fornecedar [~ Calaboradar [~ obrigagdo Social

Agente  Enderscamento | Fiscal | Pessoa Fisica | Cliente | Cufros Enderecos | Contatos/Referéncias | Repr.Relaciona 4 | 4 |

Pais: @ [ERA™ == BRASIL

Estadm: @ Ep B&a Paulo

CEP: Im Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Muricipic: [s1e -~ EacPauLO

Endereco: |PC - |PAULO A DE M DUARTE

Mmero: 12

Complemento: |

Referéncia |

Bairro: SE|

CaixaPostal: [ CEP da Cx.Postal: I——

Atuslizado em: IDS,I'DS,I'ZDIS @ Atualizar apds: o dias @

By Campos Especificos @ Gravar \::;? QoK ¥ Cancela

Cadastro de Agentes - Enderecamento

Pais (1) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Paises;

Estado (2) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Estados/Municipios;

CEP (3) — Ao informar o CEP, se 0 mesmo estiver previamente cadastrado, ja sera
preenchido o municipio, endereco e bairro — tabela disponivel em Global >> Cadastros >>
Estados/ Municipios; somente estdo codificados o CEP dos principais municipios.

Os demais campos complemento, referéncia, caixa postal, deverdo ser preenchidos, se
aplicavel;

Atualizado em (4) — Refere-se a data de cadastro/ data da ultima atualizacéo;

Atualizar apos (5) — Campo referente ao modulo de Qualidade, ndo aplicavel neste
momento da implantacéao.
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Fiscal

Agentes

A = g D___" Dh @ - L[} Anexos
[vw Cliente [~ ContaFinanceira [ Contata [~ Obra [~ outro

[ Representante [ Transportadara [~ Tributario [~ Sindicato [~ Crganizagio

[~ Fornecedor [~ Colaborador [~ Ohbrigacdo Social

(=l noerecamen i ess0a Fisica ien Lros Enderecos | Con s/Referéncias | Repr.Relaciona
Agente | Enderec to Fiseal |p F Cliente | Outros Enderesos | Contatos/Refa Repr.Rel 1]

Inicio de Wigéncia Escriturar Engquadrado no RIPL Enquadrado no RICMS Enguadrado no RISS Enquadrado no PIS Enguas

@ | @ | @ | @ | N | |

N g
 Observagdo w

;I = Anagar

Frete Par — 1 Zona Franca
’7(' Peso & Yalor (SUFRAMF\: I Reparticio: I

Tributac&o Especial: | =] I Srgée Piblico, Fundagia ou Autarguia

B Campas Especificos D Gravar \\-;? (a4 x Cancela

Cadastro de Agentes - Fiscal

O preenchimento destes campos € necessario para que o sistema saiba quais tratamentos
fiscais aplicar ao agente. O importante neste cadastro € que se pode determinar qual a
vigéncia deste tratamento fiscal, incluindo uma nova regra sem necessidade de excluir a
antiga. Para salvar o agente € obrigatorio existir ao menos uma regra cadastrada.

Para realizar a inclusdo das informagdes referente ao tratamento fiscal, basta clicar no botdo
“Inserir”.

Sera habilitada a barra de configuragdo, para insercao da data de vigéncia, conforme tela:

f-\gentel Enderecamento  Fiscal |Fomecedor | Cutros Endere;osl CDnta‘o:szeferénciasl Contas Contabeis | Classe 4 | »

|01101;2012 7| W Escriturar Mov.Fiscal [ Enquadradono RIFI [ EnquadradanoRICMs [
1] |

Cadastro de Agentes - Fiscal

ApOs marcar as caixas pertinentes ao enquadramento fiscal, finalizar utilizando o bot&o
“Confirmar”.

VALY

&= Estas informacoes devem ser validadas pelo responsavel Fiscal.
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Pessoa Fisica

Este item somente é exibido quando, na aba “Geral’, foi optado por Pessoa Fisica no campo
“Tipo de Pessoa”.

Dados da Pessoa — Geral:

Agentes !Elﬂ
A (D g OF ﬂ_-h @ - L[y Anexos
v Cliente [ ContaFinanceira | Contato [~ Cbra [~ ©utre

" Representantz [ Transportadora [~ Tribukério [ Sindicato [~ Crganizacdo

[~ Farnecedar [~ Colaboradaor [~ ©brigacdo Social

Agente | Enderecarmento | Fiscal Pessoa Fisica | Clients | Outros Enderecos | Contatos/Referéncias | Repr.Relaciona 4 | ’l
q G G p

Dados da Pessoa |

Geral | Trabalho I

Mome P, Ffsica:@
Nascimento@zm
Local Masc: @MINF\S GERAIS
Fai: @ IANTONI Dé CUMNHA
mie: (5)  [DORAYIDA CUNHA
Macionalidade: [CUBANA @
Estado Civil:  [Salkeira @
Regime: |
Cﬁnjuge:@ |
Documentagio
(0) crri [111213.14151 () status: Frrade
@ Ri:  [teraceses-z (13)Pats Erissio Wrg. Emissor: [55P-PR._|

Dadoz CMH [Carteira Macional de H abilitacED]’@

Modelo: © Movo O Antigo e Registro: I Status: INSD Informado
Espelho: I Cateqoria: I Eriss&o: i

Yalidade: il 13 Habilitag da: |

B9 Campos Especificos D Gravat ook o Cancela

Cadastro de Agente — Pessoa Fisica

Nome p. fisica (1) — Informar o nome completo do cliente;

Nascimento (2) — Informar a data de nascimento do cliente;

Local Nasc. (3) — Informar o local de nascimento do cliente;

Pai (4) — Informar o nome completo do pai do cliente;

Mée (5) — Informar o nome completo da mée do cliente;

Nacionalidade (6) — Informar a nacionalidade do cliente;

Estado Civil (7) — Informar o estado civil do cliente. Caso opte por Casado ou Unido Estavel
serd apresentada a aba "Cdnjuge’, em que deve ser informado os dados cadastrais do
conjuge;

Regime (8) — Campo para indicar o regime de casamento do cliente;

Conjuge. (9) — Se o estado civil do cliente for Casado ou Unido Estavel, deve-se informar o
nome do coénjuge;

CPF (10) — Informar o CPF do cliente;

Status (11) — Status atribuido pelo sistema apds a validacao do CPF digitado;

RG (12) — Informar o RG do cliente;

Data Emissao (13) — Informar a data de emissdo do RG do cliente;

Org. Emissor (14) — Informar o Orgdo Emissor do RG do cliente;

Dados CNH (15) — Informar os dados da Carteira Nacional de Habilitacdo do cliente.
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Dados da Pessoa — Trabalho:

Agentes
=1 i E
oA = e [ oﬁ W - L) Anexos
v Cliente [ ContaFinanceira | Contato [~ oObra [~ Sutre
[~ Representante [ Transportadora [ Tributério [~ sindicato [T Organizacdo
[~ Fornecedor [~ Colaboradaor [~ Obrigagdo Social

#gente | Enderecarnents | Fiscal Pessoa Fisica | Clisnte | Outros Enderecos | Contatos/Referénciss | Repr.Relaciona 4| ¥
q G C p

Dados da Pessoa |

Geral Trabalho |

Admiss&o; @ W

Local: @ [Mega Sistemas

CargofProfissio: @Iista de Sistemas E@Salério:
Carteira:(5)  [eae.670

Telefore: () rL0) 11111111

Local(Cﬁnjuge):@
Telefone(Cong):

Mo PIS: @ |115z37890|

N TNSS: [rrreeaaz

P Campos Especificos | 3 Gravar oK ¥ Cancela

Cadastro de Agente — Pessoa Fisica

Admissao (1) — Informar a data de admissdo no trabalho do cliente;

Local (2) — Informar o local onde o cliente trabalha;

Cargo/Profissao (3) — Informar o cargo ou profissdo do cliente. Tabela disponivel em Global
>> Cadastros >> Tabelas auxiliares >> Cargo de pessoas;

Salario (4) — Informar o salario do cliente;

Carteira (5) — Informar o numero da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
Telefone (6) — Informar o telefone de contato do trabalho do cliente;

Local (Conjuge) (7) — Informar o local onde trabalha o cdnjuge do cliente;

Telefone (Conj.) (8) — Informar o telefone de contato do trabalho do cdnjuge do cliente;
N¢ PIS (9) — Informar numero de PIS do cliente;

N¢ INSS (10) — Informar numero de INSS do cliente.
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Cliente

Neste item apenas alguns campos sao utilizados na Carteira de Recebiveis.

Agentes
A e g O B_ﬂ@' |1} &nexos
v Clignte [~ CortaFinanceira [ Conkato [~ ckra [~ outro
I~ Representarte [ Transportadaora [ Tributario [ Sindicata [~ Organizacdo
[~ Faormecedar [~ Colaborador [~ oOhrigacdo Social
Agentel Enderegamenb:ul Fiscal | Pessoa Fisica  Clienta |Outros Enderegosl CDntat:s!Referénciasl Repr.ReIaciDnaﬂ_’I
Dados Cliente |C0ndigﬁes Pagta, | Reqgido de Yenda | Beneficios/Exceces Fiscais I Forma de Cobranca I

Céd. Alternativa: [# Processo de Falncia @ Status: H

|14439 [# Em Concordata I_ﬁ
o . Data I : fil

[Z Prédio Préprio @ ata Inicio: |01/01/2013

Cakeqgoria: Cond.Pagto: [ata Base:

| | | | [Erissgo T+

Taxa Juros Mensal:  Capital Social: Data do Registro:

[ 0,00 | 000 | H

Transportadora:  Mome Transportadora: Tipo Frete Transp.:

Redespacha: Marne Redespacho: Tipo Frete Redesp.:

% FUMRURAL:  Cobranga:

| 0,00 @ |

W Crédito | Estatisticas ©) |E Contas Agents

% Camnos Esoecifico |2 Gravar ok 3 cancela |

Cadastro de Agente - Cliente

Status (1) — Este campo foi criado para que determinar se o cliente esta ativo ou inativo;
quando 0 mesmo estiver inativo, o sistema bloqueara qualquer operagdo para 0 mesmo,
exibindo-o no grid em vermelho;

Data Inicio (2) — Informar a data de inicio de utilizacdo desse agente cliente. A data deve ser
menor ou igual a data do contrato na Carteira de Recebiveis;

Contas Agente (3) — Informar os dados bancarios do cliente para uso da funcionalidade de
Pagamento Eletronico do moédulo Financeiro, por exemplo uma devolucéo de valores pagos
ao cliente no caso de um distrato na Carteira de Recebiveis. Ao clicar neste botéo, o sistema
apresentara a seguinte tela.

Agentes !IEIE

w1 O O 8 @

Geral |

|F'referenu:ia| Banco  Coad.Agéncia Neda Agéncia Noda Conta Titular 2| | = &
Definir canmo

conta
preferencial
=
K1 i
“ ‘ ' " E-Egravar \’-:."' o 3 cancela

Cadastro de Agente

Para realizar a inclusdo de uma nova conta, clique em “Inserir”.
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Conta Bancaria do Agente [ _ (O] x|
v la 0 08 0

zeral |

pance: (1) B8 e [ERADESCO

Agéncia: @ |2??4 IBradescD

M2 da Agéncia: @1 IEIl @ M2 da Conka; |8E-554 1
Titular:

} 5
ZPF Titular: |

Tipo Cu:unta:@'c.;.nta Corrente [= | [T Conta Inativa @

gravar |0 ok | 3 Cancela

Conta Bancaria do Agente

Banco (1) — Informar o cddigo do banco ou buscar na listagem;

Agéncia (2) — Serdo listadas as agéncias do banco selecionado. Poderdo ser previamente
cadastradas ou pode inclui-las neste momento;

N¢ da Agéncia (3) — Campo preenchido automaticamente apos selecéo;

N¢ da Conta (4) — Informar o numero de conta do fornecedor, com digito;

Titular / CPF Titular (5) — Preencher caso o pagamento seja feito a uma pessoa fisica;

Tipo Conta (6) — Selecionar entre Conta Corrente ou Poupanca;

Conta Inativa (7) — Marcar esta opcao quando a conta cadastrada, ndo sera mais usado para
realizar os pagamentos ao agente.

Agentes !E[
a2 O O @~
Geral |
Preferencial Banco  Cod Agéncia Noda Agéncia MPda Conta Titular =~ % = &
Méo 237 2774 B6554-1 ALICE ¥ITO!

Ceefinit carmo

canta
preferencial

-
A I I 4
“ ‘ ’ " D Gravar \»;Jg“ oK 3 Cancela

Agentes

E possivel incluir varias contas bancérias do fornecedor e definir uma como “Conta
Preferencial’. Deste modo, quando ocorrer um lancamento no Contas a Pagar deste agente,
os dados ja estardo na “Autorizacdo de Pagamento” (AP) para eventual pagamento via
Office Banking.




Cartilha do Cliente — Cadastros / Agente Cliente e Representante
Outros Enderecos

Enderecos de Agente

A D= s O D_ﬂ @ ~ L} anexos
v Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ oObra [~ Cutra

[~ Representante | Transportadora [ Tributério [~ sindicata [~ Organizagdo

[ Fornecedar [~ Colaborador [~ oObrigacdo Social

Agente | Enderecamento | Fiscal | Pessoa Fisica | Cliente Outros Enderecos |CDntah39fReFeréncias| Repr.Relaciona 4 | 4 |

Codigo Estado Tp. Logradouro Tipo Endereco Cod. Municipio Logradouro 1= ID, Inserir
'___" Apagar
] Editar
|
4] | »
25 Campos Especificos ) Gravar of oK ¥ Cancela

Cadastro de Agentes — Outros Enderecos

Caso o Cliente possua outros enderecos, € possivel informa-los nesta pasta determinando
qual o seu tipo: cobranga, comercial, entre outros. Estes tipos de endere¢o sdo previamente
cadastrados em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Tipos de Endereco.

Para incluir um novo endereco ao agente, basta clicar em “Inserir”.

Enderecos de Agente M=l

cow [de 0 O 8 @~
Geral |
Pais: Im - Estado: ISP—
EF: Im Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipic: |516 - [SA0 PALLD
Endereco: R -+ [DOUTOR BITENCOURT RODRIGLES
rdmero: IEva—
Complemento: |
Referéncia: |
Bairra: |5E
Telefone: | Caixa Postal: I
Tipo Endereco:  [COBRANCA [+]  Fax: |
Zonkako | |
Tipo Inscricdo: ICNPJ E'
CHPD; [ Status: J5 Informado.|
Inscr Estadual: | Status:lm
CPF: N Status:[N&a Informade.
[T Endereco do cdnjuge
K 4 b M | Gravar oK 3 Cancela

Enderecos de Agente

Apos o preenchimento das informacdes, salve o endereco clicando no botdo “Ok’. Vocé
retornara para pasta “Outros Enderecos”.
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Contatos/Referéncias

A D - s O o_-h @~ |-} Anexas
[~ Cliente [T ContaFinanceira [ Contato [~ obra [ Sutra
[~ Representante [ Transportadora [ Tributario [T sindicato [~ Organizacio
[ Fornecedor [~ Colaboradar [~ Obrigagdo Soial
Agentel Enderecarmento | Fiscal | FDmecedDrl Oufros Enderegos  Contatos/Referéncias |CDntas Contabeis | Classell_’l
— Contatos
Codigo Mome Cargo Descrico Cargo 2 [ Inserir
Maria da Sily: 4|Diretor Financeiro M2l Apagar
|7 Editar
-
[«] | o]
 Referéncias
Seq Referéncia Contato Telefone = :, Inserir
1 Cormercial Paulo Santos 11 55443322 " Apagar
] Editar
K »
B Campos Espedficas ) Gravar o ¥ Cancela

Cadastro de Agentes — Contatos/Referéncias

Nesta pasta € possivel informar pessoas, empresa, contatos diversos ligados ao cliente. Este
cadastro visa o auxilio na centralizacdo e registro das informagdes. E possivel indicar os
contatos, suas respectivas informagdes e referéncias que este cliente fornece em sua ficha

cadastral, por exemplo.

=] E3
A Qe O O 6 0-
eral |Observau;.§|:||
Cadigo: | 1 | Agente :
Morne: |Maria da Silva
Departamento:  |Financeiro
Cargo: | 4E| |Diretu:ur Financeiro
Identidade: | CRE: -
Mascimenta i Sexo: I -
Estado Civil:  |M&a Informado [=]
E-Mail: | =]
[T Responsével Area Fiscal [ Responsavel Srea Financeira
Telefones
Comercial: | Ramal: I
Celular: |
Residéncial: |
K < [ B Campos Especificos | Gravar ok | 3 cancela

Contatos/Referéncias - Geral
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Referéncias de Agentes =] B3

a2 O D 6 -

Geral |

Referéncia: |Comercial Sen: |_1
Conkato: |Paulo Santos

Telefone: |11 S5443322

Yalor Crédito: | 0,00

Olkirna Carnpea: | |

Yalor Clikima Compra: | f,500,00

Observacdo:

4 Gravar \\-f' (] 4 x Cancela

Referéncias de Agentes

Contas Contabeis

Contas Contabeis do Agente Mi=] E3
L = @ T O ﬂ @ - |1} &nexos
¥ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ outra

[ Representante | Transportadora [ Tributario [~ Sindicato [ Crganizagdo

[~ Fornecedor [~ Colaboradar [~ Obrigagdo Social

Fiscal | Pessoa Fisica | Cliente | Outros Enderecos | Contatos/Referéncias | Repr Relacionados  Contas Contabeis |C 1 | » |

Agente Tipo de Conta Conta Descrigao = 2 mserir

) Apagar

4 Editar

Cadastro de Agentes — Contas Contabeis

E possivel relacionar contas contdbeis aos agentes, de acordo com a definicdo de
contabilidade estabelecida.

Para incluir uma nova conta contabil, basta clicar no botéo “Inserir”:
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Clientes - Obra - Contas Contabeis do Agente =] E3
e w Qe 0D O 8 O-
Geral |
@Tipu de Agente: dalol g
@Cunta Cankahil: |641 |C|ientes - Chra
@Tipu:u da Conta: [AGN [~]
“ 4 ’ " @. Gravar 'sf o x Cancela

Contas Contabeis

Tipo de Agente (1) — Informar o tipo de agente;
Conta Contabil (2) — Vincular a conta contabil do plano de contas;
Tipo de Conta (3) — Informar o tipo de conta de acordo com a contabilizacao.

No segmento de Construcao Civil, as informagdes especificas dos Agentes
Clientes sdao cadastradas diretamente em seu contrato, nos moédulos de

Incorporacdo; portanto, neste cadastro, temos somente as informacdes
basicas.

Agente Representante

Agente tipo representante € o responsavel pela venda do imdvel (imobiliarias, corretores,
etc.).

Esse agente é utilizado na insercdo da “Proposta sem Andlise” no modulo Carteira de
Recebiveis ou na "Proposta’” no modulo Gestao Comercial.

Versdo: 4.70 17
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| Unidades

w® O oh @ -

Geral |Eorma de Pagarmento I

|

ISI=1 E3

rDados da Condigdo

Condigo: 15188 Status IEm Estuda o Dt. Status:  Ji2fosjz013  §) Dt. Propasta: |01m5.,'2013 | ‘

Clisnts: [pL1cE vITORIA RIBAS o Wir. Comisséo: | 0,00 Yalor: I 0,00

Dt, validade: [12/08/2013 ¥ Docto: | Classificaggo: | 1[=] [ampra e Venda |
rUnidade

Empreendimenta: | |

Bloco: | |

Cadiga: | - |
rObservace:
rRepresentante:

Tome Email - D Inserir

&.2, SIMON email@dominio,com, br D Apagar

-

Corrator:  |AJ. SIMON -1

Fantasia TYEMNDA MEGOCIOS IMOEILIARIOS LTDA

cOmissao(%)l 0,00000000 Partic. (%) 0,00 0,00

=% Relatdrios -

\»;?' o] 4 3 Cancela

Proposta sem Anadlise (Carteira de Recebiveis)

® o-

™% Relatdrios -
Geral | Dados Adicionais | Proposta Comissdies |Ané|ise | Cornparativo | Minutas |

Empreendimenta; EMPREENDIMENTO RAFAEL RAMOS Erapa:  LUMICA At
Bloco: BLOCO PESO Unidads: 125 | —
Informagdes Adicionais h N B Comieed =
toposta ase Camiss3o
Tab. Modela:  [TESTE Pesao: 1 Tab. Akiva: '54.2013 o
[ 466,000,00 | || 466.000,00
Dt. Proposta: 2Bi312013 Dk, Entrega: 31432016 Prego: 525.599,07

Comisséo | Parcelas Recebidas no Ato I Rateio SATL I

Tipo da ComissZo: |22 |

Limite antes: | 0,00 Limite: | g,00 Tipo de Pgto.:IPercentuaI :

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar D Inserir

Representantes @ Apagar
W, Liguida | & | Wlr. Minima | Prémi SForma Pgto

Comissionada Mome:

Tipo | Deduz Comissdn | Comissdn | ‘alor |

\ 0,00 | 0,00 | 0,00
< | 2l
Total Comissdo a deduzir: 0,00 Soma total da Comissdo: 0,00 Somna do Sati: 0,00
Proposta Completa (Gestdo Comercial)
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Inclusao de Agentes Representante

Caminho: Global >> Cadastros >> Agentes

Agentes Representantes M=l E3
Agentes Editar Exibir  Ajuda
Procurar INDme |Z| Ique Inicie com |Z| Ialice 52 - Procurar
s Y i i =
Clientes  \L AGENTE MODELD AGENTE MODELD
| Representantes | ALIMENTACCES LTDA 3670 RHUAN COMERCIO DE ALIMENTACOE:
F—— BARBOSA 3707 | FRANCISCO BARBOSA DA SILVA
CRISTAL FREIRE 4162 | CRISTAL CAETANO FREIRE
collioredares DEAN WINCHESTER 3683 DEAN WINCHESTER
Contas Financeiras  prram 3672 | DITAIN CONSULTORIA DE IMOVETS LT
Transportaduras FERMAMDEZ MERA 3683 FORTUMATO MEGOCIOS IMOBILIARIO
Tributarios GOl 3654 | GOL EMPREEMDIMENTOS, =
— —— FTALINEA BEMEL 665 FTALNEA REFRESENTACOES,
Obrigacdes Sociais :
- LAMCAMENTOS EMPREENDIMENTCS LTDA 12114 LANCAMENTOS EMPREENDIMENTOS L
Organizacies MG 3854 | RICARDD MAGALHAES
Obras MEIRELES 3569 AMDERSOM JORGE DE PALLA MEIRELE
Sindicatos MERCOSUL EMPREEMDIMENTOS LTDA 13907 MERCOSUL EMPREEMDIMENTCS LTDA
P —— P.J ] 3549 PAULO J0SE DA SILYA FERREIRA
PARTICIPACOES NEGOCIOS IMOBILIARIOS 10593 PARTICIPACOES NEGOCIOS IMOBILIA
Dutros REPREEMNTACCES CRION 3680 REPRESENTACOES CRION
SAO JUDAS TRANSPORTES 10838 SAC JUDAS TRAMSPORTES -
. Aganfe nakivo LI_I @ LIJ
g | K 4 b M o 4 3 A
Listagem ImpfExp  E-Mail Primeiro Antetior Prdximo  Ultimo  Atualizar | Insetit | Apagar  Editar  Fechar

Agentes Representantes

Selecione o tipo de agente Representante (1) na coluna lateral, em seguida, clique em
Inserir (2).

Note que:

v" Ao inserir um novo cadastro, serdo apresentadas as pastas padrdes dos agentes e pasta
especifica ao tipo de agente selecionado, nesse caso ‘representante’;

v' No sistema, um mesmo agente pode ser ‘representante e fornecedor’, por exemplo.
Basta marcar o campo (conforme imagem) e complementar as informacdes na pasta
especifica:

Agentes !EE
C ] o i ﬂ p @ - _@ Anexos

[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Conkato [~ Obra [ Outro

¥ Representante [ Transportadara [ Tributario [ Sindicata [~ Crganizacdo

¥ Fornecedor [~ Colaborador [~ ©brigagdo Sacial

Agentes

Algumas destas pastas sdo de preenchimento obrigatdrio, enquanto outras podem ser
complementadas posteriormente, se necessario.
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Agente
Agentes
SO e i ] ” @ - Ly Anexas
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ obra [~ outro
¥ Representante [ Transportadora ™ Tributério [ sindicato [~ Organizacdo
[v Farnecedar [~ Colaborador [~ ©brigacdo Social

Agente |Enderegamen'03 | Fiscal | Representants | Fornecedar | Outros Enderecos | CDntab:siReferénciasl Clientes FL'L

T 01'-.-'EI"-JEZIFJ. NEG JBILLAR. i1 @Cédigo: Im &0 Senha @
Nome:@ 6.3, STMON

Tipa de Pessoa @essoa Juridica @CNF\E: IQQUU-BIUU *== Matureza Juridica: [2992 @
Tipo de Inscrigso: ICNPJ E| Enquadrarnento: m
CHPI; |11.111.111/0005-15  Status:[Certo CEL |

Estado: @ EZ -+ 80 Paulo Inser. Produtar: I—
Inscr Estadual: @ Status:lNSo Informada Inscr. Municipal: I—@)

E-mnail: |emai|@d0mini0.c0m.br
URL : @ |

TeIeFones: Telsiane Tipo - :—;Inserir
{11) 2111-5029 Camercial |l Apagar

-

@ [+ Agente Faz parte do Fluxo de Caixa

Consolidador: 3343 == |63, SIMON

—hiEI Campos Especificos | Gravar 4 oK 3 Caneela

Cadastro de Agentes — Agente

Nome Fantasia (1) - Informar o nome pelo qual o representante sera facilmente
identificado. Este campo sempre estard em “caixa alta” por padrao do sistema;

Caodigo (2) - Este codigo é unico para todo cadastro dos agentes, € sugerido pelo sistema o
proximo codigo disponivel e ndo deve ser alterado;

Senha (3) — Campo sem utilizacédo para o segmento de Construcéo Civil;

Nome (4) — Informar o nome completo do representante ou razao social (caso pessoa
juridica). Nesse campo ¢é possivel utilizar “caixa alta” ou ‘caixa baixa’, respeitando a
padronizacdo adotada pela empresa;

Tipo de Pessoa (5) — Selecionar entre as opg¢des: Pessoa Fisica, Pessoa Juridica, Produtor
Rural PF, Produtor Rural PJ;

CNAE (6) — Informar o Codigo Nacional de Atividade Econdmica (a tabela esta disponivel
em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> CNAE). Esta tabela € inserida na
instalacdo do sistema, cabe ao consultor, orientar o usuario para posterior manutencao;
Natureza Juridica (7) — Informar a Natureza Juridica do Agente (tabela disponivel em
Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Natureza Juridica). Esta tabela € inserida na
instalacdo do sistema, cabe ao consultor, orientar o usuario para posterior manutencao;
Tipo de Inscricdo (8) — Quando o agente € do tipo de Pessoa Juridica, deve-se preencher
com o CEI (Cadastro Especifico do INSS) ou com CNPJ (Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas);

Enquadramento (9) — Determina-se o enquadramento, que pode ser Normal, EPP (Empresa
de Pequeno Porte) ou Micro Empresa;

CNPJ (10) - Ao informar o CNPJ, o sistema fard a verificacdo do mesmo. Se estiver
incorreto, € possivel grava-lo no Banco de Dados, porém sera apresentado com status
"Errado”;

Estado (11) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Estados/Municipios;

Inscricao Estadual (12) — Ao informar a numeracao da Inscricdo Estadual, o sistema fara a
verificacdo da mesma. Se estiver incorreta, € possivel grava-la no Banco de Dados, porém
serd apresentada com status “Errado”;
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Inscricdo Municipal (13) — Informar o numero da inscricdo municipal do agente, se
aplicavel;
E-mail (14) — Informar o e-mail principal do representante; se © mesmo ¢é informado, ao

clicar sobre o botdo O sistema abrird automaticamente o seu software de e-mail
padrdo e ja trara o endereco eletrénico do mesmo pré-informado. O modulo MI também
podera utilizar esta informacéo, dada é a importancia de seu cadastro;

URL (15) - Informar o endereco web do agente, o importante € que se o mesmo for

informado ao clicar sobre o botédo , o sistema abrira automaticamente o browser de
navegacao;

Telefones (16) — Poderdo ser inseridos varios numeros de telefone para contato,
especificando seu tipo: FAX, PABX, Celular, etc;

Agente faz parte do fluxo de caixa (17) — Informar se o agente fara ou ndo parte do fluxo
de caixa, do modulo Painel Gerencial. Este check-box sé devera ser desmarcado em casos
especificos;

Consolidador (18) — Neste local é possivel informar, quando houver, o cddigo de outro
agente responsavel pelo pagamento de faturas emitidas a este agente em questdo, essas
informacdes serdo obtidas via relatorio. Em casos que néo se aplica esta particularidade, sera
atribuido o codigo do proprio agente.

Enderecamento
Agentes !E
c= e % 0D OB O- [ aneos
[~ Cliente [T ContaFinanceira [ Conkato [~ Cbra [~ outro
¥ Representante [ Transportadora [~ Tributario [~ sindicato [~ oOrganizacio
|+ Farnecedar [~ Colaboradar [~ Obrigagdo Social
Agenta  Enderecamento | Fiscal I Representante I Fornecedor I Outras Endereu;u:nsl CDntab:szeferénciasl Clientes £ 4 | 4 |
Pals: @ [Bra— -+ BRASIL
Estada: |SF' |S§0 Paulo
CEP: @ |06.452—Dl? --- Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipio: [F7a - BANTAMA DE PARNAIBA
Enderecc: JcALC - |DAS HORTEMCIAS
Mmera: 01
Complemento: |
Referéncia: |
Bairra: ALPHAYILLE
Caixa Postal: CEP da Cx.Postal: I .-
Atualizado em:  [03/08(z008 @ atuslizar apés: a0 dias (5)

f‘ig Campos Especificos . Gravar £ 0K x Cancela

Cadastro de Agentes - Enderecamento

Pais (1) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Paises;

Estado (2) — Tabela disponivel em Global >> Cadastros >> Estados/Municipios;

CEP (3) - Ao informar o CEP, se o0 mesmo estiver previamente cadastrado, ja sera
preenchido o municipio, endereco e bairro — tabela disponivel em Global >> Cadastros >>
Estados/ Municipios; somente estdo codificados o CEP dos principais municipios.

Os demais campos complemento, referéncia, caixa postal, deverdo ser preenchidos, se
aplicavel;

Atualizado em (4) — Refere-se a data de cadastro / data da ultima atualizacéo;

Atualizar apos (5) - Campo referente ao modulo de Qualidade, ndo aplicavel neste
momento da implantacéo.
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Fiscal
Agenktes !E
o (de w0 O o 0- L} Anexos
[ Cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ obra [~ Outra
¥ Representante | Transportadora [ Tributério [~ sindicata [~ Organizagdo
¥ Fornecedar [~ Colaborador [~ oObrigacdo Social

Agente | Enderecamento  Fiscal |Representante| Furnecedorl Cutros Enderegusl Contatos/Referéncias | Clientes F 4 | 4 |

Inicio de Vigéncia Escriturar Enguadrado no RIPI Enguadrado no RICMS Enquadradao no RISS Enguadrado no PIS Engua )
9 | =@ | @ | @ | @ | |
kI 2
 Observacdo
:II = fpagar

Frete Paor Zona Franca
’7(‘ Peso ¥ Yalor (SUFR#\M#\: I Reparticio: I

Tributacdo Especial: I : [ rgéo Poblico, FundacSo ou Autarquia

@—EI Campos Especificos E:l Gravar & Ok 3 Cancela

Cadastro de Agentes - Fiscal

O preenchimento destes campos € para que o sistema saiba quais tratamentos fiscais aplicar
ao agente. O importante neste cadastro é que se pode determinar qual a vigéncia deste
tratamento fiscal, incluindo uma nova regra sem necessidade de excluir a antiga. Para salvar
0 agente é obrigatorio existir a0 menos uma regra cadastrada.

Para realizar a inclusdo das informacdes referente ao tratamento fiscal, basta clicar no botdo
“Inserir”.

Sera habilitada a barra de configuracdo, para insercao da data de vigéncia, conforme tela:

Agente | Enderecamento Fiscal |Fumecedor| Cutros Endereu;u:usl Contatos,/Referéncias | Contas Contsheis | Classe 4 | 4 |
||31||'01|.'2012 #| ¥ Escriturar Mow.Fiscal [T Enquadrado no RIPL [ Enquadrado no RICMS [ Eni G H

4] |

Cadastro de Agentes - Fiscal

ApoOs marcar os caixas pertinentes ao enquadramento fiscal, finalizar utilizando o botédo
“Confirmar”.

A\
&= Estas informacoes devem ser validadas pelo responsavel Fiscal.
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Pessoa Fisica

Este item somente é exibido quando, na aba “Geral’, foi optado por Pessoa Fisica no campo
“Tipo de Pessoa”.

Dados da Pessoa — Geral:

Agentes !E
A D g O 'oﬁ @ - [0 anexos
[~ cliente [~ ContaFinanceira [~ Contato [~ Obra [~ outro

¥ Representante [ Transpottadora [~ Tributaria [~ sindicata [~ Organizagdo

[w Formecedar [~ Colaborador [ oOhrigacdo Social

Agente | Enderegamenb:l Fiscal Pessoa Fisica |Representante | FDrnecedDrl Oufros Enderecos | Contatos/Refersér 4 | ’l

Geral | Trabalho |

Marne P, Fisica: |

Mascimento: 2|
Local Nase: |
Pai: |
Mae: |
Macionalidade: [Brasileira
Estado Civil: |Solteiro | =] =esa |Mascu|ino =]
Regime: | E|
Conjuge: |
rDocumentacio
PR | L - Stakus: [[Ea Informada

RiG: | Diata Emissdo: I @ org. Emissor:l
rDados CHH [Carteira Macional de Habilitac3al

Modelo: @ Mova € Ankigo Me Registro: I Skatus: INéU Informado
Espelho: I Categoria: I Emiss3o: |

Yalidade: 3 12 Habilitag go: Jil]

—hiEI Campos Especificos E:a Gravar oK 3 Cancela

Cadastro de Agente — Pessoa Fisica

Preencher com os dados cadastrais do representante pessoa fisica.

sao: 4.70
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Representante

Neste item apenas alguns campos sao utilizados na Carteira de Recebiveis.

Agentes

A e o O D_ﬂ @ ~ L} anexos
[ Cliente [~ Conta Financeira [~ Contato [~ obra [~ Outro

¥ Represertants [ Transportadora [ Tributério [~ sindicato [~ Organizacdo

|+ Fornecedor [~ Colaborador [~ 0Obrigacdo Social

Agente | Enderecamenta | Fiscal | Pessoa Fisica Representante |Fomecedur | Oufros Enderegos | CantatosReferér 4 | r

| Representanteflsuério I
Céd. Blternativo: [3648 Tipo:  F Interno (0 Externo @ | status: [Bbwve [< |
Cateqoria: | ®| Data Inicio: |31;10;an? lll

|
Cond,Pagto: | | ['aka Base: |Emiss§0 =]
Forma de Pagto: | |
Prioridade Pagto: | |
Tipo Comiss&o | E| | Tipo Frete : I—
Cabranca: | |

@ E Conkas Agente

B Campos Especificos D Gravar \\j? ok X cancela

Representante — Cadastro de Agente

Status (1) — Este campo foi criado para determinar se o representante esta ativo ou inativo;
quando o mesmo estiver inativo o sistema bloqueara qualquer operacdo para ele, exibindo-
0 no grid em vermelho;

Data Inicio (2) — Informar a data de inicio de utilizacdo desse agente representante no
sistema;

Contas Agente (3) - Informar os dados bancarios do representante para uso da
funcionalidade de Pagamento Eletrénico do modulo Financeiro, por exemplo pagamento de
comissdo. Ao clicar no botéo, o sistema apresentara a seguinte tela:

Agentes !E[E
w3400 08 0-
Geral |
|F'reﬁerencia| Banco  Cod.Agéncia Noda Agéncia Meda Conta Titular 2 lEI - =
Definir coma
conka
preferencial
KNI N
M 4 b M | 4l Gravar ok 3 Cancela
Agentes

Para realizar a inclusdo de uma nova conta, clique em “Inserir”.
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Conta Bancaria do Agente Mi=] E3
Al O D 6 9~

Geral |

Bancn:@ Jear == | BRADESCO

Agéncia:@ [z774 - |Bradesco

me da Agéncia:@ll IEII @ M2 da Conta: |E=6554 1
Tikular:
®

ZPF Titular: | e

Tipo Caonka: @ICDnta Corrente | = | [ Conka Inativa @

D Gravar

3 cancela

Conta Bancaria do Agente

Banco (1) — Informar o cddigo do banco ou buscar na listagem;

Agéncia (2) - Serdo listadas as agéncias do banco selecionado; Elas poderdao ser
previamente cadastradas ou podemos inclui-las neste momento;

N¢ da Agéncia (3) — Campo preenchido automaticamente apos selecéo;

N¢ da Conta (4) — Informar o numero de conta do fornecedor, com digito;

Titular / CPF Titular (5) — Preencher caso o pagamento seja feito a uma pessoa fisica;

Tipo Conta (6) — Selecionar entre Conta Corrente ou Poupanca;

Conta Inativa (7) — Marcar esta opcdo quando a conta cadastrada ndo sera mais usada para
realizar os pagamentos ao agente.

Agentes !E[E
A e 0D O B 0~
Geral |
Preferencial Banco  Cod.Agéncia Moda Agéncia MN%da Conta Titular ~| @ = =
237 2774 1111-01 865541
Definir como
canta
preferencial
1| | 3
“ ‘ ’ " Eﬂ.gravar \»;? oK 3 Cancela
Agentes

E possivel incluir varias contas bancarias do fornecedor e definir uma como “Conta
Preferencial’. Deste modo, quando ocorrer um lancamento no Contas a Pagar deste agente,
os dados ja estardo na Autorizacdo de Pagamento (AP) para eventual pagamento via Office
Banking.
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Outros Enderecos

Enderecos de Agente

A D= s O D_ﬂ @ - L} Anexos
[~ Cliente [~ ContaFinanceira [ Contato [~ oObra [ Cutra

¥ Representante [ Transportadora [~ Tributério [~ sindicata [~ Organizacio

¥ Fornecedor [~ Caolaboradar [~ obrigacdo Social

Agente | Enderecarents | Fiscal | Pessoa Fisica | Representante | Formecedor  Oulros Enderecos | Contatos/Referér 4| P
g G P

Codigo Estado Tp. Logradouro Tipo Endereco Cod. Municipio Logradouro 1= ID Inserir
sp v Joov | &16/MERCURIO (= Anagar

|1 Editar

Cadastro de Agentes — Outros Enderecos

Caso o representante possua outros enderecos, € possivel informa-los nesta pasta
determinando qual o seu tipo: cobranga, comercial, entre outros. Estes tipos de endereco
sdo previamente cadastrados em Global >> Cadastros >> Tabelas Auxiliares >> Tipos de
Endereco.

Para incluir um novo endereco ao agente, basta clicar em “Inserir”:

Enderecos de Agente M=] E3
cow [de O O 0 @~
Geral |
Pais: Im .- Estado: ISF'
CEP: IIZIl 017-030 «-- Pesquise o endereco pelo CEP por UF
Municipio: j516 s [SAO PALLO
Endereca: v -+ [MERCURIO

Mumero: |1

Complementa: |

Referéncia: |

Bairro: |SE

Telefone: | Caixa Postal: |
Tipo Enderego:  [COMERCIAL [=]  Fax |
Zonkaka | |

Tipo Inscricdao: |CNF‘J El

P | Status:lr'-lﬁu:u Informada
Inscr Estadual; | Status:lméu:u Informado
CFF: I Status:INSI:u Informada

[T Endereco do cénjuge

M 4 b M | Gravar T e 3 Cancela

Enderecos de Agente

Apos o preenchimento das informagdes, salve o endereco clicando no botdo “Ok”. Vocé
retornara para pasta “Outros Enderecos”.
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Contatos/Referéncias

!El :X
O, " [ R N D”@' L} anexas
[ Clierte [~ ContaFinanceira [ Conkako [ obra [ outro
" Representante [~ Transpaortadora [ Tribuwtario [~ sindicata [~ Crganizacdo
v Fornecedor [~ Colaborador [~ Chrigacdo Socal

Agente | Enderecamento | Fiscal | Fornecador | Outros Enderecns  Contatos/Referéncias |C|:|ntas Contabeis | Classeil_’l
— Contatos
|CD’digD MNome Cargo Descricdo Cargo =~ :, Insetir
" Fi i :_' Apagar
2] Editar
=
<] | N
— Referéncias
Seq Referéncia Caontato Telefone 2] [ nserir
1 Comercial Paulo Santos 11 55443322 " Bpagar
2] Editar
o | o
215 Campos Especificos :_: Gravar \V}? QK 3 cancela

Cadastro de Agentes — Contatos/Referéncias

Nesta pasta €& possivel informar pessoas, empresa, contatos diversos ligados ao
representante. Este cadastro visa o auxilio na centralizacio e registro das informacdes. E
possivel indicar os contatos e suas respectivas informagdes e referéncias que este
representante fornece em sua ficha cadastral, por exemplo.

=] E3
A Je 00 OB O~

zeral |Obserua;§u|
Codigo: | 1 | Agente :
Marne: IMaria da Silva
Departamento:  [Financeira
Cargo: | 4E| | Direkor Financeiro
Identidade: | CRE[ L -
Mascimenta & Sexal I =
Estado Civil: |0 Informado [=]
E-Mail: | =
[T Responsével Area Fiscal [ Responsével Area Financeira

Telefones

Comercial: | Ramal: I

Celular: |

Residéncial: |
U<| Q |> [>U —Q?E Campos Especificos El Gravar \x;?' QK x Cancela

Contatos/Referéncias - Geral
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Referéncias de Agentes M=l E3
A de 00 D B 9~
Geral |
Referéncia: |C|:umer|:ial Seq! | 1
Contato: |Pau|0 Santos
Telefane: |11 55443322
Yalor Crédito: | 0,00
(lltima Carnpra: | |
Valor Ulkima Compra: | &,500,00
Chservacdo:
4 Gravar M Cancela
Referéncias de Agentes
Contas Contabeis
|
Contas Contdbeis do Agente [_ O] =]
Ll = oo i ﬂ” @ ~ L1} &nexos
[~ Cliente [T ContaFinanceira [~ Contato [~ obra [ Cutra
¥ Representante [~ Transportadora [ Tribut&rio [ Sindicato [~ Organizacio
| Fornecedor [~ cColaboradeor [~ Obrigagdo Social

Representants | Fornecedor | Outros Enderecos | Contatos/Referéncias | Clientes Relacionados  Contas Contabeis |C 4| »
i G

Agente Tipo de Conta Canta Descricdo 2412 tnserie
son | 103Fomecedores = Ao
2] Editar

Cadastro de Agentes — Contas Contabeis

E possivel relacionar “Contas Contabeis” aos agentes, de acordo com a Definicdo de
Contabilidade estabelecida.

Para incluir uma nova conta contabil, basta clicar no botdo “Inserir”.

Fornecedores - Contas Contabeis do Agente =] E3
= & T 0o 9-
Geral |

=2l0)

Conta Conkabil: |193 Fl:urnecedcures @

Tipo da Conta: [AGH [+] @

Tipo de Agente:

M 4 b M ) Gravar or 3 Cancela

Contas Contabeis
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sistemas corporativos

g construcgéao

Cartilha do Cliente — Cadastros / Agente Cliente e Representante

Tipo de Agente (1) — Informar o tipo de agente;

Conta Contabil (2) — Vincular a conta contabil do plano de contas;

Tipo de Conta (3) — Informar o tipo de conta de acordo com a contabilizagao.
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