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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacao.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Versdo: 4.70 3
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Modulo Gestao Comercial

N T Mega Construcdo
=
Iniciar Configuracdes Camercial
Op;oes Banco de Status Prospects Ocorrenmas Tabelas Propostas Comissdies Espelho F‘05|;ao Relatorlos
Cladusulas = Personalizado © de Precos deVendas  Unidades
Comercial - Cadastros Comercial - Movimentagties Comercial - Sukros

Gestao Comercial

Clausulas Contratuais

No cadastro Clausulas Contratuais serdo cadastradas as clausulas que posteriormente irdo
compor os Modelos de Minuta.

As Clausulas Contratuais estdo estruturadas em niveis, ou seja, organizadas em uma

estrutura de semelhante a arvore de diretorios do sistema operacional, de forma a facilitar a
manutencao das informacdes. O que determina como sera a estrutura € a mascara.

Mascaras

A mascara da estrutura de niveis deve ser cadastrada previamente conforme a seguir:

Caminho: Construcdo >> Configuragdes >> Mascaras >> Clausulas Contratuais

L.-_!_'I 1 Padrdo Banco de Dados de Clausulas - Padries
Padrdes Editar Exibir  Ajuda

Procurar ICl:'n:I. Tabela » | que Inicie com - 52 7 Procurar

Padrdes | Mascara

Codigo Descrican =

Padr3o Banco de Dados de Cla

= H 4 » M © 4 2 1 @

Listagem Primeiro  Ankterior  Prdximo  Ultimo Atualizar  Inserir Apagar  Editar  Fechar

Clausulas Contratuais - Padrdes

Selecione o padrao, que é default do sistema, e clique em Mascaras.
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F!_'I 1 Padrdo Banco de Dados de Clausulas - Padries

Padrdes Editar Exibir  Ajuda

Procurar Ileld. Tabela - Iql.IE Tnicie carm - I 52 [T Procurar

Padrées Mascaras

Codigo  Descrig Mascara

Listagem Frimeiro  Ankerior  Préximo Ultimo  Atuslizar  Inserir  Apagar

Clausulas Contratuais - Mascaras

Selecione a mascara e clique em Editar.

I.-_._'.I! Mascaras =] E3
e e O O g 0~

Geral |

Cod, Padrdo: | 1 Fadréu Banco de Dados de Clausulas

Zad. Identificadu:ur:ll

Descricdo; |Méscara Clausulas 3|Miveis

Mascara: |t1.22.33

Kl < P M 4 Gravar ok M Cancela

Mascaras

Altere a descricdo, caso necessario, e inclua a mascara desejada.

Nessa mascara cadastrada temos dois niveis sintéticos antes do analitico. Os niveis sintéticos
sdo apenas para estruturacdo das clausulas e o analitico € a clausula de fato.

Clique em OK para salvar.
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Clausulas Contratuais

Caminho: Gestao Comercial >> Banco de Clausulas >> Clausulas

@) Clausulas Contratuais Hi=]
Clausulas Contratuais  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IExtenso - Ique Inicie com - I « (-H-) * e — Procurar
Tree view | Clausulas Contratuais |
. Reduzido Alternativo Extenso A
3 01 - Cldusulas Padrdies :
12 12 01.01 Cabeca
13 13 01.01.01 Cabeca
14 14 01.01.02 Cabega
15 15 01.01.03 Cabeca
15 16 01.01.04 Cabeca
17 17 01.01.05 Cabeca
15 18 01.01.06 Cabega
19 19 0102 Promite
20 20 01.0z.01 A - Prol
21 21 01.0z.02 A - Prol
22 22 0103 Prormiss
23 23 01.03.01 B - Prot
25 25 01.03.03 B - Prot«
4| LI_I
= E| [k 4 P M @ ) 4 B
Listagem Sequranga Frimeiro Anterior Proximo  Ulkimo  Atualizar  Inserir  Apagar Editar Fechar

Clausulas Contratuais

E importante verificar previamente onde deseja agrupar a clausula a ser inserida e qual deve
ser seu codigo extenso. Para isso analise qual o ultimo nivel sintético inserido para saber
qual esta disponivel.

rl__'l Clausulas Contratuais M=

Clausulas Contratuais  Editar  Exibir  Ajuda

Procurar IExtenso - Ique Inicie com - I * (-|_'|-> * T _ Procurar
Tree view | Clausulas Contratuais |
=@ '-'SU'aS Contratuais Reduzido Alternativo Extenso E
= 01 - Clausulas Padrdes
(] 0101 - Cabecalho 54 54 oL.09.02 G- Prog
(L] 0102 - Promitente ¥ended 9595 01.09.02 G+H-
[Z] 0103 - Promissarios Compi 56 56 01.09.04 G- Disp
% 0104 - Unidade Compromis 57 57 01,10 Assinat
0105 - Preco .
[Z] 0106 - Pagamento no Ato =88 01.10.01 Assinat
(01 0107 - Saldo do Preco 59 59 01.10.02 Azsinat
(£ 0108 - Término da Obra 650 60 01.11 E.1Fag
g 0109 - Procurador 6161 01.11.01 Pagarme
0110 - Assinaturas
: [Z] 0111 - E.1 Pagamento com 62|63 01.11.02 Pagame
D 0112 - Testes 99 99 01.12 Testes
101 101 011201 teste ne
102 102 01.1z2.02 Teste 5
103 103 01.12.03 teste O:
01.12.04
4| | K
E E| K 4 [ M @ Pl FR X |
Listagem Seguranca Primeiro  Anterior  Priwimo  Olbmo  Atualizar] Inserir | Apagar Editar Fechar

Clausulas Contratuais
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No nosso exemplo, o ultimo codigo extenso sintético foi o 01.12, assim, vamos inserir o
01.13.

Para incluir um novo nivel sintético de clausula clique em Inserir.

! O]
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Com eske auxiliar vocé pode:

O

- Inserir Clausulas de Contrata,

3 Cancelar 4R Retornar I &vangar*i Einalizar «f

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Clique em Avancar.

! M[=] E3
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Informe os dados da nova clausula que sera criada: |

Mascara: 11.22.33 @

Extenso: |0113—® Reduzido: I—IDE.@
Alternativa: Ilﬂﬁ—® Tipa: ISintético—v
Descrigdo: |Cléusula artiha

@W Permitir que permissdes herdadas do pai sejam replicadas para os filhos?

Alceragdes

Inclusgo: |21.l’1 12013 @_ konsultoria
Alteracdo: [21;1 1/2013 ||:0nsult0ria

3 Cancelar aRetormar Einalizar «"

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Mascara (1) — Apenas demonstra a mascara previamente cadastrada;

Extenso (2) — Informar o codigo extenso;

Alternativo (3) — Codigo atribuido automaticamente pelo sistema;

Descricao (4) — Informar a descricdo da clausula;

(5) Manter marcado esse parametro para que as permissdes de acesso dessa clausula sejam
herdadas para os niveis analicos estruturados abaixo desse sintético;
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(6) Informa qual o usuario do sistema esta incluindo ou alterando essa clausula;
Reduzido (7) — Cddigo atribuido automaticamente pelo sistema;

Tipo (8) - Sintético ou Analitico, preenchido automaticamente de acordo com o codigo
extenso informado.

Clique em Avancar.

O [0[x
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Resumo do Processo |

Operagdo realizada através da Wizard:
Criagdo de clausula,

Dados:

= Cod, Extenso ¢ 0113

= CAd, Reduzido 1106
= Cad, Alkernativor 106

= Tipo : Sintética
= Descriclo 1 Clausula Cartilha
Texto:

x Cancelar *&etornar LY ATICAr If|/ I Einalizar \\;?'

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Nessa tela sera apresentado o resumo da inclusédo ou alteracéo realizada.

Clique em Finalizar.

Com o nivel sintético criado, podemos incluir os niveis analiticos que serdo agrupados
abaixo desse sintético, que conterdo os textos e variaveis que compdem a clausula
contratual.

[_._-1 Clausulas Contratuais M=l
Clausulas Contratuais  Editar  Exibir  ajuda
Procurar IExtenso - Ique Tnicie com - I @+ 2 T Procurar
Tres view | Clausulas Contratuais |

~[7] 010802 - F - Conclustio 4 | Reduzido Alternativo Extenso

Lo oens P - Inssdona C
=7 0109 - Procurador i S — =
Ia 010902 - G - Procurado
[#] 010903 - G+ H - Procur
[#] 010904 - G - Dispensa F
£+ 0110 - Assinaturas
~-[7] 011001 - Assinaturas -1
[~] 011002 - Assinaturas -+
-] 0111 - E.1 Pagamento ¢
~[#] 011101 - Pagamento co

=[] 0112 - Testes

~[#] 011201 - teste nova
[#] 011202 - Teste 5j09
[#] 011203 - teste 02- sem
A7) 011204 - somente camp

0113 Cartilha L
- -
1 | » 4 | 3
L] &=
] 1= H 4 P M & 3 4 B
Listagem Seguranca Primeiro  Anterior  Priximo  Olbmo  Atuslizar | Inseri | Apsgar Editar Fechar

Clausulas Contratuais
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Clique em Inserir.

0 =l B3
Assistente para criagdo de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Com este auxiliar vocé pode:

O

- Inserir Clausulas de Contrato,

2 Cancelar S Retarnar I Evan;ar;! Finalizar «

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Clique em Avancar.

! M= k3
Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Informe os dados da nova clausula que sera criada: |

Mascara: 11.22.33 @
Extensno: W@ Reduzida: I—mg
Alternativo: IIDQ—® Tipo: I.ﬁ.nall'l:ico—v @
Descrigdo: |Cléusula Teske| @

W Permitiv que permissties Ferdadas do pai sejam replicadas para os filhos?

@ [ Clausula Editavel?

[ cClausula Especial? |

Alter agdes

Inclusdo: P?,I'12,I'2013 O— P:onsultoria
Alreracio: FI?.I'12.I'2EII 3 I ||:0nsu|t0ria

3 Cancelar *&etornar | Avangar ’ I Einalizar »'-:-"'

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Mascara (1) — Apenas demonstra a mascara previamente cadastrada;

Extenso (2) — Informar o codigo extenso;

Alternativo (3) — Codigo atribuido automaticamente pelo sistema;

Descricao (4) — Informar a descricdo da clausula;

(5) Manter marcado esse parametro para que as permissdes de acesso dessa clausula seja
herdadas para os niveis analicos estruturados abaixo desse sintético;

Clausula Editavel? (6) — Informa se esta clausula pode ou néo ser editada no momento da
geracdo de minuta no contrato;

(7) Informa qual o usuario do sistema esta incluindo ou alterando essa clausula;

Reduzido (8) — Cddigo atribuido automaticamente pelo sistema;
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Tipo (9) - Sintético ou Analitico, preenchido automaticamente de acordo com o codigo
extenso informado.

Clique em Avancar.

iy
(-

Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

ARAE=le BB B0USNCGEEE| cErr | HA Q%W E
'|'1-|'2'|'3'“4"-5-“5"'?"'8"-9"'10'“11'|'12'|-13'|'14'|'h

I T I | | =

Campos Pesquisa

Descricdo ;I
BEM_RE_UITILIZACAO
BEM_RE_WVALORALTORIZADC -
16 BEM WALOR PRETEMDIDO BEM_RE_¥ALORPRETEMDIDC
14 BEM YALCR BEM_RE_MALORVYEMDH
127 KILOMETRAGEM VEICULO BEM_RE_VEI_KILOMETRAGEM
149 MOME DO BEM EEM ST MOME LI

3 cancelar aRretormar Einalizar x;:-"'

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Nesta tela, iremos criar a clausula contratual de acordo com a necessidade da empresa.
Temos disponiveis para utilizagdo: as ferramentas de edi¢do de texto, as clausulas ja criadas
e 0s campos de pesquisa disponiveis no sistema.

! =] B3
Assistente para criacio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

ARE=L XM 0urNN BEEE | cEas | HE GRE
BT 3 G LG L7 g g0 T e A3 4 1 STE

QUADRO RESUMO J
INSTRUMENTO PARTICULAR DE COMPROMISS0 DE VENDA E COMPRA
DE FRAGADO IDEAL DE TERRENO E AQUISIGAO DE FUTURA UNIDADE
AUTONOMA, COM FINANCIMENTO

-
| | »

Clausulas  Campos Padrdo | Campos Pesquisa

Codigo | Descrigdo Campo £ ;I
v % UTILIZACKO DO BEM BEM_RE_UITILIZACAO
. 15 BEM YALOR AUTORIZADC BEM_RE_YALORALTORIZADC -
. 16 BEM YALOR PRETEMDIDC BEM_RE_YWALORPRETEMDIDO
. 14 BEM YALOR BEM_RE_YALORWEMDA
. 127 KILOMETRAGEM VEICLLO BEM_RE_VWEI_KILOMETRAGEM
149 MOME DO BEM BEM 5T NOME LI
2 Cancelar 4= Retornar Finalizar «f

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

ApOs criada a clausula contratual, clique em Avancar.
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Assistente para criagio de clausulas contratuais e modelos de minutas.

Resumo do Processo

COperacdo realizada através da Wizard:
Criagdo de clausula.

Dados:

= Cod, Extenso ;011301

= Cad, Reduzido 1109
= Cad, Alkernativo: 109

= Tipo : Analitica
= Diescricdo ¢ Clausula Teste
Texto:

QUADRO RESUIMO

INSTRUMENTO PARTICULAR DE COMPROMISSO DE VENDA E COMPRA
DE FRACAOQ IDEAL DE TERRENC E AQUISICAD DE FUTURA UNIDADE
AUTONOMA, COM FINANCIMENTC

3 cancelar *R_etornar fyancar D | Einalizar \x;:?'

Assistente para criacdo de clausulas contratuais e modelos de minutas

Nessa tela é apresentado um resumo do processo. Clique em Finalizar para salvar a
inclusdo/ alteragao.

Seguranca

Ao criar uma clausula contratual devemos determinar quais usuarios do sistema poderdo
altera-la.

I.-_._.‘ Clausulas Contratuais =]
Cléusulas Contratuais  Editar  Exibir  Ajuda
Procurar IExtenso - Ique Inicie com - I * 1—H-) * T — Procurar
Tree viewy | Clausulas Contratuais |
- [+] DL0B03 - F - Imisso na | Reduzida Alernativo Extenso -]
£+ 0109 - Procurador o
; @ 010902 - 3 - Procuradal 56|56 01.05.04 G FJISF
E 010903 - S + H - Procur 57 57 0110 Agsinah
@ 010904 - i - Dispensa F S8 o8 01.10.01 Azzinat
=0 %10 - Assinaturas 50 59 01.10.02 Agsinat
o 011001 - Assinaturas -1
------ [A] 011002 - Assinaturas - 60]60 01.11 E.1Pag
-] 0111 - E.1 Pagamento c A1 61 01.11.01 Pagame
~-[#] 011101 - Pagamenta co 62 62 01.11.02 Pagarme
b @ 011102 - Pagamento co 0o og 01,12 Testes
=] 0112 - Testes
~[] 011201 - teste novo 101 101 01.12.01 teste e
@ 011202 - Teste 5[,'09 102 102 01.12.02 Teste 5
E 011203 - beske 0Z- sem 103 103 01.12.03 teste G
] 011204 - somente camg 104104 01.12.04 soment
-] 0113 - Clausula Cartilha 106 106 0113 clausul

------ [A] 011301 - Cléusula Teste

01.13.01
1| I a4
B E M 4 b (A e i £ (%]
Listagem | Seguranca Primeira  Anterior  Préwimo Ubimo Atualizar  Inserit Apagar Edikar Fechar

Clausulas Contratuais

Quando configuramos a seguranca de um nivel sintético e o parametro “Permitir que
permissdes herdadas do pai sejam replicadas para os filhos?" estd marcado, as
configuracdes serdo replicadas para os niveis analiticos abaixo desse sintético.
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Para configurar as permissdes de um item, selecione-o e clique no botdo Seguranca.

I.-'-.__‘ Clausulas Contratuais =] E3
v Da0l 00 @-
Geral |
 Usudrios
Usuario E'.h- Inserir
cad, | Marme
T [= apagar
|E! -+ MEGA
— Permissdies
W mpagar W modificar W visualizar ™ Imprimic &8
\;:."' (o2 3 cCancela

Clausulas Contratuais

Nessa tela devemos inserir o usuario do sistema e marcar as permissdes desejadas: apagar,
modificar e visualizar.

Imprimir — Quando marcado, apenas OS usSuarios que possuem a permissdo podem
imprimir os modelos de minutas que contém a clausula. Se desmarcado, todos os usuario
tem permissdo para imprimir.

Para salvar, clique em Ok.
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