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Apresentacao

Este documento tem como objetivo apresentar os processos padrdes do sistema,
conhecidos durante os treinamentos de Implantacéo.

Aqui vocé encontrara de forma detalhada todas as informac¢des necessarias para auxilid-lo
em futuros cadastros apds a implantacéo.

A quem se destina

Clientes Mega Construgéo.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Junho, 2014.
A sua reproduc¢do ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.74 3
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Modulo Global Construcao

J = Mega Construcao
| rFr
‘ Iriciar Configuragfes
Crganizaghies  Organizagbes Ogl;oes Gestdn Carteirade  Cperagdes  Contratos de  Administragdo Painel Relatdrios
Akivas Cormercial Recebiveis  Financeiras  Empreiteiras de Chras Gerencial =
Mega Empresarial Madulos Conskrucdo Cukros

Global Construcéo

Importacao do Empreendimento com base em Planilha
Dinamica

Este documento tem por objetivo apresentar o processo de importagcdo de unidades/lotes e
garagens.

O acesso a este processo é realizado através do Cadastro de Estruturas, no maodulo
Construcéo.

Essas informacgdes sdo necessarias para iniciar as atividades do empreendimento no sistema.

Legenda:

Informagdo de Umdade ou Garagem

Informacio apenas de Unidade

Os tituloz destacados em
vermelho referem-ze a campos
de preenchimento obrigatdrio.

Oz tituloz destacados em preto
referem-ze a campos de
preenchimento opcional.

Informacdo apenas de Garagem

Preenchimento da Planilha

Nesta planilha é obrigatorio informar os valores dos campos possuem o titulo da coluna em
fonte vermelha.
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6 Guia Geral
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16 Uridade [0 9 7 7 2 D454

17 Upidade 11 i I 7 2 DamEa e
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(1), (2) e (3) — O preenchimento desses campos € necessario para identificar o
empreendimento, etapa e bloco que diz respeito a planilha. Estes devem ser criados
diretamente no Mega. Somente as unidades/lotes podem ser criados a partir da planilha;

(4) — Informar se a planilha trata de Unidade ou Garagem e preencher a coluna exatamente
com esses caracteres;

(5) = Informar o codigo da unidade que sera visualizado no Mega;

(6) — Informar o nome do unidade que sera visualizado no Mega;

(7) = Informar centro de custo Comercial;

(8) — Informar centro de custo Engenharia;

(9) — Informar centro de custo Cliente (quando houver);

(10) — Informar o projeto;

(11) — Informar data de lancamento;

(12) — Informar o agrupador de unidade.
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15 g g 1 DISPOMIVEL
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Unidades e Garagens @ 4

(13) — Codigo do bloco em que sera vinculado a garagem (nédo preencher);

(14) — Codigo da unidade em que sera vinculada a garagem (nao preencher);

(15) - Informar o codigo da tipologia da unidade. Por exemplo, no caso de Lotes
Residenciais, informar o codigo 3 e néo a descricdo "LOTE RESIDENCIAL’, conforme tela a
seguir:

Elaborado pela area de Gestao do Conhecimento, Mega Constru¢ao, Junho, 2014
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l-'_!.‘ Tipologia das Unidades _ (O] x|
Tipologia das Unidades  Edikar  Exibir  Ajuda
Procurar |C6dign E Ique Inicie cam El 0 52 [T Pracurar
Tipologia das Unidades |
Codigo Descricdo -l
f LOTE COMERCIAL
7 LOTE MISTO J

47 23m2 20 a0 109 Flaod
11 3 dorms./ 1 suite + 1 vaga
3|LOTE RESIDEMCIAL

18 3 Suites 156m?2 7 ao 15
19 3 Suites F 1 e 2 20 a0 69
37 31,30m2

=
B K 4 » M © [ 2 2 @

Listagem Primeiro  Anterior  Precdmo  Ulkimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar

Tipologia das Unidades

(16) — Andar;

(17) = Informar o numero de dependéncias;

(18) — Valor do m2;

(19) - Status da unidade, deve-se informar se a mesma esta Disponivel ou Indisponivel
(utilizar estes caracteres);

(20) — Codigo de matricula da unidade;

(21) - Registro de matricula da unidade;

(22) — Data de matricula da unidade;

(23) — Local de matricula da unidade;

(24) — Numero de alvara da unidade.
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Ce ® @ an ® @ @ ® 5
10 200
" 200
12 200
13 200
14 200
15 200
16 200
17 200
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
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PRONTO i)

(25) — Data de expedicédo do alvarg;

(26) — Numero do processo de alvara;

(27) — Nome da Prefeitura que expediu o alvara;

(28) — Area privativa da unidade/metragem do lote (m2);
(29) — Area comum da unidade (m2);
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(30) — Area de garagem (m2);

(31) — Area do terraco (m2);

(32) — Qutras areas (m2);

(33) — Fracéo ideial do solo;

(34) — Fracdo do terreno sobre a area total do terreno;
(35) — Fracao da unidade sobre a area total do terreno.
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(36) — Fracéo societaria do terreno;

(37) - Fracéo ideal da unidade sobre a area total do terreno;

(38) — Quota da unidade/lote sobre a area total;

(39) — Fator de multiplicagdo do preco, utilizado para atualizagcdo de tabela de vendas
inseridar por PESO da unidade/lote;

(40) — Quantidade total de garagens vinculadas a unidade;

(41) — Descricao do deposito vinculado a unidade;

(42) — Identificacdo do deposito;

(43) — Area do depdsito;

(44) - Indica se o investidor da unidade/lote sera considerado na contabilizacdo da Carteira
de Recebiveis. Este campo deve ser preenchido com Sim ou Né&o.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Junho, 2014.
A\ sua reproducdo ou uso nao autorizada é proibida
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(45) - Indica se o investidor da unidade/lote serd considerado na movimentacao financeira.
Este campo deve ser preenchido com Sim ou Nao;

(46) — Indica se a unidade/lote possuira custo adicional, além do custo incorrido no
processo do REF. Este campo deve ser preenchido com Sim ou Nao;

(47) — Indica se a garagem ¢ ou nao adicional. Este campo deve ser preenchido com Sim ou

N&o;

(48) - Indica a localizagao fisica da garagem;
(49) — Area total da garagem (m?2);

(50) — Informar numero da inscricdo municipal;

Guia de Confrontagao:
(51) — Informar texto de confrontacéo da unidade/lote.

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Junho, 2014
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16 Com a area de 125,00 nf, mede 6,25 metros em
17 Com a area de 125,00 nf, mede 6,25 metros em
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PRONTO

Campos especificos:

(52) — Informar o coeficiente de proporcionalidade da unidade;
(53) — Informar o coeficiente de proporcionalidade da vaga;
(54) — Fracao ideal (m?3) da vaga;

(55) — Informar Sub-solo da garagem;

Importacao de unidades
Para a importacdo de unidades no Mega, sera necessario seguir os passos abaixo utilizando

um arquivo *.TXT, a geragdo deste arquivo podera ser realizada através da planilha de
importacéo preenchida nos passos anteriores.

A - Habilitar a Macro da Planilha de importacao

Ao ser exibido o Aviso de Seguranga, clique em Habilitar Conteudo:

Elaborado pela drea de Gestdo do Conhecimento, Me

‘raA
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ONTO

Caso o alerta ndo seja apresentado, salve a planilha e abra-a novamente.

B - Selecionar Area de Dados Cadastrais

Marcar a célula que contenha a ultima linha e coluna da planilha (no exemplo, coluna “BE" e
linha “17" ), até a célula que contenha a primeira linha e coluna com informacdes
alimentadas (no exemplo, coluna “A” e linha “8"):
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Ao final da selecéo, devemos ter a planilha selecionada da seguinte forma:
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6 Guia Geral Guia de Dados s
7 Codigo | Nome . Custo ComerciallC. Custo ia] C. Custo Cliente] Projeto Dt L Aqrupador BL da Unidade] Unidade | _Tipologi
8 P n E7) T
% ;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;
= 2
3 f
o 2
s S
(i:] 2
0 2

C - Criar Arquivo de Importacao
Apods concluir os passos (A) e (B), o botdo Gerar Arquivo de Importacao servirda como ponte

para a geracao do arquivo " TXT".
Clique no botéo, preencha o nome do arquivo e clique em OK.

O Arquivo sera salvo na pasta Documentos de cada computador.

H % &= Importa_Unidade - Excel
PAGINAINICIAL | INSERIR  LAVOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAD  EXIBICAO  SUPLEMENTOS Entrar
o ¥ = = = 3. A
b Y ~ g 2, =, A | Y 7] emm m)(n
D MS Sans Serif AR &'~ B Quebrar Texto Automaticamente | Geral B 5o @ A d i
Colar NI S W& A &= 5= [E Mesclar e Centralizar . 0y | £) | Formatagio Formatar como Estilos de  Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar e
Condicional - Tabela Célula - - - £ eFiltrar - Selecionar -
Area de Transf... & Fonte Alinhamento Numero Estilo Células Edigio
M £
A B c D E F G H 1 J K L

PLANILHA PARA IMPORTACAO DE UNIDADES E GARAGENS

1
? X Gerar Arquivo de
% Etapa: Importagio

4 Bloco:

5

6

7

8

Legenda: Informag3n de Unidade ou Garagem Os titulos destacados em

Informago apenas de Unidade vemmelho referem-se a campos
de preenchimento obrigatdrio,

Informag 3o apenas de Garagem

Guia Geral | Guia de Dados C
Tipo Codigo | Nome. Jc_ custo Comerciall C. Custo ia] C_ Custo Cliente ] Projeto | Dt L Al Agrupador 81 da Unidade] Unidade | Tipoloa|
Uridade___[o1 m 7
9 Unidade [02 12 7
10 Unidade [03 3 7
1 Unidade [04 04 7 NomeArquive
12 Unidade__ [05 kil 7 !
13 Unidade _ [06 ki3 7 Cancelar
14 Unidads.__[07 7 . X
15 Unidade _[08 i 7
16 Undage . [09 19 o] l I
7 Unidade____[10 0 7
18
19

D - Importar arquivo criado

Acessando o modulo Construcdo >> Opcgdes >> Cadastros >> Estruturas, sera
apresentada uma tela com os empreendimentos, etapas, blocos, unidades e garagens ja
cadastrados no Mega. Selecione o empreendimento, avance para a aba de Etapas e
selecione a etapa, avance para a aba Blocos e selecione a torre/quadra que recebera as
unidades/lotes através do processo de importagéo.

Ainda na aba de Blocos acione o botdo Importar, o qual apresentara o Assistente para
Importacédo de Unidades e Garagens.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Junho, 2014.
A sua reproducdo ou uso nao autorizada € proibida.
Versdo: 4.74 N




Cartilha do Cliente — Global Construcdo / Importacdo de Empreendimento
[-_._] Estrutura !EIE

Estrutura Editar  Exibir  Ajuda

Procurar INDme - Ique Inicie com - I 54 [T Procurar

Ermpreendimentos | Etapas Blocos |Unidades | Garagens |

Codigo MNorme Lancamento el

TORRE 01

=] 'ij [l\' 4 ’ " @zg 4 — £

-
Listagem | Importar Primeiro Anterior Proximo  Ulkimo — Atualizar Inserie Apagar Editar  Fechar

Estrutura

Assistente para Importagao de Unidades e Garagens

Este assistente possibilita a importagdo de warias unidades efou garagens para um determinada bloco.

A importacdo é realizada através da leitura de um arquivo * bxt expartado através da planilha auxiliar

w disponibilizada pelo Mega.

Com ele vocé pode:

- Yerificar consisténcia de infarmacdes no arguiva importado;

- Importar cadastro de unidades efou garagens para o bloco em guestdo;
- Yerificar log de importacdo.

ps.: Este processo importa no maxime 1,000 unidades/garagens, caso necessite imparkar umn ndmero
maior, realize a importacdo fracionada,

3 Cancelar 4 Rebornar Einalizar

Assistente para Importacdo de Unidades e Garagens




¢

Cartilha do Cliente — Global Constru¢ao / Importacdo de Empree

\) construcgéo

sistemas corporativos

ndimento

Clicar na pasta em destaque para procurar o arquivo .TXT
(Open):

salvo, e depois clicar em Abrir

Assistente para Importagio de Unidades e Garagens
~ Eskrutura
Empreendimento: FMPREENDIMENTO - MEGA CONSTRUCAC
Etapa: {inica Bloca:  [TORRE 01
[ Arguiva
Caminho: I i _,| @ «Processar Arguivo
[~ atatus
)
B consistancias ol ® Open =
= Unidades Lok in: I Ml Desktop j @ [ﬁ 2 [N-
% Garagens
=N . Mame = |v| Size |v| Tvpe |v| Date modified |v| .m;l
., Custo Comercial =
1 Public
B . custo Engenharia 1M Computer
B . Custo Cliente £ Metwork
2> projetn L2014 File Folder 79/04/2014 15:12
j A
& Tipologia L Excel File Folder O7/10/2013 09:01
[, Mew Folder File Folder 01/08/2015 13:25
L THMP File Folder 2310512013 22:03
. Treina_Maio2013 File Folder 22/11/2013 15:57
. Treina_ORCGER File Folder 22/11}2013 13:37
1. Treinamento Virtual File Folder 07/10/2013 14:50
. WebMinutasSemEnd. .. File Folder O7/06/2013 11:48
| GIA_R1.TxT Text Document 16/10/2015 12:34 A
| TREIMAMENTC WIRT. .. Text Document 04/10/2013 10:05 A
| | 3 =
File name: I IImportacSo de Unidades. txt j | Open =
Fileg of type: IArquivos THT j Cancel
P
=
3 Cancelar *Eetornar Ay ancar E,'> Eimalizar \'-:-"'

Assistente para Importacdo de Unidades e Garagens

ApOs selecionar o arquivo, clique em Processar Arquivo:

Elaborado pela m( a de Gestdo do Conhecimento, Mega Lomslrucao Junho, 2014

sdo: 4.74
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|

Assistente para Importagio de Unidades e Garagens

— Estrutura
Empreendimento: FMPREENDIMENTO - MEGA COMSTRUCAC
Etapa: 1inIca, Bloco:  TORRE DL

[~ Arguivo

Carninhia: I:Z:'l,Users'l,.ﬂ.dministrator'l,Desktop'l,ImportagSo de Unidades. bxt e @ \\}?’PFUCBSSBV Arguivo

~ Skatus
Resumo dos dados processados

B> Consisténcias

> Unidades

@D Garagens

= . Custo Comercial
= . Custo Engenharia
&> ¢, custo Cliente
% Projeto

=1 Tipologia

=

3 Cancelar *R_etornar &van;arl:,'} Einalizar: »’-:-"'

Assistente para Importacdo de Unidades e Garagens

No processamento sera validado todo o arquivo TXT, considerando os seguintes topicos:
Consisténcias — Verifica todos os valores e a estrutura do arquivo a ser importado, como a
existéncia de algum valor numérico que possua letras, datas incorretas ou alguma
informacdo que ndo pertence ao valor de determinada coluna. A validagdo dos campos se
dara pelo "tipo” a ser inserido (unidade ou garagem). Os campos obrigatdrios que ndo foram
preenchidos também serdo apresentados como erro;

Unidades - Verifica os registros do tipo “Unidade”. Nessa verificacdo serdo identificados as
unidades/lotes presentes no arquivo, onde o "codigo” ja faz parte de uma unidade/lote
cadastrado na torre/quadra a ser importada. Também sera apontado como erro caso exista
outra unidade/lote no proprio arquivo com o mesmo “codigo”. Verifica, ainda, o valor do
"agrupamento”;

Garagens — Verifica os registros do tipo “Garagem’;

C. Custo Comercial - Valida o codigo do Centro de Custo Comercial informado no arquivo;
C. Custo Engenharia — Verifica o codigo do Centro de Custo da Engenharia informado no
arquivo;

C. Custo Cliente - Verifica o codigo do Centro de Custo Cliente informado no arquivo,
validando se o valor deste é valido;

Projeto - Verifica o codigo do Projeto informado no arquivo;

Tipologia - Valida o codigo da Tipologia informado no arquivo. Lembrando que a tipologia
deve estar cadastrada no "Quadro de Areas’, da aba Bloco, no cadastro de Estrutura.

Qualquer inconsisténcia apresentada no processamento sera apresentada no Resumo dos
Dados Processados e sO sera permitida a importacdo do arquivo quando n&o houver mais
nenhuma inconsisténcia no arquivo.

Observe a figura com o processamento de um arquivo.
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Cartilha do Cliente — Global Construcdo / Importacdo de Empreendimento
| |

Assistente para Importagao de Unidades e Garagens

[~ Estrutura
Empreendimento: FMPREENDIMENTO - MEGA CONSTRUCAD
Ftaps: [oraca Bloco:  TORRE DI
 Arguivo
Carminho: IC:'l,Users'l,Administrator'l,Desktop'l,ImportagSo ds Unidades, xt = @ \x;?'Processar Arquivo
[~ Status
}f o Resumo dos dados processados
¥ Consisténcias CEWTRO DE CUSTO COMERCIAL: =
\‘f Unidades
K

\\jf Garagens

\\f C, Custo Comercial
\\f . Custo Engenharia
\\f C, Custo Cliente CK

CENTRO DE CUSTO ENGEMHARLA:

\‘f Prajeta
\\f Tipologia CEMTR.O DE CUSTO CLIEMTE:
Ok
PROJETO!
QK
TIPOLOGLA! hd

Arquive "CUsershadministratoriPesktopiImportacdo de Unidades, te" verificado!
Pardmetros do Bloco "TORRE 01" verificados!

Todos os dados coletados e prontos para serem importados,

== Pressione o botdo "niciar Importagdo” =

Para iniciar & impartacdo, cligue no botdo & aguarde o trming do processo

@ Iriciar Impartacdo

2 Cancelar 43 Retornar fyancar By Finalizar o

Assistente para Importacdo de Unidades e Garagens

Aguardar a concluséao da importacao:

Elaborado pela area de Gestao do Conhecimento, Mega Construcao, Junho
) re 8 uso ndo autorizada é proibic
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Cartilha do Cliente — Global Constru¢ao / Importacdo de Empreendimento

Assistente para Importagido de Unidades e Garagens
~ Estrutura
Empresndimenta: EMPREENDIMENTO - MEGA CONSTRUCAD
Etapa: [inICA, Bloco:  [TORREO1
 Argquivo
Caminhos IC:'|,Users'l,.ﬂ.dministrator'l,Desktop'l,ImportagEo de Unidades, txt = @ JPVUCESS&V Arquiva
[~ Status
Resumo dos dados processados
K:.’?' Consisténcias LI
z\;f Unidades Maquina: "TREINA_COMSTRUMEGACONSTRIUCAD", Usudrio: "mega”
zgf e Arquivo importado: C:iUsers AdministratoriDeskiopiImportacdo de Unidades. txt em 2300672014
aragens
ktf i, Cuska Carnercial
‘\:f R .. || Total de Unidades: 10
z\(f {Pressione ESC para cancelar)
!
o F Processando Dados coletados do arquivo TXT... ...Aguarde
‘l‘,’! 1
[ 5% (I
<« Ocorreram Falhas ao tentar salvar a estrutura da unidade "01" {6059},
Erro: Mensagem do servidor:1a existe um registro cadastrado com este cadigo [01] ==
* Insetindo a unidade. ., —
-
Ocorreram falhas ao tentar salvar a estrutura da unidade (5059). =
|-
Aguarde, processo de importacdo sendo executado..,
@ Iniciar Importag&o
4 Cancelar < Retormar fyancar B Finalizar -4

Assistente para Importacdo de Unidades e Garagens

Ao realizar a importacgédo, clique em Finalizar.

Elaborado pela area de Gestdo do Conhecimento, Mega Construcao, Junho, 2014.
A sua reproducdo ou uso ndo autorizada € i )

Versdo: 4.74 v - 16
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Assistente para Importagdo de Unidades e Garagens
~ Eskrutura
Empreendimento: FMPREENDIMENTO - MEGA COMSTRUCAC
Etapa: [nrca Blaco:  [TORRE 02
[ Arguivo
Caminbio: |C:'l,Users'l,ndministrator'l,Desktop'l,Importagéo de Unidades.txt i @ Processar Argquivo
[~ Status
P o Resumo dos dados processados
' Consistencias * Inserindo a unidade. .. -]
-v,'? Unidades 04 : Inserindo estrutura da unidade. ..
o * Insetindo a unidade. ..
7 Garagens as : Inserindo estrutura da unidade. ..
.\;?’ C. Custo Comercial * Inserindo a unidade..
) |08 : Inserindo estrutura da unidade. ..
%" C. Custo Engenharia * Insetindo a unidade. ..
.\-}? . Custa Cliente o7 : I:serinc_lo estrutura da unidade. ..
3 Inserindo a unidade...
“ Projeto 08 : Inserinda estrutura da unidade. ..
o T ; * Inserindo & unidade...
77" Tipelegia Jule] : Inserindo estrutura da unidade...
* Inserindo & unidade..
10 : Inserindo estrutura da unidade. ..
* Inserindo & unidade...
FIM D IMPORTF\CEO DE UMIDADES
BEEERRERRERERRE EREEEEER R AR RERR L. 3.5 5
x4 IMPORTAC.EO FIMALIZADA
####### L 2 #### ######## L 2 L33 X
-
IMPORTAGAD FINALIZADA COM SUCESSOIN =
Yerifique o Resumo para ver se nfo ha inconsisténcias, Caso deseje realizar outra importacdo, finalize esta
wizard e inicie o processo novamente,
3 Cancelar & Retormar Eyancar Sy

Assistente para Importacdo de Unidades e Garagens

ApOs finalizar o processo, as unidades cadastradas através do processo de importagédo ja
estardo disponiveis no Mega.

@] =] B

Estrutura Editar Exibir  Ajuda

Procurar INnme - Ique Tnicie com - | 52 [T Procurar

Empreendimentos | Etapasl Blocos  Unidades |Garagens|

Cadigo Mame Status Peso Tipologia Andﬂ
01 01 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites / 3 S
02 02 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites / 3 S
03 03 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites / 3 S
04 04 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites / 3 51
[iS] [iS] DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites / 3 51
o7 o7 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites /3 51
o8 o8 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites /3 51
=] o9 DISPONMNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites /3 51
10 10 DISPONNVEL 1,000000 2 Dorms [/ 2 Suites /3 51

< | o
Bl b K 4 » M € L5 _02_2. 8

- A -
Listagem Importar Primeiro  Ankerior  Proximo  Ulkimo  Atuslizar Inserir Apagar Editar Eechar

Estrutura - Unidades



