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- Treinamento

Objetivo

Levar ao conhecimento do usuario a importancia e o conceito do Médulo Gestao de Contrato,
especialmente no que se refere ao controle de diferentes tipos de contratos, sendo eles prestacéo
de servicos, fornecimento e compras. O entendimento do conceito de contratos abertos, fechados
e integracdo com os moédulos de Administracdo de Materiais, Financeiro e Distribuicdo sdo os
destaques deste material.

torizado € proibida nos termos da Lei

A gquem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantagdo) ligados a todos os
modulos do Mega Empresarial.

a0 OuU USO nao au

Pré-Requisitos
Para participar deste treinamento, os pré-requisitos sao:
v" Treinamento do Mddulo Global
Treinamento do Mddulo Financeiro
Treinamento do Médulo Administracdo de Materiais
Treinamento do Modulo Distribuicao
Noc¢des de Contabilidade e Tributos

AN NN

Sobre esta Apostila

O intuito deste material € somente servir como referéncia para o acompanhamento durante a
operacionalizagdo do mddulo. Nele, o usuéario encontrard uma breve descricdo da utilizacdo de
cada cadastro ou processo, dicas dos principais atributos, além de exemplos e de exercicios
praticos. A descricdo completa campo a campo, pasta a pasta devera ser encontrada nos manuais
de cada modulo.

Convencoes Adotadas

Um sinal de adicdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Quando o texto estiver em italico, indica o nome de um componente do Windows, por exemplo:
check box, combo box, etc.

J& quando o texto estiver em negrito, indica 0 nome de um componente do Mega Empresarial, por
exemplo: Data Nascimento, Pasta Geral, Botao Atualiza, etc.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste
material:

icone | Indica que o texto é:

i Uma observacéo importante

S Uma dica ou sugestao util

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

E——“ Um exemplo

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 4



PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Modulo Gestao de Contratos
H EH B 2 BH B B 4 BB &€ K B =

Opgles Categoria Tiposde Codigo ltens Orcamento  Contratos  Medigles  Aditivos  Distrato Financeiro Painel de Relatorios Fluxos
- Contrato  Alternativo - Controle -

Contratos - Cadastros Contratos - Movimentages Contratos - Qutros

Figura 1 - Tela Principal do M6dulo Gestédo de Contratos.

Descricdo do médulo

O Mdédulo Gestao de Contratos tem como objetivo controlar diferentes tipos de contratos. Estes
contratos podem ser de prestacéo de servico, fornecimento, compras, leasing, entre outros.

A gestdo do contrato compreende as seguintes caracteristicas: escopo, preco e prazo. Estas
caracteristicas podem ser modificadas ou interrompidas por instrumentos de distrato e ou aditivo.
O Modulo permite também um amplo acompanhamento financeiro e gerencial de cada contrato.

E possivel estabelecer itens para cada tipo de contrato e 0 acompanhamento pelo contrato pode
ser feito através de Medig@es.

O Médulo permite também que o contrato de compras seja totalmente integrado com o Mdédulo
Administracdo de Materiais. Outra integracdo viavel é com o Mddulo Distribuicdo, em que é
possivel gerar pedidos de vendas para o fornecimento de materiais.

Integracao

Veja a seguir os processos gerenciados pelo Médulo Gestédo de Contrato, integrado com:

Médulo Financeiro: Realiza a geragdo de parcelas e faturas como provisédo no Contas a Pagar e
no Contas a Receber de um contrato.

Médulo de Administracdo de Materiais: Gera o recebimento de itens de contrato através do
servico de entrada de documentos. O recebimento realizado ir4 gerar uma nova Medi¢do. Pode
ocorrer a baixa em alguma Medicao ja langada no Modulo Gestéo de Contratos.

Nesta integragéo, é permitido também gerar uma solicitacdo, pedido e recebimento através do
Médulo Adminstracdo de Materiais.

Mdédulo de Distribuicdo: A geragédo do Pedido de Venda no Médulo de Distribui¢éo, origina-se do
Médulo Gestdo de Contratos e os itens vinculados ao pedido sdo referentes aos itens ja
configurados no Contrato.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 5
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- Configuracoes Iniciais

No Médulo Global, o usuéario deve configurar apenas os Padrdes e Definicbes para iniciar as
configuracdes e cadastros do Médulo Gestdo de Contratos. O cadastro de sequéncias e mascaras
nao sao configurados para este modulo.

Os parametros gerais de Gestao de Contratos também nao sao definidos no Modulo Global, pois
conforme vamos ler no capitulo Contratos, o parametro é definido por contrato, ou seja,
individualmente.

Padroes

No Menu Configuracdes, Padrdes, Contratos, o usudario deve incluir um novo padrdo para as

torizado € proibida nos termos da Lei

a0 OuU USO nao au

tabelas a seguir:
Cddigo Tabela
2001 Tipos de Documentos
2003 Tipos de Documentos de Medicao
2005 Itens
2033 Representante

E A partir da versdo 4.68 ndo é mais necessario criar um padrdo para a tabela de Representante,
pois o Modulo utiliza apenas o Cadastro de Agentes do Médulo Global.

Definicoes
Apés criar o padrao para cada tabela, a definicdo deve ser cadastrada e vinculada ao padrao
desejado.
® Definigdes [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - - o IES
Outros -
Inicic (mésfano)
)
Tabela”
|Tipn:rs de Documentos -
Padraoc
|1 v| |Padr§ulmplanta|;ﬁu

[[] Abertura de Exercicio

ol =0 [ Salvar e criar cutro Cancelar

Figura 2 - M6dulo Global - Defini¢ées.

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 6
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torizado € proibida nos termos da Lei.
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Exercicios

1. No Mddulo Global, Padrdes, Contratos, criar um novo Padréo.
a. Tipos de Documentos — Descrigéo ‘Padrao Tipos de Documentos xxxx (seu nome).’
b. Tipos de Documentos de Medicdo — Descrigdo ‘Padréao TD OS xxxx (seu nome)'.
c. ltens — Descrigdo ‘Padréo ltens xxxx (seu nome)’.
2. Em Defini¢Bes, Contratos, defina as datas para os novos padrdes criados
a. Padréo Tipos de Documentos
b. Padréo Tipos de Documentos de Medicao
c. Padréo Itens

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 7
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Cadastros

Categoria

Categorias [MQG ASSISTENCIA TECMICA - Mai/2017]

o IEN

Q + Inserir E=:!, Editar @' Excluir Outros =
Categorias | A
Codigo Apelido Descricdo -~
hl cCs Contratos de Compra de Servigos
2/ CPS Contratos de Prestac8o de Servicos
3 AP Centratos de Publicidade
4| PAD Contratos de Locagdo de Imoveis (Contratagdo)
5 PM Contratos de Projetos e Obras
6/ LRH Contratos de Locacdo de Mao-de-Obra (Prestacao)
7| EMPT Contratos de Subcontratagdo (Contratagdo)
38 HOJET Contratos de Software (Contratacdo)
9 ASTEC Contratos de Assisténcia Técnica e Manutengdo (Prestacdo)
10 FUMD Contratos Fundiarios (Contratacda)
99999 MAT Contrato de Compras de Materiais (Contratagdo)
]

Figura 3 - Cadastro de Categorias.

Para facilitar a emissdo de relatérios gerenciais, foi criado o cadastro de Categorias. Neste
cadastro é possivel inserir informacdes de categorias, que posteriormente podera ser vinculada ao

contrato.

E_—Il Exemplo de Categoria:
v' Contratos Padrdes
v' Autorizacdo de Servigos
v' Autorizagéo de Publicidade

Periodos

Periodos [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

o IEX

+1nserir E}Editar @' Excluir Ogtrus -

-

2 aul Quinzenal
3 MEN Mensal

4 Bl Bimestral
5 TRI Trimestral
& Dl Diario

7 Anual | Anual

Q,
Periodos |
Apelido Descricdo Dias
sew semaral 7|

15
30
&0
90

1
60

3

~

Figura 4 - Cadastro de Periodos.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Neste cadastro o usuario deve informar os prazos que poderdo ser utilizados dentro de uma
vigéncia de um contrato.

E——“ Exemplo de prazos:
v' Periodo Semanal, quantidade de dias =7
v" Periodo Mensal, quantidade de dias = 30
v' Periodo Bimestral, quantidade de dias = 60

Pasta Geral

Periodos [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - IE3

Outros -

torizado € proibida nos termos da Lei.
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Complemento

& < > » []salvar e criaroutro  Confirmar Cancelar

Figura 5 - Cadastro de Periodos - Pasta Geral.

Cdédigo: Codigo numérico gerado sequencialmente pelo sistema.
Descricao: Digite o nome da descricdo, que sera o prazo escolhido.
Apelido: Para facilitar a consulta do prazo, informe o apelido.

Dias: Informe a quantidade de dias que o periodo cadastrado se refere. Essa numeracdo sera
utilizada para realizar o calculo no momento de gerar os prazos dentro do contrato.

Complemento: Neste campo o usuario podera digitar um complemento mais detalhado do prazo
digitado.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 9
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torizado € proibida nos termos da Lei.
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Tipos de Contrato

Tipos de Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Tipos de Contrato |

o IEN

Q +1n5erir E}Editar M Excluir Outros +

-

Cédigo Apelido Descrigdo
m Empréstimos Tomados

2 Cus Cessdo de Uso (Venda)
3 Ps Prestacdo de Servigo (Venda)
5 AQM Aquisigdo de Materiais (Compra)
6| LOCM Locacdo de Equipamentos (Venda)
7 LOCRH Alocacdo de M3o-de-Obra (Venda)
& LOCEQ Locagdo de Equipamentos (Venda)
9 EMP Contratos de Terceiros (Compra)

10 HD/ET Contratos de HD/ET (Venda)

11 ASTEC Assisténcia Técnica (Venda)

12 ARRED Contratos de Arrendamento

13 RUR Contratos de Aguisigdo de Lotes Rurais

~

Figura 6 - Cadastro de Tipos de Contrato.

Para um melhor controle gerencial, o Médulo Gestdo de Contratos disponibiliza o cadastro de
Tipos de Contratos. Neste cadastro € informado quais sdo os tipos de contrato que o usuério
podera utilizar, como por exemplo, empréstimos, cesséo de uso, prestacdo de servigcos, aquisi¢ao

de materiais, entre outros.

Neste cadastro também pode ser definido qual sera o coédigo alternativo do contrato. Para saber
como cadastrar este codigo, localize o topico Codigo Alternativo desta apostila.

Esse cadastro contém ainda os tipos de cobertura suportados. O tipo de cobertura define, quando
integrado com o modulo de servigos, quais itens, servicos ou produtos estdo cobertos e deverao

ser deduzidos de um or¢camento que esta sendo realizado.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Tipos de Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai.. - [JESl
Outros -

Geral | Cadigo Alternative do Contrato | Coberturas

-

Apelido

ASTEC

Complemento

Contratos de Assisténcia TEcnica

& < > » [ salvar e criar outre  Confirmar

Cancelar

Figura 7 - Cadastro de Tipo de Contrato - Pasta C6édigo Alternativo do Contrato.

Tipos de Documentos

Tipos de Documento [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Maif2017]
Q

Tipos de Documento |

- o EE
+1r15erir [E'},gditar @' Excluir Outros -

-

Codigo Apelido Descrigao
CPF CPF

2 RG RG

3 CAS Certid@o de Casamento
4 CH Certid8o de Nascimento
5 EIM Escritura Imovel

6 CS Contrato Social

~

Figura 8 - Cadastro de Tipos de Documentos.

Através do Menu Cadastros, Tipos de Documentos, deverdo ser cadastrados todos os tipos de
documentos que poderdo ser utilizados e exigidos para se formar um contrato. Podemos citar
como exemplo: Contrato Social, copia autenticada de CNPJ, cépia de Inscricdo Estadual, entre

outros.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Tipos de Documento de Medicao

Tipos de Documento de Ordem de Servigo |

Tipos de Documento de Qrdem de Servigo [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IEH

Q +1n5erir I:s}gditar @' Excluir Outros -

-

Caodigo Apelide  Descriggo
_ Nota Fiscal

2|RT Relatdrio Técnico
3 RS Requisigdo de Servigo
4|08 Ordens de Seervigo

~

Figura 9 - Cadastro de Tipo de Documento de Medic¢éao.

Define qual tipo de documento esta sendo utilizado para lastrear uma medi¢éo de um contrato.
Por exemplo, podemos citar nota fiscal, relatério técnico e requisi¢céo de servicos.

Tipo de Garantia

Neste cadastro o usuario pode informar quais séo os tipos de garantias que serdo exigidas para se
firmar um contrato, conforme figura a seguir:

Depssito em Garantia

Tipos de Garantia [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o I EJ

Q +1n5erir E}Editar @ Excluir Outros -
Tipos de Garantia hd
Caodigo Apelido Descrigdo -

1 AUTO Automovel

2 APTO Apartamento

3|C5 Casa

4 MOT Moto

Figura 10 - Cadastro de Tipo de Garantia.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 12
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Tipos de Controle

Tipos de Controle [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]
Q,

Tipos de Controle |

= IEN

+1n5erir I:s}gditar @' Excluir Outros -

-

Caodigo Apelido Descrigdo
m Area Principal

2/ AS Area Secundaria

~

Figura 11 - Cadastro de Tipo de Controle.

O cadastro de Tipos de Controle sera utilizado na elaboragdo do contrato, nho momento de

informar a Area Envolvida.

Por exemplo, neste cadastro o usuério informa o tipo Area Principal. Quando for vincular esta
informacdo no contrato, sera necesséario preencher também as informacdes de Organizacao,
Localizacdo, Centro de Custos e Projeto. Veja na imagem a seguir este cadastro vinculado ao

Contrato:

Areas Envolvidas de um Contrato [MQG AsSISTENCIA TEC.. - [IESH
Outros -

Tipo do Controle
|1 ---”Area Principal |

Organizacdo
|5201 ||MC1G ASSISTENCIA TECNICA |

Localizacdo

|14 ---”\Endas |

Centro de Custo

Projeto

Complemento

<<< > » DSaIvarecriaroutro Cancelar

Figura 12 - Tela de Contrato, adicionando um tipo de controle.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Unidades de Medida

Unidades de Medida [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IEH
Q +1n5erir I:s}gditar @' Excluir Outros -
Unidades de Medida | -
Caodigo sigla Descrigao ~
Unidade
2| HT Horas Trabalhadas
3 M Metro
4 M2 Metro Quadrado
5 M3 Metro Cubico
& DIA DIAS
7 MES MES
3 WE VIAGEM
9| KG Quilograma
10 KM QUILOMETRO
]

Figura 13 - Cadastro de Unidade de Medida.

No Menu Cadastros, Unidades de Medidas, deve ser informado quais serdo as unidades utilizadas
no Cadastro de Itens do Médulo Gestéo de Contratos.

Pasta Geral

Unidades de Medida [MQG ASSISTENCIA TECNICA - ... - [IESH

Outros -

Sigla*

|
Descriu;Eu:r’

|Unidade

Complemento

» »»  [Isalvarecriaroutra Confirmar Cancelar

Figura 14 - Cadastro de Unidade de Medida - Pasta Geral.

Cdédigo: Codigo numérico gerado sequencialmente pelo sistema.

Descricao: Digite o nome da Unidade de Medida.

Sigla: Para facilitar a nomenclatura e consulta, informe neste campo a sigla da unidade.
Complemento: Neste campo o usuario podera digitar o complemento da unidade.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 14
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Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Exercicios

1. Entre no Cadastro de Categoria e insira uma categoria.

2. Entre no Cadastro de Tipo de Contrato e insira um tipo de contrato. Aba Cddigo Alternativo
do Contrato - Deixe sem preencher.

3. No Cadastro de Tipo de Documento, inclua os documentos necessarios para elaboracéo do
contrato.

4. No Cadastro de Tipo de Documento de Medicéo, inclua os documentos.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 15
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Caodigo Alternativo

O cadastro de Codigo Alternativo foi criado com o objetivo de parametrizar uma mascara de
cadigos alternativos para informar no contrato. Vide exemplo a seguir:

E——“ Cadigo Alternativo Inicial Final Data Inicial Data Final
CTO ADM-0001 1 99999 01/01/2012  31/12/2012
Pasta Geral
Cédigo Alternativo [MQG ASSISTENCIA TECNL. - o [JE
Outros -

Descrigdo

|

Ne Inicial” Ne Final

Ne Atuazl

Data inicio’ Data fim~

Cadigo Separador

HDET

i

Posigdo da sequéncia numeérica
’7{:} Inicio do cadigo *1 Final do cadigo

Preview

o Cancelar

> >> _|5alvar e criar outro

Figura 15 - Cadastro de Codigo Alternativo.

Descricdo: Informe a descricéo que sera utilizada para controle do cadastro.

N° Inicial e N° Final: Neste campo, deve ser informado a numeracao inicial e a final que o codigo
alternativo deverd utilizar.

N° Atual: Informe em qual nimero o cédigo alternativo devera iniciar.
Data Inicio e Data Fim: Digite a data inicial e final de vigéncia para este cadastro.

Cdédigo: O usuario deve digitar o codigo alternativo que serd utilizado nos contratos, por exemplo:
CTO ADM.

Separador: O usuario deve informar qual separador serd utilizado ao separar o codigo da
sequéncia. Exemplo: CTO ADM / 0001.

Posicao da sequéncia numérica:
v" Inicio do codigo: Selecionando esta opgdo, o sistema ird considerar a sequéncia
numeérica no inicio do cadigo. Por exemplo: 0001 / CTO ADM.

v" Final do cédigo: Selecionando esta opgdo, o sistema ird considerar a sequéncia
numérica no final do cédigo. Por exemplo: CTO ADM / 0001.

Preview: E possivel visualizar neste campo uma pré visualizacdo do cédigo alternativo que sera
utilizado no contrato.

O codigo alternativo apenas sera utilizado no Contrato se o Tipo de Contrato selecionado estiver
configurado corretamente (com vinculo do cadastro de cddigo alternativo).
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Exercicio

1. Em Cadastros, Codigo Alternativo, insira um novo cédigo para locacédo de materiais.

2. Agora entre no cadastro de Tipo de Contrato, edite o registro inserido no exercicio
anteriormente e inclua na aba Cddigo Alternativo de Contrato o cédigo gerado. Clique no
bot&o Inserir e inclua as informagdes.
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ltens

O cadastro de itens tem como objetivo padronizar a especificacdo basica dos itens de um contrato.

Para inserir um item ao contrato, € necessario que o mesmo esteja cadastrado ou vinculado a
tabela de itens.

Neste cadastro, o usuario pode escolher entre digitar um novo item ou utilizar outro ja cadastrado
no Médulo Administracao de Materiais.

ltens [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - oI E3
Q +1n5erir E}Editar M Excluir Outros
ED M Itens | v
= ET\#‘;ISS?ENQKO Cadigo Descrigdo Unidade Medida TiA
[]... FINTURA SERVICOS -
-] REFORMA 4 MANUTENGAO MES Ar
=] ConSTRUGAO 5 PINTURA Metro Quadrado Ar
&-E] SERVICOS DE TREINAMENTO 6| REFORMA Metro Ar
&= SERVICOS DE DESENVOLVIMENTO DE SOFT| 7 CONSTRUCAQ Horas Trabalhadas Ar
[-[=| SERVICOS DE ATENDIMENTO/MANUTENGAC 15 SERVICOS DE TREINAMENTO Unidade Ar
[]... SERVICO MANUTENQ&Q E MONTAGEM 16 SERVICOS DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE Unidade Ar
- ICAMENTO 17| SERVICOS DE ATENDIMENTO/MANUTENGAO Unidade Ar
=] PERFURAGAD 48| SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM Unidade Ar
B-E SERVICO MANUTEN(;KO E MONTAGEM 3 MATERIAIS Unidade Si
&= SERVICO DE PUBLICIDADE 8 PEDRA BRITA 2 16MM SACO DE 20KG GURGELZAO ENSACADOS | Unidade Ar
=] SEGURANGA PATRIMONIAL 9 VERGALHAD CA-50 6,3MM (1/4") Unidade Ar
-] MATERIAIS . 10 ARGAMASSA 5 KG Unidade Ar
w-[J] SERVICOS DE LOCAGAO DE EQUIPAMENTOS 11 BLOCO CERAMICO 8 FUROS 7X19X19CM Unidade Ar
[ "] SERVICOS CONTRATADOS DE TERCEIROS 12| CIMENTO PORTLAND CP 11 50 KG Unidade Ar
&[] CONTRATOS DE SISTEMAS 13 ARGAMASSA PORCELANATO 15 KG Unidade Ar
&[] SERVICOS DE LOCACAO DE MAO-DE-OBRA 31| ICAMENTO Unidade A
33 PERFURACAD Unidade Ar
34| SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM Unidade Ar
v
< >« >

Figura 16 - Cadastro de ltens

Para inserir um item ao contrato, é necessario que o mesmo esteja cadastrado ou vinculado nesta
tabela de itens.

Neste cadastro, o usuario pode escolher entre digitar um novo item ou utilizar outro ja cadastrado
no Modulo Administracdo de Materiais.

&~ para melhor localizagéo e visualizacdo dos itens de contratos, este cadastro pode ser feito em
forma de tree-view. Para esta visualizacao, basta informar no momento do cadastro se 0 mesmo
se trata de um item analitico ou sintético.

Pasta Geral

Selecionando na Barra de Atalhos, o Menu Cadastros, a opcao ltens, o usuario terd acesso a esta
pasta de cadastro do itens. Clicando no botao Inserir, sera exibido uma janela, conforme a imagem
a seguir:
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ltens [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - EE3
Outros -
Geral | Historico do Item hd
Codign” Tipo~

Nivel Sintético
|43 | |5ERVICDS DE LOCAGAO DE EQUIPAMENTOS

" Relacionamento

+) Sem Relacionamento ) Materiais

Descricdo’
|LocaCAO DE EMPILHADEIRA FMX |

Unidade Medida

[7 | [MES | mEs |
Valor do Material

| 0,000000 [

Grupo de ltem

|1 | |5ER\.r|c:c:-s DE LOCACAD |
Classe Financeira

243 | [SERVICOS |
Centro de Custo

|45 | |Wcrrk Service |

Projeto
| = | |

Data Alteragao

Complemento

(( < > >> []Salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 17 — Cadastro de Itens -Pasta Geral

Codigo: Esse atributo é informado automaticamente pelo sistema e sempre é o Ultimo cédigo do
item cadastrado, acrescido de 1.

Tipo: Observe que o sistema traz por padrdo o tipo Sintético. O usuéario deve escolher o tipo
Analitico se for cadastrar um novo item ou o tipo Sintético se for cadastrar um grupo ou subgrupo
para estes itens.

Nivel Sintético: Quando for cadastrar um grupo do tipo sintético, este campo deve ficar em
branco. Caso seja criado um grupo do tipo analitico, este campo deve ser preenchido com o
cédigo do grupo sintético que o item sera vinculado.

Relacionamento: O cadastro de itens disponibiliza dois tipos de relacionamento:

v" Sem relacionamento: Quando o usuario seleciona esta opcao, o sistema entende que o
item nado tera vinculo com outros mdédulos. Sua origem pertence apenas ao Mddulo
Gestéo de Contratos.

v' Materiais: Quando o usuario seleciona esta opcdo, o sistema permite que seja incluido
um item com origem do cadastro de Itens do Modulo Administracdo de Materiais. Ao
realizar esse vinculo, a Descricdo e a Unidade de Medida serdo trazidas da tabela de
Produtos.

Descricdo: Digite o nome da descri¢do, que sera o cadastro do item.

Unidade de Medida: Informe a unidade de medida que tera este item, caso 0 mesmo nao possua
relacionamento.

Valor do Material: Este valor sera utilizado para célculo das medicdes.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 19
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Classe Financeira: Informe a classe financeira que sera utilizada na movimentacao do item, para
integracdo com o Mdédulo Financeiro.

Grupo de ltens: Define a qual grupo pertence o item. E utilizado para agrupar itens com as
mesmas caracteristicas.

Centro de Custo: O centro de custo informado neste campo sera utilizado como sugestéo nas
movimentacdes do item no madulo.

Projeto: O projeto informado neste campo sera utilizado como sugestao nas movimentacdes do
item no modulo.

Data Alteracdo: Neste campo sera informada a data da Ultima alteracdo do valor do material do
item.

Complemento: O campo Complemento pode ser utilizado caso o usuario queira digitar alguma
informacdo complementar no item.

Pasta Historico do Item

Através do botdo Editar do cadastro de itens, pasta Historico do Item, é possivel visualizar as
movimentacdes de incluséo do item no contrato.

Nesta pasta é possivel visualizar o cédigo do contrato, descricdo, quantidade atual, valor unitério
atual, quantidade de origem (pois pode ocorrer de existir algum aditivo durante a vida Gtil do
contrato) , valor de origem, data de Gltima alteracdo, contratada e contratante.

ltens [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - IEES
Qutros -
Geral Histérico do Item -
Descrigio”
|LOCAC5.0 DE EMPILHADEIRA FMX |
Unidade
|I\-"IES | |I\-"IES |
Contrato Descrigdo Qtde Atual ~
CONTRATO DE LOCACAQ ABC | 12,00]
222 LOCACAO DE EQUIPAMENTOS XYZ 12,00
W
£ >
[]salvar e criar outro Confirmar Cancelar

Figura 18 - Cadastro de Itens (Edig&o) - Pasta Histérico do ltem
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Exercicios

1. No cadastro de Itens inclua inicialmente a estrutura sintética:
v" Clique no botao Inserir
a. Tipo: Sintético
b. Descricdo: MATERIAIS
v" Clique no botao Inserir
a. Tipo: Sintético
b. Descrigdo: SERVICOS

2. Inclua os itens analiticos para as duas estruturas sintéticas incluidas, sem relacionamento
com o0 Mdodulo de Administragcédo de Materiais.

3. Inclua os itens analiticos, com relacionamento com o Médulo de Administracdo de Materiais:

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 21
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Usuarios Autorizados

No cadastro de usuarios autorizados € possivel definir quais séo os usuarios que terdo permissao

de acdes sobre os contratos:
v Definicdo

Ativar

NN

Inativar

Cancelar
Distratar
Finalizar

Apbs a definicdo, o usuério configurado pode ser vinculado a um Grupo de Acesso para que 0
mesmo seja validado no contrato, aba Controle de Acesso.

Existe também a possibilidade do usuario configurado ser vinculado individualmente em um
contrato na pasta Controle de Acesso (veremos mais informagBes sobre controle de acesso no

capitulo Contratos).

Q

Usuarios do Mddule |

7} Usudrios do Madulo [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

- IEX

+1n5erir E}Editar @ Excluir Ogtros -

-

Usuario Nome Usuario

Criar Ativar Inativar Cancelar Distratar Finalizar Desbloquear Contrato Usuario Inclusg ~

wecA o @/ 2./ & 4. ..o | @ ||

Figura 19 - Cadastro de Usuérios Autorizados

Grupos de Controle de Acesso

No Menu Cadastros, op¢cdo Grupo de Controle de acesso, € possivel agrupar 0s usuarios ja
cadastrados no Cadastro de Usuérios Autorizados e suas permissdes de acesso.

O objetivo deste cadastro é agrupar os usuarios por perfil de acesso. Veja nos exemplos a seguir
que é possivel definir permissées diferenciadas para o mesmo usuario em perfils diferentes.

Perfil Contrato Materiais

Acesso Ativar Cancelar Definir Distratar Finalizar
Joao X X X
Pedro X X
Maria X X
Perfil Contrato Servico
Acesso Ativar Cancelar Definir Distratar Finalizar
Apostila do Médulo Gestao de Contratos 22
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Joéo X X
Pedro X X X X X
Maria X X X
Grupas de Contrale de Acesso [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IE3
Outros -
MNome Grupo
Administradores
Usuarios disponiveis Usuarios selecionados
Cadigo Nome usuario ~ Cadigo Nome usuario Usuario Ativo Ativar Cancelar Definir Distratar Finaliza »
1 MEGA 3 3 v 3 ¥ 3
»
&«
v ]
£ > £ >
[1salvar e criar Dutro Cancelar

Figura 20 - Edigéo do cadastro de Grupos de Controle de Acesso.

&~ 0 vinculo do grupo de controle de acesso com o contrato deve ser feito na tela de cadastro do
contrato (aba Controle de Acesso).

Parametros Financeiros

Para facilitar as movimentag8es dos contratos que serdo integrados com o Mddulo Financeiro, o
cadastro Pardmetros Financeiro deve ser configurado para cada tipo de movimentacao.
Parametros Financeiros de Contrato de Contas a Pagar e também de Contas a Receber, por
exemplo, podem ser diferenciados de acordo com o tipo de acdo desejada, condicdo de
pagamento, entre outros.
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Geral
Pardmetros Financeiros [MOG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] o n
Outros -
Geral |\-"aria;5es | Complemento hd
Descricdo.

| 1| |PARAM ETRO FINANCEIRO DE CONTRATACAD DE SERVICOS (CONTAS A PAGAR) |

Data Base Codigo Servigo

[07/03/2007 £51] | =] |
—Ac3o Principal —Acréscimo / Desconto

Acdo Acdo Acrésdmo”

|o8e | |CONTRATOS COMPRA DE SERVICOS | |ose --| [CONTRATOS COMPRA DE SERVICOS |

Cond. Pagto CPA™ Acdo Desconto

|02 DFD | |02 DFD | |gs4 | |CONTRATOS COMPRA DE SERVICOS |

| | | |
—Reembolso

Agdo Reembolso
|935 | |CDNTR.ATOS DE VENDA DE SERVICO |

Cond. Pagto CRE
[toop .| [oDIAS |

> » ] salvar e criar outre  Confirmar

Figura 21 - Cadastro Parametros Financeiro - Pasta Geral.

Cdédigo: Cadigo numérico gerado sequencialmente pelo sistema.
Descricao: Digite o nome da descricao, que sera o prazo escolhido

Data base: Data que sera utilizada como base para emissdo do documento financeiro (Contas a
Pagar ou Contas a Receber).

Acdo Principal
Acédo: Informe o codigo de acao principal que sera utilizada neste parametro. O codigo de acao
deve ser do tipo:
v' Gestdo de Contratos — CPA (Cédigo CTOCP)
Integrar com os médulos Contratos, Contas a Pagar e Contabilidade
Na aba Contas a Pagar, informar um Tipo de Documento (natureza Credora) e Série AP
Na aba Contabilidade, inserir o codigo 0 — Nao Contabiliza
ou
Gestéo de Contratos — CRE (Cédigo CTOCR)
Integrar com os médulos Contratos, Contas a Receber e Contabilidade
Na aba Contas a Receber, informar um Tipo de Documento (natureza Devedora)
Na aba Contabilidade, inserir o codigo 0 — Nao Contabiliza

SRR

ANER NN

Cond Pagto CPA: Quando utilizado um cédigo de acao do tipo CTOCP, o campo Condi¢do de
Pagamento do Contas a Pagar ficara habilitado.

Cond Pagto CRE: Quando utilizado um cédigo de acao do tipo CTOCR, o campo Condicao de
Pagamento do Contas a Receber ficara habilitado.
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Acréscimo / Desconto
Acédo Acréscimo: Informe o codigo de agdo para operacdes de acréscimo.
Acédo Desconto: Informe o codigo de acdo para operacdes de desconto.

& Campos meramente informativos
Reembolso
Acdo Reembolso: Informe o cédigo de acédo de reembolso.

Cond Pagto CPA: Informe a condicdo de pagamento do Contas a Pagar, que sera utilizado no
processo de reembolso.

Cond Pagto CRE: Informe a condicdo de pagamento das Contas a Receber, que seré utilizado no
processo de reembolso.

& Campos meramente informativos

7] Pardmetros Financeiros [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017) - E3
Outros »
Geral Variagdes | Complemento v
Juros [ Multa Descontos
Juros Mora Diaria Desconto 1 valor Até
1 B~ E
Multa valor Apés Desconto 2 Valor Até
&P & % &

Salvar e criar outro Cancelar

Figura 22 - Cadastro Parametros Financeiro - Pasta Variacoes.

Esta pasta conterd informacdes sobre Juros, Multas e Descontos do Item no Contrato, que o
usuario pode parametrizar neste cadastro.

Juros / Multa
Juros: Informe neste campo a porcentagem de juros.
Mora Diéria: Informe neste campo o valor da mora diaria.
Multa: Informe neste campo a porcentagem da multa.
Valor: Informe neste campo o valor da multa.

Apés: Deve ser informado neste campo a data de inicio em que serdo aplicados os juros/multa.
Este campo pode ficar em branco caso o usuario decida ndo definir uma data neste momento.

Descontos
A opcao de desconto deve ser preenchida caso o usuario deseja fixar uma porcentagem ou um

z

valor de desconto fixo no contrato. Caso contrario, é possivel definir estes descontos
manualmente no momento da definicdo do contrato.

Desconto 1: Informe a porcentagem do desconto.
Valor: Informe o valor de desconto.
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Até: Deve ser informado neste campo a data de limite do desconto.

Desconto 2: Informe a porcentagem do desconto.
Valor: Informe o valor de desconto.
Até: Deve ser informado neste campo a data de limite do desconto.

Complemento

Na pasta Complemento, o usudrio pode inserir informacdes, complementos ou observacdes sobre
a utilizacdo do parédmetro cadastrado.
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Exercicios

Cadastre dois novos parametros do financeiro, um para Contas a Receber e outro para
Contas a Pagar, preenchendo as informacdes da Aba Geral, Aba Variacdes e Aba Geral.
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Templates

O sistema permite que sejam cadastrados Templates, ou seja, contratos modelos que poderéo ser
utilizados para facilitar o preenchimento da elaboragéo dos contratos.

71 Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Maiy2017] - oI EH
Outros «
Template | * Parametros | Controle de Acesso
Idenﬁﬁca;ﬁu‘ Codiga™ Status
| | 34?| IPguardandu Definicdo
Template
Tipo Contrato” Cod. Alternativo
|11 | |A'STEC | |Assisténcia Técnica (Venda) | |34? |
Categuria‘
|9 | |A'STEC | |ODntratDs de Assisténcia Técnica e Manutencdo (Prestacdo) |
Descri;Eu‘ Tipo integragdo
|Mudelu de Contrato para Assisténcia Técnica | | - |
Definigdo | * Clausulas | Escopo hd
Item | Produtos/Servigos hd + Inserir
Tipo Cobertura & @ Apagar
= [, editar
Item Descrigdo Grupo
W
e
=]
+
2
o
s}
— <Nenhum Registro Encontrados>
o
W
L
m
p
o
i
a
h}
[l salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 23 - Cadastro de Template - Pasta Geral.

¥~ Ppara entender o cadastro de Template, sugerimos que leia o capitulo ‘Contratos — Abordagem
Geral’ adiante, pois 0s campos e as telas sdo as mesmas.
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Deducéo de Impostos

E um cadastro simples em que o sistema permite que sejam informados os Tipos de Deducgdes de
Impostos. Essas dedugBes podem ser vinculadas aos lancamentos de medi¢Bes (veremos este
exemplo no capitulo Integracdo Modulo Distribuicao).

"I Tipes de Dedugdo [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o I ES
Q +1n5erir E}Editar @ Excluir Outros -
Tipos de Dedu;ﬁcr| hd
Caodigo Descrigdo ~
1/ IN5S

Figura 24 - Cadastro de Tipos de Deducéo.
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Contratos — Abordagem Geral

Elaboracéo

A elaboracdo de um contrato consiste em reunir todas as informacdes relevantes para que, depois

de ativo, seja possivel realizar as medicdes.

Nos proximos capitulos serdo abordadas as integrac6es por moédulo, particularidades de

configuracfes e movimentacdes (aditivo, distrato, reajuste entre outros).

E possivel acessar o contrato através do Menu Movimentagdes, botdo Contrato, Manutengéo ou

atraves do Menu Opc¢des, Movimentacdes, Contratos.
Observe a seguir uma viséo geral da tela de contratos e o processo de elaboragéo:

Filtro | Contrato

Contrate [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - oI ES

Q +1n5erir Ej Editar l;- Excluir Oufr

rFiliais
Inicial Final
|0005201 - MQG ASSISTENCIA TECNICA | |Dooszo1 - MQG ASSISTENCIA TECNICA
r [ Cédigo Contrato ~ [ Datade Indusda - &
Codigo go Alternativo [ Aguard. Def [ Inative
nicia Data Inicia [ ativo
| | | | [ Cancelado
. . S [ Distratado
| | | | | | [ Finalizado
— [ Identificacio [ Tipo de Escopa —
Descricdo [ Aberto
| | [ Fechado
~ [ Tipo de Contrato [ Categoria
Tipo Categoria
~ [ Integragdo
[ Contas a Pagar [ Contas a Receber ] Administracio de Materiais [ bistribuicio [JFrete
~ [ Busca de Itens
Todos os ltens tens sem Relacionamento tens Materiais
Cadigo Inicia
Codigo Fina

Figura 25 - Manutencao Contratos — Visao geral — Filtros.

Na tela de filtros, € possivel verificar qual é o contrato que deseja consultar através do seu codigo,

status, data de incluséo, identificacéo, tipo de escopo, tipo de contrato e categoria.

Para facilitar a consulta, é possivel também filtrar os contratos que possuem um determinado item

ou integragdo com um Maodulo especifico.
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Contrato MGG CONSTRUCOES £ MONTAGENS - Mai/2017) - = E3
Q § GerarTemplate - [ yisuatizar 4 inserir ) Bogos «

ko) .
: ArTasie Uma Coluns sl BArS agruoes g
© [dentificacilo___oesericlo _____________[ricoContrato____[catesoria_[statis_____[rivo tscosfcodisninclusdo ____remoiote _[contratada Principel _______JContratante princi
8 VINDA DI SERVICOS (FECHADO) Prestaghio de Servico [Ver Contratos de ¢ Fechado 345 0S/05/2017 173553 MOG CONSTRUCDES £ MONTAGENS ARCOR S/A

E || MONTAGEM DE SUBESTACAO xvZ Prestacdo de Servio (Ver Contratos de | Aguardando Definig Fechado 338 18/04/2017 153244 Consolidadora Grupo Megs AR PRODUCTS MO
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= 11443 PROTO FAIXA DE SERVIDAD Prestagio de Servigo (Ver Contratos de | Ativo Aberto 330 07/03/2017 17:35.43 Consolidadora Grupo Megs AIR PRODUCTS MO
8 :-l?ml CONTRATO DE MANUTENCAO/ASSISTEN Assisténcia Técnica (Vent Contratos de 'nativ Fechado 200 21/11/2016 162346 ‘VOG CONSTRUGOES € MONTAGENS AIR PRODUCTS MOG
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3 | Jucoso LOCAGAO DE EQUIPAMENTOS LocacBo de Equipamentor Contrates de | Ative Abarto | 16816/02/2016 |MQG CONSTRUGOES € MONTAGENS | AIR PRODUCTS MO
‘6_ || LOOO190 LOCAGAD DF EQUIPAVENTOS Locagio de Equipamentor Contratos de | Ative Aberto 165 26/03/2016 MaS CONSTRUCDES £ MONTAGENS AR PRODUCTS MO]
@ | lempoc: CONTRATO ALUGUEL DE CONTAINERS  Assistincia Técnica (Vent Contratos de . Ative Aparto 162 22/03/2016 |Mega indistria e Comércio Lida MQG CONSTRUGOE
o | |emeo0z CONTRATO O FORNECIMENTO DE CON Contratos de Terceiros (C Contratos de ! Ativo Aberta 163 22/01/2016 |AIR PRODUCTS MOG! DAS CRUSES FACI MQG CONSTRUCOE]
he] SM180115 MONTAGEM COBIRTA ESTAGAO RODON PrestaBo de Servigo (Ver Contratos de | Distratado aberto 157/18/01/2016 MQG CONSTRUCDES £ MONTAGENS | SERQUIP
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=

—SSSSSS

I

Figura 26 - Manutencao Contratos — Viséo geral

Legenda de Status

Os contratos ja cadastrados sao gerenciados conforme seu status, onde o usuario pode identificar
Se 0 mesmo esta:

v' Aguardando definicdo: Quando o contrato estd aguardando algumas informages
necessarias para ativa-lo. Esta definicdo é cadastrada nos Parametros do contrato.

v' Ativo: Informa que o contrato esta em operacao.
Inativo: O contrato ndo pode ser utilizado pois foi inativado.

v Cancelado: E possivel apenas cancelar contratos sem vinculo com itens e prazos. Caso
0 contrato ja possua vinculo, é necessario realizar um distrato. Apds cancelar o contrato,
0 mesmo podera ser utilizado apenas para consulta.

v' Distratado: Utilizado para distratar um contrato, como por exemplo, uma rescisdo. Neste
status o contrato também é utilizado apenas para consulta.

v" Finalizado: O contrato foi atendido por completo e finalizado em sua vigéncia.

AN

Controle

Para alterar o status do contrato o botdo Controle deve ser acionado. Neste recurso o usuario tem
a opcao de Ativar, Inativar, Cancelar, Finalizar e Aguardando Definicdo do contrato.

Ao escolher cada uma destas opg¢Bes o sistema solicita que seja informado o motivo para que o
usudrio possa visualizar o histérico destas a¢des futuramente, caso exista necessidade.

Gerar Template

O botdo Gerar Template deve ser utilizado para incluir um novo Template a partir de um contrato
ja cadastrado. O mesmo podera ser um modelo para os proximos contratos que serao incluidos.

Visualizar

O botdo Vizualizar é disponibilizado para permitir a consulta das informacdes de elaboracdo e
movimentac8es de um contrato.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 31



e
N
F !,_

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

O campo Objetivo refere-se ao campo Escopo e o campo Objeto refere-se ao campo Objeto na

elaboracao do contrato. Veja as imagens a seguir:

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Contrato | * Parametros | Controle de Acesso
Idenﬁﬁca;ﬁu‘ Cadigo” Status
|ATO2 | | 320| P\guardandu Definicio

- o ER
Outros -

Tipo Contrate”

Cod. Alternativo

|11 | P\STEC | |A55i5ténciaTécnicat\&enda] | |320 |
Categurif

|9 | |ASTEC | |Cuntratus de Assisténcia Técnica e Manuteng3o (Prestacdo) |
Descri;ﬁu-‘ Tipo integragdo

|CONTRATO DE ASSISTENCIA TECNICA 02

| |Ped'|d0 de Compra |

Definigdo | * Cldusulas F_r.cu-pu|lter15

rEscopor

~Ohbjeto

Prestac3o de Servigos de manutengdo, instalago e movimentaclo de equipamentos.

Equipamentos pesados de propriedade do
cliente.

rObservacdo
rEscopos:
Aditive Inclusdo Usuario A
214 06/03/2017 12:47:56 MEGA
v

[[] salvar e criar outro (Sl =1s Cancelar

Figura 27 - Cadastro de Contrato - Escopo
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Manutencao
Para elaborar um novo contrato clique no botéo Inserir e preencha os campos descritos a seguir;

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IEH
Outros =
Contrato | * Parametros | Controle de Acesso
Identificacdo” Cadigo Status
|aTo2 | | 320 laguardando Definicio
Template
Tipo Contrato” Cod. Alternativo
|11 | |P5TEC | |Assisténcia Técnica (Venda) | |320 |
Categoria-
|9 | |P.5TEC | |Cuntratus de Assisténcia Técnica e Manutencdo (Prestacdo) |
Descrigio Tipo integragdo
|CONTRATO DE ASSISTENCIA TECNICA 02 | |Ped'do de Compra |
Definicéo | *Clausulas | Escopo | Itens -
Tu Gestor | Representantes hd
il
E Principal Codigo Nome ~ + Inserir
8 = 6201 MOG ASSISTENCIA TECNICA -
W Fagar
o [}, Editar
» Principal
[=
B
m
=]
£
G
a
-
‘e
iy
Y]
Pw
v
[1 salvar e criar outro Cancelar

Figura 28 - Manutencao Contrato — Contrato

Identificagdo: Identificagdo do contrato. Deve ser utilizado para falicitar a consulta e visualizag&o
do contrato.

Cédigo: Cadigo sequencial utilizado pelo sistema.

Status : A situacéo atual de um contrato referente ao processo de controle (Em elaboragéo, Ativo,
Inativo, Cancelado, Distratado, Finalizado).

Template: O sistema permite que o contrato seja cadastrado a partir de um template. Clique no
Edit-Consulta e selecione o template para que todos os campos configurados no template sejam
copiados no contrato.

Tipo Contrato: Dependendo do tipo de contrato selecionado, o mesmo serd utilizado para
preencher o campo CAd. Alternativo (configurado no Cadastro de Tipos de Contratos).

Cod. Alternativo: Se o tipo do contrato nao utilizar codigo alternativo, o usuério podera preencher
um cédigo alternativo para o contrato.

Categoria: Clique no Edit-Consulta e selecione a categoria do contrato.
Descricao: Digite uma breve descrigdo para faciliar a visualizacao do contrato.

Definicéo
A pasta Definicdo se divide em 12 subpastas: Gestor, Contratante, Contratada, Escopo,

Testemunhas, Fiadores, Anexos, Documentos, Garantias, Clausulas,Controle e indices
Financeiros.
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Subpasta Clausulas

Figura 29 - Movimentagdes - Contratos- Clausulas — Pasta Clausulas do Contrato

Clausulas do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Visivel pf Relatori
(% B8imi ) Nie

Nivel Sintético Ordem”

275 IDa Responsabilidade Técnica j

Numeragdo

[

Descricdo

- Ed
Outros

Da Responsabilidade Técnica

["] salvar e criar outro

Cancelar

Figura 30 - Movimentag6es — Contratos - Clausulas - Pastas Geral

Tipo: Sintética ou Analitica.

Visivel p/ Relatorio: Defina se esta clausula esta visivel ou ndo para os relatorios.
Nivel Sintético: O usuario deve informar apenas se o nivel da clausula for analitica.

Numeracao: Informe a numeracéo definida no contrato.

Descricé&o: Descricdo da clausula.

Subpasta Gestor

A subpasta Gestor contém as OrganizacBes (Agentes) que serdo gestores e que poderao
visualizar o Contrato e seus respectivos Representantes.

Por default o sistema traz o agente da Organizacdo ativa e define automaticamente como
principal. O usuario também pode incluir outros gestores (agentes), mas apenas um pode ser

definido como o principal do contrato.
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Definico | *Clausulas | Escopo | Itens hd
Tu Gestor | Representantes -
E Principal Cédigo Nome A +1n5erir
8 i £201 MQG ASSISTENCIA TECNICA o

. agar
o [ Editar
® Principal
[=

£

o

E

G

O

Figura 31 - Contratos - Pasta Defini¢céo - Subpasta Gestor

Caso queira definir outro agente como Gestor Principal, basta inserir um novo gestor através do
botdo Inserir e, apds salvar, clicar no botdo Gestor Principal, localizado no menu direito da
subpasta gestor. O sistema permite definir apenas um gestor principal.

Ainda na subpasta Gestor temos a opc¢do de inserir um Representante. Entre na pasta
Representantes e, ao clicar no botéo inserir, ira aparecer a tela a seguir:

Representante do Gestor do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNL.. - [JESH
Outros -
Codigo
|1E ---||Marﬁnezﬁ.55uciadu5 |
Email

Inativo a partir de

Telefones | Enderecos -
Telefone Tipo ~
21402545155 PABX
21402545156 FAX

W

<< < > >> DSalvarecriaroutro Cancelar

Figura 32 - Contratos - Pasta Definic&o - Subpasta Gestor / Inserir Representantes

Cada Organizacao gestora podera ter diversos Representantes de tipos diferentes.

E possivel também determinar nesta tela se o representante foi ou sera inativado apartir de uma
determinada data, através do campo ‘Inativo a partir de:’.

¥~ Este cadastro busca informacdes do Médulo Global, Cadastro de Agentes, tipo Representantes.
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Subpasta Contratante

Definigdo | * Clausulas | Escopo | Itens. hd
- | .
E L
E Principal Resp Fin Codigo Tipo do Agente Nome Inativo a parti + Inserir
=
8 AIR PRODUCTS MOGI DAS CRUSES FACILITY e
# | =t
[, Editar
Principal
]
[=
B
o
=
c v
Q
# < >
Representantes Legais | Representantes Comerciais | Terceiros -
Codigo Nome Tipo Inativo a partir de I~ + Inserir
._
13 @' Apagar
Y =), editar
v
< >

Figura 33 - Contratos - Pasta Defini¢cdo - Subpasta Contratante

A subpasta Contratante contém os agentes que serdo as Partes Contratantes do Contrato e seus
respectivos Representantes.

Para inserir uma nova parte contratante, cligue no botéo Inserir e preencha os campos a seguir:

Contratantes de um Contrato [MQG ASSISTENCIA TECN.. - [IE3l
Outros -
Cl:'l-digl:l-'
||P.IR PRODUCTS MOGI DAS CRUSES FACILITY |
Tipo Resp. Fin~
|FDrr|E|:Edur | |5im -

Inativo a partir de

Filial Mov. Financ
|E-2u1 - MQG ASSISTEMCIA TECNICA -
&« < > » []salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 34 - Contratos - Pasta Defini¢do - Subpasta Contratante / Botao Inserir

Cdédigo: Através do Edit-Consulta, localize o cliente que sera a parte contratante.

Tipo: Campo preenchido automaticamente pelo sistema conforme o tipo do agente selecionado no
campo cédigo.

Resp. Fin: Informa se o contratante é o responsavel financeiro da empresa. Campo apenas
informativo.

Inativo a partir de: Preencher este campo apenas se deseja inativar o contratante.

Filial Mov. Financ: Deve apenas ser configurado quando o contrato for integrado com o Médulo
Financeiro.

Para definir o contratante como Principal, selecione o registro e cliqgue no botdo Principal,
localizado no menu lateral direito, da Subpasta Contratante.
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¥~ cada contrato podera ter varios Contratantes, sendo que mais de um deles poderdo ser
Responsaveis Financeiros, mas somente um devera ser o Contratante Principal.

Subpasta Contratante / Representantes

Dentro da subpasta Contratantes podemos ter diversos representantes com tipos diferentes. Para
um contrato que ira gerar um Pedido de Venda, o tipo de representante a ser preenchido é o
Representante Comercial. A subpasta Terceiros sera utilizada apenas nos contratos que integram
com o0 Modulo Administracdo de Materiais.

Subpasta Contratada

-
Partes | A
r=
E Principal Resp Fin Cddigo Tipo do Agente Nome Inativo a partirde -|— Inserir
# 6201/ Organizaciio | MQG ASSISTENCIA TECNICA |
ki L
|:.=} Editar
Principal
m
=)
]
m
i
&
8 ]
# < >
Representantes Legais | Representantes Comerciais | Terceiros hd
JE Cadigo Mome Tipo Inativo a partir de [y + Inserir
*E @ Apagar
-]
5 [ Editar
o]
# W
£ >

Figura 35 - Contratos - Pasta Definicdo - Subpasta Contratada

Nesta pasta devem ser inseridos 0s Agentes que serdo a parte contratada do contrato e seus
respectivos representantes. Para incluir, basta clicar no botéo Inserir, conforme figura a seguir:

Contratados de um Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNIC.. - [IEM
Outros -
Cc’rdigu‘
6201] ||MC1G ASSISTENCIA TECNICA |
Tipo Resp Fin~
|Drganiza|;5cr |5im -
Inativo a partir de
£
Filial Mov. Financ
|5201 - MQG ASSISTENCIA TECNICA -
(( < > >> [ salvar e criar outra  Confirmar Cancelar

Figura 36 - Contratos - Pasta Defini¢céo - Subpasta Contratada / Bot&o Inserir

Cdédigo: Através do Edit-Consulta localize o agente que sera a parte contratada.
Tipo: Campo preenchido automaticamente pelo sistema conforme o tipo do agente selecionado no

campo caédigo.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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© O tipo de agente deve ser preenchido de acordo com a integracdo. Veja mais detalhes deste
campo nos capitulos de integracdo por Modulo (Administracdo de Materiais, Distribuicao, Contas a
Pagar e Contas a Receber.)

Resp. Fin: Informa se a contratada sera o responsavel financeiro da empresa. Campo apenas
informativo.

Inativo a partir de: Preencher este campo apenas se deseja inativar a contratada.

Filial Mov. Financ: Deve apenas ser configurado quando o contrato for integrado com o Médulo
Financeiro.

Para definir se a Contratada é a principal, o usuario deve clicar no botdo Principal. S6 podera
haver um Agente Contratado definido como Principal.

Nas configuracbes dos representantes utilize o mesmo conceito do sub-capitulo Subpasta
Contratante / Representantes.

Subpasta Testemunhas
As testemunhas informadas no contrato sdo vinculadas nesta tela.

Codigo Nome Tipo Inclusdo ~ + Inserir
ﬁ ARNALDO JOSE DE OLIVEIRA 08/05/2017 14:44:21

Agente 05/ m Apagar

[}, Editar

Anexos 4

Fiadores

Testemunhas

Figura 37 - Contratos - Pasta Defini¢cdo - Subpasta Testemunhas

Subpasta Fiadores

Geralmente os contratos contém a informacgéo do fiador, ou seja, aquele que ir4 assegurar o
cumprimento de deveres e obrigacdes para a Contratada.

Com o mesmo conceito de vinculo da Subpasta Testemunha, o usuario pode definir qualquer tipo
de Agente para o fiador.
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¥ | Codigo Nome Tipo Inclusdo A +!r15erir
. [}
T g ﬁ Marcelo Santos Vaccari
3 E arcelo Santo: ccari Agente /05 @. Apagar
© <T
o [=), Editar
[2]
o
E
e
3
2
s g
o
S
) |
o
°
© %]
N m
N o
8 5
3 g
[n}
3 &
c
o v
a
5
3 Figura 38 - Contratos - Pasta Defini¢ao - Subpasta Fiadores
8
Subpasta Anexos
¥ | Mome Data Inclusdo Usuario Inclusdo Data Alteracdo Usudrio. & + Impaortar
-
E Contrato.png 08/05/2017 14:47:14 RulE-E] =7 Abrir
g Salvar
@ Apagar
]
=
<
v
— >
rDescricdo
1w
IS
G
h=
m
2

Figura 39 - Figura 41 - Contratos - Pasta Definigdo - Subpasta Anexos

O sistema permite anexar arquivos com qualquer extensdo, como por exemplo, um arquivo PDF
do contrato digitalizado ou imagens com documentos pessoais exigidos na ativacéo do contrato.

Veja a descricdo dos botdes para manipular os anexos desta tela:

Botao Importar: Cliqgue neste botdo para adicionar um novo anexo. Apos inclusdo, 0 anexo sera
armazenado no banco de dados, ou seja, ndo € armazenado o local do arquivo.

Bot&o Abrir: Abre o arquivo selecionado de acordo com o programa relacionado ao mesmo.

E——“ Ao tentar abrir um arquivo com extensdo.doc (Word) e na estacdo nao tiver o aplicativo Word
instalado, 0 mesmo nao abrira.

Botdo Salvar: Para salvar o arquivo selecionado, cligue neste botéo (Salvar).
Botao Apagar: Ao clicar neste botdo, o arquivo selecionado sera excluido do contrato.
Descricao: Informe neste campo a descricdo do anexo selecionado na tabela acima.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 39
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Definicdo | * Clausulas | Escopo | Itens A
T |cadigo Documento Otde Qtde Entregue Quantidade Obrigataria Ulti » | 5 s,
o H
E 6 Contrato Social 1 Sim o
5 [l Apagar
m
G E}, Editar
)
£
[=
]
E
3
(=]
o]
(]
g
ﬁ
=
=
W
£ >

Figura 40 - Contratos - Pasta Defini¢édo - Subpasta Documentos.

Nesta tela o usuario pode controlar os documentos que serdo utilizados e exigidos para se firmar
um contrato.

Cligue no botéo Inserir para incluir um novo registro. A tela a seguir seré aberta para edigéo:

Tipo de Documentos do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNIC.. - [JES
Outros -

Documento

Contrato Social

Qtde Solicitada”
1| | Quantidade Obrigatdria

Qtde Entregue Ultima Entrega

Salvar e criar outro Cancelar

Figura 41 - Contratos - Pasta Defini¢do - Subpasta Documentos / Inserir.

Documento: Através do Edit-Consulta localize e selecione o tipo do documento que sera
controlado.

Qtde. Solicitada: Informe em nimeros qual é quantidade do documento solicitado.

Quantidade Obrigatéria: Quando este campo estiver marcado o sistema ir4 controlar que
contrato pode ficar ativo depois que for entregue a quantidade solicitada. A quantidade entregue
deve ser preenchida no campo a seguir.

Qtde. Entregue: Digite a quantidade que foi entregue do documento solicitado.
Ultima Entrega: Informe a data da Gltima entrega parcial ou total da quantidade dos documentos.
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Subpasta Garantias

Definicdo | * Clausulas | Escopo | Itens

: Descrigdo Valor da Avaliacdo Valor da Garantia Inclusgo
= Deposito em Garantia | [06/03/2017 12:47:18
i
(=}
=
=
i
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=
=
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Figura 42 - Contratos - Pasta Defini¢do - Subpasta Garantias.

-

+ Inserir
@ Apagar

[=), Editar

Na Subpasta Garantias o usuario pode controlar as garantias (bens ativos, por exemplo) que
serdo exigidas para se firmar um Contrato. Clique no bot&o Inserir para vincular o tipo de garantia

e informar os valores de avaliagio e garantia, conforme imagem a seguir:

Garantias do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2.. - [IEM

Outros -

Tipo Garantia”
|5 | |Depc'|5itu em Garantia |

Valor da Avaliaggo  Valor da Garantia
| 200.000,00 [ | 200.000,00 [

Observacio

& < > » DSalvarecriaroutru Cancelar

Figura 43 - Contratos - Pasta Definic@o - Subpasta Garantias / Inserir

Subpasta indices Financeiros

Deve ser informado nesta subpasta quais séo os indices financeiros do contrato. Como exemplo,
existem diversos contratos que possuem seus valores atualizados de acordo com o indice IGPM.

Por este motivo é necesséario vincular este indice conforme tela a seguir:

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Definicdo | * Clausulas | Escopo | Itens -
T |indice Descricéo do indice ~ | < Inserir
g 5 i T Apagar
< S
z g [E), Editar
IS Principal
13 .
© i
g g
E 2
5 i=
o |
o
S
©
N
S

Garantias

Figura 44 - Contratos - Pasta Definicdo - Subpasta indice Financeiros.

Para vincular um novo indice clique no botéo Inserir. Através do Edit-Consulta localize e selecione
o indice. Informe também no campo Status se 0 mesmo encontra-se Ativo ou Inativo no contrato.

indices Financeiros [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]  [IES
QOutros «
indice
|E | IGP-M |
Status
> » [1salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 45 - Contratos - Pasta Definicdo - Subpasta indice Financeiros / Inserir

&~ 0O cadastro de indices Financeiros origina-se do Mddulo Global, Cadastros.

Subpasta Localiza¢&o
A subpasta Localizaco se divide em duas subpastas: Local Fisico e Areas Envolvidas.

Local Fisico

O usuério pode definir nesta pasta a localizacéo fisica do contrato. Por exemplo, se este contrato é
administrado pelo dapartamento de Informética, o usuario deve incluir esta informacéo na tela a
sequir:
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Definicgo | *Clausulas | Escopo | Itens

T 7 |Céd Local Descricdo Local Fisico Observacéo Inclusdo
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Figura 46 - Contratos - Pasta Localizagado - Subpasta Local Fisico.

-

+ Inserir
'@ Apagar

=), Editar

Para incluir um novo local fisico clique no botdo Inserir e no campo Cddigo através do Edit-

Consulta, localize e selecione o local desejado.

Cadastros, Localizagéo.

Areas Envolvidas

Para incluir, editar ou excluir alguma localiza¢cdo € necessario entrar no Modulo Global, Menu

Nesta tela, o usuario pode informar quais séo as areas que o contrato ird abrangir. E possivel
adicionar mais de uma &rea envolvida, porém apenas uma podera ser definida como Principal.

Definicdo | * Clausulas | Escopo | Itens

4

-

Codigo Organizacdo Projeto Centro de Custo

104 MQG ASSISTENCIA TECNICA

Localizagdo Cobertur:

| Areas Envolvidas

indices Financ. |
Local Fisico

<

Localizac8o

Ll

Figura 47 - Contratos - Pasta Localizaco - Subpasta Areas Envolvidas.

Para incluir uma nova area envolvida clique no botéo Inserir. Sera necessario informar o Tipo de
Controle sobre a area cadastrada, bem como preencher os campos informativos de Organizacao,

Localizacao, Centro de Custo, Projeto e Complemento.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Areas Envolvidas de um Contrato [MQG ASSISTENCIA TEC... - [E3

QOutros -

Tipo do Controle
|2 ---”Area Secundaria |

Organizacdo
|5201 ||M OG ASSISTENCIA TECNICA |

Localizacdo

B s |

Centro de Custo

|45 ”Wurk Service |
Projeto
30 =+ [BUNGE |

Complemento

(( < > )) DSalvarecriaruutru Cancelar

Figura 48 - Contratos - Pasta Localizag8o - Subpasta Areas Envolvidas / Inserir.

Pasta Clausulas

Dentro do contrato é possivel editar as clausulas vinculadas ao mesmo. Apds sua ativagdo as

clasulas podem ser editadas mediante uma aditivagao.

Definigdo * Clausulas | Escopo | Itens

-

Ordem |Numera;§o |De5cr'|;§0 Aditivo Codigo + Inserir
L 11 Das responsabilidades @ Apagar
[ Edita
<
r Clausula
Das responsabilidades
Figura 49- Contratos - Pasta Clausulas
Apostila do Modulo Gestdo de Contratos 44
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Pasta Escopo

Definigdo | *Clausula Itens hd
—Escopo ~Objeto
MANUTENCED PREVENTIVA COM MATERIAIS DO KIT BASICO. EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DO CLIENTE
E PARTE DA LISTA DE COBERTURAS
INFORMADAS.
rObservacdo
rEscopos
Aditivo Inclusdo Usuario ~
214 06/03/2017 12:47:56 MEGA
Y]

Figura 50 - Contratos - Pasta Definicdo - Subpasta Escopo.

Na subpasta Escopo o usuario deve digitar informagdes referentes ao contrato. No campo Escopo
0 usuario pode informar o objetivo do contrato, enquanto no campo Objeto pode ser informado o
objeto o qual se refere o contrato.

Quando o contrato se encontra Ativo os campos Escopo, Objeto e Observacdo ficardo

desabilitados para edicdo. Apenas sera possivel incluir um novo escopo através de um Aditivo
(veja mais no Capitulo Aditivos).

E——“ Quando houver aditivos com alteracfes de Escopo, as informacfes serdo exibidas conforme a
selecado do registro do Aditivo na tabela localizada na parte inferior da tela.
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Pasta Coberturas

Cobertura de um Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Nov/2017]

Geral |

Tipo de Cobertura”
|4 ”Prudutcrs - (Mega Servigos) |

Todos
Material

MNe Peca
|| |
N Série

Valor da Cobertura

Valor da Franquia

Quantidade Limite

Vigéncia Inicial

Vigéncia Final

Outros -

> >> [] salvar e criar u:rutro Cancelar

Figura 51 - Contratos - Pasta Defini¢cao - Subpasta Coberturas.

Na subpasta Coberturas o usuario deve informar quais as coberturas do contrato, quando se tratar

de contratos de manuteng&o ou assisténcia técnica.

Essas coberturas geram reflexo nos orcamentos dos médulos de Servigco ou no médulo de Frota
(Implementacdo futura). As coberturas geram deducoes ou adicionais nos valores dos

orcamentos.

Os Tipos de cobertura definem a natureza da cobertura:

e Grupo de Itens ou Itens — Equipamentos ou Grupos de Equipamentos com cobertura total

ou parcial.
e Servicos — Lista de tarefas cobertas pelo contrato.

e Produtos ou Insumos — Lista de materiais (pec¢as) cobertas pelo contrato.
e No da peca — Part Number ou identificacéo do tipo de peca do fabricante.

e No de Série — Nimero de série da peca coberta.

e Valor da Cobertura — Valor coberto pelo contrato ou marcar Cobertura Total quando ndo

houver limie.

e Valor da Franquia — Valor que deve ser pago pelo cliente em caso de uso da cobertura.
e Quantidade Limite — Quantidade de ocorréncias do tipo selecionado cobertas pelo

contrato.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Vigéncia — Periodo Limite de validade de cobertura.

Pasta Itens

Nesta aba s&o listados todos os itens do contrato, bem como a quantidade e valor do item. E
possivel verificar também qual € a quantidade restante e a quantidade ja entregue do item,
conforme medicdes realizados.

Definicgo | *Clausulas | Escopo A

Itens do Contrato | Movimentagdes do ltem A
E|Cadigo Item [Unid |Unid. Contr. |Descricdo Qtde Orig Valor Unit Orig + Inserir
» SERVICO MANUTENGAD E MONTAGEM ; \ 1] Apagar
=), Editar

@ Faturas

4] »
rLegenda

M Origem ou Alterac8o por Adil B Origem por Contrat M cancelade valor Total do Contrato

Figura 51 - Movimentacgdes de Itens - Pasta Itens do Contrato.

Através das legendas localizadas no canto inferior da tela é possivel saber qual € a origem do
item, que pode ser através de Aditivos (Origem ou Alteracdo por Aditivo) ou Contratos (Origem por
Contrato).

Ja no botéo Faturar serdo exibidas as faturas e parcelas geradas para o item (se o0 mesmo estiver
em um contrato que integre com o Modulo Financeiro).

Pasta Geral

Ao clicar no botao Inserir sera aberta uma nova tela conforme imagem a seguir, onde € necessario
preencher as informacgfes referentes ao item contratado. Veja a seguir a descricdo dos campos
disponiveis para um correto preenchimento deste cadastro:
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ltens do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Out/2017] - E3
Outros -
Geral ‘ Parametros Financeiros | Rateio A
Codigo ltem
64 | | |
Unidade Contrato
|UN | |Ur|idade |
Escopo Quantidade * Qtde Original
v| | 12,000000 [ [212.00 |
Valor Unitario Valor Unit. Original Valor Total
| 1.000,000000 | |1.mu,uu | | 12.DDD.DD|
¥ Dados por Referéncia
Contratante

7 IP.IR FRODUCTS MOGI DAS CRUSES FACILITY j

Classe Financeira
a3 | [SERVICOS |

Complemento

rRecorréncia
Quantidade

<< < > )) [ salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 52 - Movimentacdes de Itens - Pasta Itens do Contrato - Inserir um novo item.

Cédigo do Item: Através do Edit-Consulta serda exibida a lista de itens de acordo com a
configuracdo do parametro ‘Relacionamento’, informado na elaboragdo do contrato. Selecione
nesta lista o item do contrato.

Unidade do Contrato: Unidade do contrato com origem no cadastro de Itens, no Menu Opcdes,
Cadastros, Itens.

Escopo: Defina neste campo se o item é do tipo escopo Definido (item Fixo) ou se é do tipo
Indefinido (item Livre). Essas informacdes virdo sugeridas de acordo com o cadastro do Item.

Quantidade: Digite a quantidade do Item que foi contratado.

Qtde Original: Quantidade original do produto.

Valor Unitéario: Digite o valor unitario do item, definido no contrato.

Valor Unit. Original: Valor unitario original do produto.

Valor Total: Este campo é calculado automaticamente pelo sistema (quantidade x valor unitario).

Contratado ou Contratante: Depende do tipo da integracdo. Informe o agente responsavel pelo
item ou pelo contrato. Se 0 contrato estiver parametrizado para integrar com o Financeiro, é
necessario que seja informado o agente responsavel pelo financeiro.
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Classe Financeira: O sistema sugere neste campo as informacdes contidas no cadastro de itens,
de acordo com o parametro ‘Replica para itens’, configurado na elaboragéo de contratos.

Complemento: Insira no campo Complemento informacdes relevantes sobre o item contratado.

Quando o parametro do contrato indicar que o mesmo € recorrente o0 sistema ira habilitar as
informacdes abaixo para possibilitar o controle de recorréncia:

Quantidade: Quantidade da recorréncia da medicdo que deve ser gerada automaticamente.
Periodo: Tipo de periodo utilizado para controlar a recorréncia.

Botdo Dados por Referéncia

. ~ Dados por Referéncia L . s
Ao clicar neste botéo i P sera exibida a tela a seguir com o histérico do

item e dados sobre todos os contratos que aquele item foi vinculado.

Serdo apresentados também no histérico do item os precos unitérios, quantidade, classe
financeira, centro de custo, projeto e parametro financeiro.

[MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - oI E3

Contrato” Codige” Status

|aTO2 320 Isguardando Definigdio

Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

\Assisténcia Técnica (Venda) | Aberto Contratos de Assisténcia

Descricio”

CONTRATO DE ASSISTENCIA TECNICA 02
Itens | h
Arraste uma celuna aqui para agrupar

|E‘ Contrato Status Identificagdo Descrigdo Qtde Atual wval

<Nenhum Registro Encontrado>

[« []
Geral |C Custo | Projeto h
Classe Financeira

Parametro Financ

Figura 53 -Itens do Contrato - Botdo dados por referéncia.

Além de apresentar o historico, é possivel utilizar as mesmas configuracdes dos contratos
exibidos. Para isto, basta selecionar o contrato e clicar no botdo ‘Selecionar’.

Ao clicar neste botdo, o sistema dispara a mensagem a seguir:
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x

;‘f) (s dados utilizado nesse contrato serdo copiados para o registrol Confima a operagdo?
-

Sirn Ao |

Esse procedimento fard com que o valor unitério, a classe financeira do Item, o centro de custo, o
projeto e os parametros financeiros do contrato selecionado sejam sugeridos no cadastro do item
do contrato.
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Parametros

Cada contrato utiliza parametrizacbes que irdo definir qual o comportamento e o fluxo de
processamento do contrato quanto as integracdes com outros médulos do Mega ERP:

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IE8
Outros
Contrato  * Parametros | Controle de Acesso
-
Busca dos Itens
+ Sem Relacionamento Materiais
Integragdo
Module Financeiro Contas a Pagar Madulo Administragdo de Materiais
+ Mddulo Financeiro Contas a Receber Madulo Distribuigdo
Tipo de Escopor Medigdes Recorrentes
+ Aberto Fechado *+ 5im NEo

Geral
Obrigatério informar praz
Obrigatdrio informar claus
Gerar langamentos de quantidade de itens automatic
Validar prazos de reajustes ao gerar movimenta

Utiliza itens compostos

[=]
=
‘o
o]
c
m
c
i

Salvar e criar outro Cancelar

Figura 54 - Manutencao Contrato - Pasta *Parametros — Subpasta Contrato.

Busca dos ltens

Sem Relacionamento: Quando selecionada esta opcdo apenas serdo visualizados itens
cadastrados diretamente pelo Médulo de Contratos, ou seja, sem relacionamento com o Médulo
Adm. de Materiais.

Materiais: Ao marcar esta opcao serdo considerados os itens que foram cadastrados no Mddulo
Contratos e que possuem relacionamento com o Médulo Administracédo de Materiais.

Integracéo
Médulo Financeiro - Contas a Pagar: Quando marcada esta op¢do o contrato sera integrado
com o Modulo Financeiro, gerando um contas a pagar.
Médulo Financeiro - Contas a Receber: Quando marcada esta opcao o contrato sera integrado
com o Mddulo Financeiro, gerando um contas a receber.

Médulo Administracdo de Materiais: Quando marcada esta opgdo o contrato é integrado com o
Moédulo Administracdo de Materiais, possibilitando vincular o item a uma solicitacdo e o seu
contrato em potencial. Em seguida um Pedido de Compras € gerado e o recebimento da
mercadoria é efetuado.

Médulo Distribuicdo: Quando marcada esta opgdo o contrato € integrado com o Modulo
Distribuigdo, possibilitando gerar um Pedido de Venda através do Médulo Gestdo de Contratos
(Medicao).
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Tipo de Escopo

Aberto: Contratos em que serdo realizadas MedicGes. Nesses contratos somente apés a
efetivacdo de uma medicdo sera gerado o movimento financeiro ou o Pedido de Venda.

Fechado: Contratos sem medicdo. Nesses contratos a movimentagéo financeira ou o Pedido de
Venda sera gerado automaticamente apds a Ativacao do Contrato.

Geral

Obrigatorio informar prazos: Quando marcada esta opcao configura o sistema para exigir que
sejam informados os prazos do contrato para poder ativa-lo.

Obrigatério informar clausulas: Quando marcada esta opgdo configura o sistema para exigir
gue sejam informadas as clausulas do contrato para poder ativa-lo.

Gerar lancamentos de quantidade de itens automaticamente: Marque este campo para que,
ao lancar novas quantidade de itens no contrato, o sistema realize o aditivo automaticamente.

Validar prazos de reajustes ao gerar movimentacgdes: Informe neste campo se deseja validar
0s prazos de reajustes ao gerar movimentacao.

Utiliza itens compostos: Ao marcar esta opcao vocé configura o sistema para utilizar itens
compostos no cadastro de itens.

& Somente poderdo ser utilizados itens compostos se ndo existir vinculo com Pedido de Venda ou

Financeiro.

¥~ As abas Financeiro, Pedido de Venda e Materiais terdo suas particularidades tratadas nos
préximos capitulos.

Ativacao

Apés elaborar o contrato,incluir os itens (capitulo Langcamento de Itens) e lancar as clausulas, o
préximo passo € ativar o contrato.

Para ativar o contrato é necessario preencher alguns campos obrigatérios. Veja a seguir quais séo

Gestor

Contratante

Contratada

Documentos

Parametros

Clausulas — Apenas se for definido nos Parametros
v ltens

A ativacao do contrato podera ser feita manualmente pelo botdo Controle na tela de exibicdo de
todos os contratos, ou quando um contrato ja estiver com todas as informacgdes obrigatorias
preenchidas.

Se o contrato j& estiver com todas informacdes obrigatérias preenchidas, o sistema dara a opgéo
do contrato ser ativado no momento em que o usuario salvar o contrato.

SN N NEN

Controle de Acesso

Na elaboracao do contrato, aba Controle de Acesso, o usuario pode incluir 0s grupos que contém
as definicdes de permissfes de acesso.

Para isso, clique no botédo Inserir e inclua o grupo conforme a imagem a seguir:
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“| Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Contrato | *Pardmetros Controle de Acesso

Grupos | Usuarios adicienais

Cod. Grupo

- - EN
Outros -

| +!nserir @Apaga;

Codigo MNome Grupo

-~

Usuarios deste contrato

Codigo MNome usuario

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

v

[[] salvar e criar outro [Nl Cancelar

Figura 55 - Incluséo de grupo de acesso.

Na aba Usuéarios adicionais é possivel também incluir usuarios que terdo permisséo de acesso no

contrato, conforme as configuracdes efetuadas no cadastro de Controle de Acesso.
1 Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o n
= outros -

Contrato | *Parametros Controle de Acesso

Grupos Usudrios adicionais -

Cod. Usuario

”MEGA | + Inserir m Apagar
Codigo Mome usuaric -~
1| MEGA

]

[ salvar e criar outro EeGLIET Cancelar

Figura 56 - Controle de Acesso — Pasta Usuarios adicionais.
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Visualiza dados histéricos do Contrato

A funcao vizualizacdo do contrato permite consultar as pastas que veremos a seguir através de
imagens, como Ocorréncias, Requerimentos, Itens, Prazos, Medi¢bes / O.S, Aditivos, Financeiros
e Pedido de Venda, CT-e, Solicitacdes Vinculadas e Pedidos de Compra Vinculados, sdo apenas
consultas que o usuario pode realizar dentro do contrato.

Cada tela do processo citado anteriormente devem se realizada em cadastros a parte, conforme
veremos nos proximos capitulos.

Pasta Controle

Definicdo | * Clausulas | | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos |Iten5 | Prazos | MedigSes | Aditivos | Financeiro | Pedido de Vend ™

Geral | Distrato M
Inclusdo Usuario Acdo Motivo ~
04/05/2017 12:21:53 MEGA Ativo Afivacdo Automatica

w
£ >

Figura 57 - Contratos - Pasta Controle.

Esta pasta mantém o historico das acdes dos usuarios no decorrer do contrato. Como exemplo, é
possivel saber qual usuario ativou, inativou, cancelou, finalizou ou retornou o status do contrato
para Aguardando Definig&o.

Quando uma acao é tomada obrigatoriamente um motivo deve ser informado pelo usuario. Este
motivo também sera armazenado nesta tabela, facilitando a visualizacéo do histérico.

N2 Ocorréncia Data Ocorréncia Inclusdo ~

rDescrigdo

Figura 58 - Contratos - Pasta Ocorréncias.
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Definigdo | *Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias : Requerimentos|

Itens | Prazos | Medicdes |Adit|'vu5 | Financeiro | Pedido deVend ¥

Codigo Solicitante  Nome Solicitante

Data Retirada

Inclusdo

Diata Prevista

Data Entri A

Figura 59 - Contratos - Pasta Requerimentos.

Definicdo | *Clausulas | Escopo

Itens do Contrato | Movimentaces do ltem

[=), Editar
@ Faturas

Figura 60 - Contratos - Pasta ltens - Subpasta Itens do Contrato.

Itens do Contrato { Movimentaces do ltem |

E|Cadigo Item (Unid |Unid. Contr. |Descricdo

b SERVICO MANUTENCAO E MONTAGEM

4] »
rLegenda

M Origem ou AlteracSo por Adil M Crigem por Contrat M cancelade valor Total do Contrato m

E|Inclusdo Operacdo Qtde Qtde Oper |Operacao Vz|Valor Oper |Valor Unitar |Qtde Total a [Valor Total | Qtde Total Ri|Va
M06/03/2017 12:49:58 12,00 Adicdo
06/03/2017 12:54:06 |Medicdo 1,00 Nenhuma 0,00 1.000,00 11,00 11.000,00 1,00
07/03/2017 10:11:32 |Medicdo 1,00 Nenhuma 0,00 1.000,00 10,00 10.000,00 2,00
07/03,/2017 10:14:12 |Medigdo 1,00|Nenhuma 0,00 1.000,00 9,00 9.000,00 3,00
04/05/2017 14:55:15 |MedicZo 1,00|Nenhuma 0,00/ 1.000,00 8,00 £.000,00 4,00
4] | »
— Origem da Movimentacdo
M Aditive B Medicsc M Canceladc M Distratad:
Figura 61 - Contratos - Pasta Itens - Subpasta Movimentagdes do Item.
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Deﬁni;§o|*cléu5ulas Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos | ltens Prazus|hu"|edi;ﬁes Aditivos | Financeire | Pedido de Vend ¥

Vigéncia | hd
Data Inicial Data Final Data Final Real Descrigcdo Adt Alteracgo Adt Cancelamente A
01/01/2017 31/13/3017 31/123/2017 VIGENCIA INICIAL

]
<

Prazos | A
Prazo Data Prevista Data Real Tipo Data Adt Origem  Adt Alter ~
31/01/2017 31/01/2017 Periodos
Recorréncia 02/03/2017 02/03/2017 Periodos
Recorréncia 01/04/2017 01/04/2017 Periodos
Recorréncia 01/05/2017 01/05/2017 Periodos
Recorréncia 31/05/2017 31/05/2017 Periodos
Recorréncia 30/06/2017 30/08/2017 Pericdos W
L4

Legenda
r & M Origem ou Alteracdo por Adit M Origem por Contrat M Cancelade M Distratad:

Figura 62 - Contratos

Definicdo | * Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos | Itens | Prazos Medices |Adit|'vus | Financeiro | Pedido de Vend ™

- Pasta Prazos.

Movimentagdes

Codigo Data
404 D6/03/2017
433 07/03/2017
435 01/05/2017
448 D4/05/2017

<

Ident / Num
1

2

320

Descrigdo
MEDICAD MANUAL
LANC MANUAL

1

Inclusgo

06/03/2017 12:55:55
07/03/2017 10:11:23
Medicdo Recorrente - Contrato: 320, Vi 07/03/2017 10:14:12
04/05/2017 14:55:02

Usuario
MEGA
MEGA
MEGA
MEGA

Figura 63 - Contratos

Definigdo | *Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medicies Aditivos | Financeiro | Pedido de Vend ™

- Pasta Medicdes.

Codigo Inclusdo

£

Descrigdo

Clausula

Item

Prazo

Escopo

Us A

—Complemento

Figura 64 - Contratos

- Pasta Aditivos.
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Definicdo | * Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos. | Itens | Prazos | Medicdes | Aditives Financeiro | Pedido de Vend ™

Posicdo Contratual { Faturas | Adiantamentos C. Receber hd

Valor Total Contratado

12.000,00

Valor Total Realizado

4.000,00

Valor Total @ Realizar

8.000,00

Figura 65 - Contratos - Pasta Financeiro.

* Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos | Itens | Prazos | Medigiies |Adih’vus | Financeiro Pedido de Venda |Su-|icita| A

Série Ped. N2 Pedido  Agente Data Emissdo Cond.Pagto. Cod.Repres. Cod. Equipe Valor ICMS  Valor ICMS Retido Valor IPI N

< >

Figura 66 - Contratos - Pasta Pedido de Venda.

Pasta Movimentacfes do Item

Itens do Contrato

nclusdo Operacdo Qtde Operagao Ve|Valor Oper Qtde Total a |Valor Total 2| Qtde Total Ri|Va
»|06/03/2017 12:49:58 i 12,00 Ad 1.000,00 1.000,00 12,00 000,00 0,00
06/03/2017 12:54:06 | MedicSo 1,00|Nenhuma 0,00 1.000,00 11,00| 11.000,00 1,00
07/03/2017 10:11:32 |MedicSo 1,00 Nenhuma 0,00/ 1.000,00 10,00 10.000,00 2,00
07,/03/2017 10:14:12 |MedicSo 1,00 Menhuma 0,00/ 1.000,00 9,00 9.000,00 3,00
04/05/2017 14:55:15 |MedicSo 1,00 Nenhuma 0,00/ 1.000,00 8,00/ 8.000,00 4,00
4] | »
— Origem da Movimentacdo
W Aditivo B Medicdc M Canceladc W Distratad:

Figura 67 - Movimentacgdes de Itens - Pasta Itens do Contrato
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Esta pasta exibe todas as movimentacdes realizadas pelo item, incluindo:

v
v
v

\

Registro do vinculo do item (caracterizado como Aditivo Interno);
Registro de lancamento de medicdes;

Registro de aditivos sofridos pelo item com detalhamento da operacdo sofrida e sua
guantidade ou valor;

Controle de Valores Unitarios e Quantidades originais;
Controle de Valor Total Realizado, Valor Total a Realizar e Valor Total Contratado;

Controle de Quantidade Total Realizada, Quantidade Total a Realizar e Quantidade Total
Contratada.
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Movimentacdes integradas por Médulo

Integracao - Modulo Administracdo de Materiais

Configuracoes
Para iniciar a integragdo com o Mddulo de Administragcdo de Materiais, € necessario entrar no
Maodulo Global, Parametros, Administracéo de Materiais, aba Solicitagao.
Conforme imagem a seguir, habilite o campo ‘Vincular com Contratos’. Este campo tera influéncia
na Solicitacdo de Materiais, Aprovacao Técnica de Solicitagdo e Follow-Up.

® [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IE#

Geral Solicitacdo |§0ta;§o |£prova;§o | Pedido Compra | Controle de Qualidade | Controle de Estoque | Inventario | Almoxarifac ™

Pastas em solicitacio

Localizagdes Centro de Custos Projetos

[Jiusuério solicitante gera automaticd ["] Obriga motive da solicitagdo

["] Gera pedido para fornecedor preferencial ["] verificar automaticamente saldo item similar

] Quantidade encomendada desconsidera manual consumo Registra occorréncia na inclusdo de solicitacdo

["] Obriga informar tipo de classe ["] Gera lista padréo

["] verificar se usuario tem permiss3o classe financeira Vincular com contratos

Permitjir_ao Lisuério sem direitos no grupo de itens, alterar o item PermiFir_solitita;ED apds encerramento do madulo de
da solicitagdo. materiais

Copiar automaticamente o detalhe técnico do item para
especificacdo do item na solicitagdo

Permite solicitag@o de compra junto com solicitagdo de servico
de terceirizacdo

Farmula reposicdo

Forn. pref. - série pedido

Geragdo de reserva | Exclusdo de reserva | Formato padréo hd

Codigo de agdo
|95? | ITransferencia |

Natureza reservada

|RE | |F_=.tuque Reservado |

Tipo de movimento

Entrada

|3 | |Entrada por Transferéncia |
Saida

|4 | |Sa|'da por Transferéncia |

Confirmar Cancelar

Figura 68 - Modulo Global - Parametros - Administracdo de Materiais — Aba Solicitagédo

No Moédulo Adminstragdo de Materiais, cadastro Usuarios do Modulo, é necessario habilitar o
campo ‘Permitir desvincular contrato de um item solicitado’.

Este campo define quais usuérios poderéo gerar os pedidos de compra a partir de itens solicitados
vinculados a itens de contratos. Para todos os demais usuarios, estara habilitada apenas a leitura.
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e
PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
® Grupo de Usuérios [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - MEGA - o IEH
Outros »
Geral |§rupus | Organizagdo |£Imuxarifadus Série AP -
Cod. Usugric™ 1 [mEGA |
Localizagdo | " |
["] Permite Desvincular pedido do recebimento
Permite Desvincular contrato de um item sclicitado
Perfil do Usuario
[¥| solicitagBo para Consumo [¥| Aprova Técnico [ Inspetor Qualidade
Solicitagdo para Estoque Aprova Estoques [ Aprova Avisc Langamento
Comprador Aprova Pré-Cotac8o [ Aprova Laudo Inspecdo
Aprova Orcamento [ Aprova Mapa de Cotacdo
Aprova Alcada "] Gera Pedidos a partir de Contrato
> » [Isalvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 69 - M6dulo Adm. de Materiais - Usuarios do M6édulo — Aba Geral.

Outro cadastro que deve ser configurado é o de Itens localizado no Mdédulo Adm. de Materiais.
Para que o item deste cadastro seja replicado para o Modulo de Contratos é necessario marcar o

campo ‘Vincular com Contratos’, conforme figura a seguir:

® Produtos de Estoque [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - 102 SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM - O n
Outros «

Geral | Imagem ‘Técnim |Tributa;§n | Contabil | Estoque | Produto/Classe | Embalagem | Produtos | Desenho ‘ Especificacdo | Qualidade | Inatividade -
Identificador” Co :em‘ Cod. Estruturado” 102 |
Grupo do ltem” |15 ||MANUTEN(;A0 PREDIAL | Totaliza Dctos.

Cod Alternativo |201 | Item Genérico” |N§o - |

Descrico” |5ERVIE;O MANUTENCAC E MONTAGEM |

DescricBo Abreviada |5ERVICO MANUTENCAO E MONTAGEM |

Descric3o NF-e |5ERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM |

Narrativa

DefinigSo do ltem Patrimbnio
’7Deﬁni;EDItem“5E v| |Servi;o | ‘ ’7Grupu | ” |
~Codigos Equivalentes (Marca - Fabricante)

Equivalente Marca Descricdo Marca Fabricante Fantasia Fabricante - + Inserir

m Excluir
w

£ >

Integragdo
{ Wincular com Contratos ‘

& < > » ] salvar e criar outro Cancelar

Figura 70 - Cadastro de Itens - Vincular com Contratos.
& No Médulo de Contratos também é possivel vincular

Materiais. Para isto basta entrar no cadastro de
Relacionamento — Materiais. Veja maiores orientacdes no

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos

um item ja cadastrado no Médulo de
Itens (Contratos) e marcar a o0pgao
capitulo Cadastro / Itens.
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“ Itens [MQG ASSISTENCIA TECMICA - Mai/2017]

Outros -
Geral | Historico do Iltem h
codign” Tipo™
13 -
Nivel Sintético
|3 | |MATERINS
Relacionamento
[D Sem Relacicnamento (*) Materiais
Produto
32 ARGAMASSA PORCELANATO 15 KG
Unidade Medida
UN
Valor do Material
| 3,000000 5]
Grupo de ltem
Classe Financeira
Centro de Custo
Projeto
Data Alteracdo
Complementa
« < > » [] salvar e criar outro Cancelar

Figura 71 - Exemplo de relacionamento de itens - M6dulo Contratos.
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Contratos
Elaborar

Depois de realizar as parametrizacdes necessarias, 0 usuario pode iniciar a elaboracdo do
contrato no Médulo Contratos.

Através do menu Movimentacdo e manutencdo de contratos, cligue no botao Inserir para incluir
um novo contrato.

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

- - EX
Ogtros -

Contrato | * Pardmetros | Controle de Acesso

Identificacio” Cédign” Status
48| |Aguardando Definicdo

torizado € proibida nos termos da Lei.
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Template

Tipe Contrato”

Categor'la-

Descrico’

Cod. Alternativoe

Tipo integracdo
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Pedido de Compra

Definicdo | *Clausulas | Escopo | Itens A
Tu Gestor | Representantes A
B
E Principal Cédigo Nome ~
= . .
8 = 6201 MOG ASSISTENCIATECNICA -
= (] Apagar
[ Editar
o Principal
£
=
m
i=)
c
G
a
w
.
2
i
(G}
Ll
L v
Salvar e criar outro Cancelar

Figura 727 — Inclusao de Contrato.

Os campos do processo de elaboracdo de contratos ja foram descritos no capitulo Contratos —
Abordagem Geral.

Neste subcapitulo vamos explicar as particularidades da elaboracdo de contratos que seréo
integrados com o Médulo de Administra¢do de Materiais:

Subpasta Contratante

A subpasta Contratante contém os agentes que serdo as Partes Contratantes do Contrato e seus
respectivos Representantes.

&~ Neste tipo de contrato, inserimos um agente do tipo Organizacao (filial ativa).
Subpasta Contratada

Nesta subpasta devem ser inseridos 0s Agentes que seréo partes contratadas do contrato e seus
respectivos representantes.

& Neste tipo de contrato, inserimos um agente do tipo Fornecedor.
Paréametros

Apb6s preencher os campos necessarios na aba Contratos, o proximo passo é configurar a aba
*Parametros.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 62



P SN

~

9
—

s

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

q

q

Para que a integracdo ocorra com sucesso, esta aba deve ser parametrizada conforme imagem a
sequir:

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Maif2017] - o IE8
Outros
Contrate ¥ Parametros | Controle de Acesso
-
rBusca dos Itens
" Sem Relacionamento (¢ Materiais
—Integragdo
" Médulo Financeiro Contas a Pagar ‘s Modulo Administrac3o de Materiais
" Médulo Financeiro Contas a Receber " Moadulo DistribuicSo
rTipo de Escopo Medigdes Recorrentes
)
o * Aberto " Fechado [F Sim " NEo
&
[1:}
= —Geral
[] Obrigatério informar praz
— [iobrigatdrio informar claug
" ["] Gerar langamentos de quantidade de itens automatic
4 [[1 validar prazos de reajustes ac gerar movimenta
= [ Utiliza itens compostos
2
a
2
n
]
[ =
m
[ =
=
a
2
m
=}
[=
<]
[u}
[ salvar e criar outro Cancelar

Figura 73 - Manutencao contratos - aba * Parametros

O painel Geral pode ser parametrizado conforme a necessidade do usuario.

Para maiores orientacdes sobre a descricdo dos campos da aba Parametros, veja o capitulo
Contratos — Abordagem Geral, subcapitulo Parametros.

Ao marcar a op¢dao de integracdo com o Mdédulo Adm. de Materiais, a pasta Materiais ficara
habilitada para parametrizacao.

Vide a figura a seguir, onde deve ser preenchido os seguintes campos para realizar o processo de
compra:
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Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Contrato ¥ Parametros | Controle de Acesso

- o EX
Cutros

¥ [ Processo de Compra

Agdo

|21 | |Pedidu de Compras Automatico

Cond.Pagto.

o2 oFD

| |02 DFD ||

Tipo Preco

|CIF | |Cust. Insurance and Freight

VIr.Min Faturamento”

Dias para Entrega’

Materiais

—Enderegos por Filial

Entrega Cobranga

Faturamento

Financeiro

<

Cod.Ent »

+ Inserir
@' Apagar

[2, Editar

Busca Contratos Potenciais

s Item
" ltem, Centro de Custo ou Projeto

Contrato

[ salvar e criar outro sl E1g Cancelar

Figura 74 - Parametros, pasta Materiais.

Processo de Compra

Acdo: Informe o cédigo de acao que sera responsavel por gerar o Pedido de Compra automatico.

Cond. Pagto: A condicdo de pagamento sera utilizada no Pedido de Compra.

Tipo Preco: Informe qual € o tipo de prego (frete) que sera utilizado na geragao do pedido. Este

campo é utilizado para determinar se o frete sera por conta do destinatario ou do emitente.

Série: Escolha a série do pedido.

VIr. Min Faturamento: Determine qual € o valor minimo para faturamento do pedido. Caso nao

exista, este campo pode permancer em branco.

Dias para Entrega: Configure a quantidade de dias de entrega para seu pedido. Caso néo exista

um padréo, deixe este campo sem preenchimento.
Enderecos por Filial

Neste painel o usuario pode definir quais serdo os enderecos de entrega, cobranca e faturamento
por filial. Para isto, basta clicar no botdo inserir e vincular os enderecos ja cadastrados

praviamente no cadastro do agente (fornecedor).
Busca Contratos Potenciais

O conceito deste parametro € permitir a busca na solicitacdo de materiais por contratos em

potencial, de acordo com o item, centro de custo ou projeto.

Quando marcado o parametro por item (padréo), apenas o item sera levado em consideracao.
Caso o parametro Item, Centro de Custo ou Projeto esteja marcado, a busca sera feita por Item,

Centro de Custo ou Projeto

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Exercicios

1. No Mdédulo Adm. de Materiais marque um item para vincular com contratos.

2. Através do menu Movimentacdes, Contratos, clique no botdo Inserir para incluir um novo
contrato com os parametros similares ao abaixo demonstrado.

Aba Parametros

7| Contrato [MQG ASSISTEMCIA TECMICA - Mai/2017] - o IEES

Qutros -

Contrato  * Pardmetros | Controle de Acesso

”Busca dos Iten: ‘

" Sem Relacionamento (¥ Materiais

rintegragdo
" Module Financeiro Contas a Pagar (» Médulo Administragdo de Materiais
" Médulo Financeiro Contas a Receber " médulo Distribuicdo

Tipo de Escopo MedicBes Recorrente:

n

o " Aberto « Fechado ’7(“ Sim 7 NS ‘
&

o

s eral

[] Obrigatério informar praz

- Ui0brigatério informar clauy

s [] Gerar langamentos de quantidade de itens automatic
g [[] validar prazos de reajustes ao gerar movimenta

=] [ Utiliza itens compostos

o

o

2

‘o

o

=

o

c

£

a

2

o

=3

£

G

[s]

["] salvar e criar outro Cancelar
a)
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Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IEH
QOutros -
E-; Contrate * Parémetros | Controle de Acesso
© ¥  [Processo de Compra
=]
g Acdo
e ‘21 | ‘Pedidu de Compras Automatico ‘
g Cond.Pagto.
3 [18 DIAS ~| 18 Dias I \
c
© Tipo Preco Série
E . ‘CIF | ‘Cust.lnsurance and Freight ‘ | |
% E VIr.Min Faturamento Dias para Entrega”
o g
% = rEnderegos por Filial
g Filial® Entrega Cobranca Faturamento
s g ||| | | -] | =]
g 5 Filial Nome Cod.Ent ~
- mnal | i
8 w 5 —+ inserir
e g 1]} Apagar
o =]
a =) Edi
g - D Editar
>
o
o a
AT E
2
2
i v
< >
o [ Busca Contratos Potenciais
g | ™ Item
g " Item, Centro de Custo ou Projeto
8
[]Salvar e criar outro Cancelar
b)
3. Inclua um item com o produto do passo 1 e informe o rateio por centro de custo e projeto.

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

4. Em segunda finalizar e ativar o contrato.
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Solicitacdo

Solicitacdo com Contrato

Para realizar uma solicitacdo e vincular com um contrato ativo, entre no Mdédulo Administracéo de

Materiais, menu Materiais — Movimentac@es e clique

no botéo Solicitagcdes — Manutencao.

Confizuragies Administragio de Materiais
2 iE B R E Y @ F & ) =
i f
g— ] © IE DAE ] B )2 ik
Opcles Grupes LolicitagBes =3 Pedides de Entradas  Centrele de Mowimento Inventdric Baixar Movimente  Kardex Saldo Relatcrics
f Itens - Compra ~ Qualidade Estoque - Reservas  Pendente Geral

Manutencio Materizis- MovimentagBes

Aprovagio

Follow-Up

Figura 75 - M6dulo Administragdo de Materiais

Através do botao inserir inclua 0 mesmo item selecionado no contrato anteriormente e preencha

as informacgfes de quantidade.

Conforme imagem a seguir, selecione o contrato em que o item esté vinculado através do campo

Contrato:

® () Solicitacio de Materiais [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

- - EN

namero (e [ | O procursr

Usuario autorizado a Solicitar para Consumo Usuario autorizado a Solicitar para Estoque

céd. Solicitacso” Data de Emissdo”  Filial

+1n5erir M Excluir Outros
Formato para Imoressdo

Numero (RM) Origem da SolicitacSa”

|ﬂ | |09/05f2017 ‘ |0006201-MQGASS\STENCIATECNICA

| |Manua|-c0nsumo ‘

Localizacdo Padrao

C.Custo Padrao
i

Projeto Padrao
| |

tens  Edig8o ‘ Caracteristica de Estoque | Ocorréncias do ltem LocalizacBes | Rateios v
Cod.Item” ComposicBo  Alternativo Descrico Item Controla Estoque Unidade Unid. Solicitago’ DtNecessidade Gravar
a - | | TRANSFORMADOR [ v fun ~| |o9jos/2017 &
Confirmar
Qtde.sulicitada' Qtde.Cunverﬁda‘ Qtde.Baixada' Salde da Selicitagdo Aplica;Eo‘ Aplicacgo Atualiza Estoque
| 1,000 ‘ 1,00(]| ‘ (]100(]‘ | 1,00(]| |5 | ‘Cumercializa;ﬁo}‘Revenda | Cancelar

Tipo de Classe

Céd. Servico
| (1 Retira  (®! Entrega | |

| |Padr§o unico de classes

| Caracteristica de Estoque

Usuario Solicitante‘|1 | ‘MEGA

Situagdo do Item”

\Aberto

Especificagdo

Motiva

[ Controla Material para Terceiro

Status Necessidade do Item”

MEo Gerou Necessidade Cotac8o

" Item exige Contrator

Contrato 348 -] COMPRA DE MATERIAIS

Confirmar Cancelar

Figura 76 - Solicitacdo de Materiais - Vinculo com Contratos

Grave a solicitacdo para dar continuidade n
automaticamente a mesma estara disponivel para ge

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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& Atengdo! Se o parametro Vincular com Contratos estiver desmarcado, este campo nao ficara
visivel na tela de solicitac8es, impossibilitando o vinculo com o contrato.

& Para maiores orientacdes sobre o processo de Solicitacdo de Materiais, veja a apostila de
Administracdo de Materiais.

Vinculo de Contratos em Massa (Solicitagdo sem Contratos)

Para realizar a solicitacdo sem o vinculo com contratos é necessario desabilitar o campo ‘ltem
exige Contrato’ e gravar a solicitacao.

Caso o0 usuario ndo vincule o contrato no momento da solicitagdo, mas utilizou um item que esta
vinculado a um contrato, o sistema permitira fazer este vinculo posteriormente na opcéo de
Vinculo de Contratos em Massa.

Para acessar esta opc¢do ainda no Modulo de Adm. de Materiais, basta entrar no menu Opcdes,
Médulo Contratos, Vinculo de Contratos em Massa.

W
-
5

M= fg E &
E_ '--- [
Opcies Grdp:s SolicitagBes Centrel
- [/ Itens - Qualid
Cadastros 3
Suprimento »
Entradas 3
Controle Estoque J
Engenharia »
Material de Terceire »
Utilidades b
Relatcrics 3
Maodulo Contratos 3 Contratos
Medulo Tributos v Vinculo de Contratos em Massa
Sair Pedidos de Compra / Empreiteiros
Fellow-Up

Figura 77 — Menu para entrar na tela de Vinculo de Contratos em Massa
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Cartilha do Cliente - Mega Contratos
® vinculo de Contratos em Massa [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o I EE3
Vinculo de Contratos em Massa -

Filtros  Vincular Contratos M

Selecionado Cod.Item Desc_Item Qtde Atual Cod.Contrato Desc.Contrato ~
4 r

v

< >
Selecionado Filial Nome da Filial Cod.Solic NrRM Seq. DtEmissdo DtMNecessidade  Qtde.MNe ~

Figura 78 — Vinculo de Contratos em Massa

Nesta opcdo é possivel vincular vérios itens solicitados para um item de contrato. No exemplo
acima, se o sistema encontrasse mais de uma solicitacdo para 0 mesmo item, seria possivel

visualizar nesta tela também.

Nesta tela € permitido selecionar mais de uma solicitacéo e vincular em um item de contrato. Para
isto 0 usuério deve clicar no check-box Selecionado.

gerado um Pedido de Compra.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Exercicios

1. Realize uma nova solicitacdo com vinculo com contrato. Siga o procedimento abaixo:
Entre no menu Solicita¢cdes, Manutencgdes:
a) Origem da Solicitacéo
b) C. Custo
c) Projeto
Clique no botéo Inserir e preencha as informacdes do item:
d) Cdd. Item
e) Qtd. Solicitada
f) Tipo de Classe
g) Item Exige Contrato: Sim
h) Contrato
i) Clique em Ok para gravar a edicao do item
J) Clique em Ok para salvar a solicitagéo

2. Realize uma nova solicitagao sem vinculo com contrato.
Entre no menu Solicitagdes, Manutencgdes informe os dados abaixo:
a) Origem da Solicitagédo
b) C. Custo
c) Projeto
Clique no boté&o Inserir e preencha as informacdes do item abaixo:
d) Caod. Item
e) Qtd. Solicitada
f) Tipo de Classe
g) Item Exige Contrato
h) Clique em Ok para gravar a edicao do item
i) Cliqgue em Ok para salvar a solicita¢éo

3. Entre no menu Op¢bes, Mddulo Contratos, Vinculo de Contratos em Massa e vincule o item
no contrato que o sistema localizar.
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Aprovacdes (Solicitacao)

Se o0 Modulo Adm. de Materiais estiver parametrizado para realizar o processo de aprovagao de
solicitagdo, o proximo passo € aprovar.

Ao realizar uma aprovacao técnica, por exemplo, e o item solicitado ndo foi vinculado a nenhum
contrato, 0 mesmo sera exibido como Contrato em Potencial, conforme imagem a seguir:

® Solicitagdes a Aprovar [MGQ INDUSTRIA - Maif2017] - oI El
Cutros +

Aprovacdo Técnica de Solicitacdo de Materiais v| Usudrio autorizado a Aprovi
Aprovagdo Técnica | Analise Técnica Localizagdes hd

. Contratos em Potencial

|E§|5«EI. |Nr.RM |Fi|ia| |Cc’rd.50lic. |N0mEFiIiaI Dt.Emissd@o |DtMNecessidade |Cod.ltem |Cod.Alternativo Descri

<Nenhum Registro Encontrado>

[« D]

Ocorréncias Rateio Caracteristicas de Estoque Contratos Potenciais

4

Seq. Dt.lancamento Usuario Nome Usuario 2 Especificacdo

< * Motivo

Figura 79 - Aprovacao Técnica - exemplo de Contrato em Potencial

Conforme ja esclarecido, o contrato em potencial significa que existe algum contrato cadastrado
para o item da solicitagdo, porém na solicitagdo o contrato nao foi vinculado.

E A legenda Contratos em Potencial destacada na imagem anterior € apenas um sinalizador que
existem contratos em potencial para esta solicitacéo.
Cotacgéo

ApOs a aprovacdo da solicitacdo € possivel também vincular os contratos que nao foram
vinculados nas solicitacdes em aberto. Este processo € 0 mesmo que vimos anteriormente em
‘Vincular contratos em massa’.

Para acessar a Cotacao entre no menu CotagBes de Precos, aba Filtros. Na cotagéo, para vincular
o item solicitado a um contrato, clique no botéo Vincular Contratos.
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Usudrio autorizado a Comprar

Atualizar dados online

Eiltros ‘ Geral ‘ Dados Adicionais | Motive de Escolha | Ocorréncias de Cotagdes -
- Filiais [] DtEmisséo ———
inicial [DD0DD0S - MGQ, INDUSTRIA | || micial ¥ Situagio da Cotagio
Final [DDODD0S - MGQ, INDUSTRIA | Final |Aberta -
~[]cédCotagio — [ Icédlote — [Portal Web
. = . z [ Dt.Limite Web [ Enviada
Inicial | 03 | Inlclal| o7 |
Inicial [01/05/2017 | | |
Final | 03] Final | 0:]
rltens da Cotac8o
[] céd.item [l campos Especificos
H ” | Campos Especificos
[ Itens do Grupo
] Fornecedor
[ Centro de Custo ’rl:‘ Projeto
rUsuario
Comprador Inclusdo
‘1 ---”mega ‘ |DU v| |1 ---||mega
v Eiltrar

incular Contratos:

Figura 80 - Cotacao — bot&o Vincular Contratos

Se o usuario filtrar na tela de cotacdo uma solicitagdo que esteja vinculada a um contrato, os itens
serao destacados em vermelho como ‘Contrato Vinculado’ e ndo poderao ser selecionados para

realizar a cotag&o, pois 0s mesmos ja possuem fornecedor e valores definidos no contrato.

® [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEH
Solicitante -
Filtro | Itens Disponiveis hd
Procura |Cdd.ltem - | ‘ | Usu. desvincula contrato
Selecionar Dt.Minima at.Minima Unidade Cod.Item CodAlternativo  Descricdo ~
» I 25/06/2002 204 PC 1| 101010 ALUMINIO ANODIZADO
r 28/06,/2002 8 PC 2 5840/1 PARACETAMOL 200 MG
r 28/08,/2002 18 PC 3 4180 ADITIVO A BASE DE EMULSAD DE POLIMERD SINTETICO PARA ARGAI
r 28/06,/2002 240/ PCT 41288 ACO CA-25 1/2" (12,70 MM) v
< >
Cotar Filial Nome da Filial Cod.Solic Nr.RM Seq. Dt.Emiss8o Dt.Mecessidade  Qtde.Necessaria
r -
v
< >

Contratos em Potencial . Contratos Vinculados

Motivo/Especificagdo | Rateios | Caracteristicas de Estoque | Saldo Disponivel | Encomendas | Reservas | Saldo Geral | Ocorréncia de Solicitagdo hd
rEspecificacdo Motivor
Desmarcar todos Marcar todos

Figura 81 - filtro de Solicitagéo para inserir na cotagao
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O sistema também permite que o item seja liberado para cotacdo. Para isso, basta marcar o
campo ‘Permite Desvincular contrato de um item solicitado’ no cadastro de usuarios do médulo,

conforme ja orientado no tépico Configuraces deste capitulo.

Com o usuéario liberado, selecione o item / contrato e clique no botéo Liberar para Cotacéo. Desta

forma, seu item ficara liberado cotagéo.

Pedidos

Para gerar pedidos de compra das solicitagdes com contratos vinculados, entre no menu Opcdes,

Médulo Contratos, Pedido de Compras.

Ao clicar neste menu sera disparada inicialmente a tela de filtros, onde sera possivel filtrar por
namero de solicitagédo, data de emissao, origem, item, contrato, entre outras opgoes.

® [MGQ INDUSTRIA - Maif2017]

o IEN

Filtros | Gerar Pedidos / Pré-Contratos

Solicitagdes

Inicial|01/05/2017 | |

Final [31/05/2017

il I

® iCod. Solicitacdo Numera (RM) Filiais:
Inicial| | | | | inicial[0000003 - MGQ INDUSTRIA |
Final | | | | | Final [0000003 - MGQ INDUSTRIA |
[l Dt.Emiss8o [] Origem da SolicitagSo [ Documento de Origem da Solicitac3o

—Itens das Sclicitagdes
[ Cod.Item

[[] Dt.Necessidade

Inicia|| || ||

| |24,f04,f201?

Final | || ||

| |09,f05,f201?

[[] Usuario Solicitante

[] Localizagdo Padrio

["] Centro de Custe [[] status de Necessidade do Item

] Situagdo do Item da SolicitagSo

[[] Projeto [l Tipo de Integragio————
/) P grac

| ” [ Pedido de Compra

[] contrato [ Empreiteiro

Figura 82 - Filtro de Pedido de Compra - Integragdo Médulo Contratos X Adm. de Materiais

Para gerar um novo pedido selecione a solicitacdo / contrato e clique no botdo Gerar Pedido.
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® [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017]

Filtros Gerar Pedidos / Pré-Contratos

Selecionado Cod.Contrato Desc.Contrato Cod.Contratado Contratado

» r

<

Selecionado Filial Nome da Filial Cod.Solic NrRM Cod.ltem  Desc.ltem

Figura 83 - Pedido de Compra - Integracdo Médulo Contratos X Adm. de Materiais

& Atencdo!! As regras de aprovacdo e separacdo apOs a geracdo de pedidos serdo utilizadas

conforme os parametros definidos no Médulo Administracéo de Materiais.
Follow-Up de Contratos (Pedido de Compras)

Para acompanhar as solicitagcdes, pedidos e recebimento gerados para um determinado contrato,
0 usuario pode utilizar a consulta Follow-up de Contratos, localizada no menu Opg6es, Mddulo

Contratos, Follow-up.
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
& Follow-Up de Contratos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IE8
Filtros Contratos | hd
Filial Nome Fantasia Cod.Contrato  Descrigdo ]
g 3/MGQINDUSTRIA De
[ 3|mGa NDusTRIA | =2|aqui
|3 vGa INDusTRIA L 320
v
< >
Cod.ltem Desc.ltem Unid. VirUnitario Qtde. Qtde.Min. QA
» PINTURA 1,3 500
MANUTENCAD 2 1000
v
£ >
Legenda dos Status
’7 M Aguardando Definiclo M Ativo M Inative M Cancelado M Distratado M Finalizado
Rateio |Suli:ita;ﬁ-e5\fin:uladas | Pedidos de Compra Vinculados | Recebimentos (Medigdes) A
—Centros de Custor Projetos:
C. Custo Perc.Rateio Vir.Proporcional Descricdo C.Custo » || Projeto Perc. Rateio VIr.Proporcional Descricdo Projeto =
v W
£ > £ >

Figura 84 - Follow-up de Contratos.

Veja na tela anterior que o pedido aparece repetido duas vezes, pois o sistema exibe os pedidos

de compra por solicitagdo. Por exemplo:

Pedido 141 - Solicitagéo 20
Pedido 141 - Solicitagéo 21

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Exercicios

1. Gere os pedidos originados da solicitacdo vinculadas aos contrato dos exercicios anteriores:
a) Clique no botdo Marcar Todos
b) Clique no botédo Gerar Pedido
¢) Clique no botdo OK para confirmar a geracao dos pedidos

2. Entre no Follow-Up de Contratos e escreva o nimero das solicitacdes geradas x pedidos x
ndmero do contrato.
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Recebimento

O ultimo processo da integracéo entre o Médulo de Contratos com o M6dulo Adm. de Materiais é o
Recebimento de Materiais.

Para que ocorra esta integragdo é necessario entrar no menu Materiais — Movimentacdes,
Entradas, Documentos.

@ Documento [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEEH
Documento

‘ D Procurar; + Inserir m Excluir Ogtras -
Filial® Acdo Tipo Documento Financeiro
|oooccos - MEQ INDUSTRIA ||425 HRecebimentn de Mercadorias sem | |NFC | |Nnta Fiscal de Compra |

Agente” E | pace sp | Enwedalas/or/002 [

Tipo de Preco” ‘CIFZ ||Cust, Insurance and Freight not included | CHNEPL p4.419.1951cm1-70 ‘
Cond Pagamente |30 ||30 Dias | E ‘695068128111 ‘
CCusto Padrio 6 | [compras | broj. Pedrgo 19w |Produto-8 ‘
Chave NF-e \ |

Totais do Documento ‘ Itens. | Edicdo Itens. ‘ Rateio | Caracteristicas de Estoque | Observacdes ‘ Informacdes complementares | Pedidos Vinculados | Documentos Vinculade ™

Impostos dos Iten

ICMS Recuperado 0,00/ PIS Recuperado 0,00 INSS Retido 0,00/ IRRF Acum. 0,00 &
ICMS ST Recuperado 0,00 COFINS Recuperado 0,00 sestfSenat Retido 0,00 IRRF Retido 0,00
1Pl Recuperado 0,00 Valor 155 0,00 CSLL Retido 0,00
Valor das Mercadorias 273,16 Valor Tot. Descontos Itens. 0,00 Base Calc. ICMS Retido 0,00
Valor M&o de Obra Aplicada 0,00 Valor Merc. Empregada Valor ICMS Retido 0,00
Valor do Frete 000 BaseCsle. ICMS 0,00 Base Calc. ICMS Retido Ant. 0.00
Valor do Seguro 0,00 walor ICMS 0,00 Valor ICMS Retido Ant. 0,00
Valor de Desp. Acessérias 0,00 walor Pl 0,00 Valor PIS
Valor de Desp. de Importacio 0,00 wvaloriss: 0,00 Valor COFINS
Valor de Desp. N&o Tributadas 0,00  valor IRRF 0,00 Valor CSLL
Valor de Desp. Financeiras 0,00  wvalor INSS
Valor de Descontos o000 Valor Sest/Senat 0,00

elor NS Rural Vol Funvural 000

Confirmar Cancelar

Figura 85 - Recebimento de Materiais

Configuragdes necessarias:
v' Caodigo de acéo deve exigir Pedido de Compra
v"Informar o0 mesmo agente utilizado no contrato

Selecione os itens dos pedidos gerados anteriormente (vinculado ao contrato) e preencha a aba
‘Totais do Documento. Clique em OK para finalizar o processo de recebimento.

& Se o contrato ja foi finalizado (acompanhar através do Follow-up) é necessario entrar no Médulo
Contratos, acessar o contrato e finalizar o mesmo.
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Exercicio

1. Parafinalizar a integracao, realize o recebimento dos pedidos gerados com as informacdes a

seguir:
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

Acéo

Tipo documento financeiro
N° Documento
Série NF

Tipo Documento
Emisséo: data atual
Agente

Tipo de Preco CIF
Cond. Pagamento
C. Custo

Projeto

Pasta Edi¢éo Itens, clique no bot&o Inserir e cligue duas vezes nos itens dos
pedidos anotados no exercicio passado

Agora, na edicdo dos Itens, digite:

Preencha os campos CST — PIS / COFINS

Cliqgue em Ok

Entre na pasta Totais do documento e preencha os campos:

Valor das Mercadorias: xx

No botdo Diferencgas valide se digitou corretamente o valore acima
Clique no botéo Ok para concluir o processo

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 78



SN
)
g

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

73
/

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Gerar Contratos

Através do Médulo Adm. de Materiais também é possivel elaborar um novo contrato. Acesse
através do menu Op¢des, Modulo Contratos, Contratos.

@ Contratos do Médulo [MGO INDUSTRIA - Maif2017] - o IEH
Documento

/OEFDEUTET Controle - +!ﬂ5erir @ Excluir Outros
Filial® Codign” Status Vigéncig—————————————
|ooo000s - Maa INDUSTRIA ¥ | | | \micial OL/G5/2016 B9
Identificacdo” Tipo Integracdo Final |EBTLOSTRAON [53
|ccm1 | |PEdidD de Compra v|
Descricio

|conTRATO DE COMPRA DE MATERIAIS |

Pedido de Compra / Empreiteiros | Itens | Edicdo | Rateio | Enderecos hd
Acgo” |21 ||Pedido de Compras Automatico |
Fornecedor |217 ”TD(AS |
Cond.Pagto.’|0S DFM -|jos pFm I o |
Tipo Preca” |CIF ||CD5t, Insurance and Freight | 5érie‘|UN |

VIr.Min Fat. 0,00 Dias para Entrega l:l

Canfirmar Cancelar

Figura 86 - Contrato - M6dulo Adm. de Materiais, aba Pedido de Compra

Os campos sdo praticamente os mesmos, como Identificacdo, Descricdo e Vigéncia. Neste
cadastro também sao configuradas as parametrizagfes do contrato (Pedido de Compra) e o
langamento dos itens.

@ Contratos do Médulo [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEEH
Documento

,OErm:urar Controle - +1nserir w Excluir Outros
Filial® codigo” Status Vigéneia

|0000003 - MGQ INDUSTRIA & | ‘ ‘ | | Inicial [01/05/2016 ]
Identificacgo” Tipo Integracdo Final |31/05/2017 %]
v]

|CCOC|1 ‘ |Pedidu de Compra

Desc ri;Eu‘
|cONTRATO DE COMPRA DE MATERIAIS |

Pedida de Compra / Empreiteiras | Itens  Edigio | Rateio | Enderecas -

Cédigo Item Cod.Item Materiais Descrigdo Unidade Contrato Gravar
65 | | RANSFORMADOR | un - ok
Quantidade” valor Unitaria” Qtde Min de Compra Qtde Milt de Compra % IPI Cancelar
\ 10,000 [ | 10000,00 [ (B \ CER 0,00

Confirmar Cancelar

Figura 87 - Contrato - M6dulo Adm. de Materiais, aba Itens
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Ap6s realizar o cadastro do contrato, clique no botdo Ok para Ativar o contrato.

Medicao

Os contratos abertos podem ser gerenciados e suas movimentagfes de integracdo séo geradas
ou originadas por medicdes.

Medig8es [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Maif2017] - o I EES3
Q += Inserir ]J Excluir [5} Editar Outros
Contrato” Cadigo” Status
WENO1 343 \Ativo
Tipo Confrato Tipo Escopo Categoria
Prestacdo de Servigo (Venda) \Aberto Contratos de Assisténcia

Descrico”
PRESTACAD DE SERVICOS (ABERTO)

Medices | Financeiro hd

Arraste uma coluna aqui para agrupar

E§|C6digo |Data |Ident,-’ Num Descrigdo |Inc|u5§o Usuario a
3 447|04/05,/2017 1 1 04/05/2017 10:03:49 |MEGA

[«] []

I Fedido de Venda gerado

Figura 88 — Medicao.

A tela de Medicéo é separada em duas pastas:
v' Pasta Medicao: Lista as medicoes do contrato.

v' Pasta Financeiro: Lista as faturas e parcelas geradas pelas medicdes (utilizado quando
o contrato integra com o Mdodulo Financeiro).

Para contratos do tipo Aberto (definido em Parametros do contrato) é possivel gerar manualmente
uma Medicdo em andamento vinculando a informacdes do recebimento de mercadoria (entrada de
documentos do Modulo Administracdo de Materiais.

Veja a seguir os dois tipos de langamento:
Clique no bot&o Inserir para langar uma nova Medicdo, com seus respectivos itens e valores:
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Pasta Geral - Medicé&o (lancamento manual)

Medigdes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Contratn” cédign” Status

IVENDI | |343 | Im:l'vu

Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Pre5ta;§u de Servigo (Venda) | IAbertu | |Ccmtratcrs de Assisténcia

Descricdo

Outros «

|PRESTA(;.ED DE SERVICOS (ABERTO)

Geral | Langamentos | Dedugoes de INSS

Cod ;c‘ N2 Documento Data
| 247 | [oa/05/2017 39

Descricdo

|MED|(;.EO REF 05/17

Contratado”

|5201 | |MO.G ASSISTENCIA TECNICA

Complemento

1

~[ Informages Recebimento

NE Documente’  Emiss3o Status de Recebimento

Complemento

LK< >»

[[] salvar e criar outro Sl IHEL Cancelar

Figura 89 - Langcamento de Medig&o — Pasta Geral.

Cédigo: Campo gerado automaticamente pelo sistema.
Ident / Num: Identificacdo ou numeracao da Medicao.
Data: Data da Medicé&o.

Descricao:Informe a descricdo da Medicéo, que também pode ser o nimero da nota.
Contratado: Agente responsavel pela Medicao.

Tipo do Documento: Tipo do Documento da Medicao.
Complemento: Complemento da Medig&o.

Informe neste campo o nimero da nota fiscal, pois neste tipo de Medicao nao seréo utilizadas as
informacdes do recebimento.

Informac@es de Recebimento: Marque este check para habilitar os campos:

v" N° Documento: Informe o niimero da nota fiscal.

v' Emissao: Digite a data de emissédo da nota fiscal de entrada.
v' Status do Recebimento: Informe o status do recebimento da nota fiscal, que pode ser

Cancelado, Lancado e Nao Lancado.

Quando o usuario informa o status como Nao Lancado, o sistema entende que a Medicdo esta
aguardando a entrada do documento no Médulo Administracdo de Materiais.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos

81



SN
)

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Pasta Langamentos
Informe nesta pasta os itens que serdo utilizados na Medigéo.

7 Medigdes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Contrato” Cod gc' Status

|\rENDl | |343 | |At|'v1:l |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Pre5tag5u de Servigo (Venda) | IAber‘tu | ICuntratus de Assisténcia |
Descricdo’

|PRE3TA-:;§0 DE SERVICOS (ABERTO)

Geral Lancamenios | Deductes de INSS

Arraste uma coluna aqui para agrupar

E|Cod. Item Quantidade Unid Unid. Cont|ltem Valor Unitario

Outros =

» 438 1,00|UN UM SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM

1] |

[]salvar e criar outro ~ Confirmar

Cancelar

Figura 90 - Langcamento de Medi¢c&o — Pasta Lancamentos.

Em uma mesma Medicdo podem ser incluidos varios itens, desde que 0os mesmos estejam
vinculados ao contrato. Para realizar o lancamento dos itens, clique no bot&o Inserir e preencha os

campos a seguir:
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Medicdes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017) - EE3
Ogtros -

E Langamento | Rateio -

©

=]

3 a8 SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM

% Unidade Contrato

= UN Unidade

8

< Quantidade Qtde Restante Valor Unitario

E 1100 120

"g Desconto Valor Total

s 0,000000 12,00

\g Classe Financeira

g 443 ---| SERVICOS

N

=

8

Complemento

|
i Salvar e criar outro Cancelar

Figura 91 - Langamento de Medig&o — Pasta Langamentos - botao Inserir.

Item: Informe o cddigo do item que foi relacionado com o contrato.

Unidade Contrato: Unidade do item escolhido no campo anterior. E preenchido automaticamente
e origina-se do cadastro do Item.

Quantidade: Quantidade do item que sera langado.

Sempre sera sugerida a quantidade a Realizar do Item.

Qtde. Restante: Sera mostrada neste campo a quantidade restante a ser medida do item.
Valor unitério: Informe o valor unitério do item .

Desconto: Insira o valor do desconto, caso necessario para este item.

Valor Total: Campo informativo.

Classe Financeira: Informe a classe financeira do item na Medicao.

Complemento: Informe um complemento para o item. N&o é obrigatério o preenchimento deste
campo.

Clique no botédo OK para salvar a Medicéo.

O préximo passo é realizar o recebimento no Médulo Adminstracdo de Materiais. Utilize um cddigo
de acdo com as seguintes parametrizacdes:

v' Tipo de Acdo: RECEB

v' Tipo de Agente: Fornecedores

v'Integracao principal: Contratos

v" Aba Recebimento / Movimentagdo: Vinculo com Pedido/ Contrato Obrigatério : Nao

No menu Movimentagbes, Entradas, Documentos, utilize o codigo de acao explicado
anteriormente, lembrando de informar também o mesmo agente do contrato (fornecedor).

Na aba Edicdo Itens escolha a opc¢ao Itens (Médulo Gestdo de Contratos) conforme a figura a
sequir:
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Cligue no botéo Inserir e escolha a opgéo Itens Pré Lancados, utilizada para itens pré lancados em
medi¢des manuais.

Cliqgue em OK para finalizar a edicdo dos itens e em seguida digite os Totais do Documento.
Finalize o recebimento.

Na Medicdo (Médulo Contratos) o campo Status do Recebimento sera alterado automaticamente
para Lancado, pois o recebimento da mercadoria foi concluido.

Pasta Geral - Medicéo (langamento Automatico)

Neste tipo de operagédo, a entrada do documento (nota fiscal) deve ser realizada no primeiro
momento, conforme o exemplo a seguir:

Mega ERP - [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mzi/2017] - X
guragh ~ @
® Documento [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017) - o IEEl
Documento
O erocurar + + tnserir ] Excluir (5 outros ~
Filia Acdo Tipo Documento Financeiro
[ooo6201 - Mag assisTENCIATECNICA |[e25 |recebimento de Mercadorias sem | [nFc --|[Nota Fiscal de Compra ]
o sérieNF[UN_ | Tipo Documento [NFI/1 | emissso’[os/os/2017 |
g |1g HELIM VACCARI HAL ‘ Entrada'|ug/as/zo17 m‘
Tipo de Prego”  [CIF | (Cost. Insurance and Freight | cnpL e |
Cond Pagamento (02 DFD -/ joz oD A |
Ccusto Padrio | = | proj. padréio| = |

Chave NF-e [ |

Totais do Documento  Itens. ‘ EdicEo Itens | Rateio | Caracteristicas de Estoque | ObservacBes | Informagdes complementares | Pedidos Vinculados | Docun
Seq. Cédltem CodAlternativo  Descricdio ltem Quantidade  QtdeRecebimente  Custo Auisicdo  PrecoUnit. § A ‘ Finserir |
0,00

Itens Disponiveis para o Fomecedor

Itens sem Vinculo com Pedido/Contrato.

Parémetros

v
< >

Figura 92 - Edic&o de Itens - Integracdo com Contratos.

Clique no botéo Inserir e escolha a opcao Itens a serem Lancado, utilizado para itens lancados em
qualquer contrato que integre com o Modulo Administracéo de Materiais.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 84



P SN

~

PLANIER

9
—

s

Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

# [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017]

Itens de Pedido Itens de Contrato |

valor Total dos Itens Selecionados

Procura |C6d.ltem - H

Seq. Filial NrContrato Cod.Contrato Cod.ltem

<

Cod.Alternativo

Descrigdo ltem

-
Dgtros -

-

o

Unid.Contrato Cltr.leT

Campo Editavel

Marcar Todos Desmarcar Todos

Cancelar

Figura 93 - Itens a serem langados - Integracdo com Contratos.

Cligue em OK para finalizar a edicdo dos itens e em seguida digite os Totais do Documento.

Finalize o recebimento.

Na Medi¢do (Modulo Contratos) selecione o contrato e verifique que uma Medicdo foi lancada

automaticamente pelo sistema:

Medigdes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Maif2017]

Q,

Contrato” Codigo” Status

[cPo01 | j3as | |ativo |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Aqui5i;§u de Materiais | |Aber‘tu | |Cuntratu de Compras de |

Descriciio”

-
+!n5erir '@ Excluir I:E}Editar Dgtros -

|CDMPRJ\ DE MATERIAIS

Medictes | Financeiro

Arraste uma coluna aqui para agrupar
E§|Cr}digu Data Ident / Num Descrigdo Inclusdo Usuario d
}E 453|09/05/2017 1212 MEDICE.O GERADA PELO RECEBIMENTO |09/05/2017 18:10:42 |MEGA
4] »
H Fedide de Venda gerado
Figura 94 - Medi¢cao gerada automaticamente.
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Exercicios

1. Através do menu Movimentacdes, Contratos, elaborar um novo contrato aberto que integre
com o mdadulo de materiais.

2. Ative o contrato.
3. Gere uma Medicdo para o contrato.

4. No moédulo Administracao de Materiais, efetue entrada do documento inserindo um item
escolhendo vinculando ao item do contrato do passo 1.

5. e conferir se a medigdo esta com as informacdes do recebimento.

6. Efetuar um lancamento automatico de Medicao incluindo novo documento de entrada ainda
no médulo Administracao de Materiais, inserindo um novo item vinculado ao contrato incluido
no item 1.

7. Verificar se o sistema inseriu a medig&o no contrato mencionado.
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Integracao - Modulo Distribuicao

Configuracoes

NoO processo que veremos a seguir ndo sera necessario realizar parametrizacdo no Maddulo
Distribuicéo.

Contratos
Manutencéao

O primeiro passo para cadastrar um novo contrato é Elaborar. Veja a seguir a descricao dos
principais campos e configuracdes necessarias para elaborar um contrato, onde suas medicao
serdo integradas com o Médulo Distribuicdo através do Pedido de Venda.

No menu MovimentagBes, Contratos, Manutencao, clique no botéo Inserir para incluir um novo
contrato. Seré disparada a tela a seguir:

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o I E3
Outros -
Contrato | * Parametros | Controle de Acesso
|dentificacda” Cadigo” Status
|P5.001 | | 355| |Pguardando Definicdo
Template
Tipo Contrata” Cod. Alternativo
|3 | |PS | |Pre5ta;§u de Servigo (Venda) | |355 |
Categuria.
|2 | |CP5 | |Ccmtrat05 de Prestacdo de Servigos |
Descri;ﬁu-‘ Tipo integragdo
|PRESTA(;,E0 DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA | |Ped'|d0 de Compra |
Definicdo | * Clausulas | Escopo | Itens M
-
Partes | v
b=
E Principal Resp Fin Codigo Tipo do Agente Nome Inativo a parti ~ + Inserir
I WL gar
=), Editar
o Principal
m
=l
o
m
=
=
8 W
*olg >
i Representantes Legais | Representantes Comerciais | Terceiros A
% Codigo Nome Tipo Inativo a partir de L] + Inserir
‘g @' Apagar
=}
& =), Editar
s}
HE W
bed| € >
[ 5alvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 95 - Manutenc¢éo contratos

Os campos do processo de elaboracao de contratos ja foram descritos no capitulo Contratos —
Abordagem Geral.

Neste subcapitulo vamos explicar as particularidades da elaboracdo de contratos que seréo
integrados com o Médulo de Distribuicéo:

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 87



S 2

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Subpasta Contratante

A subpasta Contratante contém os agentes que serdo as Partes Contratantes do Contrato e seus
respectivos Representantes.

%~ Neste tipo de contrato, inserimos um agente do tipo Cliente.
Subpasta Contratada

Nesta subpasta devem ser inseridos 0s Agentes que serdo partes contratadas do contrato e seus
respectivos representantes.

¥~ Neste tipo de contrato inserimos um agente do tipo Organizagéo (filial ativa).

Parametros
Contrato

Configure aqui todos os parametros do Contrato. Para que a integracao ocorra com sucesso esta
aba deve ser parametrizada conforme imagem a seguir.

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IE8
Outros -
Contrate * Par@metros | Controle de Acesso
-
Busca dos Itens
Sem Relacionamento + Materiais
Integracdo
Modulo Financeiro Contas a Pagar Modulo Administraco de Materiais
Madulo Financeiro Contas a Receber + Modulo Distribuigdo
Tipo de Escopo Medigdes Recorrentes
+ Aberto Fechado Sim N&o

Geral
Obrigatorio informar praz
Obrigatdrio informar claus
Gerar langamentos de quantidade de itens automatic
Validar prazos de reajustes ao gerar movimenta

Utiliza itens compostos

Pedido de Venda

=]
=
]
u
c
m
c
[

Salvar e criar outro Cancelar

Figura 96 - Manutengao Contrato - Pasta *Parametros — Subpasta Contrato.

Assim como a integracdo com o Médulo Adm. de Materiais, a integragcdo com Distribuicdo também
exige a busca dos itens apenas com Materiais.

O painel Geral pode ser parametrizado conforme a necessidade do usuario.

Para maiores orientacdes sobre a descricdo dos campos da aba Parametros, veja o capitulo
Contratos — Abordagem Geral, subcapitulo Parametros.
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Pedido de Venda
Nesta subpasta o usuario deve configurar as informacdes que serdo utilizadas para gerar o Pedido

de Venda.
Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IE8
Outros -

Contrate * Par@metros | Controle de Acesso
M Pedido de Venda

Tipo Doc.”

1 - | Pedido

Utiliza regra do Mddulo de Distribuigdo para a numeragdo do Pedido

Cond. Pagamento

iocD = |10 DIAS

N Parc.

1

Transportadora
2
‘o
v
c
mn
[ =4
=
8
m
=
c
o
[s]

Salvar e criar outro Cancelar

Figura 97 - Manutengéo Contrato - Pasta *Parametros — Subpasta Pedido de Venda.

Tipo Doc: Informe o Tipo do Documento de Pedido de Venda que serd utilizado para a Integracao.
O cadastro do tipo de documento origina-se do Médulo Distribuicédo.

Cond. Pagamento: Informe a condicdo de pagamento que serd utilizado no Pedido de Venda.

N° Par.. O numero de parcelas sera preenchido automaticamente conforme a condigcdo de
pagamento escolhida.

Transportadora: Informe a transportadora que serd utilizada no Pedido de Venda. Campo nado
obrigatdrio.

Lancamento de Itens
Na aba Itens do contrato insira o item, informando a quantidade e o valor.
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ltens do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - E3
— Cutros -
[0}
—
S Geral | Rateio -
[70]
o .
1S Cédigo Item
% 64 .| BERWICO MANUTENCAO E MONTAGEM
o
z Unidade Contrato
g :
3 Um w  |Unidade
O -
S Escopo Quantidade Otde Original
é Definide 12,000000 12,00
©
N Valor Unitario Valor Unit. Original Valor Total
% 1.000,000000 1.000,00 12 000,00
lg Dados por Referéncia
o Contratado
2 ~ -
= 5201 |MQG ASSISTENCIA TECNICA -
Q
(V]

Classe Financeira
443 == | [SERVICOS

Complemento

Recorréncia

Quantidade Periodo

Salvar e criar cutro Cancelar

Figura 98 — Langcamento de Itens do contrato — Pasta Geral

Cdédigo do Item: Através do Edit-Consulta sera exibida a lista de itens de acordo com a
configuracdo do pardmetro ‘Relacionamento’, informado na elaboracdo do contrato. Selecione
nesta lista o item do contrato.

Unidade do Contrato: Unidade do contrato com origem no cadastro de Itens, no Menu Opc¢des,
Cadastros, Itens.

Escopo: Defina neste campo se o item € do tipo escopo Definido (item Fixo, usado para
Medicdes) ou se é do tipo Indefinido (item Livre, para Ordens de Servigo). Essas informacgdes virdo
sugeridas de acordo com o cadastro do Item.

Quantidade: Digite a quantidade do Item que foi contratado.

Qtde Original: Quantidade original do produto.

Valor Unitério: Digite o valor unitario do item, definido no contrato.

Valor Unit. Original: Valor unitario original do produto.

Valor Total: Este campo é calculado automaticamente pelo sistema (quantidade x valor unitario).
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Contratado ou Contratante: Depende do tipo da integracdo. Informe o agente responsavel pelo
item ou pelo contrato. Se o contrato estiver parametrizado para integrar com o Financeiro, é
necessario que seja informado o agente responsavel pelo financeiro.

Classe Financeira: O sistema sugere neste campo as informacdes contidas no cadastro de itens,
de acordo com o parametro ‘Replica para itens’, configurado na elaboragéo de contratos.

Complemento: Insira no campo Complemento informag8es relevantes sobre o item contratado.

Caso seja necessario ratear o langamento por centro de custo e projeto, basta entrar na pasta
Rateio e efetuar o langamento através do botao inserir.

Para maiores orientagcdes sobre os campos da tela de lancamento de itens, veja o subcapitulo
Manutencé&o de Contrato.

Apos o langamento de itens salve e ative o contrato.
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Exercicios

1. Através do menu Movimentacdes, Contratos, Manutencao, clique no botdo Inserir para incluir
um novo contrato do tipo ABERTO e configure os parametros para integracdo com o modulo
de distribuicéo.

2. Ative o contrato.
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Medicao
Para contratos do tipo Aberto (definido em Parametros do contrato) é possivel gerar uma Medicéo
de acordo com o contrato selecionado. Vide a sequéncia a seguir:

MedigBes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - oI E3
Q += Inserir ]] Excluir E} Editar Outros
Contrato” Codigo” Status
P5001 355 \Ativo
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
Prestacdo de Servigo (Venda) Aberto Contratos de Prestacdo de
Descriciio”

PRESTACAD DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA
Mediges | Financeiro hd

Arraste uma coluna aqui para agrupar

Cadigo |Data |Ident,-’Num Descrigdo |Inc|u5§o Usuario q
454|10/05/2017 12344 MEDIC:EO REF 05/2017 10/05/2017 10:06:08 |MEGA

w | i

[« ]

M redido de Venda gerado

Figura 99 - Medigao

A tela de Medicéo é separadas em duas pastas:
v/ Pasta Medicaos: Lista as medi¢bes do contrato.
v' Pasta Financeiro: Lista as faturas e parcelas geradas pelas medicoes.

Clique no botdo Inserir para lancar uma nova Medicdo com seus respectivos itens, valores e
deducdes. Vide a imagem a seguir:
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|PRESTA[;5.D DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA

e
PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Pasta Geral
— Medigdes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - EES
Q
: Outros =
o
8 Contrato” Cod ;:L Status
% |P5001 | |355 | |At|'l.ru |
8 Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
z |Pre5ta;5c1 de Servigo (Venda) | |.nbertu | |Cuntratus de Prestacdo de |
o
2 Descri;ﬁu‘
o
a
o
o
°
©
N
S

Geral | Langamentos | Dedugdes de INSS hd
Cc'l-digo‘ N2 Documento Data

| 4.54.| |12344 | |1u,fa5,f201? m|

Des:ri;Eu.

|MED|(;.ED REF 05/2017 |

Contratado’

|szo1 | |M[1G ASSISTENCIA TECNICA |

Complementa

~[J Informacfes Recebimento

N2 Documento”  Emiss3o Status do Recebimento” Zo AllE

Complemento

[] salvar e criar outro Cancelar

Figura 100 - Lancamento de Medicdo — Pasta Geral.

Cdédigo: Campo gerado automaticamente pelo sistema.
Ident / Num: Identificacdo ou numeracao da Medicao.
Data: Data da Medicé&o.

Descricédo: Informe a descricdo da Medi¢cdo. Pode ser um numero interno para controle ou o
namero da nota fiscal.

Contratante: Agente responséavel pela Medicao.
Tipo do Documento: Tipo do Documento da Medicao.
Complemento: Complemento da Medicao.

InformacBes de Recebimento: Utilizado apenas nos contratos que integram com o Modulo
Administracdo de Materiais.

Pasta Langamentos

Informe nesta pasta os itens que serdo utilizados na Medicao, para que no final do processo, seja
gerado um Pedido de Venda.
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71 Medigfies [MQG ASSISTEMCIA TECNICA - Maif2017]

- Ea
Outros «

Contrate” codigo Status
|P'SCHJ:I | |355 | IAtl'VD |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Prestad;5u de Servico (Venda) | IAbertD

| I(Du-ntratus de Prestacdo de |

-
Descricdo

|PREsmg.io DE SERVIGOS DE ASSISTENCIA TECNICA

Geral Langamenios | Dedugdes de INSS
Arraste uma coluna aqui para agrupar

Cad. Item Quantidade Unid Unid. Cont|Item

Valor Unitario

w | i

64 2,00/ UN UN

SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM

[=), Editar

1.000,00

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

4] | 3

[ salvar e criar outro Cancelar

Figura 101 - Lancamento de Medicdo — Pasta Langcamentos

Em uma mesma Medicdo podem ser incluidos varios itens desde que 0s mesmos estejam
vinculados ao contrato. Para realizar o langcamento dos itens clique no botéo Inserir e preencha os
campos a seguir:
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Medigies [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - E3
Dgtros -

Langamento | Rateio

Item”

|54 | |5ERVICO MANUTENCAD E MONTAGEM |
Unidade Contrato

|UN | |Ur1idade |
Quantidade Qtde Restante Valor Unitério

| 2,000000 | |10,uu | |1_mu,uu

Desconto Valor Total

| 0,000000 [ | 2.000,00]

Classe Financeira

|aas ~| |servigos

-

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Complemento

&« < > » :DSalvarecriaroutro Cancelar

Figura 102 - Lancamento de Medicdo — Pasta Langcamentos - bot&o Inserir

Item: Informe o codigo do item que foi relacionado com o contrato.

Unidade Contrato: Unidade do item escolhido no campo anterior. E preenchido automaticamente
e origina-se do cadastro do Item.

Quantidade: Quantidade do item que sera langado.

Sempre sera sugerida a quantidade a Realizar do Item.

Qtde. Restante: Sera mostrada neste campo a quantidade restante a ser medida do item.
Valor unitario: Informe o valor unitario do item.

Desconto: Insira o valor do desconto, caso necessario, para este item.

Valor Total: Campo informativo.

Classe Financeira: Informe a classe financeira do item na Medicéo.

Complemento: Informe um complemento para o item. N&o é obrigatério o preenchimento deste
campo.

Pasta Deducoes de INSS

Figura 103 - Lancamento de Medic&o — Pasta Deduc8es de INSS.

A pasta deducdes de INSS ficara habilitada somente nos contratos configurados para integrar com
0 Modulo Distribui¢do. Para incluir uma nova deducéo, clique no botéo inserir e informe os campos
abaixo:
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[MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - EH

Outros -

Tipo deducdo
s |

Descricao

Valor

|
K< > » iDSalvarecriaruutru Cancelar

Figura 104 - Lancamento de Medigédo — Pasta Dedug¢des de INSS - Botéo Inserir

Cdédigo: Caodigo automatico gerado pelo sistema.
Tipo deducao: Informe o tipo de deducéo ja cadastrada em Dedugdes de Impostos (Cadastros).

Descricdo: Digite neste campo uma descricdo para a deducdo escolhida anteriormente. Esta
informacao sera replicada para o campo Observagéo.

Valor: Informe o valor que sera considerado no célculo da retencao de INSS do servico prestado.

q

As deducdes informadas na Medig&o serdo consideradas no célculo da retencé@o de INSS e IR do
servigo prestado. As dedugbes serédo incluidas no campo “Observagées” do Pedido de Venda e
deduzidas da base de célculo do INSS e IR apds o faturamento do pedido.

@ Pedido de Venda [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEES
Documento
,O Procurar + Inserir M Excluir Outros w
Filia 0000003 - MeQ INDUSTRIA | sérienoc” |01 I |
T | [pedido | cod acao  [os6 - [Pedido deVendas | Nenhuma Operagdo |
Geral | Condigdes de Venda | Itens do Pedido | Edigdo | Programacdo | Dados de Entrega | Notas/OE | Ocorréncias |Arquivus M
Cadig da” Data Emisséo Dats Vencimento  Data Entrega Tipo de Pedido Situacdo do Pedido
2| [29/04/2008 [ 29/04/2008 Normal w | [] Fabric Sob Encomenda  Aberto
Cliente dos d
‘220 | |SERQUIP ‘ | 220 ‘ Dados do Agente

Representante Equi
16 | |MarﬁnezAssociados ‘ | ‘ Representantes

Contato Cargo Fone do Contato
= ‘ | | | | | ‘ ‘ Orgamento Padréo

Centro de Custo Padrdo Projeto Padrdo
‘ ‘ ‘ valores Padrdo
Observac8o Geral
Tipo ObservacBo A || INSS : RS 50,00 + Inserir
Nota Fiscal
Pedido 1] Excluir
Obs. PadrBo
w
Disponibilizar pedido em Totais do Documento

Confirmar Cancelar

Figura 105 - Pedido de Venda - Campo Observactes

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 97



,/é‘i\\

—

F_

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Para gerar um Pedido de Venda através da Medicdo, basta clicar no botdo ‘Gerar Pedido de
Venda'. Confirme o processo.

Através da consulta do contrato, aba Medicdes / OS é possivel consultar o nimero do pedido
gerado no Médulo Distrbuicdo, bem como as movimentacdes (valores e quantidades) na subpasta
Movimentacdes. Veja a tela a seguir:

Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEE83
Outros =
Contrato | * Pardmetros | Controle de Acesso
Identificacdo” codigo Status
looosa | | 53| [avo
| | |
Tipo Contrato” Cod. Alternative
|3 | |P5 | |Presta;§ndeSerui;nt\knda] | |1T82 |
Categnria'
|1 | |CC5 | |Contratos de Compra de Servigos |
DescricZo’ Tipo integraco

|Refurma da Sede Principal ‘ | v|

Definicgo | * Cldusulas | Controle | Escopo ‘ Ocorréncias | Requerimentos | Itens | Praz edigBes | Aditivos | Financeiro | Pedido de Venda | Solicitacdes Vincl, ™

Medigles ‘ Movimentagdes -
Codigo Data Ident / Num Descrigcdo Inclusdo Usuario Cod. Pedido A
207 22/03/2007 08 207 - Cto 53 22/03/2007 21:18:06 MEGA
208 22/03/2007 08 208 - Cto 53 22/03/2007 21:34:07 |MEGA
v
[] salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 106 - Consulta de movimentagao de contratos (Manutencédo contrato).
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Exercicios

1. Gere uma Medicdo para o contrato CTO PREST SERV com valores de deducao de INSS.

Siga os procedimentos abaixo:
Clique no boté&o inserir e preencha a Medicéo
Aba Geral
a) Descricao
b) Contratante
c) Tipo de Documento
Aba Langamentos
a) lItem
b) Quantidade
c) Rateio
Aba Deducgbes de INSS
a) Inclua o registro INSS com o valor.
Clique em OK para salvar a Medicao

2. Na tela principal, realize a integragdo com o Modulo Distribuicao através do botéo ‘Gerar o

Pedido de Venda'.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos

99



P SN

~

9
—

s

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Medicao

Para contratos que integram com o Médulo Distribuicdo e que séo do tipo Fechado a medicédo €
gerada automaticamente pelo sistema no momento em que o Pedido de Venda é faturado.

Veja a seguir como o pedido é gerado através da ativacdo do contrato e como o sistema gera a
medi¢c&o automaticamente do contrato:

Ao ativar o contrato, o sistema ird gerar automaticamente o Pedido de Venda no Modulo
Distribuicdo (desde que esteja parametrizado corretamente).

Entre no Modulo Distribuicdo, menu Movimentacgdes, botdo Faturar Pedidos. Selecione o pedido
que foi gerado na ativagédo do contrato e clique no botéo Gerar.

@ Faturamento [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEH
Filtro Pedidus‘ -
Pedido de Venda | Itens M

Gerar|Filial|Cliente[Nome do Cliente|Bairro|Municipio|Serie Doc.|Cod.Pedido|Emissdo|Peso Bruto|Peso Liguide|val. Mercadoria|Val. ICMS|Val. IPI{val. Desconto|V,

3 220|SERQUIP PARAIL SAQ PAULC 01 2 29/04/2

4] | »
— Observacdo
Tipo Observacdo # | Compra da unidade 94 do Ed. Fusion
Geral
v
Peso Bruto 0.00 Pesc Liquide 0.00
Marcar todos Desmarcar todos
Item selecionado para faturar Itens reservados [l item sem saldo disponivel [l item que deveria estar reservado

Gerar Cancelar

Figura 107 - Faturar pedido - Integragéo Distribuicéo

Preencha as informacdes da forma de cobranga. Neste momento, a Nota Fiscal sera gerada e a
Medigdo também sera incluida automaticamente no Médulo de Contratos.

Para conferir a medicdo, entre no Modulo Contratos, menu Movimentacdes, botdo Medigdes.
Selecione o contrato, aba Medicdes.

Veja que na descricao o sistema informa automaticamente que esta medicao foi gerada através de
um faturamento (Distribuic&o).
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Exercicios

1. Através do menu MovimentacBes, Contratos, Manutencao, cliqgue no botdo Inserir para
incluir um novo contrato do tipo FECHADO com parametros de integracdo com o mdodulo de
distribuicao

2. Ative o contrato.

Obs: um pedido sera gerado automaticamente pelo sistema.

3. No Modulo Distribuicao fature o pedido que foi gerado no exercicio anterior e verifique na
Medicdo do seu contrato se a mesma foi gerada corretamente pelo sistema.
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Integracéo - Modulo Financeiro

Configuracoes

No processo que veremos a seguir ndo sera necessario realizar parametrizagdes particulares de

contrato no Médulo Financeiro.

Contratos
Elaborar

Como ja vimos nas integragfes anteriores, devemos inicialmente elaborar um novo contrato. Veja
a seguir a descricao dos principais campos e configuragées necessarias para elaborar um contrato

em que as medigdo serdo integradas com o Médulo Financeiro.

Através do menu Movimentac@es, Contratos, Manutencao, clique no botédo Inserir para incluir um

novo contrato. Sera disparada a tela a seguir:

Contrato [MQG CONSTRUGOES E MONTAGENS - Mai/2017]

Contrato | * Parédmetros | Controle de Acesso

Status
163 [ative

Identificacdio” codiga”
[empoo02 | |

Template

- o ER
Outros -

Tipo Contrato” Cod. Alternativo

|9 | |EMP | |Cuntratus de Terceiros (Compra) | |6198 |
Categoria

|? | |EMP’T | |Cuntratus de Subcontratagdo (Contratacdo) |
Descricio Tipo integracdo

|CONTRATO DE FORNECIMENTO DE CONTAINER | |

]

Definicdo | *Clausulas | Escopo | Itens

<

-
Partes |
=
E Principal Resp Fin Codigo Tipo do Agente Nome Inativo a partir de nSerir
o
m
i
[
im
-]
¥
3 v

Representantes Legais | Representantes Comerciais | Terceiros

Codigo Nome Tipo Inativo a partir de

* Contratante

[] salvar e criar outro Confirmar

Cancelar

Figura 108 - Manutencé&o contrato

Os campos do processo de elaboragdo de contratos ja foram descritos no
Abordagem Geral.

Neste subcapitulo vamos explicar as particularidades da elaboracéo de
integrado com o Modulo Financeiro:

Integracdo - Mddulo Financeiro — Contas a Receber
Subpasta Contratante

capitulo Contratos —

contratos que sera

A subpasta Contratante contém os agentes que serdo as Partes Contratantes do Contrato e seus

respectivos Representantes.
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¥~ Neste tipo de contrato inserimos um agente do tipo Cliente.

& Configurar também o campo Filial Mov. Financ.
Subpasta Contratada

Nesta supasta devem ser inseridos os Agentes que serdo a parte contratada do contrato e seus
respectivos representantes.

F”  Neste tipo de contrato inserimos um agente do tipo Organizacao (filial ativa).

& Configurar também o campo Filial Mov. Financ.

Integracdo - Modulo Financeiro — Contas a Pagar
Subpasta Contratante

A subpasta Contratante contém os agentes que serdo a parte Contratantes do Contrato e seus
respectivos Representantes.

¥~ Neste tipo de contrato inserimos um agente do tipo Organizacéo (filial ativa).
& Configurar também o campo Filial Mov. Financ.

Subpasta Contratada

Nesta subpasta devem ser inseridos os Agentes que serdo a parte contratada do contrato e seus
respectivos representantes.

&~ Neste tipo de contrato inserimos um agente do tipo Fornecedor.

& Configurar também o campo Filial Mov. Financ.

Parametros

Contrato

Nesta pasta sdo configurados todos os pardmetros do Contrato. Para que a integra¢do ocorra com
sucesso esta aba exige apenas que seja configurada a integracdo com Contas a Pagar ou com
Contas a Receber, conforme imagem a segquir:
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Contrato [MQG CONSTRUGGES E MONTAGENS - Mai/2017]

Contrato  * Parametros | Controle de Acesso

-

Busca dos ltens
(¢ Sem Relacionamente 7 Materiais
rintegracdo
(+ Médulo Financeiro Contas a Pagar " Médulo Administracdo de Materiais
" Médulo Financeire Contas a Receber " Médulo Distribuigdo
rTipo de Escopo Medigdes Recorrentes
L (¢ Aberto " Fechado ’7(" Sim * N3eo
o
= rGeral

["] Obrigatério informar praz

["] Obrigatario informar claus

["] Gerar langamentos de quantidade de itens automatic
[ validar prazos de reajustes ao gerar movimenta

[ utiliza itens compostos

o
=
w
)
c
=)
(=
[

[ salvar e criar outro  Confirmar

- - EX
Ogtros -

Cancelar

Figura 109 - Parametros — Pasta Contrato, Integracdo com Contas a Pagar

E o painel Geral pode ser parametrizado conforme a necessidade do usuario.

&~ para maiores orientagcdes sobre a descricdo dos campos da aba Parametros, veja o capitulo
Contratos — Abordagem Geral, subcapitulo Pardmetros.

Financeiro

O préximo passo é configurar a pasta Financeiro. Nesta pasta é possivel determinar o parametro
do financeiro que seré utlizado, variagcbes de multa e juros e se estas configuracbes serdo

replicadas para o item do contrato. Veja a seguir a descricdo dos campos:
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Contrato [MQG CONSTRUGOES E MONTAGENS - Mai/2017] - o IE3
Outros -
Contrato ¥ Pardmetros | Controle de Acesso
* Parametros |A;5e5 J Cond. Pagto | Variagdes hd

&

Contrato Contas a Pagar-

Vinculo Financeiro Replica para Itens
+ Sim N&o Sim + Nio
Classe Financeira
364 IALUGUEIS E LOCACOES
Centro de Custo
45 Work Service

Projeto
37

Parametro Financeiro
1 PARAMETRO FINANCEIRO DE CONTRATAC.EO DE SERVICOS

=]
=)
o
|
=)
=
[=]
(]

salvar e criar outro Cancelar

Figura 110 - Parametros — Pasta Financeiro, Integragdo com Contas a Pagar

Vinculo Financeiro: Escolha a opcdo Sim para que seu contrato realize a integragcdo com o
Mddulo Financeiro.

Replica para Itens: Quando marcada esta opgdo 0s itens assumem as configuracbes do
parametro do financeiro.

Classe Financeira: Informe a classe financeira que sera utilizada na movimentacao do Contas a
Pagar ou Receber.

Centro de Custo: Informe o centro de custo que sera utilizado na movimentagcdo do Contas a
Pagar ou Receber.

Projetos: Informe o projeto que sera utilizado na movimentagéo do Contas a Pagar ou Receber.

Parametro Financeiro: Escolha o parametro financeiro que ja foi préviamente configurado no
cadastro de Parametros Financeiro. Conforme o parametro escolhido, o sistema ird copiar estas
informacdes na aba A¢Bes / Cond. Pagto e Variacdes.

Estas abas podem ser modificadas dependendo da necessidade do usuério.

Langamento de Itens

Ap6és elaborar o contrato o proximo passo € incluir os itens.

Entre no botao Itens, selecione o contrato e na aba ltens do contrato insira o item, informando a
quantidade e o valor.
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ltens do Contrato [MQG CONSTRUGOES E MONTAGENS - Mai/2017]

Geral | Rateio

Cadigo Item”

Outros

|1:f | |5ERVICDS DE ATENDIMENTO/MANUTENGAD |
Unidade Contrato
PLCT| - | |Pa|:ute |
F:.cupu-’ Quantidade Qtde Original
Definido  w | | 12,000000 [ [12,00 |
valor Unitario Valor Unit. Original Valor Total
| 1.025,000000 [F] |1.000,00 | | 12.300,00|

2 Dados por Referéncia
Contratante”

7 IP.IR FRODUCTS MOGI DAS CRUSES FACILITY

Classe Financeira

Complemento

-

-

Recorréncia

Quantidade Periodo

=] |

(4 < > » [ salvar e criar outre  Confirmar

Cancelar

Figura 111 — Lancamento de ltens do contrato — Pasta Geral
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Na aba Parametros Financeiro (habilitada apenas em contratos que integram com Contas a Pagar
e Receber) é possivel determinar a data base para gerar as parcelas:

i Contrato [MQG CONSTRUGOES E MONTAGENS - Mai/2017] - o n
Outros
Contrate * Parémetros | Controle de Acesso
* Parametros v
Data Base~

Codigo Servigo™

~Acdo Principal Acréscimo f Desconto

AcZo” Acdo Acréscimo
o |984 | ‘CDNTRATDS COMPRA DE SERVICOS | |QS4 | ‘CDNTRATDS COMPRA DE SERVICOS |
| cond Pagtacra Acio Desconto

[o2 pFD | jozoFD | ssa ---| [cONTRATOS COMPRA DE SERVICOS |
: || | |
:
o rReembolso
Acdo Reembolso
& |oss | [conTRATOS DE VENDA DE SERVICO |
e |l | | |
E Cond. Pagto CRE
£ | [wooD -| [oDias |
i

Contrato

[[]salvar e criar outro [sliia -1y Cancelar

Figura 112 - Lancamento de ltens do contrato — Pasta Parametros Financeiro.

As opc¢des séo:

v' Ativacdo Contrato: Quando marcada esta opcdo a data base para ser considerada na
geracdo das parcelas sera da ativacéo do contrato.

v Inicio Vigéncia: Ao marcar esta opcdo a data base para ser considerada na geragdo das
parcela sera do inicio da vigéncia do contrato, determinada no langcamento de Prazos
(veja mais no capitulo Prazos).

v" Informada: Este campo quando marcado deve ser preenchido juntamente com o campo
Data Base para que seja considerado a data base na geracéo das parcelas no financeiro.

Caso seja necessario ratear o lancamento por centro de custo e projeto, basta entrar na pasta
Rateio e efetuar o langamento através do bot&o inserir.

Para contratos do tipo fechados se os parémetros do financeiro estiverem devidamente
configurados ao ativar o contrato seréo geradas faturas e parcelas do mesmo. As quantidades de
faturas geradas serdo de acordo com a parametrizagdo financeira dos itens e o0s agentes
responsaveis.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 107



.
B

PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

in Ttens do Contrato [TREINAMENTO GESTAD DE CONTRATOS - Mar/2013] = |E||ﬂ

Itens do Contrato  Editar  Exibir  Ajuda

Conkrako: FTD FIN CPA FECHADD Cod, Interno: (112 Fase: P\guardandu Definicao

Tipo: Prestagﬁu de Servico categoria;hutnrizagﬁn de Servicos

Objetiva; Fontrato financeiro contas a pagar fechado

Faturas do Contrato |

Tipo Docurmi|Mamero da

equéncia [Organizacac|Filial

[« | [+]
r Parcelas
= Par|Perc |Va|0r |Venciment3 Juros Mara Multa Yalar Apds |Descc
b|001 100,00
4| |
= b 4 o
Liskagem Cancelar  Continuar
MEGA v

Figura 113 - Faturas geradas no momento de ativar o contrato

& As faturas poderdo ser geradas nos seguintes processos:
v" Na ativacdo do Contrato (contratos Fechado)
v" Na elaboracdo de Aditivos
v" No registro de Medicdes (contratos Aberto)
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Exercicios

1. Através do menu Movimentacdes, Contratos, Manutencao, clique no botdo Inserir para incluir
um novo contrato do tipo ABERTO e configure os parametos para integrar com o Contas a
Pagar do modulo financeiro.

2. Ative o contrato.
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Medicao

Para contratos do tipo Aberto (definido em Parametros do contrato) é possivel gerar uma Medicéo
de acordo com o contrato selecionado. Vide a sequéncia a seguir:

MedigBes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - oI E3
Q += Inserir ]] Excluir E} Editar Outros
Contrato” Codigo” Status
P5001 355 \Ativo
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
Prestacdo de Servigo (Venda) Aberto Contratos de Prestacdo de
Descriciio”

PRESTACAD DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA
Mediges | Financeiro hd

Arraste uma coluna aqui para agrupar

Cadigo |Data Ident / Num Descrigdo Inclusdo Usuario q
454|10/05/2017 12344 MEDIC:EO REF 05/2017 10/05/2017 10:06:08 |MEGA

w | i

[« ]

M redido de Venda gerado

Figura 114 - Medic&o

A tela de Medicao é separadas em duas pastas:
v'  Pasta Medicdaos: Lista as medicGes do contrato.
v/ Pasta Financeiro: Lista as faturas e parcelas geradas pelas medicdes.

Clique no botdo Inserir para lancar uma nova Medicdo com seus respectivos itens, valores e
deducdes. Vide a imagem a seguir:
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|PRESTA[;5.D DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA

e
PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Pasta Geral
— Medigdes [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - EES
Q
: Outros =
o
8 Contrato” Cod ;:L Status
% |P5001 | |355 | |At|'l.ru |
8 Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
z |Pre5ta;5c1 de Servigo (Venda) | |.nbertu | |Cuntratus de Prestacdo de |
o
2 Descri;ﬁu‘
o
a
o
o
°
©
N
S

Geral | Langamentos | Dedugdes de INSS hd
Cc'l-digo‘ N2 Documento Data

| 4.54.| |12344 | |1u,fa5,f201? m|

Des:ri;Eu.

|MED|(;.ED REF 05/2017 |

Contratado’

|szo1 | |M[1G ASSISTENCIA TECNICA |

Complementa

~[J Informacfes Recebimento

N2 Documento”  Emiss3o Status do Recebimento” Zo AllE

Complemento

[] salvar e criar outro Cancelar

Figura 115 - Lancamento de Medicdo — Pasta Geral.

Cdédigo: Campo gerado automaticamente pelo sistema.
Ident / Num: Identificacdo ou numeracao da Medigéo.
Data: Data da Medicé&o.

Descricdo: Informe a descricdo da Medi¢do. Pode ser um numero interno para controle ou o
namero da nota fiscal.

Contratante: Agente responséavel pela Medic&o.
Tipo do Documento: Tipo do Documento da Medic&o.
Complemento: Complemento da Medicéo.

InformacGes de Recebimento: Utilizado apenas nos contratos que integram com o Mddulo
Administracdo de Materiais.

Pasta Langamentos

Informe nesta pasta os itens que serdo utilizados na Medi¢&o, para que no final do processo, seja
gerado um Pedido de Venda.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 111



\/

PLANIER

Cartilha do Cliente - Mega Contratos

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

71 Medigfies [MQG ASSISTEMCIA TECNICA - Maif2017]

- Ea
Outros «

Contrate” codigo Status
|P'SCHJ:I | |355 | IAtl'VD |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Prestad;5u de Servico (Venda) | IAbertD

| I(Du-ntratus de Prestacdo de |

-
Descricdo

|PREsmg.io DE SERVIGOS DE ASSISTENCIA TECNICA

Geral Langamenios | Dedugdes de INSS
Arraste uma coluna aqui para agrupar

Cad. Item Quantidade Unid Unid. Cont|Item

Valor Unitario

w | i

64 2,00/ UN UN

SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM

[=), Editar

1.000,00

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

4] | 3

[ salvar e criar outro Cancelar

Figura 116 - Lancamento de Medicdo — Pasta Langcamentos

Em uma mesma Medicdo podem ser incluidos vérios itens desde que 0s mesmos estejam
vinculados ao contrato. Para realizar o langcamento dos itens clique no botéo Inserir e preencha os
campos a seguir:
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Medigies [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - E3
Dgtros -

Langamento | Rateio

Item”

|54 | |5ERVICO MANUTENCAD E MONTAGEM |
Unidade Contrato

|UN | |Ur1idade |
Quantidade Qtde Restante Valor Unitério

| 2,000000 | |10,uu | |1_mu,uu

Desconto Valor Total

| 0,000000 [ | 2.000,00]

Classe Financeira

|aas ~| |servigos

-

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Complemento

&« < > » :DSalvarecriaroutro Cancelar

Figura 117 - Lancamento de Medicdo — Pasta Langcamentos - bot&o Inserir

Item: Informe o codigo do item que foi relacionado com o contrato.

Unidade Contrato: Unidade do item escolhido no campo anterior. E preenchido automaticamente
e origina-se do cadastro do Item.

Quantidade: Quantidade do item que sera langado.

Sempre sera sugerida a quantidade a Realizar do Item.

Qtde. Restante: Sera mostrada neste campo a quantidade restante a ser medida do item.
Valor unitario: Informe o valor unitario do item.

Desconto: Insira o valor do desconto, caso necessario, para este item.

Valor Total: Campo informativo.

Classe Financeira: Informe a classe financeira do item na Medicao.

Complemento: Informe um complemento para o item. N&o é obrigatério o preenchimento deste
campo.

Pasta Deducoes de INSS

Figura 118 - Lancamento de Medic&o — Pasta Deduc8es de INSS.

A pasta deducdes de INSS ficara habilitada somente nos contratos configurados para integrar com
0 Modulo Distribui¢édo. Para incluir uma nova deducéo, clique no botéo inserir e informe os campos
abaixo:
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[MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - EH

Outros -

Tipo deducdo
s |

Descricao

Valor

|
K< > » iDSalvarecriarnutro Cancelar

Figura 119 - Lancamento de Medigdo — Pasta Dedugdes de INSS - Botéo Inserir

Cdédigo: Caodigo automatico gerado pelo sistema.
Tipo deducao: Informe o tipo de deducéo ja cadastrada em Deducdes de Impostos (Cadastros).

Descricdo: Digite neste campo uma descricdo para a deducdo escolhida anteriormente. Esta
informacao sera replicada para o campo Observagéo.

Valor: Informe o valor que sera considerado no célculo da retengdo de INSS do servico prestado.

As deducdes informadas na Medicdo serdo consideradas no célculo da retencédo de INSS e IR do
servigo prestado. As dedugbes serdo incluidas no campo “Observagbes” do Pedido de Venda e
deduzidas da base de célculo do INSS e IR apds o faturamento do pedido.

Ap6s realizar os lancamentos dos itens o préximo passo é salvar a Medicdo para que o movimento
no financeiro seja gerado.

Ao salvar, o sistema ira disparar a tela a seguir para confirmar as faturas do contrato e as parcelas
que serdo geradas. Clique no botdo Continuar para finalizar o processo.
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as Itens do Contrato [TREINAMENTO GESTAD DE CONTRATOS - Mar/2013] = I Dlﬂ
Itens do Contrako  Editar  Exibir  Ajuda

Contrato: CTOFIN CPA Céd, Internai[111 Fase: ftivo

Tipo: Prestal;éu de Servico Categoria:r’adrunizada
Objetivo: CTO FIN CPA

Faturas do Contrato |

E|Sequéncia  |[Crganizagac|Filial Ac30 Agente Condicdo de(Série AP [Tipo Docurn|Momero (2
12 2 5202 082 11|02 DFD &P MFC
(4] | III|z|
— Parcelas
£ F'arlF'erc |Valur |Vencimenb3 Juros Iora Multa “alor Apos |Descc
¥(O01 100,00

1| | |

=] p 4 o
Liskagen Cancelar  Continuar
MEGH 4

Figura 120 - Confirmac&o de faturas do contrato

Medigdes [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o IEH
Q + Inserir Excluir E}, Editar Outros «
Contrato” Codign” Status
[psoo1 | [p26 | lativo |
Tipo Confrato Tipo Escopo Categoria
|Pre5ta;§u de Servigo (Venda) | |Aber‘tu | ‘Cuntratus de Compra de |
Descrigio”

|PRESTAC§O DE SERVICOS DE TRANSPORTE

Medigdes Financeiru| -

Tipo da Integrag8o Série Origem Status Integrac8o Total da Fatura Emissgo Entrada Namero da Fatura Série AP Tipo Documento ¢ A
Contas Receber UM |Previs3 Realizada 150,00 29/11/2016 29/11/2016 112016 AP NFF

< >

r Parcelas

Parcela Valor Parcela Percentual Vencimento Saldo em aberto Perc. Juros  Mora Perc. Multa Valor multa Apds »

09/12/2016 1000 000 000 o000 o000 |

Figura 121 - Medic&o - pasta Financeiro - AP gerada

A tela a seguir, do menu Contratos, € utilizada para consultar as movimentacdes do contato, bem
como as movimentacdes (valores e quantidades) na subpasta Movimentacdes.
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Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o I E3
Outros -
Contrato | * Parametros | Controle de Acesso
Idenﬁﬁca;ﬁu‘ Codigo” Status
|psoo1 | | 216 [ativo
Tipo Contrato” Cod. Alternativo
|3 | |PS | |Pre5ta;§u de Servigo (Venda) | |216 |
Categuria‘
|1 | |CCS | |Cuntratus de Compra de Servigos |
Descri;Eu‘ Tipo integracdo
|PRESTAQ.EO DE SERVICOS DE TRANSPORTE | | - |

Definicdo | *Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos | Itens | Prazos Medicdes |Adit|'vus Financeiro | Pedido de Vend ™

Medigdes Movimentagdes | hd
Quantidade Unid Item Valor Unitario Valor Total Inclusdo Unid. Ci »
10,00 KM SERVICO DE TRANSPORTE 15,00 150,00 29/11/2016 11:19:10 | KM
v
£ >
[[1 salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 122 - Visualizacdo da movimentagc&@o do Contrato
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Exercicios

1. Gere uma Medicdo para o contrato CTO FIN CPA ABERTO. Siga os procedimentos abaixo:

Clique no boté&o inserir e preencha a Medicéo
Aba Geral
a) Descricdo
b) Contratante
c) Tipo de Documento
Aba Langamentos
a) lItem
b) Quantidade
c) Rateio
Clique em OK para salvar a Medicao.
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Exercicios
1. Através do menu MovimentagGes, Contratos, Manutencao, clique no botéo Inserir para incluir
um novo contrato do tipo FECHADO parametrizado para integrar com o Contas a Pagar do
Médulo Financeiro.
2. Ative o contrato.
3. Gere uma Medi¢éo para o contrato.
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Requerimentos do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - [ESR
Outros -

§ Geral |Te|efune5 | Enderecos h
g
§ Codigo Solicitante
3 |E? | |Mar|ur1 Aparecido Nunes |
3

Email

|marlun@u-tnemaniert.mm_br | =]

Tipo Req uerimento’

Data de Retirada” Data Prevista Entrega’ Data Real de Entrega
10/0s2017 £
Ohservacao

K< > » DSalvarecriaruutru Cancelar

Figura 123 - Movimentagdes - Contratos - Requerimentos — Pasta Geral

Ao clicar no botéo Inserir, informe os seguintes campos:

Tipo: Agente ou representante que esta solicitando o Contrato.

Tipo Requerimento: Tipo do requerimento (Retirada, Aditivo ou Andlise).
Data da Retirada: Data da retirada do requerimento.

Data Prevista Entrega: Data da previsao de devolucdo do Contrato.
Data Real de Entrega: Data da real devolug&o do contrato.
Observacédo: Observacéo do requerimento.

ApOs a inclusdo do cadastro de requerimento, o mesmo ficara disponivel para visualizagdo em
Contratos, Manutencgéo, aba Requerimento.

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 119



PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos

Ocorréncias

torizado € proibida nos termos da Lei.

a0 OuU USO nao au

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Para langar uma ocorréncia € necessario selecionar um contrato através da tela de filtros. Neste
cadastro é possivel informar todas as ocorréncias que aconteceram com este contrato e as
informacdes que o usuario deseja lancar como observacao.

Ocorrencias do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/20.. - [JES
Qutros -
Data
Descricdo

Solicitada revisdo de coberturas por parte do Eliente]

K< > » DSaIvarecriarDutrn Cancelar

Figura 124 - Movimentagdes - Requerimentos

Reajustes

O processo de reajustes tem como objetivo atualizar os indices (délar, IGPM, entre outros) que
podem sofrer alteragdo no decorrer da vigéncia do contrato.

Este recurso pode ser executado em contratos com as caracteristicas a seguir:
v" Integragdo com o Mdédulo Financeiro x tipo Aberto e Fechado
v"Integragdo com o Médulo Distribuicdo x tipo Aberto
v'Integragdo com o Mddulo Adm. de Materiais x tipo Aberto e Fechado

Para executar este processo, em elaboracéo de contratos, na subpasta indices, é imprescindivel
gue estejam vinculados os indices financeiros e a sua cotacao esteja atualizada.

Para iniciar o processo, entre no menu Opc¢des, Movimentacdes, Contratos, Reajustes e selecione
o contrato.
Como o reajuste é realizado por item, selecione o item desejado, clique no botdo Inserir para

escolher o indice financeiro e iniciar o reajuste do contrato. Vide as proximas imagens com
exemplos:
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|LOCA(,‘§O DE EQUIPAMENTOS |

Itens do contrato |

! Reajustes do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Maif2017] - o IEH
Contrato” Cédigo” Status

‘PSCHJZ | 218 | |Ah'vn |

Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Prestag§ude5ervigu | R}%r‘tﬂ | IC_DntratDsdeCDmpra de |

Descricn”

-

£ >

Codigo Item Unid Descricdo Qtde Orig Valor Unit Orig Qtde Atual Valor Unit Atual ~
SERVICO MANUTENGAO E MONTAGEM 12,00 3.500,00 12,00
w
< >
Reajustes
Codigo indice Descricdo do indice Data base Reajuste % Reajuste Valor unitario reaju »
w

M Rezjuste aplicac

Figura 125 - Reajuste - Itens do Contrato

Apos clicar no botéo Inserir o usuario deve selecionar qual € o indice que deseja realizar a

simulacéo e clicar no botao ‘Seleciona’.

Q + Inserir \;I' Excluir E} Editar Outros
Contrato” Codigo” Status

eo1 | |545 | [ativo |

Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|CDntratDs de Terceiros | Fechado | IC_Dntratns de Subcontratacdo |

Descrigio”
|co~mmcﬁo DE SERVICOS (FECHADO). |

Itens do contrato |

! Reajustes do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o n

-

-

Codigo Item Unid DescricBo Qtde Orig  Valor Unit Orig Qtde Atual Valor Unit Atual -
SERVICOS DE ATENDIMENTO/MANUTENGAD 1.000,00 1.010,7¢
v
< >
Reajustes
cadigo indice Descrigdo do indice Data base Reajuste % Reajuste Valor unitario reaju: »
1 8| IGP-M 11/05/2017 1,07 10,7 1
v
< >

M Rezjuste aplicado

Figura 126 - Reajuste - Simulagdes

Ao selecionar o indice, basta clicar em ‘Aplicar o Reajuste’ para efetivar o reajuste no contrato.
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g ©1 Reajustes do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o EEH
Q + Inserir I;- Exclu E} Editar Qutros
4 Contrato” Codige” Status Ajuda >
|CP01 | 345 ‘ |At‘-"° | Aplicar reajuste
Tipa Contrato Tipo Escopo Categoria Atualizar
|Ccmtratns de Terceiros | Fechado | Contratos de SubcontratacBo | Cancelar reajuste
Descrigio”
|co~mﬁm;io DE SERVICOS (FECHADO). |
Itens do contrato | -
Codigo Item Unid Descrig8o Qtde Orig Walor Unit Orig Qtde Atual Valor Unit Atual ~
SERVICOS DE ATENDIMENTO/MANUTENCAO 1,00 1.000,00 1.010,7
v
< 3
Reajustes
Codigo indice Descricdo do indice Data base Rezjuste % Reajuste Valor unitario reaju ~
1 8|IGP-M 11/05/2017 1,07 10,7 1
v
< 3
M Reajuste aplicado

Figura 127 -Reajuste - Aplicar reajuste.

%~ para consultar os valores alterados no
Financeiro.
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Exercicios

1. Elabore um contrato do tipo Contas a Receber informando os dados:
Aba Contrato
a. ldentificacdo

b. Tipo Contrato
c. Categoria

d. Descricao

e. Contratante

f. Contratada

g. Indices (lembre-se de atualizar a cotagdo no Modulo Global)
Aba Parametros

a. Busca dos Itens: Sem Relacionamento

b. Integracdo: Contas a Receber

c. Tipo de Escopo: Aberto

d. Geral: ndo marca nenhuma opcao
Aba Financeiro

a. Vinculo Financeiro: Sim

b. Classe
c. Centro de Custo
d. Projeto

e. Parametro
Aba Ac¢des/ Cond. Pagto
a. Data Base: data hoje.

2. Em langcamento de Itens, selecione o contrato CTO CRE ABERTO e insira o item:

a. Manutencéo
b. Quantidade
c. Valor unitério

3. Entre em Elaboracdo de contratos e ative o contrato com o0 motivo:
- Reajuste

4. Em Reajustes selecione o contrato CTO CRE ABERTO e realize a simulagdo para o indice

IGMP:
a. Clique no botéo Inserir
b. Selecione o indice e clique no botdo Seleciona
c. Clique notdo bo Aplicar reajuste
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Prazos

Através do Menu Principal MovimentagGes, botao Vigéncias, € possivel configurar quais serdo as
vigéncias, etapas e prazos do contrato.

Vigéncias, Etapas e Prazos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - oI E8
Outros -
Contrato” Cadign” Status
|P3002 | |213 | |N:|'vu |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Pre5ta;§u de Servigo (vVenda) | |Abertu | |Cuntratus de Compra de |
Descricdo’

|LOCAC§O DE EQUIPAMENTOS

Vigéncia | ¥  Etapas h
Data Inicial Data Final Data Final Real Descrigdo ™ Inserir |Data Inicial Data Final [~ Inserir
29/11/2016 29/11/2017 28/11/2017 Vi ___|29/11/2018 29/11/2017 f .

| [} Editar | B} Editar
< > < >

Prazos -
Prazo Data Prevista Data Real Tipo Data Adt Origem AdtA A Inse
Revisdo 12/02/2017 12/02/2017 Periodos
Revis3o 28/01/2017 28/01/2017 Periodos
Revisdo 13/01/2017 13/01/2017 Periodos
Revis3o 29/12/2016 29/12/2016 Periodos
Revisdo 14/12/2016 14/12/2016 Periodos v
< >
Legenda - = - -
|— M Origem ou AlteragBo por Adi' M Origem por Contra M cancelade M Distratad:

> » [l salvar e criar outro  Cancelar

Figura 128 - Prazos
Vigéncia

Informe neste cadastro quais serdo as vigéncias que o contrato abrangerd e se 0 mesmo sera
controlado por etapas (sim ou n&o).
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Vigéncias do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017]

™
Descricac

- EN
Outros -

Data Inicial” Data Fina
|29f11,!2015 m| |29f11,fzu1? |

Data Final® Data Real Renovagdo
29/11/2017 (5| |

Renovacdo

Controle por Etapas
*) §im
1 Mo

Complemento

> » [15alvar e criar outro  Confirmar

Cancelar

Figura 129 - Prazos - Inserir Vigéncia

Etapas

O cadastro de etapas apenas serd exibido se a vigéncia do contrato estiver configurada para

controlar etapas (campo Controle de Etapas igual a ‘Sim’).
Defina na tela a seguir a descri¢éo da etapa, data inicial, data final e complemento.

Etapas da Vigéncia [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - IEES
Outros -
Vigéncia”
V1 |
Data Inical” Data Final”
|29f11_f2016 | |29f11f201?
Descriu;Eu‘
Data Inicial Data Final
|29f11_f2015 m| |29_f11_i201? m|
Complemento
> » [[] salvar e criar outro ~ Confirmar Cancelar

Figura 130 - Prazos - Inserir Etapas
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Prazos

Os prazos podem ser vinculados as etapas apenas se usuario estiver utilizando as definicées de

etapas, caso contrario os prazos estardo todos vinculados a vigéncia.
Veja logo a seguir as opcdes dos tipos de prazos e tipos de datas:

Prazos do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - EE3
Outros -
Vigéncia~
V1 |
Data Inicial” Data Final”
|29;11;2015 | |29;11f201? |
Tipe do Praza” Tipo da Data”
m v| |Periudus v|
Periodo
|2 | |15 | |C1uinzena|
Data Inicio Data Prevista
|29f11,f2015 m| |14_f12_f2016 |
Data Final Data Real
|29f11,f201? m| |14_f12_f2cr15 |
Data Prevista Data Real [
m Apagar
W
> » [1salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 131 -Prazos - Inserir Prazos

Tipo de Prazo: Informe qual tipo de prazo seu contrato ira utilizar. Sendo eles:
v" Revisdo: Utilizado para cadastro de um novo prazo sem aditivo.
v" Prorrogagdo, Suspensédo e Reabertura: Deve ser utilizado em prazos provenientes de
adicéo.
v" Recorréncia : Utilizado para controlar a agenda de contratos recorrentes (aqueles
contratos que obedecem a uma periodicidade de pagamento ou cobranca).
Tipo de Data: Informe qual tipo de data seu contrato ira utilizar. Sendo eles:

v' Data Fixa: Escolha esta opcéo para fixar uma data no prazo do contrato de acordo com o
tipo de prazo selecionado anteriormente.

Ao escolher esta opgdo, os campos Data Prevista e Data Real ficardo disponiveis para
preenchimento.Vide na imagem a seguir.
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Prazos do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017]

Vigénaia®
2 |
Data Inidal” Data Final®
|29;11,f2015 | |29f11,n’201? |

Tipo do Prazo’ Tipo da Data’

[Revisgo -] -

Data Prevista Data Real

|14,f12,f2015 m| |14f12f2015 |

Outros -

> >> [ | salvar e criar u-utru- Cancelar

Figura 132 - Prazos - Inserir Prazos - Tipo de Data: Data Fixa

o Data Prevista: Informe a data fixa prevista para o tipo do

o Data Real: Caso deixe sem preencher, ao salvar este cadastro o sistema copia a

informacéo do campo Data Prevista no campo Data Real.

v' Dias: Escolha esta opgéo para determinar a quantidade de dias.
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Prazos do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - EES
Outros
Vigéncia~
Vi |
Data Inicial” Data Final”™
|29,r11fzu1s | |29f11,r2cr1? |
Tipo do Prazo Tipo da Data’
|F{eaju5te v| |Dias v|
Dias Data Inicio
180] | |23/11/2016 5]
Data Prevista Data Real
|14,r12,r2015 m| |14,-'12,»'201E- |

> >> [ salvar e criar uutru Cancelar

Figura 133 -Prazos - Inserir Prazos - Tipo de Data: Dias

o Dias: Informe a quantidade de dias para o prazo. Esta quantidade servird como
base de acréscimo no campo Data Prevista.

o Data Inicio: Esta data € preenchida automaticamente pelo sistema de acordo
com a data de inicio da vigéncia ou da etapa.

o Data Prevista: Esta data é preenchida automaticamente pelo sistema de acordo
com a quantidade inicial e a quantidade de dias

v" Periodos: Escolha esta opcéo para para determinar a a data inicial e final para o tipo de
prazo escolhido.

Ao escolher esta opgdo os campos abaixo ficardo disponiveis para preenchimento. Vide
na imagem a seguir:
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Prazos do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - E3
Cutros -
Vigéncia~
V2 |
Data Inidal” Data Final”
|29,f11fzu15 | |29,f11;201? |
Tipo do Prazo Tipo da Data”
|Reaju5te - | b
Periodo
|2 | |15 | |[1uinzena|
Data Inicio Data Prevista
|29;11,-f2015 m| |2sf05,r201? |
Data Final Data Real
|29j11,-'201? m| |14_f12,f2015 |
Data Prevista Data Real ~ _
Gerar
@ Apagar
v
> » ] salvar e criar autra Cancelar

Figura 134 - Prazos - Inserir Prazos - Tipo de Data: Periodos

Periodo: Informe o periodo a ser utilizado.

Data Inicio: Informe a data do inicio do calculo (a data sugerida é a de inicio da
vigéncia ou da etapa)

o Data Final: Informe a data do final do calculo (a data sugerida é a do final da
vigéncia ou da etapa)

ApOs o preenchimento o usuario deve clicar no botdo ‘Gerar’. Desta forma sera criado na grid a
data prevista e a data real de acordo com a data inicial e a data final gerada pelo sistema, de
acordo com o periodo selecionado.

Caso seja necessario excluir um prazo logo apés ter gerado, selecione-o e clique no botdo
‘Apagar’.

Esses cadastros nao poderdo ser modificados ou excluidos se o contrato possuir movimentacdes
de aditivos. Para qualquer movimentacdo nas vigéncias, prazos ou etapas, € necessario realizar
um processo de Aditivo no contrato.

& Veja mais sobre processo de aditivo no capitulo Aditivos.

Aditivos

Quando um contrato encontra-se Ativo, qualquer movimentacdo no contrato, deve ser realizada
através de um aditivo.

Um aditivo pode ser de adicdo de clausulas e escopos e adicdo de reducdo, alteracdo ou
cancelamento de itens e prazos.
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Para acessar o cadastro, entre no Menu Movimentacdes, Aditivo. Veja nas imagens a seguir como

realizar um novo aditivo:

Ao selecionar um novo contrato sera demonstrado ao usuario as pastas Aditivos e Financeiro.

| Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017]

Q

Contrato” codigo” Status

|P5002 | 218 | |At|'vu |
Tipo Contrato Categoria

|Pre5ta;§u de Servico | Contratos de Compra de |

Tipo Escopo
| Fbertu
Descrigo”

|L0t:At;.E0 DE EQUIPAMENTOS |

Aditivos | Financeiro

- - EX
+1n5erir E},Editar @' Excluir Ogtrus -

Inclusdo

ORIGEM

Cddigo Descrigdo

j=0] 29/11/2016 22:19:25 | CLAUSULA

w» [ i

Clausula Item

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

1] »

Figura 135 - Aditivos — Inserir novo Aditivo

Pasta Geral

Clique no botéo Inserir para incluir um novo aditivo no sistema. Conforme figura a seguir, na pasta
Geral, 0 usuario pode incluir um novo Aditivo de :

v' Clausula
v’ Item

v Prazo

v' Escopo

Para isto, basta informar nos respectivos campos ‘Sim’ ou ‘Nao’. Caso informe ‘Sim’, uma nova
aba seré visualizada para preenchimento do usuario.
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Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - IE3
Outros =
Contrato” Codigo Status
|P5002 | |21s | |At|'l.ro |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Pre5ta;§u de Servico (Venda) | |Aber‘tcr | |Ccmtratus de Compra de |
Descri;ﬁo"

|Loc.ut;ﬁo DE EQUIPAMENTOS |

Geral | -
Cc'rdiga-* Inicio da Vigéncia
pL%1M(10,/05/201 7 x|
Ident / Num
e
Descricao

Complemento

Clausula Item Prazo Escopo———————
’VO Sim *) N3o ’70 Sim *) NEo ’70 sim i+ N3o ’70 Sim ) N3o
> » [ salvar e criar outro Confirmar Cancelar

Figura 136 — Aditivos — Pasta Geral

Cédigo: Cadigo informado automaticamente pelo sistema

Data: Data do inicio do aditivo.

Ident/ Num: Informe a identificacdo ou a numeracao do aditivo.

Descricdo: Neste campo informe a descri¢cdo do aditivo.

Complemento: Se necessario, acrescente informagdes complementares do aditivo.

Pasta Clausulas

Para incluir ou excluir uma clausula, na pasta Geral, op¢do Clausula, clique na opc¢do Sim.
Automaticamente sera mostrado ao usuario uma nova pasta ‘Clausulas’ para os langamentos.
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Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017]

Contrata” Status

fPso02 o =

Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Prestal;§u de Servigo (Venda) | |ﬁlb-er't0

| |Ca-ntratus de Compra de

o
Descrigao

|LDCAC5.D DE EQUIPAMENTOS

Geral Clausulas |

Qutros -

COrdem Numeracdo Aditiva
25

w

2 + Inserir
@' Apagar

[ Editar

Clausula

CONDICOES PARA CANCELAMENTO

[ salvar e criar outro [ =1d Cancelar

Figura 137 - Aditivos — Pasta Clausulas.

Para criar uma nova clausula, clique no botdo Inserir.

Para maiores informacdes com

esclarecimentos campos a campos, consulte o tépico Clausulas desta Apostila.

Pasta Itens

Para incluséo, alteragdo ou cancelamento de itens, na pasta Geral, Itens, clique na op¢éo Sim.
Automaticamente serd mostrada ao usuario uma nova pasta ‘ltens’ para os langamentos.

Na aba itens, o sistema disponibiliza os botdes Inserir, Editar e Apagar. Veja neste subcapitulo

como :

v' Editar no subtdpico ‘Alterando um Item’;
v Inserir no subtdpico ‘Adicionando um ltem’;
v" Apagar no subtoépico ‘Excluindo/Cancelando um;
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Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017]

Contrato™ Cadigo Status

pso02 | Pt | Jative |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria

|Pre5ta;§u de Servico (Venda) | |Abertu | |Cur1tratu5 de Compra de |
Descricia

|L0cn(;ﬁ0 DE EQUIPAMENTOS

Geral ltens |

Geral | Movimentacdo

- EEd
Outros -

:E|Codigo Item [Unid |Descricdo
IR v servico MANUTENGED E MONTAGEM

1]

Valor Unit O |Qtde Atual

3

[ salvar e criar outro JEELLEHET Cancelar

Figura 138 - Aditivos — Pasta ltens / Geral

Alterando um ltem

Para alterar a quantidade ou valor de um determinado Item, é necessério selecionar o item e clicar

no botéao “Alterar”. Isso fara com que seja exibida a seguinte tela:
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Movimentagoes dos Itens do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Maif2017] = n
Outros -
Geral | Parametros Financeiros hd
Item
34 | UN | SERVICO MANUTENCAO E MONTAGEM
— Quantidade

Operacdo sobre a Quantidade

1 AdicBo ) Reduco

Quantidade Original JQuantidade Aditada Quantidade Prevista
| 12,00 | 0,000000| | 12,00

rValor
Operacdo sobre o Valor Unitario

i+ Nenhuma 1 adic8o 1 ReducSo
Valor Unitario Original valor Unitario Aditado Valor Unitario Previsto
| 3.500,00 | 0,000000] | 3.500,00
— Valor Total
Valor Total Original Valor Total Previsto

| 42 umoa| | 42 umoa|

Complemento

<< < > >> [l salvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 139 - Aditivos — Pasta Itens / Geral - Alterar um novo item — Bot&o Editar

Se a operacao for de quantidade, o usuario deve informar no painel Quantidade a opgéo Adicao
ou Reducdo, caso contrario, no painel de valor, informe Adicdo ou Reducéao.

E——“ Exemplo 1 - Quantidade: Temos um item cadastrado com 1.000 unidades. Para adicionarmos 250
unidades desse item do contrato, nesse campo entrariamos com o valor de 250 apds ser marcada
a operagao “Adicao”.

E——“ Exemplo 2 — Quantidade: Temos um item cadastrado com 1.000 unidades. Para reduzirmos esse
item para 700 unidades, nesse campo entrariamos com o valor de 300 apds ser marcada a
operagao “Reducgao”.

E——“ Exemplo 1 - Valor: Temos um item cadastrado com o valor unitario de R$1,50. Para esse item
passar a custar R$1,80 nesse contrato, nesse campo entrariamos com o valor de R$0,30 apds ser
marcada a operagao “Adigao”.
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E——“ Exemplo 2 - Valor: Temos um item cadastrado com o valor unitario de R$10,00. Para reduzirmos
esse item para custar R$9,50, nesse campo entrariamos com o valor de R$0,50 apds ser marcada

a operagao “Redugao”.
Adicionando um Item

Classe Financeira

ltens do Contrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - IE3
Outros -
Geral | Parametros Financeiros | Rateio A
Cadigo Item”
a2 | [SERVICO DE PUBLICIDADE |
Unidade Contrato
un | |unidade |
Escopo” Quantidade Qtde Original
v| | 0,000000 [F] [0.,00 |
Walor Unitario Valor Unit. Original Valor Total
| 250,000000 | |250,00 | | D,DD|
2 Dados por Referéncia
Contratante”
Tl &

|443

| |5ERVICOS

Complemento

Recorréncia

Quantidade Periodo
7|
« < > » DSalvarecriaruutru Cancelar

Figura 140 - Aditivos — Pasta Itens / Geral - Incluir um novo item — Botao Inserir

Para adicionar um Item no Contrato é necessario clicar no botao “Inserir”. Isso fara com que seja
exibida a mesma tela do tépico “ltens — Pasta Geral”, que se refere ao vinculo de um item ao

contrato.

Na pasta movimentacdo é possivel verificar todas as operacdes de adicdo e reducdo que os itens
do contrato tiveram no decorrer da vigéncia.
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Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] -  E3

i Outros -
.E
p Contrato Codigo” Status
° Ppson2 | 218 | [ative |
8
IS Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
E |Pre5ta;§u de Servigo (Venda) | |Ab-ertu | |Cuntratu5 de Compra de |
1%} . .
o Descricao
i |LoCACAO DE EQUIPAMENTOS |
k]
-'g Geral | Clausulas Itens | Prazos | Escopo M
\g Geral EMovlmenta;aaﬂ -
% E§|Inclu5§u |Op-era;§cr Qtde Qtde Oper |Operacdo Valor|ORIGEM Valor Oper (Valor Unitar |Qtde Total a |Ve
N
S
=1
©
Q
T
c
o
a
=
=3
g <Nenhum Registro Encontrados
(T

1] | »
[[] salvar e criar outro Cancelar

Material elaborado por Ariane Alves de Souza para a Mega Sistemas Corporativos Ltda. em 12/04/2013. A sua reprodug

Figura 141 - Aditivos — Pasta ltens / Movimentag&o

Excluindo / Cancelando um Item

q

q

Para excluir um Item & necessario selecionar o item desejado e clicar no botao “Excluir”.
Se o item foi incluido pelo aditivo atual ele sera excluido normalmente do sistema.

Se o item foi incluido através do processo inicial de vinculo de Itens ao Contrato, ou por qualquer
outro aditivo, o item ndo pode ser excluido, entdo esse movimento serd registrado como
Cancelamento do mesmo.
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Pasta Prazos

Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - IE3
Outros -
Contrato” codigo” Status
[psooz | [228 | [ativo |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Pre5ta;§u de Servico (Venda) | |Aber‘tu | |Cuntrat05 de Compra de |
Descrigdo
|-ocacAo DE EQUIPAMENTOS |
Geral | Clausulas {Prazos | Escopo A
Vigéncia | hd
Data Inicial Data Final Real Data Final Descricdo Adt Alt ~ + Inserir
29/11/2016 29/11/2017 29/11/2017 vi @. Apagar
v
£ >
Prazos hd
Prazo Data Prevista Data Real Tipo Data A + Inserir
Cancelar
v
< >
Legenda - ” — - -
|_ M Origem ou Alterac8o por Aditivo M Origem por Contra’ M cancelado M Distratado
[Isalvar e criar outro  Confirmar Cancelar

Figura 142 - Aditivos — Pasta Prazos

Adicionando uma Vigéncia, Etapa ou Prazo

Para adicionar uma Vigéncia, Etapa ou Prazo é necessario clicar no botdo “Inserir’” da pasta
correspondente. Isso fara com que seja exibida a mesma tela do topico “Prazos”, que se refere ao
cadastro dos mesmos.

Excluindo / Cancelando uma Vigéncia, Etapa ou Prazo

Para excluir uma Vigéncia, Etapa ou Prazo € necessario selecionar o registro desejado e clicar no
botéo “Cancelar”.

F° se a Vigéncia, Etapa ou o Prazo foram incluidos pelo aditivo atual, eles serdo excluidos
normalmente do sistema.

F sea Vigéncia, Etapa ou o Prazo foram incluidos através do processo inicial de cadastro de Prazos
do Contrato, ou por qualquer outro aditivo, esse Registro ndo podera ser excluido, sendo assim,
esse movimento sera registrado como Cancelamento do mesmo.

¥~ Casouma Etapa seja Excluida ou Cancelada, todos os prazos referentes a mesma também seréo.

&

Caso uma Vigéncia seja Excluida ou Cancelada, todas as Etapas e os Prazos referentes a mesma
também serao.

Pasta Escopo

Para alterar ou incluir um escopo, na pasta Geral, opcdo Escopo, clique na op¢do Sim.
Automaticamente sera mostrado ao usuario uma nova pasta ‘Escopo’ para as alteracgoes.
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PLANIER Cartilha do Cliente - Mega Contratos
Aditivos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - E3
Outros -
Contrato” Cadign” Status
|P5002 | |21s | |N:|'vu |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Pre5ta;§u de Servico (Venda) | |F\bertu | |Cu-ntratu-5 de Compra de |
Descri;ﬁo‘

|Locnt;.ﬁo DE EQUIPAMENTOS

Geral | Clausulas | Prazos Escopo |

rEscopor

ESCOPO INICIAL

—Objeto

SERVICOS DE ASSISTENCIA TECHICA SOBRE ATIVOS DO CLIENTE

—Observacdo

[ salvar e criar outro [l =14 Cancelar

Figura 143 - Aditivos - Escopos

Distrato

O Distrato do contrato pode ser realizado através do Menu Movimentacdes, botao Distrato.
Ao realizar esta operacdo, todo contrato € cancelado, inclusive seus itens, vigéncias, etapas e

prazos.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos

Se o contrato possuir parametrizacdo para integrar com o Contas a Pagar ou Receber e seus
pardmetros financeiros estiverem devidamente configurados, ao distratar um contrato serdo
gerados abatimentos das faturas geradas e langamentos de reembolso, quando necessario.
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7] Distrato [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o I EHJ
Outros
Contrato” codign” Status
|LMOD] | |109 | |Al'|'\.ru |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|La-ca;59 de Equipamentos | |Ab-er‘tu | |Cu:mtratus de Compra de |
Des:ri;Ecr*
|CDNTRATD DE LOCAC:ED DE EQUIPAMENTOS |
Geral |Anex05 -
2. * -
Cadigo Data Ident / Mum
| 111| |10j05;201? m| |
Descri;ﬁu’
[pisTrRATO
Complemento
CLIENTE EM PROCESSO DE CONCORD#TPJ
[ salvar e criar uutru- Cancelar
Figura 144 - Distrato - pasta Geral
Contratos [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - = IE3
(= outros
Contrato ‘ * Parametros | Controle de Acesso
Identificacio” Status
[ovos8 38| pistratado
Template
|| |
Tipe Contrato” Cod. Alternativo
B | restagéo de Servio (Venda) | B ]
Categoria
B = | [contratos de Prestaao de Servicos |
Descriggio” Tipo integragio
|contas Pagar -
Definigdo | * Clausulas | Controle | Escopo | Ocorréncias | Requerimentos | itens | Prazos | Medicaes | Aditivos Finan:elm‘Pedldnde\knda Solicitagdes Vinculadas | Pedidos de Compra Vinculados -

Posicdo Contratual Faturas‘ Adiantamentos C. Pagar

Tipo da Integragdo Série Origem Status Integrac3o Total da Fatura Emissdo  Entrada

Contas Pagar Pre

s aoocolovcayanon ovoaoor | sl e |2

Nimero da Fatura Série AP Tipo Documento Organizaco Filial Ao Agente Condigdo de Pagamento - A Pagar Condicdo A

v
< >
Total Financeiro .00 Total Baixado 00 Total 2 Baixar (00

- Parcelas

Parcelz Valor Parcela Percentual Vencimento Juros. Mora Multz Valor Apos Descontol Valor Até Desconto2  Valor Até -

v

< >

M Doctos. sem Mov. Vincula M Doctos. Baixado M Doctos. com Mov. Vincula M Doctos. Cancelados/Distr

[ salvarecriaroutro  Confirma Cancelar

Figura 145 - Distrato - pasta Financeiro

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Confirmar [ x|

Apds a inclusdo do Distrato todos os Itens, Vigéncias e Prazos do Contrato serdo cancelados!
A partir disso, ndo sera mais possivel realizar nenhum Lancamento para o mesmo!
Deseja continuar?

Confirmar E3

Este contrato possui vinculo com o médulo Financeiro.O distrato do contrato ndo ird excluir ou modificar as faturas
geradas no Financeiro.

Total das parcelas: RS 600,00
Baixas e descontos: RS 0,00

Saldo em aberto: RS 600,00

Confirma a execucdo do distrato?

Contratos Recorrentes

Essa rotina tem como objetivo processar em massa contratos que foram parametrizados como
recorrentes, ou seja, contratos que possuem medicdes repetitivas em periodos sucessivos, como
por exemplo um aluguel.

Através dela o usuario poderd marcar e processar VArios contratos simultaneamente, ou seja,
gerar as integrag6es com os madulos financeiro ou distribuicdo de uma Unica vez.

Contratos Recorrentes

Contratos Rec.

Contrato & =
Vigéncia & =
Descrico &
Marcar Data Medic8o |Quantidade |Valor Desconto Comentario C.Pagar C.Receber Ped. Venda
[=] Contrato : 249 - ASSISTENCIA TECNICA DE ELEVADORES

[=] vigéncia : 01/07/2016 - 30/06/2017
[=] Descric8o : 48 - SERVICO MANUTENCAD E MONTAGEM
O |23/12/2016 1 1000 0,00 Nio Sim Nio
O |22/08/2017 1 1000 0,00 NEo sim Nio
0 |23/03/2017 1 1000 0,00 NEo sim Nio
O |21/02/2017 1 1000 0,00 NEo sim Nio
O |22/01/2017 1 1000 0,00 NEo Sim Nio
[ |31/08/2015 1 1000 0,00 NEo Sim Nio
O |23/11/2016 1 1000 0,00 NEo Sim Nio
O |29/12/2015 1 1000 0,00 NEo Sim Nio
O |29/11/2015 1 1000 0,00 NEo Sim Nio
O |zo0/10/2015 1 1000 0,00 Nio Sim Nio
O |zo/o09/2015 1 1000 0,00 NEo Sim Nio
[=] Contrato : 320 - CONTRATO DE ASSISTENCIA TECNICA 02
[=] vigéncia - 01/01/2017 - 31/12/2017
[=] Descric8o : 64 - SERVICO MANUTENCAD E MONTAGEM
| |ovosjz017 | 1 1000 0,00 NEo Sim Ngo

71 [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2017] - o IE3

Gerar Integracdo Outroz -

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos 140
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Parametrizacao - Contratos Recorrentes

Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Maif2018]

Contrato * Pardmetros

-

Financeirc

Contrato

Controle de Acesso

rBusca dos Itens

+ Sem Relacicnamento

7 Materiais

Integracdo

* Médulo Financeiro Contas a Pagar

" Médulo Administrac3o de Materiais

" Médulo Financeiro Contas a Receber " Médulo Distribuicdo

rTipo de Escopo

(* pAberto Fechado

Medigdes Recorrentes
Periodo
* Sim " Nio |3 ---||MEN

rGeral

[ utiliza itens compostos

[] Obrigatario informar prazos
[] Obrigatério informar cldusulas
[] Gerar lancamentos de quantidade de itens automaticamente

[]validar prazos de reajustes ac gerar movimentacdes

[ salvar e criar outro

nfirmar Cancelar

Cutroz -

Processo

O processo a ser seguido para controle desses contratos esta descrito a seguir :

1. Elaboragédo do contrato informando nos parametros que o contrato € recorrente e em cada
item informando a quantidade a ser processada em cada data de processamento

(Recorréncia).

Esses contratos devem ser sempre do tipo do escopo aberto.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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ltens do Contrato [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2018] - IES
Outros -
Geral | Parametros Financeiros | Rateio -

Codigo Item”
25 | | |

Unidade Contrato

N | unidade | i
Esc DDD‘. Quantidade * Qtde Original I
|Definido | 24,000000| (24,00 |
Valor Unitario Valor Unit. Original Valor Total
| 500,000000| 500,00 | | 15.000,00|

Dados por Referéncia i
Contratado L

.
Classe Financeira
|155 | ITREINP.MENTD |

Complemento

—Recorréncia
Quantidade

« < > » [ salvar e criar outra  Confirmar Cancelar

Incluir os prazos do contrato informando no mesmo as datas de recorréncia
(agendamentos de processamento) para cada vigéncia.
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Vigéncias, Etapas e Prazos [MQG ASSISTENCIA TECNICA - Mai/2018]

o IE

Oufros -
Contrato” Codigo Status
|cms | |443 | |m1'uu |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Cu-ntratus de Terceiros | |ﬁ\b-ertu | |Cu-ntratus de Compra de |
Descric3o’
|CONTAS A PAGAR RECORRENTE
-
Data Inicial Data Final Data Final Real Descricao Adt A Inse
01/01/2018 31/12/2019 31/12/2019 WIGENCIA IMICIAL 1 R
| Apaga
v | |=p Editar
< >
Prazos -
Prazo Data Prevista Data Real Tipo Data ~ Inser
Recorréncia 20/01/2018 20/01/2018 Dia Fixo Mensal
Recorréncia 20/02/2018 20/02/2018 Dia Fixo Mensal
Recorréncia 20/03/2018 20/03/2018 Dia Fixo Mensal
Recaorréncia 20/04/2018 20/04/2018 Dia Fixo Mensal
v
< >
Legenda - = — f
|_ M Origem ou AlteragSo por Aditive M Origem por Contrato M cancelado M Distratado
K« < > » [ salvarecriar outro  Cancelar

3. Ativar o contrato.

4. Periodicamente executar a rotina de contratos recorrentes para gerar as medi¢cbes e as

integracdes correspondentes.
5. Finalizacdo do contrato.

Apostila do Médulo Gestédo de Contratos
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Integracao de MedicOes
Essa rotina tem como objetivo processar em massa medicdes de contratos provenientes de
integracdes com outros modulos do Mega ERP.

Através dela o usuério poderd marcar e processar varias medi¢bes simultaneamentede modo a
processar as suas integragfes simultaneamente.

71 [MQG ASSISTEMCIA TECMICA - Maif2017] - o IE3

Contratos Medigdes

Gerar Integracio [EfeNe TR

Contratos Rec. | e

Contrato &

onJeosgo - Jome Juen/om [omerigto et Jusuiro__Jcoureddo bgme |
B sistema - 101- FROTA
[=] contrato : 320
O] 435/01/05/2017 320 |Medigsio Recorrente - Contrato: 320, v[07/03/2017 10:14:12 | MEGA [ \ 7

4] »

Figura 165 — Integracao de MedicGes
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Consultas

Através do menu Outros, botdo Financeiro, Consultas, é possivel consultar todas as faturas e
parcelas geradas para os contratos, contendo informacdes sobre os itens, aditivos e Medigdos que
foram gerados.

E um facilitador para que n&o seja necessario entrar na elaboracdo do contrato para consultar
estas informacdes.

Faturas (MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - = IEH
Q Inseric [B) Editer (] Excluir [ Outros =
Faturas |
Arraste uma coluna aqui para agrupar =
z|contrato [Tipo da Integragd(série |Origem [Total da Fatura |Emisséo [Entrada  [sequéncia |AgSoMov [série AP [status integracic|Tipo Document|Agente  [Acdo Condigio de Pagamento - A Pag| Condigio de Pagamento - A Red|
58/Contas Pagar  |CPA | Provisdi 6| 124700|aP Distrato NF 3 10/3x 08 DIAS
44|Contas Receber |FR | Previsd( 4| 1247011 Realizada DEBITO 3 410 AVISTA X
44|Contas Receber |FR | Previsd( s| 1247041 Realizada DEBITO 3 410/ AVISTA 3%
49|Contas Pagar  |CPA | Provisii 7| 124710|aP Realizada NE 3 10/3% 08 DIAS
49|Contas Pagar  |CPA | Provisd: 8 124712(AP Realizada NF 3 10/3% 03 DIAS
62|Contas Pagar  |CPA | Provisd: 300,00 8| 124713|aP Realizada NE 3 10/3% 3%
62|Contas Receber |FR | Proviss: 0,00 10| 124716|aP Realizada DEBITO 3 10/3x 3%
163 | Contas Pagar CPA |Previsd( 300,00|23/01/201|23/01/201 17 1908|AP Realizada NFC 7 984|02 DFD
3 Previsd( 23/01/201 23/01/201 Realizada 7 02 DFD
216 Contas Receber |UN | Previsi( 150,00|29/11/201 29/11/201 12 1895|AP Realizada NFF 7 985 1000
216 Contas Receber |UN | Previsi( 15,00 29/11/201 |29/11/201 19 1923|aP Realizada NFF 7 985 1000
217|Contas Pagar  |CPA |Previsd( 200,00|26/11/201|29/11/201 13 1807|aP Realizada NFC 70 98402 DFD
217 Contas Pagar  |CPA | Previsi( 200,00|29/11/20129/11/201 12 1900| AP Realizada NFC 70 98402 DFD
217 ContasPagar  |CPA | Previsi( 100,00|29/11/201 29/11/201 15 1901|aP Realizada NFC 70 98402 DFD
217 Contas Pagar CPA |Previsd( 100,00|29/11/201|29/11/201 16| 1902 (AP Realizada NFC 70 984/02 DFD
320 Contas Receber |$3 | Previsi( 1 20 AP2 |Excluids NFF 7 985 1000
320 Contas Receber |S3 | Previsi( 1 27 APz |Excluida NFF 7 985 1000
320 Contas Receber |53 | Previsi( 1.000,00)01/08/201|01/08/201 28 APz |Excluida NFF 7 985 1000 L
320 Contas Receber |S3 | Previsi( 1,000, 20 AP2  |Excluida NFF 7 985 1000
345 Contas Pegar __|CPA | Provis: 1 30 1968/ AP Realizada NFC 19 984 02 DFD =
4] 3
W Pendente. M Rezlizada M cancelada M Excluida/Distra M vinculad
Parcelas | Itens. | Aditivos | Medigdes -
z[parcela Percentual_|valor Parcela_|Vencimento [saldo em aberto |luros [Mora [Multa [valor [oss [esconto 1 [valor [ae [pesconto 2 [valo
¥ 00 100,00 300,00(03/02/2017 | 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00[25/01/2016 | 0,00 0,00] | 0,00
4] »
M Doctos. sem Mov. Vincula M Doctos. Baixado M Doctos. com Mov. Vincula M Doctos. Canceladc

Figura 146 — Consultas

Vincular Documentos

Este processo permite que contratos que possuam integragdo com Contas a Pagar ou a Receber
sejam vinculados com documentos financeiros jé existentes.

Para realizar esta operacdo, acesse através do menu Outros, botdo Financeiro, Vincular
Contratos.

Primeiramente selecione o contrato e procure a fatura que deseja vincular ao contrato, conforme
imagem a seguir:
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IUItimo Filtra j ‘ | Movo Filtro | ) Exclui Filtro #8 Limpa Filtro H Salvar

Procura IPrm:ura Detalhada |

Filial: JO00G202 - TREIMAMEMTO GESTAQ DE CONTRATOS  [+]

Série AF: | 1]
Cocurmento: | |
Tipo Documenta: | - |
Agente; |F0meced0res|z| |
Agdo: | |
Favorecida: |
\-'alor:l 0ol a | 0.00
Emissdo; [01/01/2012 #] 5 [20/01/2013 %
Wencimenta: | A &l
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Selecionar: ITost [+]
Dados do Documento de Baixa Documentos baixados por referéncia
Dacurienta: I— Fatura: I—
Emiss3a: | Al & Emiss&n: | al ki)
Pagamento: | 3l i Entrada: | al it
Walor: | 0o a | 0,00 valor: | oo al 0,00

Figura 147 - Filtro de fatura

Apos localizar a fatura, selecione a mesma conforme indicado na proxima imagem:

in Contas a Pagar [TREINAMENTO GESTAO DE CONTRATOS - Mar/2013]

g [=[ 3]

=
52 T Procurar

Procurar IF\;SD

Contas a Pagar |

. Documento cancelado. Pag. SUSPENSD an Contrato

J Mo possui Mov, Vinculado . Documento baixad. Possui Mov, Vinculado

Fatura | Movi & I D de Baixal Classes![:.Cuslus!PmielosI Assinalulasl

T

Filial: FZUZ ITREINAMENTO GESTAD DE CONTRATOS

Agente: PVALON F_ progaria Avalon Lkda - ME
Favorecida: progaria Awalon Lida - ME Solicitante: Fnega Doc. Inkerna:
Fakura; '\IFC |1 Erniss&a: ED.I'DI.I’ZDIS Entrada: ED,I’DI,I’ZDIS
Histérica: | | ¥l, Qutras Entidades
Complemento: |
Usu.Incluso: [t MEGA [4j02/2013 14:55:43 Usudleracdoft  MEGA p4j0z{z013 15:05:28
I ¢ Editar @ Akualizar = Imprimir x Fechar
|MEGA ‘ 4

Figura 148 - Selecéo de fatura

Ao selecionar a fatura com o botdo de selecdo (seta para a direita), a mesma sera vinculada
automaticamente para o contrato e o processo esta finalizado. Para fechar a tela, clique no botéo
‘Fechar’ e para consultar a fatura entre na elaboragéo do contrato, aba Financeiro.
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s Contratos [TREINAMENTO GESTAO DE CONTRATOS - Mar,/2013]

4% 0 08 O~

Contrato | * Parametros I Controle de Acesso |

Identificag 8o JCTO FIN CPA FECHADG Cadiga: |

11z

Fasa: pistratado

Template: | |

Tipo Contrato: |3 FS Fresta;éo de Servico

Cod. Alternativo:

11z

P:,g

Cateqgoria: |2 }Qutoriza;éo de Servicos

Descrigso: |C0ntrat0 financeiro contas a pagar fechado

Itens | Prazusl Medighes / 0.5. | Aditivog Financeiro | Pedido de Yenda | CT-e | Solicitagtes Yinculadas | Pedidos de Comp_{ | 'I

Pogigo Contratual Faturas | Adiantamentos C. Pagar |

=10lx]

Tipo da Integragdo Série Crigem Status Integracdo Total da Fatura Emissdo

Contas Pagar CPa ProvisdrDistratn

Entrada

Mamero da Fatura Serie AP
12351 AP

1.500,00| 20,0

SA0O0 25/03/2013 | 25052013

01,

K1

Total Financeiro [1,500,00

Total Bairado |00

Total a Baixar |1,500,00

4 |

 Parcelas
Parcela Yalor Parcela Percentual  Wencirmento Juros Mora =] Yalor Apds 1=
001 1.500,00 100,00 20/01/2013 2,00 1,00 10,00 150,00 20/01/2013

s

M Doctos. Baixados

_IDoctos. sem Mow. Winculado

M Doctos. com Mov. Winculada

M Doctos. Cancelados/Distrato

) Gravar of 3 Cancela
* Informacan Cbrigataria para Atvacdo oo Contrato
MEGA | 4
Figura 149 - Elaboracéo de Contrato - Aba Financeiro / Faturas
Apostila do M6dulo Gestdo de Contratos 148
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Exercicio

1. Vincule um documento do Contas a Receber no Contrato CTO CRE ABERTO, utilizando o
mesmo passo a passo descrito no capitulo Vincular Documentos.
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Provisdes de adiantamento

E possivel gerar provisbes de adiantamento no Moddulo Financeiro tanto para contratos que
integram com o Contas a Pagar e Receber, como também para contratos que integram com 0s
modulos Materiais ou Distribuicéo.

A provisdo de adiantamento podera ser de Contas a Pagar ou Contas a Receber, dependendo de
como estiver configurado o pardmetro “Integracao” localizado em Parametros do contrato. Esses
documentos serdo gerados com codigos de acao do Financeiro (tipo CPAG ou CREC).

As provisfes de adiantamento podem ser geradas para contratos que estejam com status Ativo ou
Aguardando Defini¢&o.

Procedimentos para gerar provisdo de adiantamento

q

Para iniciar o processo de adiantamento acesse o0 botdo Fianceiro, ProvisGes de Adiantamento.

O sistema exibird uma tela com todos os adiantamentos existentes para o contrato selecionado.
Nessa tela é possivel inserir, editar ou excluir provisdes de adiantamento.

Provisdes de adiantamento [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - oI E3
Q +1n5erir E}Editar @' Excluir Outros
Contrato” Cédigo” Status
[cso01 | p17 | [ativo |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Cuntratus de Terceiros | | | |Cuntratus de Subcontratacdo |
Descricdo’
|c0NTRATAt;.Eo DE SERVICOS DE TRANSPORTE |

Provisdes de adiantamento | -
Filial Cod. Contratado  Agente Nome Fantasia Tipo Docto Documento Emissdo
|______143] 70| VIAGAO VOLTE SEMPRE CREDITO 10/05/2017
v
£ >

Figura 150 - ProvisGes de Adiantamento

No botdo Zoom sao exibidas informacbes sobre as parcelas do adiantamento. A coluna
‘Disponivel’ indica se o adiantamento selecionado pode ser descontado em um titulo do Mdédulo
Financeiro.

Importante!

As provisbes de adiantamento ficam disponiveis para serem descontadas somente depois de
baixadas.

Ao inserir uma provisdo de adiantamento o sistema ira sugerir a Classe, o Centro de Custo e o
Projeto informados na aba Paradmetros/Financeiro do cadastro do contrato, porém o usuario pode
modificar estas informacdes.

Os campos referentes ao codigo de acdo e contratado ou contratante (depende da integracéo do
contrato), também serdo sugeridos no contrato.
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ProvisGes de adiantamento [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - IEE3
Qutros -
Contrato” Cadign Status
IT—CSODI | |219 | |P@uardando Definicdo |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Cuntratu-5 de Terceiros | | | |Cur1tratu5 de Subcontratacdo |
Descricio’
|MODELO DE CONTRATOS DE TERCEIROS |
Contas a Pagar | -
Acdo
|30 | |Prcwi5§o no Contas a Pagar - Fornecedor |
Contratado
70 - MIACAD VOLTE SEMPRE |
Documento Valor Total Emissgo
|NFC v | | 3012.01a| | 1.000,00| |10;053201? m|
Cond.Pagto
|av1sTA -] [Avista |
Classe
1091 -| [TRANSPORTES |
C. Custo
|45 | IWurk Service |
Projeto
2 --| [N&o Utilizado |
[l salvar e criar outro Cancelar

Figura 151 — Provisdes de adiantamento — Contas a Pagar

& As provisdes de adiantamento de Contas a Pagar podem ser lancadas para qualquer um dos
agentes contratados que estejam definidos como responséveis financeiros do contrato.

& As provisfes de adiantamento de Contas a Receber podem ser langadas para qualquer um dos
agentes contratantes que estejam definidos como responsaveis financeiros do contrato.

As provisbes de adiantamento também sdo exibidas no cadastro do contrato, aba
Financeiro/Adiantamentos.

Descontos de Adiantamento

Também é possivel realizar descontos de adiantamento em faturas de contratos que integram com
0 Mddulo Financeiro. Veja a seguir com funciona o processo:

Procedimentos para fazer o desconto de adiantamento

Acesse 0 menu Financeiro, Descontos de adiantamento e selecione o contrato. O sistema ira
exibir uma tela com todas as faturas do contrato selecionado. Na parte inferior da tela serdo
exibidas as parcelas de cada fatura.
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Descontos de Adiantamento - Contas a Pagar [MGQ INDUSTRIA - Mai/2017] - o I E3
Contrato” Codiga” Status
cso01 | P | ntive |
Tipo Contrato Tipo Escopo Categoria
|Cuntratus de Terceiros | | Contratos de Subcontrataggo |
Descricio”
|c0NTRATAt;.Eo DE SERVICOS DE TRANSPORTE |
Contas a Pagar | hd
Organizacdo Filial Agente MNome Fantasia Tipo Documento Documento Emissdo ~
VIAGAO VOLTE SEMIPRE _ 12017] 29/11/2016
2 3 70 VIACAO VOLTE SEMPRE 112016|29/11/2016
2 3 70| VIAGAD VOLTE SEMPRE NFC 201702|29/11/2016
2 3 70 VIAC.EO VOLTE SEMPRE NFC 3012017 29/11/2016
v
£ >
Parcelas -
Organizacdo Filial Agente Tipo Documento  Documento Parcela Emissdo Prorrogado Valor -
2 3 70| NFC 012017 001 29/11/2016 05/12/2016
v
£ >

Figura 152 - Desconto de Adiantamento

Ao selecionar uma parcela o sistema ira exibir outra tela com os descontos de adiantamento
existentes para a parcela. Nessa tela é possivel inserir, editar ou excluir o desconto de
adiantamento.

Veja a seguir algumas considera¢fes do processo de desconto de adiantamento:

Na tela de descontos de adiantamento sdo exibidos somente os descontos que foram gerados
pelo Médulo Contratos.

Os adiantamentos podem ser descontados somente em contratos que estejam com status Ativo.

Ao fazer o desconto do adiantamento o sistema permite selecionar somente adiantamentos
pertencentes ao contrato selecionado. N&o sera possivel descontar adiantamentos feitos para
outros contratos.

Para contratos que integram com o Médulo Materiais o desconto de adiantamento podera ser feito
durante o langamento do Recebimento dos itens disponibilizados pelo Médulo Contratos.

Para contratos que integram com o Mddulo Distribuicdo o desconto de adiantamento podera ser
feito durante o faturamento do Pedido de Venda gerado pelo Médulo Contratos.
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